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Con fundamento en el articulo 14 fraccion V del Reglamento Interior de la Comision
Nacional del Agua vigente, tengo a bien actualizar, autorizar y someter a consideracion de
la Directora General de la Comisién Nacional del Agua, el manual de operacion de la
componente para la organizacion y fortalecimiento de unidades de riego en sus
modalidades de operacion FOFAE y comite hidroagricola.

Ing. Aarén Masfache Mondragon
Subdirector [Gdnetal de Infraestructura Hidroagricola
de la Comision Nacional del Agua

De conformidad con el articulo 13 fraccién VI del Reglamento Interior de la Comision
Nacional del Agua vigente, tengo a bien expedir el manual de operacién de la componente
para la organizacién y fortalecimiento de unidades de riego en sus modalidades de
operacion FOFAE y comité hidroagricola, aplicable para el gjercicio fiscal 2021,

Dra. Blanca Elena Jiménez Cisneros
Directora General de la Comisién Nacional del Agua

e et

Ciudad de México, Enero de 2021 /




Contenido

T D T s e T T T T e S P BT AT St 1
2 Norrmativiclae B T CaE 18 ity o o o SR T A S G S 1
D B S S s iss s s s D e e R R e 1
B, O ETIVO L PIECITIC soeiesitososisisssesos st ssossiiss e s 5 8 A s A 1
B I R TEIOE ot R S A S oal]
O T B0t o e 60 e S E E  a EA A EES s TS psrsmon 1
4. Acceso y caracteristicas de [0S APOYOS .o s s i)
4] AACCESO 3 |OF DIDOYOS ....ooeseereessssescesssisissss st 1855585515555 555855884 AR AR 35 1
G011, REOIUISTEOS GEIMETBIES wevrrvercetoeessssesisessss s 804188820 1
£:1.2. RECIUISTEOS ESPIECTTITOS weereereiercreeesissiesiesassoesseessssssss14084404 14804184818 1458484 1R AR A58 581110 2
£ 1.3, Crit@riOS OB SEIBCTION woovoovsiseessivassisoessenssseis e e assssss 88288 ses 818885 85 R RS0 3
L2 CarACTETISTICAS (@ |05 GIDOYOS covrrrievrvoieeseetssssisiss s sssss ess s 1148145881588 o AR 5
P B [T o e1-Fs [-R-1510)17o - HIRRGEGG———————— R 5§
422, MONtos MaxXimMmOos Y MINIMIOS .. e B R oA s 0 5

5. Instancias participantes

N [ S [Tel0] (o =T ————————E

52 Comité hidroagricola. s e s e A R A B
5.3 Subcomité hidroagricola del FOFAE. . e 6
5.4 Representante de los usuarios de UNTHAARS A NEOO i itiisssiirasssmsmsisisis asiserssssismissssisiaisississ 6

6. Catalogo de empresas / instituciones de la Direccion de la Comisidn

7. Procedimiento Operativo

7] GENETBIES v ceseeiseersssesanesenns

72 Catalogo general de precios unitarios del Programa de Apoyo a la Infraestructura

il {aT- (e f (ade] - PO —— e ATV ARG R e e 9
ARV [=Yer- ol Ter-We) o 1= 12- 11172 PR ——————————— e o
7 4. Mecanica operativa para la radicacion de [0S FECUISOS. . e 16
7.4 Cuando los recursos sean operados y administrados a traves del FOFAE e 16

7 42 Cuando los recursos sean operados y administrados a traves del Comité

BTra [goX: o] dle<] - N ——————————EEE R 17
7.5. Guia de Integracion del eXpediente TECNICO s 19
B SANTIOTIES ..oooooccsosssmlssissasssassis st disss8854es onssss i 5ot ey o e e s A R 19
8. Sanciones al beneficianio . ... oS S S S B RS e 19




B B T 00, o s cossrmsssssamtrsipsais astom e i e RS e 83 mmne Sgrnemrn  e e e es 20

8.7 Perializaciones o e eSa S INS U CTOIIBE s s SAEA hsivind 21
9. Productos financieros y ahorros de CONTrataCion .. 21
10, RETNTEETTOS CIE FECUTSOB woieucusesivssiusssssssess esssetsssesasssas a5 1481 o R SRR A AR 21
T L I N Iy ereanermercomeasmesenenieksieds esmsbeb R S S AT O oSS U353 27
1. SEGUITTIIEIITO ..o veceerssieesrsastsssssssss ot 48 5458 R4 B8R e 22
111 AVANCES FISICOS Y TINBINCIEIOS corsessarirussssssssosisssssesssssssissssssesissssssesssssessass s s e s 550 s sisssss a5 27
11.2 Sistema de iNSPeccion Y CONTIOl OPBIETIVO i s is 22
T B S T P PTGV OI e rmsscnissionmsorecnsissssiinissssssssasssepenes bbby s R i v 23
B Kol (= A= Re (= R = L Loil 1 e R R —————— 23
12, DEE IR BTRtEEION wmamimssinois s nmsosmps s R 24
Glosario de tErminos. ... SRR SRS, 24
Siglas y acronimos. ... ; e T e e e R 24
Diagrama de flujo de [a MeCENICa OPEIATIVA ... s s s 25
PR BCTON (18 AIEXOS s oeeeressieeeesseseessessosssss oo e 2888888108 e i 105 37
Anexo A. Modelos para acreditar requisitos GENEIEIES ... o 27
Arnexo B. Relacion de formatos. i O T 5 37
Anexo C. Relacion de modelos para CONLratatION . s 37




Manual de operacion de la componente
para la crganizacién y fortalecimiento de unidades de riego

1. Presentacion

El presente manual de operaciéon para la componente para la organizacion y
fortalecimiento de unidades de riego, para el ejercicio fiscal 2021, es el instrumento
normativo, que contiene en forma explicita y ordenada la informacion sobre las
generalidades, requisitos, instrucciones, caracteristicas de los apoyos, instancias
participantes, procedimiento de seleccién y operativo, el cual aplica para las modalidades
de operacion de FOFAE o comité hidroagricola.

2. Normatividad aplicable

Los apoyos de esta componente se otorgan a través de recursos federales previstos en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién 2021, como subsidios, por lo que dichos recursos
deben ser gjercidos con apego a las reglas de operacion del programa de apoyo a la
infraestructura hidroagricola, vigentes, y al presente manual de operacién, y no estan
sujetos a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni a sus reglamentos
correspondientes.

3. Generalidades

3.1. Objetivo especifico

Mejorar la capacidad de gestion y de produccion de los grupos de productores sociales
mediante acciones de organizacién y fortalecimiento de las unidades de riego.

3.2. Area de enfoque

Infraestructura administrada por usuarios hidroagricolas gque cumplan con los reguisitos
establecidos en |as reglas de operacién vigentes y al presente manual de operacion.

3.3. Cobertura

Areas agricolas que cuentan con infraestructura para riego, comprendidas dentro de las
unidades de riego.

4, Acceso y caracteristicas de los apoyos

4.1. Acceso a los apoyos

4.1.1. Requisitos generales
a. Acreditacién de |la personalidad juridica:

e Personas morales: Escrituras o documentos que acrediten su constitucion, asi como
la personalidad del representante legal.

e Productores hidroagricolas no constituidos formalmente: Nombramiento de
representacion e identificacion oficial vigente de cada productor (credencial de
elector, pasaporte o cartilla militar).

Cuando el monto federal solicitado no exceda el equivalente a mil veces el salario
minimo general vigente en la Ciudad de México, por cada uno de los usuarios ©
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productores hidroagricolas, deben utilizar el Modelo de carta poder que se
encuentra en la pagina electrénica que se indica en la Relaciéon de Anexos del
presente manual.

Cuando el monto federal solicitado sea superior al equivalente a mil veces el salario
minimo general vigente en la Ciudad de México, por cada uno de los usuarios o
productores hidroagricolas, deben presentar escritura publica o carta poder firmada
ante dos testigos y ratificadas las firmas del otorgante y testigos ante notario, ante
los jueces o autoridades administrativas correspondientes.

b. Para el caso de que los usuarios hidroagricolas decidan que |os recursos se operen y
administren a traveés del FOFAE!

e Suscribir un convenio o acuerdo de coordinacion entre el gobierno federal y el
gobierno estatal, para la conjuncién de acciones y recursos, asi como formalizar los
respectivos anexos de ejecucion y técnico en donde se comprometan los recursos y
acciones a realizar.

Los modelos de anexos de ejecucién y técnico del subprograma de rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de unidades de riego se encuentran en la pagina
electrénica que se indica en la Relacion de Anexos,

c. Para el caso de gue los usuarios hidroagricolas, decidan operar a traves del comité
hidroagricola:

e Suscribir un convenio de concertacién entre el gobierno federal y cada unc los
usuarios hidroagricolas que cuenten con autorizacidn para recibir apoyo de la
componente, por parte del Comité Hidroagricola y en su caso €l gobierno estatal
cuando aporta recursos,

El modelo de convenio de concertacidon del subprograma de rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de unidades de riego se encuentran en la pagina
electrénica que se indica en la Relacion de Anexos

4.1.2. Requisitos especificos

Los usuarios hidroagricolas interesados en acceder a los apoyos deben presentar en las
oficinas de la Direccién de la Comision que corresponda lo siguiente, utilizando, segun sea
el caso, los formatos del Anexo B que se encuentran en la pagina electrénica que se indica
en la Relacidn de Anexos del presente manual:

s Solicitud para inscribirse a la componente, utilizando el Formato 1. Solicitud de
inscripcién.
Para apoyos de organizacion o elaboracién de planes directores, la superficie minima

a beneficiar debera ser de 300 hectareas.

« Copia del titulo de concesién de aguas nacionales vigente o resolucién favorable o
conetancia del tramite de prérroga de titulo ingresada dentro de los plazos
establecidos en la Ley o cuando apligue segun sea el caso:

o Constancia de registro de volumen para pozos agricolas ubicados en zonas de
libre alumbramiento.

2
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o Aviso para usar aguas residuales por un tercero distinto al concesionaric o
asignatario y permiso para descargar aguas residuales, el cual podra realizarse
través de la pagina: http//www.gob.mx/tramites.

El titulo de concesion podra estar a nombre de la unidad de riego solicitante del
apoyo, constituida por productores hidroagricolas que proporcionen servicios de
riego agricola a diversos usuarios o a nombre de alguno de los productores que
integren dicha unidad de riego o en caso que sean gjidatarios a nombre del ejido al
cual perecen.

« Copia de identificacion oficial vigente del solicitante o representante legal.

Adicionalmente, cuando se trate de personas morales deben presentar el RFC Yy
cuando se trate de personas fisicas copia del CURP del solicitante o el representante
de los productores hidroagricolas no constituidos formalmente.

« Copia de comprobante de domicilio, no mayor a 3 meses.
e Listado de usuarios de la unidad de riego, utilizando el Formato 2. Listado de usuarios
e Ficha técnica de la unidad de riego, utilizando el Formato 3. Ficha técnica.

e Cartaen laque declare bajo protesta de decir verdad, gue no ha recibide o solicitado
apoyos de otros programas federales para las mismas acciones, utilizando el
Formato 4. Declaracién de no haber recibido apoyos federales.

« Carta compromiso de aportacion de recursos econdmicos o en especie utilizando el
Formato 5. Carta compromiso de aportacion de recursos o carta bancaria gque
respalde el deposito de su aportacion en firme o de intencion del crédito.

41.3. Criterios de seleccidn

Los criterios de seleccién para jerarquizar las solicitudes que cumplen con los reguisitos y
son elegibles de participar y recibir los beneficios de esta componente, son los siguientes:

Concepto Criterio Puntos

Ubicacion del proyecto en zonas de | El proyecto se ubica en zonas de
atencién prioritaria. atencion prioritaria rurales, en un

N 10
municipio de muy alto grado de
marginacion.

E| proyecto se ubica en comunidades
o localidades con 40% y maés de
poblacién indigena, o comunidades 10

afromexicanas o proyectos
presidenciales.

El proyecto se ubica en zonas de
atencién prioritaria rurales, en un c
municipio de alto grado de
marginacion.
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El proyecto se ubica en una localidad 3

de alta o muy alta marginacidny fuera

de zonas de atencion prioritaria

rurales.

Otros. Q
Tipo de cultive. Cultivos basicos (maiz, frijol, trigo 5

SOrgo y arroz ).

Otros cultivos, 10
Superficie a beneficiar. Mas de 800 hectareas. 20

De 500 a 799.99 hectareas. 10

De 300 a 49999 hectareas. 5

Menos de 300 hectareas. 0
Tipo de apoyo. Organizacion de unidades de riego. 15

Capacitacion y asesoria técnica para

el fortalecimiento de las unidades de 10

riego.

Elaboracidn de planes directores. 5

Otras acciones. 0
Numero de usuarios hidroagricolas. Mas de 15 usuarios. 25

De 2 a 15 usuarios. 15
Género del productor hidroagricola | Femenino. 5
(representante).

Masculino. 3

El Decreto por el que se formula la Declaratoria de las Zonas de Atencidn Prioritaria para
el afio 2021, contiene en su anexo A el listado de zonas de atencion prioritaria rurales, se
encuentran disponibles para su consulta en la siguiente pagina electronica
http//dof.gob.mx/2020/BIENESTAR/ZONAS_PRIORITARIAS 2021.pdf

Las regiones, municipios, comunidades y localidades indigenas, se encuentran disponibles
en la pagina electrénica http//www.inpi.gob mix/localidades2010-gobmix/index.html

Los indices de marginacion publicados por la CONAPO, se encuentran disponibles en la
pagina electronica https//datos.gob.mx/busca/dataset/indice-de-marginacion-carencias-
poblacionales-por-localidad-municipio-y-entidad

— gh
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En caso de gue dos o mas proyectos obtengan el mismo puntaje de seleccion, se
jerarquizarén acorde a la fecha de recepcion de la solicitud.

La asignacién de puntuacién de solicitudes se documentara en el Formato 6. Dictamen
técnico vy criterios de seleccion.

4.2, Caracteristicas de los apoyos

4.2.1. Tipos de apoyos

Los siguientes apoyos se otorgan hasta completar las acciones solicitadas por la unidad de
riego, de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria.

a) Organizacion de unidades de riego.
b) Elaboracion de planes directores.
c) Capacitacién y asesoria técnica para el fortalecimiento de las unidades de riego.
4.2.2. Montos maximos y minimos
La Comisién podra aportar hasta el 80% del presupuesto base en los casos siguientes:
e Para la organizacién de unidades de riego con un monto maximo de $393,666.00.

De manera excepcional, se podra autorizar hasta el 90% del presupuesto base para
la organizacion de unidades de riego que se ubiquen en municipios del listado de
zonas de atencién prioritaria preferentemente con muy alta marginacién o cuando
el proyecto se ubigque en comunidades o localidades con 40% y mas de poblacion
indigena acorde al catdlogo de localidades indigenas que publigue la autoridad
competente.

e Paralaelaboracién de planes directores con un monto méaximo de $731,094.00.

e Para la capacitacién y asesoria técnica para el fortalecimiento hasta un monto
maximo de $579,814.00 por unidad de riego.

5. Instancias participantes

5.1 Ejecutores

Las acciones de esta componente son definidas con base en la demanda de los usuarios
hidroagricolas de unidades de riego, y son ejecutadas por los propios usuarios
hidroagricolas beneficiados, quienes llevan a cabo los procesos de contratacioén, ejecucion,
supervision, control, seguimiento, entrega-recepcion, pagos, finiquito, integracién del
expediente técnico y en general del ejercicio de los recursos destinados a las acciones
autorizadas por el comité técnico del FOFAE o por el comité hidroagricola, en estricto
apego a la normatividad establecida en las reglas de operacion vigentes y al presente
rmanual de operacion.

El representante elegido entre los beneficiarios de Unidades de Riego del gjercicio fiscal
2020 continuara en funciones hasta la eleccién del representante de los beneficiarios del
ejercicio fiscal 2021.
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5.2. Comité hidroagricola

El comité hidroagricola estara integrado por representantes del gobierno federal, usuarios
hidroagricolas y de ser el caso el gobierno del estado, conforme lo siguiente:

L ]

El presidente del comité: el titular o encargado de la Direccion de la Comision.

El secretario técnico: el titular o encargado de la Direccidn o Subdireccién de
infraestructura hidroagricola de la Direccidon de la Comisién.

El vocal de unidades de riego: un representante de |os usuarios que se elegira de
entre los representantes de las unidades de riego y de ser el caso un representante
del gobierno del estado, los cuales tendran derecho a voz y voto de manera
proporcional a los montos econdmicos aportados.

5.3. Subcomité hidroagricola del FOFAE

El subcomité hidroagricola estard integrado por representantes del gobierno federal,
gobierno del estado y usuarios,, conforme lo siguiente:

El presidente del subcomité: el representante del gobierno del estado.

El secretario técnico: el titular o encargado de la Direccién de la Comision.

El vocal de unidades de riego: un representante de |os usuarios que se elegira de
entre los representantes de las unidades de riego.

5.4, Representante de los usuarios de unidades de riego

En apego a lo sefalado en el Anexo | de las Reglas de Operacion vigentes y con la finalidad
de que los usuarios hidroagricolas nombren al representante estatal que participara como
vocal en el comité hidroagricola o subcomité hidroagricola para la modalidad FOFAE, se
debe aplicar el siguiente procedimiento:

e El representante de los usuarios hidroagricolas de las unidades de riego sera
elegido por los usuarios hidroagricolas de las unidades de riego que han sido
beneficiados con el subprograma. Los usuarios que participen en este proceso
de eleccion deben contar con la notificacién de autorizacion.

e En reunién de comité hidroagricola, y como punto de orden del dig, los usuarios
hidroagricolas de las unidades de riego, designan libremente entre ellos, al
representante titular y suplente ante el comité hidroagricola. Los acuerdos
deben formalizarse en actas o minutas correspondientes.

e Dicha reunién debe realizarse a mas tardar un mes despues de contar con el
listado de solicitudes que han sido autorizadas y notificadas por el comité
técnico del FOFAE o el comité hidroagricola.

e Sidurante el periodo del encargo ante el comité hidroagricola el representante
titular de los usuarios hidroagricolas no puede continuar con su encomienda, el
suplente ocuparé dicho puestoy se procedera a nombrar al suplente en sesion.
Si el suplente se encuentra en una situacion similar que el representante titular
de los usuarios, debe iniciarse el procedimiento de eleccion como un NUevo
proceso.
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e FEl periodo de gestion del representante titular y suplente estara vigente hasta
la eleccion de un nuevo representante.

6. Catalogo de empresas / instituciones de la Direccién de la
Comision
La Direccién de la Comision, seré responsable de difundir la convocatoria en la pagina web

de la Comisién, en un plazo no mayor a 15 dias naturales a partir de la publicacion del
presente manual.

Las empresas deberan presentar, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la
publicacién de la convocatoria, la siguiente documentacion:

1. Solicitud por escrito en la cual indique el interés por participar en las acciones de
esta componente, conteniendo los datos generales de la empresa: denominacion
o razdn social, domicilio legal, nimero de teléfono, especialidad y nombre del
representante legal (original en hoja membretada).

2. Declaracién fiscal o estados financieros dictaminados por auditor externo del
ultimo ejercicio fiscal en el que acrediten el capital contable. En caso de empresas
de nueva creacién los mas actualizados a la fecha (original).

3 Curriculum vitae de la empresa con la relacién de su personal directivo, técnico y
administrativo que labora en forma permanente (original en hoja membretada).

4. Listado de servicios ejecutados en los ultimos tres anos, similares a las que se
ejecutan con apoyos de la componente, para el caso de las de reciente creacion
presentar carta en la que sehale que es de nueva creacion (original en hoja
membretada).

5. Declaracién por escrito y bajo protesta de decir verdad, sefalando que no cuentan
con antecedentes de incumplimiento contractual en acciones del programa de
apoyo a la infraestructura hidroagricola en los ultimas dos anos, lo cual puede ser
constatado por la Direccién de la Comision (original en hoja membretada).

6. Declaracién por escrito y bajo protesta de decir verdad, de no haber rescindido
administrativamente algiin contrato o encontrarse sancionada o impedida por la
Secretarfa de la Funcién Publica o algin érgano fiscalizador (original en hoja
memibretada).

7. Declaracién por escrito y bajo protesta de decir verdad, sefialando que los socios
no tengan participacion en alguna otra empresa que solicita su inscripcién al
Catalogo (original en hoja membretada).

8. Copia del Registro Federal de Contribuyentes (original para cotejo).
9. Copia de cédula profesional y nombre del responsable técnico.

10. Ultima declaracién anual del impuesto sobre la renta y opinién del cumplimiento
de obligaciones fiscales en sentido positivo, formato 32D correspondiente al mes
inmediato anterior a la presentacion de la solicitud.
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11. Para personas morales, copia notariada de acta constitutiva o estatutos y sus
modificaciones en las que en su objeto social establezca que pueden llevar a cabo
las acciones relacionadas a las componentes del Programa, asi coma documento
que acredite la personalidad del representante legal otorgado mediante escritura
publica (original para cotejo).

En caso de personas fisicas, presentar copia de identificacion oficial y CURP
(original para cotejo).

12. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social, opinién positiva de
cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad Social, formato 32D y
constancia de situacion fiscal en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores.

Dara el caso de las instituciones publicas de ensefianza, investigacion y servicio, deben
presentar los requisitos anteriores que les sean aplicablesy la siguiente documentacion:

1. Solicitud por escrito en la cual indigue su interés para formar parte de dicho
catélogo, conteniendo los datos generales de la institucion: denominacion o razén
social, domicilio legal, nimero de teléfono, especialidad y nombre del
representante legal. (original en hoja membretada).

2. Declaracion por escritoy bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que se
encuentra dotado de plena capacidad juridica y técnica para gjecutar acciones del
Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola (original en hoja
membretada).

2 Curriculum vitae de los especialistas que participarian en los proyectos y que
forman parte de la institucién (original en hoja membretada).

Lo no previsto en la convocatoria sera resuelto por la convocante, conforme a las reglas de
operacion y al presente manual de operacion,

La Direccién de la Comisién, en un plazo no mayor a 15 dias naturales a partir del cierre de
la convocatoria emitird el dictamen correspondiente, notificando a las empresas e
instituciones dicho dictamen y en su caso indicando que la vigencia de la inscripcion sera
hasta la integracién del nuevo catdlogo de empresas/instituciones.

La Direccién de la Comision publicara en la pagina web de la Comision las empresas e
instituciones que quedaron inscritas en el catalogo, clasificadas por tipo de apoyo.

7. Procedimiento Operativo

7.1 Generales

Para acceder a los apoyos, los usuarios hidroagricolas deben presentar sus solicitudes,
requisitos generales y especificos, dentro de los 60 dias habiles a partir de la fecha en gque
entren en vigor las reglas de operacion para el programa de apoyo a la infraestructura
hidroagricola.

De contar con recursos federales disponibles, dictaminadas las solicitudes recibidas en el
periodo establecido, la Direccion de la Comision deberd poner a disposicion dichos
recursos para ser concentrados a nivel central. En caso de requerir recursos adicionales,
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debe presentar la solicitud correspondiente a la Gerencia de Unidades de Riego, tomando
en cuenta la base de datos de solicitudes procedentes dictaminadas positivamente.

En el mes de diciembre, la Direccion de la Comisién debera regresar a los sclicitantes que
no pudieron ser beneficiados con el apoyo, la documentacion presentada con motivo de
la solicitud.

7.2. Catdlogo general de precios unitarios del Programa de
Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola

Los presupuestos base de las acciones, deben ser elaborados tomando como referencia el
catalogo general de precios unitarios del Programa de Apoyo a la Infraestructura
Hidroagricola publicado en la pagina web de la Comision.

En tanto la SCIH publique en la pagina web de la Comision el referido catalogo, la
Direccién de la Comision podra optar por actualizar de manera local dicho catdlogo, el cual
debe incluir costos directos, indirectos, de financiamiento y de utilidad, y con ello autorizar
el presupuesto base.

7.3. Mecanica operativa

A continuacién, se establecen de manera secuencial, las actividades que se deben llevar a
cabo por las instancias participantes:

1. La SGIH comunica a la Direccién de la Comision el presupuesto autorizado y
propone las metas para el ejercicio correspondiente y ésta a su vez al subcomite
hidroagricola del FOFAE o al comité hidroagricola para definir las metas y
porcentajes de aportacion de recursos.

Las solicitudes de modificacién a las metas propuestas deben presentarse
mediante memorando a la CUR, debidamente motivadas.

2 La Direccién de la Comision suscribe y formaliza los anexos técnicos y de gjecucion,
estableciendo los compromisos presupuestarios de las contrapartes.

La aportacién que les corresponde a los usuarios puede ser integrada con
recursos econémicos, y/o cualquier tipo de apoyo estatal y/o municipal, previo
visto bueno de la Direccién de la Comision.

2. La Direccién de la Comisién, conjuntamente con el gobierno del estado y los
usuarios hidroagricelas, promueven y difunden, los beneficios, alcances, requisitos
y criterios de seleccidn, a través de diversos medios de difusion como:

e Reuniones de comité hidraulico.
o Tripticosy carteles.

e Paginaweb de la comision.

+ Entre otros.

4. La Direccién de la Comision, recibe de los usuarios hidroagricolas las solicitudes y
la documentacion requerida, para acceder a los apoyos de esta componente.

=
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10.

12

13.

Una vez gue se tengan las solicitudes debidamente integradas, la Direccion de la
Comisidn, verificard que las solicitudes de apoyo cumplan con la documentacion
sefialada en el numeral 4.1.2 Requisitos especificos.

En caso de observaciones, la Direccion de la Comision las comunicara a los
usuarios solicitantes en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de que la
solicitud se encentre debidamente integrada.

Para lo cual, los usuarios contaran con 10 dias hébiles siguientes a su notificacion
para solventar dichas observaciones, en caso contrario se dictaminara como no
procedente.

La Direccién de la Comisidén a mas tardar de 10 dfas habiles posteriores a la
presentacion de las solicitudes de apoyo debidamente integradas, debe emitir |
dictamen técnico, utilizando el Formato & Dictamen técnico y criterios de
seleccion, el cual debe ser concluyente en cuanto a la factibilidad técnica de las
acciones a realizar.

La Direccién de la Comisidon jerarquizara las solicitudes dictaminadas como
procedentes, utilizando el Formato 7 Listado de solicitudes jerarquizadas.

La Direccion de la Comisidn, en funcién del presupuesto autorizado, enviara a la
GUR el listado de las solicitudes dictaminadas como procedentes jerarquizadas,
para su visto bueno.

La GUR revisara y en su caso emite visto bueno de las solicitudes en funcién de la
disponibilidad presupuestal.

La Direccién de la Comision presenta las solicitudes dictaminadas como
procedentes, que cuenten con visto bueno de la GUR en la sesion del subcomite
hidroagricola del FOFAE o comité hidroagricola.

El comité técnico del FOFAE o el comité hidroagricola, autoriza los apoyos a los
usuarios celeccionados, notificandoles oficialmente en coordinacion con la
Direccidén de la Comision,

Para el caso de guienes operen a través del FOFAE, previamente debera contarse
con la aprobacién del subcomité hidroagricola.

Cuando los recursos sean operados a través del comité hidroagricola, el
beneficiario debe presentar a la Direccién de la Comision, la documentacion que
acredite la cuenta productiva y exclusiva, vigente para la componente.

Los beneficiarios exhiben en un plazo no mayor a 15 dias hébiles posteriores a la
facha de notificacién de autorizacién del apoyo, la garantia de aportacion de |os
recursos que |le corresponde.

La garantia podra ser la siguiente:

e« Cuando se refiera a recursos aportados por el beneficiario: Estado de
cuenta actualizado que demuestre |a disponibilidad de los recursos de la
unidad de riego para esta componente.
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s Cuando se refiera a recursos econémicos aportados por un tercero a
nombre del beneficiario: Documento que garantice |la disponibilidad de los
recursos en beneficic de la unidad de riego.

s Cuando refiera mano de obra, materiales 0 maguinaria: Carta compromiso
de la unidad de riego especificando los trabajos que le corresponden
ejecutar y en su caso el volumen de los materiales o maguinaria gque
aportara.

En caso de aportacién de materiales pétreos provenientes de cauces
federales, deberd contar con la concesion de extraccién correspondiente.

En caso de que los beneficiarios no exhiban la garantia en el plazo sefialado, el
comité técnico del FOFAE o comité hidroagricola cancelard la autorizacion del

apoyo federal.

14. En caso de que los recursos se operen a través del Comité Hidroagricols, la

15.

Direccion de la Comisién suscribe y formaliza los convenios de concertacidn,
seglin corresponda, estableciendo los compromisos presupuestarios de las
contrapartes. Mismos que deberédn formalizarse dentro de los primeros quince
dias habiles, contados a partir de la fecha de notificacién de autorizacidn del apoyo.

La aportacién gue les corresponde a |os usuarios puede ser integrada con recursos
econdmicas, mano de obra, materiales de construccion, maguinaria o equipo
relacionado con las acciones y/o cualquier tipo de apoyo estatal y/o municipal,
previo visto bueno de |a Direccién de la Comision.

Los beneficiarios deben iniciar el procedimiento de contratacion en un plazo no
mayor a treinta dias habiles, contados a partir de la fecha de notificacion de

autorizacion del apoyo.

La Direccién de la Comisién correspondiente, con base en la autorizacion del
comité técnico del FOFAE o del comité hidroagricola, definird el procedimiento de
contratacion al cual debe sujetarse el beneficiario para la accion autorizada en esta
componente, conforme a los siguientes parametros:

Monto de aportacién federal total Procedimiento de contratacion
incluye IVA (en pesos)

Mayor de 1,200,000.00 Convocataoria publica.
rmayor de 200,000.00 hasta 1,200,000.00 Invitacién a cuando menos cuatro personas.
hasta 200,000.00 Asignacion directa.

Sin embargo, en montos de aportacion federal menores a $1,200,000.00, se debe
optar por el procedimiento de convocatoria publica, en caso de que no se cuente
con empresas suficientes en el catalogo para realizar invitacion a cuando menos
cuatro personas, o cuando por las caracteristicas o condiciones de las acciones a
realizar, la Direccion de la Comision asl lo determine.
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Asimismo, en montos de aportacion federal menores 2 $200,000.00, se debe optar
por el procedimiento de invitacidén a cuando menos cuatro personas, cuando por
las caracteristicas o condiciones de las acciones a realizar, la Direccion de la
Comisién asi lo determine.

a. Convocatoria publica.

Se entiende por convocatoria publica al procedimiento de contratacion
dirigido a toda persona fisica o rqoral gue cumpla con los requisitos que se
establezcan para la contratacion de las acciones gue celebre el beneficiario
con apoyos federales de esta componente,

b. Invitacidn a cuando menos cuatro personas.

Se entiende por invitacién a cuando menos cuatro personas, al
procedimiento de contratacion mediante el cual el beneficiario invita a
cuando menos cuatro empresas o instituciones del catélogo de la Direccion
de la Comisién vigente, para seleccionar a la que llevaré a cabo las acciones
autorizadas.

c. Asignacion directa.

Se entiende por asignacion directa, al procedimiento de contratacién en el
cual el beneficiario obtiene cotizaciones de cuando menos tres empresas o
instituciones del catdlogo de empresas/instituciones de la Direccién de la
Comisién, y selecciona una para llevar a cabo las acciones autorizadas

La empresa o institucién del catalogo de |a Direccion de la Comisién, a quien
se le asigne |a ejecucion de las acciones, debe ofrecer las mejores condiciones
econdmicas para el desarrollo del servicio ordenado.

En el Anexo C del presente manual, se establecen los documentos tipo que el
beneficiario debe utilizar segun el procedimiento de contratacion gue corresponda.

Para convocatoria publica o invitacion a cuando menos cuatro personas, el
beneficiario debe elaborar las bases conforme al procedimiento de contratacion,
utilizando el documento tipo 0. Bases de concurso.

La publicacién de la convocatoria publica debe realizarse en la pagina web de la
Comisién o en el DOF, utilizando el documento tipo 02. Convocatoria publica. En
caso de invitaciones, debe utilizar documento tipo 03, Carta de invitacion.

Una vez que las empresas ¢ instituciones interesadas han recibido las bases de
concurso, se firmara y completaré el documento tipo 04. Recibo de adquisicion de
bases. Dichas bases las podran adquirir a partir del dfa siguiente a la entrada en
vigor de la convocatoria.

El nimero de propuestas susceptibles a evaluacion deben ser al menos tres, en
caso contrario los beneficiarios procederan a desechar el concurso y se debera
iniciar nuevamente el procedimiento,

16. Una vez iniciado el procedimiento de contratacién, se realiza la junta de

aclaraciones, con la participacion de los representantes de la unidad de riego y
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17.

18.

18.

20.

empresas o instituciones interesadas, utilizando el documento tipo 05. Acta de
junta de aclaraciones.

La junta de aclaraciones debe realizarse entre el cuarto dia natural siguiente a la
publicaciéon de la convocatoria y hasta seis dias naturales previos al acto de
presentacion.

Todos los procedimientos de contratacién se deben realizar con la asistencia,
participacion y firma, tanto de representantes de los usuarios hidroagricolas, como
de la Direccidn de la Comision, y en su caso, del gobierno del estado y/o municipios.
Los actos de apertura y fallo, cuando las condiciones lo permitan, seran realizados
en las oficinas de |a Direccidn de la Comision y el lugar donde se llevaran a cabo el
resto de los eventos de los procedimientos de contratacion sera definido por el
beneficiario.

Las empresas o instituciones concursantes presentan su propuesta conforme lo
establezca la convocatoria y en apego al documento tipo 06. Anexos tecnicos y
econdmicos.

los usuarios hidroagricolas beneficiados deben llevar a cabo el acto de
presentacién y apertura de proposiciones cuando menos quince dfas naturales a
partir de la publicacién de la convocatoria, utilizando el documento tipo 07. Acta
de presentacién y apertura de proposiciones. Cuando el gobierno del estado y/o
municipio aporte recursos, los usuarios hidroagricolas deberdn invitar a un
representante de estos para gue asista a dicho acto, aclarando que su inasistencia
no seré impedimento para continuar con dicho procedimiento.

Los usuarios hidroagricolas beneficiados, analizan las propuestas con el apoyo
técnico de la Direccién de la Comision, verificando que las mismas cumplan con
los requisitos solicitados en las bases de contratacidon y presupuesto base, con
apego a la normatividad establecida en las reglas de operacion vigentes, y al
presente manual de operacion.

En caso de que dos o mas proposiciones sean solventes porgue satisfacen la
totalidad de los reguerimientos solicitados por el beneficiario convocante, el
contrato se adjudicara a la empresa o institucion que presente la propuesta que
resulte econdémicamente mas baja.

En caso de gue la propuesta econémicamente mas baja que cumpla con los
requerimientos técnicos especificados en la convocatoria, rebase el presupuesto
base autorizado, el beneficiario podra aportar adicionalmente el 100% de la
diferencia entre el presupuesto autorizado y el monto de la propuesta, y el
porcentaje de aportacion federal serd el correspondiente al presupuesto base
autorizado.

Los usuarios hidroagricolas beneficiados, elaboraran el dictamen técnico y
econémico de las propuestas presentadas utilizando para ello el documento tipo
08. Evaluacién detallada resolucién y dictamen, el cual serviré de apoyo para la
elaboracién del acta de fallo en el que se sefiala a la empresa ganadora.
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21.

22,

Los usuarios hidroagricolas beneficiados elaboran el acta de fallo dentro de los
treinta dias naturales contados a partir de |la publicacidon de la convocatoria o la
fecha de invitacion, utilizando el decumento tipo 09. Fallo para adjudicacion de
contrato.

En caso de que los usuarios hidroagricolas beneficiados soliciten prorroga para
efectuar el fallo y adjudicacién las acciones, la Direccién de la Comision podra
autorizarla siempre y cuando se encuentre debidamente justificada.

Los usuarios hidroagricolas beneficiados, deben adjudicar el contrato a la empresa
o institucion que cumpla con las condiciones técnicas y presente la propuesta
econdmicamente mas baja. La Direccién de la Comisidn, hara del conocimiento
de dicha adjudicacidon al comité hidroagricola o subcomité hidroagricola del
FOFAE.

Podra ser motivo de cancelacién del apoyo, que el beneficiario adjudigue el
contrata a una empresa o institucion distinta a la que se refiere el parrafo anterior.

El beneficiario formaliza el contrato apegédndose al formato 9. Modelo de contrato
y la fecha limite para la conclusion de las acciones debe ser el Ultimo dia habil del
mes de febrero del 2022. En caso de que se requiera prorroga, para la conclusion
de los trabajos la Direccién de la Comisidn debe solicitarla a la GUR, incluyendo
comao anexo el dictamen justificativo correspondiente.

La Direccion de la Comisién, previo visto bueno de la GUR, podra solicitar al comite
técnico del FOFE o el Comité Hidroagricola la autorizacién para llevar a cabo la
modificacién de un contrato en funcién de la disponibilidad presupuestaria,
siempre y cuando no se modifique sustancialmente el proyecto autorizado y no
exceda del 25% del costo total de las acciones. Lo anterior se debe formalizar
conforme el formato 9 a. Modelo de Convenio de meodificaciones al contrato,
incluyendo como anexo el dictamen justificativo correspondiente.

Para las acciones de esta componente, no se pedran otorgan anticipos con cargo
a los recursos federales.

El nimero de contrato lo asignara la Direccion de la Comision, y constara de los
siguientes digitos:

OCKXXX yfo XK OFUR KX XX
DLXXX
Cinco digitos Tres digitos Cuatro digitos Dos digitos Dos digitos para
del OC/DL. para entidad | para el para el ano. el numero
federativa. componente. consecutivo.

El beneficiario debe integrar el expediente correspondiente al procedimiento de
contratacion, mismo que debera entregar en original a la Direccion de la Comisién
para su resguardo en un plazo no mayor a 15 dias habiles a partir de la
formalizacion del acta-entrega recepcién de los trabajos.

En caso de gue el beneficiario manifieste no contar con las condiciones necesarias
para el resguardo de la documentacion gue integra el expediente técnico durante
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23

24,

25

la ejecucion de los trabajos, podra entregar dicha documentacién a la Direccidn
de la Comision, conforme se vaya generando cada documento.,

La empresa contratada entrega a los beneficiarios, la fianza de cumplimiento de
ejecucion de los trabajos, en los plazos establecidos en el contrato.

La fianza de cumplimiento debera ser por el 100% (cien por ciento) de la aportacion
federal del contrato, otorgada por institucion de fianzas a favor de la Conagusg,
misma que sera presentada dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la
fecha en que reciba la notificacidon por escrito de |a adjudicacién del contrato. Esta
garantia se liberara cuando la empresa contratada haya cumplido con la
ejecucion, terminacion y entrega total de los trabajos objeto del contrato
conforme al programa general de ejecucion de los trabajos, y entregue al
beneficiario contratante la garantia por defectos o vicios ocultos.

La empresa contratista debe facturar la totalidad del monto, incluyendo la
aportacién federal, de los usuarios y del gobiernc del estado.

En las facturas debe indicarse el porcentaje y monto correspondiente a la
aportacién federal a través de la Comisién Nacional del Agua. Las facturas deben
estar a nombre de la unidad de riego contratante o su representante, y formar
parte de |a estimacion respectiva.

Procedimiento para el pago de estimaciones.

Para el caso en que los beneficiarios decidan operar a través del comité
hidroagricola.

25]1. Laempresa contratista elaboray entrega a los beneficiarios las estimaciones
que amparen los trabajos ejecutados.

252. Los beneficiarios presentan a la Direccién de la Comision las estimaciones
que amparen los trabajos realizados para su visto bueno.

253 La Direccién de la Comisién revisa y en su caso otorga visto bueno a las
estimaciones presentadas, en funcién del contrato celebrado entre el
beneficiario y la empresa ejecutora de los trabajos y las presenta al comité
hidroagricola para la autorizacién del pago correspondiente.

25.4. Los beneficiarios realizan los pagos previamente autorizados a las empresas.

255. Los beneficiarios informan a la Direccién de la Comision, de manera
trimestral a partir de la radicacién de los recursos a sus cuentas bancarias,
el monto de los intereses generados y recursos transferidos a la empresa o
institucion que ejecuta las acciones y los saldos.

Para el caso de gue los recursos se ejerzan a través del FOFAE.

256. Laempresa contratista elaboray entrega a los beneficiarios las estimaciones
que amparen los trabajos ejecutados.

257. Los beneficiarios presentan a la Direccién de la Comision las estimaciones
que amparen los trabajos realizados para su visto bueno.
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26.

27.

28.

29.

25.8. La Direccién de la Comisién revisa y en su caso otorga visto buenoc a las
estimaciones presentadas, en funcién del contrato celebrado entre el
beneficiario y la empresa ejecutora de los trabajos y las presenta al comité
técnico del FOFAE para la autorizacion y tramite del pago correspondiente.

259, El comité técnico del FOFAE, autoriza el pago de las estimaciones que
amparen los trabajos realizados a la empresa ejecutora de los trabajos, a
nombre y cuenta de los beneficiarios.

25]0. El Fiduciario realiza el pago a la empresa.

Los beneficiarios informan a la Direccién de la Comisién el avance y la terminacion
de los trabajos, para que a su vez le informe a la GUR, conforme a lo establecido en
el articulo 11 del presente manual.

Los beneficiarios y la empresa ejecutora de los trabajos, formalizaran la entrega-
recepcion de los trabajos, utilizando el Formato 12. Acta de entrega-recepcion.

En dicha acta se especificaran los conceptos de trabajo realizados y su costo, la
Direccién de la Comision debera firmar la misrna en calidad de testigo.

La Direccién de la Comision, notifica la conclusién de los trabajos y entrega copia
del. Acta de entrega — recepcion al subcomité hidroagricola del FOFAE o comité
hidroagricola.

Asimismo, elabora el Informe de cierre del ejercicio en coordinacion con el
subcomité hidroagricola del FOFAE o comité hidroagricola y lo remite a la GUR.

Una vez que la Direccidén de la Comision revise que el expediente técnico se
encuentra debidamente integrado, lo resguardara por un periodo de al menos
cinco anos.

Cuando los recursos sean operados a través del FOFAE, la Direccion de la Comision
debera entregar una copia simple del expediente técnico al Cobierno del Estado.

7.4. Mecanica operativa para la radicacion de los recursos

7.41 Cuando los recursos sean operados y administrados a
través del FOFAE

Num. Descripcion Responsable

Una vez formalizados los anexos de ejecucion y
técnicos en las Entidades Federativas, la GUR GUR
entrega una copia a la GRF.

La Direccién de la Comision, envia a su drea de
administracion, los anexos de ejecucion y técnico
para su registro ’en el sistema c.ie administracién DCOC 6 DL
integral (SAl), asi como el escrito con los datos
bancarios v la cédula de identificacion fiscal de |z
Tesoreria del Gobierno del Estado.
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La unidad administrativa responsable, registra los
datos correspondientes y genera la caratula de
compromiso de |os recursos en el SICOP, conforme
a disponibilidad presupuestaria.

DCOCo DL

La Direccién de la Comision, sclicita al drea de
administracién, la elaboracion de la CKP
correspondiente, una vez registrada en SAl se
notifica para la validacion y autorizacion de la GUR.

DGOCo DL

La GUR autoriza la CXP correspondiente, y notifica a
la Direccién de la Comision, para continuar con el
tramite de |la radicacién de los recursos, conforme al
calendario de SHCP.

GUR

La Direccién de la Comision, informa y solicita a su
area de administracién, para complementar el
trémite en SAI-SICOP y formular la CLC para la
radicacién de los recursos.

DGOCo DL

La GRF solicita a TESOFE la radicacién de recursos.

GRF

La TESOFE programa y realiza la radicacion de
recursos a la Secretaria de Finanzas y/o Tesoreria del
Gobierno del Estado correspondiente.

TESOFE

La Tesoreria del Gobierno del Estado, debe transferir
a la cuenta del FOFAE los recursos que le fueron
radicados, a una cuenta exclusiva y productiva para
el componente.

Secretaria de Finanzas o
Tesoreria del Gobierno
del Estado

7.4.2.

través del Comité Hidroagricola

Cuando los recursos sean operados y administrados a

Descripcion

Responsable

Una vez formalizados los convenios de concertacion
con los beneficiarios, la GUR entrega una copia a la
GRF.

GUR

La Direccién de la Comision, envia a su area de
administracién, el convenio de concertacion parasu
registro en el SAl, asi como los datos bancarios y
fiscales del beneficiario.

Direccion de Comisidn

La unidad administrativa responsable, registra los
datos de los beneficiarios y compramete |os
recursos en SAl, conforme a disponibilidad
presupuestaria.

Direccién de Comision N]I
|
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El area de administracion en la Direccien de la
Comision, registra en SAl la informacién de las CXP
para la radicacion de recursos al usuario
peneficiado.

Direccion de Comisidn

La GUR autoriza la CXP mediante el SAl y notifica a
la Direccion de la Comisién, para continuar con el
tramite de radicaciéon de recursos, conforme al
calendario de SHCP.

GUR

La Direccion de la Comision, solicita a su unidad
administrativa completar el trémite en SAI-SICOP, y
formular la CLC para la radicacion de recursos.

Direccién de Comision

La GRF solicita a TESOFE radicacion de recursos.

GRF

La Tesorerfa de la Federacion, programa y realiza la
radicacién al beneficiario.

TESOFE
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7.5. Guia de Integracién del expediente técnico
Debe integrarse Unicamente por los documentos siguientes:
Solicitud de inscripcidn para ingresar a la componente.

Copia del titulo de concesién o resolucion favorable o constancia del tramite de
prérroga de titulo o constancia de registro de volumen para pozos agricolas ubicados
en zonas de libre alumbramiento, o aviso para usar aguas residuales por un tercero
distinto al concesionario o asignatario.

Acta constitutiva, documento de representacion e identificacién oficial de
representante o Identificacion Oficial del solicitante y CURP.

Comprobante de domicilio.

Carta compromiso del beneficiario de su aportacién econdémica, para efectuar los
pagos de los trabajos a realizar o carta bancaria que respalde el depésito de su
aportacién en firme o de intencién del crédito, presentados con la solicitud.

Documento utilizadoe para garantizar la disponibilidad de los recursos
correspondientes a la aportacién del beneficiario, presentado posterior a la
autorizacion del apoya.

Listado de usuarios.

Ficha técnica.

Dictamen técnico y criterios de seleccion.

MNotificacién de autorizacién del apoyo.

Convenio de concertacion, (fuera de FOFAE).

Contrato celebrado entre el(los) usuario(s) hidroagricola(s) y la empresa.
Fianza de garantia de ejecucién de los trabajos.

Estimaciones y facturas de comprobacién del pago de los trabajos.

Reporte con descripcidn de los trabajos ejecutados y reporte fotogréfico.

Acta de entrega-recepcion.

8. Sanciones

8.1. Sanciones al beneficiario

La Comisién podra imponer sanciones a los usuarios hidroagricolas beneficiados, cuando:

a) No cumpla con las disposiciones establecidas en las reglas de operacion y en el
manual de operacién vigentes,

b) Se apliguen los recursos en proyectos o acciones No autorizadas, o los aplique
en términas distintos a los autorizados o en contravencion a la normatividad
aplicable.
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c) Realice pagos de anticipos y estimaciones sin contar con el visto bueno de Ia
Comisién y sin autorizacion del comité hidroagricola o del comité técnico del
FOFAE.

d) No otorgue las facilidades o se niegue a proporcionar la informacion que le
soliciten las instancias de coordinacion, supervision y control de los niveles de
gobierno facultados para realizar visitas de inspeccion.

e) No cumpla con las obligaciones contraidas en los procesos de contratacion y
ejecucion de las acciones autorizadas.

f) Cuando por causas imputables al contratante existan atrasos en la ejecucion de
las acciones con base en el calendario de ejecucion autorizado y formalizado en
el contrato respectivo.

8.2. Mecanica

La Direccion de la Comisién una vez que detecte un incumplimiento, citara al
beneficiario a efecto de que presente la documentacién correspondiente, o en su
caso, manifieste o que a su derecho convenga, suscribiendo minuta de acuerdos y
compromisos correspondiente.

En caso de que el beneficiario no acuda o no presente la documentacion requerida, la
Direccién de la Comisién, debera prevenirlo por escrito y por una sola vez dentro del
término de cinco dias habiles.

Una vez concluido el término a que se refiere el numeral anterior, la Direccion de la
Comisién en un plazo no mayor a quince dias habiles podra:

» Confirmar el incumplimiento y en su casa:
e Cancelar o suspender la aportacién de los recursos federales.
e Solicitar el reintegro de los recursos federales a la TESOFE.
e Solicitar el entero de los intereses generados a la TESOFE.

« Solicitar el entero de las cargas financieras a la TESOFE, mismas que seran
calculadas conforme al procedimiento de la Subtesoreria de Vigilancia de
Fondos y Valores, que puede ser consultado en la siguiente liga:

https//www.mst hacienda.gob.mx/calculadora/welcome.do;jsessionid=9234
6007aal153712497e3916128299b701193eeb] 623ca4fc9sfl4chb63733cd.e3aTaxal
aNuMe340bNyPah8NbxvO

Para los siguientes casos, se calcularan las cargas financieras conforme lo
siguiente:

« Para el caso de que los recursos se apliquen en acciones no autorizadas el
célculo de las cargas financieras deberd considerarse a partir de la fecha de
su radicacion.

e Para el caso de recursos econémicos no devengados, a partir del 15 de enero
del ejercicio fiscal siguiente.
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¢ Para el caso de recursos econémicos ne aplicados, a partir de su notificacion
de devolucion.

Aunado a lo anterior, el beneficiario no serd susceptible de apoyo de esta
componente hasta en tanto regularice el cumplimiento de sus obligaciones. En
el supuesto del inciso c) del apartado 81, el beneficiario no serd elegible para
recibir apoyos en el siguiente gjercicio fiscal.

> Determinar el cumplimiento extemporanec del beneficiario, con las
penalizaciones correspondientes de acuerdo con los  documentos
contractuales.

8.3. Penalizaciones a empresas/instituciones

En caso de que el beneficiario detecte que la empresa o institucion incumple con los
compromisos sefialados en los contratos suscritos, o detecte una cancelacion injustificada
de facturas pagadas, podrd rescindir el contrato correspondiente y aplicar las
penalizaciones y fianzas pactadas.

En el supuesto anterior, la Direccién de la Comision la debera dar de baja del catalogo de
empresas o instituciones y no podréa participar en el gjercicio fiscal siguiente para el caso
de los procedimientos de adjudicacién directa o invitacion a cuando menos cuatro.

9. Productos financieros y ahorros de contratacion

Los intereses que se generen con las aportaciones de los recursos depositados en el FOFAE
oen lacuenta de los beneficiarios, asf como los ahorros de contratacion, se podran destinar
conforme a lo establecido en reglas de operacion para la ampliacion de metas, estudios,
adquisicion de instrumentos de medicidn y en apoyo para la operacién, asistencia técnica,
asi como para el pago de los honorarios fiduciarios.

En la ampliacién de metas en unidades de riego, podra atender solicitudes de apoyo que
cumplan con los requisitos estipulados tanto en las reglas de operacion como en el
presente manual, mismas que no hayan sido consideradas por falta de disponibilidad
presupuestaria, siempre y cuando los productos financieros y ahorros de contratacion
generados por los recursos econdémicos del componente cubran el porcentaje de
aportacién que le corresponda a la Comisién.

10. Reintegros de recursos

Se consideran recursos no devengados los que al 31 de diciembre del ejercicio fiscal en que
fueron radicados no cuenten con la autorizacién para la ejecucion de acciones de la
componente.

Los recursos federales, preductos financieros y ahorros de contratacién no devengados
conforme al parrafo anterior deberan ser reintegrados y/o enterados a la TESOFE dentro
de los primeros 15 dias naturales del siguiente ejercicio fiscal.

Aunado a lo anterior, deberan reintegrarse a la TESOFE los recursos federales devengados
al 31 de diciembre gue no se ejercieron en su totalidad o conforme al contrato o convenio
correspondiente.
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Asi mismo, en el supuesto de que se determine la cancelacicn del apoyo al beneficiario
por algunas de las causales establecidas en el numeral 81 del presente manual, se deberan
reintegrar los recursos correspondientes.

Los productos financieros que se generen posterior al 31 de diciembre del ejercicio
correspondiente, deberan ser enterados a la TESOFE.

En caso de extemporaneidad del reintegro, se deberén cubrir las cargas financieras
correspondientes.

Es responsabilidad del FOFAE o beneficiario segun sea el caso, el reintegro de los recursos
ala TESOFE.

10.1. Mecanica

a El beneficiario © comité técnico del FOFAE, deben solicitar a la Direccidn de la
Comision, la linea de captura para efectuar el reintegro a la TESOFE de los recursos
federales.

b. Para el reintegro de recurscs federales, la DIH o SIH solicita a la Direccidn de
Administracion o Subdireccion de Enlace Administrativo la linea de captura.

Para el entero de productos y cargas financieras, el beneficiario o comité técnico del
FOFAE debera generar la hojade ayuda para el reintegro a la TESOFE de los recursos
sefialados.

c. El beneficiario o comité técnico del FOFAE, este Ultimo a través de la instancia
competente, debera realizar el reintegro a la TESOFE, conforme ala linea de captura
v hoja de ayuda, en su caso.

d. El beneficiario o comité técnico del FOFAE deberd entregar a la Direccion de la
Comisién copia de la ficha de depdésito del reintegro efectuado a la TESOFE, asi como
copia de la ficha de depdsito de los productos financieros y cargas financieras en su
caso.

La Direccién de la Comisiéon deberd dar seguimiento a la gestion realizada para el
reintegro hasta su aplicacion e informar a la GUR, remitiendo el soporte documental
correspondiente.

11. Seguimiento

11.1. Avances fisicos y financieros

La Direccién de la Comisién con la informacion gue proporcionen los beneficiarios, elabora
el reporte mensual de los avances fisicos—financieros conforme a los sefalado en el
Formato 10. Reporte de avances fisicos y financieros.

Estos reportes se enviaran a la GUR, a mas tardar los dias 25 de cada mes, con el objeto de
informar oportunamente a las &reas de control y a los directivos de la Comision, ya gue son
la base para la toma de decisiones en las afectaciones del ejercicio fiscal vigente.

11.2. Sistema de inspeccién y control operativo

La Direccién de la Comision, conforme a su capacidad de recursos realizara visitas de
inspeccidn, elaborando el informe correspondiente, a fin de constatar el cumplimiento de
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la normatividad vy las especificaciones marcadas en los proyectos y en su caso, emitir las
medidas preventivas y/o correctivas técnicasy normativas que el beneficiario debe realizar.

11.3. Contraloria social

Para llevar a cabo las actividades de contraloria social, las personas beneficiarias
interesadas, deberan basarse en los siguientes documentos: Esquema de Contraloria
Social, el Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social y la Guia Operativa, elaborados
conforme a los lineamientos vigentes de la Secretaria de la Funcién Publica, los cuales
podrén consultarse en la pagina web de la Comision.

12. Del cierre del ejercicio
|. Cuando los recursos sean operados y administrados por el FOFAE:

El comité técnico del FOFAE serd responsable de integrar el informe de cierre del gjercicio
de la componente conforme al Formato 1. Informe de cierre y lo entregara firmado a la
Direccién de la Comision, ésta a su vez lo remitird a la GUR, para la integracidon de la cuenta
de la hacienda publica federal correspondiente.

I. Cuando los recursos sean operados y administrados por los usuarios hidroagricolas
beneficiados:

El comité hidroagricola, seré el responsable de integrar el informe de cierre del ejercicio
de la componente conforme al Formato 11. Informe de cierre, lo entregara a la Direccion
de la Comision y ésta a su vez la remitira a la GUR, para la integracién de la cuenta de Ia
hacienda pUblica federal correspondiente.

En ambos casos se integrard el informe de cierre del ejercicio presupuestal anual,
contando con el listado de beneficiarios y monto federal apoyado durante el gjercicio fiscal
gue se reporta, asi como aquellos que al 31 de diciembre se encuentran devengados
conforme al articulo 175 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto ¥y
Responsabilidad Hacendaria, y lo remitird a la Gerencia de Unidades de Riego y medios
magnéticos a mas tardar el ultimo dia h&bil de enero del ejercicio fiscal posterior al que se
informa.

Independientemente de este informe a través de la Direccién de la Comisién esta obligada
a seguir informandc mensualmente a la Gerencia de Unidades de Riego, los avances en |a
aplicacién de los recursos reportados como devengados y contabilizados en el gjercicio
fiscal de que se trate, hasta su total aplicacion o su devolucién ala TESOFE en términos de
los articulos 85 y 176 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad
Hacendaria.

Una vez concluidas las acciones de los apoyos se debe elaborar el informe definitivo de
cierre de la componente, conforme al Formato 1. Informe de cierre.

En caso de haber realizado reintegros, se debe enviar a la Cerencia de Unidades de Riego
como comprobante de dicho tramite la ficha de depdsito y la linea de captura.
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13. De la Interpretacién

La Subdireccién General de Infraestructura Hidroagricola, a través de la GUR, esta
facultada para interpretar técnica y administrativamente las disposiciones contenidas en
este manual de operacién y establecer las medidas conducentes para la mejor operacion.

Asimismo analizara los casos especiales y publicara los procedentes en la pagina oficial
www.gob.mx/conaaua, para lo cual, los solicitantes deben de fundamentar y justificar
formal y técnicamente ante la Direccién de la Comisién su solicitud y ésta a su vez, debe
emitir el dictamen correspondiente.

Cualquier consulta sobre la interpretacion debe ser presentada por escrito a la GUR para
su analisis y atencion.

Glosario de términos

Capacitacién y asesorfa técnica para el fortalecimiento de las unidades de riego. - Acciones
a través de las cuales los usuarios adquieren, actualizan y desarrollan conocimientos,
habilidades y aptitudes para mejorar su desempefo tecnicoy administrativo.

Organizacién de unidades de riego. - Acciones a través de las cuales los usuarios de
unidades de riego se consolidan como una persona moral gue tiene el objeto de
proporcionar servicios de riege agricola a diversos usuarios, mediante la recopilacion de
informacion y documentacién legal, contable y fiscal, para su analisis y sistematizacion.

Siglas y acronimos
CLC. Cuenta por Liguidar Certificada.
CxP. Cuenta por Pagar.
CONAGUA. Comision Nacional del Agua.
CONAPO. Consejo Nacional de Poblacion.
CURP. Clave Unica de Registro de Poblacion.
DGCOC. Direccidn General del Organismo de Cuenca.
DIH. Direccién de Infraestructura Hidroagricola de la DGOC.
DL. Direccion Local.
DOF. Diario Oficial de la Federacion.
FOFAE. Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario Estatal.
GRF. Gerencia de Recursos Financieros.

CUR. Gerencia de Unidades de Riego.
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REPDA. Registro Publice de Derechos de Agua.

RFC. Registro Federal de Contribuyente.

OFUR. Organizacion y Fortalecimiento de Unidades de Riego.
SAl Sisterna de Administracién Integral.

SGIH. Subdirecciéon General de Infraestructura Hidroagricola.
SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

TESOFE. Tesoreria de la Federacion.

Diagrama de flujo de la mecanica operativa
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Relacion de anexos

Se encuentran disponibles en la siguiente direccidén electrénica;

https/Avww.gob mx/conagua/documentos/manuales-de-operacion-y-especificaciones-

tecnicas?state=published

Anexo A. Modelos para acreditar requisitos generales

Modelo de carta poder.

Modelo de Anexos de ejecucion y técnicos del subprograma de rehabilitacion, tecnificacion vy
equipamiento de unidades de riego.

Modelo de Convenio de Concertacién del subprograma de rehabilitacion, tecnificacion y
equipamiento de unidades de riego,

Anexo B. Relacién de formatos
Formato 1. Solicitud de inscripcién.
Formato 2. Listado de usuarios.
Formato 3. Ficha técnica.
Formato 4. Declaracién de no haber recibido apoyos federales.
Formato 5. Carta compromiso de aportacién.
Formato 6. Dictamen técnico y criterios de seleccion.
Formato 7. Listado de solicitudes jerarquizadas.
Formato 8. Oficio de notificacion del apoyo.
Formato 9. Contrato.
Formato 9a. Convenio de modificaciones al contrato.
Formato 10. Reporte de avance fisicos financieros,
Formato 11. Formato de Informe de cierre.
Formato 12. Acta de entrega-recepcion.
Formato 13. Reporte de integracion de los expedientes técnicos.

Formato 14. Lista de verificacidn para la integracién de los expedientes técnicos.
Anexo C. Relacion de modelos para contratacion

Documento tipo O1. Bases de concurso.

Documento tipo 02. Convocatoria publica.
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Documento tipo 03. Carta de invitacion.
Documento tipo 04. Recibo de adquisicién de bases.
Documento tipo 05. Acta de junta de aclaraciones.

Documentao tipo 06. Anexos técnicos y econdmicos.

Documento tipo 07. Acta de presentacion y apertura de proposiciones.

Documentao tipo 08. Evaluacidn detallada, resolucion y dictamen.

Documento tipo 09. Fallo para adjudicacién de contrato.
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