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Con fundamento en el articulo 14 fraccion V del Reglamento Interior de la Comision
Nacional del Agua, tengo a bien actualizar y someter a consideracion de la Directora
General de la Comision Nacional del Agua, el Manual de operacion de la componente para
la infraestructura de riego suplementario en las modalidades FOFAE y Comité
Hidroagricola.

Ing. Aarén Mastaghe Mondragdn
Subdirector Gernefgl Infraestructura Hidroagricola
de la Comision/Naciopal del Agua.

Ao

De conformidad con el articulo 13 fraccion VI del Reglamento Interior de la Comision
Nacional del Agua, tengo a bien expedir el Manual de operacidn de la componente para la
infraestructura de riego suplementario en las modalidades FOFAE vy Comité Hidroagaricola,
aplicable para el gjercicio fiscal 2021.

Ciudad de México, enero 2021
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Manual de operacion de la compaonente para
la infraestructura de riego suplementario

1. Presentacion

El presente manual de operacion para el gjercicio 2021, es el instrumento normativo,
gue contiene en forma explicita y ordenada la informacién sobre las generalidades,
requisitos, instrucciones, caracteristicas de los apoyos, instancias participantes,
procedimientos de seleccion y mecanica operativa, el cual aplica para las modalidades
FOFAE o Comité Hidroagricola.

2. Normatividad aplicable

Los apoyos de esta componente se otorgan a traves de recursos federales previstos en
el Presupuesto de Egrescs de la Federacion 2021, como subsidios, por lo gue dichos
recursos deben ser ejercidos con apego a las reglas de operacion del programa de apoyo
a la Infraestructura hidroagricola vigentes, y al presente manual de operacion, por lo que
no estan sujetos a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi
como tampoco a la Ley de Adquisiciocnes, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico,
ni a sus Reglamentos correspondientes.

3. Generalidades

3.1. Objetivo especifico

Mejorar y asegurar la produccion agricola en los distritos de temporal tecnificado
mediante obras para complementar los reguerimientos de agua de los cultivos.

3.2. Area de enfoque

Infraestructura administrada por usuarios hidroagricolas que cumplan con los
requisitos establecidos en las reglas de operacidn y el presente manual de operacion.

3.3. Cobertura

Areas agricolas de los distritos de temporal tecnificado.

4, Accesoy caracteristicas de los apoyos

4.1. Acceso a los apoyos

4.1.1.Requisitos generales

Para participar en esta componente, en las modalidades FOFAE y Comité Hidroagricola,
los usuarios hidroagricolas, deberan cumplir con lo siguiente:;

» Acreditar la personalidad juridica:

« Personas fisicas: identificacidon oficial vigente (credencial de elector, pasaporte o
cartilla militar) o acta de nacimiento;
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Personas morales; Escrituras o documentos gue acrediten su constitucion, asi
como la personalidad del representante legal.

» Contar con una cuenta bancaria productiva y exclusiva, 2 nombre de los usuarios
hidroagricolas o del FOFAE, segun aplique.

\'f

Carta bajo protesta de decir verdad que los recursos que aporten los usuarios

hidroagricolas no estén considerados en mas de un programa federal,

4.1.2. Requisitos especificos

Pueden participar los usuarios hidroagricolas que presenten en la Direccion de la
Comisidn o en la Jefatura del distrito de temporal, lo siguiente;

Solicitud por escrito para inscribirse a la componente utilizando el Formato 1.-
Solicitud de inscripcion a la componente para la infraestructura de riego
suplementario.

Constancia de formar parte de un distrito de temporal tecnificado, para ello los
usuarios hidroagricolas presentaran el Formato 2.- Formar parte de un distrito
de temporal tecnificado, en tanto que para las ACU este reguisito no es
aplicable.

Visto bueno por parte de |la asociacion civil de usuarios del Distritos de temporal
tecnificado, para ello los usuarios hidroagricolas presentaran el Formato 3 Visto
bueno por parte de la asociacién civil de usuarios del distrito de temporal
tecnificado.

Acreditar la propiedad o posesion de los terrenos a beneficiar, a través del
Formato 4. Constancia de posesién del (los) predio (s} a beneficiar. Cuando se
trate de usuarios hidroagricolas, y las ACU o SRL mediante el resumen de
usuarios y superficies que lo integran.

Copia del titulo de concesion vigente o resolucion favorable o constancia del
tramite de prorroga de titulo ingresada dentro de los plazos establecidos en |a
Ley, o constancia de registro de volumen para pozos agricolas ubicados en
zonas de libre alumbramiento, o aviso para usar aguas residuales por un tercero
distinto al concesionario o asignatario.

Proyecto gjecutivo de la obra a gjecutar, considerando al menos le requisitos
senalados en el Formato 13. Requisitos recomendables de un proyecto ejecutivo.

Carta bajo protesta de decir verdad, que no ha recibido o solicitado apoyos de
otros programas federales para las mismas acciones.
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e« Carta compromiso de aportacién de recursos del beneficiario o carta bancaria
que respalde el depdsito de su aportacion en firme o de intencion del crédito
para garantizar los recursos. Esta puede ser acompafada por documentos de
otras instancias gubernamentales o privadas que se comprometan a apoyar a
los usuarios hidroagricolas total o parcialmente, Para lo anterior debe utilizarse
el Formato 5.- Carta compromiso de aportacién de recursos por parte de los
usuarios hidroagricolas.

. No haber recibido previamente apoyo similar.

En aquellos casos que el aprovechamiento se encuentre en zonas de suspension de libre
alumbramiento, conforme al acuerdo general publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 abril de 2013, presentar acuse de recibo de tramite, antes de |a firma del
contrato, y la Direccion de la Comision, verifica la existencia de la resolucién positiva para
proceder a otorgar el apoye. En aguellos casos gue no haya sido resuelto, se continua con
el procedimiento, siempre y cuando el usuario presente escrito bajo protesta de decir
verdad, gue no le ha sido notificada resolucion alguna.

4.1.3. Criterios de seleccién

Los criterios de seleccion para la asignacion de puntos a los proyectos y obras que son
elegibles de participar y recibir los beneficios de esta componenite, son los siguientes:

Concepto Puntos

Ubicacidn del proyecto en zonas de atencion prioritaria 0a45

Género del productor hidroagricala® 0a10

Numero de usuarios beneficiados Oa 45

*Medida de caracter temporal encaminada a reducir la desigualdad entre mujeres y hombres,
conforme a la Ley General para lo Igualdad entre mujeres y hombres, articulo 5 fraccion | gue a la
letra dice: "Acciones afirmativas. Es el conjunto de medidas de cardcter temporal correctivo,
compensatario y/o de promocion, encaminadas a acelerar la igualdad sustantiva entre mujeres y
hombres”.

La asignacion de puntos corresponde a la Direccién de la Comision con el apoyo de la
Jefatura del distrito de temporal tecnificado con base en los siguientes conceptos:

Ubicacion del proyecto

Ubicacién del proyecto Puntos
Dentro de zona de atencidn pricritaria
» Grado de marginacién muy alto

L

¥ Gradode marginacion alto 45
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35
Fuera de zona de atencidn pricritaria 320
Género del productor hidroagricola
Género del productor Puntos
Femenino 10
Masculino 5
NUmero de usuarios beneficiados
Usuarios beneficiados Puntos
&6al0 30
lasb 20

Se atenderan todas las solicitudes ingresadas sin rebasar el presupuesto federal anual
autorizado a esta componente.

La asignacion de puntuacion de solicitudes se documenta en gl Formato 7.- Asignacion de
puntos.

4.2. Caracteristicas de los apoyos

4.2.1. Tipos de apoyos

Los apoyos susceptibles de otorgarse son los siguientes:

a) Infraestructura de captacion de agua y sus instalaciones, gue incluyen pozos vy
eguipamiento para extraccion de agua subterranea, plantas de bombeo en rios vy
lagunas, tomas directas y derivaciones de corrientes de agua; construccion de obras
cde conduccion a las zonas regables, que pueden consistir en tuberias de alta y baja
presion; construccion e instalacion de sistemas de riego presurizades; construccion de
ramales de energia eléctrica a las obras de captacion o conduccion, con una longitud
no mayor que 500 metros o sistemas con fuentes de energias renovables; adqguirir e
instalar equipo de medicidén y automatizacion en plantas de bombeo, pozos
profundos, tomas directas y derivacion, construccion y equipamiento de caseta de
control vy proteccidon para las obras senzaladas,

] Proyectos gjecutivos y supervision de las obras de riego suplementario.
4.2.2. Montos maximos y minimos

La apartacion de la Comision para accicnes de esta componente sera acorde a lo siguiente:
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o Hasta el 50% del costo del proyecto, que no debe ser mayor gue $60320.00 por
hectarea.

e Elapoyo federal por productor hidroagricola es de hasta $754,000.00 beneficiando un
maximo de 25 hectareas,

e Cuandosetrate de sociedades mercantiles o civiles, conformadas con al menos cuatro
propietarios, el apoyo federal serg de hasta $3,016.000.00 beneficiando un maximo de
100 hectéareas.

» Hasta el 75% del costo total de los proyectos ejecutivos sin exceder un maximo del 10%
de la asignacion autorizada por entidad federativa en esta componente.

e Paraacciones de supervision hasta el 50% del costo del servicio, y podra destinar hasta
el 5% del apoyo federal asignado a la entidad federativa en esta componente.

Para el caso de obras especificas:

Montos maximos de apoyo

Concepto Tipo de apoyo federal

Obra de cabeza y | Construccion, suministro e instalacion de obra | Hasta el 50% del costo total de
red de | de cabeza, red de conduccion de alta y baja | la obra, Con un maximo de
conduccion. presion y sistermnas de riego presurizados, $£30,160.00 por hectarea,

Debido a que se trata de obra nueva el apoyo es por unica vez.

De manera excepcional, se podra autorizar hasta el 100% del presupuesto base a los
usuarios que se ubiquen en municipios del listado de zonas de atencién prioritaria con
muy alto grado de marginacion o cuando el proyecto se ubigue en comunidades o
localidades con 40% y mas de poblacién indigena acorde al catdlogo de localidades
indigenas gue publigue I3 autoridad competente,

5. Instancias participantes

5.1. Ejecutores

Las acciones de esta componente son definidas con base en la demanda de los usuarios
hidroagricolas de los distritos de temporal tecnificado.
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Los usuarios hidroagricolas beneficiados de los apoyos son guienes llevaran a cabo los
procesos de contratacion, ejecucidn, supervision, control, seguimiento, entrega-recepcion,
finiquito, integracion del expediente técnico y en general del gjercicio de los recursos
destinados a las acciones autorizadas por el comité técnico del FOFAE o por el Comite
Hidroagricola, en estricto apego a la nermatividad establecida en las reglas y el presente
manual de operacion.

5.2. Comité hidroagricola

El comité hidroagricola estara integrado por representantes del gobierno federal,
usuarios hidroagricolas y de ser el caso el gobierno del estadg, conforme lo siguiente:

v El presidente del comité: el titular o encargado de |la Direccion de la Comision.

v El secretario tecnico; el titular o encargado de la Direccion o Subdireccidn de
infraestructura hidroagricola de la Direccion de la Comisién.

v Elvocal: un representante de los usuarios que se elegira de entre los representantes
de las asociaciones civiles de usuarios de los distritos de tempaoral tecnificado
ubicados en dicha entidad, y de ser el caso un representante del gobierno del

estado, los cuales tendran derecho a voz y voto de manera proporcional a los
montos econdmicos aportados.

5.3. Subcomité hidroagricola del FOFAE
El subcomité hidroagricola estara integrado por representantes del gobierno federal,
gobierno del estado y usuarios, conforme lo siguiente:
v El presidente del subcomité: el representante del gobierno del estado,
v'"  El secretario técnico: el titular o encargado de la Direccidn de la Comision.

v Elvocal un representante de los usuarios que se elegira de entre los representantes
de las asociaciones civiles de usuarios de |os distritos de temporal tecnificado
ubicados en dicha entidad.

5.4. Representante de los usuarios

Con la finalidad de que las ACU de los distritos de temporal tecnificado nombren al
representante titular de los usuarios hidroagricolas que funge como vocal en el subcomité
hidroagricola o en el comité hidroagricolg, debe aplicarse el procedimiento siguiente:

s Enreunion decomité hidraulicoy como un punto del orden del dia, losrepresentantes
de las ACU gue acrediten la vigencia de su nombramiento, designan al representante
titular y suplente del distrito de temporal tecnificado.
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s La Direccion de la Comision convoca a los representantes titulares de cada distrito de
temporal tecnificado de la entidad, con el objetivo de elegir libremente al
representante titular de los usuarios hidroagricolas y al suplente ante el subcomite
hidroagricola o comité hidroagricola, levantédndose acta o minuta de acuerdos; para
las reuniones, en ausencia del titular asume |a responsabilidad el suplente, mientras
que en ausencia de ambos ninguna otra persona.

¢ En casode que ne exista consenso en la reunién convocada acorde al punto anterior,
se designa como representante titular de los usuarios hidroagricolas al representante
titular del distrito de temporal tecnificado con mayor superficie beneficiada en la
entidad y como suplente al representante titular de distrito de temporal tecnificado
gue le siga en superficie beneficiada en |z entidad.

6. Catalogo de empresas

La Direccion de la Comision es responsable de publicar la convocatoria en la pagina
web de la Comision, en un plazo no mayor a 15 dias naturales a partir de la publicacion del
presente manual.

Las empresas interesadas deben presentar, dentro de |os 30 dias naturales siguientes a la
publicacién de |la convecatoria, |a siguiente documentacion:

1.

Solicitud por escrito en la que indigue su interés para formar parte de dicho
catalogo, conteniendo los datos generales de la empresa; denominacion o razon
social, domicilic legal, numero de teléfono, especialidad y nombre del
representante legal (original en hoja membretada).

Declaracion fiscal o estados financieros dictaminados por auditor externo del
ultimo ejercicio fiscal inmediato anterior gue acrediten el capital contable. En caso
de empresas de nueva creacidn los mas actualizados a la fecha (original).

Curriculum vitae de |la emprasa, con la relacidon de su personal directivo, técnico vy
administrativo gque labora en forma permanente (original en hoja membretada)l.

Relacion de maguinaria y equipo propia indicando marca, modelo, numero de
serie, capacidad y ubicacién (original en heja membretada), cuando aplique.

Listado de obras y servicios ejecutados en los Ultimos tres anos, similares a las que
se ejecutan con apoyos de la componente; para el caso de las de reciente creacidn,
presentar carta en la que senale dicha situacion (original en hoja membretada).

Declaracién por escrito y bajo protesta de decir verdad, de no haber rescindido
administrativamente algun contrato o encontrarse sancionada o impedida por la
Secretaria de la Funciéon Publica o algun érgano fiscalizaclor (original en hoja
membretada).
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7. Declaracién por escrito bajo protesta de decir verdad, sehalando que no cuentan
con antecedentes de incumplimiento contractual en acciones del programa de
apoyo a la infraestructura hidroagricola, en les ultimos 2 anos, lo cual puede ser
constatado por la Direcciéon de la Comision (original en hoja membretada).

8. Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

9. Para personas morales, acta constitutiva y modificaciones, en las que en su objeto
social establezca que pueden llevar a cabo las acciones previstas en lacomponente,
asi como documento que acredite la personalidad del representante legal vigente.

10. En caso de personas fisicas, adicionalmente a lo solicitado del punto 1al 8, presentar
identificacion oficial y CURP.

1. Declaracién por escrito y bajo protesta de decir verdad, senalando que los socios
no tengan participacion en alguna otra empresa que solicita su inscripcion al
catalogo (original en hoja membretada).

12. Copiade cédula profesional y nombre del responsable técnico (cotejo en la pagina
de internet de |a Secretaria de Educacion Plblica).

13. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social, opinion positiva de
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social (Foermato
32D) v constancia de situacion fiscal en el Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores.

Lo no previsto en la convocatoria es resuelto por la convacante, conforme a las reglas de
operacién y al presente manual de operacion.

La Direccion de la Comisién evalla v emite el dictamen correspondiente, en un plazo no
mayor a 15 dias naturales a partir del cierre de la convocatoria, notificando a las empresas
dicho dictamen y en su caso indicando que la vigencia de la inscripcion es hasta la
integracion del nuevo catalogo.

La Direccién de la Comisidon publica en la pagina web de la Comision las empresas gue

guedaron inscritas en el catalogo.

7. Procedimiento operativo

7.1. Generales

Los usuarios hidroagricolas interesados en acceder los apoyos de esta componente deben
presentar sus solicitudes junto con los requisitos generales y especificos en un periodo de
60 dias habiles contados a partir de la fecha que entren en vigor las reglas de operacion
aplicables a partir de 2021
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La Direccién de la Comision, una vez emitido el dictamen técnico y aprobado los apoyos,
pondrd a disposicion de la CIPRDT los recursos no comprometidos; asi mismo en caso de
requerir recursos adicionales debe solicitarlos a dicha gerencia tomando en cuenta las
solicitudes procedentes de la base de datos de proyectos.

7.2. Catalogo general de precios unitarios del Programa
de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola

Los presupuestos base de las acciones deben ser elaborados tomando como referencia el
catdlogo general de precios unitarios del programa cde apoyo a la infraestructura
hidroagricola, publicado en |a pagina web de la Comisién, En tanto la SCIH publica en I
pagina de la Comisién el referido catalogo, la Direccion de la Comision puede optar por
generar de manera local dicho catalogo regionalizado para las obras hidroagricolas y con
ello elaborar el presupussto base.

7.3. Mecanica operativa

Para las acciones de esta componente, la mecanica operativa es la siguiente:

« La SGIH directamente o a través de la GIPRDT comunica a la Direccion de la
Comision el presupuesto autorizado para el ejercicio correspondiente y esta a su vez
al subcomité Hidroagricola del FOFAE o al Caomité Hidroagricola, asi como a la
jefatura de los distritos de temporal tecnificado.

e El presidente del comité hidraulico convoca a reunion en donde da a conocer &l
presupuesto autorizado. Los usuarios hidroagricolas en dicha sesion eligen la
rmodalidad para la radicacion y manegjo de los recursos, debiendo ser por FOFAE o
directamente por estos.

e La Direccidon dela Comision al amparo del convenio marco de coordinacion suscrito
entre el gobierna federal y el gobierno estatal, formaliza los anexos de gjecucién y
técnicos o convenios de concertacion, segun corresponda la eleccion de los
beneficiarios, estableciendo los compramisos presupuestarios.

¢ La Direccion de la Comision conjuntamente con el gobierno del Estado y los
usuarios hidroagricolas promueven y difunden los beneficios, alcances, requisitos y
procedimientos de seleccién para ser elegibles a los apoyos, a través de diversos
medios de difusidn, comao:

o Reunionesde comité hidraulico, en el gue debe quedar documentada en el acta
correspondiente.

o Tripticos y carteles.
o Pagina web de la Comision.

¢ |os usuarios hidroagricolas entregan a la jefatura del distrito de temporal
tacnificado o a la Direccion de la Comision las solicitudes de apoyo y los requisitos
establecidos en las reglas y el presente manual de operacién.
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La Direccion de la Comisiéon con el apoyo de la jefatura del distrito de temporal
revissa gue las solicitudes de apoyo cumplan con los requisitos generales vy
especificos. En caso de observaciones comunica a los usuarios hidroagricolas en un
plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud y esta cuenta
con 10 dias habiles siguientes a su notificacion para dar respuesta, gue de no hacerlo
se tendra por no presentada la solicitud. Las solicitudes procedentes tendran el
dictamen técnico positivo, utilizando el Formato 8- Dictamen técnico, gl cual debe
ser concluyente en cuanto a la factibilidad técnica de las acciones a realizar y contar
con el visto bueno de la GIPRDT.

La jefatura del distrito de temporal tecnificado correspondiente notifica a los
usuarios hidroagricolas la inscripcion a la componente, en un plazo no mayor a 10
dias habiles posteriores a la emision del dictamen técnico positivo, para lo cual debe
utilizar el Formato 9.- Notificacidn de inscripcidon a la componente para la
infraestructura de riege suplementario,

El comité hidraulico jerarguiza las solicitudes junto con los expedientes técnicos
acorde a los criterios de seleccion de esta componente y los envia a la Direccion de
la Comision.

La Direccion de |la Comision revisa y envia la relacién de proyectos jerarguizados con
los dictamenes tecnicos, al comité hidroagricola o al subcomité hidreagricola y ésta
al comité teécnico del FOFAE, segun apligue, para su autorizacion.

El comite hidroagricola o comité técnico del FOFAE autoriza los proyectos y notifica
por escrito a la Direccion de la Comisidn.

La Direccion de la Comisién notifica por escrito las acciones autorizadas a los
usuarios hidroagricolas a traves de la jefatura del distrito de temporal tecnificado
correspondiente, para lo cual utiliza el Formato 10.- Notificacion de autorizacion de
apoyos.

Los usuarios hidroagricolas beneficiados reciben notificacion de autorizacion del
apoyo y disponen de 15 dias habiles, contados a partir de la notificacion tanto para
iniciar el proceso de contratacion como para garantizar los recursos que
corresponden a su aportacion, para lo cual deben utilizar el Formato 6- Carta
compromiso para garantizar aportacion de recursos de los beneficiarios. En caso de
no cumplir con lo anterior en el plazo establecido, el Comité Hidroagricola o comité
técnico del FOFAE, cancela la autorizacion del apoyo federal.

La Direccion de la Comisian da de alta la cuenta bancaria exclusiva y productiva de
la ACU en los sistemas financieros de la Comisidon, cuando los recursos sean
operados directamente por ésta o del gobierno del estado cuando los recursos sean
operados por el FOFAE.

Para los procedimientos de contratacion por invitacion a cuando menos cuatro
empresas y asignacion directa, la Direccién de la Comisidn entrega a los usuarios
hidroagricolas beneficiados el catdlogo de empresas, para que estos seleccionen e
inviten a las de su preferencia.
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La Direccién de la Comnisidn con base en la autorizacion del comite técnico del
FOFAE o del Comité Hidroagricola define el procedimiento de contratacicn al cual
debe sujetarse los usuarios hidroagricolas, asi mismo pone a disposicién la
documentacion autorizada que debe utilizar en el proceso, de acuerdo a lo
siguiente:

a)

b)

Para montos superiores o iguales a $600,000.00 de aportacién federal con IVA
incluido del contrato, el procedimiento sera por convocatoria publica.

Se entiende por convocatoria publica el procedimiento dirigido a toda personsa
fisica o moral, que cumpla con los requisitos establecidos en la misma.

El costo de la publicacion de la convocatoria estd a cargo de los usuarios
hidroagricolas beneficiados y no forma parte de su contraparte, la cual debe
publicarse en la pagina web de |la Comision o en el Diario Oficial de la
Federacion.

Las bases de la convocatoria pUblica pueden tener un costo por recuperacion
de la publicacién y reproduccion de las bases, que es definido por los usuarios
hidroagricolas.

En caso de que una convocatoria publica se declare desierta, los usuarios
hidroagricolas podran optar por el procedimiento de invitacion a cuando
menos cuatro empresas siempre y cuando se mantengan los requisitos
establecidos en |la convocatoria publica.

Para montos mayores o iguales a $200,000.00 y menores que $600,000.00 de
aportacién federal con IVA incluido del contrato, el procedimiento de
contratacion es por invitacion a cuando menos cuatra empresas.

En este procedimiento los usuarios hidroagricolas invitan a cuando menos
cuatro empresas inscritas en el catdlogo que debe ser proporcionado por la
Direccién de la Comisidn, de las cuales dos son propuestas por la Direccion de
la Comision y dos par los beneficiarios.

Los usuarios hidroagricolas no pueden invitar a una misma empresa en Mas
de dos procedimientos de contratacién de esta componente en la entidad
federativa que corresponda. Para el caso de que no cubra con el padron de
empresas para continuar con el proceso de contratacion podra realizarlo por
convocatoria publica.

La jefatura del distrito correspondiente verifica que los proyectos ejecutivos U
obras solicitadas por los usuarios hidroagricolas no se fraccionen para guedar
comprendidos en los supuestos de excepcion a un procedimiento por
convocatoria publica.

Las empresas pueden interponer inconformidades por actos del
procedimiento de contratacion ante la Direccion de la Comision.

Para montos menores a $200,000.00 de aportacion federal con IVA incluido, el
procedimiento de contratacion es por asignacion directa.
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Se entiende por asignacion directa, al procedimiento de contratacion
mediante orden de servicio en el cual los usuarios hidroagricolas, deben
obtener cuando menos cuatro cotizaciones de empresas inscritas en el
catdlogo de la Direccion de la Comision.

Los beneficiarios verifican que las propuestas cumplan con los requisitos de |a
solicitud de cotizacion y consideraciones técnicas. Asignando la orden de
servicio a la empresa que cumpla con las condiciones técnicas y economicas
para el desarrollo del servicio requerido.

Todos los procedimientos de contratacion se realizan por los usuarios
hidroagricolas con |a asistencia, participacidon y firma como testigos de la
Direccion de la Comision y en su caso, del Gobierno del Estade o municipios.

En el acto de presentacidn y apertura de proposiciones los usuarios
hidroagricolas deben invitar a un representante de la Direccién de la Comisidn
y del Gobierno del Estado cuando este Ultimo aporte recursos, aclarando que su
inasistencia no es impedimento para continuar con dicho procedimiento.

Los beneficiarios analizan las propuestas técnica y econdmica de los trabajos de
obraysupervision a realizar, con el apoyo técnico de |la Direccion de la Comision,
asi mismo puede participar un representante del Gobierno del Estado,
considerando la mejor propuesta técnica y economica mas baja, aguella con un
margen de 10% mayor o menor del presupueste base y cumpliendo los
requisitos establecidos en la bases de concurso, gque garantice
satisfactoriamente las mejores condiciones, para la adjudicacion del contrato a
la empresa que realiza los trabajos.

Los usuarios hidroagricolas en coordinacion con personal técnico de la
Direccion de la Comision y en su caso del Gobierno del Estado o municipios,
elaboran el dictamen técnico y econdmico de las propuestas presentadas, que
servird de base para el acta de fallo.

Los usuarios hidroagricolas elaboran el acta de fallo y adjudican el contrato a la
persona fisica o moral ganadora que cumpla con las condiciones técnicas y
economicas.

Los usuarios hidroagricolas firman con el representante de la empresa ganadora
el contrato respectivo, previa entrega de la flanza de cumplimiento cuando
apligue. Por ningln moctivo debe otorgarse anticipos. La Direccion de la
Comisidon directarmente o a quien designe firma dicho contrato en calidad de
testigo. Por ningun motivo se otorgan anticipos.

La Direccion de la Comision hace del conocimiento de la formalizacion del
contrato al Comité Hidroagricola o subcomité Hidroagricola del FOFAE, segun
aplique.
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Los usuarios hidroagricolas notifican con la debida anticipacion a la Direccion
de la Comisién, el inicio de la ejecucién de los trabajos y acciones contratadas.

Los usuarios hidroagricolas directamente o con el apoyo de la empresa
supervisora cuando sea el caso presentan a la Direccidn de la Comision las
solicitudes de pago de los trabajos realizados. Estos pagos deben ser
proporcional al esguema de aportacion federal y de los beneficiarios formalizado
en el contrato.

La Direccion de la Comision con el apoyo de |z jefatura del distrito de temporal
tecnificado revisa las solicitudes de pago con la documentacion soporte,
otorgando visto bueno de aquellos que sean procedentes y envia al Comite
Hidroagricola o subcomité Hidroagricola para su autorizacion.

El Comité Hidroagricala o comité técnico del FOFAE de ser procedente autoriza
el pago de los trabajos realizados a cuenta y orden de los usuarios hidroagricolas
beneficiados. La factura debe estar a nombre de la contratante e indicar la
leyenda “El 50 % del importe de esta factura es de aportacion federal a través de
la Comisién Nacional del Agua”. El porcentaje del 50% de la leyenda debe ser
modificado de acuerdo a los esquemas de financiamiento del contrato
respectivo.

Para el pago de los trabajos se procedera acorde a la modalidad.

¥ Comité hidroagricola: La Direccion de la Comision notifica a los usuarios
hidroagricolas la autorizacion del pago de los trabajos para gue proceda
con el pago. Los usuarios hidroagricolas una vez notificado procede al
pago de los trabajos a la empresa.

v" FOFAE: El comité técnico con la autorizacion respectiva a través de la
fiduciaria realiza el pago a la empresa contratista.

Los usuarios hidroagricolas presentan los dias 20 de cada mes o el siguiente dia
habil el informe de avance fisico-financiero y de metas a la Direccion de la
Comision, guien lo integra y envia a la GIPRDT, a mas tardar el dia 25 de cada
mes o el siguiente diza habil. Para lo anterior debe utilizar el Formato 11.- Reporte
mensual de avance fisico-financiero de la componente para la infraestructura de
riego suplementario.
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En caso de que durante la ejecucion de las obras se presenten trabajos
imprevistos © no contemplados en el catalogo de conceptos del proyecto
original, incluyendo ampliacién de metas con cargo a ahorros de contratacion y
productos financieros, estos pueden recibir recursos de la componente, siempre
y cuando sean técnica y econdmicamente viables. Estos deben ser
dictaminados por la Direcciéon de la Comisién y por la supervisora contratada,
presentados ante el Comité Hidroagricola o comité técnico del FOFAE para su
autorizacion. El monto adicional autorizado para estos trabajos debe
formalizarse en un instrumento juridico entre las partes y no debe exceder al 25
% del monto total contratado o del plazo pactado; asi mismo la apertacion
federal podra ser de hasta el 50% y el porcentaje restante corresponde a los
beneficiarios.

Los usuarios hidroagricolas informan a la jefatura del distrito de temporal
tecnificado la conclusion de los trabajos realizados

La jefatura del distrito de temporal tecnificado notifica a la Direccién de la
Comision la conclusion de |os trabajos.

La Direccion de la Comision designa al representante para aue participe y firme
como testigo en el acta de entrega-recepcion.

Los wusuarios hidroagricolas elaboran el acta entrega-recepcion acorde al
formato 12 especificando los conceptos de obra realizados y su costo. Para la
formalizacion de dicha acta invita con 5 dias habiles de anticipacion al
representante del subcomité Hidroagricola del FOFAE o Comité Hidroagricola,
a la Direccion de la Comision y a los representantes de los organismaos
fiscalizadores, sin gue la inasistencia de alguno de ellos sea limitante para
formalizar la misma.

Los usuarios hidroagricolas entregan a la Jefatura del distrito de temporal
tecnificado la Ultima estimacion o finiquito de los trabajos junto con copia del
acta entrega-recepcion, asi como de los entregables, cuando aplique, para el
tramite de pago.

La jefatura del distrito revisa y de ser procedente envia a la Direccion de la
Comision para visto busno y tréamite de pago del finiguito ante el Comité
Hidroagricola o subcomité Hidroagricola, incluyendo el acta de entrega-
recepcion.

El comité técnico del FOFAE o Comité Hidroagricola, a nombre y cuenta de los
usuarios hidroagricolas beneficiados, de ser procedente, autoriza el pago del
finiquito a la empresa que realizd los trabajos contra las facturas gue amparen
|z totalidad de los mismos y el acta de entrega-recepcion.

El pago de finiquito sera acorde a la modalidad del manejo de los recursos
acorde a lo sefiglado anteriormente en el presente numeral.
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Al término de |la ejecucion de las acciones y cierre administrativo y en un plazo
no mayor a 15 dfas habiles, la Direccidn de la Comisién recibe de manera oficial
el expediente técnico y revisard cualitativamente que cumpla con lo sehalado
en Formato15.- Guia de Integracion del expediente, de lo contrario informara de
manera oficial a los usuarios hidroagricolas otorgando un plazo de prevencion
de cinco dias habiles para su solventacion.

Una vez que la Direccion de la Comisién revise que el expediente técnico se
encuentra debidamente integrado, es su responsabilidad el resguardo de dicho
expediente técnico original, por lo menos cinco anas.
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7.4. Radicacién de recursos

Cuando los recursos sean operados y administrados por el FOFAE |la mecénica es la

siguiente:
Num. Descripcion Responsable
Envia a la GIPRDT y a su drea de administracion los anexos de | _. -
> i LS . - ] Direccidn de 3
1 ejecucion y técnico formalizadas, asi como los datos bancarios y e
M |
fiscales del FOFAE, l
2 El area de administracién registra los datos correspondientes y | Direccion de la
compromete los recursas en SALL Comision
z Salicita a su &rea de administracion la elaboracién de la cuenta por | Direccion de la
pagar acorde al calendario de los recursos autorizados por la SHCP. [ Comnision
4 El area de administracion elabora la cuenta por pagar para la | Direccion de la
radicacion de recursos. Comision
5 Revisa y de ser procedente autoriza la cuenta por pagar mediante GIPRDT
el SAl para continuar con el tramite. '
E| 4rea de administracion elabora la cuenta por liquidar certificada, | GRF
& la GRF revisa y de ser procedente tramita ante la TESOFE la
transferencia de recurses.
La TESOFE realiza la radicacidon de recursos a la Secretaria de
7 Finanzas o instancia equivalente del Gobierno del Estado que | SHCP
corresponda.
8 La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado transfiere los | Tesoreria del Gobierno

recursos presupuestales al FOFAE.

del Estado

Cuando los recursos sean operados y administrados a través del Comité Hidroagricola, la
mecanica es la siguiente:

Ndm. | Descripcion Responsable

Envia a la GIPRDT y & su &rea de administracion el convenio de | . o 0

£ . Direccion de la

1 concertacidn celebrado entre el representante de los usuarios con a—

la Direccion de la Comision.
2 El drea de administracion, registra los datos de los beneficiarios y | Direccion de la

compromete los recursos en SAl Comision
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NGm. | Descripcién Responsable
Salicita a su érea de administracion la elaberacion de lacuenta por | . . :
: : Direccion de ia
3 pagar acorde al calendario de los recursos autorizados por la P
Comision
SHCP.
” El area de administracion elabora la cuenta por pagar para la | Direccion de la
radicacion de recursos a los beneficiarios. Comisién

Revisa y de ser procedente autoriza-la cuenta por 