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Presentacion:

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos el cual establece que “Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del

mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa’”.

Por lo anterior esta Area Coordinadora de Archivos dependiente de la Secretaria de la Funcién Publica, presenta a través de este
informe anual los logros alcanzados, en materia Archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2020.

Glosario de términos:

Para mejor comprensién del presente documento y debido a que reiteradamente se hace mencién de diversos nombres propios

en la materia, se entendera por:

ACA: Area Coordinadora de Archivos (o Coordinacién de Archivos).
AGN: Archivo General de la Nacién.

CADIDO: Catalogo de disposicion documental

CIDOC: Centro de Informacién y Documentacion.

Comité: Comité de Transparencia.

CONALITEG: Comisiéon Nacional de Libros de Texto Gratuitos.

Criterios Especificos: Criterios especificos para la organizacion de los archivos en la Secretaria de la Funcién Publica

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

ICCA: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
0IC (s): Organo (s) Interno (s) de Control

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RAT(s): Responsable (s) de Archivo de Tramite.

RAC: Responsable de Archivo de Concentracion.

RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
SICOA: Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos.
SFP: Secretaria de la Funcién Publica (o Secretaria).
SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UA (s): Unidad (es) Administrativa (s).

UR (s): Unidad (es) de Responsabilidades.
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MARCO NORMATIVO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 6, Apartado A, Fraccién V.

Ley Organica de la Administracién PUblica Federal

Ley General de Archivos (DOF 15.06.2018).

Ley General de Bienes Nacionales (DOF 20.05.2004).

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica (DOF 04.05.2015).

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares (DOF 05.07.2010).

Ley de Firma Electrénica Avanzada (DOF 11.01.2012).

Ley Federal del Trabajo (DOF 02.07.2019).

Ley General de Proteccion Civil (DOF 19.01.2018).

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos (DOF 16.02.2018).

Ley General de Bienes Nacionales (DOF 19.01.2018).

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, (DOF 18.07.2016).

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, (DOF 16.04.2020).

Decreto por el que se reforman diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica (DOF.
16.07.2020)

Reglamento de la Ley Federal de Archivos (DOF 13.05.2014).

Lineamientos generales para la organizaciéon y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (DOF 03.07.2015).
Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestidn y Control de Documentos (DOF 03.07.2015).
Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependenciasy entidades del Poder
Ejecutivo Federal (DOF 16.03.2016).

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publicay Proteccién de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacidn de los Archivos (DOF 04.05.2016).
Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracién Publica Federal y su Anexo Unico (DOF 15.05.2017).

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los procesos de entrega — recepciéon y
de rendicidon de cuentas de la Administracion Publica Federal (DOF 24.07.2017)

Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG O1. Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental.
Criterios Especificos para la organizacion de los archivos de la Secretaria de la Funcién Publica.

Criterios para la elaboracién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico

Instructivos y demas normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020 de la Secretaria de la Funcién Publica.
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Informe:

El Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica, presenta el informe en cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020, el cual muestra los objetivos citados para el fortalecimiento del Sistema Institucional de
Archivos.

Cabe mencionar que derivado de la situacién atipica que se presentd con motivo de la declaratoria efectuada por la Organizacién
Mundial de la Salud (OMS]), el 11 de marzo de 2020, el Consejo de Salubridad General mediante “ACUERDO por el que el Consejo de
Salubridad General reconoce la epidemia de enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19) en México, como una enfermedad
grave de atencidn prioritaria, asi como se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante dicha epidemia” publicado en
el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF) el 23 de marzo de 2020y la suspensién de actividades presenciales con base al oficio circular
numero FP/100/02/2020 de fecha 8 de abril de 2020; se presentan a continuacién los resultados de las actividades realizadas

conforme los siguientes objetivos:

1.

2.

10.

1.

Proyectar la adecuacién en el inmueble del Archivo de Concentracidn, en el que se concentre toda la documentacién
semiactiva de la SFP.

Dar seguimiento a las solicitudes de baja documental que se encuentran pendientes de dictaminar por parte del AGN.
Identificar los expedientes reclasificados y resguardados en el Archivo de Concentracién, que hayan prescrito sus valores
primariosy cumplido su plazo de conservacién en este Archivo, para solicitar la anuencia de las UA's, conforme al “Calendario
para tramites de baja documental de las UA's ante el ACA", establecido en los “Criterios Especificos para la Organizacién de
los Archivos de Secretaria de la Funcién Publica”.

Recibir trimestralmente de manera electrénica el inventario General de los expedientes abiertos y registrados en el Sistema
Institucional de Control y Organizacién de Archivos (SICOA).

Solicitar a las UA's de la SFP, en el primer trimestre de 2020, en electrdnico, el Listado de Documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata (DCAI) generados en el afio 2018 y anteriores para su revision y tramite correspondiente.
Actualizar el curso de capacitacién denominado "Archivo de Tramite", por el personal del Centro de Informacién y
Documentacion.

Capacitar en materia de archivos a los servidores puUblicos de la Secretaria, conforme al Programa de Capacitacion
Institucional de la Direccién General de Recursos Humanos, que sera impartido por el ACA.

Sensibilizar a los servidores publicos de la SFP en materia de archivos, mediante publicaciones mensuales, a través de
comunicacién interna, correos, infografias, viernes de charlas y/o asesorias técnicas archivisticas.

Elaborary aplicar el “Diagndstico general para los archivos de la SFP”.

Analizar el SICOA conforme a la normatividad archivistica para solicitar su actualizacién.

Proponer al AGN la capacitaciéon y certificacién en materia de archivos, a los servidores publicos de las UA's de la SFP.
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OBJETIVO

- id

ACTIVIDAD

RESULTADO

Proyectar la adecuacidén en el
inmueble del Archivo de
Concentraciéon, en el que se
concentre toda la
documentacion semiactiva de la
SFP.

11

programa de
proyecto

Elaborar el
necesidades y de
ejecutivo.

12

Elaborar las

técnicas.

especificaciones

Considerando el control de cambios, se sustituye el “1.1 Elaborar el
programa de necesidades y de proyecto ejecutivo” por “identificacién
de las necesidades del Archivo de Concentraciéon del CIDOC de la SFP".
En el mes de enero de 2020, se envié mediante correo electrénico a la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
(DGRMSQ) las necesidades del archivo de Concentracién a través del
documento denominado “Proyecto de remodelacién del inmueble
para el Archivo de Concentracidon” en el que se concentre toda la
documentacién semiactiva de la Secretaria de la Funcién Publica”.

Se proporciond la informacién a la DGRMSG para coadyuvar en la
elaboracién de la ficha técnica correspondiente a la propuesta del
proyecto para la habilitacion del area destinada para archivo en el
inmueble de la SFP ubicado en Gustavo E. Campa No. 37 Col
Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.
Estatus de las especificaciones: Se tiene conocimiento que la DGRMSG
entregé ficha técnica formalizada a la Unidad de Inversion Financiera
de la Secretaria Hacienda y Crédito Publico. ANEXO 1

Dar seguimiento a las solicitudes
de baja documental que se
encuentran pendientes de
dictaminar por parte del AGN.

21

Solicitar al AGN mesas de trabajo
con la finalidad de agilizar la
dictaminacién de las bajas
documentales.

Se dio continuidad a la solicitud de mesas de trabajo iniciadas en
septiembre de 2019, respecto de las bajas documentales que se
encontraban pendientes de dictaminar por parte del Archivo General
de la Nacién, resultado de estas mesas, se recibieron cuatro
dictdmenes de baja documental como procedentes con numeros
0252/17, 0253/17, 0233/17 y 0237/17, autorizando la baja de un total de
201 expedientes, contenidos en 21 cajas, con un peso aproximado de
504 kilogramos. ANEXOS 2

22

Solventar las recomendaciones
derivadas de las mesas de
trabajo, con el AGN.

En 2020, no hubo recomendaciones por parte del AGN a las bajas

Adicionalmente durante el afio 2020, la Coordinacién de Archivos de la
SFP participo con el AGN en el grupo de trabajo para elaborar una
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id OBJETIVO id ACTIVIDAD RESULTADO
propuesta del modelo de descripcion documental y nhormatividad en
materia de archivos. ANEXO 3
Seguimiento al acuerdo 10/2019 del Comité de Bienes Muebles por el
gue autorizé la donacién a la Comisién Nacional de Libros de Texto
Gratuitos de un total de 33,813.40 kilos de papel archivo sin valor,
entregando en donacidén un total de 23,490.2 kilos.
Someter al Comité de Bienes Se sometid a cor?sideragién en la primera y segunda sesién ordinaria
Muebles las solicitudes de baja de 2020 deI.Comlté de Bienes Muebles en los términos de lo dispuesto
documental que fueron | POr la fraccién del articulo 141 de |la Ley General de_ Bienes Nacionales
23 dictaminadas como procedentes la donacién a la CONALITEG de un to_tal de 5,052 kilogramos de papel
por el Archivo General de Ia archivo sin valor, obteniendo autorlzacién mediante acuerdos con
Nacién para su desincorporacion nameros 01/2020 y 02/2020, a los que se dio seguimiento concretando
" | la entrega en donacién de 1,588 kilogramos.
Resultado de los procedimientos para la eliminacion de baja
documental y DCAIl, el Comité de Bienes aprobé mediante tres
acuerdos un total de 38,86540 kilogramos de papel sin valor,
concretando la entrega en donacién a la CONALITEG de 25,078.20
kilogramos ANEXO 4
Identificar los expedientes Elaborar el Calendario de Se elaboré el calendqrio de caducidades de 31 UA "sy los 7 sectores de
reclasificados y resguardados en ducidad las UA's de | la Coordinacién de Organos de Vigilancia y Control, identificando un
el Archivo de Concentracién, que caducidades por 1as S 9€ 105 i otal de 58,834 registros de documentos que cumplieron su plazo
) expedientes que hayan prescrito . : . .
hayan prescrito sus valores - . . conforme al Catélogo de Disposiciéon Documental vigente (2018} y que
3 |primariosy cumplido su plazo de | 3.1 sus valores primarios y cumplido resguarda el Archivo de Concentracién del CIDOC de la SFP, de las

conservaciéon en este Archivo,
para solicitar la anuencia de las
UA’'s, conforme al “Calendario
para tramites de baja

su plazo de conservacién en el
Archivo de Concentracion,
conforme al “Calendario para

cuales, se identificd que 9 UA"s no tienen expedientes vencidos.
ANEXO 5
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OBJETIVO

ACTIVIDAD

RESULTADO

documental de las UA's ante el
ACA", establecido en los “Criterios
Especificos para la Organizacién
de los Archivos de Secretaria de la
Funcién Publica”.

tramites de baja documental de
las UA's ante el ACA".

32

Identificar fisicamente en el
Archivo -de Concentracién los
expedientes que hayan prescrito
sus valores primarios y cumplido
su plazo de conservacién en el
Archive de Concentracion,
conforme al “Calendario para
tramites de baja documental de
las UA's ante el ACA”".

Se verificaron fisicamente un total de 5504 expedientes
correspondientes a dos UA’s, que se resguardan en el Archivo de
Concentracion del CIDOC, esta actividad no se concluyd al 100%
derivado de la situacién de pandemia por COVID 12 con base en la
declaratoria efectuada por la Organizacién Mundial de la Salud (OMS),
el 11 de marzo de 2020, el Consejo de Salubridad General mediante
“ACUERDO por el que el Consejo de Salubridad General reconoce la
epidemia de enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19) en
México, como una enfermedad grave de atencidn prioritaria, asi como
se establecen las actividades de preparacidon y respuesta ante dicha
epidemia” publicado en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 23 de
marzo de 2020y a la Suspensién de actividades presenciales conforme
el oficio circular nimero FP/100/02/2020 de fecha 8 de abril de 2020.
ANEXO 6

33

Solicitar la anuencia de las UA's,
para iniciar el procedimiento de
baja documental de las UA's,
conforme al “Calendario para
tramites de baja documental de
las UA's ante el ACA".

Seguimiento a la baja documental propuesta por la Direccién General
de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas,

Derivado del Oficio: DG/029/20 de fecha 01 de julio de 2020 En alcance
a los Oficios Circulares emitidos por el AGN con numero DG/007/2019 y
DG/233/2019 de fecha 18 de febrero y 02 de julio de 2019 a través de los
cuales se comunicé la suspensiéon de recepcién de bajas documentales
que las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal presentan al Archivo General de la Nacién para la emisién de
dictamen de destino final, debido a la reestructuracién organico-
funcional de este Archivo, asi como a la homologacién de sus procesos.

—
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Id | OBIETIVO Id ACTIVIDAD RESULTADO
' Comunicaron que se mantendra la suspensidn de recepciéon de
solicitudes de dictamen de baja documental, y se reprogramaran las
fechas de ingreso de dicho tramite una vez que se aprueben y
publiquen los Lineamientos en comento.
ANEXO 7
Recibir  trimestralmente  de Solicitar trimestralmente de
L . manera electrdnica a los RAT's, el | Se identificd que a lo largo del afio 2020 se registraron en el SICOA, un
manera electrénica el Inventario | 4.1 “ . G | . : .
General de los expedientes nven_tarlo enera por | total de 10,275 expedientes correspondlentes.azo UA’s.
; ; expediente” de las UA's. Actividad que no se concluyd al 100% derivado de la situaciéon de
4 |abiertos y registrados en el ; - - . . L
Sistema Institucional de Controly Enviar al ACA, el Inventario|suspensidn de actividades presenciales .conforme el oficio circular
o . General de los expedientes|numero FP/100/02/2020 de fecha 8 de abril de 2020.
Organizacion de Archivos| 4.2 . .
(SICOA). abiertos y registrados en el | ANEXOS8
SICOA por UA's.
. s El Area Coordinadora de Archivos el 17 de enero de 2020, solicitd la
Solicitar alas UA'sde laSFP en el - = - ; .
. . relacion de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata
primer trimestre de 2020, en . - -
- ; para su revision mediante correo electrénico a 27 Unidades
51 |electrdnico, el Listado de DCAI, L - d di de | di . |
Solicitar a las UA's de la SFP, en el generados en el aho 2018 y Adn)lnlstratlvasy?s.ecto.res ependientes de la Coordinacion Gene.ra
. X ! . de Organos de Vigilancia y Control de la Secretaria de la Funcion
primer trimestre de 2020, en anteriores. R
- - Publica. ANEXO 9
electrénico, el Listado de - — — - - - -
Documentos de Comprobacion Enviar al ACA, en electrénico el [Se recibieron, revisaron y enviaron observaciones de 20 listados de
5 . . . 52 |Listado de DCAIl, generadosen el | DCAI con un total de 11,834 registros, de Unidades Administrativas,
Administrativa Inmediata (DCAI) = . . . p - .
generados en el afio 2018 y ano.2018ya.nter|ores. sectores d’e la Coordm’acmn Gengral de. Qrganos de’ Vigilancia y
anteriores para su revision y Revisar el listado de QCAI y en Control, asi como también se atendid la solicitud del OIC "s. de SEGOB.
L. . caso de ser necesario enviar
trdmite correspondiente. . ) . . . !
53 observaciones para que las UA's |En el caso de la UA s se validaron los listados y se programé para
~ |solventen y asi estar en |revisidn fisica una vez que se autorice el retorno a las instalaciones de
posibilidad de iniciar el trdmite | esta Secretaria o bien nuevas propuestas aprobadas.
correspondiente. ANEXO 10
Actualizar el curso de 61 Analizar el contenido del curso | Derivado de la situacién de pandemia por COVID 19, la capacitacion

capacitacion denominado

para realizar actualizacion.

presencial fue suspendida por lo tanto se inicié con la elaboracién del
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"Archivo de Tramite", por el proyecto de curso en linea tedrico practico de “Gestién de archivos” de
personal del Centro de la SFP. {Con la finalidad de replicar y homologar los criterios
Informacién y Documentacion. . .. .. |archivisticos y contribuir a realizar los procesos de manera eficiente,
Remitir el curso de capacitacidon c . Lo . .
- . .- |clara y objetiva, favoreciendo la continuidad del ciclo vital de la
actualizado a la Direccién . ) P .
documentacién). Se elaboraron 6 fichas técnicas correspondientes a
General de Recursos Humanos, . L o . .
6.2 ara ue forme arte  del los temas: normatividad archivistica, archivo de tramite, DCAI,
P g parte  9€l Transferencia Primaria, Baja documental, SICOA
programa de  Capacitacidn
Institucional. Suspension de actividades presenciales conforme el oficio circular
numero FP/100/02/2020 de fecha 8 de abril de 2020.
ANEXO T
Capacitar en materia de archivos
a los servidores publicos de la Contar con el brograma de Suspensidén de actividades presenciales conforme el oficio circular
Secretaria, conforme al T prog ndmero FP/100/02/2020 de fecha 8 de abril de 2020.
7 | Programa de Capacitacién | 7. capacitacién Institucional de la
s . 2 ' Direcciéon General de Recursos
Institucional de la Direccidén HUMaNos
General de Recursos Humanos, '
que serd impartido por el ACA.
) Elaboracién de banner en materia de archivos para sensibilizar a los
Elaborar los contenidos para |servidores publicos de la SFP en materia de archivos, con los siguientes
o ) 81 |mensajes en materia de | temas, ademas de colaborar con la campafa disminucién de papel.
Se,rt‘j_'b'“zjr | a los serwo‘lorjs archivos. 1) Programa estratégico para depurar archivos de la SFP
publicos de a‘SFP en njater_|a e 2) Programa estratégico para depurar archivos de la SFP
archivos, mediante publicaciones 3) Campafia de disminucién de papel
8 | mensuales a través de ’
P 4) Campana de disminucién de papel economizar su uso.
comunicacion interna, correos, Difundir la informacién a los 5) Fomento a las buenas practicas en los archivos de la SFP.
infografias, viernes de charlas y/o 82 |servidores publicos a través de

asesorias técnicas archivisticas.

los diferentes medios.

6) Disminuir el uso del papel nos beneficia a todas y todos.
7) ¢Qué son los documentos de archivo?
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OBIJETIVO

ACTIVIDAD

RESULTADO

Los cuales se difundieron de manera interna en la SFP a

través de la publicacién de banners también se coadyuvo
en la Campafia de disminucion de papel de la SFP

ANEXO 12

Elaborar y aplicar el “Diagndstico
general para los archivos de la
SFP”,

9.1

Elaborar el diagnéstico.

9.2

Aplicar el diagndstico a las UA's,
através de los RAT's.

Derivado de la necesidad de presencia en las instalaciones para
responder el diagnostico no se realizé la aplicacion con motivo
declaratoria efectuada por la Organizacién Mundial de la Salud (OMS),
el 11 de marzo de 2020, el Consejo de Salubridad General mediante
“ACUERDO por el que el Consejo de Salubridad General reconoce la
epidemia de enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19) en
México, como una enfermedad grave de atencidn prioritaria, asi como
se establecen las actividades de preparacidén y respuesta ante dicha
epidemia” publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 23 de
marzo de 2020, derivado de ello, se han generado de diversos
instrumentos normativos, con la finalidad de establecer los criterios de
control, y modalidades especificas, entre otras en las materias de
recursos humanos y financieros.

10

Analizar el SICOA conforme a la
normatividad archivistica para
solicitar su actualizacién.

10.1

Solicitar mesa de trabajo con la
Direccién General de
Tecnologias de la Informacion
para analizar y actualizar el
SICOA.

Se realizaron mesas de trabajo con personal de la Direccién General
de Tecnologias de la Informaciéon en las que se propusieron mejoras
para analizar, actualizar y dar mantenimiento al Sistema Institucional
de Control y Organizacién de Archivos (SICOA).

Asi como también se realizaron mesas de trabajo con personal de la
DGTI, Coordinacién de Archivos, personal del CIDOC de la SP con
personal del AGN a fin de presentar el SICOA y entregar un
documento con los elementos normativos del Sistema de Gestidn
Documental de la Secretaria de la Funcién Publica (SFP)
Presentacién ante el Archivo General de la Nacién Sistema de Control
Documental de la Secretaria de la Funcién Publica (SFP)

Anexo 13

\
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Id OBIJIETIVO id ACTIVIDAD RESULTADO
m Identificar el personal para
) capacitacion y certificacion.
Proponer al AGN la capacitacion o o
71 |y certificacion en materia de |73 Solicitar la  capacitacidn Y| suspensién de actividades presenciales conforme el oficio circular
archivos, a los servidores publicos certificacién al AGN. numero FP/100/02/2020 de fecha 8 de abril de 2020.
de las UA's de la SFP. —
Coadyuvar con la logistica
N.3 |conforme ala programacién que
emita el AGN.
Elaboré Autorizd

s

Q’M/?D

Lcda. Norma Patricia Martinez Nava
Coordinadora del Centro de Informacién y Documentacion

Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Mtra. Marfa de la I7bz Padilla Diaz

y Coordinadora de Archivos
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