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INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2020.

En cumplimiento a los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos, se elaboré el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, de acuerdo a la metodologfa abarcando
lo siguiente: En el Nivel Estructural iniciar con el tema de la Infraestructura, toda vez que
se carece de mobiliario adecuado para la guarday custodia de los expedientes; en el Nivel
Documental, se esta trabajando en las herramientas de control y consulta archivistica, sin
embargo es necesaria su implantacién asi como la realizacién de los trabajos relativos a
la clasificacién de expedientes con base en el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica
y Catalogo de Disposicion Documental, (Valoracién documental y las Transferencias
Primarias); y en el Nivel Normativo definir los criterios generales de actuaciéon de las
unidades administrativas.

Con la elaboracidon e implementacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2020, el Comité Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafa de AzUcar se propuso
llevar a cabo las siguientes actividades:

Adecuaciones al Cuadro General de Clasificacién Archivistica, elaboracién del
C‘atélogo de Disposicion Documental, elaboracion de la Guia de Archivo Documental,
dar continuidad a la elaboracién de los expedientes de archivo de Tramite, baja
documental, realizar los tramites para la clasificacion de expedientes reservados, dar
continuidad a la revision de expedientes de archivo de trdmite para realizar su
transferencia primaria, llevar a cabo la baja de la documentacién de comprobacion
administrativa inmediata, realizar los tramites para donar a la CONALITEG la
documentacion que se haya dado de baja, solicitar el programa anual de capacitacion
al Archivo General de la Nacidn para la capacitacion de los responsables de los
archivos de tramite y concentracién y se solicitaran los recursos para pagar los cursos,
que quedard sujeto a la disponibilidad presupuestal y se buscard contar con el
mobiliario que permita la guarda y custodia de La informacion para evitar su pérdida.

En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General de Archivos y de conformidad con el
programa de trabajo definido se informan los siguientes resultados.

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2020.

Se llevd a cabo la revisién del marco juridico aplicable a la instituciéon (Estatuto Orgdnico,
Ley General para el Desarrollo Sustentable de la Cafia de AzUcar, Programa Institucional
del CONADESUCA, Manual de Organizacidén y Manual de Procedimientos), para realizar
las adecuaciones al Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Sin embargo al no haber
cambios en el marco normativo no fue necesaria la definicién de nuevas series
docuhwentales y la elaboracién de nuevas fichas técnicas de valoracidon, toda vez que las
funciones y actividades del CONADESUCA continlan siendo las mismas que se
presentaron en el CADIDO 2018.




Catdlogo de Disposicion Documental 2020

De conformidad con el Articulo 13 de Ley General de Archivos, se elaboré el Catalogo de
Disposicion Documental y se presentdé al Comité de Transparencia de [a Coordinadora de
Sector para su aprobacién y siendo autorizado en la Décima Tercera Sesién Extraordinaria
de fecLha a23 de noviembre de 2020, mediante ACUERDO CT/XIIL.LE.20 y su posterior
preser‘wtacién al Archivo General de la Nacién para su validacion.

Elaboracién de la Guia de Archivo Documental 2020

La Guia de Archivo Documental se elaboré de conformidad con lo que establece el
articulo 14 de la Ley General de Archivos incorporando las portadas de expedientes de
archivo de tramite de los ejercicios 2019 y 2020, y se actualizaron los expedientes de
archiJ‘o de concentracién con los expedientes de archivo de tramite que cumplieron su
vigencia, se tramité su autorizacién y se subié a la pagina del CONADESUCA y al Portal
de Obligaciones de Transparencia.

Guarda y custodia de archivos de concentracién 2020.

Se reqlizaron las gestiones ante la Direcciéon de Recursos Materiales de la Coordinadora
de Sector (SADER), para contar con un espacio para el resguardo de 6 cajas de archivo de
concentracidén, lograndose contar con un area que cuenta con RACKS y las condiciones
de hiziene y seguridad adecuadas.

TramiLe de bajas documentales.

Duraqte el ejercicio 2020 no se realizaron tramites ante el Archivo General de la Nacion
para la baja documental. :

Mobiliario y equipo.

Se reglizaron las gestiones ante la Direccidon de Administracién del CONADESUCA para
conta? con el recurso para la compra de 6 archiveros de 3 gavetas cada uno. Sin embargo
debido a recorte presupuestal del 75% en los capitulos 2000 y 3000, y al reducido espacio
de las oficinas del comité para ubicar los archiveros, no fue posible la adquisicion del
mobiliario.

Capacitacién a los responsables de archivo de tramite y a la Coordinacién de archivos

Se solicité a la Direccién de Administracion del CONADESUCA los recursos para la
contratacién de cursos para los responsables en materia archivistica, Pero debido a
recorte presupuestal no fue posible su contratacién, sin embargo se participd
satisfactoriamente en la conferencia en linea de “Administracion y Gestion de Archivos

segtiuwI la Ley Vigente”

indice de expedientes clasificados como reservados

Se rejisé conjuntamente con las Direcciones del CONADESUCA y se determinaron los
expedientes que deberian ser clasificados como reservados, correspondientes al
segundo Semestre de 2012 y primero de 2020. Ademas se obtuvo la constancia de
inscripcion al Registro Nacional de Archivos
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