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1. Fundamento Legal

En cumplimiento con lo establecido en el Capitulo V “De la Planeacién en materia archivistica”, Articulo 26 de la Ley General
de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio del 2018 y en funcién a partir del 15 de junio del 2019,
que a la letra sefiala lo siguiente:

“Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del
siguiente afo de la ejecucion del programa.”

2. Informe

El Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Instituto Nacional de Perinatologia elabora y presenta al Titular de
este Organismo para validacién el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, el
cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, como a continuacion se
detallan:

1. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 para presentarlo al Grupo Interdisciplinario
' para revisién y comentarios ¥ después someterlo a consideracién del Titular del Instituto Nacional de
Perinatologia.

La Coordinacién de Archivos elaboro el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 y lo presentd para revision y
cormentarios de los integrantes del Grupo Interdisciplinario en la Primera Reunion celebrada el 29 de enero def 2020,
posterior a ello se sometié a consideracion del Titular del INPer, siendo validado a través del oficio nimero INPER-DG-
000066-2020.
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2. publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, en la padgina Web del INPer.

A través del oficio ndmero INPER-DG-DAF-116-2020 de fecha 29 de enero del 2020 se solicitdé al Jefe del
Departamento de Tecnologias de la Informacion la publicacion en la Intranet Institucional, comunicando el Titular de
dicho Departamento a través del oficic numero 5010.020.2020 de fecha 30 de enero del 2020, que el PADA 2020 se
publicé en la pagina del Instituto www aob.mx/salud/inper, en la seccion de documentos.

3. Solicitar a las Unidades Administrativas que no informaron en el mes de diciembre del 2019 la
designacién o ratificacion del Responsable del Archivo de Tramite.

Esta accion no se llevé a cabo por la situacion de la pandemia del SARS-COV2, se incluira en el PADA del ano 2021.

4. Acudir a las Asesorias y Talleres de Acompafiamiento que convoque el Archivo General de la Nacién
para elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental.

Esta accion no se llevo a cabo por la situacion de la pandemia del SARS-COV2, porque la asesoria y los talleres para la
elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicion Final de los Institutos y
Hospitales de Alta Especialidad del Sector Salud, se tenian programados para el mes de mayo del 2020; sin embargo,

no se llevaron a cabo de manera presencial y por reajuste de agenda se reprogramaron para realizarse del 22 al 24 de
marzo del 2021.
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5. Impartir asesoria técnica a los Responsables de los Archivos de Tramite.

El Responsable del Archivo de Concentracién brindé asesorias a I@s Responsables del Archivo de Tramite de las
Unidades Administrativas, para aclarar dudas referentes a:

v Ordenar los expedientes de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
v Elaborar la guia de archivo documental.

v Requisitar los formatos “‘Inventario y Baja Documental” y “Portada o Guarda Exterior”.

6. Dar continuidad a la capacitacion a los Responsables de los Archivos de Tramite en materia de
archivos y la normatividad vigente aplicable, asi como lo promovido por el INAI con el objetivo de
sensibilizar para el conocimiento de la importancia de la correcta organizacién, control y custodia de
la documentacién dentro de un Sistema de Archivos.

El 28 de mayo del 2020, nos conectamos en el Taller Virtual Nacional 2020 “Principios y deberes de los sujetos
obligados para el cumplimiento del marco Normativo en materia de Gestion Documental y Organizacion de
Archivos”, que organizé el Archivo General de la Nacién y el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI).

E| 20 de agosto del 2020, se asistio a |a Conferencia “Transparencia y Acceso de Informacién” que se impartié en el
INPer.

El 26 y 27 de septiembre del 2020, se participé de manera virtual en el Curso “Metodologia para la identificacion y
gestion de expedientes con informacion de acceso restringido”, impartido por el INAL
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E] 23 de octubre del 2020, se tuvo acceso en la reunion virtual que convocé el Coordinador de Archivo del Instituto
Nacional de Enfermedades Respiratorias para analizar el tema de “Bajas documentales de indole contable” que
ofrecio la Representante del Instituto Nacional de Ciencias Médicas Salvador Zubiran.

7. Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias que sean convocadas por el Comité de
Transparencia, cursos y eventos efectuados en el INAlI y AGN en materia de archivos para el desarrollo
de habilidades, aptitudes y actitudes propias hacia el cumplimiento de las funciones del Area
Coordinadora de Archivos.

El 28 de mayo del 2020, nos conectamos en ol Taller Virtual Nacional 2020 “Principios y deberes de los sujetos
obligados para el cumplimiento del marco Normativo en materia de Gestion Documental y Organizacion de
Archivos”, que organizé el Archivo General de la Nacién y el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccién de Datos Personales (INAI).

Otras acciones en la materia:

1. El 29 de enero del 2020, se celebrd la Primera Reunién del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del
INPer, donde se analizaron los siguientes puntos del orden del dia:

3 Presentacién del acta de la Reunidn de Instalacién del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos
del Instituto Nacional de Perinatologia, celebrada el 27 de diciembre del 2019.

4, Presentacion del Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2019.

5 Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020.
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2. Se cancelaron las reuniones segunda, tercera y cuarta ordinarias del Grupo Interdisciplinario en materia de
Archivos.

3. Las Unidades Administrativas del INPer continuaron turnando los oficios en el Sistema de Control y Gestion
Documental y clasificaron los expedientes conforme a la Seccidn y Serie que le corresponde del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 fue validado
por el Dr. Jorge Arturo Cardona Pérez, Director General del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa
de los Reyes, una vez revisado y analizado por los integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia de
Archivos, en la Primera Reunién celebrada el 28 de enero del afio 2021.

Validé:
;’ Mtro. Isidro Hetnandez Diaz - : Dr. Jorge Arturo Cardona Pérez
Director de Administracion y Finanzasy Director General

Coordinador de Archivos
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Ciudad de México, a 28 de enero del 2021

Mtro. Isidro Hernandez Diaz

Director de Administraciéon y Finanzas,
Coordinador de Archivos y Presidente del Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivos del INPer
Presente

En respuesta al oficio numero INPER-DG-DAF-099-2021 de fecha 28 de enero
del presente afio, mediante el cual somete para validacion el “Informe Anualde
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 del Instituto
Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes’, comunico a Usted que
se aprueba dicho informe, para proceder a su publicaciéon en la pagina
electrénica de este Instituto como lo establece el Articulo 26 de la Ley General

de Archivos.

Sin otro particular,

Atentamente

Dr. Jorge ro Cardona Bérez
Director General

C.C.P. Mtro. Luis Carfos Arroyo Robles.- Titular del Organo Interno de Control en el INPerlER.
Lic. Isaac Bueno Peralta.- Subdirector de Recursos Materiales y Conservacion.

Seccion/Serie: 8C.16 Administracion y servicios de archivo.




