(1) SENER 7 CENAGAS

Ll

INFORME DEL
PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO DEL
EJERCICIO 2020.




SECRETARIA DE ENERGIA

i S

' SENER | /f‘ CENAGAS
En cumplimiento de lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Centro Nacional de Control del Gas Natural del ejercicio 2020.

De acuerdo con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, se detalla los siguientes entregables,

Entregable
Actualizacion de responsables de Archivo de Tramite (RAT s).

Actividades realizadas:

Mediante numeros de oficios CENAGAS-UAF-DERM/00282/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00283/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00284/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00285/2020; con fecha de 8 de julio del 2020, el
responsable del Area Coordinadora de Archivos solicitd a los Titulares de las Areas que se identificaron con
cambios de personal, la designacion del Responsable de Archivo de Tramite.

A traves del oficio CENAGAS-CGPP-DTAURS/0070/2020, la Direccion de Transparencia Atencion a Usuarios y
Responsabilidad Social, designa al Lic. Efrain Felipe Cortés Perea, Subgerente de Atencion a Solicitudes y
Comité de Transparencia.

Mediante oficio UTOI/00081/2020, la Jefatura de Unidad de Tecnologias Operacionales y de Informacion
designo a la Lic. Natalia Castillo Mendoza como Responsable de Archivo de Tramite.

Con numero de memorandum DEGC/00095/2020, la Direccion Ejecutiva de Gestion Comercial designa al Lic.
Ricardo Gallardo Escobar, Enlace de Atencion y Analisis Administrativo, como Responsable de Archivo de
Tramite.

A traves del oficio CENAGAS-UAJ-DEDV/0480/2020, la Direccion Ejecutiva de Derechos de Via designa como
responsable de archivo de tramite a la Lic. Sofia Rincon Garcia, Gerente de Ocupacion Superficial.

Mediante oficio UGTR/DEP/O0001/2020, la Direccion Ejecutiva de Planeacion designa a C. Cesareo Raul Reyes
Espinosa, Auxiliar Tecnico en la Direccion Ejecutiva de Planeacion, como Responsable de Archivo de Tramite.

Entregable
Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental,

Actividades realizadas:
Con fecha 22 de junio de 2018, el Archivo General de la Nacion procedio a dar su validacion del Catalogo de
Disposicion Documental por medio del dictamen numero DV/016/18, con el que se ha estado trabajando
durante estos anos, sin embargo en cumplimiento a lo establecido en el numeral 9, fraccion |, de las
Disposiciones Generales en las Materias de Archivo y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica
Federal y su Anexo Unico, la actualizacion del Catalogo se realizara por los cambios en el sistema de control
interno institucional autorizados por los arganos de regulacion correspondiente, que se reflejan en el Manual
de Organizacion General del Centro Nacional de Control del Gas Natural, publicado en el Diario Oficial el 23 de
octubre de 2020. Derivado de lo anterior mediante nameros de oficios CENAGAS-UAF-DERM/00415/2020,
CENAGAS-UAF-DERM/00416/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00417/2020; CENAGAS- UAF-DERM/00418/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00419/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00420/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00421/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00422/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00423/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00424/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00425/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00426/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00427/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00428/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00429/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00430/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00431/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00432/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00433/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00434/2020; y CENAGAS-UAF-DERM/00435/2020; El Coordinador de Archivos solicito a
los Responsable de Archivo de Tramite que revisaran las series documentales, valores documentales, sus
vigencias en archivo de tramite, concentracion y el destino final de la documentacion del Catalogo de
Disposicion Documental. Asi como la revision, modificacion o en su caso aprobacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.
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A traves del oficio UTOI/00066/2020, la Jefatura de Unidad de Tecnologias Operacionales y de Informacion,
hace de conocimiento que remiten la informacion mediante correo electronico.

Mediante oficio UAJ/DEC/12/09/2020, El Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion Ejecutiva de lo
Contencioso, remite los instrumentos de control debidamente firmados vy aprobados.

Con fecha 10 de septiembre de 2020, la Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Asuntos Juridicos,
informa que esta de acuerdo con la informacion contenida en el Catalogo de Disposicion Documental y
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, por lo que los remite debidamente firmados los instrumentos.

Mediante correos electrénicos la Subgerencia de Aseguramiento Integral y la Subgerencia de Patrimonio
Inmobiliario adscritos a la Gerencia de Administracion Inmobiliaria y Aseguramiento Patrimonial, informan
que esta de acuerdo con la informacion contenida en el Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

Con numero de memorandum UGTR/00171/2020, la Jefatura de la Unidad de Gestion Técnica y Planeacion,
envia la informacion debidamente actualizada y validada, para su integracion al Catalogo y Cuadro.

Con fecha 14 de septiembre de 2020, la Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion Ejecutiva de
Personal y Desarrollo Organizacional, informa que no se tienen observaciones ni modificaciones a dichos
instrumentos, por lo que los aprueban.

A través del correo electronico con fecha de 14 de septiembre del 2020, la Subgerencia de Mantenimiento
adscrito a la Gerencia de Servicios y Control de Gestion, hace de conocimiento que esta de acuerdo con la
informacion contenida en el Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Mediante oficio CENAGAS-UAJ-DEDV-GOS/0016/2020, la Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion
Ejecutiva de Derechos de Via, remiten el Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro General de
Clasificacion Archivistica debidamente firmados y aprobados, ademas de proponer una nueva seccion
denominada Administracion de Derechos de Via, teniendo 5 series documentales todas con destinos final en
muestreo.

Con numero de oficio UFA/DERM/DSAR/GSCG/O00007/2020, el Gerente de Servicios y Control de Gestion,
informa que no tiene observaciones al respecto, por lo que remite los instrumentos debidamente firmados.

Con fecha del 14 de septiembre de 2020, el Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion Ejecutiva de
Normatividad y Validacion Contractual mediante oficio informo que requeria incorporar una serie documental
denominada Comité Técnico del Fideicomiso lrrevocable Publico de Administracion de Pago. Por lo que mas
adelante nuevamente envio oficio con fecha del 30 de octubre de 2020, informando que una vez realizada la
investigacion exhaustiva de la serie propuesta, deberia de dejar de ser considerada para la inclusion de los
instrumentos archivisticos, por lo que no seria necesario someter a aprobacion por parte del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

En la primera reunion ordinaria del ejercicio 2021 del Grupo Interdisciplinario de Archivos se acordo que se
realizara reuniones con los integrantes del Sistema Institucional de archivos para su analisis y revision. Y
presentar los informes ante el Grupo para su conocimiento.

Entregable
Fichas tecnicas de valoracion docurmental por cada unidad administrativa.
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Actividades realizadas:

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 9, fraccion |, de las Disposiciones Generales en las Materias de
Archivo y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico, la actualizacion del
Catalogo se realizara por los cambios en el sistema de control interno institucional autorizados por los 6érganos
de regulacion correspondiente, que se reflejan en el Manual de Organizacion General del Centro Nacional de
Control del Gas Natural, publicado en el Diario Oficial el 23 de octubre de 2020. En el proceso de la elaboracion
del Catalogo de Disposicion Documental, se llevo a cabo la recoleccion de la informacion para la actualizacion
de los instrumentos archivisticos, mediante correo electronico con fecha de 26 de octubre del 2020, se solicito
las fichas Tecnicas de Valoracion Documental a las areas con probables cambios: Unidad de Asuntos Juridicos:
Direccion de Organos Colegiados vy Vinculacion; Direccion Ejecutiva de Derechos de Via; Unidad de Gestion
lecnica y Planeacion; y Unidad de Transporte y Almacenamiento.

Mediante memarandum CENAGAS-UGTR/00210/2020, la Jefatura de Unidad de Gestion Técnica y Planeacion,
envio 7 fichas de valoracion documental para la integracion y conformacion del Catalogo de Disposicion
Documental.

Con numero de oficio CENAGAS-UAJ-DEDV-DDVOC-GOS/0023/2020, la Responsable de Archivo de Tramite
de la Direccion Ejecutiva de Derechos de Via, remite 5 fichas técnicas de valoracion, para su integracion.

A través del oficio CENAGAS-SSAC/001/2020, la Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Organos
Colegiados y Vinculacion, remite 2 fichas tecnicas de valoracion, para la conformacion del Catalogo.

Mediante correo electronico de fecha del 23 de noviembre del 2020, la Unidad de Transporte y
Almacenamiento informa que seguiran con las mismas series documentales.

Entregable
Calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para el levantamiento de series
documentales.

Actividades realizadas:

Con motivo de la contingencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2 conocido como COVID-19, y de
acuerdo con la CIRCULAR CENAGAS/UAF/0002/2020, las visitas fisicas fueron canceladas, sin embargo, el
levantamiento de las series fue realizado con los responsables de archivo de tramite mediante la herramienta
Microsoft Teams.

Entregable
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Centro Nacional de Control del Gas Natural

Actividades realizadas:

Las reglas de operacion fueron establecidas de acuerdo con las anteriores bases de integracion, ademas de
considerar las necesidades del Grupo, dichas reglas fueron debidamente revisadas por el area de
normatividad. Mismas que se presentaron en la primera reunion ordinaria 2021 del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, por lo que se acordo que los miembros del Grupo realizaran el analisis y revision de las mismas, para
que posteriormente se presenten en una nueva reunion.

Entregable
Guia simple de archivos, Formato archivistico para el préstamo de expedientes y devoluciones.

Actividades realizadas:

Se elaboraron los formatos de la guia simple de archivos y el de préstamao de expedientes, pero con motivo de
la contingencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2 conocido como COVID-19, y de acuerdo con la
CIRCULAR CENAGAS/UAF/0002/2020, se programaran reuniones de trabajo con los Responsables de Archivo
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de Tramite de cada Unidad Administrativa, Area Coordinadora de Archivos y Responsable del Archivo de
Concentracion para la revision y analisis de los formatos para su publicacion y difusion en el portal del Centro.

Entregable

Capacitacion a responsables de archivo de tramite por el Archivo General de la Nacion, en conocimiento de
los lineamientos generales para la Organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo F ederal
(oficio circular: DG/335/2019); Constancias del personal Responsable de los Archivos de Tramite (RAT 'S) y
Programa de capacitacion archivistica 2020.

Actividades realizadas:

Con motivo de la contingencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2 conocido como COVID-19, el
Archivo General de la Nacién en su pagina oficial dio a conocer mediante Circulares DG/003/2020,
DG/004/2020 vy sus subsecuentes reformas que pueden ser consultadas en el siguiente link:
httos://www.gob.mx/agn/acciones-y-programas/el-agn-ante-el-covid-197state=published.  que  por el
momento no habra asesorias y todos los tramites se cancelan, por lo que se reprograma para el ejercicio 2021.

Entregable
Listado de documentacion administrativa de baja inmediata por unidad administrativa.

Actividades realizadas:

Mediante numeros de oficios CENAGAS-UAF-DERM/00383%/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00384/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00386/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00387/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00388/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00389/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00390/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00391/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00392/2020 CENAGAS-UAF-DERM/00393/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00394/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00395/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00396/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00397/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00398/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00399/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00400/2020;
CENAGAS-UAF-DERM/00401/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00402/2020; CENAGAS-UAF-DERM/00403/2020; y
CENAGAS-UAF-DERM/00404/2020 con fecha de 24 de agosto del 2020, el Coordinador de Archivos solicito a
los Responsables de Archivo de Tramite que identificaran en sus expedientes la documentacion que de
acuerdo con sus caracteristicas cumpla con los requisitos establecidos en las Disposiciones Generales en las
Materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo técnico, y
consecuentemente pueda ser considerada de comprobacion administrativa inmediata, que no exceda de un
ano en el archivo de tramite y no deba transferirse al archivo de concentracion evitando con ello la
acumulacion de documentos.

Mediante numero de oficio CENAGAS-UAF-DERM/00390/2020, la Direccion de Transparencia Atencion a
Usuarios y Responsabilidad Social, informé que esta ocasion no haria entrega de un listado de archivos para
considerarse como baja.

Mediante correo electronico con fecha de 7 de septiembre de 2020, la Gerencia de Administracion Inmobiliaria
y Aseguramiento Patrimonial, informao que no se identificd informacion gue pueda darse de baja inmediata,
bajo el periodo de tiempo referido de 1 ano, lo anterior en virtud de que la dicha area fue creada en noviembre
de 2019.

A través de correo electronico de fecha de 8 de septiembre, la Direccion de Adquisiciones y Obras, informo
que no cuentan por el momento con expedientes que contenga documentacion que cubra las caracteristicas
senaladas en la normatividad archivistica.

Mediante oficio con fecha de 4 de septiembre de 202, el Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion
Ejecutiva de Normatividad y Validacion Contractual comunicé que en dicha Direccion no cuenta con
documentacion que pudiere estimarse comao comprobacion administrativa inmediata.
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Con numero de oficio UTOI/DEIT/0086/2020, la Direccion Ejecutiva de Infraestructura lecnologica, remitio su
listado de documentacion administrativa de baja inmediata, para su integracion.

A traves del numero de oficio UAJ/DEC/08/09/2020, el Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion
Ejecutiva de lo Contencioso comunicd que no cuentan con documentacion administrativa inmediata
susceptible para baja.

Mediante oficio con fecha del 1 de septiembre de 2020, la Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de
Asuntos Juridicos informo que no se desprendio documentacion alguna que pueda ser considerada de
comprobacion administrativa inmediata.

Atraves del oficio con fecha 7 de septiembre de 2020, la Responsable de Archivo de Tramite de la Jefatura de
Unidad de Administracion y finanzas, notifico que no se cuentan con informacion que contenga las
peculiaridades para baja administrativa inmediata.

Referente al oficio con fecha de 7 de septiembre de 2020, la Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion
Ejecutiva de Personal y Desarrollo Organizacional comunicod gue no se idéntico documentos con las
caracteristicas para su baja.

A traves del oficio UTOI/00063/2020, la Gerencia de Soluciones Administrativas, envio su listado de
documentacion administrativa de baja inmnediata para su integracion.

Mediante numero de oficio CENAGAS-UAJ-DEVD-EADEDV/00003/2020, la Responsable de Archivo de Tramite
de la Direccion Ejecutiva de Derechos de Via senald que no se localizaron documentos que cuenten con las
caracteristicas para baja.

Con numero de oficio UFA/DERM/DSAP/CSCG/00006/2020, la Gerencia de Servicios y Control de Gestion
emitio su listado de documentacion administrativa de baja inmediata para su integracion y aprobacion.

Y a traves del numero de oficio UTOI/DETO/DTSTR/00002/2020, la Direccion Ejecutiva de Tecnologias
Operacionales, remitio el listado de documentacion administrativa de baja inmediata para su incorporacion.

Entregables
Solicitud de cambio de version del sistema de gestion documental y archivistica (SGDA).

Actividades realizadas:

Con motivo de la contingencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2 conocido como COVID-19, vy de
acuerdo con la CIRCULAR CENAGAS/UAF/0002/2020, se reprograma para el ejercicio 2021 la solicitud de la
version del sistema.

Entregable
Alta de documentos en intranet.

Actividades realizadas:
Los formatos de los instrumentos de consulta una vez revisados y analizados por los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos seran publicados en el portal del Centro para su uso y consulta.

Entregable
Programa de seguridad de archivo fisico y electronico.

Actividades realizadas:
Aun se encuentra en proceso de elaboracion de acuerdo con lo establecido en el articulo 60 de la Ley General

de Archivos, se le dara continuidad para el ejercicio 2021.
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Entregable
Capacitacion al personal Responsable de los Archivos de Tramite (RAT °S)

Actividades realizadas:

Con motivo de la contingencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2 conocido como COVID-19, y de
acuerdo con la CIRCULAR CENAGAS/UAF/0002/2020, no se pudo llevar a cabo la capacitacion a los
Responsables de Archivo de Tramite, por lo que se reprograma para el ejercicio 2021,

Entregable
Formalizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Actividades realizadas:

Se realizé la constitucion de los integrantes del sistema, el acta correspondiente se encuentra en proceso de
formalizacion y se ha atrasado su formalizacion derivado de la declaracion de la contingencia sanitaria
ocasionada por el virus SARS-CoV2 conocido como COVID-19, y en concordancia con el acuerdo con la
CIRCULAR CENAGAS/UAF/0002/2020, no se ha recabado todas las firmas, se le dara continuidad para el
ejercicio 2021.
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CALENDARIO DE EJECUCION DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020
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Conclusion

Derivado de la declaratoria de la contingencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2 conocido
como COVID-19 y en concordancia con la CIRCULAR CENAGAS/UAF/0002/2020 con fecha 22 de abril,
las actividades descritas en el programa que requerian de la presencia de los integrantes del Sistema
fueron reprogramadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.
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