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I Introduccién

Ll Corité de Adquisiciones Arrendsmientos y Servicias (CAAS), es un frgano Colegiada de
andlisls y decisidén, respectao de los asuntos gue se someten a su consideracion. para
coacyuvar al cumplimiento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicics del
fector Fldblico, y deméds dispeosiciones aplicables en la meteria, entre log gue sa
destzca el dictamen scbre la procedencia de los casos de excepcidn 2 la licitzcicn
piblica que las dreas recuirentes de la dependencia le presenten.

El presente Manual sec apecs a lo dispuesto en la Ley de adouisiciones. Arreicamicntos ¥
Servicios del Sector Piblico y atiende a las disposiciones contenidas en su Reglameato
vigente, =n el Manuzl de Orfganizacidn Especifico de la Coordinacidn General de
hdministracidn y Tecnolegias de la Informecidn y en el Manual administrative de
Aplicacidn General en Materis de Adguisicicnes, Arrendamientcs y Servicios del Secsar
Pibliea.

En  este contexto, se procedid a  la  adecuacidsn del  Manual de Integracidn v

Funcionamiento del Comité, con el propdsita de ajustar su integracidn, as?2 como
detarminar las funcicnes gue le son inherentes y las responsabilidades ce guisnes lo
integran, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitvoisn
Politica de los Esztados  Unideoz  Mexicanos. 22 de la Ley de Adguisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Fiblico, v 1% al 23 de su Reslamsnto.
II Objetivos

Definir la integracidn del Comité y precisar sus normas de operscion, sus funciones ¥

las especificas de sus participantes, quranda el cumplimiento de Erincipics

arctiuar

III Marco Juridico
Laz disposiciones juridicas y administrativas gue se relacionan, s= refieren a las

normas vigentes, gue consideran las dltimas reformas gue, &n S0 caso, se hayan
publicado a la fecha de elaboracién del presente Manual.

Constitucidn Politica de los FEstados Unideos Mexicanos. D.0.F. 05-II-1%17 y sus
refarmas.

Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Secteor Pdblico. DOOLF. 0&=T=2000
¥ sus reformas.Plan Nacicnal cde Desarrollo 2019 =-2024. D.O.F. 12-VI1-201%9.

REGLAMENTOS
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Reglamento de la Ley de adquisicicnes, Arrendamientos v Ssrvicios del Sector Fibklioo.
b.0.F. 28=VII-Z010.

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Aharra para el Retirao.
D.0.F. 24-VITI-2009 ¥y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Fresupuesto ¥ Responsabilidad Hacendaria.
D.0.F. 2B=VI=200f ¥ sus reformes.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Accesc & la Infermscidn Piblica.
D.0.F. 11-vI-2003.
Reglamento Intericr de la Comisidn ¥acional del Sistems de Ahorro para el Retiro,
OD.0.F. 1l7=XI-2015.

DECRETOS

Decreto por el gue se establecen las medidas de austeridad gue deberdn obserwvar las
dependencias y entidades de la Administrapidn Poblica Federal bajo los criterics gue en
gl mismo se indican.

G.O0.F. 23=IV=-2020.

ACUERDOS

Bcuerdo por el gue se emiten diversos Lineamientos en materia de Aoguisiciones,
hrrendamientos y Servicias y de Obras Fiblices y servicios relacionados con las nmisnas.
L.O.F. 09-TX-2010.

Acuerda por el gue se emite el CAdigo de Frica de las personas servicoras piblicas del
Cobierno Federal.
L.0.F. 05=-II-201%,

Bruerdo por el gue se establecer las Disposiciones administrativas en materia de
tecnologias de la informacidn ¥ comunicaciones vy de seguridad de la informacidn, ¥ se
expide el Manual Administrativo de Aplicacidn General en esas materias.

D.0.F. 12-VII-Z2010 y sus reformas.

Aocuerdo peor el gue se expide el Manual Administrative de Aplicacién General en Materia
de Adguisiciones, Arrendamientos ¥y Servicios del Sector Publico.
L.OLF. 09-VIITI-2010 ¥ sus reformas.

Acuerda del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Accesc a la
Informacidn Péblica v Proteceidn de Datos Personales, por el gue se aprueban los
Lineamientos generales en materia de clasificacicon y desclasificacidn de la informacicn,
asi comp para la elaboracidn de versiones pablicas.,

C.0.F. l5-Iv-2015.

Rcuerda por el gue se expide el protocolo de actuacidén en materia de contrataciocnes
piblicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
0.0.F. 20=VIII-2015 v sus modificacicnes.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Pidblicos
de las Dependencias y Entidades de la Administracidn Publica Feceral.
D.O.F. 31-XIT-2018 v sus modificaciones.

Lineamientos por los gue se establecer medidas de austeridad en el gasto de operacidn en
las Dependencias ¥ Entidades de la Administracidn Publica Federal.
L.O.F. Z2-TI-2014
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Lineamientos para lz aplicacidn v seguimiente de las medidas para &l uso eficients,
transparente ¥y eficazr de los recurscs  niblicos, v  las  acciones de disciplinra
presupuestaria en el ejercicio del gasto piblico, asi como psra 1a modernizacian de la
Bdministrscidn Piklica Federal.

D.O.F.  30-1-2013 v sus modificacicaes.

QOTROS.

Clasificacidn Funcional del Gastoc (finalidad, funcicn, sub tfuncidn)
D.O.F. 27-¥TI-2010

Clasificador por Objeto del Gasto para lz Administracidn Pablica Federzal.

D.O.F. Z8-XII-2010 ¥ sus refarmss

Codige de Conducta de la Comisidn Kacional del Sistems de ahorro para el Retirc,
disponible en:

hittpsffeew w, pobomx/consardoecumentos/codige-de-conducta-de-la-consar

Cédigo de Conducta de la Secretaria de la Funcidn Publica, disponible en:

hilpefipeiove. funcionpublica.goh.mx/dox, 2020/ Codigo-de-conducta,pe §

Politicas, Bases y Linesmientos ern materia de Adguisicicnes, Arrendamientos de Bianes
Huebles y Contratacién de Servicios de la Comisidn Nacional del Sistems de Ahorro para
el Retirao.

Manual Administrativo ce Aplicacicn Gensral an Materia de Adguisiciones,
Arrendamientas v Se rvicias,

Marual de Organizacidn ECspecifico de la Coocrdinacidn General de administracisén v
Tecnologias de la Informacidn.

Adicionalmente, de manerz enunciativa mds no  limitativa, Se consideraran  ceono

numeral 3 del Manual Administrative de Aplicacidn General en materiz de Adguisicianes,
Arrendamientos v Servi cics, "Marca Juridioo ©,

Glosario

Para los efectos del presecte Maznusl serédn consideradss las definicicnes establecidas
en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Piblica, su
Reglamento, asi como las previstas en el Manual administrativa de Aplicacidén Genearal
en materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Serviciosz, asi como en especifica, las
siguient es:

Adjudicacién: Acto por el cual, wunz autcridad competente atribuye o reconoce a una
persana determinade el derecho a celebrar un contrato o pedido con la CONSAR.

Manual de Organizacidn Especifico de la Coocrdinacidn General de Administracion vy
Tacnologias de la Informacic
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como la prestacion de servicios gue se enc

o S o Y N taEFme o Sargicrios del Serks
AOOUIS|ICIONgs, Arrendamientos i 2ervicios del SCLLor

Area contratante: Unicsd Administrativa de 1s CONSAR tacultads pars llevar a cabo
procedimientos de contratacida a2 efecto de adguirir, arrendar blenes o contratar la
grestacidn de los servicios gue se reguisran, asi como para suscribir pedidos o
contratos.

Area usuaria o requirente: Unidsd Administrativa de la CONSAR que, de zcuerdc con sus
necesidades y presupuesto zprobado, solicita la adguisicidn o arrendsmiento de blenes
muekles o la prestacidn de servicios, para realizar los programas y las funoclones que
le han sideo conferidas en el Reglamento Interior de la CONSAR.

Area técnica: lnidad aAdministrativa de la CONSAR gue establece las especificaciones v
narmas de cardcter técnico en les procedimientos de contratacidn.

Comité, CBAS u Organo Colegiada: Comité de Adguisiciones, Arrendamientos v
Servicios de la CONSAR.

CONSAR: la Comisién Hacional del Sistema de Ahorro para el Retiro.

Convocatoria: El deocumento electrénico o dimprese gque contiene losg regulsitos de
cardcter legsl, administrativo, téonicc y econdmico mediante =l cual se ipvita 2 los
interesados en participar en los procedimientos de licitacidn pldblieca o invitzcidn =
cuando Mencd Lres peErsonas, relaclonacos con 1las adguisicicnes de bienes, y contrataclidn
de arzendamientos ¥ de servicics gue prevée llevar a cebo la Comision Nzclonal del
Sistema de Ahorre parz el Retiro.

Dictamen de excepcidn: Facultad gus la ley le confisre al Comité o al Titular del ZErea
ususria o reguirente para oronupciarse sobre la procedencia de adguirir o arrendsar
hienes o contratar la prestacicn de servicios, sin sujetarse &l procedimiento de
Licitacidn Piblicaz, ¥ en Zu casc reslizarlo a través de una Invitacidn a cuando menos
Tres Fersonas o por Adiudicacidn Directa, en los términos de lss disposiciones
aplicables.

Ley o LAASSPE: Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Riklico.
MIPYMES: Micro, Peguefiss y Medianzs Emprasac.
OIC: Grgano Interno de Control en la CONSAR.

FAARAS: Frograma Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Hacienda y Crédito PFiblico en su conjunto.

POBALINES: FPoliticas, Bases y Linesmientos en  materia  de  ARdouisiciones
arrendamientos de Bienes Musbles vy Contratacidn de Servicios, que corresponden a

°’(
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precisiones complementarizs a laz disposiciones de la Ley v de su Reglamento, gue

resultan aplicables zl inbtericr de la CONSAR

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamiecntos ¥ Servicios del
Sector Fiblico.

Unidades Administrativas: Areas gque integran la CONSAR de acuverds con el
Reglamento Interior de la COMSER.

Norma Mexicana: A fin de dar complimisnto s la Norma Mexicana para la Tgusldad
laboral entre Mojeres y Hombres (KM ¥-R- 0 25- SCF1- 20 1 33, en todos los casos
donde se utilice un leguaje gue pudiera interpretarse como excluyente a1
génere femenino. invariablemente deberd interpretarse vy entendsrse  como
incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

. Integracion
De vonformidad con el articulo 22, fraccidn VI de la Ley; #s7 como el articalo 13

de =su Reglamento, el CAAS, se integrarid por las siguientes personas servidorss
pikblicas:

CARGO EN EL COMITE PUESTO EN LA COM3AR

Con deracho a voz ¥y voto

| Presidente

i iy "ITltular de la V1ceprEE1denc-a de Operaciones a aquel
{Wocal Titular
| ‘gue designe como su suplente.
: ; B ‘Titular de la Vicepresidercia Financiera o aguél que
| Vocal Titular i 3

gasigne como 50 suplente.
" Titular de la ﬁlEéﬁEééIﬂéhcia Jurididéuaugjﬁéi-que

Wocal Titular ;
designe como su suplente.

Titular de 1z Coordinacién General de Planeacidn
Vocal Titular Estratégica ¥ Proyectos Especiales o aguél gue
designe como su suplente.
:Tiiﬁiéf'dé"fé'EOUrdinaciﬁﬂ'GéﬁéfEL"dE Informacidn y

Vocal Titular
vlnculac1ov o ggquél gue designe como su suplenta. :

|Titular de la Direccidn de Finanzas o aguél gue
idesigne como st suplents.

GARGO EN EL COMITE | PUESTO EN IR CONSAR

ivacal Titular

gin deracho a votoc pero con voz
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Secretaric Técnico

gubdirector de Recursocs Materiales o aguél gue

designe como su suplente.

[ Tituiar Héimﬁ;ggng_jEEerno de Control o aquéi que

hsesor G
cesigrne como su suplente.
| Titular  de la Direccidn General  Hormativa v
| Asesor ; e e -
| | Consultiva o aguél gue designe caomo suplente.
| . e e T
i tad Personas servidoras pablicas gue estén relaciornados
Invitados . g
con los aspectos legales vy técnicos gue se scoentan
a consideracion del Comité.

Funciones de los Participantes

1.- Presidente:

2l

by

[

dj

2. -

aj

bj

=

dy

2]

£}

a)

Cxpedir la Convocatoria, =1 Orden del Dia ¥ en su caso, la cancelacion o al
diferimiento de las sesiones;

Presidir las sesiones del Comiteé:
Emitir su wvoto, rezpecto de los asuntos gue se sometan a consideracidn, y

FPresentar el informe trimestral al gue se hace referencia en los articulos
22 fraceidn IV de la LAASSF v 23 de 2u Reglamento, en las sesiones ordinarias
de los meses inmediatos posteriores al  término del  trimestre gue
corresponda.

Secretario Técnico:

Elaborar la Convocatoria, 0Orden del Dia vy el listado de loz asuntos gue
seran Lratados en cada sesidn;

Vigilar gue en las carpetas de las sesiones se Incluyan los soportes
documentales necesarios ¥ gue £sta sea remitida a cada participante del

Comité, conforme a los tiempos establecidos;

Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Comité y realizar el
escrubinic de Los asistentes a la sesidn, para verificar gue exizata el gudrum
necesario para =sesicnar;

Supervisar gue los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos;
Elzborar =1 acta de cada una de las sesiones;
Dar seguimiento al cumplimiente de los zcuerdos gue sean suscriios;

Vigilar cgue el archivo de documentos se encuentre completo ¥ 2e marntenga
actualizado, culdando su conservacian;
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h} Fresentar la actualizacidén del PRAAS, y

1)} Elabarar el formato de excencidn a la Licitacidn Piblica.

LFE]
I

Voocales:

a) Analizar el Orden del Diz v los dacumentos sobre los asuntos gue 52 somekan a
cansideracidn;

B) PFronunciar los comentarics y recomendaciones gue estimen pertinsntes, ¥
c) Emitir su voto respective .
4.- AEesores:

2} Pronunciarse de manera razonzda en los asuntos gue sSe sSometan a consideracidn,
debiendo fundar y motivar el alcance de su asesoria;

b} Proporcicnar worientacién pertinents v suficiente, sobre los asunbtos
competencia del drea de su adscripoidn gus los hubiese designado, v

c) Firmar el acta de las sesiones a las gue asistan como constancia de =i
asistencia o participacién v como validacidn de sus comentarios.

5.- Invitados:

Belarar laos  aspectos  técnicos,  administrativas o de cualguier otra
naturaleza de su competencia, relacionades exclusivamente con el azunto para
el cual hubieren sido invitados;

b} Firmar el acta de las sesicnes a las gue asistan como constancia de su
asistencia o participacidn vy como validacidn de sus comentarics.

En caso de la existencia de algin conflicto de interés laos participantes del CAAS
con voz ¥ voto, deberdn informarle a su superior Jjerdrguico, tomando como apoyo el
Formato para excusarse e Informar al Superior Jerdrguico establecido en la Guia
para prevenir la actuacicon bzjo conflicto de interés, atendiends en lo gue resulze
aplicable el Acuerdo por el gue se expide el protocolo de actuacian en materia de
contrataciones pliblicas, onorgamiento ¥ pProrrogs de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

Los  participantes  del CARS,  estdn  obligados a  guardar la  més  sstricla
confidencialidad y manejo institucional de la informacidn de QUE CONoZoan o S
alleguen con motive de  coalguiera de  leos  asuntaos gue  se  sometan & 0 su
consideracidn.

La respansabilidad de cada participante del Comité guedard limitada al woto o
comentario gue emita en lo particulsr respecto del asunto sometide a su consideracica,
con baze en la documentacidn gue le sea presentada, per lo gque para cada dictamen,
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deberd emitir expresamente el sentida e su wvota.

VII. Funcicnes del Comité

1. Revisar el Frograme ¥ 21 Presupuesto Anuval de Adguisiciones, Arrendamlentos ¥
Sprvicios, 23l como sus modificaciones, v en su vaso, formular las observaciones
y recomendaciones pertinentes;

2. Dictaminar, previos al inicie del procedimiento, sobre la& procecencia de la
gxcepoion & la Ldcitacidn FikliIca por encantrarse en alguno de los supuestos a
que =& refieren las fracciones 1 I, 111, III, VIII, IX segundo parrafo, X, XIIT,
XIV, EV, VI, XVIL. HVIII v ¥IX del articulo 41 de la Ley. IEsta funcidn podra
ser ejercida directamente por el Titular de la SHCP o por el servidor piblica en
guien se delegue dicha funcidén , cuye nivel jerdrguica sea mianime de Director
Geners 1;

3. Dictaminar scbre la procedencia de les: proyectos v modificaciones & lasz
FOBRLINES gque le presente el Secretario Técnico, formuladas por las dreas
cantratantes ¥ requirentes, asi como someterlos a la consideracidn del Presidente
de la CONSAR para su auteorizacidén y en su cesc sutorizar los supusstos no
previstos en ellas;

i, Apalizar trimestralmente el Informe de lg conclusicn ¥y resultadas gensrales de
las contrataciones gue se realicen ¥ en so casc, recomendar 185 medidas
necesarias para verificar gue el FPrograma @ Anua ¥y &l Presupussto  da
Adguisiciones, Arrendamientos y EServiciocs, se ejecuien en tiempo y forma, asi
come proponer medicdas  tendientes a mejorar o corregir sus  procescs  de
contratacidn y ejecucidn

5, Elaborar v aprobar los Manuales de Integracidn y Funcionamiento del CARS v
de los Subcomités gue se constituyan para cosdyvuvar al cumplimiento de la
normatividad en la materia, determinande =u competencia, las &reas vy los
niveles jerdrquicos de los servidores piblicos gue los integren, asi como la
forma y términos en gue deberdn Informar al propio Comité de los asunbos gue
CONOZCEN.

&. Establecer =su Calendario &aAnval de Sesiones Ordinarias del ejercicic
inmediate posterior, mismo gue podrd distribuirse de forma mensual o
trimestral.

7. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en gue se ubica
la CONSAR, de acuserdo con el articule 42 de la Ley, a partir del presupiesio
antorizado para las adguisiciones , arrendamientos y servicios ¥ conforme a
lo determinade en el Presupuesto de Egreszos de la Federacicon del ejercicio




; HACIENDA | % Comisién Macional del Sistema de
ST etarneiens nananse s ewsnssimes | O CONSARE

Ahorro para el Retiro

CcODIGO FECHA DE REVISICH Ho. DE REVISION PEETHA
SBM/ MACARS Abril 2020 01 Di,? de

e&n curso.

B. Reviszar previo a su difusidn en CompraNelL ¥ en la pagina de Internet, =l
PAMRAE autorizado, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el sjercicioc
correspondiente, y

9. Coadyuvasr en el cumplimiento de la LAASSF v demds disposiciones aplicablas.
B ; 1= b

El Comité no dictaminard los siguientes asuntes:

1. La procedencila de la contratacidn en los casos de ewcepcicn a la licitacian
piblica gue sa& ubiguen en alguno de los supuestos contenidos en las £raccicnes

II, I¥v, ¥V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIT y ¥X del articule £1 de la
Ley; lo cual serd responsabilidad del drea reguirente;

2. Los procedimientos de contratacidn per monto, con fundamento en el articulo
42 de la Ley, w

3. Los asuntos cuyo procedimiento de contratacidn se hayan iniciado =in
dictamen previo dael Comits.

VIII.Hormas de Operacidn

Fara la correcta cperacidn del Comité, se considerard lo siguisnte:

l.- De la calebracidn de las sesicnes,

a) Las sesziones del Comité se celebrardn de forma ordinaria, conforme a la
programacién de su calendaric anuval establecideo, el cuzal serd presentado a la

consideracion de sus miembros en la dltima sesion del ejercicio fiscal;

b) Extracrdinariamente el Comité sesionarid, previa solicitud del Titular del
drea requirente o del Area contratants, cuando e trate de asuntos de
cardcter urgente debidamente Jjustificados;

c) El Comité sesionarda puntualmente con apego a2l Calendario de Sesiones
Ordinarias ¥y al Orden del Cia fijados, salvo gue no hava asuntos 2 tratar,
en cuyo caso la sesion ordinaria serd cancelada, lo cual se comunicard por
BSCrito 2 sus participantes;

d)] Las sesichnes ordinarias previstas en su calendario podran diferirse, siempre
gue ello sea comunicadoe por escrito a sus  parbicipantes mediante la
convocatoria  respectiva, conforme a  los  tiempos  establecidos  en el
calendario original;

2) En la iiltima sesidén ordinaria de cada ecjercicio fiscal se presentard para su
revisidn, el PAAAS del ejercicio fiscal siguiente;
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En la primera sesidn ordinaria del ejercicio fiscsl, se analizard previo a
su difusidn en Compraket ¥ en la pdgina de Internet, el PAARE auntorizade, ¥y

En la primera sesidn ordinaria de cada ejercicico fiscal, el CAARS aprobard
los rangos de los montos mdximos a gue alude el articulo 42 de la Ley, a
partir del presupuesio para adguisiciones, arrendamientosz ¥y servicios
aukLorizado.

2.- De loa participantes.

a)

b)

o

d)

=N

)

En zusenciz del Presidenze del Comitée o de su suplente, lgs reuniones no podran
llevarse a cabo;

Las scsiones podran llevarse a cabo, siempre vy cuando asistan como minimo la
mayoria de los miembros con derecho a voz y voto, es decir la mitad m&s2 uno;

Las decisiones ¥ acuerdos respecto de los casos gue se sometan o a  su
consideracidn, se tomaran de manera colegiada por mayoria de wvotos de los
miembros ocon derecho a wvoz ¥y woto presentes; en caso de empate, el
Fresidente tendra el woto de calidad;

Los @SEs0res S8 pronunciaran por esorito o overbalmente y de manera rezonada,
regpecte de los 2suntocs gue se sometan a consideracian del Comité, de
acverdo con las facultades que tengan conferidas;

Todos los miembros ¥ asescres Titulares gue integren el Comité, deberan
tener un nivel Jjerarguico minimo de Director General y podrdn desicgnar pors
escrito a sus respectivos su plentes;, mismos gue tendrdn como minimo, el
nivel jerarguico de Director de drea, los cuales sdlo podrédn part icipar en

ausencia de su Tit ular;

Todo participante del Comité gue en ejercicio de la suplencia realice las
funciones gue le corresponds sjercer al integrante Titular, tendrd para =su
efecto, &l mismo nivel de antoridad v de responsabilidad gue ez inherente al
cargo, asumiends las acultades, funcionss v respoosapilidades que a  lod

IT 1ML s

Siempre gue existan cambios en las designacicones de los participantes del
Comité, se requerira gue 12 nueva designacidn se informe por escrito al

Titular de la Unidsd de Administracidn y Finanzas.
la carpeta gue se conforme para la =ss=idn

Lzs sesiones se podran llevar a cabo, siempre gue la convocatoria de cada
sesidn , junto con el orden del dia oy los documentos correspondientes de cada
asunto, 58 entregue a los participantes del Comité de forma Lmpresa o por
nedics electréinicos cuando menos con tres dias héabiles de ant icipacidn a la

calebracidn de las sesicones grdinarias y con un dia habil (24 horas) previo
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a la= sesiones ext racrdinarias ;

b) Las carpetas de las sesiones se integrardn con al menos los ziguientes
apartados:

1. Lista de asistencia para la determinacidn del gudrum:

TI. oOrden del dia;

ITE., Lectura y asprobacidn de scltas;
Iv. Fresentacidn de coplas de actas firmadas:
V. Seguimiento de acuerdos (para sesiones ordinarias):

VI. Informe de la conclusian ¥ log  resultados generales de  las
contrataciones realizadas (sesién ordinariz inmediata posterior a la
conclusidn del trimestre de gue se trate);

VII. Informe del FAARS (sesidn ordinaria inmediata posterior & la conclusidn
del tr imest re de gque se trate);

VIITI. Casos que =22 someten a dictamen del Comité [en su casa) , v
Ix. Asuntos Generales, sclo para las Sesicnes Ordinarias.

) Tratandose de solicitudes de excepeidn a la Licitscicn Fiblica, las Areas
usiwarias o reguirentes del servicio deberdn presentar la documentacidn
soporte de cada caso gue pretenda  scometer a  la consideracién  de las
miembros, para gue =ea integrada en la carpeta correspondiente, la cual

deberd estar firmada por su Titular, cuve nivel jerérgquica debe =zer minimo
el de Director General Adjunko o equivalente, cuando menos 5 dias habiles
previos a su fecha de celebracidn en caso de sesiones ordinarias ¥ para
sesiones extraordinarias 2] menos 3 dias habiles previos. Ll drea usuaria o

reguirente del servicio serd responsable del contenido ¥ alcance de 1la
informacidn soporte aludida;

d) Confcrme al inciso anterior, una vez gue el drea contratante haya revisado v
determinado que no hace falta documento alguno gue se integre 1 caso, se
procederd a elaborar la Cédula de presentacidn de casos de EXRoeprion A la
Licitacidn Pdblica (Anexo 1}, misma gue deberd contener como minima =]
siguiesnte:

s Cescripoion de los bienes o zervicios que =2e¢ pretendan adguirir,
arrendar o contratar, sus especificaciones tdéonicas ¥ la demés

informacion gue se considere pertinente aclarar:

I1. Plazos y condicicnes de entrecga;
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TTT. Z2intesiz del resultado de la investigacidn de mercado o en 2u Cas0,

para aguellos servicios gue el provedeor cuente con derechos exclusivoes
se deberdn presentar los registros, titulos, certificaciones, acuerdos
comerciales, autorizaciones, designacioneas, contratos de
licenciamiento o cesidn emitidos o registrados ante las sutoridades
nacionzles competentes en su caso, o conforme a las disposiciones o
pricticas del pais de origen, asi como con los gue se determine el
alcance o imolicaciones Jjuridicas de los derechos mencionados.

V. Procedimiento de contratacicn propuesto fundade en el supussto de
excepcion gue resulke aplicable y motivado mediante la descripoidn
clara de las razones en gue se sustenta la mismaj

V. Monto estimado de la contratacidn y forma de pago propuesta;

vI. Hombre y datos generalss de los proveedores contretistas, tanto para
Bdjudicacidn Directa. como para Invitecidn a Cuznde mencs Tres Personas
fundadas en las fracciones I, III, wWILI, IX segundc pérrafoc , K, ¥ITIL,
HIV, XV , XVI, XWIT, XVIII y 3IX, del articulo 41 de la Ley;

VII. aoreditacicén de cunando mencs des de los criterios en los gue se Tunda la

seleccidn del procedimiento de  excepcidn para obtener las mejores
condiciones para el Estado, tales como: econcmiz, sficiencia, eficacia,

imparcialidad, honrader y transparencia;
YITL Lugar y [echa de emisign ;
[¥. Justificacién de lss razones en las gue se sustents la conveniercla de no

ilevar a cabo un procedinienta de Licitaecidn Piblica v en vez de ella,

rezlizar una excencidn, la cual deberd constar por escrito y ser firmada

por el Titular del drea usuaria o reguirente de los bienes o ssrvicios,
cuyo nival Jerdrguice sea minimo de Directer General Adjunto o
egquivalente para el caso de Tecnologias de la Informacidm ({TIC) el

ascrito de refereacia deberd de ser firmado por el Direclor de Sistem=zs;

X. Frecisidn de si el precic serd fijo o sujetc a ajuste; =i los contrates
serdn abiertos ¥ s5i  se utilizard la modalidad de abastecimiento
simulténeo;

KI. autorizacion de suficiencia presu puest aria, vy

ETL: Reqguisicisn v en  su caso, para 13 contratzocion de bienes la

verificacidn de existencias en el inventario

La cédula a gue hace refersncia el incisc antericr deberd estar firmada por =1 Titular
de la Unidad de administrscidn v Finanzas de la CONSAR, como responsable de ogue la
informacisn contenida, es la misma gque la proporciosada por las dress respectivas, y
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Los asuntos gque formen parle del Orden del pia de la ge2idn, gue no correspondsn a La
solicitud de dictzmen de excepcidn a la licitacién publica que  se  sametan a
vonsideracidn del Comité se presentardn en fosmata libre.

4.- De los informes Trimestrales.

#) Los informes trimestrales de la conclusidn v resullados generales de las
contrataciones gue se presenten para su andlisis, contendsdn coma minime los
siguientes aspectos:

14 Sintesis sobre la conclusidn vy los  resultados generales  de  las
contrataciones reslizadas con fundamento en los articulos 41 ¥ 42 de la Tey
. 251 como de las Licitsciones Fliblicas:

II. Relacicén de contrateos o pedidos
ITI, Que =& encuentiren con atrasc en su entraga o prestacidn:
IV. Autorizados con diferimiente en el plazo de entregs;
V. 2 los gue se les haya aplicadeo alguna penalizacifng
VI. En los gue se hubiere zsgotado el monto marimo de penglizacicon pravisto en

las POBA LINES, detallando el estado actual en el gue se encuentren a la
fecha de elaboracidn del infarme:

VII. Que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente, ¥ 9gue =se encuentren terminadeos sin que =32 hayan
finiguitado y extinguide los derechos y chligaciones de las partes,

VIII. Relacion de inconformidades presentadss precisando  los Argunentos
exprasados  por los inconformes ¥, en su caso , el sentide de la
resolucidn emitidaj

IX. El estadoe gue guardan las acciones para la ejecucidn de garantias por
laz rescisidn de los contratces por la fzlta de reintegro de anticipos o
por los defectos o vicios ocultos de los bienses o de la calidad de los
servicios, asl coma el estado gque guarda el tramiz para hacer
efectivas las garantfas correspondientes. en términos de lo previzto en
los articulos 143 v 144 del Reglamentoe de la Ley del Servicio de
Tesoreria de la Fe deracidng

X. Porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadss de acuerdo con
los procedimientos de contratacidn a gue se refiere el articule 42 de la
Ley.

XI. La sctualizacidn del PAAAS se presenterd considerande lo siguiente:

Resumen del PAARE por Unidad Administrativa actualizado v acumulado. En
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caso de no haber modificaciones al trimestre solo se informarsd a los
mismbros del Comilé que no Se presenbaron movimientos en el PRARS

5.- De los asuntos presentados en las sesiones .

Cada caso de excepcidn s la licitacidn piblica gue =e presente, llevarda para 2u
identificacidn, un nimeroc cronoldgico por ejercicio fiscal gue sers otorgado por
el Area contratante;

cuando a juicio del Comité, no se desprendan elementos suficientes pars cictaminzr el
ssuntc gue se le presente, serd recharado y guedard asentado en el acta respecTiva,
sin gus ello impida, gue unz wvez subzanadas las deficiencias sefialsdss, se pueda volwver
& presentar =l razo ante dicha drgano Colegiado en una sesidn subsecuente;

En ningin caso, el Comité podra emitir su dictamen de excepcidn a la Licitacidn
Piblica, condicicnande a gue se cumplan determinades reguisitos o a gue se obtenga
documentacién gue no haya sido presentado que se sclicite postericr a la Sesidn:

Los dictémenes de preocedencia de excepcifén a ls Licitacidr Pdblica, ne dmplican
responsabilidad slguna para los miembros respecto de las acciones u omisiones que 54

generen postericrmente en el desarrollo de los procedimientes de contratacién o en el

cumplimiente de lgs contrates, por lo gue la ipformacidn y documenteeidn de los

asuntos gue se sometan a su consideracidn, serd de la exclusiva responsabllicad del
drea gue las formule;

E1 Comiteé dictaminard las excepoionss a la Licitacidn Publica gue se sometan & s5u
cansideracion, en la misma sesidn en la gue se nayan presentado, ¥

Con excepcion del caso previzto en el Inciso anterior, los asunbos gue se sometan a la
sprobacidn de los miembreos del Comitd, podrdn presentarsse en una primera sesidin psra
su =ndlisis y revizién con objsto de cue en una subsecuente sesian sean aprobados o
dictaminadas .

£.=- Dg las actas de las sesiones.

De cada sesifn se levantardi un acta en la gue se deberd sefalar el sentido de los
acuerdos estzblecidos por los miembros del Comitsd, asi como la precisicén de su wvota
excepto en los asuntos cuya decisidn sea undnime, asi como en su casa, los comsntarios
relevantes gue realiecen el resto de los participantes; los ascoores ¥y los invitados

Lirmaran inicaments ] #Apta Ccomrc zonslancza 1§ 15 L5 Her B | o [part Facl 1

Las actas gue se levanten de cada sesidn, serdn presentadas para su aprobaocidn ¥
firma, por todos los participantes gue hubieren asistido a ella, a més Tarcdar en la
s25

sion inmediata posterior;

E!l proyecto de acta gue correspanda a cada sesidn, invariablemente serd incluida
en la carpeta de la siguiente =esidn para comentarios de los integrantes mismos gue
deberdn remitirse por medios celectrdnicos a més tardar dentro de las 48 horas
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IX.

postericres & su rece poidn, en e! entendido de gue su cohtenido serd aceptado, en
caso de no obiener respuesta en el pPlazo sefialado se dardn como aceptado, ¥

La copia de cada acta firmadz, sera presentada para conccimiento de los miembros,
en 1z sesidn inmediata posterior a su aprobacidn.

Formatos

Textos de los acuverdos gue serdn establecidos al  fundar la rrocedencia o
improcedencia de los caszos de excepcidin a la licitacidn pidblica ¥ [ormato de
presentacidn de casos, para su registro

Modeleo de Acusrdo.

De conformidad con lo dispuesto por les articules 22 fracoién IT de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientes v Servicios del Sectoer Publico, 1% Oltimo parrafo,
20 y 22 fraccién II v fraceoidn VI de =u Reglamento, lo= miembros con derecho a
voto del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos ¥ Servicics de la Secretaria de
Hacienda y Crédite Pabklics, dictaminan favorable (o ne) la procedencia da no llevar
a cabo el procedimiento de Licitacién Poblica Y realizar la contrataeidn de

fUescribir la Adguizicidn, el Arrendan ¢ el Bervigic de fgue se Tratel, baje
el procedimiente de (3diudicacicn Sirects: o Invitacicn & cuands nBenos tres
perszonas), per actualizarse la excepeidén prevista en el articule ¢ 2riicule ¥
frezocicdn a gque heys liuge © ) de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios

del Secteor Piublicc, tomande en cuenta las motivacicnes ¥ fundamentos expuestos por
@l area regquirente, gquedando expresado el sentide de los wvotos &n =1 acta de la
pressnie sesidn, por lo que en términos de los articulos 22 fraccidn X Il (e T2
an zaso de gus corresponds 3 uns de lg2s F racciones descritas ) del Reglamento de la
Ley invocada, la informacidn ¥ documentacidn gue se someten a la consideracion de
este Comité, son de exclusiva respensabilidad del &area reguirente gue las

formula.
|
e







