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1. INTRODUCCION

Considerando que las telecomunicaciones son un elemento fundamental para fortalecer el crecimiento y la
productividad, ademas, son pieza esencial en el desarrollo del pais y que la reforma constitucional en materia
de telecomunicaciones publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 11 de junio de 2013, establece en el
articulo 60. que las telecomunicaciones son servicios pUblicos de interés general, y que corresponde al Estado
garantizar el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y comunicacién, asi como a los servicios de
radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha, es que el 11 de marzo de 2016 en el Diario Oficial
de la Federacion se publicé el DECRETO por el que se crea el Organismo Promotor de Inversiones en
Telecomunicaciones (PROMTEL) en el que se establece que PROMTEL es un organismo descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propios, agrupado en el sector coordinado por la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes, cuyo objeto es realizar las acciones tendientes a garantizar la instalacién de la
red publica compartida de telecomunicaciones y otras para la prestacion de servicios publicos de
telecomunicaciones por si, a través de terceros o en asociacidén publico privada, a fin de impulsar el acceso
efectivo de la poblacién a la comunicacién de banda anchay a los servicios de telecomunicaciones.

Asimismo, se emitié y publicé el 6 de septiembre de 2016 en el Diario Oficial de la Federacién el Estatuto
Organico de PROMTEL, cuya finalidad es dotar al Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones
del marco de referencia necesario para su organizacidén y operacioén, con el objeto de propiciar la consecuciéon
de sus fines de manera eficaz y eficiente.

Con base en lo anterior, el presente documento tiene por objeto establecer las politicas, bases y lineamientos
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios (POBALINES), aplicables en el Organismo Promotor de
Inversiones en Telecomunicaciones. Dichas contrataciones, deberan regirse bajo los principios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia, imparcialidad y honradez, con el fin de que los recursos econémicos de que
se dispongan contribuyan a satisfacer los objetivos a los que estdn destinados, asegurando las mejores

condiciones para el Estado, en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad tal como dispone el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. MARCO LEGAL Y NORMATIVO.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Tratados Comerciales suscritos por el Estado Mexicano con diversos paises.
e Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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e Ley Federal de Austeridad Republicana.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informaciéon Publica.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Leyde Comercio Exterior.

e Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

e Ley Federal de Competencia Econdmica.

e Ley Federal del Derecho de Autor.

e Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

e Leyde Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros.

e Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

e Leydelos Impuestos Generales de Importaciéon y de Exportacion.

e Leydel Impuesto Sobre la Renta.

e Leydel Impuesto al Valor Agregado.

e Leydelngresos de la Federacién, del ejercicio fiscal correspondiente.

e Ley Orgdnica de la Administracién Publica Federal
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e Leyde Planeacion.

e Leyde la Propiedad Industrial.

e Ley Sobre el Contrato de Seguro.

e Cddigo Civil Federal.

e (Coddigo Federal de Procedimientos Civiles.

e (Cddigo Fiscal de la Federacion.

¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

¢ Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.

e Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

¢ Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa.
e Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.

e Estatuto Orgénico del Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones.

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para cada Ejercicio Fiscal.

e Decreto de austeridad, disciplina y racionalidad presupuestaria para cada Ejercicio Fiscal.
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e ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico publicado en el DOF el 9 de agosto de
2010.

e ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Control Interno publicado en el DOF el 3 de
noviembre de 2016.

e ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos
Financieros publicado en el DOF el 15 de julio de 2010.

e DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para
el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades
en los actos y contratos que celebren publicadas en el DOF el 8 de septiembre de 2015.

e ACUERDO que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacidn, asi
como establecer el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas materias publicado en el
DOF el 8 de mayo de 2014.

e ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el DOF el 9 de
septiembre de 2010

e Lineamientos para la aplicaciéony seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparentey eficaz
de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi
como la modernizacion de la Administracién Publica Federal.

e ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacién Pudblica Gubernamental denominado CompraNet.

3. GLOSARIO

En la aplicaciéon de las presentes POBALINES, se deberan tener en cuenta las definiciones que se sefialan en el
articulo 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en adelante la Ley y el
articulo 2 del Reglamento de la Ley invocada, en adelante el Reglamento. Sin perjuicio de lo anterior, para los
fines de las mismas, se entendera por:
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Area administradora del contrato.- Unidad Administrativa de PROMTEL o areas adscritas a éstas, que de
acuerdo a sus funciones y programas a su cargo, le corresponde dar seguimiento y verificar el cumplimiento de
los derechosy las obligaciones establecidas en el contrato o convenio, en los términos previstos en las presentes
POBALINES, puede ser el Area contratante o el Area requirente, incluso el Area técnica, cuando actue con el
caracter de Area requirente.

Area Requirente.- Unidad Administrativa que tiene la facultad para solicitar la contratacion ya sea de
adquisiciéon de bienes, arrendamientos o servicios. Para ser drea requirente el nivel minimo establecido es de
Jefe de Unidad o Coordinador de Administracion.

CAAS.- Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

CompraNet.- E| sistema electréonico de informacidn publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas; integrado entre otra
informacién, por los programas anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el registro Unico de
proveedores; el padrén de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias a la
licitacién y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de
aclaraciones, del acto de presentacidn y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos
sociales; los datos de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones
de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes.
Dicho sistema sera de consulta gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollardn procedimientos de
contratacion.

CARFMCHT.- Coordinacion de Administracion de Recursos Financieros, Materiales, Capital Humanoy TIC's.
GRFMT.- Gerencia de Recursos Financieros, Materiales y TIC's.

DECCC.- Direccion Ejecutiva de Control y Cumplimiento de Contratos.

Deduccién.- Deducciones al pago en favor de los proveedores de bienes o servicios con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos
gue integran el contrato respectivo.

DRF.- Direccion de Recursos Financieros de la GRFMT

DTRM.- Direccién de TIC's y Recursos Materiales de la GRFMT

DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

Estatuto Organico.- Estatuto Organico del Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones
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ITP.- Invitaciéon a cuando menos tres personas.
Ley.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).

MAAGTICSSI.- Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, y en la de Seguridad de la Informacion.

MAAG.- Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

OIC.- Organo Interno de Control en el Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones.
PAAAS.- Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de PROMTEL.

PAAASOP.- Mddulo de CompraNet para registrar en linea los Programas Anuales de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas .

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal correspondiente.

Pena Convencional.- Monto de cobro a cargo del proveedor por el atraso en la entrega de bienes,
arrendamientos o la prestaciéon de servicios.

POBALINES.- Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
PROMTEL.

PROMTEL u Organismo.- Organismo Promotor de Inversiones en Telecomunicaciones.

Proyecto de Convocatoria.- El proyecto de bases de licitacion publica que, previo a la difusién de la
Convocatoria en CompraNet, se difunde en la pagina de Internet del PROMTEL y a través del sistema
CompraNet, para recibir los comentarios que, en su caso, se deberan considerar en la elaboraciéon de las bases.
Reglamento.- Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Registro Unico de Proveedores.- Registro de los proveedores que venden o prestan servicio al Gobierno
Federal con la finalidad de que las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal conozcan informacién

especifica sobre las empresas que contraten.

Requisicién.- Formato mediante el cual las Unidades Administrativas formalizan sus solicitudes de adquisicion,
arrendamientos o prestacidn de servicios.
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Evaluacién Técnica.- Documento que tiene por objeto constatar que los elementos técnicos en cuanto a sus
alcances y caracteristicas del contrato son los correctos.

Revision Juridica y Elaboracion.- Se concretard exclusivamente a los aspectos legales que deba revestir el
acuerdo de voluntades a ser formalizado, especificamente a sus requisitos de existencia y de validez, asi como
las caracteristicas y elementos formales (forma juridica) que corresponda.

SFP.- Secretaria de la Funcidn Publica.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Subcomité.- El Subcomité Revisor de Convocatorias

TIC.- Las Tecnologias de Informacion y Comunicaciones que comprenden el equipo de cédmputo, software y
dispositivos de impresién que sean utilizados para almacenar, procesar, convertir, proteger, transferir y
recuperar informacién, datos, voz, imagenes y video.

Unidad de Gobierno Digital.- Unidad de la Coordinacién de la Estrategia Digital Nacional de Presidencia de la
Republica que instrumenta, fomenta y promueve la utilizacién de las Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciones en los procesos de la Administraciéon Pudblica Federal.

Unidades y/o Coordinacién de Administracién.- Aquéllas que tienen ese caracter de conformidad con el
Estatuto Organico.

UPCP.- Unidad de Politica y Control Presupuestario de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

4. AMBITO DE APLICACION Y MATERIAS QUE REGULA.

Los POBALINES son de aplicacion general y observancia obligatoria para todas las Unidades Administrativas de
PROMTEL que, por las funciones establecidas en el Estatuto Organico para el desempefio de sus labores,
intervengan en la realizaciéon de actividades relativas a los procedimientos de contratacidon a que se refiere la
Ley y su Reglamento, en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza.

5. POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
Y LA EJECUCION DE CONTRATOS.
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Los servidores publicos que participen en los procedimientos de contratacidn a que se refiere |la Ley, dentro del
ambito de sus respectivas competencias, observaran las siguientes politicas:

e Contribuir a la mejora de los procedimientos de contratacién en PROMTEL, fortaleciendo asi el logro
de las metasy objetivos del Organismo en beneficio de los usuarios de los servicios que el mismo presta
o0 administra.

e Actuar en estricto cumplimiento a la normatividad aplicable, procurando que las contrataciones se
realicen conforme a lo que establecen los parrafos primero, tercero y cuarto del articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley y su Reglamento.

e |dentificar los bienes susceptibles de contratarse en forma consolidada tanto al interior del Organismo
como con otras entidades o dependencias de la Administracién Publica Federal, asi como los servicios
susceptibles de contratarse bajo el concepto de servicios integrales.

e Adoptar y promover los contratos marco y la utilizacién del mecanismo de ofertas subsecuentes de
descuento para la adquisicién de bienes y contratacidn de arrendamientos y servicios, asi como
aguellas estrategias de compras gubernamentales y mejores practicas administrativas tendientes a
obtener las condiciones mas favorables para el Organismo.

e Contribuir al aumento de la participacidn de las micro, pequefas y medianas empresas en los
procedimientos de contratacién, bajo condiciones competitivas.

e Fomentar la transparenciay la simplificacion administrativa en los procedimientos de contratacion.

e Atendiendo a lo dispuesto por los articulos 42 de la Ley y 74 del Reglamento, las Areas requirentes se
abstendran de solicitar bienes o servicios en forma parcial, lo que pudiera dar lugar al fraccionamiento
de las operaciones, siendo responsables de llevar un control y seguimiento del gasto realizado y
solicitado por partida.

e En contrataciones en materia de TIC's, se deberd contar con el dictamen favorable emitido por la UGD
para el caso de arrendamiento o servicios, en materia de adquisiciones, aunado a lo anterior se debera
contar con la autorizacidn para ejercer recursos presupuestarios por parte de la Unidad de Politica y
Control Presupuestario de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, lo anterior en estricto
cumplimiento a la Estrategia Digital Nacional y al MAAGTICSSI.

e Las Unidades Administrativas, deberan dar cumplimiento a lo establecido en el "ACUERDO por el que
se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga
de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones", emitido por la Secretaria de la Funciéon Publica,
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publicado en el DOF de fecha 20 de agosto de 2015 y reformado mediante las publicaciones del 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017 en el DOF.

e Enlas contrataciones que rebasen el importe que se determine en la Resolucién Misceldnea Fiscal del
ejercicio que se trate, deberan cumplir dicha resolucién a efecto de atender lo estipulado en el articulo
32- D del Cédigo Fiscal de la Federacion, debiendo presentar los proveedores la opinidn positiva en
materia fiscal, asi como en materia de seguridad social.

e En la investigacidon de mercado, tratandose de licitaciones puUblicas deberd procurarse, en la medida
de lo posible, identificar la existencia de al menos cinco posibles proveedores, que garanticen las
mejores condiciones en calidad, precio y oportunidad, en las invitaciones a cuando menos tres
personas Unicamente deberd invitarse a participar en el procedimiento de contratacidén a los posibles
licitantes que conforme a lo que se desprenda del resultado de la investigacién de mercado, se
encuentren en posibilidad de cumplir con todos los requerimientos y condiciones establecidos en la
invitacién, siendo tres el minimo de licitantes a invitar en el procedimiento de contratacion.

6. BASES Y LINEAMIENTOS

6.1. Areas de PROMTEL y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se
responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacioén.

6.1.1 Area responsable de elaborar, integrar y actualizar el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos ) Servicios (PAAAS).

El Coordinador de Administracién en su calidad de Presidente del CAAS presentard ante dicho Comité el PAAAS
pudiéndose auxiliar para su elaboracion de la GRFMT y de la DTRM.

Para el cumplimiento de estas responsabilidades, se debera tomar en cuenta la base y lineamientos siguientes:
Base

Las Areas requirentes deberan efectuar la planeacién, programacion y presupuestacion de sus requerimientos
de adquiisiciones, arrendamientos y servicios conforme a las necesidades del Organismo, bajo los criterios de
austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal establecidos por la SHCP y la SFP, acorde a sus programas de
operacion e inversiéon y ajustandose a los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo, indicando los
compromisos que abarquen mas de un ejercicio presupuestal.
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Lineamientos

En la planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, las Areas requirentes deberan verificar que
los bienes, arrendamientos y servicios se obtengan con la oportunidad requerida, considerando las previsiones
de los recursos estimados en el anteproyecto de PEF y/o recursos disponibles, asi como la existencia de bienes
en sus inventarios y los consumos historicos.

Una vez que se tenga conocimiento del PEF autorizado, las Areas requirentes realizaran el ajuste a sus
requerimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, de conformidad con el monto de recursos
presupuestales aprobados.

La DTRM, una vez que haya sido revisado por el CAAS, pondra a disposicion del publico en general, a través del
modulo PAAASOP de CompraNet y realizard las gestiones para que se publique en la pagina de Internet de
PROMTEL, a mas tardar el 31 de enero de cada afo, el PAAAS correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate,
para lo cual utilizara la informacién con los ajustes correspondientes emitidos por las areas requirentes.

Los cambios que se efectien al PAAAS seran sometidos a la revision del CAAS, para la posterior aprobacién de
la CARFMCHT. La DTRM deberd realizar y difundir las modificaciones al PAAAS, a través del médulo PAAASOP
de CompraNet y mecanismos que al efecto implemente la SHCP, y realizar los tramites para que se difunda en
el portal de Internet de PROMTEL.

6.1.2 Nivel jerarquico de los servidores publicos facultados para autorizar requisiciones o
solicitudes de bienes o servicios y forma en que deberan documentarse.

Base

Tratdndose de adjudicaciones directas fundadas en el primer parrafo del articulo 42 de la Ley, deberd ser como
minimo nivel de Director Ejecutivo o Gerente ; en caso de Licitaciones Publicas e ITP serd el Jefe de Unidad o el
CA.

Lineamientos

Para cualquier procedimiento de contratacidon de adquisiciéon de bienes, arrendamientos o servicios superiores
a las 300 Unidades de Medida y Actualizaciéon (UMA) las areas requirentes deberdn realizar las siguientes
acciones y remitir la siguiente documentacion:

1. Solicitar ante la GRFMT a través de correo electrénico el folio de solicitud de autorizacién de nuevas
contrataciones (Anexo 1) que debera tramitarse ante la Direccién General del Organismo; este folio
tendra una vigencia de un mes a partir de su emision. Para el caso de compras que se encuentren
consolidadas por la GRFMT conforme al lineamiento 6.2.3 de estas POBALINES (TIC's, Materiales y
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Suministros), se realizardn de manera conjunta entre el solicitante y la GRFMT.

2. Los proyectos autorizados deberdn remitirse a la GRFMT con la documentacion siguiente:

a. Formato de autorizacién de nuevas contrataciones firmado por la Direccién General

b. Oficio de solicitud de inicio de procedimiento que incluya la justificacion de la contratacion y
sus antecedentes.

c. Requisicion (Anexo 2)

d. Solicitud de suficiencia presupuestaria (Anexo 3)

e. Anexo técnico

f.  En su caso, informacién del contacto de posibles proveedores para aguellos servicios que por

su naturaleza sean especializados

g. En su caso, documentos de autorizacion especificos, tales como autorizacién de congresos y
convenciones, aprobacién del dictamen técnico de TIC's, dictdmenes para Estudios e
Investigaciones.

El anexo técnico deberd contener los siguientes elementos:

Objeto del contrato. Que deberd indicar de manera clara lo que se va a contratar sin incorporar
aspectos como fecha de realizacion,

. Antecedentes, que deberdan justificar la necesidad de contratacion y los beneficios esperados.

[l Lugar y plazo de entrega de los bienes, o vigencia o plazo de ejecucién del arrendamiento o
prestacion de los servicios.

IV. Descripciéon detallada de los bienes, servicios o arrendamientos; en el que deberdn precisarse
detallar todos los aspectos operativos desde la adjudicacién del servicio hasta su conclusion,
incluyendo todas las especificaciones necesarias para su correcta cotizacion.

V. Forma y términos en las cuales se realizard la verificacion de los servicios, incluyendo la
definicion puntual de los entregables del servicio, asi como los plazos para su recepcion,
verificacion y aceptaciéon por parte de PROMTEL.

VI. Requisitos que deberd contener la cotizaciéon del oferente, tales como estar en papel
membretado del oferente, debidamente firmado por persona facultada; asi como otros
requisitos necesarios para dar cumplimiento a normatividad relacionada con el bien, servicio
o arrendamiento. Por ningdn motivo se aceptaran requisitos que limiten la libre participacién,
concurrencia y competencia econdémica.

VII. Vigencia de la contratacion.
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VIII.

XI.

XII.
XII1.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.
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Forma de pago. Que por regla general sera mediante transferencia electrénica de fondos a la
cuenta del proveedor del bien, servicio o arrendamiento, de manera devengada, dentro de los
veinte dias naturales posteriores a la entrega y aceptacién de los Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI), previa aceptacion, supervision y validacion del CFDI
correspondiente y de los bienes recibidos por parte del Administrador del Contrato.

Los CFDI deberan remitirse por correo electrénico al correo del Administrador del contrato y
al correo facturacion@promtel.gob.mx.

Impuestos y derechos aplicables al contrato.

Cuando aplique, una declaracién de confidencialidad, donde el Proveedor se obliga a guardar
absoluta confidencialidad con respecto a todo lo inherente al objeto de la contratacion, de la
informacién que se identifique como confidencial y de la informacidn y resultados que se
obtengan.

Vigencia de la propuesta, que por regla general debera ser de 30 dias naturales a partir de la
presentacién de la propuesta y durante la vigencia de la contratacion.

Garantias (cumplimiento, defectos o vicios ocultos de los bienes, calidad de los servicios, asi
como de cualquier otra responsabilidad o de anticipo).

Causas bajo las cuales el proveedor incurrird en penas convencionales, asi como el método de
calculo para su aplicacién y su procedimiento de aplicacion.

Causas bajo las cuales el proveedor incurrira en deducciones, asi como el método de calculo
para su aplicaciéon y su procedimiento de aplicacion.

Nombre y cargo del servidor publico del Area requirente que se encargara de administrary, en
su caso, nombre y cargo del servidor publico del Area requirente que verificard el
cumplimiento del contrato; un mismo servidor publico podrd ser responsable de ambos
rubros.

En su caso, el tipo de pruebas o verificacidon fisica a que se someterdn los bienes o servicios
materia de la contratacién, incluyendo la institucidon publica o privada que las realizard y el
momento para efectuarlas, asi como la unidad de medida con la cual se determinara el
resultado minimo que debera obtenerse en las mismas.

En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, las
Normas Internacionales que aplican al bien, arrendamiento o servicio solicitado.


mailto:facturacion@promtel.gob.mx

RfA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

COMUNICACIONES | (o PROMTEL

XVIIL. El modelo de propuesta econémica conforme a la cual serd evaluada la propuesta.

3. De considerar que existiria un beneficio sustancial en la contratacion si el periodo de vigencia de la
contratacion a realizar rebasara el ejercicio presupuestal en curso, debera tramitar ante la GRFMT la
autorizacioén plurianual correspondiente, verificando con dicha Gerencia los elementos necesarios para
realizar el tramite, atendiendo los criterios del numeral 6.1.9 de las presentes POBALINES.

4. Enelcasodeque lacontratacidén no se encuentre comprendida dentro de los elementos que contiene
el PAAAS, el Area Requirente deberd verificar con la GRFMT la disponibilidad presupuestaria para tal
efecto o en su caso, debera indicar con cargo a que contrataciones se haran las afectaciones para cubrir
el compromiso de la nueva necesidad.

5. Para el caso de bienes, la no existencia o el nivel de inventario existente, de los bienes de las mismas
caracteristicas de los solicitados, acreditando lo anterior con la constancia de existencias (FO-CON 02)
del MAAG, debidamente requisitada.

6. Para el caso de contrataciones relativas a servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, sin importar la modalidad de contratacién, se deberd dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 19 de la Ley y 15 del Reglamento de la siguiente forma:

o Para la verificaciéon en los archivos del Organismo sobre la existencia de los trabajos materia
de que se trate, el drea requirente debera remitir mediante oficio a la CARFMCHT, una solicitud
de verificacion de existencia, a su vez, dicha Coordinacién la remitird a la Coordinadora de
Sector para su consulta, asi mismo verificara la existencia de trabajos en las contrataciones
realizadas por el Organismo.

o0 Remitir documento de justificacién escrita al Titular de la entidad, o aquel servidor publico en
quién éste delegue dicha atribucion, para que ésta autorice la erogacion de los recursos'y,

o Dictamen del Area requirente de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para
su realizacion.

7. Tratdndose de la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios en materia de TIC's, se
deberd tramitar ante la DTRM, la autorizacién correspondiente de la Unidad de Gobierno Digital de la
Coordinaciéon de la Estrategia Digital Nacional Presidencia de la Republica, y, en caso de adquisiciones
de bienes considerados de inversidn, la autorizacién para erogar recursos presupuestales por parte de
la UPCP.
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Para aguellos casos que, conforme a lo establecido en el articulo 9 fraccidn V de las Disposiciones para
la Estrategia Digital Nacional, en Materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y en la
de Seguridad de la Informacién , asi como el Manual de Aplicacidn General en dichas materias no
requieran del Dictamen Técnico de la UGD, el area requirente debera solicitar la aprobacién de la
GRFMT a través de documento de justificacidon donde sefiale lo siguiente:

Antecedentes que describan la necesidad del bien o servicio solicitado.
Objetivo general

Descripcion y especificaciones técnicas de lo que se pretende contratar
Plazo y condiciones para la adquisicién, o prestacion del servicio
Garantias

Monto estimado

Forma de pago

0O 0 O O o O O o

Motivacién y acreditacidon de criterios de Economia, Eficiencia, Eficacia, Imparcialidad,
Honradez y trasparencia.

8. En caso de requerir algun bien o servicio en el cual haya exclusividad por parte de algun proveedor, tal
hecho debera constar por escrito en términos del articulo 75 del Reglamento de la LAASSP; se debera
remitir a la DTRM:

o Dictamen firmado por el titular del Area requirente.

o Proposicion del licitante preferentemente en hojas membretadas y firmadas por el
representante legal o quien tenga facultades, en original.

o Cotizaciéon del licitante preferentemente en hojas membretadas y firmadas por el
representante legal, en original.

o Copia del acta constitutiva (con ndmero de folio de inscripcién en el Registro Publico de
Comercio) con sus reformas, en su caso (personas morales) o acta de nacimiento (personas
fisicas).

o Copia del poder del representante legal.

o Copia de identificacion oficial del representante legal.

o Copiade lainscripciéon al RFC, o cédula de identificacion fiscal.

o Copia del comprobante de domicilio.
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o Carta manifiesto de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 pendudltimo y
antepenultimo parrafo de la Ley.

Para los procedimientos que, por encontrarse por debajo de las 300 UMA impuestos incluidos, se
encuentren en el supuesto establecido en el segundo parrafo del articulo 82 del Reglamento de la LAASSP,
para fines de su registro, control y comprobacién los mismos se formalizaran a través de Ordenes de
servicio o surtimiento.

Los requisitos para su tramite seran los sefalados en los numerales1al 8 de este lineamiento, considerando
que podra exceptuarse, bajo la responsabilidad del Area Requirente, de la formulacidon del Anexo técnico
siempre y cuando en las solicitudes de cotizacidn se sefialen los términos y condiciones bajo los cuales se
realizara la operacién incluyendo la supervisiéon de lo adquirido, su validacion incluyendo los servidores
publicos responsables para tal fin y las penalizaciones o deductivas a las que se haria acreedor el proveedor
de incumplir.

Para los procedimientos de Licitacién Publica e ITP, las Areas requirentes deberan realizar las acciones
sefaladas en los numerales1al 8 del presente lineamiento y remitir a la DTRM la siguiente documentacion
adicional para ser sometida al Subcomité Revisor de Convocatorias, la cual debera agregarse al expediente:

La forma y términos en que se realizard la verificaciéon de las especificaciones solicitadas, debiendo
establecer el criterio para evaluar la solvencia de las proposiciones, el cual debera ser preferentemente el
de puntos y porcentajes, en caso de utilizar el criterio binario, adjuntar oficio para su autorizacién que
incluya la justificacién correspondiente.

En el caso de requerir reduccién de plazos tratdndose de Licitaciones Publicas, procederd lo siguiente:

Por razones justificadas debidamente acreditadas, las Unidades Administrativas podran solicitar la
reduccion del plazo entre la fecha de publicacién de la convocatoria y el acto de presentacién y apertura
de proposiciones, mediante escrito enviado a la DTRM previamente a la revisién de la convocatoria en los
Subcomités, debidamente fundado y motivado, conforme a lo estipulado en los articulos 32 tercer parrafo
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y 43 de su Reglamento.

La autorizacion de la reducciéon de plazos serd facultad del Subcomité Revisor de Convocatorias de
PROMTEL.

Tratdndose de Adjudicaciones Directas al amparo del articulo 41 de la Ley, los titulares de las Areas
Requirentes deberan realizar las acciones sefaladas en los numerales 1 al 8 del presente lineamiento y
seran los responsables de emitir el dictamen de excepcidon que deberd fundar y motivar cualquier
procedimiento de adjudicacién sustentado en articulo que nos ocupa, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 40 segundo parrafo de la Ley, 71y 72 del Reglamento de conformidad con el lineamiento
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6.1.10 de estas POBALINES.

6.1.3 Area encargada de realizar el Estudio de Factibilidad para determinar la conveniencia de la
adquisiciéon, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes.

Debera ser el Area requirente a través de servidor publico con nivel minimo de Director, cumpliendo con los
requisitos seflalados en el numeral 6.2.2. de estas POBALINES.

6.1.4 Area responsable de efectuar el Estudio de Costo Beneficio para determinar la conveniencia
de la adquisiciéon de bienes muebles usados o reconstruidos y nivel jerarquico del servidor
publico responsable de autorizar dicha contratacion.

Debera ser el Area requirente a través de servidor publico con nivel minimo de Director
6.1.5 Areas responsables de realizar la Investigacion de Mercado.

Para efectos de las investigaciones de mercado, la DTRM realizara la correspondiente al sistemna CompraNet, y
el area requirente la correspondiente a posibles proveedores pudiendo apoyarse en la DTRM para ello. La
investigacion deberd documentarse a través de los formatos previstos en el MAAG.

6.1.6 Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades, asi como la
de las diversas Unidades Administrativas y/o Areas Requirentes.

Debera ser el Area contratante a través de servidor publico con nivel minimo de Gerente.

Para la consolidacion de bienes, arrendamientos y servicios requeridos para el cumplimiento de los programas,
proyectos, metas y actividades institucionales, las Unidades Administrativas del Organismo deberan considerar
el volumen anual de adquisiciones aprobado por el CAAS, el PAAAS, los procedimientos adjudicatorios previstos
en la Ley y el marco juridico y normativo en la materia.

6.1.7 Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar Contratos Abiertos, asi como
de supervisar el cumplimiento de los mismos.

La referida determinacién y supervisién debera ser efectuada por el Area contratante a través de servidor
publico con nivel minimo de Director.

6.1.8 Nivel jerarquico de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los actos de los
procedimientos de contratacion o que se relacionen con éstos; emitir y firmar las actas
correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la cancelacién de partidas o
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procedimientos de contratacién; suscribir los diferentes documentos que se deriven, y para
llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econémica de las proposiciones, asi como las
areas responsables a las que se encuentren adscritos dichos servidores publicos.

Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los procedimientos de contratacion,
asi como para emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion.

A. Licitacién Publica e ITP: Los servidores publicos que podran presidir, conducir, emitir y suscribir documentos
en los actos inherentes a dichos procedimientos, indistintamente seran:

e El Coordinador de Administracién de Recursos Financieros, Materiales, Capital Humanoy TIC's.
e El Gerente de Recursos Financieros, Materialesy TIC's.
e El Director de Recursos TIC's y Recursos Materiales

En los actos de junta de aclaraciones, presentaciéon y apertura de proposiciones y fallo, debera estar presente
cuando menos un representante del Area requirente con nivel minimo de Director, quien en su caso, debera
dar respuesta clara y precisa a los planteamientos de los licitantes y recibir las muestras que se hubieran
solicitado, auxilidandose del personal necesario para tal fin.

Ademas del personal antes mencionado, podran participar en estos procedimientos: un representante del OIC
y un representante de la Unidad de Estrategia Juridica y Regulatoria, en calidad de asesoresy, en su caso, previa
solicitud de la convocante a la Secretaria de la Funcion Publica el Testigo Social.

B Cancelacién de Partidas o del Procedimiento de Contratacion.

El Area requirente, a través de un servidor publico con nivel minimo de Director, podra solicitar a la CARFMCHT
la cancelacién de partidas o del procedimiento de contratacién de que se trate, entregando un oficio que
contenga la justificaciéon correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 38, penultimo parrafo de
la Ley.

C Firma de Contratos, convenios o modificaciones a los mismos.

El titular de la CARFMCHT o el titular de la GRFMT suscribiendo los contratos, convenios o acuerdos en que sean
parte o tengan interés, relativos a adquisiciones, arrendamientos o prestacién de servicios, acorde al ejercicio
de sus funciones y conforme a su nombramiento, al poder que para tal efecto se les otorgue y a las disposiciones
legales aplicables.
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Tratandose de contratos cuya cantidad no exceda el importe establecido para adjudicacidn directa conforme al
articulo 42 de la Ley, podran ser suscritos por el titular de la DTRM.

La DTRM, sera la encargada de elaborar los contratos, adjudicando a quien oferte las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad y oportunidad, cuando no sea posible contar con tres cotizaciones, porque no exista ese
numero de personas para surtir el bien o prestar el servicio, esta circunstancia se debe acreditar en el expediente
de contratacidn, asi mismo cuando las solicitudes de cotizacidn para las adjudicaciones directas se realicen por
CompraNet, aungue se reciba una sola cotizacién se tendra por hecha la Investigacién de Mercado (Articulo 75
del Reglamento).

Previo a la firma de los contratos, el Area Juridica deberd revisar su contenido y emitir su opinién juridica de los
mismos.

Una vez adjudicados los procedimientos, la DTRM remitira a la DRF formato de Alta de Beneficiario y copia
digitalizada de la siguiente documentacién del proveedor o prestador del servicio para su registro en los
sistemas electrénicos de pagos de la SHCP o del Organismo segun sea el caso:

e Identificacion oficial del representante legal

e Comprobante de domicilio no mayor a tres meses

e Estado de cuenta bancario que contenga el niumero de cuenta CLABE a nombre del beneficiario
e Acta constitutiva, decreto de creacidén o Acta de nacimiento para personas fisicas

e Registro Federal de Contribuyentes de la persona fisica o moral

e Clave Unica de Registro Poblacional de las personas fisicas

El Area requirente participara en la firma del convenio, como Area de revisién técnica, con la salvedad de que,
en caso de que el Area requirente sea diferente al Area técnica, esta Ultima participara en la firma como Area de
revision técnica.

D Comprobantes Fiscales Digitales.

La revisioén, validacion y autorizacion de los comprobantes fiscales digitales serdn realizadas por los siguientes
funcionarios:

1. La DRF o la GRFMT. (Verifica y autoriza el cumplimiento de los requisitos fiscales a que se refiere el
Cddigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento).

2. ElArearequirente, mediante el Administrador del Contrato y del personal en que, en su caso, se apoye
para la verificacién (Revisan y validan el contenido de los conceptos facturados, consistentes con los
bienes o servicios contratados).
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E. Evaluacion Técnica, Legal-Administrativa y Econémica.

El responsable de analizar y evaluar las proposiciones técnicas es el Area técnica, o en su defecto, el Area
requirente con el apoyo, en su caso, del Area contratante, debiéndose firmar el dictamen técnico que resulte de
la evaluacién por un servidor publico con nivel minimo de Director.

La evaluacioén legal y administrativa, sera realizada por la GRFMT o la DTRM.

El responsable de analizar y evaluar la propuesta econémica sera el Area contratante a través de la GRFMT con
el apoyo, en su caso, del Area requirente debiéndose suscribir el resultado de la misma por un servidor publico
con nivel jerarquico minimo de Director.

Lineamientos.

Para los actos relativos a la Licitaciéon Publica e ITP, el DTRM o su superior jerarquico, remitiran mediante correo
electrénico u oficio al Area requirente, al OIC y ala UEJR, dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacion
de la convocatoria o entrega de la primera invitacién, a fin de que participen en la junta de aclaraciones, en el
acto de presentacion y apertura de proposiciones y en la junta publica en la que se dé a conocer el fallo.

El DTRM y el GRFMT serdn los servidores publicos responsables de verificar que se entreguen oportunamente
las invitaciones con la convocatoria; registrar la asistencia de los licitantes a los actos de licitacion publica o de
invitaciéon a cuando menos tres personas; de recibir las proposiciones técnicas y econdmicas en el acto de
presentacidn y apertura de proposiciones; de realizar las notificaciones que correspondan y de tener a
disposicién para consulta de los interesados una copia del texto de la convocatoria, asi como de elaborar las
actas de cada uno de los eventos y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

6.1.9 Area responsable y criterios para determinar los casos en que la contratacién debera ser
plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente y forma en que habran de aplicarse,
atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes.

El Area requirente serd la responsable de determinar los casos en que resulte conveniente que la contratacion
deba ser plurianual. Para tales efectos determinara el presupuesto total relativo a los ejercicios de que se trate
y lo comunicard a la GRFMT para los efectos presupuestales correspondientes.

El Area requirente serd la responsable de determinar las contrataciones que se celebraran de forma previa al
inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacidn se formalice. Para tales efectos
determinara el presupuesto total relativo y lo comunicara a la GRFMT, la que concentrara los requerimientos de
las contrataciones de este tipo para solicitar al Titular del organismo la autorizacidn respectiva, y la solicitud de
autorizacién ante la SHCP para su registro en los sistemas de control presupuestario.
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Lineamientos

En caso de que las Areas requirentes estimen que la vigencia de la contratacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios deba rebasar un ejercicio presupuestal (plurianuales), suscribiran conjuntamente
con la GRFMT, esta dltima para dar su visto bueno en materia administrativa y presupuestal, la solicitud de
celebracion de contratacion plurianual que se deberd someter a la autorizacién del Titular del Organismo.

Corresponderd a la GRFMT, por conducto de la DRF, tramitar en el sistema que para tal efecto determine la
SHCP la autorizacién de la solicitud de autorizacién para la celebracién de contrataciones en un ejercicio fiscal
para entrar en vigor en el siguiente, para lo cual determinaran el monto estimado para cada contratacién. Para
ello, previamente la DRF debera solicitar a las Areas requirentes confirmen sus necesidades de contratacion

para el ejercicio siguiente.

Sera funcion de la GRFMT, por conducto de la DRF, informar a la SFP, sobre las contrataciones plurianuales,
dentro de los treinta dias habiles posteriores a la firma del contrato.

6.1.10 Nivel jerarquico de los servidores publicos de las Areas requirentes facultados para suscribir
el escrito a que se refieren los articulos 40, parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 71 de su Reglamento forma en que deben
acreditarse los supuestos de excepcién a la licitaciéon publica a que hacen referencia las
fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, Xl, XIl Y XX del articulo 41 de la Ley y en que se
desarrollara el procedimiento.

En los supuestos de invitacidn a cuando menos tres personas y adjudicaciéon directa fundados en el articulo 41
de la Ley, el escrito de justificacion del procedimiento de excepcién a que alude el articulo 40, segundo parrafo
de la Ley, en relacién con el 71, del Reglamento, debera ser firmado por los titulares de las Areas usuarias o

requirentes conforme a lo siguiente:

e Titulares de Unidad.

e Coordinador de Administracidon de Recursos Financieros, Materiales, Capital Humano y TIC's.

e Gerente de Recursos Financieros, Materialesy TIC 's
El escrito de justificacion deberd contener como minimo la informacién a que alude el articulo 71 del
Reglamento, y deberd acompafar: la requisicién o solicitud de contratacion; el oficio o autorizacion de
suficiencia presupuestal conforme al articulo 25 primer parrafo de la Ley y 18 del Reglamento; y Unicamente

para el caso de adquisicion o arrendamiento de bienes, la constancia prevista en el articulo 27 del Reglamento;
y remitidos al titular del Area contratante, GRFMT.
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En los supuestos previstos en las fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xl Y XX del articulo 41 de la Ley,
en el mismo documento se debera adicionar un punto en el que se precise que quien lo suscribe dictamina
procedente la no celebraciéon de la licitacion publica y el procedimiento de contrataciéon que se autoriza.

Tratdndose de los supuestos previstos en las fracciones |, Ill, VIII , IX segundo parrafo, X, Xlll, X1V, XV, XVI, XVII,
XVIII Y XIX del articulo 41 de la Ley, el titular del Area contratante, deberd someter el escrito de justificacion
enviado por el Area requirente, a consideracién del CAAS, a efecto de que sean estos los que en ejercicio de sus
facultades, dictaminen sobre la procedencia de la excepcidn a la licitacidon publica por encontrarse en alguno
de los supuestos previstos en las citadas fracciones.

Cuando se opte por realizar contrataciones a través de cualquiera de los supuestos de excepcion, el titular del
Area responsable de la contrataciéon, a mas tardar el Ultimo dia habil de cada mes, enviara al OIC, un informe
relativo a los contratos formalizados durante el mes calendario inmediato anterior, excepto cuando la
contratacioén se realice con fundamento en el articulo 41 fracciones IV y XlI, de la Ley.

Elinforme se rendirda mediante una relacién de contratos, a la cual se le anexara copia del escrito de justificacion
de las razones para exceptuar el procedimiento de Licitacidon Publica y ejercer la opcién de adjudicacién directa
gue contiene el dictamen.

En caso de no haber realizado contrataciones durante el periodo inmediato, deberd informar tal hecho ante el
OIC en el mismo plazo.

6.1.11 Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento al Programa
de Desarrollo de Proveedores y a los Programas que tengan por objeto promover la
participacién de las empresas nacionales, en especial de las micro, pequeias y medianas.

Serd la GRFMT a través de los mecanismos que implemente para tal fin Nacional.

6.1.12 Area responsable de incorporar la informacién al Sistema CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el Registro Unico de Proveedores (articulo 56 Fraccién lll inciso b de
la Ley).

Corresponderd a la GRFMT, por conducto de la DTRM.

6.1.13 Areas responsables de la contratacion, de elaborar el modelo de convocatoria y contratos,
asi como las encargadas de administrar los contratos, de la aplicacion de penas
convencionales y de realizar los convenios modificatorios, asi como alcance de esas
responsabilidades.
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El Area responsable de las contrataciones administrativas es la GRFMT por conducto de la DTRM.

Corresponde a la GRFMT, por conducto de la DTRM, proponer los modelos de convocatorias para los
procedimientos de licitaciéon publica, asi como de invitacién a cuando menos tres personas, los cuales deberan
ser utilizados en todas las contrataciones que se realicen en el Organismo previa autorizacion del Subcomité
Revisor de Convocatorias.

La DECCC, serd la responsable de elaborar los modelos de contratos para las diferentes modalidades de
contratacion sefalados en la Ley, mismos que deberan ser utilizados en todas las contrataciones que realice el
Organismo.

Las Areas requirentes seran las encargadas de administrar los contratos, a través de servidor publico con nivel
minimo de Director. Como area que administra y verifica el cumplimiento del contrato, debera aplicar las penas

convencionales correspondientes.

Para los efectos del cumplimiento de las responsabilidades a que se refiere este apartado, se deberdn tomar en
cuenta las Bases y los Lineamientos que se seflalan a continuacion:

Bases
El Subcomité Revisor de Convocatorias, revisara las convocatorias de licitaciones publicas e invitaciones a
cuando menos tres personas, debiendo favorecer la transparencia y la libre participaciéon en todos los procesos

licitatorios que lleve a cabo el Organismo.

El Area contratante determinara en estricto apego a la normatividad vigente, en cudles procesos licitatorios se
difundira el proyecto de convocatoria.

Lineamientos

A. La elaboracién de los proyectos de convocatorias se llevard a cabo en atencidn a la solicitud, justificacion
técnica y especificaciones técnicas que, en el &mbito de sus atribuciones, presenten las Areas requirentes.

B. Los servidores publicos facultados para suscribir las convocatorias, son:

El Coordinador de Administracion de Recursos Financieros, Materiales, Capital Humano y TIC "sy el Gerente de
Recursos Financieros, Materiales y TIC's.

Asimismo, las especificaciones y requisitos técnicos contenidos en las Convocatorias deberan ser rubricados por
el titular del Area requirente, a través de un servidor publico con nivel minimo de Director quedando las mismas
bajo su mas estricta responsabilidad.
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C. La GRFMT, por conducto de la DTRM, difundird en CompraNet la informacién correspondiente a las
convocatorias de las licitaciones y, en su caso, sus modificaciones; las actas de las juntas de aclaraciones,
de presentacion y apertura de proposiciones, asi como los fallos de dichas licitaciones.

D. Los convenios mediante los cuales se modifiquen los contratos se podran celebrar, previa solicitud por
escrito por parte del titular del Area requirente dirigida a la GRFMT, la cual evaluara su procedencia y se

procederd en la forma siguiente:

La GRFMT solicitara a la DTRM su elaboracidn, en el caso de contratos por ITP o Licitaciéon Publica, éstos seran
enviados a la DECCC para su revision.

En los convenios modificatorios a los contratos se debera adjuntar los documentos que sustenten y justifiguen
la modificacién y, en su caso, los demas que requieran la DECCC.

El Area requirente o técnica, serd la responsable de solicitar oportunamente a la CARFMCHT, debiéndose
acompafar la solicitud, con el soporte documental con el que se justifique la celebracién del convenio anexando
el escrito del proveedor donde acepte la modificacidon o celebraciéon del convenio respectivo y la documentacion
gue se genere respecto de la modificacidn y las solicitudes del proveedor.

E. En la aplicacién de deducciones y penas convencionales, las areas encargadas de administrar y verificar el
cumplimiento de los contratos calculardn sus importes y se someterdn a revision y opiniéon del drea juridica,
quien remitira respuesta en un plazo no mayor a 3 dias habiles, a partir de ello, llevara a cabo la
formalizacién del descuento con la aceptacién del proveedor

F.-Ambitos de revisién de los contratos y convenios:

o Revision Técnica: Tendra por objeto constatar que los elementos técnicos en cuanto a sus
alcances y caracteristicas de los contratos o convenios son |los correctos.

o Revision Juridica y Elaboracion: Se concretara exclusivamente a los aspectos legales que
deba revestir el acuerdo de voluntades a ser formalizado, especificamente a sus requisitos
de existenciay de validez, asi como las caracteristicas y elementos formales (forma juridica)
que corresponda.

6.1.14 Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones,
seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 ultimo parrafo de la Ley.

Correspondera al Gerente de Recursos Financieros, Materiales y TIC s autorizar tales conceptos, previa solicitud
del drea requirente, cuando no sea posible establecer que los pagos se realicen una vez prestados los servicios.
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6.1.15 Area responsable para determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el
contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripciéon de aquél.

El Area requirente, previa solicitud de opinién del &rea juridica, deberad someter a la consideracién del Titular del
Organismo, la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma de un convenio
escrito posterior a la suscripcién de aquél.

6.1.16 Cargo del servidor publico que determinara la cancelacién de una licitaciéon publica, la
rescision o la terminacién anticipada de un contrato o la suspension de la prestacion del
servicio; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacién publica, la falta
de firma del contrato por causas imputables a la Entidad, una terminacién anticipada o la
suspension, y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de
rescision, en apego a lo establecido, segun sea el caso, en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55
Bis de la Ley.

El cargo de los servidores publicos para efectos de solicitar la rescisidon o terminacion anticipada de un contrato,
o para la suspensidon de la prestacion de un servicio, corresponderan a los establecidos en el Estatuto Organico
del PROMTEL.

El nivel minimo del servidor publico responsable en términos del MAAG, que determinard la cancelacién de una
licitacidn o los gastos no recuperables por dicha cancelacidon o por la falta de firma del contrato por causas
imputables a la Entidad, sera de Director del Area requirente o Administradora del Contrato.
Elaboracién del finiquito en caso de rescision del contrato: el area facultada para elaborar el documento en
el que se hagan constar los pagos o, en su caso las deducciones que habra de efectuar el Organismo al
proveedor por los bienes recibidos o los servicios prestados de manera parcial o deficiente, asi como la formay
términos en que se daran por concluidas las obligaciones derivadas del contrato, sera el Area requirente o el
Area Administradora del Contrato, con nivel minimo de Director, y contendra lo siguiente:

e Sefalara fecha, lugar y hora para la celebracién del finiquito.

e Notificard al proveedor dicha fecha, lugar y hora.

e Levantard constancia de dicho finiquito que contendra como minimo:

o Fecha, lugar y hora en que se levante la constancia del finiquito.

o Medio que se utilizd para hacer del conocimiento del proveedor la fecha, lugar y hora en que se
elabora el finiquito.
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o Personas que intervienen.

o Fecha en que fue rescindido el contrato.

o Fecha de la notificacion de la rescision.

o Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacion de servicios
gue abarca.

o Anticipos otorgados y amortizaciéon de los mismos, en su caso.

o Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago.

o Cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios prestados aun no pagados.
o Calculo aritmético con el que se llegd a esa cantidad.

o Penalizaciones y deductivas en su caso.

o Firma de las personas que intervengan,

6.1.17 Area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los
contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53,
segundo parrafo de la Ley.

Sera la GRFMT previa solicitud del area requirente.

6.1.18 Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de los
comprobantes fiscales digitales que presenten los proveedores.

El darea administradora de los contratos deberd acreditar fehacientemente el cumplimiento del contrato,
conforme a los términos referidos en el anexo técnico correspondiente, a fin de estar en condiciones de llevar a
cabo los tramites necesarios para el pago de los comprobantes fiscales digitales que les expidan los proveedores.

El tramite de solicitud de pago debera efectuarse ante la CARFMCHT mediante oficio, adjuntando para tal efecto
la validacion del servicio contratado o bien adquirido y el comprobante fiscal digital, en un plazo no mayor a 10
dias, a fin de realizar el trdmite respectivo de pago.
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Los pagos que contengan la aplicacién de deductivas o penas convencionales deberadn de sefialarse en la
solicitud de pago y adjuntar el calculo respectivo con las validaciones correspondientes.

Tratandose de pagos a proveedores en el extranjero el Area Administradora del Contrato o Requirente debera
solicitar ante la CARFMCHT el alta del proveedor en el sistema electrénico de pagos de la Tesoreria de la
Federacién, quien a su vez realizard la gestiéon ante la Coordinadora Sectorial, tramite que conlleva
aproximadamente 60 dias naturales. La DRF a partir de la validacidon del servicio y la autorizacién de los
comprobantes fiscales digitales en términos de la literal D del lineamiento 6.1.8 elaborara la Cuenta por Liquidar
Certificada para dispersidon de los recursos a los beneficiarios, trdmite que conlleva al menos tres dias conforme
al procedimiento de pago establecido en los sistemas electrénicos de la Tesoreria de la Federacion

La DRF comunicard al area Administradora del Contrato el pago efectuado remitiendo para tal efecto la Cuenta
por Liquidar Certificada con estatus de pagada.

6.1.19 Nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato.

Serd a través de servidor publico con nivel minimo de Director del Area Administradora del Contrato.

6.1.20 Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las
POBALINES, forma en que dichas propuestas seran atendidas por el CAAS y plazo en que
seran sometidas a la consideracién del H. Consejo de Administracion del PROMTEL, asi como
su difusion.

Corresponderd a los vocales titulares del CAAS, asi como a los asesores del mismo, proponer modificaciones a
las POBALINES. Las propuestas de modificacion serdn desahogadas por el CAAS en sesién ordinaria o
extraordinaria, para lo cual se presentaran dentro del orden del dia de la sesidn correspondiente. En caso de ser
dictaminadas favorablemente las modificaciones, se presentardn en un plazo que no exceda a la fecha
establecida para la siguiente sesidén del H. Consejo de Administracién. Una vez dictaminadas por el CAAS y
aprobadas por el H. Consejo de Administracion, las modificaciones se difundiran en la pagina de Internet del
PROMTEL, a solicitud de la GRFMT.

6.2.Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion.

6.2.1 Forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja como proveedor o
prestador de servicios cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los
servicios materia de los contratos que celebre con los sujetos a que se refiere el articulo 1
parrafo quinto de la Ley.
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Mediante escrito firmado por el servidor publico competente de la dependencia o entidad de que se trate,
manifestando que cuenta con la capacidad requerida, debiendo entregarla previamente a la firma del contrato,
misma que debe formar parte del expediente de contratacidon, o bien, a través de visitas de inspeccidén a las
instalaciones por parte del Area requirente. Tratdndose de empresas de participacién estatal mayoritaria, por
medio de la presentacién de su acta constitutiva, donde se constate que su objeto cubre la entrega de bienes o
la prestacion de los servicios requeridos.

6.2.2 Criterios que deberdan emplearse para el estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de
bienes.

Los criterios que las Areas requirentes deberan considerar para llevar a cabo el estudio de factibilidad necesario
para determinar la conveniencia de la adquisicidn, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de
bienes, seran los siguientes:

e El Area requirente harad una determinacién previa de las necesidades a cubrir.

e Seanalizaran los resultados de la investigacion de mercado.

e Se verificaran las partidas en las que se podré ejercer la suficiencia presupuestal.

e Se efectuard un andlisis costo beneficio, ponderando la opcién que ofrezca las mejores condiciones
econémicas para el Organismo. El estudio de costo beneficio debera efectuarse mediante avaldo con
forme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis meses previos, cuando el bien tenga un
valor superior a cien mil veces el salario minimo general vigente e integrarse al expediente de contratacién
respectiva.

e Seatenderaala naturalezay tipo de la contratacién de que se trate, asi como al cumplimiento de objetivos
Yy metas institucionales que se pretendan alcanzar con la contratacidén, en cuanto a la disponibilidad de los
bienesy los plazos de entrega.

6.2.3 Determinacion de los bienes, arrendamientos o servicios de diversas Unidades
Administrativas que puedan ser integrados en un sélo procedimiento de contratacién, asi
como las condiciones para ello.

Preferentemente deberd realizarse la contratacion de los siguientes bienes y servicios en forma consolidada:

CAPITULO/AREA QUE CONSOLIDA

1000 SERVICIOS PERSONALES. La Gerencia de Administracién, Organizacién y Desarrollo de Capital Humano.
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2000 MATERIALES GRFMT
3000 SERVICIOS GRFMT

Para tal efecto la GRFMT solicitara con la debida oportunidad a las Unidades Administrativas de que se trate,
remitan sus requerimientos de bienes o servicios, para preparar los procedimientos de contratacién
consolidados.

6.2.4 Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o arrendamiento de
bienes o la contrataciéon de servicios, fundados en los casos de excepcién a la Licitacion
Publica previstos en los articulos 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades de la
Institucion, le sean aplicables.

En los supuestos de excepcidn establecidos en el articulo 41 de la Ley, sera responsabilidad del drea solicitante
entregar oficio al Secretario Técnico del Comité cuando menos 7 dias habiles previos a la hora y fecha de la
préoxima sesion ordinaria y 4 dias habiles por regla general previos a la hora y fecha de la sesién extraordinaria
gue se pretenda realizar, la solicitud adjuntando todos los soportes necesarios que justifiquen de manera
suficiente el motivo de la excepcién a la Licitacidon Publica, el dictamen debidamente fundado y motivado, la
requisicion de compra o de servicios. las cotizaciones obtenidas y demas documentacién que soporte la causa
de la excepcién, dando cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 40 y 41 de la Ley y articulos 71y 72 del
Reglamento, y a lo sefialado en este documento, segun sea el caso.
Las operaciones adjudicadas que no requieran la formalizacion del contrato, cuyo monto sea menor a 300 veces
el salario minimo general vigente en la Ciudad de México, se registrardn mensualmente, considerando los
siguientes datos:
. Oficio de peticidn que contenga folio del comprobante fiscal digital e importe de la operacidon
desglosando los impuestos correspondientes, asi como justificacion de la compra.
. Formato de requisiciéon
. Descripcioén de los bienes
e Areasolicitante
. Proveedor. Deberd integrar los documentos de identificacién y legal del proveedor o prestador de
servicio (copia digitalizada de identificacién oficial del representante legal, comprobante de domicilio
Nno mMayor a tres meses, estado de cuenta bancario que contenga el nUmero de cuenta CLABE, Registro
Federal de Contribuyentes de la persona fisica o moral, Clave Unica de Registro Poblacional de las
personas fisicas).l
. La DRF serd la que conformara el o los expedientes que contengan la informaciéon de tales operaciones.

Una vez realizado el pago la DRF notificara al area requirente la operacion realizada y remitira el comprobante
de pago respectivo.
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6.2.5 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo
la modalidad de contrato abierto.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 47 de la Ley y 85 del Reglamento, los criterios para determinar

los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, serdn los
siguientes:

o Atender a la naturaleza y tipo de la contratacidn de que se trate, asi como al cumplimiento de
objetivos y metas que se pretendan alcanzar con la contratacion.

o Considerar el resultado de la investigacién de mercado.

o Tomar en cuenta aspectos presupuestales, particularmente el presupuesto o cantidad minima,
cuando esté autorizada y que se debera ejercer.

o Plazo para la entrega de los bienes, del arrendamiento y el plazo de prestacidon de los servicios
solicitados.

o Bienes o servicios de uso recurrente para el Organismo, lo cual deberdn acreditar las Areas
requirentes.

6.2.6 Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como
para solicitar el avalto correspondiente.

e Analisis de la investigaciéon de mercado.
e Existencias o disponibilidad en el mercado de los bienes requeridos.
e Razonabilidad de los precios comparando el valor de los usados o reconstruidos en relacién con los nuevos.
e Afectacion técnica o no en la operacidn de otros bienes.
e Afectacion comercial o no en la garantia de otros bienes.
6.2.7 Porcentaje para determinar el precio conveniente.

El porcentaje para fijar el precio conveniente serd del 40%. Los precios ofertados por debajo de este porcentaje
serdn desechados en los procedimientos de contratacidn respectivos.
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6.2.8 Aspectos de sustentabilidad ambiental que deberan observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios (articulo 22 fraccién 111 segundo parrafo de la Ley).

Los aspectos de sustentabilidad ambiental que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, con el objeto de optimizary utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros
y ambientales, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que permitan la reduccion de la emisidon de gases de
efecto invernadero y la eficiencia energética, seran considerados fundamentalmente en las adquisiciones de
papel y mobiliario de oficina fabricado con madera.

Como parte del uso razonable de los recursos forestales, el Organismo procurard implementar medidas para
disminuir sus voliUmenes de consumo y requerird certificados de manejo sustentable de bosques a los
proveedores.

En las adquisiciones de papel para uso de oficina, la DTRM estara obligada a verificar que contenga en su
composicién un minimo del 50% de fibras de material reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales
no derivadas de la madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados de
manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren certificadas, o de sus combinaciones y
elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

El Organismo establecerd en sus convocatorias de licitaciéon publica, invitaciones y solicitudes de cotizacidn para
la adquisicién de papel para uso de oficina, las caracteristicas sefialadas en el parrafo anterior, requiriendo que
en los procedimientos de contratacion, los licitantes entreguen una manifestacion bajo protesta de decir verdad
en la que garanticen que el papel que comercializan cuenta con tales caracteristicas.

Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar otro tipo de papel
para uso de oficina, éste podra ser adquirido por el Organismo, Unicamente cuando las Areas requirentes
establezcan la justificacidn respectiva en su solicitud.

6.2.9 Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que se encuentren en la hipétesis prevista en las fracciones Ill y XllI del articulo
50 de la Ley.

El lapso a que se refiere la fraccion Ill del articulo 50 de la Ley sera de dos afios calendario, a partir de la
notificaciéon de la rescisidon del segundo contrato y tratdndose de la fracciéon Xlll, sera de un ano calendario
contado a partir del dia en que haya fenecido el término establecido en la convocatoria a la licitacién o, en su
caso, lo establecido en el articulo 46 de la Ley, para la formalizacién del contrato en cuestién.

6.2.10 Forma y términos para la devolucion o destruccion de las proposiciones desechadas
durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas (articulo 56, Gltimo
parrafo de la Ley).
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La forma y términos para la devolucidén o destruccion de las proposiciones, se sujetara a lo siguiente: Las
proposiciones desechadas durante la licitacién o invitacién podran ser devueltas a los licitantes, previa solicitud
del licitante por escrito o mediante correo electrénico. La DTRM, devolvera las proposiciones. En la respuesta a
la solicitud, de estimarse procedente la devolucidn, se seflalara a los solicitantes el lugar y los horarios en que
podran acudir a recibir su documentacion, previa identificacidn, acusando recibo de la documentacion.

La DTRM conservara en el expediente de la contratacién respectiva, copia digital en archivo PDF de la
documentaciéon que devuelva, junto con los acuses de recibo que recabe de los licitantes a quienes se les
devuelva tal documentacién, Transcurridos los plazos que determina la normativa aplicable para la
conservacion de las proposiciones desechadas, siempre que no haya existido una solicitud de devolucién, se
procederd a su destruccion por parte de la DTRM.

6.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales.

6.3.1 Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, porcentajes ) condiciones para
su amortizacion (articulos 13, 29 fraccién XVI y 45 fraccion X de la Ley).

e Anticipos a MIPYMES

Para otorgar los anticipos a que se refiere el articulo 13, segundo parrafo de la Ley, el proveedor debera acreditar,
gue su empresa se encuentra estratificada como micro, pequefia o mediana empresa.

La DTRM incluird en la Convocatoria o en la solicitud de cotizacién, el porcentaje y las condiciones para el
otorgamiento del anticipo.

El anticipo podra otorgarse desde un 10% hasta un 50% del monto total del contrato asignado, cuando el proceso
de fabricacién de los bienes sea superior a sesenta dias.

El importe del anticipo que se otorgue se pactara, preferentemente, bajo la condicién de precio fijo.

Los proveedores deberan garantizar a satisfaccion del Organismo, la totalidad del monto de los anticipos que
se le otorguen.

e En las adquisiciones, arrendamientos y servicios distintos a los previstos anteriormente que
sean estrictamente indispensables, podran otorgarse anticipos hasta por un 20% del monto
total del contrato.
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El anticipo se otorgara al proveedor una vez que se cuente con el contrato formalizado, y serd entregado en el
plazo pactado, en moneda nacional, previa entrega del comprobante fiscal digital y la garantia correspondiente.

Invariablemente, la forma de amortizacién de los anticipos sera pactada en el contrato correspondiente,
atendiendo a lo establecido por el articulo 81 fraccidon V, del Reglamento, es decir deberdn amortizarse
proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia debera constituirse por el importe total del anticipo
otorgado.

6.3.2 Condiciones especificas para entrega de bienes ) prestacion de servicios, asi como criterios
generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccién del PROMTEL

A. Recepcion de bienes muebles a satisfaccion de PROMTEL.

En los pedidos que realicen las Areas requirentes, la DTRM, le solicitara su visto bueno a la entrega de los bienes
de consumo adquiridos, a fin de asegurar que los mismos cumplan con la calidad y condiciones requeridas

Tratandose de adquisiciones formalizadas mediante carta pedido Orden de compra, las Areas requirentes
deberdn establecer en su peticidon quién serd la persona encargada de llevar a cabo la recepcidn y aceptacion
de los bienes, asi como de su devolucidén en caso de que los mismos no cumplan con las especificaciones
requeridas, a fin de que los mismos sean sustituidos dentro del plazo establecido en la Orden de compra.

En arrendamientos, el Area requirente deberd verificar el cumplimiento del proveedor, de acuerdo a las
condiciones establecidas en el contrato u Orden de servicio que se formalice.

La recepcidon de los bienes de inversiéon invariablemente se realizara con la participacién de personal de la DTRM
y del Area requirente, a fin de asignar el niumero de inventario a cada uno de los bienes y de proceder a la
formalizacidn del resguardo, a efecto de mantener su control e identificar su adscripcién.

B. Recepcién de servicios a satisfaccion de PROMTEL.

Para efectos de verificar el cumplimiento del contrato, el Area administradora debera llevar el seguimiento y
control del Programa de Trabajo, cronograma o entrega servicios, segun sea el caso, asi como del cumplimiento
de las condiciones pactadas.

Una vez verificada la correcta prestaciéon de los servicios, se solicitara a la CARFMCHT el pago correspondiente.

En ambos casos, las Areas Administradoras de los Contratos, previa recepcion de los bienes o servicios, deberan
realizar las inspecciones de calidad para tener certeza que cumplen con las condiciones de operaciéon y
funcionamiento requeridos o en su caso, identificar defectos de fabricacién o vicios ocultos susceptibles de
afectar el funcionamiento de los bienes y prestacidn de servicios proporcionados.
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Cuando los bienes adquiridos o arrendados sean de calidad inferior a la solicitada; o se identifiquen vicios
ocultos; o cuando los servicios se presten de manera deficiente y en consecuencia, se causen afectaciones al
Area Administradora o requirente que corresponda, en su funcionamiento, instalaciones, equipos, etcétera; es
decir, cuando los bienes o servicios sean distintos a los requeridos, sin menoscabo de las causales previstas en
las bases y los contratos, el Area Administradora del Contrato podra optar por la rescisién administrativa del
contrato.

6.3.3 Criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste para pactar en los
contratos decrementos o incrementos en los precios.

Por regla general, las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse a precio fijo. No obstante, el
Area requirente podra justificar que en un contrato se pacten decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con la férmula que se determine en la convocatoria, en la ITP o en la solicitud de cotizacién. En ningun
caso procederdn ajustes que no hubieren sido considerados en estos documentos, salvo que se presente el
supuesto previsto en el segundo parrafo del articulo 44 de la Ley.

Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados desde
el momento en que éstos entren en vigor.

Los incrementos de precios sélo procederan para aquellas adquisiciones, arrendamientos y servicios, en los que
de acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de servicios por causas imputables
al proveedor.

Las férmulas que se disefien para estos efectos tomaran preferentemente como indice la tasa inflacionaria
publicada por el Banco de México o la autoridad que resulte competente, o bien tomando como base los
indicadores salariales, tratandose de contratos de prestacién de servicios que impliquen uso intensivo de mano
de obra.

6.3.4 Bases y forma a la que deberan sujetarse las garantias que se constituyan por anticipos
otorgados y el cumplimiento de los contratos y en su caso vicios o defectos ocultos de los
bienes o servicios prestados, asi como el porcentaje de estas Ultimas (articulos 48, fracciones
1y Il segundo y ultimo parrafo, 53, segundo parrafo de la Ley).

Las garantias que deban constituirse por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos deberan
considerar las bases y lineamientos siguientes:

Bases
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El proveedor debera constituir una garantia por los anticipos que en su caso se le otorguen y otra por el
cumplimiento del contrato, asi como por los defectos, vicios ocultos de los bienes y calidad de los servicios, asi
como cualquier otra responsabilidad en que incurra.

De acuerdo a las caracteristicas y condiciones de los bienes o servicios a contratar, el titular del Area requirente
manifestara en la requisicién o solicitud del contrato, o en su caso, en el escrito de justificaciéon a que aluden los
articulos 40, segundo parrafo de la Ley, en relacién con el 71 del Reglamento, la conveniencia de solicitar al
proveedor la entrega de la pdliza de responsabilidad civil, y/o pdliza de accidentes de trabaja que sufra el
personal del proveedor que realice actividades dentro de las instalaciones del Organismo, el importe que debera
amparary la vigencia, a efecto de ser requerida desde la convocatoria o invitacién, segun corresponda.

Lineamientos

El monto de las garantias de cumplimiento del contrato sera del diez por ciento en razén del importe total
establecido en el procedimiento licitatorio, el cual no deberd tomar en cuenta el Impuesto al Valor Agregado ni
estar gravado con dicho impuesto.

Unicamente se aceptaran como garantias para el cumplimientoy los anticipos de las obligaciones derivadas de
los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios que celebren, las siguientes:

e Paralos casos de Licitacién Publica o ITP, cuyos importes sean superiores al maximo para adjudicacion
directa, serd mediante fianza expedida por una institucion legalmente constituida en términos de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas;

e Para adjudicaciones directas y Licitaciones Publicas o ITP que se encuentren por debajo del monto
maximo para adjudicacién directa, las garantias podran ser constituidas de las siguientes formas, de
conformidad con la disposicién quinta de las DISPOSICIONES GENERALES A QUE SE SUJETARAN LAS
GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL GOBIERNO FEDERAL PARA EL CUMPLIMIENTO DE
OBLICACIONES DISTINTAS DE LAS FISCALES QUE CONSTITUYAN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
EN LOS ACTOS Y CONTRATOS QUE CELEBREN.

o Depdsito de dinero constituido a través de billete de depdsito, expedido por institucidon de
crédito autorizada;

Fianza otorgada por institucién autorizada;

o

Depdsito de dinero constituido ante la Tesoreria;
Carta de crédito irrevocable, expedida por institucién de crédito autorizada;
Seguro de caucioén;

O O O O

Cheque certificado o de caja.

En los casos en que el PROMTEL otorgue anticipos al proveedor, este Ultimo debera otorgar una garantia por la
totalidad del monto de los anticipos, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado. Esta garantia se presentara,
previamente a la entrega del anticipo que se autorice, en la GRFMT.
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Las garantias a que se refiere el presente apartado deberan constituirse a favor del Organismo, en moneda de
curso legal en los Estados Unidos Mexicanos o en la moneda establecida en el contrato, pagaderos en moneda
nacional.

En cualquier procedimiento de adjudicacién, la garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a
mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del mismo. El drea encargada de administrar
y verificar el cumplimiento del contrato sera la responsable de dar seguimiento a la entrega y en su caso, de
establecer las penalizaciones correspondientes, notificando a la GRFMT.

En los supuestos establecidos en el articulo 52 de la Ley, el proveedor debera garantizar, en su caso, el
incremento que llegue a tener el contrato de que se trate.

Para los supuestos de reduccidén de montos de garantias de cumplimiento por el grado de cumplimiento del
proveedor, se estara a lo dispuesto en las disposiciones emitidas para tal efecto por la SFP.

Las garantias de cumplimiento, de los anticipos, asi como de defectos, vicios ocultos de los bienes, calidad de
los servicios (cuando esta Ultima se presente con fianza) y cualquier otra responsabilidad deberdn presentarse
en la GRFMT y esta debera remitirlas para su revision a la DECCC. Una vez validadas, se remitirdn a la DTRM
quien sera el area responsable de su resguardo. Dichas garantias deberdn sujetarse a los modelos establecidos
en la convocatoria o solicitud de cotizacién respectiva, pues de lo contrario, no se interrumpira el plazo
establecido para su otorgamiento.

Se haran efectivas las garantias relativas al cumplimiento del contrato en los siguientes casos:

e Cuando el proveedor o prestador de servicios no cumpla con la entrega de los bienes o servicios en el
plazo convenido, siempre y cuando la aplicacién de sanciones y penalizaciones haya excedido el
importe de la fianza.

e Cuando el Organismo rescinda o cancele por causas imputables al proveedor el contrato respectivo.

e Cuando hubiese transcurrido el plazo original que se conceda al proveedor o prestador para corregir las
causas de los retrasos o la devolucién de los bienes o servicios que, en su caso se efectlen, para el caso

de prdérrogas autorizadas.

6.3.5 Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de garantias de cumplimiento
del contrato (articulo 48 de la Ley).

El servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los contratos podra exceptuar al
proveedor de la presentacién de la garantia de cumplimiento del mismo, bajo su responsabilidad, en los



COMUNICACIONES aPROMTEL

supuestos de contrataciones en los que se cuente con la evidencia de la recepcién a entera satisfaccion del
Organismo, de los bienes o servicios objeto de los mismos, dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma
de los contratos respectivos, de acuerdo con el articulo 48, Gltimo parrafo de la Ley. Para tal efecto, DTRM el Area
requirente remitira a la DTRM documento en el que se acredite el cumplimiento del contrato y que, durante la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, no hubo incumplimiento por parte del proveedor.

El servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, bajo su responsabilidad,
podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo, en los casos
sefalados en las fracciones IV, V, XI'Y XIV del articulo 41y 42 de la LAASSP, de acuerdo con el articulo 48, segundo
parrafo de la Ley.

De conformidad con los Lineamientos para la Reduccién de los Montos de Garantias de Cumplimiento que
deberdn constituir los Proveedores y Contratistas, publicados el 09 de septiembre de 2010 en el DOF, se puede
reducir la garantia de cumplimiento considerada en la convocatoria a la licitacién, invitacidn o cotizacion,
cuando el proveedor tenga un historial de cuando menos cinco aflos de tener calificado su desempefio de
cumplimiento en el Sistema CompraNet (articulo 105 del Reglamento de la Ley) y su grado de cumplimiento
esté en alguno de los niveles previstos en los lineamientos antes mencionados, para otorgarle este beneficio.

6.3.6 Aspectos a considerar para la determinacién de los términos, condiciones y procedimientos
para la aplicacion de penas convencionales, deducciones y descuentos, atendiendo lo
dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la Ley.

A. Las penas convencionales son independientes de los dafios y/o perjuicios (responsabilidad civil) que
llegare a ocasionar algun proveedor, por no cumplir con sus obligaciones contractuales.

B. En el caso de incumplimiento en el tiempo de entrega de los bienes o prestacidon de los servicios, el
Area Administradora del Contrato notificara el atraso al proveedor y lo hara del conocimiento de la
CARFMCHT

En caso de determinarlo conveniente, de acuerdo con el limite de incumplimiento parcial o deficiente
establecido por el Area Requirente, el Administrador del Contrato debera realizar las gestiones correspondientes
para la rescision del mismo.

C. La pena convencional que se estipule por entrega extempordnea en la adquisicién o arrendamiento
de bienes muebles o prestacidon de servicios, en forma general serd del 1% diario respecto del valor de
los bienes no entregados o los servicios no prestados oportunamente, contado a partir del dia siguiente
al vencimiento del plazo convenido en el contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Las areas
requirentes en conjunto con la DTRM podran estipular un porcentaje mayor de penalizacién en la
convocatoria, en casos concretos de acuerdo con su importancia.
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D. El Area Requirente establecerd los supuestos y la forma para calcular la aplicacién de deducciones al
pago de bienes o servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente por parte del proveedor,
las cuales deberdn ser aplicadas por el administrador del contrato y validado por el adrea juridica, para
lo cual se deberd realizar el descuento en los comprobantes fiscales digitales o mediante expedicidn
de nota de crédito.

Asimismo, corresponderd al Area Requirente establecer el limite de incumplimiento parcial o
deficiente de las obligaciones a partir del cual procedera la rescisidon del contrato , el cual deberd
corresponder con el monto de la garantia establecida, en su caso.

E. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizaciéon se calcularéd sobre el precio
ajustado.

7. SANCIONES

El incumplimiento a lo previsto en las presentes POBALINES, serd causa de responsabilidad en términos de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

8. TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de PROMTEL, entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo de Administraciony
difusion en el portal de Internet de PROMTEL, conforme al art. 3 del Reglamento de la LAASSP.

SEGUNDO.- En caso de que se reforme el Estatuto Organico o el Manual General de Organizacion del PROMTEL,
gue implique modificacién a la denominacién de las Unidades Administrativas previstas en este documento,
las referencias efectuadas corresponderan a la nueva denominacién que se les otorgue.

TERCERO.- Para los supuestos que, en su caso, No se encuentren previstos en los presentes POBALINES, se
atenderd lo dispuesto en el articulo 22, fraccidon Ill, de la Ley.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE NUEVAS CONTRATACIONES
Folio:
Fecha de solicitud:

PRESUPUESTO

UNIDAD: Elija un elemento.
ESTIMADO:

(5 o V- o] | N[[ei (e WaIIM oo clic aqui o pulse WFeV-NNo) I JIVIs1 -l Haga clic aqui o pulse
PROYECTO: para escribir una fecha. [Radi{e)qdegfeXH para escribir una fecha.

NOMBRE DE LA

PARTIDA -
Elija un elemento. PARTIDA

PRESUPUESTARIA:

PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION

[y
3
catalogo partidas

resupuestarias.xlsx
Comentado [RM11]: Revisar catalogo R P

NOMBRE DEL
PROYECTO
CONTRATACION:

OBJETIVOS:

A
PIF
Adobe Acrobat

Document
y Clasificador por objeto del gasto

BENEFICIOS:

OBSERVACIONES:

Solicita Autoriza
Titular area solicitante Ing. Maria de Lourdes Coss Hernandez
Directora General
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE NUEVAS CONTRATACIONES

UNIDAD:

Elija un elemento.

PRESUPUESTO

ESTIMADO:

FECHA DE INICIO DEL
PROYECTO:

Haga clic agui o pulse [ig=elsV-Nu]
para escribir una fecha. x{e){egfeR

PARTIDA
PRESUPUESTARIA:

Elija un elemento.

NOMBRE

PARTIDA

Folio:
Fecha de solicitud:

Comentado [RM11]: Para solicitudes de TIC u otras
compras centralizadas

SIS s)l Haga clic aqui o pulse
para escribir una fecha.

PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION

NOMBRE DEL
PROYECTO DE
CONTRATACION:

OBJETIVOS:

Oy
K}
catalogo partidas
presupuestarias.xlsx

PIF

Adobe Acrobat
Document

Comentado [RM12]: Revisar catalogo

y Clasificador por objeto del gasto

BENEFICIOS:

OBSERVACIONES:

Solicita
Titular area solicitante

VoBo

C.P. Sonia Ventura Hilerio
Gerencia de Recursos

Financieros, Materialesy TIC s

Autoriza
Ing. Maria de Lourdes Coss
Hernandez
Directora General
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NO. DE AUTORIZACION

Organismo Promotor de Inversiones en

Telecomunicaciones

Coordinacion de Administracion de Recursos Financieros,

Materiales, Capital Humano y TICs.

Gerencia de Recursos Financieros, Materialesy TIC s

Formato de Req

uisicion (FOR)

No.

REQUISICION

XX-SIGLAS DE
UNIDAD/20XX

FECHA DE ELABORACION: Haga clic aqui o pulse para escribir una
fecha.

PLAZO DE CUMPLIMIENTO:

SENALAR CONFORME A ANEXO TECNICO O DOCUMENTACION
SOPORTE POR EJEMPLO: “A PARTIR DEL DIA HABIL SIGUIENTE A LA
NOTIFICACION DEL OFICIO DE ADJUDICACION Y CONCLUIRA EL 31
DE MARZO DE 2020.”

ANEXOS: ANEXO TECNICO Y FOSP

PRIORIDAD: NORMAL

ESTATUS:

VERSION PPTO: 2019
PLURIANUALIDAD: NO
APLICA

FECHA REQUERIDA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

SENALAR CONFORME A ANEXO TECNICO O DOCUMENTACION
SOPORTE POR EJEMPLO: “A PARTIR DEL DIA HABIL SIGUIENTE A
LA NOTIFICACION DEL OFICIO DE ADIJUDICACION Y CONCLUIRA EL
31 DE MARZO DE 2020."

PLAZO (ORDEN DE SURTIMIENTO)
(DIAS NATURALES): CONFORME LO
INDICADO EN DOCUMENTOS
ANEXOS.

SANCION QUE APLICA:
PENAS CONVENCIONALES Y
DEDUCTIVAS SEGUN LO
INDICADO EN EL ANEXO
TECNICO.

TIPO DE PROCEDIMIENTO: Elija un elemento.

NIVEL DE INSPECCION:
DE CONFORMIDAD LO
ESTABLECIDO EN EL ANEXO
TECNICO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(ES):
(ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
NOMBRE Y CARGO)

GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO:
Elija un elemento.

POLIZA DE
ESPONSABILIDAD CIVIL

DESCRIPCION:

COD. MAT. UNIDAD DE <
NUM PARTIDA ALMACEN CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION
TOTAL DE
IMPORTE ESTIMADO: SOLICITA: AUTORIZA:
PARTIDAS:

MXN CON IVA

PARTIDA PRESUPUESTAL:

FORMATO FO-CON-03
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ORGANISMO PROMOTOR DE INVERSIONES EN TELECOMUNICACIONES

COORDINACION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS,
MATERIALES, CAPITAL HUMANO Y TIC's

Nombre del Documento:

Formato de Suficiencia Presupuestaria (FOSP)

FOLIO UNICO

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

TELEFONO Y EXTENSION

PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

FECHA DE SOLICITUD

CONSECUTIVO DE UNIDAD

SOLICITANTE:

HOJA

DE

REQUISICION DE COMPRA O DE SERVICIO

AREA SOLI

CITANTE

Los bienes o servicios son de contenido tecnoldgico

SI() _No ()

|Los bienes solicitados son de inversion

SI() No ()

|No, oficio autorizacién de plurianualidad

RENGLON
No.

DESCRIPCION GENERICA DEL BIEN O SERVICIO

PRECIO UNITARIO C/IVA

CANTIDAD SOLICITADA

UNIDAD DE
MEDIDA

AREA SOLICITANTE

SELLO DE RECEPCION

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DEL AREA SOLICITANTE

(MINIMO DE DIRECTOR)

SOLICITUD DE AUTORIZ,

ACION DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA

ORIGEN DEL RECURSO

PARTIDA PRESUPUESTARIA

MONTO MAXIMO REQUERIDO EN PESOS, CON IVA INCLUIDO

GASTO CORRIENTE ( )

GASTO DE INVERSION ( )

FF( )

SENALAR EL MES(ES) EN QUE SE EJERCERA EL GASTO (ESTIMADO)

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JuLIo

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

ACTUALIZACION DE SUFICIENCIA

AMPLIACION/REDUCCION 2 FECHA:

AMPLIACION/REDUCCION 3 FECHA:

AMPLIACION/REDUCCION 1 FECHA:

MONTO ACTUALIZADO 1

MONTO ACTUALIZADO 2

MONTO ACTUALIZADO 3

PARA USO EXCLUSIVO DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

FINANCIEROS, MATERIALES, CAPITAL HUMANO Y TIC” s
AUTORIZA SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA

AUTORIZACION MODIFICACION 1

AUTORIZACION MODIFICACION 2

AUTORIZACION MODIFICACION 3

N° DE SUFICIENCIA
PRESUPUESTARIA:

FECHA DE ACTUALIZACION EN SISTEMA DE
CONTROL PRESUPUESTARIO:

FECHA DE ACTUALIZACION EN SISTEMA DE
CONTROL PRESUPUESTARIO:

FECHA DE ACTUALIZACION EN SISTEMA DE
CONTROL PRESUPUESTARIO!
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