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Glosario

Para efectos del presente documento, ademas de las definiciones contenidas en el
articulo 2 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
articulo 2 del Reglamento de dicha Ley, se entendera por:

Area Juridica: La Coordinacion de Normatividad y Asuntos Juridicos.

Area Responsable La instancia facultada y reconocida para llevar a cabo los

de la Contratacion: procedimientos de contratacidn en materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, con
apego a la Ley.

Area Responsable La instancia facultada para llevar a cabo la

de la ejecucién de administracion, control y seguimiento de los trabajos

los trabajos: hasta la conclusién definitiva de los contratos de obras
publicas o de servicios relacionados con las mismas.

Area Requirente: Las areas de la CONADE que soliciten o requieran
formalmente la contratacion de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, o bien aquellas que las
utilizaran.

Area Técnica: Las areas técnicas que elaboren
en la CONADE, las especificaciones que se deberan
incluir en los procedimientos de contratacion, mismas que
evaluaran la parte técnica de la proposicién y
responderan a las dudas que se presenten en la junta de
aclaraciones.

Comité Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

CONADE Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte.

Dependencia Las indicadas en los articulos 1 y 2 de la Ley de

y/o Entidad Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Ley Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.
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Manual Manual Administrativo de Aplicacion General en
Administrativo Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Obra Publica Obras publicas a las que se refiere el articulo 3 de la
Ley.

Contratista Persona fisica o moral que celebre un contrato de
obra publica y/o de servicios relacionados con las
mismas.

PAOP: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras
Publica y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

SE Secretaria de Economia.

SEP Secretaria de Educacion Publica.

SFP Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Subcomité Subcomité Revisor de Convocatorias (SUBRECO)
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l. Introduccién

La Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte, es un Organismo Publico
Descentralizado de la Administracién Publica Federal, creado mediante Decreto
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 2003.

La Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte sera el conductor de la politica
nacional en el ambito de la cultura fisica y el deporte y contard con personalidad
juridica, patrimonio propio y domicilio en el Distrito Federal.

Es importante sefalar que resulta necesario para la institucién, contar con un 6rgano
colegiado que permita agilizar y eficientar la toma de decisiones en relacién a los
procedimientos para la realizacién de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

El funcionamiento de este 6rgano contribuira a mejorar la operatividad y funciones
administrativas, asi como los apoyos que por la naturaleza de sus funciones le son
inherentes a la Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte.

De conformidad con los términos y condiciones estipulados en el articulo 25 de la Ley
y articulos 25 al 30 del Reglamento, se establece el presente documento para
conformar el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de
la CONADE, asimismo establecer las disposiciones generales que deberan observar
los miembros de dicho 6rgano colegiado.

La actualizacion del presente Manual obedece a la necesidad de adecuar la
integracion y funcionamiento de este Comité, para dar cumplimiento a las Reformas a
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del 28 de mayo de
2009 y a las de su nuevo Reglamento, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el pasado 28 de julio del afio en curso.

Considerando que se dispone de los elementos legales y normativos necesarios, en
términos de los sefalado en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas en su articulo 25, fraccién V y 26, 27, 28, 29 y 30 de su Reglamento, se
procedié a la adecuacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Comisiéon Nacional de
Cultura Fisica y Deporte, el cual se presenta para su aprobacion y aplicacion
correspondiente, mismo que entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion.
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IV. Objetivos

Establecer los lineamientos que conduzcan a los servidores publicos que integran el
Comité de Obras Publicas y de Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE, a participar con el mas amplio sentido de responsabilidad, en el analisis y
dictamen de los asuntos sometidos a su consideracién, a fin de asegurar el
cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia, economia y honradez que
deben observarse en la administracion de los recursos que se destinen a las Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, materia de este Comité.

Determinar las acciones tendientes a la optimizacién de los recursos destinados a la
Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, y en general coadyuvar al
cumplimiento de las metas establecidas en esta materia y a la observancia de la
propia Ley y demas disposiciones aplicables.

Ambito de Aplicacion

El presente manual y sus respectivas aplicaciones, resulta aplicable a los servidores
publicos adscritos a la CONADE, asi como a las areas responsables de la
contratacién de los trabajos que requieran llevar a cabo, los procedimientos de
contratacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, con cargo a la
partida presupuestal 3504, asi como al capitulo “6000.- Obras Publicas” y sus
correspondientes partidas de gastos con excepcién de la 6200.
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lIl. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte y su Reglamento.

Ley Federal de las entidades Paraestatales y su Reglamento

Ley de Planeacién

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su

Reglamento.

9. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y su Reglamento.

10.Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.

11.Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento.

12.Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

13.Ley Federal de Instituciones de Finanzas.

14.Ley General de Asentamientos Urbanos.

15.Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

16.Cdédigo Civil Federal.

17.Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

18.Cddigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento.

19.Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion Para el Ejercicio Fiscal
Correspondiente.

20. Estatuto Organico de la Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte.

21.Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.

22.Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas de la CONADE.

23.Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Publica Federal, del ejercicio fiscal correspondiente.

24.Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracion Publica Federal, del ejercicio fiscal correspondiente.

25.Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

26.Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con las mismas.

27.Demas disposiciones administrativas aplicables en materia de Obras Publicas

y Servicios Relacionados con las mismas, emitidas por autoridades en el

ambito de su respectiva competencia.

NN~
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IV. Integracién del Comité de Obras

Para el cumplimiento de sus facultades y de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 26 del Reglamento, el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas de la CONADE, tendra la siguiente integracion:

a. Como miembros del Comité con derecho a voz y voto:

1).- Presidente: El Titular de la Subdireccion General de
Administracion.

2).- Vocal Titular: El Titular de la Direccion de Finanzas.

3).- Vocal Titular: El Titular de la Direccion de Servicios.

4).- Vocal Titular: El Titular de la Subdireccion General del Deporte.

5).- Vocal Titular: El Titular de la Subdireccion General de Calidad para
el Deporte.

b. Se contara ademas con la participacion de asesores, con derecho a voz:

1).- Asesor: El Titular de la Coordinacion de Normatividad y
Asuntos Juridicos.

2).- Asesor: El Titular del Organo Interno de Control.
3).- Asesor: Representante de la SFP
4).- Invitados: Servidores Publicos cuya intervencion, a solicitud de

cualquiera de los miembros o asesores, se estime
necesario invitar en relacion con los asuntos que se
someten a consideracion del Comité.

c. Adicionalmente, se contara con el Secretario Técnico, el cual es designado por
el Titular de la Subdireccion General de Administracion, con derecho a voz y
recayendo esta responsabilidad en:

1).- Secretario El Titular de la Subdireccion de Proveeduria.
Técnico
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La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracién, con base en la documentacion que le sea presentada.

En este sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el

desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los
contratos.

V. Funciones

A. Del Presidente

1. Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias vy
extraordinarias.

2. Presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias del Comité.

3. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a su consideracion y emitir
su voto de calidad en los casos de empate.

4. Firmar la lista de asistencia, los listados de casos dictaminados, acuerdos, actas y
demas documentacion que se generen en las sesiones a las que haya asistido.

5. Suscribir y presentar el informe trimestral a que se refiere la fraccion VII del articulo
25 de la Ley, en la sesion inmediata posterior a la conclusion del trimestre de que se
trate.

6. Autorizar la publicacion de acuerdos en lugares comunes al interior de la CONADE
o medidas tomadas por el Comité, en los casos en que asi proceda.

7. Verificar que se registren los acuerdos del Comité en el acta que para tal efecto se
elabore.

8. Cancelar las sesiones si no hay asuntos que tratar o cuando no se reuna el
quérum minimo.
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9. Designar al Secretario Técnico del Comité.

10.Designar por escrito a su suplente, quien no podra tener un nivel jerarquico inferior
a Director de Area.

11.Informar al Director General de la CONADE, los avances del PAOP.

12.Proponer el calendario de celebracién de las sesiones ordinarias del ejercicio
inmediato posterior.

13.Verificar que se encuentren debidamente firmadas las actas de las sesiones.

14.Las demas funciones y responsabilidades que de manera expresa le confiera la
Ley, el Reglamento, Manual Administrativo, POBALINES, y otras disposiciones
aplicables en la materia.

B. Del Secretario Técnico

1. Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los casos a tratar,
incluyendo la documentacion soporte necesaria.

2. Integrar los informes que deban proporcionarse en torno a los asuntos que
dictamine el propio Comité.

3. Previo a la integracién de los asuntos propuestos por las Areas Requirentes para
someter al Comité, podra solicitar las correcciones o documentos que juzgue
necesarios.

4. Remitir a cada miembro del Comité, la informacién de la convocatoria de la sesion,
en forma impresa o de preferencia por medios electrénicos, con al menos tres dias
habiles de anticipacion a la celebracion de las reuniones ordinarias y con un dia habil
para las extraordinarias, e incluir en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios.

5. Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
quérum necesario.

6. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos.
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7. Elaborar el acta de cada una de las sesiones que se realicen y obtener a mas
tardar en la junta siguiente, las firmas de los integrantes del Comité que hayan
asistido a dicha sesion.

8. Dar seguimiento al cumplimiento de acuerdos adoptados por el Comité.

9. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

10. Firmar los listados de casos dictaminados en las sesiones que se hayan
celebrado.

11.En el caso de ser necesario y por razones justificadas, solicitar a su superior
jerarquico designe via oficio a un suplente para la sesién en concreto el cual no
debera tener como minimo el nivel jerarquico de Subdirector de Area.

12.Asistir al Presidente en el desempefio de sus atribuciones.

13.Recibir para su presentacion los informes trimestrales de las Areas Responsables
de la Contratacién y de las Areas Técnicas.

14 .Elaborar las propuestas de actualizacion y modificacion a los POBALINES.

15.Las demas funciones y responsabilidades que de manera expresa le confiera la
Ley, el Reglamento, Manual Administrativo, POBALINES, y otras disposiciones
aplicables en la materia.

C. De los Vocales

1. Analizar la orden del dia y los documentales de los asuntos que se sometan a su
consideracion en el Comité.

2. Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse, salvo en todos
los casos que conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

3. Cuando emitan voto en contra sobre algun asunto deberan expresar las razones
que tuvieron para ello, las cuales deberan plasmarse en el acta correspondiente.
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4. Solicitar al Presidente del Comité, cuando asi lo requieran la celebracion de sesion
extraordinaria y enviar al Secretario Técnico por lo menos con 5 dias de
anticipaciéon a la reunion, los documentos necesarios que deban presentarse a la
consideracion de los integrantes.

5. Enviar al Secretario Técnico en los plazos establecidos, los asuntos que se deben
someter a la consideracion del Comité con los soportes documentales completos y
formular las aclaraciones respectivas; debiendo indicar los nombres de los
invitados para la aclaracion de aspectos técnicos o administrativos relacionados
con el asunto correspondiente.

6. Asistir puntualmente a las sesiones que sean convocados.

7. Firmar las listas de asistencia, formatos, actas y demas documentacion en los que
se haga constar el ejercicio de sus atribuciones.

8. Revisar, emitir comentarios y firmar las actas de las sesiones a las que asistan.

9. Designar via oficio a su respectivo suplente, quien debera tener como minimo nivel
jerarquico de Director de Area.

10.Las demas funciones y responsabilidades que de manera expresa le confiera la
Ley, el Reglamento, Manual Administrativo, POBALINES, y otras disposiciones
aplicables en la materia.

D. De los Asesores

1. Proporcionar, de manera fundada y motivada, en el ambito de su competencia, la
orientacién necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité, pudiendo
entregar sus pronunciamientos de manera escrita o hacerlos verbalmente durante el
desarrollo de las sesiones.

2. Firmar las listas de asistencia como constancia de su participacion.

3. Designar por escrito a su suplente, el cual debera tener como minimo nivel
jerarquico de Director de Area, en el caso del Area Juridica servidor publico, el cual
debera tener como minimo nivel jerarquico de Subdirector de Area, notificandolo
previamente a la celebracién de la sesion al Secretario Técnico.

4. Revisar, emitir comentarios y firma las actas de las sesiones a las que asistan.
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E. De los Invitados

1. Participar en las sesiones a las que hayan sido invitados por los miembros del
Comité o las Areas Responsables de la Contratacion.

2. Permanecer en la sesién durante la presentacién y discusion del tema para el cual
fueron invitados.

3. Ampliar la informacién de los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier
naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el
cual fueron invitados.

4. Suscribir un escrito mediante el cual se obliguen a guardar la debida reserva y
confidencialidad, en caso, de que durante su participacion tengan acceso a
informacion clasificada de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

5. Firmar la lista de asistencia y el acta de la sesion a la que asista.

F. Funciones del Comité

1. Revisar en la primera sesién ordinaria del Comité, el PAOP antes de su publicacion
en CompraNet y en la pagina de Internet de la CONADE, de acuerdo al presupuesto
autorizado para el ejercicio correspondiente y formular las observaciones y
recomendaciones pertinentes.

2. Dictaminar los proyectos de los POBALINES, formuladas por las areas requirentes
y por las areas responsables de la contratacion, dictaminar su procedencia, y una vez
dictaminado, se enviara al Comité de Mejora Regulatoria Interna, para su posterior
aprobacion por la Junta Directiva.

3. Autorizar los presupuestos no previstos en los POBALINES.
4. Dictaminar previamente la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no

celebrar licitaciones publicas en alguno de los supuestos de excepcidn previsto en el
articulo 42 de la Ley.
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5. Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité
conforme a las bases que expida la SFP.

6. Autorizar cuando se justifique la creacidn de Subcomités de obras publicas, asi
como aprobar su integracion y funcionamiento.

7. Aprobar la integracién del Subcomité Revisor de Convocatorias (SUBRECO), quien
sera el Organo Colegiado encargado de revisar y autorizar las convocatorias de los
procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas por Licitacion Publica Nacional o Internacional, y por Invitacion a cuando
menos Tres Personas.

8. Aprobar los Manuales de Integracion y Funcionamiento del Subcomité.

9. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias
para verificar que el programa y el presupuesto de obras y servicios se ejecuten en
tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus
procesos de contratacién y ejecucion.

10.Establecer en la ultima sesion del Comité de cada ejercicio fiscal, el calendario de
sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, mismas que seran bimestrales.

11.Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion de conformidad con
el articulo 43 de la Ley a partir del presupuesto autorizado.

12.Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, el Reglamento y demas disposiciones
normativas y administrativas aplicables.

13.Presentar informes anuales respecto a los resultados obtenidos y a las metas
establecidas en el ejercicio fiscal que corresponda.

14.Conocer, aplicar, difundir y vigilar el debido cumplimiento de la Ley en la materia,
su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

15.Vigilar el estricto cumplimiento de los acuerdos que se generen en el Comité y
seguimiento de los mismos.

16.El Comité no dictaminara los siguientes asuntos.
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a. La procedencia de la contratacidn en los casos de excepcidon a que se refiere
el ultimo parrafo del articulo 42 de la Ley;

b. Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el
articulo 43 de la Ley, y

c. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen previo del Comité, incluso aquéllos en los que no tenga obligacion
de contar con dicho dictamen.

VI. Normas y Politicas de Operacion del Comité
Las sesiones del Comité se celebraran en los siguientes términos:

1. Seran sesiones ordinarias aquellas que se encuentren programadas en el
calendario anual de sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan
asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso a los miembros del Comité de la
cancelacién, por escrito y medio electronico, cuando menos con veinticuatro horas de
anticipacion a la que se tenia prevista para su celebracion.

2. S6lo en casos justificados se podran realizar reuniones extraordinarias, para
dictaminar asuntos de caracter urgente, a solicitud del Titular del area requirente o el
area responsable de la contratacién de los trabajos.

3. Las sesiones seran presididas por el Presidente del Comité y en ausencia de éste,
por su suplente. Sin la presencia de dichos servidores publicos, las reuniones no
podran llevarse a cabo.

4. El quérum necesario para llevar a cabo las sesiones del Comité es de la mitad mas
uno de los miembros con derecho a voz y voto.

a. Dado que los integrantes con derecho a voz y voto son cinco y la mitad mas
uno representa un numero no entero, se considerara quérum cuando asistan
como minimo tres miembros con derecho a voz y voto.

5. Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada, por la
mayoria de los miembros con derecho a voz y voto y, en caso de empate, quien
presida tendra voto de calidad, la decision correspondiente se indicara en el acta de
la sesion.
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6. La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa y por medios
electronicos a los miembros del comité cuando menos con tres dias habiles de
anticipaciéon a la celebracion de las reuniones ordinarias y con un dia habil de
anticipacion para las extraordinarias, en caso de inobservancia a dichos plazos, la
sesion no podra llevarse a cabo.

7. Las convocatorias de cada sesién deberan tener como minimo los siguientes
apartados:

* El orden del dia.

* Lecturay aprobacién del acta de la sesion anterior.

* Tratandose de sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores.

* En las sesiones correspondientes, se incluira el informe trimestral, el cual
debera contener los siguientes aspectos.

a. Una sintesis sobre la conclusidén y los resultados obtenidos de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 42 y 43 de la Ley,
asi como de las licitaciones Publicas celebradas.

b. Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos
formalizados, que contenga el numero de contrato, tipo de trabajo, lugar en
que se realiza, monto contratado, incluyendo los convenios modificatorios que
se deriven, monto estimado para la terminacion de los trabajos, fecha de
terminacién estipulada en el contrato y la fecha estimada para la terminacion
de los trabajos.

c. Una relacion de las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente
con elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias
que, en su caso, estuvieren ocurriendo en las areas encargadas de realizar los
procedimientos de contratacion.

d. Una relacion de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente.

e. Una relacién de los contratos, que en su caso hayan sido concluidos, sin que
se hayan finiquitado y extinguidos los derechos y obligaciones de las partes.
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f. Relacion de los contratos en que el contratista haya incurrido en retraso y en
los que se haya autorizado diferimiento de los plazos de entrega de las Obras
y Servicios, precisando a los que se haya aplicado la penalizacion respectiva,
asi como los casos en que se haya agotado el monto maximo de penalizacion.

g. El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de las garantias por la
rescision de los contratos o por el no reintegro de anticipos.

h. Los porcentajes de las contrataciones formalizadas de acuerdo a los
procedimientos de contratacién a que se refiere el articulo 43 de la Ley. En
estos casos no sera necesario detallar las contrataciones que integran los
citados porcentajes.

* Asuntos generales, en el cual solo se podra incluir asuntos de caracter
informativo.

8. Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité, deberan presentarse en
el formato denominado Listado de casos, el cual se anexa la presente instrumento.

9. Los miembros del Comité, deberan proporcionar al Secretario Técnico toda la
documentacion e informacion que este les solicite, con relacion a los casos que seran
tratados en la sesion.

10. Tratdndose de solicitudes de excepcion a la licitacion publica que se sometan a
consideracion del Comité, deberan contener, como minimo lo siguiente:

a. La solicitud de excepcion a la licitacion publica firmada por el titular del area
requirente 6 area técnica, segun corresponda, con excepcion del documento a
que se refiere el articulo 73 del Reglamento.

b. La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de las obras o servicios relacionados con las mismas que
se pretendan realizar, asi como su monto estimado.

c. La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento
de contratacion de conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del
articulo 41 de la Ley, la cual debera ser firmada por el area requirente o en su
caso por el area responsable de la contratacion de los trabajos.
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d. La relacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, la
requisicion o solicitud de contratacion, y la que acredite la existencia de
suficiencia presupuestaria, y

e. Las especificaciones y justificaciones técnicas seran firmadas por el titular del
area requirente o el area técnica, segun corresponda, igual que el formato
listado de casos que se presente al Comité.

f. El llenado del formato Listado de Casos debera estar firmado por el Secretario
Técnico, debiendo este ultimo verificar la informaciéon contenida en el mismo,
responsabilizandose de que la informacion contenida en el mismo corresponda
a la proporcionada por las areas respectivas.

g. Cuando la solicitud de excepcidn a la licitacion o su documentacion soporte, a
juicio del Comité, no resulte procedente, esta debera ser rechazada,
asentandose este hecho en el acta respectiva, sin que ello implique que dicho
asunto pueda ser presentado subsecuentemente, a consideraciéon del Comité,
una vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefaladas por dicho
Comité.

11.En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan ciertos requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o
justifique la contratacion que se pretenda realizar.

12.Las decisiones que tome el Comité, seran de estricta observancia, por parte de las
diversas areas involucradas, a las cuales se les hara de su conocimiento
oportunamente.

13.Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que
se refiere el punto anterior, debera ser firmado, antes de concluir la sesion, por cada
asistente con derecho a voto.

14.Los dictamenes de procedencia que emita el Comité, respecto a los casos de
excepcion a la licitacion, no implicaran responsabilidad alguna para los miembros del
Comité respecto a las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante
los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

15.De cada sesion se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieran
asistido a ella, misma que debera ser aprobada a mas tardar en la reunién ordinaria
inmediata posterior. En dicha acta se debera sefialar el sentido del acuerdo tomado
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por los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso. Los
asesores y los invitados, firmaran unicamente el acta como constancia de su
asistencia y/o participacion. La copia del acta debidamente firmada, debera ser
integrada en la carpeta de la siguiente reunion.

16.El acta de acuerdos que se elabore de cada sesidn, debera ser analizada vy
validada por quienes tienen competencia para ello, para que posteriormente se
incluya en la carpeta de la reunidn siguiente debidamente requisitada.

17.En la ultima reunidon de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del
Comité el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

18.En la primera sesion ordinaria del ejercicio, previo a la publicacion en CompraNet y
en la pagina de Internet de la CONADE, se analizara el PAOP autorizado y los
montos maximos a que alude el articulo 43 de la Ley.

19.El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion
del Comité, sera responsabilidad del o de las areas que las generen.
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VII. Aprobacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Vigencia y Firma de
Miembros del Comité.

Una vez analizada la actualizacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE,
durante el desarrollo de la Primera Sesion Extraordinaria celebrada el 9 del mes de
Diciembre del 2010, y recibidos los comentarios por parte de los miembros del
Comité, y de los asesores del Organo Interno de Control en la CONADE, y de la
Coordinacion de Normatividad y Asuntos Juridicos, se aprueba el presente Manual
con fecha 9 del mes de diciembre del 2010, procediendo a la firma respectiva por los
miembros titulares con derecho a voz y voto.

PRESIDENTE VOCAL TITULAR
EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION EL TITULAR DE LA
GENERAL DE ADMINISTRACION SUBDIRECCION GENERAL DEL
DEPORTE
VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR
EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION EL TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE CALIDAD PARA EL DE FINANZAS
DEPORTE
VOCAL TITULAR

EL TITULAR DE LA DIRECCION DE
SERVICIOS
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VIIl. Transitorios
1. El presente manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

2. El presente Manual fue autorizado en la Primera Sesion Extraordinaria, del Comité
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE,
celebrada el dia 12 del mes diciembre de 2010.

3. El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, fue publicado en la Normateca Interna de
la CONADE, dia XXXXX del mes de XXXXX de 2010.
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IX. Anexos

1. Instructivos

a. Instructivo de llenado del listado de casos

1 Hoja El nimero de hoja consecutivo, con respecto
al total de hojas expedidas.

2 De El numero total de hojas que integran el caso.

3 Fecha Fecha en la que se elabora el formato de la
Sesion del Comité, utilizando dos digitos para
el dia, dos el mes y dos para el ano que
corresponda.

4 Sesion La Sesién Ordinaria o Extraordinaria segun
corresponda.

5 N° de Sesioén Indicar el numero de sesién que corresponda.

6 Fecha de la Sesion Indicar la fecha en la que se realice la sesién
que corresponda.

7 Asunto o procedimiento Descripcién del procedimiento de contratacion

de contratacion que se que se propone sea dictaminado.
somete a dictamen del
Comité

8 Area solicitante El nombre completo del area que plantea el
asunto,

9 N° de Solicitud El nimero de identificacion de la solicitud,
generada por el area requirente o
responsable del area técnica.

10 Plazo de Ejecucion Indicar el tiempo de ejecucion de los trabajos
0 servicios a contratar.

11 Lugar de Ejecucion de Indicar el lugar donde se realizaran los

los Trabajos trabajos o servicios a contratar.

12 Justificacion Técnica de Justificacién Técnica de la obra o servicio

los Trabajos relacionado con la Obra Publica que se
pretende realizar.

Pagina 22 de 27

MANUAL COMITE OBRAS / CONADE / 2010

Comisién Nacional de
Cultura Fisica y Deporte




Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte

-

Corcos

Comisién Nacional de
Cultura Fisica y Deporte

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

13 Monto estimado con IVA El importe estimado para la ejecucién de los
trabajos, que se pretenden contratar,
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

14 Tipo del procedimiento Indicar el tipo del procedimiento de

de contratacién contratacion que se pretende llevar a cabo.

15 Fundamento Legal vy La fundamentacion legal para llevar a cabo el

Soportes Documentales procedimiento de contratacion, asi como la
relacion de la documentacion soporte que se
adjunte para cada asunto, incluyendo la que
acredite la existencia de suficiencia
presupuestal.

16 N° Acuerdo del Comité El nimero de acuerdo y una descripcién
breve del acuerdo tomado por los Miembros
del Comité, con derecho a voz y voto sobre la
solicitud planteada.

17 Partida Presupuestal El numero y nombre completo de la partida

Autorizada presupuestal autorizada y que se afectara.

18 Presidente del Comité Nombre completo, cargo y firma del
Presidente del Comité.

19 Secretario Técnico del Nombre completo, cargo y firma del

Comité Secretario Técnico del Comité.

20 Vocal Titular Nombre completo, cargo y firma de los
titulares o representantes miembros del
Comité.

b. Instructivo de llenado del seguimiento de acuerdos

Hoja

El nimero de hoja consecutivo, con respecto
al total de hojas expedidas.

De

El numero total de hojas que integran el caso.

Fecha

Fecha en la que se elabora el formato de la
Sesion del Comité, utilizando dos digitos para
el dia, dos el mes y dos para el ano que
corresponda.

Sesion

La Sesiéon Ordinaria o Extraordinaria segun
corresponda.
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5 N° de Sesioén Indicar el numero de sesién que corresponda.

6 Fecha de la Sesion Indicar la fecha en la que se realice la sesion
que corresponda.

7 N° Asunto Indicar el numero consecutivo del caso que se
le da seguimiento.

8 N° de Sesioén Indicar el numero consecutivo de la sesion en
donde se presento el caso.

9 N° de Acuerdo Sefialar el numero consecutivo del acuerdo
tomado por los miembros del Comité.

10 Observaciones Indicar las observaciones que se presentan
en el seguimiento del acuerdo.

11 Estado Actual Indicar el estatus y avance del acuerdo o caso
que se trata.

12 Presidente del Comité Nombre completo, cargo y firma del
Presidente del Comité.

13 Secretario Técnico del Nombre completo, cargo y firma del

Comité Secretario Técnico del Comité.

14 Vocal Titular Nombre completo, cargo y firma de los
titulares o representantes miembros del
Comité.
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2. Formatos

a. Formato del listado de casos.

v.'

Comisié . )
Cultura Fisica y Deporte

LISTADO DE CASOS

Tipo de Sesion (4): Ordinaria

Extraordinaria:

COMISION NACIONAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

HOJA (1)_DE___(2)_]

FECHA DE ELABORACION (3):

N° de Sesién (5): [ ]

Fecha de la Sesién (6): [ ]

Asunto o procedimiento de contratacién que se Somete a Dictamen del Comité: (6)

[Area solicitante: (8) [

[N° de solicitud (7)

Plazo de Ejecucion: (10)

Lugar de ejecucion de los
trabajos: (11)

Justificacién Técnica de
los Trabajos (12)

Monto Estimado con IVA
(13):

Tipo del procedimiento de
contratacion (14)

Fundamento Legal y Soportes
Documentales ( 15 )

N° Acuerdo del Comité
(16)

Partida Presupuestal
Autorizada (17):

Presidente del
Comité (18):

El Secretario Técnico del
Comité (19):

Vocal Titular (20)
Director de Finanzas:

Vocal Titular (20)
Director de Servicios:

Vocal Titular (20)
Subdirector General
del Deporte:

Vocal Titular (20)
Subdirector General de
Calidad para el Deporte:
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b. Formato del seguimiento de acuerdos

[©
v COMISION NACIONAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE
COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Cultura Fisica y Deporte

HOJA _(1)_DE __(2)_]

FECHA DE ELABORACION (3):
MES ANO

DIA

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

Tipo de Sesion (4): Ordinaria N° de Sesion (5): [ |

Fecha de la Sesion (6): [ |

N° de Acuerdo (9) Estado Actual (11) |

I

Observaciones (10)

Presidente del Comité (12):

Vocal Titular (14) Director,
de Finanzas:

Vocal Titular (14)
Subdirector General del
Deporte:

El Secretario Técnico del
Comité (13):

Vocal Titular (14) Director
de Servicios:

Vocal Titular (14)
Subdirector General de
Calidad para el Deporte:
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3. Escritos y manifestaciones
a. Escrito de confidencialidad
México, Distrito Federal, a _de  de 20 .

Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con la
Mismas de la CONADE
Presente.

En relacion a la Sesion (anotar ordinaria o extraordinaria), numero (anotar
numero de sesion), de fecha (anotar la fecha de la sesion), sobre la
procedencia de no celebrar Licitacion Publica para la contratacion referente
a (anotar la descripcion del caso que sera dictaminado) , mismo que sera
dictaminado y en cumplimiento a lo dispuesto en el antepenultimo parrafo
del articulo 26 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, me obligo a guardar la debida reserva y
confidencialidad por tener acceso a informacion clasificada con caracter de
(reservada o confidencial) en términos de lo dispuesto por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental (LTAIPG).

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes.

Atentamente

(Anotar nombre, firma y puesto de la persona invitada a la sesion)
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