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DATOS ORIGINALES

DATOS DEL SEGUIMIENTO

bk - . - . - s - .
NCION Grgano Interno de Control en la Nl:lmero de Auditoria origen: 05/19 Nuamero de Seguimiento: 06/2020
PUBLICA Comisién Nacional de Hidrocarburos Ndmero de Observacién: 01 Saldo por aclarar: N/A
Instancia fiscalizadora: 33 OIC Saldo por recuperar: N/A
. Monto por aclarar: N/A Avance: 100%
Cddulgds Seguimisnto Monto por recuperar: N/A 3er. Trimestre de 2020.
Riesgo: Bajo
Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos. Sector: Energia Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracion y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguiriento de Observaciones.

Observaciéon

Acciones realizadas

Conclusién

Debilidades de control interno en las actividades
de recepcién y administracion de los reportes y
estados financieros, por parte de la Unidad
Responsable del Fideicomiso de Administracién y
Pago de la Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Del analisis efectuado al Contrato de Fideicomiso
Publico de Administracion y Pago de la Comision
Nacional de Hidrocarburos (FCNH), Reglas de
Operacion del Fideicomiso, Convocatorias, Carpeta,
Acuerdos y Actas de Sesidon Ordinarias y
Extraordinarias del Comité Técnico del Fideicomiso,
Informes y Estados Financieros, correspondientes al
periodo comprendido desde la constitucion del
FCNH v hasta el 31 de diciembre de 2018, asi como a
la documentacién que sustenta las acciones
efectuadas por la antes Oficialia Mayor (OM)
actualmente Unidad de Administracion y Finanzas
{UAF} como Unidad Responsable de verificar que los
recursos fideicomitidos se apliquen a los fines
Fideicomiso conforme a lo previsto en los articulos 30
y 31 de la Ley de los Organos Reguladores
Coordinados en Materia Energética (LORMEC),
articufo 215, fraccion il, del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria (RLFPRH) y articulos 19 y 36, fraccion |,
inciso h. del Reglamento Interno de la CNH (RICNH),
se identifico lo siguiente.

Enel marco de actuacién del “Acuerdo por el
que se establecen los Lineamientos para el
intercambio de informacién oficial a través de
correo electronico institucional como medida
complementaria de las acciones para el
combate de la enfermedad generada por el
virus SARS-COV2 (COVID-19)"y del "TACUERDO
par el que se levanta la suspensién de plazos
y términos legales en la SFP*, a partir del 3 de
agosto de 2020, ambos publicados en DOF
el17 de abril y 31 de julio de 2020,
respectivamente, se llevaron las acciones de
seguimiento conforme a lo siguiente:

La Unidad de Admiracién y Finanzas (UAF) de
la CNH, envio al Area de Auditoria Interna, de
Desarrollc y Mejora de la Gestion Publica
{AAIDMGP), informacién y documentacion a
traves de correos electronicos de fechas 29 de
julio, 17 ¥ 19 de agosto 2020, la cual fue sujeta
de analisis, obteniendo lo siguiente:

Preventiva:

a) Atendida en el seguimiento 02/2020.

b) y ¢} Mediante notas del 29 de julio del
presente, informd que aun y cuando las

Reglas de Operacién del Fideicomisoc no
incluyen plazos para realizar

La Unidad de Administraciéon y Finanzas,
informé y proporciono documentacién que,
una vez analizada, atendié las
recomendaciones propuestas, toda vez que
acredito documentalmente que se
establecieron los tiempos para la revisién de los
Estados Financieros, asi como el canal de
comunicacién para conciliar cifras con el
fiduciario, previamente a la entrega formal de
los Estados Financieros, lo que también
permitird documentar las conciliaciones, por lo
que los incisos b) vy c) quedan atendidos,
siendo estos los Unicos que se mantenian como
pendientes de atender.

En funcion de lo anterior, la presente
observacién se reporta como atendida al 100%.
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FUNCION
PUBLICA

Organo Interno de Control en la
Comisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Nimero de Auditoria origen: 05/19
Ntimero de Observacion: 01
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020,

Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracion y Finanzas {UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién

Acciones realizadas

Conclusién

Estados financieros.

De la revision efectuada a la presentacién de los
estados financieros por parte del Banco Nacional del
Ejército, Fuerza Area y Armada, S.N.C. “Banjercito”
(Fiduciario) para los ejercicios fiscales 2016, 2017 vy
2018, se identificdé que en 71 ocasiones fueron
presentados a la Unidad Responsable {UR) de forma
extempaoranea, con retrasos que van de 1 a 7 dias
habiles fuera del plazo establecido en las Reglas de
Operacion que es de 10 dias habiles posteriores al
|términoc de cada mes; asimismo, en 7 casos no existe
levidencia de recepcién (sello de acuse) por parte de
ila UR, por lo que no es posible identificar si los estados
| financieros se presentaron en el plazo establecido.

| Adicionalmente, en el caso de |os estados financieros
carrespondientes al mes de junio de 2018 gue
presentan un total de pasivo y patrimonio contable
de $561,318,526.82, se identificé que mediante oficio
No. DIRJUR.FID (ADM.)1306/2018 del 09 de julio de
2018 recibido el 16 de julio del mismo afio, fueron
enviados por el Fiduciario a la UR y por ende éstos
fueron incorporados a la carpeta de informes y
asuntos a tratar para la 2° Sesion Ordinaria de 2018,
efectuada el 10 de agosto de 2018; sin embargo,
posteriormente con  oficic No. DIRJURFID
{ADM.)1556/2018 del 09 de agosto de 2018 recibido el
14 de agosto de 2018, el Fiduciario envio nuevamente
a la UR los estados financieros del mes de junio 2018
cen el mismo total de pasivo y patrimonio contable
de $561,318,526.82, en sustitucion de los entregados el

conciliaciones, la Direccion de Recursos
Financieros (DRF) realizara la revision y
conciliacién de cifras de los Estados
Financieros con los controles contables de
la CNH y la documentaciéon soporte, la
conciliacién se aplicard a partir del cierre
del mes de julio de 2020, medida que se
establece formalmente.

Asimismo, procedid a especificar en la
descripcion de actividades del Subproceso
"Revision de Estados Financieros y generar
informes de uso y destino de los recursos”
los plazos para que la DRF revise los
estados financieros y el Fiduciario subsane

las observaciones efectuadas,
comunicacion que se efectuara mediante
correo electrénico, para lo cual

proporciond copia del proyecto de
Subproceso referido, con lo que se acredita
documentalmente que se establecieron
los tiempos para la revisién de los Estados
Financieros, asi como el establecimiento
del canal de comunicacion para conciliar
cifras, previamente a la entrega formal de
los Estados Financieros.

Por lo anterior los incisos b) y c) quedan
atendidos.

g
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PUBLICA

-
NCION Organo Interno de Control en la
Comision Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Numero de Auditoria origen: 05/19
Nimero de Observacion: 01
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numere de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: NfA

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020,

Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave; 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcidn: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién

Acciones realizadas

Cenclusion

16 de julio, es decir, los sustituyd un mes después del
plazo establecido en el Capitulo Quinto, regla 5 de las
Reglas Operacién del Fideicomiso de la CNH, que
indica lo siguiente:

Reglas de operacion: 5 de la Contabilidad de la
operacion del Fideicomiso.

La Contabilidad, estarg a carge del Fiduciario,
emitiendo los reportes y estados financieros
gue le entregard a lg Unidad responsable,
dentro de los 10 dias hdbiles posteriores al
término de cada mes y en resurnen trimestra,
en caso de que dentro de dicho plazo hubiera
un dia inhabil para la Comision, conforme a lo
dispuesto en la Ley Federal de Procedirniento
Administrativo dicho plazo se recorrera al dia
habil siguiente.

En aclaracion a dicha situacién, la Unidad
Responsable mediante oficio No. 310.360/2019 del 21
de noviembre de 2019 informa:

"Con fundamento en la atribucion contenida en
el articulo 36, fraccion I inciso h) del Reglamento
Interno vigente en 2018, la Direccion General de
Finanzas, Adquisiciones y Servicios, por medio de
la Direccion de Recursos Financieros (DRF) revisa
mes a mes los Estados Financieros del
Fideicomiso de Ila Cornision Nacional de
Hidrocarburos (FCNH). Esta medida permite
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DATOS ORIGINALES

NCION Organo Interno de Control en la :z:::: g: g‘;::;::ig:_ggr L
P BLIC A Comisién Nacional de Hidrocarburos Instancia fiscalizadora: 33 OIC

Cédula de Seguimiento

Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A
Riesgo: Bajo

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar; NfA

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020,

Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas (UAF}.

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién

Acciones realizadas

Conclusién

conciliar la informacion financiera que emite el
Fiduciario con los registros contables de la
Comision. En caso de existir diferencias, éstas se
aclaran y, en su caso, se corrigen.

En el tema particular de los Estados Financieros
correspondientes al mes de junio de 2018, se
determind por parte de la DRF la necesidad de
realizar reclasificaciones en el Estado de
Actividades y en el Estado de Flujo de efectivo,
cuyo detalle se muestra en la conciliacion que se
adjunta.

Es necesario precisar, gque esas reclasificaciones
de presentacion no impactaron en los resultados
del FCNH al 30 de junic de 2018",

En funcién de lo anterior los Estados Financiercs
presentados en la Segunda Sesion Ordinaria de 2018
del Fideicomiso, correspondieron a los reclasificado,
aun y cuando estos no se habian recibido
formalmente; ademas la informaciéon presentada
durante la auditoria varia entre uno y otro estado
financiero, lo que lo hace parecer incompleto,
cuando realmente se trata de reclasificaciones
realizadas con posterioridad. Tal situacion refleja una
problematica de comunicacién entre las areas que
integran la Unidad Responsable del Fideicomiso,

toda vez que, al existir una sustitucion de Estados
Financieros, se debe sustituir a todos los
resguardantes, para qgue exista un mismo T,
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NCION

Organo Interno de Control en la
Comisién Nacional de Hidrocarburos

DATOS ORIGINALES
Namero de Auditoria origen: 05/19
Numero de Observacion: 01

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

PUBLICA

Cédula de Seguimiento

Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: N/A
Riesgo: Bajo

Saldo por recuperar: NfA
Avance: 100%
3er. Trimestre de 2020.

Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas {UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacion

Acciones realizadas

Conclusién

documento en los archivos de las areas involucradas
en el proceso de control de la informacién del
Fideicomiso.

Adicionalmente, se revisdé el Subproceso
denominado "Generar informes de uso y destino de
los recursecs”, vigente en el ejercicio 2018, el cual
establece como macro actividades revisar y conciliar
informacidn recibida por Banjercito; de su analisis se
identificé que no existen tiempos establecidos para
que la DRF revise los estados financieros y el
Fiduciario subsane los comentarios efectuados por la
DRF, que les permitan dar cumplimiento al plazo
establecido de 10 dias habiles posteriores al término
de cada mes indicado en las Reglas Operacién del
Fideicomiso de la CNH en su Capitulo Quinto y
administrar el riesgo de presentar informacion
financiera con cifras no definitivas o conciliadas, al
Comité Técnico del Fideicomiso.

Por otro lado, la situacion identificada refleja
debilidades de control del archive documental
electrénico, toda vez que, en la carpeta electronica
de los estados financieros proporcionada por la
Unidad Responsable, el estado financiero
correspondiente  al oficio No. DIRJURFID
(ADMN306/2018 del 09 de julio de 2018, no refleja el
rubro denominado "Gastos de Apoyo y Operaciéon" y
fue el presentado en la 2°. Sesion Ordinaria de 2018.

2
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NCION
PUBLICA

Grgano interno de Control en la
Comisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Namero de Auditoria origen: 05/19
Ndmero de Observacion: 01
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: NfA

Riesgo: Bajo

DATOS DEL SECGUIMIENTO
Numero de Seguimiento; 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020.

Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas (UAF).

Clave de procgrama y descripcién: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién

Acciones realizadas

Conclusién

En funcion de lo antericr, se puede sefalar que se
materializé el riesgo de que la UR presente
informacién trimestral no conciliada y por lo tanto
con cifras no definitivas.

Preventiva:

La Unidad de Administracion y Finanzas en su
caracter de Unidad Responsable deberan considerar
los temas observados en la presente cédula y realizar
las siguientes acciones de acuerdo con sus funciones
y facultades, de conformidad al Contrato de
Fideicomiso Publico de Administracion y Pago de la
CNH, las Reglas de Cperacidén y demas normativa
aplicable en la materia.

a) Debera solicitar por escrito a Banjercito
"Fiduciario”, la observancia de las Reglas
Operacion del Fideicomisc de la CNH, en
especifico al Capitulo Quinto, regla 5 a fin de dar
cumplimiento al plazo de los 10 dias habiles
posteriores al término de cada mes para que éste
emita los estados financieros a la UR en tiempo y
forma.

b) Debera revisar el “Subproceso vinculado con las
macro actividades revisar y conciliar informacion
recibida por Banjercito”, con la finalidad de que se
establezcan los tiempos para que la Direccién de
Recursos Financieros (DRF) revise los estados
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FUNCION
PUBLICA

Organo Interno de Control en la
Comisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Numero de Auditoria origen: 05/19
Numero de Observacién: 01
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Bajo

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: NfA

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020.

Ente: Comision Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracion y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcién: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién

Acciones realizadas

Conclusion

c)

Las constancias documentales que se envien al OIC
para acreditar la realizacién de las acciones que se
solicitan en la atencidn de las recomendaciones
preventivas, deberan remitirse invariablemente por
escrito y dentro del plazo que a continuacion se
acuerda como compromisoc de solventacion.

financieros y el Fiduciaric subsane las
observaciones efectuadas por la DRF.

Debera establecer el canal de comunicacion
formal con el Fiduciario, que permita
documentar las acciocnes de conciliacion que
realice con la DRF previo a la entrega formal de
los estados financieros, con la finalidad de que en
el caso de existir observaciones, cuenten con la
constancia documental del plazo otorgado al
Fiduciario para subsanar lo observado y éste
envie a la UR los estados financieros definitivos
dentro del plazo de los 10 dias habiles
establecidos en el Capitulo Quinto, regla 5 de las
Reglas Operacién del Fideicomiso.

Faa \',
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L.D. Lucero Aranzazii Flores Paéz
Jefa de Departamento

R
\\ /
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L.C. Rosalba Morales I5érez

Directora de Auditoria
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NCION

PUBLICA

Organo Interno de Control en la
Comisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Monto por aclarar: N/A

Riesgo: Medio

Ndmero de Auditoria origen: 05/19
Numero de Observacién: 02
Instancia fiscalizadora: 33 OIC

Monto por recuperar: N/A

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: NJA

Saldo por recuperar: NJA

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020.

Ente: Comisiéon Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracion y Finanzas {UAF).

Clave de programa y descripcién; 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacion

Acciones realizadas

Conclusiéon

Deficiencias en la integracion de expedientes
fisicos y electrénicos, en la administracién del
archivo contable y administrativo del Fideicomiso
Publico de Administraciéon y Pago de la CNH e
inobservancia a las disposiciones normativas y
legales en materia de archivos.

Del analisis efectuado a los expedientes que integran
el archivo contable y administrativo del Fideicomiso

Publico de Administracion y Pago de la Comisiénlagosto de 2020, ambos
Nacional de Hidrocarburos (FCNH), en los cuales el17 de abril
obran Convocatorias, Carpeta, Actas de Sesion|
| seguimiento conforme a lo siguiente:

Ordinarias y Extraordinarias, Acuerdos del Comité
Técnico, Informes, Estados Financieros, pdlizas, oficios
de confirmacion de pago, transferencia, actas de
entrega, facturas y demds documentacion que
sustenta las acciones efectuadas por la antes Oficialia
Mayor {OM), actualmente Unidad de Administracién
y Finanzas (UAF), en su caracter de Unidad
Responsable encargada de verificar gue los recursos
fideicomitidos se apliquen a los fines del Fideicomiso,
por el periodo comprendido desde la constitucién del
Fideicomiso hasta el 31 de diciembre de 2018, se
determind lo siguiente.

Expedientes y archivo contable.

Se llevo a cabo una reunién de trabajo el dia 25 de
noviembre del presente, con personal de la Direccién
de Recursos Financieros {DRF) y la Servidora Publica

En el marco de actuacion del “Acuerdo por ef
que se establecen los Lineamientos para el
intercambio de informacion oficial a traves de
correo electronico institucional como medida
complementaria de las acciones para el
combate de la enfermedad generada por el
virus SARS-COV2 (COVID-19)" y del "ACUERDO
por ef que se levanta la suspensién de plazos
v términos legales en g SFP”, a partir del 3 de
publicados en DOF

y 31 de julio de 2020,

| respectivamente, se llevaron las acciones de

La Unidad de Administracion y Finanzas
(UAF) de la CNH, envio al Area de Auditoria
Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestion
Publica {AAIDMGP), informacion y
documentacién a través de correcs
electrénicos de fechas 29 de julio, 17 y 19 de
agosto 2020, la cual fue sujeta de analisis,
obteniendo lo siguiente:

Correctiva:

a) v b) La Direccién de Recursos Financieros
{DRF), anteriormente presentd el
Programa de Trabajo formalizado para la
organizacion del archivo contable del
Fideicomiso y el Plan de trabajo
formalizado para la organizacion del

En funcién de lo sefalado en las acciones
realizadas, la Unidad de Administraciéon y
Finanzas, acredité la atencion de las
recomendaciones correctivas, relacionadas con
el inicio de los trabajos de integracién y
organizacion del archivo contable y
administrativo, por lo que los incisos a) y b) se
reportan como atendidos.

Respecto de las recomendaciones preventivas,
la DGFAS con el proyecto del "Subproceso de
Archivo” el cual establece descriptivamente las
principales funciones y actividades para la
integracién de expedientes tanto fisicos como
electrénicos; con el inicio de la integraciéon de
expedientes de archivo de Padlizas
Extrapresupuestarias del Fideicomiso y las
demas que genera la DRF, con sus respectivas
caratulas y clasificacion y, las constancias que
acreditan la existencia de una metodologia a
través de actividades para integrar y organizar
el archivo contable vy electrénico, misma que se
complementa con la Norma de Archivo
Gubernamental NACG 01, ademas de los
Lineamientos aplicables al archive contable de
la CNH, que fueron difundidos al interior de la
DGFAS y la UAF, atendid los numerales 3 y 4
por lo que las recomendaciones preventivas
se tienen por atendidas en su totalidad.

f

H‘z

x
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NCION
PUBLICA

Organc Interno de Control en la
Comisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Numero de QObservacion: 02
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: NfA
Riesgo: Medio

Nimero de Auditoria origen: 05/19

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020.

Ente: Comisidn Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracidn y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacion

Acciones realizadas

Conclusion

designada por el Director General de Finanzas,
Adquisiciones y Servicios como Responsable de
Archivo de Tramite, en la cual se realizaron
cuestionamientos, verificaciones fisicas a los
expedientes contables y al archivo donde se ubican
los expedientes del Fideicomiso, levantando la
minuta de reunién de trabajo con evidencia
documental y fotografica, de lo anterior se identifica
lo siguiente:

- Ausencia de lineamientos administrativos para el
funcionamiento de su archive contable.

- La DRF carece con un proceso especifico para la
integracion de archivo contable, por io que se
carece de pasos metodolégicos a seguir para la
organizacién, acceso, consulta, guarda, valoracién
documental, disposicion documental y
conservacion, bajo criterios uniformes de tal
Mmanera que permitan su disponibilidad vy
localizacion, de conformidad con el cuadro general
de clasificaciéon archivistica.

Faltan mecanismos de control (listas ordenadas
u/o, automatizadas) que faciliten ia localizacién por
serie documental, de las pélizas de egresos del
Fideicomiso.

Los expedientes de pagos realizados con cargo al
Fideicomiso, se encuentran organizados en inicio
por los contratos que la CNH tiene formalizados con

archivo administrativo del Fideicomiso, | Por antes expuesto, la presente observacidn
para el presente seguimiento remitié |queda atendida al 100%.

evidencia fotografica del inicioc de los
trabajos de integracién y organizacién del
archivo contable y administrativo en los
términos de la recomendacion y conforme
a las actividades del Programa y Plan
referidos, por lo que los Incisos a y b
quedan atendidos.

Preventiva:
1.- Atendida en seguimiento 02/2020
2.- Atendida en seguimiento 02/2020

3.- La DGFAS proporciond copia del proyecto
del “Subproceso de Archivo” el cual establece
descriptivamente las principales funciones y
actividades para la integracion de expedientes
tanto fisicos como electrénicos, lo que ha
permitido dar inicio a la integracién de
expedientes de archivo de  Pdlizas
Extrapresupuestarias con sus respectivas
caratulas y clasificacién, de to cual proporciond
evidencia fotografica. Es importante sefalar
que en el archivo contable de pdlizas
extrapresupuestarias van incluidas las
relacionadas con el Fideicomise, con lo que se
acredita la existencia de una metodologia a
traves de actividades para integrar y organizar
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NCION
PUBLICA

Grgano Interno de Control en la
Comisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Numero de Observacién: 02
Instancia fiscalizadora: 33 QIC
Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A
Riesgo: Medio

Numero de Auditoria origen: 05/19

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Ndmero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: NfA

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020.

Ente: Comision Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada; Unidad de Administracién y Finanzas {UAF).

Clave de programa y descripcién; 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacidén

Acciones realizadas

Conclusién

diferentes prestadores de servicios, vinculados con
los acuerdos aprobadoes por el Comité Técnico del
Fideicomiso y no propiamente al registro y control
de podlizas de egresos mensuales y su
documentacién original soporte, que avala el
registro contable,

Los expedientes del Fideicomiso se han reportado
en el formato de inventario de Archivo de Tramite
con la clasificacién de serie documental 5C37
"Registro y control de pdliza de egresos”, sin que en
la practica la DRF cuente con expedientes de
poélizas de egresos mensual con su documentacidon
original soporte.

Los expedientes del Fideicomiso no cuentan con
una portada exterior de identificacidon conforme al
cuadro general de clasificacian archivistica, a que
se refiere el Decimoquinto de los Lineamientos
Generales para la organizacidn y conservacién de
los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal, que establece lo
siguiente;

“De los expedientes de archivo.
Decimoquinto.

Ademds de contener documentos, [os
expedientes se deben formar con la

| portada o guarda exterior, lg que debe

el archivo contable, que se complementa con
los Lineamientos aplicables al archivo
contable de la CNH y la Norma de Archivo
Gubernamental NACG 01, por lo que el
numeral 3 queda atendido.

4.- La DGFAS elaboré y proporciond los
“Lineamientos aplicables al archivo contable
de la CNH", gue tienen como objetivo atender
las disposiciones que le son aplicables a la
Comisién y la norma de archive contable
gubernamental NASS0] en materia de guarda,
custodia y conservacion de los archivos
originales {fisicos o electrdonicos), asi como el
proceso de autorizacion para su baja
definitiva.

Dichos lineamientos establecen:

Reglas generales.

Condiciones minimas de seguridad
Plazos de guarda y custodia,
Procedimiento para la baja de archivos.
Procedimientc para informar sobre
documentacion siniestrada.
¢+ Conservacién de libros

¢ De los documentos de
electrénicos y Digitalizados.

archivo

Adicionalmente, el drea proporciond evidencia
documental de la difusion de los referidos
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NCION
PUBLICA

Organo Interno de Control en la
Comision Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Namero de Auditoria origen: 05/19
Numero de Observacion: 02
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: NfA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

Monto por recuperar: N/A 3er. Trimestre de 2020.
Riesgo: Medio
Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos. Sector: Energia Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas (UAF}.

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién

Acciones realizadas

Conclusién

incluir datos de identificacion del mismo,
considerando el cuadro general de
clasificacién archivistica. El marcado de
identificacion del expediente debe
contener como minimo los siguientes
elementos:

- Unidad administrativa;

- Fondo;

- Seccion;

- Serig;

- Numero de expediente o clasificador; el
numero consecutivo que dentro de lg
serie documental identifica a cada uno
de sus expedientes;

- Fechade aperturay, en su caso, de cierre
del expediente;

- Asunto (resumen o descripcion del
expediente);

- Valores documentales;

- Vigencia documental;

- Numero de fojas utiles al cierre del
expediente: es el numero total de hojas
contenidas en los documentos del
expediente.

En la ceja de la portada o guarda exterior
del expediente debera sefiaglarse Iao
nomenclatura asignada a los incisos I, IV
y \/. ”

lineamientos, entre el personal de la UAF vy |la
DGFAS, para la observancia de la norma
aplicable en materia de archivo, per lo que el
numeral 4 queda atendido.

5.- Atendida en seguimiento 02/2020
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NCION
PUBLICA

Organc Interno de Control en la
Comisiéon Nacicnal de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Nuamero de Auditoria origen: 05119
NiUmero de Observacién: 02
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Medio

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

3Jer. Trimestre de 2020.

Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracion y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacion Acciones realizadas Conclusién
E fient hi iministratiy

| Considerando que el Director General de Finanzas,
Adquisiciones y Servicios (DGFAS) fue objeto de
designacion por parte del Comité Técnico del
Fideicomiso para realizar funciones de Secretario
Técnico, las actividades de manejo y organizacion de
los documentos producidos a partir de la
designacion se llevan a cabc en dicha Direccidon
General, por tal motivo el 29 de noviembre del
presente afo se realizd una reunién de trabajo con
personal de la DGFAS para la verificacion fisica y
electrénica del archivo tal y como consta en la
minuta respectiva, de lo anterior se desprende lo
siguiente,

» El personal del area desconoce quién es el servidor
publico designado como Responsable de Archive
de Tramite de la DGFAS.

» E|l drea carece de un proceso especifico para la
integracién fisica de expedientes y archivo
administrativo, por lo que no tiene implementada
una metodologia para la organizacién, acceso,
consulta, guarda, valoracion, disposicion
documental y conservacidon, bajo criterios
uniformes de tal manera que permitan su
disponibilidad y localizaciéon de conformidad con el
cuadro general de clasificacion archivistica.

el
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NCION Grgano Interno de Control en la
PUBLICA Comisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Auditoria origen: 05/19 NOmero de Seguimiento: 06/2020
Numero de Observacion: 02 Saldo por aclarar: N/A

Instancia fiscalizadora: 33 OIC Saldo por recuperar; N/A

Monto por aclarar: NfA Avance: 100%

Monto por recuperar; N/A 3er. Trimestre de 2020.

Riesgo: Medio

Ente: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcién: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién Acciones realizadas Conclusién

* No se tiene definido e! proceso especifico para la
integracién de expedientes electrénicos y archivo
administrativo, por lo que se carece de pasos
metodoldgicos a seguir para la organizacion,
incorporacion, asignacion de accesos, seguridad,
almacenamiento, uso y trazabilidad.

e Fisicamente los expedientes administrativos del
Fideicomisc no cuentan con una portada exterior
de identificacion conforme al cuadro general de
clasificacién archivistica, a que se refiere el
Decimoguinto de los Lineamientos Generales para
la organizacion y conservacién de los Archivos de
las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal, indicados anteriormentie en la
presente observacion.

o« No se han implementado los mecanismos de

control (listas ordenadas u/o, automatizadas) que
faciliten la localizacion dentro de las series
documentales.

» Los expedientes administrativos del Fideicomiso a
la fecha no se han reportado en el formato de
inventario de Archivo de Tramite con la clasificacion
de serie documental correspondiente, aun vy
cuando forman parte del archivo de la DGFAS.
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Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

A Nudmero de Auditoria origen: 05/19
NCION Organo Interno de Control en 1a Namero de Observacién?oz )
PUBLIC A Comisién Nacional de Hidrocarburos Instancia fiscalizadora: 33 OIC

Monto por aclarar; N/A
Monto por recuperar: N/A
Riesgo: Medio

DATOS DEL SEGUIMIENTO

Saldo por aclarar: NfA
Saldo por recuperar: N/A
Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020.

Ndmero de Seguimiento: 06/2020

Ente: Comision Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave; 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracion y Finanzas {UAF).

Clave de programa y descripcién: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacion

Acciones realizadas

Conclusién

Correctiva:

La Unidad de Administracion y Finanzas en su
caracter de Unidad Responsable y el Director General
de Administracién y Finanzas (DGFAS) en su caracter
de Secretario Técnico del Fideicomiso, deberan
considerar los temas cbservados en la presente
cédula y realizar las siguientes acciones de acuerdo
con sus funciones y facultades, para integrar el
archivo del Fideicomiso conforme a lo siguiente:

a) Para los expedientes y archivo contable de
Fideicomiso la Direccién de Recursos Financieros
{DRF), debera considerar los puntos observados,
para elaborar un programa de trabajo donde
establezca fechas compromiso, nombre y cargo
de los servidores publicos responsables de realizar
y supervisar dicho programa y como minimo
contener las actividades siguientes:

« Organizar expedientes conforme al control de
pélizas de egresos.

e Colocar a los expedientes |la portada exterior de
identificacion conforme al cuadro general de
clasificacion archivistica.

e Generar el inventario de expedientes conforme
a la serie documental que corresponda.

b) Para los expedientes y archivo administrativo del
Fideicomiso la DGFAS debera considerar los
puntos observados y elaborar un programa de
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NCION
PUBLICA

Organo Interno de Control en la
Comision Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Numero de Auditoria origen: 05/19
Numero de Observacién: 02
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar; N/A

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

Monto por recuperar: N/A 3er. Trimestre de 2020.
Riesgo: Medio
Ente: Comision Nacional de Hidrocarburos. Sector: Energia Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracion y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacién

Acciones realizadas

Conclusién

trabajo donde establezca fechas compromiso,
nombre y cargo de los servidores publicos
responsables de realizar y supervisar dicho
programa y como minimo contener las
actividades siguientes:

» Organizar expedientes fisicos y electrénicos
observando las disposiciones vigentes
aplicables,

¢ Colocar a los expedientes la portada exterior de
identificacion conforme al cuadro general de
clasificacion archivistica.

¢ Cenerar el inventario de expedientes conforme
a la serie documental que corresponda.

e Reportar los expedientes en el formato de
inventario de Archivo de Tramite, con la
clasificacion de serie documental
correspondiente.

Adicionalmente, deberan presentar constancias de
haber iniciado los trabajos para la organizacion de los
archivos y el OIC realizard las pruebas de
cumplimiento que carrespondan.

Preventiva:
La URy la DGFAS, confarme a su ambito de actuacion
deberan:

1. El Titular de la Unidad de Administracién y
Finanzas debera instruir por escrito a los
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NCION
PUBLICA

Organo Interno de Control en la
Comiisién Nacional de Hidrocarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Numero de Auditoria origen: 05/19
Nuamero de Observacién: 02
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: NfA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Numero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar; N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

Monto por recuperar: N/A 3er. Trimestre de 2020.
Riesgo: Medio
Ente: Comision Nacional de Hidrocarburos. Sector: Energia Clave; 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas {UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seqguimiento de Observaciones.

Observacion

Acciones realizadas

Conclusién

servidores pudblicos encargados de integrar
expedientes, organizar archivo contable vy
administrativo del Fideicomiso, asi como al
responsable de archivo de tramite, se consideren
los puntos indicados en la presente observacion y
se realicen las acciones y tareas necesarias para
dar cumplimiente a la normativa aplicable en
materia de archivo.

La UAF debera elaborar y emitir los “Lineamientos
administrativos particulares que deben observar
para el funcionamiento de su archivo contable” de
acuerdo con lo sefialado en el Articulo 7 de la Ley
General de Archivos y demas documentos
emitidos en la materia.

La DGFAS debera elaborar y establecer los
procesos para la integracién de expedientes
fisicos y electronicos, que permitan generar los

archivos contable y administrativo dell
Fideicomiso, determinando la metodologia a|

seguir para la organizacion, acceso, consulta,
guarda, valoracidon documental, disposicion
documental y conservacion, que permitan su
disponibilidad y localizacién de conformidad con
el cuadro general de clasificacién archivistica,
observando las disposiciones aplicables en
rnateria de archivo.

«
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P

NCION Organo Interno de Control en la
BLICA Comisién Nacional de Hidrecarburos

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES

Numereo de Auditoria origen: 05/19
Numero de Observacién: 02
Instancia fiscalizadora: 33 OIC
Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Medio

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Namero de Seguimiento: 06/2020
Saldo por aclarar: N/A

Saldo por recuperar: N/A

Avance: 100%

3er. Trimestre de 2020.

Ente: Comisidon Nacional de Hidrocarburos.

Sector: Energia

Clave: 46

Unidad Auditada: Unidad de Administracién y Finanzas (UAF).

Clave de programa y descripcion: 500.- Seguimiento de Observaciones.

Observacion Acciones realizadas

Conclusién

4. Una

elaborados los  “Lineamientos

administrativos particulares que deben observar
para el funcionamiento de su archivo contable” y
los procesos para la integracidon de expedientes
(fisicos y electrénicos), se deberan difundir entre el
perscnal de la UAF y la DGFAS, resaltando la
importancia del cumplimiento de dichos
documentos y la observancia de las normas
aplicables vigentes en la materia de archivo.

5. La UAF evaluara la posibilidad de solicitar
capacitacion y orientacion en materia de archivo,
va sea al interior de la Comisién o al Archivo
General de la Nacion,

Las constancias documentales que se envien al OIC
para acreditar |a realizacion de las acciones que se
solicitan en la atencién de las recomendaciones
correctivas y  preventivas, deberan remitirse
invariablemente por escrito y dentro del plazo que a
continuacion se acuerda come compromiso de
solventacién.
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L.D. Lucero Aranzazu Flores Paez
Jefa de Departamento
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L.C. Rosalba Morales Pérez
Directora de Auditoria






