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1. PROPOSITO

Homologar las actividades para la gestion, transferencia y comprobacién de los recursos federales otorgados
por la CONADE a los beneflclarios para el desarrollo del Programa Deporte.,

2. ALCANCE

Direccion del SINADE, Direccion de Planeacion y Tecnologias en fa Informacion, Direccion de la Escuela
Nacional de Entrenadores Deportivos, asi coma los beneficiarios de los recursos federales asignados al
Programa Deporte, de conformidad con las Reglas de Operacién correspandientes.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.

3.2.
3.3
34,

3.5

3.6.
3.7.
3.8.

3.9.

3.10.

3.11.
312

La Subdireccion General del Deporte (SGD), a través de las Direcciones del SINADE, Direccidn de
Planeacién y Tecnologias en la Informacion (DPTI) vy la Direccitn de la Escuela Nacional de Entrenadores
Deportivos (ENED) llevara a cabo las acciones interinstitucionales correspondientes de acuerdo a las
Reglas de Operacion del Programa Depaorte.

El presupuesto asignado para [levar a cabo las acciones interinstitucionales inherentes al Programa
Deporte sera autorizado por la Direccldn General de la CONADE.

Las Direcciones de area de la SGD llevardn a cabo la gestidn, transferencia y comprobacién de los
recursos federales de los beneficiarios que correspondan al Programa Deporte.

Los recursos federales podrén ser ecandmicos, técnico operativos, asesorias y capacitacion destinados
para llevar a cabo las acciones interinstitucionales del Programa Deporie, tales como eventos o
actividades con montos definidos de acuerdo al proyecto que se apruebe y a las Reglas de Operacion.
Los recursos federales otorgados no perderan su carécter federal al ser transferidos y éstos deberan ser
depositados en cuentas bancarias especificas de los beneficlarios que permitan su Identificacion para
efectos de comprobacion de su gjercicio y fiscalizacion.

La CONADE clorgara los recursos federales que le sean autorizados en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion del gjercicio fiscal que corresponda.

Los beneficiarios deberan cumplir con los requisitos establecidos en [as Reglas de Operacion vigentes dal
Programa Deporte para estar en posibilidad de recibir recursos federales.

Los recursos federales otorgados en un ejercicio fiscal, deberan ser ejercidos y comprobados durante el
mismo, por lo que no podran ser ejercidos en afios fiscales subsecuentes al que se otorgaron.

La SGD proporcionara la informacién necesaria para que los: beneficiarios conozcan el procedimienta
administrativo de la gestién, transferencia y comprobacion de los recursos federales.

La SGD realizara las gestiones y acciones necesarias para que se suscriban los Instrumentos juridicos
correspondientes, con las partes que en ellos intervengan, donde se establezcan los compromisos y
obligaciones y al mismo tiempo posibiliten |2 transferencia de los recursos federales.

Los beneficiarios ejerceran los recursos federales conforme a lo establecido en el instrumento jurldico
suscrito y notificaran periddicamente los avances a las Direcciones de area correspondientes de la SGD.
Los beneficiarios que al término del ejercicio fiscal no utilicen los recursos federales que les fueron
transferidos con base en lo convenido, deberan reintegrarlos a ia cuenta bancaria de la CONADE, con
base en lo establecido en los instrumentos juridicos que se suscriban, asl como en las Reglas de
Operacién del Programa Deporte; en caso conirario, serd respansabilidad del beneficiario enterar las
cargas financieras que indique la misma TESOFE, por el reintegro de recursos federales extemporaneos.
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3.13. A los beneficiarios que no realicen la comprobacion correspondiente, la CONADE no podra otorgaries
recursos federales en los siguientes ejercicios fiscales hasta en tanto no subsanen la falta de
comprobacion.

La Direccién del SINADE:

3.14. Llevard a cabo, a fravés de la Subdireccion de Infraestructura, las acciones interinstitucionales del
Programa Deporte en materia de Infraestructura y equipamiento deportivo.

3.15. Llevara a cabo, a través de [a Subdireccin de Normas Offciales de Gultura Fisica y Deporte, las acciones
interinstitucionales del Programa Deporte en materia de apoyo a Asociaciones Deportivas Nacionales y
organismos afines.

3.16. Llevard a cabo, a través de la Subdireccion de Soporte al SINADE, las acciones interinstitucionales del
Programa Deporte en materia de eventos especiales a través de Institutos Estatales del Deporie yio su
equivalente y organismos afines.

3.17. Dara el seguimiento, a fravés de sus subdirecciones, a la correcta aplicacién y comprobacion de los
recursas federales otorgados a los beneficiarios de conformidad con las Reglas de Operacion.

3.18. Llevara el seguimiento del avance de metas y del ejercicio de! presupuesta una vez formalizado el Anexo
Tacnico de Ejecucion y haber transferida el recurso federal al bensficiario,

La Direccion de Planeacion y Tecnologias en la Informacicn:

3.19. Llevara a cabo las acciones interinstitucionales del Programa Deporie relativas a los "Centros Estatales
de Informacion y Documentacion de Cultura Fisica y Deporte” (CEID's).

3.20. Verificara, a traves del Centro Nacional de Informacién y Documentacion (CNID), la aplicacion de los
recursos federales otorgados por la CONADE para el desarrollo de los CEID s,

3.21. Verificara, a través del CNID, que las adquisiciones de consumibles y equipo Informatico de los CEID's se
realicen con base en ia normatividad aplicable vigente en cuanto a los griterfos de economia, eficacia,
eficiencia, Imparcialidad, honradez y transparencia.

3.22. Llevara e| seguimiento del avance de metas y del ejercicio del presupuesto una vez formallzado el Anexo
Técnico de Ejecucion y haber transferido el recurso federal al beneficiario.

La Direccion de la Escuela Nacional de Entrenadores Deportivos (ENED):

3.23. Llevara a cabo las acciones interinstitucionales del Programa Deporte, relativas a la Formacidn,
Capacitacion, Certificacion e Investigacion en el deporte.

3.24. Realizara las gestiones para transferir los recursos federales, para lo cual recibira de los beneficiarios el
recibo fiscal por el monto a apoyar, asl como su Plan Anual de Accicnes en &l que se detalle como
ejercera el recurso federal,

3.25. Verificara la correcta aplicacion de los recursos federales oforgados por la CONADE para apoyar la
actualizacion de especialistas en el deporte, asl como para organizar eventos académicos, ambos casos
avalados por la CONADE a través de la ENED.

3.26. Llevara el seguimiento del avance de metas y del gjercicio del presupuesta una vez formalizado e} Anexo
Técnico de Ejecucion y haber transferido el recurso federal al beneficiario.

¥
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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Irmnsferencia dal racurko federal,

¥ 5 8
4
Valida el Anpxo Téenlco da Validga B! Anaxn Téenlco da
mﬁw%—m__._ m_‘gwxnﬂaﬁ_na da Elatueiin para cada Elecucion pera cada actidn Hecueitn nm_.m- eada  accibn
. gecln intarinatiiucional dal Prograima Beporie ¥ (o Inferinstiucional del Pregrama | 17| Inlerinuilucional el Programsa
ramilan 8 la Direcckin de Finanzas y o [z CNAJ, Departa y 1o ramite a 1 GNA. Deporte.

« 7 ]

Elshem el instrumenlo juridico, Gastlona las firmas consideradas

adiunta st Anaxo Técnico de ™| en elinstrumants juridico.

Ejecusion validade y remile,

i
* ] S 1a
Balicilan &  benaficlariz - & reclbr  fiscat . T Remitan los reclbas fiszalos pars
“:m%u_.ﬂ_nqmam a los rocumsos fadersles a - - ia translerencia del recurso fedaral,
nsferir, :

11

Elaboran fa SRPP, para que I DF raslics ln |
transferencin del recurso federal esignada.

o

N ¢




—_—<

Nombre  del  procedimiento: | Cédigo: SGD PO 001 = /
Procedimiento de Gestion,
Transferencia y Comprobacion de Sl /4\
Recursos federales para el Programa Revisién: 0
O Deporte.
CONADE] Referencia a 1a Norma ISO 9001-2008: et
No aplica, Pagina 4 de 13
Referencia al c6digo del SGC CONADE: g
No aplica

DIR DEL SINADE COORDINACION DE :
- : DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y m%mﬂﬂmmmwmow
FINANZAS ASUNTOS DEPORTE
DIR DE LA ENED JURIDICOS

. W 12

sl ._E-ia,.nku.. Elercen B recurso  fodoemt
+ raaliia pes 154 asignado.
13 vas__e_an?na_
3
Vetifican y raalizan, en su caso, lis ° e et
obaervaclones  pierinenles & lp
dazymeniaclén comprbatara, e
17
Gastlonen  las  atciopes
14 fecosafids  para gquo  las
beneficicrias  mmitan &
nonﬂn:_ms_:.w_ﬁa% dotumentaclin emgmbstore,
6! elemido dal
presupussin tn
su iotakidad.

Gestionan occianes para

solvaniar ta

comprabackin

+ 18

Delerming Fome Remilen In CNAL o
finalizadn 8| ejerdeio del %EHEEM&; __nnunan fqua
prEsUpuBSD  en =g avidencia &l incumphmlenia por
Intafidad. parte de lox bepaficleros, para

qua pmceds @ (s scclonas
lzgotas comespandlamas,
hj:]

Suspendan f olergamiznio del
recesa {ndarl e) bensficiarie
que Incumplié con fa entrega
de la dasumenincitn
camprbatora,




Nombre del procedimiento:

Cdadigo: SGD PO 001

Procedimiento de Gestion,

Transferencia y Comprobacién de I
Recursos federales para el Programa Revision: 0
Deporte.

Referencia a ia Norma 1SO 8001-2008:

No aplica. . .

Referencia af codigo del SGC CONADE: Pagina § de 12
No aplica

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de
Etapas

1. Elzboran las Reglas
de  Operacion  del
Programa Deporte para
¢l afio siguiente.

Actividad

1.1 Elaboran las Reglas de Oracién del Programa
Deporte para el afio siguiente, :

Responsable

Direccion del
SINADE
Direccién de
Planeacién y
Tecnologias en la
informacion
Direccidn de la
Escuela Nacional de

Entrenadores
Deportivos
2. Realizan la|2.1 Realizan la asignacion presupuestal para cada accion Direccign del
asignacion presupuestal { interinstitucional del Programa Deporte, con base en las| SINADE
para cada accion | Reglas de Operacion correspondientes. Direccidn de
interinstitucionat del Planeacion y
Programa Deporte. Tecnologlas en la
informacién

Direccion de Ja
Escuela Nacional de

de Finanzas y a la
CNA.J.

Entrenadares
Deportivos
3. Reciben el Plan|3.1 Reciben ei Plan Anual de Acciones de los beneficiarios Direccion del
Anual de Acciones/ ] como requisito para la transferencia del recurso federal. SINADE
Solicitud de Apoyo para Direccion de
ohra pliblica o|Nota: En el caso de infraestructura deportiva reciben la Planeacion y
equipamiento deportivo | Solicitud de apoyo para obra pitblica o equipamiento Tecnologlas en la
de los beneficiarios | deportive. Informacién
como requisito para ia Direccién de la
:;acrtxsr;??:ggal_ del Escuela Nacional de
: Entrenadores
Deportivos
4. Elahoran el Anexo|4.1 Elaboran el Anexo Técnico de Ejecucion para cada]. Direccién del
Téenlco de  Ejecucion ] accion interinstitucional del Programa Deporte y lo remiten a SINADE
para  cada  accion|la Direccidn de Finanzas y a la CNAJ. Direccitn de
interinstitucional del Planeacién y
Prﬂgrama Depﬂrte Y fo Tecnolog[as an la
remiten a la Direccidn Informacion

Direccién de la
Escuela Nacional de
Entrenadores
Deportivos

<

/




Nombre del procedimiento:

Codigo: SGD PO 001

Procedimiento de Gestion,
Transferencia y Comprobacién de
Recursos federales para el Programa

Revision: 0

i Deporte.
LONADE Referencia a la Norma ISO 9001-2008:
Comisitn Nacional de No aplica. - .
Cultura Fisica y Deporte Referencia al c6digo del SGC CONADE: Pagina 6 de 12
No aplica
5. Valda el Anexo]5.1 Valida el Anexo Técnico de Ejecucion para cada accitn
Técnico de Ejecucion |interinstitucional del Programa Deporie v lo remite a Ia
para  cada - accion|CNAJ. Direccion de Finanzas

interinstitucional del
Programa Deporie vy lo
remite a la CNAJ,

6. Valida el Anexo|6.1 Valida el Anexo Técnico de Ejecucian para cada accién

Técnico de Ejecucian | interinstitucional del Programa Deporie. Coordinacion de
para cada  accion Normatividad y
interinstitucional del Asuntos Jurldicos
Programa Deporte.

7. Elabora el | 7.1 Elabora el instrumento juridico de acuerdo a la accién

instrumento juridico, | Interinstitucional correspondiente, adjunta el Anexo Técnico | Coordinacién de
adjunta el  Anexo]de Ejecucion validada y remite. Normatividad y

Técnico de Ejecucion
validado y remite.

Asuntos Juridicos

8. Gestiona las firmas

8.1 Gestiona las firmas correspondientes consideradas en el

Subdireccion General

consideradas en  el}instrumenio jurldico inherentes a la accion interinstitucional

instrumento jurldico. del Programa Deporte. del Deporte

9. Solicitan al| 9.1 Solicitan al beneficlario el recibo fiscal correspondiente a|« Direccién del

beneficlario el recibo fisval | los recursos federales a transferir. 1 SINADE

correspondiente a  los « Direccidn de

recursos  federales  a| Nota: En el caso de infraestructura deportiva solicita la carta)  Planeacion y

transfarir. compromiso previo al envio del recibo fiscal. Tecnologlas en la
Informacién

« Direccitn de la
Escuela Nacional de

Entrenadores
Deportivos
10. Remiten los recibos | 10.1 Remiten a las Direcciones de area responsables de la
fiscales para la]| SGD los recibos fiscales como requisito previo para la Beneficiari
transferencia del | transferencia del recurso federal. eneiiciarios

recurso federat.

11, Elaboran la SRPP,
para gue la DF realice

la tfransferencia del
recurso federal
asignadao.

11.1 Elaboran la SRPP, con base en el recibo fiscal para
gue |la Direccién de Finanzas realice la transferencia del
recurso federal asignado.

« Direccion del
SINADE

» Direccién de
Planeacion y
Tecnologlas en la
Informacién

» Direccion de la
Escuela Nacional de

Entrenadores
Deportivos
12. Ejercen el recurso|12.1 Ejercen el recurso federal asignado.
federal asignado. Beneficiarios

A
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élLa documentacion comprobatoria es remitida por los Direccién del
heneficiarios en tiempo y forma? SINADE
. . Si Direccion de
13. Verifican y realizan, [ 13 1 verifican y realizan, en su caso, las observaciones Planeacion y
en su  caso, las|perinentes a la documentacion comprobatoria. Tecnologias en la
observaciones Informacion
pertinentes a  |a Direccién de la
documentacion Escuela Nacional de
CQmprObatona. Entrenadores
Deporiivos
¢La documentacién comprobatoria corresponde con el Direccion del
instrumento juridico suscrita? SINADE
. St Direccién de
14. Determina ~ como |44 1 Datermina como finalizado el efercicio del presupuesto]  Planeacion y
finalizado el ejercicio del | ¢y gy totalidad at haberse presentado la comprobacion def Tecnologlas en la
presupuesto &N SUljos recursos federales otorgados con la documentacién| Informacian
totalidad. comprobatoria establecida. Direccién de la
Escuela Nacional de
Fin del procedimiento Entrenadores
Deportivos
iLa documentacion comprobatoria corresponde con el Direccidn del
instrumento juridico suscrito? SINADE
. . No Direccion de
15. Gestionan actiones [ 15 1. Gestionan acciones para solventar la comprabacion. Planeacién y
para  salventar la : : o Tecnologias en la
comprobacion. Informacion
Direccidn de ia
Escuela Nacional de
Entrenadores
Deportivos
16, Determina como{16.1 Determinan como finalizado el ejercicic del]. Direccién del
finalizado el ejercicio del | presupuesto en su totalidad al haberse presentado la] SINADE
presupuesto  en  su |comprobacion de los recursos federales otorgados con la Direccion de
totalidad. documentacién comprobatoria establecida. Planeacién y
Tecnaologias en la
Fin del procedimiento Informacian

Direccion de la
Escuela Nacional de
Entrenadores
Deportivos

=

[

A
g [

¥
7
Vi
1



Nombre del procedimiento:

Cadigo: SGD PO 001

Procedimiento de Gestion,
Transferencia y Comprobacion de
Recursos federales para el Programa

Revision: 0

- i . Deporte.
CONADE ; Referencla a la Norma SO 9001-2008:
Comisién Nadonal de No aplica. —_—
Cultura Fisica y Deporte Referencia al codigo del SGC CONADE: Pagina 8 de 12
No aplica

¢La documentacion comprobatoria es remitida por los

» Direccion del

beneficiarios en tiempo y forma? SINADE

. No = Direccion de
17. Gestionan 1as | 17.1 Gestionan las acciones necesarias para que mediante, Planeacian y
8CCIONes  NeCcesanas | hasta tres avisos de notificacion, los beneficiarios remitan la Tecnologlas en la
para  que 05| daoymentacion comprobatoria, informacion
beneficlarios remitan la . » Direccion de la
documentaci_on Escuela Nacional de
comprobatoria. Entrenadores

Deportivos

4Reciben la documentacion comprahatoria en el tiempo
establecido en los avisos de notificacion?

Si

Continta en la actividad No. 13.1

18. Remiten a [a CNAJ
la documentacion
soporte que evidencia el
incumplimiento par
parte de los
beneficiarios, para que
proceda a las acciopes
legales
correspondientes. .

No

18.1 Remiten a la CNAJ la documentacion soporie que
evidencia el incumplimiento por parte de los beneficiarios
del envio de la documentacion comprobatoria, para que
proceda a las acciones legales correspondientes,

« Direccion dei
SINADE
» Direccion de
Planeacion y
Tecnologfas en la
Informacion
= Direccidnde la
Escuela Nacional de
Entrenadores
Deportivos

¢Reciben la documentacién comprobatoria?
Si.
Continta en ia actividad No. 13.1.

18. Suspenden &l
otorgamiento del
recurso  federal  al
beneficiario que

incumplié con la entrega

No.

19.1 Suspenden el otorgamiento del recurso federal al
benefictaric que Incumpli® con |z entrega de la
documentacion comprobatoria y esta situacion permanece
hasta que realice el beneficiario dicha entrega.

Fin del procedimiento

« Direccion dal
SINADE
» Direccion de
Planeacion y
Tecnologlas en la
Informacidn
= Direccion de la

de la documentacion Escuela Naclonal de
comprabatoria. Entrenadores
Deportivos ,

/{
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCGIA

DOCUMENTO

* Ley 'de ‘Adquisiciones, “Arrendamientos 'y
Servicios del Sector Publico. —D 0. F 4 1—2{}00 y
sus reformas.

. Ley de Obras Publicas y Serwc:os Relaciunados
con las Mismas.- D.O.F. 4-1-2000 y sus
reformas,

. Ley General de Cultura Fisica y Deporte.-
D.O.F. 24-]1-2003 y sus reformas

. Reglamenta de la Ley General de Cultura
Fisica y Deporte.- D.Q.F. 16-IV-2004.

) Reglamenio de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico.-
D.O.F. 28-VII-2010.

* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.- D.O.E.
28-v11-2010.

. Decreto del Presupuesto de Egresos de la
Federacion del ejercicio fiscal que corresponda.

. Acuerdo por el gue se emiten las Reglas de
Operacion del Programa Deporte del ejercicio
fiscal vigente,

. Programa Nacional de Cultura Flsica y Deporta.

. Lineamientos para la integracion y actualizacian
del Registro Nacional de Cuitura Fisica y
Deporte. D.O.F. 25-IV-05.

. Lineamientos que establecen el procedimiento
gue deberan observar los organismos e
institucionas plblicas y privadas para efectos
de comprobar los recursos federales que
reciben por parte de la CONADE. D.O.F. 30-X-
6.

. Manual de Organizacion de Ja CONADE
vigente.

. Manual de Administracion de Centros Estatales
de informacidn y Deocumentacion de Cultura
Fisica y Deporte vigente.

. Instrumentos  juridicos suscritos para la
trasferencia del recurso federal {(anteriores).

CODIGO (CUANDO APLIQUE)

No Aplica




Nombre del procedimiento: | Cédigo: SGD PO 001
, Procedimiento de Gestion,
W Transferencia y Comprobacién de Revision: 0
w Recursos federales para el Programa ’
A Deporte.
CO NADE{ Referencia a la Norma 1S0 9001-2008:
ision Nacional aplica. -
Clltura Fskca y Beporis ::fefencia al codigo del 5GC CONADE: Pagina 10 de 12
No aplica

7. REGISTROS

RESPONSABLE CODIGO DE
DE REGISTRO O
CONSERVARLO IDENTIFICACION
g o UnNicA

DISPOSICION
FINAL

REGISTROS TIEMPO DE

CONSERVACION

Expedientes de
Comprobaciones
{Documentacian

Comprobatoria,

Plan Anual de
Acciones, Reporte
de Gastos, Reporte
Técnico Deportivo
yio de metas,

[nstrumentos

Juridicos suscritos

para fa R .
transferencia  del 5 anos DlrengéogeggeDArea No aplica C:I":ggm?a?:iedn

recurso federal,
SRPP, Recibos
fiscales,
Documentacion
Soporte de
proceso legal, en
5U casa; en el caso
de infraestructura
deportiva: Avance
Fisico Financlero
de obra via
equipamiento y
Carta compromiso.

8. GLOSARIO

8.1 SGD: Subdireccion General del Deporte.

8.2 PO: Procedimiento Operativo.

8.3 DOF: Diaric Oficial de la Federacion.

8.4 DPTE Direccion de Planeacion y Tecnologlas en la Infarmacion,

8.5 Direccidn del SINADE: Direccion del Sistema Nacional det Deporte.

B.8 Direccion de la ENED: Direccion de la Escuela Nacional de Entrenadores Deportivos.

8.7 DF: Direccion de Finanzas.

8.8 CNAJ: Coordinacion de Normatividad y Asuntos Juridicos,

8.9 CONADE: Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte,

8.10 Beneficiarios: Asociaciones Deportivas Nacionales, Instliutos Estatales del Deporte o su equivalente,
' Entidades Deportivas (Institute Mexicano de! Seguro Social, Instituto Palitécnico Nacional y Universidad
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Nacional Auténoma de México), CODEME, CONDDE, COM, Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica, Gobieros Estatales y Municipales, Delegaciones Politicas del Distrito Federal,
y organismos deportivos afines.

8.11 Asociaciones Deportivas Nacionales: Federaciones Departivas Mexicanas, reconccidas v registradas
ante la CONADE.

8.12 CODEME: Confederacion Deportiva Mexicana, A.C.

8.13 CONDDE: Consejo Nacional del Deporte de |la Educacion, A.C.

8.14 COM: Comité Olimpico Mexicano. ' : Lo

B.15 CNID: Centro Nacional de Informacion y Documentacion de Cultura Fisica y Deporte.

8.16 CEID's: Centros Estatales de Informacién y Documentacidn de Cultura Fisica y Deporte,

8.17 SRPP: Solicitud de Registro Presupuestal y Pago. o '

8.18 TESOFE: Tesorerla de la Federacion.

8.19 FODA: Fortalezas, Oportunidades, Debilidades Yy Amenazas. .

8.20 Instrumentos juridicos: En el caso de infraestructura deportiva: Acuerdo de Coordinacién en materia
de obra publica, Acuerdo de Coordinacion en materia de equipamiento deportivo y Anexos Técnicos de
Ejecucién; en el caso de Asociaciones Deportivas Nacionales, Institutos Estatales de Deporte y/o su
equivalente y organismos afines: Convenios de Concertacion y Cotaboracion y Anexos Técnicos de
EJecucion; en el caso de la DPTI y la ENED: Convenlos de Coordinacion y Colaboracién y Anexos
Técnicos de Ejecucion.

9. ANEXOS

9.1  Plan Anual de Acclones (Asaciacién Deportiva Nacional u Organismo afin)

8.2 Plan Anual de Acciones del CEID.

8.3 Plan Anual de Acciones. (Formacion, Capacitacién, Certificacion e Investigacicn en el deporte ENED).
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUMERO DE REVISION | FECHA DE LA ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
0 No Aplica No Aplica

CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO

e Ing. José-this Chévez Sanchez /&\
Subdlrector de Publicaciones _—Diractor de Planeacion y Sué::lc:r:;tomr% e;‘é{g{ difjlg;ei e
Electranica Tecnologias.en la Informacion P

l.

Pr. William Alfonso Maldonado
Mauregui
Director de la Escuela Nacional de
Entrenadores Deportivos

Lic. Paulino R\ﬁael Pérez Prado
Subdirector Técnico de
Capacltacion para el Deporte.

- _

Lic. JayetReyes Santa Maria
Subdirector de Normas Oficiales Marfa Trinidad Genzalez Salinas
de Cultura Fisica y Deporte Director del SINADE

-

Arg\liana-Barfias Paez
Subdirectora de Infraestructura

e

| _-d0s¢é Luis Rodriguez Gonzdlez

13 de octubre de 2011 13 de octubre de 2011 13 de octubre de 2011
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ANEXO 9.2 Insertar aqfu' Logo del
Instituto

PLAN ANUAL DE ACCIONES DEL CEID

INSTITUTO ESTATAL DEL DEPORTE O SU EQUIVALENTE

1.- Obijetivos del CEID,

Mencionar los objativos generales y particulares del CEID correspondiente para
el ano en curso.

2.- Funciones y Servicios del CEID.

Mencionar las funciones y servicios que proveerad el CEID durante &l aiio en
curso.

3.- Adquisiciones de equipo informético y de telecomunicaciones.

Desglose conceptual y presupuestal de las adquisiciones de equipo informatico
y telecomunlcaciones que se pretende adquirir con el recurso del afio en curso para su
autorizacion previa a su compra.

4.« Recursos Humanos.

e

Desglose conceptual y presupuestal del personal que se pretende asignar al
CEID para la realizacion de actividades inherentes al centro asi como un desglose
presupuestal del apoyo seondmico que recibiran con el recurse del afio en curso para
su autorizacion previa al pago.

b

5.~ Programas de Difusidn.

Desglose conceptual y presupuestal de los programas de difusion y promocian
gue se pretende adquirir con el recursa del afio en eurso para su autorizacion previa a
su compra,
6.- Avances en los Sistemas de Registro Federales (RENADE / CENSO). \

Especificar un aproximado de las asociacionss deportivas, convenios y eventos \
a registrar con relacion a los Indicadores de Desempeiio establecidos para el \

en caso de RENADE, asl mismo para gl Cense Nacional de Infraestructura " ; /
Deportiva mencionar el nimero aproximado de instalaciones a censar durante el afio.
i [\

6.1.- RENADE .
6.2.- Censo Nacional de Infraestructura Deportiva [\ .

e



ANEXO 9.2

Nomure del Director General

Director General del Instituto Estatal def Deporte o su equivalente
correspondiente

Nombre del Titular del CEID

Titular del CEID
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Nombre del procedimiento: Codigo: SGD CE PO 001

Registro v Seguimiento a los Fideicomisos
Constituidos por las Entidades Federativas
en Materla de Infraestructura Deportiva

Revisiaon: 0

Referencia a la Norma IS0 9001-2008:
No Aplica

Referencia al cadigo del SGC CONADE:
No Aplica

Pagina 1 de 6

1. PROPOSITO

Registrar ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), a los Fideicomisos constituidos por las

Entidades Federativas en materia de infraestructura deportiva, asl como dar seguimiento a los recursos

transferidos a los mismaos, cuyas acciones coadyuven al logro de los objetivos del Programa Deporte.

2. ALCANCE

Fideicomisos constituidos por las Entidades Federativas en materia de infraestructura deportiva.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1

3.2

3.3

34

La Subdireccion General del Deporte, a través de su Coordinacion Ejecutiva gestionara los programas
de impulso al deporte que flevan a cabo los Fideicomisos constituidos por las Entidades Federativas en
materia de Infraestructura deportiva.

Los Fideicomisos constituldos por las Entidades Federativas en materia de infraestructura deportiva
deberan apegarse a la normatividad vigente establecida por la CONADE, ast como a las disposiciones
federales en materia de fideicomisas, para ser sujetos del apoyo con recursos federales.

La Subdireccién General del Deporte, a través de su Coordinacion Ejecutiva realizara el registro de los
Fidelcomisos constituldos por las Entidades Federativas en materia de infraestructura deportiva, ante la
SHCP, asi como la renovacion anual de dicho registro y la elaboracion de los informes trimestrales en el
Sistema de Control y Transparencia de Fideicomisos de la SHCP.,

La Subdireccion General del Deporte, a través de su Coordinacin Ejecutiva participara en los Comités
Técnicos de los Fideicomisos que determine el Subdirector General del Deporte.
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

COORDINACION EJECUTIVA

| INICIO ]

I

L
Reciba y ravisa a8 deeumentaclén
ramitida par el Esfeda.

Y

NO L |

LCumpla
con fos
requising 7

y Rugistra an &#] SCTF, obliene dava y

i [E——— nalifica 8 SNO, 8GO, SGA, DIC yal
Estarn.

i 4

Raciba da s SN nollfeacidn ds transierencia de recursos al Estado, Islegra sxpedienle v solicita al
Estedt racihe de \ransferantia de recursos.

NO LEI Estadn 8l
cumple con la
traneh A 9
5 de recurson
enlns 10 dfas ¥
y habiles?
Soiicte g 5 o Solicha al Secretaria Técnica dol
@_’ - HWLEE;%‘; g ;ﬂr:ﬁ;dnn y tepési Comild Técnica dul Fiduleamisa,
avanca [isico y finanslso,
ablades  finonclecns,  reposle
{otografico; eaplura en | SCTF,
slabiera sddula da seguimiento a
Infarma trimeslral.
NO S| Z
¢ Cumpla al Reribe ciloulo
Eslado con ja da depasito a
& sollcitadn en 1 imeraspsy
mixime 3 concifia con el
reuisiciones? Estado Sl
£ 58 cumplid

Tuma ssunioa la al ohjelive

Chiya), o
fidaicomizsa? 10
8 Solicila al Eslado
documenlasion d2
FIN Bolicila al Esfada exﬂncldq cat
recibo da ¢ Congiliacion fideicomiso y
transtarancia y corecta? regisirar axdlneidn
asiados at &l SCTF.
finanelaros.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Recibe y revisa
documentacion remitida
por el Estado.

Actividad

el Estado observando que cumpla can los requisitos
establecidos en las Reglas de Operacion del
Programa Deporte y en la normatividad aplicable.

1.1.- Recibe y revisa la documentacion remitida por

Résponsable

Coordinacién Ejecutiva

2. Sulicita y recibe del
Estado los documentos
adicionales

¢, Cumple con los requisitos?
NO y
2.1.- Solicita al Estado los documentos adicionales.
Y continda en ef 1.1.

Coordinacion Ejecutiva

3. Registra en el SCTF,
obtiene clave y notifica a
SGD, SGA, OIC y al
Estado.

Sl

3.1.- Registra al Fideicomiso en el Sistema de
Control y Transparencia de Fideicomisos de la
SHCP a mas tardar dentra de jos 20 dias naturales
posteriores a su formalizacidon o de realizada la
primera aportacion de conformidad con lo establecido
en el art. 217 del RLFPRH y obtlene clave de Ia
S8HCP,

3.2.- Notifica a SND,SGD, SGA, CIC y al Estado que
ya cuenta con la clave de registro de los
Fideicomisos ante la SHCP.

Coordinacion Ejecutiva

4, Recibe de la SND
notificacion de
transferencia de recursos
al Estado, integra
expadients y solicita al
Estado recibo de
transferencia de recursos.

4.1,- Recibe de fa SND nofificacion de Transferencia
de recursos al Estado.

4.2.- Integra expediente de
Fideicomiso.

4.3.- Sdlicita al Estado realica la transferencia de
recursos al Fideicomiso dentro de los 10 dias
laborales siguientes a la recepcién de los recursos,
asi como copia certificada del recibo de |a Institucion
Fiduciaria gue acredite la transferencia.

registro de cada

Coordinacién Ejecutiva

5.- Solicita al Estado el
calculo y deposito de
intereses al Fideicomiso.

¢ Estado cumple con la iransferencia de recursos
en los 10 dfas naturales?
NO
5.1 Solicita al Estado el calculo y depésito de
intereses al Fideicomiso.

Coordinacion Ejecutiva

6.-Tuma asunto a la
CNyAJ.

¢ Cumpte el Estado con lo solicitado en maximo 3
requisiciones?
NO
6.1 Tumma ei asunto a la CNyAJ para ejercer las
acciones legales.

Fin de procedimiento,

Coordinacién Ejecutiva

7.- Recibe cdlculo de|Sl
depositc e intereses y|{7.1 Recibe el calculo de deposito e intereses y| Coordinacion Ejecutiva
concilia. concilla con el Estado
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8.- Solicita &l Estado
recibo de transferencia y
estados financieros.

LConciliacion correcta?
sl
8.1 Sollcita al Estado recibo de la transferencia y
copia simple de los estados financieros.

Fin de procedimiento.

NO
Continua con la actividad No. 5.1

Coardinacion Ejecutiva

5.- Solicita al Secretario
Técnico del Comité
Técnico del Fideicomiso,
Avance flsico y financiera,
Estados financieros y
Reporte fotografico;
captura en el SCTF,
elabora cédula de
seguimiento e informe
trimestral.

¢ El Estado cumple con la transferencia de recursos
en los 10 dlas naturales?
Sl
8.1Recibe del Estado comprobantes
transferencia de recursos realizada.
8.2 Solicita al Secretario Técnico del Comité Técnico
del Fideicomiso, el Avance Fisico-Financiero,
Estados financierss y Reporte fotografico.
8.3 Captura frimestralmente la informacién en el
SCTF de la SHCP y elabora cédufa de seguimiento.
9.4 Elabora infarme trimestral para el SGD.
¢,Se cumplis el objeto del fideicomiso?

de Ia

Coordinacidn Ejecutiva

extincion del Fideicomiso
y registra extincion en el
SCTF.

NO
Contina en la actividad No 9.1
10.- Solicita al EstadoiSl
documentacion de[10.1 Solicita al Estado documentacion de extincion

del Fideicomiso.
10.2 Registra ia extincion del Fideicomiso en el SCTF
Fin de procedimiento.

Coordinacion Ejecutiva

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

reformas.
» Reglamentodelaley G
2004,

20086 y sus reformas.

= Regias de QOperacion dej

LeyGeneraE de Cultura Flslca y Deporte— DOF '24-|I~2003 y sus

* |ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.- D.O.F, 30-lll-

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.- D.Q.F. 28-VI-2008 y sus reformas.

enerzl de Cultura Fisica y Deporte.- D.O.F. 16-1V-

Programa Deporte vigentes,

No aplica

7. REGISTROS
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Revision: 0
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No Aplica
. Codigo de registre | Disposicion
. Tiempo de Responsable de . N
Registros conservacion conservarlo ° ldeggg;aclén final

Informe trimestral del - e e . Archivo de
seguimiento a fideicomisos 3 Anos Coardinacion Elecutiva No aplica concentracion
Copia simple de los acuses de
recibo de las Solicitudes de S, . Archivo de
Regisiro Presupuestal y Pago 3 Afos Coordinacion Elecutlva No aplica concentracion
tramitadas
Avance fisico/financlero, Archivo de
estados financieros y reporte 3 Afos Coordinacion Ejecutiva No aplica concentracié
fotografico ntracién

. - _ e e Archivo de
Cedula de seguimiento 3 Afos Coordinacion Ejecutiva No aplica concentracion

3. GLOSARIO

8.1 CONADE.- Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte.
8.2 SGD.- Subdireccion General del Deporte
8.3 CE.- Coordinacion Ejecutiva.

8.4 PO.- Procedimiento Operativo

8.5 SINADE.- Sisterna Nacional de Cultura Fisica y Deporie.
8.6 SND.- Direccidén del Sistema Nacional del Deporte.

8.7 DOF.- Diario Oficial de la Federacion.
8.8 SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
8.9 RLFPRH.- Reglamento de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
B8.10 CNyAJ.- Coordinacion de Normatividad y Asuntos Jurldicos
8.11 SCTF.- Sistema de Control y Transparencia de Fideicomisos de |la SHCP

9, ANEXOS
No Aplica
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Nimero de revision Fecha de la actualizacién Descripeion del cambio

0 No Aplica No Aplica

CONTROL DE EMISION

REVISO Y AUTORIZO

[

= IR
GERARDO-HERNANDEZ ROBLES
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