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1. PROPOSITO :

Impulsar la masificacion sistematica del deporte elevando ia calidad de vida y la competitividad de Ia poblacién,
mediante ia utilizacion déptima de los espacios publicos y canchas deporlivas, orientados a desamoliar las
habilidades deportivas de los alumnos en el &mbito de la educacidn basica, media superior y superior, asf como
da la poblacién en general.

2. ALCANCE _

La Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal, norma, da seguimlento y verifica que la estrategia de
Centros del Deporte Escolar y Municipal cumpla con el objetivo de beneficiar a la poblacion en general, gue
muestre interés por la practica de alguna disciplina deportiva {centros del deporte municipal) vy los alumnos de
educacion basica (a partir del 4” afio de primaria), media supetior y superior {centros del deporte escolar).

3. POLITICAS DE OPERACION
3.1. Las Reglas de Operacién del Programa Cultura Fisica y el Manual de Operacién de ia estrategia de
Centros del Deporte Escaolar y Municipal, son los documentos dirigidos a los Institutos Estatales del
Deporte o su equivalente y a las Entidades Deportivas del pais, mediante los cuales se estableceran -
los lineamientos en materia organizacional, estructural, técnica-ogistica y normativa que permitan Ia
aplicaclon homogénea para la instalaclon, incorporacidn y operacian de los centros del deporte.

3.2. Los beneficios de |a estrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipal seran otorgados a las
Instituciones integrantes del Sistema Nacional de Cultura Fisica y Deporte v a aguéllas que se
encuentren incluidas en el Convenio de Coordinacién y Colaboracion correspondiente.

3.3. Los institutos Estatales del Deporte o su equivalente y las Entidades Deportivas del pais deberan
presentar durante el primer trimestre del afio a la Direccién de Centros del Deporte Escolar y
Municipal, el Programa Anual de Trabajo referente a la estralegia de Centros del Deporte Escolar Y
Municipal.

3.4. Los responsables de la esfrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipal de los Institutos
Estatales del Deporte o su equivalente y de las Entidades Deportivas del pafs deberan asistir a la
Reunién Técnica Nacional de Planeacion, Seguimiento y Evaluacidn, en la cual se conoceran las
estrategias, actualizaciones y necesidades para la operacién de la estrategia de CEDEM.

3.5. La programacion de la apertura de los Centros del Deporte Escolar y Municipal deberd ser realizada
por la Direccién de Centras del Deporte Escolar y Municipal, en coordinacién con los Institutos
Estatales del Deporte o su equivalente y las Entidades Deportivas del pais.

3.6. Los Centros del Deporte Escofar deberan contar con la infraestructura deportiva indispensable para
- que participen alumnos de educacién basica (a partir del 4° afio de primaria), media superior y superior
de las escuelas del sistema educativo federal y estatal.

3.7. Los Centros del Deporte Municipal se instalardn en espacios publicos, dreas de usos muliiples o
unidades deportivas que cuenten con infraestructura deportiva indispensable para que participen nifios,
jovenes y aduitos,

3.8. Las causas de incumplimiento, retencion, suspension v, en su case, la reduceidn en la ministracian de
recursos, seran temporales cuando los Insfitutos Estatales del Departe o su equivalente y {as
Entidades Deportivas del pals no se ajusten al Manual de Operacidn de la estrategia de Centros\dgl
Deporte Escolar y Municipal y a las Reglas de Operacion del Programa Cultura Fisica de la CONAD
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.
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4. DIAGRAMA, DEL PROCEDIMIENTO
¥ .
Solicitan B los IED y a las ED el
Dﬁ?ﬂ?g:;?asshﬁggél Prograsme Anual de Trebajo de la
SCDE y SACOM Esbrategia de GEDEfI.
v 3
Subdireccitn de Centros
Planesn y definen las esirategias
pera la aperiura, la operadidn y =l C Deportivos Escolares )
seguimiente da Ips Cantros  del
Deporta Escolar y Municlpal, ¢ 8

1

v
C DACDI yOv| )

Actualizan al Manual de Operacidn de
la Estralegla de Centiwa dei Deporla
Egcolar y Municlpal.

v
C SCDE 1SACDM ) :

3

Revisan y, en su caso, madlfican el
Manval de Operscién de la
Estralegia de CEDEM,

Direceitn de Cenlros del
Deporie Escalar y Municipal
v A

Autoriza el Manual de Operacién de
la Estralegia de CEDEM vy iuma a 1a

BPTI,
v 5

Convcca alos IED ya las ED a la
Reunlén  Técnice  Nacional de
Planeacidn, Seguimlenlo y Evaluacién
de |a estrategla de CEDEM,

SCDE , SACOM,
DACDMy V|

Dan a conocer las esltraleglas y
aclvalizaclones al Manual de Operacion

Elabora el eronograma anual de visllas
de supervision de 13 estrategla de
CEDEM.

¥

Direccidn de Centins del
Deporte Escolar y Municlpal

] )

Autariza g cronograma anval de visilas
de suparvision a |os estados.

v

SCDE , SACDM,
DACDM y DVI
v 10

Programan las  visllas  de
supanvision en los estados a log
Cenbsus det deporie y supervisan
y vedfican Ia. operackin e
[nstalacién de los Cenlros del

Deponle.
4, 11

Eleboran un Infurme de la visita
de supenyisidn realizada en los
estados,

Revisan y verfican gue las
visllas de supervision hayan
cumplido ean su objetiva.

LCumplleron fas visitas
con su objelive?

de la Estategin de CEDEM en la
Reunitn  Técnica  Naclonat  de
Plangacién, Seguimiento y Evaluacian,

v
C SCDE y:':ACDM )

7
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Notifita a |l DCDEM con la

decumentacion soparie

v

Direcclén de Centros dsl
Daperla Escolar y Municipal

'

Comunica al IED & ED &l
Incumplimiento o [a observacian.

Caontinida en el
Procadimiento da
Escalonarisnto
Documantal

A

Direccitn de Centros del
Deporte Escaolar y Municlpal

C
!

Reclbe ded 1EE 6 ED los Anexos
1y It de forma Impresa.

v
C DACDI y BVl j

16

18

Revizan los Informes recibldns y
efi su caso vatdfican en el
RENACEDEM que cumplan con
Ios lineamlenlos establecldos,

£Cumale con lns
lineamlznios

NG

osieblecides?

v

17

Capluran Anexos | y l en la

C SCDE y SACOM )

18

base de datos da los [ED y ED;
recibe  Infarme  Final  de
Actividades de los IED 0 su
equivalente ED y arhlvan
documentacion,

Notifican a la Direccldn de
Centros del Deporte Escaolar y
Municipal.

Cantilnia en el
Procedimiento de
Esealapamiento
Documantal
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5.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1. Planean y definen las
estrategias para la
apertura, la operacion
y el seguimiento de
los Centros del
Deporte Escolar y
Municipal.

1.1. Planean y definen las estrategias para la
apertura, la operacion y el seguimiento de los
Centros del Deporte Escolar y Municipal, las
actividades deportivas (torneos, capacitacion) a
implementar en los ceniros del deporfe y los
municipios donde se implantard [a estrategia, con
base en Jas meias alcanzadas y programadas.

Direccidn de Centros del
Deporte Escolar y
Municlpal, SCDE y

SACDM

2. Actualizan el Manual
de Operacion de la
estrategla de Centros
del Deporte Escolar y
Municipal.

21. Actualizan el Manual de Operacion de la
esirategia de Centros def Deporte Escolar v
Municipal vigente, de acuerdo a las estrategias
definidas de apertura, operacién y seguimiento.

DACDM y DVI

3. Revisan y, en su
gaso, maodiflcan el
Manual de Operacion
de la estrategla de
CEDEM.

3.1 Revisan y, en su caso, modifican el Manual de
Operaclon de la estrategia de Cenfiros del Deporte
Escolar y Municipal cumpla con todos los puntos
para el seguimiento, operacién y verificacion del
cumplimiento de la esirategla, asl come con ias
Reglas de Operacion del Programa Cultura Fisica
vigentes.

SCDE y SACDM

4. Autoriza el Manual de
Operacion de Ia
estrategia de CEDEM
y turma a la DPTI,

4.1 Autoriza el Manual de Operacién de |la estrategia
de CEDEM y turna al COMERI para su visio bueno y
una vez aprobado, lo turna a2 la Direccion de
Planeacion y Tecnologias en la Informacion para que
se sube a la pagina web de CONADE.

Direccion de Centros del
Beparte Escolar y Municipal

5, Convacaalos|lEBya
las ED a [a Reunidn
Técnica Nacional de

5.1 Convoca a los Institutos Estatales del Deporte o
su equivalente y a [as Entidades Deportivas del pais
para que asistan los responsables ds la estrategia de

Direccian de Centros del

Manual de Operacion
de la estrategia de

CEDEM en la
Reunion Técnlca
Naclonal de
Planeacion,

Seguimienta ¥

Evaluacion.

presentan a la Direcclén de Centros del Deporte
Escolar y Munleipal para su autarizacion.

6.2 Supervisan la loglstica de la Reunién Técnica
Nacional de Planeacion, Seguimlento y Evaluacion.

Planeacion, CEDEM, a Ila Reunion Técnica Nacional de L
Ssguimiento y } Planeacién, Seguimiento y Evaluacion, y coordina la Deporte Escolar y Municipal
Evaluacion de lajorganizacion para que se lleve a cabo y cumpla con
estrategia de CEDEM. | su objetivo,

6. Dan a conocer las|6.1 Elaboran las presentaciones para dar a conocer
estrategias y|las esirateglas y las actualizaciones al Manual de
actualizaciones al | Operacion de la estrategla de CEDEM y las

SCDE ,SACDM,
DACDM y bVI
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Solicitan a los IED y a
las ED el Programa
Anual de Trabajo de
fa estrategia de
CEDEM.

7.1 Solicitan a los Institutos Estatales del Deporte o
su eguivalente y a las Entidades Deportivas del
pals la entrega del Programa Anual de Trabajo
de la estrategia de CEDEM en los estados para
dar cumplimients a los  compromisos
establecidos en el Anexo Especifico al Convenio
de Coordinacidn y Colaboracidn y al Manual de
Operacion de la estralegia de CEDEM.

DACDM y DVI

Etabora el
cronograma anual de
visitas de supervision
de l|la estrategia de
CEDEM.

Elabora el cronograma anual de visitas de
supervision a los estados, tomando en cuenta las
metas alcanzadas, sl presupuesto operativo, el
cumpiimiento de los compromisos y el Programa
Anual de Trabajo de los Institutos Estatales del
Deporte © su eguivalente y las Entidades
Deportivas del pais referente a la operacion de la
estrategia de CEDEM.

8.1

Subdireccion de Centros
Deportivos Escolares

Autoriza e
cronograma anual de
visitas de supervision
a los estados.

9.1 Autoriza el cronograma anual de visitas de
supervision a los estados y verifica que se de
cumplimiento a los objetivos de las visltas,

Direccién de Centros del

Deporte Escolar y Municipal

10.

Programan las visilas
de supervisién en los
gstados a los Centros
del Deporie y
supervisan y verifican
ta operacion e
instalacion de los
Centros del Deporte.

10.1Programan la visita, de acuerdo con el
cronograma anual de visitas de supervision a los
estados, 5 dias antes y nolifican a los Institutos
Estatales de! Deporte o su equivalente y a las
Entidades Departivas del pais par oficio.

10.2 Supervisan y verifican, una vez en la entidad, la
operacion e instalacidn de los Centros del Deporte
Escolar v Municipal, asi como |z entrega de material
deportivo, promocién, mantenimiento y capacitacién
que se otorga a los Centros del Deporle

SCDE ,SACDM,
DAGDM y DV

11.

Elaboran un informe
de la visita de
supervisién realizada
en los estados.

11.1 Elaboran un informe de la visita de supervision
realizada en los estados para verificar |2 operacion e
instalaciones de los Cenfros del Deporte, asl como
una minuta de compromisos establecidos en caso de
incumplimiento al Anexo Téenico de Ejecucion.

SCDE ,SACDM,
DACDM y DVI

iz

Revisan y verifican
que las visitas de
supervision hayan
cumplido su
objetivo.

con

12,1 Revisan y verlfican que las visitas de
supervision hayan cumplido su objsiive.

SCDE y SACDM

13.

Notifica a la Direccion
de Centros del
Deporte  Escolar vy

¢ Cumplen las visitas con su obletive?
NO
13.1 Nofifica a la Direccion de Centros del Deporte
Escolar y Municipal con la documentacion soporte.

SCDE y SACDM

N
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14,

Comunica al IED 6 ED
el incumplimiento o la
observacion.

14.1 Comunica via telefonica al Director General de
los Institutos Estatales del Deporte o su equivalente
0 de las Enlidades Deportivas del pals, el
incumplimlento a los compromisos establecidos en el
Anexo Tecnico de Ejecucion o al Manual de
Operacion de CEDEM, y da seguimiento de acuerdo
al procedimiento de escalonamienio documental par
incumplimiento de la estrategia.

Continda Procedimiento de Escalonamiento
documental por incumplimiento de la operacién
de Ia Estrategia de Centros del Deporte Escolar y
Munigcipal

Direccldn de Centros del
Deporte Escolar y
Municipal

15.

Recibe del IED 6 ED
los Anexos | y II de
forma impresa.

sl

15.1. Recibe del Instituto Estatal del Deporte o su
equivalenie 6 de [a Entidad Deportiva del pals sl
Anexo | *Inicio yfo Baja de Operacién® firmado por el
Titular del Instituto Estatal del Deporte o su
equivalente 6 de |la Entidad Deportiva del pais y el

Direccion de Centros del

Anexo Il "Reporte Estadistico Mensual” firmado por ! DEP:FE [Eiscollar y
Coordinador del Centro vy el Tiular del Instiuto uhicipa
Estatal del Deporte o su equivalente 6 de la Entidad
Deportlva del pais y turna a fravés de la Subdireccién
Centros del Deportivos Escolares y la Subdireccidn
de Atencion a Centros Deportivas Municipales .
16. Revisan los informes|16.1. Revisan que la informacion remitida por los

racibidos y, en su|lnstitulos Estatales del Deporte o su equivalente y las

caso, verifican en el]Entidades Deportivas del pais cumplan con lo

RENACEDEM gue jestablecido en el Manual de Operaclon de la

cumplan con los|estrategia de Centros del Deporte Escolar y

lineamientos Municipal.

establecidos. DACDM y DVI

16.2 Validan y verifican en el sistema que la
informacidn de los Anexos | y Il se considere en el
Registro Naclonal de Centros del Deporte Escolar v
Municipal (RENACEDEM} y cumpla con los
lineamientos establecidos.

& Cumple con los lineamientos establecidos?
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17. Capluran Anexos | y 1l

en la base de datos
de los - IED o su
equivalente y ED;
reciben Informe Final
de Acfividades de los
IED y ED, y archivan

|

17.1. Capturan los Anexos 1 y Il en |a base de datos
de los Institutos Estatales del Deporte o su
equivalente y las Entidades Deportivas del pais y
natifican a la Direccidn de Cenfros del Deports
Escolar y Municipal.

documentacion. 17.2 Reciben, al término del elercicio fiscal, el DACDM y DVI
Informe Final de Actividades de los IED o su
equivalente y ED.
17.3 Archivan la documentacion correspondiente a la
operacion de los Ceniros del Deporte Escolar y
Municlpal.
Fin del Procedimiento
NO
18. Notifican a la | 18.1. Notifican a la Direccion de Centros del Deporte
Direccion de Centros | Escolar y Municipal.
de] Deporte Escolar y
Municipal Continta Procedimiento de Escalonamiento SCDE y SACDM

documental por incumplimiento de la operacién
de la Estrategia de Centros tel Deporte Escolar y
Municipal

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

» Ley General de Cultura Fisica y Deporte.- DOF.-24-

e Reglamentio de la Ley General de Cullura Fisica y
Deporte.- DOF.~16-1V-2004. '

+ Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012

» Programa Nacional de Cultura Fisica y Deporte

+ Manual de Operacién de la Estrategia de Ceniros
det Deporte Escolar y Municipal.
+ Reglas de Operacion del Programa Cultura Fisica

+ Convenio de Coordinacion y Colaboracion.

DOCUMENTO
s Ley General de Educacian.- DOF.- 13-VII-1883 vy

sus reformas.

11-2003 v sus reformas.

2008-2012

vigentes.

No aplica

CODIGO (CUANDO APLIQUE)
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7. REGISTROS

REGISTROS TIEMPO DE RESP%NESABLE - CODIGO DE REGISTRO  DISPOSICION
CONSERVACION O IDENTIFICACION FINAL
CONSERVARLO UNICA
Manual de .
Operacion de 2 afios c?;ecgf norc:: %:ng':lsr Archivo de
la Estrategia de Muntcllj al No aplica Concentracion
CEDEM Y P
Anexo Técnico Direcclon de Centros Archive de
de Ejecucidn 5 afios del Deporte Escolar y MNo aplica c iracis
(Copia) Municipal oncenfracion
Programa Direccidn de Ceniros Archive d
Anual de 5 afios del Deporte Escolar y No aplica c : i e
Trabajo Municipal oncenlracion
Anexo | Inicio Direccion de Centros .
ylo baja de 5 afios del Deporte Escolar y No aplica C:r:gg:"llt?a?:?é
operacion Municipal n
Anexo ] . ..
Direccion de Centros

l;eporte 5 afias del Deporte Escolar y No aplica Archivo de

stadistico Municinal Concentracion
Mensual P

8. GLOSARIO

B.1 DCDEM- Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal \
B2  SC/SCDE.- Subdireccion de Centros Deportivos Escolares \
8.3  SA/SACDM.- Subdireccin de Atenclon a Centros Deportivos Municipales

B.4 DACDM.- Departamento de Apoyo a Ceniros Deportivos Municipales

B.5 DVI1.- Departamento de Vinculacidn Institucional

B.6 D.0.F.- Diario Oficial de la Federacidn y
B.7 P.0.- Procedimiento Operative

8.8 CEDEM.- Centros del Deporte Escolar y Municipal

8.9 CONADE.- Comisién Nacional de Cultura Fislca y Deporte

8.10 |ED.- Institutos Estatales del Deporte o su equivalente

B.11 ED.--Entidades Deportivas del pais \\

8.12 COMERI.- Comité de Mejora Reguiatoria Interna
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9, ANEXOS

9.1 Anexo | inicio de y/o Baja Operacion
9.2 Anexo Il Reporte Estadistico Mensual
9.3 Programa Anual de Trabajo

0.4 informe Final de Actividades

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

. : FECHADE LA : 3
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Se actualizd con base en la normatividad
8.0 26 de septiembre de 2011 vigente emitida en la materia.

CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO Y AUTORIZO
Lic. Marthem Oranda Alvarado Solis ~ Gerardo Pesqueira Solano
Subdirectora de Atencidn a Centros Deportivos Director de Centros del Deporte Escolar y Municipal
Municipales
/.

Evelyn Martinez Ramirez
Subdirectora de Centros Deportivos Escolares

vL

26-1X-2011 : 26-1X-20114
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.PROGRAMA NACIONAL DE CENTROS DEL DEPORTE ESCOLAR Y MUNICIPAL

ANEXO 1
INICIO O BAJA DE OPERACION

Instructivo de Llenado

Maresr con cruz en £aso de que el centrs departivo sea Inico de Operacidn o sea Baja de Opearacicn

En caso de que el centro deportivo ses Baja de Operacion, llenar el recuadro del motivo por el cual se dio de baja.

Registrer la denominacldn completa del Institute Estatal def Deportz o su Bquivalente,

Registrar el nombre de |la Entidad correspondiente.

Reglstrar el mas que se estd repartandn en el formata,

Marcar con una cruz s6lo en el caso de que el Centre sea Escolar.

Marcar con cnz en caso da que ef Centro sea Municipal,

Reglstrar &f nambre complete del Centre Deportive gue se incorpora 8} Programa.

Registrar el Domicilio en el gue se ubica el Centro Deportivo,

10

Asentar el nombra de! Munldpio o Delegacidn dande se encuentra ublcado ef Centro Deportivo.

1

En caso de contar con serviclo telefdnice, anotar el ndmera con gue cuents la nstaladdn donde ests establecido el Centro Deportiva,

12

Registrar el nombre de la persana gue coordlng &) Centro,

13

Anotar las disclplinas deportivas que s= atienden en &l Cenbro de acuardo 3 lns renglones establecidns en dicha eolumna,

14

Anatar lns nombres de los Espedallstas Técnlco-Deportivos que Imparten directamenta las disciplinas reglstradas.

1

(5]

Anotar par discipling deportiva reglstrada, el nimero total de poblacidn atendida en Escuela Técnico-Deportiva durantz el mes al que hace]
referencia el formato.

1

o

Anatar por discipling deporiiva registrada, el ndmero total de poblacidn atendlda en Llga Deportiva durante | mes al gue hace referencia s
farriaty.

17

En estas columnas, se hard la distribucln del tota) da poblacidn atendida durante el mes por disdplina deportive (tanto de Escuela Técnico-
Deporiva como de Liga Departiva), de aruerda a los rangos de edad y genero especificados en las ealumnas.

18

En case de gue las disciplinas atendidas en Escuela Técnico-Deportiva o Liga Deportiva Impacten a poblacidn con las caracteristica
ESPECIFICAS sefisladas en estas columnas, se anotard 'a cantidad de acuerds a cada dasificadtn y género, tomando en cuenta que esta) El
poblackin ya debe estar contablilzada en las caracter(sticas CRONOLOGICAS.

18

Serd Ja cantidad total de poblacidn atendida en el mes en Escuelas Téenten-Deportivas del Centra.

20

Serd la cantldad total de pablacisn atendlda en &l mes en Ligas Deportivas del Cenbra,

21

Serd l2 suma de |a poblaciin atandlda por e} Centro durante el mes en Estuelas Técnico-Deportivas y Ligas Deportivas.

2

hi

Sera |a suma de la publacién atendida en Escuelas Técnico-Deportivas y Ligas Deportivas distribuida da acuerdo al rango te edad y a1 génardl
que indlca cada columna {la suma de estos subtatales debe colncidir con et Gran Tatal).

23

Sere la suma de la poblacidn atenditla en Escuelas Técnico-Deportivas y Ligas Deportivas distribulda de acuerdo a la clasificaciin y al génarol
que indica rada columna (estos subtubiles son parte de los que se reglsiran en las caracterfsticas CRONOLOGICAS, por lo que no deben
tomarse en cuenta para ninguna otra sumatoda).

24

Especificar ef dfa en que se elabera el documento,

25

Especificar et mes en que se elabora el documents.

28

Nombre completo del Director Genersl del Instituto Estatal del Deporte o su equivalente.

27

Anotar de acuerto a] @rgo come Director y &) nombre completo del Instituto que estd reportando,

2

Anotar los dias de atencidn de la pablacldn particIpantz en Ios centros deportivos

2

n

Anotar el horarlo de atencldn de fa poblacldn participante en los centras deportivos

212
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ANEXO 9.2

rJ

“CEDEM =

o= it
PROGRAMA NACIONAL DE CENTROS DEL DEPORTE ESCOLAR Y MUNICIPAL

(ANEXO I1)
REPORTE ESTADISTICO MENSUAL

Instructivo de Lienado

1 |Registrar la denominacion completa del Instituto Estataf del Deporte o su equivalente.

2 |Registrar el nombre de Ia Entidad correspondiente.

3 |Registiar el mes que se eska reportando en €! formato.

4 iMarcar con una cruz sdlo en el caso de que el Centro sea Escolar,

§ ‘|Marcar con cruz en caso de gue el Cenfro sea Municipal,

6 |Registrar el nombre completo del Centra Deportivo que se incorpore al Programa.

7 |Reqistrar el Domicillo en el que se ubica &f Centro Departivo,

8 |Asentar el nombre de) Municlipio o Delegacidn donde se encuentra ubicado el Centro Deportivo.

9 |2n caso da contar con servicio telefdnico, anotar €] nlimero con que cuenta |a Instaladdn donde esta establecido el Centro Reportivo.

10 |Registrar el nombre de la persana que coordina el Centra.

11 |Anctar las disciplinas deporiivas que se atlenden en el Centro de acuerdo a los renglones establecidos en dicha columna.

12 |Anotar los nombres de los Espedalistas Técnico-Depaortivos que Imparten directamente 1as disciplings reglstradas.

Anotar por disciplina deportiva registrada, el nimero total de poblaclén atendida en Escuela Técnicn-Deportiva durante el mes al que hace

13 referencia el formato.

Anotar por discipling deportiva registrada, el nimero total de poblacion stendida en Liga Deportiva durante ei mes al gue hace referencia el

14 formato.

En estas columnas, se hara iz distribucidn del total de poblacldn atendida durante el mes por disciplina deportiva {fanto da Escuela Témlco-

18 Deportiva como de Liga Deportiva), de acuerdo a Ios rangos de edad y genero espedificados en |as columnas.

En caso de que las disciplinas atendlidas en Escuela Técnico-Deportiva o Liga Deportiva impacten a poblacidn con las caracteristicas
16 |ESPECIFICAS senaladas en estas columnas, sa anatard la cantidad de acusrdo a cada clasificacldn y génere, tamando en cuenta que esta|
pollacién ya deba estar contabilizada en Jas caractersticas CRONOLOGICAS.

17 |Serd la cantidad total de pablackén atendidz en el mes en Escuelas Tecnico-Deportivas del Centra,

18 {Serd la cantidad total de poblacidn atendida en el mes en Ligas Deportivas del Centro. |C§x

19 |Sera la suma de la poblacidn atendida por el Cantro durante el mes en Escuelss Técnlen-Deportivas v Ligas Deportivas,

20 Serd la suma de la pobladidn atendida en Escuelas Técnico-Deportivas y 1igas Deporiivas distribulda de acuerdo al rango de edad y al género }x

gue indica cada columna (la suma de estos subtotales debe coinddir can el Gran Total).

Sera | suma de la poblacion atendids en Escuelas Teenico-Deportivas y Ligas Deportivas distribuida de acuerdo a ia clasificacion v al génerp
21 |que fndica cada columna (estos subtotales son parte de los que se registyan en las caracterfsticas CRONOLOGICAS, por o que no deben
tomarse en cuenta para ninguna otra sumatoria).

22 |Especificar el diz en que se elabora e documento,

23 |Especificar ef mes en gue se elabora el documento,

24 |Nombre completo del Dirsctar General del Instituto Estatel del Deparie o su equivalente.

25 |Anotar de acuerdo al carge coma Director y el nombre completo del Institute que estd reportando.

26 En caso de que exista algtin cembio con respecto al nombre del centro deportiva, municipin, tpo de centro o ambio de coordinador ete.
\lenar este reruadm con (A nieya infoemacisn del cenbm denartivg seralar v mymicingt
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' | ANEX0 9.3
£ E=rE i -y
%%@@E%{E Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte

Subdireccion General de Cultura Fisica

Direccién de Centros Escolares y Municipales
Estrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipal

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

Entidad del Afo

1. Descripcion de la institucion
Nombre del Instiluto

Direccidn

Nombre del Director Teléfono

Coordinador de la Entidad Tel. / fax

Correo Electrénico

Contadaor del Instituto Teléfono
2. Contexto

{Breve semblanza de las condiciories intemas y externas donde se desarrolla Ia estrategia CEDEM en el Instituto, asi
como de Ia relacidn que se tiena con las Instituciones involucradas en su desarrolio).

3. Mision y Vision de la estrategia CEDEM en el estado
Mision: -

Vision:

4. Ohbjetivos y Metas para cada modalidad:

Centros Deportivas
Escolares

Centros Deporiivos
Municipales

Rescate de  Espacios
Piblicos de SEDESOL
Centros deportivos  en

Municipios de Muy Alla

Marginacian

Si existe nusva estrategia

o modalidad

5. Estrategias a seguir para cada modalidad: '

Centros Deportivos \(
Escolares
Centros Deporilvos
Municipales

Rescate de  Espaclos
Plblicos de SEDESOL
Centros  deporiivos en
Municipios de Muy Alta
Marginacién

Sl existe nusva sstrategia o
madalidad '

Fecha de enfrega:1” trimestre de cada afio



ANEXO 5.3

CEDEM

=

Ceneso gzl sznr:eEl:nhryMunZ:!pz Comisién NaCiDnal de Cu[tura FiSica y Deporte

Subdireccion General de Cultura Fisica

Direccién de Centros Escolares y Municipales
Estrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipai

6. Descripcion de acciones en cada mbdaliqad:

Nombre de la Actividad Descripcion breve Expectativa

7.- Cronograma de Actividades

10

Responsable de CEDEM en el Director del Instituto y/o su
estado Equivalente

Nombre y Firma Nombre y Firma ~ (\\

Selio ‘ )
, -
Fecha de entrega:1* trimestre de cada afo - S



ANEXO 9.4

CEDENM

Tentrot del Bepurte Esesler  Kiknicipa]

Subdireccion General de Cultura Fisica

Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal _
Fecha.

Oficio Nom.

Informe Final de Actividades

Nombre Institicion
Nombra del
Director

Responsable del la estrategia CEDEM an el
estado

Asi misme y dando continuidad a las estrategias planteadas en el Programa Nacional
de Cultura Fisica y Deporte, relativas a la estrategia de Centros del Deporte Escolar y
Municipal, se requieren los siguientes datos y caracteristicas:

El informe debera contener lo siguiente:

1. Establecer los resuliados en cada una de las modalidades de ila estrategia
CEDEM vy alcanzado en relacién a su meta.

2. Ndmero de personas capacitadas en el sistema SICCED y a que centro
pertenece donde se encuenira actualmente operando.

3. Menclonar los problemas generados en la operacion de la estrategia en su
entidad, indicando la modalidad y sus propuestas de solucion aplicedas y
futuras, fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas (anexa 6)

Fortalezas Oportunidades

Debhilidades Amenazas

Anexo
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ANEX0 9.4

Crnires det Hrperte faesloe y Mariclzal

4. Cuantos centros deportivos se incorporaron este afio en la implementacion de
' la estrategia de CEDEM vy sus modalidades y a que municipio pertenecen, asi
como los que dejaron de operar.

5. Cuales son las disciplinas que mas se desarrollan en los centros deportivos a
nivel estatal.

6. Promotores deportivos que operan por cada municipio y modalidad.

Numero de promotores Nombre del Municipio Medalidad
deportivos

7. Si hubo necesidad de modificar el Programa Anual de Trabajo ;Cuales fueron
las modificaciones?

8. Describa las estrategias que el Instituto, Consejo y/o Comision del Deporte en
su Estado tiene para lograr la implantacion de la estrategia CEDEM en los
municipios.

9.-En el siguiente cuadro especifique cuantitativamente los logros obtenidos:

Concepta Afio anterior | Afio Actual | Porcentaje
Variacién

Ndmere de Centros Deportivos Escolares

Numero de Centros Deportivas Municipales

Nomero de Centros deportivos de Rescate de
Espacios Publicos de SEDESQL

Nimero de Centros Deportivos de Muy Alta
Marginacion

Numero de Promotores Deporiivos

Numere de Promotores Capacitadas

Numero de municipios atendidos

Nimero de poblacidn atendida

Numero de Centros deportivos que se vieron
beneficiados con la entrega de material deportiva

Anexo

2/3



LEDEM

Centresdul Doprate Eseolar y Stuwictzal

ANEXO 9.4

8. Relaciona cuales fueron los deportistas que se detectaron en los centros
deportivos escolar y municipal en este afo y que destacaron y ganaron alguna
medalla 0 evento deportivo. '

Nombre del Evento o
centro Municipia del | Modalidad dal Nombre del Actividad Lugar
deportivo centro centro deporista Diselplina deportiva que
donde depariivo deportiva P donde ocupo
entrena gano

10.- En que municipios se realizaron los tomeos relémbagns, cuanta parlicipacion
tuvieron, que modalidad y que disciplinas. :

11~ En gue municipios se realizaron los campamenios de verano, cuanta
participacian tuvieron, que modalidad y que actividades se realizaron.

Asimismo, deberd presentar una memoria:

= De acuerdo a las actividades planeadas y realizadas, deben mostrar evidencias
folograficas, de aquellas donde exista dicho documento.

» Las evidencias fotograficas, deben referir la fecha de realizacion.

* En el caso de que hubiera evidencia periodisticas en mataria de difusion de la
estrategia;

- Entrega de materiales de [as diversas modalidades.
- Reuniones de capacitacidn o reuniones de asesoria.

Agradezco de antemano su atencion y aprovecho la oportunidad para hacerle llegar el
reconocimiento a su valioso apoyo al Programa y alcanzar la meta programada, por lo
cual lo exhorto de la manera mas atenta a continuar con el empefio y dedicacion en el
desarrolio de la estralegia de Centros del Deporte Escolar y Municipal,

Vo. Bo.

Nombre dei Director del Instituto del deporte

-~
Anexo
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Nombre del procedimiento: Cadigo: DCDEM SC PO 002
Coordinar la realizacion del Concurso '

Nacicnal de la Sesion de Educacion
Fisica y Reconocimiento Nacional al
Profesor distinguido de Educacidn

Revision: 3.0

2 Fisica,
ot o Nocional de. Referencia a la Norma ISO 9001-2008:
| No aplica Pagina 1 de 8
Referencla &l codigo del SGG CONADE:
No aplica )

1. PROPOSITO

Promaver y difundir el avance e innovacién en la imparticion de las clases de educacion flsica para una
formacion integral del alumno, a través def otorgamiento de un reconocimiento social v econdmico a las
profesionales de la Educacion Fisica, mediante la coordinacién de acciones anuales, para la realizacion del
Concurso Nacional de la Sesion de Educacion Fisica y Reconocimiento Nacional al Profesor Distinguido de
Educacion Fisica.

2. ALCANCE

La Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte (CONADEY), en coordinacian con el Consejo Nacional para &l
Desarrollo de la Educacion Fisica y el Deporte en la Educacién Bésica (CONDEBA) instruye a la Direcclén de
Centros del Deporte Escolar y Municlpal, para que promueva actividades que permitan estimular y reconocer a
las mejores sesiones de Educacién Fisica en el pais, en los niveles de Preescolar, Primaria, Secundaria yen
las categorias de Educacion Especial y Matrogimnasia, asi como a los profesionistas de la especialidad, que
han realizado actividades relevantes para fortalecer la practica de actividades fisicas con fines didacticos y
formativos hacia la consolidacion de la Culfura Fisica de la comunidad escolar en nuestro pais.

3. POLITICAS DE OPERAGION

3.1 La Direccién de Centros del Deporte Escolar y Municipal, a fravés de la Subdireccion de Centros
Deportivos Escolares integrara, enire otras instancias de la CONADE, €l Comité Organizador Central, el
Consejo Nacional Asesor y el Consejo Nacional de Premiacion.

3.2 El Comité Organizador Central integrado por el Director General de CONADE y el Presidente de
CONDEBA, sera la maxima autoridad en los eventos, con facultades para designar la sede, normar y
supervisar las actividades comespondientes, las cédulas de inscripeidn, disefio de presentacion y difusian
de promocionales de los eventos de acuerdo con el Manual de Identidad, asi como para coordinar las
actividades del Comité Organizador Local, el Consejo Nacional Asesor (integrado por la Direccién de
Centros del Deporte Escolar y Municipal de CONADE y el Comité Técnico de CONDEBA) y el Consejo
Nacional de Premiacion.

3.3 La CONADE, a través de su Director General y el Subdirector General de Cultura Fisica, el Presidente
del CONDEBA y el Secretario de Educacién Publica del Estado o equivalente, deberan firmar el
documento denominado Cuaderno de Cargos y Convocatorias, con el proposito de formalizar los
compromisos que deberan cumplirse para la justificacion técnica, administrativa y econémica de la
aplicacion de los recursos, asi como dar a conocer las necesidades y compromisos a cumplir de tipo
tecnico, logistico y normativo conforme a lo establecido en las Convocatorias para el Concurse Nacional

de la Sesion de Educacion Fisica y el Reconocimiento Nacional al Profesor Distinguido de Educacion -

Fisica y en los documentos de referencia expedidos por el Comité Organizador Central,

3.4 La Secretarla de Educacion Publica estatal o su equivalente de la entidad sede, en coordinacién con
Secretario Ejecutivo del CONDEBA estatal, designara a los integrantes del Comité Organizador Local.

3.5 El Comité Organizador Central sera el responsable de |a supervision final de las accicnes relativas a la
aperacion y desarrollo del Concurso Nacional de la Sesidon de Educacion Fisica y el Reconocimiento
Nacional al Profesor Distinguido de Educacion Fisica.



bttty Fisica.
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Nombre del procedimiento: - | Cadigo: DCDEM SC PO 002
Coordinar la realizacidon del Concurso
Nacional de la Sesion de Educacién
Fisica y Reconocimiento Nacional al
Profesor distinguido de Educacion

Revision: 3.0

3.6

3.7

3.8

3.0

3.10

3.1

3.12

313

El Consejo Nacicnal Asesor, Organo integrado par personal de la Direccién de Centros del Deporte
Escolar y Municipal de la CONADE y la Comision Nacional de Educacién Fisica y Recreacion del
CONDEBA, desempefiara las funciones técnicas durante el desarrollo de los eventos.

El Consejo Nacional de Premiacion, deberd estar Integrado por personal capacitado v de amplia
trayectoria en & &mbito de la Educacian Fisica, seleccionados por la CONADE y el CONDEBA, quienes
desempefiaran funciones de revision y andlisis de documentos comprobatorios con base en los
indicadores de evaluacian, valoracion de los mismos y realizacién de una entrevista a cada uno de los
participantes seleccionados.

El CONDEBA coordinara la difusion de la Convocatoria de los eventos con base en el Cuaderno de
Cargos para la realizacién de éstos y al Anexo Techico de Ejecucidn del Convenio de Concertacion y
Colaboracién mediante el cual la CONADE oforga el recurso.

El Comité Organizador Ceniral, podré cancelar a su Juicio el Concurso Nacional de la Sesion de
Educacion Fisica y el del Reconocimiento Nacional al Profesor Distinguido de Educacion Fisica, por caso
foriuito o de fuerza mayor.

Los participantes af Reconocimiento Nacional al Profesor Distinguido de Educacidn Fisica, deberén ser
Profescres de Educacion Fisica ganadores de las etapas estatales y que laboren en clase direcla de las
categorias, Preescolar, Primaria, Secundaria, Educacion Especial y Matrogimnasia.

Las Cartas de Intencién, asi como el proyecto para demostrar el interés por cobiener la proxima sede,
deberan ser presentadas por los Estados solicitantes en [a reunion del CONDEBA al Comité Organizador

Cenitral.

El CONDEBA podra solicitar comentarios a la Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal,
sobre documentos de tipo técnico y de logistica de los eventos, con la intencidn de mejorar su desarrollo.

El CONDEBA Nacional enviara las estadisticas de participacion y Memorila Técnica Nacional del evento,
asl como la documentacion somprobatoria de los recursos ejercidos, @ mas tardar el 30 de noviembre del
afio en curse a la Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal.



Nombre del procedimiento:
Coordinar la realizacién del Concurso
Nacional de la Sesidon de Educacién
Fisica y Reconocimiento Nacional al
Profesor distinguido de Educacién
Fisica.

Cdodigo: DCDEM SC PO 002

Revision: 3.0

Referencia a la Norma 150 9001-2008:

Ay No aplica

No aplica

Referencia al codigo del SGC CONADE:

Pagina 3 de 8

4. DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO

{

INSTITUCIONES EDUCATIVAS
INTERESADAS

v 1

Envla propussia para sar sede det avenio.

COMITE ORGANEZADOR CENTRAL
{CONADE-CONDEBA)

v .

Raeciba, analiza y evalla propuasia y designa seds en
caardinackin con el Censejo Nacional Asesor.

) ;

Elabare y envia Cunderna de Camgos y Gonvocalone
para su revislan témics y snliciia asesoris pars
aplicacion del prasupuasio asignadn B lo avenios.

!

DRECCION DE CENTROS DEE DEPORTE
ESCOLAR Y MUNICIPAL (SUBRIRECCION
BE CENTROS DEPORTIVOS ESCOLAREE)

Recibe, revisa y apruebs Cuadermo de Cargos y
Corvocatoria, obliene femes comespondientes y
rsieblec witerios de aplicacion del presupussia
psignade, asi coma de 12 Imagen Instituzional,

< CONSEIO NAGIONAL ASESDR )
v 5

Elabore wilarics de evalradin y supervisa la
integracion de la Memaria Técnica Nacional del evenla,

COMITE ORGANIZADOR CENTRAL
{COMADE-CONDERA)

13

Confirma |os punins corespondentss & o6 documenios

COMITE ORGANIZADOR LOCAL SEBE

7
Pasigna & grupo de {oglstica del avemo.
DIRECGION DE GENTROS DEL DEPORTE
ESCOLAR Y MUNICIPAL {SUBDIRECCION
DE CENTROS BEFORTIVOS ESCOLARES)
a

Ceordina con el Consejo Nacions) Asesar la alBesibn da)
Profesor Distinpuido ds Educacion Fieica a nivel
nacional conkinlamenie con 8! CONDEBA y el ganadar
ded evenlo del afio enteciar.

COMITE GRGANIZADUR CENTRAL
|CONADE-CONDEBA}

i 9

BDesighs ol Jurndo gue sancionard los evenlos @
integrard el Consejo  Nacional de Premiecion y qua
tevisom y enalizora los documenios comprobatarias.

+

Qnmm‘s ORGANZADOR LOCAL SEDD
wL 10

Elabom ecia do resuliades y entrage premios y

meeanscimionlos,

C CONDEBA NACIONAL )
Jy 11

Compllan y erwlan Memoria Téonica Nacional dal
BvRNtD y cinarmbacidn de los recursos ssignados,

v

DIRECCTION DE CENTROS DEL DEPORTE
ESCOLAR Y MUNICIPAL {SUBDIRECCION
DE CENTROS DEPORTIVOS ESCOLARES)

v 12

presestedss y remile Cuademo de Cargos y Convecaloria
pem firma.

Reciben, revisen y validan la Memarnia Téenica Macicnal
el avanlo y comprobaciin da fos recursas de acuardo
2l procedimienio de Otorgemienio y contrel de Apoyos...

3“\\/%
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

:
' Secuencia de etapas

1. Envia propuesta para
ser sede del evento,

Actividad

Intencion manifestando su interés y disposicion para
ser |a sede del Reconoccimiento Nacional al Profeser
Distinguido de Educacion Fisica y a Concurso
Nacional de la Sesion de Educacidn Fisica,
conteniendo 1a firma del titular de la SEP de la
entidad o eqguivalente, del secretario estatal de
CONDEBA vy, anexandc la descripeion del proyecto
de desarrollo del evento.

1.1 Entraga al Comité Organizador Central Carta de .

Res_pqnsahle_'

Instituciones Educativas
interesadas

2. Recibe, analiza vy
evalla propuesta vy
designa sede en
coordinacion con el

Consejo Nacional Asesor.

2.1 Recibe, analiza y evalla las propuestas y
designa la proxima sede en coordinacion con el
Consejo Nacional Asesor.

Comité Organizador
Central
(CONADE-CONDEBA)

3., Elabara y envia
Cuaderno de Cargos y
Convocatoria para  su
revision técnica vy solicita
asesoria para aplicacion
del presupuesto asignado
alo eventos.

3.1 Elabora y envia a la Subdireccion General de
Cultura Fisica a través de ia Direccion de Centros del
Deporte Escolar y Municipal y el Consejo Nacional
Asesor, el Cuaderno de Cargos y Convocaloria para
su revision Técnica.

3.2 Solicita asesoria a la Direccidon de Ceniros del
Deporte Escolar y Municipal para la aplicacidon del
presupuesto esignado a los dos eventos.

Comité Organizador
Central
{CONADE-CONDEBA)

4, Recibe, revisa vy
aprueba Cuaderno de
Cargos y Convocaltoria,
obtiene firmas
correspondientes y

41 Reclbe, revisa y aprueba la Convocatoria y el
Cuaderno de Cargos y turna al Comité Organizador
Central para obitener las firmas correspondientes vy
formalizar los citados documentos.

estfable_c'e criterios  del4.2 Sostiene reuniones con el Comité Organizador (Subdirecclén de Centros
aplicacion del | Local a efecto de aplicar la norma en el aspecto de Deportivos Escol
presupuesto asignado, asl|imagen institucional y efercicio del presupuesto. portiv colares)
como de la imagen

institucional.

Direccion de Centros del
Deporte Escolar y
Municipal

5, Elabora criterios de
evaluacion y supervisa la
integracién de Iz Memoria
Técnica MNacional del
evento.

5.1 Elabora los criterios de evaluacion para el
Reronocimiento Nacional al Profesor Distinguido de
Educacidn Fisica y el Concurso Nacional de la
Sesion de Educaclén Fisica y difunde a los
Secretarios Estatales del CONDEBA los instructivos
de criterios de evaluacién.

Consejo Nacional Asesor




‘Nombre del procedimiento:

Codigo: DCDEM SC PO 002

Coordinar la realizacion del Concurso
Nacional de la Sesién de Educacion
Fisica y Recenocimiento Nacional al
Profesor distinguide de Educacidn
Fisica,

Revision: 3.0

Referencia a la Norma IS0 9001-2008:
No aplica

Referencia al cédigo del SGC CONADE:
No aplica

Pagina 5 de 8

6. Confirma los puntos
correspondientes a  los
documentos presentados
y remite Cuaderno de
Cargos y Convocatoria
para firma del Director
General de CONADE.

6.1 Supervisa y confirma, de acuerdo a los criterios
de evaluacién del Consejo Nacional de Premiacion
la asignacion de los puntos correspondientes a los
documentos presentados vy téenicas manifestadas
por los Profesores participantes.

6.2 Remile Cuaderno de Cargos y Convocatoria para
la firma del Comité Organizador Local, a efecto de
que éste inicie con las acciones de logistica para el
desarrolio los eventos.

Comité Organizador
Central
(CONADE-CONDEBA)

7. Designa al grupo de
logistica del evento,

7.1 Designa al grupo operativo responsable de la
logistica y apoya para la realizacién del evenio en
coordinacion con la Secretaria de Educacién Piblica
en el Estado sede.

Comité Organizador Local

8. Coordina con el
Consejo Naclonal Asesor
la eleccion del Profesor
Distinguido de Educacidn

B.1 Integra el Consejo Naclonal de Premiacion,
responsable de la evaluacion del Reconocimiento
Naclonal al Profesor Distinguido de Educacion Fisica.

Direccién de Centros del
Deporte Escolar y

Fisica a nivel nacional |8.2 Coordina con el Consejo Nacional Asesor la Municioal
conjuntamente con el |eleccién del Profesor Distinguide de Educacion (Subdireccidn ge Centro
CONDEBA vy el ganador|Fisica a nivel Nacional conjuntamente con el Departivos Escol s
del evento del afio|CONDEBA y con el ganador del evento del afo| -cPortivos Escolares)
anterior., anlertor, Reconocimiento Nacional al Profesor

Distinguido de Educacién Fisica.
9. Designa al Juradol9.1 Designa al jurado (Consejo Nacional de
que sancionara fos | Premiacion) que desempefara funciones de revisian
eventos e Infegrard elly andiisis de los requisitos de participacion en el Comité Organizador
Consejo Nacional de | Concurso Naclonal de la Sesién de Educacian Fisica Cen?ral
Premiacion y que revisaréd |y Reconocimiento al Profesor Distinguido de
y analizara los | Educacion Fisica con base en los indicadores de (CONADE-CONDEBA)
documentos evaluacidén y valoracion de los mismos y mediante
comprobalorios. entrevista a cada uno de los 8 finalistas
10. Elabora acta de|10.1 Elabora el acta de resultadas, con ef aval del
resultados  y  entrega | Consejo Nacional de Premiacidn, que contiene &l
premlos y | nombre de los ganadores del Concurso Nacional de

reconocimientos.

la Sesion de Educacién Fisica y Reconocimianto al
Profesor Distinguido de Educacion Fisica.

10.2 Enirega los  premios vy reconocimientos
correspondientes en coordinacian con la CONADE vy
gl CONDEBA.

Comité Organizador Local

Ny

11. Compilan y envian a
DCDEM  la  Memoria
Técnica Nacional del
evenio ¥ comprobacian de
los recursos asignados.

11.1 Compila Memoria Técnica Nacional del evento y
envia a la DCDEM.

11.2 Concentra y envia a DCDEM la comprobacién
de los recursos asignados al desarrollo de los
eventos convenidos.

CONDEBA Nacional

|

L
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12. Reciben, revisan y|12.1 Revisan y analizan la Memoria Técnica Nacional
validan ] Memoriajdel evenio y estadisticas de participacién de los
Técnica Nacional del jeventos.

evento y comprobacion de {12.2 Revisan y validan |a documeniacion

los recursos. comprobatoria de los recursos ejercidos en el| Direccion de Centros del
desarrollo del evento, de acuerdo & lo establecido en Deporte Escalar y
el procedimiento de Otorgamiento y control de Municipal

apoyas para la operacion de CEDEM y los eventos | {Subdireccion de Centros
del CONDEB “"Concurso Nacional de la Sesion de| Deportivos Escolares)
Educacidon Fisica y Reconocimiente Nacional al
Profesor Distinguido de Educacian Fisica.

Fin del procedimiento

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOGUMENTO = . . - CODIGO (CUANDO APLIQUE) . '

» ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.-
D.0OF. 31-X1I-1975 y sus reformas.

o lLey General de Educacion.- D.OF. 13-Vil-1993 y
sus reformas.

» Ley General de Culiura Fisica y Deporie.- D.O.F. 24-
11-2003 y sus reformas.

s Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y
Deparie.- D.O.F. 16-1V-2004.
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
Programa Nacicnal de Cullura Fisica y Deporte MNo aplica
2008-2012.

+ Documento Rector para el Concurso Nacional de la
Sesién de Educaclon Fisica

+ Cuaderno de Cargos para el Concurso Nacional de
la Sesion de Educacion Fisica y del Reconocimiento
al Frofesor Distinguido de Educacion Fisica.
Manual de |dentidad
Convenio de Concertacién y Colaboracion y su
Anexo Técnico de Ejecucion. \
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7. REGISTROS

REGISTROS

i TIEMPO DE_ J
| CONSERVACGION |

RESPONSABL
- DE

E
CONSERVARLO

- CODIGO DE
REGISTRO O

IDENTIFIGACION

UNICA

DISPOSICION
FINAL

Convenio de [ Direccion de
Concertacion vy _ Centros def . Archivo de
Colaboracion 5 afios Deporte Escolar y No aplica conceniracion
{Copla) Municipal
Cuaderno  de
cargos para el
Concurso
Nacional de Ia
Sesidn de Direccion de
Educacion Flsica - Cenlros del . Archivo de
y del 5 afos Deporte Escolar y No aplica concentracion
Reconocimiento Municipal
Nacional al
Profesor
Distinguido de
Educacion Fisica
Convocatoria X ..
Direccion de
para el Concurso C .

. - entros del . Archivo de
g:g;g,?al de C:Z 5 afios Peporte Escolar y No aplica concentracion
Educacion Flsica Municipai
Documento
gector para el Direccion de

onaurso - Centros del Archivo de
g::ilggaf de dl: 5 afios Deporte Escolar y No aplica concentracion
Educacion Fisica Municipal
Convocatoria
para el , -

. Direccion de :
s:g?or:‘t;cilmientoal 5 afios Centros del No aplica Archivo de
Profesor Deporie Escolar y concentracion
Distinguido de Municipal
Educacion Fisica

. . Direccion de
Memoria Técnica ]
Nacional del 5 afios Centros del No aplica Archivo d.E:
Deporte Escolar y concentracion
evento -
Municipal \
. Direccion de
Documentacion -
comprobatoria 5 afios Centros del No aplica Archivo d?. %
Deporte Escolar y concentracion
del evento T
Municipal
) [
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8. GLOSARIO
8.1 DCDEM.- Direccién de Centros del Deporte Escolar y Municipal

8.2 S5C.- Subdireccién de Centros Deportivas Escolares.

8.3 PO.- Procedimiento Operativo.

8.4 DOF.- Diario Oficial de la Federacian.

85 CONADE: Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte.

86 CONDEBA.- Consejo Nacicnal para el Desarrollo de la Educacion Fisica y el Deporte en la Educacion
Basica

8.7 Matrogimnasia: Gimnasia para menores de tres afios impartida por un profesor de educacion fisica con
la participacion de adultos {padres, familiares u otros).

8.8 CEDEM.- Centros del Deporte Escolar y Municipal

8.9 Consejo Nacional Asesor.- drgano inlegrado por DCDEM y CONDEBA quienes desempefian funciones
técnicas durante el desarrollo del evento.

9. ANEXOS
9.1 Convocatoria para el Concurso Nacional de la Saesion de Educacidn Fisica.

9.2 Convocatoria para el Reconocimiento Nacional al Profesor Distinguide de Educacion Fisica.

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

- z FECHA DE LA z
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
) Se actualizd con base en la normatividad
3.0 26 de septiembre de 2011 vigente emitida en la materia

.. CONTROL DE EMISION

ELABORO

Evelyn Martinez Ramirez ) Gerardo Pesqueira Solano )
Subdirectora de Centras Deportivos Escolares Director de Centros del Deporte Escolar y Municipal

\ —
/
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LA SECRETARfA DE EDUCACION PUBLICA POR CONDUCTO DE LA COMISION NACIONAL DE
CULTURA FISICA Y DEPORTE (CONADE), EN COORDINACION CON EL CONSEJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA EDUCACION FISICA Y EL DEPORTE EN LA EDUCACION BASICA {CONDEBA) Y EL
GOBIERNO DEL ESTADQ DE CHIAPAS.

CONVOCAN

A Licenciados y Profesores de Educacion Fisica en servicio, a participar en el " (numero de evento) CONCURSO
NACIONAL DI LA CLASE DE EDUCACION FISICA", que se efectuard de conformidad con las siguientes:

B ASE S
1-LUGAR Y FECHA:

Se levara n cabo (se pone la ciuded y Esfado sede y 1a fecha).
2.- PARTICIPANTES:

Podrin participar los Profesores o Licenciados en Educacion Fisica que obtuvieron el Primer lugar en la Etapa Estatal
de lus 31 Entidades Federativas y del Distrito Federal, en cada una de las categorias correspondientes.

3.-CATEGORIAS:
*Preescolar *Primaria *Secundaria *Educacion Especial *Matrogimnasia,

4.- INSCRIPCIONES Y REQUISITOS DE PARTICIPACION:

Se realizarin los dias (fechas a realizor y el nombre de la sede, entregando al Comité Orpanizador Local, la siguiente

documentacion (sin engargolar), a través del representante estatal que asistird al Curso Nacional de Jueces:

* (édula oficial de inseripeion con fotografia, avalada por el CONDEBA Estatal.

= Secuencia didictica. (Original, 5 copias y disco esmpiciv).

* Plan de clase en formato oficial, {mismo con el gue gand en la etapa Estatal). {Original, 5 copias y disco
compacto). )

» Marco tedrico en formato oficial. (mismo con’el que gand en la ctapa Estatal). (Original, 5 copiss y disco
compacio).

* Constancia oficial actualizada de estar en servicio activo como docente de Educacion Fisica, frente a grupo en
Primaria y Secundaria, para Preescolar podrén participar todos los docentes activos en este nivel, en
Matrogimnasia solo podran participar docentes adseritos a clase directa, en el nivel de Preescolar y Primaria; y
para Educacion Especial todo docente en servicio activo que esté o haya estado adscrito a aivel,

»  Fotografia digital. En disco compacto.

» Identificacion personal {en copia fotostatica legible de Ia credencial de elector).

= El CONDEBA FEstotal deberi entregar ln Mentoria del Evento Estatal que contendrd: Extadistica de
purticipaeion, Agenda del concurso, Resultados con nombre y firma de los jueces y del Secretario Efecutivo
Estatal, Convocatoria Estatal, X

*  Bajo ninguna cireunstancia, los participantes podrdn representar a su estade mds de 2 afles consecutivos en el j&_)
cancnrso nacional,

5.- BESARRCLLO DEL CONCURSO:

5.1 FASE ELIMINATORIA: En todas las categorias participaran con la clase y grado con la que gand la etaps

estatal.

5.2 FASE FINAL: Pasardn a Ia final los profesores que obtengan el primer lugar de cada grupo de participacién. Los
finalistas asistirdn & la junta previa dende se sorteard el orden de participacién (Ver Documento Rectar),

ANEXC 9.1 1/2
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6.- CUERFO DE JUECES:

Estard integrade por docentes de Educacidn Fisica, de acuerdo al proceso oficial de seleccidn y su veredicto serd
inapelable.

7.- ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS:

ler lugar estimulo econémicos

2do lugar estimulo econdmicos

Jer lugar estimulo econdmicos

Reconocimients conmemorativo para los primeros lugares de las 5 categorias convocadas.

Se otorgard constancia a todos los participantes.
Dentro del estimulo de (segiin presupuesto) para los primeros lugares, incluye la asistencia a un congreso nacional, cuyo
costo serd deducido del monto total de dicho estimulo y al que deberdn asistir,

8.- JUNTA PREVIA.
Para Ia Fase Eliminatoria se efectuard el dia (por definir), en el lugar y hora que determine el Comité Organizador
Local.
Para 1a Fase Final, se llevard a cabo el dia {por definir), notificando con anticipacion a los concursantes del lugar v Ja
hora.

9.- GASTOS DE LOS PARTICIPANTES:
Los gastos de Transportacién de los participantes al evento, serdn cubiertos por los CONDEBA Estatales,

10.- TRANSITORIOS: :
Los casos no previstos en la presente convoeatoria serdn resueltos por el Comiié Orgonizador Local.

Nombre de la sede vy mes del evento

Director General de }a Comisién Nacional de Secretario de Educacidn del
Cultura Fisica y Deporte (CONADE) Estado Sede
Subdirector General de Cultura Fisica (CONADE} Presidente del Consejo Nacional para el

Desarrollo de la Educacién Fisica y €l Deporte
en la Educacidn Bdsica (CONDEBA)

ANEXC 9.1 2/2
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LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA POR CONDUCTO DE LA COMISION NACIONAL DE CULTURA
FISICA Y DEPORTE (CONADE), EN COORDINACION CON EL CONSEJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA EDUCACION FISICA Y EL DEPORTE EN LA EDUCACION BASICA (CONDEBA) Y EL
GOBIERNO DEL ESTADO DE SEDE:

CONVYOCAN

A Licenciados y Profesores de Educacion Fisica en servicio & participar en el proceso de Seleccién para otorgar el
“RECONOCIMIENTO NACIONAL AL PROFESOR DISTINGUIDO DE EDUCACION FISICA”, que se regir
de acuerdo & las siguientes:

B A 8 E 8§

1.- LUGAR Y FECHA:
1.1 ETAPA DE PRESELECCION: Se renlizars en In SEDE Y FECHA DEL EVENTO (revisidn de expedientes sin
presencia de candidatos).

1.2 ETAPA FINAL: Se efectuard en la SEDE Y FECHA DEL EVENTO (con e asistencia de los ocho finalistas).

2.- PARTICIPANTES: Profesores y Licencindos en Educacion Fisica ganadores de las Etapas Estatales de las 31
Entidades Federativas y del Distrito Federal.

3.- INSCRIPCIONES:
Para la Etapa Nacional
Se realizaran unicamente los dias SEDE Y FECHA POR DEFINIR, a través del Profesor que participara en el Curso
Nacional de Jueces, designado por cada Entidad, guienes entregarin la documentacion completa, especificada en
requisitos de participacidn y validada por el Secretario Ejecutivo de CONDEBA Estatal. (Ver instructiva).

4.- REQUISITOS DE PARTICIPACION:

s  Ser mexicano per nacimiento, {anexar Acta de Nacimienio original y copia)

s Estar titulado en Educacién Fisica, (presentar copia dei Titulo o Cédula Profesional)

s  Presentar Censtancia de Servicio que certifique antigiiedad y adscripcion a clase directa de Educacion Fisica,
(original).
Curriculo vitae ejecutivo firmado por el interesado y con documentos comprobatorios (copias)
Identificacidn personal {en copia fotostatica legible de la credencial de elector)
Fotografia digital (en disco compacto)
Horario oficial de trabajo eriginal (oficio o constancia, donde actualmente labora)
El CONDEBA, Estatal deberd entregar la Memoria del Evento Estatal, que contenga lugor y fecha del evento,
fases de participacién, méritos del profesor y propuestas de nutoridades educativas y comunided escolar dirigida
al Secretario Ejecutive del CONDEBA Estatal, acta de resultados avalada por los miembros del Consejo de
Premiacibn, evidencias fotograficas y haber obtenido el primer lupar.
e Reporte Estadistico de participacion (original)
s Documentos comprobatorios del ciclo escolar {CICLO ESCOLAR ANTERIOR) de las dreas de evaluacidn:

1. Practica Docente 50 puntos
2. Actividad Académica 15 puntos ver instructive
3. Distinciones Recibidas 15 puntos
4. Acciones a favor de Ta Educacién Fisica 20 puntos

s  Presentar comprobanie de dos afios de antigiiedad como minimo adserito a clase directa, (original)
» No hober participado en las dos ediciones inmediatas anteriores del evento (X1 y Xil Reconocimiento ai
Duocente Distinguido)

ANEXC 8.2 1/2
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FASE NACIONAL
»  Presentar notificacion oficial emitida por CONADE y CONDEBA Nacional como finalista
s ‘Testimonial y entrevista con el Consejo Nacional de Premiacion en la sede del evento (SEDE DEL EVENTO).

5.~ JURADO:
5.1 CONSEJO DE PRESELECCION: Estard integrado por autoridades de fa Comision Nacional de Cultura
Fisica y Deporte (CONADE) y del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Educacién Fisica y el Deporte en la

Educacién Basica (CONDEBA), quienes seleccionardn a los ocho finalistns,

52 CONSEJO NACIONAL DE PREMIACION FASE NACIONAL: Estard integrado por destacadas
personalidades multidisciplinariass de notorio prestigio en el ambito de la Educacion:

2 Propuestas por el Estndo Sede

2 Propuestas por CONADE

3 Propuestas por CONDEBA

El ganador del evento anterior

El consejo previa revision y andlisis de expedientes y aplicacidn de entrevistas, designard al docente merecedor del

Reconocimiento Nacional.

6.- ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS OTORGADOS POR LA COMISION NACIONAL DE CULTURA
FiSICA Y DEPORTE A TRAVES DE CONDEBA:

FINALISTA:
# Notificacidn Oficial como finalista emitido por CONADE y CONDEBA con dereche a participar en la fase
nacional.

« Estimulo de § POR DEFINIR para cada finalista.

» Reconocimiento de participacion,

GANADOR NACIONAL:

Estimulo de SPOR DEFINIR.) y placa de Reconocimiento, este estimulo incluye un congreso nacional cuyo costo
sera deducido del incentiva de POR DEFINIR y al que deberd asistir. La premiacion de las fases de preseleccion y
final serd en la ciudad deSEDE.

7.- GASTOS DE LOS PARTICIPANTES EN LA ETAPA NACIONAL: Los gastos de transportacion de los
participantes seran cubiertos por el CONDEBA Estatal correspondiente.

8.- TRANSITORIOS: Los casos no previstos en la presente Convocatoria serdn resueltos por el Comité Organizador.

SEDE Y FECHA DEL EVENT,
Director General de la Comision Macional de Secretario de Educacion del
Cultura Fisica y Deporte (CONADE) Estado Sede
Subdirector General de Cultura Fisica (CONADE) Presidente del Consejo Nacional para el Desarrollo
de 1a Educacién Fisica y el Deporte en la Educacidn
Biasica {(CONDEBA)

ANEXO 8.2 2/2
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1. PROPOSITO

Establecer el proceso mediante el cual los Institulos Estatales del Deporte o su equivalente o Entidades
Deportivas que Incurran en el incumplimiento de la presentacion de los formatos: Inicio y/o Baja de Operacion
{Anexo 1); Reporte Estadlstico Mensual (Anexo Il); Informe de Entrega de Material y Actividades Relevantes y/o
Memoria Fotogr4fica de Centros del Deporte Escolar y Municipal (Anexo il Distribucién del material
entregado); Reporte de Gastos; Programa Anual de Trabajo e Informe Final de Actividades, de acuerdo a lo
sefialado en el Anexo Técnico de Ejecucion del Convenic de Coordinacion y Colaboracién, al Manual de
Operacion de Centros del Deporte Escolar y Municipal, asi como a las Reglas de Operacion del Programa de
Cultura Fisica, que deberan observar los Organismos e Instituclones Publicas y Privadas para efectos de
reportar la operacién de la estrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipal, y atender las observaciones
realizadas por la Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal para el debido cumplimiento Y, €n Su
caso, las acciones que la referida Direccion llevara a cabo si persiste el incumplimiento.

2. ALCANCE

Direccién de Centros del Deporte Escolar y Municipal e Institutos Estatales del Deporte o su equivalente (IED)
y Entidades Deportivas (ED) {Universidad Naciona! Auténoma de México e Instituto Polltécnico Nacional).

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 E presente procedimiento es de observancia abligatoria para el personal adscrito a la Direccién de Centros
del Deporte Escolar y Municipal involucrado en la operacion y seguimiento de la estrategia de Centros de!
Deporte Escolar y Municipal (CEDEM), quien es responsable de garantizar su cumplimiento.

3.2 El personal de la Direccidn de Centros del Deporte Escolar y Municipal involucrado en la operacion y
seguimiento de la estrategia de CEDEM, debera revisar su correo electrénico institucional, con el objeto de
dar seguimiento a los mensajes recibidos de los IED/ED, relacionados con la estrategia citada.

3.3 El personal de la Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal, debera controlar, registraf y revisar
la documentacién de la estrategia de CEDEM e integrar los informes que se requleran. )

3.4 El presente procedimiento se suspendera de manera inmediata en e} momento en que el IED/ED envie a la
Direccion de Centros de! Deporte Escolar y Municipal la informacién pendiente solicitada.

3.5 Durante el primer trimestre del afio los Institutos Estatales del Deporte o su equivalente (IED} y Entidadas
Deportivas (ED), elaborarén y remitiran a la Direccién de Centros del Deporte Escolar y Municipal el
Programa Anual de Trabajo, en el que se mencione la entrega de los reportes estadlsticos mensuales y de
gasto, Informe de Entrega de Materfal y Actividades Relevantes y/o Memoria Fotogréfica, conforme a los
términos y condiciones establecidas en el Anexo Técnico de Ejecucién del Convenio de Coordinacion ¥
Colaboracion, a las Reglas de Operacion del Programa de Cultura Fisica y al Manual de Operacién de la
Diraccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal. :

3.6 El personal de la Direccién de Centros del Deporte Escolar y Municipal, daré seguimiento a Ins¥
incumplimientos de la operacidn de la estrategla de CEDEM, mediante correos elecironicos, flamadas
telefGnicas y oficios que seran remitidos a los IED/ED via fax, en donde se indigue el incumplimieito en el
que incurrieron.
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

SUBDIRECTOR DE
CENTROS
DEPORTIVOS
ESCOLARES /
SUBDIRECTOR DE

JEFES DE
DEPARTAMENTO

DIRECTOR DE CENTROS

DEL DEPORTE ESCOLAR SUBDIRECTOR GENERAL DE

CULTURA FisICA

DACDWM, DV!

1

Establece comunicacion
con el responsable de la
estratepla de CEDEM o
comprobaclin de
recursos en el Instituto,

ATENCION A CENTROS
DEPORTIVOS
MUNICIPALES

Establece

comunicacldn  con
el Jefe inmediato
superior del
responsable de Ia
estrategla o
comprobaclén  de
o recursos  en el

Estata] del Deporte o su
equivalente o Entidad
Deportiva, sollcitande
Informacion pendiente y
notifica al Subdirector

correspondlente para
que continie con el
procedimlento.

NO

tCumple mn
fo sullcimdn?

Sl

instituto Estatal del
Deporte o su

equivalente +]
Entidad Deportiva,
solicitando
infarmacién
pendlente vy da
seauimlento,

LCumpla eon
Io solicitade?

Sl

Y MUNICIPAL

Establece
comunicacion
con el
Director  del
Instituto
Estatal del
Deporte o su
equivalente!
Entidad
Deportiva,
sollcitande
informaclén
pendiente.

3
Establece
comunlcacién con
el Dirctor del
fnstituto  Estatal
del Deporte o su
equivalente o i
Entlidad
Deportiva,
solicitando
Informacion
pendiente, nolifica
acclonas
realizadas al
SGCF y programa
reunién de
acuerdos,
4Cumple
con lo
splicleda?

Sl

LCumnpla con
lo solicitado?

8l NO

4]

Elabora y  remite
oficic 8 la CNA!l
donde informa la
documentaclin

faltants; informa
suspenslon de
recursos al  Direclor
del ED o su
equivalente/ED;

reailza gestidn ante la
SGA y nolifica al DG
de [a CONADE

N\

N
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Establece
comunicacion con el
responsable de la

estrategia de CEDEM o
de la comprobacion de
recursos en el Instituto,
Estatal del Deporte o su
equivalente o Entidad
Departiva, solicitando
informaciéon pendiente y

nofifica al Subdirector
correspondiente para que
continde con el

procedimiento.

Actividad

Una vez transcurrido el plazo de entrega de jos
informes
Al 10° dia habil de la fecha de vencimiento de la
enfrega de informes o subsecuente en caso de
que éste sea inhabil:
1.1 Envia al responsable de la operacion de la
estrategia de Cenfros del Deporie Escolar vy
Municipal o administrativo, en caso de Ila
comprobacion de recursos, un correo elecirénico o
realiza llamada telefdnica para recordar fecha limite
de enirega, estableciendo un plazo de 72hrs. para
recibir la documentacion failtante.

El 14° dia de cada mes o subsecuente en caso
de que éste sea inhabil:

1.2 Envia al responsable de la operacion de la
estrategia de Ceniros del Deporte Escolar vy
Municipal o administrativo en caso de |Ia
camprobacion de recursos, un correo electronico o
realiza llamada telefonica con aviso de
incumplmiento, elabora y turna nota informativa
(adjunta bitdcora de las llamadas realizadas e
imprasion de correns electronicos enviados), para
que el Subdirector correspondiente de Ja Direccion
de Centros del Deporte Escolar y Municipal contintie
con &l procedimiento.

£ Cumple con lo solicitado?

Sl
Fin del procedimiento.

Responsable

Jefes de Departamento
DACDM, DVI

2. Establece
comunicacion  con el
Jefe inmediato superior
del responsable de la
estrategia de CEDEM o
comprobacion de
recursos en el Instifuto

NO

Del 16° al 18" dia de cada mes o subsecuente en
caso de gue éste sea inhabil:

2.1 Envia comeo electronica o realiza llamada
telefonica al Jefe inmediato superior del responsabie
de la estrategia de CEDEM en el IED/ED o
administrativo en caso de la comprobacion de
recursos, solicitando informacion pendiente para su
enfrega a mas tardar en 48 horas con copia para el

Estatal del Deporte o{Director de Centros del Deporte Escolar y Municipal, Municipales
su equivalente o | para que conjuntamente den seguimiento.

Entidad Deportiva,

solicitando  informacion | ; Cumple con lo solicitado?

pendiente y da A

Deportivos Escolares / -
Subdirector de Atengion
a Centros Deportiv

Subdirector de Centros ) §




equivalente/ED; realiza
gestion anie la SGA y
notifica al Director
General de la
CONADE

5.2 Informa via telefonica al Director del IED o su
equivalente/ED la suspensién de recursos; elabora
oficic para formalizar tramite con |2 Subdireccion
General de Administracion de la CONADE y notifica
de las acciones medfante nota informativa al Direclor

Nombre del procedimiento: Cédigo: DCDEM SC SA PO 003
Escalonamiento documental por
incumplimiento de la operacion de la | Revision: 2.0
Estrategia de Centros del Deporte
Escolar y Municipal
Referancia a [a Norma 15D 9001-2008:
No aplica H
Referancia al codigo del SGC CONADE: Pagina 4 de 7
No aplica
seguimiento. Si
Fin del procedimiento.
NO
Del 20° al 23° dia de cada mes o subsecuente en
3. Establece caso de que éste sea inhabil
comunicacién con  el|3.1. Establece comunicacion telefonica solicitando al
Dirsctor del Instituto | Director del 1ED/ED envie imformacion pendiente
Estatal del Deporte o|antes de 48 hrs.
su  eguivalente o
Entidad Deportiva, | 3.2. Comunica telefonicamente y por correo
solicitando informacion | electronico que el incumplimiento es causa de
pendiente, notifica | suspension de recursos.
acciones realizadas al
SGCF . y programa|Del 24° al 26° dia de cada mes o subsecuente en| Director de Centros del
reunion de acuerdos. | caso de que éste sea inhabil Deporte Escolar y
Municipal
3.3. Envia una nota Informativa al Subdirector
General de Cultura Fislca mediante la cual notifica
de las acciones realizadas {adjunta bitacora de las
llamadas realizadas e impresiéon de los correos
electronicos  enviados) y programa reunion de
acuerdos.
& Cumple con lo solicitado?
sl
Fin del procedimiento.
NO
4.1. Solicita via telefénica al Director del |IED/ED que
4, Establece en forma inmediata envie la informacién pendiente a
comunicaclén con el|la Direccion de Centros del Deporte Escolar y
Director del Instituto | Municipal, y reitera que el incumplimiento es causa .
Estalal del Deporte o]de suspension de recursos. SUdee?:Dr G;infaral de
su equivalente/ Entidad uiiura Fisica.
Deportiva, sollcitando | ¢ Cumple con lo solicitada?
informacion pendiente.
Si
Fin dal procedimiento.
5. Elabora y remite oficio | NO
a la CNAJ donde|5.1 Elabora remite oficio a través de la SC y SA,
informa lajcon el Vo, Bo, de |la DCDEM, solicitando la
documentacion faltante | intervencion de CNAJ, para llevar a cabo las
solicitada e Informa|acciones que sean necesarizs en cumplimiento con
suspension de|la normatividad establecida, para contar con la| Director de Centrostgl
recursos al Divector del | documentasion requerida. Deporte Escolary
IED 0 sU Municipal y CNAJ
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General de la CONADE.

Fin del procedimiento

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO CODIGO {CUANDO APLIQUE)
» |ey General de Cullura Fisica y Deporte.-DOF 24-|]-

2003 vy sus reformas.

Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y
Deporte.- 16-1V-2004.

Lineamientos que establecen el procedimiento gue
deberan observar los organismos e instituciones
plblicas y privadas para efectos de comprobar los
recursos federales que reclben por parte de la
CONADE.- DOF 30-X-2006.

Manual de Cperacitn de Centros del Deporte Escolar
y Municipal

Convenio de Coordinacion y Colaboracion e
instrumentos juridicos que deriven de éste, signado
con los IED/ED.

Anexo Técnico de Eiecucion del
Coordinacion y Colaboracion.

Reglas de Operacidén del Programa de Cultura Fisica

Convenio de

No aplica

vigente.

7. REGISTROS

REGISTROS

TIEMPQ DE

CONSERVACION

RESPONSAELE
DE
CONSERVARLO

CODIGO DE
REGISTRO O
IDENTIFICACION
UNICA

DISPOSICION
FINAL

Convenio de . . Archivo de
. Direccidn de e
ggggg;:gggg y 5 anos Centros del Deporte No aplica concentracion
(copla). Escolar y Municipal
. ' Direccion de Archivo de
%r;):]%] 6:;9(22“‘; ) de & anos Centros del Deporie No aplica concentragion
pia). Escolar y Municipal K
Manual de . L \
. Direccion de .
8g§trﬁncslocr1}el De ogg Durante vigencia | Centros del Deporte No aplica Archn;n df’.
p Escolar y Municipal concentracian
Escolar y Municipal.
Direccion de Archivo de
?;:gg.’:]a Anual de Durante vigencia | Ceplros del Deporte No aplica concentracion
J0. Escolar y Municipal —

4

i
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; Direccion de
g:je:ge I(Jp:zlrggi 6:11’]0 5 afos Centros del Deporte No aplica Archivo de
) Escolar y Municipal concentracion
Anexc I Reporte Direccién de
Estadistico 5 afos Centros del Deporte Mo aplica Archivo de
Mensual. , Escolar y Municipal concentracidn
Anexo If]l
{Distribucién del Archivo de
material eniregado) concentracion
informe de Entrega Direccion de
de Material, & anos Centros del Deporte No aplica
Actividades Escolar y Municipal
Relevantes vlo
Memaria Fotografica
de CEDEM. .
Direccidon de .
Reporte de Gastos 5 anos Centros del Deporte No aplica cﬁggi;\?ag% n
Escolar y Municipal
8. GLOSARIO

B.1 DCDEM.- Direccitn de Centros del Deporte Escolar y Municipal.
8.2 CEDEM.- Centros del Deporie Escolar y Municipal

8.3  SC.- Subdireccién de Centros Deportivos Escolares.

8.4  SA.-Subdireccion de Atencitn a Centros Deportivos Municipales.
8.5  PO.- Procedimiento Cperativo,

B.6  DOF.- Diario Oficlal de la Federacion.

8.7  SGA.- Subdireccion General de Administracion

8.8 DACDM.- Departamenio de Apoyo a Centros Deportivos Municipales.

8.9  DVI.- Departamente de Vinculacion Institucional.
8.10 IED.- instituto Estatal del Deporte o su equivalente
8.11 ED.- Entidades Deportivas { Universidad Nacional Auténoma de México e Instituto Politécnico

Nacional)

8.12 (CNAJ.- Coordinacion de Normatlvidad y Asuntos Juridicos.

9. ANEXOS

9.1 Programa Anual de Trabajo.

9.2  Anexo | Inicio y/o Baja de Operacion.

9.3  Anexo Il Reporte Estadistico Mensual.

9.4  Anexo lll (Distribucidn del materfal entregado) nforme de Enfrega de Material y Actividades Releyantes
y Memoria Fotogréfica de Centros del Deporte Escolar y Municipal.

9.5 Reporte de Gastos.

9.6 Informe Final de Actividades

X
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. ANEXO0 5.1
CEIER - = O
%EEE&{E Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte -

Subdireccion General de Cultura Fisica

Direccién de Centros Escolares y Municipales
Estrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipal

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO

Entidad del Aiio

1. Descripcién de la institucién
Nombre del Instituto

Direccidn :

Nombre del Direclor - Teléfono

Cooardinador de la Entidad Tel. / fax

Correo Electronico

Contador del Instituto Teléfono
2. Contexto

(Breve semblanza de las condiciones intemas y externas donde se desarroila la estrategia CEDEM en el Instituto, asi
como de la refacion gue se tlene con las instituciones invelucradas en su desarrollo).

3, Misién v Vision de la estrategia CEDEM en el estado
Misién:

Vision:

4. Obijetivos y Metas para cada modalidad:

Centros Deportivas
Escalares

Centros Deportivos
Municipales

Rescate de Espacios
Piblicos de SEDESOL

Centros deportives  en
Municipios de Muy Alta
Marginaciin
Si existe nueva esfrategia
o modalidad

5. Estrategias a seguir para cada modalidad:

Centros Deportivos
Escolares

Centros Deportivos
Municipales

Rescale de  Espacios
Piiblficos de SEDESOL
Ceniros  deportivos  en
Municipios de Muy Aila
Marginacién

Si existe nueva estrategia o
modalidad

Fecha de entrega:1®™ trimestre de cada afio 1/2



ANEXO 9.1

‘%"2, iﬂervmhmhrvf-‘w:lml Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte

Subdireccidén General de Cultura Fisica

Direccidn de Centros Escolares y Municipales
Estrategia de Centros dei Deporte Escolar y Municipal

6. Descripcién de acciones en cada modalidad:

Nombre de la Actividad Descripcién breve Expectativa

7.- Cronograma de Actividades

10

Responsable de CEDEM enel Direclor del Instituto y/o su
estado Equivalente

Nombre y Firma - Nombre y Firma
Sello '

Fecha de entrega:1* trimestre de cada afio -
7
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ANEXO B.2

PROGRAMA NACIONAL PE CENTROS DEL DEPORTE ESCOLAR Y MUNICIPAL

ANEXO I .
INICIO O BAJA DE OPERACION

Instructivo de Llenado

Marcar con truz en tast de que el centro deportivo sea Iniclo de Operscidn o sea Baja de Operecikin

En £aso de que el centro deportivo sza Baja de Operadén, llenar el recuadro del motivo por ef cual se dlo de baja.

Reglstrar 1a denominadion completa dal Instituta Fstatat del Deporte o su equivalenta,

Registrar el nombre de la Entidad correspondienta.

Reglsirar el mes que se esta reportando en el farmato,

Marcar con una cruz solo en el caso de que el Centro sea Escolar,

Marcar con cruz en caso de que &l Centro sea Munidpal.

B |Reglstrar el nombre completo del Centro Deportivo que se Incorpora al Programa,

9 {Reglstrar el Domiclilo en & que 52 uble el Cenlzo Deportivo,

10{Asantar el nombre del Municipio o Delegacitn dande se encuentya ublcadoe e} Centra Departivo.

11|En caso de contar con serviclo telefinico, anotar el nitmero con gue cuents la Instalacidn donde esta establecldo el Cantro Deportiva,

12|Registrar el nombre de la persona que coordina el Centro.

13]Anatar las discpbnas deportivas que se attenden en el Centro de acuardo & los renglones establecldos en dicha calumna.

44 |Anntar los nombres de los Especlalistas Técnlco-Deportives que Imparten directamente |as disciplinas registradas.

15 Anotar por discipiina deportiva reglstrada, el ndmero total de pobiaddn atendida en Escuela Técnico-Deportiva durante gl mes ab que hacel
referendia el formata.

16 anotar por discipling deportiva reglstrada, el némero total de pablacidn atendida en Liga Deporfiva durante el mes al que hace referanda el
[rarmato.

17 En estes columnas, se hard Ja distribuclon del tatsl de poblacidn atendida durente el mes por disciplina deportiva (@nto de Escuela Técnlco
Deportiva comn de Liga Deportiva), de acuerds a [os rangos de edad y genero especificados en las columnas.
En caso de que las disclplinas atendidas en Escusla Téonlco-Deportiva o Lga Deportiva lmpacten a poblacidn con las caracteristicas

18|ESPECIFICAS sefialadas en estas columnas, se anotam la cantlc[ad_ e acuerdo 8 cada clasificacidn y género, tomando en cuenta que estal
poblacidn ya debe estar contabliizads en las carecteristices CRONDLOGICAS.

18 [Serd |a mantidad total de pobladdn atendida en el mes en Escuelas Téenlen-Deportivas del Centro,

20 (Serd la canticad total de poblacidn atendida en el mes en Ligas Deportivas del Centra,

24|Serd la suma de la pablacidn atendlda por el Ceniro durante e] mes en Estuelas Tecnito-Deportivas y Ligas Deportivas,

22 Serd la suma de la poblaciin atendlda en Escuelas Téonico-Deportlves y Ugas Deportivas distribuida de acuerda al rango de edad vy al género
nue Indica cada columna (la suma de estos subtotales debe coincldir con el Gran Totsl)
Serd la suma de la poblaclin ajendida en Escuelas Técnico-Deportivas v Ligas Deportlvas distribuida de acuerdo a la dlasificacidn v al género)

23{que indica cada columna (estos subtotales son paite de los que se renlstran en las caracterlsticas CRONOLOGICAS, por lo que no deben
tomarse en cuenta para ninguna otra sumatorfa).

24 |Especificar el dfa en que se elabora e documento,

25|Espedficar el mes en que se elabora e documento.

26|Nombre complats del Director General del Institute Estatat del Deperte o su equivalente,

27|4natar de acuerdo al carge comp Director y &l nombra completo del Instituto que esta reportande.

28janotar los dias de atencidn de la poblacidn participante en los centros deportlvos

28 |Anotar €] horarie de atencion de 1a peblacin particlpante en fos centros deportivos
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ANEXO 9.3

. "'—".\r\ -
g 4

PROGRAMA NACIONAL DE CENTROS DEL PEPORTE ESCOLAR Y MUNICIPAL

(ANEXO I1)
REPORTE ESTADISTICO MENSUAL

Instructive de Llenado

1 |Registrar Ia denominacidn completa del Instituto Estetal del Deporia o su equivalente.
2 |Registrar el nombre de la Entidad corespondiente.
3 |Registrer el mes que se estd repartando en el formato,
4 |Marcar con una cruz solo en el caso de que ef Centro sea Escolar,
5 |Marcar con cruz en caso de que el Centro sea Municipal.
6 |Registrar gl nombre completo del Cenfro Deportive que s incorpora al Programa.
7 |Registrar el Domicllio en el que se ublca el Centro Deportivo.
8 |Asentar el nombre del Municiplo o Delegacion donde se encuentra ubicado el Centro Deportiva.
8 |En caso de contar con servicio telefdnico, anotar &l nimero can que cuenta fa instslacidn donde esta establecido el Cenbo Departivo.
10 |Registrar el nombre de |a persona que coerdlna el Centro.
11 |Anotar las disciplinas deportivas que se atienden en el Centro de acuerdo a los renglones establecidos en dicha columna.
12 |Anotar los nombres da los Espedialistas Técnlco-Departivos que imparten directamente las disciplinas reglstradas.
13 Anotar por disciplina deportiva registrada, el nimero total de poblacidn atendida en Escuels Técnico-Deportiva durante el mes at que hace
referenciz & formato.
14 Anotar por disciplina deportiva registrada, el nimero total de pablacion atendida en Liga Deporiiva durante el mes al que hace referencia
formato.
En estas columnas, se hard la distribucidn del total de poblacidn atenditda durante el mes por disciplina deportiva (tanto de Escuela Técnico-
15 .
Deportiva como de Liga Deportiva), de acuerdo & Ios rangos de edad y genero espacificados en las cofumnas,
En caso da gue las disciplinas atendidas en Escuela Técnico-Deportive o Liga Deportiva impacten a poblacidn con las caracteristicas
16 |ESPECIFICAS sefialadas en estas columnas, se anotard la cantidad de acuerdo a cada clasificacion y género, tomando en cuentz que esta]
poblaclon ya debe estar contablllzada en las caracteristicas CRONOLOGICAS.
17 |Seré [a cantidad total de poblacién atendida en el mes en Escuelas Téenico-Deportivas del Centro.
18 |Serd [a cantidad total de pablacidn atendida en el mes en Ligas Deportivas del Centro,
19 |Serd la suma de la poblacidn atendida por &l Centro durante el mes en Escuelas Técnico-Deportivas y Ligas Departivas.
Sera la suma de la poblacidn atendida en Escuelas Técnico-Deportivas y Ligas Deportivas distribuida de acuerdo al rengo de edad v al género
20 . I
que indica cada columna (la suma de estos subtotales debe colncldir con el Gran Tatal).
Serd fa suma de fa poblacion atendida en Escuelas Téenico-Departivas ¥ Ligas Deportivas distribulda de acuerdo a la clasificacidn v al género
21 |que indica cada columna (estos subtotales son parte de [os que se registran en las caracteristicas CRONDLOGICAS, por 1o que no deben
torarse en cuenta para hinguna otra sumatoria).
22 |Especificar el dfa en que se elabora el documento.
23 (Espedificar el mes an qua se efabora el dogumento.
24 |Nombre completo def Director General del Instituto Estatal det Deporte o su equivalente.
25 {Anatar de acuerde al cargo como Director v el nombre completo del Instituto que esta reportando,
ng |EN caso de que exlsts algiin camblo con respecto al nombre del centro deportivo, municiplo, tipo de centro o camblo de coordinadar ete,

llepar acta repyadre con la aueva informacsn del cantzo denodiva sseatac younicinal
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ANEXD 9.6

Subdireccion General de Cultura Fisica A
Direcclon de Centros del Deporie Escolar y Municipal
Fecha.
Oficio Nom:.

Informe Final de Actividades

Nombre Institucion
Nombre del
Director

Responsable del Ia estrategia CEDEM en el
estado

Asi mismo y dando continuidad a las estrategias planteadas en el Programa Nacional
de Cultura Fisica y Deporte, relativas a la estrategia de Ceniros del Deporte Escolar y
Municipal, se requieren los siguientes datos y caracteristicas:

El informe debera contener lo siguiente:

1. Establecer los resultados en cada una de las modalidades de la estrategia
CEDEM vy alcanzado en relacion a su mela.

2. Numero de personas capacitadas en el sistema SICCED y & que centro
pertenece donde se encuentra actualmente operando.

3. Mencionar los problemas generados en la operacion de la estralegia en su
entidad, indicando la modalidad y sus propuestas de solucion aplicadas y
futuras, fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas (anexo B)

Fortalezas Oportunidades

Debilidades Amenazas

—_D

g

y
Anexao
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CEDEM

Crntsos del Deponte Exerler y Municipal

ANEXO 9.6

4, Cuantos centros deportivos se incorporaron esie afio en la implementacion de
la estrategia de CEDEM vy sus modalidades y a que municipio pertenecen, asi

como los que dejaron de operar.

5. Cuales son las disciplinas que mas se desarrollan en los centros deportivos a

nivel estatal.

6. Promotores deportivos que operan por cada municipio y modalidad.

deportivos

Mumero de promotores Nombra del Municipio

Maodalidad

7. Si hubo necesidad de modificar el Programa Anual de Trabajo s Cuéles fueron

las modificaciones?

B. Describa las estrategias que el Instituln, Consejo y/o Coemision del Deporte en
su Eslado tiene para lograr la implantacion de la estrategia CEDEM en los

municipios.

9.-En el siguiente cuadro especifique cuantitativamente los logros obtenidos:

Concepio

Afio anterior

Aiio Actual

Porcentaje
Variacion

Numero de Centros Depordivos Escolares

Nimero de Centros Deportives Municipales

Nimero de Centros deportivos de Rescate de
Espacios Plblicos de SEDESOL

Nimero de Centros Deportivos de Muy Alta
Marginacion

Nimero de Promotores Deportivos

Numero de Promotores Capacitadas

Nimero de municipios atendidos

Numero de poblacion atendida

Namero de Cenlros deportivos que se vieron
beneficiados con la entrega de material deportivo

Anexo
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CEDEM

Cenurny dal Bepasrte Excolar v Muentdgal

ANEXOD 9.6

9. Relaciona cuales fueron los deportistas que se detectaron en los centros

deportivos escolar y municipal en este afio y que destacaron y ganaron alguna
medalla a evenio deportivo.

Nombre del Everto o
centro Munielpio del | Modalidad del Nambre del Actividad Lugar
deporiivo centro centro denortista Disciplina deportiva que
donde deportivo deportivo P donde oouUpo
entrena gano

10.- En que municipios se realizaron los torneos relampagos, cuanta participacion
tuvieron, que modalidad y que disciplinas.

11~ En que mumnicipios se realizaron los campamentos de verano, cuanta
participacion tuvieron, que modalidad y que actividades se realizaron.

Asimismo, debera presentar una memoria:

* De acuerdo a las actividades planeadas y realizadas, deben mastrar evidencias
folograficas, de aguellas donde exista dicho decumento,

* Las evidencias fotograficas, deben referir la fecha de realizacion.

* En el caso de que hubiera evidencia periodisticas en materia de difusion de [a
© estrategia:

- Entrega de materiales de las diversas modalidades.
- Reuniones de capacitscion o reuniones de asesoria.

Agradezco de antemano su atencion y aprovecho la oportunidad para hacerle llegar el
reconocimiento a su valioso apoyo al Programa y alcanzar la meta programada, por lo
cual lo exhorto de la manera més atenta a continuar con el empefio y dedicacion en el
desarrollo de la estrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipal.

Vo. Bo.

Nombre del Director del Instituto del deporte

Ny
Anexo
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Nombre del procedimiento: | Cédigo: DCDEM SA PO 004

Dtorgamiento y cantrol de apoyos para
la operacién de Centros del Deporte
Escolar y Municipal y los eventos de .
CONDEBA  *Seslén  Modelo  y | Revision: 0
Reconocimiento al Profesor Distinguide
de Educacion Fisica®™.

Referencia a la Norma 1S0O 29001-2008:
No Aplica

Referencia al cédigo del SGC CONADE:
No Aplica

Pagina1de9

1. PROPOSITO

Lievar a cabo la asignacién, olorgamiento y control de los recursas econdomicos, mediante la firma del Anexo
Especifico al Convenio de Coordinacién y Colaboracién con los Institutos Estatales del Deporte o su
equivalente, Eniidades Deportivas y Municipias interesados en la operacion de los Centros del Departe Escolar
¥y Municipal; asl como la realizacién de los eventos Coneurso Nacional de la Clase de Educaclon Fisica y
Reconocimiento Nacional al Profesor Distinguido de Educacion Fisica.

2. ALCANCE

Institutos Estatales del Deporie o su equivalente, Entidades Deportivas ¥ Municipios, poblacidn en general y
escolar que muestren interés por la practica de alguna disciplina deportiva, CONDEBA y profesores de
Educacion Fisica reconocidos a nivel nacional.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1. Los beneficios de la estrategla de Centros del Deporte Escolar y Municipal seran oforgados a las
instituciones integrantes del Sistema Naclonal de Cultura Fisica y Deporte v a aquéllas gue se
encuentren incluidas en el Convenlo de Coordinacién y Colaboracion correspondiente.

3.2. El personal de la Direccién de Centros del Deporte Escolar y Municipal involucrado dara seguimiento al
otorgamianta v control de apoyo para la operacion de las estrategias.

3.3. Los recursos economicos para llevar a cabo el Concurso Nacional de la Clase de Educacidn Fisica y
Reconocimiento Naclonal al Profaesor Distinguido de Educacién Fisica seran destinados al Conselo
Nacional para el Desarrolio de la Educacion Fisica y ei Deporte en la Educacion Bésica AC.
(CONDEBA).

3.4. La ministractdn del recurse para la instalacién y operacion de los Centros del Deporte Escolar y
Municipal se otorgard conforme a los logros alcanzados en el elercicio inmediato anterior y a las
expeciativas de crecimiento presentadas por los Institutos Estatales del Deporte o su equivalente, asi
como por las Entidades Deportivas y Municipios, a la Direccion de Centros del Deporte Escolar y
Municipal. .

3.5. La Diraccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal, turnard a la Subdirecclén General de
Administracion, la distribucion del presupuesto olorgado para la operacion de la estrategia de CEDEM
y los eventos del CONDEBA.

3.6. Los montos maximos de recursos para los Institutos Estatales del Deporte o su equivalente, Entidades
Deportivas, Municipios y el Consejo Nacional para el Desarrollo de Ja Educacion Fisica y el Deporte en
la Educacitn Basica AC. {CONDEBA), seran proporcionados por |la CONADE con base en la
disponibilidad presupuestal y gastos requeridos para Ja operacidn de la estralegia de CEDEM v los
evenios del CONDEBA.



Nombre dej procedimiento: | Codigo: DCDEM SA PO 004
Otorgamiento y control de apoyos para
la operacién de Gentros del Deporie
Escolar y Municipal v los eventos de T
CONDEBA  “Sesion  Modelo  y | Revision: 0
Reconocimiento al Profesor Distinguido
de Educacion Fisica".

Referencia a la Norma ISO 9001-2008;

No Aplica -
Reforancis i codigo del SGC CONADE: Pagina 2 de 9
No Aplica

3.7. Los recursos asignados seran destinados al mantenimiento bdésico (pintura) de Instalacionss
deportivas, asi como al requerimiento de material deporiivo, capacitacién, estimulos a promotores,
difusion y realizacion de torneos o actividades deportivas en beneficio de la poblacidn en general y
cumplir con el objetivo de la estrategia de Centros del Deporte Escolar y Municipal.

3.8. La Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal, proporcionara asesorfa o informacién que
soliciten los Institutos Estatales del Deporte o su equivalente, Entidades Deportivas, Municipios vy el
CONDEBA, referente al concepto de gasto del Anexo Técnico de Ejecucion de la estrategla de
CEDEM v los compromisos establecidos, autorizado por el Subdirector General de Cuiltura Fisica.

3.9. Los Institutos Estatales del Deporte o su equivalente, Entidades Deportivas, Municipios y el Consejo
Nacional para el Desarrolio de la Educacidn Fisica v el Deporte en la Educacidn Basica AC.
(CONDEBA), deberan apegarse a los “Lineamlentos que establecen el procedimiento que deberan
observar los organismos e instituciones publicas y privadas, para efecto de comprobar los recursos
federales que recibe por parie de la CONADE", asi como a las Reglas de Operacion vigentes
publicadas en el Diario Oficlal.

3.10. Las causas de incumplimiento, retencién, suspension v, en su caso, la reduccidn en la
ministracion de recursos, serd temporal cuando los Institutos Estatales del Depotte o su equivalente,
Entidades Deportivas y Municipivs no se ajusten al Manual de Operacién de la estrategia de Centros
del Deporte Escolar y Municipal y las Reglas de Operacién del Programa Cultura Fisica de la
CONADE, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion; |a suspension definitiva del otorgamiento de
los recursos se realizara cuando se destinen los mismos para ofras acciones yfo se Identifiquen
adeudos de comprobacion de gasto presupuestal previstos en el Anexo Especifico al Convenio de
Coordinacién y Colaboracién, asf como en los Lineamientos que establecen el procedimiento que
deberan observar los Organismos e Instituciones publicas y privadas para efeclos de comprobar los
recursos federales que reciben por parte de la CONADE.
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Subdirecclan Alenelin a
Cenlros Deporifvos
Munlcipalas
Subdireccion de Atencidn a v 5
Genlros Deportivos
Municlpales y DACDM Elabora y caplura &l Anexo Técnlico de
Elecucldn, calendariza minlstraclanes
da recursos y melas anuales y remile
1 para aulorizacién,
Plansan y anallzan el presupuesia
requerido para la operaclén de la
esfralegla de CEDEM y eventos del Direceldn de Centros del Deporte
CONDEBA. Escolar y Municipal
y :
Direceiiin da Centros del Resmite a 1a Diracclén de Finanzas ya la
(DEP"“B Escofary MunlnlpaD CNAJ, Anexos Técnlcos de Ejecucldn
para bu valldacibn y luma B Ios
i 2 beneflclarios.
Prasenta & proyacio de presupuesio
de la Direccion de Cenlros del
Deporte Escolar Y Municipal al
Subdirector Genera) de Gultura Fisica Direccidn de Centros del
y remite a la Divectitn de Finanzas, Deporte Escolar y Municipal y
Subdireccitn de Alencibn a
Centros Departivas
r Municipales
Subdireccidn da Alendidn a
Cenlos Deporiivos
Municipales y Y 7
DACDM Reciben de la CNAJ copla de Ios
convenlos signados y soficitan e reclbo
¢ 5 fiscal a lus baneficiaros.
Distribuyen & presupuesio  por l
entldad y remiten a Iz Dieceltn de
Flnanzas. Subdiraccién de Atencldn a
* Cenlros Deportivos Municipales
y DACDM
Direcelon de Centros del
Beporte Escolar y Munkcipal ¢ 8
l Revisan que los  beneficlarios
4 cumplan eon  requlsiios  pam
Recibe de la Directitn da Finanzas radicaries el recurso.
el presupuesto anual aulorzado.
Y
:4
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tCumpla con los
raquisiine?

Subdiracelan Atsnclén a
Centres Departivos
Munlclpales

l g

Elabora y cbllene autorizacldn del
DCDEM en la SRPP y framita anle {a
Direcclén de Finanzas.

¥ 10
Reclbe de la Direccldn de Fnanzas
nofificacién de depdslic a Tos
benaficlarios y fecha Iimile pam
comprebar.

'

Direcelén de Centros del
Daparte Escolar y Municipal

v 11

Reclbe el Reporte da Gastos, Recibos
de entrega de material y, en su caso,
Anexo 11ty memoda fotografca,

v

Subdirectitn da Atenclér a
Centros Departivos
Municipales y DACDM

1 "

Revisan el Repoiie da Gaslos.

Cenfinda el
Procadimiznto de
Escalonamlenlo
Decumental

LEl Reparta da
(aslas 52 ajusta

13

8 Anaxo Técnico

Continta el
Procedimiento de
Escalonamiento
Dozumental

de Eiacucian y al Archivan documentacién, |
Corvenio de
Calaboracitn y
Coondnadin? y
FIN
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5.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

" Secuencia de etapas

1. Planean vy analizan el
presupuesto requarido
para la operacion de Ia
estralegia  CEDEM vy
eventos del CONDEBA.

Actividad

1.1 Planean y anzlizan el presupuesto que se
requiere para la operscion de los Centros del
Deporte y eventos del CONDEBA desglosado por
estrategia con base en Jos objetivos y metas y
remitan a la Direccldn de Centros del Deporle
Escolar y Municipal para su validaclén.

Responsable

Subdireccién de Atencidn a
Centros Deportivos
Municipales
y DACDM

2. Presenta el proyecio
de presupuesto de |la
Direcclon de Centros del
Deporte Escolar: Y
Municipal al Subdirector
General de Cultura Fisica
y remite a la Direcclon de
Finanzas.

2.1 Presenta para su revision a la SGCF el proyecto
de presupuesto por esirategia y actividades de la
estrategla de Ceniros del Deporie Escolar y
Municipal y CONDEBA, asi como el presupussto
operativo de la Direccidn partida 2000 y 3000, una
vaz aprobado remite la solicitud de apoyo a la
Direccion de Finanzas en los formatos establecidos.

Direccién de Centros del
Deporte Escolar y
Municipal

3. Dislribuyen el
presupuesto por entidad y
remiten a la Direccion de
Flnanzas.

3.1 Distribuyen el presupuesto por entidad de
acuerdo a las metas alcanzadas y a los resultados
cbtenidos en la operacion de la estrategia de Geniros
del Deporle Escolar y Municipal y CONDEBA, y
remiten a la Direccion de Finanzas.

Subdireccién da Atencidn a
Centros Deportivos
Municlpeles y
DACDM

4. Recibe de la Direccidon

de Finanzas el
prasupuesto anual
autarizado.

4.1. Recibe de la Direccion de Finanzas el
presupuesto anual autorizado para la estrategia de
Centros del Deporte Escolar y Municipal vy eventos
del CONDEBA,

Direccién de Centros del
Deporte Escolar y
Municipal

5. Elabora y captura el
Anexo Técnico de
Elecucidn, calendariza
ministraciones de
recursos y metas anuales
y remite para autorizacion.

5.1. Elabora el Anexo Técnico de Ejecucion del

Convenio de Coordinacion y Colaboracian.

52 Calendariza las minisiraciones de recursos y
metas anuales, define conceplo del gasio y
compromisos y remite para su suiorizacién a la
Direccion de Centros del Deporta Escolar vy
Municipal. -

5.3 Captura conjuntamente con el Departamento de
Apoyo a Centros Deportivos Municipales, los Anexos
Técnicos de Ejecucion en el SIAR.

Subdireccion Atencién a
Centros Deportivos
Municipales

6. Remite a la Direccidn
de Finanzas y a la CNAJ,
Anexos  Técnicos de
Ejecucion para sU
validacléon y turna a los
beneficiarios.

6.1 Remite a la Direcclén de Finanzas y a la
Coordinacién de Normatividad y Asuntos Juridicos
Anexos Técnicos de Ejecucidn para su validacion, y
una vez aprobados, los turna a los beneficiarios.

Direccion de Centros del
Deporte Escolar y Municipal
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7. Rechhen de la CNAJ
copla de los convenios
signados y solicitan el
reclbo  fiseal a  los
beneficiarios.

7.1 Reciben de la Coordinacién de Normaltividad y
Asuntos Jurldicos copia de los convenios signados.

7.2 Solicitan a los beneficiarios el recibo fiscal del
monto del recurso etiquetado en el Anexo Técnico de
Ejecucion, autorizado por el Subdirector General,

Direccidn de Centros del
Deporte Escolar y
Municipal y Subdireccion
de Atencion a Centros
Deportivos Municipales

8. Revisan que Ilos
beneficiarios cumplan con
requisitos para radicarles

8.1 Revisan que los beneficiarios cumplan con los
requisitos para radicar el recurso, que no tengan
adeude de comprobaciones del ejercicio fiscal

Subdireccién de Atencién a

el recurso. anierior.
. Centros Deportivos
NO ¢ Cumpla con fos requisitos? Municipales
Continta el Procedimiento de Escalonamiento y DACDM
Documental por incumplimiento de la operacion de la
esirategia de CEDEM.
Sl

8. Elabora y obllene
autorizacion del DCDEM
en la SRPP y tramita ante
la Direccion de Finanzas.

8.1 Elabora la SRPP en el Sistema Integral de
Administracion de Recursos, obtiene autorizaclon de
la Direccian de Ceniros del Deporte Escolar y
Municipal y ftramita anexando convenio y recibo
fiscal, ante la Direccidn de Finanzas.

Subdireccion de Atencion a
Ceniros Deportivos
Municipales

10. Recibe de la Direccidn
de Finanzas notificacion
de depésito a los
beneficlarios y fecha limite
para comprobar.

10.1 Recibe de la Direccién de Finanzas el nimero
de operacion y fecha de radicacion del recurso.

10.2 Elabora y envia oficio donde se menciona la
fecha limite para comprobar v lineamientos a seguir
por los beneficiarios.

Subdireccion de Atencién a
Centros Deportivos
Municipales

11. Recibe el Reporte de

11.1. Reciba del Titular del Instituto Estatal del

Gastos, Recibos  de| Deporte o su equivalente, Entidades Deportivas y N
entrega de material y, en} CONDEBA, el Reporie de Gasios, Reclbos de D're?;'on r‘:e genhl'us del
su caso, Anexo |l y} entrega de material v, en su caso, Anexo il v la ePRq e] iscol ary
memoria fotografica. memorla fotografica de los eventos del CONDEBA y uriicipa
turna.
12. Revisan el Reporte de §{ 12.1 Revisan &! Reporte de Gastos de conformidad al
Gasios. Anexo Técnico de Ejecucion.
¢ El Reporte de Gastos se ajusta al Anexo Técnico de
Ejecucion y al Convenio de Colaboracion y Subdireccién de Atencién
Coordinacién? Centros Deportivos
Municipales
y DACDM
NO
Contintia el Procedimiento de Escalonamiento

Documental por incumplimiento de la operacion de la
esirategia de CEDEM.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO R ~ CODIGO (CUANDO APLIQUE) =~

» Ley General de Educacion.- D.O.F. 13-VI}-1893 v sus
reformas.

» Lay General de Culiura Fisica y Deporte- D.O.F. 24}
2003 v sus reformas.

» Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y
Deporte.- D.O.F. 16-1V-2004.

» Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion
vigente

s Programa Naclonal de Cultura Flsica y Deporte 2008-
2012,

« Manual de Operacion de la eslrategia de Centros del
Deporta Escolar y Municipal. No aplica

+ Reglas de Operaclon del Programa de Cultura Fisica
vigentes publicadas en el Diario Oficlal

» Lineamientos que establecen el procedimiento que
deberan observar los Organismos e Instituciones piblicas
y privadas para efectos de comprobar los recursos
federales que reclben por pare de Ja CONADE.-
D.0.F.30-X-2008.

» Anexo Especificc al Convenio de Coordinacién y
Colaboracion.

» Anexo Especifico al Convenic de Concertacldn y
Colaboracian.
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7. REGISTROS

CODIGO DE ]
- REGISTRO O DISPOSICION
IDENTIFICACION FINAL
UNICA

RESPONSABLE
DE
CONSERVARLO

TIEMPO DE

REGISTROS

CONSERVACION

Anexa Especifico al
Convenio de Dlreccion de Centros
Coordinacidn y 5 afios del Deporte Escolar y No aplica Archivo de
Colaboracién Municipal Concentracian
(Copia)
Anexo Especifico al -
Convenio de Direccién de Cenlros
Concertacicn y 5 afios del Deporte Escolar y No aplica Archiva de
Colaboracitn Municipal Concentracion
(Copia)

Direccion de Centras
Reporte de Gaslos 5 afios del Deporte Escolar y No aplica Archivo de

Municipal Conceniracion

Anexo ]
{Distribucion dei Archivo de
material entregado) _ concenlracion
Informe de Enfrega Direccién de Centros
de Materlal, 5 afos del Deporte Escolar v No aplica
Aclividades Municipal
Relevantes yio
Memoria Fotografica
de CEDEM.

Direcclon de Centros
%?NUSEB?}I evento 5 afios del Deporte Escolar y No aplica Archivo de

Municipal Conceniracion

8. GLOSARIO

8.1. DCDEM - Direccion de Centros del Deporte Escolar y Municipal

8.2. SA.- Subdireccion de Atencién a Centros Deportivos Municipales
8.3. DACDM.- Departamento de Apoyo a Centros Deportivos Municipales
8.4. D.O.F.- Diario Oficial de la Federacion

8.5. P.0O.- Procedimiento Operativo

8.6. CONDEBA.- Conselo Nacional para el Desarrollo de la Educacion Fisica y el Deporte en la Educacion
Basica.

8,7. CEDEM.- Centros del Deporte Escolar y Municipal.
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8.8. CNAJ.- Coordinacion de Normatividad y Asuntos Jurfdicos.
8.9. SRPP.-Solicitud de Registro Presupuestal y Pago.

8.10. S5lAR.- Sistema Integral de Administracion de Recursos
8.11. 8GCF.- Subdireccidn General de Cultura Flsica.

8. ANEXOS

9.1 Reporte de Gaslos

9.2 Anexo 11} (diferentes modalidades) Informe de Entrega de Material y Actividades Relevantes y Memoria
Folografica de CEDEM.

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUMERO DE REVISION | FECHA DE LA ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
0 No aplica No aplica

CONTROL DE EMISION

: REVISO ¥
ELABORO AUTORIZO
Lic. Marlhem Oranda Alvarado Solls

Subdirectora de Atencién a Centros Deportivos Gerardo Pesqueira Solano
Municipales Director de Centros del Deporte Escolar y Municipal

26-1X-2011 T 26-IX-2011 AN
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