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1.- PROPOSITO

Planear y organizar en coordinacion con los tres drganos de Gobiemo, el Programa Nacional de Activacion
Fisica “Activate, Vive Mejor", asi como supervisar y evaluar la reallzacion de las Estrategias que conforman el
Programa, a fin de promover la masificacién y la practica regular y s;sterna’uca de actividad fis[ca entre la
poblacidn, con [a finalidad de generar una cultura fisica en el pals.

2.- ALCANCE

Fortalecer el Programa de Activate Vive Mejor, conjuntamente con los tres organcs de Goblerno, 2 fin de
combatir el sedentarismo a través de sus tres ejes Actividad Fisica Escolar, Aclividad Fisica Laboral y Actividad
Fisica para Tados, para lograr aclivar a [a poblacion de las Entidades Federativas, Institutos Estalales del
Deporte o su equivalente, Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal, Estatal y Municipal,
demarcaciones territoriales del Distrito Federal, Instituciones Educativas Plblicas y Privadas y Orgamzaciones
de 1a Sociedad Civil, Instiluciones Piblicas y Privadas.

3.- POLITICAS DE OPERACION

3.1 Las Estrategias del Programa Activate Vive Mejor, seran planeadas por ta Direccidn de Aclivacién Fisica y
Recreacién, en coordinacion de la Subdireccién de Recreacidn y Servicio Comunitario, del Departamento
de Fomento y Recreacion, asi como de [a Subdireccion de Activacion Fisica, a través del Departamento de
Aclivacitn Fisica Laboral y del Departamento de Apayo a Instituciones Educativas.

3.2 La Direccion de Activacion Fisica y Recreacién, a iravés de la Subdireccién de Activacion Fisica, del
Departamento de de Actividad Fisica Laboral, y el Departamento de Apoyo a Instituciones Educativas,
conjuntamente con la Subdireccion de Recreacion y Servicio Gomunitario, el Departamento de Fomento v
Recreaclon, implementara las bases de coordinacion y colaboracion que deberan llevar & cabo los institutos
Eslatales del Deporie o su equivalente, Dependencias y Entidades de la Administracién Plblica Federal
Estatal v Municipal, demarcaciones lerrilorizles del Distrita Federal, instituciones Educativas Plblicas y
Privadas y Organizaciones de la Sociedad Civil, Instituciones Publicas y Privadas, para la operacion del
Programa Activate Vive Mejor.

3.3 La Direccidn de Activacion Fisica y Recreacion planea, supervisa y apoya a los Institulos Esiatales del
Deporte o su eguivalente, en la operacidn de las Estrategias del programa Activate, Vive Mejor a través de
la Subdireccion de Activacion Fisica, del Departamento de Actividad Fisica Laboral, y el Departamento de
Apovo a Instituciones Educativas, conjuntamente con la Subdireccion de Recreacion y Servicio Comunitario
y &l Departamento de Fomento y Recreacidn.

3.4 La Direccion de Activacion Fisica y Recreacian, a través de la Subdireccién de Activacion Fisica y del
Departamento de Actividad Fisica Laboral, y el Departamento de Apoyo a Instituciones Educativas,
conjuntamente con la Subdireccion de Recreacion y Servicio Comunitario, el Departamento de Fomento y
Recreacion, realizara la programacion de las metas para cada una de las estrategias que integrara el
Programa.

3.5 Cada instituto Estatal del Deporte y/o su equivaiente, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal, Estalal y Municipal, demarcaciones territoriales del Distriio Federal, Instituciones
Educativas Publicas y Privadas y Organizaciones de |a Sociedad Civil, Instituciones Plblicas y Privadas,
deberd enngr a la Direccion de Activacion Fisica y Recreacion, informe de melas con base en la
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informacion contenida en el “Formate de Integracion Estadistica® de cada una de las Estrategias del
Programa, y conjuntara los informes enviados para realizar la evaluacion del Programa-y las Metas.

3.6 La Direccidén de Activacidn Fisica y Recreacién a través de la Subdireccion de Acfivacion Fisica, del
Departamento de Activacién Fisica Laboral, Departamento de Apoyo a Instituciones Educativas, asi como
de la Suhdireccion de Recreacion y Servicio Comunitario, del Departamento de Fomento y Recreacion y del
Departamanto de Enlace con Organizaciones Deportivas, realizard Informe ejecutivo semestral de
evaluacion que incluya el andlisis del comportamiento de las metas con base en la informacién que
proporcionen los Inslitutos Estatales del Deporte o su equivalente, el cual sera entregado conjuntamente
por toda la Subdireccion General de Cullura Fisica a la Subdireccidn de Evaluacion de la CONADE, mismas
que semestralmente se reportaran a la Secretarfa de Educacion Pablica y a la Secretarfa de Hacienda y
Crédito Publico

3.7 La Direccidn de Activacion Fisica v Recreacion evaluara las Estrategias Escalar, Laboral, Actividad Fisica
para Todos y Delegacion y Municipic Activo, que forman parte del Programa Aclivate Vive Mejor, realizadas
por los Instituto Estatales del Deporte o su equivalente, a través de ia Subdireccién de Activacion Fisica, del
Departamento de Activacion Fisica Laboral, y el Departamento de Apoyo a Instituciones Educativas,
conjuntamente con la Subdireccion de Recreacion y Servicio Comunitario, del Departamento de Famento y
Recreacian y el Departamento de Enlace con Organizaciones Deportivas,
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO. .

BENEFICIARIOS . DIRECCION DE SAF, DAIE, DAFL,

ACTIVACION FISICA SRSC, DEOD y DFR
Y RECREACION

INICIO

¥ i 2 3 ;
: N g
Los Institutos Estatales del Elgbora e Informa a los 4
Deporte o equivalente envian Recibe cficio vy en coordinacitn beneficiarlos |a Estrategia Escolar [
oficio para su incorporacion con la SAF, DAIE, DAFL, para promover la prictica de
8 las Estatenlas y SREC, DEQD y DFR planea Actividad Fisica en todas las
dasignacion del Coordinador las Estrategias det Programa ascuelas del pals.
General Activate Vive Mejor ¢ vy
%

Elabora e Informa la Estrategia
Laboral a2 los beneficiarios,
{empresas a  Insfitlucones
Piblices y Privadas) para
Impulsar la actividad fisica. 8
- Y, “

Y 5

(_Elabura e Informa Ja Eslralegia\

de  Activacion Fisica para :
Todos, a les Beneficlarios con

el objela de la masificacion de

la actividad fisica y el deporte,

combatiende el sedentarismo y )3(

la obesidad.
\. /
6

Y

Elabora e Informa a los
Beneliciarios sobre Delegacion y
Municipio Active, en donde se
realizan Ies Eslrategias Escolar,
Labaral y Activacion Fisica para
Todos en los Municiplos vy
Prleaariones
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BENEFICIARIOS DIRECCION DE | SAF, DAIE, DAFL,
ACTIVACION FISICA ! SR3C, DEOD y DFR

Y RECREACION

Reciba Implemeantz y
desarrolla las Estrateglas

( Personal de la DAFyR
y| capacita alos
Coordinadores Generales,
grupo de promotor y
voluntarios

>

9

h 4

1G

Coordina Supervisa y Apoya
a los [ED, ED o su
equivalente, en la Operacion
de Ias Estralegias

Recibe avance de melas por
parte de los  Institutos
Estatales del Deporie, Evalia
el desarrollo de cada una de
las Estrategias y turna

< <

1"

Regllza infarme Ejecutive
semesiral de Metas el cual

85 enlregado a3 la
Subdirsccion  General de
Administracion de Ia
CONADE.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1.- Los Instilutos Estatales
del Deporte o su eguivalente

envian oficio para su
incorporacion a las
Estrategias del Programa
Activate Vive Mejor, Y

designacion del Coordinador
General de |as Estrategias

Actividad

1.1 Los
equivalente envian oficio para su incorporacion a
las Estrategias del Programa “Activate, Vive
Mejor".

1.2 Una vez incorporade a las Eslrategias, los
Institutos Estatal del Deporte o su equivalente,
designa a un Coordinador General de los
Promatores que van a desarrollar las Estrategias
del Programa Activate Vive Mejor, con el cual se
esiara en constante comunicacion, a fin de
cumplir con las bases establecidas para cada una
de las Estralegias.

Instilutos  Estatales del Deporte y/o su

. Responsable

Beneficiarios

SRSC, BEOD y DFR planea
las Estrategias del Programa

Programa

2- Rechbe oficio y en
coordinacion can la  SAF,|2.1 En coordinacién con la SAF, DAIE, DAFL, DAFYRéﬁ?E' DAIE,
DAIE, DAFL, SRSC, DEOD y DFR planea las Estrategias del !

SRSC, DEOD y DFR

3.- Elabora e informa a los
Beneficiarios la Esirategia
Escolar para promover la
priclica de Actividad Fisica en
todas las escuelas del pais, cOn
el fin de generar habitos de
vida sana desde la nifiez.

3.1 Elabora e informa a los Beneficiarios la Estrategia
Escolar, se coordina con los tres ordenes de gobierno
y Autoridades Educativas con el fin de promover la
practica de Actividad Fisica en todas las escuelas del
pais y generar habitos de vida sana desde la nifiez.

Suhdireccion de
Activacion Fisica

4~ Elzbora e Informa la
Estrategia Laboral a los
Beneficiarios para impulsar
la Actividad Fisica en las
Instituciones  Poblicas vy
Privadas del pais, asi como
en los diversos gremios
obrero-patronales.

4.1 Elabora e Informa la Estrategia Laboral a los
Beneficiarios para impulsar la Actividad Fisica en las
institucionas Publicas y Privadas del pals, asl como
en los diversos gremios obrero-patronales.

Subdireccion de

Aclivacidn Fisica,

Departamento de
Actividad Fisica Laboral

5.- Elabora e Informa la
Estrategia  de  Activacion
Fisica para Todos a los
Beneficiarios, con el objetivo
de la masificacion de Ia
Actividad Fisica y ef deporte,
para combatir el
sedentarismo y la Obesidad

5.1 Elabora e Informa la Esirategia de Activacion
Fisica para Todos a los Beneficiarios, con el objeto
de Ia masificacion de la Actividad Fisica y el deporte,
para combatir el sedentarismo y |a obesidad.

SAF, DAIE, DAFL,
SRSC, DEOD y DFR

= ¢ 27X

6.- Elabora e Informa a los
Beneficiarios sobre
“Delegacion y  Municipio
Activo”, en donde se realizan
las _Estrategias _ Escolar,

6.4 Elgbora e Informa a los Beneficlarios sobre
“Delegacion y Municipic Activo”, en donde se realizan
las Estrategias Escolar, Laboral y Activacion Fisica
para Todos en las Delegaciones y Municipios.

SAF, DAIE, DAFL,
SRSC, DEOD y DFR.
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: " Secuencia de etapas

Laboral y Activacion Flisica
para Todos.

Actividad

Respbnsable

7.- Recibe, Implementza y
desarrolia las Estralegias.

7.1 Recibe, implementa y desarrolla las Estrategias.

Beneficiarios

B.- Personal de la DAFYR
Capacita a Coordinadores
de grupoc y promotores de
los IED o equivalente, ED vy
voluntarios sobra la
implementacidn de las
diversas estrateqias.

8.1 Personal de la DAFyR Capacita a Coordinadores
Generales y grupo de promotores del IED o
equivalente, ED y voluntarios en donde se les
instruye sobre las funciones del promotor y los
aspectos fundamentales que deberan conocer para
llevar a cabo la implementacidn de las Estrategias
Escolar, Laboral, Activacidn Fisica para Todos vy
Delegacion y Municipio Activo, gque conforma el
Programa de Activate Vive Mejor.

SAF, DAIE, DAFL,
SRSC, DEOD y DFR.

9.- Coordina Supervisa y
Apoya a los Institulos
Estatales del Deporie o su
equivalente, en la Operacion
de las Estrategias Escolar,
Laboral y Aclivacion Fisica
para Todos, asi como en

9.1 Coordina Supervisa y Apoya a los Institutos
Estatales del Depore o su eguivalenle, en la
Operacion de las Estrategias, Escolar, Laboral y
Activacidn Flsica para Todos asi coma en Delegacion
y Municipio Active que integran el Programa de

SAF, DAIE, DAFL,
SRSC, DEOD y DFR

~=

Y

Del_egacmn Y Municipio Activate Vive Mejor.

Aclivo que integran el

Programa de Activate Vive

Mejor.

10.- Recibe avance de

metas por parte de los

Institutos Estatales del|10.1 Recibe avance de metas por parie de los

Deporte, y FEvalila el|Instilutos Estatsles del Deporte o equivalente, y| Direccion de Activacion
desarrollo de las Esirategias | Evalia el desarrollo de las Estrategias gue forman Flsica y Recreacion
que forman parte det|parte del Programa Activate Vive Mejor, y turna

Programa  Activate Vive

Meijor, y turna.

t1.- Realiza informe

gjecutivo  semestral de

Metas el cual es entregado a
la Subdireccion General de
Administracion de la
CONADE, quién a su vez lo
reporia a la SEP y a la
SHCP.

11.1 Realiza informe ejecutivo semestral de Metas, el
cual es entregado a Subdireccion General de
Administracidn de la CONADE, quién a su vez lo
reporta a [a SEP y a la SHCP.

Subdireccion de
Activacion Flsica

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

DOCUMENTO .~ . | ... CODIGO(CUANDO APLIQUE)

« Plan Naclonal de Desarrolio 2007-2012

= Programa Nacional de Cultura Fisica 2008-2012

» Ley General de Educacion.-D.O.F. 13-V1i-1993 y
sus reformas.

» Ley General de Cultura Fisica y Deporte.-D.O.F.
24-11-2003

* Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y
Deporte DOF 16-1V-2004 No aplica.

» Reglas de Operacidn del Programa Cultura Fisica
vigenies.

» Programa Seclorial de |la Secretaria de Educacion
Publica 2007-2012.

s Convenios de Coordinacién y Colaboracian

* Anexo Técnico

X

7. REGISTROS

| R remnmenor = | CODIGODE - | : ‘
cEcisTROs | TEMPODE | RESPONSABLE | grgistro0  misposicion ((
: CONSERVACION CONSERVARLO : IDEN'[IFICAC[DN ' FINAL
SRR — S UNICA -~
Oficio de
incorporacion de los (‘\(
IED o su
equivalente y/o ED,
[EP a las
Estrategias del N
Programa Activate Un afio RESPEDTSEibIF‘: dela No aplica Archiva d? ’\/
Vive Mejor v strategia Congcentracion
designacion dei
Coordinador
General de la
Estrategia
Constancia a los
Promotores de las _ Responsable de la . Archivo de
diversas estrategias Un afio Estrategia No aplica Concentracién
Metas para cada .
una pde las Un ainc RespEonsable‘ de la No aplica Archivo dg_
estrategias strategia Concentracion
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8. GLOSARIO

B8.1-DAFR.- Direccidn de Activacidn Fisica y Recreacidn.
8.2-SAF.- Subdireccion de Activacién Fisica.
8.3-SRSC.-Subdireccidn de Recreacion y Servicio Comunitario.
8.4 DAFL.- Departamento de Activacion Fisica Laboral

8.5 DAIE.- Departamento de Apoyo a Instituciones Educalivas
8.6 DEOD Depariamento de Enlace con Organizaciones Deportivas
8.7 DFR.- Departamento de Fomento y Recreacion

8.8 CONADE.-Comision Nacional de Cultura Fisica y Departe.
8.9 PO.- Procedimiento Operativo.

8.10 DOF.- Diario Cficial de la Federacion.

B.11 PNAF.-Programa Nacional de Activacian Fisica.

8.12 IED -Insfitutos Estatales de Deporie.

8.13 ED.-Entidades Deportivas.

B.14 IEP - Instituciones Educativas FPublicas

8.15 SEP.- Secretaria de Educacion Publica

8.16 SHCP.- Secretaria de Haclenda y Crédito Plblico

9. ANEXOS

No aplica

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUMERO DE REVISION FECHADE LA DESCRIPCION DEL CAMBIO
ACTUALIZACION
3.0 28-Agosta-2011 Actualizacian de acuerdo a la
normatividad vigente
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1.- PROPOSITO

Coordinar, realizar los tramites administratives y dar seguimiento a los apoyos econémicos destinados a cubrir
el desarrollo de las diferentes Estrategias del Programa Activate Vive Mejor, de conformidad con le dispuesto
en la normatividad aplicable vigente.

2.- ALCANCE

Coniribuir a la masificacién, en coordinacion con las tres instancias de Gobierno, para la praclica regular y
sistematica de actividades fisicas, enire Ia poblacion pariicipante de ias Entidades Federativas, Institutos
Estatales del Deporte o su equivalente, Dependencias y Entidades de la Administracién Puoblica Federal, Estatal
y Municipal, demarcaciones territoriales del Distrito Federal, Instituciones Educativas Publicas y Privadas y
Organizaciones de la Sociedad Civil, Instituciones Piblicas y Privadas.

3.- POLITICAS DE OPERACION

3.1. La Direccian de Activacibn Fisica y Recreacion, a través de la Subdireccion de Recreacion y Servicio
Comunitario y el Departamento de Enlace con Organizaciones Deportivas , coordinara con base en las
Reglas de Operacion del Programa Cultura Fisica vigentes y de acuerdo a la disponibilidad presupuestal,
la distribucion de los recursos econdmicos para la operacion y desarrollo de las Estrategias del Programa.

3.2. La Direccién de Activacion Fisica y Recreacién a través de la Coordinacion de Normatividad y Asuntos
Juridicos y la Subdireccion General de Administracién, proporcionara a los beneficiarios los Instrumentos
Juridicos, entre los cuales estén los Convenios de Coordinacion y Colaboracién y Convenios de Apayo
Financiero, para el desarrollo de las Estrategias, formando parte integral de éstos, el Anexa Técnico,
documente que indica la distribucién y asignacion del recurso econdmico aprobado y los conceplos
aulorizados en que se aplicara el recurso,

3.3. La Direccion de Activacion Fisica y Recreacion, a lravés de la Subdireccion de Recreacion y Servicio
Comunilario y del Departamento de Eniace con Organizaciones Deportivas verificard y dara seguimiento a
las comprobaciones de gastos que se realicen para las diferentes Estrategias que conforman el Programa
de Activate Vive Mejor, por [os beneficiarios.

3.4 Serad responsabilidad de los beneficiarios, entregar a la Direccion de Activacion Fisica y Recreacidn, el
Reporte de Gaslos y copia de la documentacion comprobatoria relativa a las Eslrategias, cumpliendo con
los requisitos que marcan los “Lineamientos que establecen el procedimiento que deberén observar los
organismos e inslituciones publicas y privadas para efectos de comprobar los recursos federales que
reciben por parle de la CONADE".
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO.

DIRECCIONDE | SUBDIRECGIONDE | DEPARTAMENTODE  BENEFICIARIOS
ACTIVACIONFISICAY |  RECREACIONY  ENLACE CON N
R SERVICIO | ORGANIZACIONES

COMUNITARIO . - DEPORTIVAS

INICIO

Y 1

Recibe de |z Subdireccion
General dg Administracion y
Direccion de Finanzas Techo
Presupuestal avtorizada

5 .
h 4 3 4
Distibuye & Presupuesio Conrding acciones
asignado a los Beneficiarios y o| relativas a la radicacion i Elabora el Anexo Técnico
urma 7| de recursos econdmicas en el SIAR
¥ 5
Elabora y remile Oficio
firmado por la DAFYR con
namero de Anexo Técnico a
la DF para su autarizacién, y
turna copia a la CNAJ para
su validacion
A d 5 4
Reclbe de la DAFyR Envia Convenio y
convenic enviade por la » Anext Técnico a
CNAJ para firma Instituto del Deporte o
equivalenie para firma
4 8 . 11
Recibe Convenio y Anexo - Recaha ﬁrrr!a de $GCF ¥
Técnico fimado  por el » SGA ysollt:l!a. reciba fiscal Racibe recUrso
Beneficiaria, y tuma a los Baneficiarios econdmico, aplica el
gasto, elabora Reporte
¢ 10 de Gastos y turna a la
Elabora S.REP. en DAFyR con copla de la
SIAR det recurss | documentacian

econdmicn  aprobade vy Comprobaloria
firmado por la SGCF, vy
tuna a la DF para su

radicacion - \

N QJ/'Y(/
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ACTIVACIONFISICAY . REGREACION Y
| SERVICIO

DIRECCIONDE = SUBDIRECCION DE
|

DEPARTAMENTO DE BENEFICIARIOS
ENLACE CON B
ORGANIZACIONES

COMUNITARIO

DEPORTIVAS

e

Recibe de |a DAFyR Reporte
de Gastos del beneficlario
tan documentaclan
comprobaloria y analiza

Cumplen los
Reportes de
Gastos con la
Narmatividad
Vigenle

14

Recibe
observaciones y

Realiza ohserveciones
elabora los ajusles

Rectbe de
DAFyR

reporte y
analiza si
cumplieron

16

Setuma 2 la CNAJ
para dar inicio al
procedimients
corespondiente

noti I » :
% " neﬁg:gir‘i:t?s a s necesasios y remite
nuevamente z la
DAFVR
1]
17
Aschiva
> cormprobaciones con
documentacian
»| soporie

FIN
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Revision: 3.0

Referencia a la Norma 150 9001-2008:
No aplica

Referencia al codigo del SGC CONADE:
No aplica
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actividad

Reciba de la Subdireccion General

de

:Res'p_'e_Jh'séble

1. Recibe de la|11
Subdireccion  General | Administracion a través de la Direccion de Finanzas,
de Administracion a]Techo Presupuestal autorizado para coordinar y| Direccion de Activacion
través de la DF techo jdistribuir los recursos economicos a  los Fisica y Recreacion
presupuestal Beneficiarios.
autorizado.

2. Distribuye el{21 Distribuye el los

presupuesto asignado a
los Beneficiarios.

presupuesto asignado a
Beneficiarios. :

Direccidn de Activacion
Fisica y Recreacion

3. Coordina acclones | 3.1 Coordina acciones relativas a |a radicacion de Subdireccion de
relativas a la radicacion | recursos econdmicos para las diferentes Estrategias . . .

: Recreacion y Servicio
de recursas Comunitario
ECOROMIcos.

4, Elabora el Anexo | 4.1 Elabora el Anexo Técnico en el SIAR con base| Departamento de Enlace

Técnico en el SIAR

al techo presupuestal autorizado, asi como la
distribucian y especificacion del concepto del gasto.

con Organizaciones
Deportivas

5. Elabora y remite oficio
firmado por la DAFyR
con numero de Anexo
Técnico a la DF para su
Autorizacion y f{uma
copia a la CNAJ para

5.1 Elabara y remite oficio firmado por el DAFYR con
nimero de Anexo Técnico a la DF para su
Autorizacion y turna copia a la CNAJ para su
validacién y elaboracion del instrumente Juridico
correspondiente. ' :

Departamento de Enlace
con Organizaciones
Departivas

Anexo Técnico firmado

el Beneficiario y turna

validacion

6. La DAFyR recibe de Ia|6.1 La DAFyR Recihe de la CNAJ el inslrumento
CNAJ el instrumento Juridico y lo tuma para enviario al beneficiario para| Direccion de Activacion
Juridico y lo turna para firma. Fisica y Recreacion
enviario al Beneficiario
para firma,

7. Envia Convenic y Anexc|7.1 Envia Convenio y Anexo Te&cnico a |os
Técnico a los Institulos Institutos  Eslatales del Deporte © su| Departamento de Enlace
Estatales del Deporte o equivalente para firma, y remita a la DAFYR con Organizaciones
equivalente para firma Deportivas

8. Recibe Convenio y|B.1 Recibe Convenioy Anexo Técnico firmado por

Direccion de Activacion
Fisica y Recreacion

SIAR del Tecurso
economico aprobado y

economice aprobado y firmado por la SGCF y
envia a la Direccién de Finanzas, para la

por el Beneficiario y
turna

9. Recibe de la DAFyR[9.1 Recibe de la DAFyYR convenio, recaba firma
convenio, recaba firma de la SGCF y SGA, v Departamento de Enlace
de la SGCF y SGA, y]9.2 Solicita recibo fiscal a ios Beneficiarios para la can Organizaciones
solicita recibo fiscal a ministracion del recurso econdmico aprobado. Deportivas
los Beneficiarios.

10. Elabora S.R.P.P. en el{10.1 Elabora S.RP.P. en el SIAR del recurso| Deparlamento de Enlace

con Organizaciones

Deporiivas
Ty

Y

-



Nombre del procedimiento:
Otorgamiento y Comprobacion de Recursos
para Activacion Fisica y Recreacion

Codigo: DAFR SAF SRSC
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Revisiaon: 3.0

Referencia a la Norma 1SO 9001-2008:
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Cultura Fisica y Deporte No aplica
. Secuencia de etapas - Actividad - Respo_nsable ; B
envia a la Dirsccidn de radicacion de recursos econdmicos a los
Finanzas para Ia Beneficlarios. .
radicacion del recurso. .
11. Recibe recurso | 11.1 Recibe recurso econdmico, ejerce el gasto,
gcondmico, aplica el|elabora el Reporte de Gastos con apego a lo

gasto, elabora el
Reporte de Gaslos y
turna a fa DAFyR junto

establecido en el Convenio de Coordinacion y
Colaboracion y Anexo Técnico celebrado y envia a
la DAFYR con copia de la documentacion

Beneficiarios

con copla de lajcomprobatoria.
documentacién
comprabatoria.
12. Recibe de la DAFyR]12.1 Recibe de la DAFYR Reporie de Gastas de los

Reporte de Gastos de
los Beneficlarios con la
documentacion
comprobaloria

Beneficiarios con la documentacion comprobatoria y
analiza que los recursos hayan sido devengados de
acuerdo & la normatividad aplicable.

Departémenlo de Enlace
con Organizaciones
Deportivas

13. Realiza observaciones y

£ Cumplen los Reportes de Gastos con lo

i convenido?

grt}a:lﬁec;‘i:iarios.a los 13.1 Departamento de Enlace
NO con Organizaciones
Realiza ohservaciones y natifica mediants oficio a Deportivas
los Beneficiarios

14. Recibe observaciones, | 14.1 Recibe observaciones, elabora los ajustes
elabora los  sjusles | necesarios y remite nuevamente a la DAFYR -
Beneficiarios

necesarios y remite
nuevamente a la
DAFyR

15.1 Recibe de l]a DAFYR Reporte de Gastos de los

Subdireccion de

15. Recibe de la DAFyR Beneficiarios y Recreacion v Servicio
Reporte de Gastos de|{15.2 Analiza que se hayan subsanado las Comunﬁario
los Beneficiarios vy observaciones.
analiza
18. NO
subsana las |16.1
observaciones se turna | Subsana las observaciones que se le realizaron por Departgmenlp de. Enlace
a la CNAJ para dar|parte del Departamento de Enlace con con Drgani?aclones
inicio al procedimiento | Organizaciones Deportivas, se turna a la CNAJ para eportivas
juridico dar inicio al procedimiento correspondiente.
17.- 17.1
sl Sl Departamento de Enlace
Archiva comprobaciones con {Archiva comprobaciones con  documentacion con Organizaciones
documentacion soporie soporte Deportivas

FIN DEL. FROCEDIMIENTO

Y K
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

DOCUMENTQ .

Plan Nacmnal de Desarrollo 2007—2012

Programa Nacicnal de Cultura Fisica 2008-2012
Ley General de Cultura Fisica y Deporte.- D.O.F.
24-}1-2003 y sus reformas.

Reglamenio de la Ley General de Cultura Fisica y
Deporte.- D.O.F. 16-1V-2004

Techo Presupuestal autorizado.

Reglas de Operacion del Programa Cultura Fisica
vigentes.

Lineamientos que establecen el procedimienta que
deberan cbservar los organismos g inshituciones
publicas y privadas para efectos de comprobar los
recursos federales que reciben por parte de la
CONADE vigentes.

Convenios de Coordinacion y Colaboracion

Anexa Técnico

-~ CODIGO (CUANDO APLIQUE) = =

No aplica.

7. REGISTROS

REG]STRDS

CONSERVACION DE

1 % S

| TIEMPO DE |

H

| :
l

RESPONSABLE
CONSERVARLO

CDDIGD DE REGISTRO
0 IDENTIFICAGION o

UNICA

DISPOSICION

FINAL -

Copla de | ubdirecclc‘xn de | :
Instrumentos Tres afios Recreacién y Servicio No aplica. ngggl\ioad?'
Juridicos Comunitario niracion
. Subdireccion de ;
Egepf:} Técnir‘:j:! Tres afios Recraacion y Servicio No aplica. C?r:gg:*\:t?ai%
Comunitario n
. Subdireccion de \
g?tg = de la Tres afios Recreaclan y Servicio No aplica. Cg\r:g::;(r]ai?én
T Comunitario '
Techo Subdireccion de Archivo de
Presupuestal Tres anos Recreacidn y Servicio No aplica. Cancentracic
autorizado Comunitario clon
gzzgor;e “ Subdireccion de Archivo de
Y Tres afios Recreacian y Servicio No aplica -
documentacion Comunitario Concentracian
comprahatoria.
Copia de Subdireccion de .
Recibo Fiscal Tres anos Recreacion y Servicio No aplica C:;ggtrftcr)acci:?én
de recursos. Comunitaric

L

Y
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8. GLOSARIO

8.1 SGCF: Subdireccion General de Cultura Fisica
8.2 DAFyR: Direccion de Activacion Fisica y Recreacion

B.3 SRSC: Subdireccion de Recreacion y Servicio Comunitario.

8.4 PO: Procedimiento Oparativo.
8.5 DF: Direccion de Finanzas.

8.6 DOF: Diario Oiicial de la Federacion.
B.7 CNAJ: Coordinacion de Normatividad y Asuntos Juridicos.
8.8 CONADE: Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte.

8.9 Beneficiarios: Entidades Federativas, Institutos Estatales del Deporte o su equivalente, Dependencias
y Entidades de la Adminisiracion Publica Federal, Estatal y Municipal, demarcaciones territoriales del
Distrito Federal, las Asociaciones Deportivas Nacionales, Instituciones Piblicas y Privadas y demas

Organizaciones de la Sociedad Civil.

8.10 Instrumento Juridico: Documento que garantiza el cumplimiento de las condiciones de operacion y de
servicios a los participantes en los eventos multideportives por parle de los Beneficiarios.

8.11 S.R.P.P: Solicitud de Registro Presupuestal y Pago. Documento en el cual se soliclta la radicacion del
recurso econdmico aprobado a los Beneficlarios.

8.12 Organizaciones de la Socledad Civil: Aquellas Asociaciones Civiles sin fines de lucro dedicadas al
fomento, la promacitn de la cultura fisica y el deporte, tales coma: el Consejo Nacional para el
Desarrollo de la Educacion Fisica y el Deporte en la Educacion Basica (CONDEBA) entre otras.

9, ANEXOS

9.1 $5.R.P.P. Solicitud de Registro Presupuestal y Pago.

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUMERO DE REVISION

FECHA DE LA
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL. CAMBIO

3.0

28-Agosto-2011

Se actualizd de acuerdo a la
normalividad vigente emilida en la
materia.

¥4
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- -CONTROL DE EMISION

REVISO

AUTORIZO

ELABORO

Homobono Troncoso
Calderdn
Jefe del Departamento de Enlace
con Organizaciones Deportivas

Lic. Silvia Rocio Gémez
Duran
Subdirectora de de Recreacion y
Servicio Comunitario

/i&%%mz

Lic. José Alejandro Barbosa
Ortega P
Director de Activacién Flsica’y
Recreacion

e

29 Agosto 2011

29 Agosto 2011

29 Agosto 2011
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