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1. PRopémro

Establecer la mefodologia para la comprobacidn de los recursos, acnrdes a] marco normativo del fi decomlso
FODEF‘AR—CIMA de manera ccrrecta opurtuna y eﬁcaz. - :

2. ALCANGE

Para las Asoclaciones Deportivas Naclonales, proveedores de bienes y servicios, Instituciones Financleras y

organismos deportivos.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 Los recursos deberdn aplicarse Unicamente a los conceptos aprobados por los integrantes del Comité
Técnico de los Fideicomisos.

3.2 La Direccléh de Operacion Fidudlaria y Mercadotecnia, a través del Departamento de Mercadotecnia sera Ja
encargada de revisar los comprobantes de los gastos efectuados por los beneficiarios de los recursos

glorgados.

El Director de Operacion Fiduclaria y Mercadoteenia

3.3 Autorizara este procedimienta para su implantacion.

3.4 Implantara y revisara este procedimiento en el drea.

3.5 Mantendra actualizado el procedimiento del Sistema de Gestidn de la Calidad de su érea.

El Jefe de Departamento de Mercadotecnia

3.6 Observara la aplicacion de lo estableside en este procedimiento.
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4. DIAGRAMA DEL. PROCEDIMIENTO

SUBDIRECTOR GENERAL DE
CALIDAD PARA EL DEPORTE,

JEFE DEL DEPARTAMENTODE | OPIRECTORDEOPERACION . gmpnECTOR GENERAL DE

‘ FIDUCIARIA Y
MERCADOTECNIA . MERCADOTECNIA, O JEFEDE - CALIDAD PARA EL DEPORTE

DEPARTANENTO DE
MERCADOTECNIA
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

. Reclbe de las ADN
Reporie de Gastos de
la documentacion
comprobatoria del
evento, coteja
Informacion  con  Ia
documentacién original
comprobatoria, registra
en Cédulas de Pre-
Verificacion de
Documertacion
Comprobatoria ¥y
determina.

1.1

1.2

Actividad

Recibe de [as ADN el Reporte de Gastos de la
documentacidn comprobatoria del evenlo de
conformidad con los formatos establecidos en el
Manual de Pollticas y Lineamientos Internos para
la Liberacidn y Comprobacion de [os Recursos
Financieros, asl comso en los Lineamlentos gque
establecan el Procedimiento gue deberan

" observar los organismos e Instituciones publicas

y privadas para efectos de comprobar los
recursos federales yue reciben por parte de ia
CONADE, coteja informacién del Reporte de
Gaslos  con documentacion originat
comprobatoria, la cual es identificada medianta
sello 'y rubrica de conformidad, y registra en
Cédulas de Pre-Verificacion de Documentacion
Comprobatoria.

Determina si la documentacion comprobatoria
presentada esta acorde con lo estipulado en la
actividad anterior.

¢ La documentacion comprobatoria presentada esta

acorde con lo estipulado?

Responsable

Jefe de Departamento de
Mercadotecnia

. Notifica a

las ADN
mediante Cédula de

NO

2.1

Nofifica a las ADN mediante Cédula de Pre-
Verificacion de Documentacion Comprobatoria, el

Pre-Verificacion de faltante de requisitos y situacién de| Jefe de Departamento de
Documentacién comprabacion del evento o actividad apoyada. Mercadotecnia
Comprobatoria la
situacion de la Contintia en la actividad No. 1.1
comprobacion.
sl
. Recibe Reporie de|3.1Recibe el Reporte de Gaslos de las ADN y
(Gastos para su Cédula de Pre-Verificacldn de Documentacidnl Subdirector General de
conocimiento y Comprobatoria previamente verificados por el| Calidad para el Deporte

observaciones, y turna.

Jefe def Departamento de Mercadotecnia para su
conocimiento y ohservaciones y turna.

Reqistra en Base de
Datos informacion del
Reporte de Gastos.

4.1

Registra en Base de Datos informacion del
Reporte de Gastos (Analltico-Electronico).

Jefe de Departamento de
Mercadotecnia




CONADE

Comisién Nadonat de
Cultura Fislca y Deporte

Nombre del procedimiento: Gestion

Cddigo: DOFM-PO-001

para la Comprobacion de los
Recursos asignados a los
Beneficiarios del FODEPAR — CIMA

Revisién: 3.0

Referencia a la Norma 150 9001-2008:

7.1, 7.2, 154, 1.5.3, 7.6.4, 7.5.5, 8.1, 8.21,
8.23y8.24

Referencia al codigo del SGC CONADE:
PR-DOFM-02

Pagina4de 6

5. Actualiza el Informe de

cumplimiento de
comprobaciones y
determina.

5.1 Actualiza el Informe de cumplimiento de
comprobaciones (electrdnico) de los recursos
olorgados a las Asociaciones Deportivas
Naclonales y determina:

5.2 Determina si existen saldos pendientes de
comprobar o reintegrar de jas ADN.

¢ Existen saldos pendientes de comprobar o
reintegrar de [as ADN?

Jefe de Departamento de
Mercadotecnia

NO
Fin del Procedimiento
sl
6. Realiza cualquiera de|6.1Realiza cualquiera de las sigulenles actividades;
las siguientes
actividades: 1. Tiene reuniones con los responsables de las

ajTiene reuniones con
los responsables de
las Asoclaclones
Deportivas Naclonales.
Levanta minuta de
acuerdos

b)Envia a
Asuoclaclones
Departivas Nacionales
oficlos de notificacion

las

Asociaciones Deportivas Nacionales.
Levanta minuta de acuerdos _

2. Envia a Ias Asoclaciones Deportivas
Nacionales oficios de nofificacion v/o
recordatorios

3. Suspende e] otorgamiento de recursos a las
Asoclaciones Deportivas Nacionales.

En los casos en los que se suspenda la
ministracidn de recursos a las Asociaclones
Deportivas Nacionzles, se buscardn alternativas

Subdirector General de
Caiidad para el Deporte,
& Director de Operacidn
Fiduciaria y Mercadotecnia,
& Jefe de Deparfamento de
Mercadotecnia

y/o recordatorios para otorgar los apoyos sin afectar a los
¢) Suspende ell  deportistas, entrenadores y equipo
otorgamiento de|  multidisciplinario.
recursons a las
Asociaciones
Deportivas Nacionales.
7 Turna el asunto a la|7.1 Tuma, en los casos gque se amerite,

CNAJ, en los casos
que se amerite, para
la recuperacion de los
documentos
correspondientes.

comunicado a la Coordinacion de Normatividad
y Asuntos Juridicos de la CONADE con &l
asunto que implique faltantes de comprobacién,
para que coadyuve en la recuperacion de los
documentos correspondientes.

Subdiractor General de
Calidad para el Deporte

8. Aplica la Encuesta de
Safisfaccion & las
Asaclaciones
Deportivas Nacionales.

B.1 Aplica la Encuesta de Satisfaccion a las
Asoclaciones Deporlivas  Naclonales que

presentaron su documentacion comprobatoria.

Fin del Procedimiento

Jefe de Departamento de
Mercadotecnia

//7
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Referencia al codigo del SGC CONADE;

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO

Ley General de Cultura Fisica y Deporta.-DOF
24-11-2003 y sus reformas.

Lineamlentos gue establecen el Procadimiento que
deberdn observar los organismos e instituciones
plblicas y privadas para efectos de comprobar los
recursos federales que reciben por parte de la
CONADE.- DOF 30-X-2006.

Reglamento de la Comision Daportiva

Manual de Politicas y Lineamientos Internos para la
Uberacion vy Comprobacidn  de  Recursos
Financleros, CIMA.

Norma 1S0-8001:2008.

Manual de la Calidad de la CONADE: Seccitn 7 y 8,
Procedimiento para la elaboracién y control de |os
dotumentos.

Estado Analitico de Comprobacién de Asocizciones
Deportivas Nacionales.

Cédula de Pre-verificacidn de Documentacldn
Comprobaloria.

Reperie de Cumplimiento de Comprobaciones

CODIGO {CUANDO APLIQUE)

NMX-CC-8001-IMNC-2008

PR-DCMC-01

7. REGISTROS

CODIGO DE
STROS TIEMPO DE . RESPODNESABLE REGISTRO O DISPOSICION
REG : .
CONSERVACION CONSERVARLO IDEN'I:IFIGACION FINAL
UNICA
: : Jefe del
Reporia de - Archivo de
Gaslos 2 afios D&i?g::;?g;ﬁiga Formato No.6 concentracion
Cédula de Pre- '
. Jefe del
verificacian de o Archivo de
Documentacion 2 afios DISIF; ?(r:t: g;?:égige No Apilca concentracion
Comprobatoria. L
Encuesta de
. Jefe del
Satisfaccion . " Archivo de
(SGC CONADE 1afio Bepartamento de No Aplica concentracion
150 8001:2008)
Informe de Jefe dal
Cumplimiento de = Archivo ds
comprobaciones 1aho D&g??:&?gﬁige Na Aplica concentracion
(slectronico)
Jefe del Archivo d
Minuta 1 ane Departamento de FO-DCMC-07 c “;;’ 2
Mercadotecnia concentracign ,/
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B. GLOSARIO

DOFM.~ Direccion de Operaclén Fiduciaria y Mercadotecnia.
SGCD.-Subdireccion General de Calidad para el Deporte.
PO.- Procedimiento Operativo.

DOF.-Diario Oficial de la Federacion,

ADN.- Asociaciones Depaortivas Nacionales,

CNAJ.- Coordinaciin de Normatividad y Asuntos Juridicos,
CONADE.- Comisién Naglonal de Cultura Fislea y Deporta.
FODEPAR.- Fondo para el Deporte de Alto Rendimisnto.
CIMA.- Compromiso Intagral de Méxice con sus Atletas.

8.1.
8.2.
B.3.
B.4.
8.5.
8.6.
8.7.
B.8.
8.9.

9. ANEXOS

9.1 Reporte de Gastos.

9.2 Cédula de Pre-verificacion de Documentacién Comprobatoria.
9.3 Encuesta de Satisfaccion.

9.4 Minuta

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

FECHA DE LA

NUMERO DE REVISION

ACTUALIZACION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

3.0

30 Septiembre de 2011

Se actualizé con base en la normatividad
vigente emitida en la materia.

ELABORO Y
REVISO
Faustina Irene Hermnandez Gonzélez
Jefa del Departamento de

CONTROL DE EMISION

AUTORIZO
CP. Algjandro Ballesteros Clemente
Director de: Operaclan Fiduciaria y Mercadotecnia

Mercadotecnia
; -
i
i/ 7
/S
/ /

/ 30 de septiembre de 2011

30 de septiembre de 2011

/




ANEXD 9.1

Formato No. 6

REPORTE DE GASTOS
PRESENTADO A LA COMISION NACIONAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

Federacién Deportiva Nacionaide: (1] - ) i

Evenio, @ . Participantes
Sede:@ Allelas @ Ofres
Fecha: ) Entrenadores Tota 0

6 7 a

e e T e e
m e e

il

i

0,00

TET0.00

et

[liiiRnioa

B

@ RESUMEN
R RLb e I A G O | A CH R R o DIFE PRGN

Aimentadon s X411}
Hospadaj o.0o
Transponia teredra 0.00

e B e = e T e

irhirire [ itk

Nete: 52 anclard con ndmero el morte del apoyo econérico autorzadn para @da uno da bs nibros,
23! como fos montos que sa compruaban y 1a difemness que resultn

"Manifiesto bajo protesia de declr verdad qua el ejercizlo, manelo y aplicacidn da tos recursos econdmicos pithilens strogados por
“LA CONADE" sa llavd & caba con estrlcto apego a las disposiciones normativas que regulan el ejerciclo del gasto plblico federal, La
documentacidn original comprobatorla gue respaida fas erogaciones consignadas en al prasents Informa cumplen con lo previsto en
fos articulos 44 del Reglamento de la Ley de Presupuestoy Responsabllidad Hacendaris, 289 y 29-A del Codigo Fiscal de Ja
Federacién, y se censervard dentro del perfodo legal establecide en diche ordenamiento, de los centrarto no serd considerada como
comprobatoriz de los gastos que ampara®.

Nombre y firma Nombre ¥ firma

Presidente de la Federacldn Deportiva Corresponsable General del Mangjo dalos .
Nacloaal recursas federales
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ANEXO 9.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATOS
Reporte de Gastos (formato 6)
SUBDIRECCION GENERAL DE
CALIDAD PARA EL DEPORTE

DEPARTAMENTO DE MERCADOTECNIA

n Anotar el nombre del Deporte gue representa la Asociacion.

E Anotar el nombre del evento, actividad ¢ servicio que se llevo a cabo.

Anotar el lugar donde se realizo el evenfo.

Anotar fecha o periodo de cuando se realizd el evento.

Anotar en cada recuadro el nimero de participantes, que efectivamente participaron
en el evento.

Anctar fecha y/o periodo que ampara el comprobante.

7 Anotar nombre & razon social de quién brindé el servicio 6 proporcion6 el producto.

Anotar nombre del servicio & producto recibido 6 adquirido.

Anotar niimero de folio o cédigo del comprobante.

Anotar importe monetario del pais donde se llevd a cabo el evento. Esta columna
aplica Unicamente para eventos realizados en el extranjero (excepto en la Union
Americana).

Anotar importe monetario de la meneda local con respecto al dolar americano. Esta
columna aplica Unicamente para eventos realizados en el extranjero (excepto en la
Unién Americana). En eventos donde se pueda convertir directamente la moneda
del pais extranjero a pesos mexicanos, se omitiran las operaciones de las
columnas 11, 12y 13. .

Obtener resultado de dividir la columna 10 entre la columna 11.

w— j
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ANEX0 8.1

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATOS
Reporte de Gastos (formato 6)
SUBDIRECCION GENERAL DE -ONADE
CALIDAD PARA EL DEPORTE o P o e

DEPARTAMENTO DE MERCADOTECNIA

notar costo del délar americano en México, a la fecha 6 periodo del pago dentro
el evento.

a >

Obtener importe resultante de multiplicar la columna 12 por la columna 13.

Obtener resuliados globales de los rubros de gasto autorizados, obtenidos a partir
de las sumas de cada concepto y su importe.

Obtener el resuitado total a partir de la suma de los impories sub totales.

Llenar cuadro resumen en base a los rubros del oficio de autorizacion y a los
importes realmente ejercidos duranie el evento. La columna de diferencias se
obtiene de los diferenciales entre los montos autorizados y los realmente
comprobados.

Todo Reporte de Gastos debera contener debajo del cuadro resumen, la leyenda

siguiente; “Manifiesio bajo protesta de decir verdad que el ejercicio, manejo y aplicacion de los
recursos economicos ptiblicos ctorgados por “LA CONADE" se ilevd a cabo con esfricto apego a
las disposiciones normativas que regulan el ejercicio del gasto publico federal, La documentacidn
original camprobatoria que respalda las erogaciones consignadas en el presenfe informe cumplen
con lo previsto en los arliculos 86 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesio y
Responsabilidad Hacaendaria, 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la Federacidn, y se conservara durante
el periodo legal establecido en dicho ordenamiento, de lo contrarfo no serd considerada como
comprobatoria de los gasios que ampare”.

Obtener las firmas de las personas indicadas.

m
s
m
m
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ANEX0 9.3

SUBDIRECCION GENERAL DE
CALIDAD PARA EL DEPORTE
DEPARTAMENTO DE MERCADOTECNIA
AREA DE COMPROBACIONES

ENCUESTA DE SATISFACCION
' SGC CONADE IS0 9001:2008

En el proceso “Gestién para la Comprobacion de los Recursos asignados a los
Beneficiarios del FODEPAR — CIMA" estamos comprometidos con la cultura de calidad,
es por ello gue le solicitamos su colaboracion en el llenado de la presente encuesta; es
necesario contar con su sinceridad total. De antemanc agradecemos su colaboracidn,

1. La disposicion del personal del drea durante su comprobacién ha sido:
A) Muy Buena B) Buena C) Solicito se mejore D) Mala
2. Cuando le es recibida su comprobacidn o realiza algin servicio en nuestra area,
se le brinda asesoria para la gestion de su comprobacion :

A) Slempre ) B) Nunca C) Solo sl es necesario . D) No es de utllidad

3. La informacién que recibe en sus Estados Analiticos de Comprobacion es:

A) Actuallzada, Gtil v clara B} Entendible C) Desfasada e ilegible
4, Considera de utilidad la capacitacién que brinda este departamento a su
personal para la presentacion de las comprobaciones:

A) Muy (il B) Poco Ut C) Nunca la recibimos

GRACIAS j

Federacion
Nombre
Cargo

Firma (\




ANEXO0 9.4

Minuta
Asunto: .
Fecha: Lugar: _ |
Hora Inicial: _ Hora Finat: )

Asistentes

Desarrolio de la Reunion

Compromisos

Com promiso ' Responsahle Fecha

Ref.: PR-DCMC-01°

Rev. 1 FO-DCMG-07



Nombre del procedimiento: Cdédigo: DOFM SOF PO 001

Gestion para el oforgamiento de los recursos

asignados a los beneficiarios de los Fideicomisos, Revision: 3.0

Referencia a la Norma 1S5S0 9001-2008:
No aplica.

Referencia al eddigo del SGC CONADE:
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1. PROPOSITO

Otorgar los recursos econdémicos a jos beneficiarios, de conformidad al marco normativo de los Fidelcomisos,
para el desarrollo Integral de los deportistas de alta competencia,

2. ALCANCE
!

‘A los sujetos de apoyo que determinen los Comités Técnicos de los Fidelcomisos como beneficlarios He los
recursos econdmicos, de conformidad al contrato constitutive y sus modificatorios, asi como a [as Reglas de
Operacion de los Fidelcomisos, '

3. POLfTICA_S DE OPERACION

3.1 Los objstivos y acciones de la Direcclon de Operacion Fiduciaria y Mercadotecniz, deberan eslar dirigidos a
ministrar los recursos econdmicos a los beneflclarios de los fideicomisos, conforme a las instrucclones del
Subdirector General de Calidad para el Deporte, en su calidad de responsable de los Fideicomisos, con
base en el Dictamen Tecnico y Soporte Documantal remitidos por la Direccidn de Alto Rendimlento.

" 3.2 La Direccion de Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia, a través de la Subdireccion de Operacion Fiduciaria,
sera la encargada de verificar que los recursos econdmicos sa apliquen a Jos conceptos aprobadas por los
miembros del Comité Técnico de los Fidelcomlsos.

3.3 La Direcclon de Operacion Fiduciarla y Mercadotecnia, a fravés de la Subdireccién de Operacidn Fiduciaria
y del Departamento de Inversion y Evaluacion Fiduciaria, otorgara los recursos en un plazo que no exceda
de cinco dias habiles, contando a partir de la fecha de recepcldn de la soliciiud de recursos econdmicos
remitida por la Direccion de Alto Rendimiento.

3.4 La Subdireccion de Operacion Fiduciaria, coordinara la operacidn de los movimientos financieros para la
ministracion de los recursas econdmices a los heneficiarios de los Fideicomisos.

3.5 El Departamento de Inversion y Evaluacion Fiduciaria, operara mediante el sistema de banca elecironica v
banca por Internet, los movimientos financleros requeridos para la ministracian de los recursos econdmicos
a [os beneficiarios de los Fideicomisos.
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas
1.- Recibe de la Dirscclon

Actividad

1.1 Reciba de la Direccion de Alto Rendimiento, el
Dictamen Técnico y soporte documental suscritos, en
el que solicita recursos econdémicos para apoyar & los
beneficiarios de los Fidelcomisos y turna a la
Direccion de Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia.

Responsable

Subdireccion General de
Calidad para el Deporte.

de Ao Rendimiantio,
Dictamen  Téenlco vy
soporte  documental vy
turna,

2.- Reclbe de la

Subdiraccion General de
Calidad para el Deporie,

2.1 Recibe de |la Subdireccion Generzl de Calidad
para el Deporte, el Dictamen Técnico y soporte

documental, suscrito por la Direccidn de Alto
Rendimiento en el que soliclia recursos econdmicos
para apoyar a los beneficiarios de los Fideicomisos y
turna a la Subdireccicn de Operacién Fiduciarla.

Direccion de Operagion
Fiduclaria y Mercadotecnia.

3.1 Reclbe Dictamen Técnico y soparte doeumeantal.
3.2 Determina con base en el Dictamen Técnico el
tipo de operacion -y verifica procedencla de la
ministracion de los recursos econdmicos en funcion
de |la disponibilldad presupuestaria y los conceptos
aprobados.

LExiste disponibilidad presupuestaria?

No.- Continua en la actividad No. 1.1

Subdireccion de Operacién
Fiduciaria.

Dictamen  Teécnico vy
soporte  documental vy
turna.

3.- Delermina tipo de
operacion a ejecutar y
verifica disponibilidad
presupuestatia.
4,-Elabora oficio de

procedencia y furna.

41 Si- Elabora oficic de procedencia y turna al
Departamento de Inversian y Evaluacion Fiduciaria,
anexando Dictamen Técnico y soporte documental.

Subdirecclan de Operacion
Fiduciaria.

5.- Elabora la instruccion
de salida de |los recursos
econdmicos y turna.

5.1 Recibe oficlo de procedencia, Dictamen Técnico
y soporte documental.

5.2 Elabora la instruccion de salida de los recursos
econdmicos mediante carta elecironica de
autorizacion de dispersion de recursos o poliza
chequs.

5.3 Turna a la Subdireccidn General de Calidad para
el Deporte, a través de la SOF y DOFM, carla
electronica de autorizacion de dispersion de recursos
o pdliza cheque para su autorizacién, junto con el
Dictamen Técnico y &l soporte documental.

Departamento de Inversion
y Evaluacién Fiduciaria

.- Autorizacion de

recursos econdmicos.

6.1 Recibe Dictamen Técnico, soporte documental,
carta electronica de autorizacion de dispersion de
recursos o pdliza cheque,

6.2 Determina si procede la autorizacion del recurso
econdmico. .

& Procede autorizacion?

No.- Continda en la actividad 2.1

Subdirecior General de
Calidad para el Deporte (En
su calidad de Responsable
dTTS Fideicomisos).

1
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Secuencia de etapas

7.~ Autoriza el recurso
meadiante firma autégrafa
en la carta elecironica o
poliza de cheque y turna
junto con el Dictamen
Tecnico y soporte
documental.

Actividad

Si;

7.1 Autoriza recurso econdmico mediante firma
autdgrafa en carta eleclronica o pdliza cheque y
turna junto con dictamen técnico y el soporie
documental al Departamento de [nversion y
Evaluacion Fiduciaria,

Responsable

Subdirector General de
Calidad para el Deporte (En
su calldad de Responsable

de los Fidelcomisos).

8.- Ejecuta la operaclon
de salida de recursos por
transferencia electronica o
enfrega cheque al
beneficiario.

8.1 Reclbe a través de la Direcslon de Operacion
Fiduciaria y Mercadotecnia y la Subdirecclén de
Operacién  Fiduciaria, carta elecironica de
autorizacion de disposicion de recursos o pdliza
cheque autorizados, soporte documental y Diclamen
Téonico.

8.2 Ejecuta la operacion de salida de recursos
economicos por medio de transferencla electrénica o
entrega cheque al beneficiario del Fidelcomliso.

8.3 Obtiene acuse de recibo electronico o acuse de
recibo de la entrega del cheque.

Departamento de Inversion
y Evaluacion Fiduciaria.

9.- Inferma al beneficlario
la entrega de los recursos
econdmicos y el desglose
de los mismos.

9.1 Informa al beneficiario del Fideicomiso a fravés
de correo electrdnico, fax o personalmente, la
entrega de los recursos econdmicos vy el desglose de
los mismaos.

Departamento de Invérsidn
y Evaluacién Fiduciaria.

Fin de! procedimisnto

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

DOCUMENTO CODIGO
» Ley General de Cultura Fisica y Deporte. DOF,
24- 11-2003 y sus Reformas.
» Contratos Constitutivos de los Fideicomisos y sus
convenios modificatorios.
= Reglas de Operacion de los Fideicomisos. No aplica.

Manual de Polfticas y Lineamienlos internos para
liberacion y comprobacion de
Financieros de los Fideicomisos.

la

recursos

C”?T? e
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7. REGISTROS

REGISTROS

TIEMPO DE

CONSERVACION

RESPONSABLE
DE
CONSERVARLO

Direccion de Operacion

CODIGO DE

REGISTRO O

~ IDENTIFICACION

UNICA

RISPOSICION
FINAL

Mercadotecnia.

Fiduciaria y Archivo de
Dictamen Tecnlco. 2 Afios Mercadotecnla y la No aplica Concentracién de
Direccién de Alto ia CONADE.
Rendimiento.
d%a:;&:zgg%rx%a; Direccion de Operacion Archivo de
dispersion de 2 Aro Fiduclaria y No aplica Concentracion de
[ECUIS0S. ' Mercadotecnia, 1a CONADE.
o Direccion de Operacin Archivo de
Pdliza Chaque. 2 Afos Fiduciaria y No aplica Concentracién de
Mercadotecnia. la CONADE.
; Direcclon de Operaclon Archivo de
DSZE?;ESE 2 Afos Fiduclaria y No aplica | Concentracion de

la CONADE.

8. GLOSARIO
1

f

8.1. CONADE.- Comisién Nacional de Cultura Flsica y Deporte.

8.2. Comite Técnico de los Fideicomisos,- Maxima instancia en cada Fidelcomiso que cuenta conlgg
. facultades nacesarias para asegurar la ejecucion adecuada de [os fines del Fideicomiso.

8.3. Caria Electrénica.- Documento gue contiene los datos necesarios para operar la salida de recursos.

8.4. DOF.- Diario Oficial de la Federacian.

B.5. Fideicomiso.- Es un contrato mediante el cual una persona fisica o moral, transmite la titutaridad de
bienes o derechaos a una Institucion Flduciaria, para que los destine a la realizacion de clertas finalidades
para beneficio de la misma persona que constituye el Fideicomiso o de un tercero.

B.6. Institucién Fidugciaria.- Es [a Institucidn encargada de la Administracion del Fideicomiso.

. 8.7. Fideicamitente.- Es la persona fisica o moral gue constituye e! Fideicomiso, al aportar los blenes o
derechos para la realizacion de los fines deseados.

8.8. Fideicomisario.- Es la persona fislca o moral, designada por el fidelcomitente para recibir los bensficios
del Fideicomlso, para este procedimiento se puede usar indistintamente el termino beneficiario.
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8.9. DOFM.- Direcclon de Operacion Fiduclaria y Mercadotecnia.
B.10, SOF.- Subdireccidn de Operacion Fiduclaria.

B.11. SGCD.- Subdireccidén General de Calidad para el Deporte.
8.12, PO.- Pracedimiento Operativo.

9. ANEXOS

Dictemen Técnico.

Carta Electrénica de autorizacion de dispersion de recussos.
Pdliza Cheque.

Desglose de Recursos.

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

" B FECHA DE LA :
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
De acuerdo a la normatividad
a0 30-Sepliembre-2011. vigente emitida en la materia.
CONTROL DE EMISION

REVISO ~ AUTORIZO

C.P. Francisco Mayén Castro C.P. Aleggcézgrﬁsllestems
Subdirector de Operacidn

Fiduciaria Director de Operacién Fiduciaria y
L
/p( ﬂm . /MB adotacnia.
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ELABORO
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Anexo 9.1

AREA METODOLOGICA
‘ DIRECCION DE ALTO RENDIMIENTO
Meéxico, DF,, a XX de XXXXXX de 2010.
DICTAMEN TECNICO
Pertenece a: CIMA FbNADE ALTO RENDIM]ENTO
Discipfina:’
Antecedente:
Asunto:

Valoracion Técnica:

Relacion de participantes aprobados e Hinerarios:

T PARTICIPANTES - -[* Fungion-:| - - "“Fecha .. . |+ Itinerario |

Apoyos que se autorizan:

OCCTIRRR IR IHKHK
XOCEXNKK




Anexo 9.1

AREA METODOLOGICA

Comlsldn aunal de

Cultura Fisica y Deporte .
DIRECCION DE ALTO RENDIMIENTO
México, DF., a 8 de Marzo de 2010.
DICTAMEN TECNICO
Pertenece a: - CiMA: FONADE:

Disciplina: BOXEQ.

Antecedente:

Asunto:

Apoyos que se autorizan:

| Dictamen: POSITIVO

Entregé Gonvocatoria 1 Desglose de Gastos [ ]

Alberto Ponciano Alegria.
Enlace Técnico.

SPP/apa.




C

MERCADOTECNIA
PRESENTE

De conformidad con el oflcio

COMISION NACIONAL DE CULTURA
FiSICA Y DEPORTE

SUBDIRECCION GENERAL DE CALIDAD
PARA EL DEPORTE
OFICIO No. {FODEPAR

Mexico, D.F. a de de

DiRECTOR DE OPERACION FIDUCIARIA Y

, le insiruyo se efecilie el siguiente

movimiento por medio de

,concargo ala

cuenta No. de

Fid.

Tipo de Operacién
{SPENT raspaso}

Fechade

Monto . Operacién

Federacion ylo

Concepto Beneficiario

Traspaso
Cuenta No.

Menos:

Suma

Autorizd

Vo. Bo.

Directora de Alto Rendimisnio y
Apoderada del Fideicomiso _

Subdirector General de Calidad
para el Deporte




Anexo 9.3

POLIZA DE CHEQUE. Copia del Cheque

FODEPAR GHEQUE No.

CONCEPTOD DEL PAGO FIRMA CHEQUE RECIBIDO
CUENTA SUB-CUENTA NOMBRE PARCIAL . DEBE HABER
V
HECHO POR: - REVISADO i AUTORIZADO AUXILIAR DIARIO POLIZA No.
PR
JAEF. S OF. \‘

G

Rev:Q Ref:PR-DOFM-01




Daocumento sin titulo . T gy

Anexo 9.4 o
SALINAS CASTILLO MARTIN : , .S |
De: SALINAS CASTILLO MARTIN
Enviadoel: ~ Jueves, 09 de Diclembre de 2010 12:57 p.m.
Para: ‘cicliscodeme@hotmail.com’; "alefer_1206@hotmail.com’; CHACON MAZON LUIS
Asunto: Presupuesto (CONADE) Fodepar Federacion Mexicana de Clelismo, A.-C. 133,520.84

Datos adjuntos: Fodepar 1744 Federaclon Mexicana de Ciclismao, A. C. 133529.84., pdf

[ . Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte

Iiste corren no implica la realizacion del pago. hasta no contar con los rdimites ¥ dm.umt_nrm
correspondientes

De: " Direccltin de Operacidn Fidudiaria y Mercadotécnia (CONADE)

Para: Federacldn Mexicana de Ciclismo, A. C.

Cuenia’ Esia &2 Ia cuenta que se liens registrada. para reabzar la iransaccion qnﬂmiada.
Interbancaria 012130001658276986 En caso de existir alguna madificacion, favor de nohﬁcalla

Desgloge de gastos cnrréspondienle a:

Participacian de deportistas en el UCI Track Cyeling World Classics en Call, Colombfa del 14 al 18 de Diciamhbra
de 2010 por un monto de ( CIENTQ TREINTA'Y TRES MIL QUINIENTOS VEINTINUEVE PESOS 84/100 M.N.}

Le agradezco Ia recepcion de este Mail

En caso de Federacianes, favor de traer su recibu corespondiante al mowm:enm para liberar el pago en
tiempo.

Personas  Es necesario para fa liberacidn del pago, la firma del eonvenio v en caso de reembolso, 85 |nd|spensable contar
Fisicas con la doecumentacion comprobslorda. .

Federacion:

[

10/12/2010
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Nombre del procedimiento: Cddigo: DOFM SOF PO 002

Registro de Operaciones Financleras y Elaboracion

de Estados Financieros de [os Fideicomisos. Revisién: 3.0
Referencia a la Norma 150 9001-2008:
No aplice. Péagina: 1de 5
Referencia al c6digo del SGC CONADE: gina: 1de
CulturaFelcay Deporte | Ng aplica. !

1. PROPOSITO

Registrar las operaciones financieras de los Fideicomisos, de acuerdo & las politicas de la Institucian Fiduclaria,
para la emisidn de los Estados Financieros que se someten a la toma de decisiones de los miembros del
Comités Técnicos de los Fldelcomisos por el periodo correspondiente.

2, ALCANCE

Miembros de los Comités Téecnicos de los Fidelcomisos y Organismos Fiscalizadores tales como: Auditoria
* Superior de la Federacion, Secretarfa de la Funcion Publica, Organo Interna de Control en la CONADE y
Despachos de Auditorfa Externa.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 Los objetivos y acciones de la Direccién de Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia, deberan estar dirigidos a
la Integracién de la informacidn Financiera de los Fideicomisos, verificando que reflejen la situacion
financlera, para someterios a la consideraclén de los miembros de los Comités Técnicos de los
Fideicomisos.

3.2 La Direccién de Operacién Fiduciaria y Mercadotecnia a través de la Subdireccion de Operacion Fiduciaria,
supervisara la elaboracién de la informaclén financiera de los Fideicomisos, verificando que reflele su
situacion financiera por el periedo correspondiente.

3.3 El Departamento de Nuevos Proyectos, realizard el registro de las operaciones fiduciarias de depésito,
refiros, traspasos o inversion de los recursos economicos de los Fldeicomisos, asl como cualquier registro
inherente a la operacion de ios mismos, considerando las politicas de registro de la Institucién Fiduciarla y
las Normas de Informacion Financlera.

!3.4 El Departamento de Nuevos Proyectos, emitira del sistama electrénico contable, los Estados Financigros y
notas Informativas de los Fideicomisas, que incluyan el registro de las operaciones fiduciarias por ef periodn
correspondients, considerando las politicas de registro de la Institucién Fiduciaria y las Normas de
Infermacidn Financiera.

!

3.5 Los Estados Financleres, deberan ser suscritos por el Titular de la Subdireccién General de Calidad para el
Deporte, en su calidad de Responsable de Ios Fideicomisos, Director de Operacion Fiduciaria v la
Subdireccion de Operacion Fiduciaria.
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4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTQ

DIRECCION DE OPERACION SUBDIRECCION DE DEPARTAMENTO DE
FIDUCIARIA Y OPERACION NUEVOS FROYECTOS.
MERCADOTECNIA FIDUCIARIA

v 11 21 a1
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Fk ] y loa fscoley ®] rospaldan & epoyo ologoén o fos F i y los fiscales
carrespondlanias, ficlarios dz IS Fideieomi y los corespandisnies,

I pmb fiscales

I T

Tusa jos dictdmanes 1éonlcos, oficcs de
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Nutwons Proyocion, aparecian.

Rrvisa & inirgra b ooetenpalnodtn rechidn

71
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Nombre del procedimiento:
Reglstro de Operaciones Financieras y Elaboracion
de Estados Financleros de los Fldelcomisos.

Cédigo: DOFM SOF PO 002

Revision: 3.0

Referencia a la Norma S0 9001-2008:

No aplica. Pagina: 3de 5
| comisionnacionalde | Referencia al cédigo del SGC CONADE: ragind: e
CulturaFlsiay Deporte | Ng aplica, '

4

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

- Secuencia de etapas

1.- Recibe de la SGCD,
dictamen técnico y oficios
de autorizacion y los
comprobantes fiscales
correspandientes.

Actividad

1.1 Recibe de la Subdireccién General de Calidad|

para el Daporte, los dictamenes técnicos y oficios de
autorizaclon que respaldan e! apoyo otorgado & los
beneficiarios de los Fideicomisos y los comprobantes
fiscales correspondientes.

Respensable

Direccién de Operacion
Fiduclarla y Mercadotecnia.

2.- Recibe de 1a Dlreccidn
de Operacion Fiduciaria y
Mercadotecnia, dictamen

téonico y oficlos de
aulorizacion y los
comprobantes fiscales

correspondientes.

2.1 Reclbe de |a Direcclén de Operacién Fiduclaria y
Mercadotecnia, los dictdmenes técnicos y oficlos de
autorizacion que respaldan el apoyo otorgado a los
beneficiarlos de los Fideicomisos y los comprobantes
fiscales correspondientes.

22 Tuma los dictdmenes técnicos, oficios de
aulorizacldn  y  los  comprobantes  fiscales
correspondientes al Departamento de Nuevos
Proyactos. .

Subdireccion de Operacion
Fiduclaria.

3.~ Reclbe e integra los
dictdmenes técnicos,
oficios de autorizacion, y
comprobantes  fiscales,
verifica si cumplen con los
requisitos. .

3.1 Recibe los dictamenes l&cnhicos, oficios de
autorizacidn que respaldan el apoye olorgado a los
beneficiarios de los Fidelcomisos y los comnprobantes
fiscales correspondientes.

3.2 Revisa e integra la documentacion recibida en
orden cronolagico v por tipe de operacian.

£ Cumple con los requisitos?

No.- Continua en |a actividad 2.1,

Departamento da Nuevos
Froyectos.

4.- Registra en el Sistema
Electronico Contable, la
documentacion recibida.

Si;
4.1 Realiza el registro de la documentacion recibida
en el Sistema Elecirénico Contable.

Departamenio de Nuevos
Proyectos. !

5- FElabora  Estados
Financieros y  notas
Informativas y turna.

5.1 Elabora y emite a través del Sistema Eleclrdnico
Contable, Estados Financleros y nofas informativas
de los Fidelcomisos (Balance y estado de resultados)
5.2 Turna a la Subdireccion de Operaclon Fiduclarla
para su validacion y firma.

Departamento de Nuevos
Proyectos.

8.- Revisa los Estados
Financieros y  notas
Informativas Jos firma y
turna.

6.1 Reclhe Estados Financieros y notas informativas
de los Fideicomlsos (Balance y estado de
resultados).

Revisa Estados Financieros y notas informativas de
los Fidelcomisos y los firma de aprobacion,

8.2 Envia a la Direccion de Operacion Flduclaria y
Mercadotecnia.

Subdireccién de Operaclan
Fiductaria,

7.- Valida y firma los
Estados Financleros y
notas informalivas.

7.1 Recibe Estados Financieros y notas Informativas
de los Fideicomisos (Balance y eslado de
resultados).

7.2 Valida y firma los Estados Financieros y notas
informativas. )

Direccidon de Operacion
Flduciariﬁ ‘y Mercadotecnia.
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Registro de Operaciones Financieras y Elabaoracion
de Estados Financieros de los Fidelcomisos,
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Revision: 3.0
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Secuencia de etapas

8.- Recaba firmas dela
SGCD en los Estados
financieros.

Actividad

8.1 Recaba la firma en los Estados Financleros dal
Subdirector General de Calidad para el Deporle, en
su calidad de Responsable de los Fideicomisos.

Responsable

Direecion de Cperacitn
Fiduciarfa y Mercadotecnia.

9.- Envia los Estados
Financieras y las notas
informativas a la
Institucién Fiduciarfa y a la
SGA.

9.1 Envia oficio con los Estados Financieros y notas
informalivas, a la Institucion Fiduciaria y a 1a SGA de
la CONADE.

9.2 Archiva copias de |os Estados Finencieros y
notas informativas, para su registro v control.

Direcclon de Operacion
Fiduciaria y Mercadotecnia.

Fin del procedimiento

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

DOCUMENTO

+ ley General de Cuitura Fisica y Deporte. DOF.
24- [I-2003 y sus reformas.

s Cadigo de - Comercio.
1889 y sus reformas.

+ Confratos Constitutivos de los Fideicomisos y sus
convenlos modificatorios.

» Reglas de Operacion de los Fideicomisos.

= Normas de Informacién Financiera.

+ [oliticas de la Institucién Fiduciaria.

CODIGO

DOF 16-1X

No aplica.

7. REGISTROS
CODIGO DE
REGISTROS TIEMPO DE RESPONSABLE REGISTROO  DISPOSICION
CONSERVACION IDENTIFICACION FINAL
CONSERVARLO "
UNICA
Direccion de Operacién Archivo de
Ezt:j?a dos de 5 Afos Fiduciaria y No aplica Concentracidn de
) Mercadotecnia. la CONADE.
Direccion de Operacion Archivo de
Balance General. 5 Ahos Fiduciaria y No aplica Concentracion de
Mercadotecnia, la CONADE.
B. GLOSARIO
8.1. CONADE.- Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte.
8.2. DOF.- Diario Oficial de la Federacin.
8.3. DNP.- Depariamenio de Nuevos Provyectos.
8.4
8.5.

PO.- Procedimiento Operativo.
DOFM.- Direccion de Operacion Fiductaria y Mercadotecnta. ‘/@D
i—’ =
!




Nombre del procedimiento: Cddigo: DOFM SOF PO 002
Registro de Operaciones Financieras y Elaboracion
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8.6. SOF.- Subdireccion de Operacion Fiduclaria.

8.7. SGA.- Subdireccion General de Administracion.

8.8. SGCD.- Subdiraccion General de Calidad para el Deports. ]
8.9. Institucién Fiduciaria.- Es la Institucion encargada de la Administracion del Fideicomiso. :

. 9. ANEXOS

8.1 Balance General,
8.2 Estado de Resultados del Ejercicio.

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

" A FECHADE LA .
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO

3.0 30-Septiembre-2011.
CONTROL DE EMISION

De acuerdo a Ja normatividad
vigente emitida en la materia,

AUTORIZO
C. P. Alelandro Ballestergs

C.P. Francisco Mayén Castro Clemente
to de Nuevos Subdirector de Operacién Director de Operacion Fiduciaria y

Ntaria. Mgueaduter\:nla.

B Al !l!lyya i %
. (

30\Septiembre-2011. 30-Septiembre-2011. :

\

ELABORO A REVISO

30-Septidinbre-2011. 1
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& - FONDO NACIONAL DEL DEPQRTE
e o g FIDEICOMISO NUM. 11846
Bt CAMING A SANTA TERESA No., 482
Ca i A COLONIA PENA POBRE .
TON DELEGACION TLALPAN C.F. 14410 MEXIGO, D.F. e e
m:mu P ae . ESTADO DE RESULTADOS DEL EJERCICIO COMPRENDIDOD Simzon Helen
Luiuna Fefsy Deapaite DEL_DE-....——-.......__AL___ DE DE
800 Interases Cobrados s 0.00
810 Gomisiones Cobrados & 0.00
815 Primas por Garantfas y :
Apoyos Olorgados S 0.50
820 © ' Camhlos S g}
SUBTOTAL 5 0,00
. MENQS:
825 Interasas Pagados 1 0.40
30 Comisiones Pagadas ] .00
831 Cambios 3 0.00
: SUBTOTAL ] 0.00
MENOS:
B35 Costo de Parsgnal & o.o0
B840 Coslo de Administraclén i 0.00
B45 Honararios 5 0.00 .
855 Impuestos Diversos b .00 & 0.50
UTILIDAD DE OPERACION £.00
BED Otres Ingrasos, Beneficios
y Recuperaciones {5) & 0.0
BHS Subsidlos 5 0.00
5 0.0n
MENOS:
BS50 Castigos, Depraclacionas y .
‘ Amortlzaciones g 0.00
BT0 Quebrantos Diversos 5 0.00
REMANENTE (DEFICIENTE) NETC 5 0.00

" El PAESENTE ESTADD DE REGULTADOS SE FORMULO DE ACUERDD CON LAS DISPOSICIOMES DE CARACTER GENERAL EMITIDAS POR LA COMISIGN NACIONAL HAHCARIA,
EHCONTRANDOSE CORRECTAMENTE REFLEJADOR EM EL, TOOMY LOS INGRESOS ¥ EGAESCS DEAIVADOS DE LAS OPERACIONES EFECTUADAS FOR EL FONBD £H EL PERIODO AL QUE EL.
PROPID ESTADO SE-REFIERE,LAS CUALES SE REALIZARON EN APEGR A LAS SANASFRACTICAS Y A LAS HDRMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES,Y FUERON REGISTRADAS DE
MANZRA CONSEE E EN LAS CUENTAS QUE CORRESPONDEN CONFORME EL CATALORO O CUENTAS OFIRIALES RN VIGOR =,

Autorizo: ) Raviso:
NACIONAL FINANCIERA 5.N.C. FONDO NACIONAL DEL COMISION NACIONAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
DEPORTE 11646

Secratatrio Ejecutivo vy Apoderado Director de Operacidn Fiduciarla y Mercadotecnia

Elabaro:
COMISION NACIONAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

Subdirectora de Operacion Fiduclaria




Anexao 9.2

FONDO PARA EL DEPORYE DE ALTO RENDIMIERTO “CIMA*
FIDEICOMISO RUM. 1183-2
CAMINO A SANTA TERESA No. 482

: 2 ; COLONIA PENA POBRE PR e
cﬁm%ﬁﬁe DELEGACION TLALPAN, C.P. 14410
. ESTADO DE RESUL.TADOS DEL EJERCICIO COMPRENDIDO
DEL __DE AL ___ DE DE
800 Intereses Cobrados 3 0.00
B0 Comisiones Cobrados % p.oo
815 Primas par Garantfas y ]
Apoyos Oforgados 3 0.02
820 Cambios ) 0.00
SUBTOTAL 3 .00
MENOS:
825 " Inleseges Pagados 3 0.00
B30 Gomisiones Pagadas ) 0.00
83 Cambies 3 0.00
SUBTOTAL 5 040
) MENOS:
835 Costo de personal 3
240 Costo de Admlnlstracién s D.00
843 Honoraries H 0.00
855 Impuesios Diverses 3 050
SUBTOTAL % o - 000
UTILIDAD DE OPERACION 8 6.03
MAS:
860 Otros Ingreses, Beneficlos
y Recuperaciones 5} g . 0,50
BES Subsidios 3 - ) o.u4
: SUBTOTAL ' :3 0.00
MENOS: .
B85a Castigos, Deprecizcionag y
Amertizaciones ’ 1 0.0
B0 Quebrzntos Diversos 5 0.0
HEMAMENTE (DEFICIENTE) NETQ 3 ¢.00

“ £l PRESENTE ESTADD DE RESULTADOS SE FORMULD DE ACUERDD A LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL EMITIDAS POR LA COMISION NACIONAL BANCARIAY
CE VALORES, ENCONTRANDOSE CORRECTAMENTE REFLEJADOS EN EL, TODQS LOS INGRESOS ¥ EGRESOS DERIVADOS DE LAS OPERACIONES EFECTUADAS FOR EL FONDO
EN EL PERICDO Al. QUE EL PROPIQ ESTADO SE REFIERE, LAS CUALES SE REALIZARON CON APEGO A LAS BANAS PRACTICAS ¥ A LAS NORMAS LEGALES Y
ADMINISTRATIVAS APLICABLES, Y FUERON REGISTRADAS DE MANERA CONSISTENTE EN LAS CUENTAS QUE CORRESPONDEN CONFORME AL CATALOGO DE DUENTAS
OFICAL EN VIGOR" .. ’

4

Elabord: . Revisd: Autorizd:
COMISION MACIONAL DE COMISION NACIOMAL DE NACIONAL FINANCIERA S.N.C. FIDEICOMISS
CMLTURA FiSICA Y DEPORTE CULTURA FISICA Y DEPORTE FODEPAR 1163-2
r
Subdiractora de Operacion Director de Operacién Fiductaria Direclor Genesral v Apoderad

Fiduclaria y Mercadotecnia



Nombre del procedimiento: Integracion de los| Codigo: DOFM-SPD-PO-001
acuerdos y elaboracion de las actas de las sesiones

de los Comités Técnicos de los Fideicomisos. Revisién: 3.0 !

Referencia a la Norma IS0 9001-2008:
No aplica .
Referencia al codigo SGC CONADE: Péagina 1de 5
Nao aplica

1.- PROPOSITO

integrar los acuerdos y elaborar las actas de las sesiones de los Comités Técnicos de los
Fideicomisos los cuales serén rafificados en sesiones ordinarias posteriores, con base en el
calendario aprobado por dichos comités y a la normatividad operativa de los Fideicomisos.

2.- ALCANCE

Comités Técnicos de los Fideicomisos CTF, y los organismos fiscalizadores; Auditorla Superior
de la Federacion, Secretaria de la Funcion Publica, Organo Interno de Control en fa CONADE y
despachos externos de auditoria extarna.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 El proposito de los Fideicomisos es invertir y administrar los recursos publicos fideicomitidos
destinados a apoyar el deporte de alto rendimiento; por lo"gue los cargos de los integrantes de los
Comités Técnicos de los Fideicomisos son honorfficos.

3.2 Los objetivos y acciones de la Direccion de Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia deberan
dirigirse a apoyar el Programa Nacional de Cultura Fisica y Deporte derivado del Plan Nacional de
Desarrollo 2007-2012.

3.3 El Secretario de Actas de los Comités Técnicos de los Fideicomisos y la Subdireccién General
de Calidad para el Deporte SGCD, en su calidad de responsable de los Fidelcomisos, por
conducto de la Direccion de Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia debera de integrar los acuerdos
y elaborar las actas de las Sesiones de los Comités Técnicos de los Fideicomisos para asegurar
su cumplimiento.

3.4 La Integracion de los acuerdos y la elaboracién de las actas de los Comités Técnicos de los
Fideicomisos, seran las constancias documentales de las sesionas de los Comités Técnicos de los
Fideicomisos.

(7



acuerdos y elaboracion de |las actas de las seslones
de los Comités Tecnicos de [os Fidelcomisos.

Nembre del procedimiento: Integracion de los | Codigo: DOFM-SPD-PO-D0H

Revisién: 3.0

Referencia a la Norma 150 9001.2008:
No aplica

Referencia al cédigo SGC CONADE:
No aplica

Pagina 2de §

4.- DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE
POLITICA FIDUCIARIA

e —

‘Tomnnola g los acuerdos
¢ adopindos porkas CTF,

12
A 4

SUBDIRECCION

DE

PROMOCION Y DESARROLLO

21

Raciboias prayecio da ins
totosde Ios seefonas de s GTF,
£n3u co3, bmlin chyervasisnasy

propone met Aednes,

h 4

22

Eloboyi Joa proyecios da arusmes
con baso an s noins pam s
sogjimiarto, kaacuniea aa inisgmn

an lea pmyorina do fas seipa da

Reqresa los proyadios e las
aciny td ks seslopes dal GTF, sl

CPF para atender les abservaciones
20 817 £080, oz modilfcocianes pmpunatas.

h 4 13

Tisma ins proyocias da Jas ocins
do los s#slanes a to 5P,

{pard B rovialte.

.t

Reeihe, ¥ B0 56 ehea etfende los
obsarvadones ypiopiesion de

medifleasionng.
Inivgra los proyacios dn [os geiny
o les seslonos da les CTF,

3.2

4

4.1

Roamita o prayuedes 4o jny acing
dojos

Facibo lx varskindefinliive
dajos proyutios de s aclus
de les seslones e les CTF

que Tos p
acuerdos adaptadng portas CTF,

¥ luma o ln BOFM, pam su
VoJa.

DIRECCION DE OPERACION

FIDUCIARIAY
MERCADOTECNIA

§.1

Reriba los proyecios o tos neins !
o tas saskons te ks STF, "
pora BU VaBa, ¥ aprobeeldn d

Ip Becrolarinia Arios y
responsable de Ins Fiiakcomiscs.

{En caso do existirohsarvacionas dichos

proyecios 5o remllsdng In BP0y
2FOFF para su medificneldn).

A 4

5.2

A 4

Incluyn an l1a et e
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prixdmns seslones.

v 53
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RCuLdos para Fmmado los fesponsables
y las tuma 0 %3 Fducioiay a guisn
enrespondn gora sy eumplmiznio,

V. 54
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Nombre del procedimiento: Integracion de los
acuerdos y elaboracion de las actas de las sesiones
de los Comités Téchicos de los Fideicomisos.

Codigo: DOFM-SPD-PO-D01

Revision: 3.0

Referencia a la Norma IS0 9001-2008:

i E. | No aplica i e
mm‘“mm'm,m"“’ geferltlenacia al codigo 5GC CONADE: agina 3 de
o aplic

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de Etapas

1. Elabora proyactos.

de los acuerdos,
integra la informacion
de las actas de las
sesiones de los CTF, ¥
tuma.

K| Tuma 'nota 'de los acuard'os adopﬁados en las sesionas de

Actividad

los Comités Téenicos de los Fideicomisos CTF.

1.2, Elabera los proyectos de los acuerdos, con base en las
notas, para su seguimiento puntual y cumplimiento, los cuales
se integran en el cuerpo de los proyectos de las actas de las
seslones correspondientes.

1.3 Turna los proyecios de las acias de las sesicnes a la
SPD para su revision,

Responsabie

Departamento
de Politica

Fiduclaria
1

P2 Revisa los
proyactos de acias y
en su caso, amile
observaclones y
devuelve.

2.1 Recibe los proyecio de las actas de las sesiones de los
CTF, para su revision vy en su caso, emite observaciones y
propone modificaciones.

2.2 Regresa los proyectos de las actas de las sesiones del
CTF, al DPF para atender las observaciones y en su caso las
propuestas de modificaciones.

Subdireecion
de Promocion y
Desarrolio

3.- Corrige en su caso,
integra los proyectos
de las actas de las
sesiones de los CTF y
remite.

3.1 Recibe, atiende las observaciones y en su caso, las
modificaclones e integra los proyectos de las aclas de las
sesiones delos CTF.

3.2 Remite los proyectos de las actas, mismas que contienen
ios proyectos de ios acuerdos adoptados por los CTF.

Departamento
de Politica
Fiduciaria

4.~ Turna para .

aprobacion a la DOFM. -

4.1 Recibe la versidn definifiva de los proyectos de |as actas
de las seslones de los CTF y iurna a la DOFM, para su VoBa,

Subdirecclon
de Promocion y
Desarrollo

5.- Solicita aprobacion
a la Secretarla de
Aclas y al responsable
de los Fideicomisos,
los proyectos de las
actas mismos que se
incluyen en las
carpetas  de tirabajo
para ser ratificados y
firmados por  los
responsables.

5.1 Recibe los proyectos de las actas de las seslones del
CTF, que contienen los proyectos de los acuerdos para su
VoBo, y solicita a la Secretarla de Actas y al responsable de
los Fideicomisos su aprobacion,

(En casp de exislir observaciones , dichos proyectos se
remitiran a la SPD y al DPF para su modificacion).

5.2, Incluye en las carpetas de {rabajo los proyectos de las
actas de las sesiones de los CTF una vez aprobados, para
ser ratificados en |las proximas sesiones ordinarias de los
CTF.

5.3 Remite las actas con sus respectivos acuerdos para firma
de los responsables, para posteriormente, turpnar a Ia
Flduciaria y @ quien deba darles cumplimiento.

5.4 Archiva y resguarda los acuerdos y actas.

Direccion de
Operaclén
Fiduclaria y

Mercadotecnla

Fin del Procedimiento

_

L
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W?_ acuerdos y elaboracion de las actas de las sesiones
Y de los Comités Técnicos de Ins Fideicomisos. Revisién: 3.0
" Referencia a la Norma I1SO 9001-2008:
LUNALE No aplica 5
Cisialoioaltn gefer:ncia 2l codigo SGC CONADE: Pagina 4 de 5
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6. DOCUENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO CODIGO {CUANDO
APLIQUE)
7

s Ley General de Cultura Fisica y Deporte. DOF. 24-11-2003, y sus reformas
‘le Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y Deporte DOF. 16-IV-
2004 y sus reformas,
. Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad Hacendaria DOF. 30-1li-
2008 y sus reformas. No aplica
. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto, y Responsabliidad
Hacendarla DOF. 05 -IX~ 2007 vy sus reformas.
Contratos Constitutivos de los Fideicomisos y sus madificaciones.,
Normatividad Operativa de los Fideicomisos y sus modificaciones.

7.- REGISTROS

CODIGO DE
REGISTRO O DISPOSICION
IDENTIFICACION FINAL
UNICA

RESPONSABLE
DE
CONSERVARLO

TIEMPO DE

REGISTROS CONSERVACIGN

Direccidn de

s Archivo de
Carpetas de Acuerdos 5 Afios C.)per.a elon Consecutiva concentraciénCo
y Actas Fiduciaria y NADE

Mercadotecnia
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Nombre del procedimiento: Integracion de los
acuerdos y elaboracién de !as aclas de las sesiones
de los Comités Téeonlcos de los Fidelcomisos.

Codigo: DOFM-SPD-FO-001

Revision: 3.0

Referencia a la Norma 180 9001-2008:

No apllca )
Somsghsioas | Referencia al codigo SGC CONADE: Pagina 5 de &
No aplica
8. GLOSARIO

8.1 DOFM.- Direccién de Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia.
B.Z SPD.- Subdireccién de Promocién y Desarrolio.
8.3 DPF.- Departamento de Polltica Fiduciaria.

84 PO.-
8.5 CONADE.-

Procedimiento Operativo.
Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte

8.6 DOF.- Diario Oficial de |a Federacion.

8.7 CTF.-

Comités Técnicos de los Fidelcomisos.

8.8 Institucidn Fiduciaria.- Institucion encargada de la inversién y administracion de los Fideicomisos.

9.- ANEXOS
Na aplica
|

I

"10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUMERO DE REVISION

ELABORO

Lic. Rogelio Piedras Vargas

FECHA DE LA
ACTUALIZACION

CONTROL DE EMISION

REVISO

Lie. Enrique Ballesteros Martinez

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

[e acuerdo con ia normatividad
vigente emltida an la materia.

AUTORIZO

CP. Algjandro Bzllesteros

y7vas

Jefe del Departamento de Subdirector de Promocion y Direcior de g;g}ggitgn Fiduciaria
Polltica Fiduciaria Pesarrollo y Mercadatecqia
D

=4 _

~ L=

_
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Referencia a la Norma ISO 9001-2008:
No aplica

Referencia al codigo SGC CONADE:
No aplica
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1.- PROPOSITO

Integrar [a informacién administrativa, financiera, contable, juridica y-técnica de los Fideicomisos,
para presentarla a los integrantes de los Comités Tecnicos de los Fideicomisos para la toma de
decisiones y acuerdos conducentes.

2.- ALCANCE

Comités Técnicos de los Fideicomisos CTF, y los organismos fiscalizadares: Auditorfa Superior
de la Federacion, Secretarfa de la Funcion Plblica, Organo Interno de Control en la CONADE, y
despachos externos de auditorfa.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 El proposito de los Fidelcomisos, es invertir y administrar [os recursos publicos fideicomitidos
destinados a apoyar el deporte de alto rendimiento, por lo que, los cargos de los Comités Técnicos
de los Fideicomisos seran honorlificos.

3.2 Los objetivos y acciones de la Direccion de Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia de Ia
Comisién Naclonal de Cultura Fisica y Deporte CONADE, deberan dirigirse a apoyar €l Programa
Nacional de Cultura Fisica y Deporte derivado del Plan Nacional de Desarrolle 2007-2012.

3.3 La Direccion de Operacidn Fiduciaria y Mercadotecnia, a través del Departamento de Politica
Fiduciaria y de la Subdireccion de Promocion y Desarrollo, debera consolidar la informacion de las
Areas T&cnico Administrativas vinculadas a los Fideicomisos, en los tiempos y formas establecidos
para Integrar las carpetas de trabajo, mismas que deberan ser enviadas a los Integrantes de los
Comités Técnicos de los Fideicomisos, en los plazos establecidos en la normatividad emitida en la
materia.

3.4 Las carpetas de trabajo seran el soporte documental para las sesiones de los Comités
Técnicos de los Fideicomisos.
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§ [ oaplca Pégina 2 de 5
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4.- DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE DIRECCION DE OPERACION
POLITICA FIDUCIARIA PROMOCION Y DESARROLLO FIDUCIARIA Y

MERCADOTECNIA

Solicio a los droos 1écnico ndministrotivas

winewladns # los Fidelcomsos, y o la fizclhe Informaclin
derclarin 3a

Fl h
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h 4
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580, sasién présima ol CTF.
61
Reciba 183 carpaiad do iinkajo ¥

penpuasta do osten daldin, woms
VoBo. y samste o [ considameldn

31 o la Secroinelo do Actos dal CTF
\ b 23 w] YOWEGED.
(En zasp da haher cambior, s earpstas
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1

43
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Nombre del procedimiento: Integracién de la
informacion para las carpetas de trabajo de las
sesiones
Fideicomisos.

Cédigo: DOFM-SPD-PO-002

de los Comités Técnicos de los

Revision: 3.0

Referencia a 1a Norma ISO 9001-2008:
No aplica

Referenciz al codigo SGC CONADE:
No aplica
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de Etapas

1.- Sollcita, reclbe y turna
] informacion
administrativa, financiera,
contable, juridica y técnica
de los Fideicomisos para
integrarla a Ias carpetas de
trabajo,

Actividad

1.1 Solicita a las areas técnico administrativas vinculadas
a los Fideicomisos, y a la Institucldn Fiduciara, la
Informacion administrativa, financiera, contable, juridica y
técnica de los Fideicomisos, para conformar las carpetas
de trabajo para las sesiones ordinarias y/o exfraordinarias
de los Comités Tecnicos.

1.2 Recibe informacién y la envia a la SPD.

Responsable

Departamento
de Politica
Fiduciaria

2.- Recibe y analiza la
informacién y, en su caso,

2.1 Reclbe la informacion.
2.2 Analiza la Informacién de la sesién prdxima del CTF,

Subdireccion

miembros de los CTF, para
celebrar  la sesion
programada.

convocatorias a los miembros de los CTF, para celebrar la
sesion corespondlente.

8.3 Archiva la documentacion reclbida yfo generada en el
desarrallo del procedimiento, [ —

propone PUNtoS | 5 5 Tyrna la informacion analizada. de Promocién

adl(nonaies; turna la y Desarrollo

informacion.

3~ Recibe y analiza | 3.1 Reclbe la informacidn y elabora proyecto de orden del

Informacion y  elabora | dia para la sesion correspondients del CTF. Departamento

proyecto def orden del dia, | 3.2 Integra la informacién en Jas carpetas de trabajo de |  de Politica

integra informacion en 185 | acuerdo con el orden del dfa propuesto, Fiduciaria

carp;::tas de trabalo Y | 33 Remite la Informacion integrada en las carpetas de ’

remite. trabajo v la propuesta del orden del dia a la SPD, :

4.- Recibe carpetas de | 4.1 Recibe las carpetas de frabajo y fas propuestas del | Subdireccion

trabajo vy orden del dia, | orden del dia para su revision. de Promocion
" revisa y remite. (En caso de haber cambios, las carpetas regresaran al y Desarrollo

DFF para su modificacion).
4.2 Remite las carpetas de trabajo a la DOFM.

5.- Recibe y da VoBo, alas | 5.1 Recibe las carpetas de trabajo y propuesta de orden

carpetas de irabajo y orden | del dfa, otorga su Vo.Bo, y las somete a consideracion de

del dla vy las somete a | la Secretarla de Actas del CTF comrrespondiente y a la Dlreccién de

consideracion de la { SGCD, {En su calidad de responsable de los Operacion

Secrelaria de Actas del | Fideicomisos) para su autorizagion. Fiduclaria

) . y

CTF y SGCD; envia | (En caso de haber cambios, las carpetas regresaran a la M q .

carpetas de  trabajo | SPDy al DPF para su madificacion). ercadotecnia

autorizadas a los | 8.2 Envia las carpetas de trabajo autorizadas mediante

Fin del Procedimiento CﬁA
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informacion para las carpelas de trabajo de las
sesiones de los Comilés Técnicos de los e,
Fideicomisas. ‘ Revisidn: 3.0
Referencia a la Norma ISO 9001-2008:
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6. DOCUENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO CODIGO (CUANDO
APLIQUE)

Ley General de Cultura Fisica y Deporte, DOF. 24-11-2003, y sus reformas.

. Reglamento de la Ley General de Cultura Flsica y Deporte DOF, 16-1V-2004
y sus refarmas.

. Presupueslo de Egresos de la Federacion, vigente. :

el Ley Federal de Presupuestc y Responsabilided Hacendarfa DOF. 30 -li-
2006 y sus reformas.

) Reglamenio de la Ley Federsl de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria DOF, 28-VI-20086 vy sus reformas.

Contratos constitutivos de los Fidelcomisos y sus modificaciones.

Normatividad Operativa de los Fideicomisos v sus modfficaciones.

No aplica '

o

7.~ REGISTROS

RESPONSABLE CoDIGO DE

REGISTROS TIEMPO DE REGISTRD O DISPOSICION

DE

CONSERVACION CONSERVARLO

IDENTIFICACION FINAL
UNICA

Carpetas de Trabajo Direccion de

s ., Archive de
de fos Comités 5 Afios Operacidn

Técnicos de los Fiduciaria y Consecutivo concentracion

S
Fideicomisos - Mercadotecnia | . COMNADE '
/




Nombre del procedimiento: Integracion de la
informacion para las carpetas de trabajo de las
sesiones de los Comités Téonicos de los

Codigo: DOFM-SPD-PO002

Revisién: 3.0

Fideicomisos.

No aplica

Referencia a la Norma ISO $001-2008;

No aplica

Referencia al codigo SGC CONADE;
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8. GLOSARIO

8.1
8.2
8.3
84
8.5
8.6
8.7

PO.-
CONADE.-

CTF.-

DOFM.- Diracclon de Operaciton Fiduciaria y Mercadotecnia,
$PD.- Subdireccion de Promocion y Desarrollo.

DPF.- Departamento de Politica Fiduciaria,

Procedimiente Operafivo,

Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte.
DOF.- Diario Oficial de la Federacian.

Comités Técnicos de los Fidelcomisos.

8.8 SGCD.- Suhdireccion General de Calidad para el Deporte
8. 9 Institucién Fiduciaria,- Institucién encargada de la Inversian y Administracion de los Fideicomisos.

19.- ANEXOS
| No aplica

t

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

NUOMERO DE REVISION

FECHA DE LA
ACTUALIZACION

30-Sepliambre-2011

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

De acuerdo con la normatividad
vigente emitida en la materla,

CONTROL DE
ELABORO REVISO AUTORIZG
Lic. Rogelio Pledras Vargas Lic. Enrique Ballesteros Marilnez C.P. Alejandra Ballesteros
Jefe del Departamento da Subdirector de Promocion v Clemente
Politica Fiduciaria Desarrollo Director de Operacién Fiduciaria
. ) ’ _y Mereadetecnia.
S
LS| == s
: — |
30-Septiembre 2011 30-Septiembra 2011 S~ “__Sﬂéeptiemlﬁm 1




