Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-001
integrar el programa anual de /

actividades y presupuesto asignado L
a las Asociaciones DeportivasRevision: 3.0

Nacionales
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No aplica P
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) 0 [ 1]

1. PROPOSITO

Integrar el Programa anual de actividades y presupuesto (PAAP) del Sistema Mexicano del Deporte de ‘Alto
Rendimlento (SIMEDARY), con base en el Programa anual de actividades y presupuesto de cada una de las
Asociaciones Deportivas Naclonales, que permita disponer oportunamente de fos recursos econdmicos
necesarios para apoyar a los afletas de alto rendimiento en sus programas de preparacién técnica y
competencias.

2. ALCANCE

Asociaciongs Deportivas Nacionales (antes Federaciones Deportivas) y atletas de alto rendimienta.

!3. POLITICAS DE OPERACION !

3.1 Recibe de la Subdireccién de Apoyo de Alto Rendimlento a Departista y Federaciones, el presupuesto

asignado por la Subdireccién General de Administracion, para reallzar el registro correspondiente y prepara
al informe para que sea congiderado en la integracion del presupuesta.

3.2 La Direccidn de Alto Rendimiento, a través de la Subdiraccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas
y Federaciones y del Departamento de Control y Seguimiento a la Excelencia Deportlva, serd la
responsable de Integrar el Pragrama anual de aclividades y presupuesto asignado a las Asociaciones 1\ hg\iﬂq
Deportivas Nacionales. o : A

" 3.3 Las propuestas de Programa anual de actividades y presupuesto, seran presentadas oficialmente por {as
Asociaciones Deportivas Nacionales a la Subdireccidn General de Calldad para el Deporte conforme a los
requisitus, plazos y formatos autorizados. 2

Rendimiento a Deportistas y Federaciones y se analizaran conjuntamente con los representantes de las

3.4 Las propuestas para la asignacion anual de presupuesio se someteran a valoracidn técnica de Ia
Asociaciones Deportivas Nacionales y el personal de la Direccidn de Alto Rendimiento. - .

Subdireccion de Andlisis Técnico Deportiva y administrativa de la Subdireccion de Apoyo de Alto

3.5 Los acuerdos de la asignacion prasupuestal y las bases para su ejercicio se estahlecerén mediante |a firma
del Convenioc de Concertacién y Colaboracion por parte de la Asoclacion Deportiva Nacional
correspondiente, asl como por la Subdireccién General de Calidad para & Deporte y la Subdireccion
General de Administracidn.

L
3.6 La documentacion que presentan las Asoclaciones Deportivas Nacionales, a la Subdirecclon General de .
Calidad para el Deporte, en todos los casos se entregara en oficialia de partes y se turnara a las diferentes .
dreas, a traves de los jefes inmediatos superiores, AN
3.7 Los comunicados que se emiten a las Asociaciones Deportivas Nacionales, en todos los casos seran
'! firmados por el Subdirector General de Calldad para el Daporte.
!

!
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4, DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUHVIENTQO A LA EXCELENCIA DEPORTIVA

| NICIO )

r

1

Reclbe de [a AAR y reglsta
el presupuesto asignado al
programa  SIMEDAR ¥y
elabora informa para Integrar
el presupuesio de cada
ADN.

Soliclta  medlanle  commeo
alectrdnico u oficic PAAP a
las ADN.

3

A 4

Recbe da las ADN y meviza
PAAP, elabora calendario de
reilniones y en su caso, ofido
recordalofio yio o ooireo
electrinico para ez ADN
gue no lo hayar‘ remiiido.

L 4

Remila calendario de
reunianes medlante oficlo o
correa  elsclidnica a  fos
parlclpanies; y aslste a
reunlones con ADN  para
anallsis {écnico-
administrillve del PAAR

l :

Realiza ajustes acordados en a2
reunidn @l PAAP y solicita ef
aval de la SATD, Direccian de
Alla Rendimlenio y Presidente

©

&, Es positivo
e aval?

Sdficdtz a la Direcciin da
Finanzas |a suficlencla
presuptestal y la avlorzeddn
del znexo técnico da glecucion

para la  elsboracién  dal
Comwvenlo de Concertaclon y
Colaboracion y registra,

A 4

Coordina con la CNAJ la
Frma del Convenio de
Concertacién y Colaboracian,

8
) 4
Registra e presupussio
comprometido en las

Convenlos da Cuncerlacion y
Colaboraclén  para 5U
seguimlento v conlrol.

10

A 4

Archiva dosumenlacidn

FIN

6

Solita informackén a2 s
SATD para realizar ajustes al
PAAP.
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5. DESCRIPCION DEL PROGEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Recibe de la AAR y

Actividad

1.1 Recibe de la AAR y registra el presupuesto

Responsable

Registra el presupuesiofautorizade por la Subdireccion General de

asignade  al Programa | Administracion al Programa SIMEDAR. Departamento de Control
SIMEDAR y elabora . _ Sequimiento a |
informe para integrar el|1.2 Elabora Informe para ser considerado en la E!;ccelgn I ;Daﬁ.a
presupuesto de cada|integracidn  del presupuesto asignado a cada cla Leporilya
ADN. Asoclacidn Deportiva Nacional.

2. Bolicita mediante | 2.1 Elabora formatos para solicitar el Programa anual

correo electronico u oficio | de actividades y presupuesto.

PAAP a las ADN. ' Bepartamento de Control

2.2 Envia comso electrénico u oficlo & las
Asociaciones . Deportivas Naciopales solicitande el
Programa Anual de Actividades y Presupuesto.

y Seguimlento a la
Excelencia Deportiva

3. Reclhe de las ADN y
revisa PAAP, elabora
calendario de reuniones v,
en su caso, oficio
recordatoric  y/o correo
elecirénico para las ADN
que no o hayan remitido.

3.1 Recibe Programa Anual de Actividades y
Presupuesto mediante escrito y/o correo electranico
de la Asociaclén Deportiva Nacional.

3.2 Revisa y verifica que el Programa Anual de
Actividades y Presupuesto contenga |a informacion
técnica, programatica y présupuestal solicitada. '

3.3 Elabora oficio recordatorio de presentacién de
Programa Anual de Aclividades y Presupuesto para
las Asoclaciones Deporiivas Nacionales, que no lo
hayan remitido.

3.4 Elabora calendario de reuniones con las
Asaciaciones Deportivas Nacionales relativas al
analisis técnico-administrativo y asignaclén de
presupuesto y solicita el VoBo. de la DAR.

Departamento de Control
y Seguimiento aa la
Excelencia Depaortiva

4. Remite calendario de
reuniones mediante oficio
0 correo electronico a los
participantes; y asiste a
rauniones con ADN para
analisis técnico-

administrativo del PAAP

41 Remite calendario de reuniones a los
participantas (SGCD, ADN, AAR, SATD) mediante
oficio y/o correo electrénico.

4.2 Asiste a las reuniones de analisis técnico —
adminisirative del Programa anual de actividades y
presupuesto y recaba acuerdos tomados.

Departamenio de Control
¥ Seguimiento a la
Excelencia Deportiva
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5. Reallza ajustes
acordados en la reunién al
PAAP y solicita el aval de
la SATD, Direccldn de
Alto Rendimiento y
Presidente de la ADN.

[5.1 Realiza ajustes acordados en la reunién al
Programa anual de actividades y presupuesto y
recaba aval de la Subdireccién de Andlisis Técnico
Deportivo, Direccion de Alio Rendimiento y Presidente
de la Asoclacion Deportiva Nacional.

¢ Es positivo el aval?

Departamento de Contral
y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva

6. Solicita informacién a la
SATD  para realizar
ajustes al PAAP,

No

6.1 Solicita Informacién a la Subdireccién de Analisis
Técnico Deportive para reallzar nuevos ajustes al
Programa anual de actividades y presupuesto,

Continlia en la actividad No. 3.1

Departamento de Cenirol
y Seguimlento a la
Excelencla Deportiva

7. Soliclia a la Direcclon de

Finanzas la  suficiencia
presupuastal y la
autorizacldn del anexo

técnico de ejecucidn para
la elaboracién del Convenio
de Concertaclén y
Colabaracicn y regisira,

Si

7.1 Elabora y envia oficio para solicitar a la Direccion
de Flnanzas la auforizacion de la suficlencia
presupuestal y del anexo técnico de ejecucion para la
elaboracién del Convenio de Concertacidn y
Colaboracton.

7.2 Reglstra el folio de la suficlencla presupuestal en
el seguimiento del control de convenios.

Departamento de Cantrol
y Seguimiento a la
Excelencia Deportlva

8. Coordina con la CNAJ
la firma del Convenio de
Cancertacion ¥
Caolaboracién.

8.1 Verifica con Ja Subdiraccion Consultiva de la
CNAJ, la integracién del expediente legal de las
Asociaciones Deportivas  Nacionales para la
elaboracion del Convenio de Concertacfon y
Colaboracion,

8.2 Coordina con fa Subdireccldn Consuitiva el lugar,
fecha y hora para la firma del Convenia de
Concertacion y Colaboracion

Departamento de Control
y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva

9. Regstra el presupuesto
compromelido en  los
Convenios de Concertacion
y Colaboracion para su
seguimlento y confrol.

9,1 Elasbora informe sobre el presupuesto
comprometido en los Convenios de Concertacidn y
Colaboracitn para su confrol y seguimiento.

0.2 Remite al Deparitamento de Valoracion de
Resultados Deportivos los folios de autorizacion
presupuestal y el informe sobre el presupuesto
comprometide en los Convenios de Concertacidn y
Colaboracion firmados.

Departamento de Control
y Seguimiento a la
Excelencia Daportiva

10.- Archiva
Hocumentacidn

10.1 Archiva documentacion.

Fin de! Procedimiento

Departamento de Control
y Seguimlento a la
Excelencia Deportiva
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO

= Ley General de Cultura Fisica y Deporte D.O.F. 24-1I-
’ 2003) y sus reformas.
» Presupuesto anual autorizado por la Subdireccion
General de Administraclan.

CODIGO (CUANDO APLIQUE)

‘No aplica

7. REGISTROS

CODIGO DE

TIEMPO DE_ RESPFONSABLE DE REGISTRO O DISPOSICION
CONSERVACION CONSERVARILO IDENTIFICACION FINAL
UNICA :

REGISTROS

R o | Departamento - de | : '
gg;gi;?amge _ 'S:rtlt?gll-ld ' g:  GAfos .g:ntt:i?x!li ento 2 'l; No aplica c:;lrggxfadﬁ .
Actividades y Presupuesta Exg elencia Deporiiva clon

Departamento de
Programa anual de
Actividades y Presupuesto 6 Anos g:gg;#“ ento a I!a’ No aplica o ;?arggril‘;l?a:%n
(solicitado a las ADN). Excelencia Deportiva !
1 Programa anual de Departamento  de
Actividades y Presupuesto . Control y - Archivo de
{consolidade y acordado 6 Afos Seguimiento a la No apiica concentraclién
ton las ADN) Excalencia Deportiva
8. GLOSARIO
!
8.1 DAR: Direccion de Alto Rendimiento o

8.2 AAR: Subdirescion de Apoyo de alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones
* 8.3 PO: Procedimiente Operativo

8.4 DOF: Diarlo Oficlal de 1a Federaciin

8.5 ADN: Asociacion Deportiva Naclonal

8.6 PAAP: Programa Anual de Actividades y Presupuesto

8.7 CNAJ: Coardinacion de Normatividad y Asuntos Jurldicos

8.8 SIMEDAR: Sistema Mexicane del Deporte de Alto Rendimlento

8.9 SATD: Subdirsccion de Andlisis Técnico Deportive

-

e
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9, ANEXOS

8.1 Programa anual de Actividades y Presupuesto 20___ {solicitado a las ADN).

9.2 Programa anual de Actividades y Presupuesto {consolidado y acordado con las ADN).

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION '

1w £ FECHADE LA ’
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO

Sa actualizo con base en la normatividad
3.0 21-1X-2011 vigente emitida en ia materia.

: J
CONTROL. DE EMISION . ,

ELABORO REVISO 3 AUTORIZO
Rogelio Valdez Mendoza Lic. Carlos E. Mufioz de Cote
Jefe del Departamento de Contral Elizalde Mtro. Viadimir Ortiz Gomez
y Seguimiento a la Excelencia Subdirector de Apoyo de Alto Director de Alto Rendimiento
Depeortiva Rendimiento a Deportistas y
. Federaciones

adGiv Ofhi q;,-meg

21-1X-2011 T 29-1%-2011 21-1X-2011
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1. PROPOSITO

Gestionar ante las instancias responsables: Direccion de Finanzas, Direccion de Servicios y/o Direcclén de
Operacion Fiduciaria y Mercadotecnia, los apoyos econémicos y en especie (boletos de avién) aulorizados a las
Asoclaciones Deporiivas Nacionales para los programas de preparacién técnica y competitiva de los atletas de -
alto rendimientn.

2. ALCANCE
Asaciaciones Deportivas Naclonales (antes Federaciones Deportivas) y atletas de alto rendimiento.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 La Direccion de Alto Rendimiento, a través da la Subdireccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas
y Federaciones y del Departamento de Valoracion de Resultados Deportives, serdn responsables de
atender las solicitudes de apoyo econdmico y en especie (boletos de avion) de (as Asociaciones Deportivas
Nacionales.

IS.Z Las Asociaciones Deportivas Nacionales, podran disponer de los apoyos econdmicos y en especie {(boletos
" de avién) una vez que se haya firmado en su totalidad el Convenlo de Concertacién y Colaboracidn
correspondiente. ‘

3.3 Las Asoclaclones Deportivas Nacionales, presentarén las solicitudes de apoyo econdmico Y en especie
{boletos de avion) conforme a los requisitos, plazos y formatos autorizados por la Subdireccion General de
Calidad para el Deporta.

3.4 La Direccion de Alfo Rendimiento, a través de la Subdireccién de Apoyo de Alto Rendimianto a Deportistas
y Federaciones y del Departamento de Valoracion de Resultados Deportivos, serd la responsable de
tramitar ante |a Direccién de Finanzas, Direccién de Servicios yfo [a Direccion de Operacién Fiduciaria /
Mercadotecnia las solicitudes de apoyo econdmico /o boletes de avidn siempre y cuando las actividades a
apoyar se encuentren programadas en el Convenio de Concertacién y Colaboracion correspondiente o en el
Programa de Actividades autorizado.

3.5 Los apoyos econdmicos para competencias, campamentos, membresias, personal de apoyo,
medicamentos, materlal deportive, vestuarlo y calzado deportivo, asf como boletos de avién los autorizara
la Subdireccion General de Calidad para el Deporte, con base en los requerimientos del Programa de
Preparacitn Técnica y Competitiva y la valoracion técnica (dictamen téenlco) y administrativa (Subdireccion
de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones).

3.6 El otorgamiento de apoyos econdmicos y/o en especle se realizara mediante la entrega, por parte de las
Ascciaciones Deportivas Nacionales del recibo fiscal correspondiente. Para los casos de apoyo econdmico,
el depdsito en banca electronica serd realizado por la Direccion de Finanzas y/o la Direccion de Operacion .
Fiduciaria y Mercadotecnia.

3.7 La Subdireccitn de Apoyo de Alto Rendimlento a Deportistas y Federaclones y las Asoclaciones Deportivas
Nacionales, seran las responsables de la gestién y entrega de los boletos de avion para la participacion de
los atletas de alto rendimiento en compelencias internacionales.

3.8 Las solicitudes de apoyo econdmico y en especie {boletos de avion) que presentan las Asociaciones
| Deportivas Nacionales, ante la Subdirecclén General de Calidad para le Deporte, deberan ser ingresadas a
| través de Extranet u Oficialla de Partes, mismas que, seran turnadas a la Subdireccién de Andlisis Técnico-
*  Deportivo para obtener el dictamen técnico,

3.9 Los comunicados gue se emiten a las Asociaciones Deportivas Nacionales, serén firmados por el
Subdirector Ganeral de Calidad para el Deporte. q
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DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTQ DE VALORACION DE RESULTADOS DEPORTIVOS

=

ospecia {helalos da avidn)
preseniada parles ABIN y AR, verifica
gua cumpla can los requisios
esiahlecldos asi como, la
pmgramacion y presepuesingsn da o

miama.

! 1
RAecihe medlante exiranel y regisira
il de epoyo econdmizo yio en

LCumpla con los
tequisites, astd
popamade y
cuania con
presupuesto?

NO

Infurtna 8 la ADN/ARIBATD v
suspands el Idrite

da dalos

Solicia, rocba y revisa dictamen
\denica y tepisira resultedn en base

LEldictamean as
poaliivo?

NO
Informn & Iy ADN/ ARISATD 1a
no autatiracion det apoyo
sulicitado
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Revisién : 3.0 ’

DEPARTAMENTO DE VALORACION DE RESULTADOS DEPORTIVOS

5

Varifica concoplos, montos, rulos

y parficipanies ¥ elabor desglose

de gasios y solleiud da boletes de

avibin qus tramita entafa OS, sl

1 como tfitis de sulordzecidn el
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recibo Sscal eorespondlante ’ H

6

h

Elabora SAPP u Oficia de
Liberacidn de Apoyps enexando
documentaclén sopode para su
geslidn ante la DF o DOFyM.

7
Y

Elabora Infomma de ppoyos
nlormados por mas y ADN parn
postariores consullas; srchiva
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Nombre del procedimiento:

Atender las solicitudes de apoyo econdmico y
en especie (boletos de avion) de
Asociaciones Deportivas Nacionales.

Codigo : DAR-AAR-PQ-002

las

Revision : 3.0

Referencia a ia Norma IS0 9001-2008:

Comislin Nacional de No aplica = ONADE- Paginad4de7
Cultura Fisica y Deporte Eefersi-lncla al codigo del SGC CONADE: '
o aplica

!

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Recibe y registra
solicitud de apoyo
econdmice y/o en
especie (boletos de
avion) presentada por
las ADN vy AR, verifica
que cumnpla con los
requisitos
establecldos asi
como, la
programacion y
presupuestaclon de ia
misma.

Actividad

1.1 Recibe de las Asoclaciones Deportivas
Naclonales y Atletas de Alto Rendimienic mediante
exiranet,  solicitud da apoyo  econdmico
{competencias, campamentos, membresias, personal
de apoyo, medicamentos, materia} deportivo,
vasltuarino y calzado deportivo), asl como en especie
(bolefos de avion) e integra expediente,

1.2 Varifica que la solicitud cumpla con los requisltos
establecidos (fecha, sede, nombres de participantes,
ftinerarios y convocatoria oficial del evento, en su
caso).

1.3 Verifica en el Programa de Aclividades
autorizado la programacién y presupuestacion de la
aclividad solicitada.

Responsable

Departamanto de
Valoracién de Resultados
Deportivos

sCumple con los requisitos, estd programada y
cuenta con presupuesto?

NO

)i

2. Informazla
ADN/AR/SATD y
suspende el tramlite

2.1 Informa via telefonica o extranet a la Asoclacién
Deportiva Nacional/al Afleta de Alto Rendimiento/a la
Subdireccion de Andlisis Técnico-Deporiivo v
suspende el framite.

2.2 Archlva doocumentacién

Fin del Procedimiento

Departamento de
Valoraclén de Resultados
Deportivos

r

Si

3. Solicita, reclbe y revisa
dictamen técnico y
registra resultado en
base de datos.

3.1 Soliclta dictamen técnico a la Subdireccién de
Analisis Técnico-Deportivo.

3.2 Recibe y revisa el dictamen técnico emitido por
la Subdireccion de Analisis Técnico-Deportivo.

3.3 Registra resultado del dictamen técnico en base
de datos.

Departamento de
Valoraclin de Resultados
BDeportivos

¢ El Dictamen Técnico es positiva?

NO

4. Informa a la ADN/
ARISATD la no

autorizacion del apoyo

4.1 Informa via telefonica o extranet a la Asociacion
Deportiva Maclonal / Alleta de Alto Rendimiento/
Subdireccion de Anglisis Técnico-Deportivo que no

Departamento de
Valoracion de Resultados

Deportivos




Nombre del procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo econémico y

Cadigo : DAR-AAR-PO-002

en especie (holetos de avién) de Ias
Asaociaciones Deportivas Nacionales.

Revision ; 3.0

Referencia a la Norma 1SO 9001-2008:

DINADE | No aplica Pagina 5 de 7
ot iy Do Eefan:pcla al codigo del SGC CONADE:
0 aplica

solicitado

procede la gestidn del apoyo solicitado.
4.2 Archiva documentacion

Fin del procedimiento

sl

5. Verifica conceptas,
mantos, rutas y
participantes y slabora
desglose de gastos v
solicitud da boletos
para transportacion
aérea gue tramita ante
Ia DS, asi como oficio

" de autorizacion el cual
entregaala ADNyle
sollcita recibo fiscal
carrespondiente.

5.1 Verifica concepto de gasto, montos, rutas y
participantes, sollcltados por la Asociacién Deportiva
Nacional o atleta de alto rendimiento y avalados en el
Dictamen Técnico, asi como, en su caso, las cuotas
establecldas en Convocatoria Oficial del evento.

5.2 Elabora, sn su caso, solicitud de boletos para
transportacion aérea conforme a los itinerarios
avalados, la tramita ante la Direccl6n de Serviclos y
da seguimiento al trémite ante la agencia de vigjes
correspondiente.

5.3 Elabora desglose de gastos conforme al periodo
del evento y los participantes avalados.

5.4 Solicita a la agencia de viajes el costo definitivo
de los boletos autorizados.

5.5 Elabora, en su caso, oficio de autorizacién y
recaba las firmas de la Subdireccidn de Apoyo de
Alto Rendimiento a Deporlistas y Federaciones,
Direccion de Altoc Rendimiente y Subdireccion
General de Calidad para el Deporte.

5.6 Entrega el oficio de autorizacién a la Asoclacion
Deportiva Naclonal correspondiente.

8.7 Soliclta a la Asociacion Deportiva Nacional el
recibo fiscal que cubra los montos autorizados de
recursos econdmicos y/o apoyo en especie (boletos
de avion). IR C

5.8 Integra copia del Oficio de Autorizacion y reclbo
fiscal original con el monto autorizado del apoyo en
especie (boletos de avion) en el expediente del
apoyo solicitado.

Departamento de
Valoracion de Resultados
Deportivos

6. Elabora SRPP u Oficio
de Liberacion de
Apoyos anexando

" documentacion soporte
para su gestion ante la
DF o DOFyM,

6.1 Elabora, en su caso, SRPP conforme al monto
establecldo para el apoyo econdmico en al oficio de
autorizacion, ariexa: copia de oficio de autorizacion,
el recibo fiscal correspondiente y la solicitud de
apoyo econdmico de |z Asoclacion Deportiva
Nacional.

Departamenta de
Valoracion de Resultados
Peportivos

£ o



Nombre del procedimiento:

Atender las solicitudes de apoyo econdmico y
en especie (boletos de avion) de Ias
Asociaciones Deportivas Nacianales.
Referencia a la Norma SO 9001-2008:

No aplica

Referencia ai codigo del SGC CONADE:

No aplica

Cédigoe : DAR-AAR-PO-002

Rewvision : 3.0

Pagina6de?7

6.2 Elabora, en su caso, oficio de iberacion de
apoyos, anexa: desglose de gastos autorizado vy
recaba firmas de la Subdireccion de Apoyo de Aito
Rendimlento a Deportistas y Federaciones vy
Direccion de Alto Rendimiento,

6.3 Gesiiona apoyo econdmico mediante SRPP ante
la Direcclén de Finanzas, o medianie Oficio de
Liberacion de Apoyos ante la Direccién de Operacion
Fiduclaria y Mercadotecnia.

6.4 Entrega copia del oficic de autarizacién, copia de
la SRPP o copia del Oficio de Liberacidn de Apoyos
al Departamento de Control y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva.

7. Elabgra informe de
apoyos oforgados por
mes y ADN para
posterlores consuitas;
archiva documentacion.

7.1 Elabora informe de apoyos olorgados por mes y
por Asociactéon Deportiva Nacional para posteriores
consultas.

7.2 Archiva documentacion.

Fin del Procedimiento

Departamento de
Valoracion de Resultados
Deportlves

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

E%f‘ﬂm@fﬁﬁﬂgﬁ-m Ei-hmln}--i%i‘iﬁ'i

i "‘i il ‘amﬁh Sy T T -l
iﬁhéﬁn‘ 'lgg%ﬂﬁ]?i‘!ﬁiﬁi Tl ‘ Eﬂ P‘bmzﬁmzﬂ
No aplica !

s Ley General de Cultura Fisica y Deporle D.O.F. 24-1I-
2003 vy sus Reformas
s Convenlo de Concertacion y Colaboracion

No aplica
No aplica

=  Convacatoria Oficial del Evento

7. REGISTROS

REGISTROS

CONSERVACION

RESPONSABLE DE
CONSERVARLO

TIEMPO DE

CODIGO DE
REGISTROO
- IDENTIFICACION -

 DISPOSICION
, FINAL
UNICA

. AAR v el Departamento de .
Expedients de 6 Afios Valoracién de Resultados No aplica Archivo de
aclividades apoyadas Deportivos concentracion

AAR vy Deparlamenio de
Programa de - Archivo de
actividades autorizado 6 Afios g:?;i?ﬁ de Resuitados No aplica concentracion
Ir;formg o ooy Departamento de Valoracid Archivo d
otorgados por mes y por - epartamente de Valoracidn : rchiva de
Asociacion Deportiva 6 Afios de Resultados Deportivas No aplica concentracion
Nacianal

= F



Nombre de! procedimiento; L i} PO
Atender las solicitudes de apoyo econémico y Codigo : DAR-AAR-PO-002

en especie (boletos de avion) de las
Asociaciones Deportivas Nacionales.
Referencia a la Norma I1SO 9001-2008:

Revisién : 3.0

Detddaueded | No aplica : - Pagina7de7
.ﬂnﬁﬁnmmy" : ﬁefer?_ncla al codigo del SGC CONADE:
o aplica

8. GLOSARIO

8.1 DAR: Direccion de Alto Rendimiento

8.2 AAR: Subdiraccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones
8.3 SATD: Subdlrecclén de Analisis Técnico Deportivo

8.4 DS: Direccidn de Servicios

8.5 DF: Direccién de Finanzas

8.6 AR: Atleta de Alto Rendimiento

B.7 D.,O.F.: Diarlo Ofigial de la Federacién

8.8 SRPP: Solicitud de Registro de Presupuesto y Pago

8.9 ADN: Asociacion Deportiva Naclonal

8.8.1 DOFyM: Direccidn de Operacién Fiduciaria y Mercadotecnia

9. ANEXOS

8.1 Oflcio de Autorizacidn

8.2 Oficio de Liberacién de Apoyos

8.3 Programa de Actividades

5.4 Solicitud de apoyos econdmicos

. 9.5 Solicitud de boletos para transportacidn aérea

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

. 2 FECHA DE LA :
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMEIO
' ' Se actualizé con base en la normatividad
3.0 21-1X-2011 ' vigente emitida en la materia
' ' CONTROL DE EMISION
ELABORO REVISO AUTORIZO
Adriana Brisefio Yaiiez Lic. Carlos E. Muiioz de Cote

Jefe del Departamento de Elizalde Mtro. Vladimir Ortiz Gomez

Valoracidn de Resultados Subdirector de Apoye de Alto Directora de Alio Rendimiento
Deporlivos Rendimiento a Deportistas y

Federaciones

Vet Ofhz qamgz’

A

21-1X-2011 21-IX-2011 27-1X-2011
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ANEXO 9.1

Oficio de autarizacion

Cormigion Naclonal de
Cultura Flslca y Daports

i
Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte,
Subdlreccién General de Calidad para el Deporte. I S L
B L3 N UCALKDIM Py L= -9
Direccidn de Alto Rendimierto. oe e

México, D. F,, & de
.- Oficio No. SGCD/

Presidente de la Federacion Mexicana
dae A. C.

"Presente.

Por este conducto, me permito acusar de recibido su solicitud elecirdnica con ntimero de folio. ,
mediante la cual sclicita el apoyo acondémico para la padicipacion en el evento denominado

" ¥, realizado en . del al de

del presente. Al respecto le comunico que de acuerdo a lo establecido en el Convenio de

‘Concenrtacion y Golaboracién, se autorizan conforme a los compromisos adquiridos los sigulentes gastos:

( s e T THASL G EINVE R sl
, A. |Apoyo Econdmico . .
| B. |Apoyo en Especie 5 .1
N N RN o o N T T
( 00/100 M. N)

’
Cabs mencionar que la comprobacion de los apoyos econdmicos y en especie, se basara en los gastos{,

participantes, rutas y montos autorizados en el anexo: “Aprobacién para la aplicacién del pnesupuesto

asignado a las Asociaciones Deportivas Nacionales”.

~Sih otro particular, reciba un cordial saludo.

. Atentamente

Subdirector General



CHFICHD DE LIBERACION DE ARGYOS ANEXG 9.2

S COMISION NACIONAL DE CULTURA
§5N ADE FISICA Y DEPORTE
< DIRECCION DE ALTO RENDIMIENTO
e
B DAR/FND/ /20

México, D.F., a—  de———_ de 20

APODERADO DEL FONDO NACIONAL DEL DEPORTE
FPRESENTE,

Por este conducto soliclto a usted g[re sus apreciables instrucciones a quien corresponda,
con la finalidad de que sea liberado el recurso que permita cubrir los gastos que se generaron
de la participacion de la Seleccion Nacional de la discipinads ____ | en el svento

denominado * “ a celebrarse en dei
de al de del 20____
La cantidad a liberar asclende a $__ | PESOS 00/100

M.N.). Se anexa cdlculo del presupuesto aprobado. Se sugiere que el recurso se emita a
favor de la Federacién Mexicana de , A.C.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente _ Visto Busno

Director de Alto Bendimiento

Cep.  Expadiente FND____

Presupuesio a afectar “Presupuesto de FONADE de 20_"
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SOLICITUD DE APOYOS ECONOMICOS Piagina 1 de 1
ANEXO 9.4

Cnm[sfﬁn Nadunal de
Cultura Fisica y Departa

No. de ACUSE: Gim3953496ae2010810s7210
Fecha de Envio: 10/08/2010 11:42:25 p.m.

FOLIO: 18712
Fecha de ragistro: 10/08/2010 11:36:48 p.m.
SOLICITUD DE APOYOS ECONOMICOS :

- Federacidn Deportiva Naclonal  |Glmnasia : | -7

Datos Ganerales de la compelencia o evento: Programa: Alto Rendimlanto

Nombre; CAMPEONATO MUNDIAL 2010 Participantes
Lugar: HOLON,ISRAEL ] Femenl| Varonli
Fecha, 80/0Bf20M0 al 25/09/2010 Delega_dq’ g 1
Tipa de evento: Competencias E?_]e”“ﬂls'a 4 2
Especiglidad:  GIMNASIA RITMICA tranadot g !
Total 4 2
Aama: FEMENIL g .
Categaria: MAYORES Se anaxal Invitacidn Convacalona
L]
Objetivo: Mantenar el Rankin par equipos obianido en pasadas ocaslonas, y buscar la clasiflzacion para juegos olimpiens 2012, asi
t como praparacion para Juegos Panamaricanos 2011,
Fundameniacitn Oblenar un pardmetro mds olaro e las nolas de partida en Dificullad y Artfstico, con los camblos de! cdigo 2010, Y
Tecnlca preparacion para Juegos Panamerlcanos 2611
E:’;:Ef;g:sde Mantenar la ublcacion de Mexico dantro da los mejores 18 por equipos.
Desglose de Gasios
N c X Base del Célculo Costo 1otal
timero oncepto
o Costo Unitaric || Numero de personas || Numero de Unidades osto fata
1 HOSPEDAJE Cf DESAYUND $573.75 4 16 $35,720.00
2 ALIMENTOS I__sso7.m0 4 17 $34,537.20
I 3 TRANSPORTE LOCAL L 16930 4 11 $7,448.20
4 'BOLETOS DE AVION I sev4z7an | 4 ] 1 $117,708.00
Talal Solicitado]| $195,414.40
Obsavacionas:
Sie solicita sea acreditada coma comesponsabladel | Nombre Funcidn
Manafc de los recuarsos durente el evenla B: [LAURA ACOSTA AODRIGUEZ CCORDINADCH TECNICO NACIONAL

INSTRUCCIONES:

Unlcamente se aceplan gastos en Moneda Naclenal,

Bass de cdloulo, se ebilsna al multiplicar el eancapin def gasto por €l nimera de dias y por el nimara de pessanas,
El Corresponsable del manejo de Ios recurses duranis =l avenlo debe ser uno de los pariclpantas del mismo,

Esla solicliud se presenta en la Subdireccién General de Calidad para ] Deposia de Ja Gomislén Nacionst da
Cullura Fislca y Deporle, ubisada en Camino a Sla. Teresa No, 482, C.P. 14080, Col. Paha Pobre, Tielpan, D.F.

Hoja1de 2

hitp://extranet.deporte.org. mx/red/AESAR/ar_apoecon_sol.asp?ae_id=7210 16/08/2010



SOLICITUD DE APOYOS ECONOMICOS Pagina 1 de 1

U

' ANEXO 9.4
[
No. de ACUSE: Gim9963486ae201081057210 FOLIO: 168712
Fecha de envio: 10/08/2010 11:42:25 p.m. Fecha de Registro: 10/08/2010 11:36:98 p.m.
Integracion de la Delegacion -
. Apellida Fecha I
Nimerp Nombre(s) Funcldn {|Sexa; Ruta da Translado
Paterna__ || Materno Salida || Feoreso |
1 NAVARRO BLIZARD || VERONICA j| Deporisia || M {|15/09/a01 0| 25/08/2010|| MEX-FRANFURT-MOSCU-FRANFURT-MEX

T

| ALaRCON :AGU[LAH YERALDINE || Deponrista M _|[15/05/2010][25108/2010]| MEX-FRANFURT-MOSCU-FRANFURT-MEX!
| VAZQUEZ JALEJANDHA Deporlista 15/08/204 0]} 25/08/2010|; MEX-FRANFURT-MOSCU-FRANFURT-MEX

XXX
[ VALDEZ |[ PEREZ |[ CYNTHIA_|[ Deportista || 15/09/2010][25/09/2010]} MEX-FRANFURT-MOSCU-FRANFURT-MEX
[[VILLARREAL || VELEZ |[ GERARDQ ][ Entrenador || 15/08/2010][25/08/2010 || MEX-FRANFURT-MOSCU-FRANFURT-MEX
[ SaLazar |[ oRTiz |[ GUSTAVO |[ Dsiegado || 15/05/2010] | 25/08/2010 || MEX-FRANFURT-MOSCU-FRANFURT-MEX

===

mjfu]| &=~}

Méxlco D.F.a 16 dg Aagosto del 2010

Ing. Gustava Salazar Ortlz

Presidente de |a Federaclon

Hojag da2

hitp://extranet.deporte.org.mx/red/AESAR/ar_apoecon_sol2.asp7ae_id=7210 16/08/2010



ANEXO 5.5

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE RECURSOS |

SOLICITUD DE BOLETOS PARA TRANSPORTACION AEREA

VUELD NACIONAL
FOLIO ANEXD TECNICO
| UMIDAD SOLICITANTE: - T e { FouIo: ]
i NOMBRE Y FIRMA - REC PUESTO EXPEDIENTS
ITINERARIO TENTATIVO
: ORIGEN DESTINO
SALIDA :
, ' FECHA DESALIDA ]
| HorapEsaoa T VUELD L t i
¢ ORIGEN . DESTING .
#
SALIDA oo ) \ '~
N FECHA DE SALIDA E
S HPRA DE SALIDA VUELO = ,
|
JUSTIFICACION DEL VIAJE
- - - - - '
EVENTO
Lpuuzms DE EVALUACION | ,
' CLAVE PRESUFUESTAL IMPDRTE BOLETO !
' '- s : I
T
i
L ’ *
I »
1
1
l )
. .
LS
N I
. . * AUTORIZACION AREA SOLICITANTE AUTORIZACIGN BIRECTOR DE SERVILIDS -
'1 ]
i
\
.\
WebRptSTARSE007

Fecha:27/05/2011  HomilZiD3dilip.m, Piging L de 1+



Nombre del procedimiento: Codiao  DARAARPOD
Atender las solicitudes de servicios |- o0 03

de las Asociaciones Deportivas|pavisién : 3.0

3 2 Nacionales .
1 o ADE ﬁsf:ll;el;::;ia a la Norma I1SO 9001-2008: a1 o .
SouiitnNedonatda ng:ﬁ;ga al codigo det SGG GONADE: g
1. PROPOSITO

Gestlonar ante la Direccldn General, Subdireccidn General de Administracién, Comité Ollmpleo Mexicano y
Centro Nacional de Desarrolio de Talentos Deportivos y Alto Rendimiento (CNAR), los serviclos autorizados a

las Asociacionas Deporlivas Nacionales para los programas de preparacion técnica y competitiva de los atletas /
_ de alto rendimiento.

2. ALCANCE
Asociaciones Deportivas Nacionales (antes Federaciones Deportivas).
3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 La Direccion de Alto Rendimiento, a través de la Subdirecclén de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas
y Federaciones y del Departamento de Valoracion de Resultados Deportivos, sera la responsable de
tramitar las solicitudes de servicios de las Asociaclones Deportivas Nacionales.

3.2 Las Asociaciones Deportlvas Nacionales presentaran las solicitudes de serviclo conforme a los requisitos,
plazos y formatos autorizados por la Subdireccion General de Calidad para el Deporte.

3.3 Las solicitudes de servicio se tramitaran slempre y cuando se cuente con un dictamen técnico positivo y con
la posibilidad de cubrir los servicios autorizados.

3.4 Las solicitudes de servicios que presentan las Asociaclones Deportivas Macionales, ante la Subdireccion
i  General de Calidad para le Deporte, se turnaran a la Subdireccion de Analisis Técnico Deportivo y a !
I Subdireceldn de Apoyo de Alio Rendimiento a Deportistas y Federaciones para su valoracion téchica y

*  administrativa, respectivamente.
3.5 Las soliciludes de servicios se presentaran a Iravés de exiranet a la Subdireccion General de Calidad para N
el Deporte y s6lo en casos excepclonales a través de oficlalia de partes.

3.6 Los comunicados que se emiten a las Asociaciones Deportivas Naclonales, en todos los casos seran
firmados por ef Subdirector General de Calidad para el Daporte.



Nombre del procedimiento: Codiao - _ PO
Atender las solicitudes de servicios |——— 90 * DAR-AAR-PO-003

de las Asociaciones Deportivas
Nacionales

Referencia a ja Norma 1SO 9001-2008:

No aplica . .
Referencla al codigo del SGC CONADE: Pagina 2 de 6
No apllca

Revisién : 3.0

4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE VALORACION DE RESULTADOS DEPORTIVOS

( INICIO )

y

Reclhe medianle  exiranst
salleltud de senviclos, de las
ADN, obilene Dictamen Técnlco
de la SATD y verifica posiblidad
de prestar el senvitio.

3 .’
L%Eu:gmén Elabors y tramita formatos de J
soliciiud de servicis anle Ia ,
s St > SGA, COM y/o CNAR.
v 4

Comunlex & &= ADN Ia
sutorlzacién del sarvicio,

na

Informa a la  Asocizcion
Deporliva  Naclonat Ja  no *
aulorizacion de apoyos.

<]

Elabora Report2’ de serviclas
clorgados por ADN  pam
postariores copswilas y archiva
documentaclan.

FiN

FIN




Comision Nacional de
Cuitura Figica y Deporte

Nombre del procedimiento:
Atender las solicitudes de servicios

Cadigo : DAR-AAR-PO-003

de las Asociaciones Deportivas
Nacionales

1

Revision : 3.0

Referencia a la Norma 1SO 9001-2008:
No aplica

Referencia al cadigo del SGC CONADE:
No aplica

Pagina3 de 6

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Recibe mediante
extranet, solicitud de
servicios, de las ADN,
obtiene Dictamen Técnico
de la SATD vy verifica
posibllidad de prestar el

servicio.

Actividad

1.1 Recibs mediante exiranet, solicitud de servicios
de la Asoclfacldn Deportiva Nacional e integra
expediente.

1.2 Remite solicitud se servicios a la Subdireccion de
Andlisis Técnico Deportivo para la elaboracion del
Diclamen Técnico correspondiente

1.3 Veriflca en la Direccion General, Subdireccion
General de Administracion, en el Comité Olimpico
Mexicano yfo en el CNAR Ia posibilidad de prestar &l
servicio.

1.4 Raclbe de la Subdireccién de Apoyo Técnico
Deportivo el Dictamen Técnico solicitado.

LEl Dictamen Técnico es favorable y existe la
posibilidad de prestar el servicio?

Responsable

Departamento de
Valoracion de Resultades
Deportivos.

2. Informa a ia Asociacion
Deportiva Nacional la no
aulorfzacién de apoyos,

NO

I§.1 Informa a la Asoclacién Deportiva Nacional via
xtranet o llamada telefénica gque no procede la

gestion del apoyo solicitado.

2.2 Archiva documentacion

Fin del Procedimiento

Departamento de

Valoracién de Resultados 4

Deportivos

3. Elabora y tramita
formatos de solicitud de
servicios ante la SGA,
COM y/o CNAR.

Isi

3.1 Elabora Unicamente para el caso de servicios de
limentacién, hospedaje, acreditacién de atletas y
transporte, |a Solicitud de serviclos (alimentacion,
hospedaje, acreditaclon de atletas) y Solicitud de
ervicios Internos (transporte) y tramita formatos de
olicitud de servicios conforme al Dictamen Téchico
nte la Subdireccion General de Administracion,
Comité Olimpico Mexicano y/o CNAR.

Departamento de
Valoracion de Resultados
Deportivos

4, Comunica a la ADN |a
autorizaclon del servicio,

4.1 Comunica vla telefénica y/o extranel a las
Asociaciones Deportivas Nacionales la autorizacion
del servicio,

Departamento de
Valoracion de Resultados
Depaortivos

5. Elabora Reporte de
servicios otorgados por

ADN para posteriores
consultas y  archiva
documentacidn.

5.1 Elabora Reporte de servicios otorgados por
Asociaciones para posteriores consultas.

5.2  Archiva documentacién

Fin del Procedimiento

Departamento de
Valoracion de Resultados
Deportivos




Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-003
Atender las solicitudes de servicios ’

de las Asociaciones Deportivas

Revision : 3.0

Nacionales
] Referencia a la Norma IS0 9001-2008:
i L e e 3 No ap][ca .
omision Nadignal de Referencia al cédigo del SGC CONADE: Pagina 4 de 6
2 ¥ Bepariz No aplica

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO CODIGO (CUANDO APLIQUE)
* Ley General de Cultura Fisica y Deporte D.O.F. 24- No aplica

11-2003 y sus reformas.

7. REGISTROS

CODIGODE - _
REGISTROO  ° DISPOSICION
IDENTIFICACION = FINAL

RESPONSABLE -
DE :
CONSERVARLO -

TIEMPO BE

REGISTROS ~ CONSERVACION

UNICA
Solicitud de servicios
de alimentacién vy \D/:E}?g;?r? nto gg Archivo d
hospedaje 6 Afos Resuliad No aplica chivo de
(concentraciones) De:z:tilv (?; Concentracion
e
- Departamentoc de
Solicitud de .
o = Valoracion de Archivo de
Acreditacion de atletas 6 Afos Resultados No aplica Goncentracion
Deportivos
Departamento de
Solicitud de transporte - Valoracian de Archivo de
6 Afios Resultados No aplica Concentracion
Deportivos
Solicitud de vestuario ezlzfgggfnto gg Archivo d
deportivo yio 6 Afios Resultad No aplica renivo de
abanderamiento D::grt?v 0s Concenlracion
05
Reporte de servicios
otorgados par
?asliorr(l::;ct::igi, Departgry:ento de ’
Thospedaje, acreditacién 6 Afios Valoracion de No aplica Archivo de_
de atletas. transporie Resultados Concentracion
vestuario c'leportlvg yio Deportivos
abanderamiento)
Departamento de
. . - Valoracion de Archivo de
Dictamen técnico 6 Afios Resultados No aplica Concentragian 1
Deportivos 7




Nombre del procedimiento:

Atender las solicitudes de servicios
de las Asociaciones Deportivas
Nacionales

Cédigo : DAR-AAR-PO-003

Revision : 3.0

Referencia a la Norma IS0 9001-2008:
No aplica

Referencia al cddigo del SGC CONADE:
No aplica
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8. GLOSARIO

8.1 DAR: Direccion de Alto Rendimiento

8.2 AAR: Subdireccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones

8.3 PO: Procedimiento Operativo

8.4 D.O.F. Diario Oficial de la Federaclon

8.5 CNAR Centro Nacional de Desarrollo de Talentos Deportivas y Alto Rendimiento

B.6 ADN: Asoclacion Deportiva Nacional

8.7 SGA: Subdlreccion General de Administracién
I

8.8 COM; Comité Olimpico Mexicano

’
8.9 Solicitudes de sarviclos se refiere a:

« Solicitud de Acreditacion de atlatas

+ Solicitud de transporie

» Solicitud de vestuario deportivo yfo abanderamiento
" 9. ANEXOS

Enviados por Asociaciones Deportivas Nacionales:

9.1 Solicilud de Servicios de alimentacion y hospedaje (concentraciones),
8.2 Solicitud de acreditacion de atletas,

0.3 Solicitud de transporie,

9.4 Solicitud de vestuario deportivo y/o abanderamiento

Solicitud de servicios de alimentacién y hospedaje (concentraclonas)




Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-003
Atender las solicitudes de servicios
de las Asociacicnes Deportivas Revisién : 3.0
Nacionales

Referencia a la Norma SO 9801-2008:

No aplica L.
Referencia al codigo dol 5GC CONADE: Pagina 6 de 6

Comisin Nacionakde
Fisicay Dey No aplica

Elaborados por el Departamento de Valoracion de Resultados Deportivos:
8.5 Salicitud de servicios {alimentacién, hospedaje, acreditacion de atletas)
9.6 Solicitud de serviclos internos {transporte)

i

8.7 Reporte de servicios otorgados por Asociaciones.

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

. : FECHA DE LA z
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Se actualizo con base en la normatividad
] 3.0 21-1X-2011 vigente emilida en la materia.

- ' Lie. Carlos E. Mufioz de Cote

Adriana Brisefio Yafiez Elizalde Mire. Vladimir Ortiz Gomez

Jefa de] Departamento de Subdirector de Apoyo de Alio Birector de Alto Rendimiento
Valoracidn de Resultados Rendimiento a Deportistas y

Deportivos Federaciones

\ladtir Oihz Qﬂ'ma’Z

Qo)ﬁa rxa’i)ﬂ—

4 21-1X-2011 21-1X-2011 24-1X-2011




i , ANEXO 9.1

ﬂ(.:ilﬁ.'am- s
No, de Acuse! Lev778162ha2010524s3748 : FOL|O: 17296
Fecha de Envio: 24/05/2010 08:34:32 a.m. Fecha de Registro; 24/05/2010 0B:24155 a.m. ,
SOLICITUD DE SERVICIOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE /
CONCENTRACIONES
Federaclén Deportiva Nacional [Levantamianio de Pesas |

. Centro da Atencidn

Estanclas Deporifvas Villas Tlalpan :::
Cenlro Daportiva Olfmpice Maxicano E
Centra Paralfmpfea Mexicano E )
CNAR. o - .
1

Olro

Duracidn da los serviclos, dal 28 de MAYQ al 1 da JUNIO del 2010
Enlran con:- COMIDA Salsn con: COMIDA

Bax |5erviclo l
No. Nombre Funclén Foe. Nae. |{Sexo||Des. || Com. || Cen.||Hos. Lunch
[ cet | @& |
DOMINGUEZ | ARA GINTHYA
3 Deporiista || 2omomoez]l M fj 4 || 5 || 4 || & o ||zaismoto | oiosenio
5 VANESSA R ’
7 || DOMAN SAMEZ.JOE Entranador  {jaoi0atise8 || H || 4 f| 5 || 4 [| 5 || o ||eawsizota |{oierzoto

Obséruacionas

Servicio s para llevar a enba el programa de preparacidn con mires a pariicipar en:

Evento: [CONGENTRAGION PARA EL XX! CAMPEONATO PANAMERICANO ]
Responsable del grupo:. [JOEL PASTOR ROMAN GAMEZ - ENTRENADOR .~ ]

México D.F, a 24 do Mayo dal 2010

Dr. Fiosalln Antonfa Alvarado del Angsl

Presidents de 1a Federacidn

Hojn1dat

— s .

I-_ . . . ce e — LB
ttpt//exxiranet. deporte. gob.mx/red/AESAR/ar_albergue_sol.asp?ha_id=3749 - 24/05/2010



ANEX0 9.2

CONADE]
Coinison Modlorial de:
Cultsim ksl y Depariy
No. de ACUSE; Atl453508aa201051 75337 . FOLIO: 17184 *
Fecha da Envia: 17/08/2010 01:51:04 p.m. Facha da Reglstros: 17/05/2010
01:48:1% p.m.
SOLICITUD DE ACREDITACICN DE ATLETAS S
Federaclén Deporiiva Nacional [Asllsmo . K|

Selleila alentaments s aulorice el
ingfeso al:

¢ Estancias Deportivas Vilizs Tlalpan

Centro Deportivo Olfmpico Mexlcano

Cantre Paralimpico Mexicano
C.N.AR,
Qtra

pr— e Mo Y v
¥

. Maronil- - - . . .. 'l"'"_'"'x"“""l P . . e e
Femeni | - |

da: 1 atletas de la{s} rama(g): . .

Para llevar o osbo sU programa de praparacién con mias a parficipar en:

Eventa: lentrenamlenta i

NDH‘T!I‘B ool responsable dsl grupo:

Peridds de
prepara.clan dal [17/06/20H0 1
al [17/11/2010 I
' . Qimnasin ] X { Albsrca l - I
Solleltando acceso para
las siguientas - Pista - [ Otm [:: .
. instalacianes: c
. Espacliiqus }- S . I
Dla Hm"nrla
Lunes - .
Mares 17:30 8 19:30
. Miércolas -
En los horaras sigulentas: Josves 750 8950
 [Vianes -
Sabadg 08:00 5 11:00
Darningn -
JAlberio Valdaz

Obserwaclones: - -

];ttp://e;s{tranet-deport

m——

Paste de= su preparacion rumbo al campeonato mundial sub 20 en M'dng_ton Canada

México, D.F.a 24 ds Mayo del 2010

C. Antonfo Lozano Pineda

Fres[der_]is de la Federaclén

e.éob.ﬁn:}re;i/AﬁSAR/;r_acgeditacioﬁ_so[.asp?aa_id=_337




- ANEX0 9.3

i Naclapal, dia
v Fislca y Degorde ' |
No. de ACUSE: JudB888361st2010512s857 FOLID: 17110
Fecha de Envio: 12/05/2010 11:42:18 a.m. ' Fecha de Reglstro: 12/05/2010 11:28:58 a.m, A

SOLICITUD DE TRANSPORTE

Federacisn Deportiva Nacional [udo |

- Berviclos para ilevar a caho el programa de preparacidn con miras & participar en:

Evenlo.. - [GHAND SLAM_MICAPAMENTD. JUDD WORLD Cl_J-P; BRASIL - : i

lfnerarlo:  [Falida de Villas - AEROPUERTO-Villas ]
| Sallda | L. Regresg. |
Lugar: Vilias Talpan . Asropuario , Arapusto -_VLIEE;'[I-:EIEan
Fecha: 18/05/2010 31/a5/2010 .
Hararior | .. .o v o OO PML o e N . Y L T B
" INTEGRAGION DE LA DELEGACION
Apelldo | e
Ne. | [Fatemo [ materna Nombra ' Funeion ]
| 1 l[Bafuslos |[Maldonado Mario - Entrenador Naclonal |
| B |[ Aivera ||Heméndaz, Alfrado Eniranedor Naclenal !
3 Crlaga Gurisl Joss Fislata
| 4 |f Zambottl || Barreio Vanessa Daporilsta
5 (Jcardenas]] Melendez | 1sAD Deporilsta
6° || Camlio || Tomes || Edna guadalupe Daporiista
7 _|{ Carreon g Franalsco ] . Deportista
8. || Casiila_} ' ) ] ' Nabor . .- Deporiista . R
8 |[ Ghapara] JIBUs Deportista }
10_|[ Genicaros Aduro Deporiista -
| 11 ][ Vanoye - Famando | Daportista i ’
12 |[ Hipolile JInsh Deporilsta [ .
" | 13 || Gardanas ’ Andras Departista 4" '
14 || Sandoval} Caciia Médico B
15 Florss | . . [ .. . Remen - _ . R Daporiista . . E
16_|[_Gardia | L Serglo I Deportista Il
Raspons-abla délG'rup:c_:, [Mario Bafiuslos g - R - ]
.ongrraciune;: ) ) ] . .

El 19 de= mayn de 20140, Ia sallda de ronade debera ser a las-20:00 hrs, ya que la sallda de] vuelo es a las 23:55 hrs, EL 31 DE
MAYO EE 2018. ES EL REGRESO EL VUELO LLEGA A LA CIUDAD DE MEXICO A LAS 19:00 MRS, El regreso a México sard el 29 de
abril de 2010, estar en &l aeropuertu a las 00:30 a.m. para regresar a Villas Tiapan (CONADE]),

Nola: ia Wrederacidn cubrird los gastos del servicio{cesetas y visticos)

México D.F. a 24 da Mayo ‘dsl 2010

. — i ————

|
[

http Jle-xtranet. daporte gob. mx}réd/AESAR/ar _transporte_ sn! asp7st_id= 957 - 24/05/2010




Cnmtslml\ﬁcimal

ANEXO 9.4

Cufmmr-&tcavﬂem'ﬁe
No. der AGUSE: HocB333857va20105202847 ‘ FOLIO: 17285
Fechn de Envio: 20/05/2010 02:23;04 pam. Fecha de Raglstro: 20/05/2010 02:05: 08 p.m.

SOLICITUD DE VESTUAHIO DEPORTIVO Y/O ABANDERAMIENTO

Federaclén Deportlva Nacional fHocksy
i ;

Dallus ganerales da |2 competencla o avenla:
Nofnbre:  COPA CALIFORNIA -

Participantes

Cantidad

Deporiistaf 3

Lugar: LOS ANGELES, CALIFORNIA ESTADOS UNIDOS
Fachz: 27/05/2010 al §1/06/2010

Especialidad: SOBRE PASTO

Rama: FEMENIL

Total] [

Categorfa:  MAYOR

Se solicite: .
" Vesitario Deporiive | X I . 77" Fecha deCoeramonia: | -
Abanderamianio | - i Horarie de la Carsmonia:
Integracisn de Ia delegacién -
Apellido Talla .
Na, e Nombre(s 3
¢ Patamo | Malemo (e} Pants [ “Tenls Funcicn
1 SANCHEZ REVILLA _JESSICA [ as 4.5 Deporista___ |
P2 GONZALEZ MOREND __ SIANIA 34 24.5 Deporiisla |
N FUENTES ' || CASTELO [ DIANA PATRICIA a4 a4 Degorisia
[ 4 CAMACHO il MOREND [EALY - I3 || 245 " Deportista
5 MARTINEZ ] MARTINEZ, . AIDE, ED 25 Departista
B _ESCORAR - GARCIA o ELOISA- I [ 26 Deporiista
Obsenwvaciones
SE SOLICITAN LOS KITS DEPORTIVOS PARA 6 ATLETAS QUE APENAS SE INTEGRARON A LA CONCENTRACION PARA PARTICIPAR
EN COPA CALIFORNIA, NO OMITO MENCIONARLE QUE LAS DEMAS INTEGRANTE DEL EQUIFO LLEVARAN EL KITS QUE LES FUE

ETORGEADO PARA El. EVENTO PASADO. ESTA SOLICITUD SUSTITUYE A LA INGRESADA CON FOLIO 17189

México D.F.a 24 da Mayo del 2010

C. Marfa-del-Garmen Garcla Orozio

Presidente de |s Federacldn Mexicena

Hoja 1 de1

A, C e e ———

http //e:»cﬁanet deporte.gob. mx/red/ AESAR/ar_vestuario soi asp?va id=647

24/05/2010



ANEXQO 9.
Solicitud de servicios 095

(Alimentacién, hospedaje, acreditacion de atletas)

Carnlsthn Nacional de
tultura Fisica y Deporte

Comisién Naclonal de Cultura Fisica y Deporte
Subdireccicn Genaral de Calidad para &l Deporte

Memorando No.

México, D.F., de de 20___.

Asunto:

Para:
Subdirector General de Administracion

De:
Subdirector General de Calidad para el Deporte

Por este conducto, me permito informar a usted que a la Federaclén Mexicana
de _A. C., 86 le autorizaron los sigufentes serviclos:

Niirnero de

Nuamero de dias

personas .
Autorizados

Autorizadas

Alimentacién instalaciones

N LN

Observaciones

Sin otro particular, quedo de usted para cualquiar aclaracion al respecto.

Atentamente




ANEXO 9.6

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

SOLICITUD DE SERVICIOS INTERNOS

NOMBRE DEL AREA SOLICIFANTE ] " FOLIO No, SI~-0000716

. . . 1
. 3000 SUBDIRECCION:::;E:#EL DE CALIDAD PARA EL FECHA DE ELSBORACIGN 14 MAY 2010

SERVICIO TRANSPORTE MICROBUS

DESCRIPCEGN DEL SERVICIO QUE SOLICITA

TRASLADAR A 16 ATLETAS DE LA FEDERACION MEXICANA DE JUDG AL AEROPUERTO CONFORME A LO SIGUIENTE: !

SALIDA: 19 DE MAYO DEL 2010 A'LAS 20:00 PM. !
.| CONADE ~ AEROPUERTO

REGRESO: 31 DE MAYD DEL 2000 A LAS 19:00P.M
AERDPUERTO - CONADE

LA FEDERACION CUBRIRA LOS GASTOS DE (TIEMPO EXTRA Y PASAJES DEL OPERADOR POR UN IMPORTE DE $500)

1

CAFTURG: FRANCISCO A RAMIREZ GLERRERO

SOLICITA ’ i AUTORIZA
116, MARISA OLIVARES DAVILA ADDLFQ RAMOS MORALES
COURDINADORA BIECUTIVA DE LA 5.6.C.0. ) : DIRECTOR DE SERVICIOS
HOMBRE, I-’mHAYl:nJ'iGQ DEL SOLICITANTE . HOMBRE, FIRMA Y CARGD DEL SOLICITANTE

REV:5 PR-DS-01 FO-DS-02-A

i ————— —— - .. S .
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Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-004
Programacién del presupuesto

asignado a Asociaciones Deportivas
Nacionales.

Referencia a Ja Norma 1S0 9001-2008:
No aplica

Revision : 3.0

cmmmd& Referencia al codigo del SGC CONADE: Pagina 1de 6
No aplica
. 1. PROPQGSITO

Programar el presupuesto asignado a las Asociaciones Deporlivas Nacionales conforme al techo prasupuestal
autorizado y las prioridades técnicas definidas por la Subdireccién General de Calidad para el Deporte.

2. ALCANCE
Asociaciones Deportivas Naclonales (antes Federaciones Deportivas)

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 La Direccion de Alto Rendimiento, a través de la Subdireccién de Apoyo de Alto Rendimiento a
Deportistas y Federaciones y del Departamento de Control y Seguimiento a la Excelencia Depaortiva, seré
la responsable de realizar {a programacion del presupuesto asignado a las Asociaciones Deportivas
Nacionales, con base en la esiructura programatica vy el techo presupuestal autorizados por la
Subdirecclén General de Administracion, asi como con el Programa anual de actividades Y presupuesto
acardado entre las Asociaciones Deportivas Nacionales y la Subdireccién General de Calidad para el
Deporie y ia Direccion de Alto Rendimiento.

1 . o .

3.2 En la programacion del presupuesto se priorlzardn las Asociaciones Deportivas Nacionales con

‘ participaclon y mayor posibilidades de resultados en Juegoes Ollmpicos, Paralimpicos, Panamericano
Parapanamericanos, Centroamericanos y Campeonatos Mundiales de 1a especialidad.

3.3  El presupuesto programado para cada Asociacién Deportiva Nacional se sometera a la autorizacion def la
Subdireccién General de Administraclén, previo 2 la firma de los Convenios de Concertacian y
Colaboraclon.

3.4 Los comunicados que emiten las diferentes unidades administrativas de la Comision Nacional de Culkura
Fisica y Deporte en materia de presupuesto, dirigidos a a Subdireccién General de Calldad para el
Deporte, en todos los casos se entregaran en oficialia de partes y se turnaran a las diferentes areas a
traveés de los jefes inmediatos superiores.

y



Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-004
Programacion del presupuesto

asignado a Asociaciones Deportivas | peyision - 3.0

Nacionales.
: B Referencla a la Norma ISQ 9004-2008;
Comisid NAE de Mo apllca Pagina 2 de 6 .
n ' ; -
Cultura Fisica y Deporte :gfz;?ir:::a al cédigo del SGC CONADE:

4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EXCELENCIA DEPORTIVA

Recibe de la Direccién de
Allo  Rendlmlenio fecho
prasupuestsl  y  claves
programaiicas.

v 2 !

Reglhe del BOVRD Fi
Pragrama anual de
aclividades y presupuesio .
aeordade con las ADN. -

v 3

Frograma  prasuptesio Y
varifica con e DFED el
cumplimlente de requisios
par pare de las ADN pam
firna de Convenlos  de

Caoncertacldn y Colaboracion,
4 Recibe de @ CNAJ, mecaba
Suspende tedmite e Informa a rénnasﬂyanla_m itz gnln':]enlu ige
L oncenaclon y Colaboragian
la Subdireceldn de Apoyo de
das
‘ﬁl;"ﬂ:uﬂ;ﬂ Alte Rendimlento a ala GNAJ. .
Deportistas y Federaclones,
1a ne procedencla deal tramite.
L 8
Recibe de la CNAJ y entrega
gl Convenlo de Concertacldn
Elabora Angxo Técnlco de elecucitn y Colabor=cldn oiiginal & fa
para {a autorizaclon dal presupuesto y ADM, e Informa al PVRD
lo envia a la Direceldn de Finanzas scbrg las  Convenios de
can copla 2 la CNAJ pama elaborzeldn, Concertacian y Colaboraclén
¥l en sy caso, del Convenlo de firnadaos,
Concertacidn y Colaboracion. !
L
7 v 10
Recba de la DF y regista Archiva documentacion. oif
e e sulofzacién  presupuestal; 1
prasypunsig par os elabora relacibn de nimero
e
ﬂ‘;ﬂ;dl‘:" boniens do gr\t‘argl.g:{uestal y enlrega al "
FIN
Fy |

Realiza los ajusies
presupuesiales.




Cudtura Fisicay Deporte

Nombre del procedimiento:

Cédigo : PAR-AAR-PO-004

Programacion del presupuesto
asignado a Asociaciones Deportivas
Nacionales.

Revisién : 3.0

Referencla a la Norma SO 9001-2008;
No aplica

Referencla al cadigo del 5GC CONADE:
No aplica
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Recibe de la Direccién
de Alic  Rendimiento
techo  presupuesial vy
claves programaticas.

Actividad

1.1 Reclbe de la Direccién de Alto Rendimiento a
través de la Subdireccion de Apoyo de Alto
Rendimlento a Deporlistas y Federaciones el
presupuesto autorizado para el proyecio de apoyo a
las Asoclaciones Deportivas Nacionales y estructura
programatica.

Responsable

Departamento de Conirol
vy Seguimiento a la
Excelencia Deportiva

2. Recibe del DVRD el
Programa anual de
actividades y presupuesio
acordado con las ADN,

2.1 Recibe del Departamento de Valoracldn de
Resultados Deportivos el Programa anual de

Departamento de Control
y Seguimienio ala
Excelencia Deportiva

3. Programa presupuesto
y verifica con el DFED el
cumplimiento de requisitos
por parte de las ADN para
firma de Convenlos de
Concertaclon y
Colaboracidn.

|actividades vy presupussto acordado con  las
Asociaciones Deportivas Nacionales,
3.1 Programa el presupueslo con base en el

Programa anual de actividades y presupuesto, techo
presupuestal, clave programatica y prioridad técnica.

3.2 Verifica con el Departamento de Fomento a la
Excelencla Deporliva, si la Asociacion Deportiva
Nacional cumple con todos los requisitos para firma
de Convenios de Concertaclon y Colaboracian

& Cumple con todos los requisitos?

L

Depariamenio de Conlrol
y Seguimiento a la /
Excalencla Deportiva

4. Suspende ftramite e
informa a la Subdireccion
de Apoyo de Alo
Rendimiento a Deportistas
y Federaciones, la no
procedencia dej trémite.

No

4.1 Suspende el ramiie e informa a la Subdireccion
de Apoye de Alto Rendimiento a Deportistas y
Federaciones, la no procedencia def tramite.

Continda en la aclividad No.3.2

Departamento de Control
y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva

5. Elabora Anexo Técnico
de ejecucion para
autorizacion

presupuesto vy lo envia a

del Convenio
Conceriacion
Colaboracian.

Isi

5.1 Elabora con base en el Programa anual de

la factividades y presupuesto el Anexo Técnico de
del |[Ejecucion.

la Direccidén de Finanzas {5.2 Envia el Anexo Técnico de Ejecucién por oficia a
con copla a la CNAJ parajla Direccién de Finanzas para la autorizacién
elaboracion, en su caso, Jpresupuestal

con copia a la Coordinacién de

de [Normatividad y Asuntos Juridicos para que, en caso
y|de autorizarse el techo presupuestal, elabore el

Convenio de Concertacion y Colaboracion.

Departamento de Control
y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva




Nombre del procedimiento:
Programacion del presupuesto

Codigo : DAR-AAR-PO-004

asignado a Asociaciones Deportivas
Nacionales.

Revision : 3.0

Referencia a la Norma I1SO 8001-2008:
Nao aplica

Refarancia al codigo del SGC CONADE:
No aplica
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¢ La Direccion de Finanzas autoriza el presupuesto
para los anexos técnicos de ejecucion solicitados?

6. Realiza los sajustes
presupuesiales.

No
6.1 Realiza [os ajustes presupuestales para cubrir la
instficiencia que se presente.

Cantinta en la actividad No.7.1

Departamento de Control
¥ Seguimlento a la
Excelencia

7. Recibe de la BF ¥

registra autorizacion
presupuestal; elabora
relacion de numero

presupuestal y entrega al
DVRD,

Isi

7.1 Reclbe de la Direccién de Finanzas, copia del
oficioc de autorizacion presupuestal y nOmerc de
autorizacion presupuestal.

7.2 Registra en el control de presupuesto por mes y
por Asociacion Deportiva Nacional el nimero de
autorizacion presupuestal

7.3 Elabora relacion de ndmero presupuestal y la
entrega al Deparlamento de Valoracion de
Resultados Deportivos.

Pepartamento de Control
y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva

8. Reclbe de la CNAJ,
recaba firmas y remite
Convenio de Conceriacion
y Colabaracién a la CNAJ.

8.1 Reclbe de la Coordinacidén de Normatlvidad y
Asuntos Juridicos, el Convenio de Concertacion y
Colaboracion (tres tantos en original), conforme a las
autorizaciones de presupuesto, para recabar la firma
del Presidente de la Asociacion Deportiva Naclonal y
del Subdirector de Generel de Calidad para el
Deporte.

8.2 Remile a la Coordinacién de Normatividad y
Asuntos Jurldicos el Convenio de Concertacion y
Colaboracion (tres tantos) para continuar con el
praceso de firmas.

7

Departamento de Controi
y Seguimlento a la
Excelencia Deportlva

9, Recibe de la CNAJ y
gntrega el Convenio de
Concertacion y
Colaboracion original a la
ADN, e informa al DVRD
sobre los Convenios de
Concertacion
Colaboracion firmados.

9.1 Recibe de la Coordinacion de Normatlvidad y
Asuntos Jurldicos a traves de la Direccion de Alto
Rendimlento y de la Subdireccion de Apoyo de Alto
Rendimiento a Deportistas y Federaciones, oflcio de
remision del Convenie de Concertacion ¥y
Colaboracion {1original} firmada.

8.2 Entrega Convenlo de Concertacién vy
Colaboracion orlginal, mediante oficlo de remision a
la Asociacion Deportiva Nacional.

9,3 Informa al Departamento de Valoracién de
Resuliados Deportivos sobre los Convenios de
Concerlaclon y Colaboragion firmados,

Departamento de Control
y Seguimiento a [a
Excslencia Deportiva




Nombre de! Procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-004
Programacion del presupuesto
asig.nado a Asociaciones Deportivas Ravisién : 3.0
Nacionales.
Referencla a Ia Norma ISO 8001-2008:
: vkl No aplica Pagina 5 de 6
(Comision Nacionat deo. Referencla al cédigo del 5GC CONADE: gina v de

No aplica

10, Archiva 10.1 Archiva acuse de rechbido de la Ascciacion

documentacion. Deportiva Nacional del Convenio de Concertacion y| Departamento de Control

Colaboracion en carpeta de convenios. y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva
Fin del Procedimiento

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO

» ley General de Cultura Fisica y Deporte D.O.F, 24-
H-2003 y sus reformas.

Programa Anual de Actividades y Presupuesto
Estructura programatica y techo presupuestal

CODIGO (CUANDO APLIQUE)

No aplica

7. REGISTROS ,

]

CODIGO DE i
REGISTROS TIEMPO DE_ RESPONSABLE DE REGISTRO O DISPOSICION
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION FINAL
UNICA
. . Departamento de
Oﬁc'c.’ d?. soliciiud  de " Control y Seguimiento No aplica Archivo de
autorizacion de B Afos .
a la Excelencia concentracion
presupugsto Deportiva
Departamenio de : :
Registro de Autorizacion 6 Afios Control y Seguimiento " 'No aplica | Archivo de
presupuesto a la Excelencia conhcentracién
Deportiva
Oficio de remision dei Departamento de
Convenio de 6 Afios Conirol y Seguimiento No aplica Archivo de
Concertacldn ¥ a la Excelencia concentracién
Colaboracién Deportiva
Departamento de
Control de presupuesto 6 Afios Contro! y Seguimiento No aplica Archivo de
por mes a la Excelencia concentracion
Deportiva
Departamento de
Cgrntrul de pf:g;:ifgﬁ 5 Afios Control y Seguimienio No aplica Archivo de
p . a la Excelencia concentracion
Deportiva Nacional Deportiva
Departamento de
8gﬁir?:cig§nvanlos de 6 Afos Contrel v Seguimiento No aplica Archivo de
: y a la Excelencia P concentracion
Colaboracion Deportiva
Departamento de
Relaclén de ndmerogs _ Control v Seguimienio \ Archivo He
1 presupuestales 6 Afios |a la Excelencia No aplica congentracion
Departiva




Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-004
Programacion del presupuesto

asignado a Asociaciones Deportivas | pavision - 3.0
Nacionales.

Referencia a [a Norma ISQ 9001-2008:

Nao aplica 20l
Comisnn‘l\la;im)al e l;:a}f:;eig;ia al codigo del 5GC CONADE: Pagina 6 de &

|
l '
‘8. GLOSARIO '

8.1 DAR: Direcclén de Alto Rendimiento

B.2 AAR: Subdireccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones
B.3 CNAJ: Coordinacian de Normatividad y Asuntos Juridicos

B.4 D.O.F.: Diario Oficial de la Federacién

8.5 P.O: Procedimiento Operativo

8.6 DVRD: Departamento de Valoracion de Resultados Deportivos

8.7 ADN: Asaciaclon Departiva Nacional

- 8, ANEXOS

0.1 Cficio de solicitud de autorizacidn de presupuesto.
9.2 Registro de autorizacién de presupuesto.
9.3 Oficio de remisidn de Convenio de Concertacién y Colaboracion.

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

o : FECHA DE LA -
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Se actualizd con base en la normatividad
3.0 21-1X-2011 vigante emitida en la materia

CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO AUTORIZO

f
Rogelic Valdez Mendoza Lie. Carlos E. Mufioz de Cote :
Jefe del Departamento de Control Elizalde Mtro. Viadimir Ortiz Gomez
y Seguimiento a la Excelencia Subdirector de Apoyo de Alto Directar de Alto Rendimiente
Deportiva Rendimiento a Deportistas y
Federaciones

V7 |
- Wbl Ot Gomer

21-1X-2011 21-1X-2011 21-1X-2011

o —=—



ANEXO 9.1

COMISION NACIONAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE
SUBDIRECCION GENERAL DE CALIDAD PARA EL DEF’ORTE

! SECRETAHIADE &

! EDUCACION PEBLIEA
.
México, D.F., de de 20
Oficio No. SGCD/ I__
Director de Finanzas.
1
Presente. ' ,

=

Por este conducto, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda para
que, en caso de asi proceder, se realice la reserva de recurscs por §
{ pesos 00/100 M. N.) para el proyecto

, para lo cual se remiten los anexos de ejecucion, y en caso de asi
considerarlo, se turnen a la Coordinacién de Normatividad y ‘Asuntos Juridicos para ia
elaboracién del Convenio de Concertacién y Colaboracidn.

Sin otro particular, me despide enviandole un cordial saludo.

!
| .,

Atentamente

Subdirector General de Calidad para el Deporte

C.c.p- -~ Subdirector General de Adminfstracian.
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OMISION NACIONAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE

UBDIRECC!ON GENERAL DE CALIDAD PARA EL DEPORTE : : r,. wsa?"";ga
SECRETARIA DE - g
EDUCACION PUBLICA
3 ﬂjfz(a_&éﬁ};
México, D.F., 20
Oficio No. SGCD/ I__

Presidente de la Federacion Mexicana
de VA C .
Presente. N

Por medio del presente, hago entrega del Convenio de Concertacin ¥y Colaboracién
en original, firmado el 20__, por la cantidad de §
{ pesos 00/100 M. N.).

Lo anterior para el resguardo correspondients.

.?fn otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

4

Atentamente

Subdirector General de Calidad para el Deporte

ANEXO 9.3 .




Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-005
Control y  seguimiento  del

g presupuesto programado para las .
| Asociaciones Deportivas | Revision : 3.0
) Nacionales.
O E i Referancia a la Norma ISO 9001-2008:
Comisian Nacional de No aplica Pagina1de6
Cultuia Fisica y Deparie Referencia al eodigo del SGC CONADE: g

No aplica

1. PROPOSITO

Verificar que las afectaclones al presupuesto se realicen conforme a los montos programados de presupuesto,
a fin de evitar sobregiros.

2. ALCANCE

Presupuesto autorizado para cada Convenlo de Concertacion y Colaboracion con las Asociaciones Deportivas
Nacionales (antes Federaciones Deportivas)

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 La Direccldn de Alto Rendimiento, a través de la Subdireccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas
y Federaciones y del Departamento de Control y Seguimiento a la Excelencla Deportiva, sera la

+ responsable de llevar el confrol y seguimiento del presupuesto programado para las Asociaciones
Deportivas Nationales.

3.2 El ejercicio del presupuesto se realizara a solicitud de las Asociaciones Deportivas Nacionales por medio de
la Sollcitud de Regisiro Presupuestal y Pago (SRPP), ante |a Direccion de Finanzas.

3.3 Las SRPP’'S se validaran con base en ef presupuesto programado para cada Convenio de Concertacion y
Colaboracion.




Nombre dei procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-005
Control y seguimiento del
presupuesto programado para las
Ascciaciones Deportivas | Revision : 3.0
Nacionales.
: 7 Referencla a Ia Norma ISO 9001-2008:;
f Comision Nacionsi e. No aplica Pagina2 de 6
Culura Fisica y Departe Refgn:—lnincla al caédigo del SGC CONADE: :
J No aplica :

4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EXCELENCIA DEPORTIVA

( NGO ) . |

y r
Reclbe dal DVRD SRPP y .
dooumentacidn  soporte  para

validaclén  presupuestal  dol
\rémite sollcliadn,

Verlfica suilciencla
presupuesial, clave
progremética, asl como, e
nimern de autordzaclin el
presupuesio, SRPP y reclbo
fiscal, . !

4 .
"ﬂﬁ".h“ri'é'fﬁ" Reglsira suficlencia
messpuostal y es Sl | presupuesial y remite SRPP al
o "| DVRO para tramit de pago.

varlicxda?

v 5

Recibe del DVRD la SRPP y
lleva a cabo anie |z Direccidn de
3 Finanzas el segulmlento al
ramite de pago.

Informa 2 la Subdlrecclon
1 de Apoyo a Deporlistas y
Federaciones fa no v} 5
pracedencia det famlle.

Reglstra fa afectacion
presupuestsl  y  remite  al
Departamenio de Mercadotecnla
copla de SRPP can
documentacion sopore.

v 7

Aclualiza reglsitos con el monlo
de presupuesto avlorzado.

¥ B

Archiva dosumentaclan.




Nombre del procedimigni_:o: Cédigo : DAR-AAR-PO-005
Control y seguimiento del

presupuesto programado para las .

Asociaciones Deportivas | Revision : 3.0

Nacionales.

Referencia a la Norma IS0 9001-2008:

No aplica -

Referencla al codigo del SGC CONADE: Pagina 3 de 6

No aplica

5, DESCRIPCION DEL PROGEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Recibe del DVRD
SRPP y documentaclion
soporte para valldacién
presupuestal del {ramite
solicitado.

Actividad

1.1 Reche del Departamento de Valoraclén de
Resultados Deportivos, SRPP para validar el
presupuesto  autorizade a las  Asoclaciones
Depariivas Nacionales acompanada de la solicitud de

apoyo, recibo fiseal y oficio de autorizacion.

Responsable

Departamento de Control
y Seguimlento a la
Excelencia Daportiva

2. Verifica suficiencia
presupuestal, clave
programatica, as! comao, el
nimero de autorizacién
del presupuesto, SRPP y
reclbo fiscal,

2.1 Verifica en control de presupuesto por mes que
el monto sollcitado cuente con  suficiencia
presupuestal; en [a estructura programatica que la
clave programéatica corresponda con la eslructura
autorizada; el nimero de auforizacién de
presupuesta corresponda con el asignado por la
Direccion de Finanzas; que los montos registrados
en los documentos sean cofncidentes y que el
nimero de cuenta reglstrade en la SRPP
corresponda con el regisirado en la Dirsccldn de
Finanzas, asi como, el llenado dei recibo fiscal.

;Cuenta la SRPP con suficiencia presupueslal y es
correcta la documentacién verificada?

Depariamento de Control
y Seguimiento & la
Excelencia Deportiva

3. Informa a la
Subdireccidén de Apoyo a
Deportistas ¥

Federaciones la no
procedencia del trémite.

No

3.1 Informa la no procedencia del tramite a la
Subdirecclén de Apoyo de Allo Rendimiento a
Peportistas y Federaciones.

Fin del procedimiento

Deparlamento de Control
y Seguimisnto a la
Excelencla Deportiva

4. Registra suficlencia
presupuestal y remite
SRPP a DVRD para

tramite de pago.

Si

4.1 Registra en el control de presupuesto por mes y
por Asociacién Deportiva Nacional la autorizacion
presupuestal.

4.2 Registra contrasefia en la SRPP y remite al
Departamento de Valoracldn de Resultados
Deporiivos para el tramite de pago.

Departamento de Contral
y Seguimiento a |2
Excelencia Deportiva

5. Recibe del DVRD Ila
SRPP y lleva a cabo ante
la Direccion de Finanzas
el seguimlento al tramite
de pago,

51 Recibe del Departamento de Valoracidn de
Resultados Deportivos copia de la SRPP con sello de
Ingreso a la Direcclon de Finanzas.

5.2 Reglstra en el control de ingresos de SRPP Ia
fecha de Ingreso a la Direccién de Finanzas, maonto
del presupuesto autorizado y denominacion de [a
Asociaclén Deportiva Nacional para la qus se framita
gl presupuesto.

1

Departamento de Cdntrol
y Seguimiento ala
Excelencia Deportlva




Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PD-005
Control y  seguimiento del
presupuesto programado para las
Asaciaciones Deportivas | Revision : 3.0
Nacionales.
:efertiincla a la Norma 150 9001-2008: '
O apica P ’
Refe?encia al cadigo del GG GONADE: Pagina 4 de 6
No aplica

5.3 Consulta a }a Direccidén de Finanzas el nGmero
de radicacion y fecha del depdsito.

5.4 Recibe de la Direccitn de Finanzas una copia
de la SRPP, con el nimero de folio de afectacién
presupuestal.

6. Registra la afectacion
presupueslal y remite al
Departamento de
Mercadotecnla copla de
SRPP con documentacion
soporte,

6.1 Regisfra en el control de presupuesio por mes y
por Asociacion Deportiva Nacional el monto del
presupuesto autorizado.

6.2 Remite al Departamenio de Mercadotecnia, una
copia de la SRPP con &l ndimero de folio de
afectacion presuplestal acompanada del oficio de
autorlzacion y fecha de radicaclén del apoyo
oforgado.

Departamento de Cantrol
y Seguimiento a la
Excelercia Deportiva

7. Actualiza registros con
el monio de presupuesto
autorizado,

7.1 Registra en la base de datos el monto del
presupuesto autorizado.

Departamento de Control
Y Saguimiento a la
Excelencia Deportiva

8. Archiva documentacidn.

8.1 Integra en la carpeta las Soliciiudes de Registro
Presupuestal y Pago atendidas.

Fin del procedimiento

Departamento de Control
y Seguimientoala
Excelencia Deportiva

1E.‘v. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO

Ley General de Cultura Fisica y Deporie D.O.F. 24-
11-2003 v sus reformas.

Estructura programatica

Oficio de Autorizacién

Sollcitud de apoyo

Recibo Fiscal

NUimero de cuenta de Asociaciones Deportivas
Naclonales.

Solicitud de Registro Presupuestal y Pago

CODIGO (CUANDO APLIQUE)

No aplica




Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-005
Control y seguimiento del

presupuesto programado para las

Asociaciones Deportivas | Revision : 3.0

Nacionales.

Referencia a la Norma 1SO 9001-2008: _

No aplica —_ .

Reforencia a1 cadigs dol 5GC CONADE: Pagina 5 de 6

No aplica

7. REGISTROS

CODIGO DE
N E REGISTRO O
CONSERVACION . consgryaRL 'DENTIFIGAGION

 RESPONSABLE

TIEMPO DE

REGISTROS

DISPOSICION

FINAL

Control de presupuesto ) 82'; frg?mentu d; Archivo de
por mes y por ADN 6 Anos Seguimiento a Ia No aplica concentragion
Excelencia Deportiva :
Conlrol de ingresos de ggg?rr;i-amento d; Archivo de
‘.?’RPP 8 Anas Seguimiento a la No aplica concentracion
Excelencia Deporliva
Sr?t?etsrg; dasda SRP; Departamento de
. Control ¥ Archivo de
EHZ‘:E:;Q::GHI:;; de 6 Afios Seguimiento a la No aplica concentracion
Excelencia Deportiva
Departamento de
- Control y . Archivo de
SRPP 6 Afios Seguimiento a la No aplica concentracion
Excelencia Daportiva
8. GLOSARIO

8.1 DAR: Direccion de Alto Rendimiento

B.2 AAR: Subdireccién de Atencién de alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones
8.3 PO: Procedimiento Operativo

8.4 D.O.F.: Diarlo Oficial de la Federacion

8.5 SRPP: Salicitud de Registro Presupuestat y Pago

8.6 ADN: Asociacién Deportiva Nacional

IIB.T DVDR: Departamento de Valoracidn de Resultados Deportivos

'

9. ANEXOS

9.1 Conirol de presupuesto por mes vy por Asaclacion Deportiva Nacional

9.2 Control de Ingreses de SRPP

-~



Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-005
Control y seguimiento del
presupuesto programado para ias
Asociaciones Deportivas | Revisién : 3.0 .
) Nacicnales. :
_ A g Referencia a la Norma I50 9041-2008:

Comisién Nacional te No aplica Pagina 6 de 6

Culttra Fisica y Degiorte Referencia al codigo del SGG CONADE: g
No aplica

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

- : FECHA DE LA 2
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESGCRIPCION DEL CAMBIO
Se actuallizé con base en la normatividad
2.0 21-1X-2011 vigente emitida en la materia.

CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO AUTORIZO
Rogelio Valdez Mendoza Lic. Carlos E. Mufnioz de Coie
Jefe del Departamento de Control Elizalde Miro. Viadimir Orliz Gomez
y Seguimiento a la Excelencia Subdirector de Apoyo de Alto Director de Alio Rendimiento
Beportiva Rendimiento a Deportistas y
Federaciones

Vadini Otz Giner

21-1X-2011 21-1X-2011 2-14-2011
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SUBDIRECCION GENERAL DE CALIDAD PARA EL. DEPORTE
CONTROL DE INGRESOS DE SRPP

ANEXO 9.2

Fecha No. de
Neo. Federacion M::? ;iel In;?:;: geF programada de | SRPP Fec:aode Radicacldon | Expedienta
y - pago Pag [SPEUA}
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Nombre del procedimiento:

Reintegro de presupuesto no aplicado
por las Asociaciones Deportivas
Nacionales.

Codigo : DAR-AAR-PQ-006

Revision : 3.0

Referencla a la Norma IS0 9001-2008:
No aplica

= nl\laqnnalde
Daporte.

Referencia al codigo del SGC CONADE:
No aplica

Pagina 1 de 5

1. PROPOSITO

Nofificar a la Direccién de Finanzas los recursos oforgades como apoyo que no utilizaron las Asociaclones
Deportivas Nacionales a fin de reintegrarlos al presupuesto de la Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte
y/o Tesoreria de la Faderacion.

2. ALCANCE

Direcciones de Alto Rendimiento y Finanzas, asl come el Departamento de Mercadotecnia.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 La Direccidn de Alto Rendimiento, a través de la Subdireccion de Apoyo de Alte Rendimlento a Depo'rtistas
* y Federaclones y del Departamento de Confrol y Seguimiento a la Excelencia Deportiva, sera la
responsable de notificar a la Direccion de Finanzas el reintegro de recursos provenientes del presupuesto
con clave programatica autorizada para el Programa Sistema Mexicano del Deporie de Alto Rendimiento

(SIMEDARY).

3.2 La notificacién de reintegros se realizard conforme a los requisitos y procedimiento establecido por |

Direccidn de Finanzas medianie:

|

Solicitud de Registro Presupuestal y Pago.
Anexando copia de la ficha de deposito de! reintegro realizado por la Asociacidn Deportiva Nacional.

Formato de recepcidn de fichas de depdsito por reinlegro de gastos por comprobar




Nombre del procedimiento: Cédigo : DAR-AAR-PO-006
Reintegro de presupuesto no aplicado ’

por las Asociaciones Deportivas Revision : 3.0

Nacionales.
Referencla a la Norma IS0 9081-2008:
e r——— No aplica . . !
1 cm% lﬁeferei-;m[a al codigo del SGC CONADE: Pagina 2 de 5
o aplica

4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EXCELENCIA DEPORTIVA

L -

Reclbe del Departamento
de Mercadotecnla ficha de
depasito y documentaclin
comprobatoria,

h 4 2

Verfica en conbmles y

reglstra afectaclon
presupuesial vy meintegro
de recursns,

[Davuelve al Depafamanio
de Mercadalecnia
NO documentacién  remitida
para su envio a Ia
Asoclacitn Deportlva

£E relntegro

Nazclonal,
[
h 4 '
1 ‘ FIN
Guando ol ruintogro se reailza o lo Guanda al relnlegre se roallza a la
cuanin de la CONARE cuonla de i@ Tosormric de [o
Fedorelan
l 4 l .
Etabora SRPP y {ommaio
de recepclén de fchas de Elabora oficlo de
depdsile por reintegro de nolifitacisn de reintegro ¥
gastos 8 comprobar y Io entregz @ la Diracelon
tramila reintegre snle 2 de Finanzas,
Direceltin da Flnanzas.
y &
o Archiva documentaeion.
>
y
Fid




Nombre del procedimiento;

Cdadigo : DAR-AAR-PO-006

Reintegro de presupuesto no aplicado
por las Asociaciones Deportivas
Nacionales.

Revision : 3.0

Referencia a la Norma 1S0 9001-2008;
No aplica

Referencla al codigo del SGC CONADE:
No aplica

Pagina3de b

5. DESCRIPCION DEL PROGEDIMIENTO

Secuencia de etapas

1. Recibe del
Departamento de
Mercadolecniia ficha de
depésito y documentaclon

Actividad

1,1 Reche del Departamento de Mercadotecnia la
ficha de deposito original y escrito de la Asociacion
Deportiva Nacional remitiendo la documentacion
correspondiente a la comprobacidn de los recursos

Responsable

Departamento de Control
y seguimiento a la
Excelencia Deportiva

afectacidn presupuestal y
reintegra de recursos.

comprobatoria. otorgados.
2. Verifica en|2.1 Verlfica en el control de presupuesto por mes
controles y  registra| el namero de folio de afectacién presupuestal de la

SRPP y en el control de ingresos de Solicitud de
Registro Presupuestal y Pago, el nimero de
radicacion y fecha del depdsito,

2.2 Registra el reintegro de recursos y ajuste en
control de presupuesto por mes, por Asoclacion
Deportiva Nacional y en la base de datos.

& El reintegro corresponde al presupuesto del
Programa SIMEDAR?

Pepartamento de Control
y seguimienta a'la
Excelencla Deportiva

1

reintegro de gastos a
comprobar y  tramita
reintegro ante la Direccion
de Finanzas.

42 Recaba las firmas de autorizacion y entrega los
formatos y fichas de deposito origineles a la
Direccion de Finanzas.

Continua en la actividad No. 6.1

No
3. Devuelve al]3.1 Devuelve documentacidn al Departamento de
Departamento de | Mercadotecnia para su entrega a la Asociacién
Mercadotecnia Deportiva Nacional correspondiente. Departam?nt'n dtg Cc[mtrol
documentaciéon  remitida Eiﬁgggcrg%‘e : rtia\‘fa
para su envio a Ia g P
Asoclacion Deportiva Fin del procedimiento
Nacional.
Si
Cuando el reintegro se realiza a |z cuenta de la
CONADE
4, Elabora SRPP y|4.1 Elabora SRPP y formate de recepcion de
formato de recepcion de|fichas de depdsito por reintegro de gastos a
fichas de depdsito por|comprobar Departamento de Control

y seguimiento a la
Excelencia Deportiva

I




Nombre del procedimiento: Codigo : DAR-AAR-PO-006
Reintegro de presupuesto no aplicadoe

por las Asociaciones Deportivas | pavision : 3.0

Nacicnales. !
! Referencia a la Norma IS0 8001-2008:
isiateneal No aplica -
9w | Referencia al codigo del SGG CONADE: Pagina 4 de 5
No aplica

Cuandeo el reintegro se realiza a la cuenta de la
Tesoreria de la Federacion: Departamente de Control !

y seguimlente a |la '
5. Elabora oflcio de|5.1 Elabora oficio de nofificacién de reintegro y lo| Excelencia Deportiva
netificacion de reintegro y | entrega a la Direccion de Finanzas.
lo entrega a la Direccién
de Finanzas.

6. Archiva documentacidn. [ 6.1 Archiva documentacion.

Fin del procedimiento Departamento de Control

vy seguimlento ala
Excelencia Deportlva

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO

» Ley General de Cullura Fisica y Deporte D.O.F.
24-11-2003 y sus reformas.
s Con¥rol de ingresos de SRPP

CODIGO (CUANDO APLIQUE)

No Aplica

7. REGISTROS

CODIGO DE
REGISTROS TIEMPO DE_ RESPCNSABLE DE REGISTRO O DISPOSICION
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION FINAL \
UNICA , .
Sallcltud de. Registro Departamente . .de| - Archivo de (j’fﬁ
Presupuestal y Pago 6 anos Conltrol y seguimiento a Mo aplica o
) la Excelencia Departiva concentracion
Recapcion de fichas
de depégsito por Departamento de Archiva de
reintegro de gastos B afios Control y seguimiento a No aplica r tracid
por comprobar la Excelencia-Beportiva concentracion
Control de
presupuesio por Departamento de
mes ¥ por 6 afios Control y seguimiento a No aplica Archiv d.e.
Asociacion la Excelencla Deportiva concentracion
Deportiva Nacional
Copia de Departamento de Archivo de
documentacion 6 afos Control y seguimiento a No aplica concentracién

comprobatoria la Excelencla Deportiva
/]



Nombre del procedimisnto.: cédigo - DAR-AAR-PO-006
Reintegro de presupuesto no aplicado

por las Asociaciones Deportivas|pavision : 3.0

Nacionales.
Referencia a la Norma 1SO 9001-2008:
No aplica .
ot b e e, | Referencia al cadigo del SGC CONADE: Pagina 5 de 5
No aplica
8. GLOSARIO

8.1 DAR: Direccion de Allo Rendimiento

8.2 AAR: Subdireccion de Apoyo de Alto Rendimlente a Daportistas y Federaciones

8.3 PO: Procedimiento Operativo

8.4 SRPP: Solicitud de Registro Presupuestal y Pago ,
8.5 D.O.F.: Diarlo Oficial de ia Federacién '
8.8 SIMEDAR: Sistema Mexicano del Deporte de Alto Rendimiento

9. ANEXOS

8.1 Solicitud de Registro Presupuestal y Pago

9.2 Recepcidn de fichas de deposlito por reintegro de gastos por comprobar

" 9.3 Control de Prasupuesto por mes y por Asociacion Deportiva Nacional

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

. - FECHA DE LA :
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPGION DEL CAMBIO
Se actualizd con base en |a normatividad
3.0 21-1X-2011 vigante emitida en la materia.

CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO AUTORIZO
Rogelio Valdez Mendoza Lic. Carlos E, Mufioz de Cote
Jefe del Departamento de Control Elizalde Mtro. Viadimir Ortiz Gomez
y seguimiento a la Excelencia Subdirector de Apoyo de Alfo Director de Altc Rendimiento
1 Deportlva Rendimlento a Deporlistas y ’
]} Federaciones

Wl Oz QWZ

21 —IX;201 1 ‘ 21-1X-2011 21-1X-2011
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Nombre de! procedimiento: Cédigo: DAR-AAR-PO-007
Control y seguimiento al
cumplimiento de los requisitos ¥ | pavisién: 0.0
obligaciones para la firma de
Convenios de Concertacion y

: AR Colaboracién.
Comisién Nacional de Referencia a la Norma 1SO 9001-2008: }
Cultwra Fisica y Deprarte No apllca Pal i de 6 .
Referencia al codigo del SGC CONADE: agina i de /
No aplica

1. PROPOSITO

Verificar que las Asociaciones Deportivas Naclonales cumplan con la normatividad respecto a los requisitos y
obligaciones establecidos en el Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Sistema
Mexicano de! Deporte de Alte Rendimiento y la Ley Federal de Fomento a las Aclividades Realizadas por
Organizaclones de la Socledad Civil para la firma de Convenios de Concertacion y Colaboracién.

2. ALCANCE
Asociaciones Deportivas Naclonales.
3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 La Direcclén de Alte Rendimiento, a través de la Subdireccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas
y Federaciones y del Departamento de Fomento a la Excelencia Deportiva, sera la responsable de llevar el
conlrol y seguimiento al cumplimiento de fos requisitos y obligaciones para la firma de Cenvenios de
Concertacion y Colaboracién con las Asociaciones Deportivas Nacionales. !

!

3.2 La elaboracion y firma de los Convenios de Concertacidn y Colaboracién con las Asociaclones Deportivas
Nacionales, iniclaré cuando éstas cumplan con los requisitos y obligaciones establecidos en los
documentos normativos (Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Sistema j
Mexicano del Deporte de Alto Rendimiento y Ley Federal de de Fomento a las Actividades Realizadas por /
Organizaciones de la Socledad Civil). /

3.3 La documentacién que presenten la Asociaciones Deportivas Nacionales a la Subdirecclén General d
Calidad para el Deporte, en todos los casos se entregara en oficialia de partes.




Nombre del procedimiento: Cédigo: DAR-AAR-PO-007
Control y seguimiento al
cumplimiento de los requisitos y
obligaciones para Ia firma de
Convenios de Concertacion vy
Colaboracion.

Referencia a la Norma 1SO 9001-2008:

No aplica -
Reforeraia 3l cadigo del SGC CONADE: Pagina 2 de 6
No apiica

Revision: 0.0

4. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE FOMENTO A LA EXCELENCIA DEPORTIVA

( 'im:ln )

Revisa dosumentos nonrmativos para )
verificar requlsilos y obllgaclones para ]
Ia firna del Convenio de Concenlaclén .
y Colataracian vy elebora relscion de :
Ins mismaos.

v 2

Elsbora oficle para  soliciar
documentos a las ADN.

L 3

Reclbe de las ADN documentacidn y
vgrifica que sea la reguerida,

F N

4

15 deemuontaciin
proacntadn vl
soquesds segin los.
<ocumnenion
nomativani

informa & Ja ADN sobre las
ragulardedes en la documentacidn
presentada.

ND

1 Reglstra e Informa el cumplimienta de ' B \)/
la entrega de documentos por paris
de las ADN a AAR, DCSED v oflcina
de entrenadores del CNAR.

! 5
Archiva documenios
! S
r
( FIN ) .




Nombre del procedimiento:

Cédigo: DAR-AAR-PO-007

Control y seguimiento al
cumplimiento de los requisitos y
obligaciones para la firma de
Convenios de Concertagion y
Colahoracion.

Revision: 0.0

Comisian Nacional o CITTT
Caltiurn Fisica y D r‘ze ﬁzf:;?;:;laala Norma ISC 9001-2008: N
Referencia al codigo del SGC GONADE: Pagina 3 de 6
No aplica

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

Revisa documentos
narmativos para
verfficar requisifos y
cbligaciones para la
firma del Convenio de

Concertaclén ¥
Colaboracion ¥
glabora relacién de

los mismos.

Actividad

1.1. Revisa anualmente la Ley Federal de Fomento a
las Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Clivil y el Acuerdo por el gue se emiten las
Reglas de Operacion del Programa Sistema
Mexicano de! Deporte de Alio Rendimiento vigente
para verificar los requisitos y obligaciones que se
requieren para la firma de Convenios de
Concertacion y Colaboracion con las ADN.

1.2 Elabora relacion de requisifos y obligacicnes
para fima de Convenios de Concertacion y
Colabaracion,

Responsable

Departamento de Fomenio
a la Excelencia Deportiva

Elabora oficic para
solicitar documentos a
las ADN.

2.1 Elabora cficio para solicitar a las Asociaciones
Deportivas Naclonales [a presentacion de la
documentacion considerada en el Acuerdo por el que
se emlten Jas Reglas de Operacion del Programa
Sistema Mexicano del Deporte de Allo Rendimiento
vigente v la Ley Federal de Fomento a las
Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil

2.2 Remite oficld a las Asociaciones Deportivas
Nacionales.

Departamento de Fomento
a la Excelencia Deportiva

Recibe de las ADN
documentacion y
verifica que sea la
requerida.

3.1. Recibe documentos de las ADN y verifica que
sean los requeridos (copia del Programa Anual de
Actividades y Presupuesto, copla del acuse de la
entrega a SEDESOL del Informe anual de
Actividades, copia del acta de la Ultima Asamblea
debidamente Protocolizada, copia de los Estados
Financieros del afio inmediato anterior, Sistema de
Contabilldad a ufllizar durante el ejercicio fiscal,
Constancia de inscripcion al RENADE), asi mismo,
verifica que no tenga adeudos de comprobaciones de
recursos otorgados,

,La documentacion presentada es la requerida
seglin los documentos normativos?

Departamento de Fomento
a la Excelencia Depaortiva




Nombre del procedimiento:

Cadigo: DAR-AAR-PO-007

Control y seguimiento al
cumplimiento de los requisitos y
obligaciones para la firma de
Convenios de Concertacion vy

Revision: 0.0

entrega de
documentos por parfe
de las ADN a AAR,
DCSED vy oficina de
entrenadores del
CNAR.

Cancertaclon y Colaboracion con las Asoclaciones
Deportivas Naclonales.

5.2 Informa al Subdirector de Apoyo de Alio
Rendimiento a Deportistas v Federaclones, al
Departamento de Conlrol y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva ¥ a la Oficina de Enfrenadares
del CNAR la situacidén que guarda el cumplimiento de
la entrega de documentos por parte de las
Asociaciones Deportivas Naclonales para firma del
Convenio de Conceriacidn y Colaboracion.

5.3 Archiva documentos.

Fin del procedimiento.

Colaboracion.
Referencia a 1a Norma IS0 8001-2008:
No aplica £
Referencia al codigo del SGC CONADE: Pagina 4 de 6
No aplica
No !
4. Informa a la ADN}|4.1 Se comunica con la Asoclacion Deportiva
sobra las | Nacional e informa sobre las irregularidades en la| Departamento de Fomento
irregularidades en la jdocumentacion presentada, a la Excelencia Deportiva
documentacion '
presentada. Contintia en la actividad 3.1
]|
5. Registra e informa el|5.1 Registra en el Control de Enirega de
cumplimlento de Ia|Documentos para Firma de Convenios de

Departamento de Fomento
a la Excelencia Deportiva

DOCUMENTO CODIGO (CUANDO APLIQUE) '

Ley General de Culiura Fisica y Deporte D.OF.
24-H-2003 y sus reformas.

Ley Federal de Fomento a las Actividades
Readlizadas por Organizaciones de |a Sociedad

I

1

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Civil 09-]I-2004

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de
Operacién del Programa Sistema Mexicano dal
Deporte de Alic Rendimiento, vigente.

No aplica




Nombre del procedimiento: Cédigo: DAR-AAR-PO-007
Control y seguimiento al
cumplimiento de los requisitos VY| Ravision: 0.0 1
obligaciones para la firma de )
Convenios de Concertacion vy A
Colaboracion.

Cwnisén s lacianat de Referencia a la Norma 15O 9001-2008:
ra ¥ Departe No aplica Padina 5 de 6
Referencla al codigo del SGC CONADE: agimna e
No aplica

7. REGISTROS

TIENMPO DE RESPONSABLEDE CODIGO DE REGISTRO | DISPOSICION

REGISTROS  oONSERVAGION — CONSERVARLO O IDENTIFICACION FINAL
UNICA
Control de
entrega de
documentos
Departamento de :
para fima de = Archivo de
Convenios de 6 afios Fomento a [a No apiica Concentraclén

Concertacian y Excelencla Deportiva

Colaboracion
con las ADN.

f

B. GLOSARIO

8.1 DAR: Direccion d e Alto Rendimiento

8.2 AAR: Subdireccién de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones
8.3 PQ: Procedimiento Operativo

8.4 D.0.F.: Diario Oficial de la Federacidn

8.5 ADN: Asociacién Deportiva Nacional

8.6 DCSED: Departamento de Control y Seguimiento a la Excelencia Deportiva

B.7 SEDESOL: Secretaria de Desarrolio Social

8.8 RENADE: Registro Nacional de Cultura Fisica y Deporte
8.9 CNAR: Centro Nacicnal de Desarrollo de Talentos Deportives y Alte Rendimiento

8. ANEXOS

9.1 Control de entrega de documenios para firma de Convenios de Concertacidn y Colaboracion con las
Asoclaciones Deportivas Nacionales.



Nombre del procedimiento:

Control y seguimiento al
cumplimiento de los requisitos y
obligaciones para la firma de
Convenios de Concertacion vy
Colaboracion.

Codigo: DAR-AAR-PO-007

Revision: 0.0

Referencia a fa Norma IS0 9001-2008:
No aplica

Referencia al codige del SGC CONADE:
No aplica
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

- B FECHA DE LA 1
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CANBIO
0.0 No aplica MNo aplica
CONTROL DE EMISION
ELABORO REVISO AUTORIZO
Lic. Patricia Gonzalez Reodriguez Lic. Carlos E. Mufioz de Cote Mtro Viadimir Ortlz G6mez

Jefa de! Departamento de
Fomenlo a la Excelencia Deportiva

Elizalde
Subdirector de Apoyo de Allo
Rendimiento a Deportistas y
Federaciones

Director de Alto Rendimiesnto

oy

Wty OVhz

21-1X-2011

21-1X-2011

21-1X-2011
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Nombre del procedimiento: Codigo: DAR-AAR-PO-008

Integrar los informes de metas,
actividades, Indicadores de | Revision: 0.0
Gestion y manuales solicitados por :
instancias internas y externas.

Referencia a la Norma 1SO 8001-2008:
No aplica

Referencia al cédigo del SGC CONADE: Pagina 1 de 5
No aplica

1. PROPOSITO

Atender las solicitudes de informes que provengan de Instancias tanto internas como externas a la Direccldn de
Alto Rendimiento. .

2. ALCANCE

Unidades administrativas de la CONADE y dependencias gubernamentales,
3. POLITICAS DE OPERACION

3.1 La Direccion de Alto Rendimiento, a través de la Subdireccion de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas
y Federaclones y del Departamento de Fomenio a la Excelencia Deportiva, elaborara los Informes de
metas, actividades, indicadores de gestion y/o manuales, con base en los dafos proporcionados por los
Departamentos de Confrol y Seguimiento a [a Excelencia Deportiva y Valoracién de Resultados Deportivos.

4.2 Los informes de metas, aclividades, indicadores de gestién y/o manuales elaborados seran oficiaimente
aprobados para su entrega a las instanclas solicltantes por el Director de Alto Rendimiento y con el Vo.Bo,
del Subdirector General de Calldad para el Deporte.

3.3 Los informes de metas, aclividades, indicadores de gestién y/o manuales se elaboraran conforme a los
formatos y especificaclones solicitados por las instancias correspondientes.




Nombre del procedimiento:

Integrar los informes de metas,
actividadas, Indicadores de
Gestidon y manuales solicitados por

instancias internas y externas.
Referencia a la Norma 1SO 8001-2008;

Cdédigo: DAR-AAR-PO-008

Revision: 0.0

n‘.;da

No aplica
Cultura Fisica y Departe Referencia al cédigo del SGC CONADE: Pagina 2 de 5 .
No aplica .

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE FOMENTO A LA EXCELENCIA DEPORTIVA

Reclbe de la AAR solicliud de . . .
elaboracién de Informes de
metas acllvidades, indicadores
de gastldn y/o manuales.

T )

Angliza solicltud verilicando que
cuenie con los formatos v
espacifitaciones requerdos
para su elaharagion.

v

Sollclta a |os departamentos de :
DCSED y DVRP Informacion N
para la Inlegraclén de los
Informes de metas, actividades,
Indlcadores de geslidn  vio
manuales requeridos,

v 4
i Elabora informe de malas,
actividzades,

Indlcadores  de
geslién yio manuales, oficle y 4——@ !
[ tumma a la SGCD para su Vio.Bo,

Realza registos ds Ia

£El documanio
cuanls con ia
Informacion ¥
cumpls con fos
fequisifos
saliciiados?

Sl

A 4

Inlormacidn  corlenlda en los
Informes de melas, aclividades,
Indicadores de geslién  vio
mzanuales en poriat de la SHOP
vin SFP.

h 4
3 Archiva documenios
Regresa al GFED
documentaclan para 5U
comecchdn. .
FiN

&




Nombre del procedimiento:

Codigo: DAR-AAR-PO-008

Integrar los informes de metas,
actividades, Indicadores de
Gestién y manuales solicitados por
instancias internas y externas,

Revision: 0.0

Referencia a la Norma 150 9001-2008:
No aplica

Referencia al codigo del SGC CONADE:
No aplica

Paginasde$5

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Secuencia de etapas

Recibe de la AAR

sallcitud de
elaboracion de
informes de metas
actividades,

indlcadores de gestion
y/o manuales.

Actividad

1.1 Recibe de la AAR, solicitud de elaboracion da
infformes de melas, actividades, indicadores de
gestion yfo manuales remitida por la Subdireccion de
Apoyo de Alto Rendimlento a Deporiistas vy
Federaciones, asl como, las Instrucclones
correspondientes para su alencion.

Responsable

Departamento de Fomento
a la Excelencia Deportiva

Analiza solicitud
verificando que cuente
con los formatos vy
especificaciones
requeridos para su
glaboracion.

2.1 Analiza solicitud verificando que cuente con los |

formatos vy especificaciones necesarios para su

elaboracion.

Departamento de Fomento
a la Excelencia Deportiva

los
de
BVRP

Soliclta a
departamentos
DCBED vy
informacion para |la
integracion de los
informes de metas,
actividades,

Indicadores de gestion
y/o manuzles
requeridos.

3.1. Solicita la informacién necesarla para la
integracion de los informes de metas, aclividades,
indicadores de gastidn y/o manuales requeridos, a los
Departamentos de Control y Seguimiento a la
Excelencia Deportiva y Valoracion de Resuitados
Depottivos.

Departamento de Fomento
a la Excelencia Departiva

Elabora informe de
metas, actividades,
indicadores de gestion
y/o manuales, oficio y
turna a la SGCD para
su Vo.Bo.

4.1, Contabiliza metas (participantes y eventos
apoyados, serviclos oforgados) y determina
indicadores alcanzados.

4.2 Elabora el informes de metas, actividades,
indicadores de gestién y/o manuales conforme a fos
formatos y especificaciones solicitados.

4.3 Elabora oficlo y recaba firma del Director de Ajto
Rendimiento; entrega para VoBo de la SGCD oficlo e
Informes de melas, actividades, indicadores de
gestion ylo manuales,

¢ El documento cuenta con la informacion y cumple
con fos requisitos solicitados?

Departamenio de Fomento
a |la Excelencla Deportiva

5.

DFED
para

Regresa al
documentacion
su correccién.

No

5.1 Regresa al Departamento de Fomenlo a la
Excelencia Deportiva a través de la Subdireccion de
Apoyo de Alto Rendimiento a Deporlistas vy
Federaciones la documentacion para su correccion.

Contintia en la actividad No.4.1

]

Subdireccitn General de
Calidad para el Deporte.




Nombre del procedimiento: Codigo: DAR-AAR-PO-008
Integrar los informes de metas,
actividades, Indicadores de
Gestidon y manuales solicitados por
instancias internas y externas.
Referencia a la Norma 1SO 9001-2008:;

No aplica

Referencia al cédigo det SGC CONADE: Paginasde 5
No aplica

Revision: 9.0

8i

6. Realiza registros de 12 |6.1 Reallza registro de la informacién contenida en los
informagién contenida | informes de metas, actividades, Indicadores de
en los informes de|gestion y/o manuales en el portal de la SHCP y/o
metas, actividades, | SFP.
indicadores de gestién
ylo manuales en
portal de Ia SHCP y/o
SFP.

7. Archiva documentos. | 7.1 Archiva documentos.

Departamento de Fomento
a la Excelencia Deportiva

Departamento de Fomento
a la Excelencia Deportiva

Fin del procedimiento.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTO CODIGO (CUANDO APLIQUE)

= Ley General de Cultura Fislca y Deporte D,O.F, 24-I-
2003 y sus reformas.
Convenio de Concertacion y Colaboracién

« Acuerdo por el gque se emiten las Reglas de
Operacién del Programa Sislema Mexicano del No aplica
Deporte de Alfo Rendimiento, vigente.

« Calendario de Metas programadas y alcanzadas de
las Asociaciones Deportivas Nacionzles

= Concentrade de presupuesto por mes y por

| Asociacidn Deportiva Nacional '

» Concentrado de servicios otorgados ‘

7. REGISTROS

CODIGO DE
REGISTRO O
IDENTIFICACION
UNICA

DISPOSICION
FINAL

TIEMPG DE RESPONSABLE DE

REGISTROS  CONSERVACION  CONSERVARLO

Departamento de Archivo de
Frogramado anual - Fomento a la Excelencia | Formato PA20 iy
_ 6 afios Deportiva —— conceniracion
Departamento de .
Avanhces = Formate Archivo de
6 afios Fomento a [a Excelencla
alcanzados Deportiva AVAZD concentracion
y;;géi.- * R:g?srtcr:g 6 afos ESEZ?‘;?? : r::JEXt:e{er1c§jl: No aplica Archivo de
maesfro de avance P concentracion
de metas. Deporiiva




Nombre del procedimiento: Codigo: DAR-AAR-PO-008
Integrar los informes de metas,
oy B actividades, Indicadores de | Revisién: 0.0
‘ Gestién y manuales solicitados por T
instancias internas y externas.

GN - DE Referencia a la Norma ISO 9001-2008:
Camisidn Nacional da No aplica
Cultura Fisicay Deporta Referencia al codigo del SGC CONADE: Pagina 5 de 5
No aplica
8. GLOSARIO

8.1 DAR: Direccidn d e Alto Rendimiento.

8.2 AAR: Subdireccién de Apoyo de Alto Rendimiento a Deportistas y Federaciones.

8.3 D.0.F.: Diarlo Oficial de |la Federacion.

8.4 P.O.: Programa Operativo.

8.5 DCSED: Departamento de Control y Seguimlento a la Excelencia Deportiva.

8.6 DFED: Departamento de Fomento a la Excelencia Deportiva,

8.6: DVRD; Departamento de Valoracion de Resultados Deportivos.

B.7 SHCP: Secretaria de Haclenda y Crédito Pdblico. '
(8.8 SFP: Secretarla de la Funcién Pablica, )
8.9 SGCD: Subdireccidn General de Calidad para el Deporte.

9, ANEXOS

9.1 Programado anual

9,2 Avances alcanzados

9.3 Matriz de Marco Loglco.-Registro maestra de avance de metas

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION

. 7 FECHADE LA z
NUMERO DE REVISION ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
0.0 No aplica No aplica
CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO AUTORIZO

Lic. Patricla Gonzalez Rodriguez Lic. Carlos E. Mufoz de Cote : o
Jefa del Departamento de Fomento Elizalde S\g-tergio\:lggi%itro%rgzéi;ognef
a la Excelencia Deportiva Subdirector de Apoyo de Alto ndirmiento

Rendimiento a Deportistas y
Federaciones

a/ : L
/Z%. ,/ ‘ b Oﬂ‘l __-’lfm.@Z

21-14-2011 21-14-2011 21-1X-2011
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ANEXD 9.3
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