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Introduccién
De acuerdo con lo sefialado en el numeral 3.6 Plataforma e-transversalidad de las Reglas de

Operacion (ROP), del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de
Género (PFTPG), el Inmujeres pone a disposicion de los Mecanismos para el Adelanto de las
Mujeres (MAM), la herramienta informética mediante la cual se registrara la informacion y se
adjuntard la documentacion solicitada en las diferentes etapas del proceso y recibirdn las
notificaciones referentes al Programa.

Objetivo

El presente Instructivo tiene el propdsito de que las personas usuarias de la Plataforma e-
transversalidad registren de manera accesible la informacién y adjunten la documentacion que
se solicita en las diferentes etapas del proceso operativo del PFTPG.

Presentacion de la documentacién juridica y del proyecto

Para acceder a la Plataforma e-transversalidad, es necesario generar una cuenta. En caso de
que las Instancias hayan sido beneficiadas en el ejercicio fiscal 2018, pueden hacerlo con los
datos que utilizaban para ingresar.

1. Se deberd ingresar a la Plataforma e-transversalidad en la siguiente direccion:
http://transversalidad.inmujeres.gob.mx/
2. Seleccionar la opcion “Registrarse”

Iniciar Sesién

ngresa tu usuario, El usuario que ingresaste es invalido.

Registrarse

ngresa tu contrasefia

Recordarme Ingresar %)

¢Olvidaste tu contrasefia?

Registrarse

Acceder a versién 2017 (2

A continuacion, se desplegara una ventana en la que se deberd validar el correo registrado:
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e R TMERLWETYT

Registro

Ingresa tu e-mail para comenzar.

= |

Debes ingresar tu e-mailEl email es invalido

Regresar a iniciar sesién Validar

Acceder a version 2017 (2

Una vez validado el correo, se deben registrar los datos solicitados en la ventana “Registro de
usuario”

ay .\ TR L ETV e W
Registro de usuario
Nombre(s) * Primer Apellido * Segundo Apellido
El nombre es obligatorio
RFC* CURP *
Email * (para ingresar a la plataforma) Contrasefia Contrasefa

vicpian@gmail.com

Modalidad *

- Modalidad --- v

Acceder aversién 2017

La contrasefia se enviara al correo electronico proporcionado, de no encontrarse en la bandeja
de entrada, es posible que esté en “correos no deseados” o spam. Una vez obtenida la
contrasefia podra ingresar a la Plataforma.

En caso de no recordar la contrasefia, debera realizar lo siguiente:

1. Registrar el correo electrénico

2. Dar clic en la pregunta “; Olvidaste tu contrasena?”

3. Se abrird una ventana en la que deberd registrar el correo electrénico con el que ingreso,
y posteriormente dar clic en el boton “Recuperar”; la contrasefia se enviara al correo
electrénico proporcionado.

Importante: En ningln caso se podra registrar informacion de una instancia mediante dos
cuentas de correo electrénico, ya que la Plataforma detectara la duplicidad del registro y lo
anulara.
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Registro de datos y de la documentacion juridicay del proyecto.

Los MAM, de acuerdo con su naturaleza juridica y la Modalidad en la que participan; registraran
la informacién y adjuntaran la documentacion juridica y del proyecto que se les requiera de
acuerdo con lo establecido en las ROP, a través de los mddulos que a continuacién se
presentan:

1. Datos de latitular:

En este modulo se deberan registrar los datos de la Titular del MAM y adjuntar su identificacion
oficial (credencial para votar, pasaporte o cédula profesional).

Proyectos Titular de la Instancia - Isla Mujeres n 2 3 4 5 6

Modalidad Il

Saludo * Nombre(s) * Primer apellido * Segundo apellido
Doctora v Alma Quiroz Garcia

Sexo * RFC* CURP *

Muijer v QUG. QUGA860326MDFRRLO2

Escolaridad * Fecha en que asumié cargo *
Licenciatura 2019-02-18

Email principal* Email secundario
almeli26@hotmail.com

Teléfono principal * Teléfono alterno

9831925875

Documentacion

A

Identificacién oficial vigente con fotografia

1 documento guardado
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2. Datos de la Instancia

En este mddulo se deberan registrar los datos de la instancia de acuerdo con su naturaleza
juridica y la Modalidad en la que patrticipan, asi como la documentacion juridica establecida en
el numeral 4.1.1 de las ROP.

Proyectos Datos de la Instancia - Isla Mujeres 1 n sllalls
Modalidad Il
Nombre de la instancia * Fecha de creacién *
Instancia de la Mujer de la Isla 2019-02-04

Naturaleza juridica *
Centralizada
Inicio de gestion Fin de gestion

Direccién * Nimero * Interior
Bou Adolfo Lopez Mateos 3 7

Colonia * Cadigo postal * Tipo de vialidad
San Jeronimo Lidic 10200 Av

Estado * Municipio *
Quintana Roo v Isla Mujeres v

Teléfono principal * Teléfono alterno

38331337 9838331337
Email principal * Email secundario

almelize@hotmail.com

Documentacién

Generar solicitud de participaciénC

1 ks o ks

Solicitud de Participacion en el PFTPG 2017 Acta constitutiva Acuerdo para suscribir convenios Nembramiento del titular
1 documento guardado (1 1 documento guardado (£ 1 documento guardado 1 documento guardade

L
Constancia de situacién fiscal

1 documents guardads

Documentacion adicional

Tipo de Instancia *

Centralizada v

L
Constancia de mayoria de votos presidencia municipal
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Plataforma e-Transversalidad

PFTPG 2019

En este mdédulo se deberé registrar la informacion que integrara el proyecto de acuerdo con la

Modalidad en la que participan.

Proyecto Datos Generales y Metas - Isla Mujeres
Modalidad Il

BB - nnin

—DATOS DEL PROYECTO-

Nombre del proyecto *

Monto total de las metas

$186,000.00

Fortalecimiento a la Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres del Municipio

Afio Fecha de ejecuci icial *
2019 2019-04-26

Entidad

Isla Mujeres

Objetivos *

Fecha de ejecucién final *

2019-11-30

Instancia

Instancia de la Mujer de la Isla

1. Fortalecer la presupuestacion, planeacién y programacion con Perspectiva de Género en la Administracién Publica Municipal, para garantizar |a Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres. 2.
Fortalecer desde el ambito de competencia del Gobierno Municipal, la prevencion del embarazo adolescente y la desercién escolar. 3. Fortalecer las capacidades del Instituto Municipal de la Mujer
de Aguascalientes para Transversalizar e Institucionalizar |a Perspectiva de Género.

Justificacién *

El Instituto Municipal de la Mujer de Aguascalientes (IMMA) acorde a sus atribuciones es la instancia responsable de impulsar procesos de transversalizacion e institucionalizacion de |a perspectiva
de género en la cultura institucional de la Administracién Publica y en las politicas locales. En este sentido, el trabajo interinstitucional representa la posibilidad de materializar y dar cumplimiento a
la normatividad vigente y aplicable en materia de igualdad, |a cual subraya la responsabilidad de las Instituciones respecto a la asignacion de un presupuesto orientado al desarrello de acciones
que premueven la igualdad, asi como, el disefio, ejecucion y evaluacion de los programas que incorporen la perspectiva de género. La integracion de Perspectiva de Género en los Presupuestos y
Polfticas Plblicas Municipales mediante contribuye al reconocimiento y erradicacién de las situaciones de desigualdad entre mujeres y hombres, a través de identificar las necesidades y
problematicas prioritarias y de competencia del Municipio. Para alcanzar tales pretensiones el IMMA instrumentara el proyecto denominado Fortalecimiento de la Igualdad Sustantiva entre
Mujeres y Hombres, el cual emerge de |as acciones previstas den funcion de los lineamientos del Programa de Transversalidad de |a Perspectiva de Género. Dicho proyecto pretende fortalecer los
procesos de presupuestacién, planificacion y programacién en materia de igualdad y no discriminacion, en todas las entidades y dependencias municipales. En el mismo sentido y desde el &mbito

Para agregar las metas que conformaran el proyecto se dispone de un menu desplegable.

Seleccion de metas

- Selecciona una meta -

-

coDIGO NOMBRE MONTO ACCIONES
Adquirir mobiliario y equipo de cémputo para el fortalecimiento de la IMM. $38,000.00 u
[ Compra de mobiliario y equipo v
Meta de continuidad Actores estratégicos
Seleccionar actividades
| -- Actividades - v 1 |
ID  ACTIVIDAD CANTIDAD TOTAL MEDIO DE VERIFICACION ACCIONES
| 42 ‘Adqu\slcwén equipo y mobiliario 1 $38,000.00 Acta de resguardo de equipo y mobiliario a n |
—

Contratar a una persona para el apoyo y fortalecimiento de la IMM.

INMUJERES
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Al agregar la meta se deberan seleccionar las actividades que se llevaran a cabo para su
cumplimiento, asi como los actores estratégicos con los que se vincularan para la ejecucion de
la meta.

Realizar propuestas de acciones afirmativas para el ayuntamiento. $57,000.00 n

Contratacion de servicios de consultoria v ]

Actores estratégicos 9 A/

Seleccionar actividades

— Actividades — v — Agregar

I ACTIVIDAD CANTIDAD TOTAL MEDIO DE VERIFICACION ACCIONES

40 | Grupo focal 8 horas 3 $57.000.00 Carpeta metodologica ﬂ n

Importante: para la formulacion del proyecto se deben considerar los montos de apoyo por
Modalidad en los cuales se incluyen los gastos de coordinacion.

04_04.MI Combatir los estereatipos discriminatorios y fortalecer el $156.000.00 n
concepto de igualdad de género en la Administracion Publica Estatal T
86.MT Contratacion Qem‘i:i:-s de consultoria v l
Metas CONAGO 1 Actores estratégicos 6 | 5E@ M r/

Seleccionar actividades

— Actividades — v

ID  ACTIVIDAD CANTIDAD TOTAL MEDIO DE VERIFICACION ACCIONES
1 | Taller & horas 6 $129,600.00 Carpeta metodclogica E ﬂ
2 |Mes=a de trabajo 4 horas 2 $26,400.00 Carpeta metodologica E ﬂ
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En el caso de la Modalidad Ill, deberan seleccionarse los municipios en los que operaran los
Centros para el Desarrollo de las Mujeres.

Operacion del Modelo de los Centros para el Desarrollo de las
: . : $4,185,000.00
Mujeres

2

Contratacion de servicios asociados a convenios 0 acuerdos / W l

Actores estratégicos 2 Seleccionar municipios 15 Gasto por COM | $279,000.00

Seleccionar actividades

- Actividades - v o Agregar

ID  ACTIVIDAD CANTIDAD TOTAL MEDIQ DE VERIFICACION ACCIONES

s Contratacién de 3 profesionistas por 10 = $4.185,000.00 Descripcion de procesosy E
meses URL

4. Gastos de Coordinacion

En este mddulo se registran los gastos para la coordinacion y seguimiento del proyecto; deben
reducirse al minimo indispensable y podran ser hasta el 7% del monto correspondiente a las
metas sustantivas de cada proyecto.

Proyecto Gastos de Coordinacion - Isla Mujeres 12 3 n 5 | 6
Modalidad I

NO. CONCEPTO DEL GASTO UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD VALOR TOTAL ACCIONES

1 Papeleria para IMM Papeleria para IMM 5 $2,000.00 $10,000.00 ﬂ a

2 Pago de Servicio Postal Guia 5 $200.00 $1,000.00 a a

3 Pago de combustible Litro 100 $20.00 $2,000.00 a n

4 Otros Otros (IMEF e IMM) 1 $1,000.00 $1,000.00 a a

La Plataforma presenta un catalogo de conceptos de gasto, entre los cuales se deberan elegir
los que se consideren necesarios para la implementacion del proyecto.
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5. Datos Adicionales

Se deberd registrar la informacion correspondiente de las personas y autoridades que sefiala
la Plataforma.

Proyecto Datos adicionales - Isla Mujeres 12 3 | a n 6

Modalidad I

Perfiles *

- Perfiles - v Perfiles cargados |1 Perfiles pendientes 3

Datos generales

Saludo * Nombre(s) * Primer apellido * Segundo apellido
--Saludo - v

Escolaridad *

Fecha en que asumié cargo * Fin de gestion

Sexo * RFC* CURP *
—Sexo—

Email principal* Email secundario

Teléfono principal * Teléfono alterno

Regresar

Importante: Al concluir la captura de la informacién y una vez que se adjunten los

Guardar
documentos solicitados en cada moédulo, se deberéa dar clic en el botén -
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6. Conclusioén

Una vez finalizada la captura de los datos solicitados en los cinco médulos anteriores, en el
madulo seis se mostrara el resumen del proyecto registrado.

Proyecto conclusién - Isla Mujeres 1/ 2|3/ 4|5 n
Modalidad I

PRESENTE

De acuerdo con lo sefialade en el numerales 4 Requisites, 4.2.1 Criterios generales para la formulacién de los proyectos, asi como el 4.2.2 Documentacién del proyecto se emite el Anexo 3
Formato de presentacién de proyecto de los MAM.

DATOS GENERALES
Titular Localidad
Dra Alma Quiroz Garcia Isla Mujeres

Instancia

Instancia de la Mujer de la Isla

Proyecto

Fortalecimiento a la Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres del Municipio

$ Maonto proyecta @ Periodo de ejecucion

$200,000.00 Abril 2019 a Noviembre 2019
DATOS DEL PROYECTO
Metz Documento meta
Adquirir mobiliario y equipo de cémputo para el fortalecimiento de la IMM. Documento soporte de resguardo del mobiliario y equipo de cémputo adquirido.
1D ACTIVIDAD CANTIDAD TOTAL
42 Adaquisicién equipo y mobiliario 1 $38,000.00
Total
22 nnn nn
Proyecto conclusién - Isla Mujeres Azl s alls n
Modalidad Il
GASTOS DE COORDINACION
Num. Cancepto de gasto Cantidad Monto Total
1 Papelerfa para IMM 5} $2,000.00 $10,000.00
Num. Concepto de gasto Cantidad Monto Total
2 Pago de Servicio Postal 5} $200.00 $1,000.00
Num. Concepto de gasto Cantidad Monto Total
3 Pago de combustible 100 $20.00 $2,000.00
Num. Concepto de gasto Cantidad Monto Total
4 Otros 1 $1,000.00 $1,000.00
RESUMEN DE GASTOS
Cancepto Total
Gasto total del proyecte $186,000.00
Cancepto Total
Gastos de coordinacién $14,000.00
Concepto Total
Monto total del proyecto $200,000.00

2 Resumen de registro de proyecto

1 documento guardado (2

| He concluido el registro del proyecto y certifico que la informacion proporcionada es correcta y completa; conozco las disposiciones establecidas en las Reglas de Operacién del PFTPG 2019.

Para finalizar, en la parte inferior izquierda del médulo aparecera el botén:
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Al seleccionar dicha opcion se generara el resumen; se debera imprimir, firmar y rubricar por la

Titular de la Instancia, finalmente se debera adjuntar en la Plataforma en formato PDF, a través
de la opcion:

X Resumen de proyecto

12 MUJERES



Plataforma e-Transversalidad
PFTPG 2019

Avance fisico financiero

De conformidad con el numeral 7.1 de las Reglas de Operacién del Programa, los Mecanismos
de Adelanto de las Mujeres participantes, deberan capturar, la informacién correspondiente a
los avances alcanzados en su proyecto, dentro de los primeros cinco dias habiles siguientes al
cierre de cada trimestre del ejercicio fiscal 2019, en los mdédulos correspondientes de la
Plataforma e-transversalidad, en la seccion “INFORMES PROYECTOS” el cual tiene 5 modulos.

1. Avance fisico financiero

En este médulo se visualizan las metas que conforman su proyecto agrupadas por eje tematico,
al seleccionarlo se desplegaran. Al presionar el boton “Ver actividades” apareceran las
actividades programadas por cada meta.

Avance fisico financiero

Eje tematico

Marco normative en materia de igualdad y no discriminacién contra las mujeres

Eje tematico

Acciones para la igualdad entre mujeres y hombres

Eje teméatico
Planeacién y programacién de la politica de igualdad

Eje tematico

Fortalecimiento Institucional

Eje temdtico

Marco normativo en materia de igualdad y no discriminacién contra las mujeres

META CONCEPTO ESTATUS DOCUMENTO META GASTOS ACTORES CONAGO
@ (1452.MI)Realizar capacitaciones a funcionariado piiblico en materia de Derechos Contratacion de @ Meta adjudicada | @ Ningin documento | @ Monto ejercido @ 7 actores @ g clausulas
Humanas de las Mujeres. servicios de consultoria | [ @ (@ $0.00 (¥ estratégicos (# CONAGO
Monto por ejercer
/_\ £208:300.00
Ver actividades

13 INMUJERES
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En el caso de la Modalidad 1ll, para capturar la informacién del avance fisico financiero, se debe
seleccionar el municipio donde se encuentra instalado el CDM.

e temético

Acciones para la igualdad entre mujeres y hombres

META CONCEPTO GASTOS ACTORES
@ (608.MT)Rezlizar jornada de oferta de servicios para las mujeres de los municipios gue cuentan can un COM Contratacién de los servidos de una personz fisica T i O e
vinculada el Fortalecimiento Institucional @ 5000
Monto por ejercer
50.00
CDM's @ ESTATUS 2 DOCUMENTO META
(# Meta iniciada Ningin documento

l Coahuayutla de José Maria I1zazaga v ]

- CDM'S -
Coahuayutla de José Maria |zazaga
Copalille

Tlacoachistlahuaca
Zapotitlan Tablas @
Cualdc

Tlalixtaquilla de Maldonado
José Joaquin de Herrera
Azoy(

Co

Cochoapa el Grande

Atlamajalcingo del Monte
| Alcozauca de Guerrero

Por cada meta debe indicar el estatus en que se encuentra de acuerdo con las siguientes
opciones: no adjudicada, adjudicada, iniciada, concluida o cancelada.

En caso de que la meta no esté adjudicada se deber& seleccionar el motivo, si no hay alguna
opcion que corresponda, debera seleccionar “otro”.

Una vez seleccionado el estatus de la meta, debe presionar el boton guardar para registrar la
informacién correspondiente a las actividades.

Estatus de la meta

Estatus *

Meta adjudicada v
--- Estatus —
Meta no adjudicada

Meta adjudicada Los campes indicados con * so
Meta iniciada

Meta concluida

Meta cancelada
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Por cada actividad debe seleccionar el estatus en que se encuentra: acorde a lo programado
o desfasado de lo programado.

Estatus de la actividad

Estatus *

l Desfasado de lo programado w l

- Estatus —
Acorde a lo programado

Desfasado de lo programado jrso por parte del Inmujeres v

Los campos indicados con * son obligatorios

En caso de que la actividad esté desfasada de lo programado debe seleccionar el motivo del
desfase. Una vez registrada la informacion presione el botén “Guardar”.

Medios de verificacién: en este apartado debera adjuntar los
versiones finales una vez concluida la actividad.

Ver actividades
ACTIVIDAD ESTATUS
A1-19-Mod [l Taller 12 horas D Sin estatus
A6-18-Meod Il Grupo focal 8 haras @ Sin estatus
A5-18-Mod |l Asesoria presencisl especializada 12 horas ® gin estaws

15

Estatus de la actividad

Estatus *

informes parciales o las

MEDIO DE VERIFICACION

Wyt metodolégica
Eiin archivo cargado
® Carpeta metodolégica

Ningtn archivo cargado

@ Carpeta metodolégica

Ningdn archivo cargada

MUJERES
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Medio de verificacion

Documentos meta. Cuando el estatus de la meta sea concluido, es necesario que se
respondan las preguntas que aparecen para poder adjuntar el documento meta

Documentos meta

¢El documento generado da cumplimiento a los requerimientos de las Reglas de
Operacion y fue realizado a entera satisfaccion?
#Si

¢Las tematicas abordadas y las aportaciones realizadas en los eventos
desarrollados (talleres, mesas de trabajo y otros) fueron incluidas en el
documento meta?

#Si

EA
DOCUMENTO

Cerrar

Los campos indicados con * son obligatorios.

Gastos en este apartado se visualiza el monto aprobado para la ejecucion de la meta. Para
informar sobre el monto ejercido por cada meta, es necesario que adjunte el Comprobante
Fiscal digital por Internet (CFDI) en los formatos PDF y XML, asi como la validacion realizada
por el SAT de dicha factura.
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Una vez que se adjuntaron los documentos debera dar clic en guardar.

Gastos de la meta

AGREGAR CFDI

Cerrar Guardar

2. Gastos de coordinaciéon

En este médulo deberd adjuntar el Comprobante Fiscal digital por Internet (CFDI) en los
formatos PDF y XML, asi como la validacion realizada por el SAT de dicha factura.

Gastos de coordinacion

NO. CONCEPTO DEL GASTO UNIDAD DE MEDIDA COSTO UNITARIO CANTIDAD MONTO EJERCIDO

1 Pago de combustible Litro 520.00 160

2 Papeleria para IMM Papeleria para IMM $2,065.00 2
Mo ejercer
$4,130.00

3 Alimentacian Alimentacién $200.00 10 ® ponto ejercido

# 50.00

Monto por ejerce:
$2,000.00

4 Compra de dtiles de impresién y reproduccian Cartucho $400.00 3

$3,200.00

Total Aprobado / Ejercido / Por ejercer $12,530.00 /$0.00 / $12,530.00

Gastos de coordinacion

Papeleria y utiles de oficina

Los campos indicados con * son obligatorios.
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3. Apoyo en las actividades de los MAM

En este mddulo debe capturar los datos de las personas que realizan las metas de apoyo a las
actividades de los MAM mediante servicios profesionales. Estos datos se vinculan directamente
con el primer modulo en donde aparecen las metas y los montos aprobados.

Personas contratadas

© Agregar persona

Es necesario seleccién la opcion “Agregar persona”, en la pantalla para registrar los datos
solicitados. La Plataforma verifica que el RFC sea el mismo que aparece en el Comprobante
Fiscal digital por Internet (CFDI) en los formatos PDF y XML con el que se comprueba el gasto
ejercido de las metas de apoyo.

NO. NOMBRE FORMACION ACADEMICA FUNCIONES RFC INSTANCIA

Sin personas contratadas

Persona contratada

—DATOS PERSONALES

Nombre(s) *

Primer apellido * Segundo apellido

Formacién académica *

Email *

CURP * RFC *

—DATOS DE CONTRATACION

Funcién *

Ingreso mensual

Periodo de contratacién

Inicia * Termina *

i Silas facturas son expedidas con otro RFC que no es el de la
persona contratada, agregalo aqui. Recuerda que no podras
cambiario una vez que lo guardes.

RFC facturas expedidas

—META RELACIONAD

- Meta — ~

CFDI

A Para poder agregar facturas, es necesario que primero se
registren los datos de la persona contratada, revisa
cuidadosamente que sean correctos. Recuerda que el RFC debe
corresponder con el de la factura gue se adjunta.
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4. Encuesta de Satisfaccion

Es importante que dé respuesta a esta encuesta, permite obtener informacién que contribuye a
mejorar cada uno de los procesos que conforman el Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Género.

Al igual que en los demés apartados donde proporcioné la informacion solicitada, una vez
finalizada su captura, debe dar clic en el botén “guardar” que se encuentra en la parte inferior
derecha de la pantalla.

Encuesta de satisfaccion

Encuesta de satisfaccion del avance fisico financiero

La escala de calificacion de la encuesta de satisfaccion es de 1 a 5, donde 1 representa la evaluacion mas baja v 5 la mas alta

1. Qué tan clara es la informacién que presentan las Reglas de Operacién 20182
Criterios generales para la presentacian de la documentacién juridica y del proyecto EEEEE]
Criterios generales para la formulacién de los proyectos EEEEE]
Criterios para la validacién y aprobacién de proyectos EEEEE]

Notificacién de resultados de la Comisidn para la Validacién de Proyectos Dm

2 Respecto a los anexos vinculados a cada Medalidad de las Reglas de operacién 2018, ;qué tan clara es la informacién que presentaron y qué tan Gtil fue?

Anexo 1: Alineacién 2l Proigualdad 2013-2018 y ejes tematicos para las rres Modalidades DC[ED
Anexo 2: Solicitud de Participacién en &l Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de |a Perspectiva de Género Dm
Anexo3: Salicitud de presentacién de proyecto de los Mecanismas para el Adelanto de las Mujeres (MAM) OO0

9. ;Tiene alguna sugerencia para mejorar el proceso de transferencia de los recursos?

10. ;Qué tan sencillo le resulté registrar en los médulos de la lai i6 iente al primer informe de Avance fisico financiero? EEEEE)

11. Respecto al informe de Avance fisico financiero ;Qué tan rel idera la i i6n solicitada por el Inmujeres con e fin de reflejar los avances en la ejecucién del prayecto? 00000

12. ;Qué tanto les permitid el informe de avance fisico financiero visualizar el estatus de sus actividades y tomar acciones al respecto?

13. :Tiene alguna sugerencia para mejorar ¢l proceso de registro de informe de Avance fisico financiero?

Regresar
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5. Resumen general

En este modulo se visualiza la informacién que capturd, es importante que revise que los datos
capturados coincidan con los que se reflejan. En la parte inferior de la pantalla podra generar el
resumen del informe, para la firma y rubrica de la titular del MAM.

Para para generar la impresién del documento es necesario que certifique el que cuenta con
los comprobantes fiscales correspondientes al ejercicio del gasto (...).

Es necesario que una vez rubricado y firmado el resumen, preferentemente con tinta azul, se
adjunte a la Plataforma, dandole clic en el botén “Guardar Resumen de Informe de Proyecto” y
posteriormente al botén “Guardar”.

¥ Certifico que cuento con los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) correspondientes al ejercicio del gasto y que la informacién que he proporcionado a
través de este instrumento es correcta y se encuentra completa; que conozco las disposiciones establecidas en el Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién
del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de |a Perspectiva de Género, para el ejercicio fiscal 2019, respecto a la Auditoria, Control y Seguimiento del
Programa, proyectos y recursos. Que he leido el parrafo donde se sefiala que "...Ias instancias de auditorfa y control, en el dmbito de sus respectivas competencias,
podran promover |a aplicacién de las sanciones correspondientes con fundamento en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.”

% Generar documento para impresion

Titular de la instancia
Maira Gloribel Martinez Pineda

Resumen de informe de proyecto

Resumen de informe de avance de proyecto .

—
Guardar Resumen de informe de proyecto

Regresar

Una vez guardado el documento, puede corroborar que se haya adjuntado en la Plataforma
pulsando las letras verdes “1 documento guardado”.

Resumen de informe de proyecto

Resumen de informe de avance de proyecto

1

Guaraar ncsumen de informe de proyecto

1 documento guardada (&
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Informe de cierre

Conforme al numeral 7.4 Cierre de Ejercicio de las ROP, para el ejercicio fiscal 2019, a mas
tardar el 30 de noviembre de 2019, los MAM, deberan capturar y adjuntar en los moédulos de la
Plataforma e-transversalidad la informacion requerida para la integracion del informe de cierre,
asi como los productos (documentos meta) derivados de la ejecucion del proyecto y los medios
de verificacion de cada una de las actividades realizadas para el cumplimiento de las metas.

El informe de cierre se debe capturar en el mismo apartado que los informes de avance fisico
financiero en la seccion “INFORMES DE PROYECTOS”

1. Avance fisico financiero

DOCUMENTO
META CONCEPTO ESTATUS META GASTOS ACTORES CONAGO

@ {1987.MI}Cursos sobre Legislacidn con perspectiva de Contratacidn de | @ pyopq & 4 ® ponto ejercido B 4 actores F 1 cliusulas

génera dirigido a diputados y diputadas de la LXKV servicios de [# concluida [# Documentos | [ $64,799,02 [& estratégicos | [ CONAGO
Legislatura del Congreso del Estado de Michoacan consultoria Monto por ejercer

$0.08

ilaportada es incorrecta, El nombre de la meta es incorrecto,

ver actividades

Al desplegar cada eje tematico y visualizar las metas y actividades que conforman el proyecto,
podra visualizar, debajo de cada meta las observaciones que realizé la persona responsable de
darle asesoria y seguimiento a su proyecto. Estas observaciones deben ser tomadas en cuenta
en caso de que apliquen para la presentacion del cierre de su proyecto.

Por cada meta debe indicar su estatus. Por ser el informe de cierre el estatus de las metas solo
puede ser cancelada o concluida

Al igual que en el informe de avances debe seleccionar el estatus de cada actividad realizada.

En el caso de las metas concluidas, debe adjuntar a la plataforma los medios de verificacion
gue se integraron por cada actividad realizada para cumplir con la meta, asi como los
documentos meta comprometidos en el proyecto aprobado (consultar pagina 16).

Estos documentos deben estar en formato PDF y cumplir con lo establecido en el Convenio
Especifico de Colaboracién y los criterios sefalados en el documento “Criterios para el disefio
y elaboracion de productos 2019”, segun la modalidad que corresponda.

Gastos en este apartado se visualiza el monto aprobado para la ejecucion de la meta. Para
informar sobre el monto ejercido por cada meta, es necesario que adjunte el Comprobante
Fiscal digital por Internet (CFDI) en los formatos PDF y XML, asi como la validacién realizada
por el SAT de dicha factura.
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2. Gastos de coordinacién
En este moédulo deberd adjuntar el Comprobante Fiscal digital por Internet (CFDI) en los

formatos PDF y XML, asi como la validacion realizada por el SAT de dicha factura (consultar
pagina 17).

3. Personas contratadas
En este modulo apareceran los datos previamente cargados, de las personas contratadas para
el apoyo a las actividades de los MAM mediante servicios profesionales. En el caso de estas
metas, el recurso ejercido se debe informar en este médulo.

Como se visualizan en la imagen de la pagina 18 del presente documento, para poder agregar
las facturas, es necesario que se agreguen los datos que solicita de las personas contratadas.

Personas contratadas

NO. NOMERE FORMACIGN ACADEMICA FUMCIOMNES RFC INSTAMCIA

a1 MICOLAS EDUARDO ROSALES CUIN licanciatura coordinacian ROCKBS0504AE3 Michoacan de Ocampo

META
{GOS MTIWT-13-19 Apaya en la caardinaciin de laqer uckin de activikate 3 usn v del piayeca PRIPG

@ 2 ERICK CANTILLO SANCHEZ MAESTRIA COORDINACION 1hihd CASETI1218DGS Michoacan de Ocampo

META
{12 MTIMT-19-19 Anayar an lacaaidinaciin de bz servicias de b IMEF 2n caaidinacidn can bn WM

@ 3 RUBEN DE |ESUS PRIA PONCE DE LEON LICEMCIATURA AUXILIAR ADKMINISTRATIVO PIPRGNT228IKE Michoacan de Ocampn

META
{612 MTIMT-19-19 Apayar an lacaaidinacin de iz sewicias de b IMEF 2n caadinacidn can bn WM

4. Encuesta de Satisfaccion
Es importante que dé respuesta a esta encuesta, permite obtener informaciéon que contribuye a
mejorar cada uno de los procesos que conforman el Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Género (consultar pagina 19).

5. Resumen general
Una vez finalizada la captura de la informacién que integra el informe de cierre de manera

completa y correcta, en este modulo podré visualizar la informacion ingresada y generar el
informe, el cual debe estar firmado y rubricado por la titular de la instancia, y adjuntarse en
formato PDF.

Asi mismo, en este apartado podra descargar el formato para la elaboracion del oficio de entera
satisfaccion y el formato para solicitar la linea de captura para realizar el reintegro de los
recursos no ejercidos.

De conformidad con el numeral 7.7 de las Reglas de operacion la instancia ejecutora debera
reintegrar a la Tesoreria de la Federacion a mas tardar el 31 de diciembre de 2019, los recursos
no devengados al cierre del proyecto, (30 de noviembre).
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Esta informacion se debe capturar en el formato para el reintegro de recursos no devengados,
este formato también debe ser firmado y rubricado por la titular de la instancia, y adjuntarse
junto con la linea de captura, proporcionada por la DGAF del Inmujeres, y una copia legible del
comprobante que ampare el depdsito, en el médulo correspondiente

Oficio de entera eatiefaccion

Oficio de entera satisfaccion para cierre de proyecto.

% Descargar formata

1 dacumeania guaidada G

i 5e debe adjuntar el oficio de entera satisfaccion.

Ficha de reintegro

Ficha de reintegro para cierre de proyecto.

Guardar Ficha de reintegro

% Descargar formata

1 dacumania gumidsda B

i adjuntar el comprobante del depdsito del recurso no ejercido.

Una vez guardados los documentos, puede corroborar que se haya adjuntado en la Plataforma
pulsando las letras verdes “1 documento guardado”.

Resumen de informe de proyecto

Resumen de informe de avance de proyecto
Guaraar ncsuimen de informe de proyecto

1 documento guardado (1
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