Manual de Procedimientos para la Adquisicion,
Recepcion y Pago de Leche Nacional en Liconsa,
S.A.deC.V.
INICIO VI Procedimientos
7.1 Procedimiento para la Adquisicion, Recepcion
y Pago de la Leche Nacional
1 7.1.1 Politicas especificas.
El Productor solicita
requisitos en Centro de Numeral
Acopio para ser
proveedor de leche de 4

Liconsa

|

El jefe de Centro de
Acopio le entrega la
solicitud y el listado de —
documentos que se
requieren para ser
proveedor

Solicita a la Direccién de
Finanzas y Planeacién el €——
caédigo contable

La Direccién de Finanzas >

y Planeacion otorga el
codigo contable. La
Subdireccién de Maquila
y Compra de Leche
Nacional da de alta el
cédigo contable en
RECORALF

Tesoreria libera el pago
al Centro de Trabajo

1

El Centro de Trabajo
dispersa el pago a la
cuenta de cada Productor

l

FIN

El Productor entrega solicitud y documentos al Centro de Acopio

Numeral
5

para la incorporacion al proceso de Adquisicion de Leche
Nacional

—_—

Numeral
10

La Subdireccién de Maquila y Compra de Leche Nacional revisa
expediente

Numeral
12,13,14y
15

MECANICA OPERATIVA PARA
LA ADQUISICION DE LECHE,

LICONSA, S.A. DEC.V.

Numeral
6

El jefe de Centro de
Acopio revisa el
expediente

—_—

Numeral
9

Envia expediente a la
Subdireccion de Maquilay | €——
Compra de Leche Nacional

acreditando su personalidad
juridica y solicitud de cédigo

Numeral 16

El jefe de Control de Calidad del Centro de

El Productor inicia la entrega de leche en la semana de
captacion, bajo las condiciones de calidad establecidas.

Acopio elabora "Boleta de Recibo de Leche
Cruda en Centro de Acopio" o el dictamen

de liberacién correspondiente y procede a su

Numeral
23

La Subdireccién de Maquila y Compra
de Leche Nacional en coordinacién con
la Direccién de Finanzas y Planeacion,
emiten la conciliacién entre el volumen
captado y el importe a pagar. La
Subdireccién envia un oficio a la
Direccién de Finanzas y Planeacion,
solicitando la liberacién del recurso
para el pago correspondiente

—

descarga en RECORALF

Numeral 20

La Subdireccién de Maquila y
Compra de Leche Nacional ,
concentra, revisa y valida los
informes semanales de captacion
de leche y las solicitudes de
recursos para el pago a los
productores, de acuerdo al
RECORALF

¢Expediente
Completo?

Si

|

Se envia al Centro de
Trabajo y/o Centro de
Acopio para continuar

el proceso

Le informa por escrito al
Productor la
documentacion faltante
en un plazo no mayor a
10 dias héabiles

NO —>

Numeral
8

Numeral

17

El Productor presenta el

—_—

lunes o martes, para su

pago, la elabora "Boleta
de Recibo de Leche
Cruda en Centro de
Acopio" firmado por el
responsable de control
de calidad y el
Subgerente de
Produccién del Centro de
Trabajo, segln sea el

caso

El Centro de Acopio revisa y.
envia a la Direccion de
Produccion el informe
semanal de captacion de
leche a través del
RECORALF y resguarda la
documentacién del

productor



