
Manual de Procedimientos para la Adquisición, 
Recepción y Pago de Leche Nacional en Liconsa, 
S.A. de C.V.
VII Procedimientos
7.1 Procedimiento para la Adquisición, Recepción 
y Pago de la Leche Nacional
7.1.1 Políticas específicas.

No

Sí

MECÁNICA OPERATIVA PARA 
LA ADQUISICIÓN DE LECHE, 

LICONSA, S.A. DE C.V.

INICIO

El Productor solicita 
requisitos en Centro de 

Acopio para ser 
proveedor de leche de 

Liconsa

El jefe de Centro de 
Acopio le entrega la 

solicitud y el listado de 
documentos que se 
requieren para ser 

proveedor 

El Productor entrega solicitud y documentos al Centro de Acopio 
para la incorporación al proceso de Adquisición de Leche 

Nacional

El jefe de Centro de 
Acopio revisa el 

expediente

¿Expediente
Completo?

Le informa por escrito al 
Productor la 

documentación faltante 
en un plazo no mayor a 

10 días hábiles

Se envia al Centro de 
Trabajo y/o Centro de 
Acopio para continuar 

el proceso

Envía expediente a la 
Subdirección de Maquila y 
Compra de Leche Nacional
acreditando su personalidad 
jurídica y solicitud de código

La Subdirección de Maquila y Compra de Leche Nacional revisa 
expediente

Solicita a la Dirección de 
Finanzas y Planeación el 

código contable

La Dirección de Finanzas 
y Planeación otorga el 

código contable. La 
Subdirección de Maquila 

y Compra de Leche 
Nacional da de alta el 

código contable en 
RECORALF

El Productor inicia la entrega de leche en la semana de 
captación, bajo  las condiciones de calidad establecidas.

El jefe de Control de Calidad del Centro de 
Acopio elabora "Boleta de Recibo de Leche 
Cruda en Centro de Acopio" o el dictamen 

de liberación correspondiente y procede a su 
descarga en RECORALF

El Productor presenta el 
lunes o martes, para su 
pago, la elabora "Boleta 

de Recibo de Leche 
Cruda en Centro de 

Acopio" firmado por el 
responsable de control 

de calidad y el 
Subgerente de 

Producción del Centro de 
Trabajo, según sea el 

caso

El Centro de Acopio revisa y 
envía a la Dirección de 
Producción el informe 

semanal de captación de 
leche a través del 

RECORALF y resguarda la 
documentación del 

productor

La Subdirección de Maquila y 
Compra de Leche Nacional , 
concentra, revisa y valida los 

informes semanales de captación 
de leche y las solicitudes de 
recursos para el pago a los 
productores, de acuerdo al 

RECORALF

La Subdirección de Maquila y Compra
de Leche Nacional en coordinación con 
la Dirección de Finanzas y Planeación, 
emiten la conciliación entre el volumen 

captado y el importe a pagar. La 
Subdirección envía un oficio a la 

Dirección de Finanzas y Planeación, 
solicitando la liberación del recurso 

para el pago correspondiente

Tesorería libera el pago 
al Centro de Trabajo 

El Centro de Trabajo 
dispersa el pago a la 

cuenta de cada Productor
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