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1. GLOSARIO DE TERMINOS

obras publlcas y servicios relaclonados con Ias mlsmas

Para los fines de este documento y del Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras

Publicas se entendera por:

Ley:

Reglamento

Secretaria

SGM
DAF
GRMS

Estatuto Organico

SFP
oIC

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Servicio Geoldgico Mexicano.

Direccién de Administracién y Finanzas.

Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios.
Estatuto Organico del Servicio Geolégico Mexicano.
Secretaria de la Funcién Publica.

Organo Interno de Control en el Servicio Geolégico Mexicano.

Amortizacién Programada La contraprestacion periédica que el SGM tiene obligacién de cubrir al

Inversionista contratista por la ejecucién de obras pUblicas asociadas a
proyectos de infraestructura, su puesta en marcha, mantenimiento y
operacién.

Area Responsable de la Contratacién La facultada en el SGM para realizar los procedimientos de

contratacién, a efecto de realizar obras puUblicas o contratar servicios
relacionados con las mismas.

Area Responsable de la Ejecucién de los Trabajos La facultada en el SGM para llevar la administracién,

Area Requirente

Area Técnica

Avance Financiero

Avance Fisico
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control y seguimiento de los trabajos hasta la conclusién definitiva de
los contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las
mismas.

La que en el SGM solicite o requiera formalmente la contratacién de
obras publicas o servicios relacionados con las mismas, o bien aquélla
que los utilizara.

La que en el SGM elabora las especificaciones que se deberan incluir en
el procedimiento de contratacién, evallUa la parte técnica de la
proposicién y responde a las dudas que se presenten en la junta de
aclaraciones;

El porcentaje de los trabajos pagados respecto del importe contractual.

El porcentaje de los trabajos ejecutados y verificados por el residente
conforme a la facultad que le confiere la fraccién VI del articulo 113 de

AUTORIZO

Ing. Héctor Alfan: ba Infante
Director de Ope Gedldgica (04) 14-12-2022
<6 considera COPIA O CONTROLADAyes sa e’ u&\fua 2 quie Gtilizala s, A7
7 de [a fecha de vigencia quedan sin validez las version 'S, clrcutares'y cualqul { d !orrnal o \nformal que se haya ernitido al respecto. SEat /4




POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVlCIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
Obras plblicas y servlcms relacmnados con las mismas
este Reglamento, en relacién a los trabajos contemplados en el
programa de ejecucién convenido.

Bitacora El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacién entre
las partes que formalizan los contratos, en el cual se registran los
asuntos y eventos importantes que se presenten durante la ejecucién
de los trabajos, ya sea a través de medios remotos de comunicacién
electrénica, caso en el cual se denominara Bitacora electrénica, u otros
medios autorizados en los términos del Reglamento, en cuyo caso se
denominaréd Bitacora convencional.

Caso Fortuito o Fuerza Mayor El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable,
ajeno a la voluntad de las partes y que imposibilita el cumplimiento de
todas o alguna de las obligaciones previstas en el contrato de obras
pUblicas o servicios relacionados con las mismas.

Comité El comité de obras publicas a que se refiere el articulo 25 de la Ley.

Especificaciones Generales de Construccién El conjunto de condiciones generales que el SGM tienen
establecidas para la ejecucién de obras, incluyendo las que deben
aplicarse para la realizacién de estudios, proyectos, ejecucion,
equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y supervisién, que
comprenden la forma de medicién y la base de pago de los conceptos
de trabajo.

Especificaciones Particulares de Construccién El conjunto de requisitos exigidos por el SGM para la
realizacién de cada obra, mismas que modifican, adicionan o sustituyen
a las especificaciones generales de construccién.

Estandar de Desempefio  El conjunto de pardmetros de desempefio y calidad que deban
satisfacerse en el disefio, la ejecucién, la puesta en marcha, el
mantenimiento o la operacién de obras publicas.

Estimacién La valuaciéon de los trabajos ejecutados en un periodo determinado
presentada para autorizacién de pago, en la cual se aplican los precios,
valores o porcentajes establecidos en el contrato en atencién a la
naturaleza y caracteristicas del mismo, considerando, en su caso, la
amortizaciéon de los anticipos, los ajustes de costos, las retenciones
econdmicas, las penas convencionales y las deducciones; asi como, la
valuacién de los conceptos que permitan determinar el monto de los
gastos no recuperables.

Gerencias Foraneas Son las Gerencias Regionales y Gerencias de Centros Experimentales
del SGM.

Inversionista Contratista La persona que celebra contratos de obras publicas asociadas a
proyectos de infraestructura en los términos del Capitulo Noveno del
Titulo Segundo de este Reglamento.

Investigacion de Mercado La verificacién de la existencia y costo de materiales, mano de obra,
maqumarla V.. equ1po asi como de contratistas, a nivel nacional o
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pOLITICAS BASES \ LINEAMIENTOS EN MATERIA ‘E'OBRAS_PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MlSMAS

MIPYMES

Monto Total Ejercido

Normas de Calidad

Obras

Obras publlcas y servicios relacionados con las mlsmas

internacional, y del precio total estimado de los trabajos, basado en la
informacién que se obtenga en términos del Reglamento.

Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a
que hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la
Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

El importe correspondiente al costo total erogado con cargo al
presupuesto autorizado para ejercer en un contrato de obra publica o
de servicios relacionados con la misma, sin considerar el impuesto al
valor agregado.

Los requisitos minimos que establece el SGM, conforme a las
especificaciones generales y particulares de construccién, para
asegurar que los materiales y equipos de instalacién permanente que
se utilizan en cada obra son los adecuados.

Las sefialadas en el articulo 3 de la Ley.

Obras de Gran Complejidad Aquéllas cuya ejecucién o el sitio donde se vayan a realizar presenten

Precio de Mercado

Presupuesto Autorizado

Presupuesto de Obra o de

Proyecto de Convocatoria

Servicios

Sobre Cerrado

Superintendente
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dificultades técnicas o de seguridad para el desarrollo de los trabajos,
asi como las que sefala el primer parrafo del articulo 6 del Reglamento
y en las cuales se considerard que el avance del desarrollo de los
estudios y proyectos estara constituido por una propuesta conceptual.

El precio de los materiales y equipos de instalacién permanente a que
se refiere la fraccién Il del articulo 161 del Reglamento, que ofertd el
fabricante o proveedor en el momento en que se formalizé el pedido
correspondiente entre el contratista y el proveedor.

El que la Secretaria comunica al SGM en el calendario de gasto
correspondiente, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Servicio El recurso estimado que el SGM determina para ejecutar los
trabajos en el que se desglosa el listado de conceptos de trabajo o
actividades, unidades de medida, cantidades de trabajo y sus precios.

El documento que contiene la versién preliminar de una convocatoria a
la licitacién publica, el cual es difundido con ese caracter en CompraNet
por la dependencia o entidad.

los mencionados en el articulo 4 de la Ley.

Cualquier medio que contenga la proposicién del licitante, cuyo
contenido sélo puede ser conocido en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones en términos de la Ley.

El representante del contratista ante el SGM para cumplir con los
términos y condiciones pactados en el contrato, en lo relacionado con
la ejecucidn de los trabajos.
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POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y. SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MlSMAS

Obras publlcas y servicios relacmnados con las mismas

2. JUSTIFICACION

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 1 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, articulo 9 de su Reglamento y el capitulo primero del acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas de fecha 9 de septiembre de 2010, se emiten las politicas, bases y
lineamientos en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del Servicio Geoldgico
Mexicano.

CONSIDERANDO

Que el Gobierno Federal, de conformidad con el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, ha dictado medidas tendientes a garantizar la adecuada administracién de los
recursos econdmicos federales de que disponga, y en este sentido, el gasto en las contrataciones de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, estardn sujetas a lo dispuesto por las leyes,
reglamentos, acuerdos, circulares y lineamientos en la materia, cuyo propdésito es lograr que los
procedimientos y operaciones al respecto, se realicen con economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad,
transparencia y honestidad, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento y oportunidad, que atienda a los principios de simplificacién administrativa y
racionalidad asi como a salvaguardar la transparencia y certeza de las propias operaciones.

Que el Servicic Geolégico Mexicano es un Organismo PUblico Descentralizado de la Administraciéon
PuUblica Federal con personalidad juridica y patrimonio propios, cuyas funciones se rigen por la Ley
Minera y que para llevar a cabo éstas, requiere de las contrataciones de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Que con el fin de dar cumplimiento a los articulos 1° de la Ley, 9 del Reglamento y el capitulo primero del
acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se elaboré el presente documento,
el cual tiene como objeto proporcionar a los responsables de los procesos de contrataciones de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas del Servicio Geolégico Mexicano, las politicas, bases y
lineamientos necesarios para la operacién del programa anual de obras pUblicas y servicios relacionados
con las mismas, con sujecidn a las normas presupuestarias, a los acuerdos expedidos por el Ejecutivo
Federal en materia de productividad, transparencia, ahorro y eficiencia en el gjercicio del gasto publico
y, en términos generales, al marco juridico que regula este tipo de actividades, con la finalidad de llevar
a cabo acciones encaminadas al cumplimiento de los programas, proyectos, procesos y actividades
institucionales del Organismo; se expide el presente instrumento, que contiene la base legal que
sustenta su elaboracién, el objetivo que se persigue, las politicas entendidas como criterios de accién,
que son indicados como guia en el proceso de toma de decisiones al poner en practica o ejecutar las
estrategias, programas y proyectos destinados a la adquisicién de bienes y servicios; la convocatoria que
se detalla de manera especifica; asi como los documentos necesarios para efectuar las licitaciones
publicas que requiera el Organismo, para la realizacién de sus actividades; y por Ultimo, los lineamientos
que son las directrices que establecen los limites dentro de los cuales han de llevarse a cabo las funciones
para las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que requiera el
Organismo para el desempefio de sus funciones, asi como las caracteristicas generales que éstos
deberan tener.

El contenido que se presenta tiene la finalidad de ser una herramienta de trabajo de consulta continua,
por lo que es conveniente mantener un programa permanente para su actualizacién.

N
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pOLITlCAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATER!A DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Obras publlcas y servicios relacronados con las mlsmas

3. MARCO LEGAL

- Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

= Ley General de Responsabilidades Administrativas.

- Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

- Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

- Ley del Impuesto al Valor Agregado.

- Ley del Impuesto Sobre la Renta.

- Ley Federal de Derechos.

- Ley Federal del Trabajo.

- Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.

- Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.

- Ley General de Bienes Nacionales.

- Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

- Ley de Concursos Mercantiles.

- Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

- Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

- Reglamento del Articulo 178, 279,280y 282 de |la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas,
para el Cobro de Fianzas a Favor del SGM.

- Cédigo Fiscal de la Federacion.

- Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

- Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.

~ Reglamento Interno de la Comisién Ambiental Metropolitana.

- Reglamento de la Ley de la Tesoreria de la Federacién.

- Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal.

- Cobdigo Civil Federal.

- Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

- Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

- Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

- Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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POLITICAS BASES Y LlNEAMlENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICJOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

4,

Obras publicas y semcios relacionados con las mismas

OBIETIVO GENERAL

Fijar las politicas, bases y lineamientos que permitan al Organismo, establecer los criterios y mecanismos
especificos para la correcta operacidén y control de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, buscando la maxima economia, eficiencia y funcionalidad, observando los principios de
austeridad, ejerciendo estrictamente los recursos publicos en apego a las disposiciones legales
aplicables.

PoLiTicAs, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

5.1

52

53

Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el programa anual de obras y servicios
relacionados con las mismas de acuerdo a lo dispuesto por los articulos 21y 22 de la Ley de Obras.

La o el titular de la Subdireccién de Recursos Minerales, con la informacidén proporcionada por la
Subdireccidon de Finanzas, quien entregara a la Gerencia de Recursos Materiales para su captura en
el sistema informatico correspondiente.

Nivel jerarquico de las o los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o solicitudes de
obras o servicios, asi como la forma en que éstos deberan documentar tal solicitud.

Las personas titulares de las Subdirecciones de area o niveles superiores firmaran las requisiciones,
y las solicitudes deberan elaborarse mediante memorandum.

Niveles jerarquicos de las o los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos de
los procedimientos de contrataciébn o que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas
correspondientes y encargarse de su notificacién; solicitar la cancelacién de procedimientos de
contratacién; suscribir los diferentes documentos que se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones
técnica, legal y econdmica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos las o los servidores publicas.

El personal autorizado para presidir los actos inherentes a las Licitaciones PUblicas e Invitaciones a
Cuando Menos Tres Personas, seran cualquiera de las o los servidores publicos siguientes:

Los cargos de Presidente, Secretario y Vocales del Comité de Obras PUblicas o sus respectivos
Suplentes, quienes cuentan con nivel jerarquico de por lo menos Gerencial.

Las o los Servidores pUblicos desighados por el Presidente del Comité de obras publicas, con nivel
jerdrquico de por lo menos Gerencial.

Las o los titulares de las Subdirecciones de las areas requirentes, podran solicitar al titular de la
Direccién de Administracion y Finhanzas la cancelaciéon de procedimientos de contratacion y
suscribir los diferentes documentos que de esto se deriven.

Las o los titulares de las Subdirecciones de las areas requirentes, llevardn a cabo la evaluacién
técnica y econdmica de las proposiciones que se presenten en los procesos de contratacion.

La o el titular de la Gerencia Juridica, llevara a cabo la evaluacién legal de las proposiciones que se
presenten en los procesos de contratacion.

5.4 Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la contratacién debera plurianual o

previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacidn se formalice, asi como
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la manera en que habrdn de aplicarse, atendiendo a las previsiones presupuestales
correspondientes, conforme a lo dispuesto por los articulos 23 y 24 tercer parrafo de la Ley de Obras.

Las o los titulares de las Subdirecciones de las dreas requirentes determinaran si sus solicitudes de
obra o servicio son plurianuales bajo los siguientes criterios:

a) Magnitud y complejidad de las obras o servicios.
b) Disponibilidad presupuestal de recursos.

Para lo cual, a través de la o el titular de la Direccién de area correspondiente, solicitaran la
autorizacién a la o el titular de la Direccién General del SCM, para que la contratacion se realice de
manera plurianual.

La o el titular de la Direccidn Administracién y Finanzas serd el responsable de solicitar a la
Secretaria la autorizacidén para convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en el
ejercicio fiscal siguiente de aquel en el que se formalizaron.

Nivel jerarquico de la o el servidor publico de las areas requirentes facultado para suscribir el escrito
a que se refieren el parrafo segundo del articulo 41 de la Ley de Obras, asi como la forma en que
deben acreditarse los supuestos de excepcién a la licitacién publica a que hacen referencia las
fracciones I, IV, V, VI y VIl del articulo 42 de |la Ley de Obras.

Las o los titulares de las Subdirecciones de las areas requirentes.

a) Fracciénll, IVy V.- se acreditara mediante escrito del Director General, donde se manifieste que
se pone en riesgo la seguridad nacional, la seguridad publica, se altere el orden social, la
economia o se reconozca el caso fortuito o la fuerza mayor.

b) Fraccidn VI. - se acreditard mediante escrito donde solicita el 4rea responsable de la ejecucion
de los trabajos a la Gerencia Juridica la recisién administrativa del contrato por causas
imputables al contratista.

c) Fraccién VIl.- se acreditard mediante el acta del proceso de Licitacién Publica o Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas declarado desierto.

5.6 Cargo de los servidores publicos responsables de autorizar el proyecto ejecutivo y, en su caso, de

elaborar el dictamen técnico para justificar las obras de gran complejidad, para los efectos de lo
dispuesto por el articulo 24 de la Ley de Obras.

La o el titular de la Direccidén General del SGM, autorizara los proyectos ejecutivos y las o los titulares
de las Direcciones de area requirentes elaboraran el dictamen técnico que justifique las obras de
gran complejidad.

5.7 Cargo del servidor publico del drea responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de

desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacion de las
empresas nacionales, en especial de las micro, pequefas y medianas, a que alude el articulo 9 de la
Ley de Obras.

La o el titular de la Gerencia de Evaluacién Minera, de acuerdo a la informacién que proporcionen
las dreas solicitantes.

5.8 Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y mantenga

actualizado el registro Unico de contratistas, previsto en el articulo 74 inciso b) de la Ley de Obras.
La Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios.

5.9 Areas responsables de la contratacién, de elaborar los modelos de convocatoria y contrato, asi como
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deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales y de realizar los convenios
modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades.

a) De la contratacidn, la Subdireccién de Recursos Minerales, hasta la adjudicacién del contrato.

b) De publicar las convocatorias de Licitacién PUblica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
en Compranety en el Diario Oficial de la Federacién, la Subdireccién de Recursos Minerales.

c) Decustodiaryresguardar los documentos generados del proceso de contratacion, la Gerencia
de Recursos Materiales y de Servicios.

d) De custodiar y resguardar los documentos generados del proceso de ejecucion de las obras o
servicios, las Gerencias Foraneas cuando los contratos se administren a través de estas o por
las Gerencias requirentes cuando se administren desde las Oficinas Centrales del SGM.

e) De custodiary resguardar las fianzas, la Gerencia de Tesoreria.

f) De elaborar los modelos de convocatoria, la Subdireccién de Recursos Minerales; los anexos y
requisitos técnicos seran elaborados por las Subdirecciones requirentes.

g) De elaborar los contratosy realizar los convenios modificatorios, la Gerencia Juridica utilizando
el modelo de contrato que haya aprobado la Secretaria y se encuentre Publicado en
CompraNet; de acuerdo a la solicitud de la Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios.

h) De administrar los contratos, las Gerencias requirentes en Oficinas Centrales del SGM o las
Gerencias Foraneas cuando los contratos se administren en estas.

i) De laejecucion de los trabajos las Gerencias requirentes.

J) Delaaplicacion de deducciones, retenciones y descuentos, las Gerencias Foraneas y Gerencia
de Tesoreria.

k) De la aplicacion de penas convencionales, los residentes de obra.

510 Area o nivel jerarquico de la o el servidor publico responsable para determinar la conveniencia de
incluir una cldusula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la
suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto por el articulo 99 de la Ley de Obras y 295 de su
respectivo Reglamento.

La o el titular de la Gerencia Juridica.

5.11 Cargo de la o el servidor publico que determinara la cancelacién de una licitacién pUblica, la rescision
o la terminacién anticipada de un contrato o la suspensién de la prestacién del servicio o de la
ejecucidon de los trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacion
publica, la falta de firma del contrato por causas imputables a la entidad, una terminacién anticipada
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POLITICAS BASES Y LlNEAMIENTOS EN MATER ADE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS o
Obras publlcass/servmos relacionados con Ias mismas o
o la suspensién, y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision, en
apego a lo establecido, segln el caso, en los articulos 40, 47 y 60 a 63 de la Ley de Obras.

La o el titular de |la Direccién de Administracién y Finanzas.

5.12 Area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos,
asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 66 de la Ley de Obras, y
comunicar a la Tesoreria de la Federacién dicha cancelacién o, en su caso, solicitar se haga efectiva.

La Gerencia de Recursos Materiales y de Servicios.

5.13 Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que
presenten los contratistas.

Las Gerencias dependientes de las Subdirecciones requirentes cuando se administren desde las
Oficinas Centrales del SGM o las Gerencias Foraneas cuando se administren a través de estas.

5.4 Nivel jerarquico de las o los servidores pUblicos que hardn constar el cumplimiento de obligaciones
derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y su
Reglamento respectivo.

Las o los titulares de las Subdirecciones de area requirentes.

5.15 Nivel jerarquico de las o los servidores publicos encargadas de proponer modificaciones a las
POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el comité de obras
publicas de la entidad, y el plazo en que serdn sometidas a la consideracién del titular de la
dependencia u érgano de gobierno de la entidad, segin corresponda, asi como su difusién en los
términos del Reglamento correspondiente.

Las o los titulares de las Gerencias de area, por escrito mediante un punto de acuerdo en sesién
ordinaria del Comité de Obras Publicas, y se someterd a la consideracién del Organo de Gobierno
en la sesién Mas préxima a realizarse.

5.16 La forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja como contratista, cuenta con
la capacidad para entregar los bienes, prestar los servicios o ejecutar los trabajos materia de los
contratos que celebre con los sujetos a que se refieren el articulo 1 parrafo cuarto de la Ley de Obras.

a) Mediante la presentacién de sus estatutos, especificando en estos las actividades que realiza.

b) Mediante la presentacién del curriculo institucional, donde se especifique que han
desarrollado trabajos de la misma naturaleza del contrato a celebrar.

c) Mediante la presentacidon del curriculo de su personal, especificando que han desarrollado
trabajos de la misma naturaleza del contrato o que cuentan con la formacién académica
necesaria para desarrollar ese tipo de trabajos.

5.17 Las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la ejecucién de obras o la contratacién de
servicios relacionados con las mismas, fundados en los casos de excepcidn a la licitacién publica
previstos en los articulos 42 y 43 de la Ley de Obras que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las
actividades de la entidad de que se trate, le sean aplicables.

a) Todas las contrataciones de Servicios Relacionados fundadas en el articulo 43 de la Ley,
deberan contar con el visto bueno de la persona titular de la Direccion de Area
correspondiente del Area requirente.

b) Todas las contrataciones de Servicios Relacionados fundadas en el articulo 42 de la Ley,
deberan someterse previamente a la autorizacién del Comité, con excepcion de las fundadas
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- Obras publicas y servicios rélacionadoscon las mismas : ' ‘ ‘
en la fraccidon VI, las cuales se informaran con posterioridad a la adjudicacién del contrato, ya
que derivan de un proceso de licitacién publica nacional declarado desierto.

5.18Forma y términos para la devolucién o destruccién de las proposiciones, conforme a lo dispuesto en
el articulo 74 dltimo parrafo de la Ley de Obras.

15 dias posteriores al vencimiento del plazo establecido en el articulo 74 de la Ley, el Servicio
procederd a la destruccidén de las propuestas desechadas durante una licitacién o la devolucién de
éstas si son solicitadas de manera oficial.

5.9 Los criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las
condiciones para su amortizacién, considerando lo seflalado por los articulos 31 fracciones IV y XXV,
46 fraccion VIl y 50 de la Ley de Obras.

Todos los anticipos serdn autorizados previamente por los Directores de area correspondientes.

a) Para los contratos de Servicios que conlleven trabajos de campo y gabinete, méaximo se
otorgara un 30% de anticipo, el cual sera determinado por la o el titular de la Subdireccién del
area requirente, tomando en cuenta el periodo de tiempo considerado para los trabajos de
campo, respecto al total del plazo del contrato.

b) Para los contratos de Servicios que Unicamente contemplen trabajos de gabinete no se
otorgaran anticipos.

c) Paralos contratos de Obra PUblica, maximo se otorgara 30%.

d) Los anticipos se amortizaran en la misma proporcién al porcentaje otorgado.
5.20 Las bases, formay porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse por
los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo
48 segundo parrafo de la Ley de Obras.

1. Garantias

Los licitantes ganadores estaran obligados a constituir las garantias en los plazos que para tal
efecto establece |la Ley: de no hacerlo, el SGM no formalizara el contrato y proceder3d, dentro
de los guince dias naturales siguientes al plazo fijado para la firma, a hacerlo del conocimiento
de la contraloria interna, proporcionando la documentacién comprobatoria del hecho.

Cuando existan razones debidamente justificadas por parte del contratista para no hacer la
entrega de las garantias en tiempo, el SGM a través de la o el titular de la Direccidon de
Administracién y Finanzas podra autorizar una prérroga no mayor a 15 dias naturales al plazo
inicial otorgado.

En los casos en que se permita exceptuar a los contratistas de presentar la garantia de
cumplimiento y garantia de vicios ocultos, deberd establecerse dicha excepcién como una
declaracién del SGM en el contrato.

La excepcién de garantias deberd ser solicitada por los Subdirectores requirentes y autorizada
por la o el titular de la Direccidon de Administracién y Finanzas

2. De la Garantia de Cumplimiento del Contrato

La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, por regla general
sera del diez por ciento del monto total del contrato. En la convocatoria de licitacion se
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sefialard la forma en que se presentara y el porcentaje respectivo estard en el contrato

correspondiente.

La garantia debera ser entregada por el contratista al SGM, dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha en que reciba la notificacion por escrito del fallo de la licitacién o
adjudicacién directa por excepcion a la licitacion, pero invariablemente antes de la firma del
contrato.

En los casos sefialados en los articulos 42, fracciones IXy X, y 43 de la Ley, el responsable de
la firma de los contratos del SGM, bajo su responsabilidad, podra exceptuar a los contratistas
de presentar la garantia del cumplimiento, dicha excepcion debera establecerse como una
declaracién del SCGM en el contrato.

De las Garantias de los Anticipos

Las garantias de los anticipos pactados en el contrato deberan cubrir en su totalidad el monto
de los anticipos otorgados incluyendo el IVA. En la convocatoria de licitacidon, se sefialara la
forma en que se presentard, la gue invariablemente corresponderd al 100% del monto
otorgado como anticipo.

Cuando el licitante ganador no presente la garantia de anticipo, el SGM no hara entrega de
éste, debiendo exigirle que los trabajos comiencen en la fecha convenida.

De la Garantia por Defectos y Vicios Ocultos de los Trabajos y por Cualquier Otra
Responsabilidad en que Hubiere incurrido el Contratista

La garantia para responder por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido el contratista, se constituira por el equivalente al
diez por ciento del monto total del contrato y de manera general deberd entregarse a mas
tardar en la fecha en que se realice la recepcidn fisica de los trabajos.

La garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad
en gue hubiere incurrido el contratista, se liberard una vez transcurridos doce meses,
contados a partir de la fecha del acta de recepciodn fisica de los trabajos, siempre que durante
ese periodo no haya surgido una responsabilidad a cargo del contratista cuando apareciesen
defectos o vicios en los trabajos dentro del plazo cubierto por la garantia. En su caso, el SGM
debera notificarlo por escrito al contratista, para que éste inicie las reparaciones o
reposiciones correspondientes, dentro de un plazo maximo de treinta dias naturales a partir
de la notificacion, transcurrido este término sin que se hubieran realizado, el SGM procederd
a hacer efectiva la garantia.

En los casos sefalados en los articulos 42, fracciones IXy X de la Ley, asi como cuando se trate
de servicios relacionados con la obra publica, el responsable de |la formalizacién de los
contratos del SGM, bajo su responsabilidad, podra exceptuar a los contratistas de presentar
la garantia del cumplimiento, dicha excepcidn deberd establecerse como una declaracién del
SGM en el contrato.

Tipos de Garantia

Para los efectos de los articulos 48 y 66 de la Ley, el SGM podra seleccionar el tipo de garantia
gue mas se ajuste a sus necesidades y que le permita tener la mayor certeza de gue las
obligaciones estaran debidamente respaldadas, debiendo considerar en todos los casos las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a realizar.

Garantias a Través de Fianzas

Cuando el SGM requiera como forma de garantia a la fianza, solicitard que se utilicen los
modelos de fianza aprobados, conforme-a Jas DISPOSICIONES de caracter general por las que
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se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas como garantia en las
contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril
de 2022.

5.21 Los criterios para exceptuar a los contratistas de la presentacién de garantias de cumplimiento del
contrato, en los supuestos a que se refieren los articulos 48 segundo parrafo de la Ley de Obras.

Cuando se trate se servicios relacionados, prestados por personas fisicas o morales y estos se
contraten por adjudicacidn directa articulo 43 de la Ley. Siempre y cuando el contratista no tenga
antecedentes de incumplimiento de contratos anteriores.

Cuando se trate de excepciones del articulo 42 de la Ley, fracciones IX y X. Siempre y cuando el
contratista no tenga antecedentes de incumplimiento de contratos anteriores.

522 Los

aspectos a considerar para la determinacién de los términos, condiciones y procedimiento a

efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos y retenciones econémicas,
atendiendo lo dispuesto en el articulo 46 Bis de la Ley de Obras.

1.

RESPONSABLE
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Subdirector,

Porcentaje de Retencién que se Aplicara al Contratista por Retrasos e Incumplimientos al
Programa de Obra y/o al Contrato.

El porcentaje de retencién que se aplicard al contratista por atraso o incumplimiento en el
programa de obra; programa de suministro de materiales; programa de maquinariay equipo;
programa de personal técnico, administrativo y obrero, serd del 5 al 10 por ciento de la
estimacién que presente el contratista para cobro, dicho porcentaje de retencidon debera
establecerse como una declaracién del SGM en el contrato.

Penas Convencionales.

El porcentaje de las penas convencionales que se aplicaran, deberd establecerse por el
Servicio en la convocatoria de licitacion y en el contrato respectivo, atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a contratar, tipo de contrato, grado
de avance y posibilidad de recepcién parcial de los trabajos, debiendo definir el tipo, la forma
y los porcentajes que se utilizaran.

Las penas convencionales se aplicaran sin perjuicio de ta facultad que tiene el SCGM para exigir
el cumplimiento del contrato o para rescindirlo.

Las penas convencionales Unicamente procederadn cuando concurran causas imputables al
contratista; la determinacién del atraso se realizard con base en las fechas de terminacién,
parcial o final, fijadas en el programa de ejecucién convenido.

Las penas convencionales deberan aplicarse tomando en cuenta sélo la parte proporcional
del atraso, por lo que su aplicacién no debe afectar la parte de cumplimiento parcial.

En las penalizaciones econdémicas, se pactara una retencién del a cargo del contratista, la que
se aplicard a las estimaciones, misma que el contratista podrd recuperar si regulariza los
tiempos de atraso sefalados en los programas pactados de ejecucién, de suministro o de
utilizacién de los insumos.

La aplicacién de las retenciones tendrd el caracter de definitiva, si a la fecha pactada de
terminacion de los trabajos, éstos no se han concluido.

E! SGM tendrd la facultad de verificar que las obras del contrato se estén ejecutando por el
contratista de acuerdo con el programa aprobado, para lo cual el SCM comparara
mensualmente el avance de las obras con el programa aprobado.

El porcentaje de la pena convencional que aplique el SGM a contratistas sera del 0.003 (tres
al millar) del monto de los trabaJos que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente,
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Obras publlcas y servl::los relaclonados con Ias mlsmas

por cada dia de atraso en que incurra el contratista desde |la fecha de terminacién pactada
hasta la total conclusidon de los trabajos, salvo gue el residente o supervisor de la obra
determine que el atraso obedezca a causas ajenas al contratista.

Las penas convencionales mencionadas anteriormente en ningln caso podran ser superiores
en su conjunto al monto de la garantia de cumplimiento.

El célculo de las penas convencionales corresponderd a las areas que lleven a cabo la
administraciéon y control de |la ejecucién de las obras y servicios.

La Gerencia de Tesoreria o el area encargada de los pagos en las Gerencias Foraneas,
realizardn el descuento correspondiente a las penas convencionales al momento del pago de
las estimaciones y finiquito que corresponda.

6. HisToRIAL DE CAMBIOS

s | Vigentea
Version | partir del

Inicial | 28/07/2007 | « Emisién del Documento.

Imagen institucional.

Se modificé el indice.

Se agregd en el punto V.6.1. la palabra "y garantias de vicios ocultos”.

Se agregd en el punto V.6.3 el siguiente texto “En los casos sefalados en los

articulos 42, fracciones IX, X de la Ley, asi como se trate de servicios

01 14/12/2009 relacionados con la obra publica, el responsable de la formacién de los
contratos de Servicios, bajo su responsabilidad podrd exceptuar a los
contratistas de presentar la garantia del cumplimiento, dicha excepciones
establecerse como una declaracidn del Servicios en el contrato.

¢ Se modificé todo el apartado V.15.

e Se agregd la palabra “convocatoria”.

¢ Se modificé todo el apartado D. Politicas, Bases y Lineamiento para la
Contratacidén de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las mismas.

02 28/03/2011 | » Se agregd mas informacién en el Glosario de términos.

e Se eliminé el Fundamentos aplicables en materia de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas.

e Imagen institucional.

03 10/09/2014 | o Se eliminé el Objetivo General y el Objetivo Especifico.

e Adecuacion al lenguaje incluyente.

¢ Imagen institucional. 3 )

¢ Derivado del enfoque a procesos, conforme a la Norma ISO 9001:2015, se
modifica el c6digo de identificacion:

» RMN-DOQT1 a OPS-DOOT.

e Se agrego6 en el apartado 4o Ob_]etIVOS Especifico “buscando la maxima
economia, eficiencia yfunc10nahdad observando los principios de austeridad,
jejerC|endo estrictamente los recursos,publlcos en apedo a las disposiciones
legales aplicables”.

e Se modificé en el apartado 5.4 Area responsable y los criterios para

determinar los cagos en\que la contratacro,mjebera ser plurianual o previa al

7
i i - - - ..
REVISO A MarKe b \ o AUTORIZO
; 2 S ;
c. Julidh Ish s, Ing. Héctor

Descripcxon del Camblo

04 14/12/2022

RESPONSABLE

Ing. Ramén Mgrj; i 3 i
Subdirector g fCoorqlnador e Piggesssdy 1aBirdccion de Director de Operadisn Geolégica
RS ALY A i -12-
/ peacion Geqlogica (04) 14-12-2022
3 del SGM. El uso e impresidén fue E[" Intrane)/se consldefa COPIANO CONTROLADA y es responsabilidad de la pefsona suaria cerciorarse que utiliza la B -]6/-17
Verslon vigente A p rtir de Ia f!cha de vigericia quedan sin validez las versiones antetiores, lineamientos, circulares y cualquier otro comunicado, formal o informal, que se haya emitido al respecto. }
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Obras publlcas y servicios relacionados con las mismas

inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacién se
formalice, asi como la manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las
previsiones presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuésto por los
artl’culos 23 y 24 tercer pérrafo de la Ley de Obras en el‘pér‘r'éfo 2 “Director de
“solicitar a la Secretana . -

e Se modificé en el apartado 5.9. Areas responsables de la contratacion, de
elaborar los modelos de convocatoria y contrato, asi como las encargadas de
administrar los contratos, de la ejecucién de los trabajos, de la aplicacién de
deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales y de realizar
los convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas
responsabilidades, en el punto 2 “Gerencia de Recursos Materiales y de
Servicios” por “Subdireccion de Recursos Minerales”.

¢ Se modificé el apartado 5.9 inciso g) respecto al modelo de contrato.

* Se agregé en el apartado 510 el articulo “295” de su respectivo reglamento,
guedando: "Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable para
determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbltraje en el contrato
o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcién de aquél,
conforme a lo dispuesto por el articulo 99 de la Ley de Obras y 295 de su
respectivo Reglamento”.

» Se modificé en el apartado 5.20, en el numeral 6. Garantlas a través de fianzas,
fue reemplazado. B ;

e Se modificé el nombre de la “Ley de InstltuCIOnes de Fianzas" ahora llamada

“| ey de Instituciones de Seguros y de Flanzas

Se modificé la referencia de la Subdireccién Juridica a Gerencia Juridica.

;Se agrego el apartado 6. Historial de Cambios.

Adecuacion al lenguaje mcluyente, ,

‘Actualizacién de referencias normativas Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas (Ultima reforma publicada DOF 20/05/2021) y

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas (DOF 27/09/2022).

Nota: Aprobado en la sexta sesién ordinaria del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del SGM Y. posteriormente
,aprobado por el Organo de Gobierno del SGM en la cuarta sesién
ordinaria celebrada el 16 de diciembre de 2022_med|ante acuerdo
38/2022.
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