
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS 

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS AUDITORÍAS REALIZADAS POR 

LOS OICS, ASÍ COMO LOS INFORMES CORRESPONDIENTES, 

INCLUYENDO LAS REALIZADAS POR OTRAS INSTANCIAS 

FISCALIZADORAS COMO LA ASF Y AUDITORÍA 

GUBERNAMENTAL ENTRE OTRAS.

13.0 0.0 13.0 2010-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS REVISIONES DE CONTROL 

REALIZADAS POR LOS ÓRGANOS INTERNOS DE CONTROL, LOS 

HALLAZGOS, ASÍ COMO A LA EVALUACIÓN DE LA SUFICIENCIA Y 

EFECTIVIDAD DE LA ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNO 

INSTITUCIONAL.

0.38 0.0 0.38 2010-2011

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LOS OICS Y OTROS 

PROGRAMAS DE TRABAJO QUE SE DESARROLLEN, TANTO EN 

LOS COMISARIATOS COMO EN LOS PROPIOS OICS.

0.89 0.0 0.89 2010-2018

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

PROTOCOLIZACIÓN DE ACTOS DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE 

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES, EN LAS QUE HAYA 

INTERVENIDO EL OIC.

0.94 0.0 0.94 2010, 2011, 2013-2015, 2017-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

REPORTE DE VISITAS DE INSPECCIÓN A LOS ÓRGANO INTERNOS 

DE CONTROL.
0.4 0.0 0.4 2011-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

INVESTIGACIONES DE LAS CONDUCTAS IRREGULARES 

COMETIDAS PRESUNTAMENTE POR SERVIDORES PÚBLICOS.                                                                                                                                                                                                                                              

PETICIONES CIUDADANAS  Y EXPEDIENTES PRELIMINARES DE 

ATENCIÓN CIUDADANA.

19.1 0.0 19.1 2010-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE 

RESPONSABILIDAD Y LOS INFORMES DE PRESUNTA 

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA QUE GENERE 

EL ÁREA DE AUDITORÍA.                                                                            

JUICIOS DE AMPARO, DEMANDAS, ACUERDOS, 

NOTIFICACIONES, INFORMES PREVIOS Y 

JUSTIFICADOS.                                                          

JUICIOS DERIVADOS DE PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS, TANTO DE 

RESPONSABILIDADES, COMO DE 

INCONFORMIDADES.                                                                       

SOLICITUD DE CONCILIACIÓN, POR 

DESAVENENCIAS DERIVADA DE CUMPLIMIENTO DE 

PEDIDOS CONTRATOS DERIVADO DE LA LAASSP Y 

LOPSRM

59.98 0.0 59.98 2011-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACIÓN GENERAL DE ÓRGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN EL SERVICIO DE PROTECCIÓN FEDERAL (SPF)

NOMBRE DEL CORRESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE PEDRAZA AGUIRRE MANUEL

DIRECCIÓN MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO NÚMERO 915. COLONIA EL ROSEDAL. C.P.04330, ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD DE MÉXICO

TELÉFONO 54846700 EXTENSIÓN 68058

CORREO ELECTRÓNICO manuel.pedraza@sspc.gob.mx

FONDO SFP  

SUBFONDO 113/036999

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

10C.3  AUDITORÍAS

1S.8  CONTROL Y EVALUACIÓN DE LA 

GESTIÓN PÚBLICA EN LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA FEDERAL

10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA

10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN

5S.5 INSPECCIÓN DE ÓRGANOS INTERNOS 

DE CONTROL Y UNIDADES DE 

RESPONSABILIDADES

10C.9 QUEJAS DENUNCIAS Y ACTIVIDADES 

PUBLICAS

10C.11 RESPONSABILIDADES
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDADES 2.45 0.0 2.45 2016-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

FORMATOS PARA LA RENDICIÓN DE CUENTAS DE 

LA APF 2006-2012: CRONOGRAMA, DESIGNACIONES 

DE ENLACES: FORMATOS 1, 2, 3, 4, 4-A, 4-B, 4-C, 5 Y 

6. ESTADOS FINANCIEROS 2012. REPORTES DE LOS 

ÓRGANOS INTERNOS DE CONTROL. FORMATOS 

PARA LA RENDICIÓN DE CUENTAS DE LA APF 2006-

2012: DESIGNACIÓN RESPONSABLE DE COORDINAR 

LA ELABORACIÓN DEL "EL INFORME"(DOF 

18/ENE/2012: NUMERAL 5). CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES PARA INTEGRAR EL INFORME DE 

RENDICIÓN DE CUENTAS Y SEGUIMIENTO. 

RELACIÓN DE ACCIONES Y COMPROMISOS EN 

PROCESO RELEVANTES. FORMATO PARA LA 

INTEGRACIÓN INICIAL DE LIBROS BLANCOS DE LA 

APF.

0.06 0.0 0.06 2014, 2018

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

DOCUMENTOS QUE CONTIENEN TODOS LOS 

ASUNTOS A TRATAR EN LOS DIVERSOS FOROS 

DONDE SE TIENE REPRESENTACIÓN, COMO LOS 

COMITÉS DE CONTROL Y DESEMPEÑO 

INSTITUCIONAL (COCODI), COMITÉS DE SERVICIOS 

PROFESIONALES DE CARRERA, COMITÉS DE 

INFORMACIÓN, COMITÉS DE BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES, COMITÉS DE INFORMÁTICA Y OTROS.

2.54 0.0 2.54 2011-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

LOS PROGRAMAS OPERATIVOS PARA LA 

TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCIÓN EN 

LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL (POTCC), 

LOS MAPAS DE RIESGO Y TODO EL SOPORTE 

DOCUMENTAL QUE ENVÍAN LAS ÁREAS 

RESPONSABLES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS 

PROGRAMAS.

0.48 0.0 0.48 2011, 2013-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

EXPEDIENTE QUE CONTIENE EL SOPORTE 

DOCUMENTAL DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A 

LA INFORMACIÓN QUE LES HAYAN SIDO 

REQUERIDAS, TATO PÚBLICAS COMO RESERVADAS 

Y CONFIDENCIALES. 

0.41 0.0 0.41 2011-2016

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS REVISIONES DE 

CONTROL REALIZADAS POR LOS ÓRGANOS 

INTERNOS DE CONTROL, LOS HALLAZGOS, ASÍ 

COMO A LA EVALUACIÓN DE LA SUFICIENCIA Y 

EFECTIVIDAD DE LA ESTRUCTURA DE CONTROL 

INTERNO INSTITUCIONAL. 

0.19 0.0 0.19 2012,2014,2015,2017-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

SOPORTE DOCUMENTAL DE LAS ACCIONES 

REALIZADAS POR EL OIC PARA PROMOVER Y 

ASEGURAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO, LA 

MODERNIZACIÓN Y LA MEJORA DE LA GESTIÓN. 

2.03 0.0 2.03 2017-2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

REGULACIÓN Y VIGILANCIA DE LOS COMITÉS DE CONTROL Y 

DESEMPEÑO INSTITUCIONAL
0.06 0.0 0.06 2018, 2019

MIGUEL ÁNGEL DE QUEVEDO, 

NÚMERO 915,  SUBSOTANO ALA 

DERECHA, COLONIA EL ROSEDAL, 

ALCALDÍA COYOACÁN, CIUDAD 

DE MÉXICO

 TOTAL 102.91 0.0 102.91

10C.12 INCONFORMIDADES

1S.12  RENDICIÓN DE CUENTAS Y 

TRANSICIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL

10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS

3S.12 SEGUIMIENTO Y VALORACIÓN DE 

POLÍTICAS Y ESTRATEGIAS DE 

MODERNIZACIÓN Y MEJORA DE LA GESTIÓN 

PÚBLICA. 

1S.10 REGULACIÓN Y VIGILANCIA DE LOS 

COMITÉS DE CONTROL Y DESEMPEÑO 

INSTITUCIONAL

3S.17  APERTURA GUBERNAMENTAL Y 

FOMENTO A LA TRANSPARENCIA EN LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL.

12C.6  SOLICITUDES DE ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

1S.9 SISTEMA DE CONTROL INTERNO Y 

EVALUACIÓN DE LA GESTIÓN 

GUBERNAMENTAL.

ELABORÓ: LIC. MANUEL PEDRAZA AGUIRRE

CARGO:    JEFE DE DEPARTAMENTO
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