
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019

 (en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA

 (en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS 

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

EXPEDIENTES RELACIONADOS CON LA 

INTERPOSICION DE RECURSOS DE REVOCACION./ 

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE 

RESPONSABILIDADES Y LOS INFORMES DE 

PRESUNTA RESPONSABILIDAD QUE GENERA EL 

AREA AUDITORA./ JUICIOS DE AMPARO, DEMANDAS, 

ACUERDOS, NOTIFICACIONES, INFORMES PREVIOS 

Y JUSTIFICADOS./ JUICIOS DERIVADOS DE 

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TANTO DE 

RESPONSABILIDADES, COMO DE 

INCONFORMIDADES.

6.53 0.0 6.53

 2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 

2012, 2016, 2019./ 2007, 2008, 

2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 

2014, 2015,  2016, 2017, 2018. / 

2011, 2012, 2013, 2015,  2016, 

2017. /   2009, 2010, 2011, 2012, 

2013, 2014, 2015,  2016, 2017.

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

EXPEDIENTE QUE CONTIENE EL SOPORTE 

DOCUMENTAL DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A 

LA INFORMACION QUE LES HAYAN SIDO 

REQUERIDAS, TANTO PUBLICAS COMO 

RESERVADAS Y CONFIDENCIALES.

0.61 0.0 0.61 2018
AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE 

INCONFORMIDADES
0.53 0.0 0.53 2013, 2014, 2015

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

EXPEDIENTES DE LOS PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS DE SANCION A PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS ESTABLECIDAS EN LAASSP Y 

LOPSRM.

0.02 0.0 0.02 2014, 2015,  2016, 2017,
AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

PETICIONES CIUDADANAS Y EXPEDIENTILLOS 

PRELIMINARES DE ATENCION CIUDADANA. / 

INVESTIGACION DE LAS CONDUCTAS IRREGULARES 

COMETIDAS PRESUNTAMENTE POR SERVIDORES 

PUBLICOS.

6.14 0.0 6.14

2003, 2004, 2005, 2006, 2007, 

2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 

2016, 2019. / 2003, 2004, 2005, 

2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 

2012, 2013, 2014, 2015,  2016, 

2017, 2018, 2019

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS AUDITORIAS 

REALIZADAS POR OTRAS INSTANCIAS 

FISCALIZADORAS COMO LA ASF Y AUDITORIA 

GUBERNAMENTAL, ENTRE OTRAS. 

11.8 0.0 11.80

2003, 2004, 2005, 2007, 2008, 

2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 

2014, 2015,  2016, 2017, 2018, 

2019

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LOS OICs Y 

OTROS PROGRAMAS DE TRABAJO QUE SE 

DESARROLLEN, TANTO EN LOS COMISARIATOS 

COMO EN LOS PROPIOS OICs.

0.19 0.0 0.19
2003, 2004, 2005, 2006, 2007, 

2008, 2009, 2010

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

REPORTE DE VISITAS DE INSPECCION A LOS 

ORGANOS INTERNOS DE CONTROL.
0.55 0.0 0.55 2018

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACIÓN GENERAL DE ÓRGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL
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NOMBRE DEL CORRESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE LUIS SANTA MARIA DERBES

CARGO SUPERVISOR ACREDITADO EN EQUIPOS Y SISTEMA DE INFORMACION

DIRECCIÓN AV. 602 NO. 161, ZONA FEDERAL DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO,  ALCALDÍA VENUSTIANO CARRANZA, C.P. 15620, CIUDAD DE 

TELÉFONO Tel.: (55) 5786 5507

CORREO ELECTRÓNICO sal_c4607oic@seneam.gob.mx

FONDO SFP

SUBFONDO 113/090040

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA 

INFORMACION antes 12.6 SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA INFORMACION.

10C.3 AUDITORIAS antes 10.3 AUDITORIAS.

10C.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES 

PUBLICAS antes 10.10 PETICIONES 

SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES./ 10C.9 

QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES 

PUBLICAS antes 10.34 INVESTIGACION DE 

QUEJAS Y DENUNCIAS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 

10C.11  RESPONSABILIDADES antes 2.20 

RECURSOS DE REVOCACION./ 10C.11 

RESPONSABILIDADES antes 10.33 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE 

RESPONSABILIDADES. / 10C.11 

RESPONSABILIDADES antes 14.6 JUICIOS DE 

AMPARO./ 10C.11 RESPONSABILIDADES antes 

14.7 JUICIOS DE NUALIDAD.

10C.12 INCONFORMIDADES antes 10.12 

INCONFORMIDADES.

10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERÍA DE CONTROL Y AUDITORÍA antes 10.2  

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERÍA DE 

CONTROL Y AUDITORÍA.

2S.19 PROCEDIMIENTOS PARA SANCIONAR A 

LICITANTES, PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS QUE INFRINJAN LAS 

DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

CONTRATACIONES PÚBLICAS antes 14.15 

SANCION A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS.

5S.5 INSPECCION DE ORGANOS INTERNOS DE 

CONTROL Y UNIDADES DE 

RESPONSABILIDADES antes 10.35 VISITAS DE 

INSPECCION.
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PROTOCOLIZACION DE ACTOS DE ENTREGA-

RECEPCION DE MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES 

EN LAS QUE HAYA INTERVENIDO EL OIC.

1.52 0.0 1.52
2003, 2005, 2007, 2008, 2009, 

2010, 2018, 2019

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

LOS SOPORTES DOCUMENTALES DE LOS 

INSTRUMENTOS NORMATIVOS QUE SE GENEREN 

INTERNAMENTE TANTO EN LOS OIC´s COMO EN LA 

PROPIA CGOVC.

0.98 0.0 0.98 2018
AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

CRONOGRAMA. DESIGNACIONES DE ENLACES. 

FORMATIVOS 1,2,3,4,4-A,4-B,4-C, 5 Y 6 ESTADOS 

FINANCIEROS 2006, REPORTES DE LOS ORGANOS 

INTERNOS DE CONTROL

0.81 0.0 0.81 2018
AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

DOCUMENTOS QUE CONTIENEN TODOS LOS 

ASUNTOS A TRATAR EN LOS DIVERSOS FOROS 

DONDE SE TIENE REPRESENTACION, COMO LOS 

COMITÉ DE CONTROL Y DESEMPEÑO 

INSTITUCIONAL (COCODI´s) COMITES DEL SERVICIO 

PROFESIONAL DE CARRERA, COMITES DE 

INFORMACION, COMITES DE BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES, COMITES DE INFORMATICA Y OTROS.

2.88 0.0 2.88

2003, 2004, 2005, 2006, 2007, 

2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 

2016, 2017,2018, 2019

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

LOS PROGRAMAS OPERATIVOS PARA LA 

TRANPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION EN 

LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL (POTCC) 

LOS MAPAS DE RIESGO Y TODO EL SOPORTE 

DOCUMENTAL QUE ENVIAN LAS AREAS 

RESPONSABLES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LOS 

PROGRAMAS.

0.05 0.0 0.05 2018
AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS REVISIONES DE 

CONTROL REALIZADAS POR LOS ORGANOS 

INTERNOS DE CONTROL, LOS HALLAZGOS, ASI 

COMO A LA EVALUACION DE LA SUFICIENCIA Y 

EFECTIVIDAD DE LA ESTRUCTURA DE CONTROL 

INTERNO INSTITUCIONAL. 

1.4 0.0 1.40

2003, 2004, 2005, 2007, 2008, 

2009, 2010, 2011, 2012, 2016, 

2017, 2018

AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

SOPORTE DOCUMENTAL DE LAS ACCIONES 

REALIZADAS POR EL OIC PARA PROMOVER Y 

ASEGURAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO, LA 

MODERNIZACION Y LA MEJORA DE LA GESTION.

8.9 0.0 8.90 2018
AV. 602 # 161, Zona Federal del 

AICM, Alcaldía Venustiano Carranza, 

C.P. 15620, CDMX

 TOTAL 42.91 0.0 42.91

10C.15 ENTREGA-RECEPCION antes 10.15 

ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA-

RECEPCION.

10C.7 PARTICIPANTES EN COMITÉ antes 10.30 

ORGANOS COLEGIADOS

1S.12 RENDICION DE CUENTAS Y TRANSICION 

PUBLICA GUBERNAMENTAL antes 3.21  

RENDICION DE CUENTAS Y TRANSICION 

PUBLICA GUBERNAMENTARENDICIO.

3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE 

MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS  DE 

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS antes 3.12 

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES 

NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS.

1S.8 CONTROL Y EVALUACION DE LA GESTION 

PUBLICA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA 

FEDERAL antes 14.12 CONTROL.

3S.12 SEGUIMIENTO Y VALORACION DE 

POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE 

MODERNIZACION Y MEJORA DE LA GESTION 

PUBLICA antes 19.8 PROGRAMA DE LA 

MEJORA DE LA GESTION.

3S.17 APERTURA GUBERNAMENTAL Y 

FOMENTO A LA TRANSPARENCIA EN LA 

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL antes 

12.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA 

DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA 

CORRUPCION. 
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