
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019 

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS 

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

Informes y registros relativos a la evaluacion, control y

seguimientode la ejecucion de los Programas Anuales de

Trabajo de los OICs en materia de auditoría y control.

1.262 0.0 1.262 2018-2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Expedientes de auditoría, revisiones de control, y sus

respectivos seguimientos. (ci) Expedientes

(requerimientos oficiales y papeles de trabajo), informes y

documentos.

6.733 3.250 3.483 2017 - 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 13, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Opiniones y carpetas de las sesiones del Comité de

Control y Desempeño Institucional (COCODI) de la

Secretaria y del INDAABIN, Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Público.  

3.157 0.0 3.157 2018. 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Investigaciones de las conductas irregulares cometidas

presuntamente por servidores públicos
44.086 3.500 40.586 2012-2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 8, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Procedimientos Administrativos de Responsabilidades y

los informes de presunta responsabilidad que genere el

Área de Auditoria, Juicios de Amparo, demandas,

acuerdos, notificaciones, informes previos y justificados,

Juicios derivados de procedimientos administrativos,

tanto de responsabilidades, como de inconformidades,

Expedientes relacionados con la interposición de

recursos de revocación.

62.448 0.0 62.448 2011-2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 13 y 15 COL. BARRIO 

ACTIPAN, ALCALDÍA BENITO 

JUAREZ, CIUDAD DE MÉXICO, 

CODIGO POSTAL 03230

Inconformidades derivadas de los actos de contratación

de la Secretaría y de sus Órganos Desconcentrados;

actas administrativas, minutas, bases, dictamenes,

oficios.

7.200 0.0 7.200 2011-2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Actas administrativas de entrega-recepción y sus anexos.

(ci) actas de entrega-recepción correspondientes a la

UCGP, Protocolización de actos de entrega-recepción.

0.221 0.0 0.221 2017 - 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 13, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Expediente que contiene el soporte documental de las

solicitudes de acceso a la informacion que hayan sido

requeridas, tanto públicas como reservadas y

confidenciales.

0.271 0.0 0.271 2018

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

12C.6  Solicitudes  de acceso a la Información

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

10C.3 Auditorías.

10C.15 Entrega - Recepción.

10C.11 Responsabilidades

10C.9 Quejas y denuncias de actividades 

públicas

10C.12 Inconformidades

10C.2 Programas y proyectos en materia de

control y auditoría

10C.7  Participantes en comités

CORREO ELECTRÓNICO victor.valenzo@becasbenitojuarez.gob.mx

FONDO SFP

SUBFONDO 113/020010

CARGO TITULAR DEL ÁREA DE AUDITORÍA INTERNA

DIRECCIÓN AV. INSURGENTES SUR 1480, PISO 13, COL. BARRIO ACTIPAN, ALCALDÍA BENITO JUAREZ, CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO POSTAL 03230

TELÉFONO (55) 5482-0700 EXT. 60642
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

Expedientes relativos a las revisiones de control

realizadas por este OIC, los hallazgos, así como la

evaluación de la suficiencia y efectividad de la estructura

de control interno institucional. 

0.010 0.0 0.010 2018. 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Cronograma. Designaciones de enlaces. Formatos

1,2,3,4,4-A, A-B, 4-C, 5 y 6. Estados financieros.

Reportes de los Órganos Internos de Control. (Of C. Sec.)

0.095 0.0 0.095 2018

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

El soporte documental de las certificaciones realizadas

tanto en la CGOVC como en los OICs.
0.025 0.0 0.025 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Todas las acciones realizadas por el área de auditoria y

mejora de la gestion pública para promover y asegurar el

desarrollo administrativo, la modernización y la mejora de

la gestión.

1.128 0.0 1.128 2018. 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Los Programas Operativos para la Transparencia y

Combate a la Corrupcion en la Admnistracion Pública

Federal (POTCC), los mapas de Riesgos y todo el

soporte documental que envían las áreas responsables

para dar cumplimiento a los programas.

0.923 0.0 0.923 2018. 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Mapas de Riesgos que elaborán los OICs y los

Delegados Comisarios ya sea en el Taller de Enfoque

Estrategico o por su cuenta, de forma individual o junto

con otros OICs y Delegados Comisarios para programar

sus actividades.

0.202 0.0 0.202 2018

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Documentos que contienen todos los asuntos

relacionados con las Juntas de Gobierno, Juntas

Directivas, Asambleas de Accionistas o equivalentes.

0.034 0.0 0.034 2018

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 15, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

Reportes de Visitas de Inspección a los Órganos Internos

de Control.
0.242 0.0 0.242 2017 - 2019

AV. INSURGENTES SUR 1480, 

PISO 13, COL. BARRIO ACTIPAN, 

ALCALDÍA BENITO JUAREZ, 

CIUDAD DE MÉXICO, CODIGO 

POSTAL 03230

 TOTAL 128.036 6.750 121.286

5S.1 Planeación, programación y disposiciones

en materia de Coordinación de Órganos de

Vigilancia y Control.

5S.2 Vigilancia de la Administración Pública

Federal.

1S.8 Control y evaluacion de la gestión pública

en la Administración Pública Federal

3S.12 Seguimiento y valoración de políticas y

estrategias de modernización y mejora de la

gestión pública. 

1S.12 Rendición de cuentas y transición pública

gubernamental.

3S.17 Apertura Gubernamental y fomento a la

transparencia en la Administración Pública

Federal

3S.2 Seguimiento y evaluacion de politica en

materia de organización, remuneraciones,

recursos humanos y Servicio Profesional de

Carrera en la Administración Pública Federal. 

5S.5 Inspección de Órganos Internos de Control 

y Unidades de Responsabilidades.
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