
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019 

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA

 (en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS 

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

Expedientes relacionados con la interposición de 

recursos de revocación
0.01 0.0 0.01 2016-2017

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Expedientes relacionados con la interposición de 

recursos de revisión
0.5 0.0 0.5 2011-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Formato para la rendición de cuentas de la APF 2006-

2012; Cronograma, Designaciónes de enlaces, Formatos 

1,2,3,4, 4-A, 4-B, 4-C, 5 y 6. Estados Financieros 2012, 

Reportes de los Órganos Internos de Control. Formatos 

para la rendición de cuentas de la APF 2006-2012; 

Designación responsable de coordinar la elaboración de 

"El Informe" (DOF/18/ENE/2012; Numeral 5). Cronograma 

de actividades para integrar el informe de rendición de 

cuentas y seguimiento. Relación de acciones y 

compromisos en proceso relevantes. Formato para la 

integración de la relación inicial de libros blancos de la 

APF.

0.05 0.0 0.05 2012,2018-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Programa Aual de Trabajo de los OICs y otros programas 

de trabajo que se desarrollen, tanto en los Comisariatos 

como en los propios OICs 0.074 0.0 0.074 2015-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Expedientes relativos a las auditorias realizadas por los 

OICs, así como los informes correspondientes, 

incluyendo las realizadas por otras instancias 

fiscalizadoras como la ASF y auditoria gubernamental, 

entre otras.

18.397 0.0 18.397 2015-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Peticiones ciudadanas y expedientillos preliminares de 

atención ciudadana
3.0 0.0 3.0 2014 - 2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Procedimientos administrativos de inconformidades

0.09 0.0 0.09 2017

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Protocolización de actos de entrega-recepción de 

mandos medios y superiores, en las que haya intervenido 

el OIC 1.1 0.0 1.1 2015-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Documentos que contienen todos los asuntos a tratar en 

los diversos foros donde se tiene representación, como 

los Comités de Control y Desempeño Institucional 

(COCODI), Comités de Servicios Profesional de Carrera, 

Comités de Información, Comités de Bienes Muebles e 

Inmuebles, Comités de Informática y otros.

1.567 0.0 1.567 2015-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

TITULAR DEL ÁREA DE AUDITORÍA INTERNA
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Procedimientos administrativos de responsabilidades y 

los informes de presunta responsabilidad que genera el 

Área de Auditoría Interna 26.86 0.0 26.86 2002, 2005-2006, 2009-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Investigación de las conductas irregulares cometidas 

presuntamente por servidores públicos
41.0 0.0 41.0 2014 - 2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Expediente que contiene el soporte documental de las 

solicitudes de acceso a la información que les hayan sido 

requeridas tanto publicas como reservadas y 

confidernciales

0.30 0.0 0.30 2017

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Juicios de amparo, demandas, acuerdos, notificaciones, 

informes previos y justificados
1.17 0.0 1.17 2011-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Juicios derivados de procedimientos administrativos, 

tanto de responsabilidades como de inconformidades 
3.65 0.0 3.65

2001, 2003, 

2006-2007, 2009-2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Soporte documental de las denuncias presentadas por el 

OIC
0.01 0.0 0.01 2012

Avenida 5 de Mayo No. 19-4° Piso, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Expedientes relativos a las revisiones de control 

realizadas por los Órganos Internos de Control, los 

hallazgos, así como a la evaluación de la suficiencia y 

efectividad  de la estructura de control interno 

institucional.

0.03 0.0 0.03 2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

Soporte documental de las acciones realizadas por el 

OIC para promover y asegurar el desarrollo 

administrativo, la modernizacion y la mejora de la gestión.   0.027 0.0 0.027 2015, 2017,2018,2019

Avenida 5 de Mayo No. 19-2° PISO, 

Col. Centro, Código Postal 06000, 

Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de 

México

 TOTAL 97.84 0.0 97.84

14.6 Juicios de amparo

10.33 Procedimiento administrativo de 

responsabilidades

12.6 Solicitudes de acceso a la información

14.9 Denuncias penales presentadas por el 

Órgano Interro de Control

14.7 Juicios de Nulidad

10.34 Investigación de quejas y denuncias

14.12 Control 

19.8 Programa de la Mejora de la Gestión
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