
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019

 (en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS 

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

Expedientes integrales que contengan la

información sobre el desarrollo de sistemas

administrativos o informáticos, que sirvan de apoyo

para las funciones sustantivas de los OICs o de

cualquier área de la CGOVC.

0.1 0.05 0.05 2017,2018-2019
Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

Expedientes relativos a las auditorías realizadas

por los OICs, así como los informes

correspondientes, incluyendo las realizadas por

otras instancias fiscalizadoras como la ASF y

auditoría gubernamental, entre otras.

3.91 0.78 3.13 2016, 2017, 2018-2019
Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

Protocolización de actos de entrega-recepción de

mandos medios y superiores, en las que haya

intervenido el OIC.

0.2 0.08 0.12 2017,2018-2019
Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

Documentos que contienen todos los asuntos a

tratar en los diversos foros donde se tiene

representación, como los Comités de Contro y

Desempeño Institucional (COCODIs), Comités de

Servicio Profesional de Carrera, Comités de

Información, Comités de Bienes Muebles e

Inmuebles, Comités de Informática y otros.

0.18 0.08 0.1 2018-2019
Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

Procedimientos administrativos de

responsabilidades y los informes de presunta

responsabilidad que genere el área de auditoría.

3.3 1.1 2.2 2014,2015,2016,2017,2018-2019
Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

Investigaciones de las conductas irregulares

cometidas presuntamente por servidores públicos.
2.41 1.1 1.31 2017,2018-2019

Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

Reporte de visitas de Inspección a los örganos

Internos de Control.
0.02 0.02 0

Documentos emitidos por los Comisarios relativos

a la Opinión sobre el Desempeño General de las

Entidades con base en Informe de Autoevaluación,

los Reportes de Evaluación de Desempeño de las

Dependencias y Órganos Desconcentrados, e

Informes sobre los Estados Financieros

Dictaminados, así como diversos informes emitidos

por la Coordinación General de Órganos de

Vigilancia y Control.

0.1 0.1 0
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CARGO AUDITORA

DIRECCIÓN RECINTO PORTUARIO, ZONA FRANCA S/N COL. PUNTA ARENA C.P. 85430, GUAYMAS, SONORA, MÉXICO

TELÉFONO (622) 5 22 88

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 

8C.11 Desarrollo de sistemas

10C.3 Auditoría

10C.15 Entrega-Recepción

CORREO ELECTRÓNICO KVALENZUELA@PUERTODEGUAYMAS.COM.MX

FONDO SFP

SUBFONDO

10C.7 Participantes en Cómites

10C.11 Responsabilidades

10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades 

Públicas

5S.5 Inspección de Órganos Internos de 

Control y Unidades de Responsabilidades.

5S.2 Vigilancia de la Administración Pública 

Federal.
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Expedientes relativos a las revisiones de control

realizadas por los Órganos Internos de Control, los

hallazgos, así como a la evaluación de la

suficiencia y efectividad de la estructura de control

interno institucional.

0.28 0.18 0.1 2018-2019
Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

Programa de trabajo que desarrollan los

comisariatos o los OIC.
0.12 0.02 0.1 201-2019

Edificio de la entidad, Administración 

Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de 

C.V.

 TOTAL 10.62 3.51 7.11

1S.9 Sistema de Control Interno y evaluación 

de la gestión gubernamental.

5S.1 Planeación, programación y 

disposiciones en materia de Coordinación de 

Órganos de Vigilancia y Control.
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