
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019 

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

Apoyar a los órganos encargados de procurar justicia, o 

cuando las autoridades así lo soliciten , durante la fase 

de instrucción de los procesos; en la tramitación de 

recursos; en la sustanciación de juicios de amparo, y 

hasta la etapa de ejecución de sentencias; mediante el 

seguimiento y analisis de las actuaciones ministeriales y 

judiciales, generando diversos documentos de apoyo, 

tales como: ofrecimiento de pruebas, interrogatorios, 

pedimentos, conclusiones, alegatos, agravios, 

memoranda e informes respecto del desarrollo del 

proceso penal.

Asistenciatécnicaenmateriajurídicopenalaefectodelograrla

debidaintegracióndeexpedientesdepresuntaresponsabilid

adpenalyatendertodasaquéllasconsultasformuladasenlam

ateria,mismasquesonplasmadasenOficios,dictámenes;not

asdeobservaciones,deopiniones,asesorías e iniciativas 

de reformas legales.

Apoyar a los órganos encargados de procurar justicia, o 

cuando las autoridades así lo soliciten, durante la fase de 

instrucción de los procesos; en la tramitación de 

recursos; en la sustanciación de Juicios de Amparo y 

hasta la etapa de ejecución de sentencias; mediante el 

seguimiento y análisis de las actuaciones ministeriales y 

judiciales, generando diversos documentos de apoyo 

tales como: ofrecimiento de pruebas, interrogatorios, 

pedimentos, conclusiones, alegatos, agravios, 

memoranda e informes respecto al desarrollo del proceso 

penal.

419.46 0.0 419.46 2011, 2013, 2015-2019 Edif. Sede, piso 5, ala centro

Opiniones, criteriors, asesoría, apoyo, estudios e 

informes jurídicos en relación con las consultas 

formuladas, elaboración de oficios y notas informativas, y 

elaboración de informes en materia de derechos 

humanos.

219.882 0.0 219.882 2012-2019
Edif. Sede, pisos 1, 5, oficina 555 y 

10, ala norte; Campa 37

Juicios laborales: demandas, acuerdos, contestaciones, 

promociones, laudos, notificaciones e informes
0.63 0.0 0.63 2002, 2005, 2006, 2008-2019

Edif. Sede, piso 5, alas norte y 

centro,  oficinas 554 y  555, sótano 4 

sur, bodega 5, CIDOC y Gustavo E. 

Campa No. 37.

Juicos de nulidad: demandas, acuerdos, contestaciones, 

promociones, alegatos, sentencias, notificaciones y 

recursos

308.25 0.0 308.25 2012, 2013-2019 Edif. Sede, piso 5, ala norte

Juicios laborales: demandas, acuerdos, contestaciones, 

promociones, laudos, notificaciones e informes
128.229 0.0 128.229 2018-2019

Edif. Sede, piso 5, ala norte, oficina  

555 y área de archivo

Jucios de Amparo: demandas, acuerdos, notificaciones, 

informes previso y jsutificados y sentencias
297.86 0.0 297.86 2006, 2011-2019 Edif. Sede, piso 5, ala norte

Recursos de revisión: promociones, oficios, 

notificaciones y resoluciones

Recursos de revocacón: promociones, oficios, 

notificaciones y resoluciones

Recursos de revocación en materia de servicio 

profesional de carrera: promociones, oficios, 

notificaciones y resoluciones

279.92 0.0 279.92 2016-2019 Edif. Sede, piso 5, ala centro2C.11 Interposición de recursos administrativos

2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia 

Legal

2C.6 Asistencia, Consulta y Asesorías

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.9 Juicios de la Dependencia

2C.10  Amparos
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Iniciativas y proyectos de reformas, modificaciones y 

adiciones a disposiciones: constitucionales y legales, 

códigos, convenios y tratados internacionales, decretos, 

reglamentos, acuerdos, circulares y demás disposiciones 

jurídicas.

Opiniónaconvenios,contratos,bases,acuerdosyotrosinstru

mentosjurídicosdelasquesederivenderechosyobligaciones 

para la Secretaría de la Función Pública.

132.321 0.0 132.321 2013-2019 Edif. Sede, piso 5, ala norte

Expedientes relacionados con la detección de presuntas 

conductas irregulares o posibles actos de corrupción o 

delictivos cometidos por servidores públicos, donde 

intervenga la DGII en el esclarecimiento de aquellas 

quejas y denuncias que se reciben por la SFP.

Expedientes relacionados con la detección de presuntas 

conductas irregulares o posibles actos de corrupción o 

delictivos cometidos por servidores públicos, donde la 

DGII actúe en coadyuvancia con aquellos OIC que lo 

requieran.

172.09 0.0 172.09 2004-2019
Edificio Sede, piso 1, ala norte y 

Campa 37

 TOTAL 1958.64 0.0 1958.64

2C.12 Opiniones técnico jurídicas

10C.9 Control y Auditoría de Actividades Públicas
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