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DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019 

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

Convenio de colaboración que celebra INFOTEC con la 

SFP.  Procesos Electorales.
0.02 0.0 0.02 2016 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Propuesta de reforma a Reglamento de la SFP. Opinión 

Iniciativa con proyecto de Dereto.
0.15 0.0 0.15 2016 al 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Lineamientos correspondientes a los adeudos de 

ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS).
0.24 0.0 0.24 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Adecuaciones presupuestales y Propuestas de 

anteproyectos de presupuesto de egresos para el ejercicio 

fiscal correspondiente.

0.01 0.0 0.01 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Información de gastos de los viáticos asignados por las 

comisiones oficiales, así como solicitudes de pago de 

edictos.

0.35 0.0 0.35 2015 al 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Renuncias del personal adscrito a la SRACP. 0.007 0.0 0.007 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Registro y control de los puestos y plazas de las Unidades 

y Direcciones Generales adscritas a la SRACP.
0.007 0.0 0.007 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Control de asistencia mensual. 0.005 0.0 0.005 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Proceso de establecimiento de Metas Colectivas para nivel 

operativo e individuales,así como Pruebas Psicométricas 

del personal de nuevo ingreso; Evaluaciones Trimestrales 

y Evaluaciones del Desempeño.

0.045 0.0 0.045 2017 al 218 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Aportaciones realizadas a la Cruz Roja y al Centro de 

Ayuda a Enfermos de Cáncer A.C.
0.007 0.0 0.007 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Programas de Capacitación, Detección de necesidades, 

cursos, avances, exámenes.
1.07 0.0 1.07 2012 al 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Convocatorias para ocupar puestos del Servicio 

Profesional de Carrera.
0.005 0.0 0.005 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Ampliaciones del presupuesto. 0.005 0.0 0.005 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Comprobaciones del fondo rotatorio. 0.3 0.0 0.3 2010 al 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamiento  y 

servicios del Sector público (PAAAS).
0.003 0.0 0.003 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Personal que se encuentra capacitado para llevar a cabo 

algún tipo de trabajo.
0.003 0.0 0.003 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 6C.4 Adquisiciones.

3C.19 Análisis financiero y presupuestal.

3C.20 Evaluación y control del ejercicio 

presupuestal.

4C.3 Expediente único de personal.

4C.28 Servicio profesional de carrera.

5C.16 Ampliaciones del presupuesto.

5C.27 Fonfo Rotatorio.

6C.2 Programas y proyectos en materia de 

Recursos Materiales, Obra Pública, Conservación 

y Mantenimiento.

4C.4 Regristro y control de puestos y plazas.

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, 

dencansos, licencias, incapacidades, etc.) 

4C.12 Evaluaciones y promociones.

4C.21 Servicios sociales y culturales y de 

seguridad e higiene en el trabajo.

4C. 22 Capacitación continua y desarrollo 

profesional de las áreas administrativas.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

2C.1 Disposiciones en materia de Asuntos 

Jurídicos 

2C.12 Opiniones Técnico Jurídicas

3C.1 Disposiciones en materia de programación.
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Solicitudes de pago a proveeodres por los servicios 

realizados y suministos presentados en tiempo y forma.
0.005 0.0 0.005 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Solicitudes de bajas, cambios de usuario y asignacion de 

resguardos de activo fijo del personal adscrito a la 

SRACP.

0.013 0.0 0.013 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Comités y Subcomités de Adquisiciones y Arrendamientos 

y Servicios de los Contratos efectuados durante el año.
0.003 0.0 0.003 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Sesiones Ordinarias del Comité de bienes muebles. 0.002 0.0 0.002 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Comitpe de Obra pública de los contratos efectuados en la 

SRACP.
0.002 0.0 0.002 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Reporte y pago de llamadas oficiales y personales 

realizadas por los servidores públicos adcritos a la 

SRACP.

0.11 0.0 0.11 2011-2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Polizas de seguros de automóviles y bitácoras para el uso 

de vehículos oficiales asignados para uso oficila de la 

SRACP.

0.015 0.0 0.015 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Personal que será capacitados para fungir como brigadista 

dentro de la SRACP.
0.005 0.0 0.005 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Solicitudes de servicios infraestructurales de Tecnologias 

de la Información.
0.005 0.0 0.005 2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Actas  Administrativas de entrega-recepción y sus anexos. 0.23 0.0 0.23 2001-2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Transparencia 0.37 0.0 0.37 2017-2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Informes de Comisión de servicores públicos adcritos a la 

SRACP.
0.08 0.0 0.08 2012-2018 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Entrevistas e Invitaciones. Eventos y participaciones. 0.11 0.0 0.11 2016-2017 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Grupo de trabajo institucional de datos abiertos de la SFP. 0.13 0.0 0.13 2016 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

Diversa información relativa al Sistema Nacional 

Anticorrupción y Fiscalización. 
0.17 0.0 0.17 2016-2017 Edificio Sede, Piso 9, ala Sur 

 TOTAL 3.47 0.0 3.47

6C.6 Control de contratos.

6C.17 Inventario físico y control de bienes.

6C.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, 

arrendamientos y servicios. 

6C.24 Comité de enajenación de bienes muebles 

e inmuebles.

6C.25 Comité de obra pública.

2S.2 Programas y proyectos en materia de 

responsabilidades administrativas y 

contrataciones públicas.

7C.16 Protección civil.

7C.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y 

radiolocalización.

7C.13 Control de parquie vehicular.

10C.15 Entrega-Recepción.

12C.7 Portal de transparencia.

12C.6 Solicitudes de acceso a la información 

3S.17 Apertura Gubernamental y fomento a la 

transparencia en la administración pública federal.

4S.4 Acciones de vinculación en materia de 

anticorrupción y fiscalización. 

8C.13 Control y desarrollo del parque informático.
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