
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019 

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

14.12 Control

Seguimiento al Modelo Estándar de Control Interno y

Programa de Trabajo de Control Interno.

14.19 Mapas de Riesgo

Seguimiento a la Matriz de Riesgos Institucional, Mapa de

Riesgos y Programa de Trabajo de Administración de

Riesgos.

1.25 0.0 1.25 2015 - 2018
Edificio Sede, Piso 8, Ala Sur, 

cuadrante I

10.27 Informes de gestión

Programas anuales de trabajo, reportes trimestrales de

fuerza de trabajo, informe de gobierno, informe al H.

Congreso de la Unión. 

11.19 Indicadores Estratégicos

Tablero de Control; Indicadores; Valoración y seguimiento

de Indicadores.

0.69 0.0 0.69 2013 - 2018 
Edificio Sede, Piso 8, Ala Sur, 

cuadrante I

10.3 Auditoría

Expedientes de auditoría, revisiones de control y sus

respectivos seguimientos.

54.952 0.0 54.952 2012 - 2019

Edificio Sede 

Piso 8, Ala Sur, cuadrante 2

Piso 9, Ala Sur, Cuadrante I

Sótano 4 

10.17 Análisis y evaluación

Seguimiento a la implementación de los MAAG en la

APF, seguimiento a la implementación de las estrategias

en materia de Gobierno Digital, seguimiento a las

Evaluaciones Bimestrales, seguimiento al Protocolo de

actividades de la CONUEE, seguimiento a la

actualización del POT, Clima Organizacional.

2.17 0.0 2.17 2014 - 2018
Edificio Sede, Piso 8, Ala Sur, 

cuadrante I

10.30 Órganos colegiados

Opiniones y carpetas de las sesiones del Comité de

Control y Desempeño Institucional de la Secretaría y del

INDAABIN, Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios, Subcomité Revisor de Bases, Comité de

Bienes Muebles, Comité de Mejora Regulatoria Interna,

Comité de Capacitación, Comité Técnico de

Profesionalización  y diversos comités.

3.83 0.0 3.83 2012 - 2019

Edificio Sede 

Piso 8, Ala Sur, cuadrante 2

Piso 9, Ala Sur, Cuadrante I

Sótano 4 

Quejas, denuncias, actas administrativas, oficios de 

notificación, actuación de procesos administrativos, 

dictámines, constancias de investigación, denuncias 

penales, resoluciones, notas informativas, oficios, 

acuerdos e informes, oficios, requerimientos de la Unidad 

de Asuntos Jurídicos. 

114.98 0.0 114.98 2016 - 2019 Piso 8, Ala Sur, cuadrante 2

Responsabilidades; actas administrativas; dictámenes; 

notas administrativas; oficios; informes; actuación de 

procesos administrativos; investigaciones; acuerdos; 

citatorios; notificaciones y resoluciones.

288.29 0.0 288.29 2012 - 2019

Edificio Sede, Piso 9, ala Sur y 

sótano 4, Insurgentes Sur 1735 y 

Archivo Ubicado en Gustavo E. 

Campa 40

10C.9 Quejas y denuncias de actividades 

públicas

10C.11. Responsabilidades
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10C.1  Disposiciones en materia de control y 

auditorías

10C.2 Programas y proyectos en materia de 

control y auditoría

10C.3 Auditorías

10C.5 Revisiones de rubros específicos

10C.7 Participantes en comités
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Inconformidades derivadas de los actos de contratación 

de la Secretaría; actas administrativas, minutas, bases, 

dictamenes, oficios, acuerdos, investigaciones, 

notificaciones, informes y resoluciones.

81.76 0.0 81.76 2012 - 2019
Edificio Sede, Piso 9, ala Sur, 

Insurgentes Sur 1735

Actas administrativas de entrega recepción y sus anexos. 5.8394 0.0 5.8394 2012-2019

Edificio Sede 

Piso 8, Ala Sur, cuadrante 2

Piso 9, Ala Sur, Cuadrante I

Sótano 4 

12.6 Solicitudes de Acceso a la Información

Correspondencia recibida y turnada a las Direcciones

Generalas Adjuntas de la Contraloría Interna para dar

atención a las Solicitudes de Información.

2.29 0.0 2.29 2015 - 2016 Edificio Sede, Sótano 4, Ala Sur

12.8 Clasificación de Información Reservada

Seguimiento a la actualización de los Índices de

Expedientes Reservados de las Unidades Administrativas

de la SFP y de los OICs.

0.14 0.0 0.14 2015 - 2016 Edificio Sede, Sótano 4, Ala Sur

3.21 Rendición de Cuentas y Transición Gubernamental

Revisión y Opiniones al Informe de Rendición de

Cuentas, Libros Blancos, Memorias Documentales,

Cronogramas de Actividades, Reportes de Acciones y

Compromisos Relevantes. 

0.14 0.0 0.14 2018 Edificio Sede, Sótano 4, Ala Sur

 TOTAL 556.33 0.0 556.33

10C.12. Inconformidades

12C.6 Solicitudes de acceso a la información

12C.8 Clasificación de Información Reservada

1S.12 Rendición de cuentas y transición pública 

gubernamental

10.15 Actas administrativas de entrega recepción
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