
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRÁMITE

2019

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2019 

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA 

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL 

(en metros lineales)

FECHAS EXTREMAS

DE LOS EXPEDIENTES
UBICACIÓN FÍSICA

Manual de Programación y Presupuesto 2015 0.05 0.0 0.05 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Programa Operativo Anual 0.04 0.0 0.04 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Lineamientos para la Concertación de Estructuras 

Programáticas 
0.03 0.0 0.03 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Lineamientos para el Registro en la Cartera de 

Programas y Proyectos de Inversión. 
0.80 0.0 0.80 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Manual de Programación y  Presupuesto 2015 0.05 0.0 0.05 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Proyecto de Presupuesto de Egresos 2015 0.04 0.0 0.04 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Lineamientos para el Seguimiento de los Calendarios de 

las Metas Presupuestales. 
0.03 0.0 0.03 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Elaboración y Revisión de los Estados Mensuales del 

Ejercicio Presupuestal. 
1.80 0.0 1.80 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Formatos 1, 2, 3, 4, 4- A, 4-B, 4-C, 5 y 6 Solicitados al 

Área 
0.04 0.0 0.04 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Ordenamientos de la Ley Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento. 
0.04 0.0 0.04 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Contratos por la Prestación de Servicios de 

Mantenimiento o de Pago de Honorarios 
4.80 0.0 4.80 2018-2019 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Contratos por la Prestación de Servicios de 

Mantenimiento o de Pago de Honorarios 
4.80 0.0 4.80 2018-2019 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Control de Operaciones de Contabilidad de los 

Programas Comisionado Habilitado, Fondo Revolvente. 
3.0 0.0 3.0 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

El medio por el cual se realizan cargos al Presupuesto de 

Egresos
332 0.0 332.0 2012-2019 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Movimientos de Recursos para cubrir necesidades en 

otras áreas. 
0.03 0.0 0.03 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

 Ampliaciones Presupuestales que aumentan el 

Presupuesto asignado a una Unidad Responsable en una 

partida específica.

0.04 0.0 0.04 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Capturas de Movimientos Contables originados por 

salidas de dinero.
1.20 0.0 1.20 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte
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CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

3C.1 Disposiciones en Materia de Programación 

3C.2 Programas y Proyectos en Materia de 

Programación 

3C.3 Procesos de Programación 

3C.4 Programa Anual de Inversiones 

3C.17 Disposiciones en Materia de 

Presupuestación 

3C.18 Programas y Proyectos en Materia de 

Presupuesto 

3C.19 Análisis Financiero y Presupuestal 

3C.20 Evaluación y Control del Ejercicio 

Presupuestal 

3C.21 Rendición de Cuentas y Transición 

Pública Gubernamental 

5C.1 Disposiciones en Materia de Recursos 

Financieros y Contabilidad Gubernamental 

5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal 

5C.5 Libros Contables 

5C.6 Registros Contables 

5C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas 

5C.15 Transferencias de presupuesto 

5C.16 Ampliaciones Presupuestarias 

5C.17 Registro y Control de Pólizas de Egresos 
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 Captura de Movimiento para entrada de dinero. 1.80 0.0 1.80 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Registro de Movimientos Contables que afectan diversa 

cuentas.
1.20 0.0 1.20 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Fianzas para Garantizar el Cumplimiento de Pedidos y 

Contratos.
2.00 0.0 2.00 2002-2019 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

 Comparación de los Movimientos Bancarios de las 

Cuentas de Cheques.
0.05 0.0 0.05 2018-2019 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Reportes que Reflejan la Información Contable de los 

Movimientos de las Cuentas de la Balanza.
1.20 0.0 1.20 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Mecanismo de Pago de Gastos urgentes de menor 

cuantía de las Unidades Administrativas.
2.0 0.0 2.0 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

 Pagos por Servicio de Agua a los Inmuebles de la 

Secretaría.
0.03 0.0 0.03 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Egresos por concepto de Viáticos y Pasajes. 7.0 0.0 7.0 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Expedientes con los documentos  que acreditan la 

personalidad de los Beneficiarios de los pagos.
12.0 0.0 12.0 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

Facturas y documentos que evidencien la aceptación de 

los bienes y servicios, Solicitudes de desembolso 

(Certificados de gastos). Estados de cuenta de los 

recursos del Banco Mundial y el Banco Interamericano de 

Desarrollo.

0.03 0.0 0.03 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

 Inversiones en bienes de Activo Fijo, Obras Públicas y 

Cuentas que sirvan de base para fincamiento de 

responsabilidades o procesos judiciales.

1.0 0.0 1.0 1990-2019 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

 Registros individuales a nivel mayor de las cuentas 

contables que operó la Dependencia. 
2.0 0.0 2.0 2015 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

 Formatos de Declaraciones Fiscales y de Pagos de 

Productos y Aprovechamientos.
0.96 0.0 0.96 2018-2019 Insurgentes sur 1735 piso 3 ala norte

 TOTAL 380.06 0.0 380.06

5C.18 Registro y Control de Pólizas de Ingresos 

5C.19 Póliza de Diario 

5C.21 Garantías, Finanzas y Depósitos 

5C.23 Conciliaciones 

5C.25 Auxiliares de Cuentas 

5C.27 Fondo Rotatorio 

5C.28 Pago de Derechos 

5C.37 Comprobaciones de Viáticos y Pasajes 

5C.38 Alta de Proveedores en el Sistema 

Integral de Administración Financiera Federal 

(SIAFF)

5C.39 Proyectos de Organismos Financieros 

Internacionales 

5C.40 Cuentas por liquidar de activo fijo 

5C.41 Libros mayor de inventarios y Balances 

5C.43 Declaraciones, pagos de productos y 

aprovechamientos  
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