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Presentacion:

El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se elabora
en el marco de las funciones para el Responsable del Area Coordinadora de Archivos, establecidas
en la Ley General de Archivos, articulos 23 y 28 fraccion Ill, los cuales, para pronta referencia, se citan
de manera textual:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 28. El drea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

lll.  Elaborary someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el
programa anual,

Cabe senalar que el presente PADA, estéd basado en los Criterios para elaborar el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico, primera edicion México, julio 2015 por el Archivo General de la Nacion,
ademas de contemplar la normatividad archivistica.

Asi mismo dar cumplimiento al Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
Jjulio de 2017, por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los procesos
de entrega recepcion y de rendicién de cuentas de la Administracién Publica Federal,
estableciéndose en el Capitulo Il del contenido del Informe de Rendicidn de Cuentas de
Conclusién de la Administracién, articulo 18, fraccion VI, lo siguiente:

Vil Los archivos.

Para este apartado, se deberd indicar la relacion de archivos institucionales, sefialando
su ublicacion, tipo y medio en que se encuentran, estado fisico, organizacion,
clasificacion y tiempos de conservacién, de conformidad con la normatividad
aplicable en la materia.

=
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Glosario de términos:

Para mejor comprension del presente documento y debido a que reiteradamente se hace mencién
de diversos nombres propios en la materia, se entendera por:

ACA: Area Coordinadora de Archivos (o Coordinacién de Archivos).
AGN: Archivo General de la Naciéon.

CADIDO: Catalogo de disposicién documental

CIDOC: Centro de Informacion y Documentacion.

Comité: Comité de Transparencia.

CONALITEG: Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos.
Criterios Especificos: Criterios especificos para la organizacion de los archivos en la Secretaria de la
Funcién Publica

DOF: Diario Oficial de la Federacién.

ICCA:! Instrumentos de Control Y Consulta Archivisticos

OIC (s): Organo (s) Interno (s) de Control

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

RAT(s): Responsabile (s} de Archivo de Tramite.

RAC: Responsable de Archivo de Concentracién.

RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

SICOA: Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos.
SFP: Secretaria de la Funcion Publica (o Secretaria).

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UA (s): Unidad (es) Administrativa (s).

UR (s): Unidad (es) de Responsabilidades.
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I.  ELEMENTOS DEL PROGRAMA

LI MARCO DE REFERENCIA

Con base en la Ley General de Archivos en el articulo 25, el programa anual definird las prioridades
institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual
forma deberd contener programas de organizaciéon y capacitacién en gestién documental y
administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacién y procedimientos para la generacién, administracién, uso, control, migracién de
formatos electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Este programa anual define los elementos de planeacién, programacién y evaluacién para el
desarrollo de los archivos e incluye un enfoque de administraciéon de riesgos, proteccion a los
derechos humanos a través del derecho al acceso a la informacién con los archivos organizados,
clasificados y registrados para su localizacion expedita, salvaguardando la informacion del fondo
documental de la SFP y favoreciendo la apertura proactiva de la informacién a través del AGN. Para
el cumplimiento de estos elementos se darad continuidad al ciclo vital de la documentacién
generada por la SFP en estricto apego a sus funciones y atribuciones.

También es una herramienta de planeacién orientada a mejorar las capacidades de administracién
de archivos de las dependencias y entidades que contemplan programasy proyectos encaminados
a la optimizacion de la gestion de documentos y cubre los tres niveles gue componen el Sistema
Institucional de Archivos:

Nivel estructural. Orientado a consolidar y formalizar el SIA, debiendo contar con la estructura
organica y la infraestructura necesarias (medios técnicos e instalaciones necesarios para el
desarrollo de servicios archivisticos), asi como con los recursos materiales, humanos y financieros
para un adecuado funcionamiento.

De conformidad con el Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservaciéon de los Archivos, publicado en el DOF el 4 de
mayo de 2016, el SIA operard a través de las unidades e instancias siguientes:

Organos normativos. Son las instancias que estableceran las directrices para administrar los
archivos y documentos del Archivo.

v Area Coordinadora de Archivos y
¥ Comité de Transparencia.

Organos operativos. Son las unidades responsables que administraran los documentos, conforme
al ciclo vital de los mismos.

¥" Correspondencia u Oficialia de Partes,
Archivo de Tramite,

Archivo de Concentraciéon y

Archivo Histérico, en su caso.

AR
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Nivel documental. Orientado a la elaboracién, actualizacién y uso de los instrumentos de control y
consulta archivistica para propiciar la organizacién, clasificacién, descripcién, valoracién,
administracion, conservacion, acceso agil y localizacién expedita de los archivos.

Nivel hormativo. Orientado al cumplimiento de las disposiciones emanadas de la hormatividad
vigente y aplicable en materia de archivos tendiente a regular la gestién y administracién de los
documentos, de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la normatividad
interna de cada institucidn, las cuales estan vinculadas a la transparencia, acceso a la informacion,
clasificacién de la informacion, proteccién de datos personales.

LILANTECEDENTES DE LA SFP EN MATERIA DE ARCHIVOS

De conformidad con el Articulo 1, del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica,
publicade en el DOF el 19 de julio de 2017, la SFP es la dependencia del Ejecutivo Federal
responsable del control interno en la Administracién Publica Federal. Esta conformada por:

A. 30 Unidades Administrativas;

B. Delegados, Subdelegados y Comisarios Publicos;

C. Titulares de Organos Internos de Control y los de sus areas de Auditoria, Quejas,
Responsabilidades y de Mejora, y

D. Titulares de las Unidades de Responsabilidades, los de sus dreas de Quejas, Denuncias e
Investigaciones y de Responsabilidades, asi como delegados en estas Unidades y titulares
de las areas de dichas delegaciones.

Las oficinas centrales se encuentran ubicadas en el edjficio sede que se localiza en avenida
Insurgentes Sur. No 1735, colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregon, C.P. 01020 en la Ciudad
de México.

Nota: es importante mencionar que, en el caso de actualizacion del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcién Publica en 2020, serd necesario aplicar el control de cambios que se describe en la pagina 20 del
presente programa anual.

LI Nivel estructural:

» Sistema Institucional de Archivos:

Actualmente se cuenta con los érganos normativos: el Comité de Transparencia y el RACA, este
Ultimo designado por la titular de la SFP.

Respecto de los drganos operativos, se cuenta con la Responsable de la Unidad de
Correspondencia y 38 RAT “s designados por los titulares de las UA’s, un Responsable del Archivo
de Concentracion (RAC) y no se cuenta con un RAH, ya en la SFP no existe un espacio fisico con las
caracteristicas de este Archivo por lo que, en caso de realizar transferencias secundarias se
transfieren al AGN.
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» Infraestructura:
En cuanto a la infraestructura la SFP, cuenta con los siguientes tipos de archivo:
Inmuebles de Archivos de Tramite, ubicados en:

v Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020,
Ciudad de México. Edificio sede;

v Calle Alfonso Esparza Oteo No. 119, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.
01020, Ciudad de México.

v Gustavo E. Campa No. 37 Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020,
Ciudad de México.

v Av. Barranca del Muerto No. 234, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.
01020, Ciudad de México.

v Archivos de los OIC's y UR's que se localizan en los Organismos y Dependencias. .

Inmueble de Archivo de Concentracion: Para resguardar la documentacion semiactiva generada
por las UA's, inmueble ubicado en avenida Barranca del Muerto No. 234, colonia Guadalupe Inn,
Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020 en la Ciudad de México.

Para el caso de los archivos activos y semiactivos de los OIC's y UR, se localizan en los inmuebles de
los Organismos y Dependencias.

Se cuenta con el mobiliario béasico de estanteria y de oficina para el desempefio de las funciones
de archivo y el suministro de bienes de consumo y papeleria.

Sistema de mitigacién de riesgos. La SFP tiene las medidas de seguridad y proteccién civil en
cumplimiento con las normas aplicables en la materia para los inmuebles de la SFP antes
mencionados; asimismo, se cuenta con un Programa Anual Interno de Proteccion Civil de la SFP,
con los siguientes componentes:

Organizacién.

Calendario de Actividades.
Directorios e Inventarios.
Identificacidn y evaluacion de riesgos.
Sefalizacion.

Mantenimiento preventivo y correctivo.
Medidas y equipos de seguridad.
Equipo de identificacién.
Capacitacion.

10. Difusidn y concientizacion.

1. Ejercicios y Simulacros.

12. Procedimientos de emergencia.

13. Evaluacién de dafios.

14.\\/\uelta a la Normalidad, entre otros.

WENO O A WS
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Asimismo, se han atendido recomendaciones hechas por el AGN en relacién a las medidas de
mantenimiento preventivo para mitigar riesgos en los inmuebles donde se reguarda la
documentacién, como son: No colocar a nivel de piso la documentacion, limpieza de hojarasca en
los techos, limpieza y desasolvamiento de drenajes, sellado de paredes para evitar filtraciones de
humedad, aplicacién de un calendario de fumigacién y fumigacién extraordinaria, verificacién de
caducidad de extintores.

» Recursos Humanos

Existe minimo personal para realizar las funciones en materia de archivo, en el caso de los RAT's, en
su totalidad son servidores publicos cuyas funciones principales son las de sus cargos y no las de
archivo. Tampoco se cuenta con el perfil en la materia y existe rotacién de RAT's. El ACA brinda la
asesoria técnica para la operacién de los archivos de manera permanente al personal designado
para realizar estas actividades y a los Servidores Publicos de la SFP.

LIL Il Nivel documental:
» Instrumentos de control y consulta archivistica:

Los instrumentos de control y consulta archivistica que propician la organizacién, control y
conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, permiten la adecuada
administracidn y gestién para la localizacion expedita de los documentos favoreciendo el acceso a
la informacion como un derecho humano, por lo que la SFP cuenta con los siguientes
instrumentos:

» Cuadro general de clasificacion archivistica y Catdlogo de disposicion documental vigente
el cual fue aprobado por el ACN el pasado 17 de septiembre de 2018. Este instrumento
propicia la identificacién, jerarquizacién, codificacién, validacién y formalizacién
favoreciendo la organizacién, control y conservacién de los documentos de archivo a lo
largo de su ciclo vital.

¢ Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos (SICOA) en el que se registran
los expedientes que generan, obtengan, adquieran, transforman o conservan por cualquier
titulo en sus archivos las UA's, OIC's y UR's, obteniendo los inventarios como son: Inventario
general, de transferencia primaria y de baja documental.

e Guia de Archivo Documental: Cada afio se elabora y se pone a disposicion del publico en
general en el portal de la SFP.

» Procesos técnicos:
e Se realiza la clasificacion de los expedientes considerando las secciones y series vigentes

que se encuentran habilitadas para cada una de las UA's, conforme a las funciones del
I\Qeg|amento Interior de la SFP.
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s Valoracién documental y destino final de la documentacidn; el SICOA envia notificacidon del
cumplimiento de vigencia documental, conforme a los plazos establecidos en el Catalogo
de Disposicion Documental, para determinar su destino final (muestreo, histérico o baja
documental).

» Transferencias primarias, se cuenta con el registro de las transferencias primarias realizadas
al Archivo de Concentracién; asimismo, el SICOA envia notificacion del cumplimiento del
tiempo de guarda en el Archivo de Tramite conforme a los plazos establecidos en el
Catélogo de Disposicién Documental.

¢ Préstamo de expedientes, se tiene un registro de personal autorizado y designado por el
Titular de la UA (Catdlogo de firmas) para el acceso expedito a los expedientes
resguardados en el Archivo de Concentracién en donde se lleva un control del préstamo,
favoreciendo el acceso a la informacién.

o Difusién del Archivo Histérico, la SFP realiza la transferencia secundaria de documentos
con valor histérico al AGN para la disposicién al publico en general, coadyuvando a la
apertura proactiva de la informacién.

e LI Nivel normativo

Se da cumplimiento a la normatividad emitida por instancias reguladoras, como son, el AGN, el
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, |a
SFP y la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, entre las principales se encuentran citadas en el
apartado |l de este documento y estdn a Disposicidon del pubico en el portal de la SFP mediante la
siguiente liga electrénica: https://www.cob.mx/sfp/documentos/coordinacion-de-archivos.

La SFP en materia de Archivos se apega a lo dispuesto en la Ley General de Archivos publicada en
el DOF el 15 de junio de 2018, la cual establece los principios y bases generales para la organizacién
y conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion,
entidades federativas y municipios.

Considerando que la normatividad en materia archivistica permite la elaboracién de criterios
especificos, la SFP cuenta con el documento denominado “Criterios especificos para la
organizacion de los archivos de la Secretaria de la Funcidon Publica”, elaborado por el ACA y
aprobado por el Comité de Transparencia en la décima sesion ordinaria de 2017 mediante acuerdo
V.1 ORD.10.17.
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Problematica

En la SFP se requiere realizar la depuracién de los archivos de trémite que se encuentran en los
inmuebles que ocupan las UA's, asi como del Archivo de Concentracion, debido a factores que han
incidido de manera importante en el rezago actual:

Nivel estructural:

SIA:
Derivado a los cambios y rotacién del personal de la SFP, se actualizara la designacién o
ratificacion de los RAT's y el responsable de la Unidad de correspondencia.

Infraestructura:

Los espacios destinados a los Archivos de Tramite estan saturados con documentacion
caduca, pendiente por identificar, organizar, clasificar y registrar los expedientes que se
generen, adquieran, obtengan o transformen, con base en las funciones y atribuciones de
las UA's de la SFP.

Se identifico que el Archivo de Concentracién no cumple con las medidas de preservacion
idoneas para la conservacion de los expedientes resguardados en el acervo, como son las
condiciones fisicas, contenedores de la documentacién y el espacio en el que se encuentra.
Por lo que se propone el Proyecto de “Remodelaciéon del inmueble para el Archivo de
Concentracién en el gue se concentre toda la documentacion semiactiva de ta SFP para
resguardar de forma éptima.

Recursos Humanos

Carencia del perfil, profesionalizacién y conocimientos tedrico-practicos en los RAT's para
el desarrollo de los procesos archivisticos, por lo que es necesario atender a las UA’s, OIC's
y UR's en capacitacion y asesoria técnica en materias de archivos.

Nivel documental:

Instrumentos de control y consulta archivistica:

Alinear el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
Documental, conforme a las funciones y/o atribuciones de la actualizacién del Reglamento
Interior de la SFP, y demas instrumentos qgue de ello deriven.

Alinear los procedimientos archivisticos de la SFP conforme a la actualizacién de la
normatividad emitida por el AGN y demas instrumentos que de ello deriven.
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» Procesos técnicos:

e Los espacios fisicos que ocupan los Archivos de Tramite de las UA’s se encuentran
ocupados por la acumulacidén de diversos afios de generacién de Documentos de
Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI) que de acuerdo a lo establecido en la
normatividad deben permanecer un afio en el Archivo de Tramite.

e El Archivo de Concentracion llegé a su maxima capacidad de ocupacién con
documentacion de las UA's, resultado de las transferencias primarias realizadas, y que, en
algunos casos ya cumplid su tiempo de guarda en este acervo; por lo tanto, el Archivo no
tiene capacidad de recibir mas expedientes para su custodia.

e La falta de dictaminacién por parte del AGN a las solicitudes de baja documental
tramitadas en los afios 2014, 2016, 2017 y 2018; no ha permitido liberar espacios en el Archivo
de Concentracién de la SFP y archivos semiactivos de los OIC's y UR's.

LILHI Nivel normativo

e Debido al proceso de actualizacién del Reglamento Interior de la SFP y a los cambios que
conlleve, se deberd dar cumplimiento al articulo 18, fraccién Vil del Acuerdo por el que se
establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los procesos de entrega
recepcién y de rendicién de cuentas de la Administracidon Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 24 de julio de 2017.

e Es necesario el analisis, armonizacién y aplicacién de la normativa en materia de archivos
para el caso de los OIC'sy UR's y UA's.

Derivado de la problemdtica mencionada anteriormente asi como la acumulacién de la
informacion en los diferentes inmuebles de la SFP, a las condiciones fisicas de contenedores de la
documentacidon y espacios asignados para la conservacidon de los documentos, se considera
importante la elaboracién y aplicacion del “Diagnostico general para los archivos de la SFP”, que
permita reflejar el estado actual de la SFP de acuerdo a la capacidad de gestién desarrollada en los
tres niveles (Estructural, Documental y Normativo) que contempla el presente Programa.

LIt JUSTIFICACION

Al elaborar el PADA 2020, se determinan las acciones inmediatas requeridas para atender la
problematica mencionada anteriormente, asi como aquellas acciones de mejora para
homogeneizar los procesos archivisticos para la preservacion del fondo documental de la SFP para
contribuir en el ejercicio del derecho de acceso a la informacién como un derecho humano, y la
rendicion de cuentas, ya que los archivos constituyen el factor fundamental que evidencia la
actividad de los servidores publicos, en apego a sus funciones y la memoria institucional de la SFP.

El PADA para el afio 2020 tiene como metas generales:

A. Continuar con la organizacién y depuraciéon de los Archivos de Tramite en las UA's que se
localizan en los inmuebles siguientes:

.-/
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v Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020,
Ciudad de México. Edificio sede;

v Calle Alfonso Esparza Oteo No. 119, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.
01020, Ciudad de México.

v Gustavo E. Campa No. 37 Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020,
Ciudad de México.

v Archivos de los OIC's y UR's que se localizan en las Dependencias y Organismos.

B. Continuar con la organizacién y depuracién del Archivo de Concentracién que se localiza
en el inmueble siguiente:

v Av. Barranca del Muerto No. 234, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.
01020, Ciudad de México.

C. Fomentar el cuimplimiento de la entrega de los archivos institucionales debidamente
organizados, clasificados e identificados de conformidad con lo establecido en los
Lineamientos Generales para la regulacién de los procesos de entrega — recepcién y de
rendicién de cuentas de la Administracién Publica Federal, asi como la nhormatividad
aplicable en materia de archivos.

En los Criterios Especificos para la Organizacién de los Archivos de la Secretaria de la Funcién
Pdblica, se establecié el “Calendario para gestionar las transferencias primarias”, el cual no se ha
cumplido debido la falta de dictdminacion por parte del AGN, que ha provocado la saturacién de
espacio en el Archivo de Concentracion sin permitir el ingreso fisico de las transferencias primarias.

Para el ano 2020, se realzara la actualizacién de los “Criterios Especificos para la Organizacidn de
los Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica”, conforme a la publicacién del Reglamento
Interior de la SFP y de la normatividad archivistica aplicable, emitida por el AGN para la
Administracién Publica Federal que impacte en el tema de archivos y a las necesidades internas
en materia de archivo de la SFP.

Respecto del tema de bajas documentales gestionados ante el AGN en el periodo 2014, 2016, 2017
y 2018, se dara seguimiento en el afio 2020, para liberar espacios de los archivos semiactivos de los
OIC'sy UR's, asi como en el Archivo de Concentracién de la SFP.

El impacto del PADA 2020.

A corto plazo: #
1) Disminuir el peso de los archivos de tramite en los inmuebles de la SFP.
2) Permanencia sélo de documentos con valores primarios vigentes en los archivos de
tramite.
3} Contar con un Archivo de Concentracién depurado.
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Para el mediano plazo:
1} Continuar el ciclo vital de la documentacion de la SFP.

Para el largo plazo:
1)  Continuar con los procedimientos en estricto apego a la normatividad aplicable en materia
de archivos para el mejor funcionamiento de los archivos.

El gasto para llevar a cabo los procesos archivisticos no incrementa y el beneficio sera de magnitud
considerable al tomar en cuenta que se estard realizando una depuracién que permitira a largo
plazo la reactivacion del ciclo vital de los documentos y disminucién de peso en los archivos de
tramite y concentracién de la SFP.

La implementacién del PADA, ademas de los beneficios ya mencionados, permitira sensibilizar a
los servidores puUblicos para:

¥ Fomentar la obligacién de documentar toda decisién y actividad gubernamental.

v Favorecer el cumplimiento del ciclo vital de los documentos.

v' Evitar la explosién documental.

v Integrar adecuada y continuamente los documentos de archivo en expedientes.

¥' Contar con expedientes por asuntos completos y sustanciales, con base en las
atribuciones y funciones de la SFP.

¥" Coadyuvar con las UA’s de la SFP para que sustenten con evidencias documentales las

acciones del Sistemna de Control Interno Institucional.
v' Favorecer el cumplimiento al principio de acceso a la informacién, auspiciando la
transparencia y rendicién de cuentas.
¥" Contribuir en la reduccién de los tiempos de atencidén a las solicitudes de informacién,
y a determinar las respuestas de inexistencia de la informacién en casos de contar con
dictamen de procedencia de baja documental.
Coadyuvar en la descripcion de los expedientes generados.
Localizar la informacidn de manera expedita.
Facilitar el control de los expedientes generados hasta determinar su destino final.
Evita la acumulacién de documentacién innecesaria.

AR NI NIEN

Debido al rezago en la depuracién de los Archivos, la utilidad de implementar el PADA 2020 cobra
particular interés para depurar la documentacién que ya no es (til y que obstruye los lugares de
trabajo, asimismo, se trata de un Programa que ocupa los minimos recursos y los resultados
favorecen a la administracién y gestién de archivos de la SFP.

Lo anterior favoreciendo a los Archivos de Tramite en la organizacién, y depuracién de los
inmuebles de la SFP, con menos peso, Ademas colaboramos con la Comisién Nacional de Libros
de Texto Gratuitos (CONALITEG), al realizar las donaciones establecidas por la normatividad
aplicable a los documentos que pierden utilidad para la SFP.

Asi como también atender las recomendaciones en el tema de Proteccién Civil y Seguridad.
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LI OBIJETIVOS
General:

Organizar y depurar los Archivos de Tramite y el Archivo de Concentracidén, en apego y
cumplimiento a la normatividad vigente, asi como cumplir con el proceso de gestién documental,
coadyuvando en la transparencia y la rendicién de cuentas.

Particulares:

e Proyectar la adecuacién en el inmueble del Archivo para de Concentracién para que se
concentre toda la documentacién semiactiva de la SFP.

¢ Dar seguimiento a las solicitudes de baja documental que se encuentran pendientes de
dictaminar por parte del AGN.

e Identificar los expedientes reclasificados y resguardados en el Archivo de Concentracidn,
que hayan prescrito sus valores primarios y cumplido su plazo de conservacion en este
Archivo, para solicitar la anuencia de las UA's conforme al Calendario para trémites de baja
documental de las UA's ante el ACA, establecido en les Criterios Especificos para la
Organizacién de los Archivos de Secretaria de la Funcién Publica.

* Recibir trimestralmente de manera electrénica el Inventario General de los expedientes
abiertos y registrados en el SICOA.

e Solicitar a las UA's de la SFP en el primer trimestre de 2020, en electrénico el Listado de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata generado en el afio 2018 y
anteriores para su revisién y tramite correspondiente.

e Actualizar el curso de capacitacién denominado "Archivo de Tramite" por el personal del
CIDOC.

e Capacitar en materia de archivos a los servidores publicos de la SFP conforme al Programa
de Capacitacién Institucional de la Direccién General de Recursos Humanos, que serd
impartido por el ACA.

s Sensibilizar a los servidores publicos de la SFP, en materia de archivos, mediante
publicaciones mensuales, a través de comunicacion interna, correos, infografias, viernes de
charlas y/o asesorias técnicas archivisticas.

s Elaborary aplicar el “Diagndéstico general para los archivos de la SFP".

 Analizar el SICOA conforme a la normatividad archivistica para solicitar su actualizacién.

e Proponer al AGN la capacitacion y certificacién en materia. de archivos a los servidores
publicos de las UA's de la SFP.
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LIV. PLANEACION

La planeacién para la implementacion del PADA, requiere documentar las acciones para la
consecucion de los objetivos planteados y establecer los requisitos, el alcance, los entregables, las
actividades a realizar, los recursos a utilizar, el tiempo de implementacion y los costos.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituiran las
actividades planificadas para llevar a cabo los objetivos planteados:

a) Requisitos

En el Marco de Referencia se menciond, de manera general, los antecedentes que prevalecen de
los archivos de la SFP; en este apartado sélo se mencionan los requisitds relevantes para dar
cumplimiento a los objetivos del PADA:

e« Contar con las designaciones actualizadas de los RAT's, por los titulares de las UA's.
¢ Continuar con la implementacién del Cuadro y Catélogo validados por el AGN.

¢ Actualizar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SFP.

¢ Coadyuvar con la Alta Direccién.

b) Alcance

Los titulares de las UA's y los RAT's, deberan disponer de los medios necesarios para el logro de los
objetivos del PADA durante el afio 2020, ya que son de caracter obligatorio para todas las areas
productoras de archivo de la SFP.

¢) Objetivos /Actividades / Entregables

Son diez los grandes objetivos planteados en el PADA 2020, mismos que se pretenden lograr, a
través de la realizacion de las actividades que se desglosan por cada objetivo a saber:

1. Proyectar la adecuacion en el inmueble del Archivo de Concentracién, en el que se
concentre toda la documentaciéon semiactiva de la SFP.
1.1. Elaborar el programa de necesidades y de proyecto ejecutivo.
1.2. Elaborar las especificaciones técnicas.

2. Dar seguimiento a las solicitudes de baja documental gue se encuentran pendientes de
dictaminar por parte del AGN.
2.1. Solicitar el AGN mesas de trabajo con la finalidad de agilizar la dictaminacién de las
bajas documentales.
2.2. Solventar las recomendaciones derivadas de las mesas de trabajo, con el AGN.
2.3. Someter al Comité de Bienes Muebles las solicitudes de baja documental que fueron
dictaminadas como procedentes por el AGN, para su desincorporacion.
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Identificar los expedientes reclasificados Y resguardados en el Archivo de Concentracién,
gue hayan prescrito sus valores primarios y cumplido su plazo de conservacién en este
Archivo, para solicitar la anuencia de las UA's, conforme al “Calendario paratramites de baja
documental de las UA's ante el ACA", establecido en los “Criterios Especificos para la
Organizacién de los Archivos de Secretaria de la Funcién Publica”.

3.1. Elaborar el Calendario de caducidades por las UA's, de los expedientes qgue hayan
prescrito sus valores primarios y cumplido su plazo de conservacion en el Archivo de
Concentracién, conforme al “Calendario para tramites de baja documental de las UA's
ante el ACA”.

3.2. Identificar fisicamente en el Archivo de Concentracién los expedientes qgue hayan
prescrito sus valores primarios y cumplido su plazo de conservacion en el Archivo de
Concentracion, conforme al “Calendario para tramites de baja documental de las UA's
ante el ACA”".

3.3. Solicitar la anuencia para iniciar el procedimiento de baja documental, conforme al
“Calendario para tramites de baja documental de las UA's ante el ACA”.

Recibir trimestraimente de manera electrénica el Inventario General de los expedientes

abiertos y registrados en el Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos

(SICOA).

4.1. Solicitar trimestralmente de manera electrénica a los RAT's, el “Inventario General por
expediente” de las UA's.

4.2. Enviar al ACA, el Inventario General de los expedientes abiertos Y registrados en el
SICOA por UA's.

Solicitar a las UA's de Ia SFP, en el primer trimestre de 2020, en electrénico, el Listado de
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI)} generados en el afio 2018
Y anteriores para su revisién y tramite correspondiente. )

5.1. Solicitar a las UA's de la SFP en el primer trimestre de 2020, en electrénico el Listado de

« DCAI, generados en el afio 2018 Yy anteriores.
5.2. Enviar al ACA, en electrénico el Listado de DCAl, generados en el afio 2018 y anteriores,
5.3. Revisar el listado de DCAI ¥ en caso de ser necesario enviar observaciones para que las
UA's solventen y asi estar en posibilidad de iniciar el tramite correspondiente.

Actualizar el curso de capacitacién denominado "Archivo de Tramite", por el personal del

Centro de Informacién y Documentacion.

6.1. Analizar el contenido del curso para realizar actualizacion.

6.2. Remitir el curso de capacitacion actualizado, a la Direccién General de Recursos
Humanos, para que forme parte del programa de Capacitacién Institucional.

Capacitar en materia de archivos a los servidores publicos de la Secretaria conforme al

Programa de Capacitacién Institucional de la Direccién General de Recursos Humanos, que
sera impartido por el ACA.
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7). Contar con el programa de capacitacién Institucional de la Direcciéon General de
Recursos Humanos.

8. Sensibilizar a los servidores pUblicos de la Secretaria, en materia de archivos, mediante
publicaciones mensuales, a través de comunicacion interna, correos, infografias, viernes de
charlas y/o asesorias técnicas archivisticas.

8.1. Elaborar los contenidos para mensajes en materia de archivos.
8.2. Difundir la informacién a los servidores publicos a través de los diferentes medios.

9. Elaborary aplicar el “Diagndstico general para los archivos de la SFP".
9.1. Elaborar el diagnéstico.
9.2. Aplicar el diagnéstico a las UA's, a través de los RAT's.

10. Analizar el SICOA conforme a la normatividad archivistica para solicitar su actualizacién.
10.1. Solicitar mesa de trabajo con la Direccién General de Tecnhologias de la Informacién
para analizar y actualizar el SICOA.

1. Proponer al AGN la capacitacién y certificacion en materia de archivos, a los servidores
publicos de las UA's de la SFP.
1.1. Identificar el personal para capacitacién y certificacion.
11.2. Solicitar la capacitacién y certificacién al AGN.
11.3. Coadyuvar con la logistica conforme a la programacion que emita el AGN.

En el Cronograma de actividades que se presenta en el apartado IV, inciso a) se mencionan con
detalle cada uno de los objetivos, actividades, responsables y entregables.

d) Recursos/Costos

Para llevar a cabo la implementacién y logro de los objetivos del PADA 2020, se contemplaran los
recursos disponibles en los siguientes términos:

Recursos Humanos

Se cuenta con la plantilla de personal que integra el ACA, asi como con la participacién de los RAT’s
en cada una de las UA's de la SFP, dentro de su propia jornada laboral.

Asimismo, se solicitara apoyo de los servidores publicos adscritos a diferentes areas, en el marco de

sus atribuciones, para atender algunos temas especificos, por ejemplo, del Area de Tecnologias de
la Informacidn y del Area de Capacitacion y de las Areas que conforman el Grupo Interdisciplinario.

Recursos materiales, recursos financieros v servicios aenerales

Las actividades a desarrollar en el PADA 2020 se desarrollaran con los recursos materiales que tiene
actualmente, como son mobiliario, insumos de papeleria (incluye cajas de archivo), uso de
multifuncionales, etc.

A
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En caso de requerir el servicio de recoleccidon de papel, se solicitara a través del Centro de Atencién
a Usuarios (CAU).

En los recursos financieros, no se contemplard solicitar adicionalmente a los definidos dentro del
PEF 2020.

Recursos Techolégicos

Se solicitara el apoyo de la Direccién General de Tecnologias de la Informacidn para el tema de
analisis y actualizacién del SICOA, para el control de los documentos gue se resguardan, tanto en
Archivo de Tramite como en el Archivo de Concentracién de la SFP.
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[l. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

Se requiere de la planificacion de las comunicaciones y de la gestién de riesgos.
il Planificacion de las comunicaciones.

La comunicacién para la implementacion del PADA 2020 se representa en la siguiente imagen:

Archivo General de Comité de
la Nacion Transparencia

Area
Coordinadora de
Archivos

Responsables de Unidades Administrativas con quien
se tenga que coordinar algiin tema

Archivo de Tramite en particular.

ENLACiS POR C:DA Anéi PRODUiORA
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En general, la comunicacién entre el RACA, administrador del PADA, y los RAT's sera via telefénica,
de manera personal, por correo electrénico y solo en casos especiales, via oficio.

Para el caso de la comunicacién con las dreas de Capacitacién, de Tecnologias de la Informacion,
las &reas del grupo interdisciplinario o alguna otra, que requiera apoyo, se estard atendiendo
prioritariamente via oficio.

Al interior de las UA's, sera el RAT quien determine sus mecanismos de comunicacién y enlaces,
sugiriendo se designe un enlace por cada area productora, pero serd solo a través del RAT que fluya
la comunicacién con el RACA.

a) Reporte de avances

Reportes

Se requerira a los RAT's reporten sus avances trimestralmente, mediante formato disefiado por el
ACA para tal efecto, sefialado en el apartado |V inciso b) del presente documento, dentro de los
primeros 5 dias habiles, al concluir el tercer mes del periodo a reportar, via electrénica, a las cuentas

norma.martinez@funcionpublica.cdob.mx y jperez@funcionpublica.gob.mx.

Seguimiento

Se convocard a los RAT's a reunidn de seguimiento cada tres meses, en las que se expondran las
problemdticas presentadas y las acciones a seguir para resolverlas y en su caso, las modificaciones
que deban realizarse al Cronograma de actividades.

Informes

Se reportaran los avances al Comité de Transparencia de manera trimestral.

Se elaborara un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y se publicara en
su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién
de dicho programa, para publicarlo en la pagina de la SFP en cumplimiento con el Articulo 26. De
la ley General de Archivos.

b) Control de cambios.

Como resultado de los reportes presentados por los RAT's, de las reuniones presenciales de
seguimiento y de los Informes que se realicen ante el Comité de Transparencia, el RACA
determinard la procedencia y viabilidad de realizar cambios o ajustes al cronograma y se
establecerd en su caso un “control de cambio”, que se anexard al PADA original, indicando cual fue
la actividad original, el cambio y el motivo del cambio.
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1.1l Planificacién de la gestion de riesgos

Se trata de identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas
que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas.

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los
objetivos planteados con la implementacion def PADA 2020y las acciones para mitigar los mismos.

Objetivo Identificacién del riesgo Mitigacién del riesgo
Proyectar la adecuacidon en el | Que no se apruebe el proyecto | Solicitar el mantenimiento
inmueble del Archivo de | por falta de recurso. permanente para garantizar la
Concentracién, en el que se salvaguarda de los archivos y
concentre toda la Sus espacios.
documentacién semiactiva |
de la SFP.

Dar seguimiento a las | Que el AGN dictamine como | Estar en permanente
solicitudes de baja | improcedentes las bajas | comunicacién con los
documental que se | documentales. servidores publicos del AGN a
encuentran pendientes de través de mesas de trabajo.
dictaminar por parte del

AGN.

Identificar los expedientes | Que las UA's no brinden su | Que las UA's fundamenten la
reclasificados Yy | anuencia para iniciar el | negativa de la anuencia.
resguardados en el Archivo | procedimiento de baja

de Concentracidn, que hayan | documental.

prescrito sus valores

primarios y cumplido su
plazo de conservacién en
este Archivo, para solicitar la
anuencia de las UA’s
conforme al Calendario para
tramites de baja documental
de las UA's ante el ACA,
establecido en les Criterios
Especificos para la
Organizaciéh de los Archivos
de Secretaria de la Funcién

Publica. .
Recibir trimestralmente de | Que las UA's no registren | Mandar un recordatorio de
manera electrénica el | informaciéon en el SICOA y no | incumplimiento de la

Inventario General de los | reporten el Inventario General | actividad.
expedientes abiertos vy | por expediente de manera
registrados en el Sistema | trimestral.

Institucional de Control y
Organizacidn de Archivos

(SICOA).
Solicitar a las UA's de la'SFP, | Que los Responsables de | Mandar un recordatorio de
en el primer trimestre de | Archivo de Tramite no realicen | incumplimiento de la

| 2020, en electrénico, el | las actividades de coordinacion | actividad.
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Objetivo Identificacidn del riesgo Mitigacion del riesgo
Listado de Documentos de | de los trabajos al interior de las
Comprobaciéon ' UA's por cargas de trabajo u
Administrativa Inmediata | otros motivos y/o movilidad del

generados en el afio 2018 y | personal
anteriores para su revisiéon y
tramite correspondiente.

Actualizar el curso de | Que el AGN no emita las | Mandar un recordatorio al
capacitacion denominado | recomendaciones al curso | AGN  para solicitar las

"Archivo de Trdmite", por el | denominado “Archivo de | recomendaciones.
personal del Centro de | Tramite”.

Informacién y

Documentacion conforme a

las recomendaciones

emitidas por el AGN.

Capacitar en materia de | Que la Direccidn General de | Preparar cursos presenciales y
archivos a los servidores | Recursos Humanos no | publicar material de apoyo en
publicos de la Secretaria, | programe la capacitacién para | el portal de la Secretaria.
conforme al Programa de | 2020.

Capacitacion Institucional de | Falta de personal o excesivas
la Direcciéon General de | cargasde trabajo paraotorgarla
Recursos HUmManos, que sera | capacitacion.

impartido por el ACA.

Sensibilizar a los servidores | Que no tomen la capacitacién | Elaborar mensajes \
publicos de la SFP, en | necesaria y no atiendan las | difundirlos por comunicacion
materia de archivos | publicaciones en materia de | interna y otros medios de
mediante publicaciones | archivos. difusién o de forma personal.
mensuales, a través de
comunicacion interna,

correos, infografias, viernes
de charlas y/o asesorias
técnicas archivisticas. '

Elaborar y aplicar el | Que las UA's no proporcionen la | Mandar un recordatorio de
“Diagnéstico general para los | informacion del Diagnéstico. tiempos establecidos para el
archivos de la SFP". cumplimiento de la actividad.

Analizar el SICOA conforme a | Que no se cuente con personal | Estar en permanente contacto
la normatividad archivistica | y/o recursos por parte de la DGTI | con los Responsables de su

para solicitar su | para la actualizacién del SICOA. | actualizacién y de manera
actualizacion. coordinada, avanzar en los
trabajos.

Proponer al AGN la | Que AGN no esté en posibilidad | Realizar meas de trabajo para
capacitacion y certificacion | de brindar la capacitacion y | determinar criterios respecto a
en materia de archivos, a los | certificacidn en materia de | la capacitacién y certificacidn
servidores publicos de las | archivos. en materia de archivos.

UA's de la SFP.
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MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 6, Apartado A. Fraccidn V.
Ley Organica de la Administracién Publica Federal

Ley General de Archivos (DOF 15.06.2018).

Ley General de Bienes Nacionales (DOF 20.05.2004).

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica (DOF 04.05.2015).

Ley Federal de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de los Particulares (DOF
05.07.2010).

Ley de Firma Electrénica Avanzada (DOF 11.01.2012).

Ley Federal del Trabajo (DOF 02.07.2019).

Ley General de Proteccion Civil (DOF 19.01.2018).

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos (DOF
16.02.2018).

Ley General de Bienes Nacionales (DOF 12.01.2018).

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, (DOF 18.07.2016).
Reglamento de la Ley Federal de Archivos (DOF 13.05.2014).

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica (DOF 12.07.2017)

Lineamientos generales para la organizacidon y conservacion de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal (DOF 03.07.2015).

Lineamientos para la creacidon y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de
Documentos (DOF 03.07.2015).

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal (DOF 16.03.2016).

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos (DOF 04.05.2016).
Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico
(DOF 15.05.2017).

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los
procesos de entrega — recepcion y de rendicién de cuentas de la Administracién Publica
Federal (DOF 24.07.2017)

Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG 01. Disposiciones aplicables al Archivo
Contable Gubernamental.

Criterios Especificos para la organizacién de los archivos de la Secretaria de la Funcién
Puabilica.

Instructivos y demas normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

=
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IV. ANEXOS

a) Cronograma de actividades.

b) Formato de reportes

L
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a) Cronograma de actividades.

FUSCHOR POBLICA &M

[ aeme 1l =L Pl —— [ Ty
T ——
- oy -
[ " = [ . -
[ ) yeg
) Conchrrain i dga 1
curasvaiamia
st anon s s s
e e i s minesa — o scutrann i sl i o .
T
B aca 4 it . e e o
o moma
* SxLnArE . - 2 ’-..nw(-m«u a's, ot e Fres
artiastin gt 2
el s e ded ALK I "
G atur 28 € 2 2. Dnna Bhs abiaa
x |y aren " it A A0 LA S ddm Bt B ey e o
it Mtk L0 B Aok i &l 1 & - f [ oy i acmart ke e b
Sarers o i s becraracin
- ']
s o aspatn o g ayan s | |
L SO 30 [ eren prim 2y cumpid o B _ = o
s o=
PCTC N [l bt ey | |
s | | i | ~ i . 1. i
o S rsas o ! . -
rrumterr ]| |aata s astsimie s it Ml = T A
oo e | [Snesrake s sk e e [ { 1 1 I - i
: e e | 23 e & v i wit o e | I M | | e 050 g i NEPR O v
Yarmea| | I | I ) | aneaioes e
g - L¥nans u (T [ [k 11 i
P < ! | . =21
Comier iy I Ll B 2 o L B L
e | 1N I | s
) N -mm-m»wnlm
Pukix”. 20 i s o et o ot Ata B bgrtase s e, atis
LTI RN Y TR S g ] ';?H‘hmrinuhmﬂlhln
] [P Ph o s s Erpudcrae ¢ rTedgends
Pttt PFY e gram I aca it
Paint-sminr A0l Rl vy o e et o bt
N o isrina. 2 tinrm y .
l‘l‘-;ﬂtﬁ-..
imaciond 2 Careuty s oo
= vt MACA. ainacaeis Cormsl ot - R T ey [R——
Y Jrery s nrtew 2500 L
[t s b w2 prd prre === o ke imeh mre . it praae i
cmscrecm 2w scxicia L aca |4 1w concrpin o s s O
e s e o I " e
i [ vt g am s 2
ot raATA on slicsnirian o Ly B [ | S Dazam orwn da. Con pieh adhs
L} TR pureneton an a#e 3075 3 v sa

Comiogo o Limeonkien Dosurwosval e
ate

5 [intaab i s s wmie s s o i | it mat st i, o y ranae iy
i o vhats Corsapceince. S 1 I (O oocnc tares:
o [ rractts cutcisns e ravie il | 5 etk curms cortemne .
PRI W et - I e R
it it s o [
1 Chod e’ gacal | [aiaera o m conaniamantane |
e w ata Rt o Carme st o
raincirm
Caracie wnmma T
ferrrepriyvmried i | |l I
puslan e Srms - il = | " §
’ - acaocan 1 s s DR aceon Gararl s Bacarase po—mt
e | s
IaChscinasias tn st I |
s lan s o) |
ew s A L == = |
Siana2dg o Linidoran w r = - T =
Pk w37e mms| [ camaric sors i an [ L0 Lok comiab, SoIASCAI M ok s wnmamia
ke mdes | et witve ol Bovsas Quase (22 apansad ratw i
pusdica doa s mermass 8 - s kst
.
-4 - - 2
Iina cotmice. bgestas il i I 1 [ il ke s mermualve. 21w da
. I - ® amaa,
ey | | I oo s hapaa wanet et e
P | 1 K i | Mt taTiae 2P WEE
s aagresti: cormmpackstzebialde
Gatarwy waent | 0 [Rotrar o dmgrinas aa st o
B Diagabuis puwal e " b
ano s wsP | o Do d it am sk o auaied b aea 4 Mlcns Bt b LA ittt
Fara. I
et uskce mrvama x| |Gdanrmita d sacap zan Ghucstn |
" = ] | =
5 aca 2 e aa s WCER 12 i S WS 5  (ar2as sastioms pabms
| | |tcen | o 83442 perura o wcrbhsn, ==
W et smnen e | ¢ oty carin i e aca o et o wichat s
reromy
[y 11 [cmtwariant kg s cxtzman —— am 0 s o b S ardn b
Ieracancian quantas mn
s
ALA JEEACODEDMACA A 06 AT 0%
Ach  JAEINYO CLMRAL OE LA RA2ON
Bha R £ B CLRA05 WLMAACS
Déena BECLE%03 WA ERALES ¢ 36010 o nna

CEECCCH GENEAL DE |
BGIT ESECCON GENDRA B TECAOLO @A Uf L 1N
B muw.suu:meu TRAMTECC 1A% LA Les HMBSTRATNG L6 L4 FLRETRLA

plrsaitts
e e ey
I UREALES 6C REFORMARICATEE

Pagina 25|27




LZ)ST eUBRg

T TTTTETTTTTTTITITTTR .
|
|
_ _ sy 1od { )
. "WOOIS [0 eywe % 7 7 7 4 7 | 7 7 I . vOOIS;
02jUQUID6|e OBLIDT [ 1wy VOIS e us 1624 A sopeiqe l ta4 saaoly ep ugEzuefig
enb sieipedxe Jod |e1euss) ouBUBAY| Jo RIBIAUS ©F S01 Op [BIBUBE OMEWBAU| [0 YOV |8 JBnuT Miaaion/ep _m.:u_uz.:mr__
| 1l BWBJSIS [0 US SopessiBa)
T ; DRURE EEi =TT 7 I i 0 A sopeiqe seusipadxe 4
“sepode) & opouad @ ejueinp uoiessiBel [ '8,y 88 ap S0] O |RIBUSE) OUEBeAU|
‘OolUQUdBB 0eLOD A uoseuge es enb sejus|pedxe so| ap opajs|] YOV JBluapadxa 10d [B12U29 OLBJUSAUY, |8 'S, 1Y 8O | |8 BoluQNIele BleUBW
(e epuodseLios sjusipedx3 Jod |B1eLes ouBjueAU; |3 | I B B[ BIQUBLL B ) JEPSIOS | P SjuBW(RIISBWL NqIeY
| |
I I il | | |
‘SONYAIY &P [B16ueD), . I t [ | *YOV [2 3)Ue S,y S| ap [EuaWnoop
A7 @ epg), anague (o us cjsendsip of s obeds f | I efeq op m..m,u_uEwb ered o_._uv:m__uoﬂ. __n aunojuon
oo Ue uelq o upioBjueLLINoOp B) oseuBul enb BiopeIsueh| | | YoV g .w: sejap .w—wa ap 4 €€
BBIg |8 [Euewnaop eleq ep cjuelw|psooid __ - | | _o. e e1ed ‘s 88| mv. BouBNUE m_ _.5_ jos LBl uQIaLNg
1@ Je1aiu) Bivd BlOUSIUE B] RIBNO|OS 65 | B] @p BlIBJOIODS BP SOAILDIY
ol $0f op ugisezIUBRIO B)
- — -— . T | esed sooyjoadsa souen, so|
i SNOY UD 0pII3IqeISa " YOV |2 aue
_ 1o &)Uz 5,y S8 op |ejuswinoop eleq ep seywg) 8,¥(N S8 op [e)usLunsop &leq
‘ugIoBoYWBP B L i esed o 0. [ *ugK 0 op saywey esed ouepuajed,
216010 ap oAlyaly |© ue (eaygiBodoy upiosaign) | ovy Sp OAIOJY |€ Ue UgioBAlesuos ep ozeld| Z'g I SWwioyu0d ‘s, sef
8| 8p 8014816010} BEUSPINT 5 pedke 5o ) 85 I s opljdwna A soueLud sesojeA sns ojuosexd ep BlousnuB e| Jepojjos ered U
| uBABy enb sejus|padxe Sof UgIDBIUEIUDD) OAIYDIY BISE US UDIOBAIGSLOS
| @p OAIYOIY |© US SJUBLIBSIS)) Jeoyuep| ap ozed ns apydwno A
| i [ ) souewud se10jBA $nS oose.d
il uefey enb ‘UgioRNUBILOY
YOV |2 djue s,y Sk 3p [ejuswnoop ©p oAy |8 Ue
il eleq ap sapueyg Bied ojepusje, (e A gt
YN ‘eWebin | ovy ‘UQIOBAUBOLOY 8P OARYIY |6 S LI} ve d 8q
Jod sepepionpes ep cuspUBlE] | [BIUBLLNTOQ UMISOdsIg ep oBojgEeD (e RiBdyde Bg | ep MNM_M ns oﬂ_nE_._u A m“._uEtn selogA
| 1 I sns ojuasaud uekey anb sajuaipadxs soj ap ‘s
_ _ \; sg) Jod 19NpE3 Op O} 1ed 1o
H “ugipeIodIoUISEp NS BJBd UQIOEN ©) ep JeIBuss)
‘a0 "NV [0 Jod sopiywe sejuepesaid jeuswnoop efeq i vov OAIYIY [0 Jod sejuBpeoold OLLG) SBPBUIWEIP =
N ©p SeusWIgIIp 80| B Bieins wEIss pepoe Ble] uoteny enb |BUBWNOOP Bfeq ep SepNYoIos
S8 s9jgenyy seusig op SYWOQ |B IO
 — - —| ! - =t bt P -~ _— — NOY
i |ep syed Jod JBuUlLBRIp op
. ‘NOY {8 Jod sBpEZ)|BB! SeUoiBAIesqo A y A . ‘NOV [0 uod ‘ofeqey) op sesew| _ sejusipuad uzljuenous os enb k4
O2NIIBIS 08LC O ORLO SOOUBAE ‘SOUEIO 50| B B18MNS BIBISe PBPINPE BIST | s,4n 4 5,010 's.vn s ep Liep 1 se) T p eleg ep !
if sg| 8 oenunbes seq
— i, fg 4 e e i — T .
‘oleqes) ep sesew 8| 8p pR)oIOS SRS SeP
OOl © 08109 G OfoL N . | vov s8leq sg) op UQIOBUIWEYP Bl JezNBe ep| |'Z
womee! 40 Bl $IEZ||E2) SOANOIE Bp BI0PAUIPIOCD BAIZ |3 | PepEuy & uca olaqen ep seseLl NOV (8 JEYollog
[{{]]
; R \yoedse se| 7 _ : .
SEOILI99) SeuCEOloRds] &5 ajoakold |op SSpEPISOTGU S6) B ORIENIE B osiEoa ‘seoju0g) seucBaloedse sel Jeioqeg © ¢ L EﬁmEMmuWaumEcszoon
| [ ._. .u_ mnn_ m._iwo:uu i
— —— 1 — R T I T I T I T T 1 T i _ T T ] es enb (& us ‘uploBIUEOUOD
2lqenuiu ) T oshad ep oA (8P eiqeniuu)
-oAgnos(e opefoud |& ue UGIDENTEPE B| 0GEO B JEAS| BIBd ‘SeUDIOUNy | osWuna oAnosle oehal 11 | 1o ue upoensepe B sepekald
ap A sapepisescy op sweibog SNS B OpIBNIE Sp SBPRION|OAU] SBE.Y SB| UOD | ap A sopepy 4 op e
BREUINICOS RIBUBL Op puBleqey) o5 opeloid Blsg |
TR oo |
IT1aVYDIUIND NOIOVAMESEO | SA1SVENOJSTY BYIIY h QYQINLOY P OAML3MEO 2]
S$3IAVAIAILDY 3d YWVHOONCHD
sonwdIy 3P eiopeulpionD ety (vavd) 0202 ODILSIAIHOYY OTI0HYVYSIA 30 TYNNY VIVEOO0Nd
LRRRIIQ

SezURULS £ UpIERSIUIWPY 8P PepIun ewesbouosd (e



Lzl sz euiBed

$3avAIHAVSNOCdSIY 30 SIAVAINN san
SYALLYHLSININGY SIOVAINN syn
NQIDVHLNIONQD 30 OAIHOMY 30 I18VSNOJSIY ovy
YIMY.LIYOIS V1 30 SYAILLVHLSININGY SIAVAINN S¥1 30 mh__\,_(.w_o_rmw._.nw_nouw_Mmﬂﬂuﬂ@mmm—m%mwu%ﬂ%mm mu._%nmv
NQIDYWNOZNI V1 30 SYIDOTONDIL 30 TVHINID NQIDDIMIA 1190
s o KGR M Ve e wmaee
V|
NOIOVN ¥ 30 TVHINID CAIHORY NV
SOAIHOYY 30 YHOJYNIQHOOD VIHY vav
OAQVIIHINDIS SY19IS
. "NOV |8 10 S0pBLUISe SoaWe]) T — "NOV [e B enl ugieLeiaa -
0OIUQII0|S OBLIOS O OPUY S0 ep p gu|dwWnd es sepeplA)oe Sejsg _ — —l— __|_ — _ _ _ _ L | (A NOV-¥YOV & & 8ULOI0D eons)Bol B uca ngumoo_‘ 1 ol cvumuw m_ﬂﬂvmmw_ﬂvﬂ_zg
LT "PYIIOS 6P D310 BIBMUS BS _ (11Tl I vov "NV [0 UgioBoe0 & ugpByoEdeo B RKIIOS | LL | 0| @ 'SoMyoIR Bp BuSEW Ty
| U8 1 O A _. | ue ugiseaygyes A ugeyoedes
soanqnd seI1opiAIes ep BisI 'SOA2IB 6P BUBIEU UB J6Y08dED i | vav UgRBARISD| o NOV 5 Jauodosg
gy i y B OSJGA|UN [BP BYASLIOD B| ‘HYOQ 8l 8 RIEZ||5a) 8F | _ A ugoenoedeo eied [suosied 6 JEOIIIOR}
| “YOOIS I8 Jezenoe A Jezysue| ‘ugioBzZ||ENjoR NS Jeydljos Bied
*00lUQUDB|e 0BLICO 0 QYD *|LDQ ep ugioesus(d & & Blefns Fise pEPIMIOE BT i 1190-vay wied ugigeLLIOM| B Bp SEIBOIOUIB] Sp jRIsUeS) | O | BONSJALAIE PBPIAIBULOU B oL
ugiozeltq 6| uos ofeqer ep esew Jolog B OUNOMOD YOOIS |e JeZijeuy
TS o T
*0OJUQIOB|e CRLTO O CPYO ©p pepi 58 waiodoid ugr i 0 _ _ vov o B .m:_.(m_ 43 .
| & enb opuejdweiuoa s,y 86| sBpO) B B180|dE 85 | 80| @p SgAEl) B 'S, SE| € 0ojSQUBEp 1P ‘.mo_E(_ sof LM%.MM.:MMMM”%”_M@_D 8
e | - g .
‘oonsoubsip ep opekoid 8P SBOJS|) SEUOIOIPUCD S8] OLIOD |S6 'UQIDEIUSINIOR vov ‘oapspuBelp 1o 1eioqe3| 16 e 1e2yde A Jeioqer3
1 6P [6UA 0210 |8 { ) |
‘SBONSIAIYOIB SBOUOP) SEHOSeSE | | ‘SBOSIAIYOIR
o/k seueyD ep seweln ‘selyeibor | “UGHIBIUNWOD 'SOIPEL SEIUSIEP §O| 8P SBARY) SB0IUOB) SBOSESE
‘SOBLIGO ‘BB UGIRBILUNWOD 8p op soipelu sejualep Sof uelednoo g vov & 500}q0d SBIOPIISS §0] B UGIOBULIOWI B] Jipunyq | © & o7k sBIEYD Bp SeLe
(Rl punig
SQARY) B FO[BNSUSLY SBUCIVBDIIAN *se)jriBojul ‘508400 ‘BLIei)
= = - i 1 R - -t UQIDBIIUNWIOS BP S§AEJ} 8
| | B ‘se|ensusw seuopeo)qnd
) ‘seofjogud sepepnioe ; | d PERI
SOALDIR Bp SOAIOIE 6p BUejBl| BIBIPSL 'SCAIYIE BP
se| Jezioges esed ugssleqes) es enb seangLIe) vav o 1’8 o 4
BUBIBW Ua sofesuwe ap opekold £6] © OpIBNOE B SOPEIEPISUCO URISE SBUID) SO [ 1 _ ue selesusw esed SOPIUBIUDD SOf J810GB]T BUBIEW UB 4JS & Bp Sooand
| | I | SOJOPIAISS SO} 8 JBZIIGISUSS
) | "vOV [2 Jod opipediuy
I (i i il I | BI168 anb 'SouBWNY SORINOBY
_ souBLINy Bp |@IeueD) ugpaBL(]
‘Jeuoianjgsu ‘SOUBWINH SOSINDEY 8p |EIBUEL) U0l B BoljBal g ., | &1 9p (BUCIONYISU| UGIoBYCBdED
ugioeyoedea op BLEBOI] enb ugioBweIBoud & B Blelns pIBISe PePINDE BIST _ il HY¥9a-vaV SORINOBY BP |BJBLEY UG08 B 8P JBUORNMISUL 1L | 7 o0 o) 0 Bas4 |2 suLomod L
ul d Bosd
_ opeyoedeo ep suell 18 U0 JBWOD “emeI00g 7 op S0O4qNG
SQIOPIAIES SO| B SOAIYIB
| | | @p eysiBwW ue Jeyaede)
‘Jeucjonsu |
. . ugeyoede) op ewsiboud jop eped suucjenb | ugiseswnaog A ugioBLLo|
oPLO OpPEZIENIOR 0SIND [@ ey vov e16d ‘SouBuIN Sosinasy op [eisueg el © ° ©p o.uBY |ep jBuosiad
B| B OPEZI|ENIOB UGIOBYRIBAEO B ORIN |& KRy |e 10d ', BpWigi] BP OAIINY, 9
A 1’ s = t OpBEUIICUSD UGISBYORAES
) "NOV |e Jod sepez|sas ‘ugoezienpe | ap OsIND @ JBZ||ENY
ORIND 2P EPSZIERE UPISIBA | $8UCIDBAIBSO 6| B SULICJUCD OSING |8 RIFZ||BUE 85 doaIrvav Jezi|ea) BiBd ©SIND {BP OPIUSNIOD |© JEZ)BUY b9 i
“6jue|pUodsan0o oeluipesc)d o ] “eue|plodsalios epuB
“cauge(e 08LI0D 19 UD2 JBNURUC? A BI9BLIOS LGISISA BUN I1BUSIGO) vov |6 JBI3|Ul ep pepliqisod ue Jesa JsB A usjuen|os g
op pepi[BUl B] U0 ‘SelUBLINBd SSUOIDBAISSQO s,/ Se| anb eled SaU0OBAISSGO JBIAUD OUES3DBU *ejus|puodselIcs
S8 BIPIWS YOV |9 OLESE08U 16s 8p 088 U J1es ep osed us A |yOQ ©p OpeEIsy (O JEsiney eywen A ugisines ns esed
t NOY H T O —_— sesousjue £ g0z owB (6 ue
|12 1od opepy|ea |BlUBLLN2CQ ugIDISOdsI] ep oBojge) . sopereusb (jy0Q) slepewu]
‘00IUQN26(0 SIpall UB OpESIT owiyn (@ ue opeiBelul B}BPEWL| BATBNSIUIL 4 vy . seiouele A gLOZ OYe (6 U sopsieust BAESIUIWPY UgteqeIdwos s
. LU S i 1¥0Q 8P opejsIT [e olueUiaele ue Yoy |8 Jenug | &2
ugiseqoidiioy) ep sojewnaog ep sodi _ |1 N : ¥ 6P SOeWNs0Q
— 0Z 89| B ojou)se o] ue ebade giaqep es opelsy |3 | 1 B | |8 | op opeIs 1@ _o".__._o:oo% ue
“BARBNSIUILIPY | -seuoyeiue A gLOZ oue |9 us sopricusB ‘|yog .chN Mvuw_“ww“ﬂtw_h_w””ﬁ_._m_or”
“00lURI8YS 0BLIOO O CIOYG PEPILA) B{ 8P JajnY | | E1doD UCD eywel) Bp _ vav op opelsiT (o ‘oopuguele ue '0Z0Z op anseunny L'g | 938 FIIPH o
CAIY2IY BP B|qBsUCdEe) 6P SPAEI} B BIBHDIOS 85 Jawnd |2 UD d4S B| ap Sy Se| B 1eyd)os
[ == . | = . i = — R R O T T/ —u. -
FiovoauiNg NOWEGVARISE0 _ e la 1l g _ _ = _ 2 oumas | oumia ﬁ;ﬂazoﬁ.mz svany dvaINLdvY _ ] . ONiEFE0 | m

SOAIYDIY 3P £I0PEUIRIO0D BakY

SEZUBU(S A UQIIRIS|UIWPY BP PRRIUN

8p e1aL80 UpIRHQ

S3AVAINILOY 30 YWVAOONOND
(vavd) 0Z0Z OIILSIAIHIYY OTI0¥¥YSIA 3a TVYNNVY YRVADOUd

ewesBouoi) (e




b) Formato de reportes

UvcionaLea 4 2020

FUNCION
PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

H Formatode reporte

PRUGRAMA ANUAL DE LIESAHHULED ARCHNES | KA ATR) (PALY
REFORTES

o : BEL  guedaqeqaqer fradedead dediiden _.qa-_.w.iL--a.-ir.--:wmu )
Mt e |
M ra e etk o e wi AL 67 a L Cures ahirney
vty Corurd de 1| I s 1
t ™
b i [1 T aswiy had
Snkaen el iusend B g
Bowied § Graunincbn SLCA r Uk 2
du hrtdevs (BOOAL
= | ==
St o |mr UAx du = i
P an ) i v B '|.I| Uaitto snwan
I 10 208, 0 | | el detonm
acnnt ol Laall & e 5l ALA. wn ol l
Usimmnionde sl #inad | | I
3 Computuas 22 dulCH. gemwade =AY - . -
s e s et gy ot XYy
WERD e awn o Wt b
et 27 ¥ uniarooe '
LU il E )
it coenauntinin
.
PitlaE |7

Pagina 26|27



LL |9 euraeg

S3LHOdIY vidvd OLVYIWHOA
{vavd) 0Z0zZ 02ILSIAIHOYY O110dHYSIA 3d TYNNY YIWVEDOUd

‘NOIDVHOEY1T 3a YHI34

¥IHOd3Y 35 IND SIN
VALLVYLSININGY QYAINN V1 30 IYEWON @uodal ap ojewlod (q

“ejuRIpUOdsaLI0D alwen
A ugisinal ns eled
LS saJolBUe £ 8|0Z Oue
*saJousiue A gL0zZ {e us eperauab (|yoq)
oue (o U2 epessuab EJEIPAWL| BANBYSILIUIPY
vy ‘IvDQ ep opelsi] | g'g ugioeqodwoy
ELLTI Y LETY ap sojuawnaocq
u2 ‘yOy [ Jeiaug Bp OPELSIT & CAIUQNIT[S
“ooloNdB[R d ua ‘0z0z ap ansewy
oIpaw ue opejs] Jowpd 9 us 448
B| 3p S.¥N SE| & JejoNog
(VOOIS) soald.y ap
d syn Jod yOoIS ugeziuebiQ A jouo)
|2 ue sopessiBas ap [BUCIONYISU] BWISYSIS
£ souaiqe N |9 ud sopeysiBai A
Lvy sajusipadxa so| ap (24 sousiqe sejuaipadxe so|
[2I3USL) OPEUBAU| 3p |eIBUBS) ouBUAALY
'091UONIBI9 03LOD d @ 'YV e Jenug |9 B21UQUI0aIR BJIBUBW Sp
fuswiensawil Jiqiney

07023 VOITEOd NOIONAA




