FORMATO PUBLICO DE CURRICULUM VITAE

1. Nombre completo y cargo actual
Semei Ruiz Camrasco.

2. Preparacion académica:

Licenciatura en Administracién - y Negocios Internacionales.
Universidad Loyola de An¥érica.

Cédula Profesional; 11923606.

Maestria de doble titulacion en Ciencias Politicas y Sociales / Master en Management Public.
Colegio de Morelos- (México) en convenio con la Universit¢ de Bretagne Occidentale  (Francia).
En proceso de titulacion.

% Experiencia profesional

-Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana / Direccion  General de Recursos. Humanos.

Analizar las propuestes ®cnico funcional de organigiamas  para defeminar su alineacion  fimcional con respecto al reglamento, elaboracion  de las
descripciones y perfiles de los puestos, asi como revision y andlisis de los fonmatos de descripcion  del perfil de puestos remitidos por las unidades
admnistrativas  para determinar su viabilidad téenica, brindar capacitacion  de en materia de desoripcion 'y perfil de puestos a los funcionarios  pliblicos,
elaboracién de reportes estadisticos  sobre el avance de los proyectos relacionados y manejo del sistema RHnet de la Secretarfa de Ja Funcion Piiblica,
realizar carga de tablas de referencia, escenarios organizacionales y perfilamiento de los puestos en el mismo.

Enero - octubre 2019.
Jefatura de Departamento.

Secretaria de Gobernacién/Direccién General de Modernizacién, Organizacion y Efidencia Administrativa

Desanollar procedimientos de andlisis y diagndstico de los procesos y trdmites de las unidades administrativas y érganos desconcentrados, proponer
acciones de mejora en la simplificacion  de trémites y procesos, asi como realizar acciones  de diagndstico 'y seguimiento  de la implementacion  de
criterios téenicos y lineamientos en materia de simplificacion admimistativa, coordinar la integracion  de informeacién, redaccion v presentacion de
proponer: las presentaciones  gjecutivas para la DG, clasificar y distribuir la nformacion ingresadas a la direccion para su atencion.

Junio 2018 -enero 2019. i

Jefatura de Departamento.

Instituto Nacional de Salud Publica/Direccion de Administracion y Finanzas. .

Revisar los proyectos de contrataciones y documentacion  requerida para su soporte téenico -conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendanmien tos
y Servicios del Sector Publico de los distintos centros del INSP, elaboracién  de investigaciones  de Mercado, elaboracién  de érdenes de pedido en
el Sistema Navision para pago a proveedores, apoyar en el andlisis de la ejecucion del gasto (70/30) con las coordmaciones admmistrativas, solicitar
al drea Jwidica la elaboracion de'los contratos y revision de expedientes por adjudicacion de Comité articulo 41 fac.. XL

Octubre 2017- mayo 2018.

Encargado  de revision y liberacion  de contratos - Clausulados.

Instituto Nacional de Salud Pablica/Organizacion Mundial de Salud.

Interactuar con las Autoridades Estatales y Locales para | gjocucion del proyecto SAGE, asi como coordinar a los encuestadores, con la finalidad
de acceder a los hogares y encuestar a la poblacion objetivo del programa.

Julo-Septiembre  2017.

Supervisor.

Agencia de Servicios Integraks Inteligentes S.A de C.V.
Venta de productos BTL y otos savicios.  elaboracion  de nomma 'y pago a oras cmpresas. elaboracion  de comprobaciones  de gastos de la

Direccidn. mangio y control de activos Hjos, preparacion de reportes de los servicios otorgados para la direecion (campanias de MKT) y capacitacion
ademostradoras  y supervisores - para el proceso de venta

Febrero- mayo 2017.

Asistante de la Dircccion General.

Voluntariado - Human Rights Watch, Londres (Reino Unido).
Apoyar en la logistica -y preparacion  de eventos y reuniones con donadonss.
Junio - septiembre 2016.

Voluntary '

Secretaiia de Salud del Estado de Mordlos/ Coordinaciéin - Administrativa,

Flaboracion de propuestas de Proyectos de Inversion en Salud. elaboracion - de requisiciones - de compra atavés del sistena. de compras de la UPA’(‘.
amitar pagos a proveedores, conuol de activos fijos, administar los reewrsos muterides, mangjo de alimacenes. asi como colaborar en la claboracion
dal presupucsto awal (POA) v elaboracion de reportes. financieros: mansuales acorde al gasto ejecutado,  peaa ¢l control presupuestal.



Enero 2015 - mayo 2016.
Encargado de la Subdireccion de Recursos Financiero y Materiales .

Secretaria de Salud del Estado de Mordos.

Coordinar €l equipo de trabajo de conservacion 'y mentenimiento; equipo de logistica y eventos; asi como de entrega de documentacion, gestionar
recursos financieros para mantener en optimas condiciones  las instalaciones, control y asignacion  de vehiculos  oficiales, asi como administar vales
de gasoling,” administrar el parque vehicular 'y apoyar en los procesos administrativos  de recursos humanos y financieros de las subdirecciones.
Octubre 2013 - enero 2015.

Jefe del Departamento  de Servicios Generales 'y Logistica.

Instituto Nacional de Salud Publica

Elaboracion de bases de datos sobre pagos de matriculas y reportes financieros  de los ngresos captados de los alumnos, apoyar en el seguimiento a
convenios con alumnos e instituciones  de gobiemo para la cobertura del pago de matriculas, elaborar el andlisis financiero  de ingresos y egresos del
departamento, gestion y administacion de los recursos materiales, manejo del sistema gestion académica (SIGA) y apoyo en la ejecucion de Jos
macro eventos nstitucionales (graduacion anual de aliminos de maestria y doctorado).

Febrero 2006 -septiembre 2013.

Encargado  de Gestion Admunistrativa.

4. Actividades académicas

Septiembre 2014.

Secretaria de Salud del Estado de Morelos.
6 Acciones para Salvar una Vida.

Agosto 2014. _
Secretaria de Salud del Estado de Morelos.
6 Acciones para Salvar una Vida

Febrero 2014
Introduccion  a los Desastres
Cruz Roja Mexicana del Estado de Morelos

Julio 2013 :
Elaboracion, Coordinacion 'y Ejecucion del Proyecto en Promocion en Salud “Plan Fuerza Tarea Popocatepet] Morelos.
Cnuz Roja Mexicana Delegacion  Cuautla.

Enero 2013
Ponente: Primeros Auxilios.
Instito Nacional de Salud Publica.

Diciembre 2011 .
Conferencia - Magistral; Antes, Durante y Después del Desastre; y Taller *“Tu particion es tu proteccion .

Institito Nacional de Salud Publica.

Marzo 2010 )
Participante en el Simulador de Negocios Decisiones “Fampresarios Virtuales™,
IMPULSA miembros de JA. Worldwide.

5. Habilidades

Ingles; Intemedio  (Escrito. conversacion y lectura).

Franoes; Bésico (Escrto, convasacion y lectura).

Micosoft. Office (experto).

Visio de Microsofi office (intenmedio).

Mangjos de sistenmas de correos masivos (SEND-BLASTER).
SAE. COI, NOI . BANCOS. SUA.

Paqueteria CS4.

Sistemas Gubemamentales 'y Federales. (RIInct ene onos).

6. Distinciones  y reconocimicntos:



