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GLOSARIO
Para efectos de esta CONVOCATORIA, se entendera por:

ADDENDA Elemento obligatorio de la factura electrénica o comprobante fiscal
digital, dentro del esquema XML (XSD) definido por el SAT en su Anexo
20, que contiene los datos comerciales minimos, no tiene efectos
fiscales, Unicamente comerciales.

ANEXO TECNICO Documento que contiene la descripcion detallada de las
caracteristicas y especificaciones técnicas del(os) servicio(s).

AREA REQUIRENTE: La que de acuerdo a sus necesidades requiera los servicios, para este
caso, es la Gerencia de Soluciones en Herramientas y Sistemas para
Pozos.

AREA TECNICA: Es el area que elabora las especificaciones técnicas que se incluyen en

el procedimiento de contratacidén y serd responsable de evaluar la
propuesta técnica de las proposiciones, asi como de responder en la
junta de aclaraciones las preguntas técnicas que realicen los
licitantes, para este caso, es la Gerencia de Soluciones en
Herramientas y Sistemas para Pozos.

AREA CONTRATANTE: Instituto Mexicano del Petrdleo a través de la Gerencia de Proveeduria
y Servicios.

COMPRANET: Sistema electréonico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que esta a cargo de la
Secretaria de la Funcién Publica.

CONVOCATORIA: Documento que contiene las bases que enuncian los requisitos
administrativos, legales, técnicos y econdmicos por el cual el IMP
convoca a los licitantes a participar en el procedimiento de
contratacion.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

IMP O INSTITUTO: Instituto Mexicano del Petrdleo.

LEY O LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
INVITACION A

CUANDO MENOS Procedimiento por el cual se realiza la presente contratacion.

TRES PERSONAS:

LICITANTE: Persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de
contratacion.

Eje Central Lazaro
C.P. 0773 G
t: 01 (5

2, San Bartolo Atepehuacan,
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LINEAMIENTOS: Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, publicados en el DOF de fecha 09 de
septiembre de 2010.

MIPYMES: Las micro, pequefas y medianas empresas de nacionalidad mexicana
a que refiere la Ley.

CONTRATO O Documento que contiene el acuerdo de voluntades que crea derechos
PEDIDO: y obligaciones entre la convocante y el proveedor derivados del
presente procedimiento de contratacion.

PROPOSICIONES: Documentos digitales que presumiblemente contienen la propuesta
técnica, la propuesta econdmica y demas documentos requeridos a
los licitantes. (Art. 34, 1 parrafo de la Ley, fraccion Xl del Art. 2 del
Reglamento)

PROVEEDOR O “LA Persona fisica o moral con quien el Instituto Mexicano del Petrdleo,

COMPANIA”" celebre el CONTRATO O PEDIDO derivado del presente procedimiento
de contratacion.

REGLAMENTO Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

SERVICIO(S): El o los que se solicita(n) y se describe(n) en el ANEXO TECNICO de la
presente CONVOCATORIA.

SFP: Secretaria de la Funciéon Publica.

LINEAMIENTOS DE Listado de requisitos de seguridad, salud ocupacional y proteccién
SEGURIDAD: ambiental, que deben cumplir las y los contratistas o proveedores(as).

‘: P&
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2 20
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX

a v : 5 LEONA VICARIO
t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp =
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El Instituto Mexicano del Petrdéleo, a través de la Gerencia de Proveeduria y Servicios,
ubicada en Av. Eje Central Lazaro Cardenas Norte No.152, Colonia San Bartolo Atepehuacan,
Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07730, México, Ciudad de México, con fundamento legal
en el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los aplicables
de la Ley y su Reglamento, convoca a los licitantes a participar de forma ELECTRONICA a
través de COMPRANET, en la presente CONVOCATORIA, de caracter NACIONAL, bajo la
modalidad de pedido abierto.

No se aceptan proposiciones enviadas por servicio postal o mensajeria.

La presente CONVOCATORIA se podra identificar en COMPRANET con el No. IA-
018TO0O004-E79-2020.

La contratacion abarca el presente ejercicio.

Contando para tal efecto con recursos presupuestales del ejercicio fiscal en curso,
autorizados por la Gerencia de Presupuesto y Contabilidad del Instituto Mexicano del
Petrdleo.

No se aceptaran proposiciones en idioma distinto del espafnol y en el caso de los folletos y
anexos técnicos se podran presentar en el idioma del pais de origen, debiendo incluir una
traduccioén simple al espanol.

nas NL,."LC 1

2, San Bartolo Atepehuacan, 2020

52
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ANEXO TECNICO

Unidad
Posicion Cant. de Descripcion
Medida

Servicio a 4(cuatro) equipos de control de presion,
compuestos en su configuracion basica de un "BOP",
TOOL CATCHER, TOOL TRAP, PUMPING SUB, TEST
SUB, Juego Pindn-Caja de Puntas de Lubricadores,
Juego de Bridas BX156, BX 155, BX154, R39, R35, R27,
R24 y Estopero con Polea para ULA /o Lubricador
para URE, realizando los siguientes procesos:

e Limpieza profunda a cada uno de los componentes
retirando grasa y depositaciones de suciedad en
exterior, interiores, uniones de los componentes.

e Llevar a cabo aplicacion de SandBlast a cada uno
de los componentes utilizando cargas de arena fina
para evitar dano de componentes.

e Realizar el pavonado de los componentes del ECP.

e Realizar proceso de QPQ a los componentes del

1 1 SERVICIO | ECPYy los elementos internos de los componentes.

e Aplicar pintura electrostatica a los componentes en
las superficies expuestas de los componentes.

e Llevar a cabo aplicacion de pintura epdxica negra a
accesorios y arneses del ECP y cuando sea
requerido a las tuercas de unién de los
componentes.

Entregas parciales: El primer servicio se realizara a 2
equipos de control de presion, 10 dias naturales
posteriores al dia de la notificacion del fallo, las demas
entregas seran de acuerdo a las necesidades del
usuario mismas que seran solicitadas via correo
electrénico y tendran un tiempo de entrega de 10
dias naturales posteriores a la recepcion de la
solicitud del usuario; la fecha limite de entrega sera el
31 de julio de 2020.

Inspeccion, revision documental de 4 equipos de
control de presion (ECP) (propiedad de PEMEX) para
operaciones de pozo, presion de trabajo 10 KSI.:
Inspeccion por medio de pruebas no destructivas y
prueba hidrostatica de acuerdo a la norma APl 6 ay
16 A.
e Fase 1. Identificacion de cada pieza y accesori
a inspeccionar. é

2 1 SERVICIO

) Y
(AL
San Bartolo Atepehuacan, 2020
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Unidad
Posicion Cant. de Descripcion
Medida

e Fase 2. Inspeccion por medio de pruebas no
destructivas, aplicando los métodos de
inspeccion visual externa, inspeccion
dimensional del equipo, inspeccion con
particulas magnéticas a soldaduras y uniones
del equipo, medicion de espesores por
ultrasonido 'y evaluar las indicaciones
detectadas aplicando los criterios de
aceptacion o rechazo de la norma API 16 A,
para detencidn de indicaciones superficiales,
subsuperficiales e internas.

e Fase 3. Realizar un spot del 10% de las piezas
del equipo para verificar la especificacion del
material del equipo, realizando metalografia
de campoy ensayos de dureza, para verificar la
especificacion del material del equipo
inspeccionado de acuerdo con lo descrito en el
codigo API6 Ay 16 A.

e Fase 4. |dentificacion de las piezas con fleje de
acero inoxidable de 1/4" identificada con
ndmeros y letras de golpe al equipo.

e Fase 5. Con auxilio de personal mecanico de
piso, armar el equipo y realizar la prueba
hidrostatica al equipo armado para verificar la
hermeticidad del sistema inspeccionado de
acuerdo con lo descrito en el codigo API 6 Ay
16 A.

Se entregara reporte de la inspeccién y certificado de
cumplimiento con validez de 3 anos.

Entregas parciales: El primer servicio se realizara a 2
equipos de control de presion, 10 dias naturales
posteriores al dia de la notificacion del fallo, las demas
entregas seran de acuerdo a las necesidades del
usuario mismas que seran solicitadas via correo
electronico y tendran un tiempo de entrega de 10
dias naturales posteriores a la recepcidon de la
solicitud del usuario; la fecha limite de entrega sera el
31 de julio de 2020.

Servicio de fabricacion de 20 Sellos Exteriores para
3 1 SERVICIO | Ariete de 3" exterior, para 10 000 psi, en material viton
80 shore.

Bartolo Atepehuacan,

9 LEONA VICARIO
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Unidad
Posicion Cant. de Descripcion
Medida

Entregas parciales: La primera entrega ampara la
fabricacion de 10 Sellos Exteriores, 10 dias naturales
posteriores al dia de la notificacion del fallo, las demas
entregas seran de acuerdo a las necesidades del
usuario mismas que seran solicitadas via correo
electrénico y tendran un tiempo de entrega de 10
dias naturales posteriores a la recepcion de la
solicitud del usuario; la fecha limite de entrega sera el
31 de julio de 2020.

Servicio de fabricacion de 20 Sellos Interiores para
Ariete de 3" interior, para 10 000 psi, en material viton
80 shore.

Entregas parciales: La primera entrega ampara la
fabricacién de 10 Sellos Interiores, 10 dias naturales
posteriores al dia de la notificacion del fallo, las demas
entregas seran de acuerdo a las necesidades del
usuario mismas que seran solicitadas via correo
electronico y tendran un tiempo de entrega de 10
dias naturales posteriores a la recepcion de la
solicitud del usuario; la fecha limite de entrega sera el
31 de julio de 2020.

4 1 SERVICIO

Servicio de fabricacion de 03 juegos de arosellos en
material viton 90 shore, cada juego consta de: No. 316,
6 PZAS; No. 328, 6 PZAS; No. 334, 6 PZAS; No. 333, 6
PZAS; No. 235, 84 PZAS; No. 251, 6 PZAS; No. 250, 20
PZAS; No. 258, 6 PZAS; No. 010, 20 PZAS; No. 013, 20
PZAS; No. 019, 16 PZAS; No. 016, 20 PZAS; No. 237, 25
PZAS; No. 348, 15 PZAS; Respaldo No. 250, 50 PZAS;
Respaldo No. 251, 40 PZAS; 10 sellos para Fig. 1502.

5 1 SERVICIO | Entregas parciales: La primera entrega ampara la
fabricacion de 2 Juego de arosellos, 10 dias naturales
posteriores al dia de la notificacion del fallo, las demas
entregas seran de acuerdo a las necesidades del
usuario mismas que seran solicitadas via correo
electrénico y tendran un tiempo de entrega de 10
dias naturales posteriores a la recepcion de la
solicitud del usuario; la fecha limite de entrega sera el
31 de julio de 2020.

Servicio de fabricacion de 03 juegos de arosellos en
material viton 90 shore, cada juego consta de: No.
6 1 SERVICIO | 237, 25 PZAS; No. 345, 30 PZAS; No. 222, 10 PZAS; No.
236, 10 PZAS; No. 244, 8 PZAS; No. 235, 12 PZAS; No.
010, 45 PZAS; No. 013, 40 PZAS; No. 019, 25 PZAS; Nm

) Y
(AL
San Bartolo Atepehuacan, 2020
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Unidad
Posicion Cant. de Descripcion
Medida

204, 20 PZAS; No. 210, 20 PZAS; No. 341, 16 PZAS; No.
215, 6 PZAS; No. 340, 10 PZAS; No. 325, 8 PZAS,
Respaldo No. 345, 50 PZAS; Respaldo No. 340, 40
PZAS; 10 sellos para Fig. 1502.

Entregas parciales: La primera entrega ampara la
fabricacion de 2 Juego de arosellos, 10 dias naturales
posteriores al dia de la notificacion del fallo, las demas
entregas seran de acuerdo a las necesidades del
usuario mismas que seran solicitadas via correo
electronico y tendran un tiempo de entrega de 10
dias naturales posteriores a la recepcion de la
solicitud del usuario; la fecha limite de entrega sera el
31 de julio de 2020.

Lugar de Entrega: El servicio se entregara en edificio 33 puerta 4 del Instituto Mexicano del
Petréleo ubicado en Eje Central Lazaro Cardenas Norte. 152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Gustavo A Madero, CDMX, C.P. 07730.

Tiempo de entrega: Conforme a lo indicado en cada partida.

Condiciones de pago: Dentro de los 20 dias naturales aceptada La factura y ejecutado el
servicio.

El servidor publico facultado para recibir el servicio es el Ing. Emmanuel Ortega Lopez, ext.:
7580 quien sera el administrador de los servicios, responsable de aceptarlos o rechazarlos,
de determinar los incumplimientos, determinar las penas convencionales a que hubiese
lugar, las deficiencias en los servicios

Se anexa listado de requisitos de seguridad, salud ocupacional y proteccidén ambiental, que
deben cumplir las y los contratistas o proveedores, cuando preste un bien o servicio en las
instalaciones del Instituto Mexicano del Petrdleo.

Penalizacion: Se aplicara una pena convencional del 1% del monto de los servicios
entregados por cada dia natural de atraso, sin exceder del 10% del monto de la partida
correspondiente, y la suma de las penas convencionales de esta partida o partidas no
deberan exceder el importe de la garantia de cumplimiento del PEDIDO o CONTRATO. En
caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el procedimiento de rescision de
pedido o contrato, de conformidad con lo estipulado la Ley y su Reglamento.

Deduccion: Se aplicara una deducciéon del 1% del monto de los servicios prestados de
manera parcial o deficiente, por cada dia natural de atraso en la entrega de los mismos a

LEONA VICARIO
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deducciones de cada partida no debera exceder el importe de la garantia de cumplimiento
del pedido o contrato. En caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el
procedimiento de rescision de PEDIDO o CONTRATO, de conformidad con lo estipulado por
la Ley y su Reglamento.

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2020
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX 12 LEONA VICARIO
t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp a—
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INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
AL DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

ey @®

Listado de requisitos de seguridad, salud ocupacional y protecciéon
ambiental, que deben cumplir las y los contratistas o proveedores(as)

[AEEE

Solicitud de Pedido: 1202000443 Fecha: 21-05-2020
Servicio de: Servicio a equipos de control de presion
Ubicacién: IMP SEDE

Listado de requerimientos Comentarios
1. Requerimientos 111,133
generales
2. Requenrr.nen‘tf)s 2112
de capacitacion
3. Requerimientos
de seguridad 311,312, 3(1.3.3.9:9.3.49. 349
fisica
4. Requerimientos 441,442 414,411, 4‘.1.1.2, 41.2,4.21,
; 4.2.2, 4.3.1, aplican cuando ocurre
de seguridad o ;
indlistrial un incidente/accidente al personal de
la compafifa contratista en Sede/IMP

5. Requerimientos
de salud 5.1
ocupacional

6. Requerimientos
de proteccién 6.2.3
ambiental

Requerimientos
Adicionales

Elaboro

@“L‘J\g

Ing. Eduardo A. Castiliejos Gordillo

Lider de Proyecto

Formato SIG-SST-GT-03-FG-01

Version 1.0
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2020
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX 13 LEPNAVICARIO

t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp
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Listado de requisitos de seguridad, salud ocupacional y proteccion
ambiental, que deben cumplir las y los contratistas o proveedores(as)

RN

Solicitud de Pedido: 1202000444 Fecha: 28-05-2020
Servicio de: Servicio de Inspeccién, Revision Documental a Equipos de Control de
Presién

Ubicacion: IMP SEDE

Listado de requerimientos Comentarios
1. R imi
equerimientos 111,133
generales
sl 21.2 A solicitud del requirente.

de capacitacion

3. Requerimientos

: 3.1.1,3.1.2,3.1.3,3.1.4,3.1.5,3.2.1,3.2.2,
de seguridad

i 341,342
fisica
4. Requerimientos 4.1.1,4.1.1.1,:41.1.2,4.21,4.2.2;4.34, 411,41.1.1,412,43.1,433,434
de seguridad 43.1.1,43.1.2,433,43.4,46.2,4.6.3, Aplican en caso de accidente/incidente
industrial 471 en instalaciones del IMP
5. Requerimientos
de salud 5:1.1
ocupacional
6. Requerimientos
de proteccion 6.1.1,6.2.3
ambiental
Requerimientos
Adicionales
Validada por Seguridad y Salud en el
Trabajo
Ing. Eduardo A. Castillejos Gordillo Gerardg Pérez Calzada
v
Lider de Proyecto /
Formato SIG-SST-GT-03-FG-01
Version 1.0
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2020
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX 14 LEONAVICARIO

t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp A
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INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
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@

Listado de requisitos de seguridad, salud ocupacional y proteccion
ambiental, que deben cumplir las y los contratistas o proveedores(as)

AR

Solicitud de Pedido: 1202000445 Fecha: 26-05-2020
Servicio de: Servicio de Fabricacion de Sellos y Arosellos
Ubicacion: IMP SEDE

Listado de requerimientos Comentarios

1. Requerimientos

generales 111,133

2. Requerimientos

de capacitacion 2l

3. Requerimientos
de seguridad 34.4, 3.2, 3:1.8,.3.2.1..3.4:1, 3.4.2

fisica

4. Requerimientos
de seguridad 4.4.1 ,
industrial

5. Requerimientos
de salud 5.1
ocupacional

6. Requerimientos
de proteccion 6.1
ambiental

Requerimientos
Adicionales

Elaboro

b

Ing. Eduardo A. Ca%&'llejos Gordillo Juan Gergr Z 7z Calzada

Lider de Proyecto / /

Seguridad y Salud epzef Trabajo

Formato SIG-SST-GT-03-FG-01
Version 1.0

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2020
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX 15 LEONA VICARIO
t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp a— g
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CALENDARIOS DE EVENTOS

1.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO

EVENTO FECHA HORA LUGAR

Acto de presentacién
y apertura de 07/3ulio/2020 10:00
proposiciones

Mediante la plataforma de Microsoft
Teams. a través de CompraNet.

Mediante la plataforma de Microsoft
Teams. a través de CompraNet.

Acto de notificacion

de fallo 13/Julio/2020 16:00

Edificio No. 06, cubiculo 6-106 de
este Instituto ubicado en Av. Eje
Central Lazaro Cardenas Norte N°
152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Alcaldia Gustavo A. Madero, México,
Ciudad de México.

Dentro de los 15 dias
naturales siguientes a la
notificacion del fallo

Firma del CONTRATO
O PEDIDO

( ),
AN\
Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, :zo:zo

17 LEONA VICARIO
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OBTENCION O CONSULTA DE CONVOCATORIA

La convocatoria a esta contratacion se podra obtener a partir de su publicacion y hasta
inclusive el sexto dia previo al acto de recepcidn y apertura de proposiciones en
COMPRANET.

Visita a las Instalaciones. (NO APLICA)

Dudas:

Debido a que para este procedimiento de contratacion no se efectuara un acto de junta de
aclaraciones, los LICITANTES interesados que tengan dudas sobre el alcance de esta
contratacion, las podran dirigir a mas tardar a las 10:00 horas del dia 02 de julio de 2020,
dentro del procedimiento en el sistema COMPRANET en el campo de “mensajes”
adjuntando el archivo del documento que contenga las dudas, las que se reciban de forma
extemporanea no seran contestadas, y las respuestas dadas por la convocante se haran del
conocimiento de los LICITANTES invitados a través de COMPRANET en el campo de
“mensajes”, el dia 03 de julio de 2020.

Junta de aclaraciones. (NO APLICA)

Las solicitudes de aclaracidon, se enviardn a través de COMPRANET, a mas tardar veinticuatro
horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, las
solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la CONVOCATORIA, indicando el Apartado y
numeral o punto especifico de la CONVOCATORIA con el cual se relaciona. Las
solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la
convocante. Las dudas o aclaraciones que en su caso existan, se podran presentar en dos
bloques, uno relativo a las dudas o aclaraciones de caracter técnico, derivadas del contenido
del Anexo Técnico y sus Anexos, del Apartado Il y otro, relativo a las dudas o aclaraciones e
caracter administrativo, derivadas del contenido de los demas Apartados, de la
CONVOCATORIA.

Una vez que la convocante de contestacion a las dudas o aclaraciones que se reciban en
tiempo y forma de acuerdo a lo establecido en la convocatoria (a través de COMPRANET),
guienes hayan entregado el escrito de interés de participar en este acto, tendran maximo
seis horas habiles para, en su caso, formular las solicitudes de aclaraciones que consideren,
exclusivamente a las respuestas dadas por la convocante, y no se dara respuesta a nuevas
preguntas. Una vez recibidas las preguntas la convocante informara a los licitantes que
presentaron su escrito de interés en participar el plazo maximo en el que enviara las
contestaciones correspondientes, a través del campo de mensajes del sistema
COMPRANET y se procedera al cierre de este acto.
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Al concluir la junta de aclaraciones podra sefalarse fecha, hora y lugar para la celebracion
de ulteriores juntas.

Acto de presentacién y apertura de proposiciones.

De conformidad con lo previsto por los articulos 34, 35 fracciones |, [l y Il de la LEY y articulo
47 de su Reglamento, los licitantes presentaran sus proposiciones, anexosy en su caso copia
de la identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal firmante, asi como
del Acta Constitutiva o Nacimiento segun corresponda, a través de COMPRANET (programa
informatico que la Secretaria de la Funcién Publica les proporcione una vez concluido el
proceso de certificacion correspondiente) en la fecha y hora establecida en la convocatoria,
siendo un acto formal que dara inicio puntualmente, por lo que una vez iniciado el acto, no
se recibirdn mas proposiciones.

Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones bastara que los
licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, pudiendo utilizar
para su presentacion el FORMATO 08.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en este
apartado, no podran ser retiradas o dejarse sin efectos, por o que deberdn considerarse
vigentes dentro del procedimiento de contratacion hasta su conclusion.

En este acto se recibira la documentacién presentada sin efectuar ningun
pronunciamiento sobre la misma por lo que aun en el caso de que algun licitante omitiere
la presentacion de documentos en su proposicion, o les faltare algun requisito, esta no sera
desechada en ese momento; los faltantes u omisiones se hardn constar en el acta
correspondiente. Con posterioridad se realizara la evaluacion detallada de las proposiciones,
el resultado de dicha revisidon o analisis, se dara a conocer en el fallo correspondiente.

En este acto se recibiran en forma cuantitativa las proposiciones, sin entrar al analisis
detallado de su contenido de caracter técnico, legal o administrativo, para su posterior
analisis cualitativo.

La documentacioén distinta a la proposicion, podra incluirse a su eleccién, dentro o fuera de
los archivos que contengan la propuesta técnica y/o econémica.

Junto con sus proposiciones, los licitantes presentaran copia simple por ambos lados de su
identificacion oficial vigente con fotografia, tratdandose de personas fisicas y, en caso de
personas morales, de la persona que firme la proposicion.

La propuesta técnicay la propuesta econdmica, asicomo los documentos que se relacionan
en la presente convocatoria, se presentaran firmados por la persona facultada para ello,
identificando cada archivo con el nombre del documento indicado en el Apartado VI de la
presente CONVOCATORIA.
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Todas y cada una de las hojas de |la propuesta técnica y econdmica se presentaran foliadas
de manera individual, en papel membretado de la persona fisica o moral, el folio también
deberd aplicarse a todas las hojas de informaciéon complementaria; establecer un indice del
contenido de su proposicion. El no foliar las hojas no sera causa de desechamiento.

La proposicion debera elaborarse en formatos WORD, EXCEL, PDF, HTML o en su caso,
utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF, segun se requiera, incluyendo la documentacion
no generada por licitantes tales como catalogos y/o folletos y/o fichas técnicas, y / o
impresiones de paginas de Internet.

En la proposicion, preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que
integran la proposicion con los datos siguientes: clave del registro federal de
contribuyentes, nUmero de convocatoria y nidmero de pagina, cuando ello téchicamente
sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresién que se realice
de los documentos durante el acto de apertura de las propuestas.

La firma de las proposiciones serd conforme a lo dispuesto por el articulo 27 de la LEY;
debiendo firmar digitalmente Unicamente el resumen de propuesta técnica
(TechnicalEnvelopeSummary.pdf) \Y% resumen propuesta econdmica
(PriceEnvelopeSummary.pdf) generados por el sistema COMPRANET y no asi cada
documento que forma parte de sus proposiciones.

Derivado de la expiracion de diversos certificados raiz que forman parte de la operacion de
la Firma Electronica Avanzada emitida por el SAT, se solicita realizar una prueba de firma
electronica para verificar su correcta operacion en el sistema COMPRANET. Lo anterior lo
podra realizar desde su area de trabajo en el médulo de firma electrénica de documentos,
en caso de NO ser exitosa la prueba de firma electréonica de algun documento en
COMPRANET deberé actualizar su certificado digital ante el SAT previamente al envio de
SUs proposiciones.

Para cualquier informacién acerca del procedimiento para renovar la firma electrénica
deberd comunicarse con el SAT al teléfono: 01 800 46 36 728.

Se debera concluir el envio de la proposicion a COMPRANET, antes de la hora y dia
indicados para el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, iniciara
la apertura de las proposiciones técnicas/econémicas de acuerdo al listado de las
proposiciones enviadas a través de COMPRANET 5.0 y no podra concluir hasta en tanto se
hayan abierto todos las proposiciones enviadas.

En el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones por
causas ajenas a la voluntad de la convocante no sea posible abrir los archivos que
contengan las propuestas enviadas por COMPRANET, el acto se reanudara a partir de que
se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion. En el caso del supuesto
anterior, se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas documenif®cion
requerida por la convocante, cuando los archivos en los que se contenga dicha informyacion
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tengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a los programas o equipo de computo de los licitantes.

La convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia del representante
del Organo Interno de Control, en caso de que se confirme que contienen algun virus
informatico, o estan corruptos por causas ajenas a la convocante o a COMPRANET, las
proposiciones se tendran por no presentadas.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor publico facultado para
presidir el acto o quien este designe en el mismo, rubricara Unicamente las propuestas
técnicas y econdmicas o las secciones de éstas que se definan en el acto, los documentos
soporte de la propuesta técnica y demas documentos no se rubricaran.

Concluida esta etapa se procedera a formular el acta correspondiente, en la que entre otros
datos, se senalara el importe total de cada una de las proposiciones recibidas; lugar, fecha
y hora en la que se dara a conocer el fallo; dicha acta sera firmada por los asistentes. La
omision de la firma de los asistentes, no invalidara el contenido y los efectos del acta.

Sera responsabilidad de los interesados consultar en COMPRANET el acta correspondiente,
la cual se difundira en dicha pagina al concluir el acto.

Fallo.

El fallo se dara a conocer conforme al Apartado Ill numeral 1 de la presente Convocatoria y
a lo dispuesto en los articulos 37 y 37 Bis de la LEY, a través de COMPRANET en la fecha
establecida, con base al resultado de |la evaluacion realizada por el area requirente o area
técnica y serd puesto a disposicion de los licitantes para consulta, en el domicilio de la
convocante, Eje Central Lazaro Cardenas Norte No.152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Gustavo A. Madero, México, Ciudad de México, C.P 07730, edificio 6, cubiculo 6-104.

Asimismo, se difundira un ejemplar del acta en COMPRANET para efectos de su notificacion.
Dicho procedimiento sustituird a la notificacion personal.

Con la notificaciéon del fallo por el que se adjudique el CONTRATO O PEDIDO, las
obligaciones seran exigibles.

Firma de CONTRATO O PEDIDO
La firma del CONTRATO O PEDIDO se efectuara dentro de los quince dias naturales
siguientes a la notificacion del fallo, dentro del horario laboral en:

Edificio No. 06, cubiculo 6-106 de este Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro Cardenas
Norte N° 152, Col. San Bartolo Atepehuacan Alcaldia Gustavo A. Madero, México, Ciudad de
México.
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Para la firma del CONTRATO O PEDIDO, la persona fisica o moral con asignacién favorable,
debera presentar previamente en el Area de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la
siguiente documentacion:

1.

2.

Tratdandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que
fue constituida conforme a las Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el
territorio nacional y/o copia de identificacién oficial y del documento notariado
donde le otorgan facultades.

Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento, en su caso,
carta de naturalizaciéon respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como
la documentaciéon con la que acredite su domicilio legal en el territorio nacional o
copia de identificacién oficial y del documento notariado donde le otorgan
facultades.

Cuando el monto del CONTRATO O PEDIDO exceda los $300,000.00 (sin IVA), el
licitante adjudicado debera entregar documentos con opinidén positiva sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales emitidos por el SAT y por el IMSS, asi como
por el INFONAVIT, cada uno de conformidad a lo indicado en el “APARTADO |V,
Requisitos que los Licitantes Deben Cumplir en el Procedimiento de Contratacion”,
seccion “Requisitos de Caracter Legal y Administrativo”; salvo de haberse presentado,
en el acto de presentacion y apertura de proposiciones y continden vigentes a la
firma del CONTRATO O PEDIDO.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no desempefa empleo, cargo o
comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempenarlo,
con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto
de Interés. En caso de que el contratista sea persona moral, dichas
manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o accionistas que
ejerzan control sobre la sociedad, en apego al FORMATO 10

Plazo y condiciones de pago.

EI“IMP” pagara alaoal “PROVEEDOR" a través de la Gerencia de Tesoreria del IMP, el monto
de los bienes contratados y aceptados, en moneda nacional, dentro de los 20 dias naturales,
contados a partir de la fecha de validaciéon y aceptacién de la factura electrénica por parte
del area requirente y a través de la bdveda electrénica del “IMP", o en su caso, del
comprobante fiscal de pago correspondiente.

El pago de los servicios quedara condicionado al pago que en su caso la o el “PRESTADOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales o deducciones a que se haya hecho
acreedor, haber entregado los servicios a satisfaccion del usuario solicitante, formalizado el
CONTRATO O PEDIDO y en su caso sus modificaciones, asi como haber entregado la(s)
fianzas(s) de cumplimiento que en su caso apligue(n).

/ I\ \’
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Indicaciones Generales.
Sélo se podra presentar una proposicion por licitante.

Por tratarse de un procedimiento electrénico, no se permitira la asistencia de personas
fisicas o morales interesadas a los actos de: junta de aclaraciones, presentacion y apertura
de proposiciones y fallo.

Los requisitos contenidos en esta CONVOCATORIA, asi como lo establecido en las
proposiciones presentadas no seran negociados.

Por tratarse de un procedimiento de contratacién con la modalidad ELECTRONICA, la
omision de firma autoégrafa en cualquiera de los documentos solicitados que tengan que
ser generados por los licitantes, no serd causa de desechamiento, siempre y cuando la
propuesta sea firmada de forma digital.

Asi mismo, con el propdsito de facilitar el acto de presentacion de propuestas y agilizar la
conduccioén del acto, se recomienda que los archivos que las integran sean identificados
con los nombres indicados en el FORMATO 05, sin que la omision de lo establecido en este
parrafo sea motivo de desechamiento.

Los interesados deberan proporcionar una direccion de correo electronico, en caso de
contar con él.

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan,
C.P. O )
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APARTADO IV

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN
CUMPLIR EN EL PROCEDIMIENTO DE

CONTRATACION
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1 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

.| Requisitos que debera | Criterios de | Causas de
Referencia . . . .
cumplir los interesados Evaluacion Desechamiento
EL IMP
Presentar su propuesta | VERIFICARA:
técnica con la estructura | Que se presente la | No presentar la
11 indicada en el punto 1 del | propuesta técnicay | propuesta técnica o
’ presente apartado. gue cumpla con lo | que ésta no cumpla
solicitado en el | con lo solicitado en el
inciso ¢, d y e del |inciso ¢, d y e del
presente apartado. | presente apartado.

Elaborar y presentar su propuesta técnica, conforme a lo siguiente, tomando como base el
formato correspondiente:

a) Nombre de la persona fisica o moral.

b) No. de convocatoria.

c) No. de partida, cantidad y unidad de medida.

d) Descripcion detallada de las caracteristicas técnicas y especificaciones de los servicios
conforme a lo solicitado en el anexo técnico, debiendo considerar en su proposicion las
modificaciones que en su caso se deriven de la junta de aclaraciones.

e) Nombre y firma, de la persona fisica o el Representante Legal de la persona moral.

REQUuUISITOS DE CARACTER ECONOMICO

Referenci | Requisitos que debera | Criterios de | Causas de
a cumplir el licitante Evaluacion Desechamiento
Presentar su propuesta | Que se presente la | No presentar la
econdmica con la | propuesta propuesta econdmica
estructura indicada en el | econdmica y que | 0 que ésta no cumpla
2 punto 2 del presente | cumpla con lo | con lo solicitado en el
apartado. solicitadoenel punto | puntoc,d, e, f,gy h del
c, d, e f, gy h del| presente apartado.
presente apartado.

2 PROPUESTA ECONOMICA.

Elaborar su propuesta econdmica, conforme a lo siguiente, tomando como base el formato
correspondiente:

a) Nombre del licitante

b) No. de CONVOCATORIA.
c) No. de partida.

d) Descripcion del concepto.

U\ AL
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e) Cantidad

f) Unidad de medida

g) Precio unitario y total del servicio, en moneda nacional antes de |.V.A.

h) Nombre y firma de la persona fisica o del Representante Legal de la persona moral.

Se debera cotizar precios fijos en moneda nacional hasta con dos decimales.
En caso de que alguna de las propuestas econdmicas se presente con mas de dos
decimales, la convocante Unicamente considerara para la evaluacion econdmica los dos

decimales solicitados.

Los precios ofertados seran vigentes dentro del procedimiento de contratacién hasta

su conclusion.

Requisitos de Caracter Legal y Administrativo:

Referenci | Requisitos que debera cumplir | Criterios de | Causas de
a el interesado Evaluacion Desechamiento
Que se presente el | No presentar el
escrito solicitado, | escrito o que éste:
qgque contenga la|no contenga |Ia
. . manifestacion bajo | manifestacion bajo
Escrito para acreditar la . .
. . : protesta de decir| protesta de decir
existencia legal y personalidad
o verdad que cuenta | verdad que cuenta
de la persona fisica o moral
) . con facultades | con facultades
interesado, debiendo . .
. .~ | suficientes para | suficientes para
contener la  manifestacion comprometerse por | comprometerse por
Formato bajo protesta de decir verdad | ~. P P omp P
Si o) por Su | si o por su
01 gue cuenta con facultades
- representada, representada, no
suficientes para | . . . : L ) .
combrometerse por si 6 Bor su indigue razén social | indigue razén social
P P P del LICITANTE, | del LICITANTE, no
representada, conforme al . . o .
. | relacidon de socios en | indique relacion de
Formato O1 el cual podra . W
- caso de personas | socios, no indique
utilizar como formato . .
morales, ramo o giro | ramo 0 giro o que no
y que esté firmado | esté firmado por el
por el representante | representante o
o apoderado legal. apoderado legal.
Que se presente el | No presentar el
Escrito bajo protesta de decir | escrito solicitado en | escrito o que éste:
verdad, de no encontrarse en | el Formato 03, que | no contenga la
Formato alguno de los supuestos | contenga la | manifestacion bajo
03 establecidos por los articulos | manifestacion bajo | protesta de decir
50y 60 antepenultimo parrafo | protesta de decir | verdad de no
de la LEY. Conforme al|verdad de Nno | encontrarse
encontrarse en | alguno de
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Referenci | Requisitos que debera cumplir | Criterios de | Causas de
a el interesado Evaluacion Desechamiento
Formato 03 el cual podra | alguno de los | supuestos
utilizar como formato. supuestos establecidos por los

establecidos por los
articulos 50 y 60
antepenultimo
parrafo de la LEY y
gue esté firmado por
el representante o
apoderado legal.

articulos 50 y 60
antepenultimo
parrafo de la LEY; o
gue no esté firmado
por el representante
0 apoderado legal.

Escrito de declaracion de | Que se presente el | No presentar el
integridad bajo protesta de | escrito solicitado en | escrito o que éste no
decir verdad. Conforme al| el Formato 04, que | contenga la
Formato 04 el cual podra | contenga la | declaracion de
utilizar como formato. declaracion de | integridad bajo
integridad bajo | protesta de decir
Formato .
protesta de decir| verdad conforme a
04 S
verdad conformealo | lo indicado en el
indicado en el | Formato 04; o que
Formato 04 y que | no esté firmado por
esté firmado por el | el representante o
representante o | apoderado legal.
apoderado legal.
Escrito de manifestacion de | Que se presente el | No presentar el
nacionalidad mexicana. | escrito, gue | escrito o que éste no
Conforme al Formato 09 el | contenga la | contenga la
cual podrad utilizar como | manifestacién bajo | manifestaciéon bajo
formato. protesta de decir| protesta de decir
Formato
verdad de que es de | verdad de que es de
09 . . . :
nacionalidad nacionalidad
mexicana y que esté | mexicana; o que no
firmado por el | esté firmado por el
representante O | representante o)
apoderado legal. apoderado legal.
Opinidn de cumplimiento de | Que se presente la | No presentar |a
obligaciones fiscales en | opinion de | opinion de
materia de seguridad social”, | cumplimiento cumplimiento
contenida en el Acuerdo | positiva emitida por | positiva emitida por
Opinidn ACDO.SALHCT.101214/281.P.DI | el Instituto Mexicano | el Instituto
IMSS R y su Anexo Unico emitida | del Seguro | Mexicano del
por el Instituto Mexicano del | Social, vigente al dia | Seguro
Seguro Social. La opinion de | del acto de | Social, vigente al dia
cumplimiento debera ser | presentacion y | del acto e
positiva y estar vigente el dia | apertura de | presentacion é/
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Referenci
a

Requisitos que debera cumplir
el interesado

Criterios de

Evaluacion

Causas de

Desechamiento

del acto de presentacion vy
apertura de proposiciones,
conforme al calendario de
eventos del Apartado Il de
esta Convocatoria, o en caso
de no estar obligado,
presentar escrito libre, bajo
protesta de decir verdad, que
no le es posible obtener la
referida opinioén, indicando el
motivo por el que no se
encuentra inscrito o no tiene
trabajadores y anexar el
documento emitido por el
Instituto Mexicano del Seguro
Social en el que conste que no
les puede emitir la misma.

Adicionalmente, Si el
particular subcontrata, debe
presentar la referida Opinion
en sentido POSITIVAy vigente,
del o de los terceros con los
gue subcontrata.

proposiciones, o en
caso de no estar
obligado, que se
presente escrito
libre, bajo protesta
de decir verdad,
indicando que no le
es posible obtener la
referida opinién
y documento
emitido por el
Instituto  Mexicano
del Seguro Social en
el que conste que no
les puede emitir la
misma, y si el
particular

subcontrata, debe
presentar la referida
Opinidn en sentido
positivay vigente, del
o de los terceros con
los que subcontrata.

apertura, o0 en caso
de no estar obligado,
Nno presentar escrito
libre, bajo protesta
de decir verdad,
indicando que no le
es posible obtener la
referida opinién
\Y documento
emitido por el
Instituto  Mexicano
del Seguro Social en
el que conste que no
les puede emitir la
misma, y si el
particular
subcontrata,

no presentar la
referida Opinion en
sentido positiva y
vigente, del o de los
terceros con los que
subcontrata.

Opinién
SAT

Presentar Opinidn positiva
emitida por el SAT donde
acredite que la persona fisica o
moral que participara en la
prestacion de los servicios ha
cumplido sus obligaciones
fiscales, la cual deberd estar
vigente a la fecha en que se
efectue el acto de
presentacion y apertura de
proposiciones de la presente
convocatoria.

Que se presente la
Opinion positiva
emitida por el SAT
donde acredite que
la persona fisica o
moral que
participara en la
prestacion de los
servicios ha
cumplido sus
obligaciones fiscales,
la cual debera estar
vigente a la fecha en
gque se efectie el
acto de presentacion
y apertura de
proposiciones de la
presente
convocatoria.

Que no se presente
la Opinidn o que no
sea positiva, emitida
por el SAT o no
acredite que |Ia
persona fisica o
moral que
participara en la
prestacion de los
servicios ha
cumplido sus
obligaciones
fiscales, o que no
esté vigente a |la
fecha en que se
efectde el acto de
presentacion \Y%
apertura de
proposiciones d
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Referenci | Requisitos que debera cumplir | Criterios de | Causas de
a el interesado Evaluacion Desechamiento
presente
convocatoria.
Presentar documento | Que se presenta | Que No se presente
expedido por el INFONAVIT | documento documento
para acreditar que no tiene a | expedido por el | expedido por el
su cargo créditos fiscales | INFONAVIT INFONAVIT
firmes que no se encuentren | acreditando que no | acreditando que no
pagados o garantizados en |tiene a su cargo|tiene a su cargo
alguna de Ilas formas, en | créditos fiscales | créditos fiscales
términos del articulo 32-D del | firmes que no se |firmes que no se
Cddigo Fiscal de la Federacion, | encuentren pagados | encuentren
o bien que teniéndolos no | o garantizados en | pagados o)
Document | hayan celebrado convenio de | alguna de las formas, | garantizados en
o pago con las autoridades |en términos del | alguna de las
INFONA | fiscales en los términos |articulo 32-D del | formas, en términos
VIT previstos por la legislacion | Codigo Fiscal de la | del articulo 32-D del
aplicable. Federacion, o bien | Codigo Fiscal de la
gue teniéndolos no | Federacién, o bien
hayan celebrado | que teniéndolos no
convenio de pago | hayan celebrado
con las autoridades | convenio de pago
fiscales en los | con las autoridades
términos  previstos | fiscales en los
por la legislacion | términos previstos
aplicable. por la legislacion
aplicable.
Presentar manifiesto bajo | Que se presente el | Que no se presente
protesta de decir verdad que | escrito solicitado, | el escrito solicitado,
no desempefa empleo, cargo | que contenga la|que contenga la
0 comisién en el servicio | manifestaciéon bajo | manifestacion bajo
. publico o, en su caso, que a | protesta de decir| protesta de decir
Manifiest | pesar de desempenarlo, con la | verdad que no | verdad que no
o} de | formalizacion del contrato | desempefia empleo, | desempefia empleo,
Conflict | correspondiente no se | cargo o comision en | cargo o comisidn en
o) de | actualiza un Conflicto de | el servicio puUblico o, | el servicio publico o,
Interés Interés. En caso de que el |en su caso, que a|en su caso, que a

contratista sea persona moral,
dichas manifestaciones
deberan presentarse respecto
a los socios o0 accionistas que

pesar de
desempenarlo, conla
formalizacion del
contrato

correspondiente no

pesar de
desempenfarlo, con
la formalizacion del
contrato

correspondiente

0.
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Referenci | Requisitos que debera cumplir | Criterios de | Causas de

a el interesado Evaluacion Desechamiento
ejerzan control sobre la|se actualiza un [ se actualiza un
sociedad Conflicto de Interés. | Conflicto de Interés.

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan,

C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX
t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp
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OTRAS CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES
El senalar condicionantes distintas dentro de sus proposiciones, a cualesquiera de los
requisitos establecidos en la convocatoria.

Cuando se presente mas de una propuesta técnica o econdmica distintas para la(s) partida
(s) del (los) servicio (s) por un mismo licitante.

Cuando la propuesta técnica no cumpla con las caracteristicas técnicas y especificaciones
minimas establecidas en el Anexo Técnico de la convocatoria.

Cuando habiéndose presentado un error de calculo en la propuesta econdmica, el licitante
no acepte la rectificacion por parte de la CONVOCANTE, sélo en el caso de que la correccion
no implique la modificacién de precios unitarios.

Cuando la propuesta econdmica exceda el presupuesto asignado para la contratacion y el
area requirente no acepte el precio ofertado.

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2 20
C.P. O‘}’?SO. C.ustavo A. Madero, CDFIJ";X = LEONA VICARIO
t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp =
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CRITERIOS DE EVALUACION: BINARIO.

Se verificara que la(s) proposicidn(es) de los licitantes cumplieron con las caracteristicas y
especificaciones técnicas minimas establecidas en el anexo técnico y los requisitos legales y
econdmicos, de la convocatoria.

El calculo de los precios no aceptables se llevard a cabo Unicamente cuando se requiera acreditar
gue un precio ofertado es inaceptable para efectos de adjudicacion del CONTRATO O PEDIDO, en
términos de la LEY y su Reglamento.

El calculo del precio conveniente Unicamente se llevara a cabo cuando se requiera acreditar que un
precio ofertado se desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado en términos de
la LEY y su Reglamento.

CRITERIOS DE ADJUDICACION: BINARIO.

El CONTRATO o PEDIDO se adjudicara por partida a la(s) proposicién(es) de los licitantes que
cumplieron todos los requisitos legales, técnicos y econdmicos, que hubiere(n) ofertado el precio
mas bajo, de conformidad con lo establecido en el articulo 36 Bis, fraccion |l de la Ley.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector
de micros, pequenas y medianas empresas nacionales. Pudiendo utilizar como formato cuando sea
el caso el Formato 06.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacidn se efectuard a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo que se realice en términos del Reglamento. El cual consistira
en la participacion de un boleto por cada propuesta que resulte empatado y depositado en una urna
de material transparente, de la que se extraerd el boleto del licitante ganador, en presencia de los
licitantes que asistieren asi como del representante del Organo Interno de Control en el IMP.

b,
2
San Bartolo Atepehuacan, 2020
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DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

Referencia DOCUMENTO NOMBRE DE
ARCHIVO
APARTADO | Propuesta Técnica PROPUESTA
IV, 1 TECNICA
APARTADO | Propuesta Econémica PROPUESTA
\VAw) ECONOMICA
Escrito para acreditar la existencia legal y personalidad
del LICITANTE, que incluya toda la informacion
o1 contenida en gl FORMATO 01, el cual pod.ra uUh;:ar como FORMATO O1
formato, debiendo contener la manifestacidn bajo
protesta de decir verdad que cuenta con facultades
suficientes para suscribir la proposicién.
Escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse
en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
03 50y 60 antepenultimo parrafo de la LEY, que incluya toda FORMATO 03
la informacién contenida en el FORMATO 03, el cual
podrd utilizar como formato.
Escrito de declaraciéon de integridad bajo protesta de
04 decir verdad, que incluya toda la informacién contenida FORMATO 04
en el FORMATO 04, el cual podra utilizar como formato.
Escrito de manifestacién de nacionalidad mexicana, que
09 incluya toda la informacién contenida en el FORMATO FORMATO 09
09 el cual podra utilizar como formato.
Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
APARTADO materia de seguridad social. Emitido a través de la OPINION IMSS
\ . . .
pagina electrénica del IMSS.
APARTADO | Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales. OPINION SAT
\ Emitido a través de la pagina electréonica del SAT
Presentar documento expedido por el INFONAVIT para
APARTADO IV acreditar que no tiene a su cargo credltqs fiscales firmes | DOCUMENTO
gue no se encuentren pagados o garantizados en alguna | INFONAVIT
de las formas, en términos del articulo 32-D
APARTADO Il | Copia simple por ambos lados de su identificacion oficial | IDENTIFICACION
vigente con fotografia, tratandose de personas fisicas y, | OFICIAL
en caso de personas morales, de la persona que firme la
proposicion.
APARTADO IV | Presentar manifiesto de Conflicto de Interés FORMATO 10
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DOCUMENTOS OPCIONALES

No. de Nombre del Documento Nombre de
Anexo o Archivo
Apartado

Escrito que deberan presentar las personas que pretendan | FORMATO 02
02 solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria para dar cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 33 bis de la LEY. FORMATO 02

Constancia de recepcidén de documentos que los licitantes | FORMATO 05

05 entregan a la convocante en el acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones. FORMATO 05
06 Manifestacion de MYPYMES. FORMATO 06 FORMATO 06

Escrito que deberan presentar los licitantes que pretendan
08 intervenir en el acto de presentacidon y apertura de
proposiciones para dar cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 29 fraccion VI de la LEY. FORMATO 08

FORMATO 08

Copia del Acta Constitutiva o Nacimiento, del | ACTA
representante o apoderado legal que firma las
proposiciones, segun corresponda.

APARTADO
[

‘: P&
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2 20
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX
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Las personas gque estén interesadas en promover inconformidades por los actos que segun
su dicho contravengan las disposiciones que rigen la materia de la Ley, podran hacerlo
directamente en la Secretaria de la Funcion Publica, sita en:

Av. Insurgentes Sur. 1735, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020,
México, CIUDAD DE MEXICO

o ante el Organo Interno de Control en el IMP, Area de Responsabilidades, Edificio No.13
planta alta, Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, Col. San Bartolo Atepehuacan
Delegacién Gustavo A. Madero C.P. 07730, México, CIUDAD DE MEXICO

0 en la direccién de correo electronico www.compranet.gob.mx.

Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar
notoriamente improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar y
entorpecer la continuacion del procedimiento de contratacion; se le impondrda multa
conforme lo establece el Articulo 59 de |a Ley.

Situaciones no previstas.

Cualquier situacion no prevista en la convocatoria de la licitacion publica podra ser resuelta
por el INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO apegandose a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones
administrativas aplicables. De cualquier manera el INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO
estara facultado para realizar las consultas que estime necesarias ante la SFP, la Secretaria
de Hacienda y Crédito PuUblico o la Secretaria de Economia, con base en las atribuciones
conferidas a éstas.

Las personas que estén interesadas en promover quejas o denuncias por incumplimiento
de las obligaciones de los servidores publicos, se pueden presentar ante el Titular del
Organo Interno de Control y el Titular del Area de Quejas del Organo Interno de Control.

La denuncia debe contener:

1. Hechos y cualquier otra informacién que permita advertir la comisién de presuntas
infracciones, seffalando cémo, cudndo, donde ocurrieron los mismos.

2. Datos de identificacion del presunto infractor.

3. Senalamiento de elementos probatorios que acrediten las presuntas infracciones.

Se informa a particulares que en el contacto que pueda darse en el presente procedimiento
de contratacion, los servidores publicos del Instituto Mexicano del Petréleo deben observar
lo establecido en el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015 y modificado mediante Acuerdos
publicados en el mismo medio oficial el 19 de febrero de 2016 y el 28 de febrero de 2017, el
cual puede ser consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcion Publica, en el portal
de la Ventanilla Unica Nacional a través de la liga www.gob.mx/sfp \

/ I\ \’
((;

7\
AN\ R
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, :zo:zo
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Los datos personales que se llegaran a recabar con motivo del contacto con particulares
seran protegidos y tratados conforme a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y demas disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

"
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2020
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX 40 LEONA VICARIO
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APARTADO Vil

FORMATOS

Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan,
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FORMATO DE MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ,» EN LO
SUCESIVO EL “CONTRATO O PEDIDO”, QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL INSTITUTO
MEXICANO DEL PETROLEO, EN LO SUCESIVO EL “IMP”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA

O EL C. EN SU CARACTER DE Y POR LA OTRA

EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, REPRESENTADO
PORLAOELC. , DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARAC/IONES
L.- EL “IMP” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE DECLARA QUE:

1. Es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica Federal con
personalidad juridica y patrimonio propios, autonomia de decisién técnica, operativa y
administrativa, sectorizado a la Secretaria de Energia, de conformidad con la publicacién en
el Diario Oficial de la Federaciéon del 31 de octubre de 2014, por el que se reforma el diverso
gue crea el Instituto Mexicano del Petréleo como organismo descentralizado, publicado en
el mismo érgano de difusion el 26 de agosto de 1965, que tiene por objeto predominante
realizar investigaciones, el desarrollo tecnolégico, la innovacion, el escalamiento de procesos
y productos, la prestaciéon de servicios tecnoldgicos orientados a optimizar los procesos de
produccién y transformaciéon industrial y comercializacién nacional e internacional de sus
resultados en el sector hidrocarburos, asi como la capacitaciéon especializada en las areas de
su actividad.

2. A partir del 18 de agosto del afio 2000 mediante publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion de la resolucion conjunta con la Secretaria de Energia y el Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia, con la opinién favorable de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
se reconoce al Instituto Mexicano del Petréleo como Centro Publico de Investigacion.

3. Laoél se encuentra facultado(a) para suscribir
el presente instrumento, de conformidad con el Poder Notarial NUmero____ de fecha
otorgado ante la fe de la o del Notario Publico NUm.

del Distrito Federal (hoy Ciudad de México), inscrita en el REPODE bajo el folio nUmero »
facultades que no le han sido revocadas, modificadas o limitadas en forma alguna.

4. Confundamento en el articulo 26, fraccion ,de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “Ley”, fue adjudicado el CONTRATO O PEDIDO a
favor de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, mediante (sefalar el tipo de procedimiento que
corresponda) amparada bajo el (el presente PEDIDO) o
(PEDIDO No. ).

5. Cuenta con suficiencia presupuestal del ejercicio fiscal en curso, autorizada por la Gerencia
de Presupuesto y Contabilidad del IMP para hacer frente a las erogaciones que se originen
del presente CONTRATO O PEDIDO, conforme a los recursos asignados en la solicitud de
pedido correspondiente.

(Considerar el siguiente parrafo, tratdandose sélo de contrataciones plurianualesy reemplazar
el parrafo anterior) Cuenta con suficiencia presupuestal autorizada por la Direccidon de
Finanzas y Administracion del IMP para hacer frente a las erogaciones que se origi del
presente Instrumento en los ejercicios fiscales, de conformidad{¢®
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dispuesto en el tercero y cuarto parrafo del articulo 25 de la Ley, conforme a los recursos
asignados en el mismo.

6. Sefala como domicilio para todos los efectos del presente CONTRATO O PEDIDO, el ubicado
en Av. Eje Central Lazaro Cardenas Norte No. 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Alcandia
Gustavo A. Madero, C.P. 07730, Ciudad de México.

Il.- “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE DECLARA QUE:

(Considerar estos numerales tratdndose de persona moral)

1. Acredita la existencia de su representada con la escritura publica NUm. de
fecha otorgada ante lafe de la o del Lic. adscrito
a la Notaria PuUblica No. de la ciudad de inscrita en
con el folio mercantil niumero de fecha , a través de la cual se

constituyd bajo la denominacidn de i
2. LaoelC acredita su personalidad mediante la Escritura Publica
No. de fecha otorgada ante la fe de la o del Lic
Notario Publico No. ___ del Distrito Federal (hoy Ciudad de
México), inscrita en con el folio mercantil ndmero de fecha _ ,

facultades que no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna.
3. Cuenta con Cédula de Registro Federal de Contribuyentes <clave No.

4. Es mexicano(a) y conviene que aun y cuando llegare a cambiar de nacionalidad, seguirse
considerando como mexicano(a) por cuanto a este CONTRATO O PEDIDO se refiere y no
invocar la proteccién de ningun gobierno extranjero bajo pena de perder en beneficio de |a
nacién mexicana, todo derecho derivado de este instrumento juridico.

5. Tiene capacidad juridica para contratar y redne las condiciones y recursos técnicos, humanos
y econémicos para obligarse y cumplir con el objeto de este CONTRATO O PEDIDO.

6. Dentro de Ilas actividades que constituyen su objeto social se dedica a:

7. Cuenta con capacidad econdmica para cumplir con sus obligaciones, demostrando que sus
ingresos son equivalentes hasta el veinte por ciento del monto total de su oferta.

8. Tratandose de contrataciones igual o superiores a los $300,000 pesos, excepto los de
caracter estratégico, ha cumplido con la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente para el
presente ejercicio de conformidad con lo establecido con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion, por lo tanto cuanta con lo siguiente:

a) Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
contenida en el Acuerdo ACDO.SAL.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico emitida por el
Instituto Mexicano del Seguro Social. La opinidén de cumplimiento debera ser positiva y
estar vigente al dia de la apertura de proposiciones o en su caso a la formalizacién del
PEDIDO O CONTRATO. En caso de no estar obligado, presentar escrito libre, bajo protesta
de decir verdad, que no le es posible obtener la referida opinidn, indicando el motivo por
el que no se encuentra inscrito o no tiene trabajadores y anexar el documento emitido por
el Instituto Mexicano del Seguro Social en el que conste que no les puede emitir la misma.
Adicionalmente, si el particular subcontrata, debe presentar la referida Opinidén en sentido
POSITIVA y vigente, del o de los terceros con los que subcontrata.

b) Opinidn positiva emitida por el SAT donde acredite que la persona fisica o moral que
participara en la prestacion de los servicios ha cumplido sus obligaciones fiscales, La
opinién de cumplimiento debera ser positiva y estar vigente al dia de la apertura de
proposiciones o en su caso a la formalizacién del PEDIDO O CONTRATO.

. 2020
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c) Documento expedido por el INFONAVIT para acreditar que no tiene a su cargo créditos
fiscales firmes que no se encuentren pagados o garantizados en alguna de las formas, en
términos del articulo 32-D del Coédigo Fiscal de la Federacién, o bien que teniéndolos no
hayan celebrado convenio de pago con las autoridades fiscales en los términos previstos
por la legislacion aplicable. La opinidon deberd estar vigente al dia de la apertura de
proposiciones o en su caso a la formalizacién del PEDIDO O CONTRATO

Declara que para este tipo de contratacion rige la Ley y su Reglamento, asi como las

disposiciones legales y administrativas aplicables.

Reconoce plenamente la personalidad con que interviene el representante del “IMP”.

Independientemente que se trata de un servicio, reconoce y acepta que cuenta con los

elementos propios a que se refiere el articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo y en

consecuencia es el Unico patron de todas y cada una de las personas que intervengan en el

desarrollo y ejecucion del objeto de este CONTRATO O PEDIDO, y cumple con sus

obligaciones laborales y de seguridad social.

Cuenta con las autorizaciones y certificaciones requeridas para el cumplimiento del objeto

del presente CONTRATO O PEDIDO.

Conoce el Cdédigo de Conducta del “IMP", y se compromete a cumplir los principios

contenidos en el mismo en relacidén con el presente CONTRATO O PEDIDO asi como en

cualquier otro acto juridico en que esté involucrado el “IMP”.

Salvo declaracidn en contrario al “IMP", ni él ni sus directoras(es), funcionarias(os) o

empleadas(os) clave en relacién con el presente CONTRATO O PEDIDO en los ultimos diez

anos han:

a) Sido condenadas(os) por delitos relacionados con sobornos, corrupcion o lavado de
dinero; o

b) Sido o son objeto de alguna investigacion, indagatoria o procedimiento de investigacion
por parte de cualquier autoridad gubernamental, administrativa o regulatoria con
respecto a cualquier infraccidén o supuesta infraccidn que implique soborno, corrupcién o
lavado de dinero.

Sefala como su domicilio para efectos del presente CONTRATO O PEDIDO, el ubicado en

Teléfono () ___ y correo electrénico

(Considerar los siguientes numerales tratdndose de persona fisica con actividad
empresarial)
Es una persona fisica con actividad empresarial con Registro Federal de Contribuyentes

Se identifica con copia de credencial para votar vigente emitida por el entonces Instituto
Federal de Electoral ahora Instituto Nacional Electoral con numero de folio
y clave de elector

Su actividad es )
Tiene capacidad juridica para contratar y redne las condiciones y recursos técnicos, humanos
y econdmicos para obligarse y cumplir con el objeto de este CONTRATO O PEDIDO.
Cuenta con capacidad econédmica para cumplir con sus obligaciones, demostrando que sus
ingresos son equivalentes hasta el veinte por ciento del monto total de su oferta.
Tratdndose de contrataciones igual o superiores a los $300,000 pesos, excepto los de caracter
estratégico, ha cumplido con la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente para el presente gjercicio
de conformidad con lo establecido con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, por
lo tanto cuanta con lo siguiente:
a. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”,
contenida en el Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico emitida por
el Instituto Mexicano del Seguro Social. La opinion de cumplimiento debega ser
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formalizacién del PEDIDO O CONTRATO. En caso de no estar obligado, presentar
escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la referida
opinidn, indicando el motivo por el que no se encuentra inscrito o no tiene
trabajadores y anexar el documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro
Social en el que conste que no les puede emitir la misma.

Adicionalmente, si el particular subcontrata, debe presentar la referida Opinién en
sentido POSITIVA y vigente, del o de los terceros con los que subcontrata.

b. Opinidn positiva emitida por el SAT donde acredite que la persona fisica o moral que
participara en la prestacion de los servicios ha cumplido sus obligaciones fiscales, La
opinién de cumplimiento debera ser positiva y estar vigente al dia de la apertura de
proposiciones o en su caso a la formalizacién del PEDIDO O CONTRATO.

c. Documento expedido por el INFONAVIT para acreditar que no tiene a su cargo
créditos fiscales firmes que no se encuentren pagados o garantizados en alguna de
las formas, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, o bien que
teniéndolos no hayan celebrado convenio de pago con las autoridades fiscales en los
términos previstos por la legislaciéon aplicable. La opinién debera estar vigente al dia
de la apertura de proposiciones o en su caso a la formalizaciéon del PEDIDO O
CONTRATO.

7. Reconoce plenamente la personalidad con que interviene el representante del “IMP”.

8. Declara que para este tipo de contrataciéon rige la Ley y su Reglamento, asi como las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

9. Independientemente que se trata de un servicio, reconoce y acepta que cuenta con los
elementos propios a que se refiere el articulo 13 de la Ley Federal del Trabajoy en consecuencia
es el Unico patron de todas y cada una de las personas que intervengan en el desarrollo y
ejecucion del objeto de este CONTRATO O PEDIDO, y cumple con sus obligaciones laborales
y de seguridad social.

10. Cuenta con las autorizacionesy certificaciones requeridas para el cumplimiento del objeto del
presente CONTRATO O PEDIDO.

1. Conoce el Cédigo de Conducta del “IMP",y se compromete a cumplir los principios contenidos
en el mismo en relacién con el presente CONTRATO O PEDIDO asi como en cualquier otro
acto juridico en que esté involucrado el “IMP”.

12. Salvo declaraciéon en contrario al “IMP”, ni él ni sus empleadas(os) en relacién con el presente
CONTRATO O PEDIDO en los ultimos diez afos han:

a) Sido condenad(as)os por delitos relacionados con sobornos, corrupcidén o lavado de

dinero; o

b) Sido o son objeto de alguna investigacién, indagatoria o procedimiento de investigacion
por parte de cualquier autoridad gubernamental, administrativa o regulatoria con

respecto a cualquier infraccidn o supuesta infraccién que implique soborno, corrupcién o

lavado de dinero.

13. Sefala como domicilio para efectos de este CONTRATO O PEDIDO, el ubicado en

Teléfono () y correo electrénico

lil.- DECLARACION CONJUNTA:
Las partes reconocen tener una politica de cero tolerancia hacia el sobornoy la corrupcion; de contar
con sistemas, empleados y proveedores sujetos de control anticorrupcion, y expresan que en el
procedimiento de contratacidn, sus actos previos y en la celebracién del presente CONTRATO O
PEDIDO se han conducido cumpliendo con las Reglas de la Camara de Comercio Internacional para
el Combate a la Corrupcion y con la Ley General de Responsabilidades Administrativas, con estricto
apego a los principios de transparencia, honradez, imparcialidad y libre concurrencia, y que durante
la ejecucion del CONTRATO O PEDIDO se comprometen a actuar entre ellas y hacia terceros,con
apego a la cladusula “Compromiso contra la Corrupciéon”.

0,
2
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Las partes manifiestan de forma expresa que tienen pleno conocimiento de que el Estado Mexicano,
ha suscrito y es parte de diversos instrumentos internacionales en materia de anticorrupcioén, en los
cuales adquirié compromisos con la comunidad internacional a fin de adoptar las medidas para
prevenir la corrupcién, como son, entre otros, los siguientes:

- Convencion para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos en Transacciones Comerciales
Internacionales de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico.

- Convencion Interamericana contra la Corrupcion de la Organizacion de Estados Americanos.

- Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcién de la Organizaciéon de las Naciones
Unidas.

- Grupo de Trabajo Anticorrupcion del G20.

En el mismo sentido, expresan que conocen los ordenamientos legales sehalados en el primer
parrafo de esta declaracion, asi como el Cédigo Penal Federal, la Ley Federal de Competencia
Econdmica y demas disposiciones legales en materia administrativa y penal en México, que
sancionan severamente los actos de corrupcién, entre otros: el cohecho, el establecer, concertar o
coordinar posturas o la abstenciéon de las licitaciones, concursos en las contrataciones publicas, la
extorsion, el trafico de influencias, la simulacién en el cumplimiento de requisitos y el ocultamiento
de impedimento legal o administrativo para participar en procedimientos de contratacion.

Asimismo, las partes son sabedoras que en caso de incurrir en los actos de corrupciéon sehalados en
el parrafo que antecede, pueden ser sujetas de sancién las o los servidores publicos involucrados, las
personas morales y las personas fisicas LICITANTES en los procedimientos de contratacion (sin
importar nacionalidad), incluyendo aquellas que actden en calidad de intermediarias(os),
gestoras(es) o cualquier otro caracter a nombre, cuenta o interés del LICITANTE.

Expuesto lo anterior, estan dispuestas a sujetar su compromiso, bajo los términos y condiciones
insertos en las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DE LA CONTRATACION.

Bajo los términos y condiciones del presente CONTRATO O PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA" se obliga a realizar en su totalidad la prestacion del servicio, consistente en:
para llevarse a cabo en las instalaciones ubicadas en , de
conformidad con lo estipulado en los Anexos que se relacionan en la cldusula segunda del presente
instrumento, los cuales firmados por los otorgantes forman parte integrante de este CONTRATO O
PEDIDO.

SEGUNDA.- RELACION DE ANEXOS.

Los anexos que forman parte integrante de este CONTRATO O PEDIDO, son los que a continuaciéon
se relacionan: (Los anexos se mencionan de manera enunciativa mas no limitativa y seran aplicables
los numerales conforme al tipo de procedimiento de contratacion de que se trate).

Anexo “I".- Anexo Técnico de la (peticion de oferta/convocatoria);
Anexo “lI".- Convocatoria o Peticidon de Oferta;
Anexo “llI".- Acta(s) de la(s) Junta(s) de Aclaraciones;

0.
! \ R
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Anexo “IV".- Propuestas Técnica y Econémica;

Anexo “V".- Notificacion del fallo y adjudicacién del CONTRATO O PEDIDOG;

Anexo “VI".- CONTRATO O PEDIDO No.

Anexo “VII".- Convenio de Participacion Conjunta. (Aplica solo en procedimientos de Licitaciéon
publica)

Dichos anexos vinculan a las partes en los derechos y obligaciones sehalados en los mismos. Las
modificaciones que lleguen a realizarse en éstos seran de comun acuerdo entre las partes, por escrito
y debidamente firmadas.

TERCERA.- VIGENCIA.
La vigencia del presente CONTRATO O PEDIDO sera a partir del dia de de
20___al de 20___.

CUARTA.- IMPORTE DEL CONTRATO O PEDIDO.

Las partes convienen que el monto total por los servicios ejecutados conforme a este CONTRATO O
PEDIDO, sera por la cantidad de (también senalar cantidad en letra) mas el Impuesto del
Valor Agregado. Tratdndose de precios unitarios este instrumento se sujetard a lo establecido en el
CONTRATO O PEDIDO Yy el Anexo IV.

Los precios de este CONTRATO O PEDIDO son fijos. No obstante, en casos justificados las partes
podran pactar los decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con el mecanismo de ajuste
gue para tal efecto se establezca en el CONTRATO O PEDIDO.

QUINTA.- PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO.

El “IMP” pagara a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" el monto de los servicios contratados y
aceptados, en moneda nacional, dentro de los 20 dias naturales, contados a partir de la fecha de
validacion y aceptacion de la factura electrénica por parte del area requirentey a través de la béveda
electrénica del “IMP", o en su caso, del comprobante fiscal de pago correspondiente. Si el servicio se
lleva a cabo a través de érdenes de servicio, el pago se realizard mediante el cumplimiento de cada
una.

Los pagos que al respecto procedan, se realizaran de acuerdo a lo dispuesto en esta clausula y
estaran sujetos a lo establecido en el segundo y tercer parrafo del articulo 51 de la Ley en caso de
atraso en los éstos o se trate de pagos en exceso.

Dentro de los plazos establecidos para la prestacion del servicio, se podran efectuar pagos parciales.

Una vez que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" haya cumplido en tiempo y forma con la prestacion
del servicio, enviard su nota o pre factura, al Administrador del CONTRATO O PEDIDO para que éste
elaborey libere la hoja de entrada de servicios.

Una vez liberada la hoja de entrada de servicios, el “IMP” enviard mediante correo electrénico una
ADDENDA por cada partida o posicion del CONTRATO O PEDIDO a “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA" para que ingrese su factura (XML y PDF) a la boveda electrénica del “IMP”, se valide
fiscalmente, y en su caso se acepte, debiendo “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” generar una
factura por cada ADDENDA que reciba.

El pago se efectuara preferentemente por transferencia bancaria en la cuenta de cheques a nombre

de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA", quien deberd efectuar su tramite de registro en la Te oreria

del “IMP", a través del formato “Certificacién de Datos". g
‘1‘1
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Es responsabilidad de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" mantener actualizados sus datos
bancarios, y en caso de algun cambio, debera notificarlo al Area de Tesoreria del “IMP”, mediante el
formato indicado en el parrafo anterior, mismo que sera entregado en la Torre Ejecutiva P.B., con
domicilio en: Av. Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Alcaldia
Gustavo A. Madero, C.P. 07730, México, Ciudad de México}.

El pago de los servicios quedara condicionado al pago que en su caso “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA” deba efectuar por concepto de penas convencionales o deducciones a que se haya
hecho acreedor, haber entregado los servicios a satisfacciéon del usuario solicitante, formalizado
el CONTRATO O PEDIDO y en su caso sus modificaciones, asi como haber entregado la(s)
fianzas(s) de cumplimiento que en su caso aplique(n).

(Considerar en caso de moneda extranjera).

Tratdndose de CONTRATO O PEDIDO formalizado en moneda extranjera, el pago se realizard
preferentemente en moneda nacional, al tipo de cambio emitido por el Banco de México en el Diario
Oficial de la Federacidon el dia habil inmediato anterior a su pago.

SEXTA.- PAGO EN EXCESO

En caso de que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" reciba pagos en exceso, el “IMP” procederd a
deducir dicha cantidad de las facturas subsecuentes cuando el CONTRATO O PEDIDO aun se
encuentre vigente; en caso contrario éste debera reintegrar las cantidades pagadas adicionalmente,
mas los intereses correspondientes calculados hasta el dia en que dicho reintegro sea ingresado al
“IMP”,

Los intereses referidos en el parrafo anterior seran conforme a la tasa que establezca la Ley de
Ingresos de la Federacidon y de acuerdo al procedimiento establecido en el Cédigo Fiscal de la
Federacidon como si se tratara del supuesto de prdérroga para el pago de créditos fiscales. Los
intereses se calculardn sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por
dias naturales desde |la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades
a disposicion del “IMP".

SEPTIMA.- ANTICIPOS
No se otorgara anticipo para este CONTRATO O PEDIDO.

(Considerar en caso de otorgarse anticipo)

El porcentaje de anticipo para el presente instrumento sera del , Mismo que no excede del 50%
del monto total del CONTRATO O PEDIDO, el cuél serd entregado en (una/ exhibiciéon(es), en
la(s) fecha(s) ______ y sera(n) amortizado(s) el (dia), (mes) y (afo). Los anticipos otorgados por el
“IMP” seran amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos.

El atraso del “IMP” en la entrega (del o de los anticipos), prorrogara en igual plazo la fecha de
cumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" debera garantizar (el o los anticipos) que reciba, constituyendo
la(s) garantia(s) por la totalidad del monto (del o de los anticipos), en las misma moneda en la que
se otorgue el anticipo de acuerdo con las disposiciones aplicables; presentandose ésta(s) antes de la
entrega del o de los mismo(s), a mas tardar en la fecha establecida en la presente Clausula. Las
garantias se cancelaran hasta que se haya realizado la amortizacion total de los anticipos.

{n
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En caso de recisién del CONTRATO O PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera reintegrar
el anticipoy, en su caso, los pagos progresivos que haya recibido mas los intereses correspondientes.
Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y pagos progresivos
efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del “IMP”.

OCTAVA.- PLAZO Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" debera proporcionar los servicios directamente a la o al area
requirente, en la forma, plazos, horarios, requisitos, términos y condiciones técnicas especificas
contenidas en los Anexos respectivos. Cualquier condicién diferente deberd ser previamente
consensada con el area requirente y formalizada mediante el convenio modificatorio, de
conformidad con lo estipulado en el presente instrumento.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" serd el responsable de la prestacion del servicio de en las
instalaciones del Instituto Mexicano del Petréleo en ubicadas en

La o el servidor publico facultado para supervisar o vigilar la prestacion de los servicios serd la o el C.
0 a quien éste designe como personal de supervisién del “IMP”. La o el
Administrador del CONTRATO O PEDIDO sera la o el responsable de aceptar o rechazar los servicios,
de determinar los incumplimientos, las penas convencionales y deducciones a que hubiera lugar,
deficiencias en el servicio y/o emitir 6rdenes de surtimiento, asi como la administracién total del
CONTRATO O PEDIDO.

La o el Administrador del CONTRATO O PEDIDO verificara el control de calidad del servicio ofrecido
de acuerdo a las solicitudes hechas a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”". En caso de incumplimiento
de las actividades o servicios encomendados a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se aplicaran las
deducciones correspondientes relacionadas en las especificaciones técnicas de los Anexos
respectivos.

La o el servidor publico facultado para validar las facturas o los documentos que presente “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA” es la o el del drea de del Instituto
Mexicano del Petréleo.

Los documentos que deben acompafarse a las facturas son los que indique la o el administrador del
CONTRATO O PEDIDO de conformidad con los procedimientos institucionales para tal efecto.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" en toda su correspondencia (facturas, empaques y otros
documentos), debera citar el nUmero del CONTRATO O PEDIDO.

La aceptacion de los servicios por parte de la o el administrador o responsable del CONTRATO O
PEDIDO, se realizard& maximo dentro de los dias naturales posteriores a la recepcién y
aceptacion de la factura.

Un servicio se considerara prestado al IMP cuando reudna los siguientes requisitos: sea recibido en
el Area correspondiente y la o el administrador del CONTRATO O PEDIDO haya verificado el
cumplimiento de las especificaciones y dé su visto bueno de conformidad.

NOVENA. - OBLIGACIONES FISCALES.
Cada una de las partes convienen en pagar todas y cada una de las contribuciones y demas cargas
fiscales que conforme a las leyes federales, estatales o municipales les corresponda con moti
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ejecucion y cumplimiento del presente CONTRATO O PEDIDO, sin perjuicio de que el “IMP" al
momento de realizar los pagos a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”", haga las retenciones que por
ley deba realizar.

Igualmente, las partes convienen expresamente que para efectos de las actividades que se lleven a
cabo para cumplir con el objeto del presente CONTRATO O PEDIDO, cada una de ellas deberd actuar
en nombre propio respecto de las obligaciones fiscales que le correspondan y en su relacién con
terceros.

DECIMA.- PROPUESTA CONJUNTA

(Considerar esta clausula, tratandose de Licitaciones Publicas y cuando se haya adjudicado el
CONTRATO O PEDIDO a una Propuesta Conjunta).

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIJA” acredita la participacion mediante propuesta conjunta a través
de la Escritura Publica No. de fecha pasada ante la fe de la o del Notario
PuUblico No. de inscrita el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
mediante el folio mercantil No.

(Considerar el siguiente parrafo en caso de no tener Escritura Publica).

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" acredita la participacion mediante escrito notificado al “IMP” el
, en el cual anexa el convenio de participacidon conjunta, firmado por todas las personas

gue integran dicha agrupacién o por sus representantes legales, quienes en lo individual acreditan

su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad constituida para tal efecto.

La participacion de cada una de las partes que conforman a la propuesta conjunta, mismas que se
obligan en forma solidaria © mancomunada respecto del cumplimiento del presente CONTRATO O
PEDIDO, sera la descrita en el Convenio de Participacion Conjunta, mismo que formara parte de este
instrumento como uno mas de sus Anexos.

DECIMA PRIMERA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera entregar dentro de los diez dias naturales posteriores a
la formalizacion del mismo una fianza por el 10% del monto total (sin IVA), expedida por una
Institucidn Mexicana autorizada para garantizar el cumplimiento todas y cada una de las
obligaciones derivadas del CONTRATO O PEDIDO por la vigencia del mismo y su total ejecucion.

(En caso de contrataciones que abarquen mas de un ejercicio se anexara el siguiente parrafo)

La garantia antes referida podra presentarse por el total de la vigencia del CONTRATO o PEDIDO o
por lo correspondiente a cada uno de los ejercicios durante su vigencia, en este Ultimo caso, debera
presentarse cada garantia dentro de los primeros diez dias naturales de cada ejercicio segun
corresponda.

Cuando el “IMP" solicite ampliacion al CONTRATO o PEDIDO y sea aceptada por “EL PROVEEDOR O
LA COMPANIA”, éste o estd deberd entregar un escrito de aceptacion de la ampliacion y la garantia
adicional por el 10% del monto incrementado al CONTRATO o PEDIDO (sin IVA) o en su caso por la
vigencia ampliada, dentro de los diez dias naturales posteriores a la formalizacién del mismo.

(Incorporar este parrafo en caso que se otorguen anticipos)
Tratdndose de anticipos, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA", deberd entregar previamente una
garantia adicional por el 100% del monto que éste reciba como anticipo.
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La garantia de cumplimiento, en su caso, se hara efectiva por el monto total de la obligacién
garantizada. En el supuesto de cumplimiento parcial de las obligaciones, “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA” renuncia expresamente al derecho de proporcionalidad.

Cuando exista un incumplimiento en las obligaciones por parte de “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA", éste o ésta se obliga a seguir garantizando por el plazo de un afio para responder de
los defectos que resultaren, de los vicios ocultos o de cualquier otra responsabilidad en que hubiera
incurrido “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" efectuara a su propio costo cualquier reparacién o sustitucion
de material o trabajo que hubiere suministrado o proporcionado y que resultara defectuoso o
deficiente.

El “IMP" podra devolver la garantia de cumplimiento cuando:

a.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" lo solicite por escrito y la o el responsable de la
administracion del CONTRATO O PEDIDO manifieste por escrito el cumplimiento de las
obligaciones contractualesy;

Se haya vencido la vigencia de la garantia y la o el responsable de la administracién del
CONTRATO O PEDIDO manifieste por escrito el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" manifiesta expresamente:

1.

Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra el “IMP”, de renunciar al derecho
a compensar que le concede la legislacion sustantiva civil aplicable, por lo que otorga su
consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones que
deriven del CONTRATO O PEDIDO, se haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier
otro saldo a favor del “IMP".

Su conformidad para que la fianza que garantiza el cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO
permanezca vigente durante la substanciaciéon de todos los procedimientos judiciales o
arbitralesy los respectivos recursos que se interpongan con relacion al CONTRATO O PEDIDO,
hasta que sea dictada la resolucién definitiva que cause ejecutoria por parte de la autoridad
o tribunal competente.

Su conformidad para que la institucion de fianzas entere el pago de la cantidad reclamada
hasta por el monto garantizado mas, en su caso, la indemnizacién por mora que derive del
articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, aun cuando la obligacion se
encuentre sub judice, en virtud del procedimiento ante autoridad judicial o tribunal arbitral,
salvo que el acto rescisorio sea combatido y el fiado obtenga la suspensidn de la ejecucién, ya
sea en el recurso administrativo, o en el juicio contencioso ante el tribunal arbitral
correspondiente.

En caso de que el procedimiento administrativo, o ante autoridad judicial o tribunal arbitral
resulte favorable a los intereses del fiado, y la institucién de fianzas haya pagado la cantidad
reclamada, el beneficiario devolvera a la afianzadora la cantidad pagada en un plazo de
noventa dias habiles contados a partir de que la resolucién favorable al fiado haya causado
ejecutoria.
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4. Su aceptacion para que la fianza de cumplimiento permanezca vigente hasta que las
obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, incluyendo sus prorrogas,
para lo cual se obliga a otorgar a favor del “IMP” los endosos correspondientes y hasta por un
plazo de tres meses contados a partir de la fecha de recepcidén de los servicios contratados
para responder a los defectos que resultaren de los mismos, de los vicios ocultos, y de
cualquier responsabilidad en que hubiera incurrido el fiado, en los términos sefalados en el
CONTRATO O PEDIDO respectivo y en el Cdédigo Civil Federal, en la inteligencia que la
conformidad para la liberacion debera ser otorgada mediante escrito suscrito por el “IMP”.

5. Su conformidad en que la reclamacién que se presente ante la afianzadora por
incumplimiento de CONTRATO O PEDIDO, quedara debidamente integrada con la siguiente
documentacion:

a) Reclamacion por escrito de la Institucion de Fianzas. b).- Copia de la pdliza de fianza y sus
documentos modificatorios, en su caso. c).- Copia del CONTRATO O PEDIDO garantizado, y en
SuU caso sus convenios modificatorios. d).- Copia del documento de notificacién al fiado por
incumplimiento. e).- La rescision del CONTRATO O PEDIDO y su notificacion. f).- Copia del
finiquito. g).- Cuantificacion del importe reclamado.

DECIMA SEGUNDA.- LICENCIAS, AUTORIZACIONES O PERMISOS

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" serd responsable del trdmite y obtencién de las licencias,
autorizaciones 0 permisos que en su Caso se requiera para la correcta prestacion de los servicios
formalizados en el CONTRATO O PEDIDO.

DECIMA TERCERA.- DEVOLUCIONES Y/O REPOSICIONES

En caso de que el “IMP” reporte, durante el periodo de garantia, cualquier defecto, dafio, vicio, o que
las caracteristicas de los servicios no cumplan con las condiciones pactadas en el CONTRATO O
PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” aceptarad que le sean devueltos para su reposicion,
reparaciéon o adecuacion sin que ello le genere algun costo adicional al “IMP”.

DECIMA CUARTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO O PEDIDO

El “IMP” podra acordar con “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, sefialando las razones fundadas y
contando con el presupuesto aprobado para ello, el incremento en la cantidad del o de los servicios
o monto del CONTRATO O PEDIDO, siempre que esté vigente y el monto total de las modificaciones
no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o volUmenes
establecidos originalmente y el precio de los servicios sea igual al originalmente pactado. El “IMP”
para aplicar este supuesto verificard que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no se encuentre en
incumplimiento.

En el caso de que el presente CONTRATO O PEDIDO incluye servicios de diferentes caracteristicas,
el porcentaje serd aplicado a cada partida o concepto de los servicios de que se trate.

Cualquier modificacion al CONTRATO O PEDIDO se realizard a través del Convenio modificatorio que
se celebren las partes, en términos de lo que senale la Ley y su Reglamento.

Cualquier solicitud de modificacién que se presente por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”
a las condiciones originalmente pactadas debera tramitarse por escrito ante el “IMP”, en el entendido
de que cualquier cambio o modificacidbn que no sea autorizada expresamente por el “IMP", se
considerara inexistentes para todos los efectos administrativos y legales del presente CONTRATO O
PEDIDO.
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La solicitud de modificaciéon por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”", no interrumpira el
plazo para la conclusién de los servicios originalmente pactados, salvo expresamente asi lo autorice
el “IMP".

En términos de lo establecido en el articulo 52 de la Ley, no procederd ningun cambio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas comparadas con las establecidas originalmente.

En caso de que cualquier modificacién a lo pactado en este CONTRATO O PEDIDO y/o sus anexos,
afecte las condiciones bajo las cuales se otorgd inicialmente la pdliza de fianza, “EL PROVEEDOR O
LA COMPANIA" se obliga a entregar al “IMP” a |la fecha de la formalizacién del Convenio Modificatorio
respectivo, el endoso o documento modificatorio de la fianza otorgada originalmente, el cual debera
contener la estipulacion de que es conjunto, solidarios e inseparable de la fianza inicialmente
presentada por “EL PROVEEDOR O LA COMPAN/A”. Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" no cumple
con dicha obligacién, el “IMP” podra determinar la rescision administrativa del CONTRATO O
PEDIDO.

DECIMA QUINTA.-RESPONSABILIDAD LABORAL.

Para todo lo relacionado con el presente CONTRATO O PEDIDO en el que tenga participacion “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA", como empresario y patron de su personal, y de las o los elementos
gue ocupe o llegare a ocupar para la ejecucién del objeto de este CONTRATO O PEDIDO, sera el Unico
responsable de las obligaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo, de la Ley del Seguro Social,
de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, de los contratos
Individuales o colectivos de trabajo que celebren, y demas disposiciones legales y ordenamientos en
materia del trabajo y seguridad social para con sus trabajadoras o trabajadores, obligdndose de igual
manera a verificar que sus subcontratistas y las de sus vendedoras o vendedores y, en su caso, de las
o los beneficiarios de cualquiera de éstos, cumplan con dichas obligaciones.

En consecuencia, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” reconoce y acepta que con relacion al presente
CONTRATO O PEDIDO actla exclusivamente como “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, que la o él
“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" y sus subcontratistas disponen de las o los elementos propios y
suficientes para cumplir con las obligaciones que deriven de las relaciones con sus trabajadoras o
trabajadores, beneficiarias o beneficiarios o causahabientes, por lo que nada de lo contenido en este
instrumento juridico, ni la practica comercial entre las partes, creard una relacién laboral o de
intermediacion entre “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, incluyendo sus trabajadoras o
trabajadores o los de sus subcontratistas, beneficiarias o beneficiarios o causahabientes y el “IMP",
en términos de los articulos 13y 15 de la Ley Federal del Trabajo.

En caso de que para la prestacion del servicio contratado “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” deba
mantener a su personal dentro de las instalaciones del IMP por dos meses o mas, durante la vigencia
del CONTRATO O PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" debera entregar mediante oficio a la
o el administrador del CONTRATO O PEDIDO de forma bimestral, dentro de los 25 dias naturales del
mes siguiente o en el momento que sean requeridos por el “IMP", copia simple de toda la
documentacion comprobatoria (altas, pagos, etc.) del cumplimiento de sus obligaciones laborales
de seguridad social y en particular de las o los afiliados al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
y al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores que prestan el servicio objeto
del presente CONTRATO O PEDIDO. Las o los elementos que presten el servicio no se les permitira
el acceso a las instalaciones del “IMP” si no se ha acreditado fehacientemente por parte de “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA" el cumplimiento de sus obligaciones de seguridad social.

eNntos
§ “EL

Aunado a lo anterior, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” entregara la relacion de las o los ele
que prestan el servicio en el formato que para tal efecto determine el IMSS. Adicionalmerfi
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PROVEEDOR O LA COMPANIA” se compromete a entregar un reporte mensual que contenga las
altas y bajas del IMSS de las o los elementos que prestan el servicio, dentro de los ___ primeros dias
naturales de cada mes vencido.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" acepta que el “IMP” podra dentro del presente
CONTRATO O PEDIDO o cualquier relacién comercial gue mantenga con aquel, deducir de los pagos
a los que tenga derecho, el monto de cualquier requerimiento de pago derivado de laudo firme
ordenado por las Juntas Locales o Federales de Conciliacion y Arbitraje, con motivo de los juicios
laborales instaurados en contra del “IMP" por cualquiera de las personas que hubieren sido
trabajadoras o trabajadores de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" o sus respectivas vendedoras o
vendedores y/o subcontratistas, siempre y cuando dichos juicios estén directamente relacionados
con los trabajos o servicios objeto del CONTRATO O PEDIDO. En cualquier supuesto “EL PROVEEDOR
O LA COMPANIA”, se compromete a brindar al “IMP” |a informacién y documentacion necesaria para
la defensa adoptada por éste en dicho juicio, previo requerimiento.

Sin menoscabo de lo anterior, en caso de cualquier reclamacion, demanda o contingencia laboral
gue pueda afectar los intereses del “IMP" y que esté relacionada con los supuestos establecidos en
la presente clausula y sea proveniente de las o los trabajadores, incluyendo sus beneficiarias o
beneficiarios o causahabientes, tanto de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” como de sus
vendedoras o vendedores y/o subcontratistas, éstos quedan obligados a sacar en paz al “IMP" y a
resarcirle cualquier cantidad que llegare a erogar por tal motivo, bajo los términos y condiciones
plasmados en el parrafo anterior.

Asimismo, si por algun motivo “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” ingresa a las instalaciones del
“IMP”", éste debera observar y dar cumplimiento a la normatividad que en materia de seguridad e
higiene se tenga establecida, asi como en lo particular al documento denominado “Listado de
requisitos de seguridad, salud ocupacional y proteccién ambiental, que deben cumplir las y los
contratistas o proveedores(as), el cual debe ser llenado conforme a lo indicado en la Guia Técnica
para el Control de Contratistas y Proveedores en Materia de Seguridad, Salud en el Trabajo y
Proteccion Ambiental” y a los requisitos técnicos indicados en el mismo.

Aunado a lo anterior, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" asumird el cien por ciento de las
consecuencias econdmicas de sus relaciones laborales y de seguridad social del personal propio o
de terceros que utilice para la prestacion del servicio, debiendo cumplir con las obligaciones de
capacitacion, certificaciones, designacion del personal responsable en materia de seguridad vy el
establecimiento de procedimientos en materia de seguridad, salud y proteccién ambiental de
conformidad con lo senalado en el Anexo Técnicoy en el CONTRATO O PEDIDO.

DECIMA SEXTA.- PENAS CONVENCIONALES

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” deberd iniciar el servicio en la fecha establecida. En caso de
incumplimiento se penalizara por cada dia natural de atraso con el 1 % del monto de los servicios
prestados con atraso, salvo que se indique otra condicion en el Anexo Técnico. Se entendera que se
inicia el servicio una vez que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” cumpla con los requerimientos
establecidos en el (Anexo Técnico/ Pedido/ Peticion de Oferta) y que sean avalados por el
administrador del CONTRATO O PEDIDO.

Cuando los servicios sean prestados con atraso, las penas convencionales seran calculadas por el
area contratante correspondiente, por regla general se calcularan por partida, por cada dia de atraso
en la prestacion del servicio (El Area Requirente podra establecer un porcentaje mayor atendiendo
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Técnhico/ CONTRATO o PEDIDO o cualquier otro donde se sefialen las penas convencionales
aplicables). Asimismo, el calculo no debera exceder el 10% del monto de la partida de que se trate y
la suma de las penas convencionales de dicha partida o partidas no debera exceder el importe de la
garantia de cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO. En caso de exceder el porcentaje referido se
podra iniciar el procedimiento de rescision administrativa del CONTRATO O PEDIDO, de
conformidad con lo estipulado en la Ley y su Reglamento.

Para efectos del parrafo anterior, el area contratante debera recibir un documento del area
requirente donde se le comunique del incumplimiento. Una vez que el area contratante cuente con
este documento generara el calculo correspondiente y le solicitard mediante correo electrénico
emitido por la bdveda electréonica del “IMP" a la o al “PROVEEDOR" que se presente en las
instalaciones del “IMP" a firmar el documento de aceptacion del calculo.

Lo anterior, atendiendo a lo que sefalan los articulos 53 y 53 Bis de la Ley.

DECIMA SEPTIMA.- DEDUCCIONES

Se aplicaran con el 1% del monto de los servicios prestados de manera deficiente o incompletos,
salvo que se indique otra condicién en el Anexo Técnico (El Area Requirente podra establecer un
porcentaje mayor atendiendo a la contrataciéon en particular, debiendo indicar el documento
correspondiente como: Anexo Técnico/ CONTRATO o PEDIDO o cualquier otro donde se sefialen las
penas convencionales aplicables), sin exceder de manera proporcional el 10% del importe de la
partida que se trate y la suma de las deducciones de esta partida o partidas no deberan exceder el
importe de la garantia de cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO. En caso de exceder el porcentaje
referido se podra iniciar el procedimiento de rescision del CONTRATO O PEDIDO.

Para efectos del parrafo anterior, el area contratante deberd recibir un documento del area
requirente donde se le comunique la deduccidén por aplicar. Una vez que el drea contratante cuente
con este documento generara el calculo correspondiente y le solicitara mediante correo electrénico
emitido por la boveda electrénica del “IMP”" a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” que se presente en
las instalaciones del “IMP" a firmar el documento de aceptacién del calculo.

DECIMA OCTAVA.- CESION DE DERECHOS.

Las partes convienen en que los derechos y obligaciones que se deriven del presente CONTRATO O
PEDIDO, no podran cederse en forma parcial o total en favor de cualesquiera otra persona fisica o
moral, con excepcion de los derechos de cobro sobre las estimaciones por servicios realizados, en
Ccuyo supuesto se debera contar con el consentimiento previo y por escrito del “IMP”,

DECIMA NOVENA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ninguna de las partes se considerara responsable por el incumplimiento total o parcial de los
compromisos que el presente CONTRATO O PEDIDO establece a su cargo, cuando tal
incumplimiento tenga su origen en un caso fortuito o causa de fuerza mayor, en la inteligencia de
gue una vez superados estos eventos se podra continuar con la realizacién del objeto de este
CONTRATO O PEDIDO.

Cuando en la prestacion de los servicios se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el “IMP" podra
suspenderlos, en cuyo caso, Unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente
prestados, y en su caso se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspensidén obedezca a causas imputables al “IMP", éste por conducto del drea de
contratacion, debera sustentar su decision a través de un dictamen que precise las razonego las
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COMPANIA”", el “IMP" le reembolsard a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" los gastos no
recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el CONTRATO O PEDIDO, conforme a los conceptos previstos en la Ley y su
Reglamento. En cualquiera de los casos previstos en este supuesto, se pactara por las partes el plazo
de suspensién, a cuyo término podra iniciarse la terminacidén anticipada.

Las partes acuerdan que en caso de que se exista modificacion al plazo pactado en el CONTRATO O
PEDIDO para la prestacion del servicio derivado del caso fortuito, fuerza mayor o por causas
atribuibles al “IMP", se dejara constancia por escrito que acredite dichos supuestos a través del
convenio modificatorio respectivo. En los supuestos previstos anteriormente, no procedera aplicar a
“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" penas convencionales por atraso. La modificacién del plazo por
caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” o por el
“IMP".

VIGESIMA.- RESPONSABILIDAD CIVIL.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” seré el Unico responsable de proporcionar los servicios objeto de
este instrumento y debera sujetarse a todas las leyes, reglamentos y ordenamientos de las
autoridades competentes en materia de seguridad, protecciéon ecoldgica y de medio ambiente que
rijan en el ambito federal, estatal o municipal y a las instrucciones que al efecto le sefiale el “IMP”.
Las responsabilidades y los dafios y perjuicios que resultaren por su inobservancia seran a cargo de
“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA".

Las partes reconocen que la responsabilidad por el incumplimiento de sus obligaciones
contractuales, no podra exceder el monto total del CONTRATO O PEDIDO, sin perjuicio de las penas
por atraso y/o deducciones establecidas en el presente instrumento.

Cuando alguna de las partes cause un dano y el afectado demande la reparaciéon del mismo a la
parte que no lo causod y asi se haya determinado por resoluciéon judicial o administrativa, quien lo
causo deberd cubrir las cantidades que la demandada hubiere erogado con motivo de las acciones,
quejas, demandas, reclamos, juicios, procesos, impuestos, costos y gastos directos o inmediatos,
incluyendo honorarios de abogados y costas judiciales, regulados en el arancel correspondiente.

VIGESIMA PRIMERA.- PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" bajo ninguna circunstancia podra usar para fines comerciales,
publicitarios o de cualquier otra indole, el nombre del “IMP”, sus logotipos o cualquier otro signo o
simbolo distintivo de su propiedad.

En caso de que derivado de los servicios prestados por “EL PROVEEDOR O LA COMPAN/A” se invadan
derechos de propiedad intelectual de un tercero, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se obliga a
sacar en paz y a salvo al “IMP” de cualquier accién que se interponga en su contra, obligandose en
este caso, a reembolsar y/o indemnizar de cualquier gasto y/o costa judicial, asi como los relativos a
la defensa legal que se utilice y que realice el “IMP” en relacién con el asunto.

Si se actualiza dicho supuesto, el “IMP” dara aviso a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” y en su caso,
a las autoridades competentes, a fin de que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, en un plazo de 5
(cinco) dias naturales contados a partir de la fecha de recepcién de la notificacién proporcione al
“IMP" un informe circunstanciado sobre la referida violacién, asumiendo el control de |la defensa de
la reclamacion y de cualquier negociacion o conciliacion.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" asumira el control de la defensa de la reclamacion y de cu
negociacién o conciliacidn; si dicha reclamacién, negociacién o conciliacién afecta los inter

guier
& del

56 LEONA VICARIO



SENER | @l

(]
INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEQ

IA-O18TOO004-E79-2020

“IMP”, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" se compromete a informar al “IMP” de los medios y
estrategias de defensa necesarios que interpondra, sin restringirse las facultades del “IMP” de
implementar sus propios medios y estrategias de defensa.

VIGESIMA SEGUNDA.- CONFIDENCIALIDAD.

Toda la informacién que el “IMP” |e proporcione a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA, incluyendo
informacion técnica, comercial y de otra indole, sera considerada de propiedad confidencial del “IMP”
y por lo tanto no deberd de usarse dicha informacién por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”
para cualquier otro propdsito, absteniéndose de divulgar dicha informacion por cualquier medio
como lo son, las publicaciones, conferencias, a cualquier tercero sin el consentimiento previo y por
escrito del “IMP".

Bajo ninguna circunstancia “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” podréa usar para fines comerciales,
publicitarios o de cualquier otra indole, el nombre del “IMP", su logotipo o cualquier otro signo o
simbolo distintivo de su propiedad.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIJA” bajo ninguna circunstancia podra usar la informacion reservada,
confidencial o que se encuentre protegida bajo alguna figura de propiedad intelectual, que le sea
proporcionada por el “IMP”", para fines distintos a los acordados en el presente acto juridico, por lo
gue debera tomar las medidas necesarias a fin de resguardarla y restringir el acceso a la misma. Las
obligaciones de reserva y confidencialidad persistiran para “EL PROVEEDOR O LA COMPANI/A”
mientras la informacién no pierda ese caracter de manera legal.

En caso de que, derivado del objeto del presente acto juridico, se generen resultados que se puedan
proteger bajo alguna figura de propiedad intelectual, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”", acepta
salvo pacto en contrario, que la titularidad de los mismos y los derechos patrimoniales le
corresponderan al “IMP".

Dado el caso, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se obliga a celebrar los instrumentos juridicos
correspondientes para dar mayor certeza juridica al “IMP”, respecto de lo mencionado en el
presente apartado.

En caso de que, derivado de los servicios prestados por la o el “PROVEEDOR" se invadan derechos
de propiedad intelectual de terceros, éste se obliga a deslindar al “IMP"” de cualquier accidén que se
interponga en su cuenta. En caso de violacion a lo seflalado en este punto, la o el “PROVEEDOR" se
obliga a indemnizar y sacar en paz y a salvo al “IMP” en contra de cualquiera y todas aquellas
acciones, quejas, demandas, reclamos, pérdidas, costos, danos, procesos, impuestos y gastos,
incluyendo honorarios de abogados y costas judiciales que surjan o se relacionen con cualquier
violacién a la confidencialidad pactada.

VIGESIMA TERCERA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.

El “IMP” podra suspender temporalmente en todo o en parte el servicio cuando incurran causas
justificadas, ante esta situacion, el “IMP”, avisard a la o al “PROVEEDOR” las razones gue originen
dicha suspension.

Cuando la suspensidon obedezca a causas imputables al “IMP”, éste por conducto del area de
contratacioén, deberd sustentar su decisién a través de un dictamen que precise las razones o las
causas que den origen a la misma, y previa peticion y justificacién de la o del “PROVEEDOR", el “IMP”
le reembolsara al mismo los gastos no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén
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supuesto, se pactara por las partes el plazo de suspensidn, a cuyo término podrd iniciarse la
terminacién anticipada.

VIGESIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" acepta que el “IMP” podrd dar por terminado en forma
anticipada el presente CONTRATO O PEDIDO, sin ninguna responsabilidad para el mismo cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad
de requerir los servicios contratados originalmente, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de los actos que dieron origen al CONTRATO O PEDIDO, con motivo de la
resolucién de una inconformidad o intervencidén de oficio emitida por la Secretaria de la Funcién
Publica. En estos supuestos el “IMP”, a través del area de contratacion sustentara su decisidon en un
dictamen en el que precise las razones o las causas justificadas que den origen a las mismas,
debiendo reembolsar a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” los gastos no recuperables en que haya
incurrido, previa solicitud del mismo dentro de los plazos previstos en la normatividad, y siempre y
cuando éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
el CONTRATO O PEDIDO correspondiente, conforme a los conceptos previstos en la Ley y su
Reglamento.

Para el caso sefalado en la presente clausula, el “IMP" pagara a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”
los servicios que efectivamente hubiera realizado, siempre que éstos se hayan efectuado a
satisfaccion del “IMP” y se relacionen directamente con el objeto del presente CONTRATO O PEDIDO.

VIGESIMA QUINTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” esta de acuerdo en que el “IMP” podra, en cualquier momento,
por causas imputables al mismo, rescindir administrativamente el presente CONTRATO O PEDIDO,
cuando éste Ultimo incumpla con alguna de las obligaciones estipuladas en éste. Dicha rescision
operara de pleno derecho, sin necesidad de declaracidon o resoluciéon judicial, bastando que se
cumpla con el procedimiento previsto en la Ley y su Reglamento:

Las causas que pueden dar lugar a la rescision administrativa del CONTRATO O PEDIDO por parte
del “IMP”, en forma enunciativa pero no limitativa, son las siguientes:

1. Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" no entrega la(s) garantia(s) solicitada(s) de este
CONTRATO O PEDIDO dentro del plazo establecido, a menos que se haya exceptuado a “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA” de su presentacion.

2. Cuando se agote el monto limite de aplicacidon de penas convencionales.

3. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" no presta los servicios en el plazo establecido.

4. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” antes del vencimiento del plazo para la conclusion de
los servicios manifiesta por escrito su imposibilidad para continuar prestando los mismos.

5. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" se niega a reponer o corregir los servicios que el “IMP”
hubiera considerado como deficientes, incompletos, rechazados o discrepantes.

6. Silos servicios no cumplen con las especificaciones y calidades pactadas en el CONTRATO O
PEDIDO.

7. Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" suspende injustificadamente los servicios o bien si
incumple con los programas de ejecucion que se hubieren pactado en este CONTRATO O
PEDIDO.

8. Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no inicia la ejecuciéon de los servicios en la fecha
pactada para este CONTRATO O PEDIDO.

9. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" es declarado en concurso mercantil o de acreedores o
en cualquier situacién analoga que afecte su patrimonio.
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10. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" cede los derechos de cobro derivados del CONTRATO
O PEDIDO, sin sujetarse a la autorizacién previa y por escrito del “IMP”.

1. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no da al “IMP” o a quien éste designe por escrito, las
facultades e informacion necesarias para la supervision de los servicios.

12. Si“ELPROVEEDOR O LA COMPANIA" no cumple con las obligaciones laborales de seguridad
social, conforme a lo indicado en la cldusula denominada “Responsabilidad Laboral” de este
CONTRATO O PEDIDO.

13. En general por el incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" a
cualquiera de las obligaciones derivadas de este CONTRATO O PEDIDO y sus anexos o a las
leyes y reglamentos aplicables.

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” a cualquiera de las obligaciones
del CONTRATO O PEDIDO, el “IMP" podra optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de
las penas convencionales por el atraso o declarar la rescision administrativa conforme al
procedimiento que se sefala en la clausula denominada “Procedimiento de Rescision Administrativa
del CONTRATO O PEDIDQO"” y hacer efectiva la garantia otorgada, por la totalidad del monto
garantizado sin menoscabo de que el “IMP" pueda ejercer las acciones judiciales que procedan. En
el supuesto de que sea rescindido el CONTRATO O PEDIDO, no procedera el cobro de las penas ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” es quien decide rescindirlo, serd necesario que acuda ante la
autoridad judicial y obtenga la declaracion o resolucién correspondiente.

VIGESIMA SEXTA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO O
PEDIDO.

El procedimiento de rescision administrativa del CONTRATO O PEDIDO se iniciara a partir de que a
“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya
incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

Trascurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, el “IMP” resolverad considerando los
argumentos y pruebas que, en su caso, hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA".

La determinacidn de dar o no por rescindido el CONTRATO O PEDIDO deberda estar debidamente
fundada, motivada y comunicada a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” dentro de los 15 (quince) dias
habiles siguientes al vencimiento del plazo a que se refiere el primer parrafo o contados a partir del
dia siguiente de recibida la contestacién de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” dentro de dicho
plazo.

Cuando se rescinda el CONTRATO O PEDIDO el “IMP” formulara el finiquito correspondiente, dentro
de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el CONTRATO O PEDIDO
administrativamente, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" concluyere con la ejecucion de los
servicios, el procedimiento quedard sin efecto, sin perjuicio de que el “IMP"” pueda aplicar las penas
establecidas en la clausula denominada “Penas Convencionales” de este instrumento.

Se podra negar la recepcidn de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescisidon
administrativa del CONTRATO O PEDIDO, cuando el incumplimiento de “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA” implique que se extinga para el “IMP” |la necesidad de la contratacion de los servicios,
por lo que en este supuesto el “IMP”" determinara la rescision administrativa del CONTRAJO O
PEDIDO y hara efectiva la garantia de cumplimiento.
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En caso de que el “IMP” decida no dar por rescindido el CONTRATO O PEDIDO debera establece con
“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" otro plazo que le permita subsanar el incumplimiento que
hubiere motivado el inicio del procedimiento, debiéndose celebrar un convenio modificatorio en
términos de los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley.

De actualizarse el antepenultimo parrafo del articulo 54 de la Ley, el “IMP” podra recibir los servicios,
previa verificacion de que continla vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y
disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, mediante Convenio se
modificarda la vigencia del presente CONTRATO O PEDIDO con los precios originalmente pactados.
Cualquier pacto en contrario se considerard nulo.

VIGESIMA SEPTIMA.- CONCILIACION.

El “IMP” o “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” en cualquier momento, podran presentar ante la
Secretaria de la Funcion Publica solicitud de conciliacion por desavenencias derivadas del
cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO. La solicitud de conciliaciéon deberd contener el nombre;
denominacién o razén social de quién o quiénes lo promueven, en su caso, de su representante legal,
domicilio para recibir notificaciones, asi commo nombre de la persona o personas autorizadas para
recibirlas; la peticién que se formula; los hechos o razones que dan motivo a la peticién; el 6rgano
administrativo a que se dirige, y lugar y fecha de su emisién.

Ademas debera hacer referencia al objeto, vigenciay monto del CONTRATO O PEDIDOQO y, en su caso,
a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente
suscritos. En los casos en que el solicitante no cuente con dichos instrumentos, por no haberse
formalizado, debera presentar copia del fallo correspondiente.

VIGESIMA OCTAVA.- SITUACIONES NO PREVISTAS.
Las partes acuerdan que la situacion no prevista en este CONTRATO O PEDIDO sera resuelta por el
“IMP" apegandose a la legislacion y demas disposiciones administrativas aplicables.

VIGESIMA NOVENA.- COMPROMISO CONTRA LA CORRUPCION.

Durante la ejecucioén del presente CONTRATO O PEDIDO, las partes se conduciran con apego a los
principios de transparencia, honradez e imparcialidad; se obligan a denunciar los actos de corrupciéon
qgue tengan conocimiento, en general cumplirdan con lo establecido en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y se comprometen a actuar conforme a los principios
consignados en los instrumentos internacionales sefalados en la declaraciéon Il del presente
acuerdo de voluntades.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” deberéa de acordar con sus subcontratistas en los contratos que
al efecto celebren que se comprometen a cumplir con las disposiciones que en materia de
anticorrupcioén se establecen en el presente CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acuerda que durante la ejecucion de este CONTRATO O PEDIDO,
ni él, ni sus subcontratistas o empleadas o empleados de éstos prometerdn, ofrecerdn o entregaran
por si o por interpodsita persona, dinero, objetos de valor o cualquier otra dadiva, a servidora o servidor
publico alguno, que puedan constituir un incumplimiento a la ley penal tales como robo, fraude,
cohecho o trafico de influencias.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”" manifiesta y acepta que no hara, ya sea en el pais o en el
extranjero, (1) directa o indirectamente, dar u ofrecer una ventaja indebida a cualquier persQpa en
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indirectamente, pedir, recibir o aceptar una oferta de una ventaja indebida con el propdsito de
influenciar el desempeno de un puesto, cargo o comision.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acepta que cualquier incumplimiento a esta clausula constituye
un incumplimiento del CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” deberd de informar de manera inmediata al “IMP” cualquier acto
u omision que pudiera considerarse como acto de corrupcion por parte de cualquiera de sus
directivas(os), empleadas(os), trabajadoras(es), por lo que debera dar acceso a las autoridades
competentes a los documentos que en su opinidn sean relevantes para determinar dichos actos.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" debera de informar de manera inmediata al “IMP” lo siguiente:
a) Cualquier peticiéon o demanda recibida por “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, o cualquiera
de sus subcontratistas o filiales que pudiera constituir una violacion a las leyes en materia de
anticorrupcién o un incumplimiento a las obligaciones relativas a anticorrupcién; o
b) Cualquier denuncia, procedimiento o investigacion relacionada con soborno, corrupcion o
lavado de dinero en contra de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, sus directoras(es), oficiales,
empleadas(os), filiales o subcontratistas en relacion con el presente CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" deberd mantener un sistema de control interno que sea
suficiente para garantizar la debida autorizacién y registro de todas las transacciones y pagos
efectuados.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA" debera permitir al “IMP” ya sea por si, o a través de terceros, el
acceso e inspeccion de libros, registros e informacidn contable localizadas en las instalaciones de “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA” con el fin de auditar el cumplimiento del mismo a las leyes de
anticorrupcioéon y a las obligaciones relativas a esta materia previstas en el presente CONTRATO O
PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” garantiza que en relacion con el presente CONTRATO O PEDIDO,
velard, con respecto a cualquier subcontratista o filial, incluyendo de manera enunciativa mas no
limitativa a cualquier sub-agente, representante u otra u otro proveedor que podra contratar para
actuar en su nombre ante el “IMP”, que:
a) sucomportamiento serd el adecuado;
b) obtendra de la o del subcontratista o filial por escrito su aceptaciéon de cumplir con las leyes
de anticorrupcion y con las obligaciones relativas a esta materia.

En caso de que la o el “PROVEEDOR" o sus filiales o subcontratistas incurran en cualquiera de los
actos sefalados en la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion, en el Cédigo Penal Federal
o en la Ley Federal de Competencia Econdmica mencionados en la declaracion Il del presente
CONTRATO O PEDIDO, decretado en resolucion definitiva por autoridad jurisdiccional o
administrativa competente en territorio nacional que cause ejecutoria, el “IMP" lo considerarad como
un incumplimiento sustancial al CONTRATO O PEDIDO y se procedera conforme a lo establecido en
la clausula denominada “Procedimiento de Rescision Administrativa del CONTRATO O PEDIDO".

Por lo anterior, el Administrador del CONTRATO O PEDIDO dara aviso a la Gerencia de Proveeduria
y Servicios de la Direccién de Finanzas y Administracidén para que se hagan las anotaciones en el
registro de proveedores del “IMP”, y se dara aviso al Organo Interno de Control en el “IMP” para los
efectos administrativos que procedan.

TRIGESIMA.- DOMICILIO CONVENCIONAL Y NOTIFICACIONES.

£ v
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Para los efectos del presente CONTRATO O PEDIDO, las partes sefalan como su domicilio
convencional los sefalados en el rubro de las Declaraciones, por lo que todas las notificaciones y
avisos relacionados con el presente instrumento se hara por escrito y se presentaran en dichos
domicilios, por correspondencia registrada o por servicio de mensajeria con acuse de recibo. Las
partes se obligan a notificarse por escrito cualquier cambio en su domicilio.

Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” incumple con la obligacién de informar el cambio de su
domicilio, acepta que las notificaciones se fijen en el dltimo domicilio registrado, en cuyo caso, la
notificacion surtira efecto al dia siguiente de su fijacion en dicho lugar.

TRIGESIMA PRIMERA.- LEYES APLICABLES Y JURISDICCION.

Para la interpretacion y cumplimiento del presente CONTRATO O PEDIDO, asi como para todo lo no
previsto en el mismo, las partes se someten a la aplicacion de las leyes federales de los Estados
Unidos Mexicanos, y en caso de controversia se sujetaran a la jurisdiccion de los Tribunales Federales
competentes con residencia en la Ciudad de México, por lo tanto, “EL PROVEEDOR O LA COMPANI/A”
renuncia a cualquier otra jurisdiccién o fuero que por razén de su domicilio presente o futuro pudiera
corresponderle o por cualquier otra causa.

Leido que fue el presente CONTRATO O PEDIDO y enteradas las partes de su contenido y alcances

lo firman por duplicado en la Ciudad de México a los dias de de 20 )
LA O EL PROVEEDOR EL IMP
APODERADO(A) LEGAL APODERADA(O) DEL “IMP”

Eje Central Lazaro
C.P. 0773 G
t: 01 (5

2, San Bartolo Atepehuacan,
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FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

a__ de__ === de20_.
Nombre de la dependencia o entidad convocante.

PRESENTE

Con este documento presento mi propuesta técnica para el procedimiento mencionado,
respecto a la contratacion de los servicios relativos a: (1), la cual se integra de la siguiente

manera:
DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DETALLADAS DEL UNIDAD DE
PARTIDA OBJETO DEL SERVICIO CANTIDAD MEDIDA
(2) (3) (4) (5)
1 Servicio
1
n
NOMBRE DEL LICITANTE: (6) .
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: (7)

PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIOS: (8)
LUGAR Y CONDICIONES DE PRESTACION DE SERVICIO: (9)

FECHA: (10)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO

INSTRUCCION

(U]

Incluir el objeto de los servicios NOTA: EN CASO DE NO INCLUIR ESTE PARRAFO, NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO

(2)

Anotar el o los numeros de partidas ofertadas

(3)

Anotar una descripcién detallada de las especificaciones y caracteristicas técnicas, de los servicios
ofertados conforme a lo solicitado en el Anexo Técnico de la Convocatoria, considerando las aclaraciones
derivadas de la(s) junta(s) de aclaraciones como parte de su propuesta técnica.

(4)

Anotar la cantidad de servicios ofertados

(5)

Anotar la unidad de los servicios ofertados

(6)

Anotar el nombre de la persona fisica o moral

(7)

Anotar el nombre y firma del representante o apoderado legal de la empresa

(8)

Anotar el plazo de ejecucién

9)

Anotar el lugar y condiciones de la prestacién del servicio

(10)

Fecha de suscripcién
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FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

a__ de__ === de20_.
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Con este documento presento mi propuesta econémica en el procedimiento mencionado, para la contratacion relativa
a ,la cual se integra de la siguiente manera:

PRECIO
o UNIDAD NITARIO, EN
PARTIDA DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DETALLADAS CANTIDAD DE u !
DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA CONTRATACION mMepipa | M:N- x"LES DE
1 1
1
n
TOTAL | $

Indicar que los precios son firmes y fijos hasta la conclusiéon del Procedimiento de
contratacion.

Atentamente

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FISICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL)

65 LEONA VICARIO




'/ SENER |

SECRETARIA DE ENERGIA

INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEQ
IA-O18TOO004-E79-2020
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 2 o
C.P. 07730. Gustavo A. Madero, CDMX

_ GG LEONA VICARIO
t: 01 (55) 9175.6000 www.gob.mx/imp -



SENER |

SECRETARIA DE ENERGIA

INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEQ
IA-018TOO004-E79-2020

FORMATO 01

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

de de 20__.
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

INFORMACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y
PERSONALIDAD DEL LICITANTE

Yo, (nombre) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados y que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicidon de la presente invitacion, a
nombre y representacion de: (nombre de la persona fisica o moral).

Clave del Registro Federal de Contribuyentes:

Calle: Ndmero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfono(s) (opcional): Fax (opcional):

Correo electrénico (En caso de contar con él):

(Tratdndose de Persona Fisica, solo indicar los datos siguientes relativos al Acta de nacimiento de
Represente o Apoderado Legal)
ENTIDAD | ALCALDIA | JUZGADO LIBRO ACTA ANO CLASE FECHA DE
NACIMIENTO

(Tratdndose de Persona Moral, solo indicar los datos siguientes relativos al Acta Constitutiva de su
representada)

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nomibre, numero y circunscripcion del Notario Publico 6 Fedatario que las protocolizé:

No. de la escritura publica en la que constan Reformas o modificaciones al acta constitutiva:

Fecha:
Nombre, niumero y circunscripcion del Notario Publico 6 Fedatario que las protocolizé:
Relaciéon de Socios:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcion del objeto social (en caso de personas fisicas, indicar la actividad comercial o
profesional especifica):

Nombre y domicilio del representante o apoderado legal:
Datos de la Escritura Publica mediante la cual acredita su personalidad y facultades para suscribir la propuesta:
Escritura publica niumero: Fecha:

Nombre, nUmero, y circunscripcién del Notario o Fedatario Publico que la protocolizé:

Protesto lo necesario.

(Nombre y Firma autégrafa).

Notas:

1.- El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, siempre y cando proporcione
la informacién requerida segun le corresponda.

2. El participante deberd incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin Uigt
abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral.

{ N,
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FORMATO 02

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

No. IA-018TOO004-E79-2020

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR

ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA PARA DAR

CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

a
(2)
PRESENTE

CON REPRESENTANTE

de 20 (1)

Me refiero a la junta(s) de aclaraciones de la Licitacién Publica No. l3| en la que mirepresentada, ]4!

tiene interés en participar.

SIN REPRESENTANTE

Me refiero a la junta(s) de aclaraciones de la Licitacién Publica No. l3| en la que tengo interés en participar.

Sobre el particular bajo protesta de decir verdad, y en los términos de lo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico manifiesto lo siguiente:

DATOS DEL INTERESADO

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcién del objeto social:
Teléfono:

Correo electrénico:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:
Teléfono:

Correo electrénico:
ATENTAMENTE

(5)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO INSTRUCCION

(1) Senalar la fecha de suscripcion del documento.

(2) Anotar el nombre del Instituto Mexicano del Petréleo.

(3) Indicar el nimero respectivo.

(4) Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa.

(5) Anotar el nombre y firma del interesado o de su representante. 6_
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FORMATO O3

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

a__ de__ = de20 .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

DECLARACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO
ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS
ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Quien suscribe, C. (escribir el nombre de /a persona fisica apoderado o representante legal)

en mi caracter de (términos en que este otorgando el mandato), representante legal de,

(escribir el nombre de la persona fisica o persona moral) lo que acredito con (datos de/
documento que acredite su personalidad), “MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR

VERDAD", que mi representada, sus accionistas y asociados, no se encuentran en alguno

de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lo anterior para los fines y efectos que haya lugar.

Protesto lo Necesario.
Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el LICITANTE se trate de una persona fisica, se debera ajustar
el presente formato en su parte conducente.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

DECLARACION DE INTEGRIDAD

_ a__de____ de20_.
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, C. (nombre de la persona fisica o del apoderado o
representante legal de |la persona moral), declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que

(denominacién o razdn social) a quien represento, por si mismo o a través de interpdsita

persona, se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos del Instituto
Mexicano del Petroleo, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion

a los demas LICITANTES.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En elsupuesto de que el LICITANTE se trate de una persona fisica, se debera ajustar
el presente formato en su parte conducente.

) Y
{/v A
San Bartolo Atepehuacan, 2020
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_ a_ de__ @ de20_.
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE LOS LICITANTES
ENTREGAN A LA CONVOCANTE EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES

Documentacion que debera presentarse en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones:

NOMBRE DEL
DOCUMENTOS ARCHIVO ENTREGO
:;JMERAL RE QUE DEBERAN | (CuANDO APLIQUE,
CONVOCATOR SER TRATANDOSE peE | SI NO
DOCUMENTO A FIRMADO POR | PROPUESTAS ENVIADAS
PERSONA POR MEDIOS DE
E)(()IEEE ek FACULTADA COMUNICACION)
LEGALMENTE ELECTRONICA)
PARA ELLO
. APARTADO PROPUESTA
Propuesta Técnica V] X TECNICA
- APARTADO PROPUESTA
Propuesta Econdmica. V] X ECONOMICA
DOCUMENTOS NOMBRE DEL
QUE DEBERAN | ARCHIVO ENTREGO
Zg:-\r/%sc I-‘I?'I'EOFI;? SER (TRATANDOSE DE
DOCUMENTO A FIRMADOS POR | PROPUESTAS Sl NO
DONDE SE PERSONA ENVIADAS POR
EXIGE FACULTADA MEDIOS DE
LEGALMENTE COMUNICACION)
PARA ELLO ELECTRéNICA)
Constancia de recepcién de
documentos, preferentemente
en dos tantos. (FORMATO 05).
. APARTADO
La omisién de este documento V] FORMATO 05
no sera motivo de
desechamiento de la
propuesta.
Informacién para acreditar la
existencia y personalidad del CFARTADO X FORMATO 01
LICITANTE. (FORMATO 01).
Declaracion Escrita bajo
protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los ClpARTADO X FORMATO 03
supuestos establecidos por los
articulos 50 y 60
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antependltimo parrafo de la
Ley. FORMATO 03.
Manifestacién Escrita para la

APARTADO

declaracién de integridad. Vi X FORMATO 04
FORMATO 04.
Manifestaciéon para dar

cumplimiento a lo dispuesto en
los lineamientos para fomentar
° Soriepaeen 99 2 10 APARTADO |,
empresas. FORMATO 06. La vi FORMATO 06
omision de este documento no
sera motivo de desechamiento
de la propuesta.

En su caso, Escrito que deberan
presentar los LICITANTES que

pretendan intervenir en el acto APARTADO X FORMATO 08
de presentacién y apertura de Il
proposiciones. FORMATO 08
Manifestacién de nacionalidad | APARTADO
mexicana” FORMATO 09. VI

Opinidén de cumplimiento de APARTADO
obligaciones fiscales en

materia de seguridad social Vi

Opinién de cumplimiento de APARTADO

X FORMATO 09

OPINION IMSS

. . . OPINION SAT
obligaciones fiscales VI
Documento expedido | APARTADO Documento
por el INFONAVIT Vi INFONAVIT
Identificacion oficial ﬁlF)ARTADO IDENTIFICACION
Actg ’ Constitutiva o ACTA
Nacimiento

i i APARTADO

Mamflesto de Conflicto de v FORMATO 10
Interés

Este formato se utilizara como constancia para el LICITANTE de la documentacién que entrega y que
en el mismo se cita, en caso de que lo incluya, y sélo da constancia de la recepcién de la propuesta
técnica y econdmica, por lo que, su contenido cualitativo con respecto a lo solicitado en la
convocatoria sera verificado y evaluado por la Convocante.

La omisién de la presentacion de este formato por parte del LICITANTE, no serd motivo de
desechamiento de su propuesta.

. 2020
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LA MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS
EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASI COMO LA
CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

a de 20 (1)

(2)

Me refiero al procedimiento (3) No. (4) en el que mi representada, la empresa,
(5) participa a través de |la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacion de la
micro, pequerias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes
muebles asi como la contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal’, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector (6) ,
cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas

y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el gjercicio fiscal
correspondiente a la dltima declaracidn anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi
representada se encuentra en el rango de una empresa (10) atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
- Rango de numero de | Rango de monto de e
Tamano Sector . Tope maximo
(10) 6) trabajadores ventas anuales (mdp) combinado*
(7) + (8) (9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
. Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Pequefa - —
Industria y Servicio Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 235
Mediana Servicio Desde 51 hasta 100 gas';a $$212% -
. esde X
Industria Desde 51 hasta 250 Hasta $250 250

Nota: En caso de haber producido los bienes que se utilizardn en la prestacion del servicio objeto de este procedimiento de contratacion, con
innovacion tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto mexicano de la propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo
parrafo del articulo 14 de la Ley, deberd anexar la documentacion que asi lo acredite.

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

(7) (8) ElInumero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafo de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa =
(NUmero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su
categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi

representada es: (1).

ATENTAMENTE

(12)

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGCAL DE LA PERSONA MORAL).
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INSTRUCTIVO
NUMERO DESCRIPCION
1 Sefalar la fecha de suscripcién del documento
2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante
3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacién publica, invitacién a cuando menos

tres personas o adjudicacion directa

4 Indicar el numero respectivo del procedimiento

5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicio)
7

8

9

Anotar el nUmero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas

Sefalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp); conforme al
reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracidon anual de impuestos

federales
10 Sefalar con letra el tamafo de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la
formula anotada al pie del cuadro de estratificacion
1L Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del LICITANTE
12 Anotar el nombrey firma del representante de la empresa LICITANTE
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FORMATO 07

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

TEXTO DE LA GARANTIA PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS
DEL CONTRATO O PEDIDO.
(Lugar y Fecha)

Afianzadora (hombre de la afianzadora) se constituye fiadora hasta por la suma de $............. (monto de la fianza con ndmero
y letra), ante, a favor y a disposicién del Instituto Mexicano del Petréleo para garantizar por ... (nombre del fiado, licitante y
domicilio)...,, el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del CONTRATO O PEDIDO N°. 2018........... de fecha............ del
2018, celebrado entre el Instituto Mexicano del Petréleo y nuestro fiado. El citado contrato tiene por objeto la prestacion del
servicio de....nen. , con las caracteristicas que especifica, con un importe total de (monto del contrato con letra y nimero
sin .V.A) y plazo de entrega o ejecucidon de......... dias (sefalar si son naturales o habiles). Esta fianza garantiza la ejecucién o
entrega total del servicio objeto del CONTRATO O PEDIDO principal y sus anexos o contrato a entera satisfaccion del Instituto
Mexicano del Petrdéleo, asi como los pagos indebidos que el beneficiario hubiere hecho al fiado por error. En caso de que sea
necesario prorrogar el plazo sefialado para el cumplimiento de la obligacidén o conceder esperas para la ejecucion del servicio,
esta compafia afianzadora consciente que la vigencia de esta fianza queda automaticamente prorrogada en concordancia
con dichas prérrogas o esperas. Esta fianza garantiza la entrega total del servicio, asi como el pago de las sanciones y/o penas
convencionales sefialadas en el contrato garantizado por esta fianza.

Esta fianza se expide de entera conformidad con las clausulas del propio CONTRATO O PEDIDO garantizado por esta pdliza
de fianza, con lo establecido en los articulos 279, 280, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor.
Esta compafia se obliga a pagar al beneficiario de esta fianza el 100% (por ciento) del importe garantizado, aun cuando el
fiado haya cumplido parcialmente con sus obligaciones, renunciando para este caso expresamente al derecho de
proporcionalidad establecido en el articulo 2842 del Cédigo Civil Federal.

Asi mismo, la afianzadora se obliga a seguir garantizando por el fiado por un plazo de 3 meses contados a partir de la fecha
de recepcion del servicio contratado para responder de los defectos que resultaren de los mismos, de los vicios ocultos y de
cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido el fiado, en los términos sefialados en el CONTRATO O PEDIDO
respectivo y en el Cédigo Civil Federal.

Esta afianzadora acepta expresamente, someterse al procedimiento de ejecucién establecido en los articulos 279, 280, 283 y
289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

La presente fianza estara vigente durante todo el tiempo del pedido o contra CONTRATO O PEDIDO garantizado, incluyendo
las prérrogas o esperas que se le concedan al fiado, asi como durante el plazo de 3 meses contados a partir de la fecha del
vencimiento del plazo pactado para la entrega total del servicio, o en su defecto, dicho plazo comenzara a contarse a partir de
la fecha en que se concluyan las prérrogas o esperas concedidas al fiado, y no podra cancelarse hasta en tanto el fiado no haya
cumplido con todas sus obligaciones o con el pago de las sanciones y/o penas convencionales sefialadas en el CONTRATO O
PEDIDO garantizado y el Instituto Mexicano del Petrdleo de por escrito su autorizacién para ello.

De igual forma, la presente fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y para efecto del reclamo de la fianza hasta 3 meses después de la fecha en que se dicte sentencia definitiva y
ésta Ultima adquiera la categoria de cosa juzgada. Esta afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de
que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

FIN DEL TEXTO.

, San Bartolo Atepehuacan,
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PRETENDAN INTERVENIR EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 29 FRACCION VI DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO Y 36 DE SU REGLAMENTO.

a__ de__ = de20 .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Me refiero a la licitacion publica No. , @ la cual (yo 6 mi representada (segun corresponda)) (escribir el

nombre de la persona fisica 6 persona moral) (tengo 6 tiene) interés en intervenir en el acto de presentacion y apertura de

proposiciones.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 29 fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PuUblico manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con facultades suficientes para
comprometerme (escribir por mi 6 por mi representada, (segun corresponda)) (y escribir el nombre de la persona fisica)

6 persona moral) en este acto.
DATOS DEL LICITANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcién del objeto social:

NuUmero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Teléfono:

Correo electrénico:

DATOS DEL REPRESENTANTE
Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

NuUmero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas facultades de presentacion:
Nombre, nUmero y circunscripcion del Notario Publico o Fedatario PUblico que la protocolizé:
Teléfono:

Correo electrénico:

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

¥ (o
A
Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, San Bartolo Atepehuacan, 20 zo
]
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-018TOO004-E79-2020

MANIFESTACION DE NACIONALIDAD MEXICANA

a__ de__ === de20_ .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Yo, (hombre) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,

gue mi representada es de nacionalidad mexicana.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).
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LICITACION PUBLICA
No. IA-018TOO004-E79-2020

a__ de__ = de20_ .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

DECLARACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO UBICARSE
EN EL SUPUESTO DEL ARTICULO 49 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

Quien suscribe, C. (escribir el nombre de /a persona fisica apoderado o representante legal)

en mi caracter de (términos en que este otorgando el mandato), representante legal de,

(escribir el nombre de la persona fisica o persona moral) 1o que acredito con (datos de/

documento que acredite su personalidad), “MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR

VERDAD", que ho desempeno empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en
SuU caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, de conformidad a lo
dispuesto en el Articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.

Lo anterior para los fines y efectos que haya lugar.

Protesto lo Necesario.
Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el LICITANTE se trate de una persona fisica, se debera ajustar
el presente formato en su parte conducente.

FIN DE LA CONVOCATORIA
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