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GLOSARIO

Para efectos de esta CONVOCATORIA, se entendera por:

ADDENDA

ANEXO TECNICO

AREA REQUIRENTE:

AREA TECNICA:

AREA CONTRATANTE:

COMPRANET:

CONVOCATORIA:

DOF:

IMP O INSTITUTO:

LEY O LAASSP:

LICITACION PUBLICA:

LICITANTE:

LINEAMIENTOS:

Elemento obligatorio de la factura electrénica o comprobante fiscal digital,
dentro del esquema XML (XSD) definido por el SAT en su Anexo 20, que
contiene los datos comerciales minimos, no tiene efectos fiscales, Unicamente
comerciales.

Documento que contiene la descripcion detallada de las caracteristicas vy
especificaciones técnicas del(os) servicio(s).

La que de acuerdo a sus necesidades requiera los servicios, para este caso, es la
Gerencia de Servicios Quimicos.

Es el area que elabora las especificaciones técnicas que se incluyen en el procedimiento
de contratacién y serd responsable de evaluar la propuesta técnica de las
proposiciones, asi como de responder en la junta de aclaraciones las preguntas técnicas
que realicen los licitantes, para este caso, es la Gerencia de Servicios Quimicos.

Instituto Mexicano del Petréleo a través de la Gerencia de Proveeduria y Servicios.

Sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que estd a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica.

Documento que contiene las bases que enuncian los requisitos administrativos, legales,
técnicos y econdmicos por el cual el IMP convoca a los licitantes a participar en el

procedimiento de contratacion.

Diario Oficial de la Federacién.
Instituto Mexicano del Petrdleo.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Procedimiento por el cual se realiza la presente contratacion.

Persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de contratacion.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicados
en el DOF de fecha 09 de septiembre de 2010.
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MIPYMES: Las micro, pequeias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que refiere la
Ley.
CONTRATO O PEDIDO: Documento que contiene el acuerdo de voluntades que crea derechos y obligaciones

entre la convocante y el proveedor derivados del presente procedimiento de
contratacion.

PROPOSICIONES: Documentos digitales que presumiblemente contienen la propuesta técnica, la
propuesta econémica y demds documentos requeridos a los licitantes. (Art. 34, 1
parrafo de la Ley, fracciéon Xl del Art. 2 del Reglamento)

PROVEEDOR O “LA Persona fisica o moral con quien el Instituto Mexicano del Petréleo, celebre el

COMPARNIA”: CONTRATO o PEDIDO derivado del presente procedimiento de contratacion.

REGLAMENTO Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SERVICIO(S): El o los que se solicita(n) y se describe(n) en el ANEXO TECNICO de la presente
CONVOCATORIA.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

LINEAMIENTOS DE Listado de requisitos de seguridad, salud ocupacional y protecciéon ambiental, que

SEGURIDAD: deben cumplir las y los contratistas o proveedores(as).
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El Instituto Mexicano del Petrdleo, a través de la Gerencia de Proveeduria y Servicios,
ubicada en Av. Eje Central Lazaro Cardenas Norte N° 152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P 07730, México, Ciudad de México, con fundamento legal en
el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los aplicables de
la Leyy su Reglamento, convoca a los licitantes a participar de forma ELECTRONICA a través
de COMPRANET, en la presente CONVOCATORIA, de caracter NACIONAL, bajo la modalidad de
CONTRATO o PEDIDO ABIERTO.

No se aceptan proposiciones enviadas por servicio postal o mensajeria.
La presente CONVOCATORIA se podra identificar en COMPRANET con el No. LA-018T00004-E68-2020.
La contratacion abarca los ejercicios 2020 y 2021.

Contando para tal efecto con recursos presupuestales de los ejercicios fiscales 2020, 2021, autorizados por la
Direccién de Finanzas y Administracion del Instituto Mexicano del Petrdleo.

No se aceptardn proposiciones en idioma distinto del espafiol y en el caso de los folletos y anexos técnicos se
podrdn presentar en el idioma del pais de origen, debiendo incluir una traduccién simple al espafiol.
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APARTADO I

OBJETO Y ALCANCE DEL SERVICIO OBJETO DE LA
CONVOCATORIA



ANEXO TECNICO GENERAL

PARTIDA 1

SERVICIOS DE APOYO TECNICO DURANTE UN PERIODO DE 18 MESES, PARA EL AREA DE TRATAMIENTOS
QUIMICOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO (IMP), A DESARROLLARSE EN LA UBICACIONES
ASOCIADAS A LAS REGIONES CENTRO-NORTE. BAJO LA MODALIDAD DE PEDIDO ABIERTO, CON UN MONTO
MINIMO DE $16,212,000.00 Y UN MONTO MAXIMO DE $40,530000.00

1.1 Servicio de apoyo técnico.
1.1.1 La realizacion de los servicios de apoyo técnico para las siguientes actividades:

a) Operacién y monitoreo de equipo dosificador de productos quimicos;

b) Realizacion de pruebas fisicoquimicas a corrientes acuosas y/o de hidrocarburos, o pruebas de
comportamiento de productos quimicos;

c) Actividades de recarga, verificacion y reparacion de equipo dosificador y de monitoreo;

d) Actividades de seguridad, salud en el trabajo y protecciéon ambiental,

e) Manejo de datos para elaboracion de reportes técnicos.

1.1.2 Deberan efectuarse durante la vigencia del pedido en las ubicaciones, con el nimero de elementos y las
jornadas correspondientes por categoria, relacionados en el Anexo AT 1.2, mediante la ejecucion de las
actividades especificadas en el Anexo AT 1.1, con los implementos de seguridad descritos en el Anexo AT 1.3y
con los elementos que cumplan con la formacion y experiencia descritas en el Anexo AT 1.2 del presente.

1.1.3 Los elementos deberan presentarse en las ubicaciones, donde ejecutaran los servicios portando gafete
expedido por el proveedor y debidamente uniformados con su ropa e implementos de seguridad personal, y
cuente con la aceptacion previa del supervisor del IMP.

Los implementos de seguridad se describen con fines referenciales en el Anexo AT 1.3, de acuerdo al Reglamento
Vigente de Seguridad, Salud en el Trabajo y Proteccién Ambiental para Contratistas y Proveedores de Petréleos
Mexicanos o el correspondiente del Instituto Mexicano del Petréleo, sin embargo, todos los implementos deberan
estar en buenas condiciones a juicio del supervisor del IMP, durante la vigencia del pedido.

Los elementos deberdn cumplir con las Obligaciones de Seguridad, Salud en el Trabajo y Proteccién Ambiental
de los Proveedores o Contratistas que realizan actividades en Instalaciones de Petroleos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios, descritos en el Anexo "SSPA".

1.1.4 Los elementos que ejecuten los servicios objeto de esta licitacion, dentro de las instalaciones de Petréleos
Mexicanos, deberan haber recibido los cursos de seguridad que permite cumplir con la normatividad vigente
(Instructor certificado por la STPS), para ingresar o permanecer en dichas instalaciones, asi como de
actualizacion técnica. En el Anexo AT 1.5 se presenta la informacion de referencia, los instructores y el temario
de los cursos deberan ser validados por el supervisor del IMP.

1.1.5 El proveedor podra proponer por escrito el remplazo de algin o algunos elementos durante la ejecucion del
servicio, siempre que el candidato cumpla con el perfil y experiencia minima requerida, y cuente con la aceptacion
previa del supervisor del IMP, de igual manera debera cumplir con el punto 1.1.8.
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1.1.6 Durante la ejecucion del servicio, el proveedor, a peticion de los supervisores del Instituto Mexicano del
Petroleo, remplazara a los elementos que incumplan con las actividades contratadas.

1.1.7 El proveedor debera contar con elementos de relevo sin cargo para el IMP, a fin de cubrir las incidencias
gue se presenten durante la vigencia del servicio, uno para la ubicacién de Salamanca y uno para la ubicacion
del IMP-Sede, de acuerdo al Anexo AT 1.2 de este documento. El perfil de estos elementos debera ser de al
menos Analista Jr. y validado por el supervisor del IMP en el centro de trabajo respectivo.

1.1.8 El proveedor deberéa presentar a los supervisores del IMP, dentro de 10 dias posteriores al inicio del servicio
los comprobantes de altas ante el IMSS de los elementos que participan en la prestacion del servicio, los cuales
deberan permanecer vigentes durante la ejecucion del pedido, para avalar que cumple en tiempo y forma con
esta obligacion patronal, asi como proporcionar los examenes médicos reciente de los mismos. En caso de
incumplimiento el IMP no considerard como jornada laborada el periodo en el que ocurra esta situacion, para los
elementos involucrados.

1.1.9 El proveedor, deberd presentar una fianza por responsabilidad civil por una garantia de $ 200,000.00 y
debera responder por los dafios y/o robos comprobados que sus elementos ocasionen a bienes del IMP o de
terceros, en un plazo no mayor de 30 dias naturales a partir de la fecha en que se documenten por parte del IMP.

1.1.10 El proveedor se sujetara a la programacion, coordinacion y supervision del servicio por parte del IMP, asi
como a los cambios en el nimero y ubicacion de elementos dentro del méximo total establecido en el Anexo AT
1.2.

1.1.11 EI IMP reconocera para pago Unicamente por los servicios prestados, realizados por los elementos del
proveedor.

1.1.12 El proveedor debera entregar como soporte de facturacién al final de cada mes a los supervisores del IMP:

a) Elreporte mensual del formato requisitado de entregables de acuerdo a lo descrito en el Anexo AT 1.2.1 de
este documento.

b) El reporte mensual del monto a facturar, desglosado de acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 1.2.2 de
este documento.

Estos reportes deberan ser validados por los (as) supervisores (as) tanto del proveedor, como del IMP para cada
ubicacion en donde se desarrollen los servicios.

Los (as) supervisores (as) tanto del proveedor como del IMP, seran designados por escrito antes del inicio del
servicio y podran ser sustituidos durante la vigencia del servicio, previa notificaciéon por escrito a la contraparte.

1.2 Gastos adicionales, de alimentacion y hospedaje para comisiones al servicio proporcionado por el proveedor
fuera de su Centro de Trabajo donde habitualmente lo presta

1.2.1 EIl proveedor se hara cargo de los gastos de alimentacion y hospedaje, durante las comisiones de los
elementos que proporcionan el servicio al IMP fuera de su Centro de Trabajo donde habitualmente lo presta,
previa solicitud por escrito y autorizacién del personal supervisor del IMP.

1.2.2 Se debe considerar una base de 188 dias maximo de estancia fuera de su Centro de Trabajo ($950.00 por
dia).

1.2.3 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP, como soporte de facturacion:
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a) El reporte mensual de los gastos de alimentacién y hospedaje efectuados en el periodo, desglosado de
acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 1.2.3 de este documento.

b) Copia simple de las solicitudes del supervisor del IMP.

¢) Copia simple de los comprobantes de depésito de pago del proveedor a cada elemento, de acuerdo a la
cuota diaria establecida ($950.00), por el nimero de dias autorizados por el IMP.

1.3 Gastos de transportacion terrestre y/o aérea para comisiones fuera de su Centro de Trabajo donde
habitualmente lo presta.

1.3.1 El proveedor se hara cargo de los gastos de transportacion terrestre y/o aérea para las comisiones fuera de
su Centro de Trabajo donde habitualmente lo presta., de los elementos que proporcionan el servicio al IMP, previa
solicitud por escrito y autorizacion del personal supervisor del IMP.

1.3.2 Se debe considerar una base méaxima de $204,000.00 para traslados terrestres y/o aéreos; durante el
presente contrato.

1.3.3 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP, como soporte de facturacion:

a) Elreporte mensual de los gastos de transportacién terrestre y/o aérea efectuados en el periodo, desglosado
de acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 1.2.4 de este documento.

b) Copia simple de los comprobantes de transportacion tales como: boletos de avién, autobus, taxis, peajes y
gasolina, los cuales seran cubiertos por el IMP, aplicando al monto total el factor de sobrecosto establecido para
este concepto, en la propuesta econémica del licitante.

1.4 Servicio de equipo complementario (computo, comunicacion, seguridad y vehiculo).

1.4.1 El proveedor debera considerar en el alcance de su servicio, proporcionar el equipo complementario cuyo
namero maximo, ubicacion y caracteristicas se describen en el Anexo AT 1.4, previa solicitud por escrito del
supervisor del IMP, donde se indicara el periodo requerido, el cual debera ser suministrado dentro de los 15 dias
naturales posteriores a la peticion.

1.4.2 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP, como soporte de facturacion,
el reporte mensual del Equipo complementario (Servicio de equipos: Cédmputo, Comunicacién, Seguridad;
vehiculos) efectuado en el periodo, desglosado de acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 1.2.5 de este
documento, validado por el supervisor del proveedor y por el supervisor del IMP, para cada ubicacion en donde
se presten los servicios.

1.5 En el supuesto que por causas ajenas al IMP, algunas de las instalaciones donde se presten los servicios por
parte del personal del proveedor, por alguna contingencia salieran de operacion o se restringiera el acceso a las
mismas, el IMP podra sustituir parcial o totalmente, durante este periodo las actividades programadas, o en dado
el caso por algunas otras de utilidad para el IMP, las cuales seran establecidas por escrito.

Una vez fincado el pedido, se elaborara el contrato respectivo, en el cual se designara al personal responsable
de la administracion operativa y presupuestal de esta partida, asi como del manejo de las eventualidades.

Todas las obligaciones derivadas del contrato a celebrarse entre el proveedor ganador y el IMP, como los
depdsitos, gastos adicionales, equipos de cOmputo, comunicacion, seguridad, cursos, altas del IMSS, entre otros,
deberéan ser realizadas por dicho proveedor y no podran ser subrogados a otra empresa.
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En caso de tratarse una propuesta conjunta, se aplicara lo establecido en la normatividad aplicable de acuerdo
con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

-ANEXOS -

ANEXO AT 1.1 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

ANEXO AT 1.2 DISTRIBUCION DE ELEMENTOS DEL SERVICIO Y DESCRIPCION DE PERFIL Y EXPERIENCIA.
ANEXO AT 1.3 REQUERIMIENTO DE ROPA DE SEGURIDAD.

ANEXO AT 1.4 EQUIPO COMPLEMENTARIO (COMPUTO, COMUNICACION, SEGURIDAD Y VEHICULO).
ANEXO AT 1.5 CURSOS DE SEGURIDAD Y ACTUALIZACION TECNICA.

ANEXO AT 1.6 FORMATO DE COTIZACION.

ANEXO AT 1.2.1 Informe de actividades (Entregables).

ANEXO AT 1.2.2 Servicio de apoyo técnico especializado.

ANEXO AT 1.2.3 Gastos adicionales al servicio proporcionado por el proveedor fuera del lugar donde habitualmente
lo presta (alimentacion y hospedaje).

ANEXO AT 1.2.4 Gastos adicionales al servicio proporcionado por el proveedor fuera del lugar donde habitualmente
lo presta (transportacion terrestre y/o aérea).

ANEXO AT 1.2.5 Servicio de equipos: Computo, Comunicacién, Seguridad y Vehiculo

REQUISITOS TECNICOS QUE DEBERAN CUBRIR LAS COMPARNIAS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES
I. Registros de la capacitacién en su especialidad correspondiente.

1. Certificacién del personal técnico y en su especialidad del contratista cuando aplique, de acuerdo con las bases
de licitacion.

lll. Registro de la capacitacién en materia de seguridad, salud y proteccién ambiental en relacién con las
actividades a desempefiar.

IV. Cumplimiento obligatorio de los "Lineamientos Generales de seguridad, salud ocupacional y proteccién
ambiental para las compafiias contratistas y proveedores/as del Instituto Mexicano del Petréleo".

V. Contar con un responsable de seguridad por parte del contratista
VI. Contar con procedimientos de trabajo en donde se considere la seguridad, salud ocupacional y proteccion
ambiental para los trabajos a realizar, tales como:
a) Trabajos en espacios confinados.
b) Trabajo seguro en alturas.
c) Manejo de residuos peligrosos, de manejo especial y sélidos urbanos.
Inicio del servicio:
El servicio iniciara a los 5 dias naturales después de la notificaciéon de asignacion del pedido.

Lugar de prestacién del servicio:

El servicio se llevara a cabo de acuerdo a la ubicacion indicada en el AT. 1.2 del Anexo Técnico General indicado
por la Gerencia de Servicios Quimicos del IMP.
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PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS

Penas convencionales:

Se aplicara una pena convencional del 1% directo del costo total de los servicios por cada dia natural del monto
total de los servicios entregados con atraso, sin exceder el importe de la garantia de cumplimiento del contrato
o pedido. En caso de exceder el importe referido se podra iniciar el procedimiento de rescisién del CONTRATO.

Deductivas

En el caso de incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR, se aplicara una
deduccion por cada uno de los conceptos que conforman este servicio una deduccion del 10% del precio unitario
del concepto:

El prestador del servicio debera cumplir con la inscripciéon y pago de cuotas al Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS) del personal operativo que realizara el servicio; por lo cual durante la vigencia del
contrato, el prestador del servicio entregara de forma bimestral, en los primeros quince dias del bimestre
que corresponda, copia del comprobante de pago de cuotas o cualquier otro documento que permita
comprobar el cumplimiento de esta obligacién. El incumplimiento de esta obligacién ocasionara una
deduccién al pago equivalente al 10% del SMGV para el 2020 con célculo mensual, por cada dia que el
personal operativo haya laborado sin estar asegurado.

El prestador del servicio debera cumplir con el equipo complementario (Servicio de equipos Computo,
Comunicacién, Seguridad y vehiculo); efectuado en el periodo, cuyo nimero méximo, ubicacién y
caracteristicas se describen en el Anexo AT 1.4, previa solicitud por escrito del supervisor del IMP, de no
cumplir se aplicara al incumplimiento parcial por este servicio una deducciéon del 10% del precio unitario
mensual del concepto.

El prestador del servicio debera cumplir con el nimero de elementos correspondientes por categoria,
relacionados en el Anexo AT 1.2 de no cumplir se aplicara al incumplimiento parcial por este servicio una
deduccion del 10% del precio unitario mensual del concepto.

Ejemplo:

En el caso de incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR, se aplicara una
deduccion por dia que el servicio proporcionado, para el caso en equipos que no se proporcionen en tiempo y
forma, de acuerdo a la formula siguiente:

Deductiva = PTDE * NECT
NEF X 24

PTDE= Precio de tarifa diaria del equipo

NECT= numero de equipos solicitados por centro de trabajo
NEF=nUmero de equipos faltantes

24=Horas de un dia

Para efectos del servicio objeto del presente contrato, se considera incumplimiento parcial o deficiente de las
obligaciones a cargo del proveedor, cuando alguno de los equipos requeridos para un Centro de trabajo en la
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prestacion del servicio del contrato, no se haya proporcionado, en este caso el IMP aplicara la deduccién
mencionada en el parrafo inmediato anterior, Se aplicaran las deducciones sin exceder del monto de la garantia
de cumplimiento. En caso de excederse se podra iniciar el proceso de recision del contrato.

CONDICIONES DE PAGO.
Pagos a los 20 dias naturales una vez recibido y aceptados los entregables y el envio y validacién de la factura
electrénica en la Béveda del IMP.

La factura deberé indicar el método de pago (03 transferencia electrénica de fondos)

El servidor publico facultado para recibir los servicios es el Ing. Rubén Leonardo Mancilla Ramoén, quien sera el
responsable de aceptarlos o rechazarlos, de determinar los incumplimientos, determinar las penas
convencionales a que hubiese lugar, las deficiencias en el servicio y de la administracion total del servicio.
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PARTIDA 2

SERVICIOS DE APOYO TECNICO DURANTE UN PERIODO DE 18 MESES, PARA EL AREA DE TRATAMIENTOS
QUIMICOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO (IMP), A DESARROLLARSE EN LA UBICACIONES
ASOCIADAS A LAS REGIONES MARINA. BAJO LA MODALIDAD DE PEDIDO ABIERTO, CON UN MONTO MINIMO
DE $22,388,000.00 Y UN MONTO MAXIMO DE $55,970,000.00

2.1 Servicio de apoyo técnico.
2.1.1 Larealizacién de los servicios de apoyo técnico para las siguientes actividades:

a) Operacion y monitoreo de equipo dosificador de productos quimicos;

b) Realizacién de pruebas fisicoquimicas a corrientes acuosas y/o de hidrocarburos;

c) Actividades de recarga, verificacién y reparacion de equipo dosificador y de monitoreo;
d) Actividades de seguridad, salud en el trabajo y proteccion ambiental.

e) Manejo de datos para elaboracion de reportes técnicos;

2.1.2 Deberan efectuarse durante la vigencia del pedido en las ubicaciones, con el nUmero de elementos y las
jornadas correspondientes por categoria, relacionados en el Anexo AT 2.2, mediante la ejecucion de las
actividades especificadas en el Anexo AT 2.1, con los implementos de seguridad descritos en el Anexo AT 2.3y
con los elementos que cumplan con el perfil basico y experiencia descritas en el Anexo AT 2.2 del presente.

2.1.3 Los elementos deberan presentarse en las ubicaciones, donde ejecutaran los servicios portando gafete
expedido por el proveedor y debidamente uniformados con su ropa e implementos de seguridad personal, y
cuente con la aceptacion previa del supervisor del IMP.

Los implementos de seguridad se describen con fines referenciales en el Anexo AT 2.3, de acuerdo al Reglamento
Vigente de Seguridad, Salud en el Trabajo y Proteccién Ambiental para Contratistas y Proveedores de Petrdleos
Mexicanos o el correspondiente del Instituto Mexicano del Petréleo, sin embargo, todos los implementos deberan
estar en buenas condiciones a juicio del supervisor del IMP, durante la vigencia del pedido.

Los elementos deberan cumplir con las Obligaciones de Seguridad, Salud en el Trabajo y Proteccién Ambiental
de los Proveedores o Contratistas que realizan actividades en Instalaciones de Petréleos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios, descritos en el Anexo "SSPA".

2.1.4 Los elementos que ejecuten los servicios objeto de esta licitacion, dentro de las instalaciones de Petroleos
Mexicanos, deberan haber recibido los cursos de seguridad que permite cumplir con la normatividad vigente
(Instructor certificado por la STPS), para ingresar en dichas instalaciones, asi como de actualizacion técnica. En
el Anexo AT 2.5 se presenta la informacién de referencia.

2.1.5 El proveedor podra proponer por escrito el remplazo de algun o algunos elementos durante la ejecucién del
servicio, siempre que el candidato cumpla con el perfil y experiencia minima requerida, y cuente con la aceptacion
previa del supervisor del IMP, de igual manera debera cumplir con el punto 1.1.8.

2.1.6 Durante la ejecucion del servicio, el proveedor, a peticién de los supervisores del Instituto Mexicano del
Petroleo, remplazara a los elementos que incumplan con las actividades contratadas.

2.1.7 El proveedor debera contar con elementos de relevo sin cargo para el IMP, a fin de cubrir las incidencias
gue se presenten durante la vigencia del servicio, uno por cada ubicacion, de acuerdo al Anexo AT 2.2 de este
documento. El perfil de estos elementos debera ser de al menos Analista Jr y validado por el supervisor del IMP
en el centro de trabajo respectivo.
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2.1.8 El proveedor debera presentar a los supervisores del IMP, dentro de 10 dias posteriores al inicio del servicio
los comprobantes de altas ante el IMSS de los elementos que participan en la prestacion del servicio, los cuales
deberan permanecer vigentes durante la ejecucion del pedido, asi como los exadmenes médicos de los mismos
para avalar que cumpla en tiempo y forma con esta obligacion patronal. En caso de incumplimiento el IMP no
considerara como jornada laborada el periodo en el que ocurra esta situacién, para los elementos involucrados.

2.1.9 El proveedor, debera presentar una fianza por responsabilidad civil por una garantia de $ 200,000.00 y
debera responder por los dafios y/o robos comprobados que sus elementos ocasionen a bienes del IMP o de
terceros, en un plazo no mayor de 30 dias naturales a partir de la fecha en que se documenten por parte del IMP.
2.1.10 El proveedor se sujetara a la programacion, coordinacion y supervision del servicio por parte del IMP, asi
como a los cambios en el numero y ubicacion de elementos dentro de los maximos establecidos en el Anexo AT
2.2.

2.1.11 El IMP reconocera para pago Unicamente por los servicios prestados, realizados por los elementos del
proveedor.

2.1.12 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP, como soporte de facturacion:

a) Elreporte mensual del formato requisitado de entregables de acuerdo a lo descrito en el Anexo AT 2.2.1 de
este documento.

b) El reporte mensual del monto a facturar, desglosado de acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 2.2.2 de
este documento.

Estos reportes deberan ser validados por los (as) supervisores (as) tanto del proveedor, como del IMP para cada
ubicacion en donde se desarrollen los servicios.

Los supervisores tanto del proveedor como del IMP, seran designados por escrito antes del inicio del servicio y
podran ser sustituidos durante la vigencia del servicio, previa notificacion por escrito a la contraparte.

2.2 Gastos adicionales, de alimentacion y hospedaje para comisiones al servicio proporcionado por el proveedor
fuera de su Centro de Trabajo donde habitualmente lo presta.

2.2.1 El proveedor se hard cargo de los gastos de alimentacién y hospedaje, durante las comisiones de los
elementos que proporcionan el servicio al IMP fuera de su Centro de Trabajo donde habitualmente lo presta,
previa solicitud por escrito y autorizacién del personal supervisor del IMP.

2.2.2 Se debe considerar una base de 450 dias maximo de estancia fuera de su Centro de Trabajo ($950.00 por
dia).

2.2.3 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP, como soporte de facturacion:

a) El reporte mensual de los gastos de alimentacién y hospedaje efectuados en el periodo, desglosado de
acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 2.2.3 de este documento.

b) Copia simple de las solicitudes del supervisor del IMP.

c) Copia simple de los comprobantes de depésito de pago del proveedor a cada elemento, de acuerdo a la
cuota diaria establecida ($950.00), por el nimero de dias autorizados por el IMP.
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2.3 Gastos de transportacion terrestre y/o aérea para comisiones fuera de su Centro de Trabajo donde
habitualmente lo presta.

2.3.1 El proveedor se hara cargo de los gastos de transportacion terrestre y/o aérea para las comisiones fuera de
su Centro de Trabajo donde habitualmente lo presta, de los elementos que proporcionan el servicio al IMP, previa
solicitud por escrito y autorizacion del personal supervisor del IMP.

2.3.2 Se debe considerar una base maxima de $334,000.00 para traslados terrestres y/o aéreos; durante el
presente contrato.

2.3.3 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP, como soporte de facturacion:

a) Elreporte mensual de los gastos de transportacion terrestre y/o aérea efectuados en el periodo, desglosado
de acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 2.2.4 de este documento.

b) Copia simple de los comprobantes de transportacion como: boletos de avion, autobus, taxis, peajes y
gasolina, los cuales seran cubiertos por el IMP, aplicando al monto total el factor de sobrecosto establecido
para este concepto, en la propuesta econémica del proveedor.

2.4 Servicio de equipo complementario (computo, comunicacion, seguridad y vehiculo).

2.4.1 El proveedor debera considerar en el alcance de su servicio, proporcionar el equipo complementario cuyo
ndmero maximo, ubicacion y caracteristicas se describen en el Anexo AT 2.4, previa solicitud por escrito del
supervisor del IMP, donde se indicara el periodo requerido, el cual debera ser suministrado dentro de los 15 dias
naturales posteriores a la peticion.

2.4.2 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP, como soporte de facturacion,
el reporte mensual del Equipo complementario (Servicio de equipos: Cémputo, Comunicacién, Seguridad;
vehiculos) efectuado en el periodo, desglosado de acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 2.2.5 de este
documento, validado por el supervisor del proveedor y por el supervisor del IMP.

2.5 Estancia en plataforma.

2.5.1 El proveedor se hara cargo de los de gastos de estancia en plataforma, de los elementos que proporcionan
el servicio al IMP en dichas instalaciones, previa solicitud y autorizacién del personal supervisor del IMP.

2.5.2 Se debera considerar una base de 10,800 estadias en plataformas ($450 por estadia), durante la vigencia
del contrato.

2.5.3 El proveedor debera entregar al final de cada mes a los supervisores del IMP como soporte de facturacion:

a) El reporte resumen mensual de los gastos de estancia en plataforma efectuados en el periodo, desglosado
de acuerdo al formato descrito en el Anexo AT 2.2.6 de este documento.

b) Copia simple de los comprobantes de los depdsitos de pago a los elementos que proporcionaron el servicio
en plataformas por elemento, los cuales seran cubiertos por el IMP, aplicando al monto total comprobado el factor
de sobrecosto establecido para este concepto en la propuesta econémica del proveedor.

2.6 En el supuesto que por causas ajenas al IMP, algunas de las instalaciones donde se presten los servicios por
parte del personal del licitante, por alguna contingencia salieran de operacion o se restringiera el acceso a las
mismas, el IMP podra sustituir parcial o totalmente, durante este periodo las actividades programadas, por
algunas otras de utilidad para el IMP, las cuales seran establecidas por escrito.
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Una vez fincado el pedido, se elaborara el contrato respectivo, en el cual se designara al personal responsable
de la administracién operativa y presupuestal de esta partida, asi como del manejo de las eventualidades.

Todas las obligaciones derivadas del contrato a celebrarse entre el proveedor ganador y el IMP, como los
depésitos, gastos adicionales, equipos de computo, comunicacién, seguridad, cursos, altas del IMSS, entre otros,
deberan ser realizadas por dicho proveedor y no podran ser subrogados a otra empresa.

En caso de tratarse una propuesta conjunta, se aplicara lo establecido en la normatividad aplicable de acuerdo
con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

- ANEXOS -

ANEXO AT 2.1 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

ANEXO AT 2.2 DISTRIBUCION DE ELEMENTOS DEL SERVICIO Y DESCRIPCION DE PERFIL Y EXPERIENCIA.
ANEXO AT 2.3 REQUERIMIENTO DE ROPA DE SEGURIDAD.

ANEXO AT 2.4 EQUIPO COMPLEMENTARIO (COMPUTO, COMUNICACION, SEGURIDAD Y VEHICULO).

ANEXO AT 2.5 CURSOS DE SEGURIDAD Y ACTUALIZACION TECNICA.
ANEXO AT 2.6 FORMATO DE COTIZACION.

ANEXO AT 2.2.1 Informe de actividades (Entregables).

ANEXO AT 2.2.2 Servicio de apoyo técnico especializado.

ANEXO AT 2.2.3 Gastos adicionales al servicio proporcionado por el proveedor fuera del lugar donde habitualmente lo
presta (alimentacion y hospedaje).

ANEXO AT 2.2.4 Gastos adicionales al servicio proporcionado por el proveedor fuera del lugar donde habitualmente lo
presta (transportacion terrestre y/o aérea).

ANEXO AT 2.2.5 Servicio de equipos: Computo, Comunicacién, Seguridad; Vehiculos

ANEXO AT 2.2.6 Estancia en plataforma.

REQUISITOS TECNICOS QUE DEBERAN CUBRIR LAS COMPANIAS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.
I. Registros de la capacitacién en su especialidad correspondiente.

1. Certificacién del personal técnico y en su especialidad del contratista cuando aplique, de acuerdo con las bases
de licitacion.

lll. Registro de la capacitacién en materia de seguridad, salud y proteccién ambiental en relacién con las
actividades a desempefar.

IV. Cumplimiento obligatorio de los "Lineamientos Generales de seguridad, salud ocupacional y proteccion
ambiental para las compafiias contratistas y proveedores/as del Instituto Mexicano del Petr6leo".

V. Contar con un responsable de seguridad por parte del contratista

VI. Contar con procedimientos de trabajo en donde se considere la seguridad, salud ocupacional y proteccion
ambiental para los trabajos a realizar, tales como:

a) Trabajos en espacios confinados.

b) Trabajo seguro en alturas.

c) Manejo de residuos peligrosos, de manejo especial y sélidos urbanos.
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Inicio del servicio:

El servicio iniciara a los 5 dias naturales después de la notificacion de asignacion del pedido.

Lugar de prestacién del servicio:

El servicio se llevara a cabo de acuerdo a la ubicacion indicada en el AT. 2.2 del Anexo Técnico General indicado
por la Gerencia de Servicios Quimicos del IMP.

PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS
= Penas convencionales:

Se aplicara una pena convencional del 1% directo del costo total de los servicios por cada dia natural del monto
total de los servicios entregados con atraso, sin exceder el importe de la garantia de cumplimiento del contrato
o pedido. En caso de exceder el importe referido se podra iniciar el procedimiento de rescisiéon del CONTRATO.

= Deductivas

En el caso de incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR, se aplicarad una
deduccién por cada uno de los conceptos que conforman este servicio una deduccion del 10% del precio unitario
del concepto:

- El prestador del servicio deberd cumplir con la inscripcién y pago de cuotas al Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS) del personal operativo que realizara el servicio; por lo cual durante la vigencia del
contrato, el prestador del servicio entregara de forma bimestral, en los primeros quince dias del bimestre
que corresponda, copia del comprobante de pago de cuotas o cualquier otro documento que permita
comprobar el cumplimiento de esta obligacion. El incumplimiento de esta obligaciéon ocasionara una
deduccioén al pago equivalente al 10% del SMGV para el 2020 con calculo mensual, por cada dia que el
personal operativo haya laborado sin estar asegurado.

- El prestador del servicio deberd cumplir con el equipo complementario (Servicio de equipos Computo,
Comunicacién, Seguridad y vehiculo); efectuado en el periodo, cuyo nimero méximo, ubicacién y
caracteristicas se describen en el Anexo AT 2.4, previa solicitud por escrito del supervisor del IMP, de no
cumplir se aplicara al incumplimiento parcial por este servicio una deduccién del 10% del precio unitario
mensual del concepto.

- El prestador del servicio debera cumplir con el nimero de elementos correspondientes por categoria,
relacionados en el Anexo AT 2.2 de no cumplir se aplicara al incumplimiento parcial por este servicio una
deduccion del 10% del precio unitario mensual del concepto.

Ejemplo:

En el caso de incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR, se aplicara una
deduccién por dia que el servicio proporcionado, para el caso en equipos que no se proporcionen en tiempo y
forma, de acuerdo a la formula siguiente:
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Deductiva = PTDE * NECT
NEF X 24

PTDE= Precio de tarifa diaria del equipo

NECT= namero de equipos solicitados por centro de trabajo
NEF=nUmero de equipos faltantes

24=Horas de un dia

Para efectos del servicio objeto del presente contrato, se considera incumplimiento parcial o deficiente de las
obligaciones a cargo del proveedor, cuando alguno de los equipos requeridos para un Centro de trabajo en la
prestacion del servicio del contrato, no se haya proporcionado, en este caso el IMP aplicara la deduccion
mencionada en el parrafo inmediato anterior, Se aplicaran las deducciones sin exceder del monto de la garantia
de cumplimiento. En caso de excederse se podré iniciar el proceso de recision del contrato.

CONDICIONES DE PAGO.

Pagos a los 20 dias naturales una vez recibido y aceptados los entregables y el envio y validacién de la factura
electrénica en la Béveda del IMP.

La factura debera indicar el método de pago (03 transferencia electrénica de fondos)

El servidor publico facultado para recibir los servicios es el Ing. Carlos Rogaciano Galvez Ramirez, quien sera
el responsable de aceptarlos o rechazarlos, de determinar los incumplimientos, determinar las penas
convencionales a que hubiese lugar, las deficiencias en el servicio y de la administracion total del servicio.
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APARTADOIII

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS
ACTOS DE LA CONVOCATORIA



CALENDARIOS DE EVENTOS

1.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO

EVENTO FECHA HORA LUGAR

Edificio 2 Planta baja, Cubiculo 02-009
de este Instituto ubicado en Av. Eje
Central Lazaro Cardenas Norte N°
16/ Junio /2020 10:00 152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Alcaldia Gustavo A. Madero, México,
Ciudad de México, a través de
CompraNet.
Edificio 2 Planta baja, Cubiculo 02-009
de este Instituto ubicado en Av. Eje
Central Lazaro Cardenas Norte N°
24/ Junio /2020 10:00 152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Alcaldia Gustavo A. Madero, México,
Ciudad de México, a través de
CompraNet.
Edificio 2 Planta baja, Cubiculo 02-009
de este Instituto ubicado en Av. Eje
Central Lazaro Cardenas Norte N°
Acto de notificacion de fallo | 30/ Junio /2020 16:00 152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Alcaldia Gustavo A. Madero, México,
Ciudad de México, a través de
CompraNet.
Edificio No. 06, cubiculo 6-106 de
Dentro  de los 15 dias este Insti’guto ubicado en Av. Eje
Firma del CONTRATO O naturales siguientes a la Central Lazaro Cardenas Norte N°
PEDIDO notificacion del fallo 152, Col. San Bartolo Atepehuacan,
Alcaldia Gustavo A. Madero, México,
Ciudad de México.

Junta de aclaraciones a la
convocatoria.

Acto de presentacion vy
apertura de proposiciones
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OBTENCION O CONSULTA DE CONVOCATORIA

La convocatoria a esta contratacion se podra obtener a partir de su publicacion y hasta inclusive el
sexto dia previo al acto de recepcion y apertura de proposiciones en COMPRANET.

Visita a las Instalaciones. (NO APLICA)

Junta de aclaraciones.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberan enviar
a través de COMPRANET junto con su solicitud de aclaraciones, un escrito en el que su firmante manifieste su
interés en participar en el presente procedimiento de contratacién, por si o en representacién de un tercero,
manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso; del representante, pudiendo
utilizar el FORMATO 02. En caso de omitir la presentacion de dicho escrito, serd motivo de no dar respuesta a
las dudas o solicitudes de aclaraciones enviadas.

Las solicitudes de aclaracién, se enviardn a través de COMPRANET, a mas tardar veinticuatro horas antes de la
fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, las solicitudes de aclaracién deberan plantearse
de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la CONVOCATORIA, indicando
el Apartado y numeral o punto especifico de la CONVOCATORIA con el cual se relaciona. Las solicitudes que no
cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas por la convocante. Las dudas o aclaraciones que
en su caso existan, se podran presentar en dos bloques, uno relativo a las dudas o aclaraciones de caracter
técnico, derivadas del contenido del Anexo Técnico y sus Anexos, del Apartado Il y otro, relativo a las dudas o
aclaraciones e caracter administrativo, derivadas del contenido de los demads Apartados, de la CONVOCATORIA.

Una vez que la convocante de contestacién a las dudas o aclaraciones que se reciban en tiempo y forma de
acuerdo a lo establecido en la convocatoria (a través de COMPRANET), quienes hayan entregado el escrito de
interés de participar en este acto, tendran maximo seis horas habiles para, en su caso, formular las solicitudes
de aclaraciones que consideren, exclusivamente a las respuestas dadas por la convocante, y no se dard respuesta
a nuevas preguntas. Una vez recibidas las preguntas la convocante informara a los licitantes que presentaron su
escrito de interés en participar el plazo maximo en el que enviard las contestaciones correspondientes, a través
del campo de mensajes del sistema COMPRANET y se procedera al cierre de este acto.

Al concluir la junta de aclaraciones podra sefialarse fecha, hora y lugar para la celebracion de ulteriores juntas.

Acto de presentacion y apertura de proposiciones.
De conformidad con lo previsto por los articulos 34, 35 fracciones |, Il y lll de la LEY y articulo 47 de su Reglamento,
los licitantes presentaran sus proposiciones, anexos y en su caso copia de la identificacidon oficial vigente del
representante o apoderado legal firmante, asi como del Acta Constitutiva o Nacimiento segln corresponda, a
través de COMPRANET (programa informatico que la Secretaria de la Funcién Publica les proporcione una vez
concluido el proceso de certificacidon correspondiente) en la fecha y hora establecida en la convocatoria, siendo
un acto formal que dara inicio puntualmente, por lo que una vez iniciado el acto, no se recibirdn mas
proposiciones.
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Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones bastard que los licitantes presenten un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica,
pudiendo utilizar para su presentacion el FORMATO 08.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos en este apartado, no podran ser
retiradas o dejarse sin efectos, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de
contratacién hasta su conclusién.

En este acto se recibira la documentacién presentada sin efectuar ningln pronunciamiento sobre la misma por
lo que aun en el caso de que algun licitante omitiere la presentacién de documentos en su proposicion, o les
faltare algun requisito, esta no sera desechada en ese momento; los faltantes u omisiones se haran constar en
el acta correspondiente. Con posterioridad se realizara la evaluacién detallada de las proposiciones, el resultado
de dicha revisién o andlisis, se dara a conocer en el fallo correspondiente.

En este acto se recibirdan en forma cuantitativa las proposiciones, sin entrar al analisis detallado de su contenido
de caracter técnico, legal o administrativo, para su posterior andlisis cualitativo.

La documentacién distinta a la proposicién, podra incluirse a su eleccién, dentro o fuera de los archivos que
contengan la propuesta técnica y/o econdmica.

Junto con sus proposiciones, los licitantes presentaran copia simple por ambos lados de su identificacién oficial
vigente con fotografia, tratandose de personas fisicas y, en caso de personas morales, de la persona que firme la
proposicion.

La propuesta técnica y la propuesta econdmica, asi como los documentos que se relacionan en la presente
convocatoria, se presentaran firmados por la persona facultada para ello, identificando cada archivo con el
nombre del documento indicado en el Apartado VI de la presente CONVOCATORIA.

Todas y cada una de las hojas de la propuesta técnica y econdmica se presentaran foliadas de manera individual,
en papel membretado de la persona fisica o moral, el folio también deberd aplicarse a todas las hojas de
informacién complementaria; establecer un indice del contenido de su proposicidn. El no foliar las hojas no sera
causa de desechamiento.

La proposicion deberd elaborarse en formatos WORD, EXCEL, PDF, HTML o en su caso, utilizar archivos de imagen
tipo JPG o GIF, segln se requiera, incluyendo la documentacion no generada por licitantes tales como catalogos
y/o folletos y/o fichas técnicas, y / o impresiones de paginas de Internet.

En la proposicion, preferentemente deberan identificarse cada una de las paginas que integran la proposicion
con los datos siguientes: clave del registro federal de contribuyentes, nimero de convocatoria y nimero de
pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion
que se realice de los documentos durante el acto de apertura de las propuestas.
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WWITTEN MEXEANS B MO

La firma de las proposiciones sera conforme a lo dispuesto por el articulo 27 de la LEY; debiendo firmar
digitalmente Unicamente el resumen de propuesta técnica (TechnicalEnvelopeSummary.pdf) y resumen
propuesta econdmica (PriceEnvelopeSummary.pdf) generados por el sistema COMPRANET y no asi cada
documento que forma parte de sus proposiciones.

Derivado de la expiracién de diversos certificados raiz que forman parte de la operacion de la Firma Electrdnica
Avanzada emitida por el SAT, se solicita realizar una prueba de firma electrdnica para verificar su correcta
operacion en el sistema COMPRANET. Lo anterior lo podra realizar desde su area de trabajo en el mdédulo de
firma electrénica de documentos, en caso de NO ser exitosa la prueba de firma electrénica de algin documento
en COMPRANET debera actualizar su certificado digital ante el SAT previamente al envio de sus proposiciones.

Para cualquier informacidn acerca del procedimiento para renovar la firma electrénica debera comunicarse con
el SAT al teléfono: 01 800 46 36 728.

Se debera concluir el envio de la proposicion a COMPRANET, antes de la hora y dia indicados para el acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

El servidor publico que presida el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, iniciara la apertura de las
proposiciones técnicas/econdmicas de acuerdo al listado de las proposiciones enviadas a través de COMPRANET
5.0 y no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos las proposiciones enviadas.

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones por causas ajenas a la
voluntad de la convocante no sea posible abrir los archivos que contengan las propuestas enviadas por
COMPRANET, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcion. En el caso del supuesto anterior, se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas
documentacion requerida por la convocante, cuando los archivos en los que se contenga dicha informacién
tengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables
a los programas o equipo de cémputo de los licitantes.

La convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia del representante del Organo Interno de
Control, en caso de que se confirme que contienen algun virus informatico, o estdn corruptos por causas ajenas
a la convocante o a COMPRANET, las proposiciones se tendran por no presentadas.

En el acto de presentacién y apertura de proposiciones, el servidor publico facultado para presidir el acto o quien
este designe en el mismo, rubricard Unicamente las propuestas técnicas y econémicas o las secciones de éstas
que se definan en el acto, los documentos soporte de la propuesta técnica y demds documentos no se rubricaran.

Concluida esta etapa se procedera a formular el acta correspondiente, en la que entre otros datos, se sefialara
el importe total de cada una de las proposiciones recibidas; lugar, fecha y hora en la que se dara a conocer el
fallo; dicha acta sera firmada por los asistentes. La omisidn de la firma de los asistentes, no invalidara el contenido
y los efectos del acta.

Sera responsabilidad de los interesados consultar en COMPRANET el acta correspondiente, la cual se difundird
en dicha pagina al concluir el acto.
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Fallo.

El fallo se dara a conocer conforme al Apartado Ill numeral 1 de la presente Convocatoria y a lo dispuesto en los
articulos 37 y 37 Bis de la LEY, a través de Compra Net en la fecha establecida, con base al resultado de la
evaluacion realizada por el area requirente o drea técnica y serd puesto a disposicion de los interesados para
consulta, en el domicilio de la convocante, Eje Central Lazaro Cardenas Norte No.152, Col. San Bartolo
Atepehuacan, Gustavo A. Madero, México, Ciudad de México, C.P 07730, edificio 6, cubiculo 6-104.

Asimismo, se difundird un ejemplar del acta en COMPRANET para efectos de su notificacion. Dicho procedimiento
sustituira a la notificacidén personal.

Con la notificaciéon del fallo por el que se adjudique el CONTRATO O PEDIDO, las obligaciones serdn exigibles.

Firma de CONTRATO O PEDIDO
La firma del CONTRATO O PEDIDO se efectuard dentro de los quince dias naturales siguientes a la notificacion
del fallo, dentro del horario laboral en:

Edificio No. 06, cubiculo 6-106 de este Instituto ubicado en Av. Eje Central Lazaro Cardenas Norte N° 152, Col.
San Bartolo Atepehuacan Alcaldia Gustavo A. Madero, México, Ciudad de México.

Para la firma del CONTRATO O PEDIDO, la persona fisica o moral con asignacion favorable, debera presentar
previamente en el Area de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la siguiente documentacién:

1. Tratdndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional y/o copia de
identificacion oficial y del documento notariado donde le otorgan facultades.

2. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento, en su caso, carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacidn con la que acredite su
domicilio legal en el territorio nacional o copia de identificacién oficial y del documento notariado donde
le otorgan facultades.

3. Cuando el monto del CONTRATO O PEDIDO exceda los $300,000.00 (sin IVA), el licitante adjudicado
debera entregar documentos con opinién positiva sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
emitidos por el SAT y por el IMSS, asi como por el INFONAVIT, cada uno de conformidad a lo indicado en
el “APARTADO IV, Requisitos que los Licitantes Deben Cumplir en el Procedimiento de Contratacién”,
seccion “Requisitos de Caracter Legal y Administrativo”; salvo de haberse presentado, en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones y continten vigentes a la firma del CONTRATO O PEDIDO.

4. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no desempefa empleo, cargo o comisidn en el
servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato
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correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de que el contratista sea
persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o accionistas
gue ejerzan control sobre la sociedad, en apego al FORMATO 10

5. Enelcaso de que una proposicién conjunta resulte adjudicada, el CONTRATO O PEDIDO sera firmado por
representante legal de cada una de las personas LICITANTES en la proposicidon, quienes seran
considerados, para efectos del CONTRATO O PEDIDO, como responsables solidarios y/o mancomunados.

6. En el supuesto de que se adjudique el CONTRATO O PEDIDO a las personas fisicas o morales que
presentaron una proposicién conjunta, el convenio indicado en el articulo 44 del Reglamento y las
facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizard el CONTRATO O PEDIDO respectivo,
deberdn constar en escritura publica, salvo que el CONTRATO O PEDIDO sea firmado por todas las
personas que integran la agrupacion que formula la proposicién conjunta o por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberdn acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal
de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formulé la
proposicién conjunta

Plazo y condiciones de pago.

El “IMP” pagara a la o al “PROVEEDOR” a través de la Gerencia de Tesoreria del IMP, el monto de los bienes
contratados y aceptados, en moneda nacional, dentro de los 20 dias naturales, contados a partir de la fecha de
validacién y aceptacion de la factura electrénica por parte del drea requirente y a través de la béveda electrdnica
del “IMP”, o en su caso, del comprobante fiscal de pago correspondiente.

El pago de los servicios quedara condicionado al pago que en su caso la o el “PRESTADOR” deba efectuar por
concepto de penas convencionales o deducciones a que se haya hecho acreedor, haber entregado los servicios
a satisfaccion del usuario solicitante, formalizado el CONTRATO O PEDIDO y en su caso sus modificaciones, asi
como haber entregado la(s) fianzas(s) de cumplimiento que en su caso aplique(n).

Indicaciones Generales.
Sélo se podra presentar una proposicién por licitante.

Por tratarse de un procedimiento electrénico, no se permitird la asistencia de personas fisicas o morales
interesadas a los actos de: junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones y fallo.

Los requisitos contenidos en esta CONVOCATORIA, asi como lo establecido en las proposiciones presentadas no
seran negociados.

Por tratarse de un procedimiento de contratacién con la modalidad ELECTRONICA, la omisién de firma autégrafa
en cualquiera de los documentos solicitados que tengan que ser generados por los licitantes, no sera causa de
desechamiento, siempre y cuando la propuesta sea firmada de forma digital.
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Asi mismo, con el propdsito de facilitar el acto de presentacién de propuestas y agilizar la conduccién del acto,
se recomienda que los archivos que las integran sean identificados con los nombres indicados en el FORMATO
05, sin que la omisién de lo establecido en este parrafo sea motivo de desechamiento.

Los interesados deberdn proporcionar una direccién de correo electrénico, en caso de contar con él.

A eleccion de los interesados, se podrdn presentar propuestas conjuntas, en este supuesto las proposiciones
deberan cumplir adicionalmente con lo dispuesto en el tercero, cuarto y quinto parrafos del articulo 34 de la LEY
y 44 de su Reglamento.

PRESENTACION DE PROPOSICIONES CONJUNTAS.

Al efecto, los interesados que no se encuentren en alguno de los supuestos a que se refieren los Articulos 50 y
60 de la Ley, podran agruparse para presentar una proposicidon, cumpliendo con los siguientes aspectos:

Dos 0 mds personas podran presentar conjuntamente una proposicion en la presente Convocatoria a la Licitacion
sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en
la proposiciony en el CONTRATO o PEDIDO se establecerdn con precision y a satisfaccion del IMP, las obligaciones
de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las mismas. En este supuesto la
proposicién debera ser firmada con el certificado digital de la firma electrdnica avanzada que emite el Servicio
de Administracion Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales, en la Ultima hoja de cada uno de los
documentos que forman parte de la misma por el Representante comun que para este acto haya sido designado
por el grupo de personas, tal como lo sefiala el Articulo 34 tercer, cuarto y quinto parrafos de la Ley.

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 44 del Reglamento, los interesados podran agruparse para presentar una
proposicion, cumpliendo los siguientes aspectos:

I.  Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su
interés en participar en la Junta de Aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

Il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable el
convenio de proposicién conjunta, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su
caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia Legal de las personas
moralesy, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios que aparezcan
en éstas.
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b) Nombre y domicilio de los Representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras Publicas con las que acrediten las facultades de representacion.

c) Designacién de un Representante comun, otorgdndole poder amplio y suficiente, para atender todo
lo relacionado con la proposicién y con el procedimiento de contratacidn.

d) Descripcién de las partes objeto del Servicio que correspondera cumplir a cada persona integrante,
asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones, y

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segln se convenga, para efectos del
procedimiento de contratacion y del CONTRATO o PEDIDO, en caso de que se les adjudique el mismo.

lll. En el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones el Representante comun de la agrupacion debera
sefialar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio se con la proposicidn y, en caso de
gue a los interesados que la hubieren presentado se les adjudique el CONTRATO o PEDIDO, dicho convenio
formarad parte integrante del mismo como uno de sus Anexos.

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso requeridos por el IMP, se podran sumar los
correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, y

V. Los demas que el IMP estime necesarios de acuerdo con las particularidades del procedimiento de
contratacidn.

En el supuesto de que se adjudique el CONTRATO o PEDIDO a los interesados que presentaron una proposicion
conjunta, el convenio indicado en la fraccién Il de este punto y las facultades del Apoderado Legal de la
agrupacion que formalizard el CONTRATO o PEDIDO respectivo, deberan constar en escritura Publica, salvo que,
el CONTRATO o PEDIDO sea firmado por todas las personas que integran la agrupacién que formula la
proposicién conjunta o por sus Representantes Legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva
personalidad, o por el apoderado Legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la
agrupacion que formulé la proposicidn conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del CONTRATO o PEDIDO,
lo cual deberd comunicarse mediante escrito al IMP por dichas personas o por su apoderado Legal, al momento
de darse a conocer el fallo 0, a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.
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APARTADO IV

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR EN

EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

P
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1 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

Referencia Bequmtos que deberd cumplir los Criterios de Evaluacién Causas de Desechamiento
interesados
EL IMP VERIFICARA:
Presentar su propuesta técnica con | Que se presente la | No presentar la propuesta
11 la estructura indicada en el punto 1 | propuesta técnica y que | técnica o que ésta no
’ del presente apartado. cumpla con lo solicitado | cumpla con lo solicitado en
en el inciso ¢, d y e del | elincisoc, dy e del presente
presente apartado. apartado.

Elaborar y presentar su propuesta técnica, conforme a lo siguiente, tomando como base el formato
correspondiente:

a) Nombre de la persona fisica o moral.

b) No. de convocatoria.

c) No. de partida, cantidad y unidad de medida.

d) Descripcidn detallada de las caracteristicas técnicas y especificaciones de los servicios conforme a lo solicitado
en el anexo técnico, debiendo considerar en su proposicion las modificaciones que en su caso se deriven de la
junta de aclaraciones.

e) Nombre y firma, de la persona fisica o el Representante Legal de la persona moral.

1.2 REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES:

Los siguientes requisitos deberan adjuntarse en su propuesta técnica en el orden siguiente:

Se evaluara conforme a lo

Referencia Requisitos que debera cumplir los interesados sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

) Capacidad del interesado:

Acreditar (12) meses de experiencia del personal de la
persona fisica 0 moral que participard en la prestacion del
servicio objeto de esta convocatoria.

El I|C|ta.nte del servicio presentar.a en su plantilla .aI pgrsonal Experiencia en asuntos
requ.e.rldol con 12. mes.els contlnuos. c.le experlenc!a que | olacionados con'la nibteria
participara en la ejecucion de las actividades a realizar en objeto de este

i.a.l ici ot
el servicio. procedimiento de

) . ) g contratacion.
Para cada una de las partidas licitadas, se deberd acreditar

su capacidad para proporcionar al personal que preste
servicios relacionados con los sefialados en el Anexo
Técnico General, lo cual demostrara presentando la
relacion de expedientes del personal, en el que tenga o

202

LEONA VICARIO



SENER

Referencia

Requisitos que debera cumplir los interesados

Se evaluara conforme alo
sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

haya tenido relacion adjuntando curricula y documentos de
soporte de los elementos cuyo perfil se especifica en este
apartado de acuerdo a la partida correspondiente, asi como
los documentos de soporte de la empresa requeridos. Por
lo que se debera identificar a cada elemento por su perfil y
el tipo de servicio.

Para evaluar la experiencia de dichos recursos humanos, el
licitante del servicio presentard documentos que acredite
su experiencia (cartas donde indique la experiencia de la
compafia donde prestd su servicio), en el desarrollo de
servicios similares o de la misma naturaleza.

Indicando nombre, grado de estudios obtenidos, afos de
experiencia, actividades desarrolladas con relacién directa
al perfil que presenta, asi como razdn social de los lugares
en los que se ha desempefiado profesionalmente

Estos documentos podran ser copia de constancias de los
servicios proporcionados.

i.a.2

Acreditar conocimientos académicos o profesionales del
personal de la persona fisica o moral que participara en la
prestacion del servicio objeto de esta convocatoria.

El licitante del servicio presentara copia que acredite los
conocimientos  profesionales del personal estos
documentos pueden ser diplomas o certificado o titulo
profesional o cédula profesional que estén avalados por las
instancias que acredite su formaciéon académica o
profesional.

Para el caso de:
Licenciaturas y Maestrias concluidas, presentar copia de
titulo y cédula profesional.

e Licenciaturas truncas, presentar constancia de estudios
expedida por la Institucidon Educativa correspondiente o
bien, documento de validez académica o grado superior
(certificado o titulo)

e Pasantes, presentar la Carta de Pasante o en su caso,
documento de validez académica o grado superior
(certificado o titulo)

Competencia y habilidad
en el trabajo de acuerdo a
sus conocimientos
académicos o
profesionales.
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Referencia

Requisitos que debera cumplir los interesados

Se evaluara conforme alo
sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

e Bachilleratos o carreras técnicas truncas o concluidas

presentar el certificado o constancia de terminacion de
estudios expedido por la Institucion Educativa
correspondiente o bien, documento de validez
académica o grado superior (certificado o titulo
profesional)

Se deberd acreditar la ampliacién y profundizacion de
conocimientos académicos mediante la documentacion
como Titulo o Cédula profesional, misma acreditacion
debera tener relacién directa con la presentacién de este
servicio, de lo contrario no se consideraran como
presentadas.

i.a.3

Acreditar que el personal de la persona fisica o moral
cuenta con el dominio de herramientas necesarias para la
prestacion del servicio objeto de esta convocatoria.

El licitante del servicio presentard constancias como, carta
del representante legal o del fabricante en donde certifique
que el personal requerido estan capacitados en el manejo
de la herramienta necesaria para las actividades requeridas
del servicio.

Deberd presentar la constancia, reconocimiento o diploma
de 3 cursos de capacitacion y/o actualizacién por cada perfil
propuesto que demuestre el dominio de herramientas
relacionadas con el servicios, programas informaticos y/
participacién en la resolucién o tratamientos de
problematicas similares deberdn considerarse Unicamente
los perfiles descritos en el punto i.a.2.

Dominio de herramientas
relacionadas con el servicio.

i.b.1.1

Presentar la Opinidn positiva emitida por el SAT donde
acredite que la persona fisica 0 moral que participard en la
prestacion del servicio ha cumplido sus obligaciones
fiscales, la cual debera estar vigente a la fecha en que se
efectie el acto de presentacion y apertura de
proposiciones de la presente convocatoria.

Presentar documento expedido por el INFONAVIT para
acreditar que no tiene a su cargo créditos fiscales firmes
gue no se encuentren pagados o garantizados en alguna de

Capacidad de los recursos
econdmicos y de
equipamiento.
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Referencia

Requisitos que debera cumplir los interesados

Se evaluara conforme alo
sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

las formas, en términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal
de la Federacién, o bien que teniéndolos no hayan
celebrado convenio de pago con las autoridades fiscales en
los términos previstos por la legislacion aplicable.

i.b.1.2

Presentar copia simple de la ultima declaracién fiscal anual
2019 del impuesto sobre la renta (ISR) con el sello de
recibido del SAT y la ultima declaracidon provisional del afo
2020 presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP) por la persona fisica o moral que participara
en la prestaciéon del servicio, para comprobar que sus
ingresos son equivalentes al menos el 20% del monto de su
oferta.

Capacidad de los recursos
econdmicos y de
equipamiento.

Presentar relacién de (equipo) o (software) o
(herramientas) que la persona fisica o moral utilizard en la
prestacion del servicio objeto de esta convocatoria

El licitante del servicio debera presentar escrito libre en
papel membretado donde manifieste y se comprometa a
que el equipo y la herramienta que utilizara por el tiempo
que tenga la prestacidn de su servicio seran las adecuadas,
con las cantidades necesarias, que las tendrdn en buenas
condiciones.

Capacidad de los recursos
econdmicos y de equipamiento

Manifestacién bajo protesta de decir verdad, que es una
persona fisica con discapacidad, o bien es una empresa que
cuenta con trabajadores con discapacidad en una
proporcién de al menos el 5 % de la totalidad de la plantilla
de empleados, debera ademas presentar el alta de tales
trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano
del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos
trabajadores son personas con discapacidad en términos de
lo previsto en la fracciéon IX del articulo 2 de la Ley General
de las Personas con Discapacidad.

El licitante del servicio debera presentar escrito libre en
papel membretado

Participacidn de
discapacitados o Empresas
que cuenten con
trabajadores con

discapacidad.

Documento expedido por la autoridad competente que
determine su estratificacion como micro, pequefia y
mediana empresa, o bien un escrito de manifestacién bajo
protesta de decir verdad que cuenta con el caracter de
MIPYMES.

Participacion de MIPYMES
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Referencia

Requisitos que debera cumplir los interesados

Se evaluara conforme alo
sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

El licitante del servicio deberd presentar escrito libre en
papel membretado

Certificacién emitida por las autoridades y organismos
facultados a las empresas que hayan aplicado politicas y
practicas de igualdad de género

El licitante del servicio debera presentar la certificacion.

Equidad

i)

Experiencia y Especialidad del interesado:

ii.a.

Presentar contratos o pedidos de servicios, con los que
acredite experiencia en la prestacién del servicio objeto de
esta convocatoria.

Deberd acreditar su experiencia acumulada en la
prestacion de servicios de la misma naturaleza (similar a la
cantidad de elementos) del que es objeto el presente
procedimiento de contratacidn.

Deberd presentar copias de contratos y/o pedidos
completos celebrados con la  Administracion Publica
Federal y/o instituciones de sector privado que permitan
acreditar minimo 12 y maximo 48 meses continuos de
experiencia técnica en la presentacion de los servicios.

La antigliedad de la celebracion de los contratos no podra
ser inferior a 2014. Se requiere acreditar la presentacién
del servicios en al menos el primer trimestre del afio de la
fecha del acto de presentacidén y apertura de propuestas.

La experiencia técnica que deben acreditar los contratos
y/o pedidos, estd vinculada con la prestacion de servicios
relacionados con la administracion de personal de apoyo
técnico especializado, viaticos, equipo complementario
(Cémputo, Comunicacion, Seguridad y vehiculo).

Experiencia

ii.b.

Presentar la evidencia que acredite que los contratos de
servicios presentados en cumplimiento del apartado ii.a,
corresponden o estan relacionados con el servicio objeto
de esta convocatoria.

Especialidad
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Referencia

Requisitos que debera cumplir los interesados

Se evaluara conforme alo
sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

Documento que avalen la prestacion de servicios que son
iguales, de la misma naturaleza, caracteristicas técnicas,
complejidad, magnitud o condiciones a las requeridas en el
presente procedimiento de contratacidn.

Presentara copias de contratos y/o pedidos de servicios
con las caracteristicas especificas y en condiciones similares
a las establecidas en la presente licitacién, formalizados con
dependencias o entidades de los sectores publico o
privado, de por lo menos seis meses continuos de
prestacion de los servicios y con una antigiedad no mayor
a 5 afios de haber sido concluido, relaciondndolos a la
partida para la cual esté presentando cotizacion.

Para acreditar la especialidad se debera cuantificar el
maximo de 3 contratos y/o pedidos contratos que se
presenten a evaluacion, con los cuales acredite que el
licitante ha realizado actividades que son iguales o muy
similares a la naturaleza o caracteristicas, volumen,
complejidad, magnitud y condiciones etc. de los que se esta
solicitando, es decir que acredite la administracion de
personal de apoyo técnico especializado, viaticos, equipo
complementario (Cémputo, Comunicacién, Seguridad vy
vehiculo)

El licitante deberd adjuntar a los contratos y/o pedidos
contratos que presente, el anexo técnico y/o el
documentos emitidos por Institucién publica o privada, en
el cual conste la descripcion de los servicios a de fin de
acreditar la administracidon de personal de apoyo técnico
especializado, viaticos, equipo complementario.

i)

Propuesta de Trabajo:

iii.a.

Presentar la Metodologia de trabajo que la persona fisica o
moral utilizard para cumplir con las obligaciones del
servicio objeto de esta convocatoria.

El licitante debera presentar su metodologia para la
prestacion del servicio de acuerdo a lo establecido en el
Anexo Técnico General .

Metodologia para la
prestacion del servicio que
serad utilizada.
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Referencia

Requisitos que debera cumplir los interesados

Se evaluara conforme alo
sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

Debera presentar metodologia en  documento
debidamente firmado por persona facultada
preferentemente en papel membretado, en donde se
presente la propuesta operativa respecto de cdmo se
llevard a cabo el servicio, indicando el detalle de los
recursos que utilizara para estos trabajos.

La metodologia contendra en su totalidad las
especificaciones y requisitos solicitados en el Anexo
Técnico general, asi como aquellos que resulten de las
Juntas de aclaraciones.

iii.b.

Presenta el plan de trabajo y programacidn del servicio con
fecha de terminacién en apego a lo indicado en el Anexo
Técnico de las bases de esta convocatoria, para cumplir con
las obligaciones del servicio objeto de esta convocatoria

Presentar documento original debidamente firmado por
persona  facultada, preferentemente en  papel
membretado, en donde presente el esquema conforme al
cual se estructurardn los recursos humanos a nivel
nacional, necesarios para cumplir con las obligaciones del
servicio objeto del presente evento.

El licitante deberd presentar su plan de trabajo propuesto
para la prestacion del servicio, el cual debera contener un
cronograma, resaltando al menos lo siguiente:
1. Responsable de cada actividad u obligacidn,
acordes con el organigrama propuesto.
2. Los plazos o fechas para el cumplimiento de todas
sus obligaciones.

El Plan de trabajo, deberd ser congruente con el Anexo
Técnico General, Metodologia y Esquema Estructural.

Plan de trabajo propuesto.

iii.c.1

Documento con el esquema estructural (organigrama) de
recursos humanos con que cuenta la persona fisica o moral
y que le permita cumplir con las obligaciones del servicio
objeto de esta convocatoria prevista en el Anexo Técnico
General.

Esquema estructural de la
organizacién de los
recursos humanos
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Se evaluara conforme a lo
Referencia Requisitos que debera cumplir los interesados sefialado en el Apartado V
de esta convocatoria.

El licitante debera presentar un organigrama funcional para
la prestacién del servicio considerando:
1. Al menos 4 niveles
2. Descripcién de las funciones o puestos y
3. Datos de contacto (nombre, teléfono y correo
electrdnico)
El esquema estructural debera ser congruente con el Anexo
Técnico General, Metodologia y Plan de trabajo, en caso

contrario no se otorgaran puntos.

Presentar curriculum de la persona fisica o moral
mencionando experiencia en el servicio objeto de esta
convocatoria, especificando referencias de los clientes,
tales como nombre de la empresa y teléfono, para efectos
de cotejo.

Esquema estructural de la
organizacién de los
recursos humanos.

iii.c.2

iv) Cumplimiento de contratos

Presentar contratos de servicios, igual o similar al objeto de
la esta convocatoria y cartas de liberacién de fianza o
escrito de cumplimiento del servicio.

Cumplimiento de contratos
iv. Los contratos deberdn demostrar que ha proporcionado | del interesado.

servicios a empresa con cumplimiento satisfactorio,
durante al menos un afio, podran ser contratos acumulados
en el mismo afio.

ReqQuisITos DE CARACTER ECONOMICO

Referencia Re(?|u'|5|tos que debera cumplir Criterios de Evaluacién Causas de Desechamiento

el licitante

Presentar su propuesta | Que se presente la | No presentar la propuesta

econdmica con la estructura | propuesta econdmica y | econdmica o que ésta no

) indicada en el punto 2 del | que cumpla con lo | cumpla con lo solicitado en

presente apartado. solicitado enel puntoc,d, | el punto c, d, e, g y h del
e, g y h del presente | presente apartado.
apartado.
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2 PROPUESTA ECONOMICA.

Elaborar su propuesta econémica, conforme a lo siguiente, tomando como base el formato correspondiente:

a) Nombre del licitante

b) No. de CONVOCATORIA.
c) No. de partida.

d) Descripcién del concepto.

e) Cantidad

f) Unidad de medida
g) Precio unitario y total del servicio, en moneda nacional antes de I.V.A.
h) Nombre y firma de la persona fisica o del Representante Legal de la persona moral.

Se debera cotizar precios fijos en moneda nacional hasta con dos decimales.

En caso de que alguna de las propuestas econdmicas se presente con mas de dos decimales, la convocante
Unicamente considerard para la evaluacién econdmica los dos decimales solicitados.

Los precios ofertados serdn vigentes dentro del procedimiento de contratacién hasta su conclusion.

Requisitos de Caracter Legal y Administrativo:

Requisitos que deberd cumplir el

Causas de

Referencia | . Criterios de Evaluacidn .
interesado Desechamiento
Que se presente el escrito | No presentar el escrito o
solicitado, que contenga | que éste: no contenga la
la manifestacién bajo | manifestacion bajo
Escrito para acreditar la existencia | protesta de decir verdad | protesta de decir verdad
legal y personalidad de la persona | que cuenta con facultades | que cuenta con
fisica o moral interesado, debiendo | suficientes para | facultades suficientes
contener la manifestacion bajo | comprometerse por si o | para comprometerse por
Formato 01 | protesta de decir verdad que cuenta | por su representada, | si 0 por su representada,
con facultades suficientes para | indique razén social del | no indique razén social
comprometerse por si o por su | LICITANTE, relacion de | del LICITANTE, noindique
representada, conforme al Formato | socios en caso de | relacién de socios, no
01 el cual podra utilizar como formato | personas morales, ramo o | indique ramo o giro o que
giro y que esté firmado | no esté firmado por el
por el representante o | representante o
apoderado legal. apoderado legal.
Que se presente el escrito | No presentar el escrito o
Escrito bajo protesta de decir verdad, | solicitado en el Formato | que éste: no contenga la
Formato 03 | de no encontrarse en alguno de los | 03, que contenga la | manifestacion bajo

supuestos establecidos por los
articulos 50 y 60 antepenultimo

manifestacion bajo
protesta de decir verdad

protesta de decir verdad
de no encontrarse en
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Requisitos que deberd cumplir el

Causas de

Referencia | . Criterios de Evaluacién .
interesado Desechamiento
parrafo de la LEY. Conforme al | de no encontrarse en | alguno de los supuestos
Formato 03 el cual podrd utilizar | alguno de los supuestos | establecidos por los
como formato. establecidos por los | articulos 50 vy 60
articulos 50 y 60| antepenultimo parrafo
antepenultimo parrafo de | de la LEY; o que no esté
la LEY y que esté firmado | firmado por el
por el representante o | representante 0
apoderado legal. apoderado legal.
Escrito de declaracion de integridad | Que se presente el escrito | No presentar el escrito o
bajo protesta de decir verdad. | solicitado en el Formato | que éste no contenga la
Conforme al Formato 04 el cual podrd | 04, que contenga la | declaracion de
utilizar como formato. declaracion de integridad | integridad bajo protesta
bajo protesta de decir | de decir verdad
Formato 04 -
verdad conforme a lo | conforme a lo indicado
indicado en el Formato 04 | en el Formato 04; o que
y que esté firmado por el | no esté firmado por el
representante o | representante o
apoderado legal. apoderado legal.
Escrito de  manifestacion  de | Que se presente el escrito, | No presentar el escrito o
nacionalidad mexicana. Conforme al | que contenga la | que éste no contenga la
Formato 09 el cual podra utilizar | manifestacion bajo | manifestacion bajo
como formato. protesta de decir verdad | protesta de decir verdad
Formato 09 de que es de nacionalidad | de que es de
mexicana y que esté | nacionalidad mexicana;
firmado por el | o que no esté firmado
representante o | por el representante o
apoderado legal. apoderado legal.
Opinion de cumplimiento de | Que se presente laopinién | No presentar la opinién
obligaciones fiscales en materia de | de cumplimiento positiva | de cumplimiento positiva
seguridad social”’, contenida en el | emitida por el Instituto | emitida por el Instituto
Acuerdo Mexicano del Seguro | Mexicano del Seguro
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y | Social, vigente al dia del | Social, vigente al dia del
su Anexo Unico emitida por el Instituto | acto de presentaciébn y | acto de presentacion y
Mexicano del Seguro Social. La | apertura de | apertura, o en caso de no
Opinién opinién de cumplimiento debera ser | Proposiciones, o en caso | estar  obligado,  no
IMSS positiva y estar vigente el dia del acto de no estar obligado, que | presentar escrito libre,

de presentacion y apertura de
proposiciones, conforme al calendario
de eventos del Apartado Ill de esta
Convocatoria, o en caso de no estar
obligado, presentar escrito libre, bajo
protesta de decir verdad, que no le es
posible obtener la referida opinion,

se presente escrito libre,
bajo protesta de decir
verdad, indicando que no
le es posible obtener la
referida opinioén
y documento emitido por
el Instituto Mexicano del
Seguro Social en el que

bajo protesta de decir
verdad, indicando que no
le es posible obtener la
referida opinién
y documento emitido por
el Instituto Mexicano del
Seguro Social en el que
conste que no les p
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Referencia

Requisitos que deberd cumplir el
interesado

Criterios de Evaluacion

Causas de
Desechamiento

indicando el motivo por el que no se
encuentra inscrito o no tiene
trabajadores y anexar el documento
emitido por el Instituto Mexicano del
Seguro Social en el que conste que no
les puede emitir la misma.

Adicionalmente, si el particular
subcontrata, debe presentar la
referida Opinion en sentido POSITIVA
y vigente, del o de los terceros con los
gue subcontrata.

conste que no les puede
emitir la misma, y si el
particular subcontrata,
debe presentar la referida
Opinion en sentido
positiva y vigente, del o de
los terceros con los que
subcontrata.

emitir la misma, y si el
particular  subcontrata,
no presentar la referida
Opinibn  en  sentido
positiva y vigente, del o
de los terceros con los
gue subcontrata.

Opinion SAT

Presentar Opinion positiva emitida por
el SAT donde acredite que la persona
fisica o moral que participara en la
prestacion de los servicios ha
cumplido sus obligaciones fiscales, la
cual debera estar vigente a la fecha en
gue se efectle el acto de presentacion
y apertura de proposiciones de la
presente convocatoria.

Que se presente la
Opinion positiva emitida
por el SAT donde acredite
que la persona fisica o
moral que participara en la
prestacion de los servicios
ha cumplido sus
obligaciones fiscales, la
cual debera estar vigente
a la fecha en que se
efectte el acto de
presentacion y apertura
de proposiciones de la
presente convocatoria.

Que no se presente la
Opinibn o que no sea
positiva, emitida por el
SAT o no acredite que la
persona fisica o moral
gue participara en la
prestacion de los
servicios ha cumplido sus
obligaciones fiscales, o
gue no esté vigente a la
fecha en que se efectle
el acto de presentacion y
apertura de
proposiciones de la
presente convocatoria.

Documento
INFONAVI
T

Presentar documento expedido por el
INFONAVIT para acreditar que no
tiene a su cargo créditos fiscales
firmes que no se encuentren pagados
0 garantizados en alguna de las
formas, en términos del articulo 32-D
del Cdédigo Fiscal de la Federacion, o
bien que teniéndolos no hayan
celebrado convenio de pago con las
autoridades fiscales en los términos
previstos por la legislacion aplicable.

Que se
documento expedido
por el INFONAVIT

acreditando que no tiene
a su cargo créditos
fiscales firmes que no se
encuentren pagados o
garantizados en alguna de
las formas, en términos del
articulo 32-D del Cdédigo
Fiscal de la Federacion, o
bien que teniéndolos no
hayan celebrado convenio
de pago con las
autoridades fiscales en los
términos previstos por la
legislacion aplicable.

presenta

Que no se presente
documento expedido
por el INFONAVIT

acreditando que no
tiene a su cargo créditos
fiscales firmes que no se
encuentren pagados o
garantizados en alguna
de las formas, en
términos del articulo 32-D
del Codigo Fiscal de la
Federacion, o bien que
teniéndolos no hayan
celebrado convenio de
pago con las autoridades
fiscales en los términos
previstos por la
legislacion aplicable.
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Requisitos que deberd cumplir el

Causas de

Referencia | . Criterios de Evaluacién .
interesado Desechamiento
Presentar manifiesto bajo protesta de | Que se presente el escrito | Que no se presente el
decwl verdad que no .d.(,asempena} solicitado, que contenga | escrito solicitado, que
empeo, cargo o comision en €l 5 manifestacion bajo | contenga la
servicio publico o, en su caso, que a testa de deci dad ifoctacid bai
pesar de desempefiarlo, con la | Protesta de decir verf manifestacion . ajo
formalizacion del contrato | que no  desempefia | protesta de decir verdad
correspondiente no se actualiza un | empleo, cargo o|que no desempefia

Manifiesto Conflicto d.e Interés. En caso de que comisién en el servicio | empleo, cargo o
el contratista sea persona moral, ibli comisién en el servicio

de dichas  manifestaciones  deberan | PURIICO O, €n Su caso, | LLIT

Conflicto | presentarse respecto a los socios o | que a pesar de | publico o, en su caso,

de Interés accionistas que ejerzan control sobre desempeﬁarlo’ con la que a pesar de

la sociedad

formalizacion del
contrato

correspondiente no se
actualiza un Conflicto

de Interés.

desempeiiarlo, con la
formalizacion del
contrato
correspondiente no se
actualiza un Conflicto
de Interés.
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OTRAS CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES
El sefialar condicionantes distintas dentro de sus proposiciones, a cualesquiera de los requisitos establecidos en
la convocatoria.

Cuando se presente mas de una propuesta técnica o econdmica distintas para la(s) partida (s) del (los) servicio
(s) por un mismo licitante.

Cuando la propuesta técnica no cumpla con las caracteristicas técnicas y especificaciones minimas establecidas
en el Anexo Técnico de la convocatoria.

Cuando habiéndose presentado un error de cdlculo en la propuesta econdmica, el licitante no acepte la
rectificacion por parte de la CONVOCANTE, sélo en el caso de que la correccién no implique la modificacion de
precios unitarios.

Cuando alguno de los licitantes que integran el convenio de propuesta conjunta no presente alguno de los
documentos indicados en los Requisitos de cardcter legal y Administrativo, conforme al Art.48, fraccion VI del
Reglamento.

Cuando la propuesta econdmica exceda el presupuesto asignado para la contratacién y el drea requirente no
acepte el precio ofertado.

Cuando la puntuacidn o unidades porcentuales obtenidas en la evaluacidn de la propuesta técnica sea inferior a
la minima establecida para ser considerada solvente técnicamente.
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APARTADO YV

CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION
DE PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO O PEDIDO
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CRITERIOS DE EVALUACION: PUNTOS Y PORCENTAJES.

A la propuesta técnica se le verificard que cada partida cumpla con las caracteristicas y especificaciones
técnicas minimas establecidas en el anexo técnico, de la convocatoria.

1.- EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS.
La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente
Yy, por tanto, no ser desechada, serd de cuando menos 45 puntos de 60, de la puntuacién o unidades

porcentuales maximas sefaladas y se desglosan de la siguiente forma:

i) Capacidad del licitante: Valor Mdximo 24 puntos

i.a.) Recursos humano: Valor Mdximo 14-puntos

ASPECTO SOLICITADO:

Para cada una de las partidas licitadas, se debera acreditar su capacidad para proporcionar al
personal que preste servicios relacionados con los sefialados en el Anexo Técnico General, lo cual
demostrard presentando la relacion de expedientes del personal, en el que tenga o haya tenido
relacion adjuntando curricula y documentos de soporte de los elementos cuyo perfil se especifica en
este apartado de acuerdo a la partida correspondiente, asi como los documentos de soporte de la
empresa requeridos. Por lo que se deberd identificar a cada elemento por su perfil y el tipo de
servicio.

Los aspectos a evaluar son:

i.a.1) Afnos de experiencia en la realizacidn del servicio técnico, se debera presentar curricula de
los elementos. Valor Mdximo 4.2 puntos.

ASPECTO SOLICITADO:
Acreditar (12) meses de experiencia del personal de la persona fisica o moral que participara en
la prestacion del servicio objeto de esta convocatoria.

Indicando nombre, grado de estudios obtenidos, afios de experiencia, actividades desarrolladas
con relacién directa al perfil que presenta, asi como razén social de los lugares en los que se ha
desempefiado profesionalmente.
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i.a.2 ) Formaciéon académica o profesional, acreditar segun aplique para cada partida. Valor

Madximo 7.0 puntos

ASPECTO SOLICITADO:

Acreditar conocimientos académicos o profesionales del personal de la persona fisica o moral que

participara en la prestacion del servicio objeto de esta convocatoria.

Para el caso de:

e Licenciaturas y Maestrias concluidas, presentar copia de titulo y cédula profesional.

e Licenciaturas truncas, presentar constancia de estudios expedida por la Institucién Educativa

correspondiente o bien, documento de validez académica o grado superior (certificado o

titulo)

e Pasantes, presentar la Carta de Pasante o en su caso, documento de validez académica o grado

superior (certificado o titulo)

e Bachilleratos o carreras técnicas truncas o concluidas presentar el certificado o constancia de

terminacidon de estudios expedido por la Institucion Educativa correspondiente o bien,

documento de validez académica o grado superior (certificado o titulo profesional)

Se debera acreditar la ampliacién y profundizacién de conocimientos mediante la documentacion
presentacion Titulo o cédula profesional, misma acreditacién deberd tener relacién directa con la
presentacion de este servicio, de lo contrario no se consideraran como presentadas.

PARTIDA 1.

Para los perfiles: Especialista Sr 1 y Especialista Sr 2, acreditar con copia de titulo y cédula

profesional.
Para los demas perfiles, acreditar la formacion académica segun aplique.
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PARTIDA 2.
Para los perfiles: Especialista Sr 1 y Especialista Sr 2, acreditar con copia de titulo y cédula
profesional.

Para los demas perfiles, acreditar la formacion académica segun aplique.

PARTIDA 2
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i.a.3) Dominio de herramientas relacionadas con el servicio o programas informaticos o
participacidn en la resolucidén o tratamiento de problematicas similares a la que sea materia del
servicio. Valor Mdximo 2.8 puntos

ASPECTO SOLICITADO:
Acreditar que el personal de la persona fisica o moral cuenta con el dominio de herramientas
necesarias para la prestacion del servicio objeto de esta convocatoria.

Debera presentar la constancia, reconocimiento o diploma de 3 cursos de capacitacion y/o
actualizacién por cada perfil propuesto que demuestre el dominio de herramientas relacionadas
con el servicios, programas informaticos y/ participacidon en la resolucion o tratamientos de
problematicas similares deberdn considerarse Unicamente los perfiles descritos en el punto i.a.2.

2020

LEONA VICARIO



SENER MF

WWITTEN MEESANS B MU

Desde 60% y | Desde 30% y

Subrubro Documento De 90 %_é r_nés hasta menos | hasta menos
en Cumplimiento | de 90% en de 60% en

Cumplimiento | Cumplimiento

De 29% o
menos en
cumplimiento.

Que demuestre
el dominio de
herramientas
relacionadas

con el servicio.

i.a.3 2.8 14 0.4 0

i.b.) Capacidad de Recursos Econédmicos y de equipamiento: Valor mdximo 9.6 puntos

i.b.1) Capacidad de recursos Economicos: bienes del licitante directamente relacionados con el
desarrollo del servicio. Valor mdximo 6.6 puntos

i.b.1.1) Opinidn positiva emitida por el SAT
i.b.1.2) Copia simple de la ultima declaracidn fiscal

Acredita lo No Acredita o

Sub-rubro Documentos . . no es lo
solicitado . .
solicitado

Presentar la Opinidn positiva emitida por el SAT donde
acredite que la persona fisica 0 moral que participara
en la prestacion del servicio ha cumplido sus
i.b.1.1 obligaciones fiscales, la cual debera estar vigente a la 4.3 puntos 0 puntos
fecha en que se efectue el acto de presentaciény
apertura de proposiciones de la presente
convocatoria.

Presentar copia simple de la ultima declaracion fiscal
anual 2019 del impuesto sobre la renta (ISR), y la
ultima declaracion provisional 2020 presentada ante la
secretaria de hacienda y crédito publico (SHCP), para
comprobar que sus ingresos son equivalentes al menos
el 20% del monto de su oferta.

i.b.1.2 2.3 puntos 0 puntos

i.b.2) Capacidad de recursos de Equipamiento: bienes del licitante directamente relacionados con
el desarrollo del servicio. Valor mdximo 3.0 puntos
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Acredita lo No Acredita o
Sub-rubro Documentos . . noes lo
solicitado . .
solicitado
Presentar la relacidn de (equipo) o (software) o
. herramientas) que la persona fisica o moral utilizara
i.b.2 ( ) . P . . 3.0 puntos 0 puntos
en la prestacion del servicio objeto de esta
convocatoria.

i.c ) Participacion de discapacitados o Empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad,
Valor mdximo 0.2 puntos

ASPECTO SOLICITADO:

Se requiere documento manifestando bajo protesta de decir verdad, que es una empresa que cuenta
con trabajadores con discapacidad en una proporcidn de al menos el 5% de la totalidad de la plantilla
de empleados, deberd ademas presentar altas de tales trabajadores al régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son
personas con discapacidad en términos de lo previsto en la fraccién IX del articulo 2 de la Ley General
de las Personas con Discapacidad

Igual o mayor a 5%. Menor a 5%. No
Subrubro . . . .
Presenta lo solicitado presenta lo solicitado
i.c 0.2 puntos 0 puntos

i.d ) MIPYMES que produzcan bienes con innovacién tecnoldgica relacionados directamente con la
prestacion del servicio objeto de este procedimiento Valor mdximo 0.1 puntos

ASPECTO SOLICITADO:

Documento expedido por la autoridad competente que determine su estratificacion como micro,
pequeiia y mediana empresa. Que acredite la produccién de bienes que se utilizaran en la prestacion
del servicio objeto de la licitacién con innovacién tecnoldgica y que tenga registrada en Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI).
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, No acredita que es MIPYME o
Acreditacion que es MIPYME y produce fta qu .
Subrubro . . cr e . no produce bienes con
bienes con innovacion técnica . o e
innovacion técnica
i.d 0.1 puntos 0 puntos

i.e) Declaracion de equidad: Certificacion emitida por las autoridades y organismos facultados, a las
empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género Valor mdximo 0.1 puntos.

ASPECTO SOLICITADO:
Empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género

Subrubro Presenta carta No presenta carta

i.e 0.1 puntos 0 puntos

Experiencia y especialidad del licitante: Valor mdximo 16 puntos

ii.a) Experiencia, se cuantificard con los contratos o documentos que presente a evaluacién: Valor
mdximo 10 puntos

ASPECTO SOLICITADO:
Presentar contratos o pedidos de servicios, con los que acredite experiencia en la prestacion del
servicio objeto de esta convocatoria.

Debera presentar copias de contratos y/o pedidos completos celebrados con la Administraciéon
Publica Federal y/o instituciones de sector privado que permitan acreditar minimo 12 y maximo 48
meses continuos de experiencia técnica en la presentacién de los servicios.

La antigliedad de la celebracion de los contratos no podra ser inferior a 2014. Se requiere acreditar
la presentacion del servicios en al menos el primer trimestre del afio de la fecha del acto de
presentacion y apertura de propuestas.

La experiencia técnica que deben acreditar los contratos y/o pedidos, esta vinculada con la
prestacion de servicios relacionados con la administracion de personal de apoyo técnico
especializado, viaticos, equipo complementario (COmputo, Comunicacion, Seguridad y vehiculo)
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Experiencia mayor .. Experiencia de
Sub-rubro P y Experiencia de 47 a 12 meses P
de 48 meses menos de 12 meses
Se debera distribuir de manera
. roporcional a la puntuacion
ii.a 10 puntos P p . P 0 puntos
maxima de este subrubro,

aplicando una regla de tres.

Para acreditar la experiencia se cuantificaran los contratos y/o pedidos que cumplan con todos y cada
uno de los requisitos solicitados, la asignacion de puntos se realizara conforme al nUmero de meses que
el licitante se ha dedicado a prestar servicios similares relacionados con la misma naturaleza del que es
objeto el presente procedimiento de contratacion.

Se aceptaran contratos y/o pedidos, contratos anuales y/o plurianuales vigentes y/o concluidos en los
gue se haya pactado que las obligaciones del proveedor se consideran divisibles, a efecto de sean
susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de afio de dichos contratos, en los que se
hayan concluido o finiquitado obligaciones.

El computo del tiempo de experiencia requerido se efectuara de manera cronolégica, considerando la
fecha, mes y afio del primer contrato y/o pedido contrato, mismo que correspondera al mas antiguo
gue presente el licitante y como conclusién el dia, mes y aiio en que termind el servicio, tratdndose de
contratos vigentes se tomara como fecha de conclusién al menos un mes antes de la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones sefialado en la presente Convocatoria.

El licitante debera adjuntar a los contratos y/o pedidos contratos que presente, el anexo técnico y/o el
documentos emitidos por Institucidn publica o privada, en el cual conste la descripcidn de los servicios
a de fin de acreditar la administracidon de personal de apoyo técnico especializado, viaticos, equipo
complementario.

Asimismo para asegurar la certeza de las obligaciones contractuales, los licitantes deberdan acompafiar
sus contratos y/o pedidos contratos con las facturas correspondientes a los ultimos dos meses por los
servicios prestados devengados. De igual manera, en el supuesto de presentar contratos plurianuales
se deberdn presentar las facturas del primer mes de cada ejercicio fiscal que abarque la vigencia del
contrato. Las facturas serdn verificadas ante el sistema SAT, en caso de encontrase canceladas, o bien,
en caso de que no puedan ser verificadas, el contrato al que se encuentran relacionados no sera
considerado para cuantificar la experiencia requerida.
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Se asignara la mayor puntuacién al licitante que acredite el maximo de afios de experiencia conforme
a los limites establecidos en la convocatoria. Si algun licitante acredita mds afios de los maximos
solicitados solo se le asignara la mayor puntuacién determinada en el subrubro ii.a de la convocatoria.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion, se debera distribuir de manera
proporcional la puntuacién a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.

A los licitantes que no acrediten el minimo de experiencia requerida en la convocatoria no se les
asignara puntuacion.

ii.b) Especialidad: se cuantificara con los contratos o documentos que presente a evaluacién: Valor
mdximo 6 puntos

ASPECTO SOLICITADO:
Presentar la evidencia que acredite que los contratos de servicios presentados en cumplimiento del
apartado ii.a, corresponden o estdn relacionados con el servicio objeto de esta convocatoria.

Debera presentar copias de contratos y/o pedidos de servicios con las caracteristicas especificas y
en condiciones similares a las establecidas en la presente licitacién, formalizados con dependencias
o entidades de los sectores publico o privado, de por lo menos seis meses continuos de prestaciéon
de los servicios y con una antigiiedad no mayor a 5 afos de haber sido concluido, relaciondndolos a
la partida para la cual esté presentando cotizacidn.

Presenta de 3 o mas contratos
Sub-rubro y/o pedidos contratos Presentadela?2 No Presenta
incluyendo por lo menos uno contratos contratos
con entidad diferente al IMP
.. Puntuacion conforme a
ii.b 6 puntos 0 puntos
regla de tres.

Para acreditar la especialidad se debera cuantificar el maximo de 3 contratos y/o pedidos contratos
gue se presenten a evaluacién, con los cuales acredite que el licitante ha realizado actividades que son
iguales o muy similares a la naturaleza o caracteristicas, volumen, complejidad, magnitud y condiciones
etc. de los que se esta solicitando, es decir que acredite la administracién de personal de apoyo técnico
especializado, viaticos, equipo complementario (COmputo, Comunicacion, Seguridad y vehiculo)

El licitante debera adjuntar a los contratos y/o pedidos contratos que presente, el anexo técnico y/o el
documentos emitidos por Institucion publica o privada, en el cual conste la descripcion de los servicios
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a de fin de acreditar la administracidon de personal de apoyo técnico especializado, vidticos, equipo
complementario.

Asimismo para asegurar la certeza de las obligaciones contractuales, los licitantes deberan acompafar
sus contratos y/o pedidos contratos con las facturas correspondientes a los Ultimos dos meses por los
servicios prestados devengados. De igual manera, en el supuesto de presentar contratos plurianuales
se deberdn presentar las facturas del primer mes de cada ejercicio fiscal que abarque la vigencia del
contrato. Las facturas seran verificadas ante el sistema SAT, en caso de encontrase canceladas, o bien,
en caso de que no puedan ser verificadas, el contrato al que se encuentran relacionados no sera
considerado para cuantificar la experiencia requerida.

Para el presente subrubro ii.b, sélo se aceptaran contratos y/o pedidos contratos concluidos antes de
la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Se asignard la mayor puntuacién al licitante que acredite el mayor nimero de contratos y/o pedidos
contratos, conforme a los limites establecidos. Si algln licitante acredita el mayor nimero de contratos
de los maximos solicitados solo se le asignara la mayor puntuacién determinada en el subrubro ii.b de
la convocatoria.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacién, se debera distribuir de manera
proporcional la puntuacién a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.

El minimo contratos con la especialidad solicitada para obtener puntuacién es 1 (uno).
No se computard para efectos de experiencia, los contratos celebrados entre los propios integrantes

de la participacién conjunta, en caso de participar bajo dicha figura.

iii) Propuesta de trabajo: Valor mdximo 12 puntos

ili.a) Metodologia para la prestacion del servicio: Valor mdximo 4 _puntos

ASPECTO SOLICITADO:
Presentar la Metodologia de trabajo que la persona fisica o moral utilizara para cumplir con las
obligaciones del servicio objeto de esta convocatoria.

El licitante deberd presentar su metodologia para la prestacién del servicio de acuerdo a lo
establecido en el Anexo Técnico General.

Se deberd desarrollar:
1. Laforma en la que se utilizaran los recursos humanos y materiales
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2. Como se llevaran a cabo las actividades y obligaciones concernientes a la prestaciéon del
servicio,

3. Como descripcion de los procesos con el detalle de cada una de las actividades que realizara
cada area del esquema estructural (incluyendo flujodiagramas por proceso),

4. Manifiesto sefialando que cuenta con un sistema web para la administracion de gastos fuera
del centro de trabajo donde habitualmente lo presta el personal, asi como la emisidn de los
reportes y documentacion soporte senalados en el Anexo Técnico General de esta
convocatoria y que se encuentra legalmente autorizado para el uso del mismo, mediante
factura de compra de licencia y/o contrato de uso, y/o registro de sistema propio en el
Instituto Nacional derecho de autor (INDAUTOR).

Deberd presentar la metodologia en documento debidamente firmado por persona facultada
preferentemente en papel membretado, en donde se presente la propuesta operativa respecto de
como se llevard a cabo el servicio, indicando el detalle de los recursos que utilizara para estos
trabajos.

La metodologia contendrd la totalidad de las especificaciones y requisitos solicitados en el Anexo
Técnico general, asi como aquellos que resulten de las Juntas de aclaraciones.

Serd motivo de no obtencién de puntos, la no presentacidon de la metodologia, cuando ésta se
encuentre incompleta o bien no sea congruente con el Anexo Técnico General, Plan de Trabajo y
Esquema Estructural.

Presenta metodologia No presenta o no es lo
conforme a lo solicitado solicitado
4 puntos 0 puntos

iii.b) Plan de trabajo propuesto por el licitante: Valor mdximo 4 puntos

ASPECTO SOLICITADO:

Presenta el plan de trabajo y programacién del servicio con fecha de terminacién en apego a lo
indicado en el Anexo Técnico de las bases de esta convocatoria, para cumplir con las obligaciones
del servicio objeto de esta convocatoria

El licitante debera presentar su plan de trabajo propuesto para la prestacién del servicio, el cual
deberd contener un cronograma, resaltando al menos lo siguiente:
1. Responsable de cada actividad u obligacién, acordes con el organigrama propuesto.

2. Los plazos o fechas para el cumplimiento de todas sus obligaciones.
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El Plan de trabajo, deberd ser congruente con el Anexo Técnico General, Metodologia y Esquema
Estructural.

Serd motivo de no obtencién de puntos, la no presentacién del Plan de trabajo, cuando éste se
encuentre incompleto o bien no sea congruente con el Anexo Técnico General, Metodologia y
Esquema Estructural.

Presenta plan de No presenta plan de
trabajo trabajo
4 puntos 0 puntos

ili.c.1) Esquema estructural de la organizacidn de los recursos humanos: Valor mdximo 2 _puntos

ASPECTO SOLICITADO:

Documento con el esquema estructural (organigrama) de recursos humanos con que cuenta la
persona fisica o moral y que le permita cumplir con las obligaciones del servicio objeto de esta
convocatoria prevista en el Anexo Técnico General.

El licitante deberd presentar un organigrama funcional para la prestacién del servicio considerando:
1. Al menos 4 niveles
2. Descripcion de las funciones o puestos y
3. Datos de contacto (nombre, teléfono y correo electrdnico)

El esquema estructural debera ser congruente con el Anexo Técnico General, Metodologia y Plan de
trabajo, en caso contrario no se otorgaran puntos.

Presenta esquema
estructural de la
organizacion

No presenta esquema
estructural

2 puntos 0 puntos

ili.c.2) Esquema estructural de recursos humanos del licitante: Valor mdximo 2 _puntos

ASPECTO SOLICITADO:
Presentar curriculum de la persona fisica o moral mencionando experiencia en el servicio objeto de

esta convocatoria, especificando referencias de los clientes, tales como nombre de la empresa y

teléfono, para efectos de cotejo.
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Presenta esquema No presenta esquema
estructural RHumanos estructural
2 puntos 0 puntos

iv) Cumplimiento de contratos del licitante: Valor mdximo 8 puntos

ASPECTO SOLICITADO:
Presentar contratos de servicios, igual o similar al objeto de la esta convocatoria y cartas de liberacion
de fianza o escrito de cumplimiento del servicio.

El licitante debera presentar minimo 1 maximo de 3 cartas de cumplimiento, satisfaccidn y/o liberacion
de garantia con la finalidad de acreditar el cumplimiento total y satisfactorio de las obligaciones
contractuales referentes a la prestacion de servicios relacionados con la administracién de personal de
apoyo técnico especializado, viaticos, equipo complementario (Cémputo, Comunicacién, Seguridad y
vehiculo)

Las cartas que se presenten deben corresponder a los contratos que hayan sido presentados y
cuantificados en los rubros ii.a) Experiencia y ii.b ) Especialidad.
La puntuacion se asignara conforme a la siguiente tabla

Presenta 3 o mas cartas de Presenta de 1 a 2 cartas de
Sub-rubro | cumplimiento, satisfaccion cumplimiento, satisfaccion
y/o liberacién de garantia y/o liberacién de garantia

Presenta Contratos sin cartas
de cumplimiento

Puntuaciéon conforme a

i.v 8 puntos
P regla de tres

0 puntos

Se asignara la mayor puntuacion al licitante que acredite con la presentacién de cartas de
cumplimiento, satisfaccion y/o liberacidon de garantia, el mayor nimero de contratos y/o pedidos
contratos cumplidos satisfactoriamente conforme a los limites establecidos en la convocatoria.

Si algln licitante acredita con cartas de cumplimiento, satisfaccion y/o liberacién de garantia un mayor
nuimero de contratos cumplidos con respecto al maximo solicitado en el plazo determinado establecido
en la convocatoria (subrubro iv), solo se le asignard la mayor puntuacién que correspondan al limite
maximo de contratos exigidos en la convocatoria subrubro iv.

A partir de los licitantes que hubieren obtenido la mayor puntuacion, se deberd distribuir de manera
proporcional la puntuacién a los demas licitantes, aplicando una regla de tres.
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El minimo de contratos cumplidos con caracteristicas similares a las solicitadas para obtener puntuacion
es 1 (uno).

Propuesta Econdmica

La propuesta econémica mas baja de las técnicamente aceptadas tendra un valor de (40) y se aplicara la siguiente
formula:

PPE=MPemb X (40) / Mpi

PPE=Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta econdmica.
MPemb= Monto de la propuesta econdmica mas baja.
MPi= Monto de la i-esima propuesta econémica.

Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion, se aplicara
la siguiente férmula:

PTj= TPT + PPE paratodaj=1,2,.....,n.
Donde:

PTj= Puntuacion o unidades porcentuales totales de la proposicion.
TPT= Total de puntuacion o unidades porcentuales asignados a la proposicion técnica.
PPE= Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta econdmica.

“n

El subindice ‘" representa las demas proposiciones determinada como solventes como resultado de la evaluacion.

CRITERIOS DE ADJUDICACION: PUNTOS Y PORCENTAJES.

El CONTRATO o PEDIDO se adjudicara por grupo de partidas 1y 2, a la(s) proposicidn(es) de los licitantes que
cumplieron todos los requisitos legales, técnicos y econdmicos y que reuna la mayor puntuacién o unidades
porcentuales de conformidad con lo establecido en la convocatoria.

El CONTRATO O PEDIDO se adjudicara por el presupuesto maximo disponible para esta contratacion.
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DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

Referencia DOCUMENTO NOMBRE DE
ARCHIVO
Propuesta Técnica
APARTADO PROPUESTA
v, 1 TECNICA
Propuesta Econdmica
APARTADO PROPUESTA
v, 2 ECONOMICA
Escrito para acreditar la existencia legal y personalidad del LICITANTE, que
incluya toda la informacién contenida en el FORMATO 01, el cual podra
01 utilizar como formato, debiendo contener la manifestacién bajo protesta de FORMATO 01
decir verdad que cuenta con facultades suficientes para suscribir la
proposicién.
Escrito bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la
03 ) . ., . FORMATO 03
LEY, que incluya toda la informacién contenida en el FORMATO 03, el cual
podra utilizar como formato.
Escrito de declaracién de integridad bajo protesta de decir verdad, que
04 incluya toda la informacién contenida en el FORMATO 04, el cual podra FORMATO 04
utilizar como formato.
Escrito de manifestaciéon de nacionalidad mexicana, que incluya toda la
09 informacién contenida en el FORMATO 09 el cual podrd utilizar como FORMATO 09
formato.
APARTADO | Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad .
. . . . L. OPINION IMSS
v social. Emitido a través de la pagina electrénica del IMSS.
APARTADO O|’O|r.1|on de cmljm'pllmlento de obligaciones fiscales. Emitido a través de la OPINION SAT
v pagina electrdnica del SAT
Presentar documento expedido por el INFONAVIT para acreditar que no
. (s . . DOCUMENTO
APARTADO IV | tiene a su cargo créditos fiscales firmes que no se encuentren pagados o
. .. , INFONAVIT
garantizados en alguna de las formas, en términos del articulo 32-D
APARTADO Il | En su caso, Convenio de participacién conjunta. CONV - CONJUNTA
APARTADO Il | Copia simple por ambos lados de su identificacién oficial vigente con | IDENTIFICACION
fotografia, tratandose de personas fisicas y, en caso de personas morales, de | OFICIAL
la persona que firme la proposicion.
APARTADO IV | Presentar manifiesto de Conflicto de Interés FORMATO 10
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Referencia DOCUMENTO NOMBRE DE
ARCHIVO
ial Experiencia en asuntos relacionados con la materia objeto de este ial
o procedimiento de contratacion o
) Experiencia en asuntos relacionados con la materia objeto de este 2.2
1.a. procedimiento de contratacion 1.a.
ia3 Experiencia en asuntos relacionados con la materia objeto de este ia3
o procedimiento de contratacion o
ib.1.1 Capacidad de los recursos econdémicos y de equipamiento ib.1.1
i.b.1.2 Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento ib.1.2
ib.2 Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento i.b.2
. Participacion de discapacitados o Empresas que cuenten con trabajadores con .
I.C discapacidad. I.C
i.d Participacion de MIPYMES i.d
i.e Equidad i.e
ii.a. Experiencia del LICITANTE ii.a.
ii.b. Especialidad del LICITANTE ii.b.
iii.a. Metodologia para la prestacion del servicio utilizada por el LICITANTE. iii.a.
iii.b. Plan de trabajo propuesto por el LICITANTE. iii.b.
iiic.1 Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos del i1
e LICITANTE. o
iii c.2 Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos del iic.2
o LICITANTE. o
Iv Cumplimiento de contratos del LICITANTE. iv
DOCUMENTOS OPCIONALES
No. de Nombre del Documento Nombre de
Anexo o Archivo
Apartado
Escrito que deberdn presentar las personas que pretendan solicitar | FORMATO 02
02 aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria para dar
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 33 bis de la LEY. FORMATO 02
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Constancia de recepcion de documentos que los licitantes entregan a la | FORMATO 05
05 convocante en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.
FORMATO 05
06 Manifestacion de MYPYMES. FORMATO 06 FORMATO 06
Escrito que deberan presentar los licitantes que pretendan intervenir en el
08 acto de presentacion y apertura de proposiciones para dar cumplimientoa | ANEXO 10
lo dispuesto en el articulo 29 fraccion VI de la LEY. FORMATO 08
APARTADO | Copia del Acta Constitutiva o Nacimiento, del representante o apoderado | ACTA

legal que firma las proposiciones, segun corresponda.
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APARTADO VIl

DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA
AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
COMPETENTE PARA PRESENTAR
INCONFORMIDADES O DENUNCIAS

-
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Las personas que estén interesadas en promover inconformidades por los actos que segun su dicho contravengan
las disposiciones que rigen la materia de la Ley, podran hacerlo directamente en la Secretaria de la Funcién
Publica, sita en:

Av. Insurgentes Sur. 1735,

Col. Guadalupe Inn,

Delegacién Alvaro Obregén,

C.P. 01020, México, CIUDAD DE MEXICO

o ante el Organo Interno de Control en el IMP,
Area de Responsabilidades,

Edificio No.13 planta alta,

Eje Central Ldzaro Cardenas Norte 152,

Col. San Bartolo Atepehuacan

Delegacidn Gustavo A. Madero

C.P. 07730, México, CIUDAD DE MEXICO

o en la direccién de correo electrénico www.compranet.gob.mx.

Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al promovente por resultar notoriamente
improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propdsito de retrasar y entorpecer la continuacién del
procedimiento de contratacidén; se le impondrd multa conforme lo establece el Articulo 59 de la Ley.

Situaciones no previstas.

Cualquier situacidn no prevista en la convocatoria de la licitacidn publica podra ser resuelta por el INSTITUTO
MEXICANO DEL PETROLEO apegéndose a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
su Reglamento y demas disposiciones administrativas aplicables. De cualquier manera el INSTITUTO MEXICANO
DEL PETROLEO estara facultado para realizar las consultas que estime necesarias ante la SFP, la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico o la Secretaria de Economia, con base en las atribuciones conferidas a éstas.

Las personas que estén interesadas en promover quejas o denuncias por incumplimiento de las obligaciones de
los servidores publicos, se pueden presentar ante el Titular del Organo Interno de Control y el Titular del Area
de Quejas del Organo Interno de Control.

La denuncia debe contener:

1. Hechos y cualquier otra informacién que permita advertir la comisidon de presuntas infracciones,
sefialando como, cuando, donde ocurrieron los mismos.

2. Datos de identificacién del presunto infractor.

3. Sefalamiento de elementos probatorios que acrediten las presuntas infracciones.

Se informa a particulares que en el contacto que pueda darse en el presente procedimiento de contratacidn, los
servidores publicos del Instituto Mexicano del Petrdleo deben observar lo establecido en el protocolo de
actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 20 de agosto de 2015 y modificado
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Acuerdos publicados en el mismo medio oficial el 19 de febrero de 2016y el 28 de febrero de 2017, el cual puede
ser consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcién Publica, en el portal de la Ventanilla Unica Nacional a
través de la liga www.gob.mx/sfp

Los datos personales que se llegaran a recabar con motivo del contacto con particulares serdn protegidos y
tratados conforme a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demds disposiciones
juridicas vigentes y aplicables.
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FORMATO DE MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE , EN LO SUCESIVO EL

“CONTRATO O PEDIDO”, QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL PETROLEO, EN LO SUCESIVO EL

“IMP”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA O EL C. EN SU CARACTER DE Y POR LA

OTRA EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, REPRESENTADO POR LA O EL

C. , DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:
DECLARACIONES

I.- EL “IMP” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE DECLARA QUE:

1. Esun Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Federal con personalidad juridica y patrimonio propios,
autonomia de decision técnica, operativa y administrativa, sectorizado a la Secretaria de Energia, de conformidad con la
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion del 31 de octubre de 2014, por el que se reforma el diverso que crea el Instituto
Mexicano del Petréleo como organismo descentralizado, publicado en el mismo 6rgano de difusién el 26 de agosto de 1965,
que tiene por objeto predominante realizar investigaciones, el desarrollo tecnoldgico, la innovacion, el escalamiento de procesos
y productos, la prestacion de servicios tecnoldgicos orientados a optimizar los procesos de produccion y transformacion industrial
y comercializacién nacional e internacional de sus resultados en el sector hidrocarburos, asi como la capacitacién especializada
en las &reas de su actividad.

2. A partir del 18 de agosto del afio 2000 mediante publicacion en el Diario Oficial de la Federacion de la resolucién conjunta con
la Secretaria de Energia y el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, con la opinién favorable de la Secretaria de Hacienda
y Crédito PUblico, se reconoce al Instituto Mexicano del Petréleo como Centro Publico de Investigacion.

3. Laoél se encuentra facultado(a) para suscribir el presente instrumento,
de conformidad con el Poder Notarial Numero de fecha , otorgado ante la fe de la o del
Notario Publico Nim. ____ del Distrito Federal (hoy Ciudad de México), inscrita en el REPODE bajo el folio

numero , facultades que no le han sido revocadas, modificadas o limitadas en forma alguna.

4. Con fundamento en el articulo 26, fraccion , de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
en lo sucesivo “Ley’, fue adjudicado el CONTRATO O PEDIDO a favor de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA’, mediante
(sefialar el tipo de procedimiento que corresponda) amparada bajo el (el presente
PEDIDO) o (PEDIDO No. ).

5. Cuenta con suficiencia presupuestal del ejercicio fiscal en curso, autorizada por la Gerencia de Presupuesto y Contabilidad del

IMP para hacer frente a las erogaciones que se originen del presente CONTRATO O PEDIDO, conforme a los recursos
asignados en la solicitud de pedido correspondiente.
(Considerar el siguiente parrafo, tratandose so6lo de contrataciones plurianuales y reemplazar el parrafo anterior) Cuenta con
suficiencia presupuestal autorizada por la Direccidn de Finanzas y Administracion del IMP para hacer frente a las erogaciones
que se originen del presente Instrumento en los ejercicios fiscales, , de conformidad con lo dispuesto en
el tercero y cuarto parrafo del articulo 25 de la Ley, conforme a los recursos asignados en el mismo.

6. Sefiala como domicilio para todos los efectos del presente CONTRATO O PEDIDO, el ubicado en Av. Eje Central Lazaro
Cardenas Norte No. 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Alcandia Gustavo A. Madero, C.P. 07730, Ciudad de México.

II.- “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE DECLARA QUE:

(Considerar estos numerales tratandose de persona moral)

1. Acredita la existencia de su representada con la escritura publica Nim. de fecha
otorgada ante la fe de la o del Lic. adscrito a la Notaria Publica No. de la ciudad de
, inscrita en con el folio mercantil nimero de fecha , a través

de la cual se constituyé bajo la denominacién de
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1.

12.
13.

14.
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LaoelC acredita su personalidad mediante la Escritura Publica No. de fecha
, otorgada ante la fe de la o del Lic. , Notario Publico No. del
Distrito Federal (hoy Ciudad de México), inscrita en con el folio mercantil nimero de fecha ,

facultades que no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna.
Cuenta con Cédula de Registro Federal de Contribuyentes clave No.
Es mexicano(a) y conviene que aln y cuando llegare a cambiar de nacionalidad, seguirse conS|derando como mexicano(a) por
cuanto a este CONTRATO O PEDIDO se refiere y no invocar la proteccién de ninglin gobierno extranjero bajo pena de perder
en beneficio de la nacién mexicana, todo derecho derivado de este instrumento juridico.

Tiene capacidad juridica para contratar y reune las condiciones y recursos técnicos, humanos y econdémicos para obligarse y
cumplir con el objeto de este CONTRATO O PEDIDO.

Dentro de las actividades que constituyen su objeto social se dedica a:

Cuenta con capacidad econémica para cumplir con sus obligaciones, demostrando que sus ingresos son equivalentes hasta el
veinte por ciento del monto total de su oferta.

Tratandose de contrataciones igual o superiores a los $300,000 pesos, excepto los de caracter estratégico, ha cumplido con
la Resolucién Miscelanea Fiscal vigente para el presente ejercicio de conformidad con lo establecido con el articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de la Federacion, por lo tanto cuanta con lo siguiente:

a) Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, contenida en el Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social. La opinién de
cumplimiento debera ser positiva y estar vigente al dia de la apertura de proposiciones o en su caso a la formalizacién del
PEDIDO O CONTRATO. En caso de no estar obligado, presentar escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es
posible obtener la referida opinidn, indicando el motivo por el que no se encuentra inscrito o no tiene trabajadores y anexar
el documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social en el que conste que no les puede emitir la misma.
Adicionalmente, si el particular subcontrata, debe presentar la referida Opinién en sentido POSITIVA y vigente, del o de los
terceros con los que subcontrata.

b)  Opinion positiva emitida por el SAT donde acredite que la persona fisica 0 moral que participara en la prestacion de los
servicios ha cumplido sus obligaciones fiscales, La opinién de cumplimiento debera ser positiva y estar vigente al dia de la
apertura de proposiciones 0 en su caso a la formalizacion del PEDIDO O CONTRATO.

¢) Documento expedido por el INFONAVIT para acreditar que no tiene a su cargo créditos fiscales firmes que no se encuentren
pagados o garantizados en alguna de las formas, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién, o bien
que teniéndolos no hayan celebrado convenio de pago con las autoridades fiscales en los términos previstos por la legislacion
aplicable. La opinion debera estar vigente al dia de la apertura de proposiciones o en su caso a la formalizacién del PEDIDO
O CONTRATO

Declara que para este tipo de contratacion rige la Ley y su Reglamento, asi como las disposiciones legales y administrativas

aplicables.

Reconoce plenamente la personalidad con que interviene el representante del “IMP”.

Independientemente que se trata de un servicio, reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a que se refiere el

articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo y en consecuencia es el Unico patron de todas y cada una de las personas que

intervengan en el desarrollo y ejecucion del objeto de este CONTRATO O PEDIDO, y cumple con sus obligaciones laborales y

de seguridad social.

Cuenta con las autorizaciones y certificaciones requeridas para el cumplimiento del objeto del presente CONTRATO O PEDIDO.

Conoce el Codigo de Conducta del “IMP”, y se compromete a cumplir los principios contenidos en el mismo en relacién con el

presente CONTRATO O PEDIDO asi como en cualquier otro acto juridico en que esté involucrado el “IMP”.

Salvo declaracion en contrario al “IMP”, ni él ni sus directoras(es), funcionarias(os) 0 empleadas(os) clave en relacién con el

presente CONTRATO O PEDIDO en los tltimos diez afios han:

a) Sido condenadas(os) por delitos relacionados con sobornos, corrupcién o lavado de dinero; o

b) Sido o son objeto de alguna investigacion, indagatoria o procedimiento de investigacion por parte de cualquier autoridad
gubernamental, administrativa o regulatoria con respecto a cualquier infraccion o supuesta infraccidén que implique soborno,
corrupcién o lavado de dinero.
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15. Sefiala como su domiciio para efectos del presente CONTRATO O PEDIDO, el ubicado en

10.
1.

12.

13.

Teléfono ) y correo electronico

(Considerar los siguientes numerales tratdndose de persona fisica con actividad empresarial)
Es una persona fisica con actividad empresarial con Registro Federal de Contribuyentes
Se identifica con copia de credencial para votar vigente emitida por el entonces Instituto Federal de Electoral ahora Instituto
Nacional Electoral con niumero de folio y clave de elector
Su actividad es
Tiene capacidad juridica para contratar y retine las condiciones y recursos técnicos, humanos y econémicos para obligarse y
cumplir con el objeto de este CONTRATO O PEDIDO.

Cuenta con capacidad econdémica para cumplir con sus obligaciones, demostrando que sus ingresos son equivalentes hasta el
veinte por ciento del monto total de su oferta.

Tratdndose de contrataciones igual o superiores a los $300,000 pesos, excepto los de caracter estratégico, ha cumplido con la
Resolucién Miscelanea Fiscal vigente para el presente ejercicio de conformidad con lo establecido con el articulo 32-D del Codigo
Fiscal de la Federacion, por lo tanto cuanta con lo siguiente:

a. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”, contenida en el Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social. La opinion
de cumplimiento debera ser positiva y estar vigente al dia de la apertura de proposiciones 0 en su caso a la
formalizacion del PEDIDO O CONTRATO. En caso de no estar obligado, presentar escrito libre, bajo protesta de decir
verdad, que no le es posible obtener la referida opinién, indicando el motivo por el que no se encuentra inscrito 0 no
tiene trabajadores y anexar el documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social en el que conste que no
les puede emitir la misma.

Adicionalmente, si el particular subcontrata, debe presentar la referida Opinién en sentido POSITIVA y vigente, del o
de los terceros con los que subcontrata.

b.  Opinion positiva emitida por el SAT donde acredite que la persona fisica 0 moral que participara en la prestacion de
los servicios ha cumplido sus obligaciones fiscales, La opinién de cumplimiento debera ser positiva y estar vigente al
dia de la apertura de proposiciones o0 en su caso a la formalizacion del PEDIDO O CONTRATO.

c.  Documento expedido por el INFONAVIT para acreditar que no tiene a su cargo créditos fiscales firmes que no se
encuentren pagados o garantizados en alguna de las formas, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, o bien que teniéndolos no hayan celebrado convenio de pago con las autoridades fiscales en los términos
previstos por la legislacion aplicable. La opinidn debera estar vigente al dia de la apertura de proposiciones o en su
caso a la formalizacién del PEDIDO O CONTRATO.

Reconoce plenamente la personalidad con que interviene el representante del “IMP”.

Declara que para este tipo de contratacidn rige la Ley y su Reglamento, asi como las disposiciones legales y administrativas

aplicables.

Independientemente que se trata de un servicio, reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a que se refiere el

articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo y en consecuencia es el unico patrén de todas y cada una de las personas que

intervengan en el desarrollo y ejecucién del objeto de este CONTRATO O PEDIDO, y cumple con sus obligaciones laborales y

de seguridad social.

Cuenta con las autorizaciones y certificaciones requeridas para el cumplimiento del objeto del presente CONTRATO O PEDIDO.

Conoce el Cadigo de Conducta del “IMP”, y se compromete a cumplir los principios contenidos en el mismo en relacién con el

presente CONTRATO O PEDIDO asi como en cualquier otro acto juridico en que esté involucrado el “IMP”.

Salvo declaracion en contrario al “IMP”, ni él ni sus empleadas(os) en relacién con el presente CONTRATO O PEDIDO en los

Ultimos diez afios han:

a) Sido condenad(as)os por delitos relacionados con sobornos, corrupcion o lavado de dinero; o

b) Sido o son objeto de alguna investigacion, indagatoria o procedimiento de investigacion por parte de cualquier autoridad
gubernamental, administrativa o regulatoria con respecto a cualquier infraccién o supuesta infraccidn que implique soborno,
corrupcién o lavado de dinero.

Sefiala  como  domicilio para efectos de este CONTRATO O PEDIDO, el ubicado en

Teléfono () y correo electronico

2020

LEONA VICARIO


mailto:gamich87@hotmail.com
mailto:gamich87@hotmail.com

SENER

IIl.- DECLARACION CONJUNTA:
Las partes reconocen tener una politica de cero tolerancia hacia el soborno y la corrupcién; de contar con sistemas, empleados y
proveedores sujetos de control anticorrupcion, y expresan que en el procedimiento de contratacion, sus actos previos y en la celebracién
del presente CONTRATO O PEDIDO se han conducido cumpliendo con las Reglas de la Camara de Comercio Internacional para el
Combate a la Corrupcion y con la Ley General de Responsabilidades Administrativas, con estricto apego a los principios de transparencia,
honradez, imparcialidad y libre concurrencia, y que durante la ejecucion del CONTRATO O PEDIDO se comprometen a actuar entre ellas
y hacia terceros, con apego a la clausula “Compromiso contra la Corrupcion”.

Las partes manifiestan de forma expresa que tienen pleno conocimiento de que el Estado Mexicano, ha suscrito y es parte de diversos
instrumentos internacionales en materia de anticorrupcion, en los cuales adquiri6 compromisos con la comunidad internacional a fin de
adoptar las medidas para prevenir la corrupcién, como son, entre otros, los siguientes:

- Convencion para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos en Transacciones Comerciales Internacionales de la
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico.

- Convencion Interamericana contra la Corrupcién de la Organizacién de Estados Americanos.

- Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion de la Organizacion de las Naciones Unidas.

- Grupo de Trabajo Anticorrupcion del G20.

En el mismo sentido, expresan que conocen los ordenamientos legales sefialados en el primer parrafo de esta declaracién, asi como el
Caodigo Penal Federal, la Ley Federal de Competencia Economica y demas disposiciones legales en materia administrativa y penal en
México, que sancionan severamente los actos de corrupcion, entre otros: el cohecho, el establecer, concertar o coordinar posturas o la
abstencion de las licitaciones, concursos en las contrataciones publicas, la extorsion, el trafico de influencias, la simulacién en el
cumplimiento de requisitos y el ocultamiento de impedimento legal o administrativo para participar en procedimientos de contratacion.

Asimismo, las partes son sabedoras que en caso de incurrir en los actos de corrupcion sefialados en el parrafo que antecede, pueden ser
sujetas de sancion las o los servidores publicos involucrados, las personas morales y las personas fisicas LICITANTES en los
procedimientos de contratacién (sin importar nacionalidad), incluyendo aquellas que actuen en calidad de intermediarias(os), gestoras(es)
o cualquier otro caracter a nombre, cuenta o interés del LICITANTE.

Expuesto lo anterior, estan dispuestas a sujetar su compromiso, bajo los términos y condiciones insertos en las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DE LA CONTRATACION.

Bajo los términos y condiciones del presente CONTRATO O PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se obliga a realizar en su

totalidad la prestacion del servicio, consistente en: , para llevarse a cabo en las instalaciones ubicadas en
, de conformidad con lo estipulado en los Anexos que se relacionan en la clausula segunda del presente instrumento, los

cuales firmados por los otorgantes forman parte integrante de este CONTRATO O PEDIDO.

SEGUNDA.- RELACION DE ANEXOS.

Los anexos que forman parte integrante de este CONTRATO O PEDIDO, son los que a continuacion se relacionan: (Los anexos se
mencionan de manera enunciativa mas no limitativa y seran aplicables los numerales conforme al tipo de procedimiento de contratacion
de que se trate).

Anexo “I”.- Anexo Técnico de la (peticion de oferta/convocatoria);
Anexo “II”.- Convocatoria o Peticion de Oferta;
Anexo “llI”.- Acta(s) de la(s) Junta(s) de Aclaraciones;
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Anexo “IV”.- Propuestas Técnica y Econdmica;

Anexo “V”.- Notificacion del fallo y adjudicacién del CONTRATO O PEDIDO;

Anexo “VI”.- CONTRATO O PEDIDO No.

Anexo “VII”.- Convenio de Participacion Conjunta. (Aplica solo en procedimientos de Licitacion publica)

Dichos anexos vinculan a las partes en los derechos y obligaciones sefialados en los mismos. Las modificaciones que lleguen a realizarse
en éstos seran de comun acuerdo entre las partes, por escrito y debidamente firmadas.

TERCERA.- VIGENCIA.
La vigencia del presente CONTRATO O PEDIDO sera a partir del dia de de20__ al de
20__.

CUARTA.- IMPORTE DEL CONTRATO O PEDIDO.

Las partes convienen que el monto total por los servicios ejecutados conforme a este CONTRATO O PEDIDO, sera por la cantidad de
(también sefalar cantidad en letra) mas el Impuesto del Valor Agregado. Tratdndose de precios unitarios este instrumento

se sujetara a lo establecido en el CONTRATO O PEDIDO y el Anexo IV.

Los precios de este CONTRATO O PEDIDO son fijos. No obstante, en casos justificados las partes podran pactar los decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con el mecanismo de ajuste que para tal efecto se establezca en el CONTRATO O PEDIDO.

QUINTA.- PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO.

El “IMP” pagara a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” el monto de los servicios contratados y aceptados, en moneda nacional, dentro
de los 20 dias naturales, contados a partir de la fecha de validacién y aceptacion de la factura electrénica por parte del area requirente y
a través de la béveda electronica del “IMP”, o en su caso, del comprobante fiscal de pago correspondiente. Si el servicio se lleva a cabo
a través de drdenes de servicio, el pago se realizara mediante el cumplimiento de cada una.

Los pagos que al respecto procedan, se realizaran de acuerdo a lo dispuesto en esta clausula y estaran sujetos a lo establecido en el
segundo y tercer parrafo del articulo 51 de la Ley en caso de atraso en los éstos o se trate de pagos en exceso.

Dentro de los plazos establecidos para la prestacion del servicio, se podran efectuar pagos parciales.

Una vez que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” haya cumplido en tiempo y forma con la prestacion del servicio, enviara su nota o pre
factura, al Administrador del CONTRATO O PEDIDO para que éste elabore y libere la hoja de entrada de servicios.

Una vez liberada la hoja de entrada de servicios, el “IMP” enviara mediante correo electronico una ADDENDA por cada partida o posicion
del CONTRATO O PEDIDO a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” para que ingrese su factura (XML y PDF) a la béveda electronica del
“IMP”, se valide fiscalmente, y en su caso se acepte, debiendo “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” generar una factura por cada
ADDENDA que reciba.

El pago se efectuara preferentemente por transferencia bancaria en la cuenta de cheques a nombre de “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA”, quien deberé efectuar su tramite de registro en la Tesoreria del “IMP”, a través del formato “Certificacién de Datos”.

Es responsabilidad de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” mantener actualizados sus datos bancarios, y en caso de algin cambio,
debera notificarlo al Area de Tesoreria del “IMP”, mediante el formato indicado en el parrafo anterior, mismo que sera entregado en la
Torre Ejecutiva P.B., con domicilio en: Av. Eje Central Lazaro Cardenas Norte 152, Col. San Bartolo Atepehuacan, Alcaldia Gustavo A.
Madero, C.P. 07730, México, Ciudad de Méxicoj.

El pago de los servicios quedara condicionado al pago que en su caso “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” deba efectuar por
concepto de penas convencionales o deducciones a que se haya hecho acreedor, haber entregado los servicios a satisfacciéon
del usuario solicitante, formalizado el CONTRATO O PEDIDO y en su caso sus modificaciones, asi como haber entregado la(s)
fianzas(s) de cumplimiento que en su caso aplique(n).
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(Considerar en caso de moneda extranjera).
Tratandose de CONTRATO O PEDIDO formalizado en moneda extranjera, el pago se realizara preferentemente en moneda nacional, al
tipo de cambio emitido por el Banco de México en el Diario Oficial de la Federacion el dia habil inmediato anterior a su pago.

SEXTA.- PAGO EN EXCESO

En caso de que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” reciba pagos en exceso, el “IMP” procedera a deducir dicha cantidad de las facturas
subsecuentes cuando el CONTRATO O PEDIDO aln se encuentre vigente; en caso contrario éste debera reintegrar las cantidades
pagadas adicionalmente, mas los intereses correspondientes calculados hasta el dia en que dicho reintegro sea ingresado al “IMP”.

Los intereses referidos en el parrafo anterior seran conforme a la tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacién y de acuerdo
al procedimiento establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos
fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por dias naturales desde la
fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del “IMP”.

SEPTIMA.- ANTICIPOS
No se otorgara anticipo para este CONTRATO O PEDIDO.

(Considerar en caso de otorgarse anticipo)

El porcentaje de anticipo para el presente instrumento seré del , mismo que no excede del 50% del monto total del CONTRATO O
PEDIDO, el cual sera entregado en (una/ exhibicién(es), en la(s) fecha(s) y sera(n) amortizado(s) el (dia), (mes) y (afio).
Los anticipos otorgados por el “IMP” seran amortizados proporcionalmente en cada uno de los pagos.

El atraso del “IMP” en la entrega (del o de los anticipos), prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones a cargo
de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera garantizar (el o los anticipos) que reciba, constituyendo la(s) garantia(s) por la totalidad del
monto (del o de los anticipos), en las misma moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo con las disposiciones aplicables;
presentandose ésta(s) antes de la entrega del o de los mismo(s), a mas tardar en la fecha establecida en la presente Clausula. Las
garantias se cancelaran hasta que se haya realizado la amortizacion total de los anticipos.

En caso de recision del CONTRATO O PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los
pagos progresivos que haya recibido mas los intereses correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no
amortizado y pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicién del “IMP”.

OCTAVA.- PLAZO Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera proporcionar los servicios directamente a la o al area requirente, en la forma, plazos, horarios,
requisitos, términos y condiciones técnicas especificas contenidas en los Anexos respectivos. Cualquier condicién diferente debera ser
previamente consensada con el area requirente y formalizada mediante el convenio modificatorio, de conformidad con lo estipulado en el
presente instrumento.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” sera el responsable de la prestacion del servicio de en las instalaciones del Instituto Mexicano
del Petréleo en ubicadas en .

La o el servidor publico facultado para supervisar o vigilar la prestacion de los servicios sera la o el C. , 0
a quien éste designe como personal de supervision del “IMP”. La o el Administrador del CONTRATO O PEDIDO sera la o el responsable
de aceptar o rechazar los servicios, de determinar los incumplimientos, las penas convencionales y deducciones a que hubiera lugar,
deficiencias en el servicio y/o emitir 6rdenes de surtimiento, asi como la administracion total del CONTRATO O PEDIDO.
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La o el Administrador del CONTRATO O PEDIDO verificara el control de calidad del servicio ofrecido de acuerdo a las solicitudes hechas
a ‘EL PROVEEDOR O LA COMPANIA". En caso de incumplimiento de las actividades o servicios encomendados a “EL PROVEEDOR O
LA COMPANIA” se aplicaran las deducciones correspondientes relacionadas en las especificaciones técnicas de los Anexos respectivos.

La o el servidor publico facultado para validar las facturas o los documentos que presente “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” es la o el
del area de del Instituto Mexicano del Petréleo.

Los documentos que deben acompafarse a las facturas son los que indique la o el administrador del CONTRATO O PEDIDO de
conformidad con los procedimientos institucionales para tal efecto.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” en toda su correspondencia (facturas, empaques y otros documentos), debera citar el nimero del
CONTRATO O PEDIDO.

La aceptacion de los servicios por parte de la o el administrador o responsable del CONTRATO O PEDIDO, se realizara maximo dentro
de los dias naturales posteriores a la recepcion y aceptacion de la factura.

Un servicio se considerara prestado al IMP cuando relna los siguientes requisitos: sea recibido en el Area correspondiente y la o el
administrador del CONTRATO O PEDIDO haya verificado el cumplimiento de las especificaciones y dé su visto bueno de conformidad.

NOVENA. - OBLIGACIONES FISCALES.

Cada una de las partes convienen en pagar todas y cada una de las contribuciones y demas cargas fiscales que conforme a las leyes
federales, estatales o municipales les corresponda con motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente CONTRATO O PEDIDO, sin
perjuicio de que el “IMP” al momento de realizar los pagos a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, haga las retenciones que por ley deba
realizar.

Igualmente, las partes convienen expresamente que para efectos de las actividades que se lleven a cabo para cumplir con el objeto del
presente CONTRATO O PEDIDO, cada una de ellas debera actuar en nombre propio respecto de las obligaciones fiscales que le
correspondan y en su relacién con terceros.

DECIMA.- PROPUESTA CONJUNTA

(Considerar esta clausula, tratandose de Licitaciones Publicas y cuando se haya adjudicado el CONTRATO O PEDIDO a una Propuesta

Conjunta).

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acredita la participacion mediante propuesta conjunta a través de la Escritura Publica No.
de fecha pasada ante la fe de la o del Notario Publico No. de , inscrita el Registro

Publico de la Propiedad y del Comercio mediante el folio mercantil No.

(Considerar el siguiente parrafo en caso de no tener Escritura Publica).

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acredita la participacion mediante escrito notificado al “IMP” el , en el cual anexa el
convenio de participacion conjunta, firmado por todas las personas que integran dicha agrupacion o por sus representantes legales,
quienes en lo individual acreditan su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad constituida para tal efecto.

La participacién de cada una de las partes que conforman a la propuesta conjunta, mismas que se obligan en forma solidaria o
mancomunada respecto del cumplimiento del presente CONTRATO O PEDIDO, ser4 la descrita en el Convenio de Participacién Conjunta,
mismo que formara parte de este instrumento como uno méas de sus Anexos.

DECIMA PRIMERA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera entregar dentro de los diez dias naturales posteriores a la formalizacion del mismo una
fianza por el 10% del monto total (sin IVA), expedida por una Institucion Mexicana autorizada para garantizar el cumplimiento todas y cada
una de las obligaciones derivadas del CONTRATO O PEDIDO por la vigencia del mismo y su total ejecucién.

(En caso de contrataciones que abarquen mas de un ejercicio se anexara el siguiente parrafo)
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La garantia antes referida podra presentarse por el total de la vigencia del CONTRATO o PEDIDO o por lo correspondiente a cada uno
de los ejercicios durante su vigencia, en este Ultimo caso, debera presentarse cada garantia dentro de los primeros diez dias naturales de
cada ejercicio segun corresponda.

Cuando el “IMP” solicite ampliacion al CONTRATO o PEDIDO y sea aceptada por “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA’, éste o esta
deberéa entregar un escrito de aceptacion de la ampliacion y la garantia adicional por el 10% del monto incrementado al CONTRATO o
PEDIDO (sin IVA) o en su caso por la vigencia ampliada, dentro de los diez dias naturales posteriores a la formalizacion del mismo.

(Incorporar este parrafo en caso que se otorguen anticipos)
Tratandose de anticipos, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, deberd entregar previamente una garantia adicional por el 100% del
monto que éste reciba como anticipo.

La garantia de cumplimiento, en su caso, se hara efectiva por el monto total de la obligacion garantizada. En el supuesto de cumplimiento
parcial de las obligaciones, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” renuncia expresamente al derecho de proporcionalidad.

Cuando exista un incumplimiento en las obligaciones por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, éste o ésta se obliga a seguir
garantizando por el plazo de un afio para responder de los defectos que resultaren, de los vicios ocultos o de cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”,

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” efectuara a su propio costo cualquier reparacion o sustitucion de material o trabajo que hubiere
suministrado o proporcionado y que resultara defectuoso o deficiente.

El “IMP” podra devolver la garantia de cumplimiento cuando:

a. “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” lo solicite por escrito y la o el responsable de la administracion del CONTRATO O
PEDIDO manifieste por escrito el cumplimiento de las obligaciones contractuales y;

b.  Se haya vencido la vigencia de la garantia y la o el responsable de la administracion del CONTRATO O PEDIDO manifieste
por escrito el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” manifiesta expresamente:

1. Suvoluntad en caso de que existan créditos a su favor contra el “IMP”, de renunciar al derecho a compensar que le concede la
legislacién sustantiva civil aplicable, por lo que otorga su consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de
las obligaciones que deriven del CONTRATO O PEDIDO, se haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier otro saldo
a favor del “IMP”.

2. Su conformidad para que la fianza que garantiza el cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO permanezca vigente durante la
substanciacién de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los respectivos recursos que se interpongan con relacién al
CONTRATO O PEDIDO, hasta que sea dictada la resolucion definitiva que cause ejecutoria por parte de la autoridad o tribunal
competente.

3. Su conformidad para que la institucion de fianzas entere el pago de la cantidad reclamada hasta por el monto garantizado mas,
€n su caso, la indemnizacion por mora que derive del articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, aun cuando
la obligacion se encuentre sub judice, en virtud del procedimiento ante autoridad judicial o tribunal arbitral, salvo que el acto
rescisorio sea combatido y el fiado obtenga la suspension de la ejecucion, ya sea en el recurso administrativo, o en el juicio
contencioso ante el tribunal arbitral correspondiente.

En caso de que el procedimiento administrativo, o ante autoridad judicial o tribunal arbitral resulte favorable a los intereses del
fiado, y la institucién de fianzas haya pagado la cantidad reclamada, el beneficiario devolver a la afianzadora la cantidad pagada
en un plazo de noventa dias habiles contados a partir de que la resolucion favorable al fiado haya causado ejecutoria.
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4. Su aceptacion para que la fianza de cumplimiento permanezca vigente hasta que las obligaciones garantizadas hayan sido
cumplidas en su totalidad, incluyendo sus prorrogas, para lo cual se obliga a otorgar a favor del “IMP” los endosos
correspondientes y hasta por un plazo de tres meses contados a partir de la fecha de recepcién de los servicios contratados
para responder a los defectos que resultaren de los mismos, de los vicios ocultos, y de cualquier responsabilidad en que hubiera
incurrido el fiado, en los términos sefialados en el CONTRATO O PEDIDO respectivo y en el Cadigo Civil Federal, en la
inteligencia que la conformidad para la liberacion debera ser otorgada mediante escrito suscrito por el “IMP”.

5. Su conformidad en que la reclamacion que se presente ante la afianzadora por incumplimiento de CONTRATO O PEDIDO,
quedara debidamente integrada con la siguiente documentacion:

a) Reclamacion por escrito de la Instituciéon de Fianzas. b).- Copia de la péliza de fianza y sus documentos modificatorios, en su
caso. c).- Copia del CONTRATO O PEDIDO garantizado, y en su caso sus convenios modificatorios. d).- Copia del documento de
notificacién al fiado por incumplimiento. €).- La rescision del CONTRATO O PEDIDO vy su notificacion. f).- Copia del finiquito. g).-
Cuantificacién del importe reclamado.

DECIMA SEGUNDA.- LICENCIAS, AUTORIZACIONES O PERMISOS
“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” sera responsable del tramite y obtencion de las licencias, autorizaciones o permisos que en su caso
se requiera para la correcta prestacion de los servicios formalizados en el CONTRATO O PEDIDO.

DECIMA TERCERA.- DEVOLUCIONES Y/O REPOSICIONES

En caso de que el “IMP” reporte, durante el periodo de garantia, cualquier defecto, dafio, vicio, o que las caracteristicas de los servicios
no cumplan con las condiciones pactadas en el CONTRATO O PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” aceptara que le sean
devueltos para su reposicion, reparacion o adecuacion sin que ello le genere algun costo adicional al “IMP”.

DECIMA CUARTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO O PEDIDO

El “IMP” podra acordar con “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA’, sefialando las razones fundadas y contando con el presupuesto
aprobado para ello, el incremento en la cantidad del o de los servicios 0 monto del CONTRATO O PEDIDO, siempre que esté vigente y el
monto total de las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o volimenes
establecidos originalmente y el precio de los servicios sea igual al originalmente pactado. El “IMP” para aplicar este supuesto verificara
que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no se encuentre en incumplimiento.

En el caso de que el presente CONTRATO O PEDIDO incluye servicios de diferentes caracteristicas, el porcentaje sera aplicado a cada
partida o concepto de los servicios de que se trate.

Cualquier modificacion al CONTRATO O PEDIDO se realizara a través del Convenio modificatorio que se celebren las partes, en términos
de lo que sefiale la Ley y su Reglamento.

Cualquier solicitud de modificacion que se presente por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” a las condiciones originalmente
pactadas debera tramitarse por escrito ante el “IMP”, en el entendido de que cualquier cambio o modificacién que no sea autorizada
expresamente por el “IMP”, se considerara inexistentes para todos los efectos administrativos y legales del presente CONTRATO O
PEDIDO.

La solicitud de modificacion por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, no interrumpira el plazo para la conclusion de los servicios
originalmente pactados, salvo expresamente asi lo autorice el “IMP”.

En términos de lo establecido en el articulo 52 de la Ley, no procedera ningun cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas
comparadas con las establecidas originalmente.

En caso de que cualquier modificacion a lo pactado en este CONTRATO O PEDIDO y/o sus anexos, afecte las condiciones bajo las cuales
se otorgd inicialmente la poliza de fianza, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se obliga a entregar al “IMP” a la fecha de la formalizacién
del Convenio Modificatorio respectivo, el endoso o documento modificatorio de la fianza otorgada originalmente, el cual debera contener
la estipulacién de que es conjunto, solidarios e inseparable de la fianza inicialmente presentada por “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”.
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SENER

Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no cumple con dicha obligacion, el “IMP” podra determinar la rescision administrativa del
CONTRATO O PEDIDO.

DECIMA QUINTA.-RESPONSABILIDAD LABORAL.

Para todo lo relacionado con el presente CONTRATO O PEDIDO en el que tenga participacion “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, como
empresario y patron de su personal, y de las o los elementos que ocupe o llegare a ocupar para la ejecucion del objeto de este CONTRATO
O PEDIDO, sera el unico responsable de las obligaciones derivadas de la Ley Federal del Trabajo, de la Ley del Seguro Social, de la Ley
del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, de los contratos Individuales o colectivos de trabajo que celebren, y
demés disposiciones legales y ordenamientos en materia del trabajo y seguridad social para con sus trabajadoras o trabajadores,
obligdndose de igual manera a verificar que sus subcontratistas y las de sus vendedoras o vendedores y, en su caso, de las o los
beneficiarios de cualquiera de éstos, cumplan con dichas obligaciones.

En consecuencia, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” reconoce y acepta que con relacién al presente CONTRATO O PEDIDO actlia
exclusivamente como “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, que la o él “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” y sus subcontratistas
disponen de las o los elementos propios y suficientes para cumplir con las obligaciones que deriven de las relaciones con sus trabajadoras
o trabajadores, beneficiarias o beneficiarios o causahabientes, por lo que nada de lo contenido en este instrumento juridico, ni la practica
comercial entre las partes, creara una relacion laboral o de intermediacion entre “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, incluyendo sus
trabajadoras o trabajadores o los de sus subcontratistas, beneficiarias o beneficiarios o causahabientes y el “IMP”, en términos de los
articulos 13 'y 15 de la Ley Federal del Trabajo.

En caso de que para la prestacion del servicio contratado “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” deba mantener a su personal dentro de
las instalaciones del IMP por dos meses o mas, durante la vigencia del CONTRATO O PEDIDO, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”
debera entregar mediante oficio a la o el administrador del CONTRATO O PEDIDO de forma bimestral, dentro de los 25 dias naturales
del mes siguiente o en el momento que sean requeridos por el “IMP”, copia simple de toda la documentacion comprobatoria (altas, pagos,
etc.) del cumplimiento de sus obligaciones laborales de seguridad social y en particular de las o los afiliados al Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS) y al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores que prestan el servicio objeto del presente
CONTRATO O PEDIDO. Las o los elementos que presten el servicio no se les permitira el acceso a las instalaciones del “IMP” si no se
ha acreditado fehacientemente por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” el cumplimiento de sus obligaciones de seguridad social.

Aunado a lo anterior, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” entregar la relacién de las o los elementos que prestan el servicio en el
formato que para tal efecto determine el IMSS. Adicionalmente, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se compromete a entregar un reporte
mensual que contenga las altas y bajas del IMSS de las o los elementos que prestan el servicio, dentro de los ___ primeros dias naturales
de cada mes vencido.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acepta que el “IMP” podra dentro del presente CONTRATO O PEDIDO o cualquier
relacion comercial que mantenga con aquel, deducir de los pagos a los que tenga derecho, el monto de cualquier requerimiento de pago
derivado de laudo firme ordenado por las Juntas Locales o Federales de Conciliacién y Arbitraje, con motivo de los juicios laborales
instaurados en contra del “IMP” por cualquiera de las personas que hubieren sido trabajadoras o trabajadores de “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA” o sus respectivas vendedoras o vendedores y/o subcontratistas, siempre y cuando dichos juicios estén directamente
relacionados con los trabajos o servicios objeto del CONTRATO O PEDIDO. En cualquier supuesto “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”,
se compromete a brindar al “IMP” la informacién y documentacion necesaria para la defensa adoptada por éste en dicho juicio, previo
requerimiento.

Sin menoscabo de lo anterior, en caso de cualquier reclamacion, demanda o contingencia laboral que pueda afectar los intereses del
“IMP” y que esté relacionada con los supuestos establecidos en la presente clausula y sea proveniente de las o los trabajadores,
incluyendo sus beneficiarias o beneficiarios o causahabientes, tanto de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” como de sus vendedoras o
vendedores y/o subcontratistas, éstos quedan obligados a sacar en paz al “IMP” y a resarcirle cualquier cantidad que llegare a erogar por
tal motivo, bajo los términos y condiciones plasmados en el parrafo anterior.

Asimismo, si por algtin motivo “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” ingresa a las instalaciones del “IMP”, éste debera observar y dar
cumplimiento a la normatividad que en materia de seguridad e higiene se tenga establecida, asi como en lo particular al documento
denominado “Listado de requisitos de seguridad, salud ocupacional y proteccién ambiental, que deben cumplir las y los contratistas o
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proveedores(as), el cual debe ser llenado conforme a lo indicado en la Guia Técnica para el Control de Contratistas y Proveedores en
Materia de Seguridad, Salud en el Trabajo y Proteccion Ambiental” y a los requisitos técnicos indicados en el mismo.

Aunado a lo anterior, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” asumir4 el cien por ciento de las consecuencias econdmicas de sus relaciones
laborales y de seguridad social del personal propio o de terceros que utilice para la prestacion del servicio, debiendo cumplir con las
obligaciones de capacitacion, certificaciones, designacion del personal responsable en materia de seguridad y el establecimiento de
procedimientos en materia de seguridad, salud y proteccion ambiental de conformidad con lo sefialado en el Anexo Técnico y en el
CONTRATO O PEDIDO.

DECIMA SEXTA.- PENAS CONVENCIONALES

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera iniciar el servicio en la fecha establecida. En caso de incumplimiento se penalizara por cada
dia natural de atraso con el 1 % del monto de los servicios prestados con atraso, salvo que se indique otra condicién en el Anexo Técnico.
Se entendera que se inicia el servicio una vez que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” cumpla con los requerimientos establecidos en
el (Anexo Técnico/ Pedido/ Peticion de Oferta) y que sean avalados por el administrador del CONTRATO O PEDIDO.

Cuando los servicios sean prestados con atraso, las penas convencionales seran calculadas por el area contratante correspondiente, por
regla general se calcularan por partida, por cada dia de atraso en la prestacion del servicio (El Area Requirente podra establecer un
porcentaje mayor atendiendo a la contratacion en particular, debiendo indicar el documento correspondiente como: Anexo Técnico/
CONTRATO o PEDIDO o cualquier otro donde se sefialen las penas convencionales aplicables). Asimismo, el calculo no debera exceder
el 10% del monto de la partida de que se trate y la suma de las penas convencionales de dicha partida o partidas no debera exceder el
importe de la garantia de cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO. En caso de exceder el porcentaje referido se podra iniciar el
procedimiento de rescisién administrativa del CONTRATO O PEDIDO, de conformidad con lo estipulado en la Ley y su Reglamento.

Para efectos del parrafo anterior, el area contratante debera recibir un documento del area requirente donde se le comunique del
incumplimiento. Una vez que el &rea contratante cuente con este documento generaré el calculo correspondiente y le solicitara mediante
correo electrénico emitido por la béveda electrénica del “IMP” a la o al “PROVEEDOR” que se presente en las instalaciones del “IMP” a
firmar el documento de aceptacion del calculo.

Lo anterior, atendiendo a lo que sefialan los articulos 53 y 53 Bis de la Ley.

DECIMA SEPTIMA.- DEDUCCIONES

Se aplicaran con el 1 % del monto de los servicios prestados de manera deficiente o incompletos, salvo que se indique otra condicién en
el Anexo Técnico (El Area Requirente podra establecer un porcentaje mayor atendiendo a la contratacion en particular, debiendo indicar
el documento correspondiente como: Anexo Técnico/ CONTRATO o PEDIDO o cualquier otro donde se sefialen las penas convencionales
aplicables), sin exceder de manera proporcional el 10% del importe de la partida que se trate y la suma de las deducciones de esta partida
o partidas no deberén exceder el importe de la garantia de cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO. En caso de exceder el porcentaje
referido se podra iniciar el procedimiento de rescisién del CONTRATO O PEDIDO.

Para efectos del parrafo anterior, el &rea contratante debera recibir un documento del area requirente donde se le comunique la deduccién
por aplicar. Una vez que el area contratante cuente con este documento generara el calculo correspondiente y le solicitara mediante correo
electrénico emitido por la boveda electrénica del “IMP” a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” que se presente en las instalaciones del
“IMP” a firmar el documento de aceptacién del calculo.

DECIMA OCTAVA.- CESION DE DERECHOS.

Las partes convienen en que los derechos y obligaciones que se deriven del presente CONTRATO O PEDIDO, no podran cederse en
forma parcial o total en favor de cualesquiera otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los derechos de cobro sobre las estimaciones
por servicios realizados, en cuyo supuesto se debera contar con el consentimiento previo y por escrito del “IMP”.
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DECIMA NOVENA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ninguna de las partes se considerara responsable por el incumplimiento total o parcial de los compromisos que el presente CONTRATO
O PEDIDO establece a su cargo, cuando tal incumplimiento tenga su origen en un caso fortuito o causa de fuerza mayor, en la inteligencia
de que una vez superados estos eventos se podra continuar con la realizacion del objeto de este CONTRATO O PEDIDO.

Cuando en la prestacion de los servicios se presente caso fortuito o de fuerza mayor, el “IMP” podra suspenderlos, en cuyo caso,
Unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente prestados, y en su caso se reintegraran los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al “IMP”, éste por conducto del drea de contratacion, debera sustentar su decision
a través de un dictamen que precise las razones o las causas que den origen a la misma, y previa peticién y justificacion de “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA”, el “IMP” le reembolsara a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” los gastos no recuperables, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el CONTRATO O PEDIDO, conforme a
los conceptos previstos en la Ley y su Reglamento. En cualquiera de los casos previstos en este supuesto, se pactara por las partes el
plazo de suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacion anticipada.

Las partes acuerdan que en caso de que se exista modificacion al plazo pactado en el CONTRATO O PEDIDO para la prestacion del
servicio derivado del caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles al “IMP”, se dejara constancia por escrito que acredite dichos
supuestos a través del convenio modificatorio respectivo. En los supuestos previstos anteriormente, no procedera aplicar a “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA” penas convencionales por atraso. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser
solicitada por “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” o por el “IMP”.

VIGESIMA.- RESPONSABILIDAD CIVIL.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” ser4 el tnico responsable de proporcionar los servicios objeto de este instrumento y debera
sujetarse a todas las leyes, reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de seguridad, proteccidn ecolégica
y de medio ambiente que rijan en el ambito federal, estatal o municipal y a las instrucciones que al efecto le sefiale el “IMP”. Las
responsabilidades y los dafios y perjuicios que resultaren por su inobservancia seran a cargo de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”.

Las partes reconocen que la responsabilidad por el incumplimiento de sus obligaciones contractuales, no podra exceder el monto total
del CONTRATO O PEDIDO, sin perjuicio de las penas por atraso y/o deducciones establecidas en el presente instrumento.

Cuando alguna de las partes cause un dafio y el afectado demande la reparacién del mismo a la parte que no lo causo y asi se haya
determinado por resolucion judicial o administrativa, quien lo causo debera cubrir las cantidades que la demandada hubiere erogado con
motivo de las acciones, quejas, demandas, reclamos, juicios, procesos, impuestos, costos y gastos directos o inmediatos, incluyendo
honorarios de abogados y costas judiciales, regulados en el arancel correspondiente.

VIGESIMA PRIMERA.- PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.
“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” bajo ninguna circunstancia podra usar para fines comerciales, publicitarios o de cualquier otra indole,
el nombre del “IMP”, sus logotipos o cualquier otro signo o simbolo distintivo de su propiedad.

En caso de que derivado de los servicios prestados por “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se invadan derechos de propiedad intelectual
de un tercero, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se obliga a sacar en paz y a salvo al “IMP” de cualquier accién que se interponga en
su contra, obligdndose en este caso, a reembolsar y/o indemnizar de cualquier gasto y/o costa judicial, asi como los relativos a la defensa
legal que se utilice y que realice el “IMP” en relacién con el asunto.

Si se actualiza dicho supuesto, el “IMP” dara aviso a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” y en su caso, a las autoridades competentes,
a fin de que “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, en un plazo de 5 (cinco) dias naturales contados a partir de la fecha de recepcion de
la notificacion proporcione al “IMP” un informe circunstanciado sobre la referida violacion, asumiendo el control de la defensa de la
reclamacion y de cualquier negociacién o conciliacion.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” asumira el control de la defensa de la reclamacion y de cualquier negociacion o conciliacion; si dicha
reclamacion, negociacion o conciliacion afecta los intereses del “IMP”, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se compromete a informar al
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“IMP” de los medios y estrategias de defensa necesarios que interpondra, sin restringirse las facultades del “IMP” de implementar sus
propios medios y estrategias de defensa.

VIGESIMA SEGUNDA.- CONFIDENCIALIDAD.

Toda la informacion que el “IMP” le proporcione a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA, incluyendo informacién técnica, comercial y de
otra indole, sera considerada de propiedad confidencial del “IMP” y por lo tanto no debera de usarse dicha informacion por parte de “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA” para cualquier otro propésito, absteniéndose de divulgar dicha informacion por cualquier medio como lo
son, las publicaciones, conferencias, a cualquier tercero sin el consentimiento previo y por escrito del “IMP”.

Bajo ninguna circunstancia “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” podra usar para fines comerciales, publicitarios o de cualquier otra
indole, el nombre del “IMP”, su logotipo o cualquier otro signo o simbolo distintivo de su propiedad.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” bajo ninguna circunstancia podra usar la informacion reservada, confidencial o que se encuentre
protegida bajo alguna figura de propiedad intelectual, que le sea proporcionada por el “IMP”, para fines distintos a los acordados en el
presente acto juridico, por lo que deberad tomar las medidas necesarias a fin de resguardarla y restringir el acceso a la misma. Las
obligaciones de reserva y confidencialidad persistiran para “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” mientras la informacion no pierda ese
caracter de manera legal.

En caso de que, derivado del objeto del presente acto juridico, se generen resultados que se puedan proteger bajo alguna figura de
propiedad intelectual, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA", acepta salvo pacto en contrario, que la titularidad de los mismos y los
derechos patrimoniales le corresponderan al “IMP”.

Dado el caso, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se obliga a celebrar los instrumentos juridicos correspondientes para dar mayor
certeza juridica al “IMP”, respecto de lo mencionado en el presente apartado.

En caso de que, derivado de los servicios prestados por la 0 el “PROVEEDOR” se invadan derechos de propiedad intelectual de terceros,
éste se obliga a deslindar al “IMP” de cualquier accién que se interponga en su cuenta. En caso de violacién a lo sefialado en este punto,
la 0 el “PROVEEDOR” se obliga a indemnizar y sacar en paz y a salvo al “IMP” en contra de cualquiera y todas aquellas acciones,
quejas, demandas, reclamos, pérdidas, costos, dafios, procesos, impuestos y gastos, incluyendo honorarios de abogados y costas
judiciales que surjan o se relacionen con cualquier violacién a la confidencialidad pactada.

VIGESIMA TERCERA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.
El “IMP” podré suspender temporalmente en todo o en parte el servicio cuando incurran causas justificadas, ante esta situacién, el “IMP”,
avisara a la o al “PROVEEDOR’ las razones que originen dicha suspensién.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables al “IMP”, éste por conducto del area de contratacion, debera sustentar su
decision a través de un dictamen que precise las razones o las causas que den origen a la misma, y previa peticién y justificacién de la o
del “PROVEEDOR’, el “IMP” le reembolsara al mismo los gastos no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el CONTRATO O PEDIDO, conforme a los conceptos previstos en la Ley y
su Reglamento. En cualquiera de los casos previstos en este supuesto, se pactara por las partes el plazo de suspensién, a cuyo término
podré iniciarse la terminacion anticipada.

VIGESIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acepta que el “IMP” podra dar por terminado en forma anticipada el presente CONTRATO O
PEDIDO, sin ninguna responsabilidad para el mismo cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los servicios contratados originalmente, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al
CONTRATO O PEDIDO, con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion
Publica. En estos supuestos el “IMP”, a través del area de contratacion sustentara su decision en un dictamen en el que precise las razones
0 las causas justificadas que den origen a las mismas, debiendo reembolsar a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” los gastos no
recuperables en que haya incurrido, previa solicitud del mismo dentro de los plazos previstos en la normatividad, y siempre y cuando éstos
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sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el CONTRATO O PEDIDO correspondiente,
conforme a los conceptos previstos en la Ley y su Reglamento.

Para el caso sefialado en la presente clausula, el “IMP” pagara a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” los servicios que efectivamente
hubiera realizado, siempre que éstos se hayan efectuado a satisfaccién del “IMP” y se relacionen directamente con el objeto del presente
CONTRATO O PEDIDO.

VIGESIMA QUINTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” esta de acuerdo en que el “IMP” podra, en cualquier momento, por causas imputables al mismo,

rescindir administrativamente el presente CONTRATO O PEDIDO, cuando éste Ultimo incumpla con alguna de las obligaciones

estipuladas en éste. Dicha rescision operara de pleno derecho, sin necesidad de declaracién o resolucion judicial, bastando que se cumpla

con el procedimiento previsto en la Ley y su Reglamento:

Las causas que pueden dar lugar a la rescisién administrativa del CONTRATO O PEDIDO por parte del “IMP”, en forma enunciativa pero
no limitativa, son las siguientes:

1. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no entrega la(s) garantia(s) solicitada(s) de este CONTRATO O PEDIDO dentro del
plazo establecido, a menos que se haya exceptuado a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” de su presentacion.

2. Cuando se agote el monto limite de aplicacion de penas convencionales.

3. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no presta los servicios en el plazo establecido.

4. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” antes del vencimiento del plazo para la conclusion de los servicios manifiesta por
escrito su imposibilidad para continuar prestando los mismos.

5. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” se niega a reponer o corregir los servicios que el “IMP” hubiera considerado como
deficientes, incompletos, rechazados o discrepantes.

6.  Silos servicios no cumplen con las especificaciones y calidades pactadas en el CONTRATO O PEDIDO.

7. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” suspende injustificadamente los servicios o bien si incumple con los programas de
ejecucion que se hubieren pactado en este CONTRATO O PEDIDO.

8. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no inicia la ejecucion de los servicios en la fecha pactada para este CONTRATO O
PEDIDO.

9. Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” es declarado en concurso mercantil o de acreedores o en cualquier situacién analoga
que afecte su patrimonio.

10.  Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” cede los derechos de cobro derivados del CONTRATO O PEDIDO, sin sujetarse a la
autorizacion previa y por escrito del “IMP”.

11. Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no da al “IMP” 0 a quien éste designe por escrito, las facultades e informacion
necesarias para la supervision de los servicios.

12.  Si“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” no cumple con las obligaciones laborales de seguridad social, conforme a lo indicado
en la clausula denominada “Responsabilidad Laboral” de este CONTRATO O PEDIDO.

13. En general por el incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” a cualquiera de las obligaciones derivadas
de este CONTRATO O PEDIDO y sus anexos o a las leyes y reglamentos aplicables.

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” a cualquiera de las obligaciones del CONTRATO O PEDIDO, el “IMP”
podra optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de las penas convencionales por el atraso o declarar la rescisién administrativa
conforme al procedimiento que se sefiala en la clusula denominada “Procedimiento de Rescision Administrativa del CONTRATO O
PEDIDQ" y hacer efectiva la garantia otorgada, por la totalidad del monto garantizado sin menoscabo de que el “IMP” pueda ejercer las
acciones judiciales que procedan. En el supuesto de que sea rescindido el CONTRATO O PEDIDO, no procederé el cobro de las penas
ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” es quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda ante la autoridad judicial y obtenga la
declaracién o resolucion correspondiente.

VIGESIMA SEXTA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO O PEDIDO.
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El procedimiento de rescision administrativa del CONTRATO O PEDIDO se iniciara a partir de que a “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”
le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que
a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

Trascurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, el “IMP” resolvera considerando los argumentos y pruebas que, en su caso,
hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA’.

La determinacion de dar o no por rescindido el CONTRATO O PEDIDO debera estar debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA” dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo a que se refiere el primer
parrafo o contados a partir del dia siguiente de recibida la contestacion de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” dentro de dicho plazo.

Cuando se rescinda el CONTRATO O PEDIDO el “IMP” formularé el finiquito correspondiente, dentro de los 20 (veinte) dias naturales
siguientes a la fecha en que se notifique la rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el CONTRATO O PEDIDO administrativamente, “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA” concluyere con la ejecucidn de los servicios, el procedimiento quedara sin efecto, sin perjuicio de que el “IMP” pueda aplicar
las penas establecidas en la clausula denominada “Penas Convencionales” de este instrumento.

Se podréa negar la recepcion de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescisién administrativa del CONTRATO O PEDIDO,
cuando el incumplimiento de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” implique que se extinga para el “IMP” la necesidad de la contratacion
de los servicios, por lo que en este supuesto el “IMP” determinara la rescision administrativa del CONTRATO O PEDIDO y haré efectiva
la garantia de cumplimiento.

En caso de que el “IMP" decida no dar por rescindido el CONTRATO O PEDIDO debera establece con “EL PROVEEDOR O LA
COMPANIA” otro plazo que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, debiéndose celebrar
un convenio modificatorio en términos de los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley.

De actualizarse el antepenultimo parrafo del articulo 54 de la Ley, el “IMP” podra recibir los servicios, previa verificacion de que continlia
vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso,
mediante Convenio se modificara la vigencia del presente CONTRATO O PEDIDO con los precios originalmente pactados. Cualquier
pacto en contrario se considerara nulo.

VIGESIMA SEPTIMA.- CONCILIACION.

El“IMP” 0 “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” en cualquier momento, podran presentar ante la Secretaria de la Funcién Pablica solicitud
de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento del CONTRATO O PEDIDO. La solicitud de conciliacién debera contener
el nombre; denominacion o razén social de quién o quiénes lo promueven, en su caso, de su representante legal; domicilio para recibir
notificaciones, asi como nombre de la persona o personas autorizadas para recibirlas; la peticién que se formula; los hechos o razones
que dan motivo a la peticidn; el 6rgano administrativo a que se dirige, y lugar y fecha de su emisién.

Ademés debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del CONTRATO O PEDIDO y, en su caso, a los convenios modificatorios,
debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos. En los casos en que el solicitante no cuente con dichos
instrumentos, por no haberse formalizado, deberéa presentar copia del fallo correspondiente.

VIGESIMA OCTAVA.- SITUACIONES NO PREVISTAS.
Las partes acuerdan que la situacién no prevista en este CONTRATO O PEDIDO seré resuelta por el “IMP” apegandose a la legislacion
y demas disposiciones administrativas aplicables.

VIGESIMA NOVENA.- COMPROMISO CONTRA LA CORRUPCION.

Durante la ejecucion del presente CONTRATO O PEDIDO, las partes se conduciran con apego a los principios de transparencia, honradez
e imparcialidad; se obligan a denunciar los actos de corrupcién que tengan conocimiento, en general cumplirn con lo establecido en la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, y se comprometen a actuar conforme a los principios consignados en los instrumentos
internacionales sefialados en la declaracion Il del presente acuerdo de voluntades.

LEONA VICARIO



“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera de acordar con sus subcontratistas en los contratos que al efecto celebren que se
comprometen a cumplir con las disposiciones que en materia de anticorrupcion se establecen en el presente CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acuerda que durante la ejecucién de este CONTRATO O PEDIDO, ni &, ni sus subcontratistas o
empleadas o empleados de éstos prometeran, ofreceran o entregaran por si o por interpdsita persona, dinero, objetos de valor o cualquier
otra dadiva, a servidora o servidor publico alguno, que puedan constituir un incumplimiento a la ley penal tales como robo, fraude, cohecho
o tréafico de influencias.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” manifiesta y acepta que no hara, ya sea en el pais o en el extranjero, (1) directa o indirectamente,
dar u ofrecer una ventaja indebida a cualquier persona en relacion con el puesto, cargo o comision, o (2) por si mismo o cualquier otra
persona, directa o indirectamente, pedir, recibir o aceptar una oferta de una ventaja indebida con el propdsito de influenciar el desempefio
de un puesto, cargo o comision.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” acepta que cualquier incumplimiento a esta clausula constituye un incumplimiento del CONTRATO
O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera de informar de manera inmediata al “IMP” cualquier acto u omisién que pudiera considerarse
como acto de corrupcién por parte de cualquiera de sus directivas(os), empleadas(os), trabajadoras(es), por lo que debera dar acceso a
las autoridades competentes a los documentos que en su opinién sean relevantes para determinar dichos actos.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera de informar de manera inmediata al “IMP” lo siguiente:
a)  Cualquier peticion o demanda recibida por “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”, o cualquiera de sus subcontratistas o filiales
que pudiera constituir una violacién a las leyes en materia de anticorrupcién o un incumplimiento a las obligaciones relativas a
anticorrupcion; o
b) Cualquier denuncia, procedimiento o investigacion relacionada con soborno, corrupcién o lavado de dinero en contra de “EL
PROVEEDOR O LA COMPANIA”, sus directoras(es), oficiales, empleadas(os), filiales o subcontratistas en relacion con el
presente CONTRATO O PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera mantener un sistema de control interno que sea suficiente para garantizar la debida
autorizacion y registro de todas las transacciones y pagos efectuados.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” debera permitir al “IMP” ya sea por si, 0 a través de terceros, el acceso e inspeccion de libros,
registros e informacién contable localizadas en las instalaciones de “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” con el fin de auditar el
cumplimiento del mismo a las leyes de anticorrupcién y a las obligaciones relativas a esta materia previstas en el presente CONTRATO O
PEDIDO.

“EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” garantiza que en relacién con el presente CONTRATO O PEDIDO, velara, con respecto a cualquier
subcontratista o filial, incluyendo de manera enunciativa mas no limitativa a cualquier sub-agente, representante u otra u otro proveedor
que podra contratar para actuar en su nombre ante el “IMP”, que:
a) sucomportamiento sera el adecuado;
b) obtendra de la o del subcontratista o filial por escrito su aceptacion de cumplir con las leyes de anticorrupcién y con las
obligaciones relativas a esta materia.

En caso de que la 0 el “PROVEEDOR’ o sus filiales o subcontratistas incurran en cualquiera de los actos sefialados en la Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupcion, en el Codigo Penal Federal o en la Ley Federal de Competencia Econdmica mencionados en la
declaracion Il del presente CONTRATO O PEDIDO, decretado en resolucion definitiva por autoridad jurisdiccional o administrativa
competente en territorio nacional que cause ejecutoria, el “IMP” lo considerard como un incumplimiento sustancial al CONTRATO O
PEDIDO y se procedera conforme a lo establecido en la clausula denominada “Procedimiento de Rescisién Administrativa del CONTRATO
O PEDIDO".
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Por lo anterior, el Administrador del CONTRATO O PEDIDO dara aviso a la Gerencia de Proveeduria y Servicios de la Direccion de
Finanzas y Administracién para que se hagan las anotaciones en el registro de proveedores del “IMP”, y se dara aviso al Organo Interno
de Control en el “IMP” para los efectos administrativos que procedan.

TRIGESIMA.- DOMICILIO CONVENCIONAL Y NOTIFICACIONES.

Para los efectos del presente CONTRATO O PEDIDO, las partes sefialan como su domicilio convencional los sefialados en el rubro de
las Declaraciones, por lo que todas las notificaciones y avisos relacionados con el presente instrumento se hara por escrito y se
presentaran en dichos domicilios, por correspondencia registrada o por servicio de mensajeria con acuse de recibo. Las partes se obligan
a notificarse por escrito cualquier cambio en su domicilio.

Si “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA” incumple con la obligacién de informar el cambio de su domicilio, acepta que las nofificaciones
se fijen en el Ultimo domicilio registrado, en cuyo caso, la notificacion surtira efecto al dia siguiente de su fijacién en dicho lugar.

TRIGESIMA PRIMERA.- LEYES APLICABLES Y JURISDICCION.

Para la interpretacion y cumplimiento del presente CONTRATO O PEDIDO, asi como para todo lo no previsto en el mismo, las partes se
someten a la aplicacion de las leyes federales de los Estados Unidos Mexicanos, y en caso de controversia se sujetaran a la jurisdiccion
de los Tribunales Federales competentes con residencia en la Ciudad de México, por lo tanto, “EL PROVEEDOR O LA COMPANIA”
renuncia a cualquier otra jurisdiccion o fuero que por razén de su domicilio presente o futuro pudiera corresponderle o por cualquier otra
causa.

Leido que fue el presente CONTRATO O PEDIDO y enteradas las partes de su contenido y alcances lo firman por duplicado en la Ciudad
de México a los dias de de 20

LA O EL PROVEEDOR EL IMP

APODERADO(A) LEGAL APODERADA(O) DEL “IMP”
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FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

a de de20 .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Con este documento presento mi propuesta técnica para el procedimiento mencionado, respecto a la
contratacién de los servicios relativos a: (1), la cual se integra de la siguiente manera:

DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DETALLADAS DEL OBJETO UNIDAD DE
PARTIDA DEL SERVICIO CANTIDAD EDIDA
(2) (3) (4) (5)
1 Servicio
1
n
NOMBRE DEL LICITANTE: (6) .
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: (7)

PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIOS: (8)
LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA: (9)

FECHA: (10)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO INSTRUCCION

(1) Incluir el objeto de los servicios NOTA: EN CASO DE NO INCLUIR ESTE PARRAFO, NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO

(2) Anotar el o los niimeros de partidas ofertadas

(3) Anotar una descripcion detallada de las especificaciones y caracteristicas técnicas, de los servicios ofertados conforme a lo solicitado

en el Anexo Técnico de la Convocatoria, considerando las aclaraciones derivadas de la(s) junta(s) de aclaraciones como parte de su
propuesta técnica.

(4) Anotar la cantidad de servicios ofertados

(5) Anotar la unidad de los servicios ofertados

(6) Anotar el nombre de la persona fisica o moral

(7) Anotar el nombre y firma del representante o apoderado legal de la empresa
(8) Anotar el plazo de ejecucion

(9) Anotar el lugar y condiciones de la prestacion del servicio

(10) Fecha de suscripcion
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FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

a de de20_.
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Con este documento presento mi propuesta econdmica en el procedimiento mencionado, para la contratacidn relativa a , la cual se
integra de la siguiente manera:

. UNIDAD PRECIO UNITARIO,
PARTIDA DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DETALLADAS DE CANTIDAD DE EN M.N., ANTES DE
LOS SERVICIOS OBJETO DE LA CONTRATACION MEDIDA 1V.A.
1 1
1
n
TOTAL | $

Indicar que los precios son firmes y fijos hasta la conclusién del Procedimiento de contratacidn.

Atentamente

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FISICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL)

2020

LEONA VICARIO



SENER

FORMATO 01

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

a de de20_ .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

INFORMACION PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA Y
PERSONALIDAD DEL LICITANTE

Yo, __ (nombre) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados y que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicién de la presente invitacion, a nombre y representacion de:
(nombre de la persona fisica o0 moral).

Clave del Registro Federal de Contribuyentes:

Calle: NUmero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfono(s) (opcional): Fax (opcional):

Correo electrénico (En caso de contar con él):

(Tratdndose de Persona Fisica, solo indicar los datos siguientes relativos al Acta de nacimiento de Represente o
Apoderado Legal)

ENTIDAD | ALCALDIA | JUZGADO LIBRO ACTA ANO CLASE FECHA DE
/ NACIMIENTO
DELEGACI
ON

(Tratandose de Persona Moral, solo indicar los datos siguientes relativos al Acta Constitutiva de su representada)
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico 6 Fedatario que las protocoliz6:

No. de la escritura publica en la que constan Reformas o modificaciones al acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico 6 Fedatario que las protocoliz6:

Relacién de Socios:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)
Descripcic")n del objeto social (en caso de personas fisicas, indicar la actividad comercial o profesional

especifica):

Nombre y domicilio del representante o apoderado legal:
Datos de la Escritura Publica mediante la cual acredita su personalidad y facultades para suscribir la propuesta:
Escritura pablica nimero: Fecha:

Nombre, nimero, y circunscripcién del Notario o Fedatario Publico que la protocolizé:

Protesto lo necesario.

(Nombre y Firma autégrafa).
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Notas:
1.- El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, siempre y cando proporcione la informacion

requerida segun le corresponda.

2. El participante debera incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin utilizar abreviaturas,
principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral.

LEONA VICARIO
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FORMATO 02

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A
LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN

EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

a de 20 (1)
(2)
PRESENTE

CON REPRESENTANTE

Me refiero a la junta(s) de aclaraciones de la Licitacién Publica No. !3! en la que mirepresentada, (4) tiene
interés en participar.

SIN REPRESENTANTE
Me refiero a la junta(s) de aclaraciones de la Licitacion Publica No. ‘3) en la que tengo interés en participar.

Sobre el particular bajo protesta de decir verdad, y en los términos de lo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico manifiesto lo siguiente:

DATOS DEL INTERESADO

Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcion del objeto social:
Teléfono:

Correo electrénico:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Teléfono:

Correo electrénico:

ATENTAMENTE

(5)

202
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SENER

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO

INSTRUCCION

(1)

Senalar la fecha de suscripcion del documento.

(2)

Anotar el nombre del Instituto Mexicano del Petréleo.

(3)

Indicar el nUmero respectivo.

(4)

Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa.

(5)

Anotar el nombre y firma del interesado o de su representante.

2020
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LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

a de de20_ .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

DECLARACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE
LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Quien suscribe, C. (escribir el nombre de la persona fisica apoderado o representante legal) en mi caracter de

(términos en que este otorgando el mandato), representante legal de, (escribir el nombre de la persona fisica o

persona moral) lo que acredito con (datos del documento que acredite su personalidad), “MANIFIESTO BAJO

PROTESTA DE DECIR VERDAD”, que mi representada, sus accionistas y asociados, no se encuentran en alguno
de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lo anterior para los fines y efectos que haya lugar.

Protesto lo Necesario.
Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el LICITANTE se trate de una persona fisica, se debera ajustar el presente formato
en su parte conducente.
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FORMATO 04

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

DECLARACION DE INTEGRIDAD

a_ de_ ~ de20_.

Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, C. (nombre de la persona fisica o del apoderado o representante legal de Ia

persona moral), declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que (denominacién o razén social) a quien

represento, por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos del Instituto Mexicano del Petrdleo, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones,
el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los

demas LICITANTES.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el LICITANTE se trate de una persona fisica, se deberd ajustar el presente formato
en su parte conducente.

LEONA VICARIO
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a de

FORMATO

05

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

de20_ .

Nombre de la dependencia o entidad convocante.

PRESENTE

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE LOS LICITANTES ENTREGAN A LA CONVOCANTE

EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Documentacion que debera presentarse en el acto de presentacion y apertura de proposiciones:

documentos, preferentemente en dos
tantos. (ANEXO 05). La omision de
este documento no serd motivo de
desechamiento de la propuesta.

APARTADO VI

ANEXO0 05

NOMBRE DEL ARCHIVO
DOCUMENTOS QUE | (CuANDO ArLIQUE, | ENTREGO
wowEraL o L | DR SR e T
DOCUMENTO CONVOCATORIA )
DONDE SE EXIGE PERSONA COMUNICACION)
FACULTADA ELECTRONICA)
LEGALMENTE PARA
ELLO
Propuesta Técnica APARTADO VI | X PROPUESTA TECNICA
P PROPUESTA
Propuesta Econdmica. APARTADO VI X ECONOMICA
DOCUMENTOS QUE | NOMBRE DEL ARCHIVO
DEBERAN SER (TRATANDOSE DE | ENTREGO
PUNTOS DE LA | FIRMADOS POR [ PROPUESTAS  ENVIADAS
DOCUMENTO CONVOCATORIA PERSONA POR MEDIOS DE | SI NO
DONDE SE EXIGE FACULTADA COMUNICACION)
LEGALMENTE PARA | ELECTRONICA)
ELLO
Constancia de recepcion de

la
del

Informaciéon  para  acreditar
existencia y  personalidad
LICITANTE. (ANEXO 01).

APARTADO VI

ANEX0 01

Declaracion Escrita bajo protesta de
decir verdad, de no encontrarse en
alguno de los supuestos establecidos
por los articulos 50y 60 antepenultimo
parrafo de la Ley. ANEXO 03.

APARTADO VI

ANEXO0 03

Manifestacion  Escrita para la
declaracion de integridad. ANEXO 04.

APARTADO VI

ANEXO0 04
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WWITTEN MEXEANS B MO

Manifestacion para dar cumplimiento a
lo dispuesto en los lineamientos para
fomentar la participacion de la micro,
pequeiias y medianas empresas. | APARTADO VI X
ANEXO 06. La omisién de este
documento no serda motivo de
desechamiento de la propuesta.

ANEXO0 06

En su caso, Escrito que deberan
presentar los LICITANTES que
pretendan intervenir en el acto de [ APARTADO lll X ANEXO0 08
presentacion v apertura de
proposiciones. ANEX0 08

Manifestacion de nacionalidad

mexicana” ANEX0 09. APARTADO VI X ANEXO0 09
En s.u caso, Convenio de participacion APARTADO III X CONV-CONJUNTA
conjunta.
Opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de APARTADO VI OPINION IMSS
seguridad social
Opinion de cumplimiento de APARTADO VI OPINION SAT
obligaciones fiscales
Documento expedido por el Documento
APARTADO VI
INFONAVIT INFONAVIT
Identificacion oficial APARTADO Il IDENTIFICACION
Acta Constitutiva o Nacimiento ACTA
Manifiesto de Conflicto de Interés | APARTADO IV FORMATO 10
DOCUMENTO NOMBRE DE
REFERENCIA ARCHIVO ENTREGO
Sl NO
a1 Experiencia en asuntos relacionados con la materia a1
l.a. objeto de este procedimiento de contratacion l.a.
ia.2 Experiencia en asuntos relacionados con la materia )
T objeto de este procedimiento de contratacion e
ia3 Experiencia en asuntos relacionados con la materia a3
1.a. objeto de este procedimiento de contratacion 1.a.
. Capacidad de los recursos econémicos y de .
i.b.1.1 equipamiento i.b.1.1
) Capacidad de los recursos econoémicos y de )
i.b.1.2 equipamiento i.b.1.2
) Capacidad de los recursos econémicos y de )
i.b.2 equipamiento i.b.2
. Participacion de discapacitados o Empresas que .
I.c cuenten con trabajadores con discapacidad. 1.C
i.d Participacion de MIPYMES i.d
i.e Equidad i.e
i.a. Experiencia del LICITANTE iia.
ii.b. Experiencia del LICITANTE ii.b.
iii.a Metodologia para la prestacion del servicio utilizada T
o por el LICITANTE i

LEONA VICARIO
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WITTEN MEXEANS B TR

DOCUMENTO NOMBRE DE
REFERENCIA ARCHIVO ENTREGO
Sl NO
iii.b. Plan de trabajo propuesto por el LICITANTE iii.b.
iiic.1 Esquema estructural de la organizacion de los iiic.1
T recursos humanos del LICITANTE e
iii c.2 Esquema estructural de la organizacion de los iii.c.2
e recursos humanos del LICITANTE e
Iv Cumplimiento de contratos del LICITANTE iv

Este formato se utilizard como constancia para el LICITANTE de la documentacidn que entrega y que en el mismo se cita,
en caso de que loincluya, y sélo da constancia de la recepcidn de la propuesta técnica y econdmica, por lo que, su contenido
cualitativo con respecto a lo solicitado en la convocatoria serd verificado y evaluado por la Convocante.

La omision de la presentacion de este formato por parte del LICITANTE, no sera motivo de desechamiento de su propuesta.
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FORMATO 06

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LA MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASI COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

a de 20 (1)

(2)

Me refiero al procedimiento (3) No. (4) en el que mi representada, la empresa, (5)
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacion de la micro, pequefias y medianas
empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacion de servicios que realicen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece
al sector (6) cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas y
que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima
declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10)
atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion
o Rango de numero de | Rango de monto de ventas ..
Tamaiio Sector . Tope maximo
(10) ) trabajadores anuales (mdp) combinado*
(7) +(8) (9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
b 5 Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
equefia
a Industria y Servicio Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 735
) Servicio Desde 51 hasta 100 Hasta $250
Mediana 3o 510001
. Desde .
Industria Desde 51 hasta 250 Hasta $250 250

Nota: En caso de haber producido los bienes que se utilizardn en la prestacion del servicio objeto de este procedimiento de contratacidn, con innovacidn tecnolégica que tenga
registrada en el Instituto mexicano de la propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley, debera anexar la documentacién que
asi lo acredite.

*Tope Méximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

(7) (8) El nimero de trabajadores serd el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa = (NUmero de trabajadores) X 10% +
(Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Mdximo Combinado de su categoria.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es: (11).
ATENTAMENTE

(12)

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

LEONA VICARIO



INSTRUCTIVO

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas o
adjudicacidn directa

4 Indicar el numero respectivo del procedimiento

5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicio)

7 Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

8 En su caso, anotar el nUmero de personas subcontratadas

9 Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp); conforme al reporte de su ejercicio
fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales

10 Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la formula anotada al pie
del cuadro de estratificacion

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del LICITANTE

12 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa LICITANTE

7))
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LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

TEXTO DE LA GARANTIA PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO O PEDIDO.
(Lugar y Fecha)

Afianzadora (nombre de la afianzadora) se constituye fiadora hasta por la suma de $.................... (monto de la fianza con nimero y letra),
ante, a favor y a disposicion del Instituto Mexicano del Petréleo para garantizar por .......... (nombre del fiado, licitante y domicilio)..., el debido
cumplimiento de las obligaciones derivadas del CONTRATO O PEDIDO N°. 2018... de fecha............. del 2018, celebrado entre el
Instituto Mexicano del Petréleo y nuestro fiado. El citado contrato tiene por objeto la prestacion del servicio de...................... , con las
caracteristicas que especifica, con un importe total de (monto del contrato con letra y nimero sin 1.V.A) y plazo de entrega o ejecucion
de.......... dias (sefalar si son naturales o habiles). Esta fianza garantiza la ejecuciéon o entrega total del servicio objeto del CONTRATO O
PEDIDO principal y sus anexos o contrato a entera satisfaccion del Instituto Mexicano del Petréleo, asi como los pagos indebidos que el
beneficiario hubiere hecho al fiado por error. En caso de que sea necesario prorrogar el plazo sefialado para el cumplimiento de la obligacion
o conceder esperas para la ejecucion del servicio, esta compafiia afianzadora consciente que la vigencia de esta fianza queda
automaticamente prorrogada en concordancia con dichas prérrogas o esperas. Esta fianza garantiza la entrega total del servicio, asi como el
pago de las sanciones y/o penas convencionales sefialadas en el contrato garantizado por esta fianza.

Esta fianza se expide de entera conformidad con las clausulas del propio CONTRATO O PEDIDO garantizado por esta pdliza de fianza, con
lo establecido en los articulos 279, 280, 283 y 289 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor. Esta compafiia se obliga a
pagar al beneficiario de esta fianza el 100% (por ciento) del importe garantizado, aun cuando el fiado haya cumplido parcialmente con sus
obligaciones, renunciando para este caso expresamente al derecho de proporcionalidad establecido en el articulo 2842 del Cédigo Civil
Federal.

Asi mismo, la afianzadora se obliga a seguir garantizando por el fiado por un plazo de 3 meses contados a partir de la fecha de recepcion del
servicio contratado para responder de los defectos que resultaren de los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en
gue hubiera incurrido el fiado, en los términos sefialados en el CONTRATO O PEDIDO respectivo y en el Cadigo Civil Federal.

Esta afianzadora acepta expresamente, someterse al procedimiento de ejecucién establecido en los articulos 279, 280, 283 y 289 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

La presente fianza estara vigente durante todo el tiempo del CONTRATO O PEDIDO garantizado, incluyendo las prérrogas o esperas que se
le concedan al fiado, asi como durante el plazo de 3 meses contados a partir de la fecha del vencimiento del plazo pactado para la entrega
total del servicio, o en su defecto, dicho plazo comenzard a contarse a partir de la fecha en que se concluyan las prérrogas o esperas
concedidas al fiado, y no podra cancelarse hasta en tanto el fiado no haya cumplido con todas sus obligaciones o con el pago de las sanciones
y/o penas convencionales sefialadas en el CONTRATO O PEDIDO garantizado y el Instituto Mexicano del Petréleo de por escrito su
autorizacion para ello.

De igual forma, la presente fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y para
efecto del reclamo de la fianza hasta 3 meses después de la fecha en que se dicte sentencia definitiva y ésta Ultima adquiera la categoria de
cosa juzgada. Esta afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos en la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

FIN DEL TEXTO.
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FORMATO 038

LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

ESCRITO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PRETENDAN INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 29 FRACCION VI DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 36 DE SU REGLAMENTO.

a de de20_ .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE
Me refiero a la licitacién publica No. , a la cual (yo 6 mi representada (segtin corresponda)) (escribir el nombre de la persona fisica 6

persona moral) (tengo 6 tiene) interés en intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 29 fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con facultades suficientes para comprometerme (escribir por mi 6 por mi representada, (segun

corresponda)) (y escribir el nombre de la persona fisica) 6 persona moral) en este acto.

DATOS DEL LICITANTE

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcidn del objeto social:

Ndmero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Teléfono:

Correo electrénico:

DATOS DEL REPRESENTANTE
Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio Fiscal:

Ndmero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas facultades de presentacion:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico o Fedatario Publico que la protocolizé:
Teléfono:

Correo electrénico:

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).
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LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

MANIFESTACION DE NACIONALIDAD MEXICANA

a__ de_  de20 .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE
Yo, (nombre) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que mi

representada es de nacionalidad mexicana.

Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

202
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LICITACION PUBLICA
No. LA-018T00004-E68-2020.

a de de20_ .
Nombre de la dependencia o entidad convocante.
PRESENTE

DECLARACION ESCRITA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO UBICARSE EN EL SUPUESTO DEL
ARTICULO 49 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

Quien suscribe, C. (escribir el nombre de la persona fisica apoderado o representante legal) en mi caracter de

(términos en que este otorgando el mandato), representante legal de, (escribir el nombre de la persona fisica o

persona moral) lo que acredito con (datos del documento que acredite su personalidad), “MANIFIESTO BAJO

PROTESTA DE DECIR VERDAD”, que no desempeno empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en
su caso, que a pesar de desempefarlo, con la formalizaciéon del contrato correspondiente no se
actualiza un Conflicto de Interés, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 49 fraccidn IX de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas.

Lo anterior para los fines y efectos que haya lugar.

Protesto lo Necesario.
Atentamente,

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL).

NOTA: En el supuesto de que el LICITANTE se trate de una persona fisica, se debera ajustar el presente formato
en su parte conducente.

FIN DE LA CONVOCATORIA
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