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Objetivo

El objetivo de este manual es proporcionar ayuda
rapida al aspirante para realizar su Pre-Registro en
linea:

Informacion que se debe tener a la mano
antes de comenzar:

- La Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP).

- Clave de Centro de Trabajo (CCT) de la
secundaria en donde estas estuciando, que
puedes encontrar en el sello de tu constancia de
estudio o certificado de secundaria.

- Comprobante de domicilio que contenga
codigo postal.

- Cuenta de correo electrénico valida, personal
o de alguan familiar.

- Nimero de tu telefono celular a 10 digitos
(LADA + numero local) personal o el de tus
padres.

Es importante que contestes todas las pregutas del
PRE-registro, considerando que tus datos seran
tratados de manera confidencial de acuerdo a las
leyes vigentes.

*Sj solo te falta la CURP, dentro del sistema te da la
liga para su consulta.




Ingreso al sistema y seleccion del Estado,
plantel y carrera en donde se desea estudiar:

Ingreso al sistema

A través de la siguiente liga:
https://tramites.conalep.edu.mx/preregistro/

Seleccion de Estado-plantel-carrera

Seleccidn de Estado-plantel-carrera

1. Una vez que se entra al sistema, éste
mostrara la Pantallal, mostrada a la derecha:

2. En donde es necesario seleccionar de una Pre-registro en linea

lista cada uno de los siguientes datos: 2020 del CONALEP .
Bienvenido al sistema CONALEP s
* Estado. Estado de la Republica en donde el Estimado aspirante: e
aspirante desea estudiar. cominion s sho o a3 ave_constes e o R

* Plantel. Plantel en donde desea estudiar.

* Carrera. Carrera que desea cursar, la cual se
imparte en el plantel seleccionado.

NOTAS: Pantalla 1
. El simbolo de asterisco (*) significa que es

un dato, que el aspirante debera de seleccionar

obligatoriamente.

. Los botones mostrados en la pantallal, asi
como la informacién de la fecha del examen y
del contacto del plantel, solo se habilitaran o
mostraran cuando se seleccionen los datos
obligatorios 2




Obtencion del documento de convocatoria

Una vez seleccionado el Estado-plantel-carrera, en la
parte inferior de la Pantalla 1. Se activa el botén
“Convocatoria” el cual, al seleccionarlo, el sistema
mostrara el documento en formato PDF correspon-
diente, (En Pantalla 2, se muestra un ejemplo de la
Ciudad de México), en donde el documento se puede:

. Guardar, al seleccionar el botén
. Imprimir, al seleccionar el botén

Pantalla 2

=

Obtencion del listado de carreras que imparte
un determinado plantel

Una vez seleccionado el Estado-plantel-carrera, del
lado derecho de la Pantalla 1, se habilitaran los iconos
en formato PDF, XLS y XML, los cuales descargan un
listado con las carreras que oferta el plantel, en el
respectivo formato.




Pre-Registro en Linea

Una vez seleccionado el Estado-plantel-carrera: : S
Bienvenido al sisterma COMALEP [ == =

Estimads aspiraner

Cuando el plantel NO tiene disponible un
periodo de Pre Registro abierto.

Mostrara el mensaje: “Por el momento este
Plantel CONALEP no puede realizar el
Pre-Registro en linea, te agradeceremos
intentarlo mads tarde o acudir al Plantel

CONALEP donde deseas ingresar”, taly como se s =
muestra en la Pantalla 3.

Pantalla 3

Cuando el plantel tiene disponible un periodo
de Pre-Registro abierto

El sistema activara el boton continuar mostrado en la
pantalla 3. Al ser seleccionado dicho botén, el
sistema solicitara diferente informacién dividida en 3
secciones, las cuales se describen a continuacion:

Datos Personales

CuRP:
OETYOOEIOHMERVLAS
Nombre(s) Primer apellide: Segunde apellido;

Seccioén 1: Datos personales

Senot Fecha de nacimiento: Clave entidad de nacimiento:

Cuando el aspirante ingresa un CURP valido, por
defecto el sistema despliega los datos som-
breados en gris en la pantalla 4, sin opciéon a
modificar.

Clave dil pais dé afigen: LPresentas alguna discapacidad? *

Pantalla 4




Finalmente, en esta seccion se debera seleccionar
de una lista si el aspirante presenta alguna o
ninguna discapacidad.

Seccién 2: Domicilio

El sistema solicitara, como se muestra en la pantalla 5,
se registre o seleccione:

1. El cédigo postal, una vez registrado este dato,
el sistema automaticamente muestra el estado
y el municipio o alcaldia correspondiente
Colonia.

Calle y nimero.

Teléfono (con lada).

Teléfono celular.

Correo electrénico.

ouhWwWN

Seccién 3: Datos Escolares

El aspirante proporcionara la Clave de Centro de
Trabajo “CCT”, correspondiente a la secundaria de
egreso del aspirante, tal como se muestra en la
Pantalla 6.

Domicilio
Cédigo Postal®: Estado:

Municipio & Alcaldia: Selecciona tu colonia™ Calle y AGMERS"

Teléfone (con ladal: Teléfono celular: Correo electrénico®

T22ZT0800

Pantalla 5 (recordar que * significa dato obligatorio)

Datos escolares

CCT* Nombre del CCT:
* Datos obligatorios

A |l abns ventanas
emergentes

L8 rosmictian |

Aviso de privacidad simplificado del Pre-registro de aspirantes al Sistema COMALEP

Fecha: 26/01/2018

Pantalla 6




Al proporcionar la CCT, el sistema automaticamente [==——r=—s=rum ==
mostrara el nombre de la secundaria correspon-
diente del aspirante. ‘ -

P S

“Comprmbunts de FRE-reger

Si la clave de CCT no es correcta el sistema enviara
un mensaje indicando que la CCT capturada, no
existe.:

Fin de Secciones

Al termino de captura de los datos obligatorios en
cada seccidn, el aspirante podra elegir el botén
PRE-REGISTRAME y el sistema emitira el compro-
bante correspondiente como se muestra en la
Pantalla 7.

P

Pantalla 7

Re impresion del comprobante de Pre-Registro

Si se requiere re-imprimir huevamente el compro-
bante, sigue los siguientes pasos:

1. Entra al sistema

2. Selecciona los mismos datos previos de
Estado, plantel, carrera, y

3. En datos personales ingresa tu CURP

Con estos tres pasos, el sistema automaticamente
mostrara toda la informacién capturada y al final
del documento, podras seleccionar nuevamente
el botén de imprimir.




