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Abreviaciones
CNBYV o0 Comision Comision Nacional Bancaria y de Valores
LCNBV Ley de la Comision Nacional Bancaria y de Valores
LIC Ley de Instituciones de Crédito
CUB o Disposiciones Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de crédito
(Circular Unica de Bancos)
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
SITI Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacion
CASFIM Catalogo del Sistema Financiero Mexicano
Institucion A las instituciones de crédito de banca multiple y banca de desarrollo
IPAB Instituto para la Proteccién al Ahorro Bancario
DGAel Direccidon General de Andlisis e Informacién

Fundamento legal de los reportes
Las Instituciones deberan enviar la informacién que se solicita en el reporte:
e R24 B-2423 Titulares garantizados por el IPAB
El envio de dicha informacidn debera efectuarse de acuerdo con lo sefialado en las siguientes disposiciones:

1. Facultades de la CNBV

LCNBYV, Articulo 4°, fraccién V: Corresponde a la Comision “Expedir normas respecto a la informacién que
deberan proporcionarle periddicamente las entidades.”

2. Informacion a reportar

CUB, Articulo 207.- Las Instituciones deberan proporcionar a la Comisién, con la periodicidad establecida en
los articulos siguientes, la informacion ... siguiente:

Anexo 36

Serie R24: Informacion operativa

B-2423 Titulares garantizados por el IPAB

3. Periodicidad de envio
CUB, Articulo 208, fraccion V.- Mensualmente, la informacién del reporte B-2423, correspondiente a la

serie R24, debera enviarse a mas tardar a los 45 dias siguientes de la fecha de cierre que se reporta.

4. Medio de envio
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CUB. Articulo 213.- Las Instituciones, salvo disposicion expresa en contrario, deberan enviar a la Comision la
informacién que se menciona en las disposiciones, mediante su transmision via electrénica utilizando el SITI.

5. Calidad de la informacion

La informacion deberd cumplir con las validaciones de estructura y formato establecidas en el SITI, asi como
también debera cumplir con los estandares de calidad que indique la Comision a través de dicho sistema, ademas
debera existir consistencia entre la informacién que las Instituciones incluyan en uno o mas reportes regulatorios
a que se refiere el articulo 207 de las presentes disposiciones, aunque se encuentre con un nivel distinto de
integracion. Asimismo, la informacién debera enviarse una sola vez y se recibira asumiendo que retine todas las
caracteristicas requeridas, en virtud de lo cual no podra ser modificada, generando en el SITI un acuse de recibo
electrénico.

Una vez recibida la informacién sera revisada y de no reunir la calidad y caracteristicas exigibles o ser
presentada de forma incompleta o fuera del plazo establecido para ello, se considerard como no cumplida la
obligacion de su presentacion y, en consecuencia, se procedera a laimposicidn de las sanciones correspondientes.

6. Responsables de la informacién

Las Instituciones notificardn mediante envio electrénico a la direccion cesiti@cnbv.gob.mx el hombre de la
persona responsable de la calidad y envio de la informacién, en la forma en que se sefiala en el Anexo 37 de las
disposiciones. La designacion del responsable de la calidad de la informacion debera recaer en directivos que se
encuentren dentro de las dos jerarquias inferiores a la del director general de la Institucién, que tengan a su cargo
la responsabilidad del manejo de la informacion. Asimismo, podran designar como responsables del envio de la
informacién a mas de una persona, en funcién del tipo de informacion de que se trate.

Las Instituciones podran solicitar nuevas claves de usuarios o el acceso a reportes regulatorios en el SITI,
mediante envio electronico a la direccién cesiti@cnbv.gob.mx que se sefiala en el Anexo 37.

Una vez enviado el correo electrénico al que se refiere, la Comision notificara a las Instituciones por el mismo
medio, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud, la confirmacién del alta del
responsable que corresponda, asi como, en su caso, el acceso de los usuarios de los reportes regulatorios
solicitados.

La notificacién o sustitucién de cualquiera de las personas responsables del envio y calidad de la informacién,
debera notificarse a la Comision en los términos antes sefialados, dentro de los tres dias habiles siguientes al de
su designacion o sustitucion.
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Validacion del reporte regulatorio

Las validaciones realizadas por la DGAel se pueden clasificar dependiendo de la etapa del proceso en que son
realizadas:

Validaciones SITI

Son validaciones que se implementan desde la plataforma SITI, y son aplicada a la informacion a partir del
proceso de importacién validando estructura y reglas del negocio, en caso de no cumplirlas el SITI no valida
como exitosa la informacion:

l. Sintacticas, es decir a partir de la nomenclatura del archivo y el formato del mismo.

a) Estructura y formato del reporte

El documento tiene que cumplir con el nimero de columnas y el tipo de dato definidos por sector. Para cumplir
esta validacién los usuarios deben consultar la “Definicion del Documento” correspondiente a cada reporte
disponible en SITI, cada una de las filas representa las columnas del archivo a importar, los campos en negrito
no forman parte del cuerpo del archivo, son datos que se pediran al importar el documento.

Orden Nombre Tipo Longitud Decimales Formato de captura

1 Periodo Numérico 6 0 AAAAMM

2 Clave de la Alfanumérico 6 0 Tt
institucion

3 Reporte Numérico 4 0 Tt

4 NuUmero de la Numérico 12 0 HHHHHHHHHHH
secuencia

5 Clave Unica Alfanumérico 18 0 B

6 Municipio Alfanumérico 5 0 i

7 Tipo de relacion
con la institucién Numérico 2 0 #Ht

para garantia

8 Tipo de producto

., Numérico 2 0 H#Ht
de captacion
9 Modalidad del
producto de Numeérico 2 0 ##
captacion
10 Moneda Numérico 1 0 #
11| Saldo al final del Numérico 24 SRS 4
periodo 2
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El periodo a reportar y la clave de la entidad, se capturan al momento de realizar la importacion del archivo,
por lo que no forman parte del archivo de texto a enviar.

De acuerdo a lo anterior cada registro del archivo de texto debera contener 9 caracteres, separados por “;”
(punto y coma).

b) Validador del periodo

Las instituciones deben seleccionar el periodo correspondiente a la informacion que deseen importar

i Si la periodicidad es mensual deberan de registrarse el afio y mes (del 1 al 12)

Afio Mes
2017
2017
2017
2017
2017
2017

a| &~ W| N

ii. Si la periodicidad es trimestral beber registrarse el afio y el trimestre (del 1 al 4)

Afio Trimestre
2017 1
2017 2
2017 3
2017 4

iii. Si la periodicidad es semestral debera de registrarse el afio y el semestre (del 1 a al 2)

Afo Trimestre
2017 1
2017 2

c¢) Validador de catalogos
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Cada documento tiene catalogos asociados a SITI, por ejemplo; catalogo de instituciones, catalogo de reportes,
catalogo de municipios, catalogo tipo de relacién con entidad, catalogo de tipo de captacion, catalogo tipo de
modalidad, catadlogo de monedas etc. Los cuales deberan ser consultados en la seccion de consultas de catalogos.

Si la institucion hace uso de alguna clave que no esté en dichos catalogos el SITI enviard un error y la informacion
no podra ser enviada.

d) Validador de version

La versién de documento esta ligada con el periodo a importar, SITI valida que la informacién a importar
corresponda con la version vigente de acuerdo a las disposiciones vigentes, por lo que es importante previo a
seleccionar el documento a importar, verificar la vigencia del mismo, la cual se encuentra en la parte inferior
inmediata del nombre del documento.

Si la informacidn es enviada con versiones anteriores, se considerara como no enviado el reporte.

Objetivo de los reportes

El reporte B-2423 de la serie R24 recaba informacion referente a las cuentas garantizadas y no garantizadas por
el IPAB que integran la captacién de exigibilidad inmediata, la captacion a plazo (tanto del publico en general
como de mercado de dinero) y la cuenta global de captacion sin movimientos de las Instituciones de Banca
Muiltiple, las cuales ofrecen al publico en general.

Dicha informacion se presenta por tipo de cuenta, tipo de relacion con la entidad para garantia, modalidad,
moneda y municipio.

La frecuencia de elaboracion y presentacién del reporte R24 B-2423 es Mensual.

R24 B 2423 Titulares Garantizados por el IPAB:

Este reporte solicita informacién referente a los titulares garantizados y no
garantizados por el IPAB, que integran la captacion de exigibilidad inmediata, la
captacién a plazo (tanto del publico en general como de mercado de dinero) y la cuenta
global de captacion sin movimientos del banco.

Especificaciones generales de los reportes

Este instructivo tiene como finalidad proporcionar informacion general de los datos que deberén enviar las
Instituciones, sin embargo, es importante indicar que la definicion del documento, asi como los catalogos, se
encuentran disponibles y actualizados en linea en el apartado correspondiente dentro de SITI.

El reporte esta definido dentro de un esquema denominado “Definicion del Documento”, el cual muestra su
disefio y estructura, considerando el orden de presentacion de la informacion, tipo de dato, es decir, si es
numeérico o alfanumérico, la longitud del campo, asi como el formato de captura al cual deberan ajustarse las
instituciones de crédito para el envio de su informaciéon. La “Definicidn del Documento” se encuentra dentro
de SITI, en el apartado “Documentos”.
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La mayoria de los catalogos se encuentran contenidos en la descripcion de las columnas, aquellos catalogos que
por el volumen de informacién no puedan presentarse en la columna correspondiente, deberan ser consultados
directamente en la seccion “Documentos” subseccion “Catalogos”, disponibles para su consulta en el portal de
SITI. Para las columnas que especificamente utilizan catalogos, se debera anotar la clave exactamente como se
presenta en el catdlogo que le corresponda.

En caso de que no exista informacion que reportar, las Instituciones deberan realizar el envio vacio,
funcionalidad que se encuentra disponible en el SITI.

El presente instructivo es un documento susceptible de mejora constante, por lo que, la version mas
actualizada sera compartida a través del SITI y disponible en el portal de Internet www.gob.mx/cnbv, seccion
“Acciones y Programas”, “Tramites y Servicios”, “Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacion
(SITI)”, “Instructivos de Llenado”.

Los reportes mencionados anteriormente deberan enviarse en archivo de texto o csv, delimitados por puntoy
coma.

Formatos de envio

El presente reporte se encuentra dividido en tres secciones desagregadas en 11 columnas, las cuales son de
carécter obligatorio por lo que no se podra omitir la informacién solicitada, a menos que se mencione lo contrario
de manera expresa en este instructivo.

1. Seccién identificador del reporte. - En esta seccién se registran los campos generales del reporte, como el
periodo al que corresponde la informacion, clave de la Institucion y clave del reporte. Estos campos son
utilizados por la CNBV para clasificar la informacion que se esta reportando. Es importante mencionar que
estas columnas no forman parte del archivo de texto que deben enviar las Instituciones, toda vez que se
capturan al momento de importar el documento en el SITI.

2. Seccion identificador del titular garantizado. - Contiene los campos necesarios para la identificacién de
los titulares de las cuentas que se van a reportar tales como clave Unica, municipio y tipo de relacién con la
entidad.

3. Seccion datos de captacidn. — En esta seccidn se incluyen los detalles de los datos de captacién como lo son
el tipo de producto, su modalidad, el tipo de moneda y el saldo en las cuentas.

El llenado del catadlogo R24 B 2423 TITULARES GARANTIZADOS POR EL IPAB se llevara a cabo por medio del
formato siguiente:
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R24 B2423 TITULARES GARANTIZADOS POR EL
IPAB

Columna Descripcion
. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

PERIODO

Se refiere al periodo al que corresponde la informacién que se reporta. Este dato se captura en caratula al
1 momento de importar el documento en el SITI, por lo que no forma parte del archivo que la Institucion
envia a esta Comision.

Ejemplo: La informacion correspondiente al periodo enero 2020 se debe de reportar como 202001.

CLAVE DE LA INSTITUCION

Se refiere a la clave que institucion de banca multiple tiene asignada para el envio de su informacién, esta
clave puede ser consultada en el catalogo denominado “Instituciones”. Este dato se captura en caratula
al momento de importar el documento en el SITI, por lo que no forma parte del archivo que la Institucion
(Entidad) envia a esta Comision.

Dicha clave corresponde al catadlogo CASFIM de la SHCP y consta de seis digitos.

REPORTE

Este dato corresponde con la clave del reporte que se estd enviando, para efectos de este catalogo se debe
utilizar la clave 2423, misma que se puede obtener del catalogo denominado “Catalogo de subreporte
ccC.

I1 SECCION INDENTIFICADOR DEL TITULAR
GARANTIZADO

NUMERO DE SECUENCIA

Es el nimero asignado a cada crédito reportado, debera comenzar en uno (1) y ser consecutivo,
4 reiniciando en cada periodo.

El nimero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros importados.

CLAVE UNICA

Se debe anotar la clave alfanumérica individualizada con la que se identifica al titular de la cuenta que se
va a reportar. Para prevenir ambiguedades en la identificacion de los titulares se debe evitar reportar
claves en ceros.

5 Para el caso de cuentas solidarias debera reportarse la clave del primer titular, ya que en el campo de saldo
se reflejard el total asociado a la cuenta. Lo anterior con objeto de evitar duplicidad en la informacion.

Para el caso de cuentas mancomunadas, cada titular debe registrarse de manera independiente con su
clave Unica y en el campo de saldo se registrara la parte proporcional que le corresponda solamente.
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MUNICIPIO

Corresponde al municipio o alcaldia que pertenece al cédigo postal del domicilio del ahorrador, en caso
de tratarse de cuentas de expediente reducido en las que no se cuente con esta informacion (cuentas de
captacion niveles 1y 2) se debera reportar el cédigo postal de la sucursal o el médulo de comisionista en
donde se contrataron dichas cuentas y que hacen referencia a los productos de captacion.

El cédigo postal debera verificarse en el catalogo “Municipio SITT” que para tales efectos la CNBV pone
a su disposicién a través de SITI. El catalogo se estara actualizando mensualmente por lo que es necesaria
su consulta recurrente.

TIPO DE RELACION CON LA ENTIDAD PARA GARANTIA

Se debera anotar la clave que le corresponda de acuerdo al catélogo en SITI denominado “Tipo de
relacién con la entidad para garantia”.

Las claves contenidas en dicho catalogo son las siguientes:

TIPO DE RELACION CON LA ENTIDAD PARA
GARANTIA

Clave Descripcion

11 Persona moral no financiera y no relacionada con la entidad que reporta

12 Persona moral con actividad financiera, nacional o extranjera

13 Persona moral que forma parte del mismo grupo financiero que la entidad que reporta
7 14 Persona moral, accionista de la entidad que reporta y que no forma parte del grupo
financiero al que pertenece la entidad que reporta
15 Persona fisica no relacionada con la entidad que reporta
16 Persona fisica relacionada con la entidad que reporta por ubicarse en alguno o varios de
los siguientes supuestos:
a) Accionista
b) Miembro del consejo de administracion
¢) Funcionario de primer o segundo nivel
d) Apoderado general con facultad administrativa
e) Gerente general

111. SECCION DATOS DE CAPTACION ASOCIADOS
TIPO DE PRODUCTO DE CAPTACION

Corresponde al tipo de producto de captacion (entiéndase como tipo de cuenta) ofrecido por el banco en
8 el cual el cliente deposita sus recursos. Es importante sefialar que los tipos de productos son
mutuamente excluyentes; es decir, un mismo contrato no puede considerarse en mas de un tipo de
cuenta.

La informacion se puede obtener del catalogo SITI denominado “Catalogo de tipo de producto
financiero CC”.

Los tipos de producto de captacion (tipo de cuenta) son las siguientes:
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Columna Descripcion
TIPO DE PRODUCTO DE CAPTACION
Clave Descripcion
13 Cuentas de Ahorro
Se consideran a aquellas cuentas que la institucion comercialice como producto de
“Ahorro”, en el cual se pagan intereses, pero no tienen chequera o tarjeta de débito como
medio de disposicion o transaccion.

En esta definicion se incluyen los depdsitos retirables en dias preestablecidos y depésitos
retirables con previo aviso.

11 Cuentas Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel 1 (Tarjeta Prepago)

Cuentas abiertas por clientes que sean personas fisicas, cuya operacién se encuentre
limitada a abonos iguales al equivalente en moneda nacional a setecientas cincuenta
Unidades de Inversién (UDIS) por cuenta, y que se encuentran sujetas a un saldo maximo
equivalente en MN hasta las mil UDIS. La entidad no esta obligada a identificar al cliente.

El valor de las UDIS es calculado diariamente por Banco de México, con base en el avance
de la inflacién.

Lo anterior de conformidad con el articulo 1 Fraccién XLVI de la CUB.

15 Cuentas Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel 2
Se trata de cuentas abiertas por clientes que sean personas fisicas, cuya operacion se
encuentre limitada a abonos iguales al equivalente en moneda nacional a tres mil UDIS
por cliente, en el transcurso de un mes calendario.

Se incluyen los fondos derivados de la aplicacién de programas gubernamentales de apoyo
hasta por un monto méaximo al equivalente en moneda nacional a seis mil UDIS, por
cliente, en el transcurso de un mes calendario.

En estas cuentas las instituciones deberan identificar al cliente con datos relativos al
nombre completo, sin abreviaturas, fecha de nacimiento y domicilio, los cuales deberan
ser obtenidos de una identificacion oficial.

Lo anterior de conformidad con el articulo 1 Fraccién XLVI de la CUB.

16 Cuentas Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel 3

Se trata de cuentas abiertas por personas fisicas 0 morales, cuya operacion se encuentre
limitada a abonos iguales al equivalente en moneda nacional a diez mil UDIS por cliente,
en el transcurso de un mes calendario.

Lo anterior de conformidad con el articulo 1 Fraccién XLVI de la CUB.

18 Cuenta Bancaria Tradicional (expediente completo)

Cuentas que para su apertura requieren de la identificacion completa del Cliente, sean
estas personas fisicas 0 morales, para las cuales se integra un Expediente de Identificacion
del cliente.

Lo anterior de conformidad con el articulo 1 Fraccién XLVI de la CUB.

14 Cuentas de Depositos a Plazo

Cuentas sujetas a un periodo de permanencia en el banco y pago de intereses convenidos
previamente. Incluye pagarés con rendimiento liquidable al vencimiento y/o certificados
de deposito.

10
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Columna Descripcion
MODALIDAD DEL PRODUCTO DE CAPTACION

Se refiere a las caracteristicas especiales que tiene los tipos de producto de captacion y que hacen distincion
dentro de la misma categoria. La informacién se puede obtener del catalogo SITI denominado “Catalogo
de tipo modalidad CC”.

El tipo de producto y el tipo de modalidad elegida, deberan indicar informacion mutuamente
excluyente.

Las opciones contenidas en este catalogo son las siguientes:
TIPO DE MODALIDAD
Clave Descripcion
21 Némina
Tipo de modalidad relativo al pago de némina al que se refiere el articulo 48 bis 2 de la
Ley de Instituciones de Crédito y que se transfiere de manera electrdnica.

22 Mercado Abierto
Toda modalidad que no esté restringida en su operacion y que excluye la modalidad de
“Nomina”.

23 Depésitos a Plazo documentados en titulos negociables

24 Depésitos a Plazo no documentados en titulos negociables

Se presenta una tabla que contiene los tipos de modalidad permitidos para cada producto de captacion,
conforme a sus caracteristicas. Los productos de captacidn no deberan tener asociadas modalidades que
en la tabla presenten una X.

TIPO DE PRODUCTO DE TIPO DE
CAPTACION MODALIDAD
Noémina Mercado Depositos a Depositos a
Abierto Plazo Plazo No
Documentad Documenta
os en Titulos dos en
Negociables Titulos
Negociable
s
Cuentas de Ahorro X v X X
Cuenta Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel X v X X
1 (Tarjeta Prepago)
Cuenta Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel 2 v v X X
Cuenta Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel 3 v v X X
Cuenta Bancaria Tradicional (expediente v v X X
completo)
Cuentas de Depositos a Plazo X X v v
11
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MONEDA

Se refiere a la moneda o unidad de cuenta en la que fueron captados los recursos que se estan
reportando.

Para el llenado de este campo, se debe seleccionar alguna de las opciones contenidas en el catalogo SITI
denominado “Moneda”, el cual se describe a continuacion.

10
Clave Descripcion
1 Moneda Nacional
Se utilizara esta clave para indicar que las operaciones se realizaron en moneda
nacional.
) Unidades de Inversion (UDIS)
Se utilizard esta clave para indicar que las operaciones se realizaron en UDIS.
3 Moneda Extranjera
Se utilizard esta clave para indicar las operaciones efectuadas en moneda distinta a
pesos ya sea dolares de los Estados Unidos de América y/u otras divisas. Debiendo
tomar cémo criterio de valuacidn para estas monedas, lo especificado en el criterio
A-2 “Aplicacion de normas particulares™, del Anexo 33 de la CUB.
Ejemplo: Si la unidad de cuenta en la cual esté reportada es en pesos mexicanos se deberé anotar el
nimero 1
SALDO AL FINAL DEL PERIODO
En este campo se deberé anotar la suma en pesos del saldo al final del periodo (incluyendo los intereses
devengados y otros accesorios).
11

Para el caso de cuentas mancomunadas, debe registrarse sélo la parte proporcional que le corresponda al
titular en cuestion.

Esta cifra debera reportarse con 2 decimales.

Ejemplo: Si el saldo al final del periodo son $213,250.278634738 pesos, se deberé reportar como
213250.27.

12
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Definiciéon del Documento

R24 B-2423 TITULARES GARANTIZADOS POR EL IPAB

ORDEN NOMBRE TIPO LONGITUD | DECIMALES

l. SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 PERIODO Numérico 6
2 CLAVE DE LA INSTITUCION Alfanumérico 6
3 REPORTE Numérico 4

1l. SECCION IDENTIFICADOR DEL TITULAR GARANTIZADO

4 NUMERO DE SECUENCIA Numérico 12
5 CLAVE UNICA Alfanumérico 18
6 MUNICIPIO Alfanumérico 5

TIPO DE RELACION CON LA INSTITUCION .
7 . Numeérico 2
PARA GARANTIA

111. DATOS DE CAPTACION ASOCIADOS

8 TIPO DE PRODUCTO DE CAPTACION Numeérico 2
MODALIDAD DEL PRODUCTO DE L.

9 ) Numeérico 2
CAPTACION

10 MONEDA Numérico 1

11 SALDO AL FINAL DEL PERIODO Numérico 24
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