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INTRODUCCION

El Articulo 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, dispone que toda
familia tiene derecho a disfrutar de vivienda digna y decorosa, precepto al que concurre la
legislacion que establece los instrumentos y apoyos necesarios a fin de alcanzar tal derecho.

En este contexto, la Ley de Vivienda en el Articulo 2° dispone que se considerara vivienda
digna y decorosa la que cumpla con las disposiciones juridicas aplicables en materia de
asentamientos humanos y construccion, salubridad que cuente con espacios habitables y
auxiliares, asi como con los servicios basicos y brinde a sus ocupantes seguridad en cuanto
a su propiedad o legitima posesion, y contemple criterios para la prevencion de desastres y la
proteccion fisica de sus ocupantes.

Asimismo, en el Articulo 4° establece la competencia de la Comisién Nacional de Vivienda
para formular y ejecutar su programa institucional, asi como las disposiciones y reglas de
operacion necesarias para llevar a cabo las'acciones de vivienda del gobierno federal
orientadas a proteger y garantizar el derecho de las personas a disfrutar de una vivienda digna
y decorosa, principalmente de la poblacion de menores ingresos o en situacion de pobreza.
En ese sentido, la Comision Nacional de Vivienda tiene la encomienda de contribuir a
garantizar que la poblacion acceda a una vivienda adecuada. [

Asimismo, en el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 se establece en el Eje Il. POLITIC ( \
SOCIAL, gue el Programa Nacional de Reconstruccion esta orientado a la atencion de |
poblacién afectada por los sismos de septiembre de 2017 y febrero de 2018, con un enfoque
de derechos humanos, y se aplica en Chiapas, México, Guerrero, Hidalgo, Michoacan,
Morelos, Oaxaca, Puebla, Tabasco, Tlaxcala, Veracruz y Ciudad de México. En este programa

se prioriza la atencion a quienes habitan en zonas con mayor grado de marginacion, con
poblacion mayoritariamente indigena o con altos indices de viclencia, y considerando las \
localidades con mayor concentracion de dafios materiales, la proporcionalidad de la
afectacion por el nimero de inmuebles en la localidad, y el mayor dafio en la infraestructura y /'\‘*j
las viviendas.

Para tales efectos, la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano publicé los
Lineamientos Generales del Programa Nacional de Reconstruccion que rigen todo el proceso

de operacion del Programa, en los cuales se establece que éste sera coordinado por la ™
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano y ejecutado en colaboracién con las 7
Secretarias de Educacion Publica, Salud y Cultura; y que en este marco resulta necesario el
establecimiento de una instancia de coordinacion y generacion de sinergias entre las

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal vinculadas al proceso de /‘)
reconstruccién. Estos Lineamientos tienen la finalidad de establecer de forma clara, sencilla y .
transparente los criterios generales para su funcionamiento y operacion en el ejercicio fiscal b
2019, y con ello se pueda llevar a cabo, de forma coordinada, la ejecucién de los proyéq \

J
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acciones por parte de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, las Secretarias
de Educacién Publica, por conducto del Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica

Educativa (INIFED), Salud, Cultura y la Comision Nacional de Vivienda (CONAVI), en el
ambito de sus respectivas competencias, asi como de los gobiernos estatales, municipales,
otros actores de la sociedad civil y la iniciativa privada en los sectores de educacidn, salud |
vivienda, y cultura, de los estados de Chiapas, México, Guerrero, Hidalgo, Michoacan||
Morelos, Oaxaca, Puebla, Tabasco, Tlaxcala y Ciudad de México.

De igual forma, tienen como objeto definir mecanismos de colaboracién y coordinacié
interinstitucional que permitan establecer lineamientos de observancia general para reali
las acciones conjuntas de la reconstruccion de vivienda, infraestructura fisica educativg,

infraestructura de salud y la restauracion, rehabilitacién, mantenimiento y capacitacion paralla \,\\

prevencion y la conservacion de bienes culturales, histéricos, arqueolégicos y artisticos;

ejecutadas por todos los participantes en el PROGRAMA.

En ese contexto, las acciones y proyectos se clasifican en componentes de viviendaL,
educacion, salud y cultura, mismos que comprenden las estrategias generales de intervencié

para la atencion de las necesidades de las personas y comunidades afectadas por los sismodg/_
El criterio para la ejecucion de estas acciones y proyectos partira de un enfoque basado en |3/
gestion integral de riesgo, no Unicamente para la reparacién o reconstruccion de los
inmuebles, sino para desarrollar en las comunidades una cultura de la prevencion del riesgo,
la mitigacién y la recuperacion que permita disminuir la vulnerabilidad de las personas y las

comunidades.

Para ello, la Comisién Nacional de Vivienda como Instancia Responsable del Componente \
Vivienda, de conformidad con la normatividad aplicable, emiti¢ los Lineamientos Especificos  \|

del Programa Nacional de Reconstruccion para el ejercicio fiscal 2019 de la Comision Nacional ¥

de Vivienda, cuyo objetivo es: Garantizar el impulso de proyectos y acciones de \

reconstruccion para la realizacion del derecho a una vivienda adecuada para las personas y
comunidades afectadas por los sismos de septiembre de 2017 y febrero de 2018, que atin no
han sido atendidas o lo fueron parcialmente, y su vivienda atin no cumple con las condiciones

minimas de habitabilidad.

Considerando lo anterior, el presente Manual de Operacion atiende lo dispuesto en los | N
Lineamientos antes sefialados y establece de forma clara, los procesos que deben llevar a & \
cabo los principales actores involucrados en el desarrollo del Programa Nacional de l ' \
Reconstruccion en el Componente Vivienda, las \
responsabilidades; asi como los procedimientos, flujos de operacién, actividades, formatos y KQ’
tiempos de ejecucion, con la finalidad de dar trasparencia a la aplicacion de recursos -
humanos, materiales y financieros en cumplimiento a la normatividad aplicable.

interrelaciones, funciones vy |

L ¢
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1. OBJETIVOS.

1.1 Establecer los elementos y criterios para la ejecucion de los proceso |
administrativos, técnicos y operativos a los que deben apegarse las instancias /
participantes de la CONAVI, sefialadas en los Lineamientos del Programa Nacional de
Reconstruccion, para el otorgamiento de subsidios federales orientados a solucionar

las afectaciones en materia de vivienda provocadas por los sismos de 2017 y 2018. ,
1.2 Orientar y guiar a las instancias participantes en la ejecucién y desarrollo de las \J\ :
actividades que permitan dar cumplimiento a los objetivos del Programa. d X
1.3 Contribuir a dar transparencia en la aplicacion de los recursos federales asignados
al Programa Nacional de Reconstruccion en concordancia con lo establecido en los

Lineamientos Especificos de la Comision Nacional de Vivienda. \f!

‘?\

2. GLOSARIO:

Archivo electrénico (Layout): Estructura y distribucion de la informacion presentada en un/
procesamiento regularmente bancario, para la dispersion de recursos;

l
Asesoria Técnica/Asistente Técnico: Comprende aspectos técnicos, financieros, ||
organizativos, legales y de gestion, adecuados a las caracteristicas de las familia \ \
beneficiarias del programa y atendiendo las condiciones de habitabilidad y seguridad,
estructural. Asesoria calificada en el disefio, presupuesto, materiales, proceso y sistema
constructivo, asi como la inspeccioén técnica de la construccion con el objeto de elevar la
calidad y optimizar los costos en la edificacion de las acciones de vivienda, la cual es
proporcionada a la poblacién beneficiaria por las personas fisicas o morales, acreditadas ante
la CONAVI para tal efecto, pudiendo ser organismos ejecutores de obra, productores o \

/

\

—

desarrolladores sociales de vivienda y prestadores de servicios, que gestionan, realizan, AN
asesoran proyectos o acciones de vivienda en forma organizada, planificada y permanente.

=t~
Banco Dispersor: Institucion financiera convenida por la CONAVI que establece cuentas /q(
bancarias para los beneficiarios y Prestadores de Servicios y dispersa los recursos

(subsidias).

CIS: Cédula de Informacion Socioecondmica, formato en el que se recopilan los datos ' '
socioeconomicos de la persona solicitante del financiamiento y las caracteristicas de la
vivienda que ocupa:

CF: Comité de Financiamiento, Instancia colegiada que tiene como funcién autorizar las ﬁ
modalidades de aplicacion del subsidio, las lineas y los montos de apoyo establegidgs enlas . [ |
Reglas de Operacion, con base en la evaluacion de la viabilidad técnica, financieray j\idica y

social de cada intervencion para operacion del Programa; \

Pdgina 5|52
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CTE: Comité de Evaluacién Técnica, Instancia colegiada que tiene la facultad de integrar el
padron de profesionales y empresas que participan en todas las obras y proyectos que sean

financiados con recursos del Programa;

CONAVI/Comisién: Comision Nacional de Vivienda;

Convenio de Adhesion: Acuerdo de voluntades entre la CONAVI con cada uno de lo
siguientes actores: la Entidad Ejecutora; la persona beneficiaria; los profesionales que brind
asistencia técnica vy, los ejecutores de obra; y, Organismos Estatales de Vivienda, cu
finalidades es establecer los compromisos y procedimientos que defina la Comision
cumplimiento por los segundos sera condicién indispensable para la aplicacion de recursés

E.

federales destinados al otorgamiento del subsidio;

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion;

Entidad Federativa: Una de las partes integrantes de la Federacion. Las entidade
federativas son: Estados libres y soberanos en todo lo concerniente a su régimen interior; per
unidos en una federacion establecida segln los principios de la Constitucién Politica de lo

Estados Unidos Mexicanos.

Expediente del beneficiario: Expediente fisico integrado por documentacion personal del

beneficiario y documentos que contengan firmas autografas.

FTP (File Transfer Protocol): es un repositorio seguro en administrado por la Direccion de

Promocion y Operacion de Subsidios a fin de garantizar la seguridad en el manejo de la
informacion de las ministraciones que se solicitan al Banco Dispersor.

FONDEN: Fondo de Desastres Naturales;

DGPP: Direccion General de Programacién y Presupuesto de cada instancia responsable u

homologa;

Instancia(s) Financiera(s): es una institucion que facilita servicios financieros a sus clientes

0 miembros;

Instancia Responsable: La Comision Nacional de Vivienda;

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

Lineamientos Especificos: Lineamientos Especificos del Programa Nacional de

Reconstruccion de la CONAVI;

Organismo Ejecutor de Obra (OEO): Persona moral o agencias productoras de vivienda
autorizadas y registradas ante la Comision, responsables de otorgar asistencia técnica y del

proceso constructivo;

¢
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Organizaciones de la Sociedad Civil: Aquellas entidades privadas sin fines de lucro con
personalidad juridica plena, inscrito en el Registro Federal de las Organizaciones de IB\
Sociedad Civil;

Padrén de personas beneficiarias: Relacion oficial de personas beneficiarias cuyo perfi
socioecondmico se establece en estas Reglas.

Prestador de servicio: Personas fisicas o morales debidamente registradas ante la CONAW
pudiendo ser Organismos Ejecutores de Obra, productor, o desarrollador social de vivienda
y/o prestadores de servicios; que gestionan, realizan, asesoran proyectos o acciones de
vivienda en forma organizada, planificada y permanente, a los interesados y a las personas
beneficiarias de los programas;

Reconstruccion: se refiere a la forma de intervenciéon con acciones de vivienda en las zonas
afectadas por los sismos de septiembre de 2017 y febrero de 2018, tanto en el ambito urbano
como rural, que puede incluir lineas de apoyo aplicable para Reparacién Parcial de Vivienda,
Reparacién Total de Vivienda, reubicacion de vivienda, rehabilitacién de vivienda con valor
patrimonial y/o sustentabilidad.

RUV: Registro Unico de Vivienda o la plataforma tecnoldgica que determine la Comision;

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; ¢

Sismos: Los sismos ocurridos en la region centro-sur del pais el 07 y 19 de septiembre d
2017 y el 16 de febrero de 2018, y registrados en las Declaratorias de Desastre Natural po la
ocurrencia de sismos publicadas por la Secretaria de Gobernacion en el Diario Oficial de \la
Federacion, entre septiembre de 2017 y marzo de 2018;

Subsidio federal para vivienda: Monto del apoyo econémico no recuperable que otorga el
gobierno federal, a través de la CONAVI a la persona beneficiaria del Programa, de acuerdo
con los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad y temporalidad, asi como
con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria. N\J\

TESOFE: Tesoreria de la Federacion: s ‘

UMA Mensual: Unidad de Medida y actualizacion que constituye la referencia econémica
mensual en pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos
previstos en las leyes federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi fi\
como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores:

Vivienda adecuada: El concepto de vivienda adecuada es el que da la Comisién de
Asentamientos Humanos y la Estrategia Mundial de Vivienda hasta el afio 2000, y significa:
“disponer de un lugar donde poderse aislar si se desea, espacio adecuado, seguridad
adecuada, iluminacion y ventilacion adecuadas, una infraestructura basica adecuada,y gina
&@%

situacion adecuada en relacion con el trabajo y los servicios basicos, todo ello con un ¢
razonable”. La vivienda adecuada debe reunir, como minimo, los siguientes criteri
Pagina 7|52
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seguridad de la tenencia, disponibilidad de servicios, materiales, instalaciones e
infraestructura, asequibilidad, habitabilidad, accesibilidad, ubicacion y adecuacion cultural.
l,

3. MARCO NORMATIVO
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

o Ley de Vivienda Ir' \/\
e |Ley Federal de Entidades Paraestatales

¢ Ley de Planeacion \\ \!
e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

e Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Setrvicios del Sector Publico

o Ley General Responsabilidades Administrativas

o Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

¢« Ley Federal de Procedimiento Administrativo

o Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
e Ley de Ingresos de la Federacion

Estatuto

¢ Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda

Reglamentos

¢ Reglamentos de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
s Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
o Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales

Decretos

o Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
correspondiente

e Decreto por el que se crea con caracter transitorio la Comision Intersecretarial para la
Reconstruccion

0

Acuerdos
e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en '\
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Padgina 8|52
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e Acuerdo por el que se expide el Manual de Administracion General en Materia Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

o Acuerdo por el que se agrupan las Entidades Paraestatales denominadas Comisio
Nacional de Vivienda, Comisién para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra
el Fideicomiso Fondo Nacional de Habitaciones Populares, al sector coordinado por la S
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano. /

Otras Disposiciones

¢ Plan Nacional de Desarrollo 2019 -2024

e Lineamientos Generales del Programa Nacional de Reconstruccion k% o

e Lineamientos Especificos del Programa Nacional de Reconstruccion de la Comision x
Nacional de Vivienda

e Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
administracion publica federal.

e Lineamientos Normativos por los que se establece el funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Comision Nacional de Vivienda.

¢ Lineamientos por los que se establece el Funcionamiento del Comité de Evaluacién
Técnica de la Comisién Nacional de Vivienda.

o Manual para el registro y evaluacion de desempefio de los Asistentes Técnicos ¥

Prestadores de Servicios de la Conavi. (

4. ALCANCE:

El presente Manual de Operacién es de aplicacion obligatoria para las areas de la Comision
Nacional de Vivienda participantes en la operacién del Programa Nacional de Reconstruccién,
asi como en las actividades de su competencia y en la instrumentacion de las acciones que A\
corresponda, para las instancias externas que bajo contrato o convenio participen en el /\ ¥ \
Programa dentro de su marco de operacion contemplado en los Lineamientos Especificos del =R

Programa Nacional de Reconstruccion para el Ejercicio Fiscal 2019, / _'Ef‘

5. AUTORIZACIONES:
El presente Manual fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Comision

Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI-005-5EXTORD-02122019, en la Quinta
Sesion Extraordinaria 2019 celebrada el 02 de diciembre de 2019.

en donde se dictamine procedente el acuerdo en comento.
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5.1 DE LA ACTUALIZACION DEL PRESENTE MANUAL:

El presente manual se revisara por lo menos una vez al afo, se actualizara cuando se hagan
modificaciones a los Lineamientos Generales o Especificos del Programa Nacional de
Reconstruccion (en el Componente Vivienda) los procesos vigentes en la operacion del
programa derivados entre otras acciones; por los resultados de las Auditorias para incorporar
mejores practicas, como resultado de riesgos que deban ser mitigados, asi como en los casos

en los que sea necesario.

6. AREAS PARTICIPANTES

AREA ACRONIMO

Subdireccion General de Subsidios y Desarrollo Institucional SGSDI //“?'\\
Subdireccion General de Analisis de Vivienda, Prospectiva y | SGAVPyYS k.
Sustentabilidad

Subdireccion General de Asuntos Juridicos, Legislativos y | SGAJLYST

Secretariado Técnico

Coordinaciéon General de Administracion CGA

Direccion de Promocion y Operacion de Subsidios DPOS

Direccién de Desarrollo de Programas de Cooperacion Multilateral | DDPCMV

para Vivienda

Direccion de Desarrollo Urbano y Vivienda DDUV

Direccion de Disefio y Desarrollo de Vivienda DDDV

Direccion Normativa y de Transparencia DNT

Direccion de Programacion y Presupuesto DPP

Direccion de Desarrolladores y Multilaterales DDM

Direccién de Enlace con Desarrolladores DED &\
Direccion de Seguimiento y Validacion de Subsidio DSVS \ \\\
Direccién de Comunicacion Social DCS \

Pagina 10| 52
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7. PROCEDIMIENTOS
= 0 B olo ) 1 gac B Lo ento

7.1 Generacion y asignacion de cuadrante / rutas para Prestadores de Servicios

1

DDDV

Conforme a los Lineamientos por los que se
establece el Funcionamiento del Comité de
Evaluacién Técnica de la Comisién Nacional de
Vivienda, hace del conocimiento, mediante correo
electronico, de la DDPCMV el padrén de prestadores
de servicios aprobado por el Comité Técnico de
Evaluacion indicando su capacidad de atencion y/o
cobertura.

Padron de
prestadores
servicios

Correo
electronico

DDPCMV

Integra propuesta de asignacion de acciones para
cada prestador de servicios, conforme a las metas
programadas y envia a la DDDV para su validacion.

Propuesta de
asignacion

Correo
electronico

DDDV

Valida propuesta de asignacion de acciones y solicita
via correo electronico a la DDUV la asignacién de
cuadrantes/rutas en localidades donde fueron
diagnosticadas viviendas con dano.

Correo
Electronico

DDUV

Genera base de datos con la asignacion de
cuadrantes/rutas por PS con criterios geograficos en
mapas, y envia por correo electronico a la DDPCMV

Correo
Electronico

Base de Datos y

Mapas

DDPCMV

Recibe la asignacion de cuadrantes/rutas con la cual
prepara logistica para la realizacién de visitas
sociales, técnicas y juridicas e informa en reunién de
trabajo a los PS y les entrega relacion de visitas a
realizar
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7.2 Visita social, técnica y juridica, levantamiento de CIS

6

DDPCMV

Coordina con los PS la realizacién de la visita social,
técnica y juridica, mediante la cual se levantara la
CIS, la Carta Compromiso y la Solicitud de Subsidio,
con lo cual se determina el tipo y monto de la
intervencion.

CIS, Carta
Compromiso,
Solicitud de
Subsidio

Prestadores
de servicios
(PS)

Aplican la CIS a los posibles beneficiarios y capturan
en la plataforma integradora de informacion que
determine la Comision, administrada por la DDUV,
asimismo integran los expedientes con los requisitos
documentales establecidos en los lineamientos
especificos:

Identificacion oficial datos
personales.

Comprobante de Domicilio.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Cédula de informacion basica.

Opinién técnica derivada de la inspeccion fisica
que realice el asesor teécnico, previamente
registrado ante la CONAVI, que dé cuenta del
dafio parcial o total de la vivienda y en su caso
de la situacion de riesgo del asentamiento donde
se ubica.

f) Firma de la carta compromiso para la integracion
al programa de atencion de afectados.

para corroborar

Plataforma
Integradora

Expediente d
bheneficiario |

DDPCMV

Recibe los requisitos documentales de los posibles
beneficiarios, recabados por los PS y solicita por
correo electrénico a la DDUV la base de datos con los
registros de la CIS levantados por los PS en los
medios que destine la Conavi

Expediente de
posibles
beneficiarios

Base de Datos
de registros de la
CIS :

Correo \

electrénico [\

\
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[

7.3 Integracion de casos para el Comité de Financiamiento

I

9

DDUV

Conforme a los Lineamientos Normativos por los que
se establece el funcionamiento del Comité de
Financiamiento de la Comision Nacional de Vivienda,
entrega por correo electrénico la base de datos de los
registros de la CIS a la DDPCMV

Base de datos
de registros de |
SiC

Correo
electronico

/

[/
\

10

DDPCMV

Coteja la informacion recabada en la CIS con los
expedientes y verifica que los montos de intervencion
sean los correctos e integra la relacion de solicitudes
de apoyo que se someteran a validacién del CF y
envia por correo electrénico a SGSDI

I :":
Relacién de ]{‘ "
posibles
beneficiarios ‘

%)

11

SGSDI

Da el visto bueno a la relacion de solicitudes de apoyo
e instruye verbalmente a la DDPCMV para que envie
a DDUV para la validacion de identidad de los
posibles beneficiarios.

Relacion de
posibles
beneficiarios

12

DDUV

Valida la veracidad de la identidad de los posibles
beneficiarios :

(;La identidad es veraz?
SlI: Continua en el paso No. 14

NO: Informa por correo electrénico a la SGSDI

13

SGSDI

Notifica al beneficiario el motivo por el que no puede
ejercer el subsidio.

FIN DEL PROCESO

14

DDUV

Envia al Secretario Ejecutivo del CF, por correo
electronico, la base de datos con la relacion de los
posibles  beneficiarios  validados para ser
considerados en la siguiente sesion.

Relacion de
posibles
beneficiarios con
identidad validada

Correo Electrénico

16

SECRETARIO
EJECUTIVO
DEL CF

Recibe relacién de los casos de posibles beneficiarios
con identidad validada, calcula las UMAS en relacién
a los montos en pesos recibidos y elabora los
formatos correspondientes para ser presentados ante
el CF.

Formato de
presentacion de
casos ante el CF
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16 | SECRETARIO |Envia de forma economica, los formatos de |Formato de
EJECUTIVO [presentacion de casos a las SGSDI y a la SGAVPyS |presentacion de
DEL CF para la formalizacion correspondiente. casos
17 SGSDIly Validan con su firma los formatos de casos a |Formato deé/ /
SGAVPyS presentarse en el CF y los devuelven de forma |presentacién de
econdmica al Secretario Técnico del CF casos firmados /
18 | SECRETARIO |Integra la carpeta con los casos que se presentaran | Carpeta de la f '
EJECUTIVO |al CF y envia correo a sus integrantes con la liga | Sesion del ' 1\
DEL CF electronica para su descarga. Comité de |
Financiamiento| |
Correo
electronico
19 | SECRETARIO |Presenta casos al CF para la respectiva aprobacion y | Acta de la sesion
EJECUTIVO |asignacion, en su caso, de las lineas y montos de |del Comité
DEL CF apoyo establecidos en los Lineamientos del
Programa, asi como de asignacion de PS.
Levanta el Acta de la sesion del CF, donde se
integran los Acuerdos y resultados del mismo.
20 | SECRETARIO |Envia mediante oficio el Acta de la sesién del CF y las chfac de la sesion
EJECUTIVO |bases de datos con la relacién de beneficiarios| 6% ©O¢
DEL CF aprobados a la SGAVPyS y a la SGSDI. Ay s
aprobados
Oficio
21 SGAVPyS Recibe las bases de datos de beneficiarios aprobados | Bases de datos de
e instruye a la DDUV que se integre en la base de | beneficiarios
datos global del programa. aprobados
Base de Datos del
Programa
22 SGSDI Recibe las bases de datos de beneficiarios aprobados Easefs de datos de
y turna por correo electrénico a las Direcciones aspfbgc'géos
Operativas para el seguimiento correspondiente Eriet i
23 DDPCMV/ Entrega con oficio a la DSVS, los expedientes de Expedjente con los
Direcciones |beneficiarios aprobados en el CF para su validacion y | requisitos
Operativas | resguardo. documentales
establecidos
24 DDPCMV Informa a los PS los resultados de las aprobaciones

en el CF
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7.4 Aprobacion de Prestadores de Servicios

25

SECRETARIO
TECNICO DEL
CET

Integra carpeta con los casos a presentarse en el
CET a fin de que proponga la asignacion de PS
acorde a las acciones que se subsidiaran, conforme
a lo dispuesto en los Lineamientos por los que se
establece el funcionamiento del Comité de
Evaluacién Técnica de la Conavi.

Envia por correo electrénico a sus miembros la
carpeta en una la liga para su descarga.

Carpeta de la
Sesion del Comité
de Evaluacion
Técnica

Correo electrénico

26

SECRETARIO
TECNICO DEL
CET

Levanta Acta del CET donde se especifica la
asignacion de PS, de acuerdo a las acciones a
desarrollarse.

Acta del Comité
Evaluacion
Técnica

27

SECRETARIO
TECNICO DEL
CET

Hace del conocimiento de los PS los resultados del
GET

o
S
—

kS

7.5 Apertura de cuentas de personas beneficiarias

28

DCS

Organiza la informacién de beneficiarios aprobados
por el CF en un archivo de procesamiento con la
estructura requerida para la generacién de cuentas
bancarias (Solicitudes de medios de pago) y lo remite
a DPOS.

|

\
\
\

29

DPOS

Revisa, encripta e integra el archivo con la
informaciéon de los beneficiarios aprobados
(Solicitudes de medios) en el repositorio destinado
para tal fin por la CONAVI y el Banco Dispersor y con
ello, solicita los numeros de cuenta de los
beneficiarios.

Solicitudes de
medios

/\f\f\

30

DPOS

Recibe del Banco Dispersor los numeros de cuenta
de las personas beneficiarias y se resguardan para
cuando deban hacerse las ministraciones.

T
A\ |

Notificacion del
sistema

s

——

\

\
3 !
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7.6 Firma de Convenio de Adhesi6n
31 SGAJLYST |Instruye de manera verbal a la DNT que elabore
convenios, anexos Yy contratos de personas
beneficiarias con base en la relacion de subsidios
aprobados en el CF.
32 DNT Elabora los convenios, anexos y contratos y los|Convenios, anexo,
entrega a SGAJLYST para su validacion. y contratos de
personas s
Entrega de forma econémica a SGSDI para que por | beneficiarias
su conducto se gestionen las  firmas|preliminares
correspondientes.
33 SGSDI Coordina con las Direcciones Operativas [a|Convenio firmaﬂffﬂa‘) _
suscripcion del Convenio de Adhesion entre las T ——
personas beneficiarias y la CONAVI y la entrega de RIS \J
tarjetas bancarias, asi como la firma del contrato con v
el asistente técnico y del certificado de recepcion del
subsidio.
34 DCS Entrega con oficio al DSVS los convenios de |Convenios
IDi . adhesion, anexos y contratos firmados para la|firmados
(;;2‘::;;';3: integracion a los expedientes de los beneficiarios | contrato firmado
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7.7 Formalizacién y arranque del proyecto

35

SGSDI

Instruye de manera verbal a la DDM que notifique a
los PS los resultados del CF.

Correo
electronico

4

36

DDM

Notifica por correo electrénico a los PS los resultados
del CF para que elaboren los proyectos v
presupuestos de las acciones de vivienda
correspondientes y remitan por los medios que
destine la Conavi para tal fin.

37

Prestadores
de Servicios
(PS)

Integran los proyectos y presupuestos a través del
medio designado por la Conavi.

38

DDM

Coordina la revision y validacién de los proyectos
presentados por los prestadores de servicios y les
informa por correo electronico el resultado de la
revision y en caso de ser correctos los valida.

¢ La propuesta de proyectos cumple?
Sl: Continua en el paso No. 38
NO: Devuelve al PS. Paso 36

Propuesta de
Proyectos

Correo electronico

39

SGSDI

Recibe informe de proyectos validados e instruye a
las direcciones operativas realizar la solicitud de la
primera ministracion a beneficiarios que cuenten con
proyecto validado y enviar en archivo electronico a la
DCS

Informe de
proyectos
validados
Archivo
electronico con
Padrén de
Beneficiarios

40

DCS

Recibe de las Direcciones Operativas los archivos
con la informacion de beneficiarios que recibiran la
primera ministracion, revisa y genera el formato
(Layout) acordado con el banco dispersor y lo envia
a DPOS.

Repositorio de
Informacion
Archivo
electrénico co
Padrén de
Beneficiarios

41

DPOS

Revisa, encripta e integra el archivo con la
informacién para la ministracién de recursos a los
beneficiarios aprobados (Padron de Beneficiarios) en
el repositorio destinado para tal fin por la CONAVI y
el Banco Dispersor y notifica a la SGSDI y a la DPP.

Padron de
Beneficiarios

\
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42

SGSDI

Recibe la informacion del archivo digital con el padrén
de beneficiarios y se envia, mediante oficio, a la CGA
solicitando que se transfieran los recursos al Banco
Dispersor.

Archivo
electronico con
Padron de
Beneficiarios

Oficio

43

CGA

Turna coficio a la DPP e instruye de manera verbal que
se atienda la solicitud de la SGSDI de transferencia
de recursos.

A4

DPP

Revisa que sea correcta la informacion y realiza el
deposita de los recursos al Banco Dispersor mediante
SPEI.

¢ Es correcta la informacion?

SlI: Notifica a la CGA y a la SGSDI y contintia en el
paso No. 45

No: Envia oficio a la SGSDI con las inconsistencias,
a fin de que se corrijan.

Oficio

—

45

SGSDI

Envia oficio al Banco Dispersor informando que fue
integrado el archivo con los Listados de liquidacion
(Padron de Beneficiarios) al repositorio, a fin de que
se depositen los recursos a las cuentas de los
beneficiarios y de los PS.

Oficio
Listados de
liquidacion

46

SGSDI

Informa verbalmente a las DDM y DED y Direcciones
Operativas el pago de primera ministracion, a fin de
dar el seguimiento adecuado.
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7.8 Seguimiento de avance y conclusion de obra

47 DED / Informa por correo electrénico al Prestador de|Correo |
Direcciones | Servicios el pago de la primera ministracion para dar | electrénico
Operativas |inicio a las acciones vivienda. Adjunta formatos de I i

seguimiento y conclusion de obra con guias para su QRS
llenado

48 PS Registra el inicio de la obra mediante los formatos y | Formato

medios que indique la Conavi. ’

49 DED Revisa y valida los inicios de las obras a través del|Base de Datos

medio indicado por la Conavi

50 PS Informa los avances de las obras conforme a lo|Formato Avance

estipulado en los instrumentos juridicos, a través de | de obra
los formatos y medios correspondientes indicados por
la Conauvi.

51 DED / Coordina la correcta aplicacion de los recursos|Correo
Direcciones |ministrados y el avance en las obras. La verificacion | electronico
Operativas |se realiza de manera aleatoria y con personal

externo.
Informa por correo electrénico a la DCS para
gestionar la siguiente ministracion de ser el caso.
52 SGSDI Se repite del paso 39 al 44. Oficio de
;s : , Solicitud d 1
Envia oficio al Banco Dispersor informando que fue dg ;icr;iquitoe page
integrado el archivo con los Listados de liquidacion
(Padrén de Beneficiarios) al repositorio, a fin de que | Listado de
se realice la siguiente ministracion a las cuentas de | Liquidacion de
los beneficiarios y de los PS. Finiquito
N
53 PS Notifica a DED la terminaciéon de obra a través del|Formato de I |
formato y medio correspondiente y elabora el Acta de | finiquito de obr \
; ) = \
Término (Entrega-Recepcion) At ds sntisgd
recepcion

54 DED/ Verifica el adecuado avance, ejecucion y/o|medios que
Direcciones |terminacion de la obra por los responsables y medios | determine la
Operativas | que determine la CONAVI. Con apoyo de personal | CONAVI

externo que revisan una muestra aleatoria en campo.
¢ La obra fue terminada de manera correcta? (R
N
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Sl: Solicita al PS el formato de avances y/o Acta de
Término (Entrega-Recepcion) y continda en el paso
No.54.

NO: Informa al PS para la atencion por medios que
determine la CONAVI. Paso 50

55 DED/ Recibe del PS, el Acta de Término (Entrega-|Acta de entrega
Direcciones Recepcién). firmada por gl _beneficia(rio y el Cert?ficado recepcion
Operativos de Rec_epCIén del _Sub5|d|0 a través del medio que
determine la Conavi
56 DED/ Envia archivo electrénico a la DCS con el Listado de ﬂ
. g Liquidacion de los PS para la dispersion de recursos
Direcciones | ° L\
Operativos y
Se repite del paso 39 al 44
57 DED/ Entrega con oficio a DSVS la documentacion soporte | Documentacion ]
DiiscEloias de la conclusién de las acciones soporte.qe la
Operativos con_clusxon de las
acciones
58 DSVS Integra documentacion al expediente de la persona | Expediente del
beneficiaria para el resguardo correspondiente. beneficiario &

FIN DEL PROCESO

o
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Procedimientos
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_7_..1 'c.-ie'nera(!ié'.‘ y asi Q.na;'iﬁ-“ d.;.- cuad rajrit.e_;f rutasp:ara_ Prestad_o_nis de Servicios = :
DDDV DDPCMV DDUV
& S ISR
.

|
1. Conforme a |
lineamientos del CET
hace del conocimiento |
medante corren. |
electronico el padrén |
de prestadores de |
servicios aprobado por |
el CTE indicando
capacidad de atencién |
y/o cobertura |

8. Valida propuesta de
asignacion y solicita
asignacion de cuadrantes/

_ rutas en localidades con
- viviendas diagnosticadas
con dafio

' 2, Integra propuesta de |
| asignacion de acciones

_ para cada prestador de L

| servicios conforme a
| metas programadas y
| envia para validacion |

St

5. Recibe la asignacion
de cuadrantesfrutas y
prepara la logistica
para [a realizacién de
visitas sociales,
t&cnicas y juridicas e
informa en reunion a
les PS la relacion de
visitas a realizar

-NO

4. Genera base de
| datos con la asignacion |
| de cuadrantesfrutas
| con criterios I -
| geograficos en mapas | |
y envia por correo | ‘
eleclronico |a base y
mapas 'I
|
|

A
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7.2 Visita social, técnica y juridica, levantamiento de CIS

DDPCMV PS
5
o ¥
6. Coordina con los PS las ™
visitas social, téenicay
juridica mediante la cual %)
| selevantalaClS, Cata ———————— 1 -

| compromiso y solicilud de

' subsidio, se determina tipo

. monto de intervencion
L. = :
7. Aplicala CIS con la

plataforma integradora de |
informacion administrada |

por la DDUV e integra el
| expediente con los ‘
| requisitos documentales |
eslablecidos en los
lineamientos
|
|
| 8. Recibe los requisitos P
documentales de los /\P‘\I
| posibles beneficiarios
: recabados por los
| prestadores de servicios y
solicita a la DDUV la base | ;
| de datas con los regisiros | N
| de la CIS levantados por
t los PS {

9 3

o

- , /\
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7.3 Integracion de casos para el Comité de Financiamiento ( 1/ 2)
SECRETARIO
EJECUTIVO DEL
DDuv DDPCMV SGSDI SGAVPyS CoMITE DE
FINANCIAMIENTO
g /
. — e —
| 10. Coteja la | o
| informacion de la | 11.Davaboala 1 #
9. Entrega por CIS con | relacion de
caormes expedientes y soficiludes de | j
electrdnico la verffica que los apoyo e instruye |
hase de datos .| montos sean los . verbaimenteala | ]
delaCIs | correctos, integrala| | DDPCMV para su |
cargada por los relacion de || envio a validacion
PSala solicitudes que se | deidentidad de
DDPCMV someteran al CF y posibles ™\ s
envia por correo a beneficiarios ‘
|la BGSDI
S| — | v
¢ A
o
AT
P “\._
i NS 13, Notifica al
/1R Valldala N\ beneficiario el (
/" identidad delos | bl e
¢ - = } por el que
b posibles e no puede ejercer el
N, bensficiaics £ subsidio \
\ y
. Vs ]
N £ [ ! ol .
i | | 14.Enviaa SECF | || 15 Recibe relacion de
L d e | por correo | casos de pasibles
( Fin de proceso | | electrénico base de | beneficiarios, calcula
| datos de los | | las UMAS con relacion
=t | posibles i~ alos montos en pesos
| beneficiarios reciido y elabora
| validados paraser | | formalos para ser
| considerados enla | | presentados ante el
! siguiente sesion | CF.
| i : j l \
: AN
16, Envia de forma |
economica los i, |
formatos de | \
= | presentacién de cascs |
alaSGSDiyala
SGAVPYS para la
; ¥ formalizacion
| 17. Validan con su firma correspondiente
‘ los formatos de casosa |
| presentarse enel CFy |
| los devuelven de forma |
| econdmica al Secretario | 18. Integra la carpeta |
Técnico del CF | conlos casos que se |
F— presenlaran al CFy |
‘ envia coreo
electrdnico a sus
integrantes caon la liga ;
eleclanica para su
_ descaga |
- -
\ 19/
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|22, Reclbe las bases de
‘datos de baeneficiarios
Iapmt-adas y lurna par
\comeo electidnico a las+ |
| Direcciones Operativas:
|pam el  seguimienio
aorresmnﬂimba

' DEUV que se inlegre en (4

- 21. Recibe las bases da

datos de beneficiarios

aprobados e instnye a la i

la base de datos global
del programa para
genaracion de reportas I

| 18. Presenta casos al CF
para su aprobacin y
| asignacion en su caso, de |
| las lineas y montos de poyo |
| eslablacidos en ks |
| linearnientos, asl cama de |
asignacion de P8 |
| Levanta el Acta de la sesion |
donde se integran los
| Acuerdos y resulladosd |
|

Y

| 20, Envia mediante dficio &l
| Actade la sesion dal CF y

| las bases de datos conla |
| relacion de beneficianos

| aprobados ala SGAVPYS ¥

I ala SGSDI

|

|aprobaciones en el CF,

|resullados de las| |

Fecha de Emisién: Codigo: Version:
17 de diciembre de 2019 MO-PNR-001 01
7 3 1ntegracl én de casos para el Comité de Flnancfam iento
SECRETARIO EJECUTIVO DDPCMV/
SGSDI SGAVPyS DEL COMITE DE DIRECCIONES
FINANCIAMIENTO OPERATIVAS
18

/)

23, Enlrega con oficio a la,
DSVS, |os expedentes da

validacion y resguardo.

|

124, Informa a bs PS los)

\ 8E f
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7.4 Asignacion de Prestadores de Servicios

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE EVALUACION TECNICA

25, Integra carpetacon |
los casos a presentarse |
enel GET conforme alo |
dispuesto en los |
Lineamientos por lo que | /
se establece el
funcionamiento del Comité;
de Evaluacion Técnica de |
la CONAVI.

i
Envia por corren 1
electrénico a sus |
| miembros la carpetaen |
| una liga para su descarga |

26. Levania Acta del CET /

 EHEN

I

| 27. Hagce del conoclmiamo‘.
| de los PS los resultados |
{ del CET |
' |

\ 28 /
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DCS

28, Organiza |a informacion de
beneficiarios aprobados por el CF en un
archivo de procesamiento con la
estructura requerida para la generacion
de cuenlas bancarias (Soliciludes de
medios de pago) ¥ lo remite a DPOS.

7.5 Apertura de cuentas de personas beneficiarias

I = ————

DPOS

29. Revisa, encripta e integra el
archivo de los beneficiarios
aprobados (Solicitudes de medios)
_| enel reposilorio destinado para tal
fin por la CONAVI y el Banco
Dispersor y con ello solicita los
numeros de cuenta de los
beneficiarios y de lbs PS

30. Recibe del banco dispersor los |
nameros de cuenta de las personas |
beneficiarias v se resguardan para |
cuando deban hacerse
ministraciones

1
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7.6 Firma de Convenio de Adhesién

SGAJLYST DNT Sy BE BiECEiONEs

OPERATIVAS

| |
3. Instruye de manera verbal [\
ala DNT que elabore
convaenios, anaxos y contralos
de personas beneficiarias con
basa en la relacion de
subsidios aprobados en el CF
|

|
L

|
| 32 Elabora los convenios, |
anexosy conlratos y los
antrega g la SGAJLYST para |

su validacion.
| Entrega de forma acondmica a.
|la SGSDI para gastionar fimas
| comespondientes |
L |
— | |
v
| f 3
i | 33 Coardina con las Direccicnes | I
| Operativas lasuscripcion del |
| Convenio de Adhesion entre las |

. personas beneficiarias y la
| CONAVly la enirega de larjetas |
bancarias , asi como de fa fima |

del contrato con el asislente : :
técnico y del certificado de | \ (_’)/’

recepcidn del subsidio {
|

L _ v

|
| 34. Enfrega con oficio al |
i i DSVS los converiosds |
| | adhesidn, anexos y contratos
]

firmades para la integracion a |
‘ los expedientes de los |
| beneficiarios l
| =

Pagina 28|52

N5
I




SECHETALIA DE DESARROLLD AGRAR (O, TERRITONIAL ¥ URBAND |
I

DESARROLLO TERRITORIAL I £a CONAVI

MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA NACIONAL DE

RECONSTRUCCION-PNR COMPONENTE VIVIENDA

Fecha de Emisién: Cadigo: Version:
17 de diciembre de 2019 MO-PNR-001 01

| 7.7 Formalizacién y arranque del proyecto ( 1[2]

SGSDI DDM Ps DCs

| 36 N::tfma pu-ro;:rren l 1
| sleclrdnico a los PS5 los
|35, Instruye de manera

resutados del CF para que - a7 Integranlos | |
1 | slaboren los proyeclos y | proyectos y | '
! Ve | ¥ : H
; nd’;’;:;':gggﬂsq;z i »| presupuestos de |as acciones: ~F presupuesiosa través !
i resullades del CF | de vivienda correspordientes! | dal medio designado | H
| y remitan por los medios que | | porlacONAVI | |
desline la CONAVI para lal ; | /
fin, i f
X
o N
SN
At
P \
38 Coordha revisi
/ validacion de jos ™
./ proyeclos presen tados™.

st |/ porlosPS, les informa N
‘\por coreo aleclranico el
resultado de la revisidn - /\i\l

Y oy yencasodesar{f
rrectos [os valida

' 39. Reclbe informe de N /" O
Ty
proyecios validados y \ £ |
envia archivo 4
alecimnica a la DCS | '
con padron de S 4 1
beneficiarios que i 40 Recbs delas | ir‘:f' ze;s;éﬁfg’;;‘fa - ,
recibirdn primera H Direcclones Operativas I:%omsd tarat | I
minislracién i los archives con la AEomadn pame: || |
i informacian da | | ministracion dt_a raclrsos, i
BRIl oR e | ] a los beneficiarios
rechirén la primera | 2PrObados (Padion de
ministracién, revisay | . Beneficlaries) enel
generael llotmato i repositono deslinado { 1
Layout) acordado con el | | pa;la tel fin por la ~
banco dispersor ylo | | DCEL Ayl ynaéwﬂzzm[
enviaa DPOS i | Ispersary | .

SGSDIyaIa DPP._

(8]
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SGSDI

42, Recibe la informacion |
del archivo digital con el |
. padron de beneficiarios y |
| se envia, mediante oficio,
. ala CGA solicitando que
' se fransfieran los recursos
al Banco Dispersor, ‘

h 4

45, Envia oficio al Banco
Dispersor informando de la
| integracion del archivo conla
lista de liquidacion (padrén |
de beneficiarios) al
repositorio, a fin de que
‘ depositen los recursos a las |

cuentas de los beneficiarios y |
| de los PS |

48. Informa verbalmente a
Jas DDM y DED el pago de
la primera ministracian, a
fin de dar el seguimiento
adecuado

a7

Si,notifica a la CGA

7.7 Formalizacion y arranque del proyecto (2/2)

CGA

a S
[= |
| 43. Turna oficio a la DPP e}
I instruye de forma verbal a |

b! la DPP que se alienda la |-

solicitud de la SGDI de !
I transferencia de recursos I

1

DPP

Y
Pl > Foy
44. Revisa que sea cofrecta
la‘informacian y realiza el

~~depdsito de los recursosal

v alasashl

SPEI |
. tEscorrectala
\.Jqlonnacmjl?,-'

9 \\'____/"

Mey

enwvia ofitio a la SGSDI

con las inconsistencias,
a fin de que sa corrijan

W ’
Regresa al|
paso 38 |

Banco Dispersor mediante

/

4
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7.8 Seguimiento de avance y conclusion de obra (1/2)

DED /DIRECCIONES

OPERATIVAS ) SGSDI

!
46

l

A7_ Informa por correo | i
electronico al PS el pago de| |
| la primera ministracién para |
dar inicio a las acciones de |
vivienda. Adjunta formalos |
de seguimiento y conclusion’
de obra con gufas para su
llenado

| 48, Inicia la obra e informa [
» al DED mediante el formato |
que indique la CONAVI

! ’ 50. Informa los avances de ,
| las obras conforme alo |

49. Registra el inicio de |as estipufado on s

obrasmfe;;;:pb::;;;datos I _-bi instrumentos juridicos, a |
I lravés de los formatos
correspondientes

| 51.Coordina la correcta
| aplicacion de los recursos
' ministrados y &l avance en
las obras. La verificacion se
realiza de manera aleatoria |
y con perschal externo,
Informa por correo
' electronico a la DCS para
| gestionar la siguiente
| ministracién de ser el caso.

52. Se repite del paso 33 al
43,

Envia oficio al Banco
Disperser informando que
fue integrado el archivo con
los Listados de liquidacion
(Padrén de Beneficiarios) al
repositorio, a fin de que se
realice la siguiente
ministracién a las cuenlas
de los beneficiarios y de los
PS.

s

|
¥

53. Notificaa DED la |
terminacién de obra a lra\.rés!
H del formalo correspondiente |
i y elabora el Acta da |
i Términe (Entrega-

Recepcion)
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7.8 Seguimiento de avance y conclusion de obra (2/2)

DED/DIRECCIONES OPERATIVAS Ps DSVS
: | Regresa al paso 50. 'f
! i ! i r
| - .
:. z//: \\a Nao, &
i 4. Verifica a adecuada. : ’
{ o L i 1nforrrlaaPS‘ 4
regn;(:hu?esi crmn Edg:rqzz para su atencion Z-‘ .
.~ determine la CONAVI. Con apaye ™ |
. ™, depersonal externa que revisan f

una mueslra aleatoria en camper-/ |
£La obra fue terminada de - |
mangara correcta? / !

-('
J’I.
e

o

sl
solicita al PS
Acta de Término

| 5 Reclbedel PSel Actade |
| Término (Entrega-Recepcion) |
\ firmada por el beneficiario y el |
i
{
[
|

Certificado de Recepcitn de
Subsidio a través del medio
| definido por la CONAVI

£6. Envia archivo electranico a |a
DCS con el Listado de Liquidacion

de los PS para la dispersion de
recursos final. |\J} _18
i 58. Inlegra documentacicn al
57. Entrega con oficio a DSVS la :
documentacién soporte dela | expadiente de la persona

et e e e | " beneficiaria para el resguardo
i correspondiente. ]
(3]

S g O SERSPS————————— pe— . o

o



DESARROLLO TERRITORIAL | ¢{=} CONAVI

DE DESARROLLD AG

MANUAL DE OPERAQ!ON DEL PROGRAMA NACIONAL DE
RECONSTRUCCION-PNR COMPONENTE VIVIENDA

Fecha de Emision: Caodigo: Version:
17 de diciembre de 2019 MO-PNR-001 01

9. CRITERIOS Y ACCIONES COMPLEMENTARIAS

1.

La ayuda que se otorgue a las personas beneficiaras mediante las acciones
proyectos del Programa sera gratuita, y se garantizara que siempre vaya acompafia
de la asesoria técnica especializada para el disefio y ejecucion de las obras
adecuado uso de los recursos.

En todos los casos se vigilara que los proyectos consideren los componentes del
derecho a una vivienda adecuada.

Cuando técnicamente sea posible, podran utilizarse los procedimientos y materiales
tradicionales adecuados, respetando las distintas formas de uso y caracteristicas de
los espacios en la vivienda y, en su caso, las tipologias de las construcciones, de
acuerdo con cada region y localidad.

Para apoyar la consecucion de los fines del programa, la coordinacién y las Instancias
responsables promoveran que en las localidades afectadas por los sismos se ejecuten
acciones complementarias realizadas y financiadas con recursos propios de otras
dependencias federales, entidades federativas, municipales, de alcaldias y recursos
privados.

La ejecucién del Programa se regira por los principios basicos de eficacia, eficiencia,
integralidad, inclusién, imparcialidad, honradez, transparencia, rendicion de cuentas,
cooperacion y participacion ciudadana.

En la reconstruccion de las viviendas y en otros casos en los que sea procedente, la
entrega de los recursos se hara, preferentemente, en forma directa a las personas
beneficiarias a través de Tarjetas del Bienestar emitidas por BANSEFI o instrumentos
e instancias financieras similares. En todos los casos se garantizara que la
intervencién siempre vaya acompafada de la asesoria técnica especializada para la
elaboracion del proyecto, la ejecucion de la accion de vivienda y el adecuado uso de
los recursos.

10. DE LOS INCUMPLIMIENTOS Y SANCIONES

10.1 Incumplimiento de las personas beneficiarias.
Las personas beneficiarias del programa que incumplan las obligaciones, condiciones
requisitos establecidos en los presentes lineamientos, quedaran obligados a reembolsar el

monto del subsidio recibido a través de la CONAVI, bajo los mecanismos que determine ésta

o la Comision, independientemente de las responsabilidades juridicas o de cualquier otra

indole en que incurrieren.

\Y

L]
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10.2 Incumplimiento de los prestadores de servicios.

Si la Instancia Normativa recibe un reporte y/o queja’ y ésta sea imputable y/o comprobable,
la SGSDI procedera a informar al Comité de Evaluacion Técnica, para que este Organo
Colegiado determine la sancion que corresponda, conforme a lo siguiente:

10.2.1 Suspension temporal cuando:
1. Existan hallazgos reportados en la supervision respeto a la edificacion
a) Sieldafio es menor? y sea resarcido, se procedera a la activacion en el Pa
b) Sieldarioes mayor®y sea resarcido, se procedera a |a activacién en el Pa
2. Mantenga 1 afio de inactividad en los Programas de la Conavi
3. No asista a la recepcion de trabajos en campo

10.2.2 Cancelacion cuando:
1. Incumpla con la Normatividad del Programa. l\/\
2. Existan hallazgos reportados en la supervision respecto a la edificacion: 4N
a) El dafio no sea resarcido en el tiempo establecido

3. El Prestador de Servicios haya sido notificado por parte de la Conavi de los
hallazgos detectados en tres ocasiones.

4. SE detecta que el Prestador de Servicios falsed informacion y que ésta sea
imputable y comprobable.

5. El Prestador de Servicios actua con fines de proselitismo politico, religioso u otros
que éstos sean imputables y comprobables.

6. Los usuarios reportan alguna falta como: fraude, cobros indebidos, entre otros y
que éstas sean imputables y comprobables.

7. El Prestador de Servicios reporta faltas al cumplimiento de los acuerdos
establecidos.

8. Se detecte que el Prestador de Servicios actud como “Prestanombres” para la
realizacién de acciones de vivienda. Para los programas de la Conavi, es igual a” <-T,
prestar su nimero a un tercero. T

9. No brindar asesoria técnica integral ni fomentar la cohesién social. I\

10. No participar en el proceso constructivo de inicio a fin. \

11. No terminar las acciones de vivienda en tiempo y forma*, cuando la ejecucién d
obra esté a su cargo.

12. Obtener evidencia de acciones de vivienda de mala calidad donde figuren como
Prestadores de Servicios.

1 De manera enunciativa, mas no limitativa: soborno, anomalias y/o fallas técnicas en |a solucién habitacional, entre otros. /\ %

2 Se entiende por daio menor, aquellas acciones que no afectan |a parte estructural de |2 olucién habitacional.

® Se entiende por dafic mayor, aquellas acciones que afecten la parte estructural e instalaciones de la solucién habitacional.

4 Conforme a lo establecido en los Lineamientos de Especificos del Programa Nacional de * e

Reconstruccion para el ejercicio fiscal vigente. \
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13. Cobrar por el subsidio o participar en un programa donde un tercero lo haga y no }

reportarlo a la Conavi.

La cancelacion implica la baja inmediata y definitiva del padrén sin que medie resolucién

judicial o administrativa previa.

11. HISTORIAL DE CAMBIOS

Revision Fecha de L 4 : .
” 7o Descripcion del cambio Motivo(s)
nam. emision
El Manual se elaboré para
; documentar los procesos para
Noviembre ——— i
01 Emision la operacion del Programa
2019 s s
Nacional de Reconstruccién en

su componente Vivienda.
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12. ANEXOS
Num. Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
1 Padrén de prestadores de servicios N/A
N
2 Cédula de Informacién Socioeconémica &
N/A
3 Carta Compromiso /
4 Solicitud de Subsidio N/A \
y &
5 Expediente de beneficiarios WA !
N/A \l
6 Formatos de presentacion a CF / \,{\
N/A
7 Formatos de presentacién a CET /
TR N/A
8 Padrén de beneficiarios (Listado de Liquidacion) /
N/A
9 Convenio de Adhesion del beneficiario /
N/A
10 Contrato suscrito por el beneficiario y el prestador de servicios /
N/A
11 Oficio de Solicitud a CGA para transferencia a Banco Dispersor /
; i wr N/A
12 Oficio de Solicitud a Banco para dispersiéon a beneficiarios /
i N/A AN
13 Formatos de Seguimiento de obras '\\
N/A
14 Acta de Término (entrega recepcion) / \
N/A
15 Certificado de Recepcion de Subsidio / "
\' 2
l
| ﬂ \{
T e
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ANEXOS

CEDULA DE INFORMACION SOCIOECONOMICA

SEDATU

CONAVI
L ANEXD 1 FOLIO CONAWVI:
CEDULA DE INFORMACION BASICA
PROGRAMA NACONAL DE RECONSTRUCCION 2019
Se encuentra [a persons sofitante en el domiciio Se identifica con INE I_]Curwmmkbunﬁo th‘.hru Mativo de |a Ausencs
SD NoI:I s —r e - —
secode A
1.-FOUD FONDEN 2.- FECIEI0 APOVO POR ALGUN ORGANISMO PUSLICD © PRIVADG: :ID WD
1L DATOS DF LA FERSONA SOLKTTANTE

HOMERE COMPLETO OE LA PERSONA SOLICTANTE

A PUMER AMELUDO & SELUNDAO AMELUEG 5. WOMBAE
- Clil
TR AT N Ny Y N N A I [ MY CRN P [ A N [ |
7 -PeGRESD MENDUAL TNOMVIDUAL 5 B~ IDENTIWICACHIN OFICIAL VIGENTE No 9 -SE CONTOERA INDIGENA BD NO D
10.-FREJENTA ALGUNA CISCAPACDAD ﬂD O I:l ESFECFOVE 11 -PRESENTA ALGUNA ENFERMEDAD DEGENERATIVA 51 I:l HO D EPEDFICUE
12. DOMICLIO CONOODO DE LA VIVIENDA
VIALDAD (CALLE, AVENIDA, CAMING, WESEDA, ETC) N EXTHION Mo INTIMOR ("1 ] i
NCMBAE DEL AUENTAMINTO [COUCKIA, BRI, EID0, FTC.| LOCALDIAL COLI00 FOTTAL [Tare=
PROPMEDAD/POSESION OE LA VIVIENDA: Uik D RENT AL, Dl‘lﬂlﬂ Dlll'mﬂﬂl D TR, ESFECHILAY
14 CUBNTAT PERSONAS HASITAN LAVIMENDA 1S -NGRESD MENIUWLL FAARLIAR
A CARACTERSTICAS DL PREDIO
16-TIFD LOTE RURAL El \avE L.-IIHEGD umu.uuuD m.mmmn--.nnD tznrnI:, ESPECIFILLE
17.- WIVIENDAS TERMINADIAS Ne WIWENDAS EN PROCESD No. WIVIENDAS FROVISIINALES Na TOTAL DE FAMILIAS
18 -FSTADO ACTUAL DE Lk COMSTRUCOON  AREA B21Dl nwsmn.uD WD COASOUDADA D

PO oE DAflO BN LA VIVENSA muD PARCIAL ri"'
n:lqnmm er uoD !nmt‘:l WT&LD /h

Ll

|
KE
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SR srcoriania pE DESARSOLLO AGRARIO, FERRITOIAL Y URRANO u onuisian wscions A
CARTA COMPROMISO
“PROGRAMA NACIONAL DE RECONSTRUCCION” .

s

\, J
México, a de de 2019.

FOLIO FONDEN/OTRO APOYO,

Yo, ; con domicilio en calle 5 b\

Colonia , Municipio , C.P. , Estado

Por medio de la presente, acepto se incorporado al Programa Nacional de Reconstruccion para obtener el
apoyo que aplique la Comisién Nacional de Vivienda y cumplir con los requisitos que se me soliciten para tal
fin.

PARA E5S0S EFECTOS, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

¢ Quelos datos y documentos que he proporcionado son ciertos y auténticos, dando mi anuencia para que sean
verificados, mediante el cotejo respectivo, visitas de trabajo social, revisian técnica o cualguier medio similar
a la vivienda afectada, en caso de existir falsedad sera suspendido mi apoyo.

+ Que acepto recibir la asesorfa técnica para el acompainamiento de la gestién y ejecucion de la accién de

vivienda correspondiente, para lo cual la Comision Nacional de Vivienda me apoyara con un Asesor Técnico {\!\r\

integrante del Padrdn oficial de la Institucién, quien llevard a cabo los servicios de seguimienta, atencién, ' \

verificacion del cumplimiento de las normas y especificaciones técnicas del proyecto y revision de la correcta A

aplicacion de los recursos econdmicos proporcionados por la Cemisién, Q
e Que tendré la opcién de aplicar los recursos bajo el proceso de autoproduccion asistida o bien, con la

contratacién de un Organismo Ejecutor de Obra.

¢ Que autorizo que la Comisién Nacional de Vivienda aplique a cuenta del apoyo que me otorgue, el porcentaje
que corresponda por pago de Asesoria Técnica, y en su caso, el pago de la obra ejecutada al Organismo
Ejecutor de Obra.

e Que, en el caso de realizar la accién de vivienda bajo el procedimiento de autoproduccién asistida, me obligo
a administrar y aplicar correctamente, conforme a la normatividad de la Comision, el monto total de los \ ;
recursos que me hayan sido asignados y entregados, a la compra de materiales de construccién y el pago de \’@
la mano de obra, con el apoyo del asesor técnico asignado.

¢ Que me obligo a proporcionar los documentos y comprobantes de los pagos correspondientes por concepto ]
de mano de obra y materiales, sufragados con los recursos econdmicos otargados por la Comisién Nacional i
de Vivienda.

®  Que los recursos asignados se deberdn ejercer en la vivienda de la direccion manifestada, en los tiempos y
especificaciones que determine el Asesor Técnico y de acuerdo con el programa de ministraciones.

¢  Que entiendo, conozco y acepto el alcance y las consecuencias juridicas de los derechos en caso de ser falsa
la anterior declaracién,

Los datos recabados mediante |a presente Carta, seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, y demds normatividad aplicable. _
( |
' o

NOMBRE Y FIRMA .
Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido palitico.P 3 g ina 39 | 5 tl/ /\

Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social”,
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SOLICITUD DE SUBSIDIO
DESARROLLO TERRITORIAL | ¢ CONAVI

SOLICITUD DE SUBSIDIO CORRESPONDIENTE AL P
“PROGRAMA NACIONAL DE RECONSTRUCCION”,

C. Direclora General.
Comisidn Nacional de Vivianda

Fecha:_____J/ f2019

Presento a esta Comisién Macional de Vivienda, esla itud de idio Federal, da con lo sefialado en los Li i Gererales y E: if

el Pr MNacional de F ) cidn pam el ejercicio fiscal 2019,

1.Solicitante. . i
Apellido Paterno Apeliido Materno Nombre i

CURP(o Malricula Consular)

. Tipo de Intervenclan

Modalidad Lineas de Apoyo Aplicables

a) Vivienda en Espacio Edificable Rural e Urbana D - Reparacidn Parcial de Vivienda
- Reparacidn Total de Vivienda
- Reubicacidn de Vivienda
“Demalician
- Sustentabildad
= Asislencia Técnica

000000

- Supervision Exlerna

b) Vivienda en Conjunto Habitacional D - Estudios y Proyeclos
- Demelicidn
- Edificacién
- Sustentabilidad
- Supervision externa
- Laboratorio de contral de ealidad de materiales

000DOO

c) Rehabilitacién de Vivienda en Inmuebles D

Catalogados - Rehabilitacidn
O

de artistica yo
patimonial
-Proyectos de rehabilitacion
-Areas comunes y fachadas
“Sustentabilidad
-Asiztencia tdenica

“Supeonvision externa

oo0o0DO0OO0O O

d) Adquisicion de Vivienda I:l - Adguisicidn de Vivienda Nueva
- Adquisicidn de Vivienda Usada

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la infor ién qua he ionado es Jad y estoy di to al aporte de los
recursos exigidos comeo ahomo previo en los lérmines indicados en las Regas de Operacion del ngrama Na:kmll e Reconstruccién, y que no he
recibida en los términos de dichas Reglas algin subsidio federal para vivienda.

Asi mismo manifiesto que mi ingreso me califica coma b iario de este F que y &n consecuencia acepto el contenido de las chiadas
Reglas de Operacldn y mi conformidad para cumplir con lo que en las mismas establece.

& su wez, acepio quedar registrado en el padrén de benefdaries como solidtante de subsidio y hago conslar que es de mi conodmiento que una vez
formalizado, mi CURP quedara regisirada en ¢l padrin y que, en caso de incumplic dichas Reglas, me obligo a rembolsar inmedialamente el monto del
subsidio otorgada.

S¢ y conozco que: Comete el delo de fsedad de declaraciones, quien bajo protesta de decr verdad ante sutondad pliblica distinta de Ia judicial en
ejercicio de sus Lindones o con matho de ellas, faltard a la vardad de acuerdo con lo previsio en el articulo 247 fracddn IV del Chdigo Pennal Federal,

Firma dd Interesada,

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos al desamollo social™. 5 S
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FORMATOS DE PRESENTACION A COMITE DE FINANCIAMIENTO

DESARROLLO TERRITORIAL f.\..-s CONAVI’

FICHA DE PRESENTACION DEL CASO
AL COMITE DE FINANCIAMIENTO

Programa Pr:l'rmn_« Nocional de Reconstruccitn [U281)

Financlamiento

Linea de Apoyo /

. i Fecha |

L] Fi r

|

* ) Mimero de intervencones por aprobar
Tipo de scompallamiento ORGANSMO LIECUTOR D OBRA Monito pot erogar §
. DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD Y MUNICIPIOS = —
Entidad

— ANTECEDENTES ¥ CONSIDERACIONES
£ Programa Nacional de Reconstruccion se crea por b necesidad de implementar acciones que retomen la responiabdidad del Estado en la protecdd

n y garantia de los Derechos Humanos de las persanas y de las comunidades afectadas por los ssmoi del mes de septiembre de 2017 y febrera de 20
18, alinedndose a lns Directrices hacia of PND 2019 2024, especdicamente a la Directriz 3. Desarvollo Econdmico e incluyente; el Sistems PASH lo aslg
na 3 la Directriz 2 Bienestar Social @ lgualdad Tambidn se vincula a bos Objetivos para el Detarrollo Sostenibile, particularmente al Objetvo 11 “Lograr

que lat cudades y los asentamient ot humanos sean Inchutivos, teguiod, resibented y soustenbles

0L N0, MPTEYTON 000, WIFTEYREN M 08D, FROTICTD 060, PEOTIETO 8% M) U MO O

: \
Nimero de Sesldn X Sesidn Extraordinaria) Gudinarla del Comité e M\ \\J
Muodalidad A 3

NI DAL

PITTRVTNCIONTS

™5 fuMa] (s

(TN

[ ] ]

TROGAR [UMA}

*  1OS MONTOS ANTES MENCIONADOS CUMPLEN CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD
APLICABLE AL PROGRAMA PARA EL EIERCICIO FISCAL 2019 DE LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA.

*  LOS MONTOS APROBADOS INCLUYEN EL 3% DE SUPERVISION ¥ 4% DE PROYECTO PARA ORGANISMO
FIECUTOR DE OBRA. (EL DESGLOSE POR CASO SE INDICA EN LA TABLA CONCENTRADORA).

"4 PARA LA ELABORACION DE LA TABLA CONCENTRADORA, ASI COMO PARA [L PRESENTE DOCUMENTO LA
CIFRA DE LA UMA CORRESPONDE A SU VALOR MENSUAL VIGENTE, MISMO QUE SE CALCULA MULTIPLICANDO
SU VALOR DIARIO POR 30,4 VECES. [L CALCULO £S5 TRUNCADO A DOS DECIMALLS.

B AR T

—
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FORMATOS DE PRESENTACION A COMITE DE EVALUACION TECNICA

(&) DESARROLLO TERRITORIAL | ¢ CONAVI

COMITE DE EVALUACION TECNICA

PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LA PLANTILLA DE
PRESTADORES DE SERVICIOS-ASISTENTES TECNICOS

intencion de formalizar su estatus de registro

dictamenes técnicos juridicos y financieros son positivos y se integran a la presente carpeta

Personas Fisicas

No. | Prestador de Servicios-Asistente Técnico No. De Registro

Personas Morales

No. [ Prestador de Servicios-Asistente Técnico No. De Registro

Propuesta de acuerdo

Con fundamente en el capitulo V numeral Décimo, fraccidn | de los Lineamientos por los que
establece el funcionamiento del Comité de Evaluacion Técnica; se aprueban ** personas
fisicas y ** personas morales como Asistentes Técnicos con Registro.

= | 2019

TMILIAND TAFATA

Se presentan |los casos de Prestadores de Servicios-Asistentes Técnicos a este Comité con la

Las personas fisicas y morales han cumplido satisfactoriamente con los requisitos y los

\

ri
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OFICIO DE SOLICITUD A CGA PARA TRANSFERENCIA A BANCO
DISPERSOR

%) DESARROLLO TERRITORIAL | ¢} CONAV

Subdireccion General de Subsidios y Desarrollo Institucional
QCW.40/**** [20**

Asunto: Solicitud de Dispersion al Banco

Ciudad de México, a ** de ** de 2019

COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Con relacion a las acciones del Programa Nacional de Reconstruccién, para la atencion de las familias
afectadas por los sismos del 7 y 19 de septiembre de 2017 en el estado de ***, solicito se sirva girar
sus apreciables instrucciones a quien corresponda a fin de que se efectue la dispersion al Banco ****,

Se anexa archivo digital con el padrén de *** beneficiarios por un monto de $ ***.** (Monto con letra),
asl como el padrén de los respectivos Asistentes Técnicos por el monto de $ ***.** (Monto con letra),
que dan un monto global por § ***.** mismos que fueron probados en la sesién ** del Comité de
Financiamiento de fecha **

Los datos de la Cuenta el Banco, son los siguientes:

drdeddeddk

Cuenta:
Cuenta Clabe; ******
Nombre del Responsable:****** \

! \
Sin otro particular, le reitero mis consideraciones. ‘

ATENTAMENTE

Subdirector General de Subsidios y Desarrollo Institucional /q

' pwa]enm@\j/
N \
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OFICIO DE SOLICITUD A BANCO PARA DISPERSION A BENEFICIARIOS

Subdireccion General de Subsidios y Desarrollo Institucional
QCW.40/™** [20%* /

Asunto: Solicitud de Dispersidn a Beneficiarios

Ciudad de México, a ** de = de 20* \

DIRECTOR (A) DEL BANCO *****
PRESENTE

Hago referencia al Programa Nacional de Reconstruccién de la Conavi.

Al respecto, se informa que fueron depositados a través del canal seguro (repositorio) entre la Conaviy el Banco
*** el archivo electrénico (layouts) con los Listados de Liquidacién de apoyos monetarios correspondientes a
las domiciliaciones para *# beneficiarios en el municipio de **** del Estado de *** correspondiente al Programa
Nacienal de Reconstruccion, notificando de lo anterior por correo electrénico a las cuentas : = y **= con el
=

objetivo de transferir el recursos disponible en las cuentas de los beneficiarios y de los asistentes técnicos,
conforme a lo dispuesto en el archivo denominado:

Nombre del Archivo Beneficiarios | Monto Total de la dispersién

Sin otro particular, le reitero mis consideraciones.

ATENTAMENTE

Subdirector General de Subsidios y Desarrollo Institucional

EMILIAMOZAPATA \

Pagina 44|52 qL
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FORMATOS DE SEGUIMIENTO DE OBRAS

= 2 REPORTE INICIAL
Programa
Veriente Intervencién/Componente Modalidad/A Accion
74

[Nombre Asistencia Técnica |
No registro Asistencia Técnicg [Folio conavi|
Nombre Beneficiario
Calle y Niimero
Estado_| | Municipio | | Localidad |
Responsable de seguimiento el Col

Fecha de inicio de obra: : Monto total obra |
Fecha estimada de terminacidn: : % de Avance de obra I

Cuenta el beneficiario con mano de obra disponible para inicar la obra St O NO O

Con cuanto personal cuenta

Cuenta el beneficiario con malerial para inicar la obra st O NO O

l.ncn-umu-&-uw--'ﬂ'-

-t
=

Cuenta con las condiciones para iniciar la obra st O NO O
(en caso de NO, integrar justificacion de la falla de condiciones)

Justificacion

Nombre y Firma de Asistencia Técnica

Pagina 45

B
\

—




MANUAL DE OPERAQI()N DEL PROGRAMA NACIONAL DE
RECONSTRUCCION-PNR COMPONENTE VIVIENDA

Fecha de Emision: Cadigo: Version:
17 de diciembre de 2019 MO-PNR-001 01
REPORTE INICIAL
Programa
Vertiente Intervencién/Componente Modalidad/Apoyo/Accion
Nombre Asistencia Técnica |
[No registro Asistencia Técnicd [Folio cONAVI |
|Nombre Beneficiario
Calle y Nimero
Estado_| | Municipio_| | Localidad |
Ri ble d imiento
esponsable de seguimien = 1 =
MATERIALES
Georeferencia: Georeferencia:
Descripcion: Descripcion:
Georeferencia: Georeferencia:
Descripcion: Descripcion:
Nombre y Firma de Asistencia Técnica

Pagina 46|52
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REPORTE DE SEGUIMIENTO DE OBRA ﬂ
Programa
Vertiente Intervencion/Componente Modalidad/Apoyo/Accion
Nombre Asistencia Técnica | /7
I_No registro Asistencia Técnicd |Folio conAvi| | & .
Nombre Beneficiario XN
Calle y Numero \\ '
Estado | |  Municipio | | Localidad | \
R ble d imient '
esponsable de seguimiento ol ool ro=s
Fecha de reporte | | Numero de reporte |
RELATORIA DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS EN EL PERIODO \
% avance de
% avance de monto
esfl?nr:do obra real programado fEppICAlicion Siesfoce
0%
| i ) Db I
¢Surgieron cambios estructurales? SO NO O

AMBIOS ESTRUCTURALL

¢Cumple con % de avance para liberacion de _
|la siguiente ministracién? s O NO O

Georeferencia: NOTA ESPECIA /q:

|Descripcion: (8|
[
JI
\
Georeferencia: Georeferencia:
Descripcién: Descripcion: Jq

] ok
raglild 4/ |2

Nombre y Firma de Asistencia Técnica \ Y\ J{ \
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RMINACION DE OBRA

Programa

Vertiente

Intervencion/Componente

Modalidad/Apoyo/Accion

Nombre Asistencia Técncia |

No registro Asistencia Técnicd

|Folio coONAvI |

Nombre Beneficiario
|Calle y Namero

Estado de los Servicios

Estado | | Municipio | | Localidad |
Responsable de seguimiento
” =8 A Tel. Cel. Correo
Fecha real de terminacién | Monto del subsidio | /

#

Agua Potable

Drenaje

Energia Eléctrica

Nombre y Firma de Asistencia Técnica

3\
Pagina 48| 52 ;'Qf ~

P



% DESARROLLO TERRITORIAL | (= CONAVI

CRETARIA DE DESANROLLO AGHAMIO, TERAITORIAL ¥ UKD [

MANUAL DE OPERAQION DEL PROGRAMA NACIONAL DE
RECONSTRUCCION-PNR COMPONENTE VIVIENDA

Fecha de Emision: Codigo: Version:
17 de diciembre de 2019 MO-PNR-001 01

ACTA DE TERMINO (ENTREGA RECEPCION)

() DESARROLLO TERRITORIAL | ¢ CONAVI

ACTA DE TERMINO

Siendo las XOOOXXX horas, del dia XXXOCOOOOOOKKX, estando presentes en la calle
AAOOCOOKCOACOOOOON,, Nimero XXXX, Colohia YXX00000C00CONXX de la Localidad de
FKKXXXXXXX, Municipio de JXXXXXXXXXXXXX, en el estado de XXOOOXXXXXXXXX, el
"BENEFICIARIO" C. X2000000000000000XX, con numero de folio CONAVI X2000000O00O0OCK,
asl como el C. X00000C0O0O0000OMXXXX, Representante Legal de la empresa
2000000000000, conocido en este acto como "EL ASISTENTE TECNICO", bajo el niimero
de registro XXOOOOXXXXXXXXX, dan inicio al recorrido de inspeccién de la obra, en consecuencia,
wEL ASISTENTE TECNICO", da cuenta de los trabajos, cerciorandose que los mismos se hayan
ejecutado de conformidad al proyecto y una vez que otorga su visto bueno, SE DAN POR
CONCLUIDOS los trabajos A ENTERA SATISFACCION DEL BENEFICIARIO,

Leida la presente por las partes y enteradas en su contenido y alcance legal, firman las personas gue
en ella intervienen.

FIRMA Y NOMBRE DEL ASISTENTE TECNICO FIRMA Y NOMBRE DEL BENEFICIARIO

——— ——“ — Pégi'n—;r—""S' —" [X,/\

¥




SECTETARIA DE ©

 DESARROLLO TERRITORIAL | {5 CONAVI

MANUAL DE OPERAQIC)N DEL PROGRAMA NACIONAL DE
RECONSTRUCCION-PNR COMPONENTE VIVIENDA

Fecha de Emision: Codigo: Version:
17 de diciembre de 2019 MO-PNR-001 01

CERTIFICADO DE RECEPCION DE SUBSIDIO

) DESARROLLO TERRITORIAL | ¢} CONAVI

CERTIFICADO DE RECEPCION DEL SUBSIDIO CORRESPONDIENTE AL
“PROGRAMA NACIONAL DE RECONSTRUCCION
Fecha: / /20 \

Yo, con CURP , que en este G\
acto me identifico con el documento que en copia se anexa a la documentacién del subsidio )
correspondiente, manifiesto y hago constar que recibf apoyo del Gobierno Federal para aplicarlo

al Componente de Vivienda en la modalidad de

El domicilio donde se realizé la intervencién es en: calle con el numero

exterior interior en la colonia con el C.P, enla

localidad de - Ubicada en el municipio de -
que se encuentra en el Estado de mediante la aplicacion del

subsidio recibido por un valor total de $ (cantidad con letra 00/100 M.N.). ey
Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la informacién contenida en este escrito es cierta, al igual que la que

proporcione para la obtencidn del subsidio federal a que se refiere este documento. Asimismo, manifiesto no contar con /QFb
otra vivienda diferente a la que se aplicd el subsidia.

¢Contd con asistencia técnica? i D No D

PROTESTO LO NECESARIO \
Firma del interesado.
"Este programa es pblico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo sacial”,

Pagina 50|52 aq/ﬁ
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FIRMAS DE RESPONSABLES

PN
S GAOLONDR

JASMIN ANAVEL MONTERRUBIO REDONDA
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