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I INTRODUCCION

El presente documento contiene el procedimiento de las actividades que rigen la operacion del
Programa PRODUCCION PARA EL BIENESTAR 2020, cuyo objetivo general es:

“Incrementar la productividad, principalmente de granos bdsicos, cafia de azicar y café
de productores de pequefia y mediana escala, a través del otorgamiento de apoyo al
ingreso de los productores.”

Y con el objetivo especifico de:

“Dotar de liquidez, para el impulso de la capitalizacién productiva, mediante apoyos
directos, que podrdn complementarse con esquemas estratégicos de acompafiamiento
técnico y vinculacion con servicios productivos, en cultivos, regiones, entidades o
localidades especificas.”

Con lo anterior, se tiene el propésito de contribuir al incremento del grado de Autosuficiencia
Alimentaria, dotando de liquidez para el impulso de la capitalizacién productiva, mediante apoyos
directos, que podrdn complementarse con esquemas de acompafiamiento técnico y vinculacion
con servicios productivos a productores de pequefia y mediana escala que cultiven
preferentemente granos (maiz, frijol, trigo panificable, arroz, amaranto, chia y/o sistema milpa,
entre otros), café y cafia de azucar, con superficies de hasta 20 hectareas en tierras de temporal y
de hasta 5 hectareas en riego.

Este procedimiento lo elabora la Direccién General de Operacidn y Explotacién de Padrones, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 2, letra B, fraccion IX, 17, fracciones |, IV, XVII, XVl y
XXIll, 21 del Reglamento Interior de esta Secretaria; y articulo 12, fraccién | inciso ¢, del ACUERDO
por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa Produccién para el Bienestar de
la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural para el ejercicio fiscal 2020.

Es de aplicacién nacional y observancia obligatoria para las instancias que participan en la operacion
del Programa Produccién para el Bienestar que refieren las Reglas de Operacidn y el presente
procedimiento.
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Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

1. Reglamento Interior de |a Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca
y Alimentacién (ahora Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural) publicado en el DOF
el 25 de abril de 2012.

2. Acuerdo por el que se dan a conocer las Disposiciones Generales aplicables a las Reglas
y Lineamientos de Operacién de los Programas de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural, publicado en el DOF el 14 de febrero de 2020.

3. El Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa
Produccion para el Bienestar de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural para el
ejercicio fiscal 2020, publicado en el DOF el 7 de febrero de 2020.

4. ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos que regulan las funciones de las
Delegaciones de Programas para el Desarrollo, publicado en el DOF el 18 de julio de
2019.

1. OBIJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer la mecanica operativa para la entrega de los apoyos a los beneficiarios del Programa
Produccion para el Bienestar, que retnan los requisitos y cumplan las condiciones establecidas en
las Reglas de Operacion.

V. ALCANCE

El ambito de aplicacion del presente procedimiento es nacional y de observancia obligatoria para
las Unidades Administrativas de la Administracién Piblica Federal que intervienen en la operacién
del Programa.

V. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de las definiciones contenidas en las Reglas de Operacion del Programa Produccién para el
Bienestar para el ejercicio fiscal 2020, para efectos del presente procedimiento, debera entenderse

A\
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CA: Coordinacion Administrativa de la Subsecretaria de Alimentacién y Competitividad.

Cultivos elegibles: Granos (maiz, frijol, trigo panificable, arroz, amaranto, chia, y/o sistema
milpa, entre otros), café y cafia de azticar, incluidos en el Anexo 3 de este procedimiento.

DGOEP: Direccién General de Operacién y Explotacién de Padrones.

DGPPF: Direccion General de Programacién, Presupuesto y Finanzas de la Unidad de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

Jefe del DDR: Jefe del Distrito de Desarrollo Rural.

Jefe de Programa: Jefe de Programa de |la Representacién de la Secretaria en el Estado de
que se trate, a cargo del Programa Produccidn para el Bienestar 2020.

PpB: Programa Produccion para el Bienestar.

Ratificacion: Acto de autoridad realizado a través del sistema informatico, mediante el cual
el personal de la Secretaria (Jefe del DDR, Jefe de Programa), o Responsable designado para
tal efecto, verifica que se haya cumplido con los requisitos normativos y dictamina la
procedencia del pago del apoyo.

Responsable de |a Ventanilla: Aquel que tiene bajo su responsabilidad que el proceso de
captura del tramite de actualizacion de datos para acceder al apoyo, la integracién del
expediente fisico y/o digital, la captura de la acreditacién del uso del apoyo o la
incorporacién de predios entre otros, se realice en términos de la normatividad del
Programa Produccién para el Bienestar.

ROP: Reglas de Operacién del Programa Produccion para el Bienestar 2020.

Sistema informatico: Conjunto de aplicaciones informaticas que recolectan o almacenan
datos o informacién de personas y predios del Programa Produccién para el Bienestar, y a
través de las mismas se realiza el procesamiento de la dispersién de los apoyos.

Ventanilla de atencién: Lugar fisico o virtual donde los productores poseedores de los
predios pueden realizar |a actualizacién de datos, la incorporacién de predios o cualquier L
otra accion que requieran llevar a cabo para recibir el apoyo.
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CRITERIOS GENERALES

1. Alrealizar el tramite de actualizacién de datos para acceder al apoyo del PpB 2020, el
productor cuyos predios pertenezcan a la poblacién objetivo, tendra que reunir los
requisitos referidos en las ROP, consistentes en:

Del predio:

a) Acreditar la propiedad o posesion de acuerdo a la tenencia de los predios con
alguno de los documentos referidos en el Anexo 1.

En caso de que el productor sea diferente al propietario, acreditar la posesién,
ya sea con contrato de arrendamiento, aparceria o usufructo, de acuerdo con
el Anexo 1.

b) Ubicacion del o los predios por los que solicita el apoyo (Georreferencia, en
archivo shapefile, kml o kmz).

Del productor:

c) Clave unica de registro de poblacién (CURP).

d) Identificacidn oficial vigente (IFE/INE).

e) Comprobante de domicilio (recibo o boleta de pago de predial, teléfono fijo,
luz, agua, gas natural o, constancia de residencia o avecindado emitida por
autoridad local o municipal con sello y firma).

f) Preferentemente cuenta bancaria (copia de un estado de cuenta bancaria o

contrato, en el que aparezca la CLABE interbancaria), en la que serdn
depositados los apoyos del PpB 2020.

2. Los cultivos que podra registrar el productor en el PpB 2020, seran los incluidos en
el Anexo 3.
3. Para el ejercicio fiscal 2020 el célculo del apoyo se realizara por hectérea o fraccion,

considerando unicamente los predios que tenga inscritos en un ciclo agricola, ya sea

Marzo de 2020 Pagina 6 de 21
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Otofo-Invierno o Primavera-Verano, conforme lo declare el propio productor en el
momento en que acuda a la ventanilla.

4. Posterior al trémite de actualizacién de datos, el productor con los datos de su CURP
podrd conocer el estado en que se encuentra su trdmite, a través del correo

electrdénico: atencion.ppb@agricultura.gob.mx.

L] Los predios que se encuentren en litigio o conflicto por la posesién o propiedad de la
superficie objeto del apoyo, ya sea de manera judicial o extrajudicial, se identificaran
en el sistema como en litigio por parte del Jefe del DDR o Jefe de Programa y se
suspenderd el pago del apoyo hasta que se resuelva dicha controversia.

6. La Autoexclusion es |a renuncia de un propietario, del registro de su predio en el
Padrén y por tanto de los beneficios del PpB. Debera presentarse de manera
personal y voluntaria ante la Representacidn de la Secretaria en el Estado de que se
trate, DDR o ventanilla, a través del formato contenido en el Anexo 4. El responsable
de la ventanilla registrara la autoexclusién en el sistema informatico e integrara el
formato al expediente.

7: Cualquier situacion presentada durante la operacién, no establecida en este
procedimiento operativo, podrd ser sometida a consideracién de la Unidad
Responsable.

VII. MECANICA OPERATIVA

DEL TRAMITE DE ACTUALIZACION DE DATOS PARA ACCEDER AL APOYO

118 El productor acude a la ventanilla y el personal de ésta recibira del productor, la
documentacion establecida en la normatividad del PpB, asi como la georreferencia
del predio, en caso de que la misma deba ser actualizada. Asimismo y para una mejor
atencién, el productor podrad proporcionar un correo electrénico o ndmero
telefénico de contacto.

2. El personal de la ventanilla realizara Ia captura de la informacién en el sistema
informatico con los datos del productor, del propietario y del predio, de la
acreditacion de la propiedad o, en su caso, de la posesién derivada del predio
(cuando el productor es diferente al propietario), asi como del cultivo, régimen
hidrico, superficie sembrada o a sembrar, rendimiento por hectdrea del cultivo
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manifestado, cuenta CLABE Interbancaria, el nombre de un beneficiario para el caso
de defuncion del productor, entre otros.

Una vez capturada la informacion, y de existir los medios para hacerlo, se digitalizara
la documen tacién, de lo contrario, se deberd agregar al expediente fisico.

Una vez que el productor haya proporcionado su documentacién completa y ésta se
hubiera registrado en el sistema informético, se le proporcionara el “COMPROBANTE
DE ACTUALIZACION DE DATOS EN EL PADRON DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA
EL BIENESTAR” (Anexo | de las ROP) por los medios disponibles (impreso, correo
electronico) y se hard del conocimiento del productor que la informacion y
documentacion proporcionada, quedara registrada en el sistema informatico.

En caso de que la documentacién no esté completa o no retna los requisitos, el
personal de ventanilla entregard por los medios disponibles (impreso o correo
electrénico) el “AVISO AL PRODUCTOR DE CAUSA DE NO PROCEDENCIA DEL
TRAMITE DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL
BIENESTAR” (Anexo Il de las ROP) a través del cual se le informara sobre los
documentos faltantes o la causa por la que su trdmite es rechazado, asi como el plazo
para presentar su documentacién completa.

El personal de la ventanilla integrara el expediente fisico o digital y, en su caso, el
archivo en formato shapefile, kml o kmz de la georreferencia (poligono); éste ultimo
se enviard a la Unidad Responsable, a través de la Representacidn de la Secretaria en
el Estado de que se trate, al correo electrénico
georreferencia.dgoep@agricultura.gob.mx, de acuerdo con la metodologia
establecida por la DGOEP,

La actualizacion de datos la podra realizar el productor, a través de los medios
electrénicos que defina la Unidad Responsable, sobre los cuales los operadores del
Programa en los estados orientaran al productor en su uso.

El sistema generard el COMPROBANTE DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL APOYO
DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR (Anexo | de las ROP), el cual
deberd descargarse, imprimirse, firmarse y remitirse a través de la misma aplicacion
informatica.

M-
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8. En caso de que la documentacion no esté completa o no retna los requisitos, el

sistema le generara el “AVISO AL PRODUCTOR DE CAUSA DE NO PROCEDENCIA DEL
TRAMITE DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL
BIENESTAR” (Anexo Il de las ROP) a través del cual se le informara sobre los
documentos faltantes o la causa por la que su tramite es rechazado, asi como el plazo
para presentar su documentacion completa.

Cuando el productor realice el tramite de actualizacion de datos, éste se debera
realizar por cada uno de los predios de los que se pretenda obtener los apoyos del
PpB.

DE LA VALIDACION DE LA GEORREFERENCIA

9. La DGOEP, validara las georreferencias respectivas (poligonos), y una vez que
concluya dicho proceso registrard la validacién positiva de la georreferencia del
predio en el sistema informatico.

10.  Las georreferencias que no sean validadas positivamente seran rechazadas y a través
de la Representacién de la Secretaria en el Estado, comunicadas directamente al
productor por los medios disponibles.

DEL CALCULO DEL APOYO

11.  El monto del apoyo serd calculado por el sistema, en funcién de la suma de la
superficie elegible de los predios, que para el caso de granos no debe exceder de 20
hectareas de temporal 0 5 de riego y dicho célculo se realizara por hectarea o fraccién
de ésta, considerando Unicamente los predios que tenga inscritos el productor en un
ciclo agricola.

DE LA RATIFICACION DE LA PROCEDENCIA DEL OTORGAMIENTO DEL APOYO

12.  El proceso de ratificaciéon, serd efectuado sélo para los casos que cumplan los

requisitos normativos. Este seré realizado a través del sistema informatico por el Jefe

del DDR, el Jefe de Programa, el titular de Ia Representacidn de la Secretaria en el
Estado de que se trate o el personal que pueda ejercer un acto de autoridad. Con
esta ratificacion, es procedente la emisién y entrega del apoyo del PpB en 2020, por
lo que se continuard con el proceso de dispersién de los apoyos.

Marzo de 2020 Pdgina 9 de 21
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Asimismo, para el caso de cafia de azucar y café se realizard un pago Unico anual a
productores de hasta 20 hectareas, en términos de las ROP.

DEL PROCESO DE DISPERSION DEL APOYO

13.  La Representacion Estatal de |a Secretaria a través de su titular solicitara a la DGOEP,
la dispersién del apoyo. Ante la falta de titular o encargado del despacho, la solicitud
deberd realizarla el servidor publico de nivel jerdrquico inmediato inferior que de él
dependa, en los asuntos de su respectiva competencia, conforme a lo dispuesto por
el Reglamento Interior de la Secretaria.

14.  La DGOEP verificard la suficiencia y disponibilidad presupuestal y emitira oficio de
instruccién de dispersion de los apoyos a la CA, quien realizard |a gestion mediante
oficio a la DGPPF para que ésta ultima realice el envio a las instituciones respectivas.

DE LA NOTIFICACION DE PAGO DEL APOYO

15.  Losresultados del proceso de dispersion de los apoyos serén reflejados por la DGPPF
en el sistema informatico para que los operadores del PpB los consulten. Asimismo
los listados de beneficiarios estaran disponibles para consulta en la pégina
institucional de la Secretaria, los cuales seran actualizados mensualmente por la
Unidad Responsable.

DE LA ACREDITACION DEL USO DEL APOYO

16. Dentro del periodo que establezca la DGOEP, el productor deberd acreditar el uso del
apoyo en actividades productivas, ya sea en la ventanilla de atencién a productores
0, en su caso, a través de la plataforma en internet (ventanilla virtual), ya sea
mediante la CARTA DE DECLARACION DEL PRODUCTOR BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE UTILIZO EL APOYO EN CONCEPTOS Y/O ACTIVIDADES PRODUCTIVAS
(Anexo Ill de las ROP, conforme al catdlogo de conceptos o actividades productivas
de su Anexo IV), u otras opciones de acreditacion dispuestas en el articulo 14,
fraccion Ill de las propias ROP.
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DE LAS ACTIVIDADES DURANTE LA OPERACION DE LA VENTANILLA O DESPUES DEL
CIERRE DE VENTANILLAS PARA TRAMITE DE ACTUALIZACION DE DATOS

17.  El Responsable de |a Ventanilla, Jefe del DDR o Jefe del Programa, identificara en el
sistema a los predios que no seran objeto del apoyo por alguna de las causas
contenidas en el “Catalogo de Arqueo de predios Sin Operacién” (Anexo 6) de este
procedimiento.
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IX. ANEXOS
ANEXO 1. CATALOGO PARA ACREDITAR LA PROPIEDAD O POSESION DEL PREDIO.
ANEXO 2. SE DEROGA.

ANEXO 3. CATALOGO DE CULTIVOS ELEGIBLES PARA EL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL
BIENESTAR 2020.

ANEXO 4. FORMATO PARA LA AUTOEXCLUSION DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR
2020.

ANEXO 5: CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE CUENTA CON LA POSESION PACIFICA
DE UN PREDIO AGRICOLA

ANEXO 6: CATALOGO DE ARQUEO DE PREDIOS SIN OPERACION.

s
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ANEXO 1. CATALOGO PARA ACREDITAR LA PROPIEDAD O POSESION DEL PREDIO

Documento que acredita la propiedad o posesién Clave de Tenencia*
Clave Nombre 1|12|3|4(|5]|6

Documento que acredita la propiedad,

1 . . v . XX | X|X
titularidad o posesion del predio.
Carta bajo protesta de decir verdad que se

2 cuenta con la posesion pacifica de un predio X | X[ X | X[X]| X
agricola.
Documento que acredita |la posesion derivada

3 (Contrato de arrendamiento, usufructo, X[ X | X | X
aparceria, entre otros).

*Tenencia: 1. Ejidal, 2. Propiedad privada, 3. Comunal, 4. Colonia agricola, 5. Terreno
nacional, 6. Terreno federal.

Nota. El documento con clave 2, se presenta como Anexo 5 de este procedimiento.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”
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ANEXO 3. CATALOGO DE CULTIVOS ELEGIBLES PARA EL PROGRAMA PRODUCCION PARA
EL BIENESTAR 2020

CLAVE

CULTIVO

TIPO

Maiz grano

Blanco

Amarillo

De Color

Pozolero

Frijol

Azufrado

Bayo

Cacahuate

Canario

Flor de junio

Flor de mayo

Flor de mayo sol

Garbancillo

Junio marcela

Manzano

Mayocoba

Negro jamapa

Negro querétaro

Negro san luis

Negro t39

Negro veracruz

Negro zacatecas

Peruano

Pinto nacional

Pinto americano

Pinto saltillo

Trigo grano

Harinero (panificable)

CLAVE CULTIVO TIPO

Industrial
Etanol

5 Caiia de azucar Piloncillo
Alcohol
Fruta

6 Café Robusta
Arabiga

7 Avena grano No aplica

8 Cebada grano No aplica

5 Milpa* Mai_z / Cualquier otro
cultivo anual

10 |Soyagrano No aplica

11 | Ajonjoli grano No aplica

12 [ Cacahuate No aplica

13 | Garbanzograno |Blanco

14 | Habagrano No aplica

15 | Cartamo grano No aplica

16 Ca_laltl:aza chihua o

(pipidn) Pipian

17 |Amarantograno | No aplica

18 | Lenteja No aplica

19 | Chia No aplica

20 | Girasol grano No aplica

21 | Arvejon grano No aplica

22 | Llinaza No aplica

23 |Colza o canola Colza o Canola

24 | Sorgo grano No aplica

Cristalino

Arroz

Milagro filipino

Moaorelos

y

*Se refiere al Sistema Milpa, definido como: produccién agricola tradicional de temporal que incluye diferentes
cultivos de manera simultdnea en una misma superficie, en donde la especie principal es el maiz asociado con
frijol, calabazas, chiles, tomates, entre otras, dependiendo de la region. El objetivo principal del sistema milpa
es producir para la alimentacién familiar.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para
fines distintos a los establecidos en el Programa”
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ANEXO 4. FORMATO PARA LA AUTOEXCLUSION DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL
BIENESTAR 2020

(Lugar y fecha) ,a de del 20__

C.

Representacion  Estatal de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo  Rural
en

Presente.

Yo, mayor de edad,
por mi propio derecho, manifiesto que por asi convenir a mis intereses, por este medio renuncio
voluntariamente al registro de mi predio en el Padrén del Programa Produccién para el Bienestar,
asi como al incentivo que otorga el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural en el (los) ciclo(s) agricola(s)
y los subsecuentes.

Proporciono los siguientes datos:

Ciclo agricola Otofio-Invierno Primavera-Verano
Folio del predio:

Superficie total: Ha. Ha.

Superficie elegible: Ha. Ha.

CURP del propietario:
DDR:
CADER:
Ejidoo
localidad:

Nombre, firma y cargo de quien recibe

Nombre y firma del propietario
Sello de la Instancia que atiende al Propietario
del predio

* Sélo se procesara este formato cuando el tramite de autoexclusién lo realice el propietario del
predio registrado en la base de datos del Programa Produccién para el Bienestar.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para

// fines distintos a los establecidos en el Programa”
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ANEXO 5: CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE CUENTA CON LA POSESION
PACIFICA DE UN PREDIO AGRICOLA

PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR

FECHA: /[ (DD/MM/AAAA)
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

El suscrito (nombre completo) con CURP
7 con domicilio ubicado en

, Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que en el
presente ejercicio fiscal 2020, estoy en posesién pacifica del predio denominado
, que cuenta con una superficie total de , hectareas,
ubicado en la localidad de , Municipio de ,
Estado de , que dedico al cultivo de y que tiene las
siguientes medidas y colindancias:

Asimismo, manifiesto que de resultar beneficiario de los apoyos del programa, con el presente no
se crea derecho alguno de propiedad sobre el predio descrito, ademés, de dicho predio deben
obtenerse y anotarse en el presente formato las coordenadas geograficas correspondientes, las
cuales deben ser del centro del predio en cuestién y deberan escribirse de forma como aparecen en
el medio utilizado (considerando numeros, letras, signos y cualquier tipo de ca racter):

Latitud (Y): Longitud (X):

El proporcionar las coordenadas geogréficas del predio no exime del cumplimiento de los
requisitos establecidos por la normatividad del Programa.

Que conozco las penas en que incurren quienes declaran falsamente ante autoridades no
judiciales.

Me doy por enterado que los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y
tratados de conformidad con Ia ley de la materia.

NOMBRE Y FIRMA DEL PRODUCTOR

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para
ﬂ fines distintos a los establecidos en el Programa™

Versién: 2 Clave: 313 | Marzo de 2020 Pégina 17 de 21
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ANEXO 6: CATALOGO DE ARQUEO DE PREDIOS SIN OPERACION
PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR
CONSECUTIVO CATALOGO DE ARQUEO
1 Productor manifiesta predio con siniestro natural sin declaratoria de desastre
(sequia/inundacién/incendio/terremoto/fitosanitario, entre otros)
2 Productor manifiesta predio sin siembra por desabasto de agua para riego
3 Productor manifiesta predio sin actividad agricola para este ciclo
4 Productor manifiesta predio con uso permanente diferente a la agricultura
5 Productor manifiesta predio con posesién en litigio (disputa)
6 Productor se presento en ventanilla sin documentacién suficiente para
actualizacion
. Productor se presentd en ventanilla sin documentacién suficiente del propietario
para actualizacién
8 Productor manifiesta que no tiene dinero para la siembra
9 Productor no se enteré
10 Productor no localizado
11 Productor no le interesa
12 Productor no estd disponible debido a que se encuentra trabajando en otro lugar

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para

Vi

fines distintos a los establecidos en el Programa”
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