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Qué es la Cédula de Operacion Anual (COA) Web
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LEONA VICARIO

BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

Lo mas buscado:

CURP Acta de nacimiento Recibo de luz Pasaporte Cédula profesional Precio de gasolina

O )

Tramite 100% digital que recopila anualmente la informaciéon de los establecimientos
sujetos a reporte, sobre:

= | asemisiones al aire, agua, suelo y subsuelo generadas

= Lastransferencia de residuos peligrosos y en descargas de aguas residuales al
alcantarillado realizadas

= E| manejo de residuos peligrosos



La COA como insumo de informacion ambiental

Regulacién Informacion para el seguimiento a la regulacién e integracién de instrumentos de gestion
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Uso de la informacion de la COA

Auditoria
Ambiental
PROFEPA




Simplificaciéon administrativa

A través de la COA Web se reciben cinco tramites de tres Direcciones Generales
que pertenecen a dos Subsecretarias de SEMARNAT y los tramites del sector
hidrocarburos de la ASEA

SGPA SGPA 3. Generacion y transferencia de
Atmésfera Residuos residuos peligrosos
RETC Peligrosos

1. Inventario de emisiones de las
Fuentes Fijas de Jurisdiccion
Federal

4. Manejo de residuos peligrosos

(DGGCARETC) (DGGIMAR) y o
(empresas de servicio)

2. Registro de Emisiones y y ASEA _~\_ ASEA

Transferencia de Contaminantes ,
(RETC) < SPPA

Cambio
Climatico
~ (DGPCC) y ASEA

5. Registro Nacional de Emisiones de
Gasesy Compuestos de Efecto
Invernadero (RENE)



COA como herramienta de prevencion de
la contaminacion

“A cualquier directivo le gustaria tener toda su empresa
desglosada en numeros, porque sabe que si ho se mide, no tendrad
argumentos veraces de decision para mejorarla, lo que es vital
para la competitividad”

La COA proporciona informacién para:

¢ Analizar las corrientes de entrada y salida, para
aplicar estrategias de reduccion de contaminantes

» Establecer prioridades, bajo criterios de costo
beneficio

% Desarrollar indicadores ambientales y energéticos

 Incrementar la eficiencia y reduccion del dano
ambiental, favoreciendo la competitividad a nivel
internacional




Marco legal de la COA
Federal




Competencias en materia ambiental

Federal Estatal Municipal
Air Emisiér.l. Emisiér.l. . s
Sectoer Fuentes Fijas Fuentes Fijas Comefc%s’oirvicio
11 sectores* Sectores estatales Y
Di:g:’:g o Emision I Transferencia | Transferencia
descarga Cuerpos de agua | Alcantarillado** | Alcantarillado
_— e - - - - .

Emision

Suelos
contaminados

Residuos Transferencia I\Z ‘;”es.geg seng(’:';'.’a | Transferencia
NOM-SEMARNAT-052- Pe/ig (o105 -Micro gjenergdor de Sdlidos
2005 (gran generador) peligrosos** urbanos

*Hidrocarburos, generacion de energia eléctrica, quimica, vidrio, automotriz, cemento y cal, metaldrgica, celulosa y papel, asbesto, pinturas y tintas,

tratamiento de residuos peligrosos
**Algunos estados han firmado convenio con los municipios para administrar el sistema de aguas

** Articulo 12 LGPGIR



Formato COA vigente y periodo de reporte

- N\

El formato establecido en el “ACUERDO por el
que se da a conocer el instructivo y formato
de la Cédula de Operaciéon Anual”

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion
K el 14 de agosto de 2015 (www.dof.gob.mx) /

Periodo de reporte:

Del 01 de marzo al 30 de junio de cada aho




Sujetos obligados a presentar la COA Federal

Atmaoésfera

LGEEPA
Reglamento PyCCA
Articulos 17 y 21

| RETC

Fuentes Fijas de Jurisdicciéon Federal (FFJF)*
11 sectores federales en materia de atmoasfera, incluye el
sector hidrocarburos

Los que descarguen aguas residuales (DACN) en

LGEEPA
Reglamento RETC
Articulos 9y 10

cuerpos receptores que sean aguas nacionales

Re,s’lduos Grandes generadores de residuos peligrosos (GGRP)
pellgrOSOS 10 toneladas o mas al afio

_______ i LGPGIR

Reglamento
Articulo 72

Sujetos a reporte de CyGEI (RENE): emisiones directas e
indirectas que sumen 25,000 tCO,e o mas al ano +

sectores listados en los articulos 3y 4 del Reglamento de
la LGCC en materia del RENE

5001 dIDdD1 Vd3I3AO1

LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente; PyCCA: Prevencién y Control de la Contaminacion Atmosférica; RETC: Registro
de Emisionesy Transferencia de Contaminantes; LGPGIR: Ley General para la Prevencidn y Gestién Integral de los Residuos; LGCC: Ley General de
Cambio Climatico; RENE: Registro Nacional de Emisiones; CyGEl: Compuestos y Gases de Efecto Invernadero



Datos de
Registro

Seccion |

Seccion ll

Seccion I

Seccion IV

Seccion V

Seccion VI

Estructura de la COA Web

Nombre, actividad, representante legal, autorizaciones,
domicilio, personal, horas de operacion
Clasificacion del establecimiento

Diagrama de proceso, insumos, productos y consumo
energético

Equipos, ductos, monitoreos y emisiones anuales al aire

Emision y transferencia de aguas residuales

Generacion, transferencia y manejo de residuos
peligrosos

Registro de emisiones y transferencia de contaminantes
(RETC) y prevencion de la contaminacion

Registro de emisiones de Gases o Compuestos de
Efecto Invernadero (RENE)



Qué tablas tengo que llenar en la Seccion |

LGPGIR RENE

Instalacion

1.1.1 Diagrama de funcionamiento

1.1.2. Eventos programados y no
programados

Opcional Opcional Opcional

Algunos

1.2. Insumos
subsectores

1.2.1. Emision de Clorofluorocarbonos,
Hidroclorofluorocarbonos,
Hidrofluorocarbonos, Perfluorocarbonos
y Halocarbonos

1.3. Productos, subproductos y
productos intermedios

1.3.1. Generacion de energia eléctrica

1.4 Consumo anual energético

1.4.1. Consumo anual de energia

eléctrica
1.4.2. Descripcion y actividad de la flota
vehicular
FFJF: Fuente Fija de Jurisdiccion Federal EMRP: empresa de manejo de residuos peligrosos
Bl GGRP: Gran Generador de Residuos Peligrosos Hl nstalacion: establecimiento que reporta al RENE por establecimiento
Bl DACN: Descargas de agua en cuerpos Consolidado: corporativo que reporta el RENE informacion consolidada

receptores que sean aguas nacionales



Qué tablas tengo que llenar en la Seccioéon i

2.1.1. Caracteristicas de
mMaquinaria, equipo o actividad
qgue genera contaminantes

21.2. Caracteristicas de las
chimeneas y ductos de descarga
de las emisiones conducidas

LGPGIR RENE
Instalaciéon Consolidado

2.1.3. Descripcion de la actividad

ganadera del sector
agropecuario

2.1.4. Descripcion de las
actividades de la industria
petrolera

2.2. Monitoreos de parametros
normados y especificos

establecidos en autorizaciones

2.3. Registro de emisiones
anuales a la atmodsfera

[ FFIJIF: Fuente Fija de Jurisdiccion Federal
B GGRP: Gran Generador de Residuos Peligrosos
I DACN: Descargas de agua en cuerpos receptores

gue sean aguas nacionales

EMRP: empresa de manejo de residuos peligrosos

Il Instalacion: establecimiento que reporta al RENE por establecimiento
Consolidado: corporativo que reporta el RENE informaciéon
consolidada



Qué tablas tengo que llenar en Seccion lll

31. Fuentes de extraccion vy
aprovechamiento de agua

3.2. Descarga de aguas residuales

3.3. Tratamiento y otras fuentes de
abastecimiento

3.4. Registro de parametros,
emisiones y transferencias en
descargas de aguas residuales

[ FFIJF: Fuente Fija de Jurisdiccion Federal

B GGRP: CGran Generador de Residuos Peligrosos

Il DACN: Descargas de agua en cuerpos receptores
gue sean aguas nacionales

LGPGIR

RENE

Instalacion

Consolidado

EMRP: empresa de manejo de residuos peligrosos
I Instalacion: establecimiento que reporta al RENE por establecimiento

Consolidado: corporativo que reporta el RENE informacion

consolidada




Qué tablas tengo que llenar en Seccioén IV

41. Informe de generacion,
almacenamiento y manejo
por el propio generador de
residuos peligrosos

4.2. Transferencia de residuos

peligrosos

43, Informe del manejo de

residuos peligrosos de
empresas prestadoras de

servicios

44 Seguimiento a las
actividades de los Planes de Opcional
Manejo de Residuos
Peligrosos

45. Tratamiento de suelos
contaminados

RETC LGPGIR RENE

Consolidado

DACN Instalacion

Opcional

[ FFIJF: Fuente Fija de Jurisdiccion Federal

B GGRP: CGran Generador de Residuos Peligrosos

Il DACN: Descargas de agua en cuerpos receptores
gue sean aguas nacionales

EMRP: empresa de manejo de residuos peligrosos

I Instalacion: establecimiento que reporta al RENE por establecimiento
Consolidado: corporativo que reporta el RENE informacion
consolidada




Qué tablas tengo que llenar en Seccion V

Reportan la Seccion V de la COA los establecimientos que producen, usan, emiten o transfieren alguna
Sustancia RETC (ver NOM-165-SEMARNAT-2013) en cantidades igual o mayor a los umbrales de reporte

LGPGIR RENE
Instalacion Consolidado

5.1 Uso, produccion y/o
comercializacion de sustancias
RETC en el establecimiento

5.2. Emisiones y Transferencias de
Sustancias RETC por operacion
normal y eventos programados o
Nno programados

5.3. Informacion especifica sobre
manejo y/o disposicion final de
Residuos Peligrosos o de
tratamiento de aguas residuales
gue contengan Sustancias RETC

5.4. Acciones de prevencion
realizadas en la fuente

[ FFIJF: Fuente Fija de Jurisdiccion Federal EMRP: empresa de manejo de residuos peligrosos
Il GGRP: Gran Generador de Residuos Peligrosos Il nstalacion: establecimiento que reporta al RENE por establecimiento
Il DACN: Descargas de agua en cuerpos receptores Consolidado: corporativo que reporta el RENE informacion

gue sean aguas nacionales consolidada




Qué tablas tengo que llenar en Seccioén VI

Reportan la Seccion VI de la COA, los establecimientos o empresas que la suma de sus
emisiones directas e indirectas de Compuestos o Gases de Efecto Invernadero sea de 25,000
tCO,e 0 mas al ano y que ademas que sus actividades productivas estén listadas en los

articulos 3y 4 del Reglamento de la LGCC en materia del RENE

LGPGIR RENE
Instalacion Consolidado

FFJF GGRP DACN

6.1 Registro de gases o compuestos
con efecto invernadero

[ FFIJF: Fuente Fija de Jurisdiccion Federal EMRP: empresa de manejo de residuos peligrosos
I Instalacion: establecimiento que reporta al RENE por establecimiento

B GGRP: CGran Generador de Residuos Peligrosos
Il DACN: Descargas de agua en cuerpos receptores Consolidado: corporativo que reporta el RENE informacion
gue sean aguas nacionales consolidada



cQué es el RETC?

Instrumento de politica ambiental que:

Emisiones
al aire

Emisiones

Emisiones
al suelo

Hegisiro de Emisionas
Translferenda e Contaminanies
Transferencia
al
alcantarillado

% Induce la reduccion de emisiones y transferencias de
sustancias peligrosas para el ambiente y la salud

% Integra informacion publica los establecimientos que
emiten y transfieren Sustancias RETC (NOM-SEMARNAT-

165-2013)
.Qué es una emision?
Liberacion de Sustancias RETC directamente al medio: aire,
sueloy cuerpos de agua

. Qué es una transferencia?
(traslado de responsabilidad)
Traslado de Sustancias RETC a un sitio fisicamente
separado de donde se usaron o produjeron, ya sea en
residuos y/o descargas de agua al alcantarillado para:

= Reuso = Reciclaje = Tratamiento » Co- procesamiento = Disposicion final



. Qué es el Registro Nacional de Emisiones (RENE)?

Compila informacion de emisiones de
Compuestos y Gases de Efecto Invernadero
(CyGEIl) de diferentes sectores productivos
del pais

% Trazabilidad, tendenciasy estrategias Registro Nacional de Emisiones
% Medidas de mitigacion
% Mercado de carbono

https://www.gob.mx/semarnat/acciones-y-programas/registro-nacional-de-emisiones-
rene



¢ Qué son los compuestos y gases de efecto invernadero?

Componentes gaseosos de la atmodsfera, tanto naturales como antropogénicos, que
absorben y emiten radiacion infrarroja

Bioxido de carbono (CO,)
Metano (CH,)

Oxido nitroso (N,O)
Carbono negro (CN)
Clorofluorocarbonos
Hidroclorofluorocarbonos
Hidrofluorocarbonos
Perfluorocarbonos
Hexafluoruro de azufre
Trifluoruro de nitrégeno
Eteres halogenados
Halocarbonos

Mezcla de |los anteriores
Los que determine el IPCCy que SEMARNAT dé a conocer en el DOF

) / J/ / J/ / R/ / R/ / R/ / R/ /
0’0 000 0’0 000 0‘0 000 0‘0 000 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0 0‘0



cQué emisiones de CyGEIl se reportan en el RENE?

Combustion
en fuentes

Actividades fijas __
agropecuarias o Emisiones
Procesos industriales, ‘
comercialesy de
servicio ‘
Fugas en el
sector energia

Fuer!tes /
mowles‘ Emisiones

indirectas

%onsumo de

@ energia térmica
Consumo de
energia eléctrica

directas




cComo se definen los sujetos a reporte al RENE?

Se deben reunir Z condiciones:

» Pertenecer a
Emltlr una los sectores
cantidad igual o definidos en Sujetos

mayor a 25,000 los articulos 3 y .
tCO2 4 del obligados

equivalente/afio Reglamento
del RENE




Reporte de CyGEI conforme al sector

Reporte al RENE

SECTORES . 3 delas en)isipnes
Consolidado directas e indirectas de
Transporte, todas las instalaciones
agropecuario,
° R R R R A R L R R R R AR P . .
residuos®, SOLO si tiene otra
comercio y LR EI BTSN obligacion:
servicios - Gran generador RP
- Por descargas de
agua
. 2 Fuente Fija
Instalacion FEDERAL

SECTORES

Industria y
energia

COA Federal
Tablas CyGEI

:> COA Federal

Como ha reportado

:> COA Federal

Seccion VI

Fuente Fija ESTATAL

Como ha reportado +

COA Federal

Instalacion

Sélo tablas CyGEIl

*Subsector aguas residuales, subsector residuos sélidos urbanos y residuos de manejo especial, incluyendo disposicion final



Sustancias RETC-RENE

Bioxido de carbono

Metano

Oxido nitroso

RE I c Hexafluoruro de azufre
Registro de Emisiones
/ Transterencia de Contaminantes 1,1-dicloro-1-fluoroetano (HCFC-141b)

= 1,3-dicloro-1,1,2,2,3-pentafluoropropano (HCFC-225cb)
= 1-cloro-1,1-difluoretano (HCFC-142b)

= 2.2-dicloro-1,1,1-trifluoroetano (HCFC-123)

= 2-cloro-1,1,1,2-tetrafluoroetano (HCFC-124)
3,3-dicloro-1,1,1,2,2-pentafluoropropano (HCFC-225ca)
Clorodifluorometano (HCFC-22)
Hidrofluorocarbonos

Registro Nacional de Emisiones

Perfluorocarbonos



Emisiones a la atmadsfera / afio

Reporte RETC vs RENE

Umbral RENE
25,000 ton CO2e

Seccion VI
LGCC, RENE

Umbral RETC
conforme la
NOM-165

Secciones lly V

LGEEPA, Atmosfera
LGEEPA, RETC

Seccion Il
LGEEPA, Atmosfera

Atmosfera

RETC

RENE



Presentacion del dictamen de verificacion

Quinto transitorio del Reglamento de la LGCC en materia del RENE

CONDICION EN EL REPORTE ANUAL

FECHA DE PRESENTACION ANTE SEMARNAT

Mas de 1,000,000 tCO2 e/afio*

Entre el 1° de Julio y 30 de Noviembre de 2017

De 100,000.1 a 999,999.99 tCO2 e/afio*

Entre el 1° de Julio y 30 de Noviembre de 2018

De 25,000 a 100,000.09 tCO2 e/aio*

Entre el 1° de Julio y 30 de Noviembre de 2019

* Toneladas de biéxido de carbono equivalente al afio

Consulte el mecanismo para la entrega del dictamen de verificacion en la pagina del RENE:

https://www.gob.mx/semarnat/acciones-v-programas/registro-nacional-de-emisiones-rene



https://www.gob.mx/semarnat/acciones-y-programas/registro-nacional-de-emisiones-rene

Reporte de la COA Web



LQueé es el SINATEC?

Sistema Nacional de Tramites Electronicos

Es la ventanilla de ingreso de todos los

tramites electrénicos de SEMARNAT

Esta ubicado en a la Ventanilla Unica del
Gobierno Federal gob.mX

Disponible todo el aho



cQue es la plataforma COA Web?

Es el medio electronico a traves del cual se realiza el reporte de la COA via web,
a partir del 2015

Esta disponible Unicamente durante el
periodo de recepcion:

Cédula de Operacion Anual

Del 1° de marzo al 30 de junio de cada aino

= Se cierra el Ultimo dia de recepcion a las 24:00 horas (CDMX)

= No permite capturar cédulas extemporaneas



Requisitos del equipo

" [nternet
» Navegador Google Chrome ultima version

= Habilitar ventanas emergentes (pop ups)

= Java actualizado y configurado para abrir los archivos con extension.jar
= Resolucidon monitor: 1280 x 1024 pixeles minimo

= Restricciones de seguridad?

1 Solicitar al area de informatica de la empresa, verifigue las restricciones de seguridad en:
firewall, proxy, antivirus, etc., del equipo/empresa

Permisos en el equipo del representante legal para usar la firma electronica



. Cual es el proceso para la presentacion del reporte COA?

SINATEC

Registro de la
empresa,
representantes

legales,
capturistasy
alta de tramite

COA Web

Capturadela
COAy
finalizar el
tramite

SINATEC

Firma
electronica de
la COA,
generar

bitacora/
Constancia de
Recepcion



Etapas del reporte de la COA Web

Envio a
SEMARNAT

Firma del . B
Zomnd - Generacion
Captura de Tramite de bitacora
la COA - FIEL personal (Constancia
. Alta del del de
J . Tramite . Clasificacion del representante Recepcion)
Registro en establecimiento legal
el SINATEC (Folio=COA) - Capturadela
Acceso a Indi | informacion
la COA + RFCempresa - ntlfjar © . Anexar archivos
Web + Datos del i - finalizar
iiob. mx representante municipio
* . legal (RL) - Seleccionar el
-Medio - Domicilio NRA
Ambiente fiscal
-Calidad del - Ingreso y
Aire firma de
.COA documentos
Tramite el - Registro de
linea otros RLYy
capturistas
gob.mx SINATEC . COA Web SINATEC


http://www.gob.mx/

Acceso a la COA Web




Acceso a la COA Web

Seleccione
“Tramites”

https://www.gob.mx

GOBIERNO DE

MEXICO Tramites Gobierno &

Consulta por categoria de tramite

Comunicaciones y transportes
Economia
Educacion

Energia
= ; Identidad, pasaporte y migraciéon
@} ;;;B Exml"élg " Impuestos y contribuciopa
——’ ; ' Medio Ambiente

Seleccione “Medio
Ambiente

Programas sociales
SR\ \\ “ Salud

Lo mas buscado: e Seguridad, legalidad y j
Servicios financieros
Territorio y vivienda
Trabajo

CURP Acta de nacimiento Recibo de luz Pasaporte Cédula profesic




: GOBIERNO DE

MEXICO

Certificados fitosanitarios
Impacto y riesgo ambiental

Registros, licencias, permisos,
reportes, concesiones y
autorizaciones

Residuos peligrosos y
actividades riesgosas

Vida silvestre

Zona federal maritimo
terrestre y ambientes costeros
Areas naturales protegidas

Comunicaciones y transportes
Servicios financieros

Turismo

Acceso a la COA Web

mercancias de origen vegetal.

Seleccione “Registros,
licencias, permisos,
reportes, concesiones y
autorizaciones”

Tramites Gobierno X

Tramite en linea

e origen vegetal a otros paises, es necesario consultar los requisitos que

SOOI B DTS O e, o e oo 52 cumplan dichos requisitos deberas solicitar el Certificado Fitosanitario

Internacional (CFI).

Certificado Fitosanitario de Movilizacion Nacional

Si reguieres movilizar tu mercancia regulada de origen vegetal dentro del territorio nacional, deberas de obtener el
Certificado de Movilizacion Nacionzal con el cual se constatarad que éstas cumplen con la normatividad vigente en el

pais.



GOBIERNO DE

MEXICO Tramites Gobierno &

Medio ambiente

Busca aqui informacion de tramites

@ Alfonso Navarro

Busqueda Vpo:v

Categorias Dependencias Estados y Municipios

Lo mas buscado Registros, licencias, permisos, reportes, concesiones y autorizaciones

Identidad, pasaporte y migracion

Seleccione

Tramite en linea

Cédula de Operacion Anual (COA)

Educacion
“ v [ ]
Salud Consulta requisito Tramite en
: El tramite sirve para reportar las emisiones y transferencias de los establecimientos sujetos a reporte de competencia L’ 7
Trabajo inea

federal: fuentes fijas de jurisdiccion federal, grandes generadores de residuos peligrosos, prestadores de servicios de
manejo de residuos, los que descarguen aguas residuales a cuerpos receptores gue sean aguas nacionales y los que
generan 25,000 toneladas o mas de Bioxido de Carbono Equivalente (tCO:e) de emisiones de Compuestos y Gases
Efecto Invernadero (CyGEl) de los sectores productivos establecidos en el Reglamento de la Ley General de Cambio

Impuestos y contribuciones

Seguridad, legalidad y justicia

Programas sociales Climatico en materia de Registro Nacional de Emisiones (RENE).



o Materiales de apoyo

Antes de iniciar la captura de la COA consulte los

materiales de apoyo ingresando en la pagina:

https://www.gob.mx/semarnat/documentos/tramite-semarnat-05-001



https://www.gob.mx/semarnat/documentos/tramite-semarnat-05-001

Materiales de apoyo

https://www.gob.mx/semarnat/documentos/tramite-semarnat-05-001

GOBIERNO DE

—¢ MEXICO Tramites  Gobierno Q b

Blog Album de fotos Prensa Agenda Acciones y Programas Documentos  Transparencia Contacto

A > Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales s Documentos

Tramite SEMARNAT-05-001 /

Aut
S:c:tan’a de Medio Ambiente y Recursos
" Informacién adicional al trémite SEMARNAT-05- Naturales
001 Cédula de Operacion Anual (COA) Fecha de publicacion

06 de marzo de 2018

:Cémo sé si tengo la obligacién de presentar la COA?

Contesta nuestra encuesta de satisfaccion.

Si la actividad de tu empresa esta considerada en los siguientes

supuestos, tienes la obligacion de presentar la COA:

1. Cuando tu establecimiento sea una Fuente Fija de Jurisdiccion
Federal en materia de Atmosfera, establecidas en el articulo 111 Bis
parrafo 2° de la Ley General del Equilibrio Ecologico vy la Proteccion al
Ambiente (LGEEPA) y esté considerada en |os subsectores
establecidos en los articulos 17 Bis y 21 del Reglamento de la LGEEPA
en materia de Prevencion y Control de la Contaminacion de la
Atmosfera:

Enlaces

s Registro nacional de emisiones (RENE)

« NOM-165-SEMARNAT-2013, lista de sustancias sujetas a reporte para En “Archivos adjuntos"
el RETC
encontrara materiales de apoyo
para el registro en el SINATEC y
e o captura de la COA

Formato e instructivo COA 2015
Criterios para reportar seccién 3
Guias para la elaboraciéon de la COA
Herramienta de conversién de unidades de concentracion a masa

Aa+

Aa- . .
“  Archivos adjuntos



https://www.gob.mx/semarnat/documentos/tramite-semarnat-05-001

Materiales de apoyo

Consulte los materiales de apoyo al ingresar en “Tramite en Linea”, seleccionando “Ayuda”

MEXICO Tramites Gobierno Q SeIeCCione

SEMARNAT nicio  Ayuda “Ayuda”

# > Inicio

Ingresar datos de usuario

RFC Solicitante*: @

CURP usuario=: @

A continuacién se muestra 1a documentacion para la operacion del sistema SINATEC

Contrasefia*: @

SINATEC

Captcha: @

Riwr2

Todos los campos marcados con * son obligatorios » (Guia rapida - Alta de usuario
Version 7.1.4

« Nlanupal

s Guia rapida - Alta de tramite

Limpiar ldenti s
e » Preguntas frecuentes SINATEC

iOlvidaste tu contrasefa? iEres unnuevo usuario? ;Activar nuevo repres

Tramites
Solicitante: Persona fisica, moral o entidad de gobierno que desea registrar

* Preguntas frecuentes COA
s Omisiones gue no permiten avanzar en el llenado COA



Registro en el
SINATEC



2

Informacion para el registro en el SINATEC

Para registrarse en el SINATEC por primera vez, debe tener a la
mano la siguiente informacion:

Empresa:
persona moral o

fisica/entidad de
gobierno

Representante(s)

legal(es)

Capturista(s)

Tramite COA

= RFC
= Domicilio fiscal

= Correo
electréonico

= Firma
Electréonica del
RL vigente

= CURP

= Correo
electrénico

= CURP

Numero de
Registro
Ambiental (NRA)
del
establecimiento

Si no lo tiene,
solicitelo en
SEMARNAT




Requisitos de registro en el SINATEC

Copia en formato PDF vigente, legible, completo, ordenado y que
cada pagina se visualice completa

Persona fisica: Persona moral:

= Poder notarial (en caso de = Acta constitutiva o acta de
tener RL) asamblea

» |dentificacion oficial » Poder notarial del/los

= CURP Representante(s) legal(es)

» Identificacion oficial del/los
representante(s) legal(es)

Entidad de gobierno: Capturista:
= Nombramiento = CURP
Identificacion oficial del
titular del nombramiento



e Identificaciones oficiales

Para nacionales:

Identificacion

Expedida por

Pasaporte

Secretaria de Relaciones
Exteriores

Credencial para votar

Instituto Nacional Electoral (INE)

Cédula profesional

Secretaria de Educacion Publica
(SEP)

Cartilla del Servicio
Militar Nacional

Secretaria de la Defensa Nacional

Para extranjeros:

Identificacion

Expedida por

Documento migratorio

Autoridad competente

Certificado de
matricula consular

Secretaria de Relaciones
Exteriores




2

Registro en el SINATEC

1. Registrar RFC de la empresa
(persona fisica/moral)

2. Registrar Representante Legal (RL)

3. Registrar Domicilio Fiscal de Ia
razén social

4. Ingresar documentos generales
(*.pdf) para integrar expediente

electrénico
5. Firmar documentos por parte con »

la @firma del representante legal

6. Registrar a otros RL y/o
capturista(s), segun sea el caso

= Otros representantes legales
firman sus documentos con su @firma

A

@

A

» @

>,

>,

Confirmacion de
activacion
inmediata

Validaciéon/rechazo
documentos, 1 dia

Activacion RL:
secundario(s) A
o B y capturista



Registro por primera vez en el SINATEC

gob Trémites Gobierno  Participa  Datos Q

SEMARNAT Inicio  Ayuda

# > Inicio
Ingresar datos de usuario

RFC Solicitante*: @
CURP usuario*: @

Contrasefia*: @

Captcha*: @
Todos los campos marcades con * son obl E.;!T.'}" 05

‘ Limpiar ‘ Identificarse
Version 7.1.4

Olvidaste tu contrasedia? |Eres un nuevo ysyario? |z

Seleccione (Eres un nuevo usuario?




Registro por primera vez en el SINATEC

gob
SEMARNAT

# > Inicio » Nuevo usuario

Tramites Gobierno

Nuevo usuario De la razén social (empresa: persona moral/fisica)

RFC Solicitante*: @

Captcha*: @

* Campos obligatorios

Limpiar Registrar Acepte registrar

Participa

Solicitante: Persona fisica, moral o entidad de gobierno que desea registrarse para realizar tramites electronicos.

Datos

Inicio

Q

Ayuda




Iciones

d

érminos y con

V 4

—

Leer y aceptar




Registro de la empresa y el representante legal

gOb Tramites  Gobierno Participa Datos Q

SEMARNAT Iniclo Ayuda

Para evitar problemas por cambios de
personal en la empresa, se recomienda
que: Nuevo usuario De la empresao

Datos para registro entidad de gobierno

= La empresa cuente con un -
I t . . I . RFC Solicitante: De Ia empresa o
correo electronico exclusivo Rr. entidad de gobierno
para la gestion de tramites

Entidad de gobierno: | [}

# > Inicic » Nuevo usuario

electréonicos, por ejemplo: Indique si la razén social es de una institucion
tramites@dominio de la e b el de gobierno, universidad, sector salud u otros
empresa el representante*: @
. H LS rpresenae Que contenga:
[ | Va rias personas de Ia Correo electrénico*: @ ] Minimo 8 caracteres:
empresa anoten y resguarden Confirmacidn de corrao®: @ Al menos una letra mayusculay

una letra minudscula
Contrasefia*: @ Un numero y un caracter especial:

J'@#$%A&*()[1]\

las contrasenas para el
ingreso al SINATEC y correo
electrénico

Confirmacién de contrasefia*: @

Campos obligatorios* I Registrar | RegIStre Ia InformaCIon



Registro del representante legal

Un representante legal se puede dar de alta en varias empresas, debera registrar en
todas las empresas su CURP, MISMA contraseina y correo electronico como se registré
por primera vez en SINATEC

RFC - CURP JJJ

SISt - MISMA contrasefna y correo electrénico
XXX para todas las empresas

Representante AN - CURP 33 .
P - MISMA contrasena y correo electrénico

legal JJJ YYY para todas las empresas

REC . CURP 333

empresa - MISMA contraseina y correo electrénico
ZZZ para todas las empresas



Registro de la empresa y el representante legal

RFC EMPRESA

(persona fisica/moral o
entidad de gobierno

Representante Representante
legal legal
Nivel A Nivel A

Representante
legal
Nivel B

Representante

legal
Nivel B

aplaely

\ 4 A 4 1 1 Y L

Folio Folio Folio Folio Folio Folio
4 5 6 7 8 9

Folio1 Folio 2 Folio 3

RL: representante legal

RL nivel A: tiene acceso a todos los registros creados para el RFC

RL nivel B: solo ve folios creados por él mismo o los capturistas que él dio de alta
Folio o COA: por establecimiento o NRA



e Registro de otros representantes legales en una
misma empresa

Puede elegir entre las dos modalidades de registro de representante legal (RL):

El primer RL que registra a la empresa da de alta a otros representantes
legales:

= Nivel A: tiene acceso a todos los registros creados para el RFC
= Nivel B: solo tiene acceso a los registros creados por él mismo o los
capturistas que él dio de alta

" Cuando la empresa ya estd registrada en el SINATEC con un RL,
especialmente cuando no se cuenta con acceso al sistema:

= Los demas RL pueden darse de alta como Nivel A, sin necesidad de
que lo registre otro representante legal

= Se envia un correo electréonico informando a los RL registrados que
se dio de alta un nuevo representante legal

Los representantes legales pueden generar un folio (COA) y dar de alta a los capturistas



Modalidad I: registro de representante
legal como nuevo usuario

Nuevo usuario

Aviso

Su registro se ha realizado correctamente y recibiré un correo a su cuenta atzl_grafos@hotmail.com con las instrucciones para confirmar

el registro
| Aceptar
gob IMNX Tramites Goblerno Participa Datos Q
SEMARNAT Inicio  Ayuda

» Activacion de usuario

Nuevo usuario

Alta de Usuario

Usuario: nombre Apellido Apellido2
Solicitante: nombre Apellido Apellido2

do2

Seleccione Active

ci6n de su sohicitud de alta en el
ATEC) de Semamat

.’\C[iVBr Usuario

A fin de ¢ gistro, es necesario confirmar

su solci

En casc feeder al vinculo antenor, favor de copiar y

pegar \ liga en su explorador de intemet ob.1 T e O )
hitp /apps. al gob mx 8080/SinateciF Activacion jsp? g : ‘ -

10=b65 710t w3¥27890c0chI167b 199550 0cd

SEMARNAT Inicie  Ayuda

Una vez activada la contrasefia debera fimar los documentos

generales para que sean revisados & > Activacisn de usuario

Atentamente

Administrador SINATEC .
Nuevo usuario

Aviso:

Activacién satifactoria.
Por favor ingrese sus datos en la pagina de inicio.




Registro de domicilio fiscal

Ingrese nuevamente al SINATEC capturando la siguiente informacion

go]:l Trémites Gobierno  Participa  Datos Q
SEMARNAT Inicio  Ayuda
# » Inicio

Ingresar datos de usuario

i De la empresa o entidad de gobierno

CURP usuario*: @

Del representante legal

Contrasefia*: @

Del representante legal

Captcha*: @

Todos lgs campos marcados con ™ son bl 5.1!731-’ 05
Limpiar ‘ Identificarse

? gEres un nuevo usuario? zAgtivar nuevo representante legal?




Registro de domicilio fiscal

gob
SEMARNAT
Registro de domicilio fiscal

Datos del solicitante

RFC Solicitant
Razén social:

Entidad federativa®™:
Selecdione una opgion
Delegacién o municipio®:

Codigo postal®:
Asentamiento®:

Tipo de asentamiento®:
Tipo de vialidad*:
Nombre de vialidad*:

Nimero exterior®:

Numero interior:

o los campos marcedos con * son obligatorio pia Registrardatus

Registre la
informacioén capturada

Trémites Goblernc Participa Datos

inicia  Ayuda

=

Salir

Capture la informacién

solicitada

gob

SEMARNAT
# » Inicio

Aviso

Tramites  Gobierno

g

Farticipa

o

Datos

Ayuda

Q

Salir

Domicll

lo registrado correctamente

Acepte




Registro de documentos generales

gnh Tramites Gobierne Barticipa Datos @

SEMARMAT Imicia  Ayuda  Salir

# » Inicio

Registre la vigencia de

la identificacion oficial

Registro de documentos generales

¢Identificacion oficial cuenta con vigenda?
Documentos generales ®@s One
Seleccione los documentos o
que se solicitan -

Acta constitutiva o acta de asamblea*; @

Examinar... | Mingln archivo selecdonado

Poder notarial del representante legal*: @

Examinar... | Ningun archivo seleccionado

Identificacién oficial del representante legal*: @

Examinar... | Mingln archivo seleccionado

¢Identificacidn oficial cuenta con vigencia?
Osi One

Solo se permite adjuntar archivos PDF con tamafio maximo de 10Mb. El nombre del
archivo no debe contener acentos, ni la letra . Se permiten nimeros y letras dela A ala
Z tanto en mindsculas y maylsculas, asi como caracteres: _ @ .- ()




Firma documentos generales

gob.mx

SEMARNAT

# > Inicio

Tramites electrénicos

Trémites ~ Gobierno  Participa  Datos

Inicio Ayuda Salir

Usuario
Solicitante: Representante legal/usuaric: nombre Apellido Apellido2
RFC: CURP: _

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de

Alta de tramite captura
Seleccione el trédmite de su interés por tema.  Listado de trémites para captura de

informacién por el solicitante

Tramites para actualizacién de
informacién

Notificaciones
Listado de trdmites que requieren
actuzlizacién de informacién por parte del
solicitante.

Documentacién oficial para el solicitante

Opciones de administracién

—
Actualiz micilio fi Actualiza documentos
Jalizg N Ti: =1 e
generales del solicitante

Ingresar en el menu

Tramites en proceso de
evaluaciéon

Listado de trémites que se encuentran en la
etapa de evaluacidn por la dependencia.

Tramites concluidos

Listado de trémites que han finalizado su
gestion.

Registra representantes/usuario;

principal, dar clic en

# > Inicio > Actualiza documentos generales del solicitante

Actualiza documentos generales del solicitante

CURP:

Nombre:

‘ Limpiar ” Buscar

‘ ‘ Firma documentos generales

solicitante”; se visualizaran todos los documentos que se adjuntaron al registro

Dar clic en “Firmar documentos generales”

“‘Actualiza documentos generales del



Firma de documentos generales

Para firmar debe tener

actualizado Java
en su equipo

“+ SINATEC - Documentos Generales - a b4

SECRETARIA DE L
MEDIO AMBIENTE

RFC de la empresa/persona

SINATEC - Documentos Generales

Abriendo SignerClientRfcAll jar

Ha elegido abrir:

; fisica/entidad de gobierno

2| SignerClientRfcAll jar
el cual es un: Executable Jar File (303 KB)
de: hitp.//appsdev.semarnat.gob.mxE080

;Quieres guardar éste archivo?

—————

Seleccions el cenificedo del representants legat

Guardar archivo [ 1
| =

e — |
I B
* Ingrese los archivos .cer y .key de la FIEL del P
representante legal como persona fisica [
= Capture la contrasena de la FIEL del
representante legal como persona fisica

Guarde la FIEL en una carpeta en el
equipo en el que va a firmar, el sistema
& no reconoce los archivos de la FIEL en
USB, disco externo o flexible o
almacenados en muchas subcarpetas




Modalidad I: registro de otro representante
legal/usuario

gOb Tramites Gobierno Participa Datos Q
SEMARNAT Inicio Ayuda Salir
# > Inicio

Tramites electrdnicos

Usuario
Solicitante: Representante legal/usuaric: nombre Apellido Apellido2
RFC: CURP:

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de Tramites en proceso de

Alta de tramite captura evaluacién

Seleccione el tramite de su interés por tema. Listado de tramites para captura de Listado de tramites que se encuentran en la
informacion por el solicitante. etapa de evaluacion por la dependencia.

Tramites para actualizacién de

- . i i6 Tramites concluidos
Notificaciones informacion
. - . Listado de tréamites gue reguieren Listado de trémites gue han finalizado su
Documentacion oficial para el sclicitante. : . - . ) .
) actualizaciéon de informacidn por parte del gestidén.
solicitante.

Opciones de administracién

—
) e Actualiza documentos i :
Actualiza domicilio fisca . Registra representantes/usuario
generzles del solicitante




Modalidad I: registro de otro representante
legal/usuario

gﬂb Trimites Goblerno  Participa Datos Q

SEMARMNAT Inicio  Ayuda  Salir

# » Inicio > Registro de representantes

Registro de representantes / Usuarios

Nombre: © Capture el CURP del
[ representante legal o capturista

Registro de usuario

Registro de usuario Registro de usuario

Perfil de Usuario*: @ Perfil de Usuario*: @
REPRESENTANTE LEGAL v _CADTLR[STA v
Registre el perfil, nivel de sl oo o deonnli 9 »
consulta, CURP y correo

Niv C
Nivel A Nivel C v

. P Permi | ami istr. n
Permite consultar todos los tramites ermite que los tramites que registra sea

electrénico del Ingresados a nombre de 2 entdad el e o oy regerade,
representante legal y acepte cURP=:© N
el registro
Correo: @ Correo: @ Registre el perfil, nivel de

consulta, CURP y correo

electrénico del

Cancetar = capturista y acepte el

registro




e Modalidad I: registro de documentos generales

gnb Tramites Gobilerne Participa Datos Q,
SEMARMAT Inicio  Ayuda  Salir

# » Inicio

Registre la vigencia de

, la identificacion oficial
Registro de documentos generales

Documentos generales ®s Ono

EETIC

Seleccione los documentos 10

que se solicitan

Identificacion oficial del solicitante®; @ *Afio

Examinar...  Ningun archivo seleccionado.

Poder notarial del representante legal*: @ formocicn dfl dia v mes se coptura dricamente s
Examinar... | Ninguin archivo seleccionado. " {/Capture 31 de diciembre del afio ]
¢Identificacidn oficial cuenta con vigencia?
Osi One

Solo se permite adjuntar archivos PDF con tamafio maximo de 10Mb. El nombre del
archivo no debe contener acentos, ni la letra fi. Se permiten nimeros y letras dela A ala
£ tanto en mindsculas y maytsculas, asi como caracteres: _ @ . — ()




Modalidad I: registro de otro

Aviso

representante legal

Su registro se ha realizado correctamente y recibiré un correo a su cuenta atzl_grafos@hotmail com con las instrucciones para confirmar

el registro

Alta de Usuario
Usuano:nombre Apellido Apellido2
Razén Social. nombre Apellido Apellido2

Seleccione

En caso de no poder acceder al vinculo antenor, favor de copiar y
pegar la siguiente liga en su explorador de intemet
hitp /a; v.semarnat gob mx 8080/SinatecF Activacion ?
1d=b6571b0ec6db054278e90c0ch9167b19955dfecd

16n de su solicitud de alta en el
TEC) de Semamal

I5tro, es necesano confirmar

A fin de continuar con el
su solicitud presionando ¢

Una vez activada la contrasefia debera fimar los documentos
generales para que sean revisados

Atentamente
Admanistrador SINATEC

gob.i> Trémites  Goblerno  Pamicipa Datos @

SEMARNAT Inicio  Ayuda

» Activacién de usuario

Nuevo usuario

Usuario: nombre Apellido Apellido2
Solicitante: nombre Apellido Apellido2

Active

gohn 1X Tramites Goblerno  Participa Datos R

SEMARNAT Inicio  Ayuda

# > Activacién de usuario

MNuevo usuario

Aviso:

Activacién satifactoria.
Por favor ingrese sus datos en la pagina de inicio.

Acepte




Modalidad Il registro del representante legal

ng_| 1X Trimites  Goblerng  Participa  Daws G
SEMARNAT Inicie  Ayuda
# »Inicio

Esta modalidad es para Ios Ingresar datos de usuario

siguientes casos: RFC Solictanter: ©

1. La empresa cambiod al representante CURP usuario:: @

legal y no cuenta con la contrasena
para el ingreso al SINATEC

Contrasefia*: @

Captcha*: @

2. Cuando un representante legal esta b7a2e3
acreditado para presentar el tramite
Yy SU empresa ya esta registrada por .
otro representante legal, por lo que Umpiar \ Ingrese en “Activar
. ! nuevo representante
Nno tiene acceso para darse de alta T e s B T e . 1egal”

Solicitante: Persona fisica, moral o entidad de goblerno que desea registrarse para realizar trémites elactronicos ante SEMARMAT



Modalidad Il registro del representante legal

gob

SEMARNAT

# > inicio » Activar Representante Legal

1. Capturar:

|
Activar nuevo representante legal nivel A RFC de Ia slnplisee

— | _ ="CURP
Datos de la entidad de gobierno o empresa: .
3. Validar CURP

RFC de la entidad™*:

De la empresa

4. Registrar el correo
electronico y
contrasena del RL*

5. Capturar el captcha

CURP*: : _
Iid 6. Enviar a revision

Del representante legal Validar CURP

Correo electrénico™: Confirmar correo electrénico™:

Datos del nuevo representante legal:

Del representante legal

Contrasefia*: @ Confirmar contrasena®:

Del representante legal
Captcha™:

Emviar a revisién

*Si el representante legal esta registrado en el SINATEC, debera ingresar su CURP, MISMA contrasefia y correo electréonico como se registré por primera vez



Modalidad II: registro del representante legal

gob Trémites  Goblerno  Participa  Datos &

SEMARNAT Inicio  Ayuda

# »inicio » Activar Representante Legal

Activar nuevo representante legal nivel A

Poder notarial del representante legal™: @

Di\isabel fimez\Documents\l Examinar...

Identificacién oficial del representante legal*: @

Di\isabel fimez\Documents\t  Examinar...

Seleccione los documentos
que se solicitan

¢ldentificacidn oficial cuenta con vigencia?

® 50 No

Dia:

Mes: Registre la vigencia de
la identificacion oficial

Afo™

Capture 31 de Acepte
diciembre del afio

Solo se permite adjuntar archivos PDF con tamafio maximo de 10Mb. El nombre del
archivo no debe contener acentos, ni la letra fi. Se permiten ndmeros y letras de la A a la
Z tanto en mindsculas y mayusculas, asi como caracteres; _ @ .- ()




e Modalidad II: aviso del registro de representante legal

-

- - Jueanes 21015 0430 . m.

f,,'k,_iﬂl Sinatec
| | Motificacion de alta de representante en SINATEC Semarnat

Fara [sabel rmeneT Faned

gob.inx , SEMARNAT Una vez autorizada la

alta del nuevo

Alta de nuevo representante legal
Razdén Social

representante legal,

Por este medio se le informa que se dio de alta un nuevo representante
legal nivel A en su empresa o entidad de gobiemo

ingrese al SINATEC para

CURP firmar los documentos

Usuano: nombre Apellido Apellido

generales

Si usted tiene dudas enviar un comreo electrénico a
sinatec@semamat gob. mx

Atentamente
Administrador SINATEC

gob.in> S

SEMARNAT Derechos Reservados 2018



Modalidad II: firma de documentos generales

gobuu;l,,;

SEMARNAT

# > Inicio

Tramites electrénicos

Trémites ~ Gobierno  Participa  Datos

Inicio Ayuda Salir

Usuario
Solicitante: Representante legal/usuaric: nombre Apellido Apellido2
RFC: CURP:

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de

Alta de tramite captura
Seleccione el trédmite de su interés por tema.  Listado de trémites para captura de

informacién por el solicitante

Tramites para actualizacién de
informacién

Notificaciones
Listado de trdmites que requieren
actuzlizacién de informacién por parte del
solicitante.

Documentacién oficial para el solicitante

Opciones de administracién

—
Actualiz micilio fi Actualiza documentos
iZg N Ti: g
generales del solicitante

Ingresar en el menu

Tramites en proceso de
evaluaciéon

Listado de trémites que se encuentran en la
etapa de evaluacidn por la dependencia.

Tramites concluidos

Listado de trémites que han finalizado su
gestion.

Registra representantes/usuario;

principal, dar clic en

# > Inicio > Actualiza documentos generales del solicitante

Actualiza documentos generales del solicitante

CURP:

Nombre:

‘ Limpiar ” Buscar

‘ ‘ Firma documentos generales

solicitante”; se visualizaran todos los documentos que se adjuntaron al registro

Dar clic en “Firmar documentos generales”

“‘Actualiza documentos generales del



Modalidad II: firma de documentos generales

Para firmar debe tener

actualizado Java

en su equipo

“+ SINATEC - Documentos Generales - a b4

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE

SINATEC - Documentos Generales

Abriendo SignerClientRfcAll jar

Ha elegido abrir:

2| SignerClientRfcAll jar

el cual es un: Executable Jar File (303 KB)
de: hitp.//appsdev.semarnat.gob.mxE080

;Quieres guardar éste archivo?

* Ingrese los archivos .cer y .key de la FIEL del P
representante legal como persona fisica [

= Capture la contrasena de la FIEL del
representante legal como persona fisica

RFC de la empresa/persona
; fisica/entidad de gobierno

—————

Seleccions el cenificedo del representants legat

Guardar archivo [ 1
| =

Saleccions i Bave privada del represantants lgat

l 3]

Guarde la FIEL en una carpeta en el equipo
en el que va a firmar, el sistema no reconoce
los archivos de la FIEL en USB, disco externo
o flexible o almacenados en muchas
subcarpetas




Actualizacion del representante legal y capturistas

gob Tramnes Goblerno  Participe  Dates Q
SEMARNAT Inicio  Ayuda  Salir

# > Iniclo > Registro de representantes

Registro de representantes / Usuarios

Nombre: @
Buscar Registro de usuario
Total 2 Reactivar al
usuario
CURP Nombre Correo electrénico Estado Perfil Acciones
333IXWEMPLS09 mbre jxwe@jasociados.com AcCtive :€:f.EEE‘.'A'.‘? x C
MMMMXWEMHS09 mmxwe@jasociados.com

MMM

Dar de baja al

. n usuario Cambiar
perfil




Baja de representante legal

gﬂh Tramites

Baja de usuario SEMARNAT

& » Inicio

Motivo de baja*:

Ingresar datos de usuario

Seleccionar...

. Usuario pendiente de activacion

RFC Solicitante*: @
MMMM731125732

[E— CURP usuario*: @

MMMMXWEMHS09

Contrasefia*: @

Captcha*: @

Limpiar Identificarse



Baja de representante legal

gOb.i‘.ﬂ}'i Trédmites  Gobierno  Participa Datos Q
SEMARNAT Inicio  Ayuda  Salir

# > Inicio > Registro de representantes

Registro de representantes / Usuarios

Nombre: @
Buscar Registro de usuario
Total 2
CURP Nombre Correo electrénico Estado Perfil Acciones
. JIIIXWEMPLS09 nombre jxwe@jasociados.com ACtivO REPRESENTANTE X C 2
Apellido LEGAL-Nivel A
Apellido2
i i Baja EPRESENTANTE
MMMMXWEMHS09 i mmxwe@jasociados.com Baja ‘Q_-(-_:;E =t pAA\ x C 2




Alta del tramite de
la COA



e Alta del tramite de la COA

Antes de iniciar el proceso de alta del tramite de la COA, considere lo siguiente:

Si cambioé de RFC, razon social o domicilio acuda a la
Delegacion de SEMARNAT para que le informen sobre los
tramites que debera realizar

Para presentar la COA debera:

» Registrar la empresa como nuevo usuario, si cambia

de RFC
Enviar un correo electrénico a
sinatec@semarnat.gob.mx, una vez concluido el
tramite, si cambia de razén social
Ingresarla con el RFC o razén social con los que operé
la mayor cantidad de tiempo durante el afo

= Aclarar el cambio en el apartado de observaciones, en
la COA web en la Seccién “Herramientas”



mailto:sinatec@semarnat.gob.mx

Seguimiento de la COA (folio) en el SINATEC

gOb Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q
SEMARNAT nicic  Ayuda  Salir
# > Inicio

Tramites electrénicos

Usuario

Solicitante: Representante legal/usuario: nombre A

Reapertura voluntaria/
Revision de SEMARNAT

Captura/finalizar,
Generacion zar tramites electrén firma/bitécora
de folio

Tramites en proceso de Tramites en proceso de
Alta de tramite — captura — evaluacién

y notificacion

Seleccione el tramite de su interés por tema.  Listado de tramites para captura de Listado de tramit a
. informacién per el solicitante. etapa de evaluac
Correccion
firma/bitacora Tramites para actualizacién de
Notifica nuevamente informacion Tramites concluidos
. - ) o Listado de tramites gue reguieren Listado de trédmites que han finalizado su

Documentacion oficial para el solicitante. . - . ) .
actualizacién de informacién por parte del gestion.
solicitante

Concluidos por
Opciones de administraciéon SEMARNAT

Actualiza documentos

generales del solicitante

Actualiza domicilio fisca Registra representantes/usuarios




Alta del tramite de la COA

gOb Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q
SEMARNAT nico  Ayuda  Salir
# > Inicio

Tramites electrénicos

Usuario
Solicitante: Representante legal/usuario: nombre Apellido Apellido2
RFC:, CURP:

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de Tramites en proceso de

Alta de tramite captura evaluacion

Seleccione el tramite CRggU 1

cuentran en la
Después de concluir el registro de la empresa SiEEs
en el SINATEC, ingrese a la pagina principal y
seleccione “Alta de tramite” para generar un

folio = COA alizado su

Notificaciones

Documentacion oficial para |

solicitante.

Opciones de administracién

o e Actualiza documentos . . ‘
Actualiza domicilio fisca . Regisira representanies/usuarios
generales del solicitante




3

NUumero de Registro Ambiental (NRA)

Plataforma COA Web

Cédula de Operacion Anual

NRA

NuUmero de Registro Ambiental

» 3 primeras letras del RFC del
establecimiento

= Cédigo del estado y municipio

= NUmeros consecutivos

El NRA es:
% Ildentificador Unico por establecimiento
% Se genera en los tramites de:
o Atmésfera (LAU/LF)
o Residuos peligrosos

Si NO cuenta con NRA, solicitelo en SEMARNAT cuando reporte por primera
vez la COA por:

% Descargue agua residual a cuerpos nacionales
% Presente el reporte consolidado al RENE



e Alta de tramite: generacion de folios = COA

Ingreso al SINATEC Alta de tramite

Tema y subtema:
atmaoésfera

Tramite: COA

RFC
razon social

RL o Municipio

capturista

CURP u - Estado

Contraseina* NRA™**
RL o

capturista

NRA Planta 1 - Folio (COA) 1

Folio (COA) 2
* La contrasena que el representante legal registré en el SINATEC NRA Planta 2 -
*Numero de Registro Ambiental: Unico por establecimiento o planta NRA Planta n - Folio (COA) n



e Alta de tramite: generacion de folios = COA

Folio A1¥*
YN KDY
= PlantaB » NRA B »Egi:ggi
ollo b...Nn
B planta C » NRA C »Eglégéi*

Folio C...n

©
v
)
e
Q.
£
)
O
LL
(a4

Se pueden generar varios folios para un NRA

Los folios generados siempre son diferentes

Solo es valido el folio firmado y que generé bitacora, los demas se cancelan
Cada ano que reporte la COA, se dara de alta el tramite por planta (NRA)

*Si presentod la COA el ano inmediato anterior, se

& PRECARGA la informacion, SOLO en el PRIMER FOLIO




Alta de tramite: generacion de folios = COA

gob Tr4

SEMARNAT

# > Inicio » Alta de tramite

Alta de tramite Seleccione

El tramite seleccionado no tiene requisitos

1. Tema “Atmosfera”

Usuario

2. Subtema: Cédula de Operacion Anual

Scolicitante:, Representante legal/usuario: nombre Apelli

CURP:

RFC:

3. Tramite: Cédula de Operacion Anual

Atmosfera

Subtema*: @

Cédula de Operacion Anual

Seleccione Cédula de
Tramite*: © Operacién Anual

CEDULA DE OPERACION ANUAL

Elija Cédula de Operacion Registrar
Anual

Registre



Alta de tramite: generacion de folios = COA

gOb Trdmites  Goblerno  Participa  Datos Q

SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir

Inicio » Alta de tramite » Numero de Registro Ambiental (NRA)

Alta de tramite

Su solicitud de tramite requiere un Numero de Registro Ambiental (NRA), por favor seleccione el Estado y municipio donde aplicara el

tramite.
Usuario
—
solicitante: Representante legal/usuario;
RFC: CURP:

Seleccione el estado donde esta

ubicado el establecimiento

Estado*: @

Seleccione el municipio
donde esta ubicado el

Seleccione una opcion...

Delegacién o municipio*: @

establecimiento

Seleccione una opcion...

Campos obligatorios* Cancelar Buscar Seleccione

buscar




Alta de tramite: generacion de folios = COA

gOb Tramites  Gobierno  Participa  Datos @

SEVARNAT « we = SiNO visualiza el NRA de su establecimiento:
Inicio » Alta de tramite » Nimero de Registro Ambiental (NRA)

a) Siya cuenta con un NRA, acuda a la Delegacidon
de SEMARNAT o |la ASEA del estado donde esta

Alta de tramite

?— ubicado el establecimiento, para aclarar la
. Se despliega la lista inconsistencia

de NRAs del
Namero de Registro Ambiental (NRA) establecimiento a) Sino cuenta con NRA, seleccione “Nuevo NRA”
b ubicadas en el en los siguientes casos:
Seeccione el Niimero deReg estado y.m““iCiPiO = Descargas de aguas residuales en cuerpos
ea ool Seleccionados de agua nacionales

NUMOS01200196 | NRA PRUEBA Boulevard ADOLFO RUIZ CORTINES 4209 , Colonia JARDINES EN LA MONTARIA, CP:14210 - Reporte al Registro Nacional de Emisiones

Seleccione el NRA del == (RENE) de Compuesto y gases de Efecto
establecimiento o planta Invernadero



Alta de tramite:
desbloqueo de ventanas emergentes

@ Teémitesen procesode captura X 4+ = ped
<« C @ Moesseguro .
221 Aplicaciones @, SINAT . gob.mx Videaconferencias ... [} Videoconferencias ... # Papelera - Google F... @ RETC

Por favor deshabilite el blogueo de ventanas emergentes para

continuar con la captura del tramite.




Alta de tramite:
desbloqueo de ventanas emergentes

Usuario

L]

Seleccione permitir siempre
ventanas emergentes
Cierre la aplicacién

Ingrese de nuevo y

seleccione “Tramites en

proceso de captura” y
seleccione el folio

Pop-ups bloqueados

» https://coaweb.semar...ccLOQ3E4 T moytibctyfaw==

(®) {Permitir siempre pop-ups de https://sinatec.semarnat.gob.mu:

O Seguir blogueando

Gestionar

|




Captura de la COA



Captura de la COA

Ingrese en el SINATEC y Plataforma COA Web

- Seleccione “Tramites en proceso de captura”
- Verifique que las ventanas emergentes estén habilitadas

- Identifique su folio y sobre la columna “Captura-tramite”, presione
sobre el icono

Capture de la COA

- Clasifique el establecimiento
- Capture la informacion en la Seccién Datos de Registro

- Seleccione “Guardar y finalizar” al final de la Seccion Datos de
Registro para poder visualizar las secciones técnicas

- Capture la informacion de las secciones técnicas

J

Finalice y envie la COA a SEMARNAT

- Ingrese en la Seccion “Herramientas”

- Suba los archivos obligatorios

- Seleccione “Finalizar”

- Ingrese en “Tramites en proceso de captura”

- Seleccione “Ver expediente electréonico”

- Firme el folio y obtenga la bitacora (Constancia de Recepcidn)

AN




Captura de la COA

SEMARNAT Datos de registro  Seccion Seccidn Seccién lll - Seccion IV SeccionVl  Herramientas

SEMARNAT

Cédula de Operacion Anual

La !

a
Re

‘arT=] =] o

ecretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, pone a disposicion el sistema Cédula de Operacion Anual para e

Se
gistro de Emisiones y Transferencias de Contaminantes, RETC.
Los datos con los que realizara la captura son:

Folio: 763
NRA de la empresa:

RFC del representante legal

Por la naturaleza técnica del tramite para el correcto despliegue de los contenidos se recomienda el uso de una resolucion minima de 1280 x 1024 pixeles.

El tiempo de sesién de la COA Web expira a los 30 minutos, se recomienda guardar
los datos que haya capturado constantemente para evitar pérdida de informacién



Ingreso a un folio diferente

No se pudo abrir el folio 42450, debido a que el folio 42293 ya se
encuentra en la sesion del usuario. Cierre la sesion desde el menu
Herramientas o cierre su navegador e ingrese nuevamente.

Seccion |1 S g 5 v v Seccion V| Herramientas

Cerrar sesion

- Cierre la sesidn para
Cédula de Operacion Anual abrir un folio

La Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, pone a disposicion el sistema Cé diferente

5y Transferencias de Contaminantes, RETC.

Seccion |

Observacicnes y aclaraciones Administrador de carga de archivos anexos Resumen Finalizar

SEMARNAT

Registrode E

Los datos con los que realizara |z captura son:

Folio: 42293
MRA de |z empresa

RFC de la empresa: |

Par la naturaleza técnica del tramite para el correcto despliegue de los contenidos se recomienda el uso de una resolucion minima de 1280 x 1024 pixeles

{OTA: El tiempo de sesion es de 30 minutos, se recomienda guardar sus datos a



a Clasificacion del establecimiento

El cuestionario consta de 7 PREGUNTAS PRINCIPALES, para identificar las obligaciones
de presentar la COA:

1. Fuente fija de jurisdiccion federal en materia de atmadsfera

2. Sujeto obligado a reportar al Registro Nacional de Emisiones (RENE) de Compuestos y
Gases de Efecto Invernadero

3. Empresa de servicio de manejo de residuos peligrosos

4. Establecimiento que descarga aguas residuales en cuerpos nacionales

5. Gran generador de residuos peligrosos (GGRP)

DOS casos especiales

1. Caso especial de GGRP: pegueno o micro generador de residuos peligrosos que
durante dos anos ha generado 10 ton o mas de residuos peligrosos

2. Caso especial de FFJIF: fuentes fijas de jurisdiccion estatal que cuentan con Licencia
Ambiental Unica (LAU) o Licencia de Funcionamiento (LF), otorgada por SEMARNAT



Q Clasificacion del establecimiento

Preguntas principales

Identifican las cinco obligaciones de presentar la COA:

1. Sisu establecimiento es una Fuente Fija de Jurisdiccion Federal
2. ;:Suempresa es sujeto obligado al reporte (RENE)”

3. ;Suempresa o establecimiento recolecta/transporta o acopia o maneja residuos
peligrosos de otras empresas o suelos contaminados?

4. ;Su establecimiento descarga aguas residuales a rios, barrancas, lagos, lagunas,
subsuelo o pozos, ctc. y es pequerio/micro generador de residuos peligrosos?

5. ;Su establecimiento es Gran Generador de Residuos Peligrosos (GGRP)”~



Q Clasificacion del establecimiento

Preguntas principales

Identifican los casos especiales:

6. Caso especial de GGRP:

¢ En su establecimiento, se han generado 10 toneladas o mas de Residuos

Peligrosos (gran generador) en los dos ultimos anos y esta categorizado ante
SEMARNAT como pequenio/micro generador?

7. Caso especial de FFJF:

¢ Su establecimiento cuenta con LAU o LF otorgada por SEMARNAT y no se
encuentra en los 11 sectores de jurisdiccion federal listados en la pregunta 1?



Clasificacion del establecimiento

Preguntas complementarias

ldentifican si los establecimientos tienen mas de una obligacion de presentar la COA, para

que se habiliten las tablas o campos correspondientes:

Pregunta

Tabla o campos que se habilitan

¢ El establecimiento fabrica alguno de los siguientes
productos, como producto final o como producto
iIntermedio en alguno de sus procesos?

Campos en la Tabla 1.3 Productos, subproductos
o productos intermedios

¢ Tiene descarga final agua residual a cuerpos de agua o
transfiere aguas de proceso con Sustancias RETC?

Tabla 3.1 Aprovechamiento de agua
Tabla 3.2 Descargas de agua

Tabla 3.3. Tratamiento agua

Tabla 3.4 Registro de parametros

¢ Esta obligado a reportar la generacion de residuos
peligrosos segun los articulos 42, 44 y 72 del Reglamento
de la LGPGIR? ?

Tabla 4.1 Generacion residuos peligrosos
Tabla 4.2 Transferencia residuos peligrosos
Tabla 4.4 Planes de manejo residuos peligrosos

¢ Tiene autorizacidon para manejar, tratar, acopiar o
transportar residuos peligrosos propios o de terceros?

Tabla 4.3 Manejo de residuos peligrosos por
empresas de servicio

¢ Trata suelos contaminados o materiales semejantes a
suelos contaminados?

Tabla 4.5 Restauracion de suelos contaminados




Q Clasificacion del establecimiento

La Clasificacion del establecimiento no
se puede modificar una vez guardada su
respuesta

Si se equivocé al clasificar su
establecimiento, debera generar un
nuevo folio y volver a clasificarlo




Q Datos de registro

Como ingreso a las secciones técnicas de la COA

Seleccionar
Capturar la
P “Guardar y Ingreso a las

lasificar el informacion de la . ) . = as
c finalizar” al final secciones técnicas

° ° P 1]
establecimiento Sec:jcelo;edciestz?,tos e [ G de la COA*
9 Datos de Registro

Si se precargd la informacion presentada el ano anterior, debe
abrir la Seccion “Datos de Registro” y seleccionar “Guardar y

Finalizar” al final de esta seccion, aunque no modifique Ila

,) informacion, para poder ingresar a las secciones técnicas de la COA



Datos de registro

Después de dar clic en “Guardar y finalizar”
NO se puede modificar los siguientes datos:

= NRA

*» Razdn social

* Domicilio

*Tipo de operacion

Si se equivocé en alguno de estos datos,
tiene que generar un nuevo folio




Q Diagrama de funcionamiento

Bloque de proceso Sy e
FORBUL AN .
Representa las etapas en la cuales se S !{ @ =l @ —ly
realiza algun proceso o actividad, en él se < 4 . S ' )
identifican entradas, salidasy
caracteristicas asociadas a la salida
Linea de flujo s
—>
Se utiliza para identificar el flujo del
proceso, mediante la interconexion de los m._:'f I
distintos bloques | o




O

Conectores

. Conector de salida
. Conector de entrada

Representan la interconexion entre
diagramas, cuando una corriente de proceso
o de aprovechamiento sale de un diagrama
para ingresar a uno distinto

Se dibujan por parejas, primero el conector
de salida en el diagrama de origen,
asignandole un nombre; en el diagrama de
destino se dibuja el conector de entrada
asignando el mismo nombre

Iconos del diagrama de funcionamiento

]

Eliminar
Guardar
Descargar JPG
Descargar SVG
Cuadricula
Editar nombre

Creacion de procesos, conectores y lineas

Entradas, Salidas y sus caracteristicas



Iconos del diagrama de funcionamiento

@ CEDULA DE

(_. = OPERACION ANUAL

Datos de registro ~ Seccién | Seccion Il Seccion Il Seccion IV SecciénV  Seccion VI Herramientas

Follo: 8443

I 1.1 Operacion y funcionamiento = 1.2 Insumos = 1.3 Productos, subproductos y productos intermedios = 1.4 Consumo energeético -
NRA: EAGO100100129

i I i o e
_e [ n ar criterios 9

Tipo de linea:

— — - .
ola E1 ] Diagramas: 2 - SERVICIOS AUXILIARES M

- 00
Generacion de bloques

que representan equipos,
magquinarias o actividades

™

Linea:

*® Linea de flujo
Linea de

aprovechamiento

Seleccione v

Generacién de » i
Seleccion de lineas

conectores de

diagramas de flujo o

aprovechamiento




Lineas de aprovechamiento

» Representan el flujo de materiales generados de forma no intencional durante el
proceso y que son aprovechados dentro del proceso

= Pueden ser residuos, aguas residuales, emisiones a la atmodsfera, subproductos o
energia

= E| color de la linea se encuentra en funcidon del material que da origen a la linea de
aprovechamiento

. .. Color de la linea de
Descripcion .
aprovechamiento

< Generacion de contaminantes a la atmasfera ——> Gris

<& Generacion de contaminantes al agua --> Azul Claro
Generacion de residuos peligrosos -=-> Negro

= Generacion de residuos solidos urbanos Naranja
) Generacion de residuos de manejo especial Verde

dJ Aprovechamiento de energia -=> Rojo

- Subproducto -=> Azul



Simbologia

Entradas Salidas
Simbolo Descripcion Simbolo Descripcién Color de Ialm_ea de
aprovechamiento
: Q Generacion de
Insumos contaminantes a la Gris
atmosfera
r Emision a la atmésfera No aplica
Q Genera_c:lon de -——-=> Azul Claro
contaminantes al agua
Sonstigo de Descarga agua residual No aplica
@ combustible Q gaag P
Emision al suelo No aplica
— Generacion de residuos
) : Negro
= peligrosos ——=>
Generacion de residuos .
o Uso de agua L1 Naranja
.| solidos urbanos
=i Generacion de residuos
& ; . Verde
L de manejo especial
d Aprovechamiento de ———> Rojo
energia
Eventos No aplica
’ Subproducto -_——> Azul




Caracteristicas relacionadas con la salida

@ CEDULA DE Datos de registro ~ Seccion|  Secciénll  Seccibn ll Seccibn IV SeccionV  Seccibn VI Herramientas

e = OPERACION ANUAL
Folio: 8443

N 1.1 Operacidn y funcionamiento ~ 1.2 Insumos - .3 Productos, subproductos y productos intermedios - 1.4 Consumo energético -
NRA: EAGO100100129

o e l2) ] Diagramas: 2 - SERVICIOS AUXILIARES "7 ., . o—_ [2)

h m Entradas Salidas Caracterfsticas relacionadas con la salida
OFICINAS ¥ PROCESOS ' SANITARIOE '

ey

C W

ADMINIETRATIVIOS
O i

1 | &
. [ 205 | v
cocha v covenor ACTIMIDADES DE LIMPIEZA |} q

\ 4

MANTENIMIENTO '

[Para agregar una caracteristica de clic sobre &l
icono de salida correspondiente.]



6 Caracteristicas relacionadas con la salida

Identifican el destino o manejo que se dio al material

Caracteristica Descripcion Simbolo al cual se asocia
IE InNsuMo de uso externo Subproductos; generacion de

contaminantes al aguaya la
atmaosfera; residuos peligrosos,

Il InsuMmo de uso interno . :
solidos urbanos y de manejo

especial
CE Combustible de uso externo | Subproductos; Generacion de
contaminantes a la atmosfera;
Cl Combustible de uso interno | residuos peligrosos, sélidos

urbanosy de manejo especial
Emision

. Descarga de agua residual
Transferencia

={ m



Q Caracteristicas relacionadas con la salida

Caracteristica Descripcion Simbolo al cual se asocia

REU Reutilizacion
REC Reciclado
CoP Coprocesamiento Generacion de residuos peligrosos,
Tra Tratamiento solidos urbanos y de manejo especial
Inc Incineracion
o Otra modalidad de manejo
DF Disposicion final Residuos peligrosos
RS Relleno sanitario Residgos sélid‘os urbanosy de
Mmanejo especial
Emision a la atmdsfera y al suelo,
RETC Sustanciar RETC presentes descarga de agua residual,

generacion de residuos peligrosos,
solidos urbanos y de manejo especial



Q Caracteristicas y propiedades de las entradas y salidas

Entradas
—lcono Significado
c Insumos Tabla 1.2
@ Consumo de combustible Tablas 1.4y 2.1.1
sy Uso de agua Tabla 3.
) Salidas
Significado
8 Generacion de contaminantes a la atmosfera Tablas 211y 2.1.2
iw Emision a la atrmosfera Tablas 2.121,32.1.2, 22.y

frﬁ'# Generacion de contaminantes al agua Tabla 3.2



Vinculacidén entre las salidas y las tablas de la COA

icono Significado Vinculacién

- - Descarga agua residual Tabla 3.2
0> Emision al suelo
3 Generacion de residuos

B - Tabla 4.]

: peligrosos
= . Generacion de residuos soélidos
N urbano
& Generacion de residuos de
- e Mmanejo especial
L tJ Aprovechamiento de energia
'.-..'\-\.'I.,-

i Eventos Tabla1.1.2

- ‘ Subproducto Tabla 1.3



Q Iconos para la captura de la informacién técnica

Eliminacion del registro seleccionado
Refrescar datos (Recargar datos)
Agregar un nuevo registro

Modificar registro seleccionado
Aceptar registro agregado o modificado

Cancelar acciones de modificado o aceptado



Q Botones de captura de informacion

Boton Descripcion

Almacena los datos capturados en la tabla

Guardar

P Suspende el almacenamiento de los datos
capturados en la tabla
Permite anadir nuevos datos

Agregar

Permite actualizar un nuevo dato

Modificar

Permite borrar el dato Ingresado con
anterioridad

Introduce un archivo externo

Importar desde CSV

Abre varios archivos externos

Descargar formato




Q Botones de captura de informacion
Otrosbotones | Descripcion

Valida el criterio con respecto a las tablas vy

catalogos correspondientes a la seccion.
Abre el archivo generado en la Tabla resumen

Revisar criterios

Descargar Tabla Resumen

- Ingresa datos para conformar el domicilio
Capturar domicilio

Guarda informacion de manera parcial
Guardar

Guardado final de la captura para los datos de
registro

Informacion de ayuda

Guardar y finalizar

=N
et
B




Firma del tramite



e Finalizar la captura en la COA Web

Una vez concluido el llenado de la COA en COA Web:

1. Seleccione “Herramientas”

2. Seleccione “Finalizar”

3. Acepte en el botdon de “Finalizar”
4. Confirme finalizar la COA

Al concluir exitosamente la finalizacion, el capturista no podra visualizar ni
modificar datos en COA WEB

SEMARNAT Datosderegistro ~ Seccion|  Seccionll  Secciénlll - Secddn V. SecciénV  SeccidnVI | Herramientas

Observacionas y aclaraciones  Administrador de carga de archivos anexos  Resumen Cerrar sesion

Confirmacion de finalizacion de la COA

Confirmacidn °
L'.--.q:.-..':__..:. a

I Finalizar ‘




6 Firma electréonica del tramite en el SINATEC

JAVA



Firma electréonica del tramite en el SINATEC

Después de finalizar la captura de la COA:

1. Ingrese al SINATEC en “Tramites en proceso de captura”

2. Verifigue que en la columna “Estado captura”, indigue “Pendiente de
firma”y “Avance” al T00%

3. Seleccione Ver/firmar documentos del folio de la COA que se va a
entregar

go'b Tramites  Gobierno  Participa  Datos  Q
SEMARNAT Inicio  Ayuda  Salir
Tramite: @

[

CEDULA DE OPERACION ANUAL

Limpiar Buscar

Para ver el detalle dé clic sobre el tramite

Folio Fecha Tramite Dias Estado Avance Captura- Ver/Firmar
registro captura captura tramite documento

® Seleccione

. A NE OPERACIOR 9 Aa 150 P A AR
EDULA DE OPERACION 2 de 160 En proceso 0.00% &

AMUAL

Ia)
237327 2602/2019 CED 5 DE OPERACIOMN 2 de 1680 . 0, é\
3434 Z6/0L7AU01E LEUULA UE UFERALIUIN = dE ey Pendiente 100%
ANUAL de firma
En proces

& ®

T

83730 2&/02/2019 (=) v DE OPERACION 3 de 160
Sladl | LR/ AUTD LEUULA U UFCRALIUN = ag o




Firma electréonica del tramite en el SINATEC

gob
SEMARNAT
# > INiCio » Tramites en proceso de captura

Tramites en proceso de captura
Usuario

Solicitante: FIDEL OMAR NUNEZ MARTINEZ
RFC: NUMF790821))9

Informacién general

CEDULA DE OPERACION ANUAL
NRA PRUEBA

83241

27/02/2019

2 de 160

Tramites  Gobierno  Participa Datos Q

nicle  Ayuda  Salir

epresentante legal/usuario: FIDEL OMAR NUNEZ MARTINEZ

el

CURP: NUMF790821HDFXRD02

| Ver/Firmar documentos

Seleccione

gob
SEMARNAT

Ver/Firmar documentos

CEDULA DE OPERACION ANUAL
83241

Seleccione

Documentos genera les

Documento

Requisitos generales: Trami 1 sinreg

Documentacidn del tramite; Trémite sin documentacidn

Tramites

Gobierno

Participa Detos Q.

nicle  Ayuda  3allr

27/02/2019

En proceso
Ver
]
@
e
]
L]



Firma electréonica del tramite en SINATEC

gob Trémites  Goblerno  Participa Datos Q
SEMARNAT nico  Ayuda 5

Ver/Firmar documentos

Trem CEDULA DE OPERACION ANUAL Eb‘b Tedenid TS Parthciag a2 =1
B3z41
27/02/2019
. En proceso EE LA R AT v Myuds Sal
a Seleccione — -
s— Ver/Fiemar documentos SR - Bmses s e "
Documento Ver — T S [k 0
> CEDULA B { SEMARNAT
- 83241
® LA PQERINS
- En process
i . R vk R ST i BOUSRODE O T, R - b R e Ll o S
3 O o) SOOI S T e I e LAY ek cated i i, iy S ] e
Requisitos generales oy we gl i gm0 s e e i i e ) e Dl Indlque el fOIlO de Ia
Documentacion del tramite : p— Docurmenics gendrales Tom e COA que esté
e Decuments firmando Ver
Enlaces 2Qué es gob.mx Conacto 1 T R —— - m
A : 1 = &
| bemirems mma e e — -
Este tipo de archive puede dafiar tu ordenador. ;Quieres &>
A . o ‘ Descargar ‘ ‘ Rechazar ‘ —
descargar SignerClientFaliodlljar de todos modaos? I ) >

Seleccione
Reguisites generales

Dacurmentadicn del crimi

— m
Pl 11

SeIeCCione 0 SIEMpre arcnivos de este TIpo

Mastrar en carpeta

2| SignerClientFolicAlljar ¥



Envio del tramite
a SEMARNAT



6

Slya firmo la COA, todavia no concluye
el tramite, debe dar clic en el botdén
&6 ” & o = =
Generar bitacora” para obtener su
Constancia de Recepcion con un

numero de bitacora



6 Generacion de Bitacora/Constancia de Recepcion

Al concluir el firmado de la COA:

1. Actualice la pagina con el botdon F5 o cierre la COA y vuelva a ingresar por la
misma ruta cuando firmo el tramite

2. Seleccione “Generar bitacora”

3. Aparecerd la Constancia de recepcidn con numero de bitdcora, que podra
guardar o imprimir

Ver/Firmar documentos

Tramite: CEDULA DE OPERACION ANUAL

Folio: 84529

Bitacora: Fecha registro: 13/03/2019

Proyecto: Estado: Pendiente cierre SINATEC

Generar bitacora

B Firma de documentos del trémite

Documentos generales

Seleccione “Generar bitacora”

Documento

Clave Unica de registro de poblacién
dentificacion oficial del solicitante
dentificacion oficial del solicitante

dentificacion oficial del solicitante

@ @ @ @ @9

dentificacion oficial del representante lega



Generacion de Bitacora/Constancia de Recepcion

El tramite estara concluido cuando genere la Constancia de Recepcién

Eob mos

‘Gecretaria de Medio Ambisants v Recurzos Maturales
Subsacretaria de Gestion para la Proteccion Ambisntal
Direccion General de Gestion de la Calidad del Aire vy RETC

Constancia de Recepcion

Il Murmsro de Dithcora

|I Facha e necapcion

15 00 de ociulDre del 2015, 1518 hrs.

Tramits
RFC
MNFRA
MNombne oel solicitants
Establecimisnto
MUmso del documents
Monte pagadc
Datos para notificacionss
Entrega requisiios compistos
CbSsrvacionas

OR para valigar la
informacicon del acuse

ElinE]

Cedula de Oparacion Anusl

Hra Frusba

$o
CoITe elacironico: david hurtado & semamat gob.moo

Refsrencia pago

Si

Tramite ingresado via electronica

El pracmnts acis acminiraion ha Sion S medinte e i oe i o
Carbhcacs cgertes 3 I3 fecha e SE A
Etartrinies Auvmnearte, v sl arfeule 12 e 21 Fegiwmenn,

Por .
s articulos T 2y WO de b Ley de P

L wmesiin

Sca. el res =u ¥ amieen sw pocni Comprohar 3 ks de I PEGnT secinamicy. de b Secretwri de

Bimic: Smiiee v Pecasos Matarses: por medc de b Sguents ke hSecrgeo g ENG; pam ko cl, ek necesanc caphrar o s de

lictacion de i prezsnss e il Cha iguest memrrs, poried e por mscic. Sl sSsie (M pars o ol =
. P I - -
Mumero de validacicn
DOQYCOWWDODO TV S
Bitacora: RODOWDIIRE TS
Fecha lmpresicn 0 TO2015 152004
Contaoto:
MEXICO - cﬂm HEMAHMAL Bivd. Adobo Fuir Cosines 42300 Col
SRS B R S —_—— —= Jardines _d= I Montana, Del
e o Dizrito Federal CP. 14210 Tel (55)
S400-0800



Descarga de la Bitacora/Constancia Recepcién

Tramites en proceso de
evaluacién

Tramites en proceso de

Ingrese a una de las opciones captura

Listado de tramites par

marcadas en rOjo, segan en Ia informacion por e :,:Ih:|tr—|e
etapa en Ia que esté sUu trémite Tramites para actualizacién de |

informacién

Listado de tramites que se encuentran en la

etapa de evaluacion por la dependencia.

Tramites concluidos

Listado de tramites que reguieren
actualizacion de informacion por parte del

solicitante.

Listado de tréamites que han finalizado su

gestion.

Buscar

Proyecto Fecha registro Tramite Estado

1997 I 5 26/11/2015 CEDULA DE OPERACION ANUAL En Evaluacién
2093 09 Para genera la EDULA DE OPERACION ANUAL En Evaluacién
constancia recepcion ,
956 VOD05/10/15 debe existir el numero EDULA DE OPERACION ANUAL En Evaluacién
de bitacora
662 09/COW0191/02/16 EDULA DE OPERACION ANUAL En Evaluacion
Tramite: CEDULA DE OPERACION ANUAL
Establecimiento: GRAN GENERADOR
:O il,-.l- 44007
Bitdcora: & 15/COW0580/02/ 1o 26/11/2015
Folio: 11997 - ] Estado: En Evaluacion

Expediente electrénico



Correcciones voluntarias o
por notificacién de
SEMARNAT



Reapertura COA

Correcciones voluntarias o por notificacion de SEMARNAT

Si se detecta algun error en la COA, después de firmar y cerrar el tramite para obtener la
Constancia de Recepcidon, con un numero de bitacora, puede reabrir la COA para
corregirla, durante 15 dias habiles después de su entrega

1. Ubique la bitacora de la COA enviada en “Tramites en proceso de evaluacion”

2. Para modificar la informacion, ingrese en “Tramites para actualizacion de la
informacion”

Tramites en proceso de 1|Tramites en proceso de
captura evaluacion

Listado de tramites para captura de Listado de tramites que se encuentran en la
informacion por el solicitante. etapa de evaluacion por la dependencia.

2 | Tramites para actualizacion de

informacién Tramites concluidos
Listado de tramites que requieren Listado de tramites que han finalizado su
actualizacion de informacion por parte del gestion.

solicitante.




Reapertura COA

Correcciones voluntarias o por notificacion de SEMARNAT

Tramites en proceso de evaluacion

Usuario

Solicitante: Representante legal/usuario:

RFC: CURP:

Folio: @

Bitacora: @

En la fila correspondiente a la bitacora que
Fecha registro: @ va abrir nuevamente, dé clic sobre

Ver/firmar documentos

Folio Bitacora Proyecto Fecharegistro Tramite Estado Ver/Firmar documentos
93369 09/COW0092/05/19 24/05/2019 CEDULA DE OPERACION ANUAL | En Evaluacién &
89127 09/COWO0083/04/19 29/04/2019 CEDULA DE OPERACION ANUAL | En Evaluacion &



Reapertura COA

Correcciones voluntarias o por notificacion de SEMARNAT

[»
v

= > Jromites en proceso de evaluocion

Tramites en proceso de evaluacion

Usuario

CEDULA DE OPERACION ANUAL

Planta México

41979

S 09/COWO0109/04/17 e egstre 07/03/2017
==13 En Evaluacion

Expediente electronico

Documentos generales Estado Firma electronica Ver

= >

B =

= >

= >

= >
Requisitos generales Estado

L] L] 4 ll ” 4

Docanmeiacitedelislaniie Si presiona el boton “Reapertura” debera
Fecha Proceso Archivo

volver a finalizar, firmar y cerrar para
generar la Constancia de Recepcidn, aunque

NO modifique los datos




Correccion de la COA

gOb Tramites Gobierno Participa Datos Q
SEMARNAT nicio  Ayuda  Salir
# > Inicio

Tramites electrénicos

Usuario
Solicitante: Representante legal/usuaric: nombre Apellido Apellido2
RFC: CURP:

Opciones para realizar tramites electrénicos

Tramites en proceso de Tramites en proceso de

Alta de tramite captura evaluacion

Seleccione el tramite de su interés por tema.  Listado de trémites para captura de Listado de tramites que se encuentran enla
informacién por el sclicitante. etapa de evaluacion por la dependencia.

Tramites para actualizacidon de
informacién Tramites concluidos

Notificaciones

Listado de T

actualizacion .
soliciante. Después de reabrir la COA, capture las

correcciones en “Tramites para actualizacion
Opciones de administracién de |nformaci6nn

Documentacion oficial para el solicitante.

Actualiza domicilio fisca

generales del solicitante




Captura de correcciones

Después de reabrir el folio la captura de las correcciones en la COA:

1. Ingrese al SINATEC en “Tramites para actualizacion de informacion”

2. De clic sobre el icono “Actualiza tramite”

3. Realice las modificaciones que apliguen, siguiendo el mismo proceso
realizado la primera vez que se capturd la COA, incluyendo la finalizacion

de la misma
Estado tramite: @

Todos... v
N
Folio Bitacora Fecha Tramite Dias de Estado Actualiza
registro actualizacion captura tramite
108228 09/COWO0001/02/20 04/02/2020 CEDULA DE OPERACION 5de 48 Actualiza &
ANUAL tramite

Ingreso a la COAWeb para

captura de correcciones



Firma electronica de la reapurtura en el
SINATEC

Después de finalizar la captura de las correcciones en la COA:

1. Ingrese al SINATEC en “Tramites para actualizacion de informacion”
2. Verifigue que en la columna “Estado captura”, indigue “Pendiente firma”
3. De clic sobre “CEDULA DE OPERACION ANUAL" en el folio de la COA que

se va a firmar

Estado tramite: ©

L

Todos...
e
Folio Bitacora Fecha Tramite Dias de Estado Actualiza

registro actualizacion captura tramite
CEDULA DE OPERACION

Dde0 ‘Peﬁier:e \ &
AMNUAL Firma
Ingreso para firma de f

= MMM O A0 1 O A FOvA F 20
8':'/_53 \..-Ig.-' WL 4/_.' Wla ¥ 1 = \..-|4.-' (e R A 9

la reapertura



Firma electrénica de la reapertura en el
SINATEC

# > Inicio » Tramites para actualizacién de informacién

Aviso: En caso de no atender la solicitud de actualizacion de infermacion en el tiempoe indicado, su tréamite pasara en automatico al
proceso de evaluacién.

Tramites para actualizacién de informacion

Usuario | e N . o 2 0 ; o . - . -
t0: En caso de no atender la solicitud de actualizacién de informacidn en el tiempo indicado, su trémite pasaré en automatico al
proceso de evaluacion.
Solicitante: Representante legal/usuario:
RFC: CURP:

‘es para actualizacién de informacion
Informacion general

Trémite: CEDULA DE OPERACION ANUAL

Establecimiento: NRA PRUEBA ) )

Folio: 86253 Fecha registro: 06/08/2019 Representante legal/usuario:

Estado: * cuRp:
Ver/Firmar documentos
o 2s enviados y en profso de evaluacién
. CEDULA DE OPER PN ANUAL
Seleccione Fecha Actualizacién: 04/04/2019
Estado: Pendiente Firma

Cerrar tramite

M Cirma de documentos del irramite

Ver/Firmar documentos

Seleccione

Documentos generales

Documento Ver



Firma electronica de la reapertura en
SINATEC

== SINATEC - Documentacion del Trémite - O x

- . SEMARNAT

Documentos generales 5" SEcRETARIA

Ver/Firmar documentos SINATEC - Documentacién del Tramite

AMBIENTE

Clave Unica de registro de poblacion

Usted va a firmar electrdnicamente |a documentacidn del trémite, para ello debe ser el Representante Legal v contar con
CACi é n ﬂ,ﬂ C a| del so | icitante U FIEL del SAT. Si esta usted de acuerdo, capture folio del trémite y selecdones su par de llaves del SAT (.cer v .key) v de
dic en el botén Siguiente, de lo contrario de dic en el botdn Cancelar

Seleccione

e este tipo

cacion oficial del sclicitante Folio del tréamite:

Indique el folio de la
COA que esta

solicitante

firmando

: . - R ccione el certificado del representante legal:
£l signerClientFolicAll...jar ¥ . g

Seleccione la llave privada del representante legal:

Clave de acceso:

Continuar |

Productivo 1.1




Envio del tramite
a SEMARNAT



Sl ya firmo la COA, todavia no concluye
el tramite, debe dar clic en el botén

“Cerrar tramite” para obtener su Ac

de Recibo y la Constancia de Recepc

(P

Oy 1
=

actualizada con la fecha del segundo
ingreso (reapertura)



Acuse de Recibo

Al concluir el firmado de la COA:

1. Seleccione “Cerrar tramite”
2. Aparecerd el acuse de recibo de las correcciones con la fecha del segundo
INgreso, que podra guardar o imprimir

Aviso: En caso de no atender la solicitud de actualizacion de informacion en el tiempo indicado, su trémite pasara en automatico al
proceso de evaluacion.

Tramites para actualizacién de informacion

Usuario

—

Solicitante: Representante legal/usuario:
RFC: CURF:

Tramites enviados y en proceso de evaluacion

Tramite; CEDULA DE OPERACION ANUAL

Bitacora: 09/COWO0142/06/19 Fecha Actualizacion: 04/04/2019
Estado: Pendiente Firma

Folio: 86253

Cerrar tramite

B Firma de documentos del rédmite

Seleccione “Cerrar tramite”

Ver/Firmar documentos



Acuse de Recibo

El tramite estara concluido cuando genere el acuse de recibo con la fecha
del segundo ingreso

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Subsecretaria de Gestion para la Proteccion Ambiental
DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y RETC

Acuse de recibo

Folio de correspondencia
Namero de bitacora 15/COW000V02120 Fecha de recepcion 10 9e febrero de 2020, 1456 hrs.
Clave del proyecto Nombre del proyecto

Tramite CEDULA DE OPERACION ANUAL
RFC
NRA
Razén social
Establecimiento GRAN CENERADOR
Numero del documento | 108225
Monto pagado Referencia de pago

Datos para notificaciones | correcelectronico:

Entrega requisitos

si
completos

Observaciones TRAMITE INGRESADO VIA ELECTRONICA, SEGUNDO INGRESO FECHA 10/02/2020 HORA: 145604
Ingreso de correcciones

Firma electrénica
Cadena Original

1106 d febrars de 202014-56/15/COWO 0TI/02/20|NUMFT9082119]|

Secretaria del Medic Ambiente y Recursos Naturales

L IAPLAItHFYI2azk: [EXGmazI0Ke] NCTNrzU pzn PU2USmETHMT
kel uazy! al
Sy ZKAWLXUILOPEPQ=

sello digital
X THhNET/DH It O201UAWIgramE
ND 321L2hKFLE -hEXT O

cu i Lt

bHouwi g EINWhE
zeLeTpUnsBiabLSyWDEM e/ UKGWTSSPrkU oL
QR paravalidar la
informacion del acuse

El prese e acto administisth ha sido fimado mediants ol Uso de s fma slectionica avanzads del funcionaro compstente,

o dipusstosn losartieuon 7y 10

amparads por s fechs e
818 Ley o Fiens Bict bnics Auanzads, y 41 8Mtieulo12 s £ RegSALS

e ¥ 9utoia s pird somprobar 3 ravs da a paging elsetioniea do 1

Ls
Secreraria de v medio g para locual =

eapturar el . it varifcat por
hacho del 6l QR pars 1 Cusl 8 rcomisnds dscaighi Unk SPICACIN 46 16C1u1S da S8 tips 46 COlKRS b JISpOSIAG ML

Numero de validacién Bitdeora 15/COWD001/02/20
15/COW0001/02/20 Fecha de impresion: 10/02/2020 2:56 PM
Contacto:
£ COPIERNO DERRRIAT G coNAMER Ejército Nacional #223 Col Anshuac,
Y- MEXICO Delegacién Miguel Hidalgo, C.2. T1320.

Tel. (55) 54900900



Consulta de la Constancia de Recepcidn y el Acuse de
Recibo

Dentro de los tramites en proceso de evaluacion o los tramites concluidos se

podra consultar el acuse de recibo y la constancia de recepcidon actualizada con
la fecha del segundo ingreso

Tramite: CEDULA DE OPERACION ANUAL

Establecimiento: GRAN GENERADOR

Bitacora: &' 15/cOWQ001/02/20 Fecha registro; 06/02/2020
Folio: 108225 Estado: En Evaluacién
Acuse de recibo Descarga de la constancia

de recepcion actualizada

Descarga del acuse de

recibo



Soporte técnico y
ayuda




Dudas o problemas con SINATEC

Las dudas relacionadas con el registro de usuarios en el Sistema
Nacional de Tramites Electronicos (SINATEC):

= RFC
= Contrasena
= Activacion de usuarios: representante(s) legal(es) y capturista,

= Alta de tramite COA
= Firma electronica de documentos o al finalizar el tramite
(55) 5628 0673, opcion 1

sinatec@semarnat.gob.mx



mailto:sinatec@semarnat.gob.mx

Aprobacion o rechazo de documentos

Dudas relacionadas con la aprobacion de documentos firmados del
representante legal:

= Acta constitutiva

= Poder notarial/nombramiento de la entidad de
gobierno

= |dentificacion oficial
= CURP

(55) 5628 0673, opcion 2

contacto.ciudadano@semarnat.gob.mx



mailto:contacto.ciudadano@semarnat.gob.mx

ASEA: gasolineras

Sector comercial: estaciones de servicio, gaseras y estaciones de
carburacion:

(55) 5628 0673, opcidon 3

uziel.jose@asea.gob.mx
lvonne.garduno@asea.gob.mx



mailto:uziel.jose@asea.gob.mx
mailto:ivonne.garduno@asea.gob.mx

Dudas del RENE

Dudas técnicas sobre qué establecimientos estan obligados a
reportar al Registro Nacional de Emisiones (RENE) y sobre Ia
estimacion de emisiones de CyGEl:

(55) 5628 0673, opcion 4

rene@semarnat.gob.mx

http://www.semarnat.gob.mx/temas/cicc/registro-nacional-de-
emisiones-rene



mailto:rene@semarnat.gob.mx
http://www.semarnat.gob.mx/temas/cicc/registro-nacional-de-emisiones-rene

ASEA: Industria

Sector industrial:

(55) 5628 0673, opcién 5

claudia.lartigue@asea.gob.mx
arturo.moran@asea.gob.mx
oscar.duenas@asea.gob.mx



mailto:claudia.lartigue@asea.gob.mx
mailto:arturo.moran@asea.gob.mx
mailto:oscar.duenas@asea.gob.mx

Dudas de residuos peligrosos

Dirigirse a los teléfonos de su Delegacion de SEMARNAT correspondiente

En la Ciudad de México (55) 5624 3321

julieta.rodriguez@semarnat.gob.mx



mailto:julieta.rodriguez@semarnat.gob.mx

Dudas técnicas en la captura de la COA

Dirigirse a los teléfonos de su Delegacion de SEMARNAT correspondiente

En la Ciudad de México (55) 5628 0673, opcion 6

coa@semarnat.gob.mx




