Curriculum Vitae

Jessica Berenice Bahena Dominguez

Escolaridad

Nivel de estudios: LICENCIATURA

Grado de avance: TITULADO

Area de Estudio: CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS
Carrera genérica;: DERECHO

Nombre de Titulo o Grado: LICENCIATURA EN DERECHO
Institucién Educativa: UNIVERSIDAD HUMANITAS

Cédula Profesional:| I

Experiencia Profesional

Nombre de la Empresallnstitucién: SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Sector: PUBLICO

Cargo, Puesto o Posicién: JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
Rango: JEFE DE DEPARTAMENTO

A partir del: 16-02-2015 hasta el 31-12-2018

Afos de Experiencia: 3 ANOS

Campo(s) de Experiencia:
CIENCIAS JURIDICAS Y DERECHO

Area(s) de Experiencia:
DEFENSA JURIDICA Y PROCEDIMIENTOS

Rama de Cargo: ASUNTOS JURIDICOS

Remuneracién Bruta Mensual: |
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Tipo de Experiencia: HONORARIOS

Experiencias en el cargo, puesto o posicién:
DEPARTAMENTO DE AMPAROS

EL ESTUDIO Y ANALISIS DE LOS JUICIOS DE AMPARO PROMOVIDOS EN CONTRA DE LAS
AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SEP, RINDIENDO LOS INFORMES PREVIOS Y
JUSTIFICADOS SOLICITADOS CON SUS RESPECTIVAS PRUEBAS PARA SU PRESENTACION Y
DEFENSA ADECUADA ANTE EL JUZGADO COMPETENTE. EL ANALISIS Y ESTUDIO DE LOS
RECURSOS DE REVISION, QUEJA O RECLAMACION QUE AFECTEN LOS INTERESES DE LA
DEPENDENCIA, ASI COMO EL ANALISIS DE LAS SENTENCIA DICTADAS POR LOS JUZGADOS
Y TRIBUNALES COLEGIADOS.

DEPARTAMENTO PENAL

ANALISIS DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS DE LOS JUICIOS ADMINISTRATIVOS Y
PENALES DE ACUERDO A LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, CON EL FIN DE REMITIRLOS AL
ARCHIVO DE CONCENTRACION PARA SU DEBIDA CUSTODIA.

ATENDER LOS PROCESOS RELATIVOS A LAS AVERIGUACIONES PREVIAS, EN LOS QUE LA
SECRETARIA SEA PARTE O TENGA ALGUN INTERES, CON EL FIN DE INTEGRAR Y
PROPORCIONAR A LOS MINISTERIOS PUBLICOS FEDERALES Y LOCALES, LOS
REQUERIMIENTOS QUE SOLICITEN PARA DETERMINAR EL EJERCICIO O NO DE LA ACCION
PENAL.

LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO DE RECUPERACION DE LOS SEGUROS POR
SINIESTROS DE VEHICULOS DE LA DEPENDENCIA, RECABANDO LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE E INTEGRANDO LOS EXPEDIENTES, CON LA FINALIDAD DE INVESTIGAR
S| TRAEN CONSIGO RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL.

DEPARTAMENTO DE CNDH

COORDINAR QUE LOS REQUERIMIENTOS DE LA COMISION NACIONAL DE LOS DERECHOS
HUMANOS O DEL CONSEJO NACIONAL PARA PREVENIR LA DISCRIMINACION SEAN
REMITIDOS A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DENTRO DE LAS PRIMERAS 24 HORAS,
SIGUIENTES A SU RECEPCION. _

ANALIZAR QUE LA INFORMACION REMITIDA POR LAS AREAS ADMVAS., CUMPLA CON CADA
PUNTO REQUERIDO POR LA COMISION NACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS Y QUE
ESTA LLEGUE DENTRO DEL PLAZO DE LOS 5 DIAS SIGUIENTES AQUEL EN QUE SE LE
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NOTIFICA EL REQUERIMIENTO, PARA LA ELABORACION DEL INFORME REQUERIDO POR LA
CNDH.

ANALIZAR QUE LA INFORMACION REMITIDA POR LAS AREAS ADMINISTRATIVAS, CUMPLA
CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY EN LA MATERIA, CON LA FINALIDAD DE REMITIRLA
DENTRO DEL PERIODO DE LOS 15 DIAS HABILES QUE ESTABLECE LA LCNDH O DENTRO
DEL PLAZO ESTABLECIDO POR EL CONSEJO NACIONAL PARA PREVENIR LA
DISCRIMINACION.

ELABORAR INFORMES EN LOS QUE SE DE VISTA AL OIC DE LA SEP SOBRE POSIBLE
DESACATO O PRESUNTAS IRREGULARIDADES ADMVAS.DE LOS SERV.PBCOS.QUE POR
OMISION HAN EXCEDIDO EL PLAZO CONCEDIDO POR ESTA UAJYT EN LA SOLICITUD DE
INF.Y HAN RETRASADO LA ELABORACION DE INFORMES Y CONTESTACIONES A LA CNDH Y
CONAPRED.

DAR SEGUIMIENTO A LAS AUDIENCIAS DE CONCILIACION, CONVOCADAS POR LA COMISION
NACIONAL DE LOS DERECHOS HUMANOS O DEL CONSEJO NACIONAL PARA PREVENIR LA
DISCRIMINACION, CON LA FINALIDAD DE BUSCAR LA SOLVENTACION DE DICHA
PROBLEMATICA, BUSCANDO EVITAR LA EMISION DE RECOMENDACIONES A ESTA
SECRETARIA.

DAR SEGUIMIENTO A LAS AUDIENCIAS, DILIGENCIAS Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE
JUICIOS ADMINISTRATIVOS, PENALES, AMPAROS, CIVILES Y AGRARIOS ANTE LOS
TRIBUNALES COMPETENTES EN LAS DIVERSAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA
REPUBLICA MEXICANA, CON LA FINALIDAD DE SALVAGUARDAR LOS INTERESES DE LA SEP.

Nombre de la Empresalinstitucién: NOTARIA NUMERO 4
Sector: PRIVADO

Pais: MEXICO Estado: CIUDAD DE MEXICO

Cargo, Puesto o Posicién: ENLACE

Rango: 4 NIVELES POR DEBAJO

A partir del: 15-04-2013 hasta el 15-10-2014

Afos de Experiencia: 1 ANO

Campo(s) de Experiencia:

CIENCIAS JURIDICAS Y DERECHO
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Area(s) de Experiencia:

DEFENSA JURIDICA Y PROCEDIMIENTOS

Rama de Cargo: Asesoria

Remuneracién Bruta Mensual: $17,000 M.N. o menos

Tipo de Experiencia: OTRO

Experiencias en el cargo, puesto o posicién:

ORIENTACION Y CONSULTA DE DIVERSOS TRAMITES

ATENDER LOS PROCESOS RELATIVOS A LAS CERTIFICACIONES Y PAGOS DE DERECHOS
LLEVAR A CABO CONTRATOS, TESTAMENTOS Y SUCESIONES.

Informacién Adicional

IDIOMAS

ESPANOL

Lectura: EXPERTO
Redaccion: EXPERTO
Conversacion: EXPERTO

PAQUETERIA DE COMPUTO
Pagueteria de Computo (Office, Windows, Lotus) 90 %




