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el Prooosiciones coniuntas
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PARTICIPANTES

a) Formato de Acreditaci6n

bl Manifestacién de Nacionalidad

¢l qureo electr6nico del participante, en caso de contar con el
mismo

d) Escrito bajo protes_ta de decir verdad, que no se ubica en los
suouestos establecidos en las artfculos SO v 60 LAASSP

el Declaraci6én de inteoridad

N En su caso, el convenio firmado par cada una de las personas que

integren una proposicién conjunta

Acuse de recepcién de solicitud de opinién ante el Servicio de
9) Administracién Tributaria (SAT)
h) Acreditacién de! cumplimiento de las normas
En su caso, el documento o el escrito en el que manifieste que se
encuentra clasificada como MIPYME

Manifestacién bajo protesta de decir la verdad, que es una
persona con discaoacidad. (NO APLICA)
ki Anexo | "ESPECIFICACIONES TECNICAS"
| Anexo 2 "ESPECIFICACIONES ECONGMICAS"

DOMICILIO DE LAS OFICINAS, DIRECCIDN ELECTRONICA DE
Vil COMPRANET Y PAGINA DE INTERNET DEL INECC, EN QUE
PODAAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES

FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y
RECEPCIGN DE LAS PROPOSICIONES
IX INFORMACI+- N ESPECfFICA DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

a Transoorte (NO APLICA)

b Garantfa de! servicio

c Seguros

d Cantidades adicionales aue nodran contratarse

e) Reducci6n del servicio sotidtado

X DESCALIFICACIUN DE LOS PARTICIPANTES

Xl SUSPENSI ‘NO CANCELACINN DEL PROCEDIMIENTO

Susoensién del Procedimiento
Cancelacién del orocedimiento, oartidas o conceotos
Xl PROCESO DESIERTO
Xl RESCISIDN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO
XV SANCIONES
XV PENAS CONVENCIONALES
XV DEDUCCIDN DE PAGOS
XV SOLICITUD DE PRORROGAS
X:VII TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
XIX CONDICIONES DE PAGO
UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTAACIGN
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XIX.1 Anticioos
XIX.2 Del pago
XIX.3 Pagos orogresivos

XX  CALIDAD DEL SERVICIOS

X.XI REGISTRO DE DERECHOS

XXII DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS

XXIII IMPUESTOS
XV PROHIBICION DE NEGOCIACION DE LA CONVOCATORIA V
' PROPUESTAS

XXV OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES
XXVl CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
XXVII  INFORMACI6GN PUBLICA V LEV GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACI6GN PUBLICA

ASISTENCIA A LOS ACTOS PUBLICOS DEL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACI6GN
COM BATE A LA CORRUPCION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL

XXX  RELACION ES LABORALES

XXXl GLOSARIO

X XVII

XXIX

ANEXOS
ESPECIFICACIONES TECNICAS/TERMINOS DE REFERENCIA
PROPUESTA ECONGMICA
LUGAR V FECHA DE ENTREGA
FORMATO DE ACREDITACIuUN
ESCRITO DE ENTREGA DE LA PROPUESTA
CARTA DE ACEPTACION DE CONVOCATORIA
CARTA DELARTICULO soy 60 DE LA LAASSP
DECLARACI6GN DE INTEGRIDAD
MANIFESTACIuUN DE MIPYME
10. DECLARACI6GN DE DISCAPACIDAD (NO APLICA)

FORMATO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

MANIFESTACIGN DEL ART[CULO 32-D DEL C6DIGO FISCAL DE
2. LA FEDERACIBN

13, SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN
14, MODELO DE CONTRATO

15, ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

16. MANIFESTACI6GN DE NACIONALIDAD

MANIFESTACIGN CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO
POR EL QUE SE ESTABLECE LAS DIPOSICIONES QUE SE
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17.
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DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACI6GN DEL SISTEMA
ELECTRGNICO DE INFORMACI6GN PUBLICA GUBERNAMENTAL
DENOMINADO COMPRANET
PROTOCOLO DE ACTUACIuUN EN MATERIA DE
18. CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRGRROGA
DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCES IONES
NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES
19. MIEMBROS DE LA ORGANIZACIGN PARA LA COOPERACIGN Y EL
DESARROLLO ECONGMICO IOCDEI.
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EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR LA CONSTITUCIGN POLfTICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS EN SU ARTfCULO 134, ASf COMO EN LOS
ARTfCULOS 26 FRACCI6N I, 26 Bis FRACCI6GN 11, 28 FRACCI6GN | Y 43 DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO (LAASSP), SU REGLAMENTO Y DEMAs DISPOSICIONES LEGALES
APLICABLES, EL INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGfA Y CAMBIO CLIMATICO
(INECC), POR CONDUCTO DE LA UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN,
UBICADA EN BOULEVARD ADOLFO RUIZ CORTINES 4209, 3er PISO, ALA 8§
COLONIA JARDINES EN LA MONTANA. ALCALDfA TLALPAN, C6DIGO POSTAL
14210, CIUDAD DE M¢XICO, ESTABLECE LA SIGUIENTE CONVOCATORIA PARA
EL PROCEDIMIENTO DE INVITACIGN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL MIXTA. INECC/I3P/001/2019 PARA EL SERVICIO DE CAPACITACI6GN
ESPECIALIZADA EN LA OPERACI6GN Y USO FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO
DEL SISTEMA DE GESTI6GN GUBERNAMENTAL ; EN ESTE PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACI6GN  UNICAMENTE PODRAN PARTICIPAR PERSONAS DE
NACIONALIDAD MEXICANA.

BAJO LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

CONVOCATORIA

Ninguna de las condiciones contenldas en la presente convocatoria, asf coma
en las proposiciones que presenten las participantes pcdra ser negociada.

Para o no previsto en la presente convocatoria, se estara a lo dispuesto par la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Servicios del Sector Plliblico, su
Reglamento y demas disposiciones leg ales aplicables.

* | DATOS GENERALES ODE IDENTIFICACIGN DEL PROCEDIMIENTO:

a) Nombre de la entidad convocante, area contratante correspondiente y
domicilio.

Para el presente procedimiento de contratacién el Institute Nacional de
Ecologfa y Cambio Climiltico, por conducto de la Direcclén de Recursos
Humanos, Materiales Yy Servicios adscrita a la Unidad Ejecutiva de
Administracién, convoca a los interesados a participar en el procedimiento
de Invitacién a cuando tres personas Nacional Mixta, para el servicio de
CAPACITACI6N ESPECIALIZADA EN LA OPERACI6GN Y USO FINANCIERO Y
ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTI6GN GUBERNAMENTAL

Los interesados en la presente convocatoria podriin presentar en la fecha
sefialada su proposicién en el Institute Nacional de Ecologfa y Cambia
Climiitico, ubicado en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er plso, Ala 8,
Colonia Jardines en la Montafla, Alcaldfa Tlalpan, Cédigo Postal 14210,
Ciudad de Mexico.

b) Medloy caracter del procedimiento de contratacl6én.

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACI6GN
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El presente procedimiento es Mixto y de caracter Nacional, por lo que los
interesados podran participar en forma presencial o electr6nica en las
distintos actos del presente procedimiento de contrataci6n y deberan ser
de nacionalidad mexicana. Lo anterior de conformidad a la fraccién Ill del
artfculo 26 Bis y la fraccién | del artfculo 28, de la LAASSP, respectivamente. A
elecci6n de las participantes, la entrega de propuestas se podra realizar a
traves de alguno de las medias seflalados a continuaci6n:

l. Al inicio del evento, mediante entrega personal par parte del
representante de los participantes que asistan al evento, en un sobre
cerrado.

2. Por Compranet

Lo anterior de conformidad a la fraccién Ill del artfculo 26 Bis de la
LAASSP
c) NUmero de identificacién de la convocatoria.

INECC/13P/001/2019
d) Seflalamlento del recurse con el que se pagarg

El presente procedimiento contempla recurses Fiscales del ejercicio
presupuestal 2019.
e) Idioma

El [dioma sera en espafiol.

El contrato derivado de este procedimiento Yy las propuestas que preparen
las participantes, asf coma toda la correspondencia y documentos relativos
a ella, que intercambie con la Convocante, deberan de redactarse en el
idioma espafiol, con excepcién de los acrénimos que son propios del uso
de las servicios objeto del presente procedimiento o catillogos que se
presente en otro idiorna los cuales irian acompafiados de su traduccién
simple al espafiolL

f) Disponibilidad presupuestaria

Para el presente procedimiento las areas requirente y tecnica, manifiestan
que tienen disponibilidad presupuestarfa en las partidas: 33401 "Servicios
para capacitacién a servidores pUblicos".

g) A fin de dar cumplimlento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral
entre mujeres y hombres {NMX-R-025-SCFI-2012), en todos los cases donde
se utlllice un lenguaje que pudiera interpretarse coma excluyente al genera
femenino, debera Interpretarse y entenderse coma Incluyente e igual tanto
para hombres coma para mujeres.

* ||l OBJETO Y ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIGN

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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a) Identificacién del servicio.

El presente procedimiento se refiere al servrcro de CAPACITACIGN
ESPECIALIZADA EN LA OPERACI6GN Y USO FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO
DEL SISTEMA DE GESTIGN GUBERNAMENTAL mismo que se detalla en el
Anexo | 'Terminos de Referenda" de la presente Convocatoria y que consta
de | partida.

En el Anoxo 1 "TOrminos de Referencla™ de la presente Convocatorla,, se eslablece la
descripciOn, especificaciones y caracteristicas del servicio objeto del presente procedimiento la
propuesta presentada por los cericpantes. 0€0€Id apegarse a la descripcién, especificaciones y
caractertetcae que se indrcan en dictio anexo.

b) Adjudicacién del procedimiento

El presente procedimiento de contratacién se adjudicara a los proveedores
que oferten las mejores condiciones para la convocante, la cual debe
cumplir administrativa y tecnlcemente con todo lo solicitado en la
presente convocatoria de la invitacién y susjuntas de aclaraciones.

c) Descripcibn completa de las Normas Oficiales Mexicanas.

Descripcién completa de las Normas Oficiales Mexicanas y de las Normas
Mexicanas, seglln proceda, y a falta de estas, de las normas nacionales, de
conformidad con lo dispuesto por los artfculos 53 y 55 de la Ley Federal sobre
Metrologfa y Normalizacién.

No aplica.
d) verificacion del Servicio.

Para la verificacién y aceptacion del servrco per parte del area requirente sera de ccntcrrmcad con lo
scucnaoc en el Anexo No. 1 "Terminos de Referencia" de la presente Convocatoria.

e) Tipo de Contrato

La presente invitacién se efectUa bajo la modalidad de "contrato cerrado™.
f) Modalidad de contrataci6n

Sera mediante Invitacién a cuando menos tres personas Nacional Mixta.
g) Modelo de contrato

Sera de conformidad con el Anexo 14 "Modelo de Contrato"”
h) Abastecimlento simultaneo
No aplica
)  Preclos mtiximos de referenda

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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No aplica
j) Pruebas

Para la presente invitaci6én nose aplicaran pruebas.
k) Ofertas subsecuentes de descuentos

La presente Iinvitacibn no estara sujeta a la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos.

+ Il FORMA Y TYRMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTO

a) Reducclén de Plazos

El presente procedimiento de contratacién NQ contempla reducci6n de
plazos. Los interesados a participar en el presente procedimiento deberan
observar las fechas y horarios establecidos para los distintos actos del

procedimiento.
b) Fecha, haray lugar de los distintos actos del procedimiento de contratacién.

Obtenci6n de la convocatoria.

Los interesados podran consultar la convocatoria en la Direccién de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva de
Administracion, ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso.
Ala B, Colonia Jardines en la Montana, Alealdla Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
Mexico, o podran descargarla de la paglna de CompraNet, en la direccién
http://www.compranet.gob.mx/

Visita a las Instalaciones de "EL INECC".

Nose efectuara una visita a las instalaciones de "EL INECC". (NO APLICA)

Junta de Acfaraclones

De conformidad con lo establecido en las artfculos 33 bis de la LAASSP y
46 del RLAASSP, las solicitudes de aclaracién a la presente convocatoria
que formulen las participantes, ceberan presentarse par escrito en papel
membretado a m6s tardar veinticuatro horas antes de la fechay horaen
qgue se vaya a reallzar la Junta deAclaraciones, mismas que seran dirigidas
al encargado de! despacho de la Direcci6bn de Recurses Humanos,
Materiales y Servicios de conformidad con lo dispuesto en las artfculos 25 y
3l del Estatuto Orgilnico del "Instituo Nacional de Ecologra y Cambia
Clirnatlco”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 02 de

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTAACIGN
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diciembre de 2016, y el oficio No. RJJ.600.620.000634 de fecha 15 de

noviembre de 2018.

Las personas que deseen formular solicitudes de aclaracién en relacién
con la convocatoria deber6n acompaflarla del escrito en et que manifiesten
Su interes en participar en el procedimiento, el cual debera ser firmado bajo
protesta de decir verdad par el representante legal que tenga facultades
suficientes para comprometerse par si 0 par su representada, seran
consideradas y tendran derecho solo aquellas que cumplan con el requisite
antes mencionado. Las solicitudes de aclaraci6n deberan plantarse de
manera concisa Y estar directamente vinculadas con |os puntos contenidos
en la presente convocatorla, Indicando el numeral o punto especifico con el
cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con las requisitos
seflalados, no podran ser contestadas par la convocante. Cuando el escrito
se presente fuera del plazo o al inicio de la junta de aclaraciones, las
participantes s6lo tendran derecho a formular preguntas sabre las
respuestas que de la convocante en la mencionada junta. Si el escrita nose
presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que
lo solicite, en calidad de abservador en terrninos del penllitimo parrafo del
artfculo 26 de la LAASSP.

.  Mediante entrega personal de las participantes, en la Direccién de
Recurses Humanos, Materiales y Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva
de Administracion, ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er
piso, Ala B. Colonia Jardines en la Montana, Alcaldfa Tlalpan, C.P. 14210,
Ciudad de Mexico.

2. A traves de correo electrénico a las siguientes direcciones,
francisco.godinez@inecc.gob.mx alberto.chavez@inecc.gob.mx vy
juan.bringas@inecc.gob.mx

En caso de los dos puntos que anteceden las participantes deberen
pedir la confirmacién con el nombre y cargo par escrito de la persona que
las recibe, o solicitando la confirmacién al nlimero telefénico 5424-6400,
Ext. 13157.

3. A traves de CompraNet.

La solicitud de aclaraci6n correspondiente debera enviar una versi6n
electrénica de la misma en formato (Word 2003) que permita a la
Convocante su clasificaci6bn e integraci6n par temas para facilitar su
respuesta en la junta de aclaraciones de que se trate. Lo anterior de
conformidad con el penllitimo parrafo del artfculo 45 del RLAASSP.

Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones a la presente
convocatoria se asentaran par escrito en el acta que para tal efecto se
levante en la Junta de Aclaraciones que se tlevara a cabo el dfa 23 de mayo
de 2019 a las 12:00 horas en la sala de juntas de la Unidad Ejecutiva de

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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Administracién, ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso,
Ala B, Colonia Jardines en la Montana, Alea Id fa Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
Mexico.

La asistencia de los participantes a la Junta de Aclaraciones es optativa y
sere de su estricta responsabilidad; par o que las participantes que no se
presenten aceptan todos los acuerdos tomados en dicho acto, sin perjuicio
para "EL INECC". No obstante, podran acudir con la debida oportunidad a

"EL INECC" para que les sea entregada copia del acta que para ese fin sea
levantada.

En caso de determinarse que habra recesos, una o mas Juntas de
Aclaraciones, se hara constar en el acta respectiva especificando hora, lugar
y fecha de su celebracién.

De ser necesario, durante la Junta de Aclaraciones, "EL INECC" podra
proporcionar instrucciones adicionales a las participantes, las cuales no
desvirtuaran el contenido de la presente convocataria y deberan ser
consideradas coma parte integrante de las mismas, siendo obligatorias
para todos las participantes, par lo que deberan considerar las respectivas
modificaciones y/o adiciones en sus propuestas, lo anterior de conformidad
con lo dispuesto en el artfculo 33, pen Ultimo pilrrafo de la LAASSP.

El Acta de Junta de Aclaraciones se debera recoger en las oficinas de la
Convocante, en un plaza no mayor de 2 {dos) dfas habiles despues de
haberse celebrado el acto (para aquellos participantes que no hayan
asistido), de no ser asf se darcln par enterados de todos las puntos tratados
en esta.

“EL INECC" publicara en el estrado de sus instalaciones que se
encuentra ubicado, en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso, Ala B,
Colonia Jardines en la Montana, Alcaldfa Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
Mexico, copia del acta derivada de la Junta de Aclaraciones para consulta
de las interesados, por lo que a los participantes se les tendril par
notificados y enterados de todos los puntos tratados en esta,

Con el objeto de mantener el orden, asf coma el debido respeto a las
participantes en la Junta de Aclaraciones, una vez iniciado el acto en el
interior de la sede del evento, queda prohibido introducir alimentos, el uso
de telefonos celulares, radios comunicadores Yy radio localizadores audibles.

Acto de Presentacién yApertura de Proposiclones

Se llevara a cabo el dfa 28 de mayo de 2019, a las 12:00 horas, en la Sala de
Juntas de la Unidad Ejecutiva de Administracién, ubicada en Boulevard
Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso, Ala B, Colonia Jardines en la Montana,
Alcaldfa Tialpan, C.P. 14210, Ciudad de Mexico.

Para las efectos de o sefialado en el cuarto panato del artfculo 47 del
RLAASSP, a partir de la hora senalada no se permitiril el acceso a ninglin
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partrcrpante. ni observador Y se dara inicio del acto de presentaci6n Yy
apertura de proposiciones.

Una vez iniciado el acto, se procedera a cerrar el recinto y se llevara a
cabo conforme a lo siguiente:

En el momenta que se indique, Ingresaran las participantes a la sala 'y se
procedera a realizar su registro, posteriormente se hara la declaracién
oficial de apertura del acto. NOo sera motive de descalificacién la falta de
identificacién o de acreditamiento de la representacién de la persona que
solamente entregue la propuesta, pero solo podra participar durante el
desarrollo del acto con el caracter de observador de acuerdo a la fraccién
VI del artfculo 48 del RLAASSP.

Se efectuara la presentacién de las Servidores Pllblicos a las participantes.

Con el objeto de mantener el orden Yy el debido respeto a las
participantes, una vez iniciado el acto en el interior de la sede del evento,
queda prohibido, introducir alimentos, el uso de telefonos celulares, radios

comunicadores Y radio localizadores audibles.

Los asistentes entregaran en sabre cerrado Yy de forma inviolable, sus
propuestas, en este se debera indicar claramente el nombre de la empresa
que presenta el sabre y el nllmero de la Invitacibn a Cuando menos Tres
Personas. Asimismo, una vez iniciado el acto, ninguna de las condiciones
contenidas en la propuesta podra ser negociada o modificada.

La documentacién distinta a la proposicién podra entregarse, a eleccién
de las participantes, dentro o fuera del sabre que la contenga.

Se procedera a la apertura de las proposiciones, haclendose constar la
documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido.

El servidor pllblico de "EL INECC" facultado para presidir el acto debera
recibir las proposiciones para su posterior evaluacién, par o que no podra
desechar ninguna de euas durante dicho evento, lo anterior con
fundamento en la fraccién Ill de! articulo 48 del RLAASSP.

Se dara lectura a las precios unitarios, que las participantes ofertan y se
plasmaran en el acta del evento.

De conformidad con lo dispuesto en el artfculo 55 del RLAASSP, en caso
de errores y omisiones arttmertcas, estos seran rectificados de la siguiente
manera: en caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y
nUmero prevalecera la primera, se podril llevar a cabo su rectificacién
cuando la correcci6bn no implique la modificad6n del precio unitario.

De entre las participantes que hayan asistido, estos elegiran a uno, que
en forma conjunta con, el servidor pUblico que preside el acto rubricaran
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las partes de las propuestas, que haya determinado la convocante en la
presente convocatoria, quedando en resguardo de "EL INECC".

Se levantara acta que servtra de constancia de la celebracién del acto de
presentacién y apertura de las proposiciones, en la que se haran constar las
propuestas recibidas para su posterior evaluacién y el importe de cada una
de ellas, el acta sere firmada par las asistentes y se pondra a su disposicién
0 se les entregara copia de la misma,; la falta de firma de algUn participante
no invalidara su contenido y efectos, poniendose a partir de esa fecha a
disposicién de los que no hayan asistido, para efectos de su notificacién.
Asimismo, en el acta se sefialara lugar, fecha y hara en que se dara a
conocer el fallo del proceso.

Todos los documentos presentados, quedaran en poder y resguardo de
"EL INECC" para su revisién detallada, anillisis y dictamen.

Firma de acta.

No sere motive de descalificacién el que un participante se ausente del
evento, siempre Yy cuando hubiese presentado sus propuestas a tiempo.

Para las participantes que envfen sus propuestas par medias
electrénicos, no es obligatorio que asistan al acto.

No podri3an ser negociadas o modificadas ninguna de las condiciones
contenidas en la presente convocatoria asf coma en las proposiciones
presentadas par las participantes.

Posterior al evento de recepcién de proposiciones, el Area requirente y
tecnica, realizarcl el ani3lisis detallado de las proposiciones recibidas, mismo
que se senalare en el dictamen y fallo.

Notlficac/6n de fa/lo

El fallo se emitira dentro del terrnino de las veinte dfas naturales
siguientes a la celebracién del acto de recepcién de proposiciones, de
conformidad a lo dispuesto par el artfculo 35 fraccién Illl de la LAASSP.

El Acta de comunicaci6én Yy notificacién del fallo se reatizara en junta
pliblica, de conformidad con |o dispuesto por el artfculo 37 de la LAASSP, el
cu al se Hevera a cabo el dla 30 de mayo de 2019, a las 1?:00 horas, en la Sala
de Juntas de la Unidad Ejecutiva de Administracién, ubicada en Boulevard
Adolfo Ruiz Cortines 4209 3er piso, Ala B, Colonia Jardines en la Montana,
Alcaldfa Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de Mexico. La fecha para este acto podra
diferirse, siempre que el nuevo plaza fijado no exceda de veinte dfas
naturales contados a partir de la fecha programada inicialmente para el
acto de comunicacién del fallo seflalado en esta convocatoria, de
conformidad con lo dispuesto par el artfculo 35 fraccién Il de la LAASSP.

Previo al evento, solo un representante, de cada participante que asista,
firmara el registro para dejar constancia de su participacién. En caso de
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asistir mas de una persona por participante, el representante registrado
sere! el unlco que tendra el derecho de palabra en el evento.

A la hora sefialada para este acto, se procedera a cerrar el recinto y se
llevara a cabo conforme a lo siguiente:

En el memento que se indique, ingresaran los participantes a la sala,
realizcindose la declaracién oficial de apertura del acto.

Se efectuara la presentacién de los Servidores PUblicos participantes.

Se pasaril lista de los participantes registrados.

Con el objeto de mantener el orden Yy el debido respeto a los
participantes, una vez iniciado el acto en el interior de la sede del evento,
queda prohibido, introducir alimentos, el uso de teleronos celulares, radios
comunicadores y radio locallzadores audibles.

Se procedera a dar lectura del acta de fallo en donde se mencionaril(n)
el(los) participante(s) al (a, l0s) que se le (s) adjudica el contrato/pedido,
toda vez que cumplieron con todos los requerimientos solicitados en la
convocatoria.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebraci6n de la
notificacién del fallo; el acta sere firmada por los asistentes que asf o
deseen, poniendose a su disposicién y entreqgandoseles copia de la misma;
la falta de firma de algUn participante no invafidara su contenido y efectos,
poniendose a partir de esa fecha a disposicién de los que no hayan asistido,
para efectos de su notificacién.

Firma de acta.

A este evento podra asistir un suplente del representante legal,
debiendo presentar una carta poder simple para ofr el fallo y firmar el acta
que resulte de este evento, no sera motive de descalificacién la ausencia de
ellos en el evento.

Notificacjones a Jos participaotes.

Para efectos de las notificaciones de los diversos actos de este
procedimiento (que inicia a partir de su publicaciébn Yy culmina con la
emisién del fallo) se fijara copia de las actas levantadas, por un periodo no
menor de 5 dfas habiles en los estrados de este Organismo , los cuales
esten ubicados en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso, Ala B,
Colonia Jardines en la Montana, Alcaldfa Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
Mexico, sin perjuicio de Io anterior, se hace del conocimiento de las
participantes que las actas levantadas con motive de los diversos actos que
conlleva el presente procedimiento de contratacibn que nos ocupa se
encontraran a su disposicién en las oficinas de la Direccién de Recurses
Humanos, Materiales y Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva de
Administracién de "EL INECC", ubicadas en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines
4209, 3er piso, Ala. B, Colonia Jardines en la Montana, Alcaldfa Tlalpan, C.P.
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14210, Ciudad de Mexico. Dicho procedimiento sustituye a la notificacién
personal.

Las notificaciones que se practiquen durante la vigencia del
contrato/pedido, se ueveran a cabo en el domicilio y/o correo electrénico
gque para ese efecto seiiale y autorice expresamente el participante
conforme al Anexo 4 "Formato de acreditaci6n” de la presente
Convocatoria, siendo suficiente para la Convocante para tenerlas par
legalmente hechas, al obtener la confirmaciébn de envfo generada
automatlcamente par el sistema de correo electrénico de esta, lo anterior
de conformidad a lo establecido par el artfculo 35 de la LFPA.

Eirma de/ Contrato

La formalizacién del (los) contrato (s) debera realizarse dentro de las
quince dfas naturales siguientes a la notificacién del fallo, de conformidad
con lo dispuesto por el artfculo 46 de la LAASSP, deblendose presentar para
la firma del contratoel representante legal a apoderado legal del
proveedorque resulte adjudicado en las oficinas de la Direccién de
Recursos Hu ma nos, Materiales Yy Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva de
Administracién de "EL INECC", ubicadas en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines
4209, 3er piso, Ala B, Colonia Jardines en la Montana, Alcaldfa Tlalpan, C.P.
14210, Ciudad de Mexico.

El representante o apoderado legal del proveedor adjudicado que firme
el contrato debera presentar la siguiente documentacién:

Acta constitutiva vy sus modificaciones certificadas ante
FedatarioPUblico y previamente inscritas en el Registro Pllblico de la
Propiedad y de Comercio.

Poder Notarial certificado ante Fedatario PlIblico en el cual se otorgue al
representante legal poder general para actos de administracién o poder
especial para suscribir contratos o bien para llevar a cabo todos las trilmites
derivados de procedirnientcs de contratacibn a adjudicacién en el
Gobierno Federal o su equivalente.

Ildentificacién oficial vigente del representante o apoderado legal en
original y copia.

Cedula del Registro Federal de Contribuyentes.

Para aquellos contratos cuyo manta exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA debere solicitar documento expedido par el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), con vigencia no mayor a 30 dfas naturales, en el que se
emita opinién sabre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
terrninos de lo dispuesto par la regla 2.1.31 de la Resolucién Miscelilnea
Fiscal para 2019, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dfa 29 de
abril de 2019.

Para aquellos contratos cuyo manta exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA debera solicitar documento expedido par el IMSS con vigencia no
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mayor a 30 dfas naturales, en el que se emita la opinién de cumplimiento
de obligaciones en materia de seguridad social.

Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA debera solicitar documento expedido par el INFONAVIT con vigencia no
mayor a 30 dfas naturales, en el que se emita ta opinién de cumplimiento
de obligaciones en materia de aportaciones patronales y enteros de
amortizaciones.

Comprobante de domicilio con antigliedad no mayor a tres meses.

CLABE estandarizada a 18 posiciones con antigOedad no mayor a tres
meses.

Registro en el Sistema Compranet "Registro Unico de Proveedores y
Contratistas {RU PC)

La persona ffsica adjudicada que firme el contrato debera presentar la
sigulente documentaci6n:

Identificacién oficial vigente en original y copia.

Cedula del Registro Federal de Contribuyentes.

Para aquellos contratos cuyo manta exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA debera solicitar documento expedido par el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), con vigencia no mayor a 30 dfas naturales, en el que se
emita opinién sabre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
terminos de lo dispuesto par la regla 2.1.31 de la Resolucién Miscelilnea
Fiscal para 2019, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 29 de
abril de 2019.

Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA debera solicitar documento expedido par el IMSS, con vigencia no
mayor a 30 dfas naturales, en el que se emita la opinién de cumplimiento
de obligaciones en materia de seguridad social.

Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA debera solicitar documento expedido por el INFONAVIT, con vigencia
no mayor a 30 dfas naturales, en el que se emita la opinibn de
cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y
enteros de amortizaciones.

Comprobante de domicilio con antigOedad no mayor a tres meses.

CLASE estandarizada a 18 posiciones con antigOedad no mayor a tres
meses.

Registro en el Sistema CompraNet "Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC)

NOTA: Todos los documentos solicitados deberiln estar vigentes, no
presentar tachaduras, ni enmendaduras.

Garantfa de cumplimiento:
 La p6liza de fianza sera divisible expedida par instituci6n legalmente

facultada para tal efecto, por el 10% del monto de\ contrato sin considerar
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el VA conforme a lo seflalado en el presente numeral, se debera
entregar en la siguiente direccién: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209,
3er piso, Ala B, Colonia Jardines en la Montana, Alcaldfa Tlalpan, C.P.
14210, Ciudad de Mexico.

El proveedor que resulte ganador no podra gravar a ceder a otras
Personas Ffsicas o Morales, ya sea todo o en partes las derechos y
obligaciones que se deriven del contrato, salvo las de cobra, en cuyo caso
debera contar con el consentimiento de la Convocante, mediante escrito
dirigido al Director de Recursos Humanos, Materiales y Servicios, en el que
se mencione los motivos por los que ceden dichos derechos y las datos
generales del beneficiario, no obstante lo anterior la factura debera ser
emitida par el proveedor que resulte ganador y el que suscriba el contrato.
En caso de que el ganador incumpla en la firma del contrato, se procedera
a adjudicar el contrato al participante que hubiere obtenido el segundo
lugar, de acuerdo al orden del resultado en el cuadro comparativo que de
origen al fallo; y asf sucesivamente en el supuesto de que este Ultimo no
acepte la adjudicaci6n, siempre que la diferencia en precio con respecto a
la postura que inicialmente hubiera resultado ganadora, no sea superior al
10% esto de conformidad con el artfculo 46 de la LAASSP. "EL INECC"
determina que para este procedimiento solicitara una garantfa de
cumplimiento indivisible.

En el supuesto de que el proveedor nose presente a firmar el contrato
par causas que le sean Imputables, sera sancionado en las terrninos del
articulo 59 de la L.AASSP.

En case de existir discrepancia entre el modelo de contrato y la presente
convocatoria de Invitacién a Cuando Menas Tres Personas, prevafecera o
dispuesto en el cuerpo general de la convocatoria, asf como lo serial ado en
las aclaraciones realizadas a las mismas, de conformidad con el artfculo 81,
fracclén IV del RLAASSP.

Instrucciones oOara la elaboraciébn Yy entrega de la garantja de
cumplimiento de/ contrato

De conformidad a lo establecido en el artfculo 48 Ultimo pilrrafo de la
LAASSP y 103 de su Reglamento y 29, fracclén llly 48 de la Ley de Tesorerfa
de la Federaci6n, el proveedor ganador a fin de garantizar el cumplimiento

de las obligaciones derivadas del contrato Yy para responder en la calid ad

de las bienes a adquirir prestados asi coma de cualquier otra
respansabilidad, debera presentar p6liza de fianza expedida par
institucién afianzadora mexicana autarizada en las terminos de la Ley de
Institucianes de Seguros y de Fianzas, par un imparte equivalente a un

10% (diez por ciento) del monto del contrato/pedldo adjudicado antes de

LVA. par la vigencia del periodo de la prestacién de las servicios el cual
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inicia a partir de la notificacién del fallo y hasta que "EL INECC" a traves de
la Direcci6bn de Recurses Humanos, Materiales Yy Servicios, adscrita a la
Unidad Ejecutiva de Administracion, previa solicitud por escrito por parte
del Titular del area requirente, de al proveedor ganador su autorizacién
par escrito para que proceda a cancelar la p6liza de la fianza
correspondiente.

El ganador debera presentar la garantfa de cumplimiento a mas tardar
dentro de las 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato o el
dia habll anterior si este no lo fuera, de no cumplir con dicha entrega, "EL
INECC" podra determinar la rescisi6bn administrativa del contrato y remitir
el asunto al 6rgano Interno de Control, para su consideracién y efectos
legales a los que haya lugar, de conformidad a lo establecido en el artfculo
60 fraccién Ill de la LAASSP.

La fianza debera de serialar claramente que se expide para garantizar el
fiel y exacto cumplimiento de las especificaciones y obligaciones derivadas
de la presente Invitacibn a Cuando menos Tres Personas y contrafdas
mediante contrato que se suscriba, segUn caracterfsticas, cantidad vy
calidad que se describen en la proposrcron presentadas por los
participantes y de conformidad a la presente convocatoria, los anexos VY la
Junta de Aclaraciones. La p6liza de fianza para garantizar el cumplimiento
del contrato debe otorgarse en estricto apego al Anexo 1l "Formato de
Fianza para garantizar el cumplimiento del contrato” de la presente
Convocatoria.

De conformidad con el artfculo 53 en su segundo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, el proveedor
se obliga ante "EL INECC" a responder de las defectos, vicias acultos Y la
calidad de las bienes a adquirir asf coma de cualquier otra responsabilidad
en que hubiera incurrido, en las t€rminas sefialados en el presente contrato
respective, en el Cédigo Civil Federal, y dernas legislaci6én aplicable.

La garantfa de cumplimienta, de ninguna manera sert! considerada
como una limitacién de la responsabilidad del proveedor ganador, derivada
de sus obligaciones y garantfas estipuladas en el contrato y sus Anexos, la
cual de ninguna manera impedircd que "EL INECC" reclame R
indemnizacién o el reembolsa por cualquier incumplimiento que pueda
exceder el valor de dicha garantfa.

En caso de incremento al monto del contrato o modificacién al plazo de
prestacién, el ganador se obliga a entregar a "EL INECC" al momenta de la
formalizaci6n respectiva, los documentos modificatarias o endosas
correspondientes, debiendo cantener el documenta la estipulacién de que
se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la fianza otorgada
inicialmente.

El ganador acepta expresamente que la fianza expedida para
garantizar el cumplimienta se hara efectiva independientemente de que se
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interponga cualquier tipo de recurse ante Iinstarlcias del orden
administrative o judicial.

Sera necesaria la manifestaci6n de conformidad expresa Yy par escrito,
per parte del participante que resulte ganador, de su conformidad para que
la fianza que garantice el cumplimiento del contrato/pedido adjudicado,
permanezca vigente durante toda la substanciacién de las demandas
civiles, laborales o recurses legales que interponga con relacién a dicho
contrato/pedido, hasta que sea pronunciada resolucién o laudo definitive
que cause ejecutoria par la autoridad competente, de conformidad a lo
establecido par el artfculo 48 de LAASSP.

En caso de proposiciones conjuntas, la garantfa de cumplimiento del
contrato/pedido se presentara en un solo instrumento que debera cubrir
las requerimientos de "EL INECC", establecidos en el Anexo 1l "Formato de
fianza para garantizar el cumplimiento del contrato” de la presente
Convocatoria.

c) Entrega de las Proposiciones de forma personal o por Compranet

. Al inlcio del evento, mediante entrega presencial por parte del
participante o en su caso de su representante que asista al evento, o

2. Par CompraNet, lo anterior de conformidad a la fraccién Illl del artfculo
26 Bis de la LAASSP.

d) Vigencia de las Proposiciones.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hara y lugar establecidos,
estas no podran retirarse a dejarse sin efecto, por lo que deberiin
considerarse vigentes dentro del procedimiento y hasta su total
conclusién.

e) Proposiciones conjuntas

Se hace la mencién que dos o mas participantes, que nose encuentren en
algunos de los supuestos a que se refieren las artlculos 50 y 60
antepenUltimo parrafo de la LAASSP, podran presentar conjuntamente
proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad
en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la
proposicién y en el contrato/pedido se establezcan con precisi6n y a
satisfaccién de "EL INECC', las partes a que cada persona se obligara, asf
coma, la manera en que se exigirfa el cumplimiento de las obligaciones. En
este supuesto la propuesta debera ser firmada par el representante comlin
que para ese acto haya side designado par el grupo de personas, esto de
conformidad al artfculo 34 de la LAASSP (formate Ilibre). Para las
participantes que presenten propuestas en conjunto, deberan celebrar un
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convenio para tal efecto e incluir en su propuesta un escrito de

manifestacién "bajo protesta de decir verdad".

De conformidad con |lo establecido en el artfculo 44 del RLAASSP, deberan

anexar a la propuesta que se presente, convenio original debidamente

celebrado en las terminos de la legislaci6én aplicable, contando s6lo alguno

de las integrantes de este convenio con la invitacién de la convocante a

participar en el presente procedimiento de contratacién, debiendo ser el

que participe coma representante comUn en todos los actos que se
realicen dentro del mismo. Dicho convenio debe contener al menos:

) Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas
integrantes serialando, en su caso, los dates de los instrumentos
pUblicos con los que se acredite la existencia legal de las personas
morales y, de haberlas, su reforma y modificaciones asf como el nombre
de los socios que aparezcan en estas.

it Nombre y domicilio de las representantes de cada una de las personas
agrupadas; identificando en su caso, los datos de las escrituras pUblicas
con las que acrediten las facultades de representacién.

iii) La designacién de un representante comuUn, otorgilndole poder amplio y
suficiente, para atender todo lo relacionado con las propuesta en el
procedimiento.

iv) La descripcién de las partes objeto del contrato/pedido que
correspondera cumplir a cada persona, asf coma la manera en que se
exigira el cumplimiento de las obligaciones.

V) La estipulaci6n expresa de que cada uno de los firmantes quedara
obligado en forma conjunta y solidaria con las dernas integrantes, para
comprometerse par cualquier responsabilidad derivada del contrato
que se firme.

Dicho convenio debera exhibirse en original en el acto de presentacién y
apertura de proposiciones.

f) Instrucciones para la Presentacién de Proposiciones.

i) El sobre debere contener necesariamente /a "ProlJuesta Tf’cnica" y
"Propuesta Econémica”, el resto de las documentos, asf como el original
del convenio en caso de proposiciones conjuntas y a eleccién del
participante podra incluir o no dentra del sabre las dacumentos e
identificaciones solicitados, par lo anterior no sera motive de
descalificacién el que las documentos distintos a la "Propuesta Tecnica"y
"Propuesta Econémica”, se incluyan o no dentro del sabre.

i) Conforme a lo serialado en el incise f), fraccién Il de! artfculo 39 del
RLAASSP, las participantes s6lo0 podr3n presentar una proposicién por
procedimiento.
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i) Deberan ser presentadas en idioma espariol, las cuales deber6n estar
firmadas en forma aut6grafa en su totalidad por el Representante o
Apoderado Legal del participante debidamente acreditado.

V) Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hara Yy Iugar
establecidos, estas no podrén ser retiradas o deiarse sin efecto, por lo
que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento hasta su
total conclusi6n.

v) Sin ser motive de descalificaci6bn se solicita que la documentacién
referida se presente en papel membretado de las participantes, en el
mismo orden que se seflala en el numeral IV de la presente
Convocatoria.

vi) La proposicién debere ser firmada autégrafamente por la persona
facu'!tada para ello en la Ultima hoja de cada uno de los documentos
gue forman parte de la misma, por |0 que no podra desecharse cuando
las demas hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o
rllbrica. En las proposiciones enviadas a traves de medlos remotes de
comunicacién electrbnica, en sustituciébn de la firma aut6grafa, se

emplearen los medios de identificacién electr6nica que establezca la
Secretarfa de la Funcién PllIblica.

Cada uno de las dacumentos que integren la praposicién Yy aquelfos
distintos a ¢sta, deberan estar follados en todas Yy cada una de las
hojas que las integren. Al efecto, se deberan numerar de manera
individual las propuestas tecnlce Yy econ6émica, asf coma el resta de
las documentas que entreguen las participantes. Esta previsron se
indicara en la convocatoria a la Invitacin a Cuando Menas Tres
Personas.

En el caso de que alguna a algunas hojas de los documentos
mencionados en el pilrrafo anterior carezcan de folio y se constate que la o
las hojas no foliadas mantienen continuidad, la convocante no podril
desechar la proposicién. En el supuesto de que falte alguna hoja y la
omisién pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia
proposicién o con los documentos distintos a la misma, la convocante
tampoco podra desechar la proposicién.

vii) Se aqradecera no incluir documentacién que no fue solicitada en esta
convocatoria y/o sus anexos. Asimismo, se solicita no insertar las
proposiciones o documentos en protectores de plastico u otros
materiales.

viii) En el caso de proposiciones presentadas por medias remotes de
comunicacién electrénica, todos /os documentos deben ser Incluidos

iovariabfemente dentro del sabre electrénico en el que se considera la
proposicién tecnica y la econémica.
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iX) Para considerar todos los escritos debidamente requisitados, deberan
contener invariablemente la firma del representante o apoderado legal
del participante, debidamente acreditado, y en su caso, cuando asf se
haya solicitado, la leyenda "Sojo protesta de decir verdad".

X) Los documentos que se entreguen en original y que en esta
convocatoria se indique que solo son necesarios para cotejar, seran
regresados en el momenta de la apertura de las propasiciones a
eleccién del participante. Para los que envfen sus propasiciones par
mensajerfa, sere necesaria que agreguen en el sabre que contiene su
proposicién, una gufa pre pagada para que estos documentos se les
regresen por la misma via.

xi) El participante sufragara todos las costos relacionados con la
preparacién de su proposicién, par o que "EL INECC" no asumlra en
ninglln caso dichos castes, cualquiera que sea la forma en que se realice
la Invitacién a Cuando menos Tres Personas o el resultado de esta, salvo
en las cases previstos en la LAASSP.

xii) "EL INECC" devolvera las proposiciones desechadas, a las participantes
que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dfas naturales
contados a partir de la fecha en que se de a conocer el fallo respective,
salvo que exista alguna inconformidad en trilmite, en cuyo caso las
proposiciones se conservaran hasta la total conclusibn de la
inconformidad e instancias subsecuentes, agotados dichos tElrminos °EL
INECC" podra proceder a su devolucién o destruccién.

Propuesta tecnica.

Las propuestas tecnlcas (segun se describe en el Anexo | "Terminos de
Referenda" de la presente Convocatoria), debere presentarse conforme a lo
siguiente:

) Impresa en papel membretado de los participantes, sin tachaduras

ni enmendaduras;

i) Debera ser clara y precisa, detallando las caracterfsticas tecnlcas que
proponga, en concordancia con lo solicitado en el Anexo ! “rerrnlnos
de Referenda" de la presente Convocatoria, sin indicar costo;

iii) Debera detallar los requerimientos de calidad, que el area requirente
considere en la presente Convocatoria y en su Anexo | "'Termlnos de
Referenda" de la presente Convocatoria, |0 que garantizara a "EL
INECC" la calidad y caracterfsticas tecnlcas que contrate, seflalando
las especificaciones, unidad de medida, cantidades, nose aceptara se
indique "c similar”, "cotizo de acuerdo a lo solicitado”, "incluido",
"descripcién genericas"”, "condicionar la proposicién” y/o cualquier
aseveraciébn o manifestacibn como las mencionadas. "sin costo, asf
como todos las requisites serialados en el Anexo | “rerrninos de
Referencia” de la presente Convocatoria y las documentos
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proporcionados Yy relacionados con la misma, debiendo estar firmada
par el representante o apaderado legal de las participantes.

iv) En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente
facultada para ello o bien par la persona fisica participante en la
Ultima hoja del documento que las contenga; par lo que no podriln
desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus anexas
carezcan de firma o rllbrica, no obstante, debera firmar aquellas
documentos en las que aparezca su nombre en el espacio especffico
para ello;

v) Se presentara en idioma espafiol todos y cada una de las
documentos que la integran.

vi) Para la prestacién de las servicios y entrega de bienes se tiene que
incluir las folletos, revistas, catiilagos, entre otros, que se presenten
en un idioma diferente del espafiol, para lo cual la Convocante podril
establecer el idioma extranjero en que se formulen Yy presenten
dichos documentas sin la traduccién respective.

vii) La propuesta tElcnica debere incarporar la declaracién de su apego al
Anexo | "Terminos de Referencla" de la presente Convocatoria Yy
dacumentos adjuntos evitanda presentar una reproduccién a contra
propuesta a ellos.

viii) En caso de existir, las participantes deberan incluir en su
propuesta tecnica los catillogos, folletos manuales 6 documentos en
las que se aprecie el cumplimiento de las especificaciones solicitadas
par la Convocante estos podridn ser descargados de Internet,
siempre Yy cuando la informacién sea clara y legible, las cuales
deberan ser escaneado y enviados las documentos solicitados, en
caso de estar en otro idioma estos deberan ir acampafiados de una
traducci6én simple al espafial.

ix) Adicionalmente se debe proporcionar coma parte de su propuesta
tecnica la documentaci6n e informacién que se solicita en el
numeral V de la presente convocatoria.

Prapuesta econ6mica.

La prapuesta ecan6mica del participante, debere presentarse conforme
a lo sehalado en el Anexo 2 "Propuesta Econ6mica” de la presente
Convocatoria:
) Jmpresa en papel membretado de las participantes, sin tachaduras ni
enmendaduras.
i) Serialando el precio unltario y el total del costo del servicio
exclusivamente en Moneda Nacional, a dos decimales, con nllmero y

letra, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, desglosando el Impuesto
al Valor Agregado.
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i) Ser claray precisa.

iv) En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente
facultada para ello o bien por la persona ffsica participante en la ultirna
hoja de! documento que las contenga; por lo que no afectara la
solvencia de la propuesta cuando las demas hojas que la integran Yy
sus anexos carezcan de firma o rUbrica, por lo que no podra desecharse
por esta causa.

v) Se presentara en idioma espallol todos y cad a uno de los documentos
que la integran.

vi) Los precios ofertados deberiln ser fijos, sin escalacién, durante la
vigencia de este procedimiento y durante periodo de la prestacién de
los bienes a adquirir para el caso del proveedor que resulte adjudicado.

vii} Ser clara y precisa, en concordancia con lo solicitado en el Anexo 2
"Propuesta Econ6mica™ de la presente Convocatoria, No se aceptara se
indique "o similar", "cotizo de acuerdo a lo solicitado", "incluido",
"descripcién genericas", "condicionar la proposicién" y/o cualquier
aseveracién o manifestaci6n como las mencionadas

Con fundamento en el artrculo 55 del RLAASSP, Cuando la convocante
detecte un error de calculo en alguna proposicién podra llevar a cabo su
rectificacibn cuando la correccibn no mplique la modificacibn del precio
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y
nUmero prevalecera la primera, por lo que de presentarse errores en las
cantidades o volUmenes solicitados, estos pod ran corregirse.

* En los cases previstos en el piirrafo anterior, la convocante
no debera desechar la propuesta econ6mica y dejara
constancia de la correccién efectuada conforme al parrato
indicado en la documentacién soporte utilizada para emitlr
el fallo que se integrara al expediente de contratacién
respective, asentando Ios dates que para el efecto
proporcione el o los servidores publlcos responsables de la
evaluacién.

* Las correcciones se hariln constar en el fallo a que se refiere
el artfculo 37 de la LAASSP. Si la propuesta econ6émica del
participante a quien se le adjudique el contrato fue objeto
de correcciones y este no acepta las mismas, se aplicara lo
dispuesto en el segundo parrafo del artfculo 46 de la
LAASSP respecto del contrato, sin que por ello sea
procedente imponer la sancién a que se refiere la fraccién |
del artlculo 60 de la LAASSP.

* Si al memento de realizar la verificaci6n de las importes de
las propuestas econ6micas, en las operaciones finales, se
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detectan errores arttmetlcos, estos sercin rectificados par
"EL INECC" de la siguiente manera:

Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras prevalecera el precio
expresado en palabras,
* En ningUn caso se reettaeran correcciones en precios
unitarios.

En caso de que el participante no acepte la(s) correccién(es), la
propuesta sera desechada.

Las propuestas tElcnicas y econémicas que no contengan cualquiera de
los requlsltos menclonados, se veran afectadas en su solvencia y seran
desechadas.

Ninguna de las condiciones contenidas en las propuestas tecnlces y las
propuestas econémicas presentadas podrcln ser modificadas a negociadas.

Conforme al Anexo 2 "Propuesta Econ6mica" de la presente
Convocatoria, senalar en sus cotizaciones que:

"La oferta estera vigente 60 (sesenta) dfas naturales contados a partir de
la fecha del acto de presentaci6n y apertura de proposiciones y en el cual
manifiesten que las precios seran firmes hasta la entrega total de los
bienes/servicios y cotizado en moneda nacional."

"EL INECC" requiere que las participantes hagan sus propuestas
econ6micas en la modalidad de precios fijos hasta la terminacién de la
prestacién del servicio objeto de este pracedimiento, de conformidad con
el artfculo 44 de la LAASSP.

La cotizacién debe ser presentada en maneda nacional, no se aceptan
propuestas con escalaci6n de precios o condicionadas.

No se tendriln coma presentadas las praposicianes y en su caso, la
documentacién requerida, cuando el archive electrénico que las no pueda
abrirse por tener algUn virus informcltico o por cualquier otra causa ajena a
la dependencia o entidad.

Precios fijos:

Se entiende par precios fijjos lI0s que no estan sujetos a nhinguna
variacibn y se mantienen asf desde el memento de la presentacién y
apertura de las proposiciones hasta la entrega y facturacién
correspondiente de los servicio.

Cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato se presenten
circunstancias econémicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen
directamente un aumento o reduccién en los precios de las bienes a
adquirir aun no prestados o eun no pagados, y que por tal! razén no
pudieron haber side objeto de consideraci6n en la proposicién que sirvi6 de
base para la adjudicacién de! contrato correspondiente, "EL INECC"
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reconocera incrementos o0 requenra reducciones, conforme a los
ineamientos que expida la Secretarfa de la Funcién Pllblica.
g) Documentaci6n requerlda.

El participante podra presentar a su eleccién, dentro o fuera del Sobre
cerrado, ta documentaci6n distinta a la que conforma las propuestas
tecnlca y econémica, misma que forma parte de su proposicién

h) Registro de las participantes.

El registro de los participantes sera conforme a lo sefialado en el incise b),
del numeral 1l de la presente convocatoria.
i) Acreditamiento de existencia legal 6 Personalidad Jurfdica.

El participante acredltara su personalidad jurfdica con el Anexo4 "Formato
de acreditacién" de la presente Convocatoria

j}  Documentos que se deber8n rubricar en el acto de presentaci6n y apertura
de proposiciones.

De entre los participantes que hayan asistido, estos elegiriln a uno, queen
forma conjunta con, el servidor pliblico que preside el acto rubricaran las
documentos de las proposiciones presentadas correspondientes a:

*  "Propuesta Tecnlca"

*  "Propuesta Econ6mica"

* "Lugary fecha de entrega"

+ "Escrito de entrega de la propuesta”

k) Indicaciones relatlvas al falto ya la firma del contrato

El Acta de comunicacién Yy notificaci6bn del fallo se reauaera en junta
pUblica, de conformidad con lo dispuesto por el artfculo 37 de la LAASSP, el
cual se llevara a cabo el dfa 30 de mayo de 2019 a las ]7:00 horas. la firma del
contrato sera dentro de las quince dfas naturales siguientes a la
notificacién del fallo, en el lugar, fecha y hara que se indiquen.

)  PROTOCOLO:

A las (las) participantes se hace de su conocimiento que el personal de
"EL INECC", en el contacto con particulares, debe observar el PROTOCOLO
DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES, publicado el 20 de agosto de 2015 en el
Diario Oficial de la Federaci6én, el cual puede ser consultado en la secci6n
de la Secretarfa de la Funcién Pllblica, que se encuentra en el portal de la
Ventanilla Unica Nacional (gob.mx}, a traves de la liga www.gob.mxisfp
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Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con
particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones
jurfdicas aplicables.

, 'V REQUISITOS QUE LOS PARTICIPANTES DEBEN CUMPLIR

Documentos que OBLIGATORIAMENTE deberan estar dentro del sabre:

El incumplimiento de alguno de las siguientes requisites sera motivo de
descalificacién:

a) Propuesta Teicnica.

Escrito Formato libre (en papel membretado de los participantes)
firmado por su propio derecho o a traves de su representante o apoderado
legal, medlante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad Ila
descripcién y especificacién, del servicio que oferten, cumpliendo e
indicando claramente en su propuesta tecnica con lo senalado en el Anexo |
"Terrnlnos de Referenda" de la presente Convocatoria.

b) Propuesta econ6mica.

Escrito {en papel membretado de los participantes) firmado por su propio
derecho o0 a traves de su representante o apoderado legal, mediante el
cual manifieste bajo protesta de decir verdad el precio que oferta del
servicio de la presente licitacién, conforme a lo establecido en el Anexo 2
"Propueta Econ6mica” de la presente Convocatoria.

La documentaci6n serialada a continuacién podr(J incluirse dentro a fuera
de/ sobre de la propuesta, esto a elecci6n del participante y debere de
contemplar cada uno de las puntos descritos a continuacién:

c) Carta compromiso "Lugary Fecha de Prestacién".

Carta (en papel membretado del participante) firmada por su propio
derecho o a traves de su representante o apoderado legal, mediante la cual
se obliga el participante bajo protesta de decir verdad, que en case de
resultar ganador en esta tnvitacibn a cuando Menas Tres Personas, que
prestara el servicio objeto del presente procedimiento que le sea
adjudicado, conforme a lo serialado en el Anexo 3 "tuqar y fecha de
entrega” de la presente Convocatoria. {Se sugiere utilizar el formate del
Anexo 3).

d) Formato de acreditaci6n.
Conforme a lo sefialado en la fracciOn V del articulo 48 del RLAASSP, los que

participen ya sea par sl mismos, o a traves de un representante, para acreditar su
personalidad, deberan presentar un escrito (en papel membretado de los
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participantes) firmado por su propio derecho o a traves de su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para suscnbir en nombre de su representada la
propuesta correspondiente, el cual debera contener las siguientes dates Anexo 4
"Formato de Acreditacién” de la presente Convocatoria:

A) Del proceso, nombre y nUmero.

B} Del participante:

* Nombre cornpfeto o Raz6n Social,

* Clave del Registro Federal de Contribuyentes,

+ Clave Unica de Registro de Poblacién, CURP (personas fisicas),

+ Dates de las escrituras pllblicas con las que se acredita la existencia
legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas Yy
modificaciones,

+ Domicilio (calle y nUmero exterior e interior, si lo tiene, colonia, c6digo
postal, delegacién o municipio, entidad federativa, telefono, fax Yy
correo electrénico),

* Relacién de los accionistas o socios con su RFC y homoclave, y

+ Descripcién del objeto social.

C) Del representante o apoderado legal del participante (en su caso):

* Nombre complete,

« Para acreditar que cuenta con facultades suficientes para suscribir la
propuesta, mencionar nUmero y fecha de la escritura pUblica en el
documento que lo acredite la personalidad con la que comparezca,
sefialando el nombre, nUmero y el lugar o circunscripcién del
Fedatario Pllblico que las protocoliz6, asf coma fecha y dates de su
inscripcién en el Registro PUblico de Comercio.

D}!dentificacién oficial vigente del representante legal o apoderado legal
del participante en copla simple.

Como identificacién oficial vigente se consideraran: Cedula Profesional,
Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte, Credencial de elector.

En el caso de que el representante legal o apoderado legal del
participante no pudiera asistir, quien concurra en su representacién al acto
de presentaci6n y apertura de proposiciones, debere exhibir carta poder
simple, otorgada ante dos testigos, con las firmas del poderdante, de!
apoderado y de las dos testigos, para participar en dicho acto, asf coma,
presentar original o copia simple de una identificaci6én oficial vigente del
apoderado Y original o copla simple de una identificacién oficial vigente del
poderdante (s6lo se aceptaran come identificaciones oficiales vigentes los
siguientes documentos: pasaporte, credencial para votar expedida per el
IFE/INE, cedula profesional y/o cartilla del servicio militar nacional).
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No afectara la solvencia de las propostcrones presentadas par las
participantes, ni sere motive de desechamiento la falta de identificacién 0
de acreditamiento de la representacién de la persona que solamente
entregue las propuestas, pero s6lo podra participar durante el desarrollo
del acto con el caracter de oyente.

En el caso de las propuestas en conjunto, este documento se debera

presentar par cada miembro que integra la propuesta.
e) Carta del articulo 50y 60 de la LAASSP.

Carta en papel (membretado de las participantes) firmada por su propio
derecho o a treves de su representante o apoderado legal, mediante la cual
manifieste bajo protesta de decir verdad, que el participante no se
encuentra en ninguno de los supuestos del artfculo 50 y 60 de la LAASSP
{Anexo 7 "Carta del artfculo 50 y 60 de la LAASSP").

En el caso de las propuestas en conjunto, este documento se debere
presentar por cada miembro que integra la propuesta.

f) Declaracién de integridad,

Declaracién de integridad, mediante carta en papel (membretado del
participante) firmada por su propio derecho o a traves de su representante
0 apoderado legal, mediante la cual manifieste bajo protesta de decir
verdad que por Si mismos o traves de interp6sita persona, se abstendra de
adoptar conductas, para que los servidores pUblicos de "EL INECC",
induzcan a alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
con relacibn a los dernas participantes (Anexo 8 "Declaracién de
Integr[dad").

En el caso de las propuestas en conjunto, este documento se debera
presentar por cada miembro que integra la propuesta.

g) Manlfestacl6n de Naclonalldad.

Formato Libre o Anexo 16 "Manifestaci6n de nacionalidad" que deberan
presentar los participantes donde manifiesten que es originario de los
Estados Unidos Mexicanos y en el caso de personas morales, que se
encuentran debidamente constituidos de acuerdo a la fegislacién aplicable.

h) Propuestas en conjunto.

{Formato libre) Para los participantes que presenten propuestas en
conjunto, de conformidad a lo establecido en los artfculos 34 de la LAASSP
y 44 del RLAASSP, deberan formalizar un convenio, observando Io
establecido en los referidos ordenamientos legales anteriormente
invocados, mismo que debera incluir en su propuesta, asf como un escrito
en donde manifiesten "baJo protesta de decir verdad" que nose encuentran
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en algunos de las supuestos a que se refiere 0 establecido en el de la
presente convocatoria, debiendo presentar el referido escrito en dicho
numeral POR CADA PERSONA FfSICA O MORAL QUE PARTICIPE en la
presentacién de la propuesta en conjunto.

Cumplimiento de normas.

La persona participante debere presentar escrito original firmado por el
representante legal, en papel preferentemente membretado de la persona
participante, dirigido a "EL INECC", en el que se manifieste bajo protesta de
decir verdad que no existen normas de referenda.

J) Solicitud de Opini6n del Artfculo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

Acuse de recepcibn de solicitud de opinién ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), en el que se emita opini6én positiva sabre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con o
establecido en la Aesoluci6én Miscelanea Fiscal Vigente. (Se suglere seguir
las instrucciones del Anexo 12 "Manifestacién del artfculo 32-D de! C6digo
Fiscal de la Federaci6n". (S6!0 al proveedor adjudicado)

k) Uso de medias.

Los participantes deberan presentar escrito original firmado par el
representante legal, en papel preferentemente membretado de Ila
persona participante, dirigido a "EL INECC", en el que se manifieste que se
tendril coma no presentada su proposrictcn Y, en su caso, la
documentacién requerida par la Unidad campradora, cuando el archive
electrénico en el que se contenga la proposicién y/o demas informacién
no pueda abrirse par tener algUn virus informiltico o por cualquier otra
causa ajena a la dependencia o entidad . Anexo 17 "Manifestacién con
relacién al punto 29 del Acuerdo por el que se establece las dlposiciones
gue se deberan observar para la utilizaciébn del Sistema Electrénico de
Informacién P\Jblica Gubernamental denominado CompraNet".

Documentaci6n optativa
) Escrita de Entrega de la Propuesta presentada.

Escrito de entrega de la propuesta presentada para acusar de recibido
por parte de "EL INECC' se anexa un formate en el que se serialan los
documentos que deberan exhibir todos los participantes en el acto de
presentaci6n y apertura de proposiciones, relacionandolos con las
numerales especfficos de la convocatoria en las que se solicitan. Se sugiere
a las participantes que incluyan ese formate, ya que servira a cada
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participante como constancia de recepcron de la documentacién que
entreguen a "EL INECC" en dicho acto. Anexo 5.

La falta de presentacién del Formato no afectara la solvencia de la
proposicién, ni sera motive de descalificaci6bn yen su case se extendera un
acuse de recibo de la documentaci6n que entreguen las participantes.

La documentacién entregada por las participantes, seridn relacionados
con las puntos especfficos de la convocatoria a la Invitacibn a Cuando
Menes Tres Personas en los que se menciona; en la relaciébn que se anexa al
acta de apertura de propuestas.

m) Manifestacién de MIPYME.

Escrito en el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad, si la empresa
se encuentra clasificada como MIPYMES de acuerdo a la Secretarfa de
Economfa, conforme al formate adjunto a la presente convocatoria como
(Anexo 9 ‘Manifestacibn de MYPIME"). En case de las propuestas en
conjunto este documento se debera presentar por cada miembro que
integra la propuesta, de conformidad con o establecido en el Artfculo 48
fraccién VII segundo pclrrafo del RLAASSP.

n) Escrito de Interes de participar en la presente convocatoria.

Los proveedores debera presentar un escrito en el que manifiesten su nreree de participar en la
Invitacién a Cuando Menas Tres Personas por si 0 en represenlacrén de un tercero (Formato Libre).

0) Carta de aceptacién de la convocatoria.

Carta (en papel membretado de los participantes) firmada por su propio
derecho o a treves de su representante o apoderado legal, mediante la cual
manifieste bajo protesta de decir verdad que conoce y acepta el contenido
y alcance de la presente convocatoria, de las anexos y de las condiciones
establecidas en las mismas, asi como de las modificaciones a tales
documentos que, en su caso, se deriven de la junta de aclaraciones. (Anexo
6'"" Carta de Aceptaclén de Convocatorla™)

p) Solicitud de afiliaci6bn a cadenas productivas de NAFIN. De conformidad con
el procedimiento serialado en el Anexo 13 "Sollcltud de Afillaclén a Cadenas
Productivas de NAFIN".

q) Declaracibn de discapacidad. Escrito (en papel membretado de las
participantes) firmado por su propio derecho o a traves de su
representante o apoderado legal, en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad que es una persona ffsica con discapacidad o que es una
persona moral que cuenta en su plantilla de personal con un mfnimo del
5% (cinco por ciento) de empleados con discapacidad, con una antigUedad
mayor de 6 {seis) meses en el regimen obligatorio del IMSS. AntigQedad
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que se cornprobara con original o copia certificada para su cotejo y copia
simple del aviso de alta al regimen obligatorio del IMSS, esto de
conformidad con lo seflalado en el segundo pilrrafo del artfculo 4 la
LAASSP. (Anexo 10 "Declaracién de discapacidad").

No aplica.
* V. CRITERIOS DE EVALUACION, DICTAMEN V ADJUDICACIG6N.

seren consideradas Unicamente las proposiciones que cumplan con todos y
cada uno de las requisites establecidos en la presente Convocatoria.

5610 seran evaluadas aquellas proposiciones que cubran con el 100% {den par
ciento) de la demanda requerida en terrnincs del Anexo ! "rerrnlnos de
Referencia" y Anexo 2 °Propuesta Econ6mica" de la presente Convocatoria.

"EL INECC" de conformidad a lo establecido por el artrculo 36 de la LAASSP y 52
del AL.AASSP para evaluar aspectos tecnlccs y econ6micos de las ofertas,
objeto de este procedimiento de contratad6n:

A. Utilizara para la valoracién de las proposiciones la metodologia binaria.

B. Cornprobara que las condiciones legales, tecnicas y econémicas que los
participantes presenten en sus proposiciones, contengan a plenitud la
informacién, documentacién y requisites de la presente Convocatoria, sus
juntas de aclaraciones y sus anexos.

c. Constatara que las caracteristicas y condiciones de los bienes a adquirir
ofertados corresponda cabalmente a las establecidas en el Anexo 1
"Terminos de Referencia™ de la presente Convocatoria.

o. Verificara que las ofertas presentadas correspondan a las caracterlsticas y
especificaciones de los bienes solicitado, corroborando que las mismas
cumplan con lo requerido por "EL INECC".

E, Verificara que garanticen Yy satisfagan las condiciones de la entrega del
servicio,

F. Verificara el cumplimiento de los compromises que con anterloridad
hubieren side contraidos por el participants con “EL INECC" y/o alguna otra
Institucién Federal o Estatal.

G. Elaborara un cuadro comparative con los precios, condiciones ofertadas y
el resultado de la evaluacién, mismo que perrnitira comparar estas de
manera equitativa y a su vez, servira de fundamento para determinar el
ganador y emitir el fallo correspondiente, mediante el cual se realizara la
adjudicacién con fundamento en los artfculos 36 y 36 Bis de la LMSSP.

De conformidad con lo establecido en el artfculo 55 del RL.AASSP, si al

momenta de realizer la verificacibn de las importes de las propuestas
econ6micas, en las operaciones finales, se detectan errores aritmE!ticos ode
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calculo, "EL INECC", procedera a realizar la correccton en el cuadro
comparative de cotizaciones. De |0 anterior se dejara constancia en dicho
cuadro, en el dictamen de adjudicacién y en el acta correspondiente. En
ninglln caso se realizaran correcciones en precios unitarios.

Las condiciones que tengan coma prop6sito facilitar la presentacién de
las proposiciones Yy agilizar la conduccién de las actos de la Invitaci6n a
Cuando menos Tres Personas, asf coma cualquier otro requisite cuyo
incumplimiento, par sf mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la
solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluaci6n, y se tendran
por no establecidas. La inobservancia por parte de los participantes
respecto a dichas condiciones o requisitos no sere motive para desechar
Sus proposiciones.

La convocante adjudicara el contrato o contratos, a la persona ffsica o
moral que de entre los participantes rellna las condiciones legales, tecnlcas
y econ6micas requeridas par "EL INECC" que garantice satisfactoriamente
el cumplimiento de las obligaciones a contratar, resultando asf solvente.

Si derivado de la evaluacién, se obtuviera un empate de dos o mas
proposiciones, de conformidad con lo establecido en el artfculo 36 Bis de la
LAASSP, se dara preferencia a los participantes que integren el sector de
micro, pequeflas y medianas empresas nacionales siempre Yy cuando
presente junto con su proposicién la "Declaracién de discapacidad” de la
presente Convocatoria en el caso de que subsista el empate entre las
personas del sector serialado, se adjudicara la totalidad del contrato al
participante ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre "EL
INECC" en el acto de fallo, de acuerdo a lo establecido en el artfculo 54 del
RLAASSP.

V. DOCUMENTOS V DATOS QUE DEBEN PRESENTAR  LOS
PARTICIPANTES.

a) Formato de Acreditacién. Escrito a que se refiere la fraccién V del artfculo
48 del RLAASSP. (Se sugiere utilizar el Anexo 4 "Formato de acreditacién”).

b) Manifestacién de Nacionalidad. El escrito a que hace referenda el artfculo
35 del RLAASSP, (Formato Libre o Anexo 16 "Manifestacibn de
nacionalidad").

c) Correo electrénico del participante, en caso de contar con el mismo.

El participante debera incluir en el Anexo 4 "Formato de Acreditacién” de la
presente Convocatoria, la direccién de correo electrénicoy se autoriza para
que todas las notificaciones que se practiquen durante el procedimiento
de Invitacibn a Cuando Menas Tres Personas, coma aquellas que sean
necesarias durante el periodo de ejecucién del contrato/pedido se realicen
en el domicilio y/o correo electr6nico serialado, bastando en el caso del
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correo electrénico para su validez, que "EL INECC" obtenga el acuse de
recibo.

d) Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los supuestos
establecidos en las artfculos soy 60. (Se sugiere utilizar el Anexo 7 "Carta
del artfculo 50y 60 de la LAASSP").

e) Declaracién de integridad. (Se sugiere utilizar el Anexo B "Dedaracién de
Integridad").

fy En su case, el convenio firmado par cad a una de las personas que integren
una proposicién conjunta. (Formato Libre).

g) Acuse de recepci6bn de solicitud de oplnibn ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), en el que se emita opinién positiva sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con Io
establecido en la Resolucién Miscelilnea Fiscal para 2019. (Se sugiere seguir
las instrucciones del Anexo 12 "Manifestaci6én del artfculo 32-D del C6digo
Fiscal de la Federaci6n).

h) Acreditacién del cumplimlento de las normas

seran las indicadas en el Anexo | "Termlnos de Referenda".

h  En su caso, el documento o el escrito en el que manifieste que se encuentra
clasificada coma MIPYME. (Se sugiere utilizar el Anexo 9 "Manifestacién de
MYPIME"). (OPCIONAL)

I Manifestaciébn bajo protesta de decir verdad, que es una persona con
discapacidad. {Se sugiere utilizar el Anexo 10 "Declaraci6bn de
discapacidad"). (NO APLICA)

kI  Anexo 1 "TermInos de Referenda". En el acto de presentacién y apertura de
proposiciones, deberan exhibir la cotlzacibn para cada partida que
contenga la informacién y documentacién que acredite el cumplimiento de
las especificiaciones de dicho anexo.

) Anexo 2 "Propuesta Econ6mica”. Presentar en el acto de presentacién y
apertura de proposiciones.

*VIl. DOMICILIO DE LAS OFICINAS, DIRECCI6GN ELECTRG6NICA DE
COMPRANET Y PAGINA DE INTERNET DEL INECC, EN QUE PODIIAN
PRESENTARSE INCONFORMIDADES

Los participantes podran presentar sus quejas, denuncias, inconformidades o
conductas ilfcitas en cualquiera de las siguientes instancias:

Secretarfa de la Funcién PUblica

Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn.

Alcaldfa Alvaro Obreg6n.

Ciudad de Mexico

C.P. 01020
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6rgano Interno de Control en la Secretarfa de Medio Ambiente y Recurses
Naturales

Area de Responsabilidades

Av. Ejercito Nacional No. 223

Col. Anahuac Secci6én

Alcaldfa Miguel Hidalgo

Ciudad de MI?xico

C.P. 11320

Telefono: 54902100 Ext. 14521

compraNet

Atenci6bn a usuarios: 0I-55-2000-4400.

Correo electrénico: compranet@funcioopubljca.gob.mx

Liga del sitio web en la cual los participantes, proveedores y contratistas
podriln  consultar los medics para presentar quejas, denuncias o0
inconformidades en contra de las personas servidaras publicas de "EL INECC" o
de los procedimientos de contrataci6én, asi como las sanciones en ti?rminos de
las leyes aplicables a la materia.
https://www.gob.mx{inecc/acciones-y-programas/quejas-deouocjas-e-
inconformidades-71946

* VIIl. FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACIGN Y
RECEPCI6GN DE LAS PROPOSICIONES

Los formates que facilitan la presentacién y recepcron de proposiciones, se
adjuntan a la presente convocatoria como Anexos.

* X. INFORMACI6GN ESPECTFICA DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
a) Transporte. NO APLICA

Todas las erogaciones y gastos que para la prestacién del servicio que
haga el proveedor ganador por concepto de pages a su personal,
adquisicién, transporte para el suministro de los bienes a adquirir que les
sean adjudicados, amortizaciones, viaticos, mantenimientos, adquisicién de
materiales, utlles, artfculos, primas de seguros y deducibles, impuestos y
par cualquier otro concepto seran directamente a cargo del proveedor
ganador.

El tipo de transportacién durante la prestaci6n del servicio de la
presente Invitaci6n a Cuando Menes Tres Personas, sera el que el proveedor
ganador considere conveniente y correra par su cuenta y riesgo,
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responsabilizilndose del servicio objeto de esta invitacién se preste en los
lugares serialados de conformidad al Anexo 3 "Lugar Yy fecha de entrega” de
la presente Convocatoria, considerando en su precio unitario, las gastos
correspondientes a fletes, y cualquier otro a que haya lugar.

b) Garantfa del Servicio.

El proveedor ganador queda obligado ante la convocante a responder par
la falta y/o deficiencia de la calidad de las bienes, asf coma de cualquier
otra responsabilidad en que hubiere incurrido en las tErminos seiialados
en la presente convocatoria, sus anexos, en la junta de aclaraciones yen el

pedido respective, asf como en la Legislacién aplicable.

El proveedor ganador debera garantizar los bienes de conformidad al

Anexos: | "rermtnos de Referencia”.

c) Seguros.

En caso de que el(los) participante(s) que resulte(n) ganador(es}
contrate(n) seguros, estos seran |os (micas responsables de cubrir las
p6lizas y deducibles correspondientes.

d) Cantidades adicionales que podran contratarse

De conformidad con el artfculo 52 de la LAASSP, "EL INECC", dentro de
su presupuesto aprobado y disponible, y par razones fundadas y explicitas,
podril incrementar el monto del pedido/contrato ode las cantidades de los
bienes o servicios solicitados mediante modificaciones al contrato/pedido
vigente derivado del presente procedimiento, sin tener que recurrir a la
celebracién de un nuevo proceso, siempre que las modificaciones no
rebase, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos o volllmenes establecidos originalmente en el mismo y el precio
de las bienes/servicios sea igual al pactado originalmente para los casos en
que se incrementen las cantidades de las bienes/servicios solicitado o la
temporalidad de la ejecuci6én del contrato mediante convenio
modificatorio, el participante debera entregar el endoso de p6liza de fianza
0 nueva pé6liza de fianza que garantice las nuevas cantidades de!
mencionado contrato/pedido.

e) Reducci6bn del servicio sollcitado.
Si el presupuesto asignado al procedimiento de Invitacién a Cuando
Menas Tres Personas es rebasado par las proposiciones presentadas, previa

verificacién de que las precios de las proposiciones son aceptables y
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convenientes por corresponder a los existentes en el mercado, Y de acuerdo
con el dictamen del area requirente de los bienes objeto del presente
procedimiento de contratacién en el que se indiquen el origen Yy
problemi3tica de la reducci6n respectiva y la justificaci6n para no reasignar
recurses para cubrir el faltante, "EL INECC" podra efectuar las reducciones
respectivas hasta por el 10% (diez par ciento} de la cantidades de las bienes
0 servicios, aplicilndolo a la(s) partida{s) objeto de este procedimiento, lo
anterior de conformidad al artfculo 56 RLAASSP.

X. DESCALIFICACI6GN DEL PARTICIPANTE.

Se descalificarcl(n) al (los) participante(s) en cualquiera de las etapas del
presente procedimiento de contratacién que incurra(n) en una o varias de las
siguientes situaciones:

A) La no presentacién o el incumplimiento de alguno de los requisites y/o
documentos solicitados en la presente convocatoria y los ANEXOS del
presente procedimiento de contratacién o los derivados de las juntas de
aclaraciones que afecten la solvencia de la propuesta.

B) Si los bienes ofertados no cumplen con la totalidad de las caracterfsticas
establecidas en la convocatoria y lo solicitado en el Anexo: | "rermlnos de
Referencla”.

C) Sise comprueba que tiene(n) acuerdo con otro(s) participante{s) para elevar
los precios de los bienes/servicios objeto de! presente procedimiento, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demits participantes.

D) Sise encuentra alglln elemento que indique que el participante tuvo acceso
a informacién sabre el presente procedimiento, que lo pueda poner en
ventaja sobre los otros participantes, aUn en el supuesto de que sea el unico
participante.

E) Si se comprueba que el participante carece de la capacidad solvente
para prestar las bienes/servicios.

F} Cuando las documentos presentados no esten debidamente firmadas
por la persona facultada para ello o se presenten incongruencias en las
mismos respecto a la firma.

G) Cuando se demuestre cualquier vialacién a las disposiciones legales
vigentes en la materia.

H) Cuanda el participante no se ajuste a las condiciones de presentacién,
plaza y lugar de entrega del servicio.

) Cuanda exista discrepancia entre lo ofertado o entre la propuesta
tecnlca y econ6mica en lo referente a la descripci6n de! servicio.

J) Cuando un mismo participante presente dos o mas propuestas 6
presente mas de una oferta ya sea tecnica o econémica para la partida.
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K) Cuando el participante se encuentre en alguno de las supuestos de las
artfculos SO y 60 antepenllltimo pi3rrafo de la LAASSP Yy artfculo 49
fraccién X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

L) Encontrarse inhabilitado por parte de ta Secretarfa de la Funcién
Pllblica, en los terrninos de la LAASSP y la Ley de Obras Pllblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

M) Cuando el participante o proveedor no permita la visita a sus
instalaciones conforme a lo establecido en la presente convocatoria.

N) Si se comprueba que se le hubieren rescindido mas de un
contrato/pedido con alguna Entidad o Dependencia del Sector Pliblico
dentro de dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la
primera rescisién.

0O) Cuando no cotice todo lo solicitado.

P) Que el participante no presente la propuesta tecnica.

Q) Cuando las propuestas econ6micas presenten precios escalonados o
condicionados.

R) El participante no presente propuesta econémica.

S) Cuando las precios no sean convenientes para "EL INECC".

T) Cuando se solicite la leyenda "bajo protesta de decir verdad" en las
documentos que la Ley preve y esta sea omitida en el documento.

U) Cualquier otra violacién a la Ley y demas disposiciones reglamentarias
aplicables y las especificadas en el cuerpo de esta convocatoria y sus
ANEXOS, determinada por autoridad competente de conformidad a la
materia de que se trate.

V) Si existe alglin incumplimiento o incongruencia entre ta oferta del
participante con o solicitado en la presente convocatoria.

W) Por causas establecidas en las normas aplicables, o par razones
espedficas de esta convocatoria, aUn cuando se omitan en este numeral
y/0 sus anexos.

X) Que el participante sea funcionario publico.

Y) Si no presentan su propuesta tecnica Yy econ6mica conforme a lo
solicitado.

Z) Cuando wuna vez retirado el registro de asistencia del acto de
presentacién Yy apertura de proposiciones, se presente el participante
con su propuesta o se recibiere en la oficialfa de partes comUn de "EL
INECC", posterior ala hara seflalada en la presente convocatoria.

AA) Las propuestas que par cualquier motivo omitan alglLin requisite
solicitado en la presente convocatoria, seran desechadas durante el
anidlisis de las propuestas,y podran ser devueltas a solicitud escrita del
participante, despues de sesenta dias naturales, contados a partir de la
fecha del fallo del presente procedirniento, salvo que exista
inconformidad o instancias subsecuentes; pasada esta Ultima fecha,

dichas propuestas pod ran ser devueltas conforme a lo ya seflalado 6 en
UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
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caso de no ser solicitadas por los participante estas podriln ser
destruidas par "EL INECC", lo anterior de conformidad al artfculo 56
Ultimo pclrrafo de la LAASSP.

Xl. SUSPENSI6N. O CANCELACI6N DEL PROCEDIMIENTO.
Xt.l Suspenslén del Proceso.

Se podra suspender el proceso cuando el 6rgano Interno de Control de
la Secretaria de la Funcién PUblica y de la Secretarfa de Media Ambiente y
Recurses Naturales, asf lo determinen con motive de su intervencién y de
acuerdo a sus facultades, conforme a lo dispuesto par el artfculo 70 de la
LAASSP, dicha suspensi6n se hara del conocimiento de los participantes
mediante aviso via correo electrénico.

Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspensién, se
reanudara la misma, previo aviso a los participantes.

XI.2 Cancelaci6n del proceso, partida o conceptos

Se procedera a la cancelacién de! proceso, partida o conceptos incluidos
en esta:

a) Por caso fortuito;

b) Por causa de fuerza mayor;

c) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que
provoquen la extincién de la necesidad para adquirir las bienes o
servicios, y que de continuarse con el procedimiento de contratacién se
pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a "EL INECC".

En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaron la
suspensién o cancelacién del proceso.

En case de ser cancelado este procedimiento se notificara a los
participantes de la misma manera como fueron invitados.

Xll. PROCESO DESIERTO.

El presente procedimiento de contrataci6bn o alguna partida en especffico se

oecrereren desiertos en las siguientes casos:

A) Si nose registran participantes en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones y al revisar CompraNet no existieran propuestas.

B) Si ning(m participante registrado re(me las caracterfsticas solicitadas en la
convocatoria.

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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C) Silos precios de las propuestas econémicas de los participantes no fueran
aceptables para "EL INECC".

D)Si todas las propuestas econémicas de los participantes exceden el monto
autorizado para la prestacién de los bienes/servicios que conforma este
procedimiento.

Xll. RESCISIGN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

"EL INECC" podra en todo memento, rescindir administrativamente el contrato
adjudicado en caso de incumplimiento, a cualquiera de las obligaciones
contrafdas par el proveedor ganador al que se le adjudique el (las)
contrato/pedido (s), la rescisibn se llevera a cabo en los terminos Yy plazos
serialados en el artfculo 54 de la LAASSP.

Procedera la rescisi6n administrativa del contrato en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo del participante.

Para las efectos de la presente contrataci6bn se entendera que existe
incumplimiento a las obligaciones a cargo del participante que resulte
ganador, en las supuestos siguientes:

A) En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del participante,
establecidas en la presente convocatoria, sus anexos, la Junta de
Aclaraciones o en el contrato que se celebre.

B) En caso de que el participante ceda en forma parcial o total las derechos
u obligaciones derivadas de la presente contratacion.

C) Par ceder las derechos de cobra sin contar con la autorizacién previa
par parte de "EL INECC".

D) Cuando la suma de las penas convencionales par atraso alcancen el
mismo manta que corresponderfa a la garantfa de cumplimiento, o en
su caso el 10% del monto total de pedido o contrato o se agate o exceda
el tiempo para la contabilidad de las mismas.

E) Cuando no entregue oportunamente la garantfa de cumplimiento del
contrato. (Anexo !l "Formato de fianza para garantizar el cumplimiento
del contrato").

F) Cuando el 6rgano Interno de Control de la Secretarfa de la Funcién
PUblica y de la Secretaria de Media Ambiente y Recurses Naturales emita
resolucién que determine que el proveedor ganador proporcion6
informaci6n falsa, o actuo con dolo o mala fe en algUn procedimiento de
contratacién, en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o
bien, en la presentacién o desahogo de una queja en una audiencia de
conciliacién ode una inconformidad.

G) Par no otorgar a "EL INECC" las facilidades necesarias para llevar a cabo
la visita a sus instalaciones.

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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) Si el ganador se declara en concurso mercantil.

J) Si el proveedor no inicia la ejecucién del servicio en la fecha pactada en
este contrato.

K} Si el proveedor se niega o abstiene de reponer o subsanar las
deficiencias seflaladas en los bienes a adquirir que "EL INECC" hubiere
considerado coma rechazados o discrepantes.

Cuando se rescinda el contrato/pedido se formulara el finiquito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar "EL
INECC" par concepto de las bienes o servicios no entregados hasta el
momenta de la rescisién.

Si de manera previa a la determinaci6n de dar por rescindido el
contrato/pedido, se hiciere entrega de las bienes/servicios, el procedimiento
iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién vy verificacién del area
requirente y tecnica, hara saber a la Unidad Ejecutiva de Administracién, que
continua vigente la necesidad de las mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

El area requirente y tecnlca. podra determinar no dar par rescindido el
contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescisi6n del
contrato pudiera ocasionar alglin dallo o afectaci6n a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual
justifigue que las impactos econémicos o de operacién que se ocasionarfan
con la rescisién del contrato resultarfan mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato/pedido, el area requirente y tecnlca, fijara
un nuevo plaza, que permita subsanar el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que at efecto
se celebre debere atender a las condiciones previstas par las dos Ultimas
pilrrafos del artfculo 52 de la LAASSP.

Cuando par motive del atraso en la prestacién del servicio, o el procedimiento
de rescisi6n se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquel en que hubiere
sido adjudicado el contrato, "EL INECC" pcdra recibir el servicio, previa
verificacién de que continua vigente la necesidad del mismo y se cuenta con
partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo
modificarse la vigencla del servicio o con los precios originalmente pactados.
Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en el artfculo 54 de la LAASSP, se
considerara nulo.

En caso de rescisibn del contrato, se aplicara la garantia de cumplimiento del
mismo.

XIV. SANCIONES.

De conformidad a lo establecido en el artfculo 60 de la LAASSP, la Secretarfa de
la Funclén PuUbllca inhabilitara temporalmente para participar en
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procedimientos de contrataci6bn o celebrar contratos regulados por la citada
ley, por un plaza no menor a tres meses ni mayor a cinco alias, a las personas
qgue se encuentren en el siguiente supuesto:
« El participante que injustificadamente y por causas imputables a el no
formalice el contrato/pedido adjudicado por "EL INECC".

Lo anterior independientemente de las sanciones a que se haga acreedor de
conformidad al artfculo 59 de la LAASSP.

''W. PENAS CONVENCIONALES.

De conformidad con lo establecido en el artfcu!o 53 de la LAASSP "EL INECC"

a traves del Titular de la Unidad Ejecutiva de Administracién, apucara al

proveedor ganador las penas convencionales a las que se haga acreedor a lo

actualizado en alguno de los siguientes supuestos:

* Por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de
los bienes o la prestacibn de las servicios con las especificaciones y
terminos seflalados en la presente convocatoria y sus anexos; las sellaladas

en la Junta de Aclaraciones a la convocatoria y las que se desprendan de
los pedidos que se suscriban.

La pena convencional para este supuesto se calculara a raz6n del 2% (dos por
ciento) sabre el valor de lo entregado con atraso, esta se apllcara por cada dfa
natural de retraso.

La sancibn maxima par concepto de penas convencionales no excedera del
10% del monto de la garantfa de cumplimiento del contrato, pudlendose
iniciar el proceso de rescisi6n del contrato en cualquier momenta en el que el

proveedor ganador incumpla con sus obligaciones y se hara efectiva la
garantfa de cumplimiento del mismo.

El pago de las penas convencionales a eleccién del proveedor ganador, podra
ser mediante cualquiera de las siguientes opciones:
+ Cheque certificado a favor def Institute Nacional de Ecologia Yy
Cambia Climatico,
*+ Cheque de caja a favor del Instituto Nacional de Ecologfa y Cambia
Climatico.
+ Transferencia electrénica a favor del Institute Nacional de Ecologla y
Cambia Cfimatico.
+ Pago en efectivo realizado en la Tesorerfa de "EL INECC".
El pago de los servicios contratados quedara  condicionado,

proporcionalmente, al pago que el participante ganador deba efectuar por
concepto de penas convencionales.
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XVI. DEDUCCION DE PAGOS.

De conformidad con o establecido en el artrculo 53 Bis de la LMSSP, "EL INECC" a traves del
Titular de la Unidad Ejecutiva de Administracién, estabiecera deducciones al pago de los bienes a
adquirlr al proveedor ganador que se haga acreedor a lo actualizado en alguno de los slqurentes
supuestos:

* Por prestar los bienes a adquirir durante la vigencia del contrato/pedido,
de manera incompleta.

* Por prestar los bienes a adquirir en forma distinta a la establecida para tal
fin en el Anexo | Termlnos de Referenda" de la presente convocatoria, lo
que en su caso se establezca en la Junta de Aclaraciones a la
convocatoria y lo que se desprenda del contrato que so suscriba.

la deducci6bn se calculara a razén del 2% (dos por ciento) de! valor total del manta facturado del
Ultimo contrato realizado par el area autorizada establecida en el Anexo | "Terminos de
Referencia™.

La sanci6n maxima par concepto de deducclones no excedera del 10% del monto de la garantla de
cumplimiento del contrato, pudiElndose canceler total o parcialmente las partidas o conceptos no
entregados, o bien rescindir el contrato una vez que se haya llegado a la sancrcn maxima.

Las deducciones al pago al que se refiere el presente numeral, deberan ser mediante'

+ Cheque certificado a favor del Institute Nacional de Ecologfa y
Cambio Climi3tico.

+ Cheque de caja a favor del Institute Nacional de Ecologfa y Cambio
Climi3tico.

+ Transferencia electr6nica a favor del Institute Nacional de Ecologfa y
Cambia Climi3tico.

+ Pago en efectivo realizado en la Tesorerfa del "INECC".

XVII°* SOLICITUD DE PR6RROGAS.

Solo en caso fortuito o causa de fuerza mayor la convocante considerara el
otorgamiento de pr6rrogas. Estas deberan ser solicitadas por escrito Yy
demostradas ante la Direccién de Recurses Huma nos, Materiales y Servicios
adscrita a la Unidad Ejecutiva de Administracién.

La prérroga podri3 ser otorgada por una sola ocasibn y por el tiempo
autorizado por el Director de Recurses Humanos, Materiales y Servicios.

El procedimiento para solicitar la prorroga se ajustara a lo siguiente:

El proveedor adjudicado podra solicitar prérroga durante el periodo de la
prestacién de las servicios establecidos en el contrato, debiElndola solicitar
dentro de los 5 (cinco) dfas hi3biles posteriores al evento que la motiva y dentro
del periodo de cumplimiento del contrato/pedido; para que pueda ser tomada
en cuenta, la prérroga debera solicitarse por escrito, acompariando los medias
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Unidad Ejecutiva de Administracién de "EL INECC", este tendra un plazo de |
(un) dfa hebll posterior a la recepcién de la solicitud para contestar al respecto
por escrito, mismo que firmara el Director de Recurses Humanos, Materiales y
Servicios, y el cual sera notificado conforme a lo dispuesto en el numeral
denominado Notificaciones a los participantes de la presente convocatoria.
Para el caso de que ocurra el incidente el Ultimo dfa de cumplimiento de
contrato/pedido, el proveedor adjudicado contara con ! {uno) dfa habil para
solicitar la prorroga correspondiente.

En caso de que se autorice la pr6rroga, el nuevo periodo autorizado para la
entrega de los bienes o servicios, contara a partir de que le sea notificada la
respuesta a la solicitud.

XVIIl. TERMINACI6GN ANTICIPADA DEL CONTRATO.

Conforme a lo establecido en el artfculo 54 Bis de la LAASSP, "EL INECC" podra
convenir dar par terminado anticipadamente el(los) contrato(s) que se
suscriba(n) sin que medie resoluci6n judicial, en las siguientes casos:

Cuando concurran razones de interes general;

Cuando par causa justificada se extinga la necesidad de adquirir las servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionarfa alglln daflo o
perjuicio al Estado.

Cuando se determine la nulidad total o parcial de las actos que dieron origen
al contrato, con motive de la resolucién de una inconformidad emitida par la
Secretarfa de la Funcién Pllblica.

La determinacién de dar par terminado antlcipadamente del contrato debera
constar par escrito mediante dictamen emitido par el area requirente de! bien,
en el cual se precisen las razones o las causas justificadas que den origen a la
misma y bajo su responsabilidad, siendo el Titular de la Direccién de Recurses
Humanos, Materiales y Servicios el encargado de notificarlo al proveedor.
Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizaciébn del Convenio de
Terminacién respective y del Finiquito que elabore el Titular de la Direccién de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios, en el que se detallaran en forma
pormenorizada las importes a cubrir, las bienes/servicios entregados que se
hayan cubierto y las que esten pendientes de pago.

Asimismo, "EL INECC" reembolsata al proveedor las gastos no recuperables en
que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, esten debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

XIX. CONDICIONES DE PAGO.
XIX.I Anticipos.

“EL INECC" no otorgara anticipos.
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XIX.2 Del pago.

El pago se realizara en moneda nacional, una vez que el area requirente revise
el servicio y firme o selle el Comprobante Fiscal Digital (CFDIJ de conformidad,
correspondiente de acuerdo al catendario de las fechas de entrega de las
bienes a adquirir que se muestran en el Anexo | "TElrminos de Referenda”.

El (las) proveedor (s) adjudicado (s) debera (n) elaborar el Comprobante Fiscal

Digital de acuerdo a lo indicado par el area requirente y presentar el
Comprobante Fiscal Digital firmado par el representante o apoderado legal del
ganador,junto con un anexo que especifique el servicio a pagar.

Una vez autorizado el proyecto del CFDI el (las) participantes (s) adjudicado (s)

debera presentar a "EL INECC" el CFDI para que se le realice el page dentro de
las 20 veinte dfas natural es siguientes a la presentacién de la misma.

Para efecto de lo anterior, el proveedor ganador debera presentar la siguiente
documentacién:

CFDI y copia sellada y firmada de conformidad par la persona facultada para

supervisar [as bienes a adquirir prestados objeto del presente procedimiento,
en la cual se especifique el nombre de dicha persona, su firma y los bienes a
adquirir.

Facturar a:

NOMBRE: INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAM BIO CLIMATICO

RFC: INELI20606AMS

DOMICILIO: Boulevard Adolfo Auiz Cortines 4209, Colonia Jardines en la

Montana, Alea Ild fa Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de Mexico.

Los CFDI seran recibidas par la Direccién de Aecursos Financieros, ubicada en
Boulevard Adolfo Auiz Cortines 4209, piso 2, Ala B, Colonia Jardines en la
Montana, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de Mexico.

El pago se realizara una vez que se haga la liberacién tecnlca correspondiente

de las servicios efectivamente prestado par el proveedor adjudicado ya entera

satisfaccién de "EL INECC". dentro de las 20 dfas naturales posteriores a partir
de la entrega del CFDI al Administrador del Contrato Yy de su envi6 al correo

electrénico cfdi@inecc.qob.mx para su trarnite,

Los CFDI deberi3n contener entre otros, la informacién relativa al nombre vy
nUmero de la Invitaci6bn a Cuanda Menas Tres Personas mediante la que se
adjudic6 el contrato, el nl.lmero de contrato correspondiente, asf como la
descripcién de las bienes a adquirir o de las servicios prestados y el periodo
facturado.

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA FEDERAL (SIAFF)

A partir de 2003, para el tramite de las transferencias electr6nicas a las cuentas

bancarias de las solicitudes de pago a favor de las prestadores de bienes y/o

servicios, es indispensable se proporcione copia de las siguientes documentos:
UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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PERSONAS FiSICAS:
Registro Federal de Contribuyentes (RF.C.).
NUmero de CLABE (Clabe Bancaria Estandarizada), la cua! consta de 18
posiciones, para o cual debera enviarse copia de la caratula del Estado de
Cuenta Bancario aperturado par el beneficiario, donde se demuestre el
nombre, domicilio fiscal y nllmero de cuenta.
Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefénico)
CURP

Copia de identificacién oficial

PERSONAS MORALES:

Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

Nllmero de CLASE (Clabe Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18
posiciones, para lo cual debere enviarse copia de la cariltula del Estado de
Cuenta Bancario aperturada por el beneficiario, donde se demuestre el
nombre, domicilio fiscal y nllmero de cuenta.

Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefénico)

“EL INECC" no pagara los bienes/servicios a adquirir que no hayan sido
proporcionados por el {las) proveedor (s) adjudicado (s), el importe de la
factura se determinara de acuerdo a las bienes recibidas y de los servicios
efectivamente prestados.

Cabe hacer mencién que el pago quedara condicionado proporcionalmente al
pago que el (los) proveedor {s) adjudicado (s) deba efectuar por concepta de
penas convencionales.

XIX.3 Pagos progresivos.

Para el presente procedimiento, no habra pagos progresivos

XX. CALIDAD DE LOS BIENES/SERVICIOS.

El proveedor ganador quedara obligado ante "EL INECC" a responder por la
calidad del bien/servicio contratado, asf como de cualquier otra
responsabilidad en que incurra en los terrninos serialados en la presente
Convocatoria de Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas, sus anexos, la
Junta de Aclaraciones, el contrato/pedido respective y la Legislacién vigente y
aplicable en la materia.

Facultad de supervisién del servicio.

La Convocante a traves del area responsable del sequrrmento al contrato,
pcdra realizar supervisiones aleatorias o continuas durante la vigencia del
contrato por sf mismo o por conducto de cualquier otra persona que dichas
areas designen, respecto a los bienes a adquirir contratados para asegurarse
de la calidad de los inismos.
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En caso de considerarse oportuno, se dare vista al 6rgano Interno de Control
en la SEMARNAT para que proceda conforme a la legislacién aplicable.

XXI. REGISTRO DE DERECHOS.

El (las) proveedor (s) adjudicado (s) asumira (n) la responsabilidad total en caso
de que al prestar el bien o servicio objeto de este proceso, viole et registro de
derechos a nivel nacional o internacional, derechos de autor, propiedad
intelectual o industrial, marcas o patentes.

XXIl. DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS.

Los derechos de autor u otros derechos que resulten del bien/servicio objeto
del presente procedimiento de contrataci6n, invariablemente se constituircin a
favor de "EL INECC" en los terminos del artfculo 45 fraccién XX del de la
LAASSP; asimismo, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes
a la propiedad intelectual, la responsabilidad estare a cargo del (las)
participantes(s) adjudicado (s) segUn sea el caso.

Los participantes deberan respetar los derechos de autor y propiedad
intelectual de las logotipos, que son propiedad de "EL INECC" quedando
prohibido el hacer uso de ellos sin que medie autorizacién expresa del mismo.

XXII. IMPUESTOS. SEE
Toda impuesta y/a derecho causado par la adquisicién del bien/servicia objeta
de este proceso, sere a cargo del (las) proveedar (s) adjudicado (s), "EL INECC"
pagara (micamente el imparte correspandiente al Impuesto al Valor Agregada
LV.A.

XXIV. PROHIBICIGN DE NEGOCIACI6GN DE LA CONVOCATORIA'Y PROPUESTAS.

Ninguna de las condicianes contenldas en la presente convocatoria y sus
anexos, asf coma en las proposiciones presentadas por las participantes,
podr.3n ser negociadas.

XJW. OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES.

Para el presente procedimienta de contratacién, se da par hecha que los
participantes que presenten ofertas se obligan a cumplir todos los
requerimientos incluidos en el presente documento y que estos han sido
comprendidos en su totalldad. En consecuencia, los participantes no podran
argumentar que en su propuesta tecnlca no incluyeron algUn requerimiento
solicitado por desconocimiento del misma.
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El parncrpante debera examinar todas las instrucciones, formularios,
condiciones y especificaciones que figuren en la convocatoria del presente
procedimiento de contrataci6n, ya que si omite alguna parte de informacién
indispensable requerida o presenta una propuesta que nho cumpla con las
requerimientos solicitados en la convocatoria, el Institute Nacional de Ecologfay
Cambia Climi3tico rechaaera dicha propuesta.

XXVI. CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS.

Las controversias que se susciten con motive del presente procedimiento de

contratacibn se resolveran con apego a lo previsto en la LAASSP, su
Reglamento vigente y las demas disposiciones legales aplicables.

XXVII. LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIGN
PUBLICA Y LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIGN
PUBLICA.

En concordancia con lo dispuesto por los artfculos 110 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica y el 113 de Ley General de
Transparencia Y Acceso a la Informacién POblica, los participantes podran
serialar aquella informacién contenida en su propuesta que deba considerarse
como reservada, comercial reservada o confidencial, siempre que tengan el
derecho de reservarse la informacién, de conformidad con las disposiciones
aplicables.

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACI6GN PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO
(OCDE).

Al ser Mexico miembro de la Organizacién para la Cooperaci6én yet Desarrollo
Econ6mico {OCDE) y firmante de la Convenci6n para combatir el cohecho de
servidores pUblicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales,
es compromiso de nuestro pafs generar prilcticas para eliminar la
competencia desleal Y crear igualdad de oportunidades para las empresas que
compiten por las contrataciones gubernamentales.

En tal sentido y para conocimiento de los participantes, se incluye como parte
integral de la presente convocatoria, el ANEXO 19 "Nota Informativa para
participantes de pafses miembros de la Organizacién para la Cooperacién y el
Desarrollo Econ6mico (OCDE)" de la presente Convocatoria.

XXVII. ASISTENCIA A LOS ACTOS PUBLICOS DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACIGN.

A los actos de caracter pUbtico det presente procedimiento de
contratacién, pod ran asistir los participantes cuyas propuestas hayan sido
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desechadas durante el procedimiento, asf como cualquier persona que
sin haber sido invitado manifieste su interes de estar presente en dichos
actos, bajo la condicibn de que deberan registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir de cualquier forma en los mismos. De la misma
manera y a los mismos actos podran asistir representantes de las
cameras, colegios a asociaciones profesionales u otras organizaciones no
gubernamentales.

XXVIIl. COMBATEA LACORRUPCIGN EN LAADMINISTRACIGN PUBLICA.

De conformidad con los objetivos de! Acuerdo par el que se crea la Comisién
para la Transparencia y Combate a la Corrupcién en la Administracién Pl.Iblica
Federal, como una comisi6bn intersecretarial de caracter permanente,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 4 de diciembre del 2000, "EL
INECC" ha establecido su Programa de Transparencia y Combate a la
Corrupcién.

XXIX. RELACIONES LABORALES.

El contrato que se suscriba sera de naturaleza estrictamente civil par lo que,
proveedor adjudicado sera el unlco responsable de las obligaciones derivadas
de las disposiciones legales y demils ordenamientos en materia de trabajo y
seguridad social para con su personal; par tanto, se obligara a que las recurses
humanos que utilice para el suministro de las bienes/servicios no tendran con
esta Entidad ninguna relacién laboral 'y que el sera el Unico obligado a afrontar
las obligaciones laborales, fiscales, de sequridad social o de cualquier otra
naturaleza que pudieran surgir con motivo del contrato que celebre con sus
empleados y a responder de todas las demandas y reclamaciones que sus
trabajadores presenten en contra de "EL INECC" en relacién con el objeto del
contrato/pedido, aUn cuando se le reclame a esta Ultima alguna
responsabilidad solidaria.

Asimismo, proveedor adjudicado se obliga a que para el caso de que alguna
de las personas designadas para el suministro de las bienes a adquirir entable
demanda laboral en contra de "EL INECC", dentro del tI?’rmino legal concedido
para la contestacibn de la demanda comparecera ante la autoridad
competente a deslindar de toda responsabilidad y prestaciones reclamadas a
la Entidad; lo que debere comprobar a "EI INECC" con la entrega del acuse de
recibo original del escrito que hubiese presentado ante la autoridad
competente para asumir toda la responsabilidad, o con la actuacién de la
autoridad laboral de la que asf se desprenda. Para el caso de que no lo haga
dentro del termino o etapa referidos, ni dentro de las |5 dfas naturales
siguientes a su vencimiento o verificacién, "EL INECC" podra rescindir el
contrato, sin perjuicio de que tamblen pueda reclamar en la via jurisdiccional

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION



S I
SEMARNAT £ § NECC COAND0 MEoS TRES PERSONAS

A , NACIONAL MIXTA

N° INECC/13P/001/2019

el pago del total de las prestaciones redamadas que se lleguen a ocasionar por

estc motive.

De igual forma, se obliga a responsabilizarse de las consecuencias jurfdicas
que pudieran derivarse de la interposicién de alguna demanda de cualquier
fndole que sus empleados pudiesen llegar a interponer en contra de "EL
INECC" y que resarctra a la Entidad de todo daflo o perjuicio que esta pudiera
sufrir par tal situacién.

En este sentido, proveedor adjudicado se obliga a restituir a "EL INECC' el pago
que par cualquier concepto se redame a esta en la via jurisdiccional, efectuada
en cualquier etapa del juicio; sin que sea necesario que espere a una sentencia

ejecutoriada en su perjuicio.

XXX. GLOSARIO.

Para efectos de esta convocatoria se entendera por:
I. Convocatoria: Documento que contiene las condiciones Yy requisitos
que regiran Y seran aplicados en este procedimiento de contratacién.
2. Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable
generado por la naturaleza o par el hombre, que impide a una de las partes
e! cumplimiento de una obligacién, sin culpa o negligencia de ta parte
afectada. Dejaran de ser fortuitos o de fuerza mayor, aquellos que se
produzcan deliberadamente par el afectado o este hayan contribuido para
que se produzcan.
3. INECC/Convocante: Instituto Nacional de Ecologfa y Cambia Climcltico
4. SFP: Secretarfa de la Funcién PUblica.
5. Contrato: Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades
entre "EL INECC"y el proveedor adjudicado, par media del cual se crean o
transfieren las obligaciones y derechos objeto del procedimiento de
contratacién o adquisicién de que se trate.
6. DOF: Diario Oficial de la Federacién.
7. VA: mpuesto al Valor Agregado.
8. LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PLIblico.
9. LFPA: Ley Federal del Procedimiento Administrative.
10. Participante: La persona ffsica o moral que participe en Invitacién a
cuando menos tres personas.
12. OIC 6rgano Interno de Control en la SE MAR NAT.
13. Proveedor adjudlcado: La persona ffsica 0 moral obligada a la prestaci6bn o
entrega de servicios o bienes, de conformidad con o establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios del Sector Pllblico con la
convocante coma resultado de un procedimiento de licitaci6n pLlblica o
Invitaci6n a Cuando Menas tres Personas.
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14. ALAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos Yy
Servicios del Sector Pliblico.

15. Testigos sociales: Las personas ffsicas que pertenezcan 0 no a
organizaciones no gubernamentales, asf coma las propias organizaciones
no gubernamentales, que cuenten con el registro correspondiente ante la
SFP, que a solicitud de las dependencias Yy entidades, de mutuo propio, o a
solicitud de la propia SFP podriln participar con derecho a voz en las
contrataciones que lleven a cabo las dependencias y entidades, emitiendo
al tElrmino de su participacién un testimonio pUblico sobre el desarrollo de
las mismas.

16. Testimonio: Documento pliblico que emtttra el Testigo Social al final
de su participaci6én y que contendra las observaciones Yy, en su caso,
recomendaciones derivadas de la misma.

17. Tratados: Los tratados de libre comercio suscritos por los Estados
Unidos Mexicanos que contengan disposiciones que regulen a
participacién de proveedores extranjeros en procedimientos de licitacién
pUblica realizadas por las dependencias Yy entidades sujetas al
cumplimiento de las obligaciones previstas por los mismos para la compra
de bienes, servicios o servicios de construccién.

18. MIPYME. Micro, pequena y mediana empresa.

~Hi

El Lie. Francisco Godinez Segovia, S b secto de Recursos Materiales y Servicios Generales,
firma como encargado del despacho de la Direcclen e Recursos Humanos, Maleriales y Servicios, de
conformidad con lo dispuesto en los artlculos 25y 3 del Estatuto Orgclnico del Institute Nacional de
Ecologia y Cambio cumanco. publicado en el Diario ficial de la Federacién el 02 de diciembre de 2016 y
en el Oficio No. RJJ.600.000634 de fecha 15 de no embre de 201!l
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ANEXO 1

"SERVICIO DE CAPACITACI6GN ESPECIALIZADA EN LA OPERACI6GN Y USO FINANCIERO Y
ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTI6GN GUBERNAMENTAL"

Termtncs de Referencla
UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN

ABRIL 2019

8
2’ c
1 ,0
§ Wi
' ﬁ _
0, o
0 E ¢
Vi g C.P.Juan Luis Bringas
1 '
C.P. Juan Alberto <D Mercado
Chavez Del Valle ( ex Titular de la Unidad
Director de Recurses Ejecutiva de
Financieros Administracién
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PROTOCOLO DE ACTUACIGN
A los participantes se hace de su conocimiento que, el personal del Instituto
Nacional de Ecologfa y Cambia Climeatico {INECC}, en el contacto con
particulares, debe observar el PROTOCOLO DE ACTUACI6GN EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PR6RROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES, publicado el 20 de agosto de
2015 en el Diario Oficial de la Federaci6n, el cual puede ser consultado en la
seccién de la Secretarfa de ta Funcién PUblica, que se encuentra en el portal de
la Ventanilla Unica Nacional (gob.mxl, a traves de la liga www.gob.mx/sfp.
Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares
seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones jurfdicas aplicables;
tiene el derecho de presentar queja o denuncia, ante el 6rgano Interno de
Control correspondiente, por el Incumplimiento de obligaciones que adviertan
en el contacto con el personal del INECC.

1. INTRODUCCIGN

El Instiluto Nacional de Ecologfa y Cambio Cjmatico. cuenta con una Plataforma Tecnologrca
Integral para la mejora de la Cesuon Acminlistratrva, Financiera y Operativa, que brinda una mayor
eficiencia en sus procesos sustantivos y administrativos, as! como un mejor aprovechamiento de
las recursos con los que cuenta para lograr el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Par otra parte, derivado del uso y operacién diaria de la plataforma, el area financiera del INECC se
requiere de la capacitacién especializada en la operacién y uso financiero Yy administrative del
sistema de gestibn gubernamental . dingtdo a usuarios clave de procedimientos financieros Yy
edmrrustranvos. para garannzar mejorar el control de los recurses pUbhcos Yy mejorar la agilidad de
respuesta en la generacién de informacién financiera y administrativa, y por otro lado fortalecer la
eficiencia de los mismos.

2. OBJETIVO

Contar con el servicio de caoec.tacon especiahzada en ta operaciébn y uso financiero y
administrativo del sistema de gestién gubernamental, mediante la transferencia de conocimientos,
orientado a que tos usuarios clave de procedimientos financieros y admtristratlvos. desarrollen mas
capacrdades Yy habilidades para contribwr a un mejor desempel\o en sus d!stintas actrvroades
realizadas en el uso del sistema.

3. JUSTIFICACIGN

La Plataforma Tecnot6gica Integral para la Mejora de la Gestibn Administrativa. Financiera Y
Operativa del INECC es la piedra angular de las aphcaciones y de los dispositivos basados en
datos en el INECC, ya que no solo proporciona los datos correctos de la manera adecuada a los
usuarios, sino que, al mismo, tiempo garannza la proleccién y la gobernanza eficaz de los datos a
lo largo de todo su ciclo de vrda.

Por tanto. es importante para la Direccién de Recurses Financieros del INECC profesionalizar al
personal en el uso del srstema de gestibn gubernamental, ya sea, por actualizaciones, mejoras o
por adecuaciones realizadas derivadas de actualizaciones normatlvas o del propio sistema.
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Denvado de lo anterior, es de vital importancia la contratacién de un servicio de cepacrtacion
especralrzada en la operacién y uso financiero y adminislralivo del sistema de gesti6n
gubernamenlal, dirigido a las usuarios clave de procedimientos financieros y admmistrativos,
mediante la transferencta de conocirmentos. para el desarrollo de sus capacidades y habilidades
para contribuir a un mejor desemperio en sus distintas actividades realizadas en el uso del slstema.

4. ALCANCE DEL SERVICIO

El servicio de capacitaci6n especializada en la operacién y uso financiero y administrative del
sistema de gesnon gubernamental , es parte de un proceso de mejora constantey actualizacién de
conocimientos, que perrnmra el mejor desempefio de las actlvidades del personal con clave de
procecirrentos fmancrerosy administrativos, en el dominio del flujo administrative, operacional y
documental del sistema, mejorando la atencién de requerimientos que permltiran simplificar
procesos, mejorar el control de los recurses publicos y mejorar la agilidad de respuesta en la
generacién de informacién financiera y administrativa del Inslituto, a traves del sistema de gestién
gubernamental .

5. LUGAR DE PRESTACI6N DEL SERVICIO.

La prestacién del servicio se llevara a cabo en el inmueble que ocupa el INECC, teniendo este
como domicilio:

e Boulevard Adolfo Ruiz Cortines nUmero 4209, Colonia Jardines en la
Montana, Alcaldfa Tlalpan, C. P. 14210, Ciudad de Mexico.

6. DESCRIPCI6GN DEL SERVICIO
SERVICIO DE CAPACITACION ESPECIALIZADA EN LA OPERACIUN Y USO
Servicio: FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTI6GN
GUBERNAMENTAL

La Direcci6bn de Recurses Financieros del INECC requiere del servicio de
capacitacién especializada en la operacién y uso financiero y administrative
del sistema de gesti6bn gubernamental, para lo cual el proveedor adjudicado
debera elaborar un plan de trabajo detallado en coordinacién con los
responsables del contrato, considerando ejecutar el servicio de capacitacién
en 4 (cuatro) médulos, con una duracién cada uno de 80 {ochenta) horasy una
capacidad por m6dulo de 20 a 25 servidoras y serv(dores pUblicos del INECC.

El proveedor adjudicado presentara como parte del plan de trabajo, la
propuesta de las materias de cada m6dulo y de las ternaries respectivos,
conforme la informacién y documentad6n que proporcione la Direccién de
Recurses Financieros del INECC, realizando los ajustes y/o correcdones que le
sean solicitados per el Administrador del contrato o el Responsable Tecnico,
quienes deran visto bueno de! plan de trabajo para la capacitacién.

El proveedor, debera desarrollar material de capacrtaclon y de practicas y ejerciclos con
informaci6én propia del INECC, por lo que debera solicitar par escrito al Administrador del contrato o
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al Responsable Tecnlco, en el entendido que se devolvera tal como fe fue entregada, con el
conoctmtento que no poora ser difundlda fuera del INECC. Al termtno de la vigencra del contrato,
bajo ningUn motive el proveeclor podra quedarse con informacién propiedad de INECC

Para el servicto de capacitacién, el NECC proporcionara:

a) Sala o espacio con las condiciones para llevar a cabo la capacitacién.

b) Equipo de cémputo que se estime necesario, con las caracterfsticas y
configuraciones necesarias para la ejecucién de practicas durante la
capacitacién.

c¢) La informaciébn y en su caso, la documentaci6én que requiera el
proveedor para capacitacién del personal con clave de procedimientos
financieros y administrativos

El proveedor adjudicado debera:

a) Preparar los ambientes electrénicos para la capacitaci6bn con datos
pertinentes.

b) Desarrollar y entregar los materiales tecnicos y funcionales impartidos
en la capacitacién en formate electrénico e impreso.

c) Entregar el plan de trabajo.

d) Realizar la configuracibn Yy puesta a punto de ambientes de
capacitacién.

e) Generar la configuracién de los escenarios y/o temas de capacitacién.

7. PLAZOS Y ENTREGABLES.
El servicio de capacitaci6én especializada en la operacién y uso financiero y

administrative del sistema de gesti6n gubernamental, se reeuzara conforme a
los siguientes plazasy entregables:

PLAZODE
NO. CONCEPTO ENTREGABLES MEDIO ENTREGAO
EJECUCIBN
a. Plan de Trabajo {con
temario por modulo
. Entrega
y visto bueno del 7 dfas hilbil
1 Plan de Trabajo Administrador del as hribries
. despues de ser
contrato 0 el Electr6nico L
adjudicado
Responsable e Impreso
recnico).
Primer Modulo a. Material por modulo Ejecucién
¢ Introduccién para los 80 horas par
2 o Presupuesto participantes. m6dulo
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Entrega
*ay b al inicioy
durante la

ejecucién de
cada mé6dulo.
*c, dy e dentro
de los 7 dfas
habiles
posteriores a la
condusibn de
cada médulo.

El servicio de capacitacién especializada en la cperacron y uso financiero y

administrative del sistema de gesti6bn gubernamental,

instalaciones del

sere presendal en las

INECC, deblendose llevar la capadtad6n de cada me6dulo

conforme al plan de trabajo acordado entre los responsables del contrato y el

proveedor adjudicado.

La distribucién de las horas sera acordada por las partes, para efectos de no
afectar la operad6n de la Direcciébn de Recurses Financieros.
B. CONDICIONES DE LA PROPUESTA TECNICA

« La propuesta

tecnica debera

membretada del proveedor.
*+ Se debere describir detalladamente y claramente las caracterfsticas del
servicio, tomando coma base todas Yy cada una de las espedficadones
tecnicas, condiciones y requerimientos estableddos en los presentes
TErminos de Referenda.
* La propuesta tecntca, debera ser debidamente firmada per el proveedor
interesado o del representante legal

* No se podra presentar mi3s de una propuesta, ni

propuestas condicionadas.

elaborarse y presentarse en

hoja

alternativas, ni

9. CONDICIONES DE LA PROPUESTA ECONGMICA

+ La propuesta econ6mica debera elaborarse y presentarse en hoja
membretada del proveedor.
+ En los importes de la propuesta econémica debera considerar los costos
del servicio y cualquier otro que el proveedor considere necesario para

la prestacién del

Referenda.

servicio descrito en
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« Los precios deben ser vigentes en el memento de la presentacién de la
cotizacién, asi como fijos e incondicionados durante la vigencia del
contrato, por lo que no podra agregar ningUn costo extra.

 La moneda en que se debera cotizar sera en pesos mexicanos.

« La propuesta econ6mica, debera ser debidamente firmada par el
proveedor interesado.

*+ La propuesta econ6mica debera tener una vigencia minima de 30 dfas
naturales, contados a partir de la fecha de su emisién.

« Se debera cotizar por las siguientes conceptos:

PROPUESTA ECONGMICA
SERVICIO DE CAPACITACION ESPECIALIZADA EN LA OPERACION Y USO FINANCIERO Y
ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTIGN GUBERNAMENTAL

del 03 de junio al 13 de diciembre de 2019

NO. CONCEPTO CCAPAGITACIGBN  PARTIGIPANTES PRECIO
I Primer Modulo 80 horas 20 a 25 $
2 Segundo Modulo 80 horas 20 a 25 $
3 Tercer Modulo 80 horas 20 a 25 $
4 Cuarto Modulo 80 horas 20 a 25 $
SUBTOTAL $
LVA. $
TOTAL $

10. CONDICIONES Y PERFIL DEL PROVEEDOR.

Pooran pamcipar las personas ffsicas o morales nacionales, que cuenten con la caoacdao tecnlca
propra mstalada, para el cumplimiento del servicio, conforme a las requisites contenidos en los
presentes Terminos de Referenda.

Partlclparan Unicamente los proveedores que sus actividades declaradas ante la Secretarta de
Hacienda Yy Credito POblico u objeto social, se relacione con e! servicio escrito en las presentes
Terminos de Referenda.

Los proveedores que deseen participar en el procedlrriento de contratacién, deberan cumptir con
las siguientes requisites

a) Manifestar que cuentan con especialistas certificados en el sistema de gestién

gubernamental, deben exhibir los certificados vigentes correspondientes par
cada especialista.

b) Que los especialistas cuentan con experiencia de por lo menos de | aflo en el
dominio del flujo Financiero, administrative, operacional y documental del

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN



=

(7 INECC CONVOCATORIA A LA INVITACIGN

SEMARNAT '%.‘@ A CUANDO MENDS TRES PERSONAS
| RO, UnOA™I B SSUoke NACIONAL MIXTA

N° INECC/I3P/001/2019

sistema de gesti6n gubernamental, debiendo a acreditarla con contratos u
hojas de servicios.

c) Presentar Curriculum del(os) espedal\sta(s) en el que se especifique la
experiencla requerida.

11. CONFIANCIALIDAD

Los participantes deberan guardar la confidencialidad de los dates, documentos y
demas informacién que reciba par parte de EL INECC para el desarrollo del servicio
solicitado, observando en todo momenta lo establecido par las disposiciones
aplicables en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién PLIblica, asimismo EL
INECC protegera los dates persona les que los participantes proporcionen para cumplir
con lo solicitado en la presente convocatoria, de conformldad con la Ley General de
Proteccién de Dates Personales en Posesi6n de Sujetos Obligados.

12. FIANZA.

A fin de garantizar el cump!imiento del "SERVICIO DE CAPACITACI6GN
ESPECIALIZADA EN LA OPERACION Y USO FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO
DEL SISTEMA DE GESTIGN GUBERNAMENTAL ", el proveedor adjudicado esta
obligado a entregar al area contratante ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz
Cortines nUmero 4209, Colonia Jardines en la Montana, Tlalpan, C6digo Postal
14210, Ciudad de Mexico, una fianza emitida por una institucién afianzadora
autorizada par la Comisién Nacional de Segurosy Fianzas, por el equivalente al
diez por ciento (10%) del monto maxima del contrato, antes de incluir el IVA a
mas tardar dentro de los 10 dfas naturales a partir de la firma del contrato. Esta
fianza es de cumplimiento divisible.
13. PENAS CONVENCIONALES.

De acuerdo con el Artfculo 45, fraccibn XIX y Artfculo 53 de la Ley de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, asf coma del
Artfculo 81, fraccién Vil y las Artfculos 86 y 96 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, el INECC apltcara
por concepto de pena convencional el 2% del monto del servicio por cada dia
hab!l de atraso de la prestacién del mismo ode la entrega de las productos a
satisfaccién de INECC.

Dicha pena convencional sera calculada sabre el costo de las servicios no
conformes.

El Administrador del contrato notiflcara al proveedor adjudicado o a su
representante legal el manta de la penalizacién respectiva.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor adjudicado
no debera exceder el importe de la garantfa de cumplimiento del contrato.

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN



A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL MIXTA

:§ INECC CONVOCATORIA A LA INVITACIGN
3

‘: ‘ 7

- B

SEMARNAT £

N° INECC/I13P/001/2019

Cuando los servicios no se presten en los terrninos convenidos y la pena
convencional rebase el monto de la garantfa de cumplimiento del contrato, el
INECC a traves del Administrador del contrato, previa notificacién al proveedor
adjudicado, podre rescindir el contrato respective, en apego a la clausula
contractual denominada Recislon Administrativa.
En caso que sea necesario llevar acabo la rescisi6n de contrato, la aplicacién de
la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas.
Independientemente de la aplicaci6bn de la pena convencional a que hace
referenda el parrafo que antecede, se aplicaran ademils las sanciones que
deriven de la Ley o la normatividad.
Para determinar la aplicacién de las penas convencionales, no se tomaril en
cuenta las demoras motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o
cualquier otra causa no imputable al proveedor adjudicado, debidamente
verificada.

14. DEDUCCIONES DEL PAGO.

El INECC aplicaril ala persona licitante adjudicada el 2% del monto del servicio
correspondiente par cancepto de deductiva por deficiencias en la prestacién
del servicio, el importe total de deduccianes no excedere del 10% del manta
total de! servicio sin L.V.A.

Las sanciones deberan ser calculadas par el Responsable Tecnico desde que se
presente el incumplimiento parcial o deficiente hasta la fecha en que
materialmente se cumpla la obligacién. Los mantas a deducir se aplicaran en
la factura del pago que corresponda, previa notificaci6n que del monto hag a el
Administrador del contrato al proveedor adjudicado del servicio.

15. SUSPENSI6GN DEL SERVICIO.

En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad la Unidad Ejecutiva
de Administracién del INECC podra suspender el servicio, para lo cual se
levantaril y suscribiril actas circunstanciadas en la que conste las motives y
plazas de la suspensiébn en terrninos del Artfculo SS-Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pllblico, de manera
conjunta con el proveedor.

Cuando la suspensi6bn obedezca a causas imputables al INECC, se pagaril
previa salicitud del proveedor las gastos no recuperables de conformidad con
los artfculos 10!l y 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pllblico, para lo cual el proveedor
deberil de presentar su solicitud a la Unidad Ejecutiva de Administracién del
INECC para su revisi6n y validaci6n, una relaci6n pormenorizada de las gastos,
las cuales deberiln estar debidamente justificados, ser razonables, y estar
relacionados directamente con el objeto del servicio contratado y a entera
satisfacci6bn de este, de ser autorizados las gastos, el pago se efectuara vfa
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transferencia electrénica de acuerdo a lo establecido en el artfculo 51 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Servicios del Sector Pllblico, previa
entrega del CFDI correspondiente.

16. CAUSALES DE RESCISIGN

Se establecen como causales de rescisi6n, para el servicio las que se indican:

a. Si el proveedor adjudicado no entrega la garantfa de cumplimiento
conforme al plaza estipulado en la normatividad vigente y la clausula
contractual denominada garantia de cumplimiento.

b. Cuando el importe de las penas convencionales alcance el monto de la
garantfa de cumplimiento.

c. Si el proveedor adjudicado es declarado por autoridad competente, en
concurso mercantil o de acreedores o en cualquier situacién analoga
que afecte su patrimonio.

d. Si el proveedor adjudicado cede, vende, traspasa o0 sub contrata en
forma total o parcial los derechos y obligaciones derivados del contrato;
o transfiere las derechos de cobra derivados del contrato, sin contar con
el consentimiento del Institute, a traves del Administrador del contrato.

e. Siel proveedor adjudicado no da al Institute, o a quien este designe, las
facilidades o datos necesarios para la supervisi6n o0 inspeccién de las
servicios.

f. Si el proveedor adjudicado incurriera en falta de veracidad, total o
parcialmente respecto la informacién proporcionada para la celebracién
de este contrato.

g. Si el proveedor adjudicado incurriera en mas de tres ocasiones durante
un mes calendario en faltas no graves.

h. Si el proveedor adjudicado incurriera en falta grave en mas de una
ocasi6n durante un mes calendario.

En caso de incumplimiento del proveedor adjudicado a cualquiera de las
obligaciones del contrato, el INECC podra optar entre exigir el cumplimiento
del mismo Y el pago de las penas convencionales por el atraso, o declarar la
rescisibn administrativa conforme al procedimiento que se sefiala en la
clausula contractual denominada Procedimiento de Rescisi6n Administrativa
del Contrato Yy hacer efectiva la garantfa de cumplimiento, en forma

proporcional al incumplimiento, sin menoscabo de ejercer las acciones
judiciales que procedan.

En este caso, la aplicacién de la garantfa de cumplimiento sera proporcional al
monto de las obligaciones incumplidas, salvo que, par las caracterfsticas de las
servicios, estos no puedan ser utilizados par estar incompletos, en cuyo caso, la
aplicacién de la garantfa correspondiente sera total.

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN



M
=

SR Y] & ul,,, " NACIONAL MIXTA

“~a~ INECC CONVOCATORIA A LA INVITACIGN
e SEMAR NAT é\@ e A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
= B

N° INECC/13P/001/2019

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobra de las
penas par atraso ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la
garantfa de cumplimiento si la hubiese.
Si el proveedor adjudicado es quien decide rescindirlo, Sere necesario que
acuda ante la autoridad judicial y obtenga la declaracién o resolucién
correspondiente.

17. NOMBRE V CARGO DE LAS SERVIDORAS V LOS SERVIDORES PUBLICOS

DEL AREA RESPONSABLE DEL CONTRATO.

Administrador y Responsable ‘recnlco del Contrato

C.P. Juan Luis Bringas Mercado, Titular de la Unidad de Administracién del
INECC o quien lo sustituya en el cargo.

Supervisor del contrato.

C.P.Juan Alberto Chavez del Valle, Director de Recursos Financieros, adscrito a
la Unidad Ejecutiva de Administracién del INECC o quien o sustituya en el

cargo.
18. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACI6GN PROPUESTO

El INECC seleccionara de entre los procedimientos contemplados en el
artfculo 26 de la LAASSP, el que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacién asegure al Institute las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

19. FORMA DE EVALUACIG6N.

La forma de evaluaci6én de las propuestas sere bajo el Criteria de Evaluaci6n Binario,
de conformidad con lo establecido en los artfculos 36 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y 5! de su Aeglamento.
El contrato o pedido se adjudicara al proveedor que haya presentado la
propostcron solvente que rellna las condiciones legales, tecnicas vy
econémicas, requeridas en la solicitud de cotizacién y oferte el precio total
mas bajo.
* Si derivado de la evaluaci6én de las proposiciones se obtuviera un em pate
en el precio de dos o mas proposiciones solvente, de ser el caso, se
adjudicara al proveedor que haya manifestado la ubicaci6n de su
representada en la estratificacién establecida en el artfculo 3, fraccién il
de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeria y
Mediana Empresa Nacional. Para obtener este beneficio los proveedores
deberan incluir la manifestacién correspondiente.
+ Si derivado de la evatuacién de las proposiciones se obtuviera un em pate
en el precio de dos o mas proposiciones solventes y ningUn invitado
manifiesta encontrarse en el supuesto sefialado en el punto anterior, la
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adjudicacién S€ efectuara a favor del proveedor que resulte ganador del
sorteo manual por insaculacién que el INECC celebrari3, el cual consistiri3
en la participacibn de un boleto por cada proposicibn que resulte
empatada y depositados en una urna, de la que se extraere el boleto del
invitado ganador.

20.CRITERIOS DE ADJUDICACIGN.

La adjudicaci6én se hara a un solo proveedor, que haya presentado proposicién
solvente, que cumpla con los requisitos legales, administrativos, tecnicos y
econ6micos establecidos en los presentes Terrninos de Aeferencia, y por o
tanto garantice el cumplimiento de las obligaciones.

2l. DEL PAGO Y FACTURACION

En estricto apego al artrculo 45 fraccién Xlll de la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico, vigente a la fecha de los presentes Terminos de Referenda, el pago
de los servicios se realizara en moneda nacional.

El Proveedor adjudicado debera presentar en la Direccién de Recursos Financieros del INECC
toda la documentaci6n [ustrtcatorla y comprobatoria, documentos y/o contrato, carta certificada
expedida par institucién bancaria, en ta que acredile la existencia de cuenta bancaria a su nombre,
para efectuar las transferencias y/o dep6sitos correspondientes al pago del servicio realizado.

Con fundamento en el artrculo 51 de la misma Ley, el page se realizara dentro de los vemte dias
naturales posteriores a ta aceptacién de las facturas y una vez liberados los servicios a satisfaccién
del Administrador del Contrato y del Supervisor de los servicios, de conformidad con lo dispuesto
en el artlculo 80 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

El pago ouedara condicionado. proporcionalmente, al page que el proveedor deba efectuar par
concepto de penas convencionales y/o deducciones al page de las facturas con motive del
incumplimiento parcial en que pudieraincurrir el proveedor adjudicado respeclo al contrato.
Tratandose de pages en exceso que haya recibido et proveedor. este debera reintegrar las
cannoaoes pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que sera
igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en las casos de prérroga para el
pago de creditos nscetes. los cargos se calculan sabre las canlidades pagadas en exceso en cada
caso y considerando dlas naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las canlidades a disposicién del INECC.

Las fa&uras deberan contar con los siouientes dates:

FACTURAR A NOMBRE

DE: Instituto Nacional de Ecologfa y Cambia Clirnatico
RFC. INE 120606 AMS

Boulevard Adolfo Rufz Cortines No. 4209, Col.
DOMICILIO FISCAL: Jardines en la Montana, Alcaldfa Tlalpan, C.P.

14210, Ciudad de Mexico

CORREO ELECTRuUNICO fberto.ch f b
PARA ENV[O DE afberto.chavezgafnecc.qob.mg

FACTURAS: juan.brjingas@jnecc.gQb.m¢

UNI DAD EJECUTtVA DE ADMINISTRACIGN
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El original de la factura oebera reunir los requisitos fiscates seiialados en los articulos 29 y 29-A del
Cé6digo Fiscal de la Federaci6n aplicable en las Estados Unidos Mexicanos. en la que se mdiquen,

la descnpcién del bien, precio unitario Yy precio total, as{ coma el nUmero del contrato que ampara
dicha contratacibn a nombre de! Instttuto Nacional de Ecologfa y Cambia Climtltico. El
procedimiento de pago se efectuara mediante transferencia electr6nica a traves de la Tesorerla de
la Federacién a la cuenta bancaria del proveedor de conformidad a la normatividad vigente en
matena.

En caso de que el proveedor presente sus facturas con errares o deficiencias. el plaza de paga se

ajustara en terminos del articula 89 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Y
Servicios del Sector Pllblico.

22. FORMA DE PAGO, TIPO DE CONTRATO, VIGENCIA Y PARTIDA
PRESUPUESTAL

Farma de Pago: El paga sera en 4 {cuatro) exhibiciones, un paga por cada médulo, y se reeuzaran
dentro de los veinte dlas naturates posteriores a la prestacion del servicio y enlrega de las
praductas a entera satisfacciOn det INECC, del envlo de su CFDI cumpliendo con las requisites
fiscales y de fa liberacién tecntca correspondiente.

Tipo de Contrato: Cerrado.

Vigencia: La vigencia del contrato sere del 03 de junio al 13 de diciembre de
2019.
Partida Presupuestal: 3340! (Servicios para capacitacién a servidores pllblicos).

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTAACIGN
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PROPUESTA ECONGMICA

N* INECC/IJP/001/2019

"Servicio de capacitacién especializada en la operacién Yy uso financiero y administrativo del
slstoma de gesti6bn gubernamental™.

INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

DIRECCf6N OE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

BOULEVARD ADOLFO RUIZ CORTINES 4209, 3er PISO Ala B. COLONIA JAROINES EN LA
MONTAQA. ALCALDIA TLALPAN, C6DIGO POSTAL 14210, CIUDAD DE MEXICO.

Para la presente Lcitaci6n Pgbfca Nacional Mixta, oferto lo stcutente:

PARTID, DESCRIPCIUN  UNIDAD PRECIO UNITARIO MONTOTOTAL

SUBTOTAL
VA TOTAL

Total: Importe en letra 00/100 M.N.

Me comprometo bajo protesta de decir verdad, que la oferta estara vigente 60 (sesenta) dfas
naturales contados a partir de la fecha del acto de presentacién Yy apertura de proposiciones, asr
como que los precios seran firmes hasta la total entrega de las bienes/prestacién de los servicios ya
entera satisfaccion de! "INECC", y que los precos cotizados son en pesos mexicanos.

Asimismo, me comprometo a queen caso de ser adjudicado, los precios seran firmes hasta la total
prestacién de los bienes/servicios.

Los precios aqul expresados para la licitacibn INECC/I3P/001/2019 para la "Servicio de
capacitacién especiaHzada en la operaci6n Yy uso financiero Yy administrative del srstema de gestién
gubernamentaf".

ATENTAMENTE

Nombrc 0 RaL6n Social y RFC de la Empresa

Nombre y RFCdel Reprcscnrnmc Legal

Firma del Representante Legal.

Fccha de Elaboracién

FECHA OE COTIZACI6GN

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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ANEXO 3
LUGAR Y FECHA DE ENTREGA
INECC/13P/00112019

"Serviclo de capacitaclén especializada en la operacién y uso financiero y admlinlstrativo del
sistema de gestlén gubernamental”.

Para el presente procedimiento, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que en case de resultar
adjudicado ta entrega de las bienes a adquirir adjudicados se reabzara conforme a lo mdrcado en
los terminos de referencia a partir de la ermelon del fallo, en el lugar. BOULEVARD ADOLFO RUIZ
CORTINES 4209, 3er PISO Ala B. COLONIA JARDINE$ EN LA MONTANA, ALCALDIA
TLALPAN, C6DIGO POSTAL 14210, CIUDAD DE MgXICO.

Debiendo considerar lo solicitado en los terminos de referencia y cronograma de actividades
(periodo de ejecucién del proyeclo)

Nombre o0 Raz6n Social y RFC de la Empresa
Nombre y RFC del Representante Legal
Firma del Representante Legal.

Fecha de Elaboracién

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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ANEXO 4
FORMATO DE ACREDITACION
N* INECC/I13P/001/2019

"Servicio de capacitacién especializada en la operacién y uso financiero y administrativo del
sistema de gestién gubernamental™.

(Nombre representante legal), manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:
Que mi representada cuenta con facultades suficientes para comprometerse de conformidad con lo

establecido en el articulo 36 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamiento Yy Servrcros
del Sector Pliblico.

Asf coma que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicién para la presente
Licitacién POblica Nacional Mixta, a nombre Y representacion de:
NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL ""* AGREGAR CURP EN CASO DE SER
PERSONA FISICA™™*

Registro Federal de

Contribuyentes:

DOMICILO FISCAL

Calley nUmero: Colonia:
Municipio o

. C.P:
Delegaci6n:
Entldad_ TelE'fono
Federativa:
correo
electrénico Fax:

Se autoriza expresamente al "INECC" para que todas las notificaciones que se
practiquen durante el procedimiento de licitaci6n pUblica, coma aquEllitas que sean
necesarias durante el periodo de ejecucién del contrato/pedido se realicen en el
domicilio y/o correo electrénico seflalado, bastando en el caso del correo electrénico
para su validez, que el "INECC" obtenga el acuse de recibo.

NlIlmero de escritura pUblica en la Notarfa
gue consta su acta constitutiva: NUmero: QQQQQQ@QQ@@
Lugar de la .
Notarfa: Feeha:
Nombre del
Notario:
NIIm'ero dgl Registro pUblico de la Fecha:
Propiedad:

Lugar:
RELACION DE ACCIONISTAS
Nombre: CURPY

0980009090006

Nombre: Q Y

d V&Y Peoooooe- RFC
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Objeto social:

Nllmero de ultima reforma
constitutiva:

Lugar de la

Notaria:

Nombre del

Notario:

Nombre de Apoderado o
Representante Legal:
NUmero del documento
mediante el cual

se acredita su personalidady
facultades:

Lugar de la

Notarfa:

Nombre del
Notario:

&\3 INECC

0000
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Notarfa

NUmero: g oe000000e0ee

Fecha:

Notarfa
NLImero:

Fecha:

De igua! forma manifiesto a usted que asumo la responsabilidad total para el caso en el que al
entregar las bienes o servicios, infrinja las derechos de terceros. sabre patentes, y marcas, o
derechos de Auter y estoy de acuerdo con todo lo indicado en la convocatona de este
procediniento de Licitacién Pllbhca Nacronal Mixtanlimero INECC/I3P!001/2019.

Asimismo, a cnterio del

"INECC" y para efectos de los drspuesto per el articulo 35 de ta LFPA,

autorizo expresamente que las notificaciones que se practiquen durante las procedmuentos de
otorgamiento de pr6rrogas, aplicacién de penas convencionales y deducciones al pago, asr come
rescisi6n administrativa del contralo/pedido, se lleven a cabo en el domicilio o correo electrénico

que para el efecto manifiestoen el presente escrito.
En el

entendido de que las notificaciones que se practiquen via correo electrémco a mi

representada, acepto se consideren come legalmente practicadas, cuando e! "INECC" obtenga el
aviso de recepcron que genera automattcamente el Sistema de correo electrénico con el que cuenta

esta Ultima.

Bajo Proresta de Dccir Vcrdad.
(Lugar y Fccha Firma)
ATENTAMENTE
(Nombre y firma)
REPRESENTANTELEGAL

Nombre de la empresa:

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA Y/O
MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE

SER APLICABLE AL CASO)

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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ANEXO 5
ESCRITO DE ENTREGA DE LA PROPUESTA
INECC/I3P1001/2019

"Serviclo de capacitacién especializada en la operacién Yy uso financiero y administrativo del
sistema de gestién gubernamental.

Por este conducto hago constar bajo protesta de decir verdad, la entrega de las siguientes
documentos en tiempo Yy forma requeridos par "EL INECC". (No llenar las columnas de "sl | no")
IPRESENTA EL
DOCUMENTO?
(Lienado
exclusive del
"INECC")

BASE DOCUMENTO REQUERIDO

| s) NO

DOCUMENTOS QUE OBLIGATORIAMENTE DEBERA CONTENER ELSOBRE DE
LA PROPUESTA (IV REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR)

a) "Propuesta Tecnica". Escrito (en papel membretado
del licitante) firmado por su propio derecho o a
traves de su representante o apoderado legal,
mediante el cual manifieste bajo protesta de decir
verdad la descripcién y especificad6n, del
bien/servicio que oferten, cumpliendo e indicando
claramente en su propuesta tecnica con lo sefialado
en el Anexo | .

b] "Propuesta econémlca”.  Escrito (en papel
membretado del licitante) firmado par su propio
derecho o a traves de su representante o apoderado
legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de
decir verdad el precio unitario que oferta para el
bien/servicio de la presente licitacién, conforme a o
establecido en el Anexo 2.

DOCUMENTOS QUE SE PODRAN PRESENTAR DENTRO O FUERA DEL SOBRE
DE LA PROPUESTA

c) Carta compromliso "Lugar Yy Fecha de Prestaci6n.
Carta (en papel membretado del licitante) firmada
por su propio derecho o a traves de su representante
0 apoderado legal, mediante la cual se obliga el
licitante bajo protesta de decir verdad, que en case
de resultar ganador en esta licitaci6n, que entregara
el bien/servicio objeto del presente procedimiento
gue le sean adjudicados, conforme a lo sefialado en
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oPRESENTA EL

DOCUMENTO?
(Llenado
BASE DOCUMENTO REQUERIDO exclusivo del
"INECC")
sr No
el Anexo 3. (Se sugiere utilizar el formate del Anexo
‘ ¢ y especificar las fechas a las que se compromete).
d) Formato de acreditacién Conforme a lo senalado en

la fraccién V del articulo 48 del RLAASSP, Ios
licitantes que participen ya sea por sf mismos, o a
traves de un representante, para acreditar su
personalidad, deberan presentar un escrito (en papel
membretado del licitante) firmado par su propio
derecho o a traves de su representante o apoderado
legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para suscribir en nombre de su representada la
propuesta correspondiente, el cual debera contener
las siguientes datos Anexo 4.

e) Carta del artfculo so y 60 de la LAASSP. Carta en
papel (en papel membretado del licitante) firmada
par su propio derecho o a traves de su representante
0 apoderado legal, mediante la cual manifieste bajo
protesta de decir verdad, que el licitante no se
encuentra en ninguno de las supuestos del artfculo
50 y 60 de la LAASSP Anexo 7 . En el caso de las
propuestas en conjunto, este documento se debera
presentar por cada miembro que integra Ila
propuesta.

f) Declaracién de integridad. Declaracién de integridad,
mediante carta en papel (en papel membretado del
licitante) firmada per su propio derecho o a traves de
su representante o apoderado legal, mediante la cual
manifieste bajo protesta de decir verdad que per sf
mismos o treves de interp6sita persona, se abstendra
de adoptar conductas, para que los servidores
pUblicos del “INECC"  induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen
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IPRESENTA EL
DOCUMENTO?
(Lien ado
exclusivo del
"INECC")

Sl 1 NO

BASE DOCUMENTO REQUERIDO

condiciones mas ventajosas con relacién a los dernas
participantes Anexo 8. En el caso de las propuestas
en conjunto, este documento se debera presentar
par cada miembro que integra la propuesta.

Q) Manifestacién de Nacionalidad. {Formato Libre o
Anexo 16). Declaraciébn que deberan presentar los
licitantes donde manifiesten que es originario de los
Estados Unidos Mexicanos y en el caso de personas

morales, que se encuentran  debidamente
constituidos de acuerdo a la legislaciOn aplicable.
h) Proposiclones en conjunto {Formato libre) Para los

licitantes que presenten propuestas en conjunto, de
conformidad a lo establecido en los artfculos 34 de la
LAASSP y 44 del RLAASSP, deberiin formalizar un
convenio, observando lo establecido en las referidos
ordenamientos legales anteriormente invocados,
mismo que debera incluir en su propuesta, asf coma
un escrito en donde manifiesten "bajo protesta de
decir verdad"” que no se encuentran en algunos de
los supuestos a que se refiere lo establecido en Ila
presente convocatoria, Anexo 7, debiendo presentar
el referido escrito en dicho numeral POR CADA
PERSONA FISICA O MORAL QUE PARTICIPE en la
presentacién de la propuesta en conjunto.

) cumplimiento de normas. La persona licitante
debera presentar escrito original firmado por el
representante legal, en papel preferentemente
membretado de la persona licitante, dirigido al
"INECC", en el que se manifieste bajo protesta de
decir verdad que no existen normas de referenda.

)} Solicltud de OplInién del Artfculo 32-D. Acuse de
recepciOn de solicitud de opinion ante el Servicio de
AdministraciOn Tributaria (SAT), en el que se emita
opinién positiva sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, de conformidad con Io

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACI6GN
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IPRESENTA EL
DOCUMENTQO?
(Llenado
exclusive del
"INECC")

sl NO

BASE® DOCUMENTO REQUERIDO

establecido en la Resoluci6n Miscelanea Fiscal. (Se
sugiere seguir las instrucciones del Anexo 12. S6lo al
licitante adjudicado}

k) Uso de medias. La persona licitante debera presentar
escrito original f

frmado por el representante legal, en papel
preferentemente membretado de Ila persona
licitante, dirigido al *NECC", en el que se manifieste
que se tendra coma no presentada su proposicién vy,
en su casoO, la documentacién requerida por la
Unidad compradora, cuando el archive electrénica
en el que se contenga la proposiciébn y/o dernas
informacién no pueda abrirse por tener algUn virus
informiltico o por cualquier otra causa ajena a la
dependencia o entidad. Anexo 17.

’ DOCUMENTACION OPTATIVA

- Escrito de Entrega de Ila Propuesta presentada
(Anexo 5)

m) Manifestacién de MIPYME.

Escrito en el cual se manifieste bajo protesta de decir
verdad, si la empresa se encuentra clasificada como
MIPYMES de acuerdo a la Secretarfa de Economfa,
conforme al formato adjunto a la presente
convocatoria como Anexo 9. En caso de las
propuestas en conjunto este documento se debera
presentar por cada miembro que integra la
propuesta, de conformidad con lo establecido en el
Artfculo 48 fraccin VIl segundo parrafo del
RLAASSP.

n) Escrito de Interes de participar en el presente
procedimiento, El licitante debera presentar un
escrito en el que manifiesten su interes de participar
en la licitaci6n por sf o en representaciébn de un
tercero. (Escrito libre)
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IPRESENTA EL
DOCUMENTO?

(Lienado
BASE DOCUMENTO REQUERIDO exclusivo del

"INECC")
st |l Nno

0) Carta de aceptacién de convocatorla. Carta (en papel
membretado del licitante) firmada por su propio
derecho o a traves de su representante o apoderado
legal, mediante la cual manifieste bajo protesta de
decir verdad que conoce Yy acepta el contenido y
alcance de la convocatoria de licitacién, de los
anexos y de las condiciones establecidas en las
mismas, asf como de las modificaciones a tales
documentos que, en su caso, se deriven de la junta
de aclaraciones. Anexo 6.

=== Sollcitud de afiliaci6bn a cadenas productivas de NAFIN :I :I
= Anexo 13.
a)

Declaracibn de discapacldad. Escrito (en papel
membretado del licitante) firmado por su propio
derecho o a rreves de su representante o apoderado
legal, en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que es una persona fisica con discapacidad o
que es una persona moral que cuenta en su plantilla
de personal con un mfnimo del 5% (cinco por ciento)
de empleados con discapacidad, con una antigUedad
mayor de 6 (seis) meses en el regimen obligatorio del
IMSS. AntigUedad que se comprobara con original o
copia certificada para su cotejo y copia simple del
aviso de alta al regimen obligatorio del IMSS, esto de
conformidad con lo serialado en el segundo perrafo
del artfculo 14 la LAASSP. Anexo 10.

NOTA: Se recomienda a los hcnantes leer detenidamente cada punto de la presente convocatoria
al que se hace referenca en este formate.

ENTREGA

ATENTAMENTE

(Nombrc y firma)

REPRESENTANTE LEGAL

Nombrc de la empresl!

RECIBE ,
(Nombre y firma)

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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ANEXOG6

CARTA DE ACEPTACION DE CONVOCATORIA

N° INECC/13P/00112019

"Servicio de capacitaci6n especializada en la operacién Yy uso financiero y administrative del
sistema de gestlén gubernamental™.

Fecha:

Meo.ante este escrito, hago constar que el que suscribe en calidad de representante o apoderado
legal de la persona flsica 0 moral denommada . con relacién a la
Licitacon Ptlblica Nacional Mixta No. INECC/I3P/001/2019 para la adquisicibn de los
bienes/servicios de: , he leldo fntegramente el contenido de la
convocatoria de la referida licitacién, sus anexos y el contenido de la(s) junta(s) de adaraciones y
acepto participar en esta licitacibn conforme a estas. respetando y cumpliendo Integra y
cabalmente con el conterudo de lodes Yy cada uno de las requisites estaolecroos en orchos
documentos, las cuales ngen el citado procedmilento de ccntratacron, asmusmo, lo anterior para
los efectos que surtan en case de adjudtcacién.

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA Y/O
MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASQOJ

Nombre o Raz6n Social de la Empresa
Nombrc de! acprescutante Legal
Firrua del Representante Legal.

Fecha de Elaboracicn

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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ANEXO 7

CARTA DEL ARTICULO 50y 60 DE LA LAASSP

INECC/13P/001/2019

"Servicio de capacitaclén especlallzada en la operacién y uso financiero y administrativo del
slstema de gestl6ll gubernamental”.

(Apllca para personas flsicas o morales)

Lugar y fecha de expedicién: .... Licitacibn  Pubtca  Nacional Mixta:

Yo nombre del representante o apoderado legal coma representante o apoderado legal de la

empresa nombre de la empresa manrnostc bejo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que en la empresa que represento no partrcipan personas ffsicas o morales inhabllitadas par
resolucién de la Secretarra de la Funcién PDblica, en las terminos de la Ley de Adqursiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pubhco.

Asmusmo. manifest6é par mi conducto. que no participan en el presente procedimiento de

contratacron. personas flsicas o morales que se encuentren inhabilitadas en las terrnlnos del
parrafo anterior, con el prop6sito de evadir las efectos de la inhabililaci6n, tomando en
consderacion. entre otros, las supuestos squtentes:

Que no participan personas flsicas o morales que se encuenlren inhabilitadas en tErminos del
segundo parrafo de este escrito:

Que en el capital social de mi representada no partclpan personas morales en cuyo capital social,

a su vez, partrcipen personas ftsicas 0 morales que se encuentren inhabrlitadas en terminos del
segundo parrafo de este escrito, y

Personas flsicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren

mhabrntaoas.

Asimismo, que mi representada no se encuentra dentro de las supueslos de las art[culos 50 y 60
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUbhco.

Nombrc, Cargoy Finna dcl Reprcsentantc

Legal dcl Ltcitantc

(DEBERA REDACTARSEEN PAPEL MEMI3RETADO DEL LICITANTE)

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA Y/O

MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACIGN DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE

SER APLICABLE AL CASO)

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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ANEXO 8

DECLARACION DE INTEGRIDAD

INECC/13P/00112019

"Servicio de capacitacién especlalizada en la operaclén Y uso financloro y administrativo del
sistema de gesti6bn gubernamental™.

Lugar y fecha de expedicién: ... Licitacién  Pllblica  Nacional Mrxta:

Yo nombre del representante legal o persona ffsica coma representante legal de la empresa
nombre de la empresa manifiesto que por mt mrsmo o a traves de mterp6sita persona me
abstendre de adoptar conductas para que las servroores pubricos del "INECC"™ introduzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones. resuttacos de procedsrnento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los oemas particrpantes

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA F[SICA Y/O
MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACI6GN OE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASO)

NOIVffiRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTAACIGN
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ANEXO 9
MANIFESTACI6GN DE MIPYME
N° INECC/IJP/001/2019

CONVOCATORIA A LA INVITACISGN
A CUANDO MENDS TRES PERSONAS
NACIONAL MIXTA

N° INECC/13P/001/2019

"Servicio de capacltacién ospecializada en la operacién y uso financiero y administrative del

slstema de gesti6n gubernamental.

MANIFESTACIGN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, de la estratificacibn DE MICRO,

PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)
de de D (2,
Presente.

Me refiero al procediniento de (3) No

representada, la empresa (5)

4) en el que mi

, participa a traves de la presente proposicién.

Al respecto y de conformidad con lo drspuesto par el artfculo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamrentos y Servicios de/ Sector PUblica, MANIFIESTO BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con

Reqgrstro Federal de Contribuyentes (6)

, 'y asimismo que considerando las

cnterios (sector, nUmero total de trabajadores y ventas anuafes) estabtecdos en el Acuerda par el
que se establece la estratftcacion de las micro, pequeiias y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficiat de la Federacron el 30 de junio de 2009, mi representada liene un Tope Maximo

Combinado de (7)

, con base en lo cual se estatifica coma una ernpresa

De Iquaﬁrma,édec are que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conocimienta de que

la onusion. sirnulacicn o presentacién de informacién falsa, son infracciones previstas par el
artlculo B fracciones IV y VIII, sancionables en terminos de lo dispuesto par el articulo 27, ambos
de la Ley Federal Anticorrupcién en Cantrataciones PUblicas, y demas disposiciones aplicables. A T

ENTAMENTE
9)

Nombre de la Persona Fisica
FORMATO PARA QUE LOS LICITANTES MANIFESTEN, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,

LA ESTRATIFICACI6GN QUE LES CORRESPONDA COMO MIPYMES,

PUBLICADO EN EI

DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION 30 DE JUNIO DE 2009.. LLENAR LOS CAMPOS
CONFORME APLIQUE TOMANDO EN CUENTA LOS RANGOS PREVISTOS EN EL ACUERDO

ANTES MENCIONADO

MERO DESCRIPCION

| Seflalar la fecha de suscripci6n del documento.

2 Anotar el nombre de la convocante.

3 Precisar el procedimiento de contratacién de que se trate
(licitacién pllblica, invitaci6n a cuando menos tres personas).

4 Indicar el nllmero de procedimiento o de contrataci6n asignado
oor Com era Net.

S Anotar el nombre o raz6n social o denominaci6n del licitante.

6 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
Seflalar el nUmero que resulte de la aplicacién de la expresién:

7 Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x 10% + (Ventas

anuales en mlllones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede
utilizar la calculadora MIPYME disponible en la oeqglna

UNI DAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACI6GN
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httg_:LLwww.comgrasdegobierno.gob.mx/calculadora Para el
concepto "Trabajadores”, utilizar el total delos trabajadores con
las que cuenta la empresa a a fecha de a emisi6n de la
manifestacién. Para e/ concepto "ventas anuales”, utilizar 0s
datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspOndiente a
la Ultima declaracién anual de impuestos federales, expresados
en millones de pesos.

Sellalar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefta o Mediana),

8 conforme al resultado de la operacién sellalada en el numeral
anterior.
9 Anotar el nombre Yy firma de apoderado o representante legal del

licitante.
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ANEXO 10
DECLARAC!6N DE DISCAPACIDAD
INECCfI3P1001/2019
"Serviclo de capacltaclén especializada en la operacién y uso financiero y administrativo del
sistema de gestl6n gubernamental™.
Fecha:
Persona Hstca
Nombre

RFC ) , con domtcvoent —m—————— — — — — — — — — — _
Declare que soy discapacitado Yy tengo mas de seis meses regislrado en el regimen obligatorio del

Institute Mexicano del Segura Social. Antig0edad que se comprobara con original o copia

certrflcada para su coteto y copia simple del aviso de alta al regimen obligatorio del Institute
Mexicano del Segura Social.

Persona Moral

En mi caracter de representante legal o apoderado legal de la empresa (nombre o raz6n social)
Declaro que mi representada cuenta en su plantilla de personal con un mtnimo del 5% de
ernpleados con discapacidad, con una antig0edad mayor de sels meses en el regimen obligatorio
del Instituto Mexicano del Segura Social. Antig0edad que se comprobara con original o copla
cerlificada para su cotejo y copia simple del aviec de alta al regimen obngatorto del Institute
Mexicano del Segura Social.

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FiSICA Y/O

MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASO)

Nornbrc, Cargo y Firma dcl Representantc
Legal del Licitante

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN
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ANEXO 11
FORMATO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EI CUMPUMIENTO DEL CONTRATO/PEDIDO DE
INECC/I3Pf001/2019

"Servicio de capacitacién especializada en la operacién y uso financiero y administrativo del
slstema de gesti6én gubernamental™.

ANTE: INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOG!A Y CAMBIO CLIMATICO

PARA: GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE TO DAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO OPEDIDO DE PRESTACION
DE SERVICIO O ADQUISICIGN DE BIENES (NO. DE CONTRATO O PEDIDO)
DE FECHA 00 DEL MES DEL 2019, ASi COMO PARA RESPONDER POR LA
CALIDAD DEFICIENTE DE LOS BIENES O SERVICIOS, ASi COMO POR
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA (NOMBRE DEL
PROVEEDOR CON DOMICILIO;) CONSTITUYE FIANZAA FAVOR DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO, RESPECTO
DEL (PEDIDO O CONTRATO), (DE FECHA---------- J CELEBRADO CON "“EL
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGICA Y CAMBIO CLIMATICO",
RELATIVO A LA ADQUISICION O SERVICIO, CON UN IMPORTE DE
$00,000.00 (MIL PESOS 007100 M.N.) SIN INCLUYE LV.A.

LA PRESENTE FIANZA SE EXPIDE Y OTORGA DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PLIiBLICO,
SU REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES FEDERALES APLICABLES.

LA POLIZA DE FIANZA GARANTIZA EXPRESAMENTE LO SIGUIENTE:

a) QUE ESTA FIANZA SE OTORGA EN LOS TERMINOS DELCONTRATO O PEDIDO;

b) QUE PARA SU CANCELACIGN SE REQUIERE AUTORIZACI6GN POR ESCRITO DE ESTE
INSTITUTO;

c) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SEOTORGUE PRORROGA
AL CUMPLIMINErO DEL CONTRATO, ASI COMO DURANTE LA SUBSTANCJACJON DE
TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y LHIASTA QUE SE
DICTE RESOLUCI6GN DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS
PARTES SE OTORGUEN EL FINIQUITO. (Art68 FRACCION | INCISO C) DEL RLAASSP);

d) QUE LA FIANZA OARANTIZA EL SUMINISTRO TOTAL DE LOS BIENES MATERJA DE
ESTECONTRATOO PEDIDO. AUN CUANDO PARTE DE ELLAS SE SUBCONTRATEN DE
ACUERDO CON LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN EL MISMO; Y

e) QUE ACEPTA EXPRESAMENTE LO PRECEPTUADO EN LOS ARTICULOS (78 Y 288 DE LA
LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR. DE ACUERDO A LAS
DISPOSICIONES DE LA COMISI6GN NACIONAL DE SEGUROS Y fIANZAS, SE INSERTA
LA SIGUIENTE DISPOSICIGN: "ESAS INSTITUCIONES DE FIANZAS DEBERAN
VERIFICAR QUE LOS ESCRITOS DE LAS RECLAMACIONES RECIB!DAS QUE SE
PRESENTEN EN EL DOMICILIO DE SUS OFICINAS O SUCURSALES SEAN ORIGINALES,
FIRM ADOS POR EL (LOS) BENEFICIARIO(S) DE LA (S) DE FIANZA(S) Y DEB ERAN
CONTENER COMO MiNIMO LOS SIGUIENTES DATOS, CON EL OBJETO DE ESAS
INSTITVCIONES CUENTEN CON ELEMENTOS PARA LA DETERMINACIGN DE SU
PROCEDENCIA (TOTAL O PARCIAL)O IMPROCEDENCIA. A) FECHA DE
RECLAMACIGN, B) NIJIMERO DE P6LIZA DE FIANZA RELACIJONADA CON LA
RECLAMACIBN RECIBIDA, C) FECIIA DE EXPEDICIGN DE LA FIANZA, D) MONTO DE
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LA rIANZA, E)]NOMBRE O DENOMINACI6N DEL FIADOR, F) NOMBRE O
DENOMINACIGN DEL BENEFICIADO, G) DOMICILIO DEL BENEFICIAR!IO PARA OIR'Y
RECIIIR NOTIFICACIONES, H) DESCRIPCI6GN DE LA OBLIGACI6N GARANTIZADA, 1)
REFERENCIA DEL CONTRATO O PEDIDO FUENTE {FECHA, NIJMERO DE CONTRATO O
PEDIDO, ETC.), J) DESCRIPC!6N DEL INCUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACI6N
GARANTIZADA QUE MOTIVA LA PRESEN I'ACI6GN DE LA RECLAMACIGN,
ACOMPAN’ANDO LA DOCUMENTACT6N QUE SIRVA COMO SOPORTE PARA
COMPROBAR LO DECLARADO, Y K) IMPORTE DE LO RECLAMADO, QUE NUNCA
PODRA SER SUPERIOR AL MONTO DE LA FIANZA.- "FIN DE TEXTO"

emmeeerenineeemreneeeenemeim e TERMINA S EL TEXT O e eeeeeeeeeeae ettt e eene
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ANEXO 12

MANIFESTACIGN DEL ART[CULO 32-O DEL C6DIGO FISCAL DE LA FEDERACI6GN
INECC/13P1001 /2019

"Servicio do capacltacién especializada en la operaclén y uso financicro y administrativo del
slstema de gesti6n gubernamental™.

El (las) licitante (s) ganador debera soncnar opinién sabre el cumplimtento de obligaciones fiscales
conforme a lo siguiente:

Presentar solicitud de opinién par internet en la peqgfna del SAT, en la opcién "Mi portal”
http //WNVLsat.gob.mxInuevo.html .

Contar con Clave CIEC

En la sohcltud deberan mcluu las siguientes requisitos:

Nombre y direccién de la Entidad en la cual se licita

Nombre y RFC de! representantc legal, en su caso.

Monto total <lei contrato/pedido.

Sellalar si el contrato/pedido se trata de adquisicion de bienes. arrendamiento. prestacron de
servicios u obra pllblica.

Nllmero de licitacién o concurso.

El hcitante ganador solicitante con el acto de registrar su solicitud en la pagma de Internet del SAT
para efectos del artlculo 32-D primero, segundo, tercero Yy cuarto oOarreros del Cé6dlgo Fiscal de la
Federacién, manifieste bajo protesta de decir verdad que:

Han cumplido con sus oollgacones en matena de inscripcién al RFC. a que se refteren el Cédigo
Fiscal de la Federacién y su Reglamento, la situacién actual del registro es actrva y locallzada.

Se encuentran al corriente en el cumplirmento de sus obligaciones fiscales respecto de la
presentacién de la declaraciébn anual del 'SR par el Ultimo ejercicio fiscal que se encuentre
obligado.

Que no se tienen credltos nscaree determinados flrmes a su cargo por impuestos federales,
drstintos a ISAN e ISTUV, entendiendose por impuestos federales el ISR, VA, IMPAC. IETU. IDE,
impuestos generales de importaciébn Yy de exportacién (inpuestos al comercio exterior) y sus
accesorios. As! come creoitos fiscales determinados firmes, relacionados con la obligacién de page
de las contribuciones, y de presentaci6n de declaraciones, solicitudes, avisos, mformaciones o
expedicibn de constancias y comprobantes hscales.

Tratendose de proveedores/prestadores que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o
hubieran interpuesto algun meoro de defensa contra creditos fiscales a su cargo, los memos se
encuentren garantrzados conforme al artrculo 141 del Cédigo Fiscal de la Federacién.

En case de contar con autorizacién para el pago a plazo, que no han incurrido en las causales de
revocacion a que hace referencia el artlculo 66-A, fraccion IV del Cédigo Fiscal de la Federacrén.

En el caso que existan creditos fiscales deterrmnados firmes manifestara que se compromete a
celebrar convenio con las autoridades frscales para pagarlos con los recurses que se obtengan por
la enajenaciOn, arrendamiento, prestacién de servicios u obra publica que se pretenda contratar, en ta
fecha en que las citadas autorrdades senalen, en este caso, se estara a lo establecido en la regla
12.1.9

Es responsablhdad del contribuyente verificar en M! portal la respuesta (o solicitud de informacién
adicional que requiera la autondad) a partir de la fecha sugerida que se le mforma en el acuse de la
solicitud del bien.

El contnbuyente, con el acto de registrar su solrcitud, manihesla bajo protesta de decir verdad que
se encuentra al corriente en el cumplimiento de obligaciones fiscales, de acuerdo con los requisites
senalados en las reglas 12.1.16 611.2.1. 7, seglin sea el caso.

Respecto a la respuesta que emita la Secretaria de Hacienda y Credito Pllblico sabre la consulta
realizada por los licitantes que resulten con adjudicacién en el presente procedimiento, deteran
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presentar copia simple del escrito que esta ermta en un termino rnaximc de 20 dfas naturales
posteriores a la notificacién del fallo

{EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA Y/O
MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASO)
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ANEXO 13

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN

INECC/13P/001/2019

"Servicio de capacitaci6n especializada en la operacién y uso financlero y administrative del

sistema de gesti6n gubernamental™.

ICadenas Productivas?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequenas y Medianas Empresas, a traves de
otorgarle a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la
proveedurla de bienes o servicios, contribuyendo asr a dar mayor certmurnbre. transparencia y
efioencia en los pages, asl como financiamiento, capacilacién y asistencia tecrica.

I Afiliarse?

Aftharse a Cadenas Productivas no tiene ning(m costo, consiste en la entrega de un expediente,
hecho que se reanza una sola vez mdependrentemente de que usted sea proveedor de una o mas
Dependencias o Ennoaces de la Adrmmstracion PUblrca Federal.

Una vez afiliado, recrblra una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre

en Internet. A traves de Cadenas Productivas podra consultar la fecha programada de sus cuentas
por cobrar. a fin de contar con la opcronde realrzar el cobro de manera anticipada, permitlendo con
ello planear de manera eficiente sus flujos de efecuvo. reallzar compras de oportunidad o cumplir
CON Sus COMpProrrisos.

Cadenas Productivas ofrece:

I\dclantar cl cobro de las facturas mcdiante el descuento electrénico

Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorm la eficiencia del capital de trabajo

Agilizar y reducir los cosros de cobranza

Realizar las transacciones desde la empresa en un srstema amigable y sencillo, WWW nafin.com.mx

Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a traves del Call Center 50 89 61 07 y

01800 NAFINSA (62 34 672)

Acceder a capacitacién Yy aslstencta tecnica gratuita

Recibir informacién

Farmar parte del Directorio de compras de\ Gobiemo Federal

Caracterlsticas descuento o factoraje electrénico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Dcscucnto aplicablc a tnsas prcferencialcs

Sin garant'as, ni otros costos 6 comisiones adiciona\es

Contar con la disposicién de los recurses en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y

eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL

I0ue es el directorio de compras?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal. A trsves de esta herramienta los compradores
del Gobierno Federal tendran acceso a la informacién de los productos vy servicios que su empresa
ofrece para la adquisicién de bienes Yy contratacién de SErVicios.

Recbira bolelines electrénicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que

requieren sus Proouctos y/o servicios para que de un modo agil, sencillo y transparente pueda

enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica.

Llamenos al telefono 5089 6107 6 al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de Lunes a viernes de 900 a

17.00 hrs.

Direccién Oficlna Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 - Col Guadalupe

Inn— 01020, Mexico, D.F.
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE OE AFILIACION AL
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afuiacion.

Debidamente nrmada par el area usuaria compradora

2.- ""Copla simple del Acta Constituliva (Escrltura con la que se consntuye o crea la empresa)

Esta escritura debe eslar debidamente inscrita en el Registro Pubtlco de la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarse completay legible en todas las hojas.

3.- ""Copia simple de la Escntura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la
empresa)

Cambios de raz6n social, fusiones, cambios de administracron. etc.,

Estar debrdamente inscrita en el Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio.

Completa Y legible en todas las hojas.

4.- *Copia simple de la escritura pUblica mediante la cual se haga constar las Poderes y
Facultades del Representante Legal para Actos de Dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro PUblico de la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Tel6fono fijo, prcdio)

Debe estar a nombre de la empresa, en case de no ser ast, adjuntar contrato de arrendamiento.
comodato.

6.- Identificacién Ofictal Vigente del (las) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector, pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)

La fuma debera coincidir con la de! convero

7.- Alta en Hacienda y sus modificaconee

Formato R-1 o R-2 en caso de haber cambios de situacién fiscal (raz6n social o domicilio fiscal)

En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la p8gina del SAT.

8.- Cedula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE intcrbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que cmite la Inslitucién Financiera y llega su domicilio.

La documentacién arriba descrita, es necesaria para que la promotorla genere los pedidos que le
permittran terminar el proceso de afiliacibn una vez firmados. las cuales constituyen una parte
fundamental del expediente.

Contrato de descuento automaticc Cadenas Producnvas Firmado par et representante legal con
poderes de dominio.

Convenios con lirmas originates

Pedidos Origi.nales de cada Intcrmcdiario Financiero.

Firmado per cl rcpresentantc legal con podcres de dominio.

("* Unicamcntc, para pcrsonas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiiarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-
800-6234672) 6 al 50-89-61-07; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegaci6n Alvaro Obreg6n, en e!
Edificio Anexo, nivelJardin, area de Atencién a Clientes.
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ANEXO 14

CONTRATO  XXXXX PARA LA PRESTACIGN DEL SERVICIO OENOMINAOO
"XXXXXXXXXXKXXKXXEXXKXXXXXXEXKKXKXXKXKKXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE, EL INSTITUTO NACIONAL OE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO,
REPRESENTADO POR EL XXXXXXXXXXXXXX, EN SU CARACTER OE TITULAR DE LA
UNIDAO  EJECUTIVA DE ADMINISTRACIBGN, Y POR LA OTRA PARTE,
"XXKXXKXXKKKKKKXKKKKXKXXKXXXXKX, REPRESENTADA POR EL C.
XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, PARTES A
QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO "EL INECC" Y "EL PRESTADOR"
Y CUANDO ACTUEN OE MANERA CONJUNTA EN EL PRESENTE OOCUMENTO "LAS
PARTES", AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

. Con fecha XX de XXXX de 2019, el Institute Nacional de Ecologfa y Cambio
Clirnatico public6 en el sistema CompraNet, la Convocatoria a la Invitacién
a cuando menos tres personas XXXXXX mixta abierta No. INECC/I3P-O0X-
2019 para la contratacién del servicio denominado
X "

I. Con fecha XX de XXXXX de 2019, se emiti6 el fallo correspondiente a la
Invitacibn mencionada en el numeral iNnmediato anterior, adjudicando el

contrato motive  del presente instrumento  a la  empresa
-XXX "

DECLARACIONES
i "EL INECC" OECLARA:

1.1 Que de conforrnidad con los articulos 3° fmccién | y 45 de ta Ley Organlca de la Administracién Publica
Federal; 13 de la Ley General de Cambia Climatrco, !4 de la Ley Federal de las Entidades Paracstatalcs y
[° de su Estaruto Orgamco, el lustituto Nacional de Ecologia y Cambio Climtltico ¢s un organismo
pliblico dcscentralizado de la Adminislracién Pllblica Federal, con pcrsonalidad jur!dica, palrimonio
propio y amonomfa de gcsti6n, scctorizado en la Sccrctarla de Medro Arnbicntc y Rccursos Naturnles.

1.2 Que de eonformidad con los artkulos 18 y20, fraccién Vil de la Ley General de Cambia Climftico y 25
fraccion XV dcl Estatuto Orgdnico dcl Institmo Nacional de Ecologia y Cambio Climfttico, asf coma del
oficio numcro RJJ. 100.-028 de feeha 3 de fcbrero de 2015, emitido por la Dircctorn General de! INECC,
los connntos que incidan en cl pntrimonio de "EL INECC", pucdcn SCr suscritos por cl Titular de la
Unidad Ejccutiva de Administraci6n.

[.3 Que requiere de los servictos de "EL PRESTADOR" con el objeto de llevara cabo la prestacién del
servicio denominado
19,0,9,9.0.9.9,9.9.0.9.9.9.9.9,90.9.9,.9,.0.9.9,.0.9.9,0.9.9.9,.9,.0.0.9.9,.0.0.9.8.9.9.9.9.9,9,.0.0 &

1.4 Que mediante caratula de certificacién de disponibilidad presupuestal nlimero 0XXX, de fecha XX de
XXXXX de 2019, suscrita por el XXX XXXXXXXXXXXXXXXXX, Director de Recursos Financieros,
se acredita que se cuenta con los fondos suficientes para cubrir el impone de! servicio objeto del prescnte
Contrato en la panida presupuestal No. XXXX: "XXXXXXX" de! presupuesto autorizado para el
presente ejercicio fiscal, bajo la clave presupuestal nlimero
2019 XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXKX.

1.5 Que mediante oficio numerc RJJ.X00.XXXX/2019 de fccha XX de XXXXX de 2019, XXXXXXXXXX,
Coonlinador General o Unidad Ejecutiva de :XXXXXXXXXXX, hacc constar quc no cuenta con
personal disponible para llevar a cabo las actividades rclacionadus con estc Contrato.
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[.6 Que mcdiante oflc.o numcro RJJ.-X00.XX.XX/2019 de fccha XX de XXX de 2019, el (nornbre y cargo
<ei servidor pnblico), notific6é a la persona flsica o moral (ucmbrc), a traves de su rcpresentante (en caso
de scr persona moral nombrc del rcprescntante), la adjudicaei6n de la contrntacién del "nombrc del
scrvicio, asesoria 0 estudio)”, por rcsultar ser el provccelor quc eumpli6 con todos los tCrminos,
especificacioncs y requisitos establecidos en los TCllllinos de Reftreneia Y ser la propuestn
econémicamcnte mfts solventc, eon lo quc sc obtienen las mejorcs condiciones para "EL INECC", por lo
que le solicita sc prcsentc a firmar cl contrato respccuvo conformc a lo establecido en cl primer parmto
de! articulo 46 de la Ley de Adquisicioncs, Arrcndamientos y Servicios del Sector Publico.

1.7 Que medrantc ofieio n{unero RJJ.X00.000XXXX, de fccha XX de XXXXXX de 2019, cl C.P.

XHXHXHXXK XXX XXX XXX XX XX XXX, Titular de la Unidad Ejccmiva de Administrncién, informa quc
dcnno de sus mchivos y rcgjstros, nose deteetaron estudios, asesorlas o scrvicios similarcs al quc se
cncarga en cl presentc Contrnto.

1.8 Que cl presentc contrnto se adjudic6 dircctmnentc a "EL PHESTA DOR™, de acuerdo con lo establccido

en los articulos 26 fincciOn 1L y 42 primer parrafo de la Ley de Adquisicioncs, Arrcndamicntos y
Sci vicios dcl Sector Publico.

1.9 Que de conformidad con cl artlculo !4 de la Ley General de Cambia ClirnOtico, !5 fracctcu Il de la Ley
Federal de las Entidades Pnrnestatales y 5 dcl Bstanno Orgilnico dcl Instuuto Nacional de Ecologia y
Cambia ClimUtico, tiene su domicilio en la Ciudad de Mexico, y que para todos los cfcctos de] prescnte
instrumcnto, scrtala como su domicilio especlficamenlc, cl ubicado en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines
numcro 4209, Colonia Jardincs en la Montana, Alcald!a Tlalpan, Cédigo Postal |4210.

2.  "EL PRESTADOR" DECLARA:

2.1 Que cs una Socicdad XXXXXXX, constituida de conformidad con las leyes mcxicanas, tal como se
dcsprendc de la Escritura Publicn XXXXXX, con Reglstro Federal de Contribuycntcs XXXXXX.

2.2 Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes XXXXXXXXXX.

2.3 Que el C. XXXXXXXXXXX, en su cari3cter de representante comlin de
“EL PRESTADOR", cuenta con facultades suficientes para suscribir el
presente contrato en su nombre y representacién, como Se desprende
de la Escrltura PUblica nllmero XXXXXXX, aludida en el numeral 2.1 del
presente contrato, asf como que dichas facultades no le han sido
revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna hasta este
memento.

2.4 Que como se dcsprendc de la escritura publica numero XX.XX de fecha xx de xxxxx de XX.XX,
aludida en cl numeral 2.1 del prcscmc instrurnento, tiene corno objeto social, cntrc otros la
XXXXXXHXXHXXXHXKXKXK XXXHXXXHXXXKX XXX XKXKXXXXKX XXX

2.5 Que no sc cncucntrn en alguno de los supucstos previstos en los eruculos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrcndamicntos y Servicios de] Sector Pliblico, como lo hacc constar mediantc cl
escrito de fecha XX de XXXXX de 2019 Yy quc cucnta con capacidad para contratar y obligarse a
rcafizar el scrvtcto quc rcquiere "EL JNECC", as! como con el equtpo, material e instalaciones y con
todos \os elcmentos tecnicos. humanos y econ6micos necesartos para su realizacion.
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2.6 Que para los efectos de lo previsto por el artfculo 32-O del C6digo
Fiscal de la Federacién y de conformidad con la regla 2131 de la
Resolucién Miscelilnea Fiscal para 2019, publicada en el Diario Oficial
de la Federaci6n el 29 de abril de 2019 y que entro en vigor el dfa 30 de
abril de 2019, present6 copia de Opinibn del Cumplimiento de

Obligaciones Fiscales, con nUmero de folios XXXXXX.

2.7 Que le fucron cntrcgados oportunamcntc los "Tfrminos Jc Refereucia’™ en dondc sc describe en
forma clam y dctallada cl scrvicio quc rcquicrc "EL INECC", los cualcs para todos los efcctos Icgales
conduccntcs, sc agrcgan como apendico dcl presentc conuato bajo cl tftulo de (Aneeo No.\),
fonmmdo partc intcgrnntc dcl mismo.

2.8 Que para todos los cfectos dcl presente instrumcnto, sciiala come su domicilio cl ubicado en Calle
XXXXXX nlunero XXX, Colonia XXXXX, Dclegacién XXXXXX, C6édigo Postal XXXX.

3. "LAS PARTES"DECLARAN:

3.1 Que de conformidad con las anterion:s dcclaraciones "LAS PARTES" rcconoccnsu pcrsonalidad
juridica y eccptau la capacidad legal con la quc sc ostcntau sus represcntamcs, as! como las
faculta<les <le los mismos, por lo que sc cncucntran de aeucrdo en somctersc a las siguientcs:

CLAUSULAS

PRIMERA.- "EL INECC" encomienda a "EL PRESTADOR" Yy este se obliga a realizer el servicio
de "XXXXXXXXX", de conformidad con los "Tllrminos de Referencla™ (Anexo No. 1) de la

convocatoria a la mvitacién a cuando menos tres personas XXXXXXX No. INECC/13P-00X-201X,

gue forman parte integrante de este contrato para todos los efectos legales a que
haya lugar, teniElndose aqui por reproducidos como ei a la letra se insertasen y en
donde se describe en forma clara y detallada el servicio a realizar par "EL

PRESTADOR" y se precisan el lugar y las fechas de entrega de los productos
esperados la cual se realizara en las instalaciones de UEL INECC" en el domicilio
selialado en la declaraci6n numero 1.8, documento que firmado par "LAS PARTES"

se integra al presente instrumento.

En caso de existir discrepancia entre la convocatoria a la licitacién pUblica, la inVitacién a cuando
menos Ires personas o la solicitud de conzacicn y los terrninos del presente contrato, se observara
lo dispuesto en la fraccion IV del articulo 81 del Reglamento de la Ley de Adquisicrones.
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

SEGUNDA.- El importe de la contraprestacién por la realizacién del servicio objeto de este contrato
es por un monto de $FXXXXXXX.00 (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX00/100 M.N.)
incluyendo el impuesto al Valor Agregado.

TERCERA.- La canndad total a que se refiere la clausuta SEGUNDA se pagara en XX extiblcones a
"EL PRESTADOR", de conformidad con las servicos efecnvamente prestados, previa
comprobacién, venncaclon y aceptacion del mismo por "EL INECC", con base en lo establecido en
el punto denominado "xxxxx" de las "T&rminos de Referencla”, (Anexo No. 1), Yy cuando se
haya otorgado la liberacién tecnica correspondiente de acuerdo con las leyes Y disposiciones
jundcas aplicables
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"LAS PARTES" manifiestan de com(m acuerdo que el pago correspondiente al servicio motivo del
presente contrato, sera fijo y en moneda naccnal. por lo que bejo ringuna circunstancia el importe
del servicio pactado podra aumentar durante la vigencra del presente contrato.

Dicho page se realizara a traves de transferencia electrénica, mediante el Sistema de
Adminislracién Financiera Federal {SIAFF). dentro de las 20 dlas naturales posteriores en que "EL
PRESTADOR" presente el Comprobante Fiscal Digital {CFO), y se reahce la liberacién tecnica

correspondiente por parte de "EL INECC".

Una vez que el Comprobante Fiscal Digital (CFO) correspondiente sea presentado a "EL INECC"
para su cobro, este procedera a su revisién yen caso de tener errores o deficiencias, los devclvera a
"EL PRESTADOR" dentro de tos 3 (Ires} dlas habiles siguienles indicando par escrito cuales son las
dencienclas que se deben corregir, conforme a lo previsto en el artfculo 90 del Reglamento de la
Ley de Adqulsiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico.

Conforme a lo estabtecido en el Ultimo p3rrafo del artculo 84 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendanuentos y Servicios del Sector PUblico, "EL PRESTADOR" marifiesta en

este acto su conformidad que hasta en tanto nose haya emitido la liberacién tecnica a las servicios
objeto del presente contrato, las rmsmos nose tendran par aceptados.

CUARTA.- De conforrmdad con !o establecido en el articulo 48 de la Ley de Adqursrclones.
Arrendamientos y Servicios del Sector PUbhco, para garantizar el cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones derivadas del presente contrato "EL PRESTADOR™" se obliga a presentar
dentro de las 10 (diez} dlas naturales contados a partir de la fecha en que se suscribe el mismo,
una fianza por el 10% (diez por ciento) del monto pactado en la ctausula SEGUNDA del presente
contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con lo establecido en los
"Terminos de Referencia", {Anexo No. 1).

Dicha fianza debera ser expedroa de conformidad con lo establecidos en las artlculos 29, treccrcn
Il 'y 48 de la Ley de Tesoreria de la Federaci6bn por una instuucion mexicana debidamente
autorizada, a favor de "EL INECC" vy estara vigente hasta que se finiquiten todas y cada una de las
obligaciones derivadas del presente instrumento a cargo de "EL PRESTADOR", debiendo
contener las squtentes declaraciones.

A) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
el presente contrato;

B) La indicacién del importe total garantizado con nurnero Y letra;

C) La informaci6n correspondiente al numero de contrato, fecha de firma, asi
coma la especificacién de las obligaciones garantizadas;

0) Que la fianza estara vigente durante el cumplimlento de la obligacién que
garantiza y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacién de todos los
recurses legales o de los juicios que se interpongan Yy hasta que se dicte
resolucién definitiva que quede firme, emitida por autoridad competente:

E) Que para cancelar la fianza, sera requisite contar con la constancia de
cumplimiento total de las obligaciones contractuales:

F) Que la institucién afianzadora acepta expresamente someterse a lo previsto
en la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas;

G) Que la garantia no sera exigible a la vista, sine condicionada al
incumplimiento del contrato par "EL PRESTADOR", sequn lo determine
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"EL INECC" de acuerdo con lo convenido en las clausulas Sexta y Septima
del presente contrato; y
H) Par cualquier modificacién que se realice al contrato "EL PRESTADOR" se

obliga a recabar el endoso modificatorio a la p6liza de fianza, garantizando
las extremes de la misma.

Conforme a lo senalado por el artfculo 91 Ultimo parrafo. as! como por la fraccién Il y el Ultimo
parrato del artlculo 103 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del
Sector PUblico, las modificaciones en monto, plaza o vigencia del presente contrato, conllevara el
respective ajuste de la ftanza otorgada para su cumphmiento, el cual debera formalizarse en el
convenio modincatorio corresponcrente. en donde se oebera esbpular el plazo para la entrega de la
ampliacon de dicha garantla, sm que no exceda de los diez dlas naturales contados a partrr de la
firma del citado convenio modiftcatorio, asr coma eslablecer la fecha de prestacién del estudio.

Una vez cumphdas las obhgaciones de "EL PRESTADOR" a sansreccon de "EL INECC", la o el
servidor pUblico facultado de este. procedera inmediatamente a extender la constancia de
cumpfimiento de las obligaciones contractuales para que se de iricio a los tramites para la
cancelacién de la garantla pactada en esta clausula. conforme a los dispuesto por el artfculo 81 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubhco.

QUINTA.- La vigencia del presente contrato para efectos de su ejecucién y cumplimiento,
Inlcla el (dia) de (mes) de (aiio) y conclulra el (dia) de (mes) de (aiio).

SEXTA.- "LAS PARTES" convienen que el presente conlrato podra ser rescindido en caso de
incumplimiento de las obligaciones pactadas y al respecto se establece que cuando "EL INECC™
sea el que determine su rescisién, esta se realizara de conformrdad con el procedimiento
establecido en la clausula SEPTIMA; si es "EL PRESTADOR" quien desea rescindirlo, sera
necesano que obtenga sentencia emitida por el 6rgano jurisdiccional competente, en la que se
declare dicha rescisién, coma lo dispone el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos
y Servicios del Sector PUblico y segundo p.lrrafo del artfculo 98 del Reglamento de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las causas de incumplimiento que pueden dar lugar a la rescisién del presente contrato, son las
siguientes:

l. Que "EL PRESTADOR" suspenda Injustificadamente el servicio
contratado o0 no lo preste en los terrninos pactados en este
instrumento o conforme a las especificaciones convenidas vy
precisadas en los “Terminos de Referenda", (Anexo No. ), el cual forma
parte integral del presente contrato;

2. Que "EL PRESTADOR" se niegue a otorgar datos e informes al
personal t€lcnico comisionado per "EL INECC", para realizar labores de
INnspeccién Yy supervisién a los servicios contratados;

3. Par no realizar el servicio objeto del presente contrato, en forma
eficiente y oportuna;

4. Por ceder, traspasar o subcontratar la totalidad o parte del servicio
contratado, sin consentimiento por escrito de "EL INECC'\
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5. Si es declarado en concurso mercantil o de acreedores, o cualquier
situacién analcga que afecte su patrimonio;

6. Cuando se compruebe que hubiera proporcionado informacién falsa,
o haya actuado con dolo o mala fe, en alguna fase del procedimiento
de adjudicaci6n del contrato, en su celebracién o durante su vigencia,;

7. Que con motive de conflictos laborales o de cualquier fndole, "EL
PRESTADOR" retarde o0 no este en aptitud de prestar el servicio
contratado;

8. En el case de que "EL INECC" no efectUe el page en un plaza de 20
(veinte) dfas naturales contados a partir de que "EL PRESTADOR" le
entregue el Comprobante Fiscal Digital (CFDI} correspondiente,
previa prestacién del servicio contratado;y

9. En general, por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
pactadas en este acto a cargo de "EL PRESTADOR" o la inobservancia
de este a las leyes y/o disposiciones jurfdicas aplicables con relacién al
presente contrato.

SEPTIMA.- "EL INECC™"™ ocora rescindir adrmnlistrativamente et presente conlrato en caso de
incumplinuento de las obligaciones a cargo de "EL PRESTADOR", en cuyo supuesto, el
procedimiento podr8 iniciarse en cualquier memento, una vez que se hubiere agotado el manta
[fmite de aplicacién de la pena pactada en la clausula OCTAVA, de conformidad con lo dispuesto
par las artrculos 53 primer parrafo de la Ley de Adgtrsiciones. Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico y la parte final del primer parrafc del artrcuto 96 de su Reglamento. Si previamente a
la determinacién de dar par rescindido el presente contrato, se prestaren los servicios en la forma y
terminos convenidos, el procedimiento de rescisién iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y
verincacion que par escrito errita "EL INECC" sef'ialando que continua vigente la necesidad de las
mismos, ap'icando, en su caso. la pena convencional a que se refiere la citada Claueufa OCTAVA,
como lo establece el tercer parrafo det artfculo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy
Servicios del Sector PUblico. Asimismo, conforrne a lo dispuesto en el primer p8rrafo del artfculo 98
del Reglamento cilado, cuando el incumplimiento de las obligaciones de "EL PRESTADOR" no
derive del atraso a que se refiere la citada clausula OCTAVA, sino de otras causas establecidas en
el presente conlrato, "EL INECC" podra iniciar en cualquier momenta posterior al incumplimiento,
dicho procedimiento de rescisi6n.

El procedimienlo de resctscn se llevera a cabo conforme a lo stquiente.

1. Se iniciara a partir de que a "EL PRESTADOR" le sea comunicado por escrito
el iIncumplimiento en que haya incurrido, para queen un terrnino de 5 (cinco)
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes;

2. Transcurrido el terrnino a que se refiere el parrafo anterior, "EL INECC"
contara con un plazo de quince dias para emitir una resolucién fundada y
motivada en la cual determine dar o no por rescindido el presente instrumento;
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dentro de dicha resolucion debera considerar los argumentos y pruebas que
"EL PRESTADOR™ hubiere hecho valer; y

3. Laresolucién emitida por "EL INECC", debera ser notificada a "EL
PRESTADOR" dentro de los 15 (quince) dias a que se refiere el incise nurnero
2 de esta clausula.

En case de haberse determinado la rescisi6n del presente contrato, "EL INECC" formu\ara el
finiquito correspondiente dentro de las 20 (veinte) dlas naturates contados a partir de la fecha en
gue se notifique la rescrs'cn. a efecto de hacer constar las pages que deban etectuarse y demas
circunstancias del case.

Cuanda durante el procecnmiento de rescisi6n "EL INECC™ advierta que con la misma se pudiera
ocasionar alglin dafio o afectacién a las funcianes que tiene encamendadas, podra determinar no
darlo par rescindida. En este supuesto, elaborara un dictamen en el cual jusunque que las npactos
econémicos o de ooeraccn que se ocasionarlan con la rescisi6n del contrato resultarlan mas
perjudiciales que el no llevarlo a cabo. Si se determina no dar par resclnoroo el presente contrato,
las partes celebraran un convenio modificatorio, atendiendo a lo dispuesto par las dos ninmos
parratos del artlculo 52 de la Ley de Aoqursiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector Pllblico, a
fin de establecer otro plaza que pertmta a "EL PRESTADOR"™ subsanar el incumplimiento que
hubiera motivado el Intcto del procedimiento, de acuerdo a lo previsto en las parratos cuarto y
quinto del artlcuto 54 de la refenda Ley y er segundo parrafo del artfculo 92 de su Reglamento.

OCTAVA.- "EL PRESTADOR" convrene en pagar a "EL INECC" cuando le sea imputable par
concepto de pena convencional y/o deducciones al page, el 2% {dos par ciento), del manta total a
que se refiere la clausula SEGUNDA, sin incluir el impuesto al valor agregado o de la parte
proporcional del producto, bienes o prestacién de los servicios. no entregado, seglin sea el caso,
de conformidad con lo establecido en el punto "XXX" de las "T8rminos de Referenda", (Anexo
No. 11.

La pena convencional se aplrcara par atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la
entrega del producto, bienes o la prestacion de los servictos con las especificaciones y terminos
seiialados en las "T8rmlnos de Referenda", (Anexo No. 1), pactadas de conformidad con lo

dispuesto tanto en el primer parrafo del artlcuto 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Y
Servicios del Sector PUblico y 96 de su Reglamento; asl coma las artfculos; 1840 y 1844 del

Cédigo Civil Federal y la seccién de VI.3.6 Penas convencionales de las Pollticas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Institute Nacional de
Ecologla y Cambia Climatico, por cada dla natural de retraso que exceda al plaza eslipulado en el
mismo.

Los pagos del servicto contratado queoaran condrconados. proporcionalmente, al pago que "EL

PRESTADOR" deba etectuar por concepto de penas convencianales par atraso, en el entendido
de que si e! contrato es rescindido, no orocecera el cobra de dichas penas ni la contabibzacon de
las mismas al hacer efectiva la garantla de cumpfimiento, en terminoa de to dispuesto en el
segundo perrerc de\ artlculo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendem.entos y
Servicios del Sector pubnco.

En caso de presentar las servrcios de manera incomplete. en forma distinta o deficiente a lo
establecido en las "rermlnos de Referencia", (Anexo No. 1), se le apltcara a "EL PRESTADOR"
deducciones al page, de conformidad con el artlculo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pllblico y la seccién de VI.3.6 Oeductivas de las Polfticas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Institute
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Nacional de Ecologla y Cambia Climtltico y lo establecido en el punto "XXX" de las "TEirminos de
Referencia", {Anexo No. 1).

La suma de todas las penas convenclonales o e! total de deducciones al pago o su aplicacién
conjunta. no debera exceder el importe de la garanlfa, es decir. no excedera, en ninglin caso. el
10% (diez par ciento) de la suma total convenlda en la mencionada clausula SEGUNDA de este
contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado; si esta condicién llegara a presentarse, ello sera
causa de rescisicn de acuerdo con lo establecido en las cltlusulas SEXTA y SEPTIMA.

NOVENA.- Conforme a lo dispuesto par el articulo 54 bis de la Ley de Adquisidones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, "EL INECC", sustent8ndose en el dictamen a que
hace referencia el primer oarraro del articulo 102 del Reglamenta de dicha Ley, podra dar par
terminada anticipadamente el presente contrato, cuando concurran rezones de interes general, o
bien, cuando par causas justificadas se extinga la necesidad de requerir las servicios originalmente
conlratados y se demuestre que de conlinuar con el cumplimtenlo de las obligaciones pactadas, se
ocasionarfa un dario o pequico al Estado, o se determine la nulidad de las actos que dieron origen
al presente contrato con motive de la resolucién de una inconformidad o intervencron de oficro
emilida par la Secretarla de la Funcién PUblica; en cuyos supuestos, previa solicitud de "EL
PRESTADOR" que efectUe en un plaza maxima de un mes contado a partir de la fecha de la
terminacién anticipada del presente contrato, "EL INECC"™ Ile reembolsara las gastos no
recuperables que este haya realizado, siempre que las mismos sean razonables, eaten
debidamente comprobados y se relaconen dnectamente con la prestacién del service objeto del
presente contrato, dentro de las 45 (cuarenta y cmco) dias naturates contados a partir de la
solicitud fundada y documentada de "EL PRESTADOR", en terminos de lo dispuesto en et
mencionado artlculo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendanuentos y Servicios
del Sector PUblico.

DECIMA.- De acuerdo a lo drspuesto par el artfculo 55 bis primer p8rrafo de la Ley de
Adqutsrclones. Arrendamientos Yy Servicios de! Sector PUblico, cuando en la prestaccn del servtcro
se presente caso fortuito o causa de fuerza mayor, "EL INECC", bajo su responsabilidad y
sustentandose en el dictamen a que hace referenda el primer partafo del arttculo 102 del
Reglamento de dicha Ley, podra suspenderlo, en cuyo caso Untcamente pagara la parte det mismo
que hubiese side efectivamente prestada.

Cuando la suspensi6n obedezca a causas imputables a "EL INECC", previa peticién y justecactcn
de "EL PRESTADOR" que efectue en un plaza mtiximo de un mes contado a partir de ta fecha de
la suspensién, "EL INECC™" le reembolsara las gastos no recuperables que se originen durante el
tiempo que dure dicha suspensién, siempre que sean razonables, esten debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la prestaci6n del serviclo objeto del presente
contrato, dentro de las 45 (cuarenta y cinco) dias naturales contados a partir de la solicitud fundada
y documentada de "EL PRESTADOR", en terminos de lo dispuesto en el mencionado artlculo 102
de! Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico.

En todo caso, se pactara par "LAS PARTES" el plaza de suspensién, a cuyo termlno, pcora
iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

Ot:CIMA PRIMERA.- "EL INECC" desgna coma responsable de administrar el Contrato y verincar
su cumplimiento a! nombre y cargo, coma responsable tecnico al nombre y cargo y coma

supervisor a nombre y cargo.

DECIMA SEGUNDA.- "EL PRESTADOR" no pcora subcontratar, ni transferir o ceder a terceras
personas los derechos Y obligaciones derivados del presente contrato, ya sea las correspondientes

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN



= CONVOCATORIA A LA INVITACIEN
EMARNAT L\g IHN E‘C% A CUANOO MENOS TRES PERSONAS
bl AN —

U NACIONAL MIXTA

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
i <3 <*MU

ECld DI HATUDALES N

N° INECC/13P/001/2019

a una parte o a la totalidad del servic:o objeto del mismo, a excepcién de las derechas de cobro
gue a su favor se generen, en cuyo caso requerira la autonzaclon previa y por escrito de "EL
INECC™.

DECIMA TERCERA.- "EL PRESTADOR", reconoce y acepta ser el unrco patrén de todos y cada
uno de las trabajadcres que Intervrenen en el desarrollo y ejecucién para la entrega del servicio
objeto del presente contrato, cualquiera que sea la modalidad bajo fa que las contrate (laboral, civil.
mercanu u otra figura), hberando a "EL INECC", de cualquier responsabilidad directa, indirecta,
solidaria, sustituta o de otro tipo, por lo que se obliga a mantener a salvo a "EL INECC", de
cualquier problema laboral o contingencia de trabajo que se presente. "EL INECC" en ninglin caso
sera considerado coma patrén sotidario o suslituto.

Par tal molivo, en caso de que las empleados y el personal contratados por "EL PRESTADOR™
legaran a padecer enfermedades o riesgos profesionales, de cualquier indole, conforme a las
arucutos 472 a 515 de la Ley Federal del Trabajo, quedara linicamente a su cargo cubrir las
indemnizaciones y oemas prestaciones previstas parla ley.

En caso de que "EL INECC", fuera citada o emplazado a cualquier procedimiento administratlvo o
jurisdiccional, con motive de las reclamaciones o demandas presentadas par el personal de "EL
PRESTADOR", este Ultimo queda obligado de manera fnmediata a atender dicha situaciény a
solventar econémica, tecnica y legalmente en todos y cada uno de sus tramltes. sacando en paz y a
salvo a "EL INECC™. Asimismo, "EL PRESTADOR"™ le reembotsaraa "EL INECC" todos los
gastos que, en su caso erogue con motivo de los referidos procedimientos.

Por lo que respecta a nesgos Y siniestros por danos a empleados de "EL INECC" y terceros que
las acomparien, ya sea en su persona, vehiculas u objetos de su propiedad, ocasionados par los
trabejadores de "EL PRESTADOR", los pagos de indemnizacién y dernas responsabilidades a que
se refieren las artlcutos 1910 al 1937 del Cédigo Civil Federal, qguedara unlcamente a cargo de "EL
PRESTADOR".

OE.CIMA CUARTA.- "EL PRESTAOOR", exenta a "EL INECC", de toda responsabilidad de
caracter civil, penal. mercantil, fiscal, administrativa y de cualquier otra fndole que pudiera derivarse
coma consecuencia directa o indirecta de las servicoe objeto de este contrato.

DECIMA QUINTA.- "EL PRESTADOR" se compromete a responder de la calidad del servicio
objeto del presente instrumento, asi coma a asumir cualquier responsabilidad en que hubiere
incurrido en tos terrrinos sellalados en el presente contrato. de conformidad con lo previsto par el

segundo parrafo del arlfculo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pliblico.

OECIMA SEXTA.- "LAS PARTES" convienen en que 'os derechos inherentes a la propiedad
intelectual sabre las productos o servicios que en este caso se contraten son propiedad de "EL
INECC", de conformidad con lo dispuesto en el articulo 45 fraccién XX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pllblico y en caso de violaciones en materia de estos
derechos la responsabihdad sera seglm sea el caso de cada parte; "EL PRESTAOOR" tenora
derecho al reconocirnlento de su particrpacion en las productos que en su caso se generen par la
prestacién de las servicios objeto del presente contrato y cede en todo caso a "EL INECC", tos
derechos patrimoniales que le pudieran corresponder u otros derechos exctusivos que resulten, os
cuales invariablemente ccr-esocnoeran a "EL INECC".

"EL PRESTADOR" se obliga a contar con todas las licencias de uso del software que llegaren a

utilizar para la prestacién de los servicios de implementacién y de soporte tecnlco, objeto del
presente instrumento juridico durante toda su vigencia, por lo que asurmran la responsabilidad total
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en caso de que por el uso del software se vioten derechos derivados de patentee, marcas o registro
de derechos de autor, en relacién al uso de sistemas tecntcos. procedtmientos, dispositivos, partes,
equipos, accesonos y herramientas que utilice y/o praparciones para cumplir con el objeto del
presente instrumento.

En caso de llegarse a presentar una demanda en las terminos establecidos en el p8rrafo anterior,
"EL INECC™" notlflcara a "EL PRESTADOR", para que tome las medidas pertinentes al respecto,
"EL PRESTADOR" exime a "EL INECC" de cualquier responsabilidad y quedando obligado a
resarcirlo de cualquier gasto o costo comprobable que se erogue por dicha situacién.

DE.CIMA SEPTIMA.- En caso de que una de "LAS PARTES" determine que la mformacién objeto
de este contrato tenga el caracter de reservada o confidencial de conformidad con las
disposicrones apticables en matena de Transparencia y Acceso a la Informaeién Pllblica se o
comunicara par escrito a la 0tra. precisando el fundamento y plazo de reserva aplicable, a efecto
de que se proceda a clasificar la informacién que corresponda y que obre en sus archivas. "EL
INECC™ se obliga asimismo a comunicar par escrito a "EL PRESTADOR" cualquier modificacién
en la clasificacién o p'azo de reserva.

Por su parte "EL PRESTADOR" comunicara a "EL INECC™ cualquier solicitud de informacién que
reciba y que se rehera a la informacién que se genere coma resultado del presente contrato.

Cuando "EL PRESTADOR"™ entregue documentos que contengan informacién confidencial,
reservada o comercial a "EL INECC"™ debera sefialarlo por escrito. sustent8ndolo en las
disposiciones legales aplicables, a efecto de que "EL INECC" analice la informacién que recibe y
la clasltrque en terminos de la Ley General de Transparencia Y Acceso a la Informacién Pllblica y la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pubhca.

"EL INECC" protegera los datos personales que "EL PRESTADOR" proporclone para cumplir con
los "Termlnos de Referoncia”, (Anexo No. 1), de conformidad con la Ley General de Protecci6n
de Datos Personales en Poseston de Sujetos Obligados.

DI:CIMA OCTAVA.- "EL PRESTADOR" sera el (mica responsable par la mala ejecucién de las
servicios, as! como del Incumpnrriento a las obligaciones previstas en este instrumento cuando no
se ajuste al rrismo. al lgual de los da!'los y perjuicios que ocasione con motivo de la no prestacién
de los servtclos por causas imputables al rmsmo. una oetcrente realizaci6n de las mismos o porno
realizarlos de acuerdo con las especmcaciones contemoas en e! presente contrato, asl como
aguellos que resultaren coma causa directa de la falla de pencra. dolo, desculdo y cuatqurer acto u
omisién negligenle en su ejecucién, salvo que el acto por el que se haya onginado hubiese sido
expresamente y por escrito ordenado por "EL INECC".

DECIMA NOVENA.:- A fin de dar cumplimiento a lo dispuesto par e! artlculo 80 cuarto parraro del
Reglamento de la Ley de Accurs.oones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pllblico, "EL
PRESTADOR", se obliga a cumplir con la inscripcién y page de cuotas al Inslilulo Mexicano del
Seguro Social durante la vigencia de! contrato, debiendo entregar a "EL INECC" en forma
timestral, las constancias de cumplimiento.

VIGI:SIMA.- Que para las efectos de lo previsto en la PRIMERA de las Reglas para la obtencién de
la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017, yen terminos del artlculo
32-D del C6digo Fiscal de la Federacién, "EL PRESTADOR", se obliga a presentar copta de la
constancia de situacion fiscal ante el Inslituto del Fondo Nacional de la vrvtenda para los
Trabajadores (INFONAVIT), a la firma del presente instrumento, en la que se desprenda que se
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encuentra al comente en las oblgaciones que senala el artfculo 29 de la Ley de! Instituto del Fonda
Nacronat de la vivrenoa para los Trabajadores

VIGESIMA PRIMERA.- De acuerdo con lo dispuesto par las artlculos 77, 78 y 79 de la Ley de
Aoqursiclones. Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, "LAS PARTES"™ en cualquler
momenta pcoran iniciar el procedimiento de conciliacién, par desavenencias derivadas del
curnplimiento del presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA.- Cualquier modificaciOn que se reallce al presente contrato, debera constar
par escnto. debiendose observar lo dispuesto en las artrculos 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de! Sector PUblico y 85, 91 y 92 de su Reglamento, segUn resulte
procedente. Dichas modificaciones surtiran efectos a partir de la fecha de su frma o de la que
establezcan las partes en los mstrumentos que al efecto se suscriban.

VIGESIMA TERCERA.- "EL PRESTADOR", para efectos de lo dispuesto en las artfcutos 57 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puohco y 107 de su Reglamento. se
obliga a proporcionar la informacién, documentacién y todos las datos e informes, que en su
momenta le requiera la Secretaria de la Funcién PUblica y/o el 6rgano Interno de Control de la
Secretaria de Media Ambiente y Recursos Naturales, con motive de las auditorras. visttas e
inspeccones que le practiquen refacionadas con el presenle instrumento, asl coma de su
ejecucion. desemperio, grado de cumplimiento y demas circunstancias que estimen pertinentes
drchos entes nscalizadores.
VIGESIMA CUARTA.- Para la interpretacién y cumplimiento de este contrato y para todo aquello
gue no este expresamente estipulado en el mismo, "LAS PARTES"™ se someten a las leyes
aplicables ya los tribunales competentes del fuero federal, estos Ultimas con domicilio en la Ciudad
de Mexico, renunciando al fuero que pudtera corresponderles en virtud de cualquier otro domicilio o
vecindad o por cualquier otra causa
Enterados las contratantes del contenido, fuerza y alcance legal del presente contrato, manifiestan
su voluntad de obligarse en los terrninos prescritos en el mismo. nrmandolo par tnplicado en la
Ciudad de Mexico, el (dla) de (mes) de (ario).

POR "EL INECC™ POR "EL PRESTADOR"

Nombre Yy cargo Nombre y cargo
Nombre y cargo
Nombre y cargo

Nombre y cargo
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LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONTRATO NO. INECCIXXXXX-
00X/2019, CELEBRADO POR EL INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO
Y LA XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, EL CUAL TIENE POR OBJETO LA REALIZACION DEL
PROYECTO DENOMINAOO "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX", CUYO MONTO
TOTAL ES LA CANTIDAD DE £9:9,:9,:9,9.9.9,9.9.9,9.9.9,9.9.9,0,¢
(XXXKKK KKK XX XXX KKK XXX XXX XXX XHXXXXXXXXXXXXXX 00/100 M.N.) VA INCLUIDO.

(NOTA: El contenido del presente instrumento puede ser modmcado o aclcionado de acuerdo con
las reformas ala normatividad en las procesos de contratacién en el INECC ya las particularidades
de cada conlratacién.)
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ANEXO 15
ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

FECHA: | |
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE:
menos tres personas nacional o internacional)

NUMERO DEL PROCEDIMIENTO-

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO 0 ADQUI!SICION DE: tNombre del nrocedimientol

IDESEACONTESTAR LASIGUIENTE ENCUESTA?: DNO D

(Marque con una "X" su efecoon. si eligi6 Sl siga las instrucciones que se detallan a continuacién).
INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA
ENCUESTA CON UNA "X", SEGUN CONSIDERE.

CALIFICACI6GN
Evento Totalmen En En Totalment
tede general general een
acuerdo de en desacuer
acuerdo desacuerd do
o]

Junta de Aclaraciones.
El contenido de la
convocatoria es claro para la
Supuest adquisicién de bienes o
0s contratacién de servicios que
se oretende realizar.
Las preguntas tecnicas
efectuadas en el evento, se
contestaron con claridad por
el area requirente de los
bienes o servicios.
Acto de pre5entaciény
apertura de prooosiciones.
El evento se desarroll6 con
Suouest oportunidad, en razén de la
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que presentaron las licitantes.

Resoluci6n tecnica

La resolucién tecnlca [anali
Supuest cualitativo) fue emitida por
0S

servicios, conforme a la

convocatoria y junta de

adaraciones del
procedimiento.

Evento

Fallo

En el fallo se especificaron
motives y el fundamento

sustenta la determinacién

Supuest
0S

Sis
el

area requirente de las bienes o

las
que
de

las proveedores adjudicadosy

los que no resultaron
adiudicados.

Generales

El acceso al inmueble fue
exoedito.

Todos los eventos dieron inicio

en el tlernpo establecido.
El trato que me dieron los
Supuest
0S durante la licitacién, fue

resoetuosa v amable.

servidores pUblicos del "INECC"

Volverfa a participar en otra

licitaci6bn que emita el "INE

cc.

El desarrollo de la licitacién se

apego a la normatividad
aolicable.

INECC

Y
AL

Totalme
ntede
acuerdo
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En En Total men
general general teen
de en desacuer
acuerdo desacuer do

do

ICONSIDERA USTED QUE EI PROCEDIMIENTO EN QUE PARTICIP6 FUE TRANSPARENTE?

ST J— NO

EN CA..._JI,E HABER CONTESTADO L Nb, POR FAVOR INDICAR BREVEMENTE LAS

RAZONES:
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S| USTED DESEA AGREGAR ALG(JN COMENTARIO RESPECTO A LA LICITACI6GN, FAVOR DE
ANOTARLO EN EL SIGUIENTE ESPACIO:
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ANEXO 16
MANIFESTACIGN DE NACIONALIDAD

de de 2019
MNISYTT-UTO NACIONAL DE ECOLOG!A Y CAMBIO CLIMATICO Presente.
(Nombre del Representante Legal), Manifesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAO:

Que es originario de los Estados Unidos Mexicanos (en caso de persona flsica)

Que la empresa que represento se encuentra debidamente constituida de acuerdo a la legislacién
aplicable en los Estados Unidos Mexicanos (persona moral)

(Lugar y fecha) PROTESTO LO NECESARIO (Firma)
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ANEXO 17

MANIFESTACICN CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE
LAS DISPOSICIONES QUE SE OEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION PLUBUCA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET.
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGfA Y CAMBIO CLIMATICO
INECC/I3P/001/2019
"Scrvicio de capacitacilin cspccialivwdfl en la operacién y uso fin:rnciero y administrativo del
sistcma de gcsti6bn gubcrnamcntal™.

(Nombre representanle legal), manifiesto que se tendra como no presentada mi proposicién y, en su
caso, la documen\acién requenda por la Unidad compradora, cuando el archivo elec\rénico en el que

contenga la prcpostcton y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus mform8tico o por
cualquier otra causa ajena a la dcpendencia o enlidad.

Nombre, Cargo y Firma del Representante
Legal de Licitante

Nota: El presente formato coora ser reproducido por cada perncipante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido.
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ANEXO 18

INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOG[A Y CAMBIO CLIMATICO

INECC/I3P/00112019
"Servicio de capacitacién especializada en la operacién y uso financiero y administrativo del
sistema de gesti6bn gubernamental.

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES POBLICAS,
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

A los participantes se hace de su conocimiento que, el personal de! "INECC",
en el contacto con particulares, debe observar el PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO
Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES,
publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federaci6n, el cual
puede ser consultado en la seccién de la Secretarfa de la Funcién PUblica,
que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a
traves de la liga www.gob.mx/sfg.

Los datos personales que se recaben con motivo de! contacto con
particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones
jurfdicas aplicables. Los particulares tienen el derecho de presentar queja o
denuncia, ante el 6rgano Interno de Control correspondiente, por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con el personal
del "INECC".
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ANEXO 19
"NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)".
El compromise de Mexico en el cornbate a la corrupcién ha transcendido nuestras fronteras y el
ambito de accién del gobierno federal. En el piano internacional y coma miembro de la
Organizaci6n para la Cooperacién y el Oesarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convenci6én
para combatir el cohecho de servidores ptlblicos extranjeros en transacciones comerciales
fnternaclona/es, hemes adquirido responsabilidades que involucran a los sectores pUblico y
pnvado.
Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las
empresas que prometan o den pratiticaciones a funcionarios pllbhcos extranjeros que participan en
transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es elimmar la competencia desleal y crear
igualdad de oportunidades para las empresas que comoiten por las contrataciones
gubernamentales
La OCDE ha estabrecoc mecanismos muy claros para que los parses nrmantes de la Convencién
cumplan con las recomendaciones emilidas por esta yen el caso de Mexico, miclara en novlembre
de 2003 una segunda fase de evaluaclén -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de
expertos veriflcara, entre otros:

+ La compatibilidad de nuestro marco jurfdico con las dispoaiciones de la Convencién.

» El conocmiento que tengan las sectores pliblico y privado de las recomendaciones de

la Convenci6én.

El resullado de esta evaluacion Impactara el grado de inversion otorgado a Mexico per las
agencias calificadoras y la atraccién de inversién extranjera.
Las responsabilidades de\ sector pUblico se centran en:
*  Profundizar las reformas legales que inici6 en 1999.
» Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de las
actores compromelidos en su cumphmiento.
* Presentar cases de cohecho en proceso Yy concluidos (incluyendo aquellos relacionados
con lavado de dinero y extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

 Las empresas: adoptar esquemas preventwos come el establecimiento de c6digos de
conducta, de meores practtcas corporativas (controles internos. monitoreo. informacién
financiera pubnce. auditorras externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecmuento y
otorgamiento de recurses o0 bienes a servidores pUblicos. para obtener beneficios
particulares o para la empresa.

 Los contadores pllblicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilfcitas (doble
contabilidad y transacciones indebidas, coma asientos contables falsificados, informes
financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacién, acceso a las actlvos sin
consentinuento de ta gerencia); utilizar reg!stros contables precises; informar a los
directives sobre conductas ilegales.

* Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la Convencién (imprimir el ceracter
vinculatono entre esta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventives que
deben adoptar las empresas.
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Las sanciones impuestas a las personas fisicas 0 morales (privados) y a las servidores pliblicos
gue incumplan las recomendaciones de la Convenci6n, implican entre otras, privacién de la
libertad, extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo. es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado moependrenternente de que el funcionario sea acusado o no. Las
invesligaciones pueden imcrarse por denuncia, pero tambiEln por otros medias, coma la revisién de
la situacién patrimonial de las servidores pUbficos o la identftcacion de Iransacciones illcitas. en el
caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pars firmante de la Convenci6n,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sdo cometido

En la medida que estos linearnrentos sean conocidos por las empresas Yy las servidores pUblicos
del pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el
incumplimiento de las recomendaciones de la Convencién y por tanto la comisi6bn de actos de
corrupcron.

Par otra parte, es de seftalar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en las siguientes
tErminos:

"Artfculo 222

Cometen el delito de cohecho.

. El servidor publico que por sl, o por interp6sita persona solicite o reciba
indebidamente para sl o para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte
una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado
con sus funciones, y

II. El que de manera espontanea de u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a
alguna de las personas que se mencionan en la fraccién anterior, para que
cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado
con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la d8diva a promesa no exceda del equivalente de quinientas
veces el salario minima diario vigente en el Distrito Federal en el momenta de cometerse el delito.o
no sea valuable. se inpondran de Ires meses a dos arias de prisiébn, multa de treinta a trescientas
veces el satario minima diario vigente en el Distrita Federal en el memento de cometerse el delito y
destitucién e inhabilitacibn de Ires meses a dos arias para desempeliar otro empleo, cargo o
comisién pllblicos.

Cuando la cantidad o el valor de la d8diva, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el
salario minima derlo vigente en et Dislrito Federal en el memento de cometerse el delito, se
Impondran de dos al'ios a catarce arias de prisibn, multa de trescientas a qumientas veces el
salario minima diario vigente en el Distrito Federal en el momenta de cameterse el detito y
desntuclon e inhabilitacibn de dos arias a catorce arias para desempenar otra empleo, cargo o
comision pliblicos.

En ningUn caso se devolvera a las responsables del delito de cohecho, el dinero o d8divas
entregadas, las mismas se eprceran en beneficio del Estado.

Capltulo XI

Cohccho a servidores publlccs exrraulcros

Artrculo 222 bis

Se impondrim las penas previstas en el artlculo antenor al que con el prop6sito de obtener o
retener para st o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conducci6n de
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transacciones comerciales mternacionales, ofrezca, prometa o de. por si 0 per mterposfta persona.
dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

. Aun servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de
gestionar la tramitacién o resolucién de asuntos relacionados con las
funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

lI. Aun servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién
de cualquier asunto que se encuentre fuera del arnbito de las funciones
inherentes a su empleo.
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