Curriculum Vitae

Marisol Lopez San Luis

ESTUDIOS
Thtule: Licenciatura en Mercadotecnia, Centro Universitario Grupo -Sol
APERIENCIA LABORAL

De 15/05/2015 a 31/05/2017 Ciudad de México

Secretaria de Comunicaciones y Trasportes; Sector: Publico

Carge ocupado A n la Coordinacién de | ciedad de la Informacid | imiento (CSIC

Tareas realizadas: Apoyo z la CSIC y a la Coordinacién de Asesores en las siguientes actividades:

¢ Administracion y seguimiento de Proyectos de Conectividad Social -

Coerdinacién del proceso licitatorio de sitios a contratar del Proyecto México Conectado

Coordinacion del procese de contratacién del personal (asesores, honorarios y serviclo profesional de carrera)
Gestién y comprobacion de gastos: viatices, pasajes, baletos de avién, etc.

Coordinacion de las dreas para la atencion de Auditorias (ASF, SFP y QIC)

Elaboracién de Informes de gobierno y labores

Elaboracién de minutas y seguimiento de acuerdos

Elaboracion de prepuestas de contenidos y mejoras en el Portal vaw. mexicoconectado.gob mx
Coordinacion y atencién a soficitudes de informacién Portal de Transparencia y Acceso a |a Informacion
Coordinacién de reuniones estratégicas
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De 01/10/2014 a 15/05/2015 Ciudad de México
Universidad de Guadalajara; Sector: Publico
Cargo ocupado: Coordinadora de Eventos
Tareas realizadas: Ejecucion de logistica y protocolo de eventos masivos en distintas entidades de |a Repdiblica Mexicana
del Proyecto México Conectado del cual se llevé a cabo las siguientes tareas:
* Planeacion de eventos
Visitas de scouting y reuniones con los actores involucrados
Contratacion de los servicios
Coordinacién in situ del personal de protocolo y logistica
Ejecucion y cierre de los eventos
Integracién de carpeta electrénica de evidencias por evento
Gestion y comprobacion de gastoes: viaticos, pasajes, boletos de avién, etc.
Administracion de caja chica

De 2007 a 2014 Meétepec, Estado de México
Colegic Nacional de Educacion Profesional Técnica: Sector: Publico
Cargo ocupado: Jefe de Departamento de Apoye 2 Organos de Goblerno Direccidn de Coordi cion con Colegio! tales
Tareas realizadas; _

* Elaboracion y seguimiento del cronograma de trabajo para Iz celebracion de las sesiones de la Junta Directiva yel

Comité de Control y Desempedio Institucional (COCODI)

* Integracion de la carpeta de trabajo para las sesiones de |z Junta Directiva y el Comité de Centrol y Desempefio
Institucional (COCODI)
Elaboracién de |a presentacién gréfica del informe gue presenta la Titular de I entidad ante el Organo de Gobiemo.
Conciliacion de cifras (mumeralia)
Elaboracion de las actas de cada sesién y seguimiento de acuerdos
Atencion personglizada a los Consejeros de la Junta Directiva y miembros del COCQDI

De 2004 a 2007 Metepec, Estado de México
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica; Sector: Publico

Cargo ocupado Enlace Administrativo y Enlace de Calidad en Ia Diraccién de Coordinaci¢n con Colegios Estatales

Tareas realizadas: i
» Elaboracién y seguimiento del Plan de Trabajo Anual
* Integracién del Presupueste del area ;
» Conciliaciones presupuestales \
* Coordinacién de Reuniones, conarescs v convenciones
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Gestion y comprobacion de gastos: vidticos, pasajes, boletos de avién, etc.
" Administracion caja chica
Deteccion de necesidades de capacitacién del personal del area
Atencion a resultados de diagnéstico de clima organizacional
Elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
Seguimiento del Plan de acciones correctivas del Sistema Corporativo de Gestion de Calidad (SCGC) bajo la Norma
1SC 9000
* Atencion de auditorfas SCGC

De 1999 a 2004 Metepec, Estado de México
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica; Sector: Publico

Cargo ocupado Asistents Direccidn

Tareas realizadas:

« Controlar agenda del director
Organizar y controlar la informacién de la Direccién
Coordinacién de reuniones
Elaboracion de oficios, minutas, circulares
Actividades administrativas

HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Trabajo con base en resultados

Trabajo en equipo

Eficiente bajo presién

Comunicacion efectiva

Coordinacion de personal

Coordinacion de eventos

Uso frecuente de normatividad aplicable
Disefo de Pregramas de Trabajo
Administracion de proyectos

Trato con altos directivos, ejecutivos y proveedores
Manejo de informacién confidencial
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CURSOS Y DIPLOMADOS

Actuaimente estudiando el Diplomado de Mejora Regulatoria (UNAM)

Diplomado Regulacién (UNAM)

Liderazgo (UVM)

Sistemas de Gestién de Calidad 1SO 9000/2000 (CONALEP)

Herramientas Estadisticas (INLAC)

Requisitos de ISO 9001 (AENOR MEXICO)

Aprenda a implantar y Documentar un Sistema de Gestién de Calidad (AENOR MEXICO)
Auditorias de Calidad (AENOR MEXICQ) )

Identificacién y Mejora de Procesos (MAS Consulting)

SIGA-SAP

Aplicacion y uso de Politicas y Normas Archivisticas (JARD CORPORATIVO S.0)
Certificacién de competencias laborales en:

“Elaborar Presentaciones Gréficas Medlante Aplicaciones de Computo”
“Elaborar Hojas de Célculo Mediante Aplicaciones de computa”

“Elaboracién de Documentos Mediante Aplicaciones de Camputo™ {CENEVAL).

INFORMACION ADICIONAL

* Disponibilidad de horario y para viajar
* Licencia de conducir tipo A
= Visay pasaporte

-

PROGRAMAS MANEJADOS

Word, Excel, Power Point, Projet, Outiook, navegadores de internet, COMPRANET

IDICMAS
* Inglés: Basico, Facultad de Lenguas de la UAEMEX




