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Ciudad de México a 31 de enero de 2020

CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019 (PADA)

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, que dispone

INFORME

la elaboracion del informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico; por lo que se elabora el presente:

Implementar

a) En el
programa de capacitacién para cursos en linea y
presenciales: i) presencial en oficinas centrales con

primer semestre de 2019, se realizé el

los temas Integracion de expedientes,
Transferencia primaria, y Baja documental, y ii) en
linea para las representaciones estatales
Integracion de expedientes, SICA WEB DEP's ADM,
SICA WEB DEP's Padrén, DEP’'s Administradores

Coordinacién de

Oficios, listas de

; Archivos Abril-Mayo asistencia,
un programa Estatales, Baja documental. examenes
1 de !
. . L . . Responsables de Octubre- calendario,
capag}taqon En oficinas centrales, se realizaron 14 sesiones Archivo de Noviembre correos
archivistica presenaalgs con 1Z.+9 aS|stenltes, yen represer'wt'amones Tramite electrénicos
estatales, cinco sesiones en linea con 941 participantes.
b) En el segundo semestre de 2019, se realizd Ia
capacitacién presencial con temas de baja
documental y SICA en las representaciones
estatales del Estado de México, Puebla, Veracruz,
Tabasco y Chiapas.
Actualizacién . L. _ _— .-
del . a) El Archivo General de la Nacidn, registré y validé el . L. Oficio de
5 el Catélogo Cata . L : Coordinacion de ) g
. ey atalogo de Disposicion Documental vigente para : Anual validacion del
de Disposicidn 5019 Archivos AGN

Documental
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De conformidad con la normatividad en archivos y
transparencia, se han realizado modificaciones en el
SICA, entre las que se encuentran:

a) La inclusion de criterios para la baja documental;

b) El estatus Disponible Baja Siniestro;

c) La asignacién de la ubicacién topografica para
seleccién multiple de expedientes;

d) Lainclusién de la seccién Coordinacidn de Archivos,
para dar seguimiento a las solicitudes ante el
Archivo General de [a Nacién;

e) La incorporacién del campo Observaciones en la
ficha técnica de valoracién de los documentos de

Coordinacién de

Archivos
muestreo; .
Mejoras en los f) La generacién de la etiqueta de Baja documental Direccién General Formatos,
3 | mddulos del para las cajas; de Gestién de Todo el afio oficios, correos
SICA WER g) La actualizacién los de parametros del SICA WEB; Padrén electrénicos

h) La habilitacion de la opcion para subdividir los
expedientes de diferentes cajas;

i) Se agregd a la cédula de identificacidon del
expediente, el campo Observaciones;

J) Laincorporacion del afio de apertura, a la clave del
expediente;

k) Lainclusion de la opcion de clasificar la informacion
como Publica, Confidencial, Reservada, en la cédula
de identificacion del expediente;

[} Se generaron versiones editables en Excel, del
Oficio, Ficha técnica de prevaloracién, Declaratoria
de prevaloracién e Inventario documental;

m)Se incorporé el estatus de Sin Valor documental,y

n) Se agregd la relacion simple para los expedientes sin
valor documental.

Tecnologfas de la
Informaciony
Comunicaciones
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Aplicar bajas
documentales
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Archivo de

Fichas técnicas
de
prevaloracién,

a) El archivo de concentracién recibié 20 bajas . . -
para la ) ) . >4l Concentracion Julio-Agosto declaratorias de
- . documentales correspondientes a diferentes éreas -
liberaciéon de . . : prevaloracion,

; de la Coordinacién Nacional. . .
espacioy b) Se integré en el SICA la opcién Sin Valor Responsables de Septiembre- oficios, correos
eliminacién de 9 ! P Archivo de Diciembre electronicos,
documental. . . .
DACI y papel Tramite inventarios de
de desecho baja
documental
. a) Elarchivo de concentracion recibid 9 transferencias . Inventarios de
Transferencias ) . . . . . Archivo de o -
: - primarias correspondientes a diferentes areas de la g Todo el afo transferencia
primarias . < : Concentracion . .
Coordinacién Nacional. primaria
Fichas
a) La Coordinacién de Archivos, solicité a la Direccién técnicas de
General de Gestidn de Padrén, Tecnologias de la prevaloracion,
Informacion y Comunicaciones, habilitar el proceso declaratorias
Transferencias para la gestion de las Transferencias Secundarias. Archivo de - de
. . - . Todo el afo o
secundarias b) Se han realizado valoraciones documentales de Concentraciéon prevaloracion,
expedientes clasificados como muestreo oficios, correos
{(histéricos); sin embargo, no se han encontrado electrénicos,
documentos de archivo con valores secundarios. inventarios
documentales
Integrar el e ’ N
g a) El Grupo Interdisciplinario se conformé el 19 de Coordinacion de .
Crupo septiembre de 2019 y se encuentra en funciones Archivos Septiembre Acuerdo
Interdisciplinario P Y T
Disefo de La Coordinacién de Archivos realizé como politicas
politicas para para la gestién de documentos: Coordinacion de Todo el afio Oficios, correos
la gestion de a) La asesoria permanente a las dreas en materia Archivos electrénicos

documentos

archivistica;
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b) El acercamiento con las &reas productoras de la
informacién para la mejora de sus procesos
archivisticos;

c) La revisidn y actualizacién permanente del SICA
para el cumplimiento de la normatividad en la
materia y mejora de los procedimientos
archivisticos en las areas, y

d) La coordinacién entre la Coordinacion de Archivos y
la Direccidn Ceneral de Gestién de Padrén,
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones en
lo relativo a archivo de Padrén y SICA.

a) Se reviso la normatividad vigente en la materia, en

Explorar ) . L
: o lo relativo a archivos electrénicos, y
disposiciones b) Con la entrada en vigor de la Ley GCeneral de
9 para el Archivos, esta Coordinagcién estéd enyes era de la Coordinacién de Todo el afio Normatividad
tratamiento LT P Archivos en la materia
del archivo publicacion del Reglamento de la Ley y/o
.. Lineamientos relacionados con el tr nto de
electronico . L . - \
archivos electrénicos para su aplicacidn. \

\

Rodolfo HéctonN\dLie w uro
Coordinador de Archivos de la Coordi Srilacional de Becas para el
Bienestar Benj6 Juarez
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