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BN stF [ PRESENTACION

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos
(publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de
2018, vigente a partir del 15 de junio de 2019), se presenta el
Informme anual del Plan Anual de Desarrollo Archivistico de
Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.,, I.B.D. 2019, detallando el
cumplimiento de los objetivos planteados.

Mediante las actividades implementadas durante el periodo 2019,
el Area coordinadora de archivos de SHF, se logré la mejora vy
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, asi como de
los procesos y procedimientos en la administracién, organizacién Y
conservacion documental de los archivos de tramite y
concentracion, en beneficio de la transparencia, el derecho a la
Informacion y la rendicion de cuentas.
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL S.N.C., I.B.D.

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019

Actualizar nombramientas de
los responsables de los
archivos de trimite.

Area C: de Archivos / Unidades Admi

Actualizar los instrumantos de control y consulta archivisticos

Oficio de rombramiento

% de Inat ntos dé Contral A

En miyo de 2013 ve sallchid & cada unidad administrativa que nambearan 3 un respensable de archivo de timibe, ef
Area cootdinador de archivas recibio 103 dethvado da la que sufrid
st Institucian, an diclambire de 2019 so solicitd » cada unidad s ratificacion o de los
tespormables da archive ds raimite. se tecibinran B8 nombramientos, rafficaciones y oficios & excepcién

2%

En caso de ser necesario, vincular
ln infatmacidn identificada con la

Fichas téenicas de

20k 134 101 oficios selicitanda fichas bécnicas da valoracien y 121 fichas recibidas.
structura archivistics de ta x valoracién A %
institucién.
Integrar, revisar, corregir y
ajustar ol Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y o
Catillogo de Disposicién i s b coots] E) 20 de diciembre do 2010 se antregaren en of Archivo Dunurlln‘-llhhn r-—m.vannm SRNSG/1H12019, ol
entos n Arch
Docurmental conforme a los 20% oty H 2 Cusdee General de y ¢l Cath "
archivistico Federal, SN.C., l! p.
procesos de las unidades 2%
administrativas y la
documentacién de los
mismos.
Solicitar, asesorar, homologar
supervisar la integracién de
e 2 Gulas de Archivo :, i 11.48%
la informacién contenida en 4 guixs de archivo . 84 kvvartarios y 19 oficios de excepcién, cabe destacar que pot b
Guias de Archive Documental 20% Pocumental e Invantarios 126 126/ reestructuracion de la insfitucion alqunas unidades han desapatecido, atras conforme a las copacitsciones -mpumm
Genorales de Expedientes ¢ brea csardiandora de archivos lograran valo
e Inventarios Generales de * Epsdien i . o m,,.,m, Lo =2
Expedientes.
Publicat los instrumentos de {
tral
contral y consulta archivisticos 30K Instrumantos archivisticos — qop| 5% Publicaran los instrumentos acchivaticas rec o Seaiie y Fotina come 08 an'sl scws con Falle
para su incorporacién al Partal digitalizados Ll
de Trarispatencia de SHF, 0%
100%

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTD OBTENIDD: 91 45%

Ver. 1.0

1. Actuslizacitn insrumentos
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL S.N.C, LB.D.

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019

Ares Coord d

) Ia

h deln Nacién

Vightar ef

g o

te ol cicio vital de los archivos

Elaborar seficitud de tr: Farmate *Solicitud da tranafarencis
icitug so% - 2 2 2 1 1 1 8 v
primaris orimars 0%
[l et
2 ISOr [Senciption e Inventarios de transferencia primaria 2 z 2 1 1 1 * gz ¥ B
transterencia s
|
Valorar la informacion y realizat los J
trmites de bajs documents| de
y 0 i tvonpi Circed
- L ntot hivo Fi 03 Inventarics de hajs vl
3 eeiis s e o) ox s dia of Do o e e 3t A
wyos plazos de comarvac 4 docurmantal it et warcs TR
archivo de concentracién hayan
conciuido.
Ie= = |
| |
laborar | i uX Sctamen oo hain
& E 13 nwnhru: de baja | o% Inventarios requisitados ‘ o ITHAS con techa de 02 de ulle de 2018 ot
gocumenta | | | aaty w srticie 20
\
Prasentar salicitud de bajs | L Arctve Gumaral d s Maciim wusspenitin f dubajy 8 Clreuts
5 documental ante of Archiva o% Solicitud de bajs documental Of  DGINN1F con techa de 02 du e g 2011 Fn e s
General de ln Nacian, I SERagra it o wjrcicie 010
|
|
g
/
\
o \ PORCENTASE OF CUMPLIMENTO GATENIDO: 1005
[}

Formato SORMSS Plan Anual de Desrallo Archivisticn

2020

Ver 1.0

2 Gumpiimieric de wgenoas
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL S.N.C, 1.B.D.

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019

Area Coordinadora de Archives / Unidades Administrativas

Capacitar en mataria archivistica a los rasponsables de archivo de trémite de las unidades administrativas de SHF y a los Interesados en el tsma dentro de Ia Institucion.

Actividad

Elnbarat Detaccitn de

Cuestionario de

pdblicos que otorgan una calificacién de 90 o més  |a capacitacion.

109 Dficios d o8 titulares
Necesidades de 20% necesidades de RS- g iz ek 3
Capacitacién, capacitacién. 0
Integrar contenidos
1 ;q- t I uy 20% MEAT 384 manuales enfregadon durants lss § cspacitaciones on materia 2ichivistis
b clpimb el Presantacién %
capacitacién.
Proporcionar Ragistro e inscripeldn e Innciins & en mataris archivialics.
W L & 161 1
capacitacidn. % da participantes . Y 1%
Formular informes de Cisgnéetions fieles il T diagnisticon finales aplicados y 257 participantes con calificacian de 80 o mayor. 5 chdulas do
Itad o% los eventos de L w2 228 m 870 entregadas y 113 codutan con caificacion de 50 o mayor
TeaAtados, capacitacién 0%
Entregar acuses de x Impresas para entrega aprobades, 34§ entregadas.
Entregar constancias 20% i 8 8 129 i g o
constancias
Actualizar registros de 20% Registros de desarrolio 1 1 2 2 # regintras de desarrolio srchivistico, un registro por cada capacitacidn
desarrolle archivistico, archivistico L 0%
100% / 1018 PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO GETEMIDO: 08.10%

2020

Ver. 1.0

3 Capacitacién
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL S.N.C, 1.B.D.

PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019

Arwa Toordinadora de Archivas
Asesarar de manera parzonalizaca a los responsabies dw archiva de tramite que as! io soliciten, alas cala por tas unidades administrativas.
0% Indlcador de satisfaccidn, % de servidares pdblicos que otorgen una calificacisn de 90 o mis o a esesoris

Proporcionar arlentacian a los

servidores pdbiicos y los

responsables da los archivos e
Formato de evaluacién Mimars de svesoria progorcionadas 132
1 de trémite que asl lo 100% et 13 12 3| 14 48| 3 n 14, n 2 20 n 192 Wimero de varvidores piblicos que elorgen una callicacion de 100° 138

requinran pata resolver Namarc Se sarvidores publicos Que HA0Zan Ung CISIFCICHNA te B0 79

ssuntos en materls de gestidn Mienaes d sareidorss publicos que etones una calficacion de B 3
decumental,
ok 92 PORCENTAE DF CUMPLINGENTO OBTENIDO: 100
Ver. 1.0
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019

Area Coordinadora de Archivos

frar seguimiento y continuidad al empleo del Sisterna de Cestién Documental.

dei Sistema de

2025%
Derivado de la solicitud de nombramiento del responsabie de archivo de tramite,
algunas oficinas dieron de baja su serie en ¢l Sistema de Oestién Documental

Gestianar |a incorparacién de Oficios de solicitud de
1 les usuarios al Sisterna de 25% incorparacién de
Gestiéin Documental usuarios.

n7s%
Anteriormente e contabs con mils usuarios, sin embargo conforme a Iss

Dar seguimiento sl svance en
capacitaciones impartidas por el Area coordinadora de archives lograron valorar su

Encuostas de

5 Ia Incorporacidn de pon e ta - ‘
informacién al Sistema de documentacidn, determinando que la Infarmaciédn gue producen no son
Cestién Documental ueuayics: documentos de archivo, algunas dreas se encuentran en espera del alta de su serle
en ¢! Sistema de Gestidn Documental
20.83%
Esfiriir melonis &l Slsteria de Camo consecuencia de las modificaciones en |a estructura organizacional de la SHF,
3 25% Minutas de trabajo 1 1 1 1 1 1 #n la Subdireccidn de Automatizacidn de Procesos de Caranties, Seguros y
Destién Documental. ! 5 i i
Tesoretla, no exist/a un nombramiento de titular, por 1o que no fue posible llevar a
cabo Ia primera reunién programads en el mes de enero.
Notificar 3l drea de
% Tecnologfas de la Informacian 2% Bitécora de " . 3 il 26%
los errores que reporten los Incidencias 2 Se presentaron 57 Bitfcoras de incidencias.

usuarios

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO OBTENIDO: 77.83 %

Ver. 1.0 5. Sisterna de Gestitn Documenta
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SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL S.N.C, 1.B.D.

PLAN ANUAL DE DESARROLLC ARCHIVISTICO 2019

Ares Coordinadora de Archivos

Actualizar los Criterios

para la istracidn documental en Sociedad Hipotecaria Federal, SN.C.

Actividad

Actualizar los Critetios Criterios especificos
especificos para la para la administracién
administracidn 100% documental en
documental en Sociedad Sociedad Hipotecaria
Hipotecatia Federal, SN.C. Federal, SN.C.

Indicador de \:ump'limlnmc: % de Unidades que eimplean los Criterlos especificos

Mo fue necesaria ninguna
In

100%

4 fos Criter! s

[
documental an Socledad Hipotecaris Federal, EN.C. entre los Responsabies de
Archivo de Tramite que recibieron capacitacion durante el sjercicio 1018

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO OBTEMIDO: 100%

Fotiato SORMSG Plan Anual da Desarolio Archivistica

Ver. 1.0

actualizacion, no obatante, ve difundio mediante carren




