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INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2019.

En cumplimiento a los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos, vigente a partir
del 16 de junio de 2019, se definid el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2019, por
esa razén y atendiendo a la capacidad de respuesta institucional, se elabord de acuerdo
a la metodologia abarcando lo siguiente: En el Nivel Estructural iniciar con el tema de la
Infraestructura, toda vez que se carece de mobiliario adecuado para la guarda y custodia
de los expedientes; en el Nivel Documental, se esta trabajando en las herramientas de
control y consulta archivistica, sin embargo es necesaria su implantacién asi como la
realizacion de los trabajos relativos a la clasificacion de expedientes con base en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, (Valoracion
documental y las Transferencias Primarias); y en el Nivel Normativo definir los criterios
generales de actuaciéon de las unidades administrativas.

Con la implementacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2019, el Comité
Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafia de AzUcar se propuso llevar a cabo las
siguientes actividades:

= Actualizar los instrumentos de Control y Consulta archivistica (Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y elaborar la
Guia Simple de Archivos, determinar los expedientes clasificados como
reservados y gestionar recursos para capacitacion y compra de mobiliaario),
continuando con el “Fortalecimiento de los Sistemas Institucionales de Archivos”
en coordinacion con el Archivo General de la Nacion.

» Capacitar y actualizar en materia archivistica a los Responsables de Archivo de
Tramite de las Unidades Administrativas, dependiendo de la disponibilidad
presupuestal.

= Elaborar un programa interno de difusiéon de obligaciones en materia de archivos
para los servidores publicos del CONADESUCA.

= Buscar de acuerdo a la disponibilidad presupuestal, contar con el mobiliario
adecuado, que permitird la guarda y custodia de la informacién para evitar su

pérdida.

En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General de Archivos y de conformidad con el
programa de trabajo definido se informan los siguientes resultados.

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2019.

Se llevd a cabo la revision del marco juridico aplicable a la institucion (Estatuto Organico,
Ley General para el Desarrollo Sustentable de la Cana de Azdcar, Programa Institucional



del CONADESUCA, Manual de Organizacién y Manual de Procedimientos), para realizar
las adecuaciones al Cuadro General de Clasificacidén Archivistica. Sin embargo al no haber
cambios en el marco normativo no fue necesaria la definicion de nuevas series
documentales y elaboracion de nuevas fichas técnicas de valoraciéon, toda vez que las
funciones y actividades del CONADESUCA continlUan siendo las mismas que se
presentaron en el CADIDO 2018.

Catalogo de Disposicién Documental 2019

De conformidad con la nueva Ley General de Archivos, y atendiendo las modificaciones
gue en su caso se dieran en el marco juridico del comité, elaborar las fichas técnicas de
valoraciéon documental, definir las series documentales comunes y sustantivas y su
presentacion al Comité de Transparencia de la Coordinadora de Sector para su
aprobaciony su posterior presentacion al Archivo General de la Nacidn para su validacion.

Mediante oficio de fecha 18 de octubre de 2018, se hizo del conocimiento del Comité
Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafia de AzUcar, el dictamen de validaciéon
DV/092/18 en el que se indica que procede la validacion del CADIDIO 2018. Asimismo se
informd que continuaba vigente en el ano 2019.

No obstante lo anterior, con fecha 28 de febrero de 2019 se entregé al Archivo General de
la Nacidén una copia del CADIDO 2019 tanto en soporte fisico como electrdnico,
haciéndose la aclaracion que al no haber modificaciones en el marco normativo del
CONADESUCA, el CADIDO se presenta con las mismas series documentales autorizadas
en el CADIDO 2018.

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

La Guia de Archivo Documental se elaboré de conformidad con lo que establece la Ley
General de Archivos incorporando las portadas de expedientes de archivo de tramite y
concentracién de los ejercicios 2018 y 2019, se tramitd su autorizaciéon y se subid a la
pagina del CONADESUCA y al Portal de Obligaciones de Transparencia.

Guarda y custodia de archivos de concentracion.

Se realizaron las gestiones ante la Direccidn de Recursos Materiales de la Coordinadora
de Sector (SADER), para contar con un espacio para el resguardo de 27 cajas de archivo
de concentraciéon, lograndose un area que cuenta con RACKS y las condiciones de
higiene y seguridad adecuadas.

Tramite de bajas documentales.

Con fundamento en el Articulo 12 Parrafo Segundo de la Ley General de Archivos, Articulo
7 Fraccion VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos, Vigésimo y Vigésimo Primero de los Lineamientos para Analizar, Valorar y
Decidir el Destino Final de la Documentacion de las dependenciasy entidades del Poder
Ejecutivo Federal y mediante acta de baja documental de fecha 27 de agosto de 2019,
gueda constancia de la baja documental de comprobacién administrativa inmediata que
no contiene valores primarios (Administrativos, legales, fiscales o contables), de los afios
2009 a 2018 con la participacion de un representante del Organo Interno de Control en la
SADER.



Mobiliario y equipo.

Se realizaron las gestiones ante la Direccion de Administracion del CONADESUCA para
contar con el recurso para la compra de 6 archiveros de 3 gavetas cada uno. Sin embargo
debido a recorte presupuestal y al reducido espacio de las oficinas del comité para ubicar
los archiveros, no fue posible la adquisicion del mobiliario.

Capacitacion a los responsables de archivo de tramite y a la Coordinacién de archivos

Se solicité a la Direccion de Administracion del CONADESUCA los recursos para la
contratacion de cursos para los responsables en materia archivistica. Sin embargo debido
a recorte presupuestal y al costo de los cursos, no fue posible su contratacion,
participando Unicamente en los cursos y platicas a los que fuimos invitados por el
Instituto Nacional de Acceso a la Informacidon (INAI).

indice de expedientes clasificados como reservados

Se revisd conjuntamente con las Direcciones del CONADESUCA y se determinaron los
expedientes que deberian ser clasificados como reservados, correspondientes al primero
y segundo Semestre de 2019 y se tramitd su reserva por 5 afos a través del Comité de
transparencia de la SADER, y se subieron a la pagina del CONADESUCA y al portal de
obligaciones de transparencia.

ELABORO
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