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Ciudad de México, 15 de abril de 2019

Id OBJETIVO AVANCES ENTREGABLE
Como se ha hecho del conocimiento al presente Comité g Area Coordinadora de Archivos de |a secretaria ha estaco implementando diversas
estrategias con el AGN para lograr la baja documental. De las 130 solicitudes de distintas Unidades Administrativas y OIC 's, se ha realizado lo siguiente:
108: AGN dictaming 51 (20,281 expedientes con peso aprox, 36515 tn), ANEXO1
22; Se solventaran en 2019, pues AGN los dictamino como no procedentes. ANEXO 1 Lista de atencion de solicitudes de baja
Gestionar ante el AGN s documental gestionadas ante AGN.
] bajas documentales que Se solicitd mediante oficio NUMero 514/DGRMSG/CIDOC/009/2019 a la Direccién de Planeacién Archivo e Inventarios sometiera a concideracion del
hayan generado Comité de Bienes Muebles la desincorporacién de 12 solicitudes de baja documental dictaminadas como procedentes por el Archivo General de la| ANEXO 2
Nacién, conformados por 3,089 expediente contenidos en 123 cajas con un peso aproximado de 2,9656 kilogramos equivalentes a 59.24 metros|Acuse oficio numero
lineales, correspondientes a la Oficina de la C. Secretaria y a la Coordinacion General de Organos de Vigilancia y Control, Sector Salud de la Secretaria 514/DGRMSG/CIDOC/009/2019,
de la Funcién Publica y por lo que se refiere a los Organos |nternos de Control en el institute Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y
Pecuarias, en el Instituto Nacional de Ciencias Penales, en la Comisién Nacional del Sisterna de Ahorro para el Retiro, en Aeropuertos y Servicios
Auxiliares, en el Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de fa Fuente Mufiz y |a Unidad de Responsabilidades en Petréleos Mexicanos, Empresa
Productiva del Estado. ANEXO 2
Implementar la vigencia
del Cuadro general de ANEXO 3
2 clasificacién archivistica y|El AGN emitié mediante oficio No. DSNA/I671/2018 de fecha 17 de septiembre de 2018 el Dictamen de Validacion pv/os1/18 con el que se validé el|Oficios Nos. DSNA/I288/2018,
el Catdlogo de disposicién|CADIDO 2018, mismo que actualmente se encuentra en la etapa de Implementacién, ANEXO 3 514/DGRMSG/555/2018 y
documental en la DSNA/IE71/2018.
Secretaria
aj Se a revisado 19 relaciones de UA'S de Documentos de OMProbacion Administrativa Inmediata (DCAT), que Tueron identilicados por los
Responsables de Archivo de Tramite de las UA's correspondiente al periodo 1995 al*2017, de las cuales el personal del Centro de Informacién y
Documentacién coadyuvé con los RAT's para la primera revision fisica de la documentacién y se emitieron ©bservacion para que los RAT's solventen las
inconsistencias detectadas y asi continuar con el procedimiento de eliminacion de Documentaés de Comprobacion Administrativa Inmediata. ANEXO
4
ANEXO 4
Organizar y depurar los|Asimismo se han registrado en el Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos 12,338 expedientes en el periodo comprendide de enero|a) Cficios de convocatoria para fevision vy
3 archivos de Trémite de las|a marzo. Minutas de revision de los Documentos
UAs y el Archive de identificados como comprobacion

Concentracion

b} Archivo de concentracion: por lo que se refiere a la identificacion, cotejo y seleccién de los expedientes que cumplieron con sus plazos de
conservacion de las UA s, se gestionaran las solicitudes de baja documental de aquellos documentos que cumplieron con su vigencia documental en
el archiva de concentracion de ja SFP en el segundo semestre de 2019, toda vez que en el primer semestre el AGN no recibié solicitudes devido al
resago de asutos, la presente administracion teniene como objeto recibir las solicitudes de baja documental para el siguiente periedo que inicia el mes
de julio.

administrativa inmediata (DCAI).
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Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

PRIMER INFORME TRIMESTRAL (enero - marzo)
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019 (PADA)

Area Coordinadora de Archivos

Ciudad de México, 15 de abril de 2013

Responsables de Archivo
de Tramite

OBIETIVO AVANCES ENTREGABLE |
El personal del Centro de Informacién y Documentacion ha realizado capacitaciones y asesorfas de manera permanente dirigida a los Responsables de ANEXO S
Archivo de Tramite y al personal que labora en la Secretaria de la Funcién Publica respecto a los siguientes temas: ‘ . i X .
Lista de asistencia y minuta de la reunion.
15 de febrero: Se presento el "Plan anual de desarrollo archivistico 2019" a los 35 Responsables de Archivo de Trémite designados de las UA's, mismos ANEXG &
n—— los|aue fueron convocados y 15 servidores publicos de distintas UA's que asistieron como acompaniantes, asimismo, el 1y 11 de marzo asistieron al Centro
pacitar a os

de informacién y Documentacién 3 Responsables de Archivo de Tramite para presentarles dicho Plan. ANEXO 5

20, 21,26y 28 de febrero y 5, 7,12 y 14 de marzo: Se Capacité en dos grupos de servidores publicos en cuatro sesiones de tres horas a 38 Responsables
de Archivo de Tramite y 15 servidores publicos de la Secretaria de la Funcién Publica en el curso denominado "Archivo de Tramite". ANEXO 6

4y 7 de marzo: Se €apacito a 9 servidores pUblicos de la Direccion General de Recursos Humanos y de la Direccion General de Recursos Materiales
respecto al uso y funcionamiento del Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos. ANEXO 7

Lista de asistencia y minutas de la reunion.

ANEXO 7
Minutas de las reuniones.

en materia de archivos

i e - i ANEXO 8
20 de marzo: Se capacité al Corresponsable de Archivo de Tramite y a 13 servidores publicos del Organo Interno de Control en la Fiscalia General de la il
Republica (antes PGR) respecto al uso y funcionamiento del Sistema Institucional de Control y Organizacion de Archivos. ANEXO 8 Inua;

Sejns.lblhzar SR EEeone 1de marzo: Se public en el portal de la secretaria la capacitacion “Archivo de Tramite", para consulta y sensibilizacion de los Servidores Publicosde la | ANEXO 9

publicos de |a Secrtetaria, #

SFP. ANEXO 9

Pantalla de publicacién.

Continuar con
implementacion

a
del
Sistema Institucional de
Control y Organizacién de
Archivos.

16 noviembre de 2018: Se publics en el Portal de la Secretaria | Sistema Institucional de Control y Organizacion de Archivos (SICOA), sustituyendo los
sistemas: Sistema de Organizacién de Archivos (SOA) y el Sistema Automatizado de Control de Archivos (SACA).

El SICOA permitird que las UA's, OIC's y UR's capturen y controlen los expedientes que generen, obtengan, adquieran, transformen, o conserven por
cualquier titulo a partir del 12 de junio de 2003. ANEXO 10

ANEXO 10
Pantalla de inicio al SICOA.
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Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales

SEGUNDb INFORME TRIMESTRAL (abril - junio)
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019 (PADA)

Area Coordinadora de Archivos

Ciudad de México, 15 de jullo de 2019

Id OBJETIVO AVANCES ENTREGABLE
Como se ha hecho del conocimiento al presente Comité, el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria ha estado implementando diversas estrategias con el Archivo
General de |a Nacién (AGN) para lograr la baja documental de los expedientes gestionados. .
i . . N . " . . L. . |ANEXOD1
Al 2 de mayo: AGN dictaming 5 solicitudes de baja documental {519 expedientes con peso aprox. 704 kilogramos), quedando pendientes de dictaminar 50 solicitudes de baja| . . .
documental. ANEXO ] Lista de atencn.ﬁn de solicitudes de baja
documental gestionadas ante AGN.
4 de junio de 2019: Mediante oficic NUMero CBM/EXT/01/2019 el secretario ejecutivo del Comité de Bienes Muebles, CONVOCo a los integrantes de diche comité a |a Primera ANEXO 2
Sesion Extraordinaria la cual se llevé a cabo el jueves 6 de junio de 2019, ANEXO 2 Oficio nimero CBM/EXT/O1/2019.
Gestionar ante el AGN las|6 de junio de 2012: Entre otros asuntos, se desahoge en la primera sesidn ordinaria del Comité de Bienes Muebles Io relativo al analisis y en su caso la autorizacion de |a
1 bajas documentales que|donacion 4 [a Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), $€gUn el contrato NUMero 1016/041/2017, de 346560 kg de papel desecho (2,965,60 kg de pape! ANE_XO 3 ) .
hayan generado archivo y 500 kg de papel cesto}. Toda vez que el AGN realizé (a auterizacidn de 12 solicitudes de baja documental para su desincorporacién correspondientes a 10 Organos E:?: del acta For'?sDondlem? _a 12 prllrnera
Internes de Control (OIC's) y 2 Unidades Administrativas (UA's), expidiendo para tales efectos la correspondiente baja definitiva de la documentacion y el dictamen de destino =en extrao.rdm.aﬁwa fel SIS de Elenas
Muebles del ejercicio 2019.
final. ANEXO 3
Lo . - s . . . . . . ANEXO 4
21 de junio de 2019: La Coordinacién del Centro de Informacion (CIDOC) adserita a |a Direccion General de Recurscs Matetiales y Servicios Generales (DGRMSG) dependiente ) ] .
de la Secretaria de Ia Funcion Pblica (SFP), solicité mediante correo electrénico a la CONALITEG la recoleccion de aproximadamente 346560 kg considerado papel :32’; r:: los Z?Zf;fpﬂf—fé;gzgéi ] ; oficios
desperdicio resguardado en las instalaciones de la SFP, en la calle Gustavo E. Campa No. 37 (Ex estancia Infantil de la SFP). Por lo que la CONALITEG notificé al CIDOC de la SFP T12.01C /202010 - ¥
que dicha recoleccion se llevaria a cabo el 21 de junio de 2019, La DGRMSG mediante oficio NUMero 514/DGRMSG/840/2019, solicité a un representante del Organo Interno de| '
Control de la SFP como acompafiante a dicho evento. Por lo que el Organo Interno de Control de la SFP mediante oficio NUMere N2.0ICN120/2019 designod a un represéntate
para gue asistiera al citado evento. ANEXO 4
a) Por lo que se refiere al segundo trimestre se han revisado 24 relaciones de UA's consideradas como Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI), que
fueron identificados por los Responsables de Archivo de Tramite de |as UA's correspondiente a 363 cajas, 8,652 kilogramos aproximadamente ¥ equivalentes a 173.04 metros
lineales aproximadamente, de las cuales el personal del CIDOC coadyuvé con los RAT's en la revision fisica de la documentacion y se emitieron observaciones para gue los!
RAT's solventen las inconsistencias detectadas y continuar con el procedimiento de eliminacién de DCAI. de las cuales las UA's han entregado al CIDOC 14 tramites de DCAI
correspondiente a 238 cajas, 5676 kilogramos aproximadamente y equivalentes a 352 metros lineales aproximadamente, las cuales se harén del conocimiento al AGN para| ANEXO 5
continuar con la eliminacién de dichos documentos. ANEXO 5 Oficios de convocatoria para revision y
Minutas de revision de los Documentos
. Asimismo, se han registrado en el Sistema Institucional de Control y Organizacion de Archivos 27,579 expedientes en el periodo comprendido de abril a junio. identificados como comprobacion
Orga.nlzar Y u'de;?urar fos administrativa inmediata (DCAI). -
3 archivos de Tramite de as b} Archivo de concentracién: Del 13 de mayo al 21 de mayo, personal del CIDOC se reunid con los Responsables de Archivo de Tramite de 12 diferentes UA's, con |3 finalidad de

Uas y el
Concentracién

Archive de

reclasificar 22,297 expedientes que se encuentran en el Archivo de Concentracion, correspondientes a 93 series documentales, de los cuales al 28 de junio se han reclasificado
5,766 expedientes quedando pendientes por reclasificar 16,531 expedientes de 63 series documentales. ANEXO 6

En el Archivo de Concentracién se identificaron 18,869 expedientes que han cumplido con su plazo de €ONservacion, por lo que se €NVié el inventario, ficha técnica y
declaratoria de prevaloracion para su autorizacién, por lo que entre el 27 de mayo y 17 de junio de 2019, la DGRMSG comunicé mediante oficlo a 9 UA's que se mencionan a
continuacion, Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas, Unidad de Politicas de Recursos Humanos de la APF, Unidad de Control y
Evaluacion de la Gestién Publica, Unidad de Auditoria Gubernamental, Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica, Unidad de Operacion Regional y Contraleria Secial,

Direccién General de Comunicacion Social, Direccién General de Responsabilidades y Situacion patrimonial y Direccion General de Controversias y Sanciones en
Contrataciones Publicas. ANEXO 7

ANEXO 6
Minutas

ANEXO 7
Oficios de baja documental




NCI 6 N UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
P BLIC A Area Coordinadora de Archivos

SEGUNDO INFORME TRIMESTRAL (abril - junio)
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2012 (PADAI

Ciudad de México, 15 de julio de 2019

_OBJETIVO __AVANCES —ENTREGABLE |

El personal del CIDOC elakoré el programa de capacitacién denominado "Archive de Tramite" dirigido a los Responsables de Archivo de Tfamlte y al personal que labora en la
Secretaria, asi como a los OIC's, el curso es impartido por pesonal del CIDOC evitando costos extras para la dependencia.

Los das 2, 4,9,11,16, 23, 25 y 30 de abril y 2, 9,13 y 14 de mayo: Se imparti6 el curso denominado “Archivo de Tramite" en cuatro grupos a los servidores publicos adscritos a los| ANEXO 8
OIC's en tres sesiones de tres horas cada Sesidn, capacitando a 280 Corresponsables de Archivo de Trémite y servidores pUblicos adscritos a diversos OIC's. Cabe mencionar Listas de asistencia.
que para los OIC's foraneos la capacitacion, fue en linea, misma que impartié personal del CIDOC a través de la Sala Virtual proporcionada por el OIC en el CONACYT, ANEXO 8

ANEXO 9
Capacitar a los| EI 28 de mayo: Asistieron 128 servidores Publicos de las UA's, OIC's y Unidades de Responsabilidades (UR's) a la Conferencia en materia de archivos (Ley General de Archivos)| Listas de asistencia.
Responsables de Archivo|que fue impartida por la Directora del Sisterna Nacional de Archivos del AGN en el Auditorio institucional de la Secretaria, ANEXO 9
de Trémite ANEXO 10

El 21 de junio: Se imparti6 |a Conferencia en materia de archivos (Ley General de Archivos) por la Directora del Sistema Nacional de Archivos del AGN, a los OIC's fordneos, asi| Listas de asistencia.

como del Sector Educacion y Cultura, misma que se llevé a cabo a través de la Sala Virtual proporcionada por el OIC en el CONACYT en la cual se conectaron 85 servidores,
publicos adscritos a distintos OIC's. ANEXO 10 ANEXOT
£

Listas de asistencia.
Derivado de los cambios de personal realizados en los OIC's, la Coordinacién General de Organos de Vigilancia y Control solicité a| Area Coordinadora de Archivos de la

Secretaria, impartiera nuevamente al personal de nuevo ingreso, el curso denominado "Archivo de Trémite", por lo que los dias 21, 24 y 25 de junio se impartié el curso en tres
sesiones de tres horas formandose un grupo de 121 servidores piblicos adscritos a diferentes OIC's. ANEXO 11

ANEXO 12
Sensibilizar a los servidores| 29 de abril; Se publicé mediante comunicacién interna de la secretaria el banner "; Qué es el archivo de tramite?". ANEXO 12 Banner.
publicos de la Secrtetaria,
en materia de archivos 24 de junio: Se publicé mediante comunicacion interna de la secretarfa el banner "Depuracion de Archivos'. ANEXO 13 ANEXO 13
Banner
Continuar con la
implementacion del

d Las UA's de la Secretaria, OIC's y UR's registraran en el SICOA los expedientes que generen, obtengan, adquieran, transformen, o conserven por cualquier titulo a partir del 12| ANEXO 14
“| de junio de 2003, ANEXO 14 Pantalla de inicio al SICOA.
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Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales

TERCER INFORME TRIMESTRAL (julio - septiembre)
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019 (PADA)

Area Coordinadora deArchivos

Ciudad de México, 24 de octubre de 2019

PR

Gestionar ante el AGN las
bajas documentales que|
hayan generado

Como se ha hecho del conocimiento al presente Comité, ef Area Coardinadora de Archivos de 1a Secretaria de [a Funcién Pablica

ha implementado diversas estrategias con el
Archivo General de la Nacion (AGN), para lograr las bajas documentales gestionadas en afios anteriores,

El 2 de julio: AGN emiti6 e oficio circular NUMero DG/233/2019 de fecha 2 de julio de 2019, mediante el cual informé a los Coordinadores de Archivos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, que *debido a la estructura organico-funcional del Archivo General de la Nacidn, asi como a la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos, se derivé |a necesidad de realizar ajustes al interlor de este organismo desentralizado, por lo que determind que para el presente afio se supende la
recepcién de selicitudes de baja documental, reanudandose en el 2020, conforme a los meses previstos en el Calendario para la recepcidn de solicitudes de baja documental
centenido en el oficio circular NGMero DG/001/2019 de fecha 18 de febrero de 2012", conforme a este calendario a la Secretaria de [a Funcién Pablica e correspondera el mes de
julie de 2020, solicitar dictamenes. de destino final al AGN, cabe sefialar que |a Secretaria mantendra mesas de trab

ajo y asesorias para contar con los elementos t4CNicos para
integrar adecuadamente las solicitudes respectivas. ANEXO 1

Por lo que se refiere a los avances obtenidos en el tercer trimerste se informa el estatus de los trarnites de las 50 solicitudes de baja documental pendientes de dictaminar por

AGN, con fecha del 17 de septiembre del a0 actual, se ralizd una mesa de trabaje con personal del Centro de Informacién y Documentacién (CIDQC) de la SFP y el AGN
acordando lo siguiente: ANEXO 2

Se realizardn mesas de trabajo con el personal del Archivo General de la Nacién ¥y personal de la Coordinacién de Archivos de la SFP, con la finalidad de retomar v dar
seguimiente a la dictaminacién de las 50 solicitudes de baja documental. Programando la proxima mesa de trabajo para el 7 de octubre de 2019,

Se expusieron las necesidades de fiberar espacios en el Archivo de Concentracion de la SFP debido a la ocu

Pacion total de su capacidad, y e riesgo que representa para los
archivos de tramite.

ANEXO 1
Oficios circulares nNUMeros DG/001/2019 y
DG/233/2019.

ANEXO 2
Minuta.

Organizar y depurar los
archivos de Tramite de las

UAs y el Archivo de|
Concentracion

a) Por lo que se refiere al tercer trimestre se han revisado 8 relaciones de UA's censideradas como Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata {DCAI), que fueron
identificados por los Responsables de Archivo de Tramite de las Ua's correspondiente a 163 cajas, 3,844 kilogramos aproximadamente, equivalentes a 76.88 metros lineales
aproximadamente, de las cuales el personal del CIDOC, coadyuvd con los RAT's en la revisién fisica de |a documentacion y emitié observaciones para que los RAT's solventen
las inconsistencias detectadss y continuar con el procedimiento de eliminacién de DCAI: estas solicitudes fueron formalizadas y la documentacion fisica se concentré en el
CIDOC, dando seguimiento, se enviara en el mes de octubre el oficio de notificacion at AGN para continuar con la eliminacion de dichos docurmentos. ANEXO 3

Por fo que respecta a la actividad del registro en el Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos {SICOA), en el periodo comprendido de julio a septiembre se
reportan 42,013 expedientes registrados.

ANEXO 3

Oficios de convocatoria para revision y
Minutas de revision de los Documentos
identificados como comprobacion
administrativa inmediata (DCA).
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Direccidn General de Recursos Materiales Y Servicios Generales
Area Coordinadora de Archivos

Ciudad de México, 24 de octubre de 2019
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Capacitar a los

Responsables de Archivo
de Tramite

6

26 de septiemore: Personal del CIDOC, Impartié ja capacitacién
de Politica de Recursos Humanos de la Administracién Publica
explicacion del acceso y operabilidad del SICOA, integracién y

8 de agosto: Personal del CIDOC, imparti6 |a capacitacion sobre el cosido d
Banco del Bienestar, S.N.C., 1.B.D, en el que se realizaron las si
transferencia primaria, ANEXO 4

12 de septiembre: Personal del CIDGC, impartid |3 capacitacion sobre el
personal del Organo interno de Control del Instituto Nacional de Transparencia,
la Informacién, en el que se realizaron las siguientes actividades: Acceso al

e expedientes y transfere

guientes actividades: explicacion de Ia técnica, ejercicio

15 de agosto: Personal del CIDOC, impartié |5 capacitacién sobre el uso y operabilidad del Sistema
personal de la Unidad de Asuntos Juridicos, en el

que se realizaron las siguientes actividades: Acceso al
operabilidad del SICOA, integracién y faliado de ex|

pedientes fisicos. ANEXO 5

ncias primarias, dirigido al personal del Grgano interno de Control en el
practico y requisitado del formato del inventario de

Institucional de Control y Organizacién de Archivas (SICOA) dirigido al
portal de la Secretaria y sus componentes, explicacion de acceso y

usoy operabilidad del Sistemsa Institucional de Control y Organizacion de Archivos (SICOA} dirigido al AN &
Acceso a la Informacion y Proteccitn de Datos Personales (antes Instituto Federal de Acceso a
portal de |a Secretaria y sus componentes, explicacion del acceso y operabilidad del SICOA. ANEXO

ANEXO 4
Minuta.

ANEXO 5
Minuta,
Minuta.

ANEXO 7

Federal, en el que se realizaron las sig

sobre el Sistema Instituciona! de Control y Organizacién de Archivos (SICOA) dirigido al personal de la Unidad

Lista de asistencia,

foliado de expedientes. ANEXO 7

uientes actividades: Acceso al portal de la Secretaria ¥ sUs componentes,

Sistema Institucional de
Control y Organizgcién de
Archivos.

Las UA's de la Secretaria, OIC's y U
de junio de 2003. ANEXO 10

ANEXO 8
Sensibilizar a los servidores|16 de agosto: Se publicé mediante comunicacién interna de la Secretaria el banner "Ley General de Archivos”. ANEXO B Banner.
publicos de {a Secrtetaria,
en materia de archivos 10 de septiembre: Se publicé mediante comunicacion interna de la Secretarfa el banner "Sistemna Institucional de Control y Organizacién de Archivos (SICOA)", ANEXO 9 ANEXO 9
Banner
Continuar con la
implementacion del

R's registraran en el SICOA.los expedientes que generen, obtengan, adquieran, transformen, o conserven por cualquier titulo a partir del 12| ANEXO 10

Pantalla de inicio al SICOA,
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Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Area Coordinadora deé Archivos

CUARTO INFORME TRIMESTRAL (octubre - diciembre)
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2019 (PADA)

Ciudad de México, 22 de enero de 2020

OBJETIVO

AVANCES

ENTREGABLE

Gestionar ante el AGN las
bajas decumentales que
hayan generado

Organizar y depurar los
Archivos de Tramite de
las UAs y el Archivo de
Concentracion

En los primeros tres trimestres de 2019, se hizo del conocimiento a este Comité de Transparencia; los infermes de avances y acciones que el Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de la Funcion Publica ha realizado respecto del seguimiento de las 68 solicitudes de baja documental gestionadas en los afos 2015 -
2018 que se encontraban a principios de 2019, pendientes de dictaminar ante et Archivo General de la Nacién (AGN), como parte de este cuarto trimestre de
actividades del PADA 2019, se informe lo siguiente:

En el mes de diciembre de 2019: La Coordinacién de archives obtuvo respuesta del AGN, mediante oficios recibidos con numeros DSN/SDD/0781/2019,
| DSN/SDD/0782/2019, DSN/SDD/779/2019, DSN/SDD/0780/2019, DSN/SDD/0807/2019, DSN/SDD/0785/2019 y DSN/SDD/0783/2019, en los que se anexan siete actas y
|sus respectivos dictamenes de destine final procedentes para la baja de la documentacién generada por los Organcs Internos de Control en Aeropuertos y
|Servicios Auxiliares, Comisién Nacional del Agua, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Secretaria de Relaciones Exteriores y
la Unidad de Responsabilidades en PEMEX, conformados por un total de 982 expedientes, contenidos en 187 cajas, con un peso aproximado de 4,184 kilogramos,
equivalentes a 83.68 metros lineales, quedandc pendientes por dictaminar 43 solicitudes de baja documental por parte del AGN. ANEXO 1

El drea Coordinadora de archivos de la SFP, dara seguimiento en 2020 a los 43 tramites de baja documental mediante mesas de trabajo con personal del AGN,

ANEXO1

Oficios
DSN/SDD/0781/2019,
DSN/SDD/0782/2019,
DSN/SDD/779/2019,
DSN/SDD/0780/2019,
DSN/SDD/0807/2019,

numeros

a) Archivo de tramite:

Para cumplir con el objetivo de organizar y depurar los archivos de las Unidades Administrativas y de los Sectores de la Coordinacién General de Grganos de
Vigilancia y Controf, en los meses de octubre-noviembre, el personal del CIDOC, a través de la Coordinacién de Archivos, atendié tres solicitudes
correspondientes a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, la Coordinacion General de Organos de Vigilancia y Control, Sector Salud,
trabajo y Seguridad Social y la Unidad de Administracién y Finanzas de la SFP, realizando de manera coordinada con los Responsables de Archive de Tramite
(RAT's) el proceso para la “Eliminacién de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata”, en el que se contemplaron las siguientes actividades 1)
revision de listados y emisién de observaciones detectadas, las cuales fueron solventadas por los RAT's. 2) revisién fisica, sellado de cajas, convocatoria formal para
el traslado de |la documentacion al CIDOC y formulacion de "actas administrativas para la eliminacién de Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata”; estos trabajos permitieron la liberacién de espacios en los archivos de tramite que ocupaban un total de 48 cajas, retirando de las areas un peso
aproximado de 1,132 kilogramos, equivalentes a 22.64 metros lineales aproximadamente. ANEXO 2

En seguimiento al proceso antes referido y para lograr la conclusién y |a eliminacién definitiva de la documentacién, la Coordinacién de Archives, en apego a la
normatividad, gestioné las siguientes dos etapas:

Etapa 1.- Envié notificacion al AGN de la eliminacién de DCAI, mediante oficios nimeros 514/DGRMSG/1369/2019 y 514/DGRMSG/1630/2019 recibiendo respuesta
de toma de conocimiento de fa eliminacion de DCA, por parte del AGN, mediante los oficios con numeros: DSN/SDD/1062/2019 y DSN/SDD/1650/2019. Cabe
rmencionar que también se envié la notificacion al AGN de la eliminacién de DCAJ, correspondiente a 22 solicitudes de las Unidades Administrativas, que se
trabajaron en los meses de marzo a septiembre de 2019 y que liberé espacios en los archivos de tramite que ocupaban un total de 401 cajas, retirando de las dreas
un peso aproximada de 9,520 kilogrames, equivalentes a 190.4 metros lineales aproximadamente, mediante oficio nimero 514/DGRMSG/1348/2019, recibiendo
respuesta de toma de conocimiento de la eliminacién de DCAI, por parte del AGN, mediante el oficio con nimero DSN/SDD/1063/2019. Dando un total de 25
solicitudes de eliminacidn de DCAI. ANEXO 3

DSN/SDD/0785/2019 y
DSN/SDD/0783/2019,

ANEXO 2

Tabla de control de solicitudes
de documentos de

comprobacién administrativa
inmediata.

ANEXO 3

Copia de oficios oficios
numeros
514/DGRMSGA348/2019,
514/DGRMSG/1369/2019,
514/DGRMSC/1630/2019,
DSN/SDDA063/2019,
DSN/SDD/1062/2019 y
DSN/SDD/1650/2019
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Etapa 2.- Se sometid en los meses de noviembre-diciembre de 2019, a consideracién del Comité de Bienes Muebles, para la aprobacién de la disposicién final y

baja de bienes muebles de la documentacién de DCAI correspondiente a las 25 solicitudes de eliminacién de DCAI de las Unidades Administrativas. mediante

oficios numeros 514/DGRMSG/1623/2019 y 514/DGRMSGNT774/2019 obteniendo del primer oficio el voto de conformidad del Comité mediante acta de la segunda

sesion extraordinaria del Comité de Bienes Muebles de fecha 5 de diciembre de 2019, correspondiente a 23 sclicitudes de eliminacion de DCAI favoreciendo la

liberacién de espacios ocupados por 412 cajas en las UA's, con |a eliminacion de un peso aproximado de 9,784 kilogramos, equivalentes a 195.68 metros lineales.

Al respecto del segundo oficio que refiere a las 2 solicitudes de eliminacién de DCAI, se dara puntual seguimiento en ef 2020, para concluir con la eliminacicn

definitiva, lo que permitira la liberacién de espacios ocupados por 37 cajas en las UA's, con un peso aproximado de 868 kilogramos, equivalentes a 17.36 metros ANEXO 4

lineales las cuales se encuentran resguardadas en el CIDOC. ANEXO 4 Copia de oficios nimeros

514/DGRMSGA623/2019,

Organizar y depurar los
Archivos de Tramite de

las UAs y el Archive de
Concentracién

Como parte de la organizacién de los Archivos de trémite UA'S, QIC's y UR's, se informa a este Comité que la Coordinacién de Archivos solicité a la Direccién
General de Tecnologias de la Informacién el total de registros de expedientes en el Sistema Institucicnal de Control y Organizacién de Archivos (SICCA) de la SFP
en el periodo de octubre-diciembre, obteniendo como resultado el registro de 44,261 expedientes clasificados conforme al Catélogo de Disposicion Documental

vigente de la SFP.
b) Archivo de Concentracion:

Se sometié en el mes de octubre de 2019, a consideracién del Comité de Bienes Muebles, para la aprobacién de la disposicién final y baja de bienes muebles ias
41 solicitudes de baja documental dictaminadas como procedentes por el AGN, correspondientes a la Cocrdinacién General de Grganos de Vigilancia y Control,
Sector Energia de la Secretaria de la Funcién Publica y a fos Organos Internos de Control en la Administracién Portuaria Integral de Guaymas S.A. de CV. en
Aeropuertos y Servicios Auxiliares, en la Comisién Nacional del Agua, en el Instituto Mexicano del Seguro Social, en el Instituto Nacional de Ciencias Penales, en el
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, en Liconsa S.A. de C.V,, en |la Procuraduria Agraria, en el Servicic de Administracién
Tributaria, en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en la Secretaria de Relaciones Exteriores y en Television Metropolitana S.A. de C.V,, mediante oficio
numero 514/DGRMSG/1423/2019 obteniendo para el total de solicitudes propuestas, el voto de conformidad del Comité mediante acta de la segunda sesién
extraordinaria del Comité de Bienes Muebles de fecha 5 de diciembre de 2019, favoreciendo la liberacién de espacios ccupados por 1,212 cajas en el Archivo de
Concentracién de la SFP y los archivos semiactivos de los OIC’s, con la eliminacién de un peso aproximado de 24,029.4 kilogramos, equivalentes a 480.58 metros
{ineales. ANEXO 5

Derivado de o anterior, en el mes de diciembre se aprobd por el Comité de Bienes Muebles en su segunda sesién extraordinaria de 2019; la donacién a la
Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos de aproximadamente 33,813.40 kg., de papel archivo sin valor.

514/DGRMSGN774/2019 y Acta
correspondiente a la segunda
sesién extraordinaria del
Comité de Bienes Muebles

ANEXO 5

Copia de oficic numero
514/DGRMSG/1423/2019 y Acta
correspondiente a la segunda
sesién extraordinaria del
Comité de Bienes Muebles

Capacitar a los
Responsables de Archivo
de Tramite

En el mes de octubre: Se capacito a 12 servidores pUblicos en los temas de organizacion, depuracion de los archivos y registro de expedientes en el SICOA. ANEXO
5]

En el mes de diciembre: se brindé |a asesoria técnica para la Operacion de archivos de manera presencial @ nueve servidores pUblicos, en los temas de valoracion,
preservacién, seguridad en el inmueble para |la conservacion de archives, ciclo vital de la documentacién y procesos archivisticos. ANEXO 7

ANEXO 6
Lista de asistencia.

ANEXO 7
Minutas.
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Secretaria, en materia de
archivos

de Control fordneos de los sectores: Educacién y Cultura, Energia, Salud, Desarrollo Econémico, Desarrollo Social y Hacienda, los cuales se conectaron de manera
remota a través de la Sala Virtual de CONACYT. ANEXO 9

2.- "Viernes de charlas: Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI)", se hizo del conocimiento a 64 servidores puiblicos de las UA's, la
forma correcta de requisitar los formatos, los elementos y caracteristicas del procedimiento de Eliminacién de DCAI, asi como también se despejaron dudas.
ANEXO10

En el mes de octubre: Se publicé mediante comunicacién interna de la Secretaria el banner "Guia de Archivo Documental (GAD)". ANEXO 8
En los meses de octubre-diciembre: Se impartié la asesoria técnica en dos temas denominados : 1.- "Viernes de charlas: Guia de Archivo Documental” en la que se ANEXO 8
bl | hizo de conacimiento el requisitado de los formatos Guias de Archivo Docurnental 2019 {Archivo de Tramite y Concentracion) a los servidores publicos de la Banner.
SEHF';I Hizar ; .a 08 Secretaria, con la asistencia presencial de 123 servidores publicos de UA's, Organcs Internos de Control y Unidades de Responsabilidades y a 58 Organos Internos
servidores publicos de la ANEXO 9

Listas de asistencia.

ANEXO 10
Listas de asistencia,

la
del
Sistema Institucional de
Control y Organizacion

Continuar con
implementacién

A partir del 12 de junio de 2003 las UA's de la Secretaria, OIC's y UR's registraran en el SICOA los expedientes que generen, obtengan, adquieran, transformen, o
conserven por cualquier titulo, ANEXO 11

de Archivos,

ANEXCTN
Pantalla de inicio al SICOA.
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