
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2019

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 25/11/19

1C Legislación

APERTURA CIERRE
ANTERIORES Y 

HASTA EL 2018

GENERADOS 

DURANTE 2019

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA     

1C, 10 Expedientes convenios y bases de colaboración. 19/01/04 25/11/19 20.6 0.6 0.0 21.2

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

TOTAL 20.6 0.6 0.0 21.2

2C Asuntos Jurídicos

APERTURA CIERRE
ANTERIORES Y 

HASTA EL 2018

GENERADOS 

DURANTE 2019

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA     

2C.1
Expedientes Procedimientos Administrativos a Notarios Públicos y

Expedientes Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal.
09/12/58 22/11/19 19.1 1.0 0.0 20.1

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C.2

Expedientes de autorizaciones de solicitud de donaciones y

excepción a licitación pública de Bienes Muebles. Expedientes de

Informes Trimestrales de Baja de Bienes Muebles de las

dependencias y entidades de la Administración Pública Federal.

01/06/17 20/11/19 1.3 0.1 0.0 1.4

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C.3
Expedientes en materia de consultas realizadas por las

dependencias y entidades de la APF en materia de Bienes Muebles
10/07/17 17/10/19 0.1 0.1 0.0 0.2

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

CÓDIGO Y SECCIÓN:

Atención a consultas en materia de

normatividad y Bienes Muebles.

FECHAS EXTREMAS
CÓDIGO Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCIÓN

VOLUMEN TOTAL                                         

(metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

CORREO ELECTRÓNICO:

TELÉFONO:

DIRECCIÓN:

CARGO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO DE ADMINISTRACIÓN Y AVALÚOS DE BIENES NACIONALES, INDAABIN.

Registro, control y designación de los

Notarios del Patrimonio Inmobiliario

Federal.

Registro, afectación, disposición final

y baja de los bienes muebles al

servicio de las dependencias y

entidades de la Administración

Pública Federal. 

lhernandez@indaabin.gob.mx

55 55 63 26 99 EXT 532

AV. MÉXICO No. 151, COL. DEL CARMEN, ALCALDÍA COYOACÁN, C.P. 04100, CIUDAD DE MÉXICO

SUBDIRECTOR DE CONVENIOS Y CONTRATOS Y RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA UNIDAD JURÍDICA

LUIS MIGUEL HERNÁNDEZ LERMA

UNIDAD JURÍDICA

VOLUMEN (METROS LÍNEALES)

Instrumentos jurídicos consensuales

(convenios, bases de colaboración,

acuerdos, etc.).

CÓDIGO Y SECCIÓN:

CÓDIGO Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN (METROS LÍNEALES)
VOLUMEN TOTAL                                         

(metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

Página 1 de 3

mailto:lhernandez@indaabin.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2019

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 25/11/19

CÓDIGO Y SECCIÓN:
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LUIS MIGUEL HERNÁNDEZ LERMA

UNIDAD JURÍDICA

2C.4

Expedientes relativos a la expedición bimestral de la Lista de

Valores Mínimos para desechos de Bienes Muebles que generen las

dependencias y entidades de la APF.

13/06/17 20/11/19 0.1 0.1 0.0 0.3

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C.5

Catálogo de Bienes Muebles (CABM) y la documentación relativa a

las solicitudes de inclusion de conceptos de Bienes Muebles al

mismo.

06/11/18 24/07/19 0.1 0.1 0.0 0.2

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C. 6
Emisión de opinión jurídica respecto de diversos asuntos

competencia del INDAABIN
30/04/13 21/11/19 0.1 1.4 0.0 1.5

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C, 8 Procesos civiles, penales, agrarios y contenciosos administrativos. 07/07/14 12/11/19 10.0 2.0 0.0 12.0

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C, 9 Procesos civiles, penales,  agrarios y contencioso administrativos. 20/09/16 01/10/19 115.0 2.0 0.0 117.0

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C, 10 Seguimiento del proceso de amparo donde sea parte el INDAABIN. 15/03/95 27/11/19 80.0 3.0 0.0 83.0

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C,11 Interposición de recursos administrativos 02/10/12 12/11/19 38.3 0.7 0.0 39.0

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

2C,12
Solicitudes de emisiones de opinión jurídica por parte de las

unidades administrativas del INDAABIN.
30/04/13 21/11/19 15.5 1.0 0.0 16.5

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

TOTAL 279.6 11.5 0.0 291.1

Amparos

Interposición de recursos

administrativos

Opiniones técnico jurídicas

Determinación de los Valores

Mínimos para la enajenación de

desechos de Bienes Muebles que

generen las dependencias y

entidades de la Administración

Pública Federal.

Asistencia, consulta y asesorías

Juicios contra la dependencia

Juicios de la dependencia

Control y actualización del registro

clasificatorio de los Bienes de la APF.
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UNIDAD JURÍDICA

12C Transparencia y Acceso a la Información

APERTURA CIERRE
ANTERIORES Y 

HASTA EL 2018

GENERADOS 

DURANTE 2019

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA     

12C, 3
Documentación relativa a las gestiones de transparencia y combate

a la corrupción
08/05/17 14/01/19 0.1 0.0 0.0 0.1

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

12C, 5 Documentación relativa a sesiones, actas y seguimiento. 02/01/17 14/11/19 0.5 0.2 0.0 0.8

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

12C, 6 Documentación relativa a las solicitudes de acceso a la información 02/01/17 25/11/19 0.8 0.5 0.0 1.3

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

12C, 7
Documentación relativa al control y seguimiento de

actualizaciones de información del portal de transparencia.
10/01/17 22/10/19 0.1 0.2 0.0 0.2

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

12C, 8
Documentación relativa al seguimiento del índice de expedientes

clasificados como reservados.
12/01/19 14/11/19 0.1 0.1 0.0 0.1

Av. México No. 151,

Torre B 6o. Piso y

Sótano Del Carmén,

Coyoacán.

TOTAL 1.5 0.9 0.0 2.5

Progtamas y proyectos en materia de

transparencia y combate a la

corrupción

Comité de información

Solicitudes de acceso a la

información

Portal de transparencia

clasificación de información reservada

 ELABORÓ: AUTORIZO: 

LUIS MIGUEL HERNÁNDEZ LERMA MTRA. VIANEY DOROTEO VALDEZ

CÓDIGO Y SECCIÓN:

CÓDIGO Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN (METROS LÍNEALES)
VOLUMEN TOTAL                                         

(metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA
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