
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2019

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 25/11/19

6C Recursos Materiales y Obra Pública

APERTURA CIERRE
ANTERIORES Y 

HASTA EL 2018

GENERADOS 

DURANTE 2019

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA     

6C.6
Contratos de servicios, de licitaciones y adquisiciones , de

administradores únicos, peritos, asesores, comisionados, otros.
24/07/12 30/11/18 2.2 0.0 0.0 2.2

Salvador novo 8 Col.

Barrio de Santa

Catarina, Coyoacán,

C.P. 04010, CDMX

TOTAL 2.22 0.0 0.0 2.22

10C Control de Actividades Públicas

APERTURA CIERRE
ANTERIORES Y 

HASTA EL 2018

GENERADOS 

DURANTE 2019

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA     

10C.15
Documentación relacionada con control y seguimiento de las Actas

Administrativas Competencia del INDAABIN.
13/07/12 17/08/17 0.1 0.0 0.0 0.1

Salvador novo 8 Col.

Barrio de Santa

Catarina, Coyoacán,

C.P. 04010, CDMX

TOTAL 0.1 0.0 0.0 0.1

CÓDIGO Y SECCIÓN:

CÓDIGO Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN (METROS LÍNEALES)

VOLUMEN TOTAL                                         

(metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

ccperez@indaabin.gob.mx

55 63 26 99 ext. 515

AVENIDA MÉXICO 151, COL. DEL CARMEN, DEL. COYOACÁN, CDMX/

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS DE POLÍTICA Y ENCARGADA DE ARCHIVO EN TRÁMITE

LIC. CAROL CECILIA PÉREZ HERNÁNDEZ

DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA Y GESTIÓN INMOBILIARIA

VOLUMEN (METROS LÍNEALES)

 Control de contratos

FECHAS EXTREMAS
CÓDIGO Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCIÓN

VOLUMEN TOTAL                                         

(metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

CORREO ELECTRÓNICO:

TELÉFONO:

DIRECCIÓN:

CARGO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO DE ADMINISTRACIÓN Y AVALÚOS DE BIENES NACIONALES, INDAABIN.

 Entrega–recepción 

CÓDIGO Y SECCIÓN:
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ccperez@indaabin.gob.mx

55 63 26 99 ext. 515

AVENIDA MÉXICO 151, COL. DEL CARMEN, DEL. COYOACÁN, CDMX/

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS DE POLÍTICA Y ENCARGADA DE ARCHIVO EN TRÁMITE

LIC. CAROL CECILIA PÉREZ HERNÁNDEZ

DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA Y GESTIÓN INMOBILIARIA

CORREO ELECTRÓNICO:

TELÉFONO:

DIRECCIÓN:

CARGO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO DE ADMINISTRACIÓN Y AVALÚOS DE BIENES NACIONALES, INDAABIN.

CÓDIGO Y SECCIÓN: 12C Transparencia y Acceso a la Información

APERTURA CIERRE
ANTERIORES Y 

HASTA EL 2018

GENERADOS 

DURANTE 2019

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA     

12C.6 
Documentación relativa a las solicitudes de acceso a la

información.
08/01/12 14/11/19 0.9 0.4 0.0 1.3

Salvador novo 8 Col.

Barrio de Santa

Catarina, Coyoacán,

C.P. 04010, CDMX

12C.8
Control y seguimiento del índice de expedientes clasificados como

reservados.
13/07/12 17/08/17 0.2 0.1 0.0 0.3

Salvador novo 8 Col.

Barrio de Santa

Catarina, Coyoacán,

C.P. 04010, CDMX

TOTAL 1.1 0.5 0.0 1.6

1S Administración y Avalúos de Inmuebles Federales

APERTURA CIERRE
ANTERIORES Y 

HASTA EL 2018

GENERADOS 

DURANTE 2019

TRANSFERENCIA 

PRIMARIA     

1S.1

Formular y proponer los proyectos para expedir o modificar leyes,

reglamentos, disposiciones y políticas, así como aquellos criterios,

procedimientos, metodologías y especificaciones de carácter

técnico a que deba sujetarse la práctica de avalúos,

justipreciaciones de rentas y demás normatividad en materia

inmobiliaria y valuatoria que son competencia del instituto.

29/05/12 19/11/19 0.0 0.0 0.0 0.0

Av. México 151 piso 2,

torre A Col. Del

Carmen Coyoacán,

Alcaldía Coyoacán,

C.P. 04100 Ciudad de

México

1S.2
Documentación relativa a la elaboración de programas y proyectos

en materia de Administración y Avalúos de Inmuebles Federales.
31/05/17 31/12/19 0.3 0.1 0.0 0.3

Av. México 151 piso 2,

torre A Col. Del

Carmen Coyoacán,

Alcaldía Coyoacán,

C.P. 04100 Ciudad de

México

CÓDIGO Y SECCIÓN:

CÓDIGO Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN (METROS LÍNEALES)

VOLUMEN TOTAL                                         

(metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

CÓDIGO Y SECCIÓN:

CÓDIGO Y NOMBRE DE LA SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS VOLUMEN (METROS LÍNEALES)

VOLUMEN TOTAL                                         

(metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

Elaboración de proyectos de

disposiciones en materia de

administración y avalúos de

inmuebles federales  

Elaboración de programas y

proyectos en materia de

Administración y Avalúos de

Inmuebles Federales

Solicitudes de acceso a la

información

Clasificación de información

reservada
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FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 25/11/19

ccperez@indaabin.gob.mx

55 63 26 99 ext. 515

AVENIDA MÉXICO 151, COL. DEL CARMEN, DEL. COYOACÁN, CDMX/

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS DE POLÍTICA Y ENCARGADA DE ARCHIVO EN TRÁMITE

LIC. CAROL CECILIA PÉREZ HERNÁNDEZ

DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA Y GESTIÓN INMOBILIARIA

CORREO ELECTRÓNICO:

TELÉFONO:

DIRECCIÓN:

CARGO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO DE ADMINISTRACIÓN Y AVALÚOS DE BIENES NACIONALES, INDAABIN.

CÓDIGO Y SECCIÓN:

1S.3 

Integración y realización de las sesiones y seguimiento a los

acuerdos derivados del comité y subcomités referentes a

inmuebles del Patrimonio Inmobiliario Federal y paraestatal.

08/01/16 19/11/19 0.024439 0.0230 0.09039 0.0258

Av. México 151 piso 2,

torre A Col. Del

Carmen Coyoacán,

Alcaldía Coyoacán,

C.P. 04100 Ciudad de

México

1S.5 

Documentación relativa y registro y control del Folio Real;

Documentación relativa Registro y control de la Planoteca del

Registro Federal Inmobiliario; Documentación relativa al control

del Expediente del Registro Federal Inmobiliario.

22/09/1786 11/11/19 3762.6 11.5 0.0 3774.1

Salvador novo 8 col.

Barrio de santa

catarina, Coyoacán,

C.P. 04010, CDMX/

Héroes número 44,

colonia Guerrero,

Alcaldía 

Cuauhtémoc, CDMX.

1S.6 

Analizar e identificar características y requerimientos de inmuebles

disponibles solicitados y validar el proyecto de la respuesta del

inmueble identificado para el promovente.

14/01/16 31/12/19 10.0 0.9 1.4 9.5

Av. México 151 piso 2,

torre A Col. Del

Carmen Coyoacán,

Alcaldía Coyoacán,

C.P. 04100 Ciudad de

México

1S.12

Actas de Acuerdos de Sesiones de los Comités de

Aprovechamiento Inmobiliario y Minutas de Acuerdos de las

Reuniones de los Subcomités de Aprovechamiento Inmobiliario.

01/03/17 31/12/19 0.3 0.2 0.0 0.5

Av. México 151 piso 2,

torre A Col. Del

Carmen Coyoacán,

Alcaldía Coyoacán,

C.P. 04100 Ciudad de

México

TOTAL 3773.2 12.6 1.4 3784.5

 ELABORÓ: AUTORIZO: 

Dra. Adalid Aldana Rodríguez.

Directora General de Política y Gestión Inmobiliaria.

Lc. Carol Cecilia Pérez Hernández

Jefe de Departamento de Análisis de Política

Sesiones del Comité del Patrimonio

Inmobiliario Federal y Paraestatal

Registro y Control del Sistema de

Información Inmobiliaria Federal y

Paraestatal

Disponibilidad y aprovechamiento de

inmuebles y terrenos nacionales

Sesiones y Seguimiento de Acuerdos

de Comités o Subcomités referentes

al Aprovechamiento Inmobiliario.
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