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La Embajada de los Estados Unidos en México y Fundacién Por México convocan a jévenes mexicanos para participar en
el Programa de Capacitacion y Certificacion en Competencias y Habilidades para el Empleo en las instalaciones de

Fundacién Por México.

DESCRIPCION DEL PROGRAMA: Este programa consiste en la realizacién de dos etapas.

iEVALUA TU PERFILY CONOCE TU POTENCIAL!
Modalidad presencial

1. Evaluacion de Honestidad: Te sirve para identificar
dreas de oportunidad y mejoras para un mejor
desenvolvimiento en el ambito laboral

2. Evaluacion de seleccion de perfiles: Te sirve para

CAPACITACION WORD Y EXCEL BASADA EN ESTANDARES DE
COMPETENCIA Y CON CERTIFICADO DE COMPETENCIA DEL
CONSEJO NACIONAL DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS LABORALES (CONOCER).

Modalidad presencial

EC0107 Manejo de procesador de textos digitales;
(Word) Te sirve para identificar las funciones necesarias
y suficientes para el manejo del procesador de textos,
tales como, usar las funciones y operaciones basicas de
un procesador de textos, aplicar formatos, manejar
objetos, manejar correspondencia y preparar la
impresion de un documento, con requerimientos de
calidad que se solicita en el ambito laboral.

® EC0108 Manejo del procesador de hojas de calculo
describir las competencias propias de la persona, asi digitales (Excel) Te sirve para trabajar con las funciones
como para ver un comparativo con las competencias necesarias y suficientes para el manejo del procesador
requeridas por un puesto. de hojas de calculo, como realizar las operaciones
basicas, edicién y manejo de la hoja de cdlculo, aplicar las
formulas, aplicar formato, manejar graficos vy
personalizar el formato de edicion.
3. Evaluacion de Habilidades Cognitivas: Te sirve para ’
Cvatuacion de Habiidades togr > Sive P iPERFLATE PARA TRABAJAR!
identificar tu inteligencia; es decir, las habilidades que
tienes de juicio, vocabulario, sintesis, concentracion, . . )
analisis, abstraccion, planeacién, organizacién y ® EC0935 Gestion del Trabajo por Proyectos. Te sirve para
atencién, asi como la capacidad de aprendizaje en que gestiones un trabajo por proyectos desde que inicia
diferentes modalidades el proyecto, desarrollas el plan detallado del mismo
Z.. . . hasta implementar finalizar el proyecto, con las
4. Etica en el lugar de trabajo: Te sirve para aprender , p' y' p' ¥
. . caracteristicas de calidad que requiere el mercado
estrategias para superar obstaculos, resolver
. laboral.
problemas y crecer de manera personal y profesional.
DURACION ESTIMADA DE CURSOS Y EVALUACIONES: 2 MESES.

INICIO DEL PROGRAMA DE CAPACITACION Y CERTIFICACION:

13 DE ENERO DEL 2020.



Embajada de los Estados
Unidos, México

1. REQUISITOS:

v Ser de nacionalidad mexicana

v" Edad mayor de 18 afios

v' Haber concluido estudios de
preparatoria y/o bachillerato,
bachillerato tecnolégico y/o
carrera técnica.

v’ Solicitantes que tengan carrera
en curso o trunca o concluida de
universidad publica también
serdan elegibles.

v’ Interés en insertarse a la vida
laboral.

v' Actualmente no estar
laborando.

Esta convocatoria no incluye viaticos.

A Y4

PORMEXICO

CONVOCATORIA

La Embajada de los Estados Unidos y

e

GRUPO II rorMExICO

DOCUMENTOS: Enviar copias 3. PREGUNTAS O MAS INFORMACION
FAVOR DE DIRIGIRSE CON
escaneadas.

FUNDACION POR MEXICO A:

Certificado de preparatoria o
bachillerato.

Historial académico, en caso de
tener estudios universitarios
truncos.

Identificacion  oficial vigente
INE, en caso de no contar con
identificacion puede presentar (oficina tel: (55) 7095 71 33
clave Unica de registro de 4 con Diana Calzada
poblacién (CURP)/ acta de Cel: (55) 23 85 26 51
nacimiento/ cartilla militar/

pasaporte.

contacto@ pormexicofundacion.org

certificaciones@pormexicofund
acion.org

SEDE Y HORARIOS:

De lunes a viernes de 09:00 a 13:00 hrs. (horario de la CDMX)

Aula Por México®.Paseo Interlomas
Centro Comercial Paseo Interlomas
Av. Vialidad de la barranca #6. Paseo de las Palmas,
Torre de oficinas piso 1,
52787 Huixquilucan, Estado de México.

Fundacién Por México

convocan a jovenes mexicanos a formar parte del
Programa de capacitacion y certificacion en competencias
y habilidades para el empleo que en conjunto tenemos para ti

“CONSULTA LOS REQUISITOS
Y PREPARATE PARA GANAR”

© @PorMexicoF

PASEO INTERLOMAS
Torre de oficinas 1 - Piso 1

. mx.usembassy.govfes/

© PorMexicoFundacion

www.pormexicofundacion.org

Horarios de atencién:
Lunes a Viernes 9:00 am a 6:00 pm

Www.paseointeriomas.mx O 7095 7133
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