LINEAMIENTOS PARA COMPROBAR LA CORRECTA APLICACION DE
RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019

Con fundamento en los articulos 6, fraccién Il y 13, del Acuerdo de organizacién
y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social; asi como en los
numerales 3.6. apartado Obligaciones, fraccion Il, 3.7.3, apartado Comité
Técnico Nacional del INAES, parrafo segundo, letras g y j, asi como, 4.1.2
penultimo parrafo, del Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del
Programa de Fomento a la Economia Social para el ejercicio fiscal 2019, y

CONSIDERANDO

Que las Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la Economia Social para
el ejercicio fiscal 2019 establecen la obligacion de los beneficiarios de los
apoyos, de acreditar la correcta aplicacién de recursos en efectivo que reciban
del Instituto Nacional de la Economia Social.

Que conforme a las citadas Reglas de Operacion, los Lineamientos que emita el
Comité Técnico Nacional del Instituto deben detallar la mecanica para acreditar
la correcta aplicacion de los recursos otorgados en efectivo, y que dicha
mecanica incluye las acciones a cargo del referido Instituto, asi como de los
sujetos indicados en el considerando anterior.

Que eventualmente, el proceso de entrega de documentacion para comprobar
la correcta aplicacion de los recursos podra ser en linea, es decir, el solicitante
podra cargar la documentacion correspondiente en una plataforma de internet.

Que para favorecer el cumplimiento de la obligacién de acreditar la correcta
aplicacion de los recursos otorgados en efectivo, se emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA COMPROBAR LA CORRECTA APLICACION DE
RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019

DISPOSICIONES GENERALES

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las acciones a
cargo del INAES, asi como de los sujetos obligados que llevaran a cabo la
comprobacion de la correcta aplicacion de los apoyos otorgados por el
INAES, de conformidad con los fines autorizados por éste y mediante la
entrega de los documentos que la acrediten; indicados en los Anexos de
este ordenamiento.



2.

Para efectos del presente Lineamiento se entendera por:

l.
Il.

VI.
VILI.

VIII.

CFDI: Comprobantes Fiscales Digitales por Internet;

PDF: “Portable Document Format” o “Formato de Documento Portatil”
en espanol;

Reglas de Operacion: Acuerdo por el que se emiten las Reglas de
Operacion del Programa de Fomento a la Economia Social para el
ejercicio fiscal 2019;

SAT: El Servicio de Administracién Tributaria, érgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
Sujetos obligados: Los Organismos del Sector Social de la Economia
(OSSBE);

TESOFE: La Tesoreria de la Federacion;

XML: “Extensible Markup Language” o “Lenguaje de Marcas
Extensible” en espanol; y

Plataforma de internet: el sitio web que, en su caso, ponga a
disposicion el INAES para la carga de los documentos requeridos por
parte de los OSSE beneficiados.

Cualquier duda sobre la aplicacién de los presentes Lineamientos sera
resuelta por el Comité Técnico Nacional.

Los

presentes Lineamientos no buscan generar distincibn o marcar

diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones
en la redaccion hacia un género representan a ambos sexos.

Los presentes Lineamientos seran aplicables a las siguientes modalidades:

APOYOQOS EN EFECTIVO, CAPITALIZABLES, PARA LA
IMPLEMENTACION, DESARROLLO, CONSOLIDACION Y
CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE ECONOMIA SOCIAL PARA LA
PRODUCCION Y EL CONSUMO, A PARTIR DEL TRABAJO COLECTIVO,
modalidad:

e [.2 Apoyos en efectivo, capitalizables, para la implementacién,
desarrollo, consolidacion y crecimiento de proyectos de economia
social para la produccion y el consumo, a partir del trabajo
colectivo, submodalidades:

o 1.2.1 Apoyos capitalizables para la implementacion de proyectos
nuevos (ARRANQUE);

o 1.2.2 Apoyos capitalizables para el desarrollo de proyectos en
operacion (DESARROLLA);



o 1.2.3 Apoyos capitalizables para la consolidacién de proyectos en
operacion (CONSOLIDA); y

o 1.2.4 Apoyos capitalizables para el crecimiento de proyectos en
operacion (CRECE).

APOYOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES, modalidades:

e .1 Apoyos no recuperables para el desarrollo organizativo,
empresarial y de gestion social; y

e [l.2. Apoyos no recuperables para el desarrollo comercial.

APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO Y CREDITO Y

OSSE DE ASEGURAMIENTO), modalidades:

e |ll.1 Apoyos en efectivo, no recuperables, para el Fortalecimiento
Institucional y Desarrollo de Capacidades de OSSE de ahorro y
crédito;

e .2 Apoyos en efectivo, capitalizables, para proyectos
estratégicos financieros de los OSSE de ahorro y crédito;

e |ll.3 Apoyos en efectivo, capitalizables, para Instrumentos de
Administracién de Riesgos de los OSSE de ahorro y crédito; y

e llL5 Apoyos en efectivo, no recuperables, para OSSE de
aseguramiento (Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural,
integrados por pequenos productores)

El representante legal o social de los sujetos obligados, debera presentar
la documentacion para acreditar la correcta aplicacion de los recursos ante
el INAES, conforme lo establezca el Anexo 1 del instrumento juridico que
se haya celebrado.

Los apoyos podran ser entregados en una 0 mas ministraciones, conforme
lo establecen las Reglas de Operacién vigentes.

En caso de que la entrega del apoyo haya sido autorizada en mas de una
ministracién, la dispersion de las ministraciones siguientes, estara
condicionada a la acreditacién documental y en su caso fisica, de la
aplicacion del recurso conforme a los fines autorizados.

El INAES debera de emitir por cada ministracién que realice, el Anexo 3
denominado “Documento de autorizacion de la siguiente ministracion”,
con la finalidad de contar con los elementos suficientes para emitir el
Anexo 4 denominado “Dictamen sobre la aplicacion de los recursos”.
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Para los casos en que se hubieran programado la entrega del recurso en
una sola ministracién, el INAES sélo debera de emitir el Anexo 4.

La acreditacion de la correcta aplicacion de recursos se realizara conforme
se especifica en los siguientes anexos de estos Lineamientos:

Anexo 1-A, para los APOYOS EN EFECTIVO, CAPITALIZABLES, PARA LA
IMPLEMENTACION, DESARROLLO, CONSOLIDACION Y CRECIMIENTO DE
PROYECTOS DE ECONOMIA SOCIAL PARA LA PRODUCCION Y EL
CONSUMO, A PARTIR DEL TRABAJO COLECTIVO;

Respecto al Anexo 1-A, debera considerarse lo siguiente.-

En el caso de construccién de infraestructura productiva; instalacion,
rehabilitacién, reparaciéon o mantenimiento de infraestructura productiva;
obra civil; reparacién de maquinaria y equipo; y cualquier inversion en
activo fijo pre-existente o construido exprofeso:

e Sise ejecuta la acciéon por contrato, podra entregar copia del contrato
correspondiente y los CFDI, expedidos por el contratista.

e Si se ejecuta la accidon por administracién, podra entregar los
comprobantes fiscales correspondientes a los distintos tipos de
proveedores relacionados con la accion.

e Cuando en casos justificados compruebe con recibos simples la
correcta aplicacion de recursos, hasta por el 50% de la obra, el importe
de dicho porcentaje no podra rebasar la cantidad de $52,500.00.

En el caso de adquisicién de ganado para pie de cria y para engorda:

e Si se adquiere los bienes y su entrega en sitio, debera entregarse los
comprobantes expedidos por el o los proveedores de dichos bienes.

e Si se adquiere por separado los bienes y el servicio para su traslado,
podra entregar los comprobantes correspondientes a los distintos tipos
de proveedores relacionados con las adquisiciones.

e Cuando en casos justificados compruebe con recibos simples la
correcta aplicacion de recursos, hasta por el 100% de las adquisiciones,
el importe de dicho porcentaje no podra rebasar la cantidad de
$25,000.00.



En el caso de fletes para comercializar productos y servicios:

Si se adquiere Unicamente el servicio de flete deberd entregarse los
comprobantes expedidos por el o los proveedores del servicio.

Si se adquiere por separado los servicios de flete, el combustible y pago
de peajes, podra entregar los comprobantes correspondientes a los
distintos tipos de proveedores relacionados con el servicio.

Cuando en casos justificados se compruebe con recibos simples |a
correcta aplicacion de recursos, hasta por el 100% de los gastos, el
importe de dicho porcentaje no podra rebasar la cantidad de
$6,000.00.

En los casos de arrendamiento de inmuebles; arrendamiento temporal de
equipo o0 maquinaria para la produccién; y arrendamiento de vehiculos de
transporte:

Cuando en casos justificados, se compruebe con recibos simples la
correcta aplicacion de recursos, hasta por el 100% de los gastos, el
importe de dicho porcentaje no podra rebasar la cantidad de
$10,000.00 mensuales.

En el caso de adquisicién de insumos y materias primas; adquisicién de
productos perecederos; y adquisicion de productos no perecederos
artesanales:

Si se adquiere los bienes y su entrega en sitio, debera entregarse los
comprobantes expedidos por el o los proveedores de dichos bienes.

Si se adquiere por separado los bienes y el servicio para su traslado,
podra entregar los comprobantes correspondientes a los distintos tipos
de proveedores relacionados con las adquisiciones.

Cuando en casos justificados, se compruebe con recibos simples la
correcta aplicacion de recursos, hasta por el 80% de los gastos, el
importe de dicho porcentaje no podra rebasar la cantidad de
$30,000.00.



En el caso de pago al trabajo:

e Si la ocupacidon es permanente o temporal, la comprobacién de
aplicacion de recursos se realizara mediante recibos simples, conforme
al formato que corresponda del Apéndice A, siempre y cuando el pago
neto semanal sea de hasta $1,251.00 por persona.

e Siserebasa la cifra anterior, la comprobacion debera sujetarse, en caso
de ocupacion permanente o temporal, a lo siguiente:

v' Cuando el pago neto semanal sea superior a $1,251.00 y de hasta
$3,750.00, y se trate de proyectos ARRANQUE, los primeros nueve
meses se podra comprobar con recibo simple; del mes diez en
adelante, sera con CFDI de ndmina.

v Cuando el pago neto semanal sea superior a $1,251.00 y de hasta
$3,750.00, y se trate de proyectos DESARROLLA o CONSOLIDA,
todos los pagos deberan comprobarse con CFDI de némina.

v' Cuando el pago neto semanal sea superior a $3,750.00, en cualquier
modalidad, todos los pagos deberan comprobarse con CFDI de
némina.

e En los casos de pago de jornales, la comprobacion de aplicacion de
recursos se realizara mediante listas de raya, conforme al formato que
corresponda del Apéndice A, siempre y cuando el pago por jornal sea
de hasta $200.00 por dia y sin rebasar 24 semanas discontinuas.

e Montos superiores, deberan contener una justificacion por parte del
OSSE, pero en ningln caso podran rebasar la cantidad de $300.00 por
dia, y tampoco podran rebasar 16 semanas discontinuas.

En cualquier supuesto, se entiende como caso justificado cuando el o los
proveedor(es) este(n) imposibilitado(s) para otorgar facturas, derivado de
su lejania con la cabecera municipal de una ciudad media o de parte de una
zona metropolitana.

Anexo 1-B, paralos APOYOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES; y

Anexo |-C, para los APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO Y
CREDITO Y OSSE DE ASEGURAMIENTO).



10.

11.

Para determinar la correcta aplicacién de los recursos, el INAES debera
allegarse de medios de conviccion, entendiéndose por éstos, todo hecho,
documentos, objeto o instrumento que le proporcione el convencimiento
de que los recursos han sido aplicados correctamente, entre lo cual se
encuentra la realizacion de visitas de campo y/o evidencias fotograficas.

El INAES resolvera cualquier situacién tendiente a dictaminar la correcta o
incorrecta aplicacion de los recursos, lo cual incluye el conocimiento y
resolucién de todo lo relacionado con las inconsistencias de caracter fiscal
que, en su caso, se presenten en documentos comprobatorios.

El INAES consultara en el sitio web del SAT, de forma masiva o
individualizada, que los CFDI entregados por los sujetos obligados se
encuentren vigentes y registrados en los controles del SAT.

En caso de que dichos CFDI presenten alguna inconsistencia, debera
requerir por Unica ocasion, al sujeto obligado que subsane la misma,
conforme al lineamiento 21del presente ordenamiento;

O bien, si dichos CFDI no estan registrados en los controles del SAT, el
INAES dara aviso sobre el hecho al SAT mediante oficio y realizara una
visita de campo para verificar la existencia fisica de los bienes que ampare
el CFDI respectivo; gozando el sujeto obligado de la presuncién de la
autenticidad del CFDI, hasta en tanto el SAT declare lo contrario.

Si la verificacion en el sitio web del SAT se realiza de manera
individualizada, la persona que la realice la verificacién en el sitio web del
SAT imprimira la pantalla con la informacién obtenida, la firmara y la
integrara al expediente respectivo.

Sila verificacion de XML, se realiza de manera masiva en el portal del SAT,
la persona que realice la verificacion incorporard la constancia
correspondiente en el expediente respectivo.

La visita que se realice en apego a este lineamiento, se llevara a cabo

utilizando el modelo de acta contenido en el Anexo 2 de estos
Lineamientos.

PLAZOS GENERALES PARA LA COMPROBACION

Los sujetos obligados presentaran en las oficinas del INAES o de terceros
autorizados por éste, o cargaran en el sitio web que se les indique
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oportunamente,, los documentos que cumplan con los requisitos fiscalesy
aquellos que amparen los bienes y/o servicios adquiridos o realizados,
considerando lo establecido en el Anexo 1 del instrumento juridico
celebrado y ajustandose a los fines autorizados para cada tipo de apaoyo,
en los plazos generales que a continuacion se indican:

|. Para los APOYOS EN EFECTIVO, CAPITALIZABLES, PARA LA
IMPLEMENTACION, DESARROLLO, CONSOLIDACION Y
CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE ECONOMIA SOCIAL PARA LA
PRODUCCION Y EL CONSUMO, A PARTIR DEL TRABAJO COLECTIVO
y APOYOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES, el plazo para
comprobar cada ministracién sera de 30 dias habiles:

El plazo de comprobacién de hasta 30 dias habiles, contara a partir
de la fecha de entrega de los recursos de cada ministracion.

Para las modalidades II.1 y I1.2, cuyos programas, tramites, servicios
o planes y/o entrega de documento comprobatorio, tenga una
duracién mayor a los 20 dias habiles, el plazo de 30 dias habiles,
surtird efectos a partir de la fecha de conclusion.

La programacién de las ministraciones podra ajustarse conforme los
sujetos obligados acrediten la correcta comprobacion de cada
ministracion, dando lugar a la entrega de la ministracién subsecuente.
Lo anterior, a efecto de que el plazo para llevar a cabo la
comprobacién documental y fisica de la totalidad del apoyo otorgado
no rebase el plazo ordinario de comprobacién.

Il. Respecto a los APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO Y
CREDITO Y OSSE DE ASEGURAMIENTO), el plazo para comprobar la
Unica ministracion sera de 60 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la fecha de entrega de recursos.

EXCEPCIONES A LOS PLAZOS GENERALES PARA LA COMPROBACION

Los plazos generales sefalados en el lineamiento 11 podran ampliarse,
siempre que la ampliacion se encuentre debidamente justificada, que el
incumplimiento no sea imputable al beneficiario, que existan
eventualidades documentadas que impidan temporalmente cumplir con
dicha obligacién, caso en el cual debera celebrarse un convenio
modificatorio. Para la celebracion de dicho convenio, se debera contar con



la informacion que permita determinar, con elementos objetivos, que los

sujetos obligados requieren un plazo mayor al concedido inicialmente.

En ningln caso podra autorizarse un plazo excepcional maximo de 90 dias
habiles para acreditar la correcta aplicacién de la totalidad del apoyo.

13. Los tipos de apoyo, modalidades y submodalidades en que podran
ampliarse los plazos generales para la comprobacién, son los siguientes:

APOYOS EN EFECTIVO,  CAPITALIZABLES, PARA LA
IMPLEMENTACION, DESARROLLO, CONSOLIDACION "
CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE ECONOMIA SOCIAL PARA LA
PRODUCCION Y EL CONSUMO, A PARTIR DEL TRABAJO COLECTIVO:

.2.1 Apoyos capitalizables para la implementacién de proyectos
nuevos (ARRANQUE),

.2.2 Apoyos capitalizables para el desarrollo de proyectos en
operacion (DESARROLLA),

.2.3 Apoyos capitalizables para la consolidacién de proyectos en
operacion (CONSOLIDA),

APOYOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES:

II.L1 Apoyos no recuperables para el desarrollo organizativo,
empresarial y de gestion social; y
I.2 Apoyos no recuperables para el desarrollo comercial.

APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO Y CREDITO Y
OSSE DE ASEGURAMIENTO):

1.2, Apoyos en efectivo, capitalizables, para proyectos estratégicos
financieros de los OSSE de ahorro y crédito

Submodalidades l.2.1 Equipamiento de instalaciones; [I1.2.2,
Innovacion tecnoldgica; 1I.2.4 Pago de servicios personales de la
unidad especializada que opera créditos para la produccién social de
vivienda asistida; IIl.2.5 Pago de servicios personales para la unidad
especializada que opera créditos para proyectos productivos vy
negocios del sector social; I11.2.8 Gastos de operacién en sucursales
nuevas hasta por cuatro meses para cubrir: pago de salarios, sueldos,
honorarios asimilados, honorarios profesionales, pago de servicios

L



14.

15.

16.

17

18.

(internet, renta de software, entre otros), de acuerdo con la Lista de
inversiones del proyecto estratégico financiero;

En los casos a que se refiere el presente lineamiento se debera establecer
en el convenio de concertacién, el plazo especifico que resulte de la
ampliacion del plazo general.

DOCUMENTACION COMPROBATORIA

El INAES recibira de los sujetos obligados los CFDI y demas documentos
con los que prevén acreditar la correcta aplicacion del recurso, los cuales
deberan corresponder a los que, conforme al apoyo otorgado, se senalan
en el Anexo 1 de los presentes Lineamientos, segln el tipo y modalidad del
apoyo autorizado.

Los sujetos obligados entregaran al INAES, junto a los documentos
comprobatorios, el Anexo A “Relaciéon de documentos comprobatorios” y,
en su caso, el Anexo B “Relacién de comprobantes de pago al trabajo
(Sueldos y/o Jornales)”, segln corresponda.

La documentacion fiscal comprobatoria debera corresponder a los fines
autorizados y ser expedida a nombre del OSSE legalmente constituido, o
en el caso de OSSE en etapa previa a su constitucion legal, a nombre del
representante social.

Los sujetos obligados, a través del representante social o legal, entregaran
al INAES, los archivos XML, haciendo la siguiente declaracién en el envio:

Como representante legal o social, segun corresponda, del sujeto
obligado y bajo protesta de decir verdad manifiesto que este documento
cumple los requisitos fiscales; que me fue entregado por quien lo expidié
y que los conceptos que éste ampara fueron adquiridos en las
cantidades e importes sefialados en el mismo; que conozco de las penas
en que incurren los que declaran con falsedad ante alguna autoridad,
que impone la legislacién penal federal; y que el CFDI que entrego forma
parte de la correcta aplicacién de los recursos que autorizo el Instituto
Nacional de la Economia Social, por lo que no se ocupard para
comprobar apoyos de otras instituciones.

El INAES verificara que los documentos comprobatorios estén

debidamente relacionados y que la documentacion comprobatoria fiscal y
recibos simples corresponda a los fines autorizados y ser expedida a

10



19.

20.

21.

22.

nombre del OSSE legalmente constituido, o en el caso de OSSE en etapa
previa a su constitucion legal, a nombre del representante social.

Adicionalmente, el INAES cotejara los documentos comprobatorios que
para cada caso corresponda, los cuales deberan coincidir con los
relacionados en los Anexos Ay B.

Cuando la documentacién comprobatoria que presenten los sujetos
obligados para acreditar la correcta aplicacién de los recursos no contenga
los datos o no cumpla los requisitos aplicables, el INAES debera requerir a
los sujetos obligados, por escrito y por Unica ocasién, para que subsanen la
omision dentro del término de 5 dias habiles contados a partir del dia
siguiente al de la notificacion del requerimiento.

EI' INAES o terceros autorizados podran realizar actividades de seguimiento
que coadyuven al cumplimiento de la obligaciéon de comprobar la correcta
aplicaciéon de recursos por parte de los sujetos obligados, hasta que se
emita el documento con el que se acredita la aplicacion total del recurso
otorgado conforme a los fines autorizados, en apego a los plazos
determinados en el instrumento juridico.

VISITAS DE CAMPO
Las visitas de campo se realizaran en los siguientes términos:

. APOYOS EN  EFECTIVO, CAPITALIZABLES, PARA LA
IMPLEMENTACION, DESARROLLO, CONSOLIDACION Y
CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE ECONOMIA SOCIAL PARA LA
PRODUCCION; Submodalidades 1.2.1,1.2.2 y 1.2.3:

Personal del INAES, por si 0 a través de terceros autorizados por el
INAES, llevara a cabo visitas de campo a los proyectos apoyados para
constatar la correcta aplicacion de los recursos conforme a los fines
autorizados; verificando la existencia de los bienes o servicios
adquiridos y que éstos son o seran destinados a la ejecucion,
desarrollo y consolidacion del proyecto productivo.

Los bienes adquiridos deberan estar en el domicilio donde opera el

proyecto apoyado, en los plazos establecidos en los presentes
lineamientos.
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En caso de que se retrase la entrega de algln bien por causas ajenas
al beneficiario, éste debera formalizar por escrito con el proveedor
una fecha de entrega y proporcionar copia al INAES del instrumento
de dicha formalizacion, por lo menos 10 dias habiles antes de que se
cumpla el periodo establecido para instalar los bienes adquiridos.

Para la realizacién de las visitas de campo, el INAES podra apoyarse
de terceros autorizados por el INAES.

Las visitas se llevaran a cabo dentro de los 30 dias habiles posteriores
a la presentacion de la documentacion comprobatoria
correspondiente a la ministracion del recurso entregado.

APOYOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES:

El representante del INAES podra llevar acabo visitas para verificar la
realizacion de las actividades o servicios correspondientes a los
apoyos de las submodalidades I1.1.3, 11.1.5, 1.1.6, 11.2.8 y 11.2.9

El INAES por si o0 a través de terceros autorizados por éste, podra
realizar visitas al taller, curso y/o sesién de trabajo, para constatar la
realizacién de los mismos, verificando que éstos se apeguen en los
términos de la propuesta de trabajo autorizada. De dicha visita, se
recopilara evidencia fotografica, la cual debera contener las
caracteristicas necesarias para acreditar la realizacién de dichos
talleres, cursos y/o sesiones de trabajo.

APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO Y CREDITO Y
OSSE DE ASEGURAMIENTO):

La visita de campo sélo se realizara cuando se hayan autorizado
recursos para las siguientes submodalidades:

a) lll.2.1 Equipamiento de instalaciones,
b) 11.2.2 Innovacién tecnoldgica y

Modalidad
) lll.5 En lo que respecta al mobiliario y equipo de transporte.

En caso de que se retrase la entrega de algln bien por causas ajenas
al beneficiario, éste debera formalizar por escrito con el proveedor
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una fecha de entrega y proporcionar copia al INAES del instrumento
de dicha farmalizacién, por lo menos 10 dias habiles antes de que se
cumpla el periodo establecido para instalar los bienes adquiridos.

Estas visitas de campo se realizaran dentro de los 20 dias habiles
posteriores a la presentacién de los documentos comprobatorios
correspondientes al recurso entregado.

ACTA PARA LAS VISITAS DE CAMPO

23. Al momento de la visita de campo se elaborara un acta, tomando como

24.

lil.

base el Anexo 2 de estos Lineamientos, en la que se asentara el resultado
de la recopilacion de evidencias sobre los bienes o insumos adquiridos, la
obra realizada y/o la ejecucion de las acciones para las que se otorgd el
apoyo o la aportacién; a dicha acta deberan anexarse las evidencias
fotograficas obtenidas, en las que se podra considerar el nimero de serie
de los activos fijos, la presencia del represente legal o social del OSSE, y/o
cualquier otro elemento que brinde certeza de la aplicacion del recurso a
los fines autorizados.

DOCUMENTO DE AUTORIZACION DE LA SIGUIENTE MINISTRACION Y
DICTAMEN SOBRE LA APLICACION DE RECURSOS.

La emision y notificacion del Documento de Autorizacién de la Siguiente
Ministraciéon y del Dictamen de Aplicaciéon de Recursos, se hardn en un
plazo maximo de 30 dias habiles posteriores a:

La recepcion de la documentacion comprobatoria del apoyo o
ministracion correspondiente;

En caso de realizacion de visita de campo de APOYOS EN EFECTIVO,
CAPITALIZABLES, PARA LA IMPLEMENTACION, DESARROLLO,
CONSOLIDACION Y CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE ECONOMIA
SOCIAL PARA LA PRODUCCION Y EL CONSUMO, A PARTIR DEL
TRABAJO COLECTIVO, asi como de APOYOS PARA EL DESARROLLO ]
DE CAPACIDADES, el plazo indicado en el primer parrafo de este
lineamiento contara a partir del dia habil siguiente al de realizacién de
dicha visita.

Para el caso de los APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO
Y CREDITO Y OSSE DE ASEGURAMIENTO), el plazo maximo para la
emision y notificacion del dictamen sera de 20 dias habiles posteriores
a la realizacion de la visita de campo.
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25.

26.

27,

El Documento de autorizacion de la siguiente ministracion y el dictamen
sobre la aplicacién de recursos otorgados, se sujetaran a los formatos
establecidos en los Anexos 3 y/o 4 de estos Lineamientos,
respectivamente, segln sea el caso.

Una vez que haya sido aplicado el procedimiento denominado
“Determinacion del incumplimiento de las obligaciones para el Ejercicio de
las Acciones Legales”, el OSSE no podra recibir la siguiente ministracion que
en su caso estuviera contemplada en el instrumento juridico.

En la fecha de emision del dictamen sobre la aplicacién de los recursos
otorgados, se verificard nuevamente en el sitio web del SAT, seccion
“Informacién/factura  electronica/recibes  facturas y  deseas
verificarla/verificacion de folios de CFDI electronica”, que los CFDI
presentados por los sujetos obligados se encuentren registrados en los
controles del SAT y en caso de que presenten alguna inconsistencia, el
INAES debera requerir por Unica ocasion, al sujeto obligado que subsane el
mismo, conforme al lineamiento 21 del presente ordenamiento.

O bien, si dichos CFDI no estan registrados en los controles del SAT, el
INAES dara aviso sobre el hecho al SAT mediante oficio y de conformidad
con la visita de campo realizada para verificar la existencia fisica de los
bienes que ampare el CFDI respectivo; gozara el sujeto obligado de la
presuncion de la autenticidad del CFDI, hasta en tanto el SAT declare lo
contrario.

La persona que la realice la verificacion en el sitio web del SAT imprimira la
pantalla con lainformacion obtenida, la firmara y la integrara al expediente
respectivo.

Previo a la emision del documento de autorizacion de la ministracion,
personal del INAES revisara que los documentos entregados por el
beneficiario comprueben la correcta aplicacion de los recursos otorgados.

De no ser asi, se debera notificar por escrito a los sujetos obligados la
cantidad no comprobada que deberan aplicar conforme a los fines
autorizados, o bien, reintegrar a la TESOFE, mediante Linea de Captura
TESOFE, dentro del plazo de 10 dias habiles, contados a partir del dia en
que reciban la notificacion, a efecto de emitir, en su caso, el documento de
autorizacion de la ministracion correspondiente o el dictamen que acredite
la correcta aplicacion de recursos, seglin sea el caso.
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28. Los recursos federales que no se destinen a los fines autorizados y los
rendimientos que en su caso se hubieren generado deberan ser
reintegrados a la TESOFE, dentro de los treinta dfas naturales contados a
partir de la fecha en que se le notifica al sujeto obligado el Dictamen de la
Aplicacion de Recursos.

29. tl citado reintegro debera realizarse conforme al Anexo 5 de estos
Lineamientos, y al mismo se adjuntara una copia del comprobante de pago
de la Linea de Captura TESOFE, el cual sera cotejado previamente con su
original por el INAES, que sera la que reciba ambos documentos.

30. Encaso de que se determine que no se realizé la correcta aplicacién de los
recursos, o que ésta se acredito parcialmente, el INAES ejercera las
acciones legales conducentes por el monto no comprobado, sin que el
OSSE tenga derecho a recibir la siguiente ministracion que en su caso
estuviera contemplada en el instrumento juridico suscrito.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Los presentes lineamientos aplicaran para los apoyos otorgados
durante el ejercicio fiscal 2019.

SEGUNDO - Se continuaran aplicando los LINEAMIENTOS PARA COMPROBAR
LA CORRECTA APLICACION DE RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO, PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2018, para efectos de los asuntos en materia de
comprobacién de recursos entregados en el ejercicio fiscal 2018.

TERCERO - A efecto de dar continuidad a |la operacién del Programa de
Fomento a la Economia Social a cargo del Instituto, las disposiciones contenidas
en los presentes Lineamientos se continuaran aplicando en ejercicios fiscales
subsecuentes, independientemente de las Reglas de Operacién para 2019,
conserven igual denominacion o se les asigne otra diversa; dicha aplicacién
normativa se realizara en lo que resulte conducente.

CUARTO - Las disposiciones contenidas en el presente Lineamiento; asi como
los Acuerdos que adopten los integrantes del Comité, continuaran
observandose por las Unidades Administrativas del Instituto en lo que resulte
aplicable, ain en ejercicios fiscales subsecuentes, en caso de que dichas
Unidades Administrativas cambien la denominacién, apoyandose en lo que para
tal efecto sefalen las disposiciones aplicables.
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Dado en la Ciudad de México, a los 19 dias del mes de diciembre del afno dos mil
diecinueve, en la 162 sesién extraordinaria del Comité Técnico Nacional,
mediante Acuerdo numero COTEC/E-162/12-2019/03.
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ANEXO 1

DOCUMENTACION PARA COMPROBAR LA CORRECTA APLICACION DE
LOS RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO

ANEXO 1-A
DOCUMENTOS PARA COMPROBAR
APOYOS PARA LA IMPLEMENTACION, DESARROLLO, CONSOLIDACION
Y CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE ECONOMIA SOCIAL PARA LA
PRODUCCION Y EL CONSUMO, A PARTIR DEL TRABAJO COLECTIVO.

.2 Apoyos en efectivo, capitalizables,

para la implementacion, desarrollo,
Modalidad consolidacion y crecimiento de
proyectos de economia social para la
produccion y el consumo, a partir del
trabajo colectivo.
.2.1 Apoyos capitalizables para la
implementacion de proyectos nuevos
(ARRANQUE) _
.2.2 Apoyos capitalizables para e
desarrollo de proyectos en operacion
(DESARROLLA)
.2.3 Apoyos capitalizables para Ila
consolidacion de proyectos en
operacion (CONSOLIDA _

Submodalidad

e  Unicamente CFDI de productos NUEVOS.

e No podran ser facturas endosadas de
productos de segunda mano.

e Sedeberdincluir copia simple de la garantia,
incluyendo plazo y condiciones

Adquisicion de maquinaria; equipo;
mobiliario; vehiculos; herramientas;
utensilios para la produccion vy
cualquier tipo de activo fijo adquirido

74

W
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Construccion de infraestructura
productiva; instalacion,
rehabilitacion, reparacion o
mantenimiento de infraestructura
productiva; obra civil; reparacion de
maquinaria y equipo; y cualquier
inversion en activo fijo pre-existente
o construido exprofeso.

CFDI de los siguientes tipos de proveedores:

Persona moral o persona fisica

constructora;

Persona moral o persona fisica prestadora

de servicios relacionadas con instalacion,

rehabilitacion, reparacién, mantenimiento;

Proveedor de materiales de construccion;

Proveedor de sistemas hidraulicos y/o

eléctricos;

Proveedor de refacciones o insumos

auxiliares;

Prestador de servicios de acarreo;

= Albaniles, plomeros y/o electricistas;

= Mecanicos y/o técnicos especializados.

En casos justificados, se podra comprobar la

correcta aplicacion de recursos, con recibos

simples, hasta por el 50% de |a obra.

Si el proyecto incluye obra civil o armado de

maaquinaria, cuya ejecucion se programe en un

plazo mayor a 30 dias habiles, se acompanara

de documentos firmados de conformidad por el

representante legal o social del OSSE

v' Reporte de avance a la mitad del plazo
establecido en el cronograma

=

v Informe final a la conclusién de los trabajos.
v' Evidencia fotografica.
e CFDl de los siguientes tipos de proveedores:

Adquisicion de ganado para pie de = Persona moral, asociacion ganadera o
cria y para engorda; (excluye ganado persona fisica proveedora de ganado;
bovino, animales de combate o = Persona moral o persona fisica proveedora
animales que pudieran destinarse a de material vegetativo;
espectaculos publicos.); y| = Prestadores de servicios de acarreo.
establecimiento de cultivos
perennes. o En casos justificados, para la compra/dg ganado

menor para pie de cria y para engorda;
ganado bovino, animales

xcluye
de combate o
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Licencias y permisos

animales que pudieran destinarse a
espectaculos plblicos), se podrd comprobar la
correcta aplicacién de recursos, con recibos
simples, hasta por el 100% del recurso
otorgado, adjunto a los cuales deberan entregar
el informe que detalle: Raza, Edad, Cantidad,
Manejo Zoosanitario bdsico: vacunacion,

desparasitacion, precio unitario, con firma de
conformidad por parte del OSSE.

Cuq|e imprte.
Recibo expedido por la autoridad competente,
de cualquier importe.

Seguros

CFDI de empresa aseguradora.
Copia de Péliza

Asesoria especializada; promocién y
difusion.

Capacitacion Técnica para la
instalacion y arranque del proyecto
productivo.

CFDI de empresas o personas fisicas
relacionadas con el servicio.

Entregar los siguientes documentos firmados
de conformidad por el representante legal o
social del OSSE, conforme a lo establecido en la

carta descriptiva y/o programa de trabajo:

v Informes de avances de resultados de las
acciones y recursos otorgados cuando el
calendario de ejecucion sea mayor a los 60
dias habiles, e informe final de resultados de
las acciones y recursos otorgados, o
Informe Unico de resultados, cuando que el
calendario de ejecuciéon no sea mayor a los
30 dias habiles.

Copia simple y original para cotejo/del
documento que acredite la asistericia o
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participacion (constancia, reconocimiento,
diploma, etc.).

Original de listas de asistenciay, en su caso,
copia simple del recibo de entrega—
recepcion de materiales didacticos y
evaluacion general.

Evidencia fotografica de cada evento o
actividad realizada.

Formulacion del Estudio de Inversion

saneamiento, residuos solidos, otros)

Servici ﬁbl os (agua

CFDI de persona moral o persona fisica
relacionada con el servicio y que registrada en
el INAES, por un monto maximo de 15 mil
pesos.

Rib expedido po la autoridad |

Telefonia fija; telefonia movil;

Internet

CFDI de la empresa concesionaria

Fletes para comercializar productos y
servicios.

CFDI de:

= Persona moral o persona fisica de servicios
de transporte.

En casos justificados, se podra comprobar la

correcta aplicacion de recursos, por el 100%

con recibos simples.

Arrendamiento de inmuebles

e CFDI de:
= Empresa inmobiliaria o persona fisica

Arrendamiento temporal de equipo o
maquinaria para la produccion.

o CFDI de:

propietaria y arrendadora. /
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Arrendamiento de vehiculos de
transporte.

Adquisicion de insumos y materias
primas.

Aduisicié de rt |
perecederos

Adquisicion de productos no
perecederos artesanales

= Persona moral o persona fisica arrendadora
de equipo 0 maquinaria
e En casos justificados, se podra comprobar la
correcta aplicacion de recursos, con recibos
simples hasta por el 100%.
» Contrato o analogo que ampare el tiempo por el
servicio recibido.

e CFDIde:
= Persona moral o persona fisica proveedora
de insumos y/o0 materias primas.
= Proveedor de servicios de acarreo.
o En casos justificados, se podra comprobar la
correcta aplicacion de recursos, con recibos
simples hasta por el 80%.

o CFDI de:
= Persona moral o persona fisica proveedora
de insumos y/o materias primas.
= Proveedor de servicios de acarreo.
e En casos justificados, se podra comprobar la
correcta aplicacion de recursos, con recibos
simples hasta por el 80%.

Adquisicion de productos no
perecederos manufacturados

 Unicamente CFDI de proveedores de los bienes
referidos
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Ocupacion permanente

Ocupacion temporal/eventual

Ocupacion por encargo o comision

Jornal

Modalidad

Submodalidad

La comprobacién de aplicacion de recursos en este
rubro se realizara mediante Recibos simples o
Listas de raya, sea ocupacién permanente o
temporal, conforme al formato que corresponda
del Apéndice A.

Para sueldos y salarios observar como base el
Salario Minimo vigente a partir del 1° de enero de
2019, para Zona libre de Frontera por
5178.72/dia.

La base para el Jornal el minimo sera de $200.00.
Montos superiores, deberan contener una
justificacion por parte del OSSE, sefialando en su

caso si el Jornal es especializado.

e 1.2 Apoyos en efectivo, capitalizables,
para la implementacion, desarrollo,
consolidacion y crecimiento de
proyectos de economia social para la
produccion y el consumo, a partir del
trabajo colectivo.

.2.4 Apoyos capitalizables para el
crecimiento de proyectos en operacion
(CRECE)

R

Garantia liquida

e Copia de los documentos quezrediten los
depositos correspondientes al porcentaje de
los beneficiarios e INAES, respecto al monto de
la garantia liquida requerida por la entidad
financiera que otorgue el crédito, y

o Copia certificada del contrato de crédito

debidamente formalizado entre las partes, el

cual debera estipular:

- La garantia depositada;

— Que dicho apoyo no podra ser dispuesto por
el acreditado hasta cumplir el total de sus
obligaciones crediticias, y

- La condicién de que ésta les
reintegrada, con los  rendimy
financieros respectivos, al término d

del crédito recibido.
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o Copia simple y original para cotejo de la carta
Finiquito expedida por la entidad financiera,
una vez cumplidas las obligaciones crediticias
del beneficiario, a efecto de acreditar de
manera definitiva la correcta aplicacién del
apoyo otorgado.

e Calendario de ejecucién

(1) Estos recibos simples corresponden a proveedores de bienes y servicios que
por su ubicacién geografica o condicion econdmica, aln no estan inscritos como
contribuyentes y, en consecuencia, no emiten CFDI.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el lineamiento 7 parrafo tercero
de los “LINEAMIENTOS PARA COMPROBAR LA CORRECTA APLICACION DE
RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019”, para
determinar que, en su caso, se acredita la correcta aplicacion de recursos, el
INAES se apoyara también en el resultado de las visitas de campo que realice su
personal o terceros autorizados por éste, de conformidad con el lineamiento 23,
fraccion |, de los Lineamientos de referencia.
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ANEXO 1-B
DOCUMENTOS PARA COMPROBAR
APOYOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES

I.L1 Apoyos no recuperables para el desarrollo

Modalidad

Submodalidad

organizativo, empresarial y de gestion social

II.1.1. Constitucién
legal de la figura
juridica

CFDI.
Copia simple y original para cotejo de acta constitutiva
inscrita en el registro que corresponda o acta
constitutiva con documento emitido por el registro
respectivo que indique recepcion e inicio de tramite de
inscripcién en el registro.

1.1.2. Elaboracion de
estudio técnico
especializado:
dasondmico,
edafologico, etc.

CFDI.

Copia simple del estudio elaborado, que debera
corresponder con los términos de referencia o protocolo
del estudio presentado en la propuesta de trabajo.

I1.1.3. Capacitacion:
Asistencia a foros,
seminarios,
encuentros, cursos,
talleres o eventos
analogos relacionados
con el Sector Social de
la Economia o con la
actividad del OSSE.

CFDI o documento equivalente, en caso de que la
capacitacion la brinde o el evento lo realice un prestador
de servicio de otro pais.

Original para cotejo y copia del documento que acredite
la asistencia (diploma, reconocimiento, constancia,
entre otros).

CFDI que ampare el pago de la asistencia del OSSE al
evento que corresponda. Podra incluirse también el CFDI
que ampare el pago de viaticos y costos de traslado en
caso de haberse autorizado el apoyo para ello.

I.1.4. Giras e
intercambio de
experiencias.

CFDI que ampare el pago de la asistencia del OSSE al
evento que corresponda. Podra incluirse también el CFDI
que ampare el pago de viaticos y costos de traslado en
caso de haberse autorizado el apoyo para ello.

Original para cotejo y copia del documento que acredite
la asistencia (constancia, reconocimiento, reporte, entre
otros).

[.1.5. Capacitacion:
Cursos o talleres en
instalaciones

vinculadas al OSSE.

Cral.

Original para cotejo y copia de la o las listas é
asistencia en el formato presentado en la propuesta de
trabajo, con la firma autégrafa de las personas
asistentes y del prestador del servicio, que
correspondan con la fecha o periodo programado.

[1.L1.6. Asistencia

CROL
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técnica: Hasta tres
meses.

e Original para cotejo y copia del control de asistencia del
prestador del servicio en el formato presentado en la
propuesta de trabajo.

I1.L1.7. Consultoria.

Modalidad

e CFDI.

e Original para cotejo y copia del control de visitas de la o
el prestador de servicios, en el formato presentado en la
propuesta de trabajo.

I.L2. Apoyos no recuperables para el desarrollo
comc.:.;cial :

II.2.1. Promocién y
publicidad en medios
de comunicacion.

o CFDI
e Copia simple del material promocional y/o publicitario
impreso o una impresion de pantalla que muestre el

corporativa del OSSE.

dominio.
[.2.2. Disefo, o CFDI.
desarrollo e impresién Archivo en un medio electrénico de almacenamiento del
de identidad manual de imagen corporativa y de los elementos de

diseno e impresién desarrollados.

I1.2.3. Tramite del
cédigo de barras para
el producto

e CFDI.

o Copiasimple del documento emitido por la instancia que
corresponda, indicando la recepcion, inicio o avance del
tramite del codigo de barras.

I.2.4. Elaboracion de
estudio de mercado o
estudios de logistica,
relacionados con la
actividad productiva
del OSSE.

o CFDI.

e Estudio elaborado en un medio electrénico de
almacenamiento y copia simple del resumen ejecutivo
que incluyan resultados concretos y recomendaciones.

1.2.5. Registros,
patentes, marcasy
licencias de uso de
marcas, relacionados
con la actividad

o CFDI.

e Copiasimple del documento emitido por la instancia que
corresponda, indicando la recepcion, inicio o avance del
tramite de registro, patente, marca o licencia de uso de

internacionales,
relacionadas con la
actividad productiva
del OSSE.

productiva del OSSE. e
[1.2.6. Certificaciones
nacionales e CFDI.

Copia simple del documento emitido por la instancia que
corresponda indicando la recepcién, inicio o avance del
tramite de certificacion nacional o internacional. /

[1.2.7. Elaboracion del
estudio técnico

« CFDL
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especializado: Andlisis
técnico del producto

Estudio elaborado en un medio electrénico de
almacenamiento y copia simple del resumen ejecutivo
que incluyan los resultados o productos concretos que
se obtuvieron del servicio.

11.2.8. Capacitacion:
Asistencia a foros,
seminarios,
encuentros, cursos,
talleres o eventos
analogos relacionados
con el desarrollo
comercial del OSSE.

CFDI que ampare el pago de la asistencia del OSSE al
evento que corresponda. Podra incluirse también el CFDI
que ampare el pago de viaticos y costos de traslado en
caso de haberse autorizado el apoyo para ello.

Original para cotejo y copia del documento que acredite
la asistencia (constancia)

11.2.9. Asistencia a
Eventos comerciales
relacionados con la
actividad productiva
del OSSE (ferias,
Exposiciones, misiones
comerciales, muestras
0 eventos analogos).

CFDI que ampare el pago de la asistencia del OSSE al
evento que corresponda. Podra incluirse también el CFDI
que ampare el pago de viaticos y costos de traslado en
caso de haberse autorizado el apoyo para ello.

Original para cotejo y copia del documento que acredite
la asistencia (constancia).

Evidencia fotografica de la exposicidén y venta.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el lineamiento 7 parrafo tercero
de los “LINEAMIENTOS PARA COMPROBAR LA CORRECTA APLICACION DE
RECURSOS OTORGADQOS EN EFECTIVO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 20197, para
determinar que, en su caso, se acredita la correcta aplicacion de recursos, el
representante del INAES se apoyara también en el resultado de las visitas de
campo que realice el INAES, de conformidad con el lineamiento 23, fraccion Il
de los Lineamientos de referencia.
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ANEXO 1-C

DOCUMENTOS PARA COMPROBAR

APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO Y CREDITO Y OSSE

Modalidad

DE ASEGURAMIENTO)

lll.1: Apoyos en efectivo, no recuperables, para el

Fortalecimiento Institucional vy Desarrollo de
Capacidades de OSSE de ahorro y crédito

CC

l1.1.2. Consultoria y
acompanamiento con
un minimo de 10 dias
habiles en sitio para:
a) El analisis y mejora
de los procesos de
otorgamiento y
recuperacion de
créditos;

b) El diseho y
desarrollo de procesos
para la inclusion
financiera.

L
CFDI.
Copia simple del Informe del servicio en el que se
describan los resultados alcanzados, conforme a lo
establecido en el Programa de trabajo presentado segln
la orientacion del servicio, y al planteamiento de
continuidad mejoras adicionales y/o deteccion de areas
de oportunidad, derivadas de los resultados del mismo.
Copia simple de la (s) Bitacora (s) de seguimiento y
recepcion del servicio, firmada (s) por el representante
legal y el prestador de servicio (s) que incluya un minimo
de 10 dias habiles de trabajo en sitio.

Copia simple de la Carta de satisfaccion del servicio
recibido, firmada por el representante legal del OSSE de
ahorro y crédito.

I1.1.3. Capacitacién
especializada para el
fortalecimiento
técnico-operativo y/o
cumplimiento
normativo y/o
profesionalizacién de
directivos,
funcionarios o
empleados del OSSE
de ahorro y crédito
considerando la
perspectiva de
género.

CFDI de los gastos realizados para capacitacion y en su
caso, hospedaje y/o transporte y/o alimentos.

Copia simple del Informe del servicio en el que se
describan las actividades realizadas por los
participantes, los resultados alcanzados y el impacto
del apoyo recibido, firmado por el representante legal
del OSSE de ahorro y crédito.

Copia simple del material utilizado durante la
capacitacion, firmado de conformidad por el
representante legal del OSSE de ahorro y crédito.
Evidencia fotografica de la capacitacion.

Copia simple de la carta de satisfaccion de la
capacitacion recibida, firmada por el representante
legal del OSSE de ahorro y crédito.

I1I.L1.5. Asesoria
profesional y
desarrollo de
capacidades en sitio
para:

CFDI.

Copia simple del Informe ejecutivo del servicio en el que
se describan los resultados alcanzados, conforme a lo
establecido en el programa de trabajo presentado segin | |
la orientacién del servicio, y al planteamiento de
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A. Diseno e
implementacion de
esquemas de
educacion financiera
para socias y socios del
OSSE de ahorroy
crédito.

B. Establecimiento e
implementacion de
controles y/o
manuales y/o
gobernabilidad.

C. Implementacion y
evaluacion de procesos
de control interno y
administracion de
riesgos.

D. Diseno o redisefo e
implementacion de
portafolios de
productos y servicios
financieros.

Modalidad

l11.2.1. Equipamiento de
instalaciones.

continuidad, mejoras adicionales y/o deteccion de areas
de oportunidad derivadas de los resultados del mismo.
En el caso de que la asesoria incluya cursos de
capacitacion, adjuntar copias simples de las listas de
asistencia, evidencia fotografica de la capacitacion y
material de capacitacion firmado de conformidad por el
representante legal del OSSE de ahorro y crédito.

Copia simple de la (s) Bitacora (s) de seguimiento y
recepcion del servicio, firmada (s) por el representante
legal del OSSE de ahorro y crédito y el prestador del
servicio que incluya los dias de trabajo en sitio.

Copia simple de la carta de satisfaccion del servicio
recibido, firmada por el representante legal del OSSE de
ahorro y crédito.

ll.2. Apoyos en efectivo, capitalizables, para proyectos
estratégicos financieros de los OSSE de ahorr
SN T 0 I T

CFDLI.
Evidencia fotografica de los bienes adquiridos
debidamente relacionada por numero de factura
firmada por el representante legal del OSSE de ahorro y
crédito.

Ademas de la presentacion de los documentos que
acreditan la aplicacién del recurso, la comprobacién de
esta Submodalidad podra estar sujeta a la verificacion
fisica de los bienes adquiridos a través de la visita de
campo respectiva. /

111.2.2. Innovacioén
tecnolégica.

CFDL.

Evidencia fotografica de los bienes adquiridos
debidamente relacionada por nUmero de factura
firmada por el representante legal del OSSE de ahorro y
crédito.

Ademas de la presentaciéon de los documentos que
acreditan la aplicacién del recurso, la comprobacion de
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esta Submodalidad podra estar sujeta a la verificacion
fisica de los bienes adquiridos a través de la visita de
campo respectiva.

En el caso de realizar pagos de servicios por anticipado,
ademas de los CFDI, se debera entregar documento que
ampare los términos de cancelacion y en su caso
devolucion del pago por parte del proveedor del servicio.

I1l.2.3. Gastos de

CFDI,
Version electrénica (disco compacto) con un ejemplar
del material promocional y/o publicitario o, en su caso,

Promocion. . g
memoria fotografica firmada por el representante legal
del OSSE de ahorro y crédito.

I.2.4. Pago de CFDly/o

servicios personales de
la unidad especializada
que opera créditos
para la produccion
social de vivienda
asistida.

En su caso, copia simple de los contratos de prestacion
de servicios firmados por el prestador del servicio
correspondiente y el representante legal del OSSE de
ahorro y crédito, en el que se sefiale el pago efectuado
al personal contratado, asi como que el trabajo realizado
corresponde con la operacion de la unidad especializada.

I1.2.5. Pago de
servicios personales
para la unidad
especializada que
opera créditos para
proyectos productivos
y negocios del sector
social.

CFDly/0o

En su caso, copias simples de los contratos de prestacion
de servicios firmados por el prestador del servicio
correspondiente y el representante legal del OSSE de
ahorro y crédito, en el que se sefiale el pago efectuado
al personal contratado, asi como que el trabajo realizado
corresponde con la operacion de la unidad especializada.

I1l.2.6. Consultoria
especializada para
fortalecer la
instrumentacion del
proyecto estratégico
financiero.

CFDI.

Copia simple del informe del servicio en el que se
describan los resultados alcanzados de acuerdo con el
programa de trabajo presentado para obtener el apoyo,
firmada de conformidad por parte del representante
legal del OSSE de ahorro y crédito.

Copia simple de la Carta de satisfaccién del servicio
recibido, firmada por el representante legal del OSSE de
ahorro y crédito.

I1.2.7. Capacitacion
especializada para la
instrumentacion del
proyecto estratégico
financiero.

CFDI.

Copias simples de las listas de asistencia y materiale{_s(f
respectivos firmados de conformidad por parte del
beneficiario, asi como evidencia fotografica de la
capacitacion respectiva.
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Copia simple del informe del servicio en el que se
describan los resultados alcanzados de acuerdo con el
programa de trabajo presentado para obtener el apoyo,
firmado de conformidad por el representante legal del
OSSE de ahorro y crédito.

[11.2.8. Gastos de
operacion en
sucursales nuevas
hasta por cuatro
meses para cubrir:
pago de salarios,
sueldos, honorarios
asimilados, honorarios
profesionales, pago de
servicios (internet,
renta de software,
entre otros). No aplica
para pago de
consultoria y/o
capacitacion.

Submodalidad ___|Docu

CFDI.

Copia simple de ndminas o recibos de pago firmados por
las personas contratadas.

En su caso, copia simple de los contratos de prestacion
de servicios firmados por el prestador del servicio
correspondiente y el representante legal del OSSE de
ahorro y crédito, en el que se sefale el pago efectuado
al personal contratado.

En el caso de realizar pagos de servicios por anticipado,
ademas de los CFDI, se debera entregar documento que
ampare los términos de cancelacion y en su caso
devolucion del pago por parte del proveedor del servicio.

|@.‘ S Jhrlraé@.lcﬂ' T e ‘ﬁ- il o ﬁ%@wm 1. ! i

I1.3.1. Apoyo para
constituir garantias
liquidas requeridas en
la gestion de linea (s)
de crédito con
Instituciones de
Fomento o de la Banca
de Desarrollo.

Copia simple y original para cotejo del Comprobante del
depésito efectuado (ficha de depésito o comprobante
de transferencia electronica) de acuerdo con el
instrumento que establecio el intermediario financiero.
Copia simple y original para cotejo del documento del
intermediario financiero donde se indique el avance de la
operacién de la (s) linea (s) de crédito (avance en la
colocacion y descuento de los créditos, asi como fechas
de los movimientos).

I11.3.2. Apoyo para
implementar
mecanismos que
disminuyan los riesgos
en la colocacion de
creditos para
actividades
productivas en un
fondo de

Copia simple y original para cotejo del Documento que
ampare el depésito o la entrega del recurso en el
instrumento especificado en el proyecto de fondo de
administracion de riesgo crediticio.

Original del Reporte de la implementacion del fondo de
administracion de riesgo crediticio del OSSE de ahorro y
crédito, en version impresa firmada por el representante
legal del OSSE de ahorro y crédito, y en versién
electronica en el formato que el INAES proporcione.
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administracién de
riesgo crediticio. No
aplica para
Fideicomisos
constituidos o por
constituir.

» Copia simple y original para cotejo del Acuerdo emitido
por el Organo encargado de la implementacién del
fondo, firmado por los integrantes del mismo en el que
se senalen las condiciones y los mecanismos sobre los
cuales va a operar el instrumento.

I1.3.3. Prima de seguro
de vida deudor.

Submodalidad

o Contrato celebrado entre el OSSE de ahorro y crédito y
AGROASEMEX.
e Pdliza de seguro

T T T

2 Hi G e TR
Y P =1 g ¥ ~“1IONC
1 LCION] O e i e e i e

dalidz

Mobiliario y equipo de
transporte
(adquisicion de
mobiliario de oficina y
vehiculo)

Evidencia fotografica de los bienes adquiridos
debidamente relacionada por nimero de factura firmada
por el representante legal del OSSE de aseguramiento.
Ademas de la presentacion de los documentos que
acreditan la aplicacion del recurso, la comprobacién de
esta Submodalidad podra estar sujeta a la verificacion
fisica de los bienes adquiridos a través de la visita de campo
respectiva.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el lineamiento 7 parrafo tercero,
de los “LINEAMIENTOS PARA COMPROBAR LA CORRECTA APLICACION DE
RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 20197, para
determinar que, en su caso, se acredita la correcta aplicacién de recursos, el
representante del INAES se apoyara también en el resultado de las visitas de
campo que realice el INAES, de conformidad con el lineamiento 23 fraccién Ill,
de los Lineamientos de referencia.
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ANEXO A
RELACION DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

l. Datos de ldentificacion

Clave Unica SIEL: RFC:

Nombre, Denominacion o Razdn Social del OSSE:

Domicilio:

Il Tipo de Comprobacién

| Total ( ) | Parcial ( ) Nmero de ministracion

M. Documentacién comprobatoria que se presenta

Descripcion del bien o servicio Documento Fecha de emision
Comprobatorio: del documento
a) CFDI

b) Recibo simple
(apéndice A)

Monto del
documento

1)

2)

3)

4)

Monto total:

Nombre completo y firma del
representante social o legal del OSSE
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ANEXOB
RELACION DE PAGO AL TRABAJO (SUELDOS Y JORNALES)

l. Datos de Identificacion

Clave Unica SIEL: RFC:

Nombre, Denominacién o Razdn Social del OSSE:

Domicilio:

Il. Tipo de Comprobacion

| Total ( ) | Parcial (¢ ) Nimero de ministracién

M. Documentacion comprobatoria que se presenta

Nombre Documento de comprobacion: Fecha de Monto
a) CFDI; emisién del
b) Formato de Recibo Simple documento

Personal por QOcupacién
Permanente (Apéndice X)

c) Formato de Lista de Raya de
Jornal por Comisién o Encargo
(destajo) (Apéndice Y).

d) Formato de Lista de Raya de
Jornal por jornada (Apéndice Z)

1)

2)

3)

4)

Monto total

Nombre completo y firma del
representante social o legal del OSSE,
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ANEXO 2

ACTA DE VISITA DE CAMPO PARA CONSTATAR FISICAMENTE LA
APLICACION DE LOS RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO

v APOYOS EN EFECTIVO, CAPITALIZABLES, PARA LA

IMPLEMENTACION, DESARROLLO, CONSOLIDACION Y

CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE ECONOMIA SOCIAL PARA LA

PRODUCCION Y EL CONSUMO, A PARTIR DEL TRABAJO

COLECTIVO.

APOYQOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES.

¥ APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE AHORRO Y CREDITO Y
OSSE DE ASEGURAMIENTO)

%

Con fundamento en el numeral 4.1.2, parrafo quinto del Acuerdo por el que se
emiten las Reglas de Operacién del Programa de Fomento a la Economia Social
para el ejercicio fiscal 2019, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el
28 de febrero de 2019; y del lineamiento 24, de los “Lineamientos para
comprobar la correcta aplicaciéon de recursos otorgados en efectivo, para el
ejercicio fiscal 2019”, emitidos el , Yy con el objetivo de verificar la
correcta aplicacion de los recursos o aportaciones, siendo las horas,
del dia , se reunieron en (calle, nUmero, poblacion o colonia, municipio
o demarcacion territorial, cédigo postal y entidad federativa en que se

encuentre ubicado el lugar en que se practique la visita), el C. , por

parte del INAES, asi como el C. , en su caracter de

(representante legal o social, o suplente del representante social), con domicilio

particular en , que se identifica con

(credencial para votar con fotografia,

pasaporte, etc.) nimero o folio , asi

como las o los integrantes o socios (as) del OSSE, cuyos nombres y firmas obran
al final del presente documento.

Al efecto se siguid el siguiente orden de desarrollo:
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l. Identificacién del apoyo otorgado

Convenio de fecha , con Clave Unica SIEL,
, convenio modificatorio de fecha

tipo de apoyo , modalidad ,

objeto , monto autorizado $ ,
monto otorgado $ , entregado en ministracion (es).

Il. Identificacion de bienes y/o servicios

Se procede a verificar la existencia fisica en campo de los bienes o servicios
prestados o que se estén prestando con el apoyo o la aportacién otorgada,
conforme a los conceptos y fines autorizados y la relacién de documentos
entregados al INAES establecidos en el Anexo 1-A, 1-B o 1-C, segln
corresponda, de los “LINEAMIENTOS PARA COMPROBAR LA CORRECTA
APLICACION DE RECURSOS OTORGADOS EN EFECTIVO, PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2019”.

a) APOYOS EN EFECTIVO, CAPITALIZABLES, PARA LA IMPLEMENTACION,
DESARROLLO, CONSOLIDACION Y CRECIMIENTO DE PROYECTOS DE
ECONOMIA SOCIAL PARA LA PRODUCCION Y EL CONSUMO, A PARTIR
DEL TRABAJO COLECTIVO Y APOYOS PARA BANCA SOCIAL (OSSE DE
AHORRO Y CREDITO Y OSSE DE ASEGURAMIENTO)

(Los resultados obtenidos se relacionan en el “Cuadro de verificacién fisica de

rubros y conceptos de inversién”, que obra al final de la presente acta).

Se tomé una fotografia de cada uno de los bienes adquiridos o de la obra civil
realizada, materias primas e insumos, herramientas y otros bienes existentes

en el lugar donde se efectla la actividad productiva, mismas que forma parte
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integrante de esta acta y se constaté que éstos son o seran destinados a la

ejecucion, desarrollo y consolidacién del proyecto productivo.

b) APOYOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES

Il.1 Apoyos no recuperables para el desarrollo organizativo, empresarial

y de gestion social.

e Se presenciataller, curso, sesién de trabajo u otra
actividad que se realiza con el apoyo o aportacién.

SIC ) |NO C )

o Se identifica a integrantes o socios (as) de OSSE
incluidos en las listas o controles de asistencia
entregados por el OSSE.

SIC ) |NO C )

e Los asistentes confirman la realizacién de los
talleres, cursos o sesiones de trabajo reportadas
por el OSSE.

SIC ) |NO C )

Observaciones:

Il Identificacion de bienes y/o servicios no encontrados en la visita

Se procede a hacer del conocimiento a las personas con quienes se entiende la

presente visita, que no se encontraron los bienes o servicios que a continuacion

se especifican:

Rubros y concepto Cantidad, unidad de
de inversion medida y datos soporte

identificados en el bien o

Observaciones
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servicio (marca, modelo, #

de serie, raza, arete, otros)

El o los representantes del OSSE visitado manifestaron en |a presente reunién lo

siguiente:

Siendo las horas del dia , se da por
terminada la presente visita firmando al margen y al calce los que en ella
intervinieron.
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Nombre completo y firma del Nombre completo y firma de quien
representante social o legal del OSSE, revisa y recibe la documentacion
comprobatoria por parte del INAES

Fecha de entrega: Fecha de recepcion:

Nombre completo y firma de quien
elabor6 el formato de acta de visita.

Lista de asistencia de integrantes o socios (as) del OSSE o integrantes que
participan en el taller y/o sesion de trabajo grupal.

Nombre Documento con el que se Firma
identifica
1,
2,
3.
4.
5.
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ANEXO 3

DOCUMENTO DE AUTORIZACION DE LA SIGUIENTE MINISTRACION

l. Tipo de Ministracion

Parcial NUmero de ministracion

Il. Datos de Identificacién

Clave Unica SIEL:
Nombre, Denominacién 0 Razdn Social

del OSSE:

Nombre completo del representante legal o social del OSSE:

Domicilio:

lll.  Informacion del apoyo otorgado

Tipo de apoyo: Modalidad:

Fecha del convenio:

Plazo de comprobacién:

Monto autorizado: Monto entregado:

Objeto del convenio:

Fecha de convenio modificatorio:

Objeto del convenio modificatorio:
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[1l.1 Calendario de ministraciones

Ndmero Fecha Monto Fecha de Monto
programada entrega del
apoyo
1€
2 de...
3 de..
lIl.2 Estructura de inversion proyectada
Fuente Importe Porcentaje

INAES

Otros

Total
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1.4 Informacion de la visita de campo

Exposicion general de lo acontecido en la visita de campo efectuada:

Descripcion de las modificaciones o diferencias en los conceptos de inversion y
su causal, siempre apegado a los fines autorizados; aplica solo en caso de
convenios modificatorios y de actividades de seguimiento que coadyuven al
cumplimiento de la obligacién de comprobar la correcta aplicaciéon de recursos
por parte de los beneficiarios.

I11.5 Conclusiones

Monto del recurso considerado $

aplicado y/o reintegrado
Monto total del recurso no aplicado y/o reintegrado

Documentalmente S

Fisicamente S
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V. Dictamen

Con fundamento en la regla 4.1.2, parrafo séptimo, del Acuerdo por el que
emiten las Reglas de Operacién del Programa de Fomento a la Economia Social
para el ejercicio fiscal 2019, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el
28 de febrero de 2019; numeral 27 de los Lineamientos para comprobar la
correcta aplicacion de recursos otorgados en efectivo, emitidos el ____de
de 2019; y con base en lo antes expuesto se determina que el beneficiario
denominado , en términos del convenio de
concertacién clave Unica SIEL , de fecha ___ de
de 2019, COMPROBO la correcta aplicacién de los
recursos otorgados por el INAES; lo anterior para los efectos legales que
procedan.

(Lugar y fecha de
elaboracion: )

Nombre completo y firma del servidor publico del INAES que elabord y reviso
el documento

AUTORIZA

Nombre completo y firma del servidor plblico del INAES que autoriza el
documento
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ANEXO 4
DICTAMEN DE LA APLICACION DE RECURSOS
(Este formato se utilizara en caso de que el recurso haya sido entregado en
una sola ministracién, o bien al concluir la dispersion total del recurso
entregado en ministraciones)

l. Tipo de Dictamen (indique con una X la opcién correcta)

Total En una sola ministracién.

( )

Total En dos o mas ministraciones. (Se anexara Documento
( ) de autorizacion de la ministracion respectiva)

Il. Datos de |dentificacidon

Clave Unica SIEL:
Nombre, Denominacion o} Razdn Social del OSSE:

Nombre completo del representante legal o social del OSSE:

Domicilio:

Il Informacion del apoyo otorgado

Tipo de apoyo: Modalidad:

Fecha del convenio:

Plazo de comprobacién:

Monto autorizado: Monto entregado:

Objeto del convenio:

Fecha de convenio maodificatorio:
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Objeto del convenio modificatorio:

l1l.1 Calendario de ministraciones (Solo se utiliza en caso de que el
recurso haya sido dispersado en dos 0 mas ministraciones)

NUmero Fecha Monto Fecha de Monto
programada entrega del
apoyo
1 de...
2 de...
3 de..

lIl.2 Estructura de inversion proyectada

Fuente Importe Porcentaje

INAES
Otros
Total
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IIl.4 Informacion de la visita de campo

Exposicion general de lo acontecido en la visita de campo efectuada:

Descripcion de las modificaciones o diferencias en los conceptos de inversién y
su causal, siempre apegado a los fines autorizados; aplica solo en caso de
convenios modificatorios y de actividades de seguimiento que coadyuven al
cumplimiento de la obligacién de comprobar la correcta aplicacién de recursos
por parte de los beneficiarios.

[ll.5 Conclusiones

Monto total del recurso considerado $

aplicado y/o reintegrado
Monto total del recurso no aplicado y/o reintegrado

Documentalmente IB

Fisicamente | S
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V. Dictamen

Con fundamento en la regla 4.1.2, parrafo séptimo, de las Reglas de Operacion
del Programa de Fomento a la Economia Social para el ejercicio fiscal 2019,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de febrero de 2019;
numeral 27 de los Lineamientos para comprobar la correcta aplicacion de
recursos otorgados en efectivo, emitidosel _ de__ de 2019;y con base en
lo antes expuesto se determina que el beneficiario denominado
, en términos del convenio de concertacion
clave Unica SIEL , de fecha de de 2019,

COMPROBO la correcta aplicacién de los recursos otorgados por el
INAES; lo anterior para los efectos legales que procedan.

(Lugar y fecha de
elaboracion: )

Nombre completo y firma del servidor publico del INAES que elaboré y revisé
el documento

AUTORIZA

Nombre completo y firma del servidor plblico del INAES que autorizo el
documento
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ANEXO 5

FORMATO DE REINTEGRO DE RECURSOS AL INAES

Fecha de Solicitud de |la Linea de Captura:

Entidad Federativa/Estado:

Nombre del OSSE:

Nambre del Representante del OSSE:

Clave Unica SIEL:

Monto a reintegrar: $ (T ] =3t AP ———
Fecha en la que se entrego el apoyo:

Forma de Pago (marcar con una x):
Transferencia Electrénica Deposito en Ventanilla Bancaria:

Nombre completo y firma del representante legal del OSSE legalmente
constituido
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Apéndice A

A.1.- Formato de Recibo Simple

Clave SIEL:
Nombre del OSSE:

Nombre del representante legal o social:

Recibi del OSSE, la cantidad de S ( M.

N.), por concepto de (describir concepto, unidad de medida, cantidad y precio

unitario), con cargo al apoyo recibido por el INAES, identificado con la clave SIEL
aqui referida quedando enterado, que el presente documento sera presentado

ante el INAES para comprobar la aplicacion del recurso otorgado al OSSE.

Nombre de quien recibe el pago:

Firma de quien recibe el pago:

Firma  del representante legal o social del OSSE:

Fecha de recibo de pago:

Se adjunta copia de las credenciales de elector u otra identificacion con
fotografia, de quienes recibieron el pago
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A.2.- Formato de Recibo Simple Personal por Ocupacion

(Aplica en cualquier sub modalidad para pagos netos semanales de hasta
$3,750.00 por persona)

Clave SIEL:
Nombre del OSSE:

Nombre del representante legal o social:

Sub Modalidad:

Sueldo semanal neto por persona:

De hasta $1,250.00 por persona ( ) Mayor a $1,250.00 y de
hasta $3,750.00 ( )

Numero de semana de pago: / de

Fechas de la semana de pago: (Dia / mes / ano) a (Dia / mes / ano)

Recibi del OSSE que expide el presente documento, la cantidad de

S ( M. N.), por concepto de pago por

el trabajo realizado en el periodo referido, con cargo al apoyo recibido por el

INAES, identificado con la clave SIEL , quedando enterado, que

el presente documento sera presentado ante el INAES para comprobar la

aplicacion del recurso otorgado al OSSE..

Nombre de quien recibe el pago:

85



Firma de quien recibe el pago:

Firma  del representante legal o social del OSSE:

Fecha de recibo de pago:

Se adjunta copia de las credenciales de elector u otra identificacion con
fotografia, de quienes recibieron el pago
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