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regulados por el articulo 47 de la Ley 16
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se relacionen con éste; emitir y firmar las actas correspondientes vy
encargarse de su notificacion; solicitar la cancelacién de partidas o
procedimientos de contratacidn; suscribir los diferentes
documentos que se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones
técnica, legal y econdmica de las proposiciones, asi como las dreas
responsables a las que se encuentren adscritos dichos servidores

publicos B

10. Las dreas responsables para solicitar la autorizacién correspondiente
para los casos en que la contratacién deberé ser plurianual o previa
al inicio del ejercicio fiscal siguiente al inicio de aquél en que dicha
contratacién se formalice 18

1. El nivel jerarquico del servidor publico de las Areas requirentes para
suscribir el escrito a que se refiere el parrafo segundo del articulo 40
de la Ley, asi como la forma en que deben acreditarse los supuestos
de excepcién a la licitacidon publica a que hacen referencia las
fracciones Il, IV, V, VI, VI, IX, primer parrafo, Xl, Xl y XX del articulo 41
de la misma Ley 19
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seguirmiento al programa de proveedores y a los programas gue
tengan por objeto promover la participacion de las MIPYMES 20
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que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de
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de convocatoria y contratos/pedidos, asi como las encargadas de
administrar los contratos, la prestacién de los servicios, de la
aplicacién de deducciones, penas convencionales y de realizar los
convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas
responsabilidades 20
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pago de las suscripciones, seguros U otros servicios previstos en el
articulo 13, dltimo péarrafo de la Ley 21

16. El area o nivel jerarquico del servidor publico responsable de
determinar la conveniencia de incluir una cldusula de arbitraje en el
contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la
suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la
Ley y demés Disposiciones aplicables ' 21

17. El cargo del servidor publico que determinara la cancelacién de una
licitacion publica, la rescision o la terminacién anticipada de un
contrato o la suspensiéon de la prestacién del servicio; los gastos no
recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacién publica, Iz
falta de firma del contrato por causas imputables a la CIEF, una
terminacién anticipada, o la suspension y las consideraciones
necesarias para elaborar el finiquito en caso de cancelacion de una

Hoja 3 de 36

(&

-\l




CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL
EJECUTIVO FEDERAL

licitacién publica, rescision, suspension de los servicios y terminacion
anticipada, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54
Bis y 55 Bis de la Ley, respectivamente 21

18. El area responsable de determinar montos menores de las garantias
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cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53, segundo
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su caso, solicitar la ejecucion de garantia 9%
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el pago de las facturas que presenten los proveedores 23

20. El nivel jerarqguico de los servidores ptblicos que haran constar el
cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley y el Reglamento A

21. El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de
proponer modificaciones a las presentes Politicas, Bases vy
Lineamientos, asl como la forma en que dichas propuestas serdn
atendidas por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la CIEF, y el plazo en que serdn sometidas a la
consideracidén de su Titular, asi como su difusién en los términos del

Reglamento de la Ley 24

22. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de
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términos o plazos de la Ley y el Reglamento 2

23. Las condiciones conforme a las cuales deberd sujetarse |3
adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de
servicios, fundados en los casos de excepcién a la licitacion publica
previstos en los articulos 41y 42 de la Ley que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades de la CJIEF, le sean aplicables 26

24. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser
adquiridos o arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de
conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley y 85 del
Reglamento 26

25. Criterios para determinar la adquisicién de bienes muebles usados o
reconstruidos, asi como para solicitar el avaltio correspondiente, en
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26. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la
fraccidn Xll del articulo 2 de la Ley 26

27. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacidn de
las tecnologias que permitan la reduccién de la emisién de gases de
efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberdn
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el
objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para
disminuir costos financieros y ambientales, conforme lo previsto en

el articulo 22, fraccion Ill, segundo parrafo de la Ley 27

28. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o
adjudicar contratos a los proveedores que se encuentren en la
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INTRODUCCION

El presente instrumento fue elaborado con sujecidn a lo previsto en los articulos 1,
penultimo pérrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, 3 de su Reglamento y el Capitulo Primero del Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, con el objeto de que los servidores
puUblicos de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal que intervienen en la materia
observen puntualmente lo previsto en el marco juridico aplicable.

Tiene como finalidad contribuir como lo dispone el articulo 134 parrafos primero, tercero vy
cuarto de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos a que, en los
procedimientos de contratacidén a instrumentarse, se obtengan las mejores condiciones
disponibles para la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, asi como propiciar que
los recursos econdmicos de que disponga se administren bajo criterios de transparencia,
economia, honradez, eficiencia, eficacia, para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados.

Asimismo, determina las areas y el nivel de responsabilidad de los servidores publicos
responsables de llevar a cabo las actividades que implican los procedimientos de
contratacién en la materia y establece las Disposiciones gue orientan su actuar.

Que la Ley Federal de Austeridad Republicana, dispone en su articulo 1 que es aplicable, entre
otros, a todas las dependencias gue integran la Administracion Publica Federal, y gue su objeto
es regular y normar las medidas de austeridad que deberan observarse en el ejercicio del gasto
publico federal y coadyuvar a que los recursos econdmicos de que se dispongan se administren
con eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, conforme lo establece el articulo
134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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GLOSARIO
Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, se entendera por:

Administrador del contrato o pedido: El (Los) servidor (es) publico (s) responsable de
administrar y verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones del contrato o pedido.

Area contratante: La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la CIEF.

Area requirente: Las Unidades Administrativas que soliciten o requieran bienes, arrendar o Ia
prestacion de servicios o aquella que los utilizara.

Area técnica: Las Unidades Administrativas quienes elaboran, validan y/o establecen los
aspectos técnicos para su integracién en un procedimiento de contratacién y son responsables
de atender cualquier cuestionamiento técnico sobre el mismo, asl como de evaluar las
proposiciones presentadas.

CACEC: La Consejeria Adjunta de Consulta y Estudios Constitucionales de la CJEF.
Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CJEF.

CompraNet: El Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet

CJEF: La Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

DPFC: La Direccidn de Presupuesto, Finanzas y Contabilidad de la CJEF.

DRMSG: La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la CIEF.
DTIC: La Direccién de Tecnholegias de la Informacién y Comunicaciones de la CIEF.
DDHO: La Direccidn de Desarrollo Humano y Organizacion de la CJEF.

Disposiciones: Las Disposiciones Generales a que se sujetardn las garantias otorgadas a favor
del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligacicnes distintas de las fiscales que
constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MAAGMAASSP: El Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Montos de actuacién: Los gue el Comité autoriza, identificando los rangos de actuacion
maximos que al efecto se establecieron en el PEF, a partir del presupuesto anual autorizado .
para la CJEF, para cada procedimiento de contratacion.

PAAAS: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CJEF.
PEF: El Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES: Las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

Hoja 7 de 36

( f\




C]EF CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL

COMSEIERIA JURIDICA

e POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL
EJECUTIVO FEDERAL

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector

Publico.

REPGAR: Reporte de Garantias.

Requisicién: El documento por el cual las Unidades Administrativas solicitan la adquisicion o

arrendamiento de bienes o prestacién de servicios al Area contratante.
SHCP: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SSG: La Subdireccion de Servicios Generales adscrita a la DRMSG.

SA: La Subdireccién de Adquisiciones adscrita a la DRMSG.

SIAFF: El Sistema Integral de Administraciéon Financiera Federal.
TESOFE: La Tesoreria de |la Federacion.

TIC: Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

UAF: La Unidad de Administracién y Finanzas de la CJEF.

Unidades Administrativas: Las Unidades Administrativas que conforman las sefaladas en
articulo 3 del Reglamento Interior de la CJEF.

el

Las definiciones contenidas en la Ley y su Reglamento, se aplicardan segun corresponda a las

presentes POBALINES.
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11N

AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria en la CJEF, por lo que los servidores

publicos que intervengan en los procesos y procedimientos de contratacién en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetaran a éstas,

DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

1. De la planeacién

Para la planeacién de las contrataciones, la DRMSG coordinard los trabajos necesarios para
due el Area requirente remita las adquisiciones, arrendamientos y servicios a contratar para
el siguiente ejercicio fiscal. Tanto el anteproyecto de presupuesto, como el anélisis de la
identificacion de las necesidades del Area requirente, servirdn de base para la elaboracién del
proyecto del PAAAS.

Para la actualizacion del PAAAS, de conformidad con el articulo 17 del Reglamento, la SA
debera enviar durante los Ultimos cinco dias habiles de cada mes, la informacién que en su
caso se requiera para modificar el PAAAS,

2. De formatos y proyectos de convocatorias a la licitacién publica y la invitacién a cuando
menos tres personas

La DRMSG a través de la SA elaborara modelos de convocatorias de los procedimientos de
contratacion de Licitacion Publica y de invitacion a cuando menos Tres personas, mismas
que deberan ser sometidas a consideracién y autorizadas por el Subcomité Revisor de
Convocatorias de la CJEF.

Los proyectos de convocatorias especificos previo a la realizacion de los procedimientos de
contratacién para la adquisicién de bienes, arrendamiento y servicios solicitados por el Area
requirente, invariablemente deberdn ser sometidas a consideraciéon y autorizadas por el
Subcomité Revisor de Convocatorias de la CJEF,

3. De la consolidacién sobre la adquisicién y/o contratacion de bienes, arrendamiento y
prestacién de servicios

La DRMSG realizard en lo posible la contratacién consclidada para la adquisicién y/o
contratacion de bienes, arrendamiento y servicios solicitados por el Area requirente o el Area
que consolide de la CJEF, asi como entre varias dependencias y entidades de |3
Administraciéon Publica Federal, de este Ultimo deberdn coordinarse los representantes de
las respectivas areas contratantes y manifestar formalmente su acuerdo para llevar a cabo la
contratacion bajo esta modalidad, en términos del articulo 13 del Reglamento. En ambas
modalidades, siempre y cuando se asegure la obtencion de ahorros y de las mejores
condiciones para la CJEF en cuanto a calidad, precio, y oportunidades disponibles.
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La adguisicion de bienes de consumo se realizara preferentemente bajo la modalidad de
contrato o pedido abjerto, con entregas programadas de acuerdo a las necesidades que se
vayan presentando, con la finalidad de evitar inventarios excedentes.

Asimismo, la DRMSG como una estrategia de contratacion debera revisar la informacién que
publica la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcion
Publica, a efecto de identificar contrato marco existentes y vigentes y que pudieran coincidir
con las necesidades de |la CIEF. Lo anterior, a efecto de instrumentar el procedimiento de
contratacion mediante adjudicacidn directa al amparo del articulo 41 fraccién XX de la Ley, o
en su caso, instrumentarlo a través de la Tienda Digital del Gobierno Federal administrado
por la SHCP.

4. De las condiciones de pago

Los pagos derivados de la adquisicion de bienes, arrendamiento y servicios contratados, se
efectuaran preferentemente mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria del
beneficiario, a través del SIAFF que opera la TESOFE v se realizaran dentro de los 20 (veinte)
dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva debidamente
requisitada ante la DRMSG, para su posterior tramite de pago ante la DPFC en términos del
articulo 89 del Reglamento siempre y cuando se haya entregado a la citada DPFC el
contrato o pedido formalizado, la o las garantias, asi como el documento mediante el cual
canste la aceptacién de los bienes suministrados o los servicios prestados en términos del
instrumento contractual.

En el caso de que el proveedor lo determine, podré optar porgue su pago se realice de forma
anticipada, de conformidad con las Disposiciones generales a las que deberan sujetarse las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para su incorporacién al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién de Banca de
Desarrollo, para lo cual el proveedor deberd cumplir con el procedimiento de afiliacién
previsto en dicho programa.

En casos excepcionales, se podra cubrir el pago de adquisiciones, arrendamientos y servicios
a través del mecanismo de comisionado habilitado o fondo revolvente.

5. De la investigacién de mercado

La SSC en coordinacion con la SA, previo al inicio de los procedimientos de contratacion ya
sea mediante licitacion publica, invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa, llevaran a cabo una investigacion de mercado de conformidad a las caracteristicas
del bien o servicio o arrendamiento a contratar establecidos en la Requisicion y el anexo
técnico emitido por el Area requirente. De ser necesario la SSG, podra solicitar por escrito el
apoyo del Area requirente y/o en su caso, del Area técnica.

Para la contratacion fundamentada en el articulo 42 de la Ley, cuyo importe sea inferior a
trescientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion, la investigacion de
rmercado se padré acreditar cuando menos con una cotizacién con su respectiva solicitud,
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En todo caso la responsabilidad del Area requirente y/o técnica se limitara a la definicién de
los requisitos técnicos de participacion y descripcion técnica del objeto de la contratacién
que deben cumplir los posibles proveedores. Igualmente, las citadas areas podran proponer
a la SA, que en la investigacidn de mercado se consideren fuentes de informacidn
especificas adicionales a las que determine |la propia SA.

Correspondera a la SSC y la SA, verificar que la investigacion de mercado se realice en apego
a la normatividad aplicable.

Asimismo, cuando se determine el agrupamiento de bienes o servicios en una sola partida, o
bien se incluyan sistemas de gestidén de calidad, se debera identificar en la medida de lo
posible, la existencia de al menos cinco posibles proveedores con capacidad para proveer los
bienes o prestar los servicios de acuerdo con los requisitos y condiciones que se pretenden
establecer en la convocatoria como lo exige el numeral 4.21.1.10 del MAAGMAASSP,

Cuando se trate de bienes o servicios en materia TIC, debera verificarse si existen entes
publicos con capacidad para brindar el bien o servicio requerido. De ser necesario, se podra
solicitar el apoyo de la DTIC.

6. De los contratos y pedidos

La DRMSG a través de la SA, contara con modelos de contratos y pedidos, previamente
revisados y dictaminados por la CACEC. Dichos instrumentos deberédn actualizarse cada vez
gue existan modificaciones a la normatividad aplicable.

Los proyectos de contratos y convenios modificatorios y pedidos derivados de los
procedimientos de contratacién realizados, previamente a su formalizacion, se enviaran a la
CACEC para su validacion.

Para la elaboracion, revision y validacion de los contratos y pedidos, deberén elaborarse en el
formato institucional y los tiempos de elaboracion de los mismos hasta su formalizacién se
sujetaran al plazo de 15 (quince) dfas naturales contados a partir del dia natural siguiente a la
fecha de emisidn del fallo, o bien de la notificacidén de |la adjudicacidn.

En el caso de contratos, se utilizara cuando se trate de arrendamientos, servicios generales o
capacitacion y en el caso de pedidos, se utilizara cuando se trate de adquisicidon de bienes,
hasta por el monto de adjudicacién directa que al efecto se establecieron en el PEF, a partir
del presupuesto autorizado para la CJEF del afio que corresponda.

V. BASESY LINEAMIENTOS

1.

Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran
de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacién

Los servidores publicos que atenderan y se responsabilizardn de los diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacion, son el Titular de la UAF, el Director de
la DRMSG, el Subdirector de la SSG y el Subdirector de la SA, asi como el Area requirente y/o
Técnica, en el &mbito de su competencia.
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2. Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS conforme a lo
establecido por los articulos 20 y 21 de la Ley

La SA serd el drea encargada de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS con base en la
informacidn que le proporcione la DPFC sobre el techo presupuestal estimado para el afio
fiscal que corresponda y la S5G de conformidad a los requerimientos de bienes vy servicios
gue remitan las diversas areas requirentes de la CJEF.

3. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones, asi
como la forma en que éstos deberan documentar tal Requisicién

Los servidores publicos autorizados de las Unidades Administrativas de la CIEF para firmar
requisiciones de compra, arrendamiento o servicio serén como minimo con nivel de Director
de Area o equivalente.

Requisicién
La Requisicién debe ser elaborada por el Area requirente con el apoyo del Area Contratante

y Técnica previamente a la investigacion de mercado y estar debidamente requisitada
conforme al formato establecido en el MAAGMAASSP. Deberan tramitarse ante |la DRMSG.

Deberd contener una descripcion amplia y suficiente de las especificaciones de los bienes
y/o arrendamiento y/o servicios solicitados y acompanarse, en su caso, de los anexos
técnicos correspondientes. Tratdndose de adquisicion de bienes, se anexara la constancia de
no existencia en el almacén, o bien, de que los bienes con que se cuenta, estan
desactualizados o no resultan idéneos para satisfacer la necesidad del Area requirente.

La requisicién relacionada con la contratacién de servicios para capacitacion y adquisicion
de vales de despensa de fin de afio deberdn tramitarse ante la DDHO, quien serd la
responsable de recabar, consolidar y remitir las necesidades de las Unidades Administrativas
a la DRMSG, en su caso, obtener las autorizaciones necesarias, en su caso obtener las
autorizaciones necesarias.

La requisicion de bienes, servicios o arrendamientos relacionados con TIC, deberan
tramitarse ante la DTIC, quien serd la responsable de recabar, consolidar y remitir las
necesidades de las Unidades Administrativas a la DRMSG, en su caso, obtener las
autorizaciones necesarias. Lo anterior en cumplimiento a la normatividad aplicable en Ia
materia emitida.

La requisicion relacionada con el servicio de transportacion aerea nacional e internacional,
deberan tramitarse ante la DPFC, quien serd la responsable de recabar, consolidar y remitir
las necesidades de las Unidades Administrativas a la DRMSG, en su caso, obtener las
autorizaciones necesarias.
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La documentacién que debe entregar el Area requirente junto con la Requisicién para la
adquisicion, arrendamiento o la prestacion de servicios, sera en lo aplicable lo siguiente:

o

Anexo técnico, en el que se precisen las especificaciones técnicas que se requieren de los
bienes, arrendamientos o servicios, el cual deberd ser suscrito por el Area requirente v en
su caso por el Area técnica.

Certificacién presupuestal emitida por la DPFC a solicitud del Area requirente, misma
que debera ser expedida en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de
que sea recibida la solicitud, siempre que los recursos correspondientes estén incluidos
en el calendario de presupuesto. En casos debidamente justificados la DPFC podra
reguerir un plazo mayor para dicho trémite, debiendo notificarlo por escrito a la DRMSG
y al Area requirente.

Las certificaciones presupuestales que otorgard la DPFC seran a partir de un monto igual
o superior a $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M.N.), asimismo, las adquisiciones o
contrataciéon de servicios menores al citado monto podra ser cubierto a través del fondo
revolvente atendiendo a la disponibilidad presupuestal.

Senalar fecha, lugar y condicién de entrega de los bienes o del arrendamiento o de |a
prestacién de los servicios.

Tratandose de bienes, arrendamientos y servicios catalogados como TIC, se deberd
acompanar la autorizacién desde el punto de vista técnico de la DTIC, las sugerencias y
observaciones del estudio de factibilidad emitidas por el Organo Interno de Contral, \%
cuando proceds, el pronunciamiento que corresponda desde el punto de vista técnico
que emita la Unidad de Gobierno Digital.

La determinacion de los casos concretos para la aplicaciéon de penas convencionales y
deducciones al pago, asi como la base para su calculo y el limite a partir del cual
procedera la rescisidon del contrato.

En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y demas
normas establecidas en la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, y a falta de
éstas, las normas internacionales que aplican al bien o servicio solicitado.

En su caso, el sefalamiento de los catdlogos, fotografias, disefios, folletos, plancs, entre
otros, indicando el idioma en el que se requieran cuando corresponda.

Para la determinacién de los casos en que para el procedimiento de contratacién se
requiera la presentacion de muestras deberd precisarse si se solicitan con el objeto de
verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas de los bienes o servicios, de
conformidad con los articulos 29 fraccion X de la Ley y 39 fraccion I, inciso e) del
Reglamento o, en su defecto, determinar si es suficiente un método de simple
verificacion o inspeccidén visual gue garantice la comprobacién de los resultados
minimos requeridos sin necesidad de conocimientos técnicos especiales; verificacion
que podra llevarse a cabo durante la evaluacion de las proposiciones para corroborar el

cumplimiento de un requisito de participacion, y/o durante la vigencia del contrato par
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asegurar el cumplimiento de las especificaciones requeridas, a efecto de aceptar los
bienes o servicios de que se trate,

Asimismo, se deberd determinar el plazo para gque los licitantes soliciten la devolucién de
muestras, en el caso de la proposicién ganadora serd determinado por la DRMSG en la
convocatoria y contrato, considerando que fuera necesario conservarlas durante la
vigencia del mismo para corroborar el cumplimiento de las especificaciones de los
bienes o servicios materia de la contratacion.

Transcurrido un plazo de 90 (noventa) dias naturales contados a partir de la emisién del
fallo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, el Area requirente podra llevar a
cabo la destruccién de las muestras de las proposiciones desechadas o las mismas
proposiciones desechadas cuya devolucion no haya sido solicitada por los interesados,
en cuyo caso podran reutilizar el material resultante, sin perjuicio de la normatividad
aplicable. Para tal efecto, se elaborara constancia escrita que deberd integrarse al
expediente respectivo.

o Si la contratacién rebasa un ejercicio presupuestal o inicia su vigencia en el ejercicio
fiscal inmediato siguiente, debera acompanarse de la autorizaciéon de la SHCP.

o En caso de la adquisicidn de bienes de inversion clasificados en el capitulo 5000, del
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, se debera
entregar el oficio de liberacion de inversién correspondiente.

o Para consultorfas, asesorfas, estudios e investigaciones se deberd adjuntar copia de Ia
autorizacién emitida por el Titular de la CJEF, o del servidor pUblico en quien se haya
delegado tal facultad, para la erogacion del gasto que corresponda, los oficios de no
existencia de personal, y de trabajo no existentes de la DDHO y la DRMSG, asi como el
dictamen a que se refiere el articulo 19 de la Ley. El original de la autorizacidon se debera
entregar en la DRMSG.

El Area requirente de una asesoria, consultoria, estudio o investigacion, sera el servidor
publico responsable de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 15 del
Reglamento.

o Para la edicidn e impresiones de libros y publicaciones, se acompanara la autorizacion
del Titular de la CJEF, en su caso.

o Acompafar la autorizacion expresa del Titular de la UAF, cuando el pago de los bienes o
servicios sélo pueda efectuarse por adelantado.

o Adjuntar la autorizacion expresa del Titular de la UAF, cuando se requiera el
otorgamiento de anticipos.

o Sefialar el cargo del servidor publico que fungird como Administrador del contrato o
pedido vy, en su caso, de quien lo apoyara en la supervision del mismo.

o Cuando carresponda someter un asunto de caso de excepcidn a la Licitacion Publica al
Comite, se debera presentar el escrito de justificacion de procedencia de excepcién a |
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Licitacion Publica, adjuntando a dicha solicitud la documentacién soporte necesaria que
justifigue de manera suficiente el o los motivos de excepcidon, mismos gue se sefialan en
el articulo 71 del Reglamento.

o Sefalar los criterios y términos para la evaluacién de las proposiciones, ya sea la
utilizacion del criterio binario y en el caso del mecanismo de evaluacién de puntos y
porcentajes, la ponderacién de los rubros y subrubros correspondientes o el de costo
beneficio. Cuando en un procedimiento de contratacién se agrupen reqguerimientos de
dos o mas areas, en la evaluacién técnica deberd participar un representante de cada
area y adjuntar la justificacion correspondiente.

o Dictamen en el que se explique fundada y motivadamente las razones para no aceptar
proposiciones conjuntas en su caso, seflalando particularmente los aspectos que
demuestren que con tal determinacion no se limita la libre participacion.

o Tratdndose de articulos promocionales, folletos, posters, tripticos, dipticos, libros,
ediciones especiales, guias y cualesquiera similares, se debera de adjuntar formato de
justificacion de impresion, edicion, publicacién y/o grabado, debidamente requisitado.

4. Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para

determinar la conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 12 de
la Ley

El darea encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la
adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra, serd el Area requirente
con base en la informacién de que disponga. La citada area deberé acreditar por escrito la
justificacion de la necesidad.

5. Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisicién de bienes

muebles usados o reconstruidos, asi como el nivel jerdrquico del servidor publico
responsable de autorizar dicha contratacién, conforme al articulo 12 Bis de la Ley

Para la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, el Area requirente con el
apoyo del Area técnica de la adquisicidn, serd la responsable de efectuar el estudio de costo
beneficio para determinar su conveniencia y la viabilidad serad autorizada por el Titular del
Area requirente cuyo nivel jerarquico no podra ser inferior al de Director General.

6. Cargo de los servidores publicos o el drea responsable de realizar la investigacién de

mercado de conformidad con las Disposiciones del Reglamento de la Ley

La investigacién de mercado a que se refiere el sexto parrafo del articulo 26 de la Ley, serd
realizada por la SSG en coordinacion con la SA, las cuales, en caso de requerirlo, atendiendo
a la naturaleza y complejidad técnica de los bienes o servicios a contratar, podra solicitar el
apoyo por escrito del Area requirente y, en su caso, del Area técnica, especificando
puntualmente los aspectos en los que se reguiere proporcionar los elementos técnicos que
permitan realizar la investigacion de mercado.
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La investigacion de mercado debera integrarse al expediente de contrataciéon, incluyendo el
resultado de la misma (FO-CON-5); en su caso, las solicitudes de cotizacién (FO-CON-4) y las
cotizaciones presentadas por los posibles proveedores, asi como las declinaciones que se
hubieren recibido por parte de éstos; y los documentos que acrediten las demads fuentes
consultadas de acuerdo al articulo 28 del Reglamento.

7. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidaciéon de
adquisiciones, arrendamientos y servicios

Cuando se determine la conveniencia de consoclidar requerimientos de bienes y/o servicios
con otras Dependencias y Entidades serd el Titular de la UAF quien podra autorizar dicho
esquema de contratacion, y en la consolidacion de adquisiciones, arrendamientas y servicios
de las Unidades Administrativas, sera el Director de la DRMSG quien podré autorizarlo.

8. El drea responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para
adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar el cumplimiento de
dichos contratos, regulados por el articulo 47 de la Ley

Tratédndose de la adquisicion de bienes y/o servicios que se requieran de manera reiterada o
gue, por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas se requiera la celebracién de contratos
abiertos, el Area requirente deberd plantearlo por escrito a la DRMSG, la que sera la
responsable de determinar su conveniencia, debiendo indicar el Area requirente respectiva,
las cantidades minimas y maximas a adquirir,’o el presupuestc minimo y méximo que se
ejercerd. En cualquier caso, el Titular del Area requirente nombraré al servidor publico que
se encargara de administrar y verificar el cumplimiento de dichos contratos, el cual no podra
tener nivel jerdrquico inferior a Director de Area.

9. Niveles jerdrquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos
actos de los procedimientos de contratacién o que se relacionen con éste; emitir y
firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacién; solicitar Ia
cancelaciéon de partidas o procedimientos de contratacién; suscribir los diferentes
documentos que se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y
econédmica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos servidores publicos

e Para someter casos al Comité. - E| Titular del Area requirente con nivel minimo de
Director General.

Todos los asuntos que se presenten al Comité para conocimiento y/o autorizacién,
deberan contar con la documentacién completa, para poder ser presentados a dicho
cuerpo colegiado.

e Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e investigaciones. -
El Titular del Area requirente con nivel minimo de Director General.

e Para la autorizacion del otorgamiento de anticipos. - El| Titular de la UAF o el

Director de la DRMSG.
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Para firmar convocatorias y oficios de invitacidon. - El Titular de la UAF o el Director
de la DRMSG son los servidores publicos autorizados para firmar, de igual forma
invariablemente de realizar los trédmites necesarios para su publicacién en el
CompraNet, de la convocatoria del procedimiento de contratacién, o bien de la
entrega de la primera invitacidn tratdandose de un procedimiento de invitacién a
cuando menos tres personas, al Organo Interno de Control en la CIEF y al Area
requirente, a fin de que participen en la junta de aclaraciones, en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones y en el fallo.

Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacion publica y firmar los
documentos. - El Titular de la UAF, el Director de la DRMSG, y el Subdirector de la SA,
indistintamente, seran los que podréan presidir, conducir y suscribir documentos de los
actos inherentes a estos procedimientos.

Para solicitar una reduccion de plazo entre la fecha de publicacion de la
convocatoria y el acto de presentacién y apertura de proposiciones. - El servidor
plblico con nivel jerérquico minimo de Director de Area o equivalente del Area
requirente, deberd solicitar la aprobacion del Titular de la DRMSG, mediante escrito
debidamente fundado y motivado en la Ley.

Para conducir los actos y firmar los documentos inherentes a las invitaciones a
cuando menos tres personas. - Indistintamente el Director de la DRMSG, el
Subdirector de la SA vy el Subdirector de la SSG.

El Subdirector de la SSG, sera responsable de verificar que se entregue la invitacién a
todas los participantes, cuando menos 5 (cinco) dias naturales previos a la celebracién
del acto de presentacion y apertura de proposiciones contados a partir de que se
entregd la Ultima invitacién.

Para solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de contratacién. - Los
servidores publicos del Area Requirente con nivel jerarquico minimo de Director de
Area o equivalente, o los servidores publicos autorizados para emitir requisiciones,
fundando y motivando tal circunstancia.

Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones. - Los contratos y sus
modificaciones derivados de los procedimientos de contratacidén serdn autorizados
por el Titular de la UAF o, en su caso, por el servidor publico designado en términos
del acuerdo delegatorio respectivo.

Asimismo, seran suscritos por el servidor publico que funja como Administrador del
contrato o pedido y por el Titular de la DRMSG, en su caso y en lo aplicable por el
Subdirector de la SA y de la SSG. En caso de ausencia de cualquiera de los servidores
publicos mencionados, podran firmar, las personas que los suplan en sus funciones.

Para suscribir pedidos, asi como sus modificaciones. - Los pedidos y sus
modificaciones derivados de los procedimientos de contratacién seran autorizados

Hoja 17 de 36

3\




CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL
EJECUTIVO FEDERAL

por el Titular de la UAF o, en su caso, por el servidor publico designado en términos
del acuerdo delegatorio respectivo.

Asimismo, serdn suscritos por el servidor publico que funja como Administrador del
contrato o pedido y por el Titular de la DRMSG, en su caso y en lo aplicable por el
Subdirector de la SA y de la S5G. En caso de ausencia de cualquiera de los servidores
publicos mencionados, podran firmar, las personas que los suplan en sus funciones.

¢ Tratdandose de contrataciones adjudicadas en forma directa en la CJEF, que no
requieran la formalizacion de pedido o contrato, cuyo monto sea inferior al
equivalente a trescientas Unidades de Medida y Actualizacidén, podran suscribirse
mediante el documento denominada “Orden de Compra” de conformidad al Anexo |
de las presentes POBALINES.

La SA debera turnar a la DPFC un ejemplar original de los contratos, pedidos y orden de
compra una vez suscritos, y una copia al Almacén (en caso de pedidos para adquisiciones de
bienes), con el objeto de validar y respaldar la recepcién de los bienes y/o procedencia del
pago contra las facturas que presente el proveedor,

¢ Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econémica de las
proposiciones y/o cotizaciones.- En el caso de licitaciones e invitaciones a cuanto
menos tres personas, el nivel jerdrquico del servidor publico autorizado para llevar a
cabo la evaluacion técnica de las proposiciones por parte del Area requirente, serd de
Director de Area o equivalente, quien se encargarad de llevar a cabo la evaluacidn
técnica de las propuestas obtenidas y emitir el dictamen técnico correspondiente, asi
como para firmar las evaluaciones técnicas.

La evaluacion legal-administrativa y econdmica de las proposiciones serd realizado
por el Subdirector de la SA.

En el caso de adjudicaciones directas, el nivel jerarquico del servidor pthlico del Area
requirente autorizado para llevar a cabo la evaluacién técnica de las cotizaciones
segln sea el caso, serd de Director de Area o equivalente o en su defecto, de
Subdirector. Para firmar la evaluacién técnica a gue se hace referencia, el nivel
jerarguico minimo serd de Director de Area o equivalente. La justificacién técnica
deberd incluir la evaluacion técnica de conformidad con los requisitos establecidos en
las solicitudes de cotizacidon y el método de evaluacidn elegido.

10. Las areas responsables para solicitar la autorizacién correspondiente para los casos en

que la contratacidn debera ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente
al inicio de aguél en que dicha contratacidn se formalice

El Area requirente deberd justificar su solicitud ante la DRMSG, cuyo titular serd el
encargado de turnar solicitud a la DPFC, para que por su conducto, tramite la autorizacién
de contratacian plurianual, observando lo establecido en los articulos 50 de la Ley Federal
de Presupuesto y Respensabilidad Hacendaria y 147 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; por lo que se refiere a la autorizacion especial
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para convocar, adjudicar y, en su caso, formalizar contratos cuya vigencia inicie en el
siguiente ejercicio fiscal, deberdan atender lo sefalado en los articulos 35 de dicho
ordenamiento legal y 146 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

La DPFC tramitara las solicitudes ante la SHCP, siempre y cuando, cubran todos los
requisitos, estén debidamente fundadas y motivadas vy, para el caso de las plurianuales,
cuenten con suficiencia presupuestal en el afio de inicio de la vigencia. Para el caso de las
especiales, deberan estar considerados en el anteproyecto de presupuesto los recursos
necesarios para la contratacion, toda vez gque estas contrataciones estardn sujetas a la
disponibilidad presupuestaria del afio en el que se preveé el inicio de su vigencia,

Serd requisito indispensable para iniciar el procedimiento de contratacion respectivo contar
con la autorizacion otorgada por la SHCP.

11. El nivel jerarquico del servidor piblico de las Areas requirentes para suscribir el escrito a
que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la Ley, asi como la forma en que
deben acreditarse los supuestos de excepcién a la licitacién publica a que hacen
referencia las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX, primer parrafo, XI, Xll y XX del articulo 41 de
la misma Ley

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcidon a la licitacién publica a que
nacen referencia las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX, primer parrafo, XI, Xll y XX del articulo 41 de
la Ley, el Titular del Area requirente, con nivel minimo de Director de Area o equivalente,
serd el facultado para suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40
de la propia Ley y 71 del Reglamento, acreditando minimo dichos supuestos de la siguiente
forma:

e Para la fraccion Il, mediante los informes o comunicados de autoridades competentes
y/o publicaciones.

» Para la fraccién IV, mediante |la acreditacion de alguno de los supuestos que ponga en
riesgo la seguridad nacional o la seguridad pulblica, conforme a lo dispuesto en las
leyes en materia de seguridad nacional o de sequridad publica v, en su caso, previo a
la elaboracion de la investigacién de mercado, clasificando como reservada |a
informacioén que comprometa la seguridad nacional o la seguridad publica.

= Para la fraccion V, mediante los informes o comunicados de autoridades competentes
y/o publicaciones, en los cuales se acrediten los supuestos.

e Para la fraccion VI, mediante copia de la resolucion que se emita en el proceso de
rescision administrativa.

e Para la fraccidon VI, mediante la copia del fallo que declare desierta una licitacién
publica, asi como copia de la convocatoria con sus modificaciones.

o Para la fraccion IX, primer parrafo, con la descripcion de los bienes sefnalada en la
Requisicion.
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e Para la fraccidn Xl, con la documentacion expedida por las autoridades competentes
que acrediten tales supuestos, los estatutos de las agrupaciones que hubieren
integrado los sujetos a que se refiere dicha fraccion o el analisis documentado que
realice el Area contratante, con el apoyo del Area requirente.

e Para la fraccion XlI. No es aplicable para el cumplimiento del objeto y fines de la CIEF.

e Para la fraccidn XX, con copia del contrato marco vigente.

12. Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento al

programa de proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la
participacion de las MIPYMES

Con base en las reglas que expida la Secretaria de Economfa, la DRMSG, por conducto del
Subdirector de la SA, elaborardn y dardn seguimiento al programa de desarrollo de
proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacién de las
empresas nacionales, en especial de las micro, pequenas y medianas empresas.

13. El area responsable de incorporar la informaciéon a CompraNet para que se integre y

mantenga actualizado el registro Unico de proveedores, previsto en el articulo 56, inciso
b) dela Ley

La DRMSG en coordinacion con la DPCF, seran las encargadas de incorporar la informacién
al CompraNet para que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores
previsto en el artfculo 56, inciso b) de la Ley, previa solicitud y requisitado de los formularios
del referido Sistema Electrénico por parte de los proveedores, a guienes se les solicitara
mantener actualizada su informacién contenida en el referido registro.

14. Las areas responsables de la contratacién, de elaborar los modelos de convocatoria y

contratos/pedidos, asi como las encargadas de administrar los contratos, la prestacion
de los servicios, de la aplicacion de deducciones, penas convencionales y de realizar los
convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades

De las contrataciones. - Las contrataciones de la CJEF que se lleven a cabo al amparo de
la Ley, invariablemente seran realizados por la DRMSG a través de la SA y/o de la SSG.

De la elaboracion de los modelos de convocatoria. - Serén elaborados por la DRMSG a
través de la SA, previamente revisados y sometidos a consideracién y autorizacidn por el
Subcomité Revisor de Convocatorias de la CJEF.

Previo a la publicacidn de la convocatoria de un precedimiento de contratacion, la
DRMSG, contard con la siguiente direccién electrénica: convocatorias@cief.gob.mx., para
la recepcién de comentarios a los proyectos de convocatoria que formulen los interesados.

Las convocatorias a la licitacién publica aprobadas por el Subcomité Revisor de
Convocatorias de la CJEF, seran publicadas par la SA, en el portal de CompraNet, enviando
un resumen de dicha convocatoria para su publicacién al Diario Oficial de la Federacién.
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15.

16.

17.

De la elaboracién de los modelos de los contratos y/o pedidos. - Seran elaborados por
la DRMSC a través de la SA, previamente revisados y dictaminados por la CACEC.

De administrar los contratos/pedidos. - E| Titular del Area requirente designard al
servidor publico que sera el responsable de administrar el contrato, el cual deberd
ostentar por lo menos nivel de Director de Area, quien se encargaré de dar seguimiento y
verificar el cumplimiento del mismo, en su caso, con el apoyo del Area técnica, asl como
de la determinacion y tramite para la aplicacion de deductivas y penas convencionales, y
sus respectivas notificaciones.

De elaborar los convenios modificatorios. - Serdn elaborados por la SA, previa solicitud
del Area requirente, mismos que previo a su formalizacion, se enviaran a la CACEC para su
validacién. Serdn formalizados por los servidores puUblicos que originalmente los
suscribieron o en su caso, por guienes los suplan en el cargo temporal o definitiva.

En el caso de los pedidos de bienes y servicios, la SA serd la encargada de elaborar las
modificaciones.

Los cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13, Gltimo parrafo de la
Ley )

Podran ser el Titular de la UAF o el Director de la DRMSG.

El area o nivel jerarquico del servidor pilblico responsable de determinar la
conveniencia de incluir una cldusula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcién de aquél, conforme a lo dispuesto por el
articulo 81 de la Ley y demiés Disposiciones aplicables

El Titular del Area requirente o el servidor publico que éste designe, con nivel jerdrquico de
por lo menos Director de Area o equivalente, tomando en cuenta la opinién de la CACEC.

El cargo del servidor publico que determinara la cancelacién de una licitacién publica, la
rescisién o la terminacién anticipada de un contrato o la suspension de la prestacién del
servicio; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacién publica, la
falta de firma del contrato por causas imputables a la CJEF, una terminacion anticipada,
o la suspensién y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de
cancelacion de una licitacién piblica, rescision, suspensiéon de los servicios y
terminacién anticipada, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55
Bis de la Ley, respectivamente

1. El cargo del servidor publico que determinarég la cancelacién de una licitaciéon publica,
la rescisién o la terminacion anticipada de un contrato o la suspension de la
prestacién del servicio.

El Titular del Area requirente con nivel minimo de Director de Area o equivalente, serad
el servidor publico que deterrnine por escrito debidamente justificado la cancelacion
de una licitacién publica.
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El Titular de la UAF con la opinion de la CACEC, serd el servidor publico facultado para
sustanciar y resolver los procedimientos de rescision de los contratos o pedidos, o bien,
para no proceder a la rescisidn respectiva.

La terminacion anticipada deberd ser determinada por el Titular de la UAF y |la suspension
de la prestacién de servicios contratados debera ser determinada por el servidor publico
con nivel minimo de Director de Area o equivalente del Area requirente.

Los servidores publicos encargados de solicitar la tramitacion de la rescisién, la
terminacién anticipada o la suspension, serdn los que funjan como Administradores del
contrato o pedido.

2. Elcargo del servidor publico que determinard los gastos no recuperables a cubrir por
una cancelacién de licitacién publica, la falta de firma del contrato por causas
imputables a la CJEF, una terminacién anticipada, o la suspensiéon.

El Titular del Area requirente con nivel jerdrquico minimo de Director de Area o
equivalente los determinara, en términos de lo dispuesto en los articulos 101 y 102 del
Reglamento.

3. El cargo del servidor publico que determinara las consideraciones necesarias para
elaborar el finiguito en caso de cancelacion de una licitacién publica, rescision,
suspension de los servicios y terrminacién anticipada.

El Titular del Area requirente con nivel jerdrquico minimo de Director de Area o
equivalente sera quien elaborara el finiquito considerando lo siguiente:

e levantara constancia de dicho finiguito que contendrd como minimo: fecha,
lugar y hora en el que se levante la constancia del finiguito,

e Medio que se utilizé para hacer del conocimiento del proveedor |a fecha, lugar y
hora en que se elaborar3 el finiquito.

e Personas que intervienen,

e Fecha en que fue cancelada la.licitacion publica, terminado anticipadamente,
rescindido el contrato o suspendido el servicio.

e Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de
prestacion de servicios que abarca.

e Anticipos otorgados y amertizacion de los mismos, en su caso.
» Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago.

e Cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios prestados atin no
pagadosy el calculo aritmético con el que llega a esa cantidad.

e Penalizaciones y deductivas, en su caso.

e Firma de las personas que intervengan.
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18.

19.

Los servidores publicos que funjan como Administrador del contrato o pedido deberdn
precisar para el caso de rescision de contrato o pedido por causas imputables a los
proveedores, si el incumplimiento causé dafios y perjuicios graves a la CJIEF vy, en su caso, el
sefialamiento de que se hayan entregado los bienes o servicios con especificaciones distintas
a las convenidas.

El darea responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento
de los contratos/pedidos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los
articulos 48 y 53, segundo parrafo de la Ley, y comunicar a la TESOFE dicha cancelacién
0, en su caso, solicitar la ejecucidon de garantia

La DGRMSG determinara los montos menores de las garantias de cumplimiento. La
cancelacion de las garantias ante la TESOFE |a realizara la DPFC, previa solicitud que
formule la DGRMSG. En todos los supuestos se debera dejar constancia expresa.

El area responsable de solicitar |a efectividad de las garantias ante la TESOFE serd la DRMSG
con el apoyo y asesorfa de la CACEC.

El drea responsable de resguardar las garantias no fiscales sera la DPFC. El area encargada
de capturar la informacién de las garantias no fiscales aceptadas, canceladas y endosos en el
REPGAR serd la SA, a fin de que la informacién contenida en dicho sistema pueda ser
enviada por la DPFC a la TESOFE.

Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las
facturas que presenten los proveedores

El Area requirente, por conducto del Administrador del contrato o pedido, a la recepcién del
servicio emitird y tramitard ante la DRMSG el documento mediante el cual conste |a
aceptacién de los servicios prestados en términos del instrumento contractual, y con ello,
continuar con el procedimiento de pago respectivo ante la DPFC.

En el caso de bienes, el Administrador del contrato o pedido, una vez que el almacén de la
CJEF haya verificado que se dio cumplimiento a lo estipulado en el instrumento contractual
correspondiente, remitira a la DRMSG el documento mediante el cual conste la recepcion
de los bienes, para continuar con el procedimiento de pago respectivo ante la DPFC.

La factura que presente el proveedor deberd ser electrénica, cubriendo los requisitos
establecidos en las disposiciones juridicas aplicables, e invariablemente debera presentarse
para su cobro debidamente requisitada en la direccidn electrénica gue sefale la DPFC.

Los pagos se efectuaran preferentemente a través de transferencia electrénica a la cuenta
bancaria del beneficiario, a través del SIAFF que opera la TESOFE.

Tratdndose de contrataciones adjudicadas en forma directa en la CJIEF, que no requieran la
formalizacién de contrato o pedido, cuyo monto sea inferior al equivalente a trescientas
Unidades de Medida y Actualizacidn, se registrardn mensualmente en la SA, considerando
en dicho registro los siguientes datos:
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Numero de Requisicidn.

Descripcién de los bienes.

Area requirente.

Partida presupuestaria afectada.

Importe total sin el Impuesto al Valor Agregado.
Proveedor.

Fecha de entrega al Area requirente o almacén.

Q0 0 0 0 o O

Asimismo, la SA integrara los expedientes que contengan los documentos comprobaterios de
tales operaciones, debiendo contener como minimo:

Requisicion de bienes y servicios con ndmero de folio.
Cotizacion de o los proveedores.

Solicitud de cotizacién al (o los) proveedor (es).
Especificaciones técnicas y alcances del servicio.
Orden de Compra.

o a o o O

Todas las operaciones que se realicen sin contrato o pedido, procedera el pago de las mismas
una vez que en el recibo o factura que expida el proveedor cuente con la firma, cargo vy el
nombre de la persona que recibe de conformidad por parte del Area requirente autorizada.

Cuando las caracteristicas del bien o servicio a contratar, no sea posible realizar el pago a través
de medios electrénicos (transferencia electrénica), se utilizaréd el pago a través del mecanismo
de comisionado habilitado o via fondo revolvente asignado a las unidades administrativas de la
CIJEF en lo aplicable.

20. El nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley y el
Reglamento

El Administrador del contrato o pedido con nivel jerdarquico minimo de Director de Area o
equivalente emitird el documento que acredite el cumplimiento total o parcial de
obligaciones derivadas del instrumento juridico respectivo, para efectos de tramite de pago.

A la conclusién de la vigencia del contrato o pedido debera enviar el documento que
acredite el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del mismo, a la DRMSG, para
efectos de su integracidn en el expediente respectivo.

21. El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a
las presentes POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas
por el Comité, y el plazo en que serdn sometidas a la consideracién de su Titular, asi
como su difusién en los términos del Reglamento de la Ley

Cualqguier servidor publico, por conducto de los Titulares de las Unidades Administrativas a
las que estén adscritos, podran proponer modificaciones, indicando las razones fundadas y
motivadas que sustenten la propuesta.
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Las propuestas deberan ser entregadas a la Secretaria Técnica del Comité, a efecto de que
por su conducto se presenten al mismo, para que dicho érgano colegiado determine lo
procedente.

Una vez que el Comité analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine procedentes, el
Presidente del mismo las someterd a la autorizacién del Titular de la CJEF, dentro de los 15
(quince) dias naturales siguientes a |la fecha de |a dictaminacién de procedencia.

22, Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacién,
incluyendo la forma en que se deben cumplir los términos o plazos de la Ley y el
Reglamento

a)

b)

La forma en que se acreditard que la dependencia que funja como proveedor,
cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios materia de
los contratos que celebra con los sujetos a que se refiere el articulo 1, parrafo quinto
de la Ley

Previamente a la celebracion del contrato con alguno de los sujetos a que se refiere el
articulo 1, parrafo quinto de la Ley, la Dependencia o Entidad que se pretenda que funja
como proveedor deberd presentar escrito, firmado por el servidor publico que tenga las
facultades suficientes para tal efecto, debiendo acompafar obligatoriamente Ia
documentacion soporte con la que acredite fehacientemente que tiene la capacidad,
por si misma, de entregar los bienes o prestar los servicios materia de los contratos. Con
esta informacién la DRMSG, determinard si con tales recursos la Dependencia o Entidad
de que se trate satisface al menos el cincuenta y un por ciento del monto de Ia
contratacion. Asimismo, si es la mejor alternativa de contrataciéon, que garantice las
mejores condiciones, a través de la investigacion de mercado correspondiente.

Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que
se requiera para determinar la conveniencia de la adquisicidn, arrendamiento, o
arrendamiento con opcién a compra de bienes, de conformidad con el articulo 12 de
la Ley

En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles, el Area requirente debers
adjuntar a la Requisicion el estudio de factibilidad, en el que considerara el precio de
adquisicién de los bienes, comparado con el costo de su arrendamiento y con e
arrendamiento con opcidn a compra de los mismos por el periodo de su vida Util y, en su
caso, los costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirir, de
aseguramiento, de distribucion, de almacenamiento, enajenacion impuestos y derechos.

Determinacion de los bienes, arrendamientos y servicios de las Unidades
Administrativas que pueden ser integrados en un solo procedimiento de
contratacion

Con base en el PAAAS, y conforme a los plazos solicitados por el Area requirente en el
suministro de los bienes o servicios, la DRMSG a través de la SA podrd integrar en un
mismo procedimiento de contratacion los conceptos contenidos en los capitulos de
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gasto y partidas presupuestales que prevé el Clasificador por Objeto del Gasto, siempre y
cuando estos sean de la misma naturaleza presupuestal.

23, Las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o arrendamiento
de bienes o la contratacion de servicios, fundados en los casos de excepcién a la
licitacién publica previstos en los articulos 41y 42 de la Ley que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades de la CJEF, le sean aplicables

En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los articulos 41y 42 de Ia
Ley, el Area requirente deberd cumplir con lo dispuesto en el numeral 3 de las presentes
POBALINES.

Asimismo, en las adguisiciones o contrataciones directas cuyo monto sea igual o
superior a la cantidad de trescientas veces la Unidad de Medida y Actualizacién, que se
pretendan realizar al amparo del articulo 42 de |a Ley, el Titular del Area requirente podra
enviar a modo de sugerencia un listado de posibles proveedores, a efecto de que el drea
especializada pueda considerarlos en la elaboracion de la investigacién de mercado.

24. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido
en el articulo 47 de la Ley y 85 del Reglamento

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adguiridos o arrendados bajo |a
modalidad de contrato abierto, se debera considerar que se trate de bienes o servicios que
por su naturaleza y caracteristicas se consuman de manera reiterada y se tenga estimada la
cantidad minima y maxima que se requiera, o bien el presupuesto minimo y maximo
respectivo, debiéndose contar, previamente al inicio del procedimiento de contratacién, con
la autorizacién presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En estos casos, el Area requirente debera indicar tal condicién en la Requisicién que envia a
la DRMSG a efecto de establecer en |la convocatoria a la licitacién, invitacién o solicitud de
cotizacién respectiva, las previsiones a que se refieren el articulo 47 de la Ley y 85 del
Reglamento.

25, Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi
como para solicitar el avallio correspondiente, en términos de lo dispuesto por el

articulo 12 Bis de la Ley

Por regla general, la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos no procederé en
la CIEF: sdélo en casos excepcionales se podré autorizar, previa justificacion del Area
requirente, cuando éstos se contemplen en los términos de referencia y se justifique |a
conveniencia de adquirirlos, en términos del articulo 12 Bis de la Ley y observando lo
dispuesto por el segundo parrafo de |z fraccion I1X del articulo 41 de la propia Ley.

26. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccidon Xll del
articulo 2 de la Ley
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Cuando en un procedimiento de contratacién se haya determinado la aplicacion del criterio
de evaluacién binario a que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley, el
porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion Xl del articulo
2 de la Ley, serd del cuarenta por ciento en todos los casos.

27. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que
permitan la reduccién de la emisidon de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética, que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir
costos financieros y ambientales, conforme lo previsto en el articulo 22, fraccién IlI,
segundo parrafo de la Ley

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios: el uso eficiente vy racional del agua y de la energia; la prevencion
de la contaminacion del agua, suelo y atmésfera; eficiencia energética; optimizaciéon y uso
sustentable de los recursos; asi como la proteccion al medio ambiente.

La CJEF procurard adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de menor grado de
impacto ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa
los siguientes aspectos:

¢ Queindigue que el material con el que esté elaborado no contiene elementos tdxicos.

e Que sea reciclable.

e« Que contribuya al ahorro de agua o energia.

s Que permita su reutilizacién.

e« Que sean productos orgénicos y/o sustentables con précticas de produccién
adecuadas en las gue se promueva y apoye la canservacion.

Tratédndose de adquisiciones de madera, muehbles y suministros de oficina fabricados con
madera, el Area requirente debera verificar que en la convocatoria a la licitacién o invitacién
se requiera cumplir con los requisitos que sobre la materia expida la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales.

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, invariablemente se establecerd en las
convocatorias a la licitacidn y en las invitaciones, que el papel que se ofrezca:

« Deberd contener en su composicion un minimo de cincuenta por ciento de fibras de
material reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la
madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados
de manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren certificadas o de sus
combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

o Indicar que, en términos de los que dispone el articulo 29, fraccién X de la Ley,
estableceran que la forma en que se verificard el cumplimiento de los aspectos
sefalados durante la entrega de los bienes, seréd mediante el cumplimiento de las
normas mexicanas, NOM-050-SCFI-2004 "Informacion comercial-etiquetado general
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28.

de productos" y NMX-AA-144-SCFI-2008 "Caracteristicas y especificaciones técnicas del
contenido de fibra de material reciclable y cloro para la fabricacién de papel para
imprescras y fotocopiadoras que sea adquirido por las dependencias y entidades de la
Administracién Pablica Federal.

s Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o
de disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con
caracteristicas distintas a las sefialadas, éste podré ser adquirido Unicamente cuando se
acredite que se presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a la partida 211 "Materiales, Utiles y equipos menores
de oficina", en |lo aplicable se adquiriran productos que contengan entre otros, lo siguiente:

e De cartén o plastico rfgido con contenido reciclado en color natural.

o Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

» | dpicessin pintura o barniz, sin goma.

s Sobres con contenido reciclado sin blanguear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.

Para los bienes correspondientes a las partidas 212 "Materiales y Utiles de impresién y
reproduccion; 213 "Material estadistico y geogréfica"; 216 "Material de Limpieza" se
procurard adquirir:

s Productos de pléstico o cartdn con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente
reciclado en color natural (sin blangueado o entintado).

¢ Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacién técnica.

e Productos que no dafen la capa de ozono.

e Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables
al medio ambiente.

En las adquisiciones que se realicen con cargo a la partida 223 "Utensilios para el servicio de
alimentacion", la CIEF se sujetard a lo siguiente:

e Preferir la adquisicion de articulos duraderos en lugar de articulos desechables.
e Privilegiar la adquisicién de articulos desechables que no estén elaborados de unicel.

Determinacidn del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos
a los proveedores que se encuentren en la hipdtesis prevista en la fraccién Il del
articule 50 de la Ley

La CJEF se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos y/o pedidos, por el plazo
de un afio calendario contado a partir de la notificacion de la segunda rescisién, con los
proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la CIEF les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato o pedido, dentro de un lapso de dos afnos
calendario contados a partir de la notificacién de |la primera rescision.
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29.

30.

Forma y términos para la devolucién o destruccion de las proposiciones conforme al
articulo 56, Gltimo parrafo de la Ley

Las proposiciones desechadas durante una licitacion plblica o invitacién a cuando menos
tres personas podran ser devueltas a solicitud expresa y por escrito de los licitantes a la
DRMSG, cuando se cumplan los términos y condiciones a que se refiere el Ultimo parrafo del
articulo 56 de |a Ley y 104 del Reglamento.

Bajo ninguna circunstancia las dos proposiciones que hayan obtenido la puntacién mas alta,
o las dos solventes cuyo precio resulté ser el més bajo en un procedimiento de adjudicacién,
podran ser devueltas a |os licitantes, aun cuando asi lo soliciten los interesados,

Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se
deberdn cumplir los términos o plazos de la Ley y el Reglamento

a) Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos
y las condiciones para su amortizacidn, considerando lo sefalado por los articulos 13,
29, fraccién XVl y 45, fraccion X de la Ley

El otorgamiento de anticipos se podra autorizar por regla general hasta por un treinta
por ciento del monto total del contrato o pedido, cuando el Titular del Area requirente de
los bienes o servicios presente ante la DRMSG, una justificaciéon por escrito en la que
expongan los motivos, causas, beneficios y fundamente la necesidad de otorgar dicho
anticipo, la cual sera analizada por dicha &rea para su aprobacién o rechazo.

En los casos en que se autorice el otorgamiento del anticipo, el Area requirente debera
adjuntar a la Requisicién copia de dicha autorizacion.

Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada
uno de los pagos.

b) Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestaciéon de servicios, asi
como los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcién a
satisfaccion de la CJEF de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el
articulo 51, primer parrafo de la Ley

Adquisicién y arrendamiento de bienes muebles

La DRMSG, por conducto del Subdirector de la SSG y en coordinacion con el almacén y el
Administrador del contrato o pedido, deberan supervisar que los bienes adquiridos
cumplan con la calidad y condiciones establecidas en los instrumentos contractuales
respectivos, pudiendo ser asistidas por el Area técnica. Se deberd emitir una
conformidad expresa de la entrega que efectle el proveedor. Este requisito se cumplira
mostrando el sello de entrada al almacén. En el caso de arrendamiento de bienes, el
Area requirente, deberd verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
cantrato o pedido que se formalice.

La recepcion de la totalidad de |os bienes instrumentales, se realizaré a través del Jefe de
Departamento de Servicios Generales y Control, quien asignara el nimero de inventario
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a cada uno de los bienes y procederd a la formalizacidn del resguardo, a efecto de
mantener su control para identificar la adscripcion de los mismos. Para la recepciéon de
los bienes se podra solicitar el apoyo del Administrador del contrato o pedido.

Los bienes de consumo ingresaran a través del almacén, verificando que cumplan con
las condiciones del pedido. En el supuesto de encontrarse defectos de fabricacién o
vicios ocultos, los bienes no se recibirdn, informando al proveedor las causas que lo
impiden o la accidén legal correspondiente

En el caso de que algun incumplimiento sea detectado posterior a la recepciéon de los
bienes, el Jefe de Departamento de Servicios Generales lo comunicara a la SSG, a efecto
de gue se proceda a la aclaracién correspondiente y efectuar los tramites
correspondientes.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales, adicionalmente
debera intervenir el personal del Area requirente y/o técnica quien deberd emitir el
consentimiento de la recepciéon de los bienes o servicios a través de la firma del Titular
del Area requirente o el Administrador del contrato o pedido.

Los bienes de consumo que se adquieran cuyo monto sea menor a trescientas veces |a
Unidad de Medida y Actualizacién, podran entregarse directamente al Area requirente,
debiendo existir el documento de acuse de recibido y siendo responsabilidad de Ia
misma verificar que los bienes cumplan con la calidad requerida.

Servicios

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el Area requirente, por
conducto del Administrador del contrato o pedido, debera verificar el cumplimiento de
las condiciones pactadas en el instrumento contractual respectivo.

Para efectos del pago del servicio, invariablemente el Administrador del contrato o
pedido deberd remitir y firmar el documento mediante el cual conste la aceptacién y/o
conformidad expresa del servicio prestado en términos del instrumento contractual, a la
DPFC, ya sea en el sentido de haber recibido a satisfaccion los servicios para liberar el
pago, o informando los motivos existentes que en ese lapso le impiden liberar el mismo.

En dicho reporte se indicard con toda claridad si los servicios se recibieron en los
términos convenidos vy si procede el pago correspondiente o, en su caso, especificar la
procedencia de las penas convencionales que debera cubrir el proveedor y/o las
deductivas gue se deberan aplicar.

Otorgamiento de prérroga para el cumplimiento de obligaciones contractuales,
cuando se presente caso fortuito o fuerza mayor

El Administrador del contrato o pedido de comun acuerdo con el Titular de la DRMSG,
seran los facultados para otorgar la prérroga, misma que se documentara expresamente
y se integrara al expediente del convenio modificatoric o al expediente de Ia
modificacion del pedido, segun sea el caso.
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d)

De igual forma, la peticion podra ser formulada por el proveedor, misma que debera
constar por escrito y Unicamente serd procedente, si los proveedores la solicitan con
anterioridad a la fecha en que, conforme al contrato o pedido, se haga exigible el
cumplimiento de la obligacion y acrediten plenamente las causas mencionadas.

Criterios para la elaboracién de las férmulas o mecanismos de ajuste para pactar en
los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en
el articulo 44, primer parrafo de la Ley

En contratos con vigencia menor a un afio no se podré pactar condicidon de ajuste de
precios, salvo en casos excepcionales en que sea aprobado por el Titular de la UAF. Si el
importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por varios
conceptos, debera establecerse claramente cudl o cuéales de ellos seran susceptibles de
sufrir dicho decremento o incremento, asi como el valor porcentual de cada uno de ellos.

En caso de que en el contrato se prevea la formula o mecanismo de ajuste respecto de
un incremento de precios, solo procedera para aquéllas adquisiciones, arrendamientos y
servicios, que, de acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacién
cle servicios por causas imputables al proveedor.

Todo incremento que se autorice deberd contar previamente con la certificacion de
suficiencia presupuestal gue lo respalde y sera formalizado a través de la celebracién del
convenio modificatorio respectivo.

Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48, segundo parrafo de la Ley. De su
validacién, calificacién, aceptacién o rechazo

En la constitucién de la garantia deberan observarse las Disposiciones especificas
aplicables a cada tipo de garantia y las previstas para la obligacién principal que deba
garantizarse.

Garantia de cumplimiento

El proveedor a quien se le adjudique algln instrumento juridico, derivado de una
licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas o por adjudicacidon directa
deberad entregar su garantia por regla general mediante fianza otorgada por institucion
de fianzas o de seguros autorizada para expedirla, a favor de la TESOFE y a satisfaccién
de la CJEF, por un monto eguivalente al diez por ciento del importe total del
instrumentao juridico, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, a fin de garantizar su
cumplimiento. También podrd presentarse cheque certificado o de caja expedido a favor
de la TESOFE en aquellas contrataciones que se adjudiquen por un importe igual o
inferior al ochenta por ciento del monto establecido en los Montos de actuacién para
una adjudicacién directa.

La garantia de cumplimiento del instrumento juridico gue se suscriba, deberd
presentarse a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del

Hoja 31de 36

QA

\




C]EF CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
s ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL
EJECUTIVO FEDERAL

mismo, cumpliendo con las Disposiciones de la TESOFE, salvo que la entrega de los
bienes o la prestacion de los servicios se realicen dentro del citado plazo.

Garantia de anticipos

Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos, los proveedores deberdn entregar
fianza otorgada por institucion de fianzas o de seguros autorizada para expedirla, a favor
de la TESOFE y a satisfaccién de la CJEF, por el 100% (cien por ciento) del monto
otorgado, misma gue estard vigente hasta su total amortizacion.

Garantia de vicios ocultos

A peticién del Area requirente, se establecerd en los modelos de contrato y pedidos
respectivos, la garantia de vicios ocultos de los bienes o calidad de los servicios que el
proveedor debera entregar, con fundamento en los articulos 53, parrafo segundo de la
Ley y 96, parrafo segundo del Reglamento, en cualquiera de las formas de garantia no
fiscal autorizadas por la TESOFE conforme a los articulos 48 de la Ley de Tesoreria de la
Federacion y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Péliza de responsabilidad civil

Se solicitard Péliza de Responsabilidad a peticiéon del Area requirente y atendiendo la
naturaleza de la adquisicion con fundamento en los articulos 27, fraccidn VI de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas y 145 de la Ley Sobre el Contrato de Seguro,
cuando se requiera se establecera el pago de la indemnizacién que el asegurado deba a
un tercero a consecuencia de un hecho gque cause un dafio previsto en el contrato de
seguro. Dicha pdliza sera recibida por el Administrador del contrato o pedido y, en su
caso, por el Area requirente.

Entrega de garantias

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la SA (salvo la pdliza de garantia
por defectos o vicios ocultos que debera entregarse al Administrador del contrato o
pedido) quien validard, calificard y extenderd el acuse de recibo correspondiente,
notificando al proveedor de su aceptacion.

Validacidn, Calificacién, Aceptacién y Rechazo de garantias

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la SA para su validacién vy
calificacion (salvo la pdliza de garantfa por defectos o vicios ocultos que deberd
entregarse al Administrador del contrato o pedido), quien verificard que la garantia
cumpla conforme a las Disposiciones publicadas en el Diario Oficial de |a Federacién el 8
de septiembre de 2015.

La aceptacion de |la garantia otorgada por el praveedor, se hara constar en el "Oficio para
la Calificacién y Aceptacidn de la Garantia".
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En caso de que la garantia no cumpla con los requisitos mencionados, se procederd a su
rechazo y devolucién mediante el "Oficio para la Calificacién y Rechazo de la Garantia",
previsto en las Disposiciones, en el que se expresaran los motivos del rechazo y se
requeriréd al oferente para gue en un plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles, contados a
partir de la notificacién personal, se subsanen los requisitos omitidos o presente otra
garantfa.

La DRMSG a través de la SA, dejard constancia expresa de la aceptaciéon o rechazo de la
garantfa, en el respectivo expediente de contratacion.

Resguardo de Garantias

Las garantias validadas, calificadas, aceptadas y notificadas al proveedor, serdn enviadas
por la DRMSG mediante oficio y para su resguardo y custodia a la DPFC, quien las
custodiarad hasta que se realice su ejecucion, cancelacion o devolucién.

Efectividad de garantias

La DRMSG a través de la SA integrara un expediente con los documentos justificativos
correspondientes y con ello solicitar la efectividad de las garantias con el apoyo vy
asesoria de la CACEC, cuando se presente alguno de los supuestas siguientes:

1. En el caso de las garantfas del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su
totalidad.

2. Tratdndose de garantias de cumplimiento de contrato o pedido, cuando el
proveedor incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato que se
presenten en los bienes entregados o en los servicios prestados.

3. Tratédndose de garantias por los defectos o vicios ocultos cuando se presenten los
mismos.

Dicho tramite se realizard ante la TESOFE mediante la emision del "Oficio de Remisién
de Documentos para Efectividad de las Garantias" previsto en las Disposiciones.

Cancelacién y devolucion de garantias

La cancelacion y devolucién de las garantias procedera a peticién escrita del proveedor,
previa verificaciéon del cumplimiento de las obligaciones que realice la DRMSG al
Administrador del contrato o pedido, quien deberd otorgar por escrito su conformidad
con la entrega del bien y/o prestacion del servicio en términos de lo establecido en el
instrumento contractual.

La cancelacion y liberacion de las garantias corresponderd realizarlas a la DPFC, a
solicitud expresa de la DRMSG.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de fianza, la DRMSG comunicara por
escrito a la DPFC la procedencia de realizar los tramites necesarios para solicitar la
cancelacion de dicha garantia. La DPFC, procedera a devolver el original del docurmento
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(fianza o endoso) por escrito al proveedor dejando constancia de ello en el respectivo
expediente.

La cancelacion de las garantias de anticipo procederd cuando la DRMSG verifigue con la
DPFC, gue el anticipo se amortize en su totalidad, por lo cual se deberd constatar por
escrito.

Adicionalmente, la DRMSG debera solicitar la cancelacion tanto de la fianza original
(primigenia) como de todos los endosos derivados de la misma (aumentos vy
disminuciones), debiendo hacer mencién tanto del pedido o contrato ariginal, como de
todos sus convenios modificatorios.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de cheque, se procederda a la
devolucion del mismo, al proveedor a través de la DPFC y dejar constancia expresa en el
respectivo expediente.

Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacién de la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido, en los supuestos a que se refiere el articulo 48,
segundo parrafo de la Ley

= En relacion a las fracciones |l, IV y V del articulo 41 de la Ley, cuando por la naturaleza
de los acontecimientos se requiera realizar la contratacion de manera inmediata, sin
que exista el tiempo suficiente para que el proveedor constituya la garantia
respectiva.

= Respecto de la fraccion Xl del articulo 41 de la Ley, cuando la condicién socio-
econdmica del proveedor no le permita cumplir con los requisitos para la constitucién
de la garantia.

= En relacidén a la fraccidn XIV del articulo 41 de la Ley, se debera tomar en cuenta la
naturaleza de los servicios a contratar y los conocimientos y experiencia que se
requieran del prestador de servicios.

= Con referencia a los casos sefialados en el articulo 42 de la Ley, cuando los contratos o
pedidos que se adjudiguen sean por un importe igual o inferior al ochenta por ciento
del monto establecido en los Montos de actuacion para una adjudicacidn directa, de
acuerdo al PEF.

= En el caso de que los Titulares del Area requirente solicite a la UAF o la DRMSG la
excepcion de la presentacion de la garantia de cumplimiento del contrato o pedido,
deberan expresar por escrito las razones fundadas y motivadas que sustenten su
peticion, conforme a lo dispuesto al articulo 48, parrafo segundo de la Ley

Aspectos a considerar para la determinacién de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones,
atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la Ley
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El Administrador del contrato o pedido sera el servidor publico responsable de calcular y
notificar tanto al proveedor como a la DRMSG, las penas convencionales vy las deductivas
que se hubieran determinado.

Penas convencionales

Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberan
establecerse penas convencionales para el caso de que los plazos no sean cumplidos por
parte del proveedor.

La pena convencional gue se estipule en los contratos o pedidos para la adquisicién o
arrendamiento de bienes muebles, por entrega extemporédnea a la fecha establecida en
los mismos, seré por regla general del uno por ciento diario respecto del valor de los
bienes no entregados oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Dicho
porcentaje o cuando se requiera un porcentaje diferente, deberd establecerse en |as
especificaciones técnicas correspondientes.

En el caso de bienes perecederos, el Area requirente deberéd establecer las penas
convencionales por el atraso Unicamente en horas, considerando que el atraso en la
entrega en ningln caso podra ser superior a tres horas.

La pena convencional que se estipule en los contratos o pedidos para la prestacion de
servicios que tengan precio unitario, serd por regla general del uno por ciento por ciento
diario respecto del valor de los servicios no prestados, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado.

Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario especifico se
podra tormar como referencia para calcular la pena, el importe mensual del contrato, el
importe de la partida suministrada con atraso, o bien una cantidad fija determinada en
pesos, considerando la proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y la
importancia del servicio de que se trate o el impacto que pudiera sufrir la CIEF con esos
retrasos.

Deductivas

Respecto del cumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones pactadas, deberan
establecerse deductivas proporcionales al tipo de cumplimiento, mismo gue se aplicara
sobre el pago de los bienes o de la prestacion de servicios, segln corresponda.

Cuando los bienes entregados o los servicios proporcionados parcial o deficientemente
no tengan precio unitario especifico se podra tomar como referencia para calcular la
deductiva, el importe mensual del contrato, o bien una cantidad fija sefalada en
Unidades de Medida y Actualizacién, considerando la proporcionalidad que debe existir
en las deductivas y la importancia del servicio de gue se trate o el impacto que pudiera
sufrir la CJEF.

Para determinar las deductivas habréa de analizarse si los tiempos requeridos para
resolver las deficiencias se resuelven en horas o en dias, para el célculo correspondiente.
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El Area requirente a través del Administrador del contrato o pedido establecers el limite
de incumplimientos a partir del cual procederd la cancelacién total o parcial de partidas
0 conceptos no entregados a entera satisfacciéon de la CJEF, o bien, la rescision del
contrato.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Consejerfa Juridica del Ejecutivo Federal entrarén en vigor a
partir del dia habil siguiente a |la fecha de su emision.

SEGUNDO. - A partir de la entrada en vigor de las presentes Politicas, quedan sin
efectos las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, aprobadas por el Consejero
Juridico del Ejecutivo Federal el 7 de noviembre de 2012.

TERCERO. - Los asuntos que se encuentren en trdmite al interior del Comité, al
momento de entrar en vigor el presente ordenamiento, se tramitardn hasta su total
resolucién conforme a las Disposiciones legales vigentes en el momento en que
iniciaron su tramitacion.

CUARTO. - El Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas, realizara los tramites
correspondientes para su difusién en la Normateca Interna de la Consejeria Juridica
del Ejecutivo Federal. "

Ciudad de México, a 13 de diciembre de dos mil diecinueve.

EL CONSEJERO JURIDICO DEL EJECUTIVO FEDERAL
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