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INDICACIONES DE LLENADO

1.-Seleccione un ejemplar.
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TIPO DE MATERIAL

INDICACIONES DE LLENADO
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1.-Despliegue el menu e indique el tipo de material y

seleccione Otros.

2.- Haga clic en procesar ejemplar.
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BIBLIOTECA INDICACIONES DE LLENADO
1.-Despliegue el menu de Biblioteca y seleccione Acervo
. Histdrico de la Loteria Nacional.
Hum. adqusicon (BO0001
Bibkoteca [|Seleccione :\;na b;bh.c:e_ca . - 3'
S Seleccione una biblioteca
3 - ZibiicoeEcs o - :A““ ~ i3 T 3 L EW Y] y-':'.f,a:“.:;
Eramplar 0
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ESCUELA INDICACIONES DE LLENADO

1.-Despliegue el menu de Escuela y seleccione No aplica.

I;SCue{a@e;ecm::ze una escuela v
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COLECCION

INDICACIONES DE LLENADO

L e o —

Coleccion|Seleccicne una coleccidn

Elemplar 0461 - Tondo especralizado
: 048z - Tondo tesores
003 - TFonde de ceonsulta
Volumen
- b3
PaSad ) -

]

1.-Despliegue el menu de Coleccion y seleccione segun sea

el caso:
006 Billetes
007

008

Documentos v Realia (incluye carteles v listas e

premios)

Fotos
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EJEMPLAR, VOLUMEN Y TOMO

INDICACIONES DE LLENADO

1.-El sistema colocara automaticamente el numero de

ejemplar, pero éste puede ser modificado méas tarde si asi lo

requiere.

2.- Volumen y Tomo deberan quedar en cero para el

siguiente material:

Billetes originales y facsimilares

Carteles, originales mecanicos, pruebas
de color de publicidad impresa en

formato extendido.

Listas de premios originales y

facsimilares.
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g AUTORIZACION DE CONSULTA Y PRESTAMO DEL MATERIAL INDICACIONES DE LLENADO

1.- Deje marcadas las casillas Si se presta y Visible en
consultas para todos los Fondos del Acervo (Unicamente
para poder generar el préstamo en sala).
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TIPO DE MATERIAL

INDICACIONES DE LLENADO

TPo mat: ‘o:q

)

Es mat 222

.......

Selecconar

2.- Haga clic en Grabar cambios

1.- Despliegue el menu Tipo de material y seleccione Otros.

\
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GRABAR FICHAS

INDICACIONES DE LLENADO

Grabar ejemplar en nuewa ficha

SX )

Sigutende con la secuencia de este proceso, este nueve ejemplar
se insentara en una nueva ficha vacia.

Por el contrano, si desea ascciar este ejemplar 3 una ficha existente,
primerc debera cancelar esta accion y enseguida utihizar

el apartade de ‘busquedas en el acerve’.

Deseas grabar este ejemplar ascciade 3 una ficha en blance?

1.- El sistema pregtjntaré si usted esta registrando un

ejemplar cuya ficha no se encuentra aun en la base de

datos.

2.- Si el ejemplar es nuevo, haga clic en si y continde en la

siguiente pagina.

/N
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CONFIRMACION DE SIABUC

INDICACIONES DE LLENADO

1

Ejemplar agregaco

El ejemplar '£0011° se ha insertado exitosamente

ahora se mostrara 13 ficha en blance para ingresar sus datcs

1.- El sistema confirmara que el ejemplar ya fue insertado en
la base de datos. Haga clic en Aceptar.
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DATOS FIJOS BASICOS INDICACIONES DE LLENADO
Campos 305 basicos
@:‘echa 1943) S - 1.- Registre el afio del documento, si éste lo contiene.
Lugar de pubicaciGn|mx = ) ' . 2.- Seleccione México (mx).
Codigo de lengua S~ _ﬂ

Bbloteca asocada foox -

IMostrar campos fijos op
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INDICACIONES DE LLENADO

IMostrar campos fijos op

1.- Seleccione Espanol (spa).
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DATOS FIJOS BASICOS INDICACIONES DE LLENADO
D 1.- Si el material contiene ilustraciones y conoce el cddigo,
Codigos de s!us:ramdn;O Cédigos , ,
escribalo aqui.

N

[0

iZge)

rara la ~«

2.- Si no conoce el codigo de la ilustracidon, posicione el
cursor sobre el area gris de Cédigos validos y se desplegara
el menu de los cédigos, vea cual es el que corresponde y
escribalo en el campo Cddigos de ilustracion. El sistema
colocara automaticamente la abreviatura en la ficha.
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DATOS FIJOS OPCIONALES

INDICACIONES DE LLENADO

gy 3 A
Datos 6303 fuquetas vanables
|
| Qrpos fos Daseds
! - [t Grozw ke
{ pr 2cns 1943 e Cooges o kestaceni
] 153 G2 dudKICOn WX - SRS
| spa =
i agsitar . Uil = 3 tiavionsl para
1
F3 PHnia 37 SaRWGS WS DiKIOTIal s
i
£ Cerree
{7 Mostrar campos fijos opcionales
|
3 |
- |
|
|
|
|
: 1
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1.- Haga clic en Mostrar campos fijos opcionales.
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DATOS FIJOS OPCIONALES

INDICACIONES DE LLENADO

Fios (opcinais)
Estado ge

.reg@sém[n fegistre nueve
/

L |

1.- Haga clic en la flecha para desplegar el menu de Estado
de registro.

2.- Seleccione Registro nuevo.




Loteria / \,"
Niacional [ y

>

REV.01 LN-6011-MAP-IN-01

03/08/2018 Pagina 19 de 47

DATOS FIJOS OPCIONALES

INDICACIONES DE LLENADO

Hive! de codficacn Nivel complese

raieza def contenila

Homengje = Suboovel J—er"axaminads
S Subn’\;e; 5 [(registro parciall
Ficcion |5 Subn]wvel 7 {(Catalcgacidén

relixf

1.- Haga clic en la flecha para desplegar el menu de Nivel de

codificacion.

2.- Seleccione Nivel completo..
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DATOS FIJOS OPCIONALES INDICACIONES DE LLENADO
£J ccitorce Schaz L
. ! - - 1.- Haga clic en la flecha para desplegar el menu de
P C3ralogacdn descrptna B o
Rl . Catalogacion descriptiva.
el mtele Ctu gl mm— ~ > /
i el 2.- Seleccione Registro sigue AACR2.
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DATOS FIJOS OPCIONALES INDICACIONES DE LLENADO

4
=

= 1.- Haga clic en la flecha para desplegar el menu de Nivel

intelectual.

\ B Sec 2.- Seleccione General.

.
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DATOS FIJOS OPCIONALES

INDICACIONES DE LLENADO

Fusnte de cata,ogacbn[ ; l
Newel bblografico Hoaguna
Tipo fecha publicacion |a ML
e N1

Forms de reproduccsn e e o TT o 2T IR
<R

2renca, ConQress, ot

-

ador de asien%o prncpal v Se descyncce

1.- Haga clic en la flecha para desplegar el menu de Fuente

de catalogacion y seleccione No catalogado en LC.
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DATOS FIJOS OPCIONALES

INDICACIONES DE LLENADO

Forma de reproduccion |g ) Tetocep:a ‘
Conferznca, congreso, etc.id : d
Y

Indicador de asiento pracmalig Cinza perfcrada de papel
Cints magnezica

revavainlla >
3

T .c.za chxca

y

[ 2T}

= =

2283 fozmas

Qo

1.- Si no es un documento original y se trata de una
reproduccion, haga clic en la flecha para desplegar el menu
de Forma de Reproduccion y seleccione Fotocopia.
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ETIQUETAS VARIABLES

INDICACIONES DE LLENADO

& ceoerde fobas

o T = ey

Datosfijos | Ebquetas vanables

—= T gy

nalisis

1943

mx

2farzia spa

i09:

Ficha '10’ actualizada con eute

Bidliotey]

v Prustra® Com00s fiios upieaokin

Aceptar

nadhi tpo dematera

Inexate
- i
Datos fUOS< Thiquetas varna blcs)
AN
3 - 2

1.- Haga clic en Grabar ficha

2.- El sistema anunciara con una ventana que la ficha se

guardd correctamente.

3.- Haga clic en aceptar y el sistema lo enviara
automaticamente a Etiquetas variables, si esto no sucede,

haga clic en Etiquetas variables.
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FORMATO DE LA FICHA CATALOGRAFICA

INDICACIONES DE LLENADO

ﬁ:;io DYR - PersonalE Cambiar w

n 7§

1.- Verifique que el formato activo sea DYR — Personalizado

y vaya a la diapositiva 26.

2.- Si el formato no es el adecuado, haga clic en Cambiar

formato y vaya a la siguiente diapositiva.




Loteria
Nacional

REV.01 LN-6011-MAP-IN-01

03/08/2018 Pagina 26 de 47

FORMATO DE LA FICHA CATALOGRAFICA

INDICACIONES DE LLENADO

e e o e e R el E R

AUDICV

t Formato para fichas Analiticas

Pormato para grabaciones scnoras musicales

38 Formato general de likros y menografias

Pormato para Recurses continuos (Revistas)

Formato para Tesis

TIaLve para Material Audioviww fideo, CD y DVDs)
Audicvisuales sobre Loteria Nacicnal DY

gquias v otros dosin

agrupados

Acervo Histori totenal bi

3 ferzate geaecral Me libros ; wenvgreflas

Formato ladbros P-tenal
Lotenal fichas fhaliticas
Revistas de la qbleccicn Lotenal

Prrmato wava Todra

-Berault

Default
Default
Cefault
Default
Cefault
Fersonalizado

Fersonalizado
Perscnalizado
Personalizade
Personalizado
Personalizado
Personalizado

Davanniliaradn

1.- Seleccione el Formato DYR Documentos, facsimilares y
Realia del Acervo Historico.

2.- Haga clic en Activar formato.
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PREVISUALIZACION DE LA FICHA

INDICACIONES DE LLENADO

S 42 b e
| & = 5 = = S Feoad e
£
e TR _
I | Datosfyos Equetas vanables
Tipo de materiak 01 - Libros et Ut Persondlizado Camdeyr forrate

Grod
§ o35 e =
! aiPnndmnia Sy fhe
M
Ci)revnsuahzar la ficha
N
i Lerea
' Previsuakizar iy fxch,

1.- Haga clic en Previsualizar ficha

« C0d
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ETIQUETA 082 DEL FORMATO MARC 21

INDICACIONES DE LLENADO

082 - Claifi«zpcitih decimal de Dewey

1.- En la etiqueta 082 registre los indicadores #4 (en donde
# es igual a No definido y 4 a Asignado por agencia diferente
a LC, de acuerdo al formato MARC21).

2.- Conforme la clasificacion local, ingresando en el
subcampo /a, las siglas de la época de acuerdo a la Guia de
Siyias para ia Ciasificacion del Acervo Hisidricu y iidaya Giic
en INTRO.

3.-Como subcampo "b ingrese la letra correspondiente al tipo
de material de acuerdo al numero de adquisicion, deje un
espacio y asiente la fecha del documento utilizando 2 digitos
en cada cifra, por ejemplo: 19 de mayo de 1774, se asentara
19.05.1974, separando con puntos sin espacio.

Billetes B
Documentos y Realia H
Carteles C
Listas de premios L
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ETIQUETA 110 DEL FORMATO MARC 21

INDICACIONES DE LLENADO

110 -

Autor cornar=0000
aReal Loteria de la Nueva Esparna

1.- Asiente el indicador 2 correspondiente al nombre en
orden directo, seguido del indicador #, de acuerdo al formato
Marc 21.

2.- Escriba el nombre de la Loteria, segun la época.
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ETIQUETA 245 DEL FORMATO MARC 21

INDICACIONES DE LLENADO

245- Titulo/ Mencion de Responsabilidad

K \dia dez y nueve de mayo de 1774 | Real Loteria de la Nueva Espaia.
—_—
+ e T Vi e
. - Bieal gw'%, Loferi@ ~o0 4
B¢ Bk P Wonain 2o &
'": (y{\ r,»- / §:
.-5‘13"; gterc ;3.’5;’:1\ ulg ?{:2! ne'xo oc%?n qus fe ,:‘
? e ebrar ol iz ¢! irz g auses dediays e 1774«
.i
ko
8l
2
.2_.1
Ej =
1 2 3

1.- Asiente el indicador 1 seguido del numero de caracteres a
ignorar, en caso de que tener articulos, como: el, la, los, las,
un, etc.

2.- Escriba el texto que aparece en el encabezado del
documento, espacio, diagonal, espacio y asienie la Loteria
de acuerdo a la época, de la misma forma que en la etiqueta
110 del formato Marcé1.

3. No transcriba las faltas de ortografia, de tal forma que el

usuario pueda encontrar la informacién en la base de datos.
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ETIQUETA 260 DEL FORMATO MARC 21 INDICACIONES DE LLENADO

1.- Asiente los indicadores ##.

2.- El sistema debe mostrar el pais que se ingresé en los
Datos fijos, de no ser asi, escriba México, espacio, dos

puntos, espacio y asiente para todos los documentos del

Acervo Histoérico Lotenal, como editoriai.
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ETIQUETA 300 DEL FORMATO MARC 21

INDICACIONES DE LLENADO

s

300~ P4ginas o Vols. / Dimensiones
~a1 bill. facsimilar) 11 x 13 cm.

1.- Asiente los indicadores ##.

2.- Debera asentar cada fraccion del mismo sorteo en una
sola ficha, enunciando el numero de billetes en total de la
siguiente forma: cantidad de billetes con numero, espacio, la
aoreviatura bill. espacio, si es originai ia abreviatura ong. y s
es facsimilar asiente el término sin abreviatura, espacio,

punto y coma, espacio, alto x ancho cm.
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ETIQUETA 300 DEL FORMATO MARC 21
EJEMPLOS

Paginas o Vols. / Dimensiones
~al bill. original ; 8 x 10 cm.

Pdginas o Vols. / Dimensiones
~a?2 bill. originales ; 14 x 10 cm.

Paginas o Vols. / Dimensiones

~al pza. original con 21 bill. ; 27 x 21 cm.

Paginas o Vols. / Dimensiones
~a2 pzas. originales con 6 bill. ; 22 x 9 cm.

Wl péginas o Vols. /. Dimensiones
-——— =% ~31 pza. facsimilar con 4 bill. ; 26 x 18 cm.

» OQUVNOE
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ETIQUETA 500 DEL FORMATO MARC 21

INDICACIONES DE LLENADO

(3Fimes B Franciso Yovier € S, vecor (e T Red o {

T Fspatiay

iotm.

1.- Asiente los indicadores ##.

2.- Asiente entradas adicionales, por tipo de material:

Billetes

Asiente el nombre y cargo de las personas que
firman el billete, si es que lo contiene o se

puede investigar o deducir la informacion.
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ETIQUETA 520 DEL FORMATO MARC 21

INDICACIONES DE LLENADO

@!

520 - Nota de resumen

“akste sorteo tiene un premio mayor de 560,000y fondo de 5250 000
fraccionado en vigésimos con valor de 20 centavos, emision de 20,000
hilletes, caducidad de 1 aito, agencia en Morelia, Michoacan.

1.- Asiente los indicadores ##.
2.- Asiente entradas adicionales, por tipo de material:
Escriba en forma de toda

Billetes resumen

informacioén sobre:

- Premios y reparto

- Fracciones

- Precios

- Cantidad de la emision
- Caducidad

- Agencia expendedora

- Motivo o tema del billete

la
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ETIQUETA 590 DEL FORMATO MARC 21 INDICACIONES DE LLENADO

1.- Asiente los indicadores ##.

590 - Nota de catalogqcién personaliéada

% Sorteo 419
| fuarto de billete nimero 50495.

2.- Asiente entradas adicionales, por tipo de material:

Billetes Escriba como subcampo "a la palabra Sorteo,
espacio, y el numero de sorteo de! que se trate

en numero arabigos sin ceros a la izquierda.
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ETIQUETA 590 DEL FORMATO MARC 21

INDICACIONES DE LLENADO

~3

0 ta de catalogacién personalizada

=

cuarto de bi!!ete‘ numero 50495,

1.- Asiente como subcampo *b en forma de lista :
los siguientes datos contenidos en el billete (puede contener
sélo algunos de la lista)

- Cantidad de billetes con numero arabigo.

- Fraccion (en el caso de enteros y billetes de una misma
fraccion)

- -Original o facsimilar.

- Numero de cada billete separados por punto, guion,
guién.

- Serie

- Si tiene varios billetes de un sorteo, y éstos son  algunos
originales y otros facsimilares, menciénelo en la
ficha.
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ETIQUETA 590 DEL FORMATO MARC 21
EJEMPLOS

- Nota de catalogaciéon personalizada

20068.

3 cuartos de billete originales numero 200067.-- 3 cuartos de billete originales numero

 Eje

- Nota de catalogacion personalizada

124 bilietes originales nameros 108638.-- 10869.-- 10870.--10871.-- 1G872.-- 16873.
10874.-- 10875.-- 10876.-- 10877.-- 10878.-- 10879.-- 10880.-- 10881.-- 10882.-- 10883.--

| Ejempl

Y. Nota de catalogaciéon personalizada

*aSorteo 433
2 billetes originales numero 160380.-- 16381.

Nota de catalogacion personalizada
-F1asorteo 457

1 billete facsimilar entero nGmero 120674.
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ETIQUETA 650

INDICACIONES DE LLENADO

650 - Encabezamientos bajo temas generales

~al. SORTEOS
|~a2. PREMIOS

T

1.- Ingrese los indicadores 0 y 4. (consulte el anexo etiquetas
del Formato Marc 21)

2.- Asiente el numero 1, punto, espacio y el encabezamiento
Guia de

Encabezaniientos de Materia dei Acervo Hisiorico de ia

de materia correspondiente  segun la
Loteria Nacional; escribiéndolo siempre con mayusculas,

sucesivamente en forma de lista.
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AGREGAR EJEMPLARES

INDICACIONES DE LLENADO

= f i :%;-"IW S R T.:.m f?ﬁi’_.:

S E T NI

-l

Y &

—

L) Buscar cn ¢l acervo una ficha existente para asociar 10s cjemplarcs asignados

Guscar ficha
exstente

gancelar

A

1.- Si desea catalogar un nuevo ejemplar, repita los pasos

desde la pagina 23 de este instructivo.

2.- Si desea realizar el proceso fisico del ejemplar vaya a la

siguiente pagina de este instructivo.
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GENERAR ETIQUETAS

INDICACIONES DE LLENADO

Etiquetado de materiales

Recepcion y asignacion

Catalogacion 42 matenal

i1
& Etiguetado de matenales
i Envio de mazeni‘\ a bibhctecas
A}ff o
2

1.- Haga clic en etiquetado de materiales.
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GENERAR ETIQUETAS

INDICACIONES DE LLENADO

Bbloteca:

Cua quier bblotecs

§
w&i

3

b3 [83 oteca d

us 1

Cen
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ES%@U 2nte > }

12 - Acenvo Histonco de b Loterid Nacwonal

- B otox.eca Lotera Naoonai

‘{?h ’.

1.- Despliegue el menu y seleccione 2 Acervo Historico de la

Loteria Nacional
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1.- Escriba el nimero de adquisicion que desea etiquetar.

2.- Haga clic en agregar.

3.- Verifique los datos en la previsualizacion.

e RLNE Acervo Historic
B Ej.1
R | LT T
' B00001
I'l 2 3
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9 Impresaon de ebguetas woa 26d:gos Ge byirss

NEmeea 6@ asgursicen

0632 Agregar -> i
{FO032 e |

_ IRt 2110
SGuerte > 1 I
BvBtec: Guerte ~> | 1 ussac

Cuaqua bhkrecs R

Liteny:
£
(AR T

CaaKa0n 56 # FSTTEO Para o5
i i o dhrcos de AnstVAD

SRR RO ey

Irparme ' I TRIZTTS

&

@ (Esta hista suimprescra?

Cancelar

1.- Haga clic en Imprimir.

2.- El sistema preguntara si esta lista la impresora, verifique

y haga clic en Aceptar.
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83 Inpresnon de erguctas con wbeigos de butrss oA

e iy
Cuaur doleTacs = )0

s paea ot

o

Aceptar

| Regresar ;
1

q_? Les dates de impresion han side envaades 2 sumpresora

}-
—

1.- El sistema confirmara la impresion, haga clic en Aceptar y

tome la etiqueta.
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LOYERIA

1.- Desprenda la etiqueta y péguela sobre la mica que
resguarda la pieza. Cologque encima la cinta protectora.
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GUIA RAPIDA DEL FORMATO MARC PARA BILLETES

ANEXO 1. GUIA DE SIGLAS PARA LA CLASIFICACION LOCAL 082

082 #4
110 o4
245 10
260 B
300 i
i
5001 -
520 #h
590 -
650 04

RSNSG
19.02.1821

Rifa del Santuario de Nuestra Sefiora de Guadalupe

Texto del billete / Rifa del Santuario de Nuestra Sefiora
de Guadalupe

México : Lotenal

12 bill. originales ; 8 x 10.cm.
3 pzas. originales con 4 bill. ; 8 x 10 cm.
4 pzas. originales con 21 bill. + 1 bill. facsimilar ; 8 x 10
cm.

Firma de
Firmas de

Vale 1 peso el entero de billete
Vale 50 centavos el cuarto de billete

Sorteo 419
1 billete original nimero 20560
6 billetes originales nimeros 20338.-- 30320.-- 30440.--
30752.-- 30767.-- 30834.-- 1 billete facsimilar nimero
90871

1. SORTEOS
2. PREMIOS

EPOCA
Antigua Loteria de San Pedro de Puebla
Antigua Loteria del Ferrocarril de Toluca
Fondos Municipales del Ayuntamiento de Zacatecas
Loteria de la Academia Nacional de San Carlos
Loteria de la Beneficencia Publica
Loteria Imperial
Loteria Municipal de Veracruz
Loteria Nacional (siglo XIX) [1800-1899]
Loteria Nacional (siglo XX) [1900-1999]
Loteria Nacional de Nueva Espana
Loteria Nacional para la Asistencia Publica siglo XX [1900-1999)
Loteria Nacional para la Asistencia Publica siglo XXI [2000-2016)
Loteria Nacional para la Beneficencia Publica
Real Loteria de Nueva Espana
Rifa (todas las rifas de una sdla vez)
Rifa de la Ensenanza
Rifa de San Hipdlito
Rifa de San Lazaro
Rifa del Convento de Santa Inés
Rifa del Divino Salvador
Rifa del Hospicio de Pobres de la Real Loteria
Rifa del Santuario a Favor de Nuestra Sefora de Guadalupe
Rifa del Sefor de San José
Rifa del Sefior de Santa Teresa
San Felipe Neri de Puebla de la Real Loteria

SIGLAS
ALSPP
ALFT
FMAZ
LANSC
LBP
LI
LMV
LNXIX
LNXX
LNNE
LNAPXX
LNAPXXI
LNBP
RLNE
R
RE
RSH
RSL
RCSI
RDS
RHPRL
RSFNSG
RSSJ
RSST
SFNPRL

\7
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INSTRUCTIVO INDICACIONES DE LLENADO

1.-Haga doble clic en el icono Modulo de andlisis en el

escritorio del equipo y continue.

_ A

Médulo de|
Analisis

———
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INSTRUCTIVO

INDICACIONES DE LLENADO

Advertencia de seguridad de Abrir;fﬁa—ixi‘o—' =
No se pudo comprobar el editor. ¢ Estd seguro de que desea
ejecutar este software?

Nombre C:\Program Files pB61RSIABUCY Analisis.exe
Edtor Editor desconocido
Tpo  Aphcaadn
Chwwrogram Fites (x381 SLABUCY anatisis.exe

@ Cancetar

Este archivo no tene ninguna fima digral valid\ que compruebe su
edaor. Sdio ejecaste software de los eddonzs en I\ que corf ia

De

& "_j"l Preguntar siempre artes de abnr

%3

1.- Aparecera una pantalla de advertencia de de seguridad

para abrir el archivo, haga clic en ejecutar.
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INSTRUCTIVO

INDICACIONES DE LLENADO

a2 owo B el T
e | 38 | Bu ed H 1.010628 {20120628)

o e A

Usuario: ¢
Password:

1P del servidor: |10.11.5.250

Puerto: 19000

v Mostrar opciones de conexion al servidor

| Aceptar

1.-Anotar el nombre de usuario
2.- Anotar la contrasefna
3.- La IP del servidor y el puerto no deben modificarse

4.- Hacer clic en Acepiar
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INSTRUCTIVO

la pantalla de

1.- Se iniciara el sistema mostrando

bienvenida, que desparecera de inmediato.

SIABUC 9 » o i
|- Stema Integrat de Autorataién d@ Bm :

G2 R Unveannide Ge Cotama =,
(gog,f’.gm. Derccnos Reservouos. 1981-2008

B0 F ek uedd Tax,
-> ]

- g B
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INSTRUCTIVO INDICACIONES DE LLENADO

SinduiY | 1.-Haga clic en el botdn Catalogacion y procesamiento.

s .
s o
G
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INSTRUCTIVO

INDICACIONES DE LLENADO

No hay recepcienes por realizer

'.”"\/B NG se ha detectado matenal proveniente de Adquisiciones gue esté
€0 pendiente de ser recibido,
Desea hacer une recepain manual de ndmercs de adquisicien?

Es probable que no aparezca esta pantalla cada vez que
se abre el sistema, de ser asi vaya a la siguiente pagina
de este instructivo.

1. Si Ud. es un usuario autorizado para asignar numeros de
adquisicidn, haga clic en Si y vaya a la siguiente pagina
de este instructivo.

2. Si Ud. realizara la catalogacion y/o clasificacion de un

ejemplar haga clic en no y vaya a la pagina 16 de este
instructivo.
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INSTRUCTIVO

INDICACIONES DE LLENADO

i Citalogacidn y procesamiento
Pacepcion v asignacidn

OIS0 14T HT

Etiguatado

Envis o mat

1.- Haga click en el botén Recepcién y asignacion y vaya a la
siguiente pagina de este instructivo.

Es probable que aparezca la pantalla de la diapositiva
anterior después de hacer clic en Recepcion y asignacion, de
ser asi entonces repita el mismo procedimiento.






