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INTRODUCCION

La Loteria Nacional para la Asistencia Publica de conformidad a la normatividad vigente que
regula los procesos y procedimientos de las contrataciones de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, conforme al Articulo 1, penultimo parrafo de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LEY), el Articulo 9 de su Reglamento de |
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (REGLAMENTO) vy ‘el
ACUERDO publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre del 2010, emitidos
por la SFP, actualiza sus Politicas, Bases y Lineamientos, a efecto de lograr y fortalecer el
siguiente objetivo:
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OBJETIVO

Mantener actualizadas con los cambios relevantes normativos vigentes, las Politicas,
Bases y Lineamientos internas de la Loteria Nacional para la Asistencia Publica, que
permitan complementar y establecer los mecanismos, formas y plazos normativos para
la aplicacion adecuada en el desarrollo de los procesos y procedimientos de las
contrataciones de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, que
lleven a cabo los servidores publicos de esta Entidad, a efecto de fortalecer e incrementar
la eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez en dichas contrataciones asi
COmMoO su ejecucion, control y seguimiento.

Establecer funciones claras mediante niveles jerarquicos, areas responsables y criterios
normativos; la regulacion de los procedimientos de contratacion de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la LOTENAL.

Asegurar las mejores condiciones de contratacion para la Entidad en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, tiempo de ejecucion y demas circunstancias pertinentes de los
trabajos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como para
propiciar que se lleven a cabo bajo los criterios tales como economia, transparencia,
honradez, certeza juridica e imparcialidad, en beneficio de la Loteria Nacional para la
Asistencia Publica.

Que en las contrataciones que celebre la Entidad, se fomente el desarrollo y | .
participacion de las empresas nacionales, micro, pequefas y medianas, asi com\
aquellas que cuenten dentro de su plantilla laboral con personal con discapacidad, con el

fin de consolidar la no discriminacion y garantizar la igualdad entre las personas.
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Hacer eficiente el uso de los procedimientos mediante la normatividad vigente, a fin de
evitar el exceso y dispersion de las mismas, contribuyendo al desarrollo de los procesos
de contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; otorgando
certidumbre juridica a los licitantes, prestadores de servicios y los participantes en las
contrataciones que celebre la Entidad.

ALCANCE

Subdirector General de Finanzas y Sistemas, Direccion de Programacién y Presupuesto, la
Gerencia de Control Presupuestal y Unidades Administrativas de la LOTENAL que lo soliciten.

DIRECTORIO
6010 000 Direccién de Administracion
6015 000 Gerencia de Servicios Generales
6015 300 Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia
6015 310 Departamento de Residencia de Mantenimiento

POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
EJECUCION DE CONTRATOS.

Las siguientes Politicas estaran orientadas a hacer mas eficiente, eficaz y a transparentar
el proceso integral de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
LOTENAL, estableciendo para esto los diferentes aspectos que permitan la ejecucion
oportuna de los trabajos correspondientes requeridos por las unidades administrativas de
la Entidad, siendo:

1. Que los requerimientos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las (
Mismas sujetos a un procedimiento de contratacion estén contenidos en
Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mlsma
salvo aquellas excepciones que justifiquen su prioridad, la elaboracion
actualizacion de dicho Programa, asi como darlo a conocer al Comité de Obras
Publicas, sera responsabilidad de la Gerencia de Servicios Generales.

2. Los anexos técnicos, catalogo de conceptos y documentos complementarios de
justificacion deberan describir de manera integral, clara y concisa la informacion



v Y

/ ™~
el C O M E R
| ==&  Comité de Mejora Regulatoria Interna

Loteria

3 U ABR POLiT|CA$, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
2019 OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA LOTERIA NACIONAL PARA LA

Nilci(!ll:ll _I_/ :

APROBADO ASISTENCIA PUBLICA.

REV.01 LN-6015-POBALINES-GE-01
28/02/2019 Pagina 3 de 17

de la descripcion y condiciones de los trabajos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas requeridos, sujetos a un procedimiento de
contratacion por la Entidad, a efecto de dejar establecidos con claridad los
requerimientos a cubrir por los licitantes, a fin de evitar que posteriormente se
generen dudas o promuevan inconformidades, dichos documentos son
responsabilidad de la GSG, a través de la SMI y el DRM.

La normatividad aplicable en los procedimientos de contratacion, estara fundada
en el principio de igualdad para todos los participantes sin excepcion.

Justificar la aplicacion del criterio para evaluar la solvencia de las propuestas
economicas en la Licitaciéon Publica y sus excepciones a la misma, o bien por el
criterio de evaluacion binario, el criterio de puntos y porcentajes o mediante el
calculo del costo-beneficio conforme a la LEY y su REGLAMENTO, dicha
justificacion sera responsabilidad del DRM.

El titular del Departamento de Residencia de Mantenimiento sera el encargado de
llevar a cabo el registro de los contratistas que permita identificar a aquellos que
hayan cumplido en la ejecucion de los contratos que hayan formalizado con la
LOTENAL, lo anterior a efecto de que pueda servir de herramienta de consulta en
futuras Investigaciones de mercado. Asimismo, servira para considerar los
antecedentes en el cumplimiento de los contratos a efecto de que sean aplicables
los montos menores en cuanto a la constitucion de garantias y de acuerdo a lo
marcado en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Promover la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas
nacionales en los procedimientos de contratacion de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas que fomenten su desarrollo.
Con base a lo establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacién para el

Ejercicio Fiscal que corresponda, el pago se incorporaran al programa de cadenas
productivas de Nacional Financiera, S.N.C. y se dara de alta en el mismo, la
totalidad de cuentas por pagar, para ello la factura aceptada en un plazo no mayor
a 20 (veinte) dias naturales, contados a partir de la fecha en que la estimaciéon
haya sido autorizada por la residencia de la obra, conforme a lo estipulado en el
articulo 54 de la LEY; se registrara en dicho programa a mas tardar cinco dias
posteriores de su recepcion, siempre y cuando cumpla con los requisitos

S
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establecidos por la entidad, de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes, misma que podra ser consultada en el portal www.nafin.com, a efecto de
que el proveedor pueda ejercer la cesion de derechos de cobro al intermediario

financiero.

En caso de que el contratista determine realizar el cobro del servicio a travei
esquema de Cadenas Productivas, debera hacerlo del conocimiento de
Gerencias de Tesoreria y de la Gerencia de Servicios Generales mediante escrlto.

.
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GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS.
Para efectos de las presentes POBALINES, ademas de las definiciones contenidas en la
LEY y su REGLAMENTO, se entendera por:

TERMINOS.

ACTOS DEL
PROCESO

ADMINISTRACION
DEL CONTRATO

BASES

CONVOCATORIA
LEY

OBRA PUBLICA:

PAGINA DE
INTERNET

PUNTOS O
PORCENTAJES
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Visita al lugar donde se desarrollaran los trabajos, Junta de
Aclaraciones, Presentacion y Apertura de Proposiciones, y

Fallo.

La supervision y verificacion en el

cumplimiento o
incumplimiento de las clausulas de los contratos celebrados.

Documentos a los que se refiere los Articulos 31 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, 31

de su Reglamento,

que contiene

los

requisitos vy

procedimientos necesarios, a los que deberan sujetarse tanto

los Licitantes como

la GERENCIA DE SERVICIOS

GENERALES para poder llevar a cabo las Licitaciones
Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas y

Adjudicaciones Directas.

La convocatoria a la Licitacion Publica.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas.

Trabajos que tienen por objeto construir, instalar, ampliar,
restaurar, conservar, mantener,
modificar y demoler bienes inmuebles, asi como aquellos
conceptos que se establecen en las fracciones | a la IX del

adecuar, remodelar,

articulo 30. de la LEY.

Pagina de Internet de la Loteria Nacional para la Asistencia

Publica.

El criterio de evaluacion de proposiciones a través del
mecanismo de puntos o porcentajes a que se refieren los
Articulos, 38 segundo parrafo o 39 Fracciones Il de la LEY.

/
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REGLAMENTO Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Se refiere al documento escrito en el que se solicitan Obras
Publicas o Servicios Relacionados con las Mismas, el cual

REQUISICION indica la suficiencia y partida presupuestal afectada para
poder iniciar el procedimiento de contratacion de las Obras
Publicas o Servicios Relacionados con las Mismas.

SERVICIOS Los mencionados en el Articulo 4 de la LEY.

RELACIONADOS

CON OBRAS

SIGLAS.

DA Direccién de Administracién.

DOF Diario Oficial de la Federacion.

DPP Direccion de Programacion y Presupuesto.

DRM Departamento de residencia de Mantenimiento.

DTJ Direccién Técnica Juridica.

GCPC Gerencia de Control Presupuestal y Contabilidad.

GRP Sistema Electronico de Control Presupuestal de LOTENAL.

GSG Gerencia de Servicios Generales.

GT Gerencia de Tesoreria.

LLV.A Impuesto al Valor Agregado.

LOTENAL Loteria Nacional para la Asistencia Publica.

MIPYMES Las micro, pequefas y medianas empresas de nacionalida
mexicana a que hace referencia la Ley para el Desarrollo'de :
la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras
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Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
Loteria Nacional para la Asistencia Publica.
SGCS Subdireccion General de Comercializacion y de Servicios.
SGFS Subdireccion General de Finanzas y Sistemas.
SGJ Subdireccion General Juridica.
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
SMI Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia.
TESOFE Tesoreria de la Federacion.

AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Los presentes Politicas, Bases y Lineamientos de la LOTENAL, en cumplimiento de la
LEY, y su REGLAMENTO, son de observancia obligatoria para todos los servidores
publicos de esta Entidad, que en atencién a sus funciones, atribuciones vy
responsabilidades en el ambito de su competencia, participan y son responsables en el
ambito de su competencia de acciones en materia de los procedimientos de contratacién,
a efecto de que éstas se desarrollen adecuadamente, cumpliendo con la LEY, su
REGLAMENTO, MANUAL, ACUERDO y demas ordenamientos juridicos vigentes
aplicables en la materia, emitidos en el DOF.

Asi mismo, es importante sefialar que la actualizacién de estos POBALINES, sus
lineamientos normativos y mecanismos de operacién coadyuvan para la comprension,
aplicacién y el desarrollo del MACROPROCESO DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, establecido en el Manual Administrativo

Aplicacion General en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, emitido por la Secretaria de la Funcién Publica, y del Manual Administrativo \

Procedimientos de Servicios Generales de la LOTENAL.

BASES Y LINEAMIENTOS PARA APLICAR EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y EJECUCION DE CONTRATOS
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La estructura organica de la LOTENAL atendera los diversos actos de los procedimientos
de contratacién en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
conforme al nivel jerarquico de los servidores publicos, mismos que tendran
responsabilidad en el ambito de sus competencias o bien de manera conjunta cuando asi
este establecido, los cuales son descritos a continuacion:

A. Areas de la LOTENAL y nivel jerarquico de los servidores publicos que
atenderan y se responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los
procedimientos de contratacion de la LEY y su REGLAMENTO.

DE LA PLANEACION

A.1. Es responsabilidad de la Direccién de Administracion, analizar los estudios, planes
y programas presentados por la Gerencia de Servicios Generales, a efecto de determinar
si los mismos resultan viables y en su caso, la posibilidad de considerarlos dentro de sus
programas de Obras, conforme a lo dispuesto en el Articulo 18 de la LEY, su Reglamento
y demas disposiciones vigentes aplicables;

A.2. Es responsabilidad de la Gerencia de Servicios Generales, previa revision de la
Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia y a través del Departamento de Residencia
de Mantenimiento, la elaboracion y actualizacion del Programa Anual de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, conforme a lo establecido por los Articulos 21
y22delaLEY y 15,16 y 17 del Reglamento;

A.3. Es responsabilidad del Departamento de Residencia de Mantenimiento, la
realizacién del estudio de factibilidad y costo beneficio, mismos que deberan ser
revisados por la Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia y dar cumplimiento a los
puntos establecidos en los Articulos 15, 21 y 23 del Reglamento y Articulos 18 y 21 de la
LEY, asi como a los lineamientos para la elaboracién y presentacion de los analisis del
costo-beneficio de los Programas y Proyectos de Inversion, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el lunes 30 de diciembre de 2013;

A.4. Es responsabilidad de la Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia, iniciar‘é\
tramite y registrar en el sistema GRP la requisicién correspondiente a la contratacion
servicios para la ejecucion de trabajos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con \
las Mismas, y de la Gerencia de Servicios Generales firmar las requisiciones de
contratacién de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, como area

/5
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solicitante para la ejecucién de trabajos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas. Asi mismo, la Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia debera gestionar
la suficiencia presupuestal de los recursos autorizados, asi como de integrar la
documentacion soporte correspondiente. La Direccion de Administracion autorizara las
requisiciones para los trabajos de obra publica y servicios relacionados con las mismas
en las requisiciones que la Gerencia de Servicios Generales le presente.

A.5. Es responsabilidad de la Subdireccion General de Finanzas y Sistemas, de la
Direccidon de Programacion y Presupuesto y de la Gerencia de Control Presupuestal y
Contabilidad, gestionar ante la SHCP, a solicitud de la Direccion de Administracion, la
autorizacion de la contratacion de los servicios para la ejecucién de trabajos de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas anticipadas, cuya contratacion se
llevara a cabo en el ejercicio fiscal vigente y con afectacién al presupuesto de egresos
autorizado a la LOTENAL para el ejercicio fiscal siguiente.

A.6. Es responsabilidad de la Direccion de Administracion, justificar y solicitar la
autorizaciéon de la contratacion plurianual. La Gerencia de Servicios Generales hara la
solicitud correspondiente y en conjunto con la Subgerencia de Mantenimiento e
Intendencia determinaran los criterios para los casos en que la contratacion debera ser
plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha
contratacion se formalice, conforme a lo establecido en el Articulo 50 de la Ley Federal
de  Presupuesto vy Responsabilidad Hacendaria, atendiendo a las
previsiones presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por los Articulos
23y 24, tercer parrafo de la LEY. En las contrataciones multianuales, podra establecerse
el incremento por el cambio del ejercicio correspondiente, tomando como indice la tasa
inflacionaria que determine el Banco de México al inicio del ejercicio presupuestal de que
se trate;

A.7. Es responsabilidad de la Gerencia de Servicios Generales , de la Subgerencia de
Mantenimiento e Intendencia y del Departamento de Residencia de Mantenimiento
suscribir y firmar el escrito de justificacion al Comité de Obras Publicas y Servigo
Relacionados con las Mismas, expresando las razones en que se sustente para la opcié\n
del procedimiento de excepciodn a la licitacion publica conforme al Articulo 41 de la ley, |
forma en que deben acreditarse dichos supuestos indicados en las Fracciones I, IV, V,
VIy VIl del Articulo 42 de la LEY, sera mediante las sesiones ordinaria o extraordinarias
del mismo;

A.8. Es responsabilidad de la Gerencia de Servicios Generales en conjunto con la
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Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia, autorizar el proyecto ejecutivo elaborado
por el Departamento de Residencia de Mantenimiento, mismo que debera contener el
conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitecténicos y de
ingenieria de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el catalogo
de conceptos, asi como las descripciones e informacién suficientes para que ésta se
pueda llevar a cabo, de acuerdo a lo establecido en la Fraccion IX del Articulo 2 de la
LEY de la materia;

A.9. Es responsabilidad del Departamento de Residencia de Mantenimiento llevar a cabo
la Investigacion de Mercado con las caracteristicas que se establecen en el articulo 15
del RLOPSRM y en caso necesario elaborar el dictamen técnico para justificar las Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; de gran complejidad, para efecto de
lo dispuesto por el Articulo 24 de la LEY, mismos documentos que deberan agregarse a
la requisicion para la contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

A.10. El Departamento de Residencia de Mantenimiento, con la autorizacion de la
Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia, determinara el porcentaje minimo de mano
de obra local que los licitantes deberan incorporar en las obras a realizarse de
conformidad a la fraccion XXI de la LEY.

A.11. Es responsabilidad del Departamento de Residencia de Mantenimiento elaborar y
dar seguimiento a los programas que tengan por objeto promover la participacién de las
empresas nacionales, en especial de las micro, pequefias y medianas, a que alude el
Articulo 9 de la LEY;

A.12. Es responsabilidad de la Direccion Técnica Juridica, otorgar el visto bueno a los
documentos contractuales, conforme a los modelos de convocatoria elaborados de
acuerdo a los Articulos 31 de la LOPSRM y 35 de su Reglamento. La documentacion
soporte serd remitida por el Departamento de Residencia de Mantenimiento y su
administracién estara a cargo de la Gerencia de Servicios Generales.

A.13. Es responsabilidad de la Direccion de Administracion, con informacién dea
Gerencia de Servicios Generales, la Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia y$
Departamento de Residencia de Mantenimiento conjuntamente proponer modificacione \\
a los POBALINES, revisando las actualizaciones que se genere en las disposiciones

normativas vigentes, dichas propuestas seran atendidas por el Comité de Obras Publicas

y Servicios Relacionados con las Mismas, mediante las sesiones ordinarias o
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extraordinarias, una vez votadas en el seno del Comité, seran sometidas a la
consideracion y emision del titular de la LOTENAL, conforme a la Fraccion |1 del Articulo
25dela LEY y su difusion sera a traves de la pagina de Internet de la LOTENAL, conforme
al ultimo parrafo del Articulo 9 del REGLAMENTO;

DE LA LICITACION

A.14. Es responsabilidad del Departamento de Residencia de Mantenimiento elaborar los
modelos de convocatoria en términos de los articulos 31 de la LOPSRMy 35, 39 y 40 de
su Reglamento.

A.15. Es responsabilidad de la Gerencia de Servicios Generales, de la Subgerencia de
Mantenimiento e Intendencia y del Departamento de Residencia de Mantenimiento, llevar
a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacion, asi como emitir y firmar
las actas correspondientes y encargarse de su notificacion por los medios de
comunicacion establecidos en la convocatoria que contiene las bases. Ademas de remitir
a la Secretaria de la Funcion Publica a través del sistema CompraNet, citando en su caso
mediante oficio la presencia de un representante de la Direccién Técnica Juridica y del
Organo Interno de Control, el Departamento de Residencia de Mantenimiento debera
estar capacitada en el uso de la plataforma CompraNet para llevar a cabo las funciones
mencionadas.

A.16. La Gerencia de Servicios Generales, a traves de la Subgerencia de Mantenimiento
e Intendencia y del Departamento de Residencia de Mantenimiento, seran responsables
de atender en tiempo y forma los trabajos de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, con su anexo técnico y/o catalogo de conceptos, que sean necesarios
ejecutar en la Entidad determinando, programando y desarrollando el tipo de
procedimiento de contratacion, en apego a los montos maximos de adjudicacion que
para tal efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del
ejercicio fiscal correspondiente;

A.17. El Departamento de Residencia de Mantenimiento llevara a cabo las evaluacion
técnica, legal y economica de las proposiciones. Como resultado de las evaluaciones 1
administrativas, econdmicas, técnicas y legales, se determinara el desechamiento o la
solvencia de las propuestas presentadas, previo visto bueno por parte de la Subgerencia

de Mantenimiento e Intendencia y la Gerencia de Servicios Generales;
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A.18. La Gerencia de Servicios Generales, la Subgerencia de Mantenimiento e
Intendencia y el Departamento de Residencia de Mantenimiento, podran declarar desierta
o cancelar una licitacion publica o invitacidn a cuando menos tres personas, partidas o
conceptos incluidos en éstas, siempre y cuando se actualice el supuesto establecido en
los articulos 40 de la LOPSRM vy 71 de su Reglamento.

DEL CONTRATO;

A.19. La contratacién de servicios para la ejecucién de trabajos de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas que se requieran para el funcionamiento de la
LOTENAL, deberan realizarse a través de la Direccion de Administracion y a su vez de
la Gerencia de Servicios Generales.

A.20. Para el caso de procedimientos de Licitacién Publica en participacidén conjunta, es
responsabilidad de la Direccion Técnica Juridica, la validacion juridica de los convenios
de participacion conjunta, dicha validacion se otorgara dentro de los dos dias siguientes
a la recepcién del documento en la SGJ.

A.21. Es responsabilidad de la Direccion de Administracion determinar la conveniencia
de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito
posterior a la suscripcién de aquél, conforme a lo dispuesto por los Articulos 99 y 100 de
la LEY.

A.22. Es responsabilidad de la Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia y del
Departamento de Residencia de Mantenimiento, que la formalizacién del contrato se
realice en términos del Articulo 81 del RLOPS. El contrato sera suscrito por el servidor
publico con poder legal y facultades para celebrar dicho acto, en este caso por la
Direccién de Administracién, por la Gerencia de Servicios Generales, y por la
Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia, siendo este ultimo el responsable de la
administracion y control del contrato, y por el contratista para la ejecucion de trabajos de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, siendo éstas las Unicas firmas
requeridas;

A.23. Es responsabilidad de la Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia registrar en
el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera a los contratistas de
servicios que hayan formalizado un contrato;

A.24. La realizacion de los convenios modificatorios estara a cargo de la Direccion
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Técnica Juridica, conforme al expediente presentado por la Gerencia de Servicios
Generales a través del Departamento de Residencia de Mantenimiento, previa
aprobacion de la Direccion de Administracion, conforme a los Articulos 59 de la LEY y 99
a 109 de su REGLAMENTO;

DE LA EJECUCION;

A.25. Es responsabilidad del Departamento de Residencia de Mantenimiento en conjunto
con la Subgerencia de Mantenimiento e Intendencia, hacer constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por LEY y su
REGLAMENTO;

A.26. La ejecucion de los trabajos, la aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos
y penas convencionales, estaran a cargo del Departamento de Residencia de
Mantenimiento;

DE LOS PAGOS;

A.27. Es responsabilidad de la Direccion de Administracién, la autorizacion de
requisiciones de compra solicitadas y firmadas a traves de la Gerencia de Servicios
Generales. Elaboradas, tramitadas y registradas en el sistema GRP por la Subgerencia
de Mantenimiento e Intendencia, documentadas por el Departamento de Residencia de
Mantenimiento;

A.28. Es responsabilidad de la Gerencia de Servicios Generales de llevar a cabo los
tramites necesarios para el pago de las facturas que presenten los proveedores o
contratistas, previa autorizaciéon y gestion ante la Gerencia de Control Presupuestal y
Contabilidad por parte de la Gerencia de Servicios Generales, conforme a lo dispuesto
por los Articulos 54 de la LEY y toda la Seccién Ill, Capitulo Cuarto de su REGLAMENTQ);
DE LA SUSPENSION, TERMINACION ANTICIPADA O RESCISION; K

A.29. Es responsabilidad de la Direccion de Administracion a través de la Gerencia o
Servicios Generales determinar la rescision, suspensién, terminacion anticipada de un
contrato, servicio o de la ejecucién de los trabajos, conforme a los Articulos 60, 61, 62 y
63 de la LOPSMR y las Secciones VI y VII, Capitulo Cuarto de su REGLAMENTO;



e
C;Cm't ég)M IVJ F -g l POLITICAS. BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ite de Mejora Regulatoria Interna || oBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON

Loteria

Naciona: LAS MISMAS DE LA LOTERIA NACIONAL PARA LA
30 ABR 2019 ASISTENCIA PUBLICA.
{ REV.01 LN-6015-POBALINES-GE-01
’l APROBADO ﬂ 28/02/2019 Pagina 14 de 17

A.30. Seran a cargo de la LOTENAL, previa autorizacion de la Direccién de
Administracién, a través de la Gerencia de Servicios Generales, en apego a lo
establecido, segun el caso, en los Articulos 40, 47 y 60 a 63 de la LEY. Tomando en
cuenta las consideraciones necesarias para elaboracion de un finiquito en caso de
rescision;

A.31. En estos supuestos la Gerencia de Servicios Generales, debera proceder a
informar de esta situacion y causas a la Direccion Técnica Juridica para que intervenga
en lo conducente; la Gerencia de Servicios Generales enviara todos los documentos
legales e informe, dictaminando la situacion de incumplimiento que se lleve a cabo y
tendra que ser dentro de los tres dias siguientes al mismo, en caso de no ser asi
Unicamente se apoyara a la Gerencia de Servicios Generales respecto de la normatividad
aplicable

A.32. En los casos que el contratista adjudicado para la ejecucion de trabajos, no
entregue en el tiempo establecido la garantia de cumplimiento del contrato, el
Departamento de Residencia de Mantenimiento en conjunto con la Subgerencia de
Mantenimiento e Intendencia, deberan informar a la Gerencia de Servicios Generales, del
incumplimiento por parte del contratista, e iniciar el procedimiento de rescisiéon del
contrato.

B. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o plazos a que hace
mencion la LEY y su REGLAMENTO.

B.1. En el caso de contrataciones que realice la entidad con dependencias y entidades
de conformidad con el cuarto parrafo del articulo 1° de la LOPSRM vy articulo 4° de su
Reglamento, la dependencia o entidad que se contrate como contratista previo a la
formalizacion del contrato o convenio debera acreditar mediante escrito bajo protesta de
decir verdad que cuenta con la capacidad técnica, material y humana para la realizacion
del objeto del contrato o convenio y el cual debera ir acompariado del poder notarial que
le da facultades;

B.2. La Gerencia de Servicios Generales debera acreditar las condiciones a las cuale
debera sujetarse la contratacion, para la ejecucién de Obras Publicas o Servici
Relacionados con las Mismas, en los casos de excepcion a la Licitacidon Publica deberan
apegarse a los Articulos 42 y 43 de la LEY, siempre tomando en cuenta el objeto,
naturaleza y beneficio de las actividades de la LOTENAL;
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B.3. Los aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las
tecnologias que permitan la reduccién de la emision de gases de efecto invernadero y la
eficiencia energetica, que deberan observarse para la ejecucion de Obras Publicas o
Servicios Relacionados con las Mismas, con el objeto de optimizar y utilizar de forma
sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme a lo
previsto en el Articulo Décimo Primero, Capitulo IV del DECRETO que establece las
Medidas para el Uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los Recursos Publicos, y las
Acciones de Disciplina Presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el lunes 10 de diciembre de 2012;

B.4. La LOTENAL se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos a
los licitantes que se encuentren en la hipotesis prevista en el Articulo 51 de la LEY;

B.5. Para la devolucion o destruccién de las proposiciones, sera conforme a lo
dispuesto en el ultimo parrafo del Articulo 74 de la LEY, y en el segundo parrafo del
Articulo 264 del REGLAMENTO.

C. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en
que se deberan cumplir los términos o plazos sefialados en la LEY y su respectivo
REGLAMENTO.

C.1. El otorgamiento de anticipos se debera pactar en los contratos y en su caso sujetarse
a lo establecido en el Articulo 50 de la LEY y Seccién V del REGLAMENTO,
las condiciones para su amortizacién, sera conforme a los Articulos 31 Fracciones IV y
XXV, 46 Fraccién VIl de la LEY;

C.2. Para la entrega recepcion de Obras Publicas ejecutadas o Servicios Relacionados
con las Mismas, asi como los criterios generales, deberan atenderse conforme a lo
dispuesto en la SECCION VIII DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS y SECCION IX
DEL FINIQUITO Y TERMINACION DEL CONTRATO del REGLAMENTO, con la finali

de acreditar la recepcion de los trabajos satisfactoria a favor de la LOTENAL;

ejecucion de Obras Publicas o Servicios Relacionados con las Mismas, sera conforme a
lo dispuesto en el CAPITULO QUINTO DEL AJUSTE DE COSTOS, SECCION |
GENERALIDADES y SECCION Il DEL CALCULO DE LOS AJUSTES DE COSTOS del

C.3. Para la elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste de costos para |a\'
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REGLAMENTO con la finalidad de pactar en los contratos y los correspondientes
decrementos o incrementos en los precios;

C.4. Para las bases, formas y porcentajes que deberan sujetarse las garantias sera
conforme a los Articulos 48 y 49 de la LEY, asi como la Seccién I, Capitulo Tercero del
REGLAMENTO, para los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos;

Para la determinacion del monto de la garantia de cumplimiento, se aplicara la siguiente
tabla:

Monto del Contrato, Importe de la Garantia de
antes del LV.A. Cumplimiento
Hasta $ 5'000,000.00 10%
De $ 5'000,000.01 en adelante 20%

El contratista podra garantizar el cumplimiento del contrato y los vicios ocultos, a través
de cualquiera de las siguientes formas o cualquier otra que se encuentre autorizada por
la LEY.

A.- Pdliza de Fianza.

B.- Cheque certificado o cheque de caja, a favor de LOTENAL.
C.- Deposito en efectivo en la caja receptora de LOTENAL.
D.- Carta de crédito irrevocable.

Por lo que respecta a la garantia de anticipo esta debera ser invariablemente a traves de
poliza de fianza;

C.5. Los criterios para exceptuar a los proveedores y contratistas de la presentacion
garantias de cumplimiento del contrato, sera conforme a lo que establece el Articulo 4 ’
segundo parrafo de la LEY;

C.6. Los aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y

procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos y
retenciones economicas, sera conforme a lo establecido en los Articulos 46 Bis de la LEY,
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asi como 86, 87 y 88 de su REGLAMENTO,;

Por regla general, se aplicara una pena convencional equivalente al 2.0% (dos por
ciento), la cual se calculara por cada dia natural de atraso a partir del dia siguiente a la
fecha sefialada para la entrega de los trabajos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, para cumplimiento de la obligacion. Dicho porcentaje se
aplicara sobre el costo de los trabajos no ejecutados en tiempo, sin considerar el |.V.A ;
la aplicacion de dicha pena no podra rebasar el monto establecido para la garantia de
cumplimiento.

La Gerencia de Servicios Generales, a través de la Subgerencia de Mantenimiento e
Intendencia, esta ultima como responsable del contrato, podra establecer en el caso de
pena convencional porcentajes superiores al establecido en el parrafo anterior siempre y
cuando no rebasen lo establecido en la misma LEY. Lo anterior con base en informacion
proporcionada por el Departamento de Residencia de Mantenimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. La vigencia de estas Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra
Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, iniciara a partir del siguiente dia habil
a la fecha de su autorizacion por la H. Junta Directiva de la LOTENAL, por lo que abroga
las aprobadas por dicha Junta en Noviembre de 2010.

SEGUNDO. Los procedimientos de contratacion que se encuentren en tramite a la
entrada en vigor de estas POBALINES, se resolveran de conformidad con las
disposiciones vigentes al momento en el que éstos iniciarén.





